Zatqcznik do Uchwaly Nr XV/89/99
Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 28 grudnia 1999r.

REGULAMIN PRACY
ZARZADU WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

Rozdzial 1
Postanowienia Ogoélne
§1

1. Regulamin okresla organizacj¢ wewngtrzng oraz zasady 1 tryb pracy Zarzadu.

2. Zarzad dziala w oparciu o ustawe z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. Nr 91, poz.576 z pdézn. zm.), Statut Wojewodztwa Opolskiego i niniejszy
Regulamin.

3. Zarzad jest organem wykonawczym Wojewodztwa.

4. Zarzad wykonuje zadania nalezace do samorzadu wojewodztwa, nie zastrzezone na rzecz

Sejmiku 1 wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych.

§2

1. Ilekro¢ w regulaminie mowi sig o :

1) ,,Zarzadzie” - rozumie si¢ przez to Zarzad Wojewodztwa Opolskiego

2) ,,Marszatku” - rozumie si¢ przez to Marszatka Wojewddztwa Opolskiego

3) ,,Sejmiku” - rozumie si¢ przez to Sejmik Wojewddztwa Opolskiego

4) ,komorce organizacyjnej” - rozumie si¢ przez to komoérkg organizacyjna Urzgdu
Marszatkowskiego oraz wojewodzka samorzadowa jednostke organizacyjna

5) ,,dyrektorze” - rozumie si¢ przez to dyrektora komodrki organizacyjnej Urzedu
Marszatkowskiego, pelnomocnikow Marszatka i Zarzadu oraz kierownikéw wojewddzkich

samorzadowych jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 11
Zasady i tryb dzialania Zarzadu
§3
1. Prace Zarzadu organizuje Marszatek, a w przypadku jego nieobecno$ci, wyznaczony przez
niego wiceprzewodniczacy Zarzadu.
2. Zarzad obraduje kolegialnie 1 podejmuje rozstrzygnigcia, w drodze glosowania, na

posiedzeniach zwolywanych przez Marszalka.



. Posiedzenia Zarzadu odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz na dwa
tygodnie.

. Posiedzeniom Zarzadu przewodniczy Marszatek, a w razie jego nieobecno$ci upowazniony
przez Marszatka wiceprzewodniczacy Zarzadu.

. Posiedzenia Zarzadu sa prawomocne, jesli uczestniczy w nich co najmniej potowa sktadu
Zarzadu, a o terminie posiedzenia i porzadku obrad zostali powiadomieni wszyscy
cztonkowie Zarzadu.

. Czlonkowie Zarzadu potwierdzaja swoja obecno$¢ na posiedzeniach przez ztozenie podpisu
na liScie obecnosci.

. W razie stwierdzenia powtarzajacych si¢ nieusprawiedliwionych nieobecnosci Marszalek
moze zastosowac wobec cztonka Zarzadu kar¢ upomnienia.

. W posiedzeniach Zarzadu biora udziat z glosem doradczym: Skarbnik Wojewodztwa i
Dyrektor Gabinetu Marszatka oraz protokolant.

. Przewodniczacy Sejmiku lub wyznaczony przez niego Wiceprzewodniczacy moze
uczestniczy¢ w posiedzeniach Zarzadu z gtosem doradczym.

. W posiedzeniach Zarzadu moga uczestniczy¢ takze osoby zaproszone przez Marszalka,

ktérych udzial wymagany jest ze wzgledu na przedmiot obrad.

§4

. Do zadan Marszatka jako przewodniczacego Zarzadu nalezy w szczego6lnosci:

1) organizowanie pracy Zarzadu

2) przewodniczenie obradom Zarzadu

3) reprezentowanie Zarzadu na zewnatrz oraz wobec Sejmiku, komisji 1 klubow

. Organizowanie pracy Zarzadu obejmuje w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektu porzadku obrad Zarzadu,

2) okreslanie czasu 1 miejsca posiedzen Zarzadu

3) dostarczanie cztonkom Zarzadu materiatow dotyczacych projektowanych punktow
porzadku obrad

. Przewodniczenie obradom Zarzadu obejmuje w szczegolnosci;

1) referowanie spraw objgtych porzadkiem obrad lub wyznaczanie cztonkow
Zarzadu do ich zreferowania,

2) otwieranie i zamykanie dyskusji nad poszczegolnymi punktami porzadku obrad

3) ustalanie kolejnosci zabierania glosu przez uczestnikow dyskusji

4) zarzadzanie gtosowan nad dyskutowanymi kwestiami.



§5

1. Zarzad rozstrzyga w formie uchwat sprawy nalezace do jego kompetenc;ji.

2. W przypadkach okre$lonych przepisami szczegdlnymi Zarzad podejmuje decyzje lub
postanowienia. Zarzad moze rowniez podejmowac stanowiska i opinie.

3. Inicjatywa uchwatodawcza przysluguje cztonkom Zarzadu oraz Skarbnikowi
Wojewddztwa.

4. Uchwaly Zarzadu zapadaja zwykla wigkszoscia glosow w obecno$ci co najmniej polowy
sktadu Zarzadu w glosowaniu jawnym, chyba, ze przepisy ustawy stanowia inacze;j.

5. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos Marszatka.

6. Uchwaty Zarzadu, a takze decyzje 1 postanowienia w sprawach z zakresu administracji

publicznej podpisuja wszyscy cztonkowie Zarzadu bioracy udziat w gtosowaniu.

Rozdzial 111
Tryb i zasady przygotowywania projektow uchwal
§6

1. Projekty uchwat Sejmiku i Zarzadu opracowuja komorki organizacyjne, do ktorych
kompetencji nalezy przedmiot uchwaty.

2. Jesli przedmiot uchwaly dotyczy kilku komorek organizacyjnych Marszatek wyznacza
komorke wiodaca, ktora pelni funkcj¢ koordynatora.

3. Za strong merytoryczng 1 terminowe sporzadzenie projektu uchwaly odpowiedzialny jest
dyrektor.

4. W przypadku wnioskéw o dokonanie zmiany w budzecie wojewddztwa komorka
organizacyjna przygotowuje propozycj¢ zmian, zgodnie z zapisami w ujeciu klasyfikacji
budzetowej, i wraz z uzasadnieniem przedktada Skarbnikowi Wojewodztwa, ktory
odpowiada za przygotowanie projektu uchwaly. Wniosek powinien uzyskaé akceptacjg

cztonka Zarzadu nadzorujacego dana komorke organizacyjna.

Rozdzial IV

Wymogi formalne projektow uchwat

§7

1. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwg aktu, organ wydajacy uchwate, date wydania i przedmiot unormowania (¢ytuf),
2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne,



4) okreslenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty badz odpowiedzialnego za

nadzoér nad jej wykonaniem,

5) termin wejscia w zycie uchwaty,

6) opinig:

a) Skarbnika Wojewoddztwa, w przypadku gdy podjecie uchwaty wywotuje skutki finansowe

dla budzetu wojewodztwa

b) radcy prawnego co do zgodnosci uchwaly z obowiazujacym prawem,

c) czlonka Zarzadu nadzorujacego dana komorke organizacyjna

2.

Do kazdego projektu uchwaty dotacza si¢ uzasadnienie, ktore okresla cel 1 potrzebg wydania

uchwaty.

. Uzasadnienie winno sktada¢ si¢ z przytoczenia przepisu aktu normatywnego, zawierajacego

upowaznienie do podjecia uchwatly, czg§ci merytorycznej oraz okreslenie skutkow

finansowych dla budzetu wojewddztwa.

. Uzasadnienie parafuje dyrektor lub kierownik referatu, ktéry przygotowuje projekt

uchwaty.
§8

. Projekt uchwaly Sejmiku, przedkladany na posiedzenie Zarzadu, spetniajacy wymogi

zawarte w § 7 ust. 1 wraz z uzasadnieniem i materiatami zrédlowymi, powinien by¢

ztozony Marszatkowi na miesiac przed terminem sesji Sejmiku.

. Projekt uchwaty Zarzadu spetniajacy wymogi zawarte w § 7 ust. 1 wraz z uzasadnieniem 1

materiatami Zrédlowymi, powinien by¢ zlozony Marszatkowi na trzy dni przed terminem

posiedzenia Zarzadu.

Rozdzial V
Dokumentowanie posiedzen Zarzadu

§9

. Z posiedzenia Zarzadu sporzadza si¢ protokot, bedacy zapisem przebiegu posiedzenia, ktory

powinien zawierac:
1) numer, dat¢ i miejsce
2) wykaz o0sob bioracych udziat w posiedzeniu
3) wyniki gtosowania
4) tre$¢ przyjetych ustalen
5)podpisy obecnych na posiedzeniu czlonkow Zarzadu oraz imig i nazwisko osoby
sporzadzajacej protokot

6) jako zataczniki stanowiace integralna cze$¢ protokotu:



a) porzadek obrad
b) liste obecnosci uczestnikdw posiedzenia
¢) przyjete uchwaty
2. Cztonek Zarzadu moze zglosi¢ na piSmie stanowisko odrgbne do protokotu, ktére dotacza
si¢ do protokotu jako jego czes¢ sktadowa.
3. Oryginaty uchwat oraz protokoly z posiedzenia Zarzadu ewidencjonuje i przechowuje
Gabinet Marszatka
4. Uchwatom nadaje si¢ kolejny numer oraz wskazuje si¢ rok kalendarzowy, w ktorym
uchwata zostata podjeta poprzez umieszczenie dwodch ostatnich cyfr roku, z tym, zZe
poczawszy od roku 2000 nalezy wpisywac rok w catosSci.

5. Numeracja uchwat odbywa si¢ w sposob ciagly przez okres kadencji Zarzadu.

Rozdzial VI

Wykonywanie uchwal

§10
1. Uchwaly Zarzadu, niezwlocznie po ich podjeciu, przekazywane sa przez Marszatka
wskazanym w uchwale podmiotom odpowiedzialnym za ich realizacjg.
2. Zarzad wyznacza podmiot odpowiedzialny za realizacj¢ uchwaty Sejmiku, ktory jest

zobowiazany, co kwartal, do sktadania Marszatkowi sprawozdan z jej wykonania.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe
§11
1. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ odpowiednio postanowienia regulaminu
Sejmiku.

2. Zmiana niniejszego Regulaminu nastgpuje w sposob wiasciwy dla jego podjecia.



