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1. Procedura weryfikacji postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie inwestycji
realizowanych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci (KPO)

1.1.Przedmiot procedury

Procedura jest przewidziana do obstugi postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego

w ramach inwestycji realizowanych w zakresie Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia
Odpornosci, dla ktérych Instytucjg odpowiedzialng za realizacje inwestycji jest Ministerstwo
Rolnictwa i Rozwoju Wsi, a jednostkg wspierajacg (JW) — Samorzad Wojewddztwa Opolskiego.

1.2. Obszar procedury

Weryfikacja postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego u OOW w zakresie inwestycji
realizowanych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci:

* B3.1.1 INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE WODNO-SCIEKOWA NA TERENACH
WIEJSKICH;

» B3.3.1 INWESTYCJE W ZWIEKSZENIE POTENCJAtU ZROWNOWAZONEJ GOSPODARKI WODNE)
NA OBSZARACH WIEJSKICH

1.3. Funkcja procedury

Procedura jest aktem wewnetrznym o charakterze pomocniczym i przedstawia reguty zwigzane

z przebiegiem procesu weryfikacji udzielenia zamdwienia, zakres czynnosci i odpowiedzialnosci
pracownikéw zaangazowanych w proces weryfikacji oraz wykorzystywane wzory dokumentow.
Procedura przedstawia przebieg procesu kontroli poprawnosci przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamédwienia publicznego przeprowadzonego w oparciu/zgodnie z przepisami Ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320) — dalej: Pzp
lub zgodnie z zapisami wewnetrznych uregulowan ostatecznego odbiorcy wsparcia, kontrole
zawierania umow oraz zasady ogdlne dotyczgce prowadzenia kontroli postepowan o udzielenie
zamoéwien publicznych.

Kontrolg na podstawie niniejszej procedury objete sg postepowania:

= 0o udzielenie zaméwien publicznych, ktére prowadzone byty na podstawie Pzp (w przypadku
podmiotéw zobowigzanych do stosowania Pzp);

= 0o udzielenie zaméwien, ktére prowadzone byty na podstawie regut konkurencyjnosci,
polegajgcych na:

- przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania w sposob przejrzysty, proporcjonalny,
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcéw,

- udzieleniu zamdwienia w sposdb zapewniajgcy uzyskanie najlepszych efektéw zamdwienia
w stosunku do poniesionych naktaddw,

- zawarciu umowy w formie pisemnej (chyba, ze dla danej czynnosci zastrzezona jest inna
szczegdlna forma),

- zapewnieniu, aby czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wykonywaty osoby zapewniajgce bezstronnosc
i obiektywizm;

= 0o udzielenie zamdwien, ktére prowadzone byty przez zamawiajgcych sektorowych, ktérzy nie

byli zobowigzani do stosowania ustawy Pzp polegajgcych na:

- przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania w sposéb przejrzysty, proporcjonalny,
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcéw,
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- udzieleniu zamowienia w sposob zapewniajgcy uzyskanie najlepszych efektow zamowienia
w stosunku do poniesionych naktadow,

- zawarciu umowy w formie pisemnej (chyba, ze dla danej czynnosci zastrzezona jest inna
szczegdlna forma),

- zapewnieniu, aby czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamodwienia wykonywaty osoby zapewniajgce bezstronnos¢
i obiektywizm.

1.4 Stownik pojec i skrotow

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

CST2021 — system teleinformatyczny, stuzgcy do obstugi przedsiewzie¢ oraz wymiany
korespondencji pomiedzy jednostkg wspierajagcg a OOW oraz do wymiany danych
dotyczacych inwestycji miedzy jednostka wspierajacy, a instytucjg odpowiedzialng za
realizacje inwestycji oraz ministrem wtasciwym do spraw rozwoju regionalnego,
udostepniony przez tego ministra,

DPW — Departament Programéw Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego,

inwestycja - inwestycja B3.1.1 Inwestycje w zréwnowazong gospodarke wodno-sciekowa
na terenach wiejskich, inwestycja B3.3.1 Inwestycje w zwiekszenie potencjatu
zrobwnowazonej gospodarki wodnej na obszarach wiejskich,

IOl - Instytucja odpowiedzialna za realizacje inwestycji,

JW - jednostka wspierajgca Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci — samorzad
wojewddztwa, ktéremu na mocy umowy zawartej z Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju
Wsi, zostata powierzona czes¢ zadan, zwigzanych z realizacjg inwestycji B3.1.1 i B3.3.1

w ramach KPO,

KPO - Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci - dokument, o ktérym mowa

w art. 17 ust. 1 rozporzadzenia 2021/241%, stanowiacy podstawe realizacji reform

i inwestycji objetych wsparciem ze $rodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci,

OOW - ostateczny odbiorca wsparcia — podmiot realizujgcy przedsiewziecie objete
wsparciem,

przedsiewziecie - element inwestycji realizowany przez ostatecznego odbiorce wsparcia,
zmierzajgcy do osiggniecia zatozonego celu, okreslonego wskaznikami, z okreslonym
poczatkiem i koricem realizacji,

umowa - umowa o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego,
o ktérej mowa w art. 14lzh ust. 2 ustawy wdrozeniowej,

10) wsparcie - wsparcie finansowe przyznane na realizacje przedsiewziecia z publicznych

srodkéw, finansowane zgodnie z art. 14In ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w wysokosci oraz
zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie,

1.5. Reguty ogdlne zwigzane z przebiegiem procesu

R.1 Niniejsza Ksigzka Procedur jest aktem wewnetrznym o charakterze pomocniczym, a zawarte
w niej regulacje nie stanowig podstawy do wydania rozstrzygniecia w sprawie stanowigcej
przedmiot procedury. W zwigzku z tym, poza znajomoscig ww. procedury, osoby dokonujace
weryfikacji postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w ramach KPO zobowigzane sg do

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajgce Instrument
na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (Dz.U.UE.L.2021.57.17)
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znajomosci obowigzujgcych przepisdw prawa, majgcych zastosowanie w sprawie i ich
odpowiedniego stosowania w trakcie prowadzonego postepowania.

R.2 Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
wszystkie osoby w nim uczestniczgce muszg zapoznac sie z deklaracjg bezstronnosci (D-1),
podpisaé je i dotgczy¢ do teczki sprawy.

Oswiadczenia zawarte w Deklaracji bezstronnosci podlegaja weryfikacji w komorce ds.
bezpieczenstwa Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego (dalej UMWO), zgodnie

z metodologig okreslong w obowigzujgcej w UMWO Polityce przeciwdziatania przypadkom
konfliktu interesow w zwiqzku z realizacjq przez Samorzqd Wojewddztwa Opolskiego zadan

w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 oraz Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, m.in. przy wykorzystaniu dostepnych systeméw,
aplikacji i rejestréw, z zachowaniem stosownego sladu rewizyjnego z przeprowadzonej weryfikacji.
Ponadto wszyscy pracownicy zaangazowani w proces kontrolny sktadajg oswiadczenia o braku
konfliktu intereséw zgodnie z wzorem okreslonym w Polityce przeciwdziatania przypadkom
konfliktu interesow w zwiqzku z realizacjq przez Samorzqd Wojewddztwa Opolskiego zadan

w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 oraz Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, uwzgledniajgcym definicje konfliktu interesow w
rozumieniu art. 61 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z
dnia 23 wrzesnia 2024 r.

R.3 Szczegdtowe zasady definiujgce konflikt interesdw oraz okreslajace tryb wytaczenia
pracownika, w przypadku mozliwosci wystgpienia konfliktu intereséw zostaty okreslone

w aktualnie obowigzujacej uchwale Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego w sprawie przyjecia Polityki
przeciwdziatania przypadkom konfliktu interesow w zwiqzku z realizacjq przez Samorzqd
Wojewddztwa Opolskiego zadarn w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027 oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz aktualnie
obowigzujgcym Zarzadzeniu Marszatka Wojewddztwa Opolskiego w sprawie wprowadzenia
Kodeksu Etyki pracownikdéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

R.4 Pracownicy JW zobowigzani sg realizowaé swoje obowigzki stuzbowe z nastawieniem na
rzetelne procedowanie spraw, w sposob profesjonalny i odpowiedzialny, dziatajgc na podstawie

i w granicach prawa oraz w oparciu o zapisy wtasciwych procedur, w tym aktualnie obowigzujace;j
Procedury Wykorzystanie narzedzia Arachne i Skaner przez Samorzqd Wojewddztwa Opolskiego
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.

R.5 Czynnosci opisane w przedmiotowej procedurze wykonywane sg przez pracownikoéw DPW,
zgodnie z zakresami czynnosci oraz w ramach posiadanych upowaznien z zastrzezeniem, ze pisma
kierowane do Wnioskodawcdw podpisywane sg przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DPW.

W przypadku nieobecnosci osoby upowaznionej do okreslonej czynnosci, czynnos¢ ta wykonywana
jest zgodnie z systemem zastepstw w ramach posiadanych upowaznien.

R.6 Proces kontroli prowadzi zespét ztozony z weryfikujgcego i sprawdzajgcego. Wynik prac
zespotu nadzoruje pracownik zatwierdzajgcy.

R.7 Weryfikacji podlegajg postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zamieszczone przez
OOW i zarejestrowane w systemie CST2021. Czynnosci zwigzane z przebiegiem weryfikacji danego




postepowania/zamoéwienia powinny by¢ prowadzone z wykorzystaniem ww. aplikacji systemu
CST2021.

R.8 Do procesu weryfikacji postepowan o udzielenie zamowienia publicznego zastosowanie maja:

= przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 1320), chyba ze zapisy niniejszej procedury stanowig inaczej;

= wewnetrzne uregulowania OOW;

=  Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 8 maja 2025 r. w zakresie kontroli
w ramach planu rozwojowego wspoftfinansowanego ze srodkdw Instrumentu na rzecz
Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci.

R.9 Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢
na biezgco gromadzona oraz przechowywana w formie elektronicznej (zgodnie z postanowieniami
aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajgc fatwe ich odszukanie

i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi, w systemie EZD oraz

w systemie teleinformatycznym CST2021. Archiwizacja odbywa sie zgodnie z aktualng Instrukcjg
Kancelaryjng, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcjami dotyczacymi archiwizacji.

R.10 W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci/bteddw lub stwierdzenia
nieprawidtowosci/bteddw oraz w przypadku otrzymania informacji o podejrzeniu wystgpienia
nieprawidtowosci/btedéw nalezy postepowacd zgodnie z procedurg Zwalczania powaznych
nieprawidfowosci i podwdjnego finansowania” w ramach Krajowego Planu Odbudowy

i Zwiekszania Odpornosci.

R.11 W przypadku stwierdzenia podejrzenia wystgpienia powaznej nieprawidtowosci lub
podwadjnego finansowania wszelkie czynnosci podejmowane miedzy zaistnieniem podejrzenia
powaznej nieprawidtowosci, a stwierdzeniem jej wystgpienia, zmierzajgce do ustalenia stanu
faktycznego, powinny odbywac sie w trybie i na zasadach danego postepowania okreslonego

w przepisach prawa i procedurach. Przed udzieleniem odpowiedzi, nalezy réwniez zweryfikowaé za
posrednictwem bazy danych uzyskiwanej z ARACHNE, czy istnieje mozliwo$¢ wystgpienia
konfliktow intereséw, wykrywania naduzy¢ finansowych, korupcji i podwdjnego finansowania.
Powyzsze czynnosci opisane sg w Procedurze: Zwalczania powaznych nieprawidtowosci

i podwdjnego finansowania w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.

R.12 Kazdy pracownik SW po powzieciu informacji o podejrzeniu wystgpienia nieprawidfowosci,
popetnienia naduzycia finansowego lub btedu systemowego/administracyjnego, jezeli nie jest
pracownikiem komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za weryfikacje/autoryzacje wniosku, ma
obowigzek przekaza¢ niezwtocznie takg informacje do wtasciwej komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za weryfikacje/autoryzacje wniosku celem przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego i podjecia rozstrzygniecia czy btagd/nieprawidtowosé wystgpit/a. Dotyczy réwniez
sytuacji, gdy kontrolujgcy powezmie informacje o wystgpieniu niezgodnosci, ktéra nie dotyczy




zagadnien bedgacych przedmiotem czynnosci kontrolnych realizowanych przez JW, jednak zgodnie
z posiadang wiedzg jest ewentualnie przedmiotem kontroli innego organu kontrolnego.

R.13 Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
nalezy zapoznac sie z aktualng instrukcjg okreslajgca zasady uzytkowania aplikacji CST2021.

1.6. Reguty szczegétowe zwigzane z przebiegiem procesu

R.1 Oceny postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zawsze dokonuje sie w odniesieniu
do przepiséw o zamdwieniach publicznych oraz wewnetrznych uregulowan dotyczgcych udzielania
zamowien publicznych, ktére obowigzywaty dla ocenianego postepowania.

R.2 W przypadkach wystgpienia uchybienn/naruszen majacych wptyw na wynik
przeprowadzonego postepowania nalezy zastosowac proporcjonalne srodki naprawcze. Kwestia
doboru srodkéw naprawczych w ww. zakresie stanowi przedmiot uzgodnien miedzy 10l a JW.

R.3 OOW sktada dokumentacje z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego droga
elektroniczng za posrednictwem systemu CST2021. W razie problemoéw technicznych systemu
CST2021 istnieje mozliwos¢ przestania dokumentacji poprzez e-Doreczenia. Niezwtocznie lecz nie
pozniej niz w terminie 3 dni od ustania awarii systemu CST2021 OOW ma obowigzek umiescié te
dokumentacje w systemie CST2021.

R.4 OOW zamieszcza w systemie CST2021 dokumentacje, ktéra obejmuje w szczegdlnosci:
1. W sytuacji przeprowadzenia postepowania na podstawie/w oparciu o przepisy ustawy Pzp:

1)  kompletng dokumentacje przetargowgq przygotowang przez zamawiajgcego w tym
ogtoszenia;

2)  kompletng dokumentacje z przebiegu prac komisji przetargowej — jesli dotyczy;

3)  kompletng oferte wybranego wykonawcy wraz z umowag zawartg z wybranym
wykonawcg oraz formularze ofertowe pozostatych wykonawcéw;

4)  kompletng dokumentacje zwigzang z odwotaniami oraz zapytaniami i wyjasnieniami
dotyczacymi Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamowienia lub Specyfikacji Warunkow
Zamowienia, jezeli miaty miejsce w danym postepowaniu;

5)  upowaznienie do potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego dla osoby
upowaznionej przez kierownika zamawiajgcego.

2. W sytuacji przeprowadzenia postepowania na podstawie wewnetrznych uregulowan:

1)  kompletng dokumentacje z postepowania przygotowang przez zamawiajgcego w tym
ogtoszenia (o ile byty wymagane) lub zaproszenia do sktadania ofert;

2)  kompletng dokumentacje z przebiegu prac komisji przetargowej — jesli dotyczy;

3)  kompletng oferte wybranego wykonawcy wraz z umowg zawartg z wybranym
wykonawcg oraz formularze ofertowe pozostatych Wykonawcéw;

4)  kompletng dokumentacje zwigzang z odwotaniami (o ile przewidziano), zapytaniami
i wyjasnieniami dotyczgcymi dokumentéw postepowania (np. opisu przedmiotu
zamoéwienia, warunkow udziatu w postepowaniu, wzoru umowy i innych) jezeli miaty
miejsce w danym postepowaniu;




5)  upowaznienie do potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego dla osoby
upowaznionej przez kierownika zamawiajgcego.

R.5 Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego weryfikowana bedzie w oparciu o liste sprawdzajacg zamieszczong w systemie
CST2021 na podstawie, ktérej sporzgdzono Karte weryfikacji postepowania o udzielenie
zamadwienia publicznego w ramach Krajowego planu Odbudowy i Zwiekszenia Opornosci
(K-1) lub Karte weryfikacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego udzielonego
w oparciu o wewnetrzne uregulowania w ramach Krajowego planu Odbudowy i Zwiekszenia
Opornosci (K-2).

R.6 W przypadku, gdy ztozona dokumentacja, zawiera braki, wzywa sie ostatecznego odbiorce
wsparcia do ich usuniecia w terminie 3 dni od dnia przestania wezwania za pomocg systemu
CST2021.

R.7 Jezeli istnieje konieczno$¢ uzyskania wyjasnien, nalezy wezwa¢ OOW do udzielenia wyjasnien
w terminie 3 dni od dnia przestania wezwania za pomocg systemu CST2021.

R.8 Jezeli OOW nie ztozyt wymaganych dokumentéw w terminie, o ktérym mowa w R6, lub nie
ztozyt wyjasnien w terminie okreslonym w R7, JW dokonuje oceny w oparciu o posiadane
dokumenty.

R.9 Z weryfikacji/oceny nalezy pozostawic $lad rewizyjny. Narzedziem pomocniczym podczas
weryfikacji/oceny jest Karta weryfikacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci (K-1), lub Karta weryfikacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego udzielonego w oparciu o wewnetrzne
uregulowania w ramach Krajowego planu Odbudowy i Zwiekszenia Opornosci (K-2).

R.10 W $lad za wnioskiem ztozonym przez OOW w zakresie edycji lub aktualizacji zawartych

w zaktadce ,,Zamowienia publiczne” systemu CST2021 JW wycofuje zamdwienie do edycji. Przy
wycofywaniu zamdwienia w systemie CST2021, OOW jest informowany o koniecznosci
ponownego przestania zamdwienia w systemie CST 2021 niezwfocznie po wprowadzeniu zmian —
najpdzniej w terminie 3 dni roboczych od wprowadzenia tych zmian.

R.11 W przypadku, jesli dokumenty zatgczane do Wniosku sg sporzgdzone w jezyku obcym, OOW
jest zobowigzany dotaczy¢ oryginaty ttumaczen danych dokumentdéw na jezyk polski, dokonanych
przez ttumacza przysiegtego, w zwigzku z art. 4 i 5 ustawy o jezyku polskim z dnia 7 pazdziernika
1999 roku (t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1556, z pézn. zm.). Na sporzgdzonych ttumaczeniach i odpisach
pism powinien figurowac zapis, czy zostaty one sporzgdzone z oryginatéw, czy tez z ttumaczen lub
odpisdw dokumentdéw oraz czy ttumaczenie lub odpis byt poswiadczony i przez kogo, stosownie do
postanowien art. 18 ust. 2 ustawy o zawodzie ttumacza przysiegtego (tj. Dz. U. z 2019 r., poz.
1326).

R.12 Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
nalezy zapoznac sie z aktualng instrukcjg okreslajgca zasady uzytkowania aplikacji CST2021.




R.13 Wyniki oceny postepowania o udzielenia zamoéwienia publicznego wraz z ewentualnymi

ustaleniami zostang zawarte w projekcie wystgpienia pokontrolnego/wystapieniu pokontrolnym

z kontroli na miejscu. Po zakoriczeniu kontroli na miejscu wyniki oceny nalezy rejestrowaé

w systemie CST w aplikacji eKontrole w oparciu o Ramowa liste sprawdzajacg do kontroli

wykonania i weryfikacji wydatkéow w zakresie zaméwien publicznych i pomocy publicznej

(KPOD.87).
1.7. Zataczniki

1 2

Symbol

d\c/)kumentu Nazwa

D-1 Deklaracja bezstronnosci

K-1 Karta weryfikacji postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci

K-2 Karta weryfikacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

udzielonego w oparciu o wewnetrzne uregulowania w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszenia Opornosci

2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Wzory
dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanyc
h na danym
stanowisku
Pracownik Weryfikacja Wykluczenie konfliktu | Podpisanie deklaracji | D-1
merytoryczny | dokumentacji | intereséw bezstronnosci
(weryfikujgcy) | zamdwienia Weryfikacja Wypetnienie karty K-1/K-2
publicznego poprawnosci weryfikacji
przekazanej postepowania
przez OOW o udzielenie
zamowienia
publicznego
Wezwanie OOW Sporzgdzenie pisma Brak wzoru
o wyjasnienia/uzupet | z prosba pisma.
nienia dokumentacji o wyjasnienia/uzupet | Sporzadza sie
nienia je adekwatnie
do potrzeb
Pracownik Sprawdzenie Wykluczenie konfliktu | Podpisanie deklaracji | D-1
merytoryczny | dokumentacji | intereséw bezstronnosci
(sprawdzajacy) | zamdwienia Weryfikacja Wypetnienie karty K-1/K-2
publicznego poprawnosci weryfikacji
przekazanej postepowania o
przez OOW udzielenie
zamowienia
publicznego
Pracownik Zatwierdzenie/ | Wykluczenie konfliktu | Podpisanie deklaracji | D-1

zatwierdzajgcy

rozstrzygniecie

interesow

bezstronnosci




Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanyc
h na danym
stanowisku
wyniku Zatwierdzenie/rozstrz | Zatwierdzenie karty K-1/K-2
weryfikacji ygniecie wyniku weryfikacji
dokumentacji | weryfikacji
zamowienia dokumentac;ji
publicznego zamoéwienia
przekazanej publicznego
przez OOW Wezwanie OOW Parafowanie pisma Brak wzoru
o wyjasnienia/uzupet pisma.
nienia dokumentacji Sporzadza sie
je adekwatnie
do potrzeb
Osoba Ocena Wykluczenie konfliktu | Podpisanie deklaracji | D-1/
upowazniona postepowania | intereséw bezstronnosci
do o udzielenie Wezwanie OOW Podpisanie pisma Brak wzoru
podpisywania | zamdéwienia o wyjasnienia/uzupet pisma.
dokumentéw/ | publicznego nienia dokumentacji Sporzadza sie
Dyrektor/Zaste je adekwatnie
pca Dyrektora do potrzeb.
Zatwierdzenie/ | Zatwierdzenie/rozstrz | Zatwierdzenie karty K-1/K-2

rozstrzygniecie | ygniecie wyniku weryfikacji.
wyniku weryfikacji
weryfikacji dokumentac;ji
dokumentacji | zamdwienia
zamowienia publicznego
publicznego
przekazanej
przez OOW
Metryczka zmian:
Lp. Wersja Opis zmian
1. Nr 2 Uwzglednienie uwag Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej

sektorowych,

stwierdzenia nieprawidtowosci.

- weryfikacji deklaracji bezstronnosci,

zawartych w pismie o sygnaturze DZR-11.5204.17.2025.MW z dnia
02.12.2025 r. poprzez dodanie zapiséw dot.:
- kontroli postepowan prowadzonych przez zamawiajacych

- stosowania proporcjonalnych srodkéw naprawczych w przypadku
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Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie obstugi oceny postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

Znak sprawy:

Nazwa
Whnioskodawcy/Ostatecznego
odbiorcy wsparcia:

Inwestycja:

1. Niniejszym oswiadczam, ze nie podlegam wyfaczeniu w trybie art. 24 § 1i § 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz.
572,z pdin. zm.), tj.:
- nie pozostaje z wymienionym wyzej Ostatecznym odbiorcg wsparcia w takim stosunku
prawnym/faktycznym, ktdry mogtby budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnosci podjetych przeze
mnie rozstrzygniec
- w przedmiotowe] sprawie:
- nie bytem/bytam* swiadkiem lub biegtym;
- nie bratem/bratam* udziatu w przygotowaniu postepowania i wyborze wykonawcy oraz
w wypetnianiu jakichkolwiek innych dokumentéw aplikacyjnych;
- nie pozostaje z zadng z 0séb biorgcych udziat w postepowaniu w takim stosunku
prawnym/faktycznym, ktdry mogtby budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnosci podjetych przeze
mnie rozstrzygniec;

2. W zwigzku z ww. operacjg nie wszczeto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego,
postepowania dyscyplinarnego lub karnego.

3. Niniejszym oswiadczam, ze nie pozostaje w konflikcie intereséw o ktérym mowa w art. 61 ust. 3
Rozporzadzenia ogdlnego® w zwigzku z wykonywanymi zadaniami i obowigzkami.

4. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentdéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow. Informacje te powinny byé uzyte tylko dla celdw niniejszej oceny
whnioskow i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

5. Zobowigzuje sie do bezzwtocznego zgtoszenia swojemu bezposredniemu okolicznosci moggce
stanowi¢ lub spowodowac powstanie konfliktu intereséw. Jestem sSwiadomy/a, ze zgodnos¢ ze
stanem faktycznym niniejszego oswiadczenia podlega weryfikacji przez mojego bezposredniego
przetozonego.

6. Zobowigzuje sie nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o objecie wsparcie.

! Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 2024/2509 z dnia 23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majgcych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii (wersja przeksztatcona).
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Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko
stuzbowe

Data i miejsce

Czytelny podpis
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KRAJOWY
™~ PLAN
===_- ODBUDOWY

»

Rzeczpospolita

- Polska

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

K-1

KARTA WERYFIKACII

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W ZAKRESIE
INWESTYCJI REALIZOWANYCH RAMACH KRAJOWEGO PLANU ODBUDOWY

| ZWIEKSZANIA ODPORONOSCI

Znak sprawy:

Przedsiewziecie:

Tytut Operacji:

Nazwa
Whnioskodawcy/Ostatecznego
Odbiorcy Wsparcia

Nazwa jednostki oceniajgcej
postepowanie

Numer umowy o objecie
przedsiewziecia wsparciem
bezzwrotnym z Planu
Rozwojowego

Data podpisania w/w umowy
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CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

K-1

1. Data wszczecia postepowania
o0 zamowienie publiczne

2. Rodzaj zaméwienia publicznego

3. Szacunkowa wartos$¢ zamoéwienia

4. Tryb postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

5. Przedmiot zaméwienia publicznego

6. Data zawarcia umowy z wykonawca

WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Wstawic ,, X” we wiasciwym kwadracie

Weryfikujgcy
TAK

Sprawdzajgcy
DO Uzup TAK

DO UzZuP

Dokumentacja kwalifikuje sie do dalszej oceny

Zakres uzupetnien

Weryfikujacy
Podpis (imie i nazwisko, data)

Zatwierdzajacy/podjecie decyzji

(w przypadku braku zgodnosci opinii Weryfikujacego i Sprawdzajgcego podijecie decyzji wraz z podaniem uzasadnienia)

Podpis (imie i nazwisko, data)

Strona2z11

Sprawdzajacy
Podpis (imie i nazwisko, data)




CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI DOKUMENTAC)I

K-1

Czy dostarczono nastepujace dokumenty:

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy
TAK DO UZUP | N/D TAK DO N/D
uzup

1. Protokét postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz wypetnione
oswiadczenie okreslone w art. 56 ust. 4

w zwigzku z art. 56 ust. 1 i 2 ustawy Pzp oraz
oswiadczenie okreslone w art. 56 ust. 4

w zwigzku z art. 56 ust. 3 ustawy Pzp

2. Opublikowane ogtoszenie 0 zamdwieniu
publicznym

3. Specyfikacja warunkéw zaméwienia

4. Formularze ofertowe ofert niewybranych oraz
odrzuconych

5. Oferta wykonawcy, ktéremu udzielono
zamoOwienia publicznego

6. Umowa w sprawie zamowienia publicznego

7. Informacja przekazana wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty zgodna z art. 253 ustawy Pzp

8. Dokumentacja zwigzana z odwotaniami (jesli
miaty miejsce)

9. Kosztorys inwestorski lub inny dokument z
szacowania wartos$ci zamoéwienia

10. Dokument z powotania komisji przetargowej
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UZUPELNIENIE BRAKUJACYCH DOKUMENTOW

Dokumenty wymagajqce uzupetnienia

Wstawié ,X” we wtasciwym kwadracie

Weryfikujgcy Sprawdzajqgcy
TAK NIE TAK NIE
TERMIN UZUPEENIENIA BRAKUJACYCH DOKUMENTOW
Daty wpisaé w formacie: dd / mm / rrrr Weryfikujqcy Sprawdzajqcy

1.Data otrzymania przez beneficjenta pisma wzywajgcego

do uzupetnienia

2. Data ztozenia uzupetnien

3. Termin, w ktérym nalezato ztozy¢ uzupetnienia
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CZESC C

WERYFIKACJA POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

K-1

Wstawic , X” we wtasciwym kwadracie

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy

TAK NIE

DO
Wyl

N/D

TAK NIE

DO
WYl

N/D

1) Czy postepowanie podlegato kontroli
udzielenia zamdwienia przez Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych lub
inny organ kontroli?

2) Czy zamawiajgcy powotat Komisje
Przetargowa w sposob zgodny z PZP?

3) Czy osoby zaangazowane w
przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia, lub osoby
moggce wptynac na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajgce
zamoOwienia ztozyty stosowne
oswiadczenia, zgodne z
wymaganiami PZP?

4) Czy zamawiajacy prawidtowo
przeprowadzit proces analizy potrzeb
i wymagan?

5) Czy zamawiajgcy prawidtowo
przeprowadzit proces szacowania
wartosci przedmiotu zamowienia?

6) Czy zamawiajgcy prawidtowo
dokonat wyboru trybu udzielenia
zamoOwienia — w przypadku wyboru
trybu innego niz podstawowy?

7) Czy zamawiajacy spetnit przestanki
zastosowania ktéregos z trybow
niekonkurencyjnych?

8) Czy zamawiajacy prawidtowo
przeprowadzit proces okreslenia
rodzaju zamowienia publicznego?
(ustuga, dostawa, robota
budowlana)?

9) Czy zamawiajgcy prawidtowo
przeprowadzit proces dzielenia
zamoOwienia na czesci - w przypadku
niedokonania podziatu zamdwienia
na czesci, czy prawidtowo uzasadnit
brak podziatu?
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CZESC C

K-1

Wstawic , X” we wtasciwym kwadracie

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy

TAK NIE

DO
Wyl

N/D

TAK NIE

DO
WYl

N/D

10) Jezeli zamawiajacy dopuscit
mozliwos¢ sktadania ofert
czesSciowych w ramach postepowania
albo udzielane zamdwienie jest jedng
z czesci, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania,
czy zamawiajacy ustalit wartosé
zamowienia jako taczng wartosé
poszczegdlnych jego czesci?

11) Czy zamawiajgcy prawidtowo
przeprowadzit proces publikacji
ogtoszenia o zamodwieniu?

12) Czy tres¢ SWZ przygotowanych
przez zamawiajgcego jest zgodna z
wymaganiami PZP?

13) Czy informacje wskazane w
specyfikacji warunkow zamodwienia
sg tozsame z ogtoszeniem o
zamoOwieniu?

14) Czy tres¢ OPZ przygotowanego
przez zamawiajgcego jest zgodna z
wymaganiami PZP?

15) Czy kryteria oceny ofert oraz
warunki udziatu w postepowaniu
przygotowane przez zamawiajacego
sg zgodne z wymaganiami PZP?

16) Czy zastosowane przez
zamawiajacego przestanki
wykluczenia wykonawcy s3 zgodne z
wymaganiami PZP?

17) W przypadku, gdy zamawiajgcy
dokonat zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu/SWZ, czy zmiany zostaty
dokonane zgodnie z wymaganiami
PZP, w tym czy zostaty prawidtowo
upublicznione?

18) Czy zastosowane przez
zamawiajacego przestanki
odrzucenia oferty sg zgodne z
wymaganiami PZP?
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CZESC C

K-1

Wstawic , X” we wtasciwym kwadracie

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy

TAK NIE

DO
Wyl

N/D

TAK NIE

DO
WYl

N/D

19) Czy dokonano wykluczenia
podmiotdw/oséb, ktdre zostaty
objete sankcjami w zwigzku z agresjg
Federacji Rosyjskiej na Ukraine -
zgodnie z Ustawg z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, obowigzujgcg od dnia
16 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2022, poz.
835)?

20) Czy proces kwalifikacji
podmiotowej wykonawcow zostat
przeprowadzony zgodnie z
wymaganiami PZP?

21) Czy proces badania i oceny ofert
przez zamawiajgcego zostat
przeprowadzony zgodnie
wymaganiami z PZP?

22) Czy zamawiajacy wybrat oferte
najkorzystniejszg na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w
dokumentach zaméwienia,
wykonawcy spetniajgcego warunki
udziatu w postepowaniu, oraz
zgodng z opisem przedmiotu
zamowienia?

23) Czy postanowienia umowy o
udzielenie zamdwienia publicznego
sg zgodne z wymaganiami PZP?

24) Czy zamawiajacy prawidtowo
przeprowadzit proces publikacji
ogtoszenia o udzieleniu zamowienia?

25) Czy proces podpisania umowy o
udzielenie zamdwienia publicznego
byt zgodny z wymaganiami PZP?

26) Czy zamawiajacy zmienit umowe
o0 udzielenie zamdwienia publicznego
zgodnie z wymaganiami PZP (jedli
dotyczy)?
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CZESC C

K-1

Wstawi¢ ,X” we wtasciwym kwadracie

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy

TAK

NIE

DO
WyJ

N/D

TAK

NIE

DO
WylJ

N/D

27) Czy, w przypadku wniesienia
srodkdéw ochrony prawne;j
zamawiajacy postapit zgodnie z
wymaganiami PZP?

28) Czy zamawiajacy sporzadzit
protokdt postepowania zgodnie z
wymaganiami PZP?

29) Czy zamawiajacy zapewnit
odpowiedni sposéb komunikacji w
postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym czy
stosowano $rodki komunikacji
elektronicznej, zgodnie z
wymaganiami PZP?

30) Czy zamodwione towary/ustugi
zostaty dostarczone i odebrane
zgodnie z umowg z wykonawcg?

31) Czy w przypadku nienalezytego
wykonania przedmiotu zamdwienia
zostaty zastosowane sankcje

okreslone w umowie z wykonawca?

32) W przypadku, gdy zamawiajacy
okreslit w dokumentacji zamdwienia
termin realizacji zamowienia jako
jedno z kryteriow oceny ofert, czy
termin ten pozostat niezmieniony w
trakcie realizacji umowy?

33) W przypadku, gdy zamawiajacy
wymagat w dokumentacji
zamowienia wyznaczenia do
realizacji zamdwienia oséb
spetniajgcych okreslone wymogi, czy
zamowienie zostato
zrealizowane/jest realizowane przez
osoby spetniajgce wymogi okreslone
w dokumentacji zamdwienia?

34) Czy sg inne zastrzezenia do
procesu udzielenia zamdwienia
publicznego przez zamawiajgcego?

35) Czy procedura udzielenia
zamoOwienia publicznego zostata
przeprowadzona zgodnie z
wewnetrznymi regulacjami
zamawiajcego?
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K-1

36) Czy w procedurze zawarcia
umowy braty udziat podmioty, dla
ktérych raport z systemu ARACHNE
wykazuje wskazniki ryzyka oznaczone
»,czerwong flagg”?

37) Czy potwierdzono podejrzenie
wystgpienia powaznej
nieprawidtowosci w zakresie naduzy¢
finansowych, konfliktu intereséw,
korupcji i podwdjnego finansowania,
jezeli w raportach z systemu
ARACHNE wykazane zostaty
wskazniki ryzyka oznaczone
,czerwong flagy”?

38) Czy stwierdzono powazne
nieprawidtowosci nie zwigzane z
,czerwonymi flagami” wskazanymi
przez Arachne?

39) Czy w przypadku stwierdzenia
powaznych nieprawidtowosci
podjeto dziatania naprawcze?

40) Czy zamdwienie publiczne, w
tym wykonawca/podwykonawca,
zostato wtasciwie zarejestrowane w
CST?

41) Pozostate pytania wynikajace ze
specyfiki zamdéwienia
/zamawiajgcego/trybu udzielenia
zamoéwienia:

WYJASNIENIA

Dokumenty wymagajqgce dodatkowych wyjasnien

Wstawi¢ ,X” we wtasciwym kwadracie

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy

TAK

NIE

TAK

NIE
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TERMIN WYJASNIEN

Daty wpisaé w formacie: dd / mm / rrrr Weryfikujqcy Sprawdzajqcy

1.Data otrzymania przez beneficjenta pisma wzywajgcego
do wyjasnienia

2. Data ztozenia wyjasnien

3. Termin, w ktdrym nalezato ztozy¢ wyjasnienia

WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA
POSTEPOWANIA

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy Zatwierdzajgcy

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Dokumentacja postepowania jest

kompletna.

2. Na podstawie przedtozonych dokumentéw

nie stwierdza sie naruszenia przepisow ustawy
Pzp skutkujacych koniecznoscig natozenia

proporcjonalnych srodkéw naprawczych.
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Srodki naprawcze / Inne zastrzezenia do postepowania

CZESCD
WYNIK WERYFIKACJI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy Zatwierdzajqgcy

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Postepowanie nie zostato ocenione
negatywnie

ZATWIERDZENIE WYNIKU WERYFIKACJI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
Podpis (imie i nazwisko, data) Podpis (imie i nazwisko, data) Podpis (imie i nazwisko, data)
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K-2

ﬁ KRAJOWY Rzeczpospolita Sﬁ";:?"‘ga?e pr_z:z
mss —~ PLAN - Polska ig Europejska
==~ ODBUDOWY NextGenerationEU

KARTA WERYFIKACII

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
UDZIELONEGO W OPRACIU O WEWNETRZNE REGULACIE W ZAKRESIE
INWESTYCJI REALIZOWANYCH RAMACH KRAJOWEGO PLANU ODBUDOWY
| ZWIEKSZANIA ODPORONOSCI

Znak sprawy:

Przedsiewziecie:

Tytut Operacji:

Nazwa
Whnioskodawcy/Ostatecznego
Odbiorcy Wsparcia

Nazwa jednostki oceniajgcej
postepowanie

Numer umowy o objecie
przedsiewziecia wsparciem
bezzwrotnym z Planu
Rozwojowego

Data podpisania w/w umowy
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CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

K-2

1. Data wszczecia postepowania
o0 zamowienie publiczne

2. Rodzaj zaméwienia publicznego

3. Szacunkowa wartos$¢ zamoéwienia

4. Tryb postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego

ND

5. Przedmiot zamdwienia publicznego

6. Data zawarcia umowy z wykonawca

WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Wstawic ,, X” we wiasciwym kwadracie

Weryfikujgcy
TAK

DO UzuP

Sprawdzajqcy
TAK

DO UZUP

Dokumentacja kwalifikuje sie do dalszej oceny

Zakres uzupetnien

Weryfikujacy
Podpis (imie i nazwisko, data)

Zatwierdzajacy/podjecie decyzji

(w przypadku braku zgodnosci opinii Weryfikujacego i Sprawdzajgcego podjecie decyzji wraz z podaniem uzasadnienia)

Podpis (imie i nazwisko, data)
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Sprawdzajacy

Podpis (imie i nazwisko, data)




CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI DOKUMENTAC)I

K-2

Czy dostarczono nastepujace dokumenty:

Weryfikujgcy Sprawdzajqcy
TAK DO N/D TAK DO N/D
uzup uzup

Wewnetrzne uregulowania dotyczgce udzielania zamdwien
publicznych, co do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy
Prawo zamdwien publicznych

Protokoét z postepowania lub inny dokument zawierajacy przebieg

postepowania

Wyliczenie szacunkowej wartosci zamodwienia

Zapytanie ofertowe

Potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego na stronie
internetowej lub w bazie konkurencyjnosci

Potwierdzenie przekazania zapytania ofertowego do wybranych
wykonawcow

Potwierdzenie publikacji zmiany zapytania ofertowego

Pytania wykonawcéw

Odpowiedzi na pytania wykonawcow

Woyjasnienia tresci zapytania ofertowego

Modyfikacje tresci zapytania ofertowego

Potwierdzenia wniesienia wadium

Kopie ztozonych ofert wraz z potwierdzeniem wptywu w terminie

Catos¢ korespondencji z Wykonawcami na etapie oceny ofert -
wyjasnienia/uzupetnienia/wnioski oraz wezwania
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K-2

Informacja o wykluczeniu wykonawcy

Informacja o odrzuceniu oferty wykonawcy

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania

Potwierdzenie przekazania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty

Oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami

Korespondencja wykonawcdw dotyczgca jakichkolwiek
nieprawidtowosci w postepowaniu, w tym protesty, odwotania,
donosy oraz wnioski o ponowne rozpatrzenie wyboru

Umowa z wykonawca

Potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

Inne, wyzej nie wymienione

Strona4z9




UZUPELNIENIE BRAKUJACYCH DOKUMENTOW

Dokumenty wymagajqgce uzupetnienia

Wstawié ,X” we wtasciwym kwadracie

Weryfikujgcy Sprawdzajqgcy
TAK NIE TAK NIE
TERMIN UZUPEENIENIA BRAKUJACYCH DOKUMENTOW
Daty wpisaé w formacie: dd / mm / rrrr Weryfikujqgcy Sprawdzajqgcy

1.Data otrzymania przez beneficjenta pisma wzywajgcego

do uzupetnienia

2. Data ztozenia uzupetnien

3. Termin, w ktérym nalezato ztozy¢ uzupetnienia
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K-2
CZESC C
WERYFIKACJA POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

Wstawic , X” we wtasciwym kwadracie

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy

TAK | NIE DO N/D | TAK NIE DO N/D
WYl WYl

1. Czy osoby zaangazowane w przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamdwienia, lub
osoby mogace wptynaé na wynik tego

postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia
ztozyty stosowne oswiadczenia, zgodne z
wewnetrznymi procedurami

2. Czy zamawiajacy prawidtowo przeprowadzit

proces analizy potrzeb i wymagan?

3. Czy zamawiajgcy prawidtowo przeprowadzit

proces szacowania wartosci przedmiotu
zamowienia?

4. Czy zamawiajacy prawidtowo przeprowadzit

proces okreslenia rodzaju zamdéwienia
publicznego? (ustuga, dostawa, robota

budowlana)?

5. Czy zamawiajgcy prawidtowo przeprowadzit

proces dzielenia zamdwienia na czesci - w
przypadku niedokonania podziatu zaméwienia na

czesci, czy prawidtowo uzasadnit brak podziatu?

6. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania

ofert czesciowych w ramach postepowania albo
udzielane zamdwienie jest jedng z czesci, z

ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, czy zamawiajgcy ustalit wartos¢
zamowienia jako tgczng wartos¢ poszczegdlnych
jego czesci?

7. Czy zamawiajacy prawidtowo przeprowadzit

proces publikacji ogtoszenia o zaméwieniu?

8. Czy dokonano wykluczenia podmiotéw/osdb,

ktore zostaty objete sankcjami w zwigzku z
agresjq Federacji Rosyjskiej na Ukraine - zgodnie

z Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, obowigzujacg od dnia 16 kwietnia
2022r.?

9. Czy warunki udziatu i kryteria wyboru zostaty
ustalane przez zamawiajgcego proporcjonalnie,
celowo?

10. Czy proces kwalifikacji podmiotowej

wykonawcow zostat przeprowadzony zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez

zamawiajacego?

11. Czy proces badania i oceny ofert przez

zamawiajacego zostat przeprowadzony zgodnie
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K-2

wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego?

12.

Czy zamawiajgcy wybrat oferte najkorzystniejsza
na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w dokumentach zamdwienia, wykonawcy
spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu,
oraz zgodnga z opisem przedmiotu zamowienia?

13.

Czy zamawiajgcy sporzadzit protokét
postepowania zgodnie z wewnetrznymi
regulacjami i/lub zapewnit $ciezke audytowa
postepowania?

14.

Czy sg inne zastrzezenia do procesu udzielenia
zamoOwienia publicznego przez zamawiajgcego?

15.

Czy procedura udzielenia zamédwienia
publicznego zostata przeprowadzona zgodnie z
wewnetrznymi regulacjami zamawiajgcego?

16.

Czy w procedurze zawarcia umowy braty udziat
podmioty, dla ktérych raport z systemu
ARACHNE wykazuje wskazniki ryzyka oznaczone
,czerwong flagy”?

17.

Czy potwierdzono podejrzenie wystgpienia
powaznej nieprawidtowosci w zakresie naduzy¢
finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i
podwadjnego finansowania, jezeli w raportach z
systemu ARACHNE wykazane zostaty wskazniki
ryzyka oznaczone ,,czerwong flagg”?

18.

Czy stwierdzono powazne nieprawidtowosci nie
zwigzane z ,,czerwonymi flagami” wskazanymi
przez Arachne?

19.

Czy w przypadku stwierdzenia powaznych
nieprawidtowosci podjeto dziatania naprawcze?

20.

Czy zamodwienie publiczne, w tym
wykonawca/podwykonawca, zostato wtasciwie
zarejestrowane w CST?

WYJASNIENIA

Dokumenty wymagajqgce dodatkowych wyjasnien

Wstawic ,X” we wtasciwym kwadracie

Weryfikujgcy

Sprawdzajqgcy

TAK

NIE

TAK

NIE
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TERMIN WYJASNIEN

Daty wpisaé w formacie: dd / mm / rrrr

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy

1.Data otrzymania przez beneficjenta pisma wzywajgcego

do wyjasnienia

2. Data ztozenia wyjasnien

3. Termin, w ktérym nalezato ztozy¢ wyjasnienia

WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA

POSTEPOWANIA

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy

Zatwierdzajgcy

TAK

NIE

TAK NIE

TAK NIE

1. Na podstawie przedtozonych dokumentéow
nie stwierdza sie naruszenia wewnetrznych
regulacji, skutkujacego natozeniem
proporcjonalnych srodkéw naprawczych

2. Na podstawie przedtozonych dokumentéw
nie stwierdza sie naruszenia w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia postepowania
w sposGb przejrzysty, proporcjonalny,
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie wykonawcéw

Strona8z9




skutkujacych natozeniem proporcjonalnych
srodkéw naprawczych.

Srodki naprawcze / Inne zastrzezenia do postepowania:

CZESC D
WYNIK WERYFIKACJI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy Zatwierdzajqgcy

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Postepowanie nie zostato ocenione
negatywnie

ZATWIERDZENIE WYNIKU WERYFIKACJI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
Podpis (imie i nazwisko, data) Podpis (imie i nazwisko, data) Podpis (imie i nazwisko, data)
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