
 

 
 
 

 

 

 

Załącznik nr 1 do Uchwały 

Zarządu Województwa Opolskiego Nr 3452 / 2025 

z dnia  5 sierpnia  2025 r. 

 

 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

Nazwa zamówienia: „Wykonanie, oznaczenie i dostawa kalendarzy na rok 2026 w ramach PT PS WPR 2023-2027”. 
Zakres zamówienia obejmuje: 

a) wykonanie kalendarzy na 2026 rok wraz z oznakowaniem zgodnie z wymogami określonymi w Opisie przedmiotu zamówienia, 

b) jednorazową dostawę i rozładunek kalendarzy do budynku Zamawiającego w Opolu, ul. Hallera 9, w godzinach pracy Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Opolskiego tj. od poniedziałku – piątku w godz. od 7.30 - 15.30 lub na inny wskazany adres przez Zamawiającego na terenie miasta Opola. 

Przedmiot zamówienia musi być zapakowany w sposób umożliwiający jego bezpieczne przenoszenie; 

1. Zamówienie jest współfinansowane ze środków UE: Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach Pomocy Technicznej Planu 

Strategicznego dla Wspólnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027; 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie elementy konieczne do realizacji zamówienia, w tym przygotowania projektów, poprawek do projektów 

materiałów promocyjnych; 

3. Dostarczone kalendarze muszą być nowe, pełnowartościowe, w pierwszym gatunku, wolne od wad, zarysowań, przebarwień, pęknięć, ewentualnie innych 

uszkodzeń widocznych gołym okiem, a także muszą spełniać warunki dla produktów bezpiecznych wg art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 2003 r. o ogólnym 

bezpieczeństwie produktów (Dz. U. z 2021 r. poz. 222); 

4. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił odpowiedni kontrast kolorów dla ułatwienia odczytania informacji osobom z zaburzeniami widzenia; użycia 

czytelnej czcionki; zastosowania intuicyjnego, przejrzystego i prosty w obsłudze układu. 

5. Przed dokonaniem ostatecznego odbioru Zamawiający ma prawo sprawdzić poprawność wykonania przedmiotu zamówienia; 

6. Zamawiający przekaże niezbędne materiały i dane do wykonania projektów w tym treść wklejki oraz zdjęcia w terminie do 3 dni roboczych od dnia zawarcia 

umowy; 
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7. Wykonawca w terminie 5 dni roboczych od daty przekazania materiałów wskazanych w pkt 5 przekaże Zamawiającemu po jednej propozycji projektów okładki  

i wklejki do kalendarza książkowego, kalendarza ściennego; 

8. Zamawiającemu przysługują każdorazowo 2 dni robocze (od daty przekazania) na zgłoszenie uwag do projektów przedstawionych przez Wykonawcę; 

9. Wykonawca w ciągu 2 dni roboczych od dnia zgłaszania przez Zamawiającego uwag jest zobowiązany do ich uwzględnienia;  

10. Po wprowadzeniu wszystkich poprawek Zamawiający dokona ostatecznej akceptacji przedmiotu umowy; 

11. Wszystkie dostarczone kalendarze muszą być zgodne z zaakceptowanymi przez Zamawiającego projektami; 

12. Na przedmiot zamówienia zostanie udzielona gwarancja – 12 miesięcy, liczona od dnia podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń; 

13. Wszystkie kalendarze zostaną oznakowane, przy zastosowaniu wybranej – najbardziej optymalnej oraz dostosowanej do materiału, z którego jest wykonany dany 

przedmiot, techniki nadruku, z zachowaniem czytelności oznakowania, jego trwałości oraz estetyki; 

14. Opracowane przez Wykonawcę projekty graficzne muszą uzyskać akceptację Zamawiającego przed ich produkcją i dostawą; 

15. Wykonawca dokona ologowania kalendarzy zgodnie z: 

   - Księgą Wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla Wspólnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji, 

   - Systemem Identyfikacji Wizualnej (SIW) Województwa Opolskiego w zakresie wskazanym w Opisie przedmiotu zamówienia, do pobrania ze strony www: 

https://www.opolskie.pl/logo-wojewodztwa-i-zasady-jego-wykorzystywania/ 

16. Niezbędne materiały dostępne są na stronie internetowej: 

  Logotypy UE, KSOW+, PS WPR 2023-2027 - do pobrania ze strony www SWO: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji, 

  Logo Opolskie - uproszczone do pobrania ze strony www. SWO: https://www.opolskie.pl/logo-wojewodztwa-i-zasady-jego-wykorzystywania/ 

17. Przez dni robocze rozumie się dni inne niż soboty oraz inne niż dni ustawowo wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych 

od pracy (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 296). W przypadku, gdy termin realizacji zamówienia przypadnie na sobotę lub niedzielę bądź inny dzień ustawowo wolny od 

pracy w rozumieniu ww. ustawy termin dostawy upływa dnia następnego; 

18. Przykładowy sposób oznaczenia: 

 

 

  

 

 

 

 

 

https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Nazwa zamówienia: „Wykonanie, oznaczenie i dostawa kalendarzy na rok 2026 w ramach PT PS WPR 2023-2027”. 

Lp. 
Nazwa 

asortymentu 
Opis / wymagane parametry 

Przykładowa 

prezentacja 

graficzna 

Ilość 

 (szt.) 

1 2 3 4 5 

1. Kalendarz 

książkowy  

na rok 2026 – 

projekt 

indywidualny 

Kalendarz książkowy format B5 
Wymiary:  

235x165 mm ( +/- 10mm do każdego wymiaru) (wysokość x szerokość), 
całość kalendarza szyta, 

Ilość stron:  
min 144 + wklejka łącznie 4 strony (dokładna lokalizacja wklejki zostanie ustalona w trybie roboczym z 
Wykonawcą po podpisaniu umowy). 

Okładka: 
rok 2026, 
Oprawa piankowana;  
Kolory: do wyboru 2 wersje kolorystyczne z zaproponowanych na etapie realizacji.  
Ilości szt. w poszczególnych wersjach kolorystycznych do ustalenia na etapie realizacji. 
Materiał pokryciowy umożliwiający oznakowanie. 
Metoda oznakowania zapewniająca trwałość i czytelność logotypów. 
Umiejscowienie roku i logotypów zostanie uzgodnione na etapie przygotowywania projektu okładki. 
Oznaczenie na jednej stronie okładki maksymalnie 4 logotypami. 

Wnętrze kalendarza: 
Papier biały, dopuszcza się kolor kremowy. 
Układ kalendarium: tygodniowy, 1 tydzień na 2 stronach, cały tydzień na rozkładówce.  
Druk dwukolorowy.  
Wszystkie dni wolne od pracy oraz święta oznaczone innym kolorem czcionki. 
Nazwa bieżącego miesiąca, nazwy miesiąca i dni co najmniej w języku polskim, nr tygodnia, nr kolejnego dnia 
roku, ilość dni do końca roku, imieniny, u dołu skrócone kalendarium. 

Planery – kalendaria skrócone:  
Roczne i miesięczne na lata 2025, 2026, 2027, i miesięczne na rok 2026 w układzie 2 miesiące na jednej 
stronie. 

Wstążka: 
Długość min 340 mm (+/- 5mm); Szerokość min 8 mm (+/- 2 mm), w kolorze do uzgodnienia, z nadrukiem 
zawierającym co najmniej napisy uzgodnione w trybie roboczym z Zamawiającym na całej długości wstążki.  

Grafika 

przedstawia 

poglądowe 

zdjęcie produktu 

opisanego w 

kolumnie nr 3  

100 
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Lp. 
Nazwa 

asortymentu 
Opis / wymagane parametry 

Przykładowa 

prezentacja 

graficzna 

Ilość 

 (szt.) 

1 2 3 4 5 

Wklejka:  
Nadruk dwustronny w pełnym kolorze (papier kreda połysk min. 135 g/m2) z informacjami podanymi przez 
Zamawiającego.  
Projekt graficzny wklejki (w tym elementy graficzne) opracowany przez Wykonawcę, zawierający co najmniej: 
logotypy i materiały przekazane przez Zamawiającego. 
Wielkość wklejki dopasowana do wewnętrznych stron kalendarza. 

Pakowanie:  
Kartonowe opakowanie zbiorcze, w ilości zapewniającej zabezpieczenie przed uszkodzeniem i zabrudzeniem 
podczas transportu, przenoszenia i przechowywania.  

Karton opisany np. kalendarz książkowy PS WPR 2023-2027. 

2. Kalendarz 

ścienny na rok 

2026  

- projekt 

indywidualny 

Format:  

Pionowy, 680 x 480 mm (+/- 10 mm dla każdego wymiaru) (wysokość x szerokość).  

Na kalendarz składa się 8 plansz:  

Kalendarium 6 dwustronnych plansz ze zdjęciami i kalendariami, druk dwustronny, w pełnym kolorze 4+4, 

papier kreda min. 200 g/m2 . 

Na każdej z 6 plansz należy zamieścić, prócz aktualnego miesiąca, miesiąc poprzedni i następny. 

Strona tytułowa:  

1 plansza druk jednostronny w pełnym kolorze 4+0, papier kreda min. 200 g/m2. 

Ostatnia tylna strona: 

Kolor biały bez nadruku o gramaturze min. 200 g/m2. 

Kalendarium:  

Z numeracją tygodni, imieninami i nazwami świąt, z zaznaczonymi w innym kolorze niedzielami  

i świętami oraz sobotami. 

Układ kalendariów i zdjęć indywidualny. 

Plansze kalendarium łączone ze stroną tytułową spiralą zaciskową z zawieszką z drutu. 

Projekt graficzny kalendarza zawiera co najmniej:  

• cztery logotypy we właściwych wymiarach zapewniających czytelność, 

• zdjęcia i grafiki przekazane przez Zamawiającego, 

• elementy graficzne przygotowane przez Wykonawcę. 

Projekt opracowany przez wykonawcę (elementy graficzne i grafikę zwiększające atrakcyjność  

i przejrzystość przekazywanych treści wykona lub pozyska Wykonawca. 

 

 

Grafika 

przedstawia 

poglądowe 

zdjęcie produktu 

opisanego w 

kolumnie nr 3 
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Lp. 
Nazwa 

asortymentu 
Opis / wymagane parametry 

Przykładowa 

prezentacja 

graficzna 

Ilość 

 (szt.) 

1 2 3 4 5 

Nadruk przedstawiający zdjęcie lub kompozycję zdjęć łączonych w sposób estetyczny, atrakcyjny wizualnie. 

Na stronie tytułowej wybiórczo lakier UV.  

Nadruk należy wykonać metodą zapewniającą trwałość i czytelność oraz estetykę oznakowania. 

Pakowanie:  

Na płasko, w opakowaniu zbiorczym, w ilości zapewniającej zabezpieczenie przed uszkodzeniem i 

zabrudzeniem podczas transportu, przenoszenia i przechowywania.  

Opakowanie opisane np. kalendarz ścienny PS WPR 2023-2027. 

 

 


