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Najwazniejsze skroty i pojecia

Beneficjent

Zgodnie z art. 76 rozporzadzenia ogblnego to podmiot publiczny lub
prywatny, podmiot majgcy osobowos¢ prawng lub niemajacy
osobowosci prawnej lub osoba fizyczna, odpowiedzialny za inicjowanie
operacji lub inicjowanie i wdrazanie operacji. W przypadku PT FEO 2021-
2027 od momentu przyjecia decyzji o dofinansowaniu przez
beneficjenta rozumie sie: Wojewddztwo Opolskie, realizujgce zadania

w ramach PT przy pomocy nastepujgcych instytucji: Instytucji
Zarzadzajgcej FEO 2021-2027 oraz Instytucji Posredniczacych FEO 2021-
2027 - Opolskiego Centrum Rozwoju Gospodarki oraz Wojewddzkiego

Urzedu Pracy w Opolu.

BKA Biuro Kontroli i Audytu UMWO

CSOs Podmioty spoteczenstwa obywatelskiego (civil society organisations)

CST2021 Centralny system teleinformatyczny 2021 — system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programow, o ktérym mowa w art. 2 pkt 29
ustawy wdrozeniowej

Decyzja Zgodnie z art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej decyzja podjeta przez

o dofinansowaniu

jednostke sektora finanséw publicznych, ktdra stanowi podstawe
dofinansowania projektu, w przypadku gdy ta jednostka jest

jednoczesnie instytucjg udzielajgcg dofinansowania oraz wnioskodawca

DFK Departament Finanséw UMWO

DNSH Zasada , Do No Significant Harm” -, nie czyi powaznych szkéd”
w odniesieniu do wyznaczonych celdw srodowiskowych

DOA Departament Organizacyjno-Administracyjny UMWO

DPF Departament Programowania Funduszy Europejskich UMWO

DRP Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej UMWO

DWF Departament Wdrazania Funduszy Europejskich UMWO
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ePUAP Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej, ogélnopolska
platforma teleinformatyczna stuzgca do komunikacji obywateli
z jednostkami administracji publicznej w ujednolicony, standardowy
sposéb
EFS+ Europejski Fundusz Spoteczny Plus
EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFSI Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne
EZD System teleinformatyczny do elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg w danej jednostce, umozliwiajgcy wykonywanie w nim
czynnosci kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu zatatwiania
spraw oraz gromadzenie i tworzenie dokumentéw elektronicznych
FE Fundusze Europejskie

FEO 2021-2027

Program regionalny Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027,

FEO zatwierdzony przez Komisje Europejskg 29.11.2022 r. decyzjg

Program wykonawczg nr CCl 2021PL16FFPR0O08 oraz przyjety Uchwatg Zarzadu
Wojewddztwa Opolskiego nr 8018/2022 z 14.10.2022 r.
nalezy przez to rozumiec: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego dla

Fundusz priorytetu 11 oraz Europejski Fundusz Spoteczny Plus w przypadku
priorytetu 12

GR Grupy robocze / grupa robocza

IF Instrumenty finansowe

IK PT Instytucja Koordynujgca w zakresie pomocy technicznej — MFiPR

IMS ang. Irregularity Management System — system informatyczny

uruchomiony i administrowany przez Komisje Europejskg, za pomoca
ktorego informacje o nieprawidtowosciach przekazywane sg przez

panstwa cztonkowskie do KE

IP /IP FEO 2021-2027

Instytucja Posredniczgca w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 - w odniesieniu do niniejszego

dokumentu pod pojeciem IP rozumie sie OCRG i WUP.




Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

wersjanr3

lipiec 2025 r.
w / Instrukcja wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej programem regionalnym
Instrukcja Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, dokument przyjety

Wykonawcza 1Z

przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

uchwatg nr 8934/2023 z dnia 1 marca 2023 r. ze zm.

12 / 1Z FEO 2021-2027

Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym Fundusze Europejskie

dla Opolskiego 2021-2027

1Z RCK Referat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkow Europejskich
Departamentu Finanséw - komdrka ksiegujgca wydatki zgodnie z art. 76
rozporzgdzenia ogdlnego

JE Jednostka Ewaluacyjna

KE Komisja Europejska

KM FEO 2021-2027 /
KM

Komitet Monitorujgcy programu regionalnego Fundusze Europejskie dla

Opolskiego 2021-2027

KOP Komisja oceny projektow

KPP Karta Praw Podstawowych

LSI FEO 2021 Lokalny System Informatyczny FEO 2021 (Panel Wnioskodawcy FEO
2021-2027) - aplikacja wspierajgca wybér projektéw do dofinansowania
finansowanych ze srodkéw EFRR i EFS+. Umozliwia przygotowanie
wniosku o dofinansowanie przez Beneficjenta i jego ztozenie w I1Z/IP,
utworzenie i ogtoszenie naboru, zarejestrowanie przebiegu oceny
whniosku, a takze przekazanie danych zawartych we wniosku do SL2021

LWK 2021 Lista wskaznikow kluczowych, o ktérej mowa w art. 28 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej

MFiPR Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego

OCRG Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

OSZiK Opis systemu zarzadzania i kontroli obowigzujgcego w Instytucji

Zarzadzajgcej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla
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Opolskiego 2021-2027; dokument przyjety przez Zarzad Wojewddztwa
Opolskiego uchwatg nr 8933/2023 z dnia 1 marca 2023 r. ze zm.
priorytet 11 Priorytet pomocy technicznej — EFRR FEO 2021-2027
priorytet 12 Priorytet pomocy technicznej — EFS+ FEO 2021-2027
PER Referat Oceny Projektéw EFRR Departamentu Programowania Funduszy
Europejskich UMWO
PES Referat Oceny Projektéw EFS Departamentu Programowania Funduszy

Europejskich UMWO

Podrecznik dot.

promocji

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata

2021-2027 w zakresie informacji i promocji

Podrecznik PT

dokument pn. Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy
technicznej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla

Opolskiego 2021-2027.

W?zory oraz procedury zawarte w dokumencie dotyczg Priorytetu 11 FEO
2021-2027: Priorytet pomocy technicznej - EFRR oraz Priorytetu 12 FEO

2021-2027: Priorytet pomocy technicznej — EFS+.

PT Pomoc techniczna

PT FE Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

PS Polityka spojnosci

PZP Aktualna wersja ustawy z 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamédwien
publicznych

RCK Referat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw Europejskich
Departamentu Finanséw UMWO - komérka ksiegujgca wydatki zgodnie
z art. 76 Rozporzadzenia ogdlnego

REACT-EU Wsparcie na rzecz odbudowy stuzgcej spéjnosci oraz terytoriom Europy,
program w ramach instrumentu Next Generation EU

RFE Rzecznik Funduszy Europejskich

RIS Regionalne Inteligentne Specjalizacje
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RK Referat Kontroli Departamentu Wdrazania Funduszy Europejskich
UMWO
RM Referat Monitorowania Departamentu Programowania Funduszy

Europejskich UMWO

Rozporzadzenie ogdlne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwe]j Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz.

UE L 231 z30.06.2021, str. 159, ze zm.)

Rozporzadzenie EFRR
i FS

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z 24
czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Funduszu Spdjnosci (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str.

60, ze zm.)

Rozporzadzenie EFS+

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 21, ze zm.)

RP

Referat Promocji Departamentu Wdrazania Funduszy Europejskich

UMWwO

RPO WO 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-

2020

RPT Referat Pomocy Technicznej Departamentu Wdrazania Funduszy
Europejskich UMWO

RSIW02030 / RSI Regionalna Strategia Innowacji Wojewddztwa Opolskiego 2030,

dokument przyjety uchwatg ZWO nr 5624/2021 z 04.10.2021 r. ze zm.
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RZF Referat Zarzadzania Finansowego Departamentu Programowania
Funduszy Europejskich UMWO
RzP Referat Zarzadzania i Programowania Departamentu Programowania

Funduszy Europejskich UMWO

SK FEO 2021-2027

Strategia komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027, dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 10196/2023 z 8

sierpnia 2023 r.

SWO

Samorzad wojewddztwa opolskiego

SZOP

Uszczegoétowienie

Szczegdtowy opis priorytetéw programu Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027, dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr
8821/2023 z 16 lutego 2023 r. ze zm.

UE

Unia Europejska

Umowa Partnerstwa,

up

Umowa Partnerstwa dla realizacji Polityki Spdjnosci 2021-2027

w Polsce, dokument przyjety przez Komisje Europejskg 30.06.2022 r.

UMWO

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Ustawa wdrozeniowa

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej

2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079)

Wb Wartos¢ bazowa

WE Wspdlnota Europejska

WER Referat Wdrazania EFRR Departamentu Wdrazania Funduszy
Europejskich UMWO

WES Referat Wdrazania EFS Departamentu Wdrazania Funduszy Europejskich

UMWwWO

Whioskodawca

W przypadku PT FEO 2021-2027 do momentu przyjecia decyzji
o dofinansowaniu przez wnioskodawce rozumie sie: wojewddztwo
opolskie, realizujgce zadania w ramach PT przy pomocy nastepujgcych

instytucji: Instytucji Zarzadzajacej FEO 2021-2027 oraz Instytucji
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Posredniczgcych FEO 2021-2027 - Opolskiego Centrum Rozwoju
Gospodarki oraz Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Opolu.
WuP Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu
Wydatki nalezy przez to rozumie¢ wydatki uznane za kwalifikowane i spetniajgce

kwalifikowalne

kryteria zgodnie z:

— Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr

2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcym wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami
i Polityki Wizowej;

Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057
z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcym Europejski Fundusz Spoteczny
Plus (EFS+) oraz uchylajgcym rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013;
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058
z 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Funduszu Spdjnosci;

Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom)
2018/1046 z 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgcym
rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajgcym rozporzadzenie (UE, Euratom) nr
966/2012;

ustawg z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej

2021-2027, wytycznymi wydanymi na podstawie w/w ustawy;
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— ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

— Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027;

— Wytycznymi dotyczgcymi wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej
na lata 2021-2027;

— programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027,

— Szczegbtowym opisem priorytetdw programu regionalnego Fundusze

Europejskie dla Opolskiego 2021-2027.

Wytyczne

Wytyczne dotyczgce wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata

2021-2027, sygn. MFiPR/2021-2027/14(1) z 10.02.2023 r.

ZH

Zasady horyzontalne, zgodnie z art. 9 rozporzadzenia ogélnego

ZWO0

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

ZZL

Zarzadzanie zasobami ludzkimi
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Wprowadzenie

Pomoc techniczna FEO 2021-2027 finansowana jest z 2 funduszy: EFRR oraz EFS+. Zgodnie
z art. 36 ust. 4 pkt a rozporzadzenia ogdlnego, kazdy priorytet pomocy technicznej finansowany jest
z pojedynczego funduszu, w zwigzku z czym zadania odnoszgce sie do pomocy technicznej FEO 2021-
2027 zostaty ujete w 2 odrebnych priorytetach:11 (finansowanym z EFRR) i 12 (finansowanym
z EFS+). Zadania opisane w ramach tych 2 priorytetéw sg tozsame i wzajemnie kwalifikowalne® —

réznicuje je jedynie zrodto finansowania: EFRR lub EFS+.

Beneficjenci pomocy technicznej FEO 2021-2027 zobowigzani sg do realizowania celow PT

w ramach priorytetu 11i 12 FEO 2021-2027, tj.

1) Celu 1: Wsparcie instytucji FEO w zarzadzaniu zasobami ludzkimi (ZZL) i wzmocnienie ich

potencjatu administracyjnego;
2) Celu 2: Wsparcie skutecznych procedur i procesdw we wdrazaniu Programu;
3) Celu 3: Wsparcie beneficjentdw i potencjalnych beneficjentéw FEO;
4) Celu 4: Wsparcie funkcjonowania komitetéow, GR i doradczych, partneréw;
5) Celu 5: Stworzenie spéjnego systemu informacji i komunikacji.

Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 jest dokumentem zatwierdzonym przez ZWO,
ktorego celem jest uszczegdtowienie sposobu zarzgdzania i wdrazania srodkéw PT, aby mozliwe byto
osiggniecie ww. celéw oraz wskaznikow okreslonych w FEO 2021-2027. Tym samym wszystkie
instytucje, tj. 1Z i IP zobowigzane sg do maksymalizacji dziatari umozliwiajgcych wypetnienie zapiséw
Programu, biezgcego reagowania na sytuacje problemowe we wdrazaniu PT, proponowanie

usprawnien w tym zakresie.

Podrecznik reguluje sposdb realizacji projektéw PT i zarzgdzania srodkami pozostajgcymi

w alokacji, tj. m.in.:

— zasady realizacji projektow niekonkurencyjnych dot. PT,

— sposob rozliczania srodkéw PT,

1zgodnie z art. 36 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego kazdy z Funduszy moze wspiera¢ dziatania w zakresie pomocy technicznej

kwalifikowalne w ramach dowolnego z pozostatych Funduszy
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— sprawozdawczosé i koordynacja PT, w tym wzory sprawozdan i zasady wspoétpracy
pomiedzy IZ a IP,

— wskazniki.

Podejmowane przez IZ i IP dziatania sg niezbedne do skutecznego zarzgdzania i wykorzystania
Srodkéw FEO 2021-2027, z uwzglednieniem budowania potencjatu partnerdéw, a takze wykonywania
m.in. funkcji zwigzanych z przygotowaniem, szkoleniem, zarzgdzaniem, audytem i kontrolg,
monitorowaniem, ewaluacjg, informacjg i promocja. Dziatania te mogg dotyczy¢ biezgcego, a takze
kolejnego i poprzednich okreséw programowania?®. Taki zakres zadah wymaga wsparcia dla
podmiotéw zaangazowanych w procesy, udzielanego w wyodrebnionych w ramach Programu

priorytetow: Pomocy technicznej - EFRR oraz Pomocy technicznej — EFS+.

Dziatania podejmowane w ramach tych priorytetéw prowadzone bedg na poziomie kadrowym,
organizacyjnym i technicznym. Zapewnia¢ majg stabilnos¢ zatrudnienia oraz podnoszenie jakosci
zasobow ludzkich zaangazowanych w realizacje FEO 2021-2027. Realizacja priorytetéw ma rowniez

gwarantowac sprawne wdrazanie programu.

2 Wytyczne dotyczace wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2021-2027, MFiPR/2021-2027/14(1), Warszawa,
10 lutego 2023 r., s. 10
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Podstawy prawne

Niniejszy Podrecznik PT nalezy stosowac z uwzglednieniem obowigzujgcych wersji aktow

prawnych i dokumentdw, przepiséw prawa krajowego i UE oraz wytycznych, wskazan zalecen IK UP

oraz dokumentéw IZ FEO 2021-2027, regulujacych zarzadzanie, wdrazanie i kontrole regionalnego

programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027. W szczegdlnosci odnosi sie to do

nastepujgcych dokumentow:

1.

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, ze zm.);
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr
1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 21, ze zm.);

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z 24 czerwca 2021 r.

w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE L
2317 30.06.2021, str. 60, ze zm.);

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013,
(UE) nr1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193
z30.07.2018, str. 1 ze zm.);

Umowa Partnerstwa dla realizacji Polityki Spdjnosci 2021-2027 w Polsce;

Ustawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079 ze zm.);

Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1530 ze zm.);
Ustawa z 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.);

Wytyczne dotyczgce wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2021-2027;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.

27.

28.

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027,;

Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programoéw polityki spdjnosci na lata 2021-2027;
Wytyczne dotyczgce komitetdw monitorujacych na lata 2021-2027;

Wytyczne dotyczgce ewaluacji polityki spéjnosci na lata 2021-2027;

Wytyczne dotyczgce korzystania z ustug ekspertéw w programach na lata 2021-2027;
Wytyczne dotyczgce realizacji zasady partnerstwa na lata 2021-2027;

Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027,

Wytyczne dotyczgce warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2021-2027;

Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027;

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-
2027;

Wytyczne dotyczgce warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2021-2027;

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji, dokument przygotowany przez Departament Komunikacji i Promocji
Funduszy Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej;

Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027;

Program regionalny Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, zatwierdzony przez
Komisje Europejskg 29.11.2022 r. decyzjg wykonawczg nr CCl 2021PL16FFPR00S8 oraz przyjety
Uchwatg Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego nr 8018/2022 z 14.10.2022 r. ze zm.;

Szczegdtowy opis priorytetéw programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027,
dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 8821/2023 z 16 lutego 2023 r. ze zm.;

Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027, dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 8933/2023 z 1 marca 2023 r.
zezm.;

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej programem regionalnym Fundusze Europejskie
dla Opolskiego 2021-2027, dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 8934/2023 z 1 marca 2023
r.zezm.;

Listy sprawdzajace i wzory dokumentéw wykorzystywane do realizacji programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027;

Strategia komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027;
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29.

30.

31.
32.

33.

34.

Porozumienie pomiedzy Wojewddztwem Opolskim, w imieniu ktérego dziata Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego a Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki w sprawie powierzenia
zadan Instytucji Posredniczacej w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027, dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 8938/2023 z 1 marca 2023 r.
ze zm.;

Porozumienie pomiedzy Wojewddztwem Opolskim, w imieniu ktorego dziata Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Opolu w sprawie powierzenia zadan
Instytucji Posredniczgcej w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027, dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 8937/2023 z 1 marca 2023 r. ze zm.;
Program krajowy Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027;

Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-
2027, dokument z 05.10.2022 r. ze zm,;

Wytyczne dotyczgce unikania konfliktow intereséw i zarzadzania takimi konfliktami na podstawie
rozporzgdzenia finansowego, zawiadomienie Komisji Europejskiej z 9 kwietnia 2021 r., Dz. Urz.
UE C2021.121.1,

Zapobieganie i sposdb postepowania w sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzy¢ finansowych,
w tym konfliktu interesow w ramach programu regionalnego pn. Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027, dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 10247/2023 z 22 sierpnia 2023

r.zezm.
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Rozdziat 1

Pomoc techniczna w ramach FEO 2021-2027

1.1. Ogolne informacje na temat pomocy technicznej FEO 2021-2027 w ramach priorytetu 11
i priorytetu 12

Zgodnie z zapisami Umowy partnerstwa, pomoc techniczna FEO 2021-2027 finansowana jest
z 2 funduszy: EFRR oraz EFS+. Zgodnie z art. 36 ust. 4 pkt a rozporzadzenia ogdlnego, kazdy priorytet
pomocy technicznej finansowany jest z pojedynczego funduszu, w zwigzku z czym zadania odnoszgce
sie do pomocy technicznej FEO 2021-2027 zostaty ujete w 2 odrebnych priorytetach:11

(finansowanym z EFRR) i 12 (finansowanym z EFS+).

Wszystkie instytucje, tj. 1Z i IP zobowigzane sg do maksymalizacji dziatari umozliwiajgcych
wypetnienie zapiséw Programu, biezgcego reagowania na sytuacje problemowe we wdrazaniu PT,

proponowanie usprawnien w tym zakresie.
Celami pomocy technicznej w ramach priorytetu 11 i priorytetu 12 FEO 2021-2027 sg?:

1) Cel 1: Wsparcie instytucji FEO w zarzadzaniu zasobami ludzkimi (ZZL) i wzmocnienie ich

potencjatu administracyjnego®:

a) opracowanie i wdrozenie planu ZZL>, ktéry m.in.: okre$li obowigzki instytucjonalne;
zapewni wykwalifikowang kadre kierowniczg posiadajgcy wiedze z zarzadzania zespotem
i réznorodnoscig, umiejetnosci interpersonalne i przywédcze; przestrzeganie norm

etycznych;

b) utrzymanie/rekrutacja wykwalifikowanego personelu IZ i IP, w tym m.in: finansowanie
wynagrodzen, zapewnienie przejrzystych Sciezek kariery i rozwoju kompetencji

zawodowych, promowanie elastycznych form pracy, np. upowszechnienie pracy zdalnej;

3 FEO 2021-2027..., s. 246 - 248 i s. 251 - 253.
4 Przy okreslaniu zakresu planowanego wsparcia nalezy wzigé pod uwage dobre praktyki z okresu 2014-2020, w tym wnioski
z projektu pilotazowego KE ,,Frontloading administrative capacity building for post-2020” przeprowadzonego

w wojewddztwie lubelskim. https://bit.ly/3CRgW5p

5 Plan zostanie opracowany przez IZ, w oparciu o Plan ZZL dla instytucji administracji publicznej zaangazowanych we

wdrazanie polityki spéjnosci na lata 2021-2027, przygotowany przez MFiPR
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c) szkolenia i podnoszenie kwalifikacji w zakresie wdrazania FE, m.in.: uproszczenia,
zmniejszanie obcigzen administracyjnych, poprawa jakosci swiadczonych ustug,
stosowanie zielonych i spotecznych zaméwien, ochrona bioréznorodnosci, zasady

horyzontalne;

d) utrzymanie wsparcia organizacyjnego dla IZ i IP, w tym: zabezpieczenie powierzchni

biurowych i kosztéw eksploatacji, doposazanie stanowisk pracy.
2) Cel 2: Wsparcie skutecznych procedur i proceséw we wdrazaniu Programu:

a) stosowanie przejrzystego procesu zarzadzania finansowego i kontroli, m.in.: w realizacji
budzetu FEO (w tym ukonczenie zadan zwigzanych z zamknieciem perspektywy 2014-
2020 oraz przygotowanie perspektywy po 2027 r.); zapewnienie Srodkdéw na
wykonywanie podstawowych obowigzkéw IZi IP, tj. przygotowanie, programowanie,
organizacje naboru, ocene i wybdr projektéw, weryfikacje ptatnosci, monitoring,
ewaluacje, ksiegowanie wydatkdéw, certyfikacje, audyt i kontrole FEO (w tym

funkcjonowanie KM), rozpatrywanie skarg i odwotan®;

b) utrzymanie systemdéw informatycznych (wraz z niezbedng infrastrukturg

teleinformatyczng), z uwzglednieniem zasad dostepnosci cyfrowej;

c) finansowanie specjalistycznych analiz i studidw, ekspertyz i opinii prawnych, a takze

badan ewaluacyjnych niezbednych do realizacji FEO;

d) stosowanie przejrzystych i konkurencyjnych proceséw zamowien publicznych
z odpowiednimi systemami kontroli wewnetrznej. I1Z i beneficjenci bedg promowac
strategiczne wykorzystanie zamdwien publicznych do wspierania celéw polityki
spojnosci, w tym stosowanie kryteriow zwigzanych z jakoscig i kosztami cyklu zycia
produktu i ustug, kryteria ekologiczne i spoteczne, a takze innowacyjne, w stopniu
wynikajgcym z PZP. Przy wyborze wykonawcy ustug szkoleniowych bedg stosowane

kryteria wiedzy i doswiadczenia w przedmiocie szkolenia

e) zapobieganie, wykrywanie, korygowanie i raportowanie w obszarze nieprawidtowosci
i naduzy¢ finansowych oraz korupcji. IZ bedzie posiadac i stosowac skuteczne
i proporcjonalne srodki i procedury zwalczania naduzy¢ finansowych, uwzgledniajace

stwierdzone ryzyka, jak przewidziano w art. 74 ust. 1 lit. ¢) i lit. d) rozporzadzenia

6 Rozpatrywanie skarg i wnioskow nalezy tez do kompetencji RFE. Wiecej o RFE: Rzecznik Funduszy Europejskich
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ogodlnego. Bedg kontynuowane mechanizmy stosowane w latach ubiegtych, m.in.
zwiekszenie przejrzystosci, zaangazowanie spoteczenstwa obywatelskiego, organizacji
typu watch-dog, ocena ryzyka, dziatania edukacyjne. IZ zapewni dziatania

zapobiegawcze:

zgtaszanie i aktualizowanie nieprawidtowosci w systemie IMS; wzmocnienie procedur
kontroli w celu unikania konfliktu intereséw, np. zwiekszenie przejrzystosci taiicucha
podwykonawcdw, uwzgledniajgc weryfikacje struktury wtascicielskiej beneficjentéw,

wykonawcéw oraz ekspertdw oceniajgcych i nadzorujgcych projekty;

— utworzenie systemu rejestracji i kontroli przy wyborze projektow w celu zachowania

odpowiedniej sciezki audytu;

— istnienie mechanizmu oznaczania i wykluczania z dofinansowania oséb/podmiotéw

stanowigcych zagrozenie dla intereséw UE;
— uwzglednianie nowych ryzyk, np. zwigzanych ze zmiang zasad wydatkowania FE;

— wykorzystanie dostepnych narzedzi data mining, w tym Arachne lub podobnego
narzedzia informatycznego oraz narzedzi majacych na celu wykrywanie podejrzen

naduzy¢ finansowych, plagiatu;

— stosowanie paktow na rzecz uczciwosci w zasadnych przypadkach. Wdrazanie tych

paktéw bedzie konsultowane z KM’.
3) Cel 3: Wsparcie beneficjentow i potencjalnych beneficjentéw FEO:

a) rozwdj kompetencji niezbednych do skutecznego aplikowania o FE, prowadzenia
i rozliczania projektéw, np. organizowanie specjalistycznych szkolen, pomoc

w dostosowaniu dziatan do zatozen EGD i zasady DNSH;

b) podnoszenie wiedzy na temat wdrazania zasad horyzontalnych w realizowanych

projektach, w tym niedyskryminacji, szczegélnie dla kadry w instytucjach z obszaréw

7 Pakt uczciwosci (ang. integrity pact) jest narzedziem przeciwdziatania naduzyciom w zamdwieniach publicznych,
stworzonym przez Transparency International, ktére stosowane jest od lat 90. XX w. na catym Swiecie. Opiera sie na
zatozeniu, ze podmiot publiczny i oferenci moga umowic sie wspdlnie, iz w ramach konkretnego przetargu beda
postepowac w sposob przejrzysty i odpowiedzialny, zaréwno na etapie starania sie o kontrakt, jak i w czasie jego
realizacji. Zgadzaja sie tez na monitorowanie catego procesu zamdwienia przez spotecznego obserwatora.

https://paktuczciwosci.pl/
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edukacji, zdrowia i pomocy spot. w zakresie przeciwdziatania i zwalczania dyskryminacji

0s6b i grup narazonych/ dyskryminowanych.

4) Cel 4: Wsparcie funkcjonowania komitetéw, GR i doradczych, partneréow:

5)

a)

b)

c)

obstuga prac Komitetu Monitorujgcego i grup roboczych powotywanych przez KM,

w tym grupy roboczej ds. monitorowania zasad horyzontalnych, w sktad ktdrej wejda
przedstawiciele CSOs zrzeszajgcych osoby z grup narazonych na dyskryminacje lub
zajmujgcych sie réwnouprawnieniem danej grupy, a takze wsparcie grup doradczych
zaangazowanych we wdrazanie FEO, w tym cztonkéw KM reprezentujacych partneréw
spoteczno-gospodarczych oraz CSOs (art. 8 ust. 1 CPR). Finansowane bedg m.in.: koszty
organizacji posiedzen, ekspertyzy, szkolenia, prace przygotowawcze niezbedne do

realizacji FEO,

pomoc w realizacji zasad horyzontalnych, ze szczegdélnym uwzglednieniem barier

i potrzeb oséb z grup narazonych na dyskryminacje, m.in.: pomoc ekspercka, szkolenia
i konferencje tematyczne, produkcja materiatéw informacyjno-edukacyjnych, a takze
audyt istniejgcych rozwigzan i ocena ich skutecznosci dla wypracowania narzedzi

i mechanizméw skutecznego wdrazania horyzontalnych zasad réwnego traktowania,
niedyskryminacji i poszanowania KPP; powotanie Koordynatora zasad rownosciowych

i Koordynatora ds. KPP w IP i IZ FEO 2021-2027,

stosowanie monitoringu i ewaluacji, wdrazanie uproszczen administracyjnych

i skuteczne komunikowanie sie z otoczeniem.

Cel 5: Stworzenie spéjnego systemu informacji i komunikaciji:

Dziatania komunikacyjne sg prowadzone z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

a)

b)

c)

d)

dostepnosci, rownosci szans i niedyskryminacji, postepujacej cyfryzacji i EGD,

forma cyfrowa to podstawowa forma informowania, przygotowania, produkgji,

dystrybucji publikacji, materiatéw promocyjnych i brandingowych przez 1Z/IP,

wydruk materiatéw informacyjnych i promocyjnych zostanie ograniczony do
niezbednego minimum, a zastosowane materiaty bedg w jak najwiekszym stopniu

ekologiczne,

samodzielnie gadzety nie sg narzedziem promocji FE,
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e) przewidywane wsparcie bedzie stuzy¢ realizacji zasad horyzontalnych, ze szczegélnym

uwzglednieniem barier i potrzeb 0séb z grup narazonych na dyskryminacje, przez

wsparcie eksperckie, szkolenia i konferencje tematyczne, produkcje materiatow

informacyjno-edukacyjnych, kampanie,

f) priorytetowa funkcjg dziatann w tym zakresie jest komunikacja,

g) pracownicy dziatéw komunikacji bedg petni¢ aktywnga role we wdrazaniu FEO oraz stale

bedg podnosi¢ swoje kompetencje.

W ramach priorytetu 11 i priorytetu 12 realizowane sg przedsiewziecia zgodnie z Zatgcznikiem

nr 1 do rozporzadzenia ogdlnego®, w ramach czterech kategorii interwencji — 179, 180, 181 oraz 182

(tab. 1).

Tabela [1]. Kategorie wydatkow dla pomocy technicznej w ramach priorytetu 11 i priorytetu 12

Nazwa i numer

Nazwa zadania w ramach

Kategorie wydatkow / kosztow

kategorii zakresu rzeczowo- przypisane w CST2021 / LSI FEO | Nazwa kategorii kosztow®
interwencji finansowego w projekcie | 2021 do danej kat. interwenc;ji
179 Kategoria interwencji 179
Dziatania informacyjno-
Informacja i - Informacja i Komunikacja i widocznos¢

komunikacja

komunikacja

promocyjne

180 Przygotowanie,
wdrazanie,
monitorowanie

i kontrola

Kategoria interwencji 180
- Przygotowanie,
wdrazanie,

monitorowanie i kontrola

Zatrudnienie

Zatrudnienie / wynagrodzenia
pracownikéw
zaangazowanych w proces

realizacji zadan 1Z

Wsparcie eksperckie i prawne

Wsparcie eksperckie i prawne

na potrzeby I1Z

Kontrola

Koszty kontroli

Koszty posrednie®®

Koszty posrednie 1Z

8 Wymiary i kody rodzajéw interwencji w ramach EFRR, EFS+, Funduszu Spéjnosci i FST — art.

i kody rodzajéw interwencji, Pomoc techniczna.

9 Nalezy dostosowac dla IP — w miejsce ,1Z” nalezy wpisa¢ ,,IP (OCRG)” / ,,IP (WUP)”

22 ust. 5, Tabela 1: Wymiary

10 W ramach PT FEO 2021-20207 nie przewiduje sie ponoszenia kosztéw posrednich. Informacje nt. kosztéw posrednich

zamieszczono w punkcie 1.4.4. Uproszczone metody rozliczania wydatkéw
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Nazwa i numer

Nazwa zadania w ramach

Kategorie wydatkow / kosztow

kategorii zakresu rzeczowo- przypisane w CST2021 / LSI FEO | Nazwa kategorii kosztow®
interwencji finansowego w projekcie | 2021 do danej kat. interwenc;ji
Wsparcie procesu wdrazania
programéw regionalnych
Wsparcie procesu wdrazania
przez IZ, w tym utrzymanie
zaplecza organizacyjnego
181

Ewaluacja i badania,
gromadzenie

danych

Kategoria interwencji 181
- Ewaluacja i badania,

gromadzenie danych

Ewaluacja

Badania ewaluacyjne

182 Wzmocnienie
potencjatu
instytucji panstwa
cztonkowskiego,
beneficjentow
i odpowiednich

partneréw

Kategoria interwencji 182
- Wzmocnienie
potencjatu instytucji
panstwa cztonkowskiego,
beneficjentow

i odpowiednich

partneréw

Podnoszenie kwalifikacji

Podnoszenie kwalifikacji
pracownikow
zaangazowanych w proces

realizacji zadan I1Z

Wsparcie beneficjentéw

Wsparcie beneficjentéw
niebedace elementem
spojnych dziatan

informacyjno-promocyjnych

Posiedzenia komitetéw, sieci,

grup

Organizacja i obstuga
posiedzen komitetow, sieci,

grup

Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie Wytycznych dotyczacych wykorzystania $rodkéw pomocy

technicznej na lata 2021-2027, s. 14; Wymiardw i koddéw rodzajow interwencji w ramach EFRR, EFS+,

Funduszu Spdjnosci i FST —art. 22 ust. 5, Tabela 1: Wymiary i kody rodzajéw interwencji, Pomoc

techniczna.

1.2. Budzet pomocy technicznej FEO 2021-2027

W perspektywie 2021-2027 catkowita alokacja PT jest wypadkowag alokacji EFS+ i EFRR

w programie. Ze wzgledu na zapisy rozporzadzenia ogdlnego, mdéwigcego o tym, ze pomoc

techniczna przyjmuje forme priorytetu dotyczgcego pojedynczego Funduszu w co najmniej jednym

programie (art. 36 ust. 4 pkt a rozporzadzenia ogélnego), utworzono 2 priorytety PT — jeden

finansowany z EFS+, drugi finansowany z EFRR, ktdre dotyczg tych samych zadan.

Zgodnie z zaleceniami MFiPR ustalono, iz w pierwsze] kolejnosci beda realizowane projekty

w ramach priorytetu 12 (finansowane z EFS+), a po wyczerpaniu alokacji w ramach priorytetu 12
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uruchomione zostang projekty w ramach priorytetu 11 (finansowane z EFRR), z uwzglednieniem
kwoty elastycznosci, o ktérej mowa w art. 18 rozporzadzenia ogdlnego. Mechanizm ten , blokuje”
czesc srodkow EFS+ oraz EFRR do czasu przyjecia przez Komisje Europejska decyzji w nastepstwie
przegladu srédokresowego.

Srodkami PT zarzadza IZ w porozumieniu z IP.

Szacunkowy podziat alokacji dla priorytetu 12 FEO 2021-2027, ze wzgledu na kategorie

interwencji oraz lata, przedstawiony zostat w zataczniku nr 1 do niniejszego Podrecznika PT.

1.3. Beneficjenci pomocy technicznej FEO 2021-2027

Beneficjentami PT FEO 2021-2027 sa:

1) Wojewddztwo Opolskie - Instytucja Zarzagdzajgca FEO 2021-2027 [I1Z], ktérej role
petni Zarzad Wojewddztwa Opolskiego®. Na podstawie zapiséw regulaminu
organizacyjnego UMWO obowigzki Instytucji Zarzgdzajgcej petni jednostka
organizacyjna w ramach Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego. Od

01.03.2023r. funkcje te petnig:
— Departament Programowania Funduszy Europejskich,
— Departament Wdrazania Funduszy Europejskich,

— Referat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw Europejskich w Departamencie
Finanséw, wykonujgcy zadania w zakresie ksiegowania wydatkow zgodnie z art. 76

rozporzadzenia ogdlnego,
Ponadto, zgodnie z zapisami OSZiK, wazng role w zakresie wdrazania programu, petnig:

a) Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej - w zakresie ewaluacji FEO 2021-

2027 oraz zadan zwigzanych z Opolskim Obserwatorium Terytorialnym,
b) Departament Cyfryzacji - w zakresie obstugi informatycznej,

c) Departament Finanséw — (poza RCK) - komodrka ksiegujaca ptatnosci,

11 |nstytucjami zarzadzajgcymi dla regionalnych programéw, zgodnie z ustawg z 20 maja 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 sg zarzady wojewddztw (art. 8 ust. 1 pkt

2).
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d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

Departament Organizacyjno-Administracyjny - w zakresie obstugi: prawnej,

kadrowej, administracyjnej i w obszarze zamowien publicznych,
Biuro Kontroli i Audytu - w zakresie audytu wewnetrznego oraz kontroli IZi IP,

Departament Zdrowia i Polityki Spotecznej - wspotpraca w obszarze

merytorycznym,

Departament Infrastruktury i Gospodarki - wspétpraca w obszarze merytorycznym,
Departament Edukacji i Rynku Pracy - wspotpraca w obszarze merytorycznym,
Departament Ochrony Srodowiska - wspétpraca w obszarze merytorycznym,

Departament Wspdtpracy z Zagranicg i Promocji Regionu - wspdtpraca w obszarze

merytorycznym,

Departament Kultury i Dziedzictwa Regionalnego - wspotpraca w obszarze

merytorycznym,
Rzecznik Funduszy Europejskich — w zakresie:

— przyjmowania zgtoszen dotyczgcych utrudnien i propozycji usprawnien

w zakresie realizacji programu przez wtasciwg instytucje,
— analizowania powyzszych zgtoszen,
— udzielania wyjasnien w zakresie powyzszych zgtoszen,

— dokonywania okresowych przegladéw procedur w ramach programu

obowigzujgcych we wiasciwej instytucji,

— formutowania propozycji usprawnien dla wtasciwej instytucji,

2) Wojewddztwo Opolskie - Instytucja Posredniczaca FEO 2021-2027 [IP]*?, ktére;j role

petni Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki. Podstawg do petnienia funkcji IP przez

OCRG jest Porozumienie zawarte pomiedzy Wojewddztwem Opolskim, w imieniu

ktorego dziata Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, wystepujacy jako Instytucja

Zarzgdzajgca programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-

2027, a Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki w sprawie powierzenia zadan

Instytucji Posredniczacej w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla

12 Dla wybranych dziatan Priorytetéw 1i2 FEO 2021-2027.
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3)

Opolskiego 2021-2027 - dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 8938/2023

z1 marca 2023 r. ze zm.

Zgodnie z zatozeniami Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Opolskiego 2030,
OCRG wykonuje réwniez zadania zwigzane z petnieniem roli Zarzadzajgcego

wdrazaniem RSIW02030 na poziomie operacyjnym?3,

Wojewddztwo Opolskie - Instytucja Posredniczaca FEO 2021-2027 [IP]*, ktérej role
petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu. Podstawg do petnienia funkcji IP przez WUP
jest Porozumienie zawarte pomiedzy Wojewddztwem Opolskim, w imieniu ktérego
dziata Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego, wystepujgcy jako Instytucja Zarzadzajaca
programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, a
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Opolu w sprawie powierzenia zadan Instytucji
Posredniczgcej w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027 - dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 8937/2023 z 1 marca 2023 r. ze

zm.

W ramach struktur 1Z i IP dodatkowo powotani sg koordynatorzy zasad rdwnosciowych

oraz koordynatorow ds. Karty praw podstawowych, realizujgcy nastepujgce zadania:

1) Koordynator ds. zasad réwnoéciowych?>!® - stanowisko to powotywane jest

w strukturze 1Z / IP w celu rzeczywistego oddziatywania na rézne etapy wdrazania
programu FEO 2021-2027. Koordynator zasad rownosciowych wykonuje nastepujgce

zadania:

— koordynuje wdrazanie zasad réwnosciowych poprzez np. organizacje spotkan
informacyjnych dla pracownikdéw instytucji programu FEO 2021-2027 we

wspotpracy z innymi komorkami organizacyjnymi instytucji,

13 Regionalna Strategia Innowacji Wojewddztwa Opolskiego 2030, dokument przyjety uchwatg ZWO nr 5624/2021

204.10.2021r. ze zm., s. 41

14 Dla wybranych dziatan Priorytetéw 5, 6 FEO 2021-2027.

15 Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, s. 38

16 Koordynatorzy powotani uchwatami ZW0O: 9147/2023 z 27.03.2023 (1Z), 9438/2023 z 04.05.2023 r. (IP —

OCRG), 9437/2023 z 04.05.2023 r. (IP — WUP)
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— petni funkcje specjalisty/specjalistki z dziedziny rownosci szans — jest osobg
wtasciwg do pierwszego kontaktu w kwestiach zasad, powinien stuzy¢ rada

i opinig w kwestiach dyskusyjnych,

— zwraca szczegoblng uwage na komunikaty na stronach internetowych, publikacje
i dokumenty tworzone w ramach instytucji (np. czy nie propaguja

stereotypowych lub dyskryminujgcych przekazéw),

2) Koordynator ds. Karty praw podstawowych?’ - stanowisko powotywane jest

w strukturze 1Z / IP w celu zapewnienia stosowania KPP i wtasciwej koordynacji
dziatan zwigzanych z KPP na rdznych etapach wdrazania programu FEO 2021-2027.

Koordynator ds. KPP wykonuje nastepujace zadania:

— stanowi pierwszy punkt kontaktowy wewnatrz Instytucji Zarzadzajgcej oraz dla

wtasciwych Instytucji Posredniczgcych w zakresie catej KPP,
— monitoruje przygotowanie dokumentéw programowych i wdrazajgcych,

— $cidle wspodtpracuje z Rzecznikami Funduszy Europejskich i Rzecznikiem Praw

Obywatelskich.

1.4. Zasady realizacji pomocy technicznej FEO 2021-2027

Instytucja Zarzadzajgca FEO 2021-2027 opracowuje i aktualizuje podziat kwot na kategorie
interwencji pomocy technicznej w sposdb gwarantujgcy optymalne warunki realizacji Programu

w ciggu catego okresu programowania.

Zadania w ramach pomocy technicznej realizowane sg na podstawie projektéw, ktdrych nazwy
odnoszg sie do Planu Dziatan jakie dana instytucja zaktada do realizacji w danym okresie
(przyktadowa nazwa projektu: Plan Dziatan Pomocy Technicznej Instytucji Zarzadzajgcej programem
regionalnym Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 na rok 2024). Co do zasady projekt

dotyczy dziatan, jakie zostaty zaplanowane przez dang instytucje w ciggu roku kalendarzowego.

17 Koordynatorzy powotani uchwatami ZWO: 9148/2023 z 27.03.2023 r. (1), 9440/2023 z 04.05.2023 r. (IP —
OCRG), 9439/2023 z 04.05.2023 r. (IP — WUP)
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W uzasadnionych przypadkach okres ten moze by¢ odpowiednio dtuzy lub krétszy niz rok

kalendarzowy.

Szacunkowy podziat alokacji pomiedzy ww. beneficjentami PT przedstawia zatgcznik nr 1 do

niniejszego Podrecznika PT.
IZ moze zmienié przedmiotowy podziat majgc na uwadze:
1) efektywnosé i skutecznosé realizacji poszczegdlnych priorytetdw Programu,

2) efektywnos¢ wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej.

1.4.1. Kwalifikowalnos$¢ wydatkow

Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw pomocy technicznej FEOQ 2021-2027 oraz zasady
realizacji dziatan finansowanych z przedmiotowych srodkéw zostaty okreslone
w Wytycznych dotyczgcych wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027
oraz Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027. Niniejszy
Podrecznik PT w zaden sposéb nie narusza zasad kwalifikowalnosci wydatkow okreslonych
w ww. wytycznych krajowych. Uwzglednia on dostepng alokacje srodkéw, koniecznos¢
osiggniecia zatozonych celéw i wskaznikéw w ramach priorytetu 11 i priorytetu 12, jak
rowniez zasadnos¢ dokonywania wydatkéw w stosunku do petnionych funkcji przez
poszczegdblnych beneficjentéw. Linia demarkacyjna pomiedzy poszczegdlnymi
komponentami systemu pomocy technicznej w perspektywie 2021-2027, ktdra wyznacza
granice zasiegu wsparcia dla poszczegdlnych komponentdw, zostata przedstawiona
w zatgczniku nr 2 do Wytycznych dotyczacych wykorzystania srodkéw pomocy technicznej
na lata 2021-2027 - Linia demarkacyjna pomiedzy programem Pomoc Techniczna dla

Funduszy Europejskich a priorytetami PT w pozostatych programach.

IZ majac na uwadze ww. przestanki zastrzega sobie wytaczne prawo do realizacji

wydatkéw kwalifikowalnych w zakresie:

1) opracowania i utrzymania Lokalnego Systemu Informatycznego LSI FEO 2021,
wspierajgcego wybor projektéw do dofinansowania finansowanych ze srodkéw EFRR

i EFS+,
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2) wykonywania zadan w zakresie ksiegowania wydatkdw zgodnie z art. 76

rozporzgdzenia ogdlnego,

3) opracowywania, zatwierdzania i aktualizacji przez JE Planu ewaluacji FEO 2021-2027 -
procedura zostata opisana w Instrukcji Wykonawczej IZ: podproces 6.2 - Opracowanie,

zatwierdzanie i aktualizacja Planu ewaluacji FEO 2021-2027,

4) zlecania ewaluacji (badan ewaluacyjnych) - procedura zostata opisana w Instrukgji
Wykonawczej IZ: podproces 6.3 - Realizacja zewnetrznego badania ewaluacyjnego

w ramach FEO 2021-2027.

5) zlecania ewaluacji (badan ewaluacyjnych) w oparciu o Plan ewaluacji RPO WO 2014-
2020, w zakresie zadan, ktore nie zostaty zrealizowane ze srodkéw perspektywy 2014-
2020 ze wzgledu na przedtuzenie terminu realizacji badania / elementu badania poza

okres kwalifikowalnosci wydatkéw w perspektywie 2014-2020, tj. poza 31.12.2023 r.
6) organizacji posiedzert KM FEO 2021-2027 oraz grup roboczych Komitetu,

7) organizacji posiedzert KM RPO WO 2014-2020 w zakresie wydatkéw poniesionych po
01.07.2023 .,

8) realizacji wydatkéw w zakresie systemodw informatycznych, oficjalnych portali
serwisow internetowych dotyczgcych programow regionalnych dla wojewddztwa

opolskiego'®

Ponadto przed zleceniem analizy / ekspertyzy / opinii, dotyczacej interpretacji
zapisow programow: RPO WO 2014-2020 / FEO 2021-2027 oraz dokumentéw
wdrozeniowych do tych programéw IP ma obowigzek poinformowac 1Z (RZP DPF)

o zamiarze realizacji takiego zlecenia / umowy.

W perspektywie 2021-2027 mozliwe jest rowniez kwalifikowanie zadan zwigzanych
z przygotowywaniem Regionalnej Strategii Innowacji, ktére przektadajg sie na wdrazanie
FEO 2021-2027 (tj. zadan zwigzanych z opracowaniem dokumentu, identyfikacjg
specjalizacji regionalnych, w tym nowych inteligentnych specjalizacji oraz

monitorowaniem specjalizacji regionalnych woj. opolskiego) z zastrzezeniem, ze zadania

18 W perspektywie 2021-2027 funkcjonowac bedzie 1 oficjalna strona programu FEO. IP nie bedg tworzy¢ swoich stron

poswieconych programowi.
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te nie mogg wpisywac sie w zakres objety wsparciem w ramach pozostatych priorytetéow

FEO 2021-2027.

Zasady odnoszgce sie do wydatkéw zwigzanych z informacja i komunikacja
Programu opisano w podrozdziale 1.4.3. Zadania dotyczace informacji i promocji FEO

2021-2027.

W sytuacji, gdy dany wydatek nie znajduje sie na liscie wydatkéw
niekwalifikowanych, ostateczng decyzje w sprawie kwalifikowalnosci podejmuje IZ FEO
2021-2027. IZ moze zwrdcic sie do IK PT z prosba o dokonanie interpretacji postanowien
Wytycznych dotyczacych wykorzystania Srodkow pomocy technicznej na lata 2021-2027
pismem lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

kwalifikowalnosc.popt@mfipr.gov.pl®.

Wszelkie zapytania IP o interpretacje w zakresie kwalifikowalnosci przesytane sg do
IZ. Ostatecznym potwierdzeniem kwalifikowalnosci wydatkdow jest zatwierdzenie ich przez

IZ w ramach danego wniosku o ptatnosc.

Zgodnie z art. 63 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego wydatki kwalifikujg sie do
otrzymania wsparcia w ramach pomocy technicznej FEO 2021-2027, jezeli zostaty
poniesione przez beneficjenta i zaptacone miedzy dniem przedtozenia Komisji programu
lub dniem 1 stycznia 2021 r., w zaleznosci od tego, ktora z tych dat jest wczesniejsza,

a dniem 31 grudnia 2029 r.

1.4.2. Zasady szczegdlne, dotyczace zatrudniania pracownikow i zakupu wyposazenia

Zasady, dotyczgce kwalifikowania wynagrodzenia, opisane zostaty w Wytycznych

dotyczgcych wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2021-2027, sekcja 9.2.1.

Podstawe do okreslenia poziomu kwalifikowalnosci z PT wynagrodzenia
zasadniczego oraz wynikajgcych z niego naliczen i regulaminowych dodatkow (w tym np.

dodatku stazowego oraz dodatku funkcyjnego) stanowi opis stanowiska pracy (lub

19 Wytyczne dotyczgce wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027, s. 10
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rownowazny dokument, ktéry potwierdza wykonywane zadania np. zakres

obowiagzkéw)*.Dokumenty te powinny okreélaé co najmniej?*:

1) wymiar czasu pracy,
2) zakres zadan,

3) procentowy udziat zadan kwalifikowalnych na stanowisku pracy — (w podziale na

poszczegdlne programy jezeli dotyczy),
4) date, od ktdrej wykonywane sg zadania wskazane w tym dokumencie??.

Wymienione wyzej dokumenty powinny réwniez zostaé¢ oznakowane zgodnie
z zasadami informacji i promocji?3, tj. musza zawieraé¢ w nagtéwku znaki Funduszy
Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa
opolskiego zgodne z zapisami Podrecznika dot. promocji oraz wskazaniami IZ FEO 2021-
2027 w tej sprawie. Za prawidtowe oznakowanie dokumentéw odpowiada komadrka, w

ktdrej zatrudniony jest dany pracownik.

W sytuacji, w ktérej ze wzgledu na ograniczong ilos¢ srodkéw PT wynagrodzenie
pracownikéw, zajmujgcych sie wdrazaniem FEO 2021-2027 przestanie by¢ finansowane
z PT FEO 2021-2027, w zakresach obowigzkéw tych pracownikéw nalezy pozostawic bez
zmian odniesienie do zadan FEO 2021-2027 (w tym procentowy udziat zadan
kwalifikowalnych na stanowisku pracy) oraz logotypy. Zmianie ulega jedynie informacja
o zrédle finansowania wynagrodzenia pracownika. W takim przypadku zmiana zrédta

finansowania wynagrodzenia nie ma wptywa na zadania realizowane przez pracownika.

Szczegdtowe zasady kwalifikowania wynagrodzen pracownikéw przedstawiono

w Wytycznych dotyczgcych wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-

20 Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczgcych wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027
rekomendowane jest okreslanie progéw poziomow kwalifikowalnosci stanowisk pracy na poziomie 25%, 50%, 75%, 90%
lub 100%, s. 32. Jednostki mogg ustali¢ swoje zasady podejscia do okreslania poziomdw finansowania wynagrodzen.
Przyktad: w UMWO poziomy finansowania wynagrodzen pracownikéw szeregowych z PT okreslane sg przez dyrektoréw /
kierownikéw danych komérek na podstawie wykonywanych zadan, natomiast wynagrodzenia kierownikéw i dyrektorow
obliczane sg jako $rednia z poziomdw finansowania podlegtych im pracownikéw, zaokraglona w dét do petnych 5%.

21 Wytyczne dotyczgce wykorzystania Srodkdow pomocy technicznej na lata 2021-2027, sekcja 9.2.1 pkt 2, s. 32.

22 \W przypadku braku wskazania w zakresie czynnosci innej daty, przez date, o ktérej mowa, rozumie sie date sporzadzenia
dokumentu.

23 podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.
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2027, w sekcji 9.2.1. Zasady kwalifikowania dodatkéw zadaniowych, specjalnych i innych,
ktorych poziom kwalifikowalnosci moze réznié sie od poziomu kwalifikowalnosci

wynagrodzenia zasadniczego, okreslono w Wytycznych, w podsekcji 9.2.1.3.

Dokumenty, odnoszace sie do spraw zwigzanych z etatami UMWO, finansowanymi
z PT FEO 2021-2027, muszg by¢ zaparafowane przez dyrektora DWF z informacja

o potwierdzeniu kwalifikowalnosci. Do dokumentow takich nalezg np.:

whioski o zatrudnienie oraz o zmiane warunkow zatrudnienia,

uruchomienie naboru na wolny etat,

zakresy obowigzkow,

— whnioski o przyznanie nagréd uznaniowych / dodatkéw, finansowanych

z pomocy technicznej.

W ramach PT FEO 2021-2027, zgodnie z zapisami Wytycznych, nie ma mozliwosci
przyznania ze srodkow PT premii/nagrod osobom, ktdrych wynagrodzenie nie jest

finansowane w jakimkolwiek procencie z PT?.

W przypadku wnioskowania o nagrody / premie dla pracownikéw UMWO w ramach
PT FEO 2021-2027, konieczne jest uzyskanie potwierdzenia kwalifikowalnosci przez
dyrektora DWF, majgcego nadzér merytoryczny nad RPT — wniosek o przyznanie nagréd
pracownikom UMWO musi zawieraé wyczerpujgce uzasadnienie przyznania takich nagraod.
W przypadku DWF potwierdzenie kwalifikowalnosci przez dyrektora DWF rownowazna
jest z wystgpieniem dyrektora DWF UMWO do Marszatka Wojewddztwa Opolskiego

z uzasadniong prosbg o wyrazenie zgody na przyznanie nagrdod pracownikom IZ.

Zasada proporcjonalnosci, opisana w Wytycznych (tj. stanowisko pracy obejmuje
zadania kwalifikowalne w zakresie wiekszym niz lub réwnym 50% dot. FEO 2021-2027
dotyczy réwniez wydatkdw m. in. na wyposazenie stanowisk pracy oraz podnoszenie
kwalifikacji pracownikdw, tj. w przypadku oséb, w stosunku do ktérych poziom
kwalifikowalno$ci stanowiska pracy wynosi co najmniej 50% w ramach PT (liczone jako
suma % finansowanego z PT FEO 2021-2027 EFRR i PT FEO 2021-2027 EFS+), mozna

finansowaé podnoszenie kwalifikacji oraz zakup sprzetu i wyposazenia w 100% w ramach

24 Wytyczne dotyczgce wykorzystania Srodkdéw pomocy technicznej na lata 2021-2027, podsekcja 9.2.1.1 pkt 1, s. 32.
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PT FEO 2021-2027. W pozostatych przypadkach koszty te muszg zostaé sfinansowane

zgodnie z poziomem kwalifikowalnosci stanowiska pracy.

Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na
lata 2021-2027, poziom kwalifikowalnosci wynagrodzen poszczegdlnych pracownikow
wptywa bezposrednio réwniez na poziom finansowania wydatkéw niezbednych do
sprawnego funkcjonowania instytucji, ktorych nie mozna jednostkowo przypisa¢ do
stanowiska pracy (np. czynsz, optaty eksploatacyjne, komunalne, remonty, abonamenty,
infrastruktura teleinformatyczna, ustugi pocztowe). Koszty powinny zostac oparte

o stosowng metodyke.

Metodyka taka podlega kazdorazowo indywidualnej ocenie wtasciwej instytucji na
etapie wyboru projektu®. W metodyce ustala sie jeden miernik kwalifikujacy koszty,
obowigzujgcy przez caty rok, np. dla roku 2024 oblicza sie przedmiotowy miernik na
podstawie $redniej kwalifikowalnosci stanowisk pracy osiagnietej w 2023 roku®. Zgodnie
z przyjeta dotychczas praktyka, przy zmianie perspektyw finansowych w obliczeniach
uwzglednia sie wszystkie etaty, finansowane z PT programdw regionalnych?’. Np.

w obliczeniach dla 2024 roku uwzglednione zostang etaty finansowane z PT FEO 2021-

2027, PT RPO WO 2014-2020 oraz PT REACT-EU, a w przypadku WUP — PT PO WER.

W kwestii wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych zapisy FEO 2021-2027
sg dominujace i majg pierwszenstwo w stosunku do innych wytycznych odnoszacych sie

do PT.

1.4.3. Zadania dotyczace informacji i promocji FEO 2021-2027

Strategia komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027
doprecyzowuje wizje komunikacji i gtdwne zatozenia przedstawione w programie
regionalnym Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 i obowigzuje wszystkie

instytucje, ktére odpowiadajg za wykorzystanie srodkéw unijnych w ramach Programu.

25 Wytyczne dotyczgce wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027, sekcja 9.2.2 pkt 2, s. 38.

26 Tamze, pkt 1, s. 38.

27 ywzglednia sie réwniez etaty finansowane w perspektywie 2014-2020 z komponentéw PT programéw krajowych (np.

PO WER), ktére bezposrednio zostaty przesuniete do finansowania z PT FEO 2021-2027
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Instytucje zaangazowane w realizacje Programu zobowigzane sg do zachowania
przejrzystosci wdrazania FE i komunikacji na temat Programu. Widocznos$¢ wsparcia we
wszystkich dziataniach zwigzanych z operacjami wspieranymi z FE, ze szczegdlnym
uwzglednieniem operacji o znaczeniu strategicznym jest kluczowg ideg prowadzenia
dziatann komunikacyjnych. W celu unikniecia podwdjnych standardéw komunikacji
obowigzkiem wtasciwej komunikacji objete sg rowniez inne organy wtasciwych wtadz
publicznych, jezeli ich zakres odpowiedzialnosci obejmuje planowanie, finansowanie,

realizacje lub nadzér nad realizacjg projektow otrzymujgcych dofinansowanie UE.

Dziatania komunikacyjne prowadzone sg wytgcznie w obszarze FE w ramach
okreslonych celéw z wytgczeniem dziatarn majgcych inny zakres np. promowania instytucji

lub 0séb oraz dziatan o charakterze politycznym.

Sposdb realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych jest okreslony w SK FEO
2021-2027 oraz rocznych planach dziatan, a postepy w realizacji dziatann komunikacyjnych
sg analizowane przez Komitet Monitorujgcy program regionalny Fundusze Europejskie dla

Opolskiego 2021-2027.

Zgodnie z zapisami FEO 2021-2027 (rozdziat 7. Komunikacja i widocznosé),
szacunkowy budzet na dziatania komunikacyjne IZ i IP wynosi 1,45 min EUR (w czeSci
dotyczacej dofinansowania). Zgodnie z zapisami Programu, budzet ten moze zostaé
zmniejszony w przypadku osiggniecia zatozonych wskaznikdw przy nizszych naktadach

finansowych.

Zaktualizowane wartosci wskaznikdw, wpisane w priorytetach PT FEO 2021-2027 po
przegladzie sSrédokresowym FEO 2021-2027, zostaty opracowane w uzgodnieniu z IP,
w zwigzku z tym IP i 1Z doktadajg wszelkich staran, by zrealizowac¢ zadeklarowane

wartosci.

Biorac to pod uwage konieczne jest planowanie wydatkowania srodkéw na
dziatania komunikacyjne, stosujgc wzmocniong koordynacje i nadzér nad realizacjg ww.

dziatan.

Oznacza to, ze opracowujac roczny plan dziatan informacyjnych i promocyjnych na
dany rok kazda z instytucji (1Z/IP) zobowigzana jest zapewni¢ spéjnos¢ pomiedzy zapisami

RPD na dany rok a wnioskiem o dofinansowanie w ramach PT w zakresie kat. 179.
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Wyzej wymieniona spéjnos¢ w zakresie kat. 179 musi odnosié sie do zakresu
planowanych wartosci wskaznikdw oraz planowanych w tym zakresie srodkéw PT.
W przypadku wskaznikow dotyczy to liczby uczestnikdw szkolen, liczby szkolen, liczby

kampanii.

Planowanie wartosci wskaznikéw w ramach wniosku o dofinansowanie PT (kat. 179)
musi sie opierac o analize przeprowadzang przez kazdg z instytucji (IZ i IP), ktdra to analiza
uwzgledniaé ma faktyczne wykonanie tych wskaznikéw w roku poprzednim oraz biorgc

pod uwage wartosci docelowe na 2029 rok.

RPD zawiera rowniez wskazniki okreslone w Strategii komunikacji programu
Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027. Planowanie ich wartosci na dany rok,
w tym powigzanie z nimi wydatkéw PT, okreslane sg przez kazdg z instytucji (1Z i IP)
w oparciu o faktyczne wykonanie wskaznikdw w roku poprzednim oraz biorgc pod uwage

wartosci docelowe na 2029 rok.

Przez faktyczne wykonanie wskaznikow w roku poprzednim rozumie sie wartosci
z zatwierdzonego sprawozdania z realizacji RPD oraz sprawozdania z realizacji PT

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027.

W przypadku zmniejszania wartosci projektu w ciggu roku beneficjent co do zasady
powinien utrzymac pierwotnie zaplanowang kwote przeznaczong na kategorie 179.
W uzasadnionych przypadkach (np. w sytuacji zmniejszania wartosci projektu pod koniec
danego roku, kiedy mozna juz oszacowaé, ktére zadania dot. informacji i promocji sg
realnie mozliwe / celowe do zrealizowania w danym roku oraz jakie ewentualne
oszczednosci wygenerowano w toku postepowarn) mozliwe jest obnizenie wartosci
kategorii 179 do poziomu mozliwego do wydatkowania. Sytuacja taka musi zosta¢ opisana

i uzasadniona w sprawozdaniu z realizacji PDz.

Informacja nt. zrealizowanych przez 1Z/IP zadan, zwigzanych z komunikacjg
programu podlega obowigzkowi przedstawiania Zarzagdowi Wojewddztwa Opolskiego

w ramach prowadzone] sprawozdawczos$ci z Pomocy Technicznej.

Srodki, ktére pozostajg w projekcie IP w ramach kategorii 179 mogg by¢
przesuniete na poczet wydatkéw realizowanych w innych kategoriach interwencji
wytacznie za zgodg 1Z lub sg zwracane wraz z pozostatymi niewykorzystanymi srodkami

w ramach ostatniego rozliczenia dotacji celowej w projekcie.

32



Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

wersja nr 3
lipiec 2025 r.

Zespot ds. komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027
ma za zadanie wspierac¢ proces koordynowania i nadzorowania dziatan informacyjnych
i promocyjnych realizowanych w ramach programu, osigganie celow i zatozen dla dziatan
komunikacyjnych okreslonych w programie oraz SK FEO 2021-2027, w oparciu

o wyznaczone kierunki oraz priorytety dziatan informacyjnych i promocyjnych.

Zespot ds. komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027
jest podmiotem wspierajgcym Instytucje Zarzadzajgcg FEO 2021-2027 w procesie
koordynowania i nadzorowania dziatan informacyjnych i promocyjnych realizowanych
w oparciu o Strategie komunikacji FEO 2021-2027 oraz kierunki i priorytety dziatan
informacyjnych i promocyjnych, ktdre sg okreslane przez Instytucje Koordynujacg Umowe
Partnerstwa na dany rok. Tym samym podstawowym celem Zespotu jest zapewnienie
koordynacji i monitorowania dziatart komunikacyjnych w zakresie Funduszy Europejskich

okreslonych w FEO 2021-2027.
Do zadan Zespotu nalezy m. in.:

1) monitorowanie realizacji Strategii, w tym formutowanie przez I1Z oraz IP dziatan
naprawczych, usprawnien oraz zgtaszanie zmian do Strategii (aktualizacja

dokumentu) wraz z uzasadnieniem zgtaszanych zmian;

2) koordynowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych dot. FEO 2021-2027
realizowanych przez IZ oraz IP w ramach rocznych plandw dziatan, w szczegdlnosci w

zakresie:

— dziatan o szerokim zasiegu®,

— Dni Funduszy Europejskich,

— dziatan komunikacyjnych w mediach spotecznosciowych, mediach
lokalnych/regionalnych oraz na stronie internetowe;j

www.funduszeue.opolskie.pl,

2 Omdwienie dziatan o szerokim zasiegu na posiedzeniu Zespotu nie znosi obowigzku IP okre$lonego

w Wytycznych dotyczacych informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, podrozdziat 5.4,

pkt.5 w mys| ktérego szczegdtowe zatozenia dziatan informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu lub innych

dziatan wskazanych przez IK UP musza by¢ konsultowane, akceptowane i realizowane w $cistej wspotpracy z 1Z.
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— wydarzen dot. promowania Funduszy Europejskich i Programu, np.: uroczyste
podpisywanie umow, otwarcie/ zamkniecie projektow, kompleksowe dziatania
informacyjne/ promocyjne,

— dziatan edukacyjnych/ informacyjnych skierowanych do potencjalnych
beneficjentéw/ beneficjentéw FEO 2021-2027,

— przygotowywania materiatéw nt. dziatan komunikacyjnych dotyczacych Funduszy

Europejskich m.in. dla IK UP, KM FEO 2021-2027 oraz KE;

3) ocena dot. realizacji przez 1Z oraz IP dziatan komunikacyjnych prowadzonych na
podstawie rocznych plandw dziatan m.in. w odniesieniu do osiggnietych wskaznikéw

okreslonych w RPD oraz w tym formutowania dziatan naprawczych, usprawnien itp.

4) monitorowanie i ocena dziatan wynikajgcych z realizacji projektéw pomocy
technicznej FEO 2021-2027 oraz formutowanie przez IZ oraz IP dziatan naprawczych,

usprawnien itp.

5) ocena dot. prowadzenia dziatarn komunikacyjnych i prawidtowosci wypetniania
obowigzkéw w tym zakresie przez beneficjentéw FEO 2021-2027 oraz formutowanie

przez IZ oraz IP dziatan naprawczych, usprawnien itp.
Zakres prowadzonych dziatan przez IZ oraz IP w ramach kategorii 179
IZ zastrzega sobie wytgczne prawo do realizacji wydatkow w zakresie:

— systeméw informatycznych, oficjalnych portali serwiséw internetowych

dotyczacych programéw regionalnych dla wojewddztwa opolskiego?

Pozostate wydatki zastrzezone dla IZ zostaty okreslone w rozdziale Kwalifikowalnos¢

wydatkéw.

IP w ramach kategorii 179 mogg planowa¢ wydatki dla poszczegélnych priorytetéw
dziatan lub projektéw, ktérych wdrazanie w ramach FEO 2021-2027 zostaty powierzone

danej IP w zakresie m. in.:

— prowadzenia dziatan informacyjnych/edukacyjnych dla potencjalnych

beneficjentéw / beneficjentéw FEO 2021-2027,

29 W perspektywie 2021-2027 funkcjonowac bedzie 1 oficjalna strona programu FEO. IP nie bedg tworzy¢ swoich stron

poswieconych programowi.
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— organizacji spotkan informacyjnych dla potencjalnych beneficjentow /
beneficjentéw FEO 2021-2027, odbiorcéw rezultatéw i innych grup odbiorcow

okreslonych w SK FEO 2021-2027,
— dziatan informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu®,
— radia, prasy (artykuty sponsorowane, ogtoszenia itp.),
— internetu (sponsorowane publikacje, banery itp.),

— wydarzen dotyczgcych promowania FE i programu typu: uroczyste podpisywanie

umow, konferencje prasowe, wspotpraca z mediami itp.,
— organizacji Dni Funduszy Europejskich (DFE),

— publikacji, materiatéw zdjeciowych/filmowych, materiatdéw promocyjnych,
materiatow konferencyjnych, gadzetéw, materiatow

brandingowych/wystawienniczych.

Znakowanie dokumentacji projektowe;j

Obowigzki i zasady prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych dla
projektéw dofinansowanych z Funduszy Europejskich zostaty przedstawione
w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji, opracowanym przez Departament Komunikacji i Promocji

Funduszy Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej.

Zgodnie z zapisami ww. Podrecznika, w okresie poprzedzajgcym moment wydania
decyzji o dofinansowaniu nie ma obowigzku uzupetnienia odpowiednimi znakami
i informacjami dotychczas powstatej dokumentacji dotyczgcej projektu - z uzywaniem tych

oznaczen nalezy poczekaé na uzyskanie dofinansowania3®l. Wyjatkami od tej zasady sg

30 7godnie z Wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,
podrozdziat 5.4, pkt.5, szczegdétowe zatozenia dziatan informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu lub
innych dziatan wskazanych przez IK UP muszg by¢ konsultowane, akceptowane i realizowane w Scistej
wspotpracy z IZ.

31 podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji, s. 8-9
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szczegdlne przypadki, w ktdrych nalezy wypetnia¢ obowigzki informacyjne i promocyjne
przed podjeciem decyzji o dofinansowaniu — o takich wyjatkach decyduje dana 1232,
Przyktadem takiego wyjatku sg projekty realizowane w ramach programu Pomoc

Techniczna dla Funduszy Europejskich.

Projekty pomocy technicznej wybierane sg w procedurze niekonkurencyjnej i s
realizowane w catej perspektywie finansowej 2021-2027. W ramach tych projektow
prowadzone s3g rdznego rodzaju dziatania komunikacyjne, ktdre stanowig wizytéwke danej

instytucji i Funduszy Europejskich.

W zwigzku z powyzszym, poczawszy od projektéw PT na rok 2023 wypetnianie
obowigzkdéw informacyjnych i promocyjnych przez IP i IZ obowigzuje réwniez w okresie
przed podjeciem decyzji o dofinansowaniu, jednak nie wczesniej, niz od dnia przyjecia
w drodze uchwaty przez ZWO niniejszego Podrecznika PT. Przed tym terminem IZi IP
moga, na zasadzie dobrowolnosci, korzystac ze znakéw FEO 2021-2027 w oznaczaniu

dokumentacji projektowe;j.

Ponadto podczas realizacji zadan komunikacyjnych IP i IZ obowigzana jest stosowac

zasady zawarte w:

1. Strategii komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz Strategii

komunikacji Programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

2. Wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego wydanych

w trybie art. 5 ust. 1 ustawy,

Innych podrecznikach, instrukcjach oraz pozostatych dokumentach, opracowanych

przez m. in. Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Koordynujgcg Umowe Partnerstwa.

Do obowigzkowych zadan, zwigzanych z promocjg kazdego projektu PT FEO 2021-
2027 (1Zi IP) naleza:

1. Publikacja opisu projektu, zgodnie z zapisami rozdziatu 11 Podrecznika dot.
promocji, na stronie internetowej https://www.opolskie.pl/fundusze-

ue/projekty-wlasne/nasze-projekty/.

Publikacja na stronie https://www.opolskie.pl/fundusze-ue/projekty-

wlasne/nasze-projekty/ zlecana jest do Departamentu Wspétpracy z Zagranicg i

32Tamze,s. 8
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Promocji Regionu UMWO. Opis musi zosta¢ przygotowany w formie metryki dla
projektéw dotgczonej do korespondencji mailowej, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 11 do Instrukcji wykonawczej dla projektow
Wojewddztwa Opolskiego (zatgcznik do uchwaty ZWO nr 2583/2025
216.04.2025 r.). Metryke taka nalezy wypetni¢ i przekazac (1Z: w osobnej
koszulce przez EZD; IP: drogg elektroniczng) do sekretariatu DZP z dopiskiem:

Metryka na strone internetowg o projekcie pn. (nazwa projektu).

. Publikacja opisu projektu, zgodnie z zapisami rozdziatu 11 Podrecznika dot.

promocji, na profilu Wojewddztwa Opolskiego w serwisie Facebook.

Przygotowany opis nalezy przekaza¢ mailem do sekretariatu Gabinetu Marszatka
wraz z linkiem do profilu w mediach spotecznosciowych, na ktérym opis ma
zosta¢ zamieszczony. Ewentualne zdjecia do umieszczenia we wpisie nalezy
dotgczy¢ do maila w odpowiedniej rozdzielczosci. W tytule maila nalezy wpisaé:
,Opis do zamieszczenia w mediach spotecznosciowych dot. projektu pn. (nazwa

projektu)”.

. Obydwie IP dodatkowo zamieszczajg opisy projektéw na swoich stronach

internetowych i na profilu swojej instytucji w serwisie Facebook.

1.4.4. Uproszczone metody rozliczania wydatkéw

Zgodnie z zapisami Umowy Partnerstwa dla realizacji Polityki Spdjnosci 2021-2027
w Polsce, do rozliczenia pomocy technicznej z Komisjg Europejska Polska wybrata system
oparty o koszty rzeczywiste, ktdre sg tatwe do zaplanowania w oparciu o w miare state
koszty roczne®. Jednoczesnie w UP zamieszczono zobowigzanie do podjecia przez Polske
dziatan w celu upowszechnienia stosowania kosztéw uproszczonych w rozliczeniach
z beneficjentami PT, w zwigzku z tym w celu zmniejszenia obcigzen administracyjnych
MFiPR rekomenduje stosowanie uproszczonych metod rozliczania wydatkéw, zwtaszcza

w odniesieniu do kosztéw posrednich3.

33 Umowa Partnerstwa dla realizacji Polityki Spéjnosci 2021-2027 w Polsce, s. 190

34 Wytyczne dotyczgce wykorzystania Srodkow pomocy technicznej na lata 2021-2027, podrozdziat 9.3 pkt 1, s. 43.
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Do rozliczania wydatkéw PT FEO 2021-2027 majg zastosowanie wyfgcznie koszty

rzeczywiste.

Nalezy pamietad, iz zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
2021-2027, projekt wspétfinansowany ze sSrodkéw EFRR, EFS+ lub FST, ktérego tgczny
koszt wyrazony w PLN nie przekracza réwnowartosci 200 tys. EUR w dniu zawarcia
umowy o dofinansowanie projektu (do przeliczenia tgcznego kosztu projektu stosuje sie
miesieczny obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzien
ogtoszenia naboru), rozliczany jest obligatoryjnie za pomoca uproszczonych metod

rozliczania wydatkdw?.

35 Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, podrozdziat 3.10 pkt 4, s. 68 oraz Wytyczne

dotyczace wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027, podrozdziat 9.3 pkt 6, s. 43.
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Rozdziat 2

Projekt niekonkurencyjny dot. PT

2.1. Przygotowanie i zatwierdzanie projektu oraz korekt projektu

Z uwagi na dbatos¢ o unikniecie ryzyka podwadjnego finansowania wydatkéw, srodki w ramach
priorytetu 11 i priorytetu 12 bedg w miare mozliwosci realizowane kolejno — najpierw realizowane
beda projekty w ramach priorytetu 12, a po wyczerpaniu Srodkow z priorytetu 12 —w ramach
priorytetu 11, z uwzglednieniem kwoty elastycznosci, o ktérej mowa w art. 18 rozporzadzenia
ogoblnego. Realizacja w danym roku projektow, finansowanych z réznych priorytetow PT, mozliwa jest
jedynie w przypadku, gdy srodkdw na realizacje PT z danego priorytetu nie wystarczy na realizowanie
zadan przez caty rok, lub w ciggu roku budzetowego pojawia sie dodatkowe srodki, np. w wyniku
wzrostu kursu euro. W takim przypadku, ograniczenie ryzyka podwéjnego finansowania wydatkéw
bedzie polegato na podzieleniu zadan, o ile to mozliwe, pomiedzy projekty, finansowane z réznych
funduszy tak, by dane zadanie nie byto finansowane z dwdch réznych projektéw. Jesli w danym roku,
ze wzgledu na ograniczone srodki, zadania bedg przenoszone z jednego projektu do drugiego,
beneficjent bedzie zobowigzany zachowa¢ w dokumentacji projektowej czytelny opis sposobu
rozdziatu wydatkéw pomiedzy projektami tak, by nie zachodzito ryzyko podwadjnego finansowania

wydatkdéw.

Zadania w ramach priorytetow 11 i 12 Programu opisane sg we wnioskach o dofinansowanie
projektu. Wniosek o dofinansowanie projektu dotyczy dziatan zatozonych do realizacji przez 1Z FEO
2021-2027/IP FEO 2021-2027 w danym okresie (co do zasady 1 rok kalendarzowy). Projekty

podlegajg ocenie w ramach postepowania niekonkurencyjnego.

Procedura wyboru projektow w ramach priorytetéw 11 i 12 zostanie opisana kazdorazowo
w zatwierdzonym przez ZWO regulaminie wyboru projektow, ktéry bedzie udostepniany
whnioskodawcom przed rozpoczeciem naboru wnioskéw o dofinansowanie w postepowaniu

niekonkurencyjnym.

Nabér projektow wybieranych w sposéb niekonkurencyjny odbywa sie zgodnie
z Harmonogramem naboréw wnioskéw o dofinansowanie w ramach programu regionalnego

Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027.
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W ramach postepowania niekonkurencyjnego wnioskodawca wzywany jest przez IZ FEO 2021-
2027 do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie. Wraz z wezwaniem
do ztozenia wniosku przekazywany jest regulamin wyboru projektéw, ktéry zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi wyboru projektdw na lata 2021-2027 stanowi zrédto szczegdtowych informacji na temat

postepowania.

Whiosek o dofinansowanie projektu jest tworzony przez komérke wtasciwg dla zadan
zwigzanych z pomocg techniczng we wspoétpracy z innymi komadrkami instytucji, biorgcymi udziat we
wdrazaniu Programu.

Zadania IZ w zakresie procedury oceny i wyboru petnig komarki DPF, zgodnie z opisem zadan

i zgodnie ze zrédtem finansowania danego priorytetu:
1) w przypadku priorytetu 11 jest to: Referat Oceny Projektéw EFRR [PER]
2) w przypadku priorytetu 12 jest to: Referat Oceny Projektdw EFS [PES].

Zadania IZ w zakresie rozliczenia projektéw petnig komérki DWF, zgodnie z opisem zadan

i zgodnie ze zrédtem finansowania danego priorytetu:
1) w przypadku priorytetu 11 jest to: Referat Wdrazania EFRR [WER]
2) w przypadku priorytetu 12 jest to: Referat Wdrazania EFS [WES].

Whioski o dofinansowanie projektéw PT sg przygotowywane i sktadane za posrednictwem LSI

FEO 2021-2027.

Podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu nastepuje po 15 listopada® roku poprzedzajgcego
rok realizacji projektu®’. W przypadku projektu sktadanego w trakcie trwania roku budzetowego,
ktorego projekt dotyczy, podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu dokonywane jest po ujeciu
przyznanych $rodkéw w planie finansowym jednostki / wnioskodawcy PT po stronie wydatkowej i po

uruchomieniu naboru przez PER lub PES.

Instrukcje postepowania w przypadku przygotowania projektu przez beneficjentéw PT

przedstawia tab. 8.

36 Termin wynika z harmonogramu prac nad projektem budzetu wojewddztwa opolskiego na rok nastepny.
37 W przypadku projektéw finansowanych w 100% z EFS / EFRR, mozliwe jest podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu
bezposrednio po przyjeciu do dofinansowania na posiedzeniu ZWO, tj. przed uchwaleniem budzetu wojewddztwa

opolskiego na nastepny rok.
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Tabela [8]. Instrukcja postepowania dla przygotowania oraz korekty projektu w ramach priorytetu 11 i

priorytetu 12

Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie®®

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki

powigzane

Przygotowanie wkfadu do Wieloletniego Planu Finansowego budzetu panstwa w ramach priorytetu 11 i

priorytetu 12 (informacja dla roku n+1 przygotowywana w roku n)

Przestanie zapytania do RPT w sprawie
zapotrzebowania na srodki pomocy

technicznej w ramach budzetu panistwa

niezwtocznie po
otrzymaniu stosownej

informacji z MFiPR,

dla 1Z, IP (OCRG) i IP (WUP) dla roku n+1 MFiPR
w terminie okreslonym
oraz dla lat n+2, n+3 i n+4, jak rowniez
przez MFiPR
planowanego wykonania dla roku n oraz
1. | Pracownik RZF (I kwartat roku n)
wykonania roku n-1.
po pozyskaniu wiedzy nt.
Przestanie informacji do RPT w sprawie
dodatkowych srodkow
pozyskania dodatkowych srodkow
w ramach limitu dla PT MFiPR
pomocy technicznej dla 1Z, IP (OCRG) i IP
na dany rok (rok n lub
(WUP) dla roku n lub n+1.
n+1)
Przestanie maila do IP (OCRG) i IP (WUP)
w sprawie zapotrzebowania na srodki po otrzymaniu
pomocy technicznej w ramach budzetu stosownej informacji
2. | Pracownik RPT panstwa dla roku n+1 oraz dla lat n+2, z RZF, we wskazanym RZF

n+3 i n+4, jak réwniez planowanego
wykonania dla roku n oraz wykonania

roku n-1.

terminie

(I kwartat roku n)

38 W przypadku nieobecnosci Z-cy Dyrektora zatwierdzenie (akceptacja / podpis) odbywa sie na poziomie Kierownika

danego referatu.
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Osoba wykonujaca Jednostki
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie3® powigzane
1. Stworzenie zbiorczej informacji od
1Z, IP (OCRG) i IP (WUP) w sprawie
zapotrzebowania na srodki pomocy
technicznej w ramach budzetu w terminie okreslonym IP (OCRG)
3. | Pracownik RPT panstwa dla roku n+1 oraz dla lat przez RZF IP (WUP)
n+2, n+3 i n+4, jak réwniez (I kwartat roku n) RZF
planowanego wykonania dla roku n
oraz wykonania roku n-1.
2. Przekazanie ww. informacji do RZF.
Opracowanie i ztozenie projektéw PT w ramach OP 11i OP 12
W terminach okreslonych
Przekazanie drogg elektroniczng pisma w Harmonogramie
. . o naboréw wnioskéw o
wzywajgcego wnioskodawce do ztozenia
4. | Pracownik PER/PES dofinansowanie FEO 2021- | -
whniosku wraz z regulaminem wyboru
2027;
projektow. Nabor trwa co najmniej 10
dni
Opracowanie PDz / korekty PDz dla IP
Pracownik OCRG -
w LSI FEO 2021-2027.
Opracowanie PDz / korekty PDz dla IP
Pracownik WUP - -
w LSI FEO 2021-2027.
DRP
w zakresie
zadan
wynikajacych
5. z Planu

Pracownik RPT

Opracowanie PDz / korekty PDz dla 1Z
w LSI FEO 2021-2027.

Ewaluacji FEO
2021-2027

RP —

w zakresie
zadan
wynikajacych
z rocznych

planow
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Osoba wykonujaca Jednostki
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie3® powigzane
dziatan
informacyjno-
promocyjnych
Pozostate
komérki 1Z
w zakresie
realizowanych
zadan
Pracownik OCRG Pobranie gotowego wniosku z systemu
LSI FEO 2021-2027, wprowadzenie go do
Pracownik WUP
6. systemu EZD, akceptacja oraz - -
rzekazanie go do akceptacji / podpisu
Pracownik RPT P 8 ptacji / podpisu /
kontrasygnaty.
Kierownik komorki,
7. | odpowiadajacej za PT
w OCRG
Weryfikacja i akceptacja dokumentéw - -
Kierownik komorki,
8. | odpowiadajacej za PT
w WUPie
Dyrektor OCRG oraz
osoba odpowiedzialna
za finanse w OCRG
Dyrektor/
Wicedyrektor WUP oraz
Zatwierdzenie (podpis) dokumentow
osoba odpowiedzialna
9. oraz kontrasygnata - akceptacja - -

za finanse w WUP

Kierownik komorki,
odpowiadajacej za PT
w DWF oraz osoba
odpowiedzialna za

finanse wojewddztwa

projektow pod katem finansowym.

43




Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

wersjanr3
lipiec 2025 r.

Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie3®

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki

powigzane

10.

Pracownik OCRG
Pracownik WUP
Pracownik RPT

Import podpisanego wniosku

o dofinansowanie do LSI FEO 2021-2027

11.

Pracownik OCRG
Pracownik WUP
Pracownik RPT

Ztozenie do IZ wniosku

o dofinansowanie w LS| FEO 2021-2027

w terminie okreslonym
przez IZ w regulaminie

naboru

Obowiazki beneficjentéw po

podjeciu decyzji o dofinansowaniu w ramach priorytetu 11 i priorytetu 12

12.

Pracownik OCRG
Pracownik WUP
Pracownik RPT

Wypetnienie obowigzkéw informacyjnych,
wynikajgcych z decyzji oraz Podrecznika
whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji:

— umieszczenie tablic / plakatéw dot.
otrzymania dofinansowania z UE,

— umieszczenia krétkiego opisu
projektu na stronach mediéw
spotecznosciowych Beneficjenta
i jego oficjalnej stronie internetowe;j
(jedli beneficjent takg posiada)?®,,
zgodnie z zapisami decyzji

o dofinansowaniu.

niezwtocznie, zgodnie
z terminami i zasadami,
opisanymi w decyzji

o dofinansowaniu

Zrédto: opracowanie wtasne

Przyjecie decyzji o dofinansowaniu odbywa sie zgodnie z instrukcja dla podprocesu Podpisanie

umowy/porozumienia/podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu w ramach EFRR (dla priorytetu 11)

oraz Podpisanie umowy/porozumienia/podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu w ramach EFS+

(dla priorytetu 12) Instrukcji Wykonawczej 1Z.

39 Wiecej w: Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji

i promogji, s. 32 - 33
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2.2. Zmiany w projektach PT

Sposdb dokonywania zmian w decyzji o dofinansowaniu projektu ujety zostat w Instrukcji
Wykonawczej IZ - podproces pn. Podpisanie z beneficjentem aneksu do
umowy/porozumienia/zmiana decyzji o dofinansowaniu projektu w ramach EFRR (dla priorytetu 11)
oraz Podpisanie z beneficjentem aneksu do umowy/porozumienia/zmiana decyzji o dofinansowaniu

projektu w ramach EFS+ (dla priorytetu 12).

Zmiany w decyzji o dofinansowaniu projektu dot. rzeczowo-finansowego zakresu realizacji
projektu muszg byé dokonywane zgodnie z zasadami uregulowanymi w decyzji o dofinansowaniu

projektu.

Wydatki, poniesione niezgodnie z zapisami decyzji, ktére dotycza dopuszczalnych zmian

w projekcie, tj.:

— przekraczajace przyznane srodki na poszczegdlne planowane kategorie wydatku / zadania
i niezgtoszone najpdzniej w terminie na ztozenie wniosku o ptatnosé koricowa,

— wykraczajgce poza okres realizacji projektu,

— poniesione bez zgody IZ na wprowadzenie przesunie¢ w ramach planowanych kategorii
wydatkdéw / zadania®,

stanowig koszty niekwalifikowalne.

40 Za wyjatkiem zmian zgtaszanych przy okazji ztozenia wniosku koricowego, ktére stanowig rzeczywiste odzwierciedlenie
wydatkdéw poniesionych ostatecznie w ramach danego projektu. W przypadku zmian zgtoszonych we wniosku korncowym

zgoda IZ wyrazona jest co najmniej poprzez zatwierdzenie wniosku koricowego w systemie SL2021.
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Rozdziat 3

Zasady rozliczania srodkéw pomocy technicznej

Wszelkie obowigzki beneficjenta PT wynikajgce z realizacji zadan okreslonych w projekcie
uregulowane zostaty w decyzji o dofinansowaniu projektu. Przedmiotowa decyzja przedstawia
réwniez zasady przekazania beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki / refundacji / dotacji
celowej oraz zasady rozliczania dotacji / srodkdw pomocy technicznej. Jednym z warunkow
przekazania beneficjentowi dofinansowania jest — w przypadku dotacji celowej — ztozenie i state
monitorowanie harmonogramu zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu panstwa na
zasadach okreslonych w decyzji, a w kolejnych okresach - ztozenia rozliczenia srodkéw dotacji
celowej, wraz z ktérym sktadany jest Harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowe;j
z budzetu panstwa. Zasady i terminy sktadania oraz przygotowywanie powyzszych dokumentéw
uregulowano w decyzji. Sposdb weryfikacji wnioskdw o ptatnosc zilustrowany zostat w podprocesach
Instrukcji Wykonawczej 1Z FEO 2021-2027 pn. Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ w ramach EFRR (dla

priorytetu 11) oraz Weryfikacja wnioskdw o ptatnos$é¢ w ramach EFS+ (dla priorytetu 12).

Realizacja projektu poddawana jest kontrolom. W przypadku projektu wdrazanego przez IP
ww. kontrole, w ramach kontroli systemowej, przeprowadza Departament Wdrazania Funduszy
Europejskich — referat wtasciwy do kontroli projektéw/zadan realizowanych w ramach FEO 2021-
2027*. W przypadku projektu wdrazanego przez I1Z kontroli realizacji projektu na miejscu dokonuje
Biuro Kontroli i Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego na podstawie
aktualnego Regulaminu kontroli. Kontrole dokumentacji projektu wdrazanego przez IZ prowadzi
Departament Wdrazania Funduszy Europejskich —w przypadku priorytetu 11 zadania te realizuje

Referat Wdrazania EFRR [WER], a w przypadku priorytetu 12 - Referat Wdrazania EFS [WES].

41 Obecnie funkcje te petni Referat Kontroli [RK].
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Rozdziat 4

Wskazniki pomocy technicznej

Zasady dotyczgce monitorowania wskaznikdw pomocy technicznej na poziomie kazdego
projektu PT okreslono w decyzji o dofinansowaniu projektu. Lista wskaznikdw rezultatu i produktu
dla PT stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Podrecznika PT. Definicje i sposéb pomiaru wskaznikéw
przedstawiono w Wytycznych dotyczgcych wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-

2027.

Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow na lata 2021-2027 w przypadku PT nie zachodzi konieczno$¢ monitorowania postepéw
w realizacji wskaznikéw kluczowych i specyficznych*?, PT bedzie monitorowana przy pomocy
wskaznikow okreslonych dla LWK 2021 dla EFRR, FS i FST, niezaleznie od tego, z jakiego funduszu
finansowana jest PT*%. Oznacza to, ze w przypadku priorytetu 12, finansowanego z EFS+, nie maja
zastosowania wymogi dotyczgce wskaznikéw dla projektow finansowanych z EFS+ opisane
w rozdziale 3 Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na
lata 2021-2027, przede wszystkim wymogi dotyczgce uwzgledniania w projekcie wskaznikow
rezultatu, kluczowych i specyficznych dla projektu / programu®, poza wskaznikami, wpisanymi do
priorytetu 11 i priorytetu 12 FEO 2021-2027. Jednakze w przypadku projektow wieloletnich
rekomendowane jest zastosowanie dodatkowego wskaznika specyficznego dla projektu pn.
Srednioroczna liczba etatéw finansowanych z pomocy technicznej, zgodnie z zasadami, opisanymi
w Wytycznych dotyczacych wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027% (rozdziat
6 pkt9,s. 17).

Postep rzeczowy powinien wigzac sie z postepem finansowym. Do wartosci wskaznikéw nie

sg wliczane zdarzenia, ktére nie wigzg sie z poniesieniem wydatkéw w ramach PT?,

W trakcie realizacji projektu beneficjent jest zobowigzany do monitorowania wartosci
wskaznikéw, dotyczgcych oséb (jednostka pomiaru wg Wytycznych dotyczgcych wykorzystania
srodkdw pomocy technicznej na lata 2021-2027 = osoba) w podziale na ptec i takiego ujecia ich

w projekcie oraz w sprawozdaniu z realizacji PT za dany rok. Catkowita wartos¢ takiego wskaznika

42 Wytyczne dotyczace monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027, sekcja 2.1.3 pkt 5,
s. 11.

43 Tamze, sekcja 2.2.1 pkt 1, s. 13.

44 Tamze, s. 20.

45 Wytyczne dotyczace wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata 2021-2027, rozdziat 6 pkt 9, s. 17.

46 Tamze, rozdziat 6 pkt 4, s. 17.
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rowna jest sumie wartosci tego wskaznika dla kobiet i mezczyzn. Wprowadzone do projektu wartosci

wskaznika w podziale na pte¢ mogg by¢ oszacowane w przyblizeniu, natomiast wartosci rzeczywiscie
zrealizowanych wskaznikow, wykazywane w kolejnych wnioskach o ptatnos¢, muszg by¢ oparte

o realne dane. Do wskaznikdw, ktore muszg by¢é monitorowane w podziale na pte¢ naleza:
1) Liczba uczestnikow form szkoleniowych dla instytucji,
2) Liczba uczestnikow form szkoleniowych dla beneficjentow.

Zmiany w realizacji zatozonych przez beneficjenta wartosci docelowych wskaznikdw zwigzane
moga by¢ z korektg finansowg projektu — zasady dotyczgce monitorowania wskaznikdw projektu oraz

dokonywania korekt opisano w decyzji o dofinansowaniu projektu.

Ewentualne zmiany wartosci docelowych wskaznikdw powinny zostac zgtoszone przy pomocy

formularza zamian najpdzniej do momentu zatwierdzenia wniosku koricowego.

Ponadto wskazniki we wnioskach oraz decyzjach powinny by¢ ustalane zgodnie

z nastepujacymi zaleceniami IK PT#:

1) wniosek o dofinansowanie oraz decyzja powinny zawiera¢ wskazniki adekwatne do

planowanych dziatan,
2) w przypadku kazdego realizowanego wskaznika nalezy okresli¢ warto$¢ docelowg,

3) w przypadku, gdy beneficjent osiggnie wyzszg od planowanej wartos¢ docelowg
wskaznika produktu, zmiana decyzji nie jest konieczna. Nalezy wowczas wykazywadé
wyzszg warto$¢ wskaznika w kolejnych wnioskach o ptatnosé, co postuzy jako informacja,

iz w ramach planowanych wydatkéw osiggnieto wieksze rezultaty,

4) jesli beneficjent nie osiggnie zamierzonej wysokosci wskaznika, nie nalezy wtedy
zmniejsza¢ wartosci wskaznika w decyzji, natomiast IZ powinna ustalié jakie sg przyczyny

nieosiggniecia zatozonej w projekcie wartosci wskaznika,

5) jesli nastepuje zwiekszenie wartosci projektu lub zakresu rzeczowego, odpowiednio

powinien zosta¢ zwiekszony / dodany wskaznik produktu,

6) jesli nastepuje zmniejszenie wartosci projektu lub zakresu rzeczowego, odpowiednio

powinien zosta¢ zmniejszony / usuniety wskaznik produktu.

47 Przekazanymi pismem sygn. DPT.1.8631.1.2016.KSt.1 z 8 lipca 2016 .
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Rozdziat 5

Sprawozdawczos¢ i koordynacja pomocy technicznej

Role instytucji koordynujgcej (IK PT) dla dziatan realizowanych w PT FE oraz priorytetach
pomocy technicznej w pozostatych krajowych i regionalnych programach petni minister wtasciwy do
spraw rozwoju regionalnego. Typy dziatan finansowanych w ramach projektéw PT na poziomie
krajowym i regionalnym muszg uwzgledniaé podziat kompetencji wskazany w linii demarkacyjnej,

ktdra stanowi Zatgcznik nr 2 do Wytycznych®,

W przypadku PT FEO 2021-2027 podziat kompetencji i zadan miedzy I1Z i IP przedstawiony
zostat w zataczniku nr 3 do niniejszego Podrecznika - System koordynacji pomocy technicznej

w ramach FEO 2021-2027 oraz linia demarkacyjna.

Kazdy beneficjent PT jest zobowigzany do umieszczania danych dotyczacych realizacji pomocy

technicznej w sprawozdaniach z realizacji Programu.

Z uwagi na fakt, ze IK PT petni role koordynatora dla komponentdw pomocy technicznej (w tym
rowniez dla FEO 2021-2027), IZ jest zobowigzana do przekazywania IK PT w wersji elektronicznej
wszelkich danych i zestawien, o ktére zawnioskuje IK PT. IP sg wiec zobowigzane do przekazywania 1Z
FEO 2021-2027, na jej wniosek (réwniez w przypadku, gdy ten wniosek zostanie przekazany IP
wytgcznie drogg elektroniczng) wszelkich danych i zestawien w terminach wskazanych przez IZ FEO

2021-2027.

Ponadto IP jest zobowigzana na kazde wezwanie IZ FEO 2021-2027 (réwniez w przypadku, gdy
wezwanie to bedzie miato forme wytgcznie elektroniczng) przedktadac wyjasnienia i informacje

dotyczace realizacji pomocy technicznej dla programu za wskazany okres.

Sprawozdania kwartalne

Zgodnie Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
na lata 2021-2027, IZ FEO 2021-2027 zobowigzana jest do sporzadzania informacji dot. wykorzystania
Srodkdw w ramach Programu, ktére nastepnie przekazywane sg do KE poprzez SFC2021, tj. wspdlny
system informatyczny dla funduszy strukturalnych, za posrednictwem ktérego odbywa sie wymiana
informacji pomiedzy KE a IZ. Sprawozdanie nastepnie publikowane jest na stronie IZ FEO 2021-2027,
w czesci poswieconej monitoringowi programu. Cze$¢ danych, odnoszacych sie do PT, przekazywana

jest do wiadomosci IK PT, na adres: monitoringPT2127@mfipr.gov.pl, dwa razy do roku:

48 Wytyczne dotyczace wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2021-2027, rozdziat 8 pkt 3, s. 23.
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1) do 31 stycznia,
2) do 31 lipca.
Za przekazywanie danych do IK PT odpowiada IZ FEO 2021-2027.

Sprawozdania koricowe z wykonania pomocy technicznej FEO 2021-2027 w danym roku

Kazdy beneficjent PT FEO 2021-2027 jest zobligowany do przygotowania koricowego
sprawozdania z wykonania pomocy technicznej FEO 2021-2027 w danym roku, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego Podrecznika PT. Sprawozdania przygotowane przez IP
przedktadane sg do akceptacji IZ FEO 2021-2027 do ostatniego dnia kwartatu nastepujgcego po

zakonczeniu okresu realizacji projektu.

W przypadku zaistnienia koniecznosci ztozenia korekty do sprawozdania koricowego z realizacji
PT, beneficjent PT, niezaleznie od stosownej procedury zgtoszenia do 1Z (WES / WER) korekty
w ramach wnioskéw o ptatnosé, niezwtocznie przygotowuje stosowng korekte sprawozdania
w postaci zaktualizowane]j wersji sprawozdania, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do
niniejszego Podrecznika PT. W przypadku, gdy korekta sporzadzana jest przez IP FEO 2021-2027
z inicjatywy IP, IP przekazuje korekte sprawozdania do RPT wraz z pismem przewodnim,
zawierajacym szczegotowy opis przyczyny sporzadzenia korekty. Szczegdétowy opis przyczyny
sporzadzenia korekty nie jest wymagany w przypadku, gdy IP zostanie wezwana przez IZ do ztozenia
korekty. Dodatkowo, w przypadku korekt dotyczgcych kwot i/lub wartosci wskaznikow wskazanych
w sprawozdaniu - IP zobowigzana jest przedtozy¢ zestawienie zmian, sporzgdzone wg wzoru,
okreslonego w zataczniku nr 6 do niniejszego Podrecznika PT. Przedmiotowe zestawienie zmian nie

jest wymagane w przypadku korygowania wytgcznie czesci opisowej sprawozdania.

Korekcie podlega jedynie ostatnio ztozone sprawozdanie, w szczegdlnosci kolumny odnoszace
sie do wartosci wydatkéw 100% i dofinansowania od poczatku realizacji Programu (wartosci

narastajgco).

W przypadku, kiedy dana IP prowadzi elektroniczny system dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw oraz wykonywania czynnosci kancelaryjnych (np. EZD),
sprawozdanie oraz korekta sprawozdania mogg by¢ przekazane wytgcznie w wersji elektroniczne;j,
podpisanej podpisem elektronicznym przez dyrektora instytucji. Sprawozdanie / korekta
sprawozdania w tej formie przekazywane jest DWF za posrednictwem systemu ePUAP lub EZD,

a dodatkowo przekazywane jest w wersji roboczej za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

rpt@opolskie.pl.
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Sprawozdanie zbiorcze, obejmujace wydatki wszystkich beneficjentéw PT, przygotowane wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do niniejszego Podrecznika PT, musi zostac¢ przyjete przez ZWO

w terminie do 30 czerwca roku nastepujgcego po roku, w ktorym realizowany byt projekt.

W przypadku, gdy do konica | kwartatu nastepujgcego po zakonczeniu okresu realizacji projektu
nie zostanie zatwierdzony wniosek koricowy, IP moze zwrdécié sie do RPT UMWO z prosba
o wydtuzenie terminu ztozenia sprawozdania koricowego, z podaniem przyczyny niezatwierdzenia

whniosku. IZ moze:

- wstrzymac przygotowanie sprawozdania zbiorczego do czasu zatwierdzenia wniosku IP przez

1Z,

- przygotowac sprawozdanie zbiorcze w oparciu o niezatwierdzong wersje wniosku
koricowego, a nastepnie —w przypadku jesli zatwierdzona wersja wniosku bedzie sie réznic
od wersji, na ktdrej oparto sprawozdanie, dokona¢ ewentualnej korekty sprawozdania

zbiorczego.

Po przeanalizowaniu sytuacji RPT UMWO zawiadamia IP pisemnie o wybranej metodzie

postepowania.

W przypadku, jesli wniosek koricowy IZ nie zostanie zatwierdzony do konca | kwartatu
nastepujgcego po zakonczeniu okresu realizacji projektu, nalezy postgpié, jak powyzej. Sytuacje te

nalezy opisa¢ w krdtkiej notatce, podpisanej przez kierownika RPT.

Szczegotows instrukcje postepowania dot. sprawozdania koricowego / korekty sprawozdania

koncowego z realizacji PT opisuje tab. 9.

Tabela [9]. Instrukcja postepowania dla przygotowywania sprawozdan koncowych / korekt

sprawozdan koncowych z realizacji PT w ramach priorytetu 11 i priorytetu 12

Osoba wykonujaca
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie

do korca | kwartatu
Przygotowanie sprawozdania koricowego nastepujgcego po

. z realizacji PT dla IP. zakonczeniu okresu
Pracownik OCRG

L. Pracownik WUP realizacji projektu

Przygotowanie korekty sprawozdania koncowego Niezwtocznie po

z realizacji PT dla IP. stwierdzeniu
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Osoba wykonujaca
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie
koniecznosci
dokonania korekty
Przygotowanie sprawozdania koncowego
z realizacji PT dla IZ. )
2. | Pracownik RPT Niezwlocznie po
Przygotowanie korekty sprawozdania koncowego stwierdzeniu
z realizacji PT dla IZ. koniecznosci
dokonania korekty
Dyrektor OCRG
Dyrektor WUP/
Wicedyrektor WUP
3. Zatwierdzenie dokumentow. 1 dzien roboczy
Dyrektor DWF,
odpowiadajgcy za
RPT
Do ostatniego
roboczego dnia
Przekazanie sprawozdania z realizacji PT do RPT kwartatu,
DWF celem weryfikacji i przedtozenia na nastepujgcego po
posiedzenie ZWO. roku, w ktérym
Pracownik OCRG realizowany byt
* Pracownik WUP projekt*
2 dni robocze od
Przekazanie korekty sprawozdania z realizacji PT do | dnia zatwierdzenia
RPT DWF celem weryfikacji i przedtozenia na dokumentow przez
posiedzenie ZWO. Dyrektora OCRG,
WUP

4 Wyjatek: brak zatwierdzenia wniosku koficowego jednej z instytucji
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Osoba wykonujaca
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie
Przyjecie i weryfikacja sprawozdania / korekty
sprawozdania.(W przypadku nieztozenia przez IP
sprawozdania w terminie - sporzadzenie pisma
ponaglajacego i przekazanie go do IP po uzyskaniu 10 dni robocze
5 | pracownik RPT akceptacji Kierownika RPT i zatwierdzenia przez (termin liczony od dnia
Dyrektora DWF). Jesli sprawozdanie / korekta wptywu kompletu
sprawozdania jest poprawna — nalezy przejsc¢ do dokumentéw)
pkt. 8. Jesli sprawozdanie / korekta sprawozdania
wymaga poprawy/uzupetnien — nalezy przej$¢ do
pkt. 6.
Wystgpienie do IP o poprawe lub usuniecie btedéw
6. | Pracownik RPT w sprawozdaniu / korekcie sprawozdania. Po 3 dni robocze
otrzymaniu odpowiedzi - przejs¢ do pkt. 5.
Poprawa dokumentéw i ponowne przekazanie do Termin wskazany
Pracownik OCRG
7. RPT (dokumenty zatwierdzone przez Dyrektora przez pracownika
Pracownik WUP
OCRG / Dyrektora WUP). RPT
Przygotowanie projektu uchwaty ZWO w sprawie
8. | Pracownik RPT przyjecia sprawozdania zbiorczego / zbiorczej -
korekty sprawozdania.
Akceptacja projektu uchwaty pod katem formalno-
9. | Radca prawny -
prawnym.
Kierownik RPT, Weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie
10. 3 dni robocze
Dyrektor DWF dokumentow.
Przekazanie projektu uchwaty do kontrasygnaty
11. | Pracownik RPT 1 dzien roboczy
Skarbnika.
Akceptacja projektu uchwaty pod katem
Skarbnik finansowym.
12. -
Wojewddztwa Podpis pod sprawozdaniem pod katem
finansowym.
Marszatek
13. Skierowanie projektu uchwaty na posiedzenie ZWO. -
Wojewddztwa
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Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

14.

ZWO

Podjecie uchwaty w sprawie przyjecia

sprawozdania.

Do 30 czerwca roku
nastepujacego po
roku, w ktérym
realizowany byt

projekt

Podjecie uchwaty w sprawie przyjecia korekty

sprawozdania.

Do 28 dni od daty
zatwierdzenia
korekty
sprawozdania przez

Dyrektora DWF

15.

Pracownik RPT

Poinformowanie IP o akceptacji przez ZWO
sprawozdania / korekty sprawozdania z realizacji

projektu.

10 dni roboczych
od dnia otrzymania
informacji zZWO

o akceptacji
sprawozdania /
korekty

sprawozdania

Zrédto: opracowanie wiasne

54




Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027
wersja nr 3

lipiec 2025 r.

Rozdziat 6
Aktualizacja/zmiany Podrecznika dla instytucji realizujgcych projekty pomocy
technicznej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego

2021-2027

Podczas realizacji zadan priorytetu 11 i priorytetu 12 FEO 2021-2027 niniejszy Podrecznik PT

moze ulec modyfikacjom i aktualizacjom wynikajagcym m.in. ze:
— zmiany struktury UMWO/ WUP/OCRG,
— zmian systemu wdrazania funduszy,

— zmian nadrzednych dokumentdw, na podstawie ktérych opracowano niniejszy Podrecznik

PT.

Pracownik Referatu pomocy Technicznej [RPT] odpowiedzialny za aktualizacje Podrecznika PT
zbiera wnioski dotyczgce zmian w Podreczniku PT i zbiorczo przekazuje je na posiedzenie Zarzadu

Wojewddztwa Opolskiego (nie czesciej niz raz na miesigc).

IP FEO 2021-2027 i Rzecznik Funduszy Europejskich oraz pozostali pracownicy 1Z, chcac
zawnioskowac o zmiane tresci Podrecznika PT, przedktadajg propozycje zmian do RPT. Wzdr wniosku

0 zmiany stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego Podrecznika PT.

Szczegdtows instrukcje dokonywania aktualizacji/zmian Podrecznika dla instytucji realizujgcych
projekty pomocy technicznej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-

2027 przedstawia tab. 10.

Tabela [10]. Instrukcja postepowania dla aktualizacji ,,Podrecznika dla instytucji realizujacych projekty

pomocy technicznej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027”

Osoba wykonujaca Termin
Dziatanie
dziatanie wykonania

Sporzadzenie i przekazanie do IZ

zatwierdzonego przez Dyrektora OCRG /
Pracownik OCRG
1. Dyrektora WUP / -
Pracownik WUP
Wicedyrektor WUP wniosku o zmiane

w Podreczniku PT.
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Osoba wykonujaca Termin
Dziatanie
dziatanie wykonania
Pracownicy I1Z FEO 2021-
2027 Sporzadzenie i przekazanie do RPT DWF
Rzecznik Funduszy whniosku o zmiane w Podreczniku PT.
Europejskich
Weryfikacja przedtozonego wniosku pod kagtem
celowosci i zasadnosci wprowadzania zmian do
Pracownik RPT Podrecznika PT. Jesli proponowane zmiany sg 10 dni roboczych od
2. Kierownik RPT uzasadnione nalezy przejs¢ do pkt. 3. Jesli dnia otrzymania
whniosek zostanie odrzucony — nalezy whiosku
poinformowac autora wniosku o odrzuceniu
propozycji zmian w Podreczniku PT.
Wprowadzenie zmian do Podrecznika PT oraz
co najmniej 5 dni
3. Pracownik RPT otwarcie konsultacji wewnetrznych w ramach
roboczych
struktury 1Z
Zamkniecie konsultacji wewnetrznych, 10 dni roboczych od
przygotowanie / scalenie dokumentu oraz zakonczenia
4. Pracownik RPT
przygotowanie uchwaty ZWO w sprawie konsultacji
aktualizacji/zmian Podrecznika PT. wewnetrznych
Przekazanie uchwaty do kontrasygnaty
5. Pracownik RPT 2 dni robocze
Skarbnika.
Pracownik RPT Przekazanie proponowanych zmian do
Kierownik RPT Podrecznika PT na posiedzenie ZWO, celem
na najblizsze
6. Radca Prawny przyjecia uchwaty ZWO (projekt uchwaty
posiedzenie ZWO
Dyrektor zaakceptowany przez Kierownika RPT, Radce
DWF Prawnego, Dyrektora DWF).
Podjecie uchwaty akceptujgcej proponowane
7. ZWO0 na posiedzeniu ZWO
zmiany.
Przekazanie zaktualizowanego/zmienionego
10 dni roboczych od
Podrecznika PT do komadrek zaangazowanych
8. Pracownik RPT przyjecia uchwaty
w realizacje zasad opisanych w Podreczniku PT,
przez ZWO
w tym IP oraz do RFE.

Zrédto: opracowanie wiasne
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Aneks: Zataczniki do Podrecznika dla instytucji realizujacych projekty pomocy

technicznej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego

2021-2027
Zatacznik nr 1 Tabele finansowe
Zatacznik nr 2 Tabele wskaznikédw produktu dla PT.
Zatacznik nr 3 System koordynacji pomocy technicznej w ramach FEO 2021-2027
oraz linia demarkacyjna
Zatacznik nr 4 Wzér sprawozdania z wykonania Pomocy Technicznej FEO 2021-2027.
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Zatgcznik nr 1
Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

wersjanr 3
lipiec 2025 r.

1) ALOKACJA W RAMACH PRIORYTETU POMOCY TECHNICZNEJ — EFRR (PRIORYTET 11)

2023 2024 2025 2026 2027 2028** 2029 RAZEM
Kurs euro - - - - - - -
12
100 % wydatkow (PLN) 4754 156,56 | 25400000,00| 27500 700,00 7 172 022,50 64 826 879,06
1) dofinansowanie:
PLN 4041 032,78 20320 000,00 22 000 560,00 5737 618,00 52 099 210,78
EUR
2) informacja i komunikacja:
100 % wydatkéw (PLN) 1110 000,00 1018 000,00 2128 000,00
Dofinansowanie (EUR)
IP - WUP
100 % wydatkow (PLN) 7 186 258,46 | 13 256250,00| 15851800,00| 17640010,00 53 934 318,46
1) dofinansowanie:
PLN 6108 319,64 10 605 000,00 12 681 440,00 14 112 008,00 43 506 767,64
EUR
2) informacja i komunikacja:
100 % wydatkéw (PLN) 622 000,00 550 000,00 550 000,00 1722 000,00
Dofinansowanie (EUR)
IP - OCRG
100 % wydatkow (PLN) 7921 253,76 6 500 000,00 7 000 000,00 6 285 467,50 27 706 721,26
1) dofinansowanie:
PLN 6 733 065,69 5200 000,00 5 600 000,00 5028 374,00 22561 439,69
EUR
2) informacja i komunikacja:
100 % wydatkéw (PLN) 156 563,40 195 000,00 204 750,00 214 987,50 771 300,90
Dofinansowanie (EUR)
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RAZEM PT EFRR

100 % wydatkow (PLN)

19 861 668,78

45156 250,00 | 50352 500,00

31097 500,00

146 467 918,78

1) dofinansowanie:

PLN 16 882 418,11 36 125 000,00 40282 000,00 24 878 000,00 118 167 418,11

EUR 28719 030,00
2) informacja i komunikacja:

100 % wydatkéw (PLN) 156 563,40 1927 000,00 1772 750,00 764 987,50 4 621 300,90

Dofinansowanie (EUR)

Zatozenie:

1) kwoty zgodne z danymi wykazanymi w aktualizacji formularzy planistycznych na 2025 i 2026 rok z maja 2025 r.

2) kwoty w poszczegdlnych latach bedg aktualizowane w oparciu o rzeczywiste wykonanie wydatkéw oraz wysokosé wydatkow kwalifikowalnych, ujetych we
whioskach o ptatno$¢ okresowa, przekazanych do KE.

3) 2027 rok uwzglednia mechanizm elastycznosci.

4) kwoty w EUR zostang uzupetnione w miare certyfikowania kolejnych wydatkow PT.
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2) ALOKACJA W RAMACH PRIORYTETU POMOCY TECHNICZNEJ — EFS+ (PRIORYTET 12)
2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029 RAZEM
Kurs euro
1z
100 % wydatkow (PLN) ‘ 4776438,01| 21763323,44 18 375 000,00 44914 761,45
1) dofinansowanie:
PLN 4059 972,26 18 498 824,80 14 700 000,00 37 258 797,06
EUR
2) informacja i komunikacja:
100 % wydatkéw (PLN) 117 221,76 770 203,39 1068 900,00 1956 325,15
Dofinansowanie (EUR)
IP - WUP
100 % wydatkéw (PLN) | 3461349,00] 5386539,26 8 847 888,26
1) dofinansowanie:
PLN 2942 146,31 4578 558,37 7 520 704,68
EUR
2) informacja i komunikacja:
100 % wydatkéw (PLN) 27 120,58 280951,11 308 071,69
Dofinansowanie (EUR)
IP - OCRG

100 % wydatkow (PLN)

| 460312490

4 603 124,90

1) dofinansowanie:

PLN

3912 656,16 3912 656,16
EUR
2) informacja i komunikacja:
100 % wydatkéw (PLN) 18 963,91 18 963,91

Dofinansowanie (EUR)
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RAZEM PT EFS+

100 % wydatkéw (PLN) ‘ 12 840911,91| 27149862,70 18 375 000,00 58 365 774,61

1) dofinansowanie:

PLN 10914 774,73 23077 383,17 14 700 000,00 48 692 157,90

EUR 9 847 154,00

2) informacja i komunikacja:

100 % wydatkéw (PLN) 163 306,25 1051 154,50 1068 900,00 2 283 360,75

Dofinansowanie (EUR)

Zatozenie:
1) kwoty zgodne z danymi wykazanymi w aktualizacji formularzy planistycznych na 2025 i 2026 rok z maja 2025 r..

2) kwoty w poszczegdlnych latach bedg aktualizowane w oparciu o rzeczywiste wykonanie wydatkéw oraz wysokosé wydatkow kwalifikowalnych, ujetych we
whioskach o ptatno$¢ okresowa, przekazanych do KE.

3) 2027 rok uwzglednia mechanizm elastycznosci.

4) kwoty w EUR zostang uzupetnione w miare certyfikowania kolejnych wydatkow PT.
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3) tACZNA ALOKACIJA PT W RAMACH PRIORYTETU 11i 12

MONTAZ 85/15 85/15 80/20 80/20 80/20 80/20 80/20
2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029 RAZEM
Kurs euro
1Z
100 % wydatkéw (PLN) 4776438,01| 26517480,00| 25400000,00f 2750070000 25547022,50 0,00 0,00| 109 741 640,51
1) dofinansowanie:
Razem (PLN) 4059 972,26 22 539 857,58 20320 000,00 22 000 560,00 20437 618,00 0,00 0,00 89 358 007,84
EFS+ (EUR) 0,00 0,00
EFRR (EUR) 0,00 0,00
2) informacja i komunikacja:
100 % wydatkéw (PLN) 117 221,76 770 203,39 1110 000,00 1018 000,00 1068 900,00 0,00 0,00 4084 325,15
Dofinansowanie (EUR) 0,00 0,00
IP - WUP
100 % wydatkéw (PLN) 3461349,00| 12572797,72| 13256250,00| 15851800,00| 17640010,00 0,00 0,00 62 782 206,72
1) dofinansowanie:
Razem (PLN) 2942 146,31 10 686 878,01 10 605 000,00 12 681 440,00 14 112 008,00 0,00 0,00 51027 472,32
EFS+ (EUR) 0,00 0,00
EFRR (EUR) 0,00 0,00
2) informacja i komunikacja:
100 % wydatkéw (PLN) 27 120,58 280951,11 622 000,00 550 000,00 550 000,00 0,00 0,00 2030 071,69
Dofinansowanie (EUR) 0,00 0,00
IP - OCRG
100 % wydatkéw (PLN) 4603124,90| 7921253,76] 6500000,00| 7000000,00| 628546750 | 0,00 0,00 32309846,16
1) dofinansowanie:
Razem (PLN) 3912656,16] 673306569 5200000,00]  5600000,00|  5028374,00| 0,00 | 000| 2647409585
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EFS+ (EUR) 0,00 0,00
EFRR (EUR) 0,00 0,00
2) informacja i komunikacja:
100 % wydatkéw (PLN) 18 963,91 156 563,40 195 000,00 204 750,00 214 987,50 0,00 0,00 790 264,81
Dofinansowanie (EUR) 0,00 0,00
RAZEM (PT EFS+, EFRR)
100 % wydatkow (PLN) ‘ 12 840911,91| 47011531,48| 45156 250,00 ‘ 50352 500,00 ‘ 49 472 500,00 0,00 0,00 204 833693,39
1) dofinansowanie:
Razem (PLN) 10914 774,73 39959 801,28 36 125 000,00 40 282 000,00 39578 000,00 0,00 0,00 166 859 576,01
EFS+ (EUR) 0,00 0,00 9 847 154,00
EFRR (EUR) 0,00 0,00 28 719 030,00
2) informacja i komunikacja: 1,27% 2,57% 4,27% 3,52% 3,71%
100 % wydatkéw (PLN) 163 306,25 1207 717,90 1927 000,00 1772 750,00 1833 887,50 0,00 0,00 6 904 661,65
Dofinansowanie (EUR) 0,00 0,00

Zatozenie:

1) kwoty zgodne z danymi wykazanymi w aktualizacji formularzy planistycznych na 2025 i 2026 rok z maja 2025 r..

2) kwoty w poszczegdlnych latach bedg aktualizowane w oparciu o rzeczywiste wykonanie wydatkéw oraz wysokosé wydatkow kwalifikowalnych, ujetych we

whioskach o ptatnos$¢ okresows, przekazanych do KE.

3) 2027 rok uwzglednia mechanizm elastycznosci.

4) kwoty w EUR zostang uzupetnione w miare certyfikowania kolejnych wydatkéw PT.
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Zatgcznik nr 2

Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

wersja nr 2

grudzien 2024 r.

Tabele wskaznikéw produktu dla PT*%!

Cel
Jednostka i a
Nr wskaznika Nazwa wskaznika . Kate.gorla posredni Cel Zrédto
miary regionu (2024) (2029)
PRIORYTET POMOCY TECHNICZNEIJ - EFRR
PLRO150 !.lczba uszestnlkow form szkoleniowych dla osoba S’fa'blfaj 280 1000 CST2021
instytucji rozwiniete
PLRO155 Llczba' u'czes,tnlkow form szkoleniowych dla o0soba S’fa'blfaj 140 2500 CST2021
beneficjentow rozwiniete
PLRO158 Liczba dz'la’ran |'nformacyjnopromocyjnych ot S’fa'blfaj 0 5 CST2021
o szerokim zasiegu rozwiniete
PRIORYTET POMOCY TECHNICZNEJ — EFS+
PLRO150 !.lczba uszestnlkow form szkoleniowych dla osoba S’fa.blfaj 165 165 CST2021
instytucji rozwiniete
PLRO155 Llczba. u.czes,tnlkow form szkoleniowych dla osoba sfa.bl_ej 300 300 CST2021
beneficjentéw rozwiniete
PLRO158 Liczba dzllafan |.nformacyjnopromocyjnych ot sfa.bl_ej ) ) CST2021
o szerokim zasiegu rozwiniete

50 Definicje i sposdb pomiaru wskaznikow przedstawiono w Wytycznych dotyczgcych wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027.

51 Zgodnie z trescig Wytycznych dotyczacych wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027 postep rzeczowy wigze sie z postepem finansowym. Do wartosci wskaznikdw nie sg

wliczane zdarzenia, ktérych powstanie nie wigzato sie z poniesieniem wydatkéw (Rozdz. 6 pkt 4).
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grudzien 2024 r.

System koordynacji pomocy technicznej w ramach FEO 2021-2027 oraz linia demarkacyjna

Wspdlna lista

Kategoria Nazwa kategorii wskanikow Typ dziatania pomocy technicznej (linia demarkacyjna) 1z P P
interwencji wydatku produktu pomocy (OCRG) (wupr)
technicznej
Liczba dziatan
|nformacyjno- Dziatania informacyjne o szerokim zasiegu TAK TAK TAK
promocyjnych
o szerokim zasiegu
Wsparcie skierowane do potencjalnych beneficjentéw /
beneficjentéw FEO 2021-2027, ogdtu spoteczenstwa, odbiorcow
rezultatéw i innych grup odbiorcéw okreslonych w SK FEO 2021-
2027, w tym prowadzenie dziatan edukacyjnych dla potencjalnych
beneficjentéw / beneficjentéw FEO 2021-2027:
— rozwdj kompetencji niezbednych do skutecznego aplikowania
o FE, prowadzenia i rozliczania projektéw, np. organizowanie
179 - Dziatania Liczba uczestnikéw specjalistycznych szkoler\, pomoc w dostosowaniu dziatar do
Informacja i informacyjno- | form szkoleniowych zatozen EGD i zasady DNSH, TAK TAK TAK
komunikacja promocyjne dla beneficjentow — podnoszenie wiedzy na temat wdrazania zasad horyzontalnych
w realizowanych projektach, w tym niedyskryminacji,
szczegdlnie dla kadry w instytucjach z obszaru edukacji, zdrowia
i pomocy spotecznej w zakresie przeciwdziatania i zwalczania
dyskryminacji oséb i grup narazonych/ dyskryminowanych.
Dziatania informacyjne, promocyjne i edukacyjne, z wytaczeniem
dziatan o charakterze horyzontalnym, podlegajacym wsparciu w
ramach PT FE.
Prowadzenie portalu internetowego www.funduszeue.opolskie.pl.
Dziatanie polegato na prowadzeniu (m. in. publikowanie
- aktualnosci, naboréw, wynikéw naboréw, biezgcych informacji TAK TAK TAK

w zakresie informacji i promocji, podpisywania uméw) aktualizacji
oraz wdrazaniu modyfikacji portalu internetowego poswieconego
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Instrukcja dotyczgca realizacji projektéw pomocy technicznej
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wersjanrl
wrzesien 2023 r.

Wspdlna lista
Kategoria Nazwa kategorii wskaznikow . . . e . IP IP
interwenji wydatku produktu pomocy Typ dziatania pomocy technicznej (linia demarkacyjna) 1Z (OCRG) (WUP)
technicznej
FEO 2021-2027 w spojnosci z horyzontalnym portalem Funduszy
Europejskich (dotyczy tylko 1Z).
) !’ubllkaqej, audycje sponsorowane, reklamy w radio, prasie TAK TAK TAK
i Internecie
) Prowadzer,m.e i biezaca aktualizacja profili w mediach TAK TAK TAK
spotecznosciowych dot. FEO
Publikacje, materiaty zdjeciowe/filmowe, materiaty promocyjne,
- materiaty konferencyjne, gadzety, materiaty brandingowe/, TAK TAK TAK
wystawiennicze
Wydarzenia dotyczgce promowania FE i programu typu: uroczyste
- podpisywanie uméw, konferencje prasowe, wspotpraca z mediami TAK TAK TAK
itp.
- Dni Otwarte Funduszy Europejskich (DOFE) TAK TAK TAK
180 - Finansowanie wynagrodzen pracownikow IZ i IP, w tym TAK TAK TAK
Przygotowanie, - wynagrodzen pracownikow zajmujacych sie zadaniami dot. RPO bracownicy 2 SO SO
welrEEarie Zatrucniamie WO 2014-2020 i nowg perspektywa po 2027 roku
monitorowanie
i kontrola - Upowszechnienie nowoczesnych metod ZZL TAK TAK TAK
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wersjanrl
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Wspdlna lista

Kategoria Nazwa kategorii wskanikow Typ dziatania pomocy technicznej (linia demarkacyjna) 1Z P P
interwencji wydatku produktu pomocy (OCRG) (wupr)
technicznej
TAK TAK
Organizacja i obstuga procesu oceny i wyboru projektéw w ramach dla poszczegdlnych priorytetéw dla poszczegdlnych priorytetéw
- P TAK dziatan lub projektow, ktérych dziatan lub projektow, ktérych
. rogramu wdrazanie w ramach FEO 2021-2027 | wdrazanie w ramach FEO 2021-2027
WSparC|e zostaty powierzone IP zostaty powierzone IP
eksperckie i
pr‘awne . . . i i i TAK TAK
Finansowanie analIZ, ocen | ekspertyz Speqallstycznych (W tym dla poszczegdlnych priorytetéw dla poszczegdlnych priorytetéw
- tuz h .. b . iaktd h P 52 TAK dziatan lub projektow, ktérych dziatar lub projektéw, ktérych
stuzgcych ocenie | wyborow! projextow W ramac rogramu) wdrazanie w ramach FEO 2021-2027 | wdrazanie w ramach FEO 2021-2027
zostaty powierzone IP zostaty powierzone IP
TAK TAK
Kontrola projektow i koszty postepowania sgdowego, dla poszczegdinych priorytetéw dla poszczegdinych priorytetéw
Kontrola © alrfinis . . k . . kontrol TAK dziatar lub projektéw, ktérych dziatar lub projektéw, ktérych
administracyjnego I egzekucyjnego zwigzane z kontrolg wdrazanie w ramach FEO 2021-2027 | wdrazanie w ramach FEO 2021-2027
zostaty powierzone IP zostaty powierzone IP
Utrzymanie i rozwoj lokalnego systemu informatycznego
- wspierajgcego wyboér do dofinansowania projektow TAK NIE NIE
finansowanych ze srodkéw EFRR i EFS+.
Zabezpieczenie powierzchni biurowych wraz z kosztami
Wsparcie eksploatacji, doposazenie stanowisk pracy, w tym zakup
procesu - niezbednego sprzetu i materiatdw biurowych, zapewnienie TAK TAK TAK
wdrazania efektywnego uczestnictwa w lokalnym/centralnym systemie
informatycznym.
Finansowanie podrézy stuzbowych pracownikéw, niezwigzanych z
Sl e g . TAK TAK TAK

podnoszeniem kwalifikacji

52 ponadto przed zleceniem analizy / ekspertyzy / opinii, dotyczacej interpretacji zapiséw programéw: RPO WO 2014-2020 / FEO 2021-2027 oraz dokumentéw wdrozeniowych do tych programéw IP

ma obowigzek poinformowac I1Z (RZP DPF) o zamiarze realizacji takiego zlecenia / umowy.
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wersjanrl
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Wspdlna lista
Kategoria Nazwa kategorii wskaznikow . . . e . IP IP
Typ dziatania pomocy technicznej (linia demarkacyjna 12
interwencji wydatku produktu pomocy yp dzi fap cy technicznej (lini cyina) (OCRG) (wupr)
technicznej
Wykonywanie zadan w zakresie ksiegowania wydatkow zgodnie z
art. 76 rozporzadzenia ogdlnego*
- TAK NIE NIE
* - wynagrodzenia pracownikéw RCK DFK ujmowane sa w kategorii ,Zatrudnienie”,
koszty podnoszenia kwalifikacji pracownikéw RCK DFK ujmowane sg w kategorii
,Podnoszenie kwalifikacji”
Przeprowadzanie procedury odwotawczej, w tym ponoszenie
- kosztéw postepowania sgdowego, administracyjnego TAK NIE NIE
i egzekucyjnego dotyczgcego procedury odwotawczej
Opracowywanie, zatwierdzanie i aktualizacja przez JE Planu
) ewaluacji FEO 2021-2027 TAK NIE NIE
Zlecanie ewaluacji (badan ewaluacyjnych) w oparciu o Plan
- j = " TAK NIE NIE
181. Ewalluaqa ewaluacji FEO 2021-2027
i badania, Ewaluaci
gromadzenie NCEIEIE Zlecanie ewaluacji (badan ewaluacyjnych) w oparciu o Plan
danych ewaluacji RPO WO 2014-2020, w zakresie zadan, ktore nie zostaty
zrealizowane ze srodkéw perspektywy 2014-2020 ze wzgledu na
- .. . . . h TAK NIE NIE
przedtuzenie terminu realizacji badania / elementu badania poza
okres kwalifikowalnosci wydatkéw w perspektywie 2014-2020, tj.
poza 31.12.2023 r.
Szkolenia i podnoszenie kwalifikacji w zakresie wdrazania FE
182 - . Liczba uczestnikéw pracownikéw zaangéioV\{a_nyc_h w_procesY zwiaz.ane z reélizacja
Wzmochienie Podnoszenie P — Programu, w szczegdlnosci zajmujacych sie przyjmowaniem, TAK TAK TAK
potencjatu kwalifikacji dla instvtucii monitorowaniem, kontrolg i oceng projektéw, jak tez ich udziatu
instytucji W w konferencjach, seminariach i innych formach przygotowania
panstwa zawodowego/podnoszenia kwalifikacji
cztonkowskiego, Wsparcie : Wsparcie niebedace elementem spdjnych dziatar informacyjno- TAK TAK TAK
beneficjentéw beneficjentéw promocyjnych
i odpowiednich
partnerow : Organizacji posiedzert Komitetu Monitorujacego FEO 2021-2027 TAK NIE NIE
oraz grup roboczych Komitetu, w tym finansowanie szkolen i
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programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027
wersjanrl

wrzesien 2023 r.

Wspdlna lista
Kategoria Nazwa kategorii wskaznikow . . . e . IP IP
interwenji wydatku produktu pomocy Typ dziatania pomocy technicznej (linia demarkacyjna) 1Z (OCRG) (WUP)
technicznej
innych form przygotowania cztonkéw KM i innych ciat
pomocniczych do efektywnego wypetniania zadan
Posiedzenia Organizacja posiedzen Komitetu Monitorujgcego RPO WO 2014-
komitetdéw, sieci, - 2020 oraz grup roboczych Komitetu w zakresie wydatkéw TAK NIE NIE
grup poniesionych po 31.12.2023 r.
) Organizacja spotkan Grupy Sterujacej Ewaluacjg i Monitoringiem TAK NIE NIE
dla potrzeb FEO 2021-2027 oraz zespotéw zadaniowych grupy

73



74

Zatgcznik nr 4

Instrukcja dotyczgca realizacji projektéw pomocy technicznej

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027
wersjanrl

wrzesien 2023 r.



Zatacznik nr 4

Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

wersja nr 2
grudzien 2024 r.

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Opolskiego Unie Europejska

| 4OPOLSKIE

Sprawozdanie z realizacji programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027 W ...coeeuenennnee 53 roku: Priorytet Pomocy Technicznej — ....... 54

1. Informacje o projekcie (wg najaktualniejszej wersji decyzji):

Nazwa beneficjenta:

Nr decyzji o dofinansowaniu:

Rozpoczecie rzeczowe realizacji projektu:

Rozpoczecie finansowe realizacji projektu:

Zakonczenie realizacji projektu:

Catkowite koszty kwalifikowalne (w PLN):

Kwota wsparcia z ....... 55 (dofinansowanie, w
PLN):

Data zatwierdzenia wniosku korncowego

2. Informacja na temat problemdéw napotkanych w trakcie realizacji projektu, zadan

zaplanowanych a niezrealizowanych

3. Ztozone whnioski o ptatno$¢ w ciggu roku

Liczba zatwierdzonych wnioskow o ptatnos¢
ztozonych w ramach projektu

rozliczonych we wnioskach o ptatnos¢

taczna wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych,

taczna wartos¢ dofinansowania, rozliczona
we whnioskach o ptatnosc

53 Sprawozdanie przygotowywane jest w oparciu o najaktualniejszg wersje projektu

54 EFRR lub EFS+

55 EFRR lub EFS+
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4. Informacja dotyczaca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji projektu (PLN)

Wydatki Ostateczna .. )
. aa Wartos¢ wydatkow e .
faktycznie wartos¢é Wartos¢ dofinansowania od
" o . . 100% od poczatku L.
Nazwa kategorii wydatku poniesione dofinansowania L poczatku realizacji Programu
.. realizacji Programu .
w ramach w poniesionych . (narastajaco)
. (narastajaco)
projektu wydatkach
2 3 4 5 6

Kategoria interwencji 179 - Informacja i komunikacja

Dziatania informacyjno-promocyjne

Koszt catkowity dla kategorii 179

Kategoria interwencji 180 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

Zatrudnienie / wynagrodzenia pracownikow zaangazowanych w proces realizacji
zadan1Z/ IP

Wsparcie eksperckie i prawne na potrzeby 1Z / IP

(w tym koszty oceny i wyboru projektéw, analizy, ekspertyzy)

Koszty kontroli

Koszty posrednie 1Z / IP

Wsparcie procesu wdrazania programow regionalnych przez IZ, w tym

utrzymanie zaplecza organizacyjnego
(w tym koszty najmu pomieszczen i media, podréze stuzbowe pracownikdéw, wyposazenie)

Koszt catkowity dla kategorii 180

Kategoria interwencji 181 - Ewaluacja i badania, gromadzenie danych

Badania ewaluacyjne

Koszt catkowity dla kategorii 181

Kategoria interwencji 182 - Wzmocnienie potencjatu instytucji panistwa cztonkowskiego, beneficjentéow i odpowiednich partnerow

Podnoszenie kwalifikacji pracownikdw zaangazowanych w proces realizacji
zadan1Z/ IP

Wsparcie beneficjentow niebedace elementem spdjnych dziatan informacyjno-
promocyjnych (poza wsparciem ujetym w kat. 179)

Organizacja i obstuga posiedzen komitetow, sieci, grup
(w tym koszty organizacji posiedzen KM FEO 2021-2027 i jego grup roboczych)

Koszt catkowity dla kategorii 182

Catkowita wartos$¢ wydatkow (= 179 + 180 + 181 + 182)
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programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

wersja nr 2
grudzien 2024 r.

5. Komunikacja i widoczno$¢

Wartos¢ planowana

Wartos¢ osiggnieta

Roéznica

Wartos¢ zrealizowanych
wydatkéw w kategorii
Komunikacja i widocznosc
(PLN)

Wartosc¢ zrealizowanego
dofinansowania w kategorii
Komunikacja i widocznosc
(PLN)

Opis ewentualnych probleméw zwigzanych z realizacjg zadan w ramach komunikacji i widocznosci
programu

6. Informacja nt. poziomu osiggniecia zatozonych wskaznikéw produktu w ramach projektu
(zgodnie z wnioskiem koncowym o ptatnosc)

Wartosc osiggnieta

Wartosc od poczatku realizacji

promocyjnych o szerokim
zasiegu

Jedn. . Programu (narastajaco dla
Nr Nazwa . w projekcie .
miary danego priorytetu)
M Ogoétem M Ogoétem
Liczba uczestnikéw form
1 | szkoleniowych dla osoby
instytucji
Liczba uczestnikdéw form
2 | szkoleniowych dla osoby
beneficjentow
Liczba dziatan
3 informacyjno- sat.

Przyczyny ewentualnego nieosiagniecia / przekroczenia zaktadanego w projekcie poziomu wskaznikéw>®

56 przez nieosiggniecie / przekroczenie zaktadanego poziomu wskaznikéw nalezy rozumiec sytuacje, w ktdrej rzeczywiscie

osiggnieta wartos¢ wskaznika jest mniejsza lub wieksza od zaktadanej wartosci, niezaleznie od tego, jakg wartos¢

procentowg ma to odchylenie. Przyczyny nieosiggniecia / przekroczenia wskaznikdw nalezy opisa¢ wyczerpujgco
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Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027
wersja nr 2

grudzien 2024 r.

Data i miejsce sporzadzenia:

Sporzadzit:

Akceptowat:

Podpis:
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Zatacznik nr 5

Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

wersja nr 2
grudzien 2024 r.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Opolskiego - Polska Unie Europejska

| 4 OPOLSKIE

Lista sprawdzajaca do sprawozdania / korekty sprawozdania z realizacji PT FEO 2021-2027

ztozonych przez IP (OCRG lub WUP)

Nazwa priorytetu FEO 2021-2027:

Nr decyzji o dofinansowaniu:

Data wptywu sprawozdania / korekty
sprawozdania do UMWO:

Data wptywu sprawozdania / korekty
sprawozdania do RPT:

WERYFIKACJA FORMALNA
Wyszczegdlnienie TAK/NIE/Nd Uwagi

1 Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania

" | zostata przekazana w terminie?
5 Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania

" | jest zgodna z obowigzujacym wzorem?
3 Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania

' jest kompletne?
4 Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania

" | zostata podpisana?

WERYFIKACJA MERYTORYCZNA
Wyszczegdlnienie TAK/NIE/Nd Uwagi
5 Czy prawidtowo uzupetniono dane
dotyczace projektu?

6 Czy ww. informacje sg zgodne z decyzjg

" | o dofinansowaniu projektu?
7 Czy opisano problemy wystepujace

" | w trakcie realizacji PT?
3 Czy opisano prace planowane

" | a niezrealizowane?
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wersja nr 2
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Czy sumy kwot wykazanych w pkt. 4
sprawozdania / korekty sprawozdania sg
wyliczone poprawnie?

10.

Czy catkowita wartosc¢ projektu podana
w pkt. 4 sprawozdania / korekty
sprawozdania jest zgodna z catkowitg
wartoscig projektu okreslong w decyzji
o dofinansowaniu?

11.

Czy planowane dziatania/rodzaje wydatkow
w pkt. 4 sprawozdania / korekty
sprawozdania sg zgodne z decyzja

o dofinansowaniu projektu?

12.

Czy wartosci wykazane w pkt. 4 s
prawidtowo obliczone pod wzgledem
matematycznym?

13.

Czy wartosci wykazane w pkt. 5 sg
prawidtowe?

14.

Czy nazwy, liczba wskaznikow sg zgodne
z zapisami decyzji o dofinansowaniu?

15.

Czy osiggniete wartosci wskaznikow sg
zgodne z wnioskiem korncowym?

16.

Czy opisano przyczyny ewentualnego
nieosiagniecia lub przekroczenia
zaktadanego poziomu wskaznikow?

Weryfikacja przestanej korekty

TAK/NIE/Nd

Uwagi

17.

Czy przestana korekta zawiera wymagane
informacje?

18.

Czy korekta sprawozdania wymaga dalszych
wyjasnien ze strony IP?

Dodatkowe informacje

Data i miejsce sporzgdzenia:

Sporzadzit:
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grudzien 2024 r.

Akceptowat:

Podpis:
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Zatacznik nr 6

Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027
wersja nr 2

grudzien 2024 r.

Wzér zatgcznika do pisma IP (OCRG lub WUPu), przekazujacego korekte sprawozdania z wykonania PT FEO 2021-2027%

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

dla Opolskiego - Polska

. *
Dofinansowane przez :*

Unie Europejska LI

*oyx

. 4 OPOLSKIE

Zatacznik nr1

Tabela [1]. Zestawienie wykazanych oraz prawidtowych wartosci zrealizowanych wydatkow, dla celéw przygotowania korekty sprawozdania z wykonania PT

Wartosc¢ poniesionych wydatkow

zgtoszona w sprawozdaniu / Wartos¢

Rzeczywista wartos¢
poniesionych wydatkéw

wydatkow od poczatku realizacji : ; && Réznica
Nazwa kategorii wydatku Y pocza 1 ) (po korekcie) / Rzeczywista wartosé
Programu zgfoszona w sprawozdaniu wydatkéw od poczatku realizaci
(narastajaco)* Programu (narastajgco, po korekcie)*
100% EFS / EFRR 100% EFS / EFRR 100% EFS / EFRR
1 2 3 4 5 6=4-2 7=5-3

Kategoria interwencji 179 - Informacja i komunikacja

Dziatania informacyjno-promocyjne

Koszt catkowity dla kategorii 179

Kategoria interwencji 180 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

Zatrudnienie / wynagrodzenia pracownikdw zaangazowanych w proces realizacji
zadan1Z/IP

Wsparcie eksperckie i prawne na potrzeby IZ / IP
(w tym koszty oceny i wyboru projektéw, analizy, ekspertyzy)

57 Zatacznik przekazywany wytgcznie w przypadku korekty odnoszacej sie do wydatkdw i / lub wartosci wskaznikdw. Przekazywanie zatgcznika nie jest wymagane w przypadku korygowania wytacznie

czesci opisowej sprawozdania
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Koszty kontroli

Koszty posrednie 1Z / IP

Wsparcie procesu wdrazania programoéw regionalnych przez IZ, w tym

utrzymanie zaplecza organizacyjnego
(w tym koszty najmu pomieszczen i media, podrdze stuzbowe pracownikéw, wyposazenie)

Koszt catkowity dla kategorii 180

Kategoria interwencji 181 - Ewaluacja i badania, gromadzenie danych

Badania ewaluacyjne

Koszt catkowity dla kategorii 181

Kategoria interwencji 182 - Wzmocnienie potencjatu instytucji panstwa cztonkowskiego, beneficjentow i odpowiednich partnerow

Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw zaangazowanych w proces realizacji zadan
1Z/1P

Wsparcie beneficjentéw niebedace elementem spdjnych dziatan informacyjno-
promocyjnych (poza wsparciem ujetym w kat. 179)

Organizacja i obstuga posiedzen komitetéw, sieci, grup
(w tym koszty organizacji posiedzert KM FEO 2021-2027 i jego grup roboczych)

Koszt catkowity dla kategorii 182

Catkowita wartos¢ wydatkéw (= 179 + 180 + 181 + 182)

* - w przypadku korekty odnoszacej sie do sprawozdan wczesniejszych, niz ostatnio ztozone sprawozdanie, nalezy poda¢ zmiany wartosci wydatkéw narastajaco
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Tabela [2]. Zestawienie wykazanych oraz prawidiowych wartosci zrealizowanych wskaznikow
produktu, dla celéw przygotowania korekty sprawozdania z wykonania PT*®

Wartosé Rzeczywista
Nr Nazwa Jednostka zgtoszona wartos¢ Roéznica
w sprawozdaniu wskaznika

Wskazniki produktu

58 Nazwy i numery wskaznikow wskazane w Zatgczniku nr 3 do niniejszej Instrukcji.
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Zatacznik nr 7

Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez 0 ‘
dla Opolskiego Unie Europejska ot o Po LS KI E
-_—

Sprawozdanie zbiorcze z realizacji programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027 W ......cccceu.e 59 roku: Priorytet Pomocy Technicznej — ....... 60

1. Informacje o projektach (wg najaktualniejszych wersji decyzji):

1Z FEO 2021- IP FEO 2021- IP FEO 2021- RAZEM
2027 (UMWO) 2027 (WUP) 2027 (OCRG)

Numery decyzji o

dofinansowaniu:

taczne catkowite koszty

kwalifikowalne

(w PLN):

taczna kwota wsparcia

Z o e

(dofinansowanie, w

PLN):
2. Informacja na temat problemoéw napotkanych w trakcie realizacji projektu, zadan

zaplanowanych a niezrealizowanych
3. Ztozone whnioski o ptatnos¢ w ciggu roku
1Z FEO 2021- IP FEO 2021- IP FEO 2021-
RAZEM

2027 (UMWO) 2027 (WUP) 2027 (OCRG)

Liczba zatwierdzonych
whnioskow o ptatnosc
ztozonych w ramach
projektu

taczna wartosc
wydatkow

kwalifikowalnych,

59 Sprawozdanie przygotowywane jest w oparciu o najaktualniejszg wersje projektu

60 EFRR lub EFS+

61 EFRR lub EFS+
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rozliczonych we
whnioskach o ptatnos¢

taczna wartos¢
dofinansowania,
rozliczona we wnioskach
o ptatnosc

Data zatwierdzenia

whniosku koncowego
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4. Informacja dotyczaca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji projektu (PLN) — tacznie dla catego priorytetu

Wydatki Ostateczna wartos¢ | Wartos¢ wydatkow
. . . Wartos¢ dofinansowania od
. faktycznie dofinansowania 100% od poczatku
Nazwa kategorii wydatku . . o poczatku realizacji Programu
poniesione w poniesionych realizacji Programu (narastajaco)
w ramach PT wydatkach (narastajaco)
2 3 4 5 6

Kategoria interwencji 179 - Informacja i komunikacja

Dziatania informacyjno-promocyjne

Koszt catkowity dla kategorii 179

Kategoria interwencji 180 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

Zatrudnienie / wynagrodzenia pracownikow zaangazowanych w proces realizacji
zadan 1Z/ IP

Wsparcie eksperckie i prawne na potrzeby IZ / IP

(w tym koszty oceny i wyboru projektow, analizy, ekspertyzy)

Koszty kontroli

Koszty posrednie 1Z / IP

Wsparcie procesu wdrazania programow regionalnych przez 1Z, w tym
utrzymanie zaplecza organizacyjnego

(w tym koszty najmu pomieszczen i media, podrdze stuzbowe pracownikéw, wyposazenie)

Koszt catkowity dla kategorii 180

Kategoria interwencji 181 - Ewaluacja i badania, gromadzenie danych

Badania ewaluacyjne

Koszt catkowity dla kategorii 181

Kategoria interwencji 182 - Wzmocnienie potencjatu instytucji panstwa cztonkowskiego, beneficjentéow i odpowiednich partnerow

Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw zaangazowanych w proces realizacji zadan
1/ 1P

Wsparcie beneficjentéw niebedgce elementem spdjnych dziatan informacyjno-
promocyjnych (poza wsparciem ujetym w kat. 179)

Organizacja i obstuga posiedzen komitetéw, sieci, grup
(w tym koszty organizacji posiedzern KM FEO 2021-2027 i jego grup roboczych)

Koszt catkowity dla kategorii 182

Catkowita wartosé¢ wydatkéw (= 179 + 180 + 181 + 182)
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5. Komunikacja i widocznos$¢ — tacznie dla catego priorytetu

Wartosé planowana Wartos¢ osiagnieta Réznica

Wartos¢ zrealizowanych
wydatkow w kategorii
Komunikacja i widocznos¢
(PLN)

Wartosc¢ zrealizowanego

dofinansowania w kategorii
Komunikacja i widocznosc
(PLN)

Opis ewentualnych probleméw zwigzanych z realizacjg zadan w ramach komunikacji i widocznosci
programu

6. Informacja nt. poziomu osiagniecia zatozonych wskaznikéw produktu w ramach PT (zgodnie
z wnioskami korncowymi o ptatnosc) — tacznie dla catego priorytetu

Wartosc osiggnieta Wartosc¢ od poczatku realizacji
Jedn. i
Nr Nazwa . w projektach PT Programu
miar
g K M Ogodtem K M Ogodtem

Liczba uczestnikdw
1 | form szkoleniowych dla | osoby
instytucji

Liczba uczestnikow
2 | form szkoleniowych dla | osoby
beneficjentéw

Liczba dziatan
informacyjno-
promocyjnych o
szerokim zasiegu

szt.

Przyczyny ewentualnego nieosiggniecia / przekroczenia zaktadanego w projekcie poziomu
wskaznikdw®?

62 przez nieosiggniecie /przekroczenie zaktadanego poziomu wskaznikéw nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktdrej rzeczywiscie
osiggnieta wartos¢ wskaznika jest mniejsza lub wieksza od zaktadanej wartosci, niezaleznie od tego, jaka wartos¢

procentowg ma to odchylenie. Przyczyny nieosiggniecia /przekroczenia wskaznikdw nalezy opisa¢ wyczerpujgco
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Data i miejsce sporzgdzenia:

Sporzadzit:

Akceptowat:

Podpis:

Podpis osoby odpowiedzialnej za finanse
jednostki:
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Opolskiego - Polska Unie Europejska

| 4 OPOLSKIE

Wzér wniosku o zmiany do Podrecznika dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027.

Dotyczy: prosby o wprowadzenie zmian do Podrecznika dla instytucji realizujacych projekty pomocy
technicznej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027.

Podmiot/Komérka zgtaszajaca
(nazwa referatu i departament /
nazwa IP / Rzecznik Funduszy
Europejskich)

Nr i nazwa rozdziatu/punktu oraz
numer strony

Proponowana zmiana

(Opis wprowadzonych do dokumentu
zmian. Dopuszcza sie przedstawienie
zmian w formie zatgcznika do
whiosku)

Uzasadnienie zmiany
(dopuszcza sie przedstawienie zmian
w formie zatgcznika do wniosku)

Czy zmiany w Podreczniku PT
powoduj3a koniecznos¢
wprowadzenia zmian do Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
FEO 2021-2027?

(nalezy podac nr i nazwe procesu, nr

i nazwe podprocesu oraz krétkie
uzasadnienie)

Proponowany termin zatwierdzenia
Podrecznika PT przez Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego

ANALIZA RYZYKA W RAMACH FEO 2021-2027 POD KATEM ZWALCZANIA NADUZYC FINANSOWYCH

Czy zmiany w Podreczniku PT beda
znaczyco oddziatywac na system
zarzadzania i kontroli?
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Zatacznik nr 8

Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027
wersja nr 2

grudzien 2024 r.

(TAK/NIE, w przypadku wyboru
odpowiedzi ,, TAK” prosze
o uzasadnienie)

Czy zmiany w Podreczniku PT
wptywaja na powstanie ryzyka
naduzy¢ finansowych?
(TAK/NIE, w przypadku wyboru
odpowiedzi ,, TAK” prosze o
uzasadnienie) 3

Sporzadzit:
(wypetnia pracownik*)

Sprawdzit:
(wypetnia pracownik*)

Zatwierdzit:
(wypetnia pracownik*)

Weryfikacja wniosku przez RPT:

(akceptuje/odrzucam)

Uzasadnienie:

Sporzadzit:

(wypetnia pracownik*)

Sprawdzit:

(wypetnia pracownik*)

Zatwierdzit:

(wypetnia pracownik*)

* mozliwa akceptacja i podpis w elektronicznym systemie obiegu dokumentow oraz przekazanie wniosku do RPT
DWF droga elektroniczng, np. poprzez EZD / ePUAP

63 W przypadku stwierdzenia, iz planowana zmiana niesie za sobg ryzyko powstania naduzy¢ finansowych, nalezy podaé
propozycje mechanizmoéw kontroli (zgodnie z zarzgdzeniem nr 6/2022 Marszatka Wojewddztwa Opolskiego z 18 stycznia
2022 r. w sprawie sposobu okreslania celdw i zadan, zarzadzania ryzykiem zwigzanym z ich realizacjg oraz oceny stopnia

ich osiggniecia).
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