Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr 3030/2025
Zarzadu Wojewodztwa Opolskiego
z dnia 16 czerwca 2025r.

Formularz planistyczny nr 1

Dochody

(z wytaczeniem dochodéw na zadania realizowane z udzialem srodkéw europejskich,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych)

komorka organizacyjna UMWO / jednostka budzetowa Wojewodztwa

w zt

L.p. Wyszczegolnienie

Dzial/rozdzial/
paragraf

Przewidywane
wykonanie roku
biezacego

Plan na rok
nastepny (n)

Plan na rok n+1

Plan na rok n+...*

1. |Dochody ogétem, w tym:

a) |Dochody biezgce, w tym:

... zrédto dochodu i jego oméwienie **

b) |Dochody majgtkowe, w tym:

... Zrédto dochodu i jego oméwienie **

*

zatatgcznik mozna rozszerzac o kolejne lata przez dodanie kolumny

** nie nalezy omawia¢ dochodu, ktory jest tylko w przewidywanym wykonaniu roku biezgcego

Informacja powinna zawiera¢ omowienie dochoddéw z poszczegdlnych zrédet



Zatacznik nr 2

do uchwaty nr 3030/2025

Zarzadu Wojewoddztwa Opolskiego
z dnia 16 czerwca 2025 r.

Zakres wypetniania formularzy planistycznych do projektu budzetu, zwanych dalej formularzami,
na poszczegolnych etapach projektowania budzetu:

Formularze nr 1 - 4 dotyczg wszystkich zadan z wytaczeniem zadan realizowanych z udziatem
srodkéw europejskich i niepodlegajacych zwrotowi srodkoéw zagranicznych (wszystkie dochody
i wydatki z kornicowkg paragrafu klasyfikacji budzetowej ,,0”).

Formularze nr 5 — 6 dotyczg wyltagcznie zadan realizowanych z udziatem srodkéw europejskich
i niepodlegajacych zwrotowi srodkéw zagranicznych (wszystkie dochody i wydatki z koricowka
paragrafu klasyfikacji budzetowej inng niz ,,0”).

Etap | — wstepne informacje (10 wrzesien - §4 ust. 1 niniejszej uchwaty).

Formularz nr 1 Dochody (z wytaczeniem dochodéw na zadania realizowane z udziatem srodkéw
europejskich, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych) - wypetniany jest przez komorki organizacyjne Urzedu
Marszatkowskiego i jednostki budzetowe Wojewddztwa w zakresie przewidywanego wykonania
roku biezgcego i planu na rok planistyczny n i lata nastepne. Zatgcznik mozna rozszerzac o kolejne
lata budzetowe. Poszczegdlne dochody roku planistycznego n powinny zostaé¢ omdwione.
Departamenty merytoryczne nadzorujace jednostki budzetowe Wojewddztwa ujmujg w tym
formularzu réwniez dochody zwigzane z realizacjg przez nadzorowane jednostki budzetowe
Wojewddztwa zadan dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych ,nieeuropejskich” (np. dotacje z
budzetu panistwa , srodki z funduszy, pomoce finansowe z innych j.s.t).

Formularz nr 2 Wydatki, wraz z doprecyzowaniem zawartym w formularzu nr 2a i 2b
(z wytaczeniem wydatkéw na zadania realizowane z udziatem srodkéw europejskich, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych) -
wypetniany jest w zakresie zadania budzetowego i realizowanych w nim dziatan biezacych
i majatkowych, bez paragraféw (ktére na tym etapie nalezy usungé). Realizowane dziatania
merytoryczne powinny zawiera¢ informacje o zrédle ich finansowania np. srodki witasne, dotacja
z budzetu panstwa, $rodki z Funduszy, dochody szczegdlne itp. Zrédta finansowania wydatkéw
(z wytaczeniem $rodkéw wtasnych) powinny by¢ wykazane w Formularzu nr 1 z oméwieniem
ewentualnych rozbieznosci pomiedzy nimi. Zadania oswiatowe realizowane przez jednostki
oswiatowe powinny by¢ skorelowane z potrzebami os$wiatowymi wykazanymi w kalkulacji
subwencji z budzetu panistwa na kolejny rok.

W realizowanych dziataniach merytorycznych w ramach zadania budzetowego nalezy wyodrebnic
€O najmnie;j:

1) w zakresie funkcjonowania jednostek budzetowych Wojewddztwa i Urzedu Marszatkowskiego
(formularz nr 2b):
— wynagrodzenia pracownikéw wraz z pochodnymi i liczbg oséb zatrudnionych w etatach,
— nagrody jubileuszowe,
— odprawy emerytalne, ktore w roku n nie zwiekszajg planu wydatkéw ale sg niezbedne do
kalkulacji rezerw budzetowych



2)

3)

4)

— szkolenia pracownikéw, delegacje

— koszty rzeczowe zwigzane z biezgcym funkcjonowaniem (tacznie energia, czynsze,
telefony, konserwacja sprzetu itp.)

— zaplanowane zakupy inwestycyjne

— zaplanowane remonty i inwestycje w budynkach,

w zakresie dotacji podmiotowej dla instytucji kultury m.in. (formularz nr 2a):

— przychody witasne instytucji kultury,

— dotacje bazowa dla danej instytucji kultury obliczong poprzez pomniejszenie dotacji
podmiotowej wg. stanu dnia wypetnienia o zawarte w niej (i wykazane w formularzu nr
2a) odprawy emerytalne i nagrody jubileuszowe wraz z pochodnymi, remonty roku
biezgcego finansowane z dotacji Wojewddztwa i inne zadania merytoryczne jednoroczne
roku biezgcego finansowane z dotacji z budzetu Wojewddztwa,

— kwota bazowa dotacji podmiotowej br. jest réwniez kwotg bazowa dotacji podmiotowe;j
kolejnego roku, do ktérej dolicza sie dodatkowo wykazane w formularzu nr 2a zwiekszenia
wynikajgce z zaplanowanych do finansowania z dotacji:

v" nagrdd jubileuszowych wraz z pochodnymi,
v" wymienionych imiennie remontéw,
v"innych, wymienionych imiennie jednorazowych zadai merytorycznych.

W planie na rok nastepny nalezy poda¢ réwniez kwote odpraw emerytalnych wraz

z pochodnymi. Kwota ta nie zwieksza planowanej dotacji podmiotowej na rok n ale jest

niezbedna do kalkulacji rezerw budzetowych.

w zakresie pozostatych wydatkéw jednostek budzetowych Wojewddztwa i komérek

organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego m.in. planowane:

— imienne wydatki biezgce i majgtkowe kontynuowane z oznaczeniem (WPF kontyn.)

— imienne wydatki biezgce i majatkowe nowe (z oznaczeniem WPF jezeli wykraczajg poza
rok n) uszeregowane pod katem ich waznosci do ujecia w budzecie

— wydatki wynikajgce z zaopiniowanych pozytywnie wnioskdw Radnych/Klubéw Radnych,

— dotacje celowe dla instytucji kultury (formularz nr 2a), dotacje celowe i podmiotowe dla
podmiotéw leczniczych oraz dotacje celowe i przedmiotowe dla innych podmiotéw
(nazwa podmiotu lub grupy podmiotéw, kwota i cel),

— zadania objete otwartymi konkursami ofert,

— mate granty,

— udzielane stypendia ze wskazaniem liczby stypendystéw i kwoty stypendium,

— organizacje i wspotorganizacje gal, wydarzen, spotkan z wyodrebnieniem co najmniej
Srodkéw na catering oraz zakup srodkéw zywnosci,

— pozostate wydatki biezgce.

w zakresie zadan proponowanych do ujecia w rezerwie nalezy wskazac¢ przyczyne ujecia
w rezerwie, kwote do kalkulacji rezerw, a w przypadku wktadéw witasnych do srodkow
zewnetrznych mozliwe do pozyskania srodki zewnetrzne (dla instytucji kultury formularz nr
2 a).

Dziatania merytoryczne planowane do realizacji w ramach zadania budzetowego powinny
zawiera¢ przewidywane wykonanie roku biezgcego i plan na rok nastepny, a proponowane nowe
zadania budzetowe oraz nowe wydatki w zakresie realizowanych zadan budzetowych powinny by¢
uszeregowane pod katem ich waznosci do ujecia w budzecie. Formularz mozna rozszerzac



o dowolng ilo$¢ nowych zadan budzetowych lub dziatarn merytorycznych w istniejgcych zadaniach
budzetowych przy czym nalezy takie dziatanie/zadania zaznaczy¢ jako ,nowe”. ,Nowe” zadania
/dziatania merytoryczne albo zwiekszanie wydatkow w ramach realizowanych zadan/dziatan
merytorycznych nalezy uzasadnic.

Zadania, ktore planowane bedg do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej powinny by¢
oznaczone i wpisane do formularza nr 3.

Zadania realizowane w partnerstwie, nadzorowane przez Lidera wypetniane sg na oddzielnych
formularzach.

Formularz nr 3 Wydatki na zadania wieloletnie (z wytgczeniem wydatkéw na zadania
realizowane z udziatem srodkéw europejskich, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych) — wypetniany jest przez komorki

organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego i jednostki budzetowe Wojewddztwa tylko w przypadku
gdy w formularzu nr 2 jest wprowadzone zadanie, ktére wykracza poza rok planistyczny n.
Przedsiewziecia wykazane w tym formularzu muszg by¢é tozsame zzadaniem budzetowym
wykazanym w Formularzu nr 2 co do nazwy, przewidywanego wykonania roku biezgcego i planu
na rok planistyczny n. Ponadto w kazdym przedsiewzieciu muszg by¢ okreslone taczne naktady
finansowe, wydatki zrealizowane do roku poprzedniego, planowane wydatki w kolejnych latach
budzetowych, limit zobowigzan mozliwych do zaciggniecia na dzien 1 stycznia roku planistycznego
n, okres realizacji przedsiewziecia, a w przypadku nowych przedsiewzie¢ réwniez jego cel.

Formularz mozna rozszerzaé o kolejne lata budzetowe lub przedsiewziecia.

Formularz nr 4 Dotacje udzielane z budzetu wojewddztwa (z wytaczeniem dotacji na zadania
realizowane z udziatem srodkéw europejskich, o ktéorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych) — na tym etapie nie jest wypetniany.

Formularz nr 5 Dochody zwigzane z zadaniami realizowanymi z udziatem $rodkéw europejskich,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych — wypetniany jest przez komdrke organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego realizujgca
zadanie z udziatem srodkéw europejskich bgdz nadzorujaca jednostke budzetowa Wojewddztwa,
ktdra realizuje takie zadanie z wytgczeniem Programéw nadzorowanych przez wtasciwg komérke
Urzedu lub Lidera zadania. W tym przypadku komodrka organizacyjna nadzorujgca Program lub
Lider zadania przekazuje kompleksowe dochody z catego Programu lub catego zakresu zadania.

Formularz ten wypetniany jest réwniez przez jednostki budzetowe Wojewddztwa realizujgce
zadania z udziatem srodkdw europejskich, ale tylko w zakresie wykazanych w swoim planie
finansowym dochoddw tzn. rozliczern dokonywanych w ramach tych zadan (wptywoéw ze zwrotéw
udzielonych dotacji, odsetek, kar umownych itp.)

Formularz mozna rozszerzaé o kolejne lata budzetowe lub zadania.

Formularz nr 6 Wydatki na zadania realizowane z udziatem Srodkéw europejskich, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych —
wypetniany jest przez komdrki organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego i jednostki budzetowe
Wojewddztwa realizujgce zadanie z udziatem srodkéw europejskich, z tym ze wydatki dotyczgce
Programoéw nadzorowanych przez wyodrebniong komérke organizacyjng lub Lidera zadania (w
przypadku projektdw partnerskich) wypetniane sg na osobnym formularzu niz wydatki dotyczace
pozostatych zadan wspdtfinansowanych ze srodkéw europejskich. Formularz wypetniany jest w
petnym zakresie, przy czym cel realizacji zadania i limit zobowigzan wykazuje sie jedynie w




przypadku zadan, ktére wymagajg wprowadzenia do Wieloletniej Prognozy Finansowej
Wojewddztwa, tzn. beda realizowane minimum w roku n+1.

Formularz mozna rozszerzaé o kolejne lata budzetowe lub zadania.

Formularze nr 1, 2, 3, 5 i 6 przedktadane sg zgodnie z przyjetym niniejszg uchwatg Zatgcznikiem
nr 3 Schematem przekazywania informacji do projektu budzetu.

Etap Il — informacje po bezposrednich spotkaniach nt. budzetu cztonkéw Zarzadu i Skarbnika
Wojewddztwa z kierownikami komodrek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego i jednostek
budzetowych Wojewddztwa (§6 ust. 1 pkt 5 niniejszej uchwaty).

Formularze nr 1, 3, 5 6 — aktualizacja catego zakresu i zaznaczenie kolorem czcionki zmienianych
miejsc.

Formularz nr 2 - ustalenie ostatecznej wielkosci zadan budzetowych poprzez zsumowanie
w ramach zadania budzetowego wszystkich dziatan merytorycznych w zaakceptowanych
w trakcie spotkan roboczych kwotach oraz rozpisanie zadan budzetowych na paragrafy
w zakresie przewidywanego wykonania roku biezgcego i planu na rok n.

Formularz nr 4 — wypetniany jest przez komérki organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego
i jednostki budzetowe Wojewddztwa tylko w zakresie dotacji ujetych w zaktualizowanym
formularzu nr 2 w roku planistycznym. Formularz wypetniany jest w petnym zakresie.

Formularze nr 1, 2, 3, 4, 5 i 6 przedktadane s3 zgodnie z przyjetym niniejszg uchwata
Zatacznikiem nr 3 Schematem przekazywania informacji do projektu budietu i mogg ulec
zmianie w przypadku otrzymania innych kwot z budzetu panstwa niz zaktadano w projekcie.



Zalacznik nr 3

do uchwaty nr 3030/2025

Zarzadu Wojewodztwa Opolskiego
z dnia 16 czerwca 2025 r.

Schemat przekazywania informacji do projektu budzetu

1. Jednostka budzetowa
Wojewodztwa

N
l l /v 3. Wiasciwy Cztonek Zarzadu

2. komorka organizacyjna Urzedu
Marszatkowskiego /

Lider zadania

[
[ e 11 ’
|

¢ 3.1 komorka nadzorujgca Program lub

l ¢ 3.2 Wtasciwy Cztonek Zarzadu

5. Departament Finansow

I 1

6. Wstepny projekt budzetu / 1 7. Zarzad
zmiany w projekcie budzetu

J

Od kroku 2 schemat jest wlasciwy réwniez dla informacji przekazywanych z komoérek
organizacyjnych Urzedu Marszalkowskiego

dotyczy zadan realizowanych w ramach Programéw nadzorowanych przez wyodrebniong komorke
> organizacyjng z wylaczeniem projektow wihasnych, dla ktérych Jednostka budzetowa
Wojewddztwa/komoérka organizacyjna Urzedu Marszatkowskiego jest partnerem podmiotow
zewngtrznych,
—)p» dotyczy pozostatych zadan realizowanych przez Jednostki budzetowe Wojewodztwa /
komorki organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego



