
 

 
 
 

 

 

 

Załącznik nr 1 do Uchwały 

Zarządu Województwa Opolskiego Nr 2996/2025 

z dnia 3 czerwca 2025 r. 

 

 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Nazwa zamówienia: „Wykonanie, oznaczenie i dostawa materiałów promocyjnych na rok 2025 wg indywidualnego projektu, z ologowaniem związanym  

z PS WPR 2023-2027”. 

Zakres zamówienia obejmuje: 
a) wykonanie materiałów promocyjnych na 2025 rok wraz z oznakowaniem zgodnie z wymogami określonymi w Opisie przedmiotu zamówienia, 

b) jednorazową dostawę i rozładunek materiałów promocyjnych do budynku Zamawiającego w Opolu, ul. Hallera 9, w godzinach pracy Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Opolskiego tj. od poniedziałku – piątku w godz. od 7.30 - 15.30 lub na inny wskazany adres przez Zamawiającego na 

terenie miasta Opola. Przedmiot zamówienia musi być zapakowany w sposób umożliwiający jego bezpieczne przenoszenie; 

1. Zamówienie jest współfinansowane ze środków UE: Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach Pomocy Technicznej Planu 

Strategicznego dla Wspólnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027; 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie elementy konieczne do realizacji zamówienia, w tym przygotowania projektów, poprawek do projektów 

materiałów promocyjnych; 

3. Wszystkie materiały promocyjne muszą być fabrycznie nowe, w pierwszym gatunku; Dostarczone materiały promocyjne muszą być nowe, pełnowartościowe, w 

pierwszym gatunku, wolne od wad, zarysowań, przebarwień, pęknięć, ewentualnie innych uszkodzeń widocznych gołym okiem, a także muszą spełniać warunki dla 

produktów bezpiecznych wg art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 2003 r. o ogólnym bezpieczeństwie produktów (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 222); 

4. Przed dokonaniem ostatecznego odbioru Zamawiający ma prawo sprawdzić poprawność wykonania przedmiotu zamówienia; 

5. Zamawiający przekaże niezbędne materiały i dane do wykonania projektów w terminie do 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy; 

6. Wykonawca w terminie 5 dni roboczych od daty przekazania materiałów wskazanych w pkt 5 przekaże Zamawiającemu po jednej propozycji projektów materiałów 

promocyjnych; 

7. Zamawiającemu przysługują każdorazowo 2 dni robocze (od daty przekazania) na zgłoszenie uwag do projektów przedstawionych przez Wykonawcę; 
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8. Wykonawca w ciągu 2 dni roboczych od dnia zgłaszania przez Zamawiającego uwag jest zobowiązany do ich uwzględnienia;  

9. Po wprowadzeniu wszystkich poprawek Zamawiający dokona ostatecznej akceptacji przedmiotu umowy; 

10. Wszystkie dostarczone produkty muszą być zgodne z zaakceptowanymi przez Zamawiającego projektami; 

11. Na przedmiot zamówienia zostanie udzielona gwarancja – 24 miesięcy, liczona od dnia podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń; 

12. Wszystkie materiały promocyjne zostaną oznakowane, przy zastosowaniu wybranej – najbardziej optymalnej oraz dostosowanej do materiału, z którego jest 

wykonany dany przedmiot, techniki nadruku, z zachowaniem czytelności oznakowania, jego trwałości oraz estetyki; 

13. Opracowane przez Wykonawcę projekty graficzne muszą uzyskać akceptację Zamawiającego przed ich produkcją i dostawą; 

14. Wykonawca dokona ologowania materiałów promocyjnych zgodnie z: 

   - Księgą Wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla Wspólnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji, 

   - Systemem Identyfikacji Wizualnej (SIW) Województwa Opolskiego w zakresie wskazanym w Opisie przedmiotu zamówienia, do pobrania ze strony www: 

https://www.opolskie.pl/logo-wojewodztwa-i-zasady-jego-wykorzystywania/ 

15. Niezbędne materiały dostępne są na stronie internetowej: 

  Logotypy UE, KSOW+, PS WPR 2023-2027 - do pobrania ze strony www SWO: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji, 

  Logo Opolskie - uproszczone do pobrania ze strony www. SWO: https://www.opolskie.pl/logo-wojewodztwa-i-zasady-jego-wykorzystywania/ 

16. Przez dni robocze rozumie się dni inne niż soboty oraz inne niż dni ustawowo wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych 

od pracy (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 296). W przypadku, gdy termin realizacji zamówienia przypadnie na sobotę lub niedzielę bądź inny dzień ustawowo wolny od 

pracy w rozumieniu ww. ustawy termin dostawy upływa dnia następnego; 

17. Przykładowy sposób oznaczenia: 
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Nazwa zamówienia: „Wykonanie, oznaczenie i dostawa materiałów promocyjnych na rok 2025 wg indywidualnego projektu w ramach PS WPR 2023-2027”. 

Lp. 
Nazwa 

asortymentu 
Opis / wymagane parametry 

Przykładowa 

prezentacja 

graficzna 

Ilość 

 (szt.) 

1 2 3 4 5 

1. Teczka 
kartonowa z 
nadrukiem – 
projekt 
indywidualny 

Teczka kartonowa na dokumenty w formacie A4, wyposażona w skrzydełka oraz zamykana na gumkę. 
Rozmiar teczki po złożeniu min. 300 - 320 mm (wys.) x 220-230 mm (szer.), grzbiet o szerokości min. 5 mm, 
szerokość skrzydełek min. 40 mm; 
Teczka bigowana, po złożeniu boki zachodzą na siebie, tworząc bezpieczną kieszeń na dokumenty; 
Materiał: papier min. 350 g/m2 – karton kredowany; 
Nadruk: pełny kolor 4+0, jednostronnie z zastosowaniem lakieru wybiórczo 1+0, wnętrze w kolorze białym; 
Szata graficzna: do uzgodnienia w trakcie realizacji zamówienia zgodnie z przekazanym projektem graficznym. 
Projekt musi uzyskać akceptację Zamawiającego; 
Pakowanie: teczki po złożeniu do zamawianego formatu. Opakowanie zbiorcze zabezpieczające przed 
uszkodzeniem i zabrudzeniem, opisane nazwą i ilością asortymentu. 

 

 

 

 

Grafika przedstawia 
poglądowe zdjęcie 
produktu opisanego w 
kolumnie nr 3 

100 

2. Notes A5 z 
nadrukiem – 
projekt 
indywidualny 

Notes w formacie A5 pionowy w okładce, 25 kartek w kratkę w formacie A5; 
Wymiary: 210 mm x 148 mm (+/- 5 mm od każdego wymiaru) (wysokość x szerokość), 
Materiał, łączenie: 

− Okładka notesu (spód i wierzch) wykonana z kartonu o gramaturze min. 200 g/m2; 

− wszystkie kartki w notesie wykonane z papieru o gramaturze min. 80 g/m2, białe; 

− wszystkie kartki notesu sklejone w bloczek na górnej krótszej krawędzi, w sposób umożliwiający ich pojedyncze 
wyrywanie z notesu; 

− trwałe wklejenie bloczka w okładkę od jego spodniej strony, okładka zamykana wzdłuż dłuższej krawędzi; 
Szata graficzna: do uzgodnienia w trakcie realizacji zamówienia zgodnie z przekazanym projektem graficznym. 
Projekt musi uzyskać akceptację Zamawiającego; 
Nadruk: okładka w pełnym kolorze 4+0, nadruk kartek - jeden kolor 1+0 
Pakowanie: opakowanie zbiorcze zabezpieczające przed uszkodzeniem i zabrudzeniem, opisane nazwą i ilością 
asortymentu. 

 

Grafika przedstawia 
poglądowe zdjęcie 
produktu opisanego w 
kolumnie nr 3 

100 
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Lp. 
Nazwa 

asortymentu 
Opis / wymagane parametry 

Przykładowa 

prezentacja 

graficzna 

Ilość 

 (szt.) 

1 2 3 4 5 

3. Notes w 
oprawie B5 z 
nadrukiem – 
projekt 
indywidualny 

Oprawa 
Jednolita, sztywna, karton powlekany, jednokolorowa; 
wymiary: 167mm x 250mm (+/- 10mm od każdego wymiaru) (szerokość x wysokość); kolory: do wyboru 2 kolory z 
zaproponowanych na etapie realizacji z czterech. 
Ilości szt. w poszczególnych kolorach do ustalenia na etapie realizacji, materiał pokryciowy umożliwiający 
oznakowanie, metoda oznakowania zapewniająca trwałość i czytelność logotypów, umiejscowienie logotypów 
zostanie uzgodnione na etapie przygotowywania projektu okładki, oznaczenie na jednej stronie okładki 
maksymalnie 4 logotypami. 
Wnętrze 
środek drukowany: B5, kratka 
papier offsetowy: biały 80g/m2 (+/- 5%), w jednym kolorze 
ilość kartek: min. 150 stron0 
Tasiemka: 
satynowa o szerokości 5mm (+/- 1 mm), w kolorze do uzgodnienia z Zamawiającym 
Gumka zamykająca 
płaska o szerokości 7mm (+/- 1 mm), w kolorze do uzgodnienia z Zamawiającym 
Gumka na długopis 
gumka płaska o szerokości 7mm (+/- 1 mm), w kolorze do uzgodnienia z Zamawiającym pozwalająca na praktyczne 
umieszczenie długopisu, wklejona na wewnętrznej krawędzi okładki dolnej. 
Pakowanie: po 1 szt. w worek PP z perforacją taśmą klejącą zamykającą, opakowanie zbiorcze zabezpieczające 
przed uszkodzeniem i zabrudzeniem, opisane nazwą i ilością asortymentu. 

 

 

 

 

Grafika przedstawia 

poglądowe zdjęcie 

produktu opisanego w 

kolumnie nr 3 

100 

4. Torba 
papierowa 
duża z 
nadrukiem – 
projekt 
indywidualny 

Torba papierowa wykonana z papieru kredowego o gramaturze 200 g/m2 (+/- 5%), 
Uchwyty ze sznurka syntetycznego lub bawełnianego w kolorze dopasowanym do kolorystyki torby, 
Wzmocniony spód torby tekturką 450 g/m2 (+/-5%), 
Wymiary: wysokość 26 cm (+/- 1cm) x szerokość 34 cm (+/- 1cm) x głębokość 12 cm (+/- 1cm) 
Kolor oznaczeń i napisów: do uzgodnienia w trakcie realizacji zamówienia, 
Laminowanie: jednostronnie lakier wybiórczo 1+0, 
Nadruk: offsetowy jednostronny w pełnym kolorze 4+0. gwarantujący czytelność i trwałość oznakowania. 
Szata graficzna: do uzgodnienia w trakcie realizacji zamówienia zgodnie z przekazanym projektem graficznym. 
Pakowanie: opakowanie zbiorcze zabezpieczające przed uszkodzeniem i zabrudzeniem, opisane nazwą i ilością 
asortymentu. 

 

Grafika przedstawia 

poglądowe zdjęcie 

produktu opisanego w 

100 
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Lp. 
Nazwa 

asortymentu 
Opis / wymagane parametry 

Przykładowa 

prezentacja 

graficzna 

Ilość 

 (szt.) 

1 2 3 4 5 
kolumnie nr 3 

5. Torba 
papierowa 
mała z 
nadrukiem – 
projekt 
indywidualny 

Torba papierowa wykonana z papieru kredowego o gramaturze 200 g/m2  (+/- 5%) 
Uchwyty ze sznurka syntetycznego lub bawełnianego w kolorze dopasowanym do kolorystyki torby, 
Wymiary: wysokość: 160 mm x szerokość 220 mm x głębokość 100 mm (+/- 10 mm od każdego wymiaru), 
Wzmocniony spód torby tekturką 450 g/m2 (+/-5%). 
Laminowanie: jednostronnie lakier wybiórczo 1+0, 
Nadruk: offsetowy jednostronny w pełnym kolorze 4+0. Rozmiar i rodzaj oznakowania gwarantujący jego 
czytelność, oznakowanie trwałe i estetyczne. 
Szata graficzna: do uzgodnienia w trakcie realizacji zamówienia zgodnie z przekazanym projektem graficznym. 
Pakowanie: opakowanie zbiorcze zabezpieczające przed uszkodzeniem i zabrudzeniem, opisane nazwą i ilością 
asortymentu. 

 

Grafika przedstawia 

poglądowe zdjęcie 

produktu opisanego w 

kolumnie nr 3 

100 

6. Zawieszka z 
nadrukiem z 
metalowym 
uchwytem 
(smycz) – 
projekt 
indywidualny 

Zawieszka reklamowa (smycz) o szerokości 25 mm (+/- 3 mm) i długości 800 mm (+/- 30 mm) zakończona 
karabińczykiem z odpinaną klamrą, odpowiednia dla kluczy i innych drobnych akcesoriów. 
Materiał: taśma poliestrowa, metal, plastik. Taśma poliestrowa w kolorystyce kontrastowej, dostosowanej do 
potrzeb osób z niepełnosprawnościami. 
Nadruk: dwustronny, w pełnym kolorze, zgodnie z indywidualnym projektem. 
Szata graficzna: do uzgodnienia w trakcie realizacji zamówienia, Zamawiający przygotuje projekt nawiązujący 
wizualnie do projektu z pkt 2. 
Rozmiar i rodzaj oznakowania gwarantujący jego czytelność, oznakowanie trwałe i estetyczne. 
Pakowanie: opakowanie zbiorcze zabezpieczające przed uszkodzeniem i zabrudzeniem, opisane nazwą i ilością 

asortymentu. 

 

Grafika przedstawia 

poglądowe zdjęcie 

produktu opisanego w 

kolumnie nr 3 

200 

 

UWAGA do Zamówienia: Wszystkie materiały promocyjne zostaną oznakowane, przy zastosowaniu wybranej – optymalnej oraz dostosowanej do materiału, z którego 

jest wykonany dany przedmiot, techniki nadruku, z zachowaniem czytelności oznakowania, jego trwałości oraz estetyki. Dopuszczalne metody znakowania: sitodruk, laser 

dark no-cut, fullprint, termotransfer, tampondruk, haft komputerowy, grawerowanie laserem, sublimacja, tłoczenie / hot stamping lub metkowanie/labeling lub subli-

flock, naklejka epoksydowa lub inna metoda gwarantująca trwałość i czytelność oznakowania – zaakceptowana przez Zamawiającego. 


