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1. Procedury

1.1. Procedura sporzadzania 1 poprawy dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz
ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura sporzadzania dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ich poprawa w ramach
PROW na lata 2014-2020. Wszczynanie procedury dochodzenia naleznosci cywilno-prawnych.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura sporzadzania i poprawy dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ustalanie kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci w ramach dziatan wdrazanych przez DDD
ARiIMR:

MO1 Transfer wiedzy i dzialalnos$¢ informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziatan w zakresie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiej¢tnosci.
1.2. Wsparcie dla projektéw demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.

MO02 Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z
zaKkresu zastepstw

2.1. Wsparcie korzystania z ustug doradczych (Swiadczenie kompleksowej porady dla
rolnika).

2.1.Wsparcie korzystania z ustug doradczych (Swiadczenie kompleksowej porady dla
wilasciciela lasu).

2.3. Wsparcie dla szkolenia doradcow.

M16 Wspélpraca

16.1 Wsparcie tworzenia 1 dzialania grup operacyjnych EPI na rzecz wydajnego
i zrbwnowazonego rolnictwa

16.1 Wsparcie tworzenia i dzialania grup operacyjnych EPI na rzecz wydajnego
1 zrOwnowazonego rolnictwa (Krotkie Lancuchy Dostaw)

Procedura sporzadzania 1 poprawy dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ustalanie
nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci w ramach dziatah wdrazanych przez
Samorzady Wojewddztw.

Mo04 Inwestycje w Srodki trwale

4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja i dostosowywaniem
rolnictwa i le$nictwa Scalanie gruntéw,

4.3.1 Scalanie gruntéw
4.3.2 Zarzadzanie zasobami wodnymi.
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MO07 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii

7.2.1 Budowa lub modernizacja drég lokalnych.
7.2.2 Gospodarka wodno-$ciekowa.

7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnos$ci wiejskiej, w tym rekreacji i kultury i powigzanej infrastruktury

7.4.1 Inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni
publicznej

7.4.2 Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji
lokalnych produktow.

7.6 Wsparcie badan 1 inwestycji zwiazanych z utrzymaniem, odbudowa 1 poprawg stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace powiazanych aspektow spoteczno-gospodarczych
oraz $srodkéw w zakresie Swiadomosci srodowiskowej
7.6.1 Ochrona zabytkéw 1 budownictwa tradycyjnego.

M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader
19.1 Wsparcie przygotowawcze.

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoleczno$¢ (projekty realizowane przez podmioty inne niz LGD).

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ (projekty grantowe).

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoleczno$¢ (projekty wiasne LGD).

19.3 Przygotowanie 1 realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania
(przygotowanie projektéw wspétpracy).

19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspétpracy z lokalng grupa dziatania
(realizacja projektow wspolpracy).

19.3 Przygotowanie 1 realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania
(realizacja poprzedzona przygotowaniem projektéw wspotpracy).

19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych 1 aktywizacji.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu sporzadzania 1 poprawy dokumentéw finansowo-
ksiegowych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie dokumentéw finansowo-ksiegowych.
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1.1.4.2. Poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych.
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1.1.4.3. Postepowanie w przypadku zwrotu dokumentéw finansowo-ksiggowych.
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1.1.4.4. Postgpowanie po dokonaniu ptatnosci (sprawdzenie stanu naleznos$ci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania, rozliczenie zwrdconych przez Beneficjenta
srodkéw finansowych, postgpowanie skutkujace dochodzeniem naleznosci).
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1
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1.1.4.5 Monitorowanie Potencjalnego Diugu

| TabelaT-3363

= TabelaT-3363

| TabelaT-3363

Ig Tabela T-3/363

Ig Tabela T-3/363
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|

o
—_—
—

' Weryfikacja
danych w Tabeli
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koniecznos¢
Sporzadzenia

Informacji kwartalnej
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Informacji
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)
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu.

R1.

R2.

R3.

Przed wszczeciem dzialan, wynikajacych z niniejszej Ksigzki Procedur wszystkie osoby
uczestniczace w procesie naliczania platnosci oraz inicjujacym dochodzenie naleznosci sa
zobowigzane do zapoznania si¢ i podpisania deklaracji bezstronnosci, ktora jest zatgcznikiem do
ksigzki procedur dot. obstugi wniosku o przyznanie pomocy albo ksigzki procedur dot. obstugi
wniosku o ptatnos¢ dla danego dziatania/poddziatania (o ile wcze$niej nie ztozono takiej deklaracji)
1 sktadaja ja w teczce akt dla wniosku.

Po wyliczeniu kwoty do refundacji, sporzadzany jest dokument bedacy podstawa do wyptaty
pomocy, po zatwierdzeniu kwoty do wyplaty jest przekazywany do Departamentu Ksiggowosci
ARiIMR (DK ARiMR), nie p6zniej jednak niz 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia kwoty do
wyplaty.

Podmiot wdrazajacy lub DDD ARiMR przekaze do DK ARiMR dokument dot. wyptaty
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych ponoszonych na realizacje
operacji w terminie do 3 dnia roboczego tygodnia nastepnego po podpisaniu umowy.

R4. W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie o

RS.

R6.

R7.

R8.

przyznanie pomocy stosuje si¢:

1. w odniesieniu do dziatan/poddziatan wdrazanych w SW - ksigzka procedur KP-611-359-ARiMR
Postgpowanie 7 dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy, w ramach dziatan PROW na lata
2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIMR,

2. W odniesieniu do dzialan/poddziatan wdrazanych w DDD — ksigzka procedur KP-611-551-
ARiIMR Postepowanie 7 dokumentami prawnego zabezpieczenia w ramach PROW na lata 2014-
2020.

W przypadku gwarancji 1 innych papierow wartosciowych stanowigcych w ramach PROW 2014-
2020 zabezpieczenie o charakterze majatkowym dla nierozliczonych zaliczek, dokumenty begdace
podstawa do wyptaty pomocy moga by¢ wystawiane wyltacznie w przypadku, gdy na podstawie
specyfikacji gwarancji mozna stwierdzi¢, iz termin waznos$ci gwarancji jest obowiazujacy. Jesli
termin ten nie jest obowiazujacy, nalezy wystapi¢ do Beneficjenta o przekazanie gwarancji pismem
(wzor pisma jest zatgcznikiem do KP wymienionych w R4), ktérej termin wazno$ci obejmuje czas
potrzebny na obstuge wniosku o ptatnos¢, ktorego termin ztozenia zostal zawarty w aneksie do
umowy. Z przeprowadzonych czynnos$ci sprawdzajacych pracownik sporzadza notatkg stuzbowa.

W celu zabezpieczenia operacji w ramach PROW 2014-2020 nalezy na biezaco uzupelnia¢ tabele
specyfikacji gwarancji i innych papieréw wartosciowych symbol formularza: P-5/308, bedacej
zalgcznikiem do ksigzki procedur KP-611-359-ARiMR dla SW, dla dziatan MO1, M02 i M16 —
stanowigcg zatgcznik do KP-611-308-ARiMR.

Specyfikacje gwarancji 1 innych papierow wartosciowych wraz z pismem informujagcym o
przyjeciu gwarancji nalezy kazdorazowo, w przypadku wyptaty zaliczki, dotaczy¢ w formie
zatgcznika do zlecenia platnosci dla zaliczki (symbol formularza: Z-2/308) listy zlecen ptatno$ci
dla zaliczki (symbol formularza: Z-2A/308).

Jesli Beneficjentowi zostata wyptacona zaliczka, nalezy na biezaco monitorowaé, czy kwota
kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowana operacj¢ (rozliczonych w ramach
poprzednich i biezacego etapu) nie przekracza kwoty wyptaconej zaliczki oraz terminu waznos$ci
gwarancji, zgodnie z trybem okreslonym w KP-611-359-ARiMR dla SW oraz w KP-611-551-
ARiMR dla DDD.

W zwigzku z koniecznoscig przeprowadzania prob zgodnosci monitorowania waznosci przyjetych
przez ARIMR gwarancji i innych papieréw wartosciowych stanowigcych zabezpieczenie w ramach
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dzialan PROW 2014-2020, nalezy przekazywa¢ Tabele monitorowania waznosci gwarancji
bedgcej zatqcznikiem do ksigzki procedur KP-611-359-ARiMR.

R9. Préby zgodnosci przyjetych/zwolnionych przez ARiIMR gwarancji 1 innych papieréw
wartosciowych stanowigcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020, w ktorej zgodnie z
obowigzujaca wersja ksigzki procedur KP-611-308-ARiMR Procedury ksiggowe w ramach PROW
na lata 2014-2020, DK ARiMR przeprowadzi na koniec danego roku obrotowego, tj. 31 grudnia
proby zgodnosci z tytutu przyjetych/zwolnionych przez ARiIMR gwarancji i innych papierow
wartosciowych stanowiacych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020. Podmiot wdrazajacy
lub DDD ARiIMR, ktéry otrzyma raport do weryfikacji, jest zobowigzany w ciggu 3 dni roboczych
od daty jego otrzymania wskazac¢ ro6znice lub potwierdzi¢ zgodnos¢ danych 1 odesta¢ dokument do
DK ARiMR.

Szczegoétowe zasady przeprowadzania prob zgodnosci przyjetych 1 zwolnionych gwarancji zostaty
zawarte w ksigzkach procedur, o ktérych mowa w R4.

W szczegblnych przypadkach na prosbe DDD, gdy beneficjent wystapi o potwierdzenie rozliczenia
srodkéw wyptaconych w formie zaliczki, DK ARiMR przekaze do DDD ARiMR raport
prezentujacy rozliczenie zaliczki.

Szczegéty dot. przeprowadzania proby zgodno$ci przyjetych/zwolnionych przez ARiMR
gwarancji 1 innych papierOw wartosciowych zostaly zawarte w Regule 11 ksigzki procedur
KP-611-359-ARiMR

R10. Jesli beneficjent przed rozliczeniem koncowym operacji, pomimo wezwania, nie przedtozy
nowego dokumentu gwarancji, wszczynany jest proces ustalania nienaleznie pobranych srodkéw
publicznych. Nalezy postgpowac zgodnie z Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych $§rodkéw publicznych.

R11. W przypadku obstugi pomocy na rzecz beneficjentow bez wsparcia IT, DK ARiIMR w ciagu 30
dni kalendarzowych od zakonczeniu kwartalu roku kalendarzowego przekazuje przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej do DDD ARiMR raport Tabela X zawierajagcy informacje
dotyczace wyptaconych kwot pomocy (w formie elektronicznej plik excel). Nastepnie, celem
weryfikacji/uzupetnienia DDD ARiMR przekazuje ww. raport do odpowiednich podmiotow
wdrazajacych dziatania w ramach PROW 2014-2020 Szczegétowy opis procedury zawarty jest w
zalaczniku 1-2/363 Instrukcja sporzgdzania raportu do Tabeli X.” Otrzymane z podmiotow
wdrazajacych dane do Tabeli X sg uzgadniane z DBRiKT ARiMR, a nastepnie przekazywane do
DK ARiMR.

R12. W przypadku dziatan Transfer wiedzy i dziatalnosé¢ informacyjna, Ustugi doradcze, ustugi z
zakresu zarzgdzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu zastepstw oraz Wspotpraca DDD
ARiIMR zweryfikuje i przekaze raport Tabela X do DK ARiMR.

R13. Jezeli w dokumentach lista zlecen ptatnosci — zaliczka/wyprzedzajace finansowanie (symbol
Sformularza: 7Z-2A/308), zlecenie platnoSci — zaliczka/wyprzedzajace finansowanie (symbol
formularza: Z-2/308), zlecenie korygujace do listy zlecen ptatnosci - zaliczka/wyprzedzajace
finansowania (symbol formularza: Z-6A/308), zlecenie korygujace do zlecenia ptatnosci (symbol
Sformularza: 7-6/308), lista zlecen ptatnosci (symbol Sformularza: Z-
1A/308), zlecenie ptatnosci (symbol formularza: Z-1/308), wystepuja bledy formalno-
rachunkowe, niemajace wptywu na wartos¢ kwoty zatwierdzonej do wyptaty DK/DF ARiMR na
biezaco informuje dany podmiot wdrazajacy lub DDD ARiMR o koniecznosci wystawienia Noty
korygujqgcej (symbol formularza: P-1/308). Jezeli w dokumentach finansowo-ksiggowych wykryto
btedng nazwe, ID Beneficjenta, btednie zautoryzowana kwot¢ do wyptaty, bledny numer zlecenia
ptatnosci oraz niepoprawnie zautoryzowane ZP/ZK, DK ARiMR zwraca dokumenty wraz z kartg
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zwrotu, celem ponownego wystawienia przez podmiot wdrazajacy/DDD ARiIMR, zmieniajac
odpowiednio numer listy zlecen platnosci/zlecenia ptatnosci.

Dokumenty finansowo-ksiegowe sporzadzone na kwote korekty ogétem réwng zero nie sa
obstugiwane. Jezeli dokument korygujacy nie zostanie przekazany, woéwczas DK ARiMR
dokonuje zwrotu zlecenia ptatnosci/zlecenia korygujacego.

W przypadku, gdy lista zlecen ptatnosci/zlecenie ptatnosci wystano do DK ARIMR, ale ptatnos¢
nie zostala zrealizowana, a podmiot wdrazajacy/DDD ARiMR uzna, ze kwota na dokumencie
finansowo-ksiggowym winna by¢ nizsza, wowczas niezwlocznie nalezy przekaza¢ do DK ARiMR
lub Departamentu Finansowego ARiIMR (DF ARiMR) pismo dotyczace wstrzymania ptatnosci
(symbol formularza: P-3/363), podejmujac jednoczesnie dziatania zwigzane z naliczeniem
prawidtowej kwoty do wyptaty. Po ustaleniu wiasciwej kwoty naleznej ptatnosci, nalezy przestac
do DK ARiMR zlecenie korygujace (symbol formularza: Z-6A/308, Z-6/308) do niezaptaconego
zlecenia platnosci wystawione na réznic¢ zmniejszajacg (in minus) kwote zatwierdzong do
wyplaty.

R14.Jesli lista zlecen ptatno$ci/zlecenie ptatnosci przekazano do DK ARiMR, a umowa z
Beneficjentem zostata rozwigzana, nalezy przekaza¢ do DK ARiMR pismo (symbol formularza: P-

3/363) z pro$ba o wstrzymanie realizacji oraz storno lub zwrot zlecenia ptatnosci na podstawie, ktérego DK
dokona storno zaewidencjonowanego zlecenia ptatnosci lub zwrotu do Jednostki Autoryzujacej.

R15. W przypadku, gdy lista zlecen ptatnosci/zlecenie platnosci zostalo zrealizowane, a zatwierdzona
kwota do wyptaty jest nizsza niz wiasciwa, wowczas po ustaleniu wilasciwej kwoty ptatnosci,
nalezy przesta¢ do DK ARiMR zlecenie korygujace do listy zlecen platnosci/zlecenia ptatnosci
wystawione na réznice zwigkszajaca (in plus) zatwierdzong kwotg do zaptaty.

R16. Zlecenie korygujace ,,in plus” do listy zlecen platnosci/zlecenia ptatnosci nie ma wpltywu na
biezacg realizacj¢ pierwotnego dokumentu.

R17. W przypadku gdy lista zlecen ptatnosci/zlecenie ptatnosci zostata zrealizowana na kwote wyzsza
niz wilasciwa, nalezy postepowac zgodnie z Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienaleznie lub
nadmiernie pobranych $§rodkéw publicznych (symbol formularza: 1-4/363).

R18. Zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy numer rachunku/rachunku wydzielonego do
obstugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania sklada si¢ przy pierwszej liscie zlecen
ptatnosci/zleceniu ptatnosci 1 przekazuje do DK/DF ARIMR, jak rowniez kazdorazowo
w przypadku, jezeli rachunek ulegt zmianie. Do kolejnych transz ptatnosci przekazywana jest kopia
ww. dokumentu potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatlem. Jezeli beneficjent miat wyptacana
zaliczke/wyprzedzajace finansowanie to kolejne ptatnosci powinny by¢ realizowane na inny
rachunek bankowy.

W przypadku, gdy Beneficjent zawarl z bankiem kredytujacym inwestycje/ spoldzielcza kase
oszczednosciowo-kredytowa umowe cesji wierzytelnosci, nalezy do listy zlecen ptatnosci/zlecenia
ptatnosci dotaczy¢ potwierdzenie przyjecia do wiadomosci faktu zawarcia cesji przez podmiot
wdrazajagcy/DDD  ARiMR. Szczegétowe informacje dot. przekazywanych dokumentéw w
przypadku zawarcia umowy cesji przez Beneficjenta zawiera Instrukcja wypetniania dokumentow
finansowo-ksiggowych w ramach dziatan PROW na lata 2014 — 2020.

R19. Jednostki samorzadu terytorialnego moga otrzymac¢ srodki na wyprzedzajace finansowanie
kosztow kwalifikowanych. Srodki te moga by¢ wyptacone w formie oprocentowanej pozyczki
udzielonej przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w ramach nastgpujacych dziatan:

1) transfer wiedzy 1 dzialalnos$¢ informacyjna,

2) ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzgdzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw,

3) podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich,
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R20

4) wspotpraca,

5) wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w zakresie poddziatania
wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢

- objetych PROW 2014-2020, moga otrzymac¢ srodki z budzetu panstwa na wyprzedzajace
finansowanie kosztow kwalifikowalnych ponoszonych na realizacj¢ tych operacji.

. Beneficjenci PROW 2014-2020, ktérzy realizujg operacje w ramach dziatan:

1) transfer wiedzy 1 dziatalnos¢ informacyjna - w przypadku jednostek doradztwa rolniczego,
instytutow badawczych i uczelni,

2) ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzgdzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw - w przypadku jednostek doradztwa rolniczego, instytutéw badawczych i uczelni,

3) wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER,

4) wspétpraca,

- objetych PROW 2014-2020, moga otrzyma¢ srodki z budzetu panstwa przeznaczone na
wyprzedzajace finansowanie pomocy w ramach tych dziatah z agencji ptatniczej realizujacej
ptatnosci z EFRROW.

R21

R22.

R23.

R24.

Srodki te s3 wyptacane na wniosek beneficjenta do wysokosci wktadu EFRROW.

W przypadku przekazania w ramach ww. dzialan Srodkow na wyprzedzajace finansowanie
kosztow kwalifikowanych, pismo P-5/363 nalezy przekaza¢ do wiadomosci Banku Gospodarstwa
Krajowego.

. W ramach dziatan, dla ktérych ARiMR wyplaca zaliczke tj.: Wspoipraca, Wsparcie dla rozwoju

lokalnego w ramach inicjatywy Leader, z wylaczeniem pomocy wyptacanej w formie, o ktorej
mowa w art. 67 ust. 1 lit. c rozporzadzenia 1303/2013, Beneficjenci moga zwracac si¢ o wyplate
zaliczki.

Srodki na wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowanych moga byé¢ wyplacone przez
ARIMR w ramach dziatan Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
Transfer wiedzy i dziatalno$¢ informacyjna, Ustugi doradcze, Ustugi z zakresu zarzadzania
gospodarstwem rolnym 1 ustugi z zakresu zastgpstw, Wspotpraca we wnioskowanej wysokosci,
nie wyzszej jednak od wysokosci udziatu krajowych s$rodkéw publicznych pochodzacych
z budzetu panstwa przeznaczonych na wspotfinansowanie kosztow realizowanych z EFRROW.

W ramach poddziatania Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja
1 dostosowywaniem rolnictwa 1 lesnictwa, operacje typu ,,Zarzadzanie zasobami wodnymi” oraz
»dcalanie gruntéw” Srodki wyprzedzajacego finansowania sg przekazywane uprawnionym
podmiotom w formie dotacji celowej przez wilasciwego dysponenta Srodkéw (w przypadku
jednostek samorzadu terytorialnego dysponentem jest Wojewoda a w przypadku PGWWP
wlasciwe Ministerstwo nadzorujace gospodarke wodng) — jesli wystapia o te srodki zgodnie
z ustawg. Jesli beneficjent bedzie realizowat ww. operacje z wykorzystaniem s$rodkéw
wyprzedzajacego finansowania wtedy ARiIMR wyptaca — na podstawie wnioskow o ptatnos¢ —
kwoty odpowiadajace srodkom EFRROW oraz tg cz¢s¢ wspoétfinansowania krajowego, ktéra nie
zostala sfinansowana wyprzedzajagcym finansowaniem z budzetu panstwa.

W przypadku gdy beneficjent otrzymat $rodki na wyprzedzajace finansowanie po podpisaniu
umowy o przyznaniu pomocy (dot. dziatan: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy Leader, Wspodlpraca) nalezy je uwzgledni¢ (pomniejszy¢ wyptacang kwote) przy
pierwszym zleceniu ptatnosci.

W przypadku gdy beneficjentowi zostaly wyplacone srodki wspétfinansowania krajowego w
formie wyprzedzajacego finansowania w celu prawidlowego rozliczania $rodkéw
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R25S.

R26.

R27.

R28.

R29.

R30.

R31.

R32.

R33.

R34.

R35.

R36.

wyprzedzajacego finansowania do zlecenia platnosci dla ostatniej transzy nalezy zalaczyc
dokument Zatacznik do zlecenia ptatnosci (RWF-1/363).

W przypadku rozliczania zaliczki mozliwe jest sporzadzenie listy zlecen platno$ci/zlecenia
ptatnosci na kwote do wyptaty 0,00 zi, przy czym niezbedne jest wowczas uzupelnienie pola
,Kwota rozliczajgca pobrang zaliczke”.

Informacja o zrealizowanych ptatnosciach przekazywana jest przez DF ARIMR podmiotom
wdrazajacym/DDD ARiIMR w formie papierowe;j i elektronicznej / w formacie pdf podpisanym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym za posrednictwem poczty elektronicznej dwa razy w
miesigcu, w terminie do 5 dni roboczych za okres 1-15 oraz 16-31 kazdego miesigca.

W terminie do 15 dnia kolejnego miesigca DK ARiIMR dokonuje z podmiotami wdrazajacymi
préby zgodnosci kwot do wyptaty za dany miesigc sprawozdawczy. W ciggu 10 dni roboczych
od dnia otrzymania raportow za dany miesigc sprawozdawczy nalezy zwrdci¢ raport do ARIMR
z wskazaniem réznic lub potwierdzeniem zgodnos$ci danych.

Wzory dokumentéw, zasady obiegu dokumentacji 1 czynnosci zwiazane z ewidencja ksiggowa
zdarzen gospodarczych pochodzg z procedury ksiggowej ARiMR.

Korespondencje wynikajaca z niniejszej ksigzki procedur jak réwniez dodatkowa dokumentacje
wyjasniajacg nalezy kazdorazowo dotagcza¢ do zalozonej teczki sprawy w RED .

W przypadku podejrzenia wystapienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci/ biedu
nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w obowigzujacej wersji Ksigzki procedur
KP-611-367-ARiMR.

W przypadku wystapienia Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy stosowac tryb
1 zasady postgpowania okreslone w ksiazce procedur KP-611-366-ARiMR.

W przypadku rozwigzania umowy o przyznanie pomocy, odpowiednio nalezy zastosowac wzory
dokumentéw dot. zwrotu nienaleznie pobranych srodkéw publicznych zgodnie z niniejsza
ksiazka procedur.

Postepowanie dot. ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych
zostalo okres§lone w Instrukcji w sprawie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych (symbol formularza: 1-4/363).

Zasady wypelniania dokumentu zgtoszenia naleznosci ZW-1/425 zostaty okreslone w Instrukcji
wypetniania dokumentu zgtoszenia naleznosci ZW-1/425 (symbol formularza: 1-5/363).

Wypetniajac dokument zgloszenia naleznoSci ZW-1/425 nalezy postgpowaé zgodnie
z instrukcjami 1-4/363, 1-5/363.

W dokumencie Wytyczna nr 5 w sprawie audytu certyfikacyjnego rachunkow EFRG/EFRROW
wskazano w odniesieniu do regulacji art. 54 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013, Ze data,
ktéra nalezy wziag¢ pod uwage to data pierwszego w chronologii sprawy dokumentu
stwierdzajacego, ze zaszta nieprawidlowos¢ i dokument ten powinien dodatkowo spetnia¢ dwa
nastepujgce warunki:

I zostat zatwierdzony,

II.  oraz w stosownych przypadkach, otrzymata go agencja ptatnicza lub otrzymat go podmiot
odpowiedzialny za procedur¢ odzyskiwania naleznosci.

Od dnia, w ktérym jeden lub obydwa te warunki sg spetnione (w stosownych przypadkach),
agencja pfatnicza ma 18 miesiecy na sporzadzenie wniosku o zwrot naleznosci 1 rejestracje
w ksigdze dtuznikéw.
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Realizujac postanowienia ww. rozporzadzenia, nalezy zapewni¢ nieprzekraczalno$¢ terminul8
miesiecy liczac od daty wystawienia lub wptywu pisma lub raportu stwierdzajacego
nieprawidtowos$¢ do dnia sporzadzenia i przestania do beneficjenta pisma (P-1/363, P-4/363)
o ustaleniu kwoty nalezno$ci, (W _przypadku dziatan obstugiwanych przez SW i DDD objetych
PROW 14/20 dotyczy $rodkéw z funduszu EFROW).

Celem zapewnienia sprawnego i terminowego odzyskiwania nienaleznie pobranych ptatnosci
pracownicy UM podejmuja dziatania w zakresie monitorowania nienaleznie pobranych ptatnosci
juz od momentu stwierdzenia potencjalnego dlugu tj. sytuacji, w ktorej stwierdzono
nieprawidlowos¢ skutkujaca zwrotem nienaleznie pobranej pomocy finansowej, ale w
ktorej jeszcze nie wystapiono o zwrot srodkéw. Do tego stuzy Tabela MONITOROWANIA
POTENCJALNEGO DLUGU - T-3/363 wraz z Instrukcjq jej sporzgdzenia i przekazania I-6/363.

R37. W przypadku dziatan obstugiwanych w DDD ARiMR ZW-1/425 nalezy przekaza¢ bezposrednio

do DZN w trybie papierowym albo w trybie e-dorgczenia.

R38. W przypadku dziatan obstugiwanych w DDD ARiIMR, jezeli beneficjent skorzysta z mozliwosci

ztozenia $rodka odwotawczego po przekazaniu do DZN zgloszenia naleznosci, WAP DDD
zobowigzany jest przekaza¢ do DZN ARiMR kopi¢ wniosku beneficjenta o ponowne
rozpatrzenie sprawy lub odwotanie od pisma informujacego o koniecznosci zwrotu (kserokopie
lub skan tego dokumentu) w terminie 3 dni roboczych od dnia jego otrzymania.

W przypadku dziatah obstugiwanych w SW, Urzad Marszatkowski zobowiazany jest przekazac
do DDD ARiMR kopi¢ wniosku beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy lub odwotanie
od pisma informujacego o koniecznosci zwrotu (kserokopie lub skan tego dokumentu)
w terminie 3 dni roboczych od dnia jego otrzymania.

R39. Jednostka wdrazajaca przygotowuje raz w tygodniu zestawienie spraw, w ktérych po wezwaniu

Beneficjenta do zwrotu nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkéw sporzadzono dokument ZW-
1 i w ktérych Beneficjent ztozyt wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy lub odwotanie wedlug
zalacznika R-2/618 stanowigcego zalgcznik do procedury KP-611-618-ARiIMR Zgfoszenia
naleznosci w ramach Wspdélnej Polityki Rolnej (SG EFOIGR, EFGR, EFRROW). Zestawienie to
nalezy wysta¢ obowigzkowo mailem w kazdy poniedziatek do godz. 10:00 na adres
delegowane @arimr.gov.pl. DDD przekazuje ww. zatacznik do DZN niezwlocznie.

R40. W przypadku dziatania Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna, Ustugi doradcze, ustugi

R41.

z zaKkresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu zastepstw, ,,Wsp6tpraca”
wraz ze zleceniem ptatnosci dla pierwszej transzy platnosci zaliczkowej nalezy do zlecenia
ptatnosci dotaczy¢ kopi¢ potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem umowy/aneksu w formie
papierowe;.

DK ARiMR przeprowadza z DDD ARiMR préby zgodnosci w zakresie monitoringu
zatwierdzonych dokumentéw zrédlowych, wstrzymanych i nierozliczonych zlecen ptatnosci
w nastepujacych terminach:

- nie rzadziej niz raz w miesigcu publikacja na portalu WPR raportu ,,EBSUE — Raport
z systemOw wdrozeniowych” o dokumentach zrédtowych LZP, ZP, ZK nieprzekazanych do DK.
W ciggu 10 dni od daty zamieszczenia raportu na Portalu WPR nalezy zweryfikowac dane przez
DDD ARiMR.

- nie rzadziej niz na koniec lub po zamknigciu okresu sprawozdawczego (miesigca) przekazanie
poczta elektroniczng lub za pismem ,,Zestawienie wstrzymanych przez dang jednostke ZP/ZK”,
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- nie rzadziej niz raz w roku przekazanie zestawienia nierozliczonych zobowiazan, zaliczek
1 wyprzedzajacego finansowania poczta elektroniczng lub za pismem do Jednostek
Autoryzujacych Platnos¢ w celu uzgodnienia danych.

R42. Jezeli DK zwrdci sie¢ do DDD z prosba o potwierdzenie poprawnosci przygotowanego przez SW
w sposOb manualny zlecenia ptatnosci, DDD udziela odpowiedzi w oparciu o opini¢ wydziatu
merytorycznego  sprawujacego nadzér nad wdrazanym = dziataniem/poddziataniem.
Korespondencja w tym zakresie jest prowadzona w formie elektroniczne;j.

R43. Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury, w przypadku, gdy
w ocenie pracownika podmiotu wdrazajacego/ARiMR, niezbegdne jest dodanie informacji, ktdrej
wzOr pisma nie uwzglednia. Natomiast w przypadku braku wzoréw pism proceduralnych nalezy
stosowac pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej instytucji. W nagtéwku pisma nalezy
umiesci¢ odpowiednio logo w sposéb zgodny z ,,Ksiega Wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020”. Nie wolno usuwac (z wytgczeniem fragmentéw, co do
ktorych jest wskazanie: niepotrzebne usung¢) lub zmienia¢ istniejagcych we wzorach pism
zapisOw oraz stopki, ktéra identyfikuje obowigzujacg procedure.

R44. Pracownicy ARiIMR zobowigzani sg realizowa¢ swoje obowigzki stuzbowe z nastawieniem na
rzetelne rozwigzywanie spraw, w sposob profesjonalny i odpowiedzialny, dziatajac na podstawie
i w granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstronnosci i obiektywizmu, unikajgc konfliktu
interesOw, a takze sytuacji, ktore obiektywnie moglyby wskazywac na jego wystapienie.

R45. Szczegotowe zasady definiujace konflikt interesow oraz okreslajace tryb wytaczenia pracownika,
w przypadku mozliwosci wystgpienia konfliktu interesow zostaly okreslone w aktualnie
obowigzujagcym zarzadzeniu Prezesa ARIMR w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki
Pracownikow ARIMR oraz Polityki antykorupcyjnej w ARIMR.

R.46. Sporzadzanie 1 dorgczanie dokumentéw elektronicznych.

Z dniem 1 stycznia 2025 r. wszedl obowiazek powszechnego dorgczania i1 odbierania
korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego
(PURDE) dla ARiMR i Samorzagdéw Wojewddztw lub publicznej ustugi hybrydowej (PUH) dla
ARIMR (ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1045, z p6zn. zm.)). Oznacza to, ze pisma musza by¢ wysylane do beneficjenta
z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego (PURDE) przez
ARiIMR i Samorzady Wojewddztw oraz za pomocg publicznej ustugi hybrydowej (PUH) przez
ARiIMR.

Ponadto, zgodnie z art. 147 ust. 2 1 3 ustawy o dorgczeniach elektronicznych:

» Doreczenie korespondencji nadanej przez osobe fizyczng lub podmiot niebedacy
podmiotem publicznym, bedace uzytkownikami konta w ePUAP, do podmiotu
publicznego posiadajacego elektroniczng skrzynke podawczg w ePUAP, w ramach ustugi
udostepnianej w ePUAP, jest rownowazne w skutkach prawnych z dorgczeniem przy
wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego do dnia 31
grudnia 2025 .

» Doreczenie korespondencji nadanej przez podmiot publiczny posiadajacy elektroniczng
skrzynke podawcza w ePUAP do osoby fizycznej lub podmiotu niebedacego podmiotem
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publicznym, o ktérych mowa w powyzej, nieposiadajagcych adresu do dorgczen
elektronicznych, jezeli:

o korespondencja ta stanowi odpowiedz na podanie albo wniosek ztozone w ramach
ustugi udostepnionej w ePUAP, albo

o ta osoba fizyczna lub ten podmiot wystapity do organu administracji publiczne]
o doreczenie korespondencji na konto w ePUAP

— jest rownowazne w skutkach prawnych z dorgczeniem przy wykorzystaniu publicznej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego do dnia 31 grudnia 2025 r.

Natomiast zgodnie z art. 147 ust. 1 ww. ustawy dorgczenie korespondencji nadanej przez
podmiot publiczny posiadajacy elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP do innego podmiotu
publicznego posiadajacego elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP jest rownowazne
w skutkach prawnych z dor¢czeniem przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego
dorgczenia elektronicznego do dnia 30 wrzesnia 2029 r.

R.47. W przypadku przesytania zlecen ptatnosci droga -elektroniczng za posrednictwem
PURDE/PUH/e-PUAP pojedyncze zlecenie wraz zalacznikami powinno stanowi¢ oddzielng
przesytke.

R.48. Wszelkie czynno$ci zwiazane z procesem sporzadzania i poprawy dokumentow finansowo-
ksieggowych w ramach PROW na lata 2014-2020, o ktérych mowa w niniejszej KP, nalezy
prowadzi¢ z zachowaniem obowigzujacych przepisOw prawa, a takze wewnetrznych aktéw
normatywnych ARiMR, dotyczacych przetwarzania 1 bezpieczenstwa danych, w szczegdlnosci:

o rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE — ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwanego RODO;

o obowigzujagcego Zarzadzenia Prezesa ARiIMR w sprawie wprowadzenia Polityki
bezpieczenstwa informacji w Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

1.1.6. Zalaczniki

1 2 3
Symbol )
i Nazwa Opis dokumentu

Pismo do Beneficjenta dot. odzyskania sSrodkéw
P-1/363 publicznych na zaliczk¢/ wyprzedzajace Wz6r pisma
finansowanie

Pismo do Beneficjenta z prosbg o przestanie
P-2/363 aktualnego dokumentu po$wiadczajacego wiasciwy Wz6r pisma
numer rachunku i dane posiadacza rachunku

Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR z
P-3/363 prosba o wstrzymanie realizacji lub zwrot Wz6r pisma
dokumentu finansowo-ksiggowego
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Pismo do Beneficjenta w sprawie odzyskania

P-4/363 nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw Wzér pisma
publicznych

P-5/363 Pismo do.Departamentu K§1§g0w0s01 ARlMR Waz6r pisma
przekazujace dokumenty finansowo-ksiggowe
Pismo do Departamentu Dziatan
Delegowanych/Departamentu Zarzadzania .

P-7/363 Nalezno$ciami ARiIMR przesytajace dokument W2zGr pisma
zgtoszenia nalezno$ci ZW-1/425
Instrukcja wypetniania dokumentéw finansowo-

1-1/363 ksiggowych w ramach dziatan PROW na lata 2014- Instrukcja
2020

%/a;égr Idol- Zatacznik nr 1 do Instrukeji I-1/363 Tabela
Instrukcja wypetiania Zatacznika do zlecenia

: ptatnosci dla dziatania Wsparcie dla rozwoju .

1-3/363 lokalnego w ramach inicjatywy LEADER objegtego Instrukeja
PROW na lata 2014-2020 (RWF-1/363)
Zalacznik do zlecenia platnosci dla dziatania
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach .

RWE-1/363 inicjatywy LEADER objetego PROW na lata 2014- Wz6r formularza
2020

7-1/308 Zlecenie Platnos$ci dla dziatan PROW na lata 2014- W26 zlecenia
2020
Lista Zlecen Ptatnos$ci dla dziatan PROW na lata ) .

Z-1A/308 2014-2020 Wz6r zlecenia
Zlecenie Ptatnos$ci dla dziatan PROW na lata 2014- ) .

2-21308 2020 dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania Wz zlecenia
Lista Zlecen Ptatnos$ci dla dziatan PROW na lata

Z-2A/308 2014-2020 dla zaliczki/wyprzedzajacego Wz6r zlecenia
finansowania

Z-6/308 Zlecenie Korygujace do Zlecenia Ptatnosci dla
dziatan PROW na lata 2014-2020 Wz6r zlecenia
Zlecenie korygujace do Listy Zlecen Ptatnosci,

Z-6A/308 zaliczek/wyprzedzajace finansowanie/transza dla Wz6r zlecenia
dziatah PROW na lata 2014-2020

P-1/308 Nota korygujaca Wz6r noty
Karta wzoréw podpiséw 0séb upowaznionych do

KK-16/308 zatwierdzania do wyplaty Zlecenia Platnosci w Wz6r karty
ramach PROW na lata 2014-2020

ZW-1/425 Dokument zgtoszenia naleznos$ci ZW-1/425 Wz6ér dokumentu
Odstapienie od ustalania kwot

0-1/363 nienaleznie/nadmiernie pobranych §rodkéw Wz6r dokumentu
publicznych

1-2/363 Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X Instrukcja
Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienaleznie, .

1-4/363 nadmiernie pobranych srodkéw publicznych Instrukeja
Instrukcja wypelniania dokumentu zgtoszenia .

1-5/363 naleznosci ZW-1/425 Instrukeja

Zal.nr1dol- Zatacznik nr 1 do Instrukeji wypetniania ZW-1/425 Tabela

5/363 (1-5/363)
Specyfikacja gwarancji i innych papieré6w

P-5/308 warto$ciowych wraz z pismem przewodnim (P- Wz6r formularza
4/308)

T-2/363 Wzor fo.rmularza Planu finansowego wraz z Wz6r formularza
instrukcja

R-2/618 Zestawienie informujace o ztozonym odwotaniu Tabela

T-3/363 Tabela Monitorowania potencjalnego dtugu Tabela
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1-6/363

Instrukcja Monitorowania potencjalnego dtugu

Instrukcja

Karta aktualizacji KP-611-363-ARiMR/11.z

Tabela

KP-611-363-ARiMR/11/z
Strona 22 z 28




2. Czynnosci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac latwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami
nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcja Kancelaryjna, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcja
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych 1 sktadnic akt. W przypadku dotagczonych do sprawy dokumentow, w ktorych system
informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na no$niku papierowym
lub elektronicznym

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
. . _ . P-5/363
Sporzadzenie dokumentéw | Sporzadzenie i wystanie L
. . : Podpisanie pisma Wykaz
finansowo-ksiggowych pisma .
dokumentéw
. . P-2/363
Sporzadzenie i wystanie T
KP-611-363-ARIMR pisma Podpisanie pisma Wykaz
Sporzadzanie i poprawa dokument6w
dokumentéw finansowo- ) o . P-3/363
ksiegowych oraz ustalanie, 1l:oprawa d(l)(kpmentow Sporzqdzeme i wystanie Podpisanic pisma Wykaz
Osob.a uppwaZniona do nienaleznie, nadmiernie nansowo-ksiegowych pisma dokumentéw
podpisania dokumentéw pobranych $rodkow
pracownik SW/DDD publicznych w ramach Sporzadzenie i wyshanie Wykaz
dziatan objetych PROW ipsmaq y Podpisanie pisma dokumentéw
2014-2020, obstugiwanych P P-5/363
przez podmioty Post .
wdrazajagce/DDD ARIMR | - oStepowanie po. -
dokonaniu ptatnos$ci Wykaz
(slirgwd’ze.me S;,anu i Sporzadzenie i wystanie Podpisanie pisma dokumentéw
na .EZIl(.)SCI, T0Z 1cze?n1e pisma p p P-1/363 lub P-
zaliczki/wyprzedzajacego
i - : . 4/363
inansowania, rozliczenie
zwroconych przez
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Beneficjenta srodkow
finansowych,
postepowanie skutkujace
dochodzeniem nalezno$ci)
Momtqrowame Zatwierdzenie dokumentu | Podpisanie pisma T-3/363
potencjalnego dtugu
P-5/363
Sporzadzenie dokumentéw | Sporzadzenie i wystanie . . L
. . Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
finansowo-ksiggowych pisma ,
dokumentéw
S dzeniei tani P-5/363
iz(r);za‘ zeniet wystanie Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
P dokumentéw
S dzenici tani P-3/363
) porzadzemie rwystame Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
KP-611-363-ARiMR " ) pisma dokumentéw
Sporzadzanie 1 poprawa Poprawa do umentow
dokumentéw finansowo- finansowo-ksiggowych S . . P-2/363
. . porzadzenie i wystanie . L L
ksiggowych oraz ustalanie, isma Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
. . nienaleznie, nadmiernie P dokumentéw
Pracownik kancelaryjny, . )
racownik SW/DDD pobranych srodkow Przviecie aktual Zaswiadczenie z
P publicznych w ramach 1zyjecie aktualnego o
dokumentu o nr rach. Przyjecie aktualnego dokumentu o nr rach. bank banku lub

dziatan objetych PROW
2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty
wdrazajace/DDD ARIMR

bank.

inny dokument

Postgpowanie po
dokonaniu ptatnosci
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania, rozliczenie
zwréconych przez
Beneficjenta srodkow
finansowych,
postepowanie skutkujace
dochodzeniem naleznosci)

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Wykaz
dokumentéw
P-1/363 Iub P-
4/363
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Monitorowanie L . . .. .
potencjalnego dhugu Weryfikacja tabeli Sporzadzenie Informacji kwartalnej T-3/363
Zlecenie
S dzenie dok , platnosci/Lista
porzadzenie dokumentow Sprawdzenie dokumentu Sprawdzenie dokumentu zlecen ptatnosci
finansowo-ksiggowych Wk
ykaz
dokumentéw
Sprawdzenie noty . L .
Korygujacej Sprawdzenie noty korygujacej Nota korygujaca
Zlecenie
Sprawdzenie dokumentu Sprawdzenie dokumentu korygujace, nota
. Poprawa dokumentéw korygujaca
SKP -61 23 63. 'ARIMR finansowo-ksiegowych Worvfikac P -
porzadzanie i poprawa eryfikacja przyczyny — . - nformacja z
dokumentéw finansowo- poprawy zlecenia platnoci Weryfikacja przyczyny poprawy zlecenia platnosci DK/DF ARiMR
ksi h talanie, - - .
nisézi?:ilz?e (r)‘ilzr::iifn?:le Sprawdzenic Zlecenia Sprawdzenie Zlecenia korygujacego Zlecenie
Pracown}k sprawdzajacy, pobranych éro dkGw korygujacego korygujace
pracownik SW/DDD . A
publicznych w ramach Postegpowanie w Analiza zwréconych
dziatan objf;tych PROW przypadku zZwrotu . . . B )
2014-2020, obstugiwanych | dokument6éw finansowo- dA(;glll\;Inl:ntow z DK Analiza zwréconych dokumentéw z DK ARiMR
przez podmioty ksiggowych
wdrazajace/DDD ARIMR )
Postgpowanie po
dokonaniu ptatnosci
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie Sporzadzenie ZW-1/425 i
?ﬁ;?gg;ﬁ;ﬁiﬁ%iggi?e przekazanie z Sprawdzenie dokumentu ZW-1/425 i przekazanie go z ZW-1/425
. K zatgcznikami do DDD zatagcznikami do DDD ARiMR albo do DZN ARiMR
zwréconych przez ARIMR
Beneficjenta srodkow
finansowych,

postepowanie skutkujace
dochodzeniem nalezno$ci)

KP-611-363-ARiMR/11

Strona 25 z 28




Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Momtqrowame Aktualizacja tabeli Uzupetnianie weryfikacja danych T-3/363
potencjalnego dltugu
Zlecenie
platnosci/Lista
Sporzadzenie dokumentu Sporzadzenie dokumentu zlecen platnosci
Sporzadzenie dokumentéw Wykaz )
finansowo-ksiggowych dokument6w
S dzeniei tani P-5/363
ﬂ?ﬁ? zeme 1 wystame Sporzadzenie i parafowanie pisma Wykaz
P dokumentéw
KP-611-363-ARIMR Sporzadzenie i wystani P-5/363
R porzadzeme 1 wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma Wykaz
Sporzadzanie i poprawa pisma dok )
dokumentéw finansowo- okumentow
ksiggowych oraz ustalanie, Weryfikacja przyczyny - . . Informacja z
) o nienaleznie, nadmiernie poprawy zlecenia ptatmosei Weryfikacja przyczyny poprawy zlecenia ptatnosci DK/DF ARIMR
Pracownik weryfikujacy, . <
. pobranych $rodkow
pracownik SW/DDD . o . P-3/363
publicznych w ramach Sporzadzenie i wystanie S dzenie i " -
dziatat objetych PROW pisma porzadzenie i parafowanie pisma Wykaz )
2014-2020, obstugiwanych dokumentéw
przez‘p.odmioty . Poprawa dokumentéw Zlecenie
wdrazajace/DDD ARIMR | finansowo-ksiggowych Sporzadzenie dokumentu Sporzadzenie dokumentéw korygujace, nota
korygujaca
Sporzadzenie noty . L .
Korygujace; Sporzadzenie noty korygujacej Nota korygujaca
Sporzadzenie zlecenia Sporzadzenie zlecenia korveuiaceso Zlecenie
korygujacego porza rygujaces korygujace
S dzeniei tani P-2/363
ips ?;? zenet wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma Wykaz
P dokumentéw
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Analiza zwréconych
dokumentéw z DK Analiza zwréconych dokumentéw z DK ARIMR
ARiIMR
Postgpowanie w ;
preypads zwtomu platnotei Lista
i;ﬁ;ﬁl:,;glw finansowo dpgiﬁgféﬁtztvvr?ii(;ﬁzgl\:vo— Przyjecie zwréconych dokument6w finansowo- zleceni ptatnosci,
ksicgowych ksiggowych Nota korygujaca
Wykaz
dokumentéw
S’Srrc))r(;ll‘:éd;ef?;znizl\;lych oraz Sprawdzenie stanu srodkéw finansowych oraz stanu
S, naleznosci
stanu naleZnosci
Sporzadzenie ZW-1/425 i
przekazanie z Sporzadzenie ZW-1/425 i przekazanie z zalacznikami do
Postepowanie po Za}afcznikami do DDD DDD ARiIMR albo DZN ARiIMR
dokonaniu ptatnos$ci ARIMR
(sprawdzenie stanu Wykaz
naleznosci, rozliczenie Sporzadzenie i wyslanie dokumentéw

zaliczki/wyprzedzajacego
finasowania, rozliczenie
zwréconych przez
Beneficjenta srodkéw
finansowych,
postepowanie skutkujace
dochodzeniem nalezno$ci)

pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma

P-1/363 1ub P-
4/363

Sprawdzenie czy wplynat
Srodek odwotawczy

Sprawdzenie czy wptynat srodek odwotawczy

Przekazanie kopii $srodka
odwotawczego do DDD

Przekazanie kopii §rodka odwotawczego do DDD

Przygotowanie zestawienia
spraw, w ktérych

Sporzadzenie zestawienia R-2/618 i przekazanie go do

s[.)orza[qzonOVZW—1/4251 DDD ARiMR R-2/618
nie ztozono srodka
odwotawczego

Monitorowanie N . I —

potencjalnego diugu Aktualizacja tabeli Uzupehianie weryfikacja danych T-3/363
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

ZakKres czynnosci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Sporzadzenie dokumentéw
finansowo-ksi¢ggowych

Zatwierdzenie dokumentu

Zatwierdzenie dokumentu

Zlecenie
ptatnosci / Lista
Zlecen Platnosci

Zatw1e.rdzeme Zlecenia Zatwierdzenie Zlecenia korygujacego Zlecem.e
korygujacego korygujace
KP-611-363-ARIMR Poprawa dokumentéw . . . . ) Zlecenig
Sporzadzanie i poprawa finansowo-ksiegowych Zatwierdzenie dokumentu | Zatwierdzenie dokumentéw korygug ace, nota
dokumentéw finansowo- korygujaca
ksiggowych oraz ustalanie, Zatwierdzenie noty . . L .
nienaleznie, nadmiernie korygujace] Zatwierdzenie noty korygujacej Nota korygujaca
pobranych $rodkow
. . . blicznych w ramach Postepowanie w : <
P k zatwierd pu yc Analiza zwréconych
racowml AW | dziatan objetych PROW przypadku zwr'otu dokumentéw z D}I,( Analiza zwréconych dokumentéw z DK ARIMR
pracownik SW/DDD 2014-2020, obstugiwanych | dokument6w finansowo- ARIMR
przez podmioty ksiggowych
wdrazajace/DDD ARIMR Postepowanie po
dokonaniu ptatnos$ci
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie Sporzadzenic ZW-1/425 i
?ﬁ;(;ﬁ:/:ggrfzgﬁ?;g:{io przekazanie z Zatwierdzenie dokumentu ZW-1/425 i przekazanie z
p ’ zatgcznikami do DDD zalgcznikami do DDD ARiIMR albo DZN ARiIMR
zwréconych przez ARIMR
Beneficjenta srodkéw
finansowych,
postepowanie skutkujace
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potencjalnego dlugu

KP-611-363-ARiMR/11
Strona 29 z 28




3. Wykaz zalacznikéw

3.1. P-1/363 Pismo do Beneficjenta dot. odzyskania $rodkéw publicznych na zaliczke/ wyprzedzajace finansowanie
3.2. P-2/363 Pismo do Beneficjenta z prosba o przestanie aktualnego dokumentu po$wiadczajacego wlasciwy numer rachunku
i dane posiadacza rachunku

3.3. P-3/363 Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR z pro$ba o wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu finansowo-
ksiggowego

3.4. P-4/363 Pismo do Beneficjenta w sprawie odzyskania nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych

3.5. P-5/363 Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARiIMR przekazujace dokumenty finansowo-ksiggowe

3.6. P-7/363 Pismo do Departamentu Dziatan Delegowanych/Departamentu Zarzadzania Nalezno$ciami ARiMR przesylajace
dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1/425

3.7. 1-1/363 Instrukcja wypelniania dokumentéw finansowo-ksiegowych w ramach dzialant PROW na lata 2014-2020

3.8. Zalacznik nr 1 do Instrukcji I-1/363

3.9. 1-3/363 Instrukcja wypetniania Zatacznika do zlecenia ptatnosci dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER objetego PROW na lata 2014-2020 (RWF-1/363)

3.10. RWF-1/363 Zatacznik do zlecenia ptatnosci dla dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
objetego PROW na lata 2014-2020

3.11. Z-1/308 Zlecenie Ptatnosci dla dziatan PROW na lata 2014-2020

3.12. Z-1A/308 Lista Zlecen Ptatnosci dla dziatan PROW na lata 2014-2020

3.13. Z-2/308 Zlecenie Ptatnoéci dla dziatah PROW na lata 2014-2020 dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania

3.14. Z-2A/308 Lista Zlecen Ptatnosci dla dziatan PROW na lata 2014-2020 dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania

3.15. Z-6/308 Zlecenie Korygujace do Zlecenia Patnosci dla dziatan PROW na lata 2014-2020

3.16. Z-6A/308 Zlecenie korygujace do Listy Zlecen Platnosci, zaliczek/wyprzedzajace finansowanie/transza dla dziatah PROW
na lata 2014-2020

3.17. P-1/308 Nota korygujaca

3.18. KK-16/308 Karta wzoréw podpiséw 0séb upowaznionych do zatwierdzania do wyptaty Zlecenia Ptatno$ci w ramach PROW
na lata 2014-2020

3.19. ZW-1/425 Dokument zgloszenia naleznos$ci ZW-1/425

3.20. O-1/363 Odstapienie od ustalania kwot nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkéw publicznych

3.21. 1-2/363 Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X

3.22. 1-4/363 Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych §rodkéw publicznych

3.23. 1-5/363 Instrukcja wypetniania dokumentu zgtoszenia nalezno$ci ZW-1/425

3.24. Zat. nr 1 do 1-5/363 Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1/425 (I-5/363)

3.25. P-5/308 Specyfikacja gwarancji i innych papieréw wartosciowych wraz z pismem przewodnim (P-4/308)

3.26. T-2/363Wz6r formularza Planu finansowego wraz z instrukcja

3.27. R-2/618 Zestawienie informujace o ztozonym odwotaniu

3.28. T-3/363 Tabela Monitorowania potencjalnego dtugu

3.29. 1-6/363 Instrukcja Monitorowania Potencjalnego Diugu

3.30. Karta aktualizacji KP-611-363-ARiMR/11.z

KP-611-363-ARiMR/11
Strona 30 z 30



1-1/363

Instrukcja wypelniania dokumentéw finansowo-ksiegowych w ramach dziatan
PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Listy zlecen ptatnosci/zlecenia ptatnosci sg sporzadzane w oparciu o niniejszg Instrukcje,
niezaleznie od tego czy dokumenty finansowo-ksiegowe sporzadzane sa w aplikacji OFSA
PROW 14-20 wspierajacej obstuge wnioskow w ramach dziatania 7. Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich albo wypelniane manualnie w ramach nastepujacych
dziatan lub poddziatan:

e 1.Transfer wiedzy i dziatalnos¢ informacyjna,

o 2.Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzgdzania gospodarstwem rolnym i ustugi
7 zakresu zastepstw,

e 4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane 7 rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa (scalanie gruntow, zarzgdzanie zasobami wodnymi)

e 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowg
wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
1 w oszczedzanie energii.

o 7.2.1 ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”
o 7.2.2 ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”

e 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludnos$ci wiejskiej w tym rekreacji i kultury i powigzanej infrastruktury.
o 7.4.1.1. ,Inwestycje w obiekty pelnigce funkcje kulturalne”

o 7.4.1.2 ,Ksztaltowanie przestrzeni publicznej”

e 7.4.2  Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji
lokalnych produktéw”

e 7.6 Wsparcie badan 1 inwestycji zwiazanych z utrzymaniem, odbudowa 1 poprawa stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o
wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace powiazanych aspektow spoteczno-
gospodarczych oraz srodkow w zakresie $wiadomosci srodowiskowe;]

o 7.6.1,,0Ochrona zabytkow 1 budownictwa tradycyjnego”

e 16.Wspélpraca,

e 19.1.Wsparcie przygotowawcze,

e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢

e 19.3 Przygotowanie i realizacja zadan w zakresie wspotpracy z lokalng grupg dziatania

e 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji

W przypadku, gdy wystapig szczegdlne sytuacje zwigzane z niedostepnoscig aplikacji lub
nieprawidlowym funkcjonowaniem aplikacji, woéwczas dokumenty finansowo-ksiggowe
sporzadzane s3 manualnie, a w teczce aktowej sprawy nalezy zapewni¢ §lad rewizyjny,
wskazujac przyczyny sporzadzenia manualnego dokumentu.

Po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy, przed przekazaniem do ARiMR listy zlecen
ptatnosci/zlecenia ptatnosci nalezy obowigzkowo sporzadzi¢ kart¢ wzoréw podpiséw (wzor
formularza: KK-16/308), ktéra przekazywana jest do DK ARiMR 1acznie z pierwsza listg
zlecen platnosci/zleceniem ptatnosci. Karte wzoréw podpisow podpisuje Dyrektor DDD
ARiIMR, Marszatek Wojewddztwa lub upowazniona osoba. Tres¢ pieczatki imiennej
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zamieszczanej przy podpisie, a zwlaszcza dane w zakresie zajmowanego stanowiska, winny
by¢ zgodne z informacjami w tym zakresie podanymi na karcie wzoréw podpisow. Data, od
ktorej obowigzuje karta wzoréw podpisow nie moze by¢ data wczeSniejsza niz data,
z ktorg zostala ona podpisana. Daty te moga by¢ takie same lub data obowigzywania moze
by¢ data pézniejsza niz data, z ktéra zostala podpisana.

W przypadku, zaistnienia zmiany osOb upowaznionych do zatwierdzania platnosci nalezy
niezwlocznie przekaza¢ do DK ARiMR zaktualizowang karte wzoréw podpisOw wraz
z okresleniem terminu jej obowigzywania. Zmiany w zakresie danych osobowych, stanowisk
oraz zmiany kadrowe os6b widniejacych na karcie wzoréw podpiséw, wymagaja réwniez
zmiany karty wzorow podpisow.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku jakichkolwiek rozbieznosci zawartych w karcie
wzorow  podpisow i liscie  zlecen  platnosci/zleceniu  platnosci/zleceniu
korygujacym/zleceniu korygujacym do listy zlecen platnosci, pomoc nie bedzie
realizowana do czasu przekazania zaktualizowanej karty wzorow podpisow.

Udziat $rodkéw wspéttinansowania unijnego (Srodki EFRROW) — to kwota stanowigca
63,63% kwoty pomocy w odniesieniu do operacji, nie wyzszej niz wynikajaca z umowy
0 przyznaniu pomocy.

Kwote srodkéw wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku (nalezy odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

Udziat $rodkéw wspétfinansowania krajowego — to wyliczona kwota stanowiaca 36,37 %
kwoty pomocy w odniesieniu do operacji, stanowiaca réznice mi¢dzy kwotga zatwierdzong do

wyplaty, a kwotg wspotfinansowania unijnego.

W celu poprawnego wypetniania dokumentéw finansowo- ksiegowych nalezy stosowaé
ponizsze wzory dokumentéw wraz z zasadami ich wypelniania (zgodnie z Zatacznikiem nr 1
do niniejszej Instrukcji):

1) dla dziatlan spelniajacych wiecej niz jeden cel, tj.: Transfer wiedzy i dziatalno$¢
informacyjna; Wspoétpraca, nastepujace wzory formularzy:

Z-1A/308 Lista Zlecen Ptatnosci,
Z-2A/308 Lista Zlecen Ptatnosci (zaliczka / wyprzedzajgce finansowanie),
Z-6A/308 Zlecenie korygujgce do Listy Zlecen Ptatnosci, zaliczka/transza.

2) dla dziatan spelniajacych jeden cel, tj.: Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania
gospodarstwem rolnym 1 ustugi z zakresu zastepstw; Inwestycje w srodki trwate;
Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich; Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy Leader, nastepujace wzory formularzy:

Z-1/308 Zlecenie Ptatnosci,
Z-2/308 Zlecenie Ptatnosci (zaliczka / wyprzedzajgce finansowanie),

Z-6/308 Zlecenie Korygujgce do Zlecenia Ptatnosci.

SPOSOB WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH DOKUMENTOW

I. LISTA ZLECEN PEATNOSCI [Z-1A/308] lub ZLECENIE PEATNOSCI [Z-1/308]
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W wierszu Znak sprawy nalezy wpisa¢ znak sprawy, ktéry nadawany jest zgodnie z Instrukcjg
tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu pomocy przez podmioty wdrazajqgce,
ktorym delegowano zadania AP w ramach PROW na lata 2014-2020.

W przypadku dziatania /6. Wspdtpraca nalezy wpisa¢ znak sprawy, ktéry nadawany jest
zgodnie z Instrukcjq przyjmowania wnioskow i nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy
o przyznaniu pomocy w ramach dziatania Wspotpraca objetego PROW na lata 2014-2020
bedacej zatgcznikiem do KP-611-387-ARiMR oraz KP-611-388-ARiMR.

W wierszu Nabor nalezy wpisa¢ rok uruchomienia naboru/nr kolejnego naboru wnioskow
o pomoc. Wiersz Nabor nie dotyczy poddziatan realizowanych w ramach dziatania M19
Rozwdj lokalny kierowany przez spotecznos¢ w ramach inicjatywy Leader.

W wierszu Dziatanie/ Poddziatanie nalezy wpisa¢ kod dziatania/ kod i nazwe poddziatania,
zgodnie z zal. Nr 1 do niniejszej Instrukcji, np. 01/011 Wsparcie dla dziatan w zakresie
ksztatcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci.

W wierszu ,,rodzaj pomocy” nalezy wpisa¢ odpowiednio rodzaj pomocy okreslony
w zalgczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji. Wpisana warto$¢ powinna by¢ identyczna w ramach
tej] samej umowy we wszystkich transzach ZP/LZP oraz zgodna z Rejestrem Umow
prowadzonym przez DF ARiMR.

W wierszu Krajowy rok budzetowy wpisa¢ rok kalendarzowy.

W wierszu Kod EFRROW nalezy wpisa¢ 15-sto cyfrowy kod EFRROW dla danego dziatania
(bez nazwy dziatania), okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

W wierszu Jednostka wdrazajgca

Z uwagi na konieczno$¢ prowadzenia sprawozdawczosci z procesu raportowania zrealizowanych
platnosci w podziale na wojewddztwa, w polu Jednostka wdrazajgca nalezy wpisac stownie nazwe
podmiotu wdrazajacego tj.:

8801 Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego

8802 Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego

8804 Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego

8805 Zarzad Wojewodztwa L.odzkiego

8806 Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego

8807 Zarzad Wojewoddztwa Mazowieckiego

8808 Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

8809 Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego

8810 Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego

8811 Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego

8812 Zarzad Wojewédztwa Slaskiego

8813 Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego

8814 Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
8815 Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego

8816 Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

UWAGA

W przypadku zlecen ptatnosci wystawianych manualnie, dla ktérych jednostka autoryzujaca
jest Centrala ARIMR (tj. dla dziatan MO1 Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna, M02
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Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw, oraz M16 Wspotpraca), w polu Jednostka wdrazajqca nalezy wpisa¢ kod Zarzadu
wojewodztwa zgodny z miejscem realizowania operacji, wg powyzszego wzoru.

Dla dziatania M16 Wspdtpraca, ktérego beneficjentem jest grupa operacyjna EPI, w polu
Jednostka wdrazajgca nalezy wpisa¢ kod wojewddztwa zgodny z siedzibg lidera grupy.

W przypadku operacji MO1 Transfer wiedzy i dziatalno$¢ informacyjna oraz M02 Ustugi
doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu zastepstw,
realizowanych na terenie wigcej niz jednego wojewoddztwa, w polu Jednostka wdrazajgca
nalezy wpisa¢ kod: 1001.

UWAGA

Do juz zrealizowanych zlecen ptatnosci w ramach dziatan MO1, M02 i M16 nalezy sporzadzi¢ noty
korygujace, ktére umozliwia Departamentowi Ksiggowosci prezentowanie platnosci zgodnie
Z powyzszymi zapisami.

W wierszu Beneficjent, nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko lub nazwe Beneficjenta.

W wierszu ID Beneficjenta, nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez ARIMR,
zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. 2023 r. poz. 885 z p6zn.
zZm.).

W wierszu REGON/PESEL Beneficjenta, nalezy wpisa¢ REGON Beneficjenta. Jezeli
Beneficjent jest osobg fizyczng nalezy wpisa¢ jego PESEL.

Przypadek szczegdlny: dla osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza nalezy
obowigzkowo wypeti¢ pola REGON/PESEL obiema warto$ciami.

W wierszu Numer umowy/aneksu/decyzji*) nalezy wpisa¢ numer umowy zawartej

z Beneficjentem, skreslajac odpowiednio ,,umowy” / ,,aneksu”. Wpisana wartos¢ powinna by¢
zgodna z przekazywanym do DF ARiMR rejestrem uméw w ramach PROW 2014-2020, ktory
jest prowadzony przez DF ARiMR.

W wierszu Data umowy/aneksu/decyzji* nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy z Beneficjentem.
W przypadku podpisanego aneksu nalezy obowigzkowo wpisa¢ dat¢ ostatniego aneksu,
skreslajac odpowiednio ,,umowy” / ,aneksu”. Jednocze$nie nalezy zapewni¢, aby umowy
1 aneksy byty przekazywane do DF ARiIMR w mozliwie najkrétszym terminie, tj. niezwlocznie
po podpisaniu umowy/aneksu. Przekazanie zlecenia platnosci dot. wyptlaty wyprzedajacego
finansowania, w przypadku braku aktualnych danych w rejestrze umoéw, wynikajacych m.in. ze
zmiany umowy, spowoduje wstrzymanie zlecenia ptatnosci do momentu zarejestrowana w Rejestrze
Uméw danych dotyczacych umowy/aneksu. W przypadku braku aktualizacji danych zlecenie ptatnosci
zostanie zwrécone do Jednostki Autoryzujace;.

W wierszu Wysokos¢ przyznanej pomocy ogotem wg umowy/aneksu/decyzji* nalezy wpisa¢ kwote
pomocy przyznang na podstawie umowy/aneksu — skreslajac odpowiednio stosowne wyrazy.
Kwota wykazana w tym punkcie musi by¢ zgodna z kwota pomocy z umowy/ aneksu.

W przypadku gdy pomoc wyptacana jest kilku partnerom, w pozycji ,, Wysoko$¢ przyznane;j
pomocy ogoétem wg umowy/aneksu/decyzji*”, nalezy wpisa¢ kwot¢ przyznanej pomocy
ogétem z umowy o przyznaniu pomocy (dla wszystkich partneréw).
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W wierszu LISTA ZLECEN PEATNOSCI NR ... lub ZLECENIE PEATNOSCI NR... nalezy
wpisa¢ numer, ktéry powinien zosta¢ nadany zgodnie z ponizej opisanym wzorem:
XXX/YYY/RWA-LLTTKKKKK/RR/ZZ/WW, gdzie poszczeg6lne segmenty oznaczaja:

XXX - trzycyfrowy numer wyplacanej transzy.

W przypadku wypetniania dokumentu dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania, nalezy
uwzgledni¢ w numerze zlecenia prawidlowg liczbe transz np. umowa o przyznaniu pomocy
wskazuje 10 etapéw operacji, wowczas pierwsza ptatnos¢ wramach umowy dot.
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania stanowi 1 z 11 transz (w numeracji zlecen platnosci
zaliczka / wyprzedzajace finansowanie stanowi pierwszg transz¢ z 11 transz w ramach calej
operacji).

YYY - trzycyfrowy numer liczby transz, facznie z zaliczka / wyprzedzajacym finansowaniem
dla danej umowy. W przypadku wyptaty zaliczki w transzach, w celu nadania prawidtowe;j
numeracji list zlecen ptatnosci/zlecen platnosci nalezy zsumowac liczbg etapéw operacji
1 liczbe transz zaliczki wskazanych w umowie o przyznaniu pomocy.

UWAGA:

W sytuacji zwigkszenia kwoty wyplaconego wyprzedzajacego finansowania, w wyniku
zwigkszenia kwoty pomocy poprzez zawarcie aneksu do umowy, nalezy dokona¢ zmiany
trzycyfrowego numeru liczby transz wedlug ponizszego schematu:

e Zlecenie Platnosci dla wyprzedzajacego finansowania przyznanego umowa:
001/003/6936-...

e Pierwotne Zlecenie Ptatnosci nr: 002/003/6936-...

e Zlecenie Platnosci zwiekszajace wyprzedzajace finansowanie nr: 003/004/6936-...

e Ostateczne Zlecenie Platnosci nr: 004/004/6936-...

RWA - czterocyfrowy numer dla zadan delegowanych, symbol klasyfikacyjny wediug
rzeczowego wykazu akt RWA ARiIMR;

LL - symbol literowy podmiotu wdrazajacego (Urzad Marszatkowski — ,,UM”, ,DD” — dla
dziatania MO1, M02 oraz M16);

TT — dwucyfrowy kod podmiotu wdrazajacego (TERYT) dla dziatan wdrazanych przez UM;
dla dziatan MO1, M02 oraz M16 TT oznacza: dwucyfrowy zdefiniowany symbol obszaru, na
ktorym bedzie realizowana operacja 1 moze przyjmowac¢ wartosci wylacznie wedtug
ponizszego oznaczenia:

01- wojewddztwo dolnoslaskie

02- wojewddztwo kujawsko-pomorskie

03- wojewddztwo lubelskie

04 - wojewddztwo lubuskie

05- wojewddztwo t6dzkie

06- wojewddztwo matopolskie

07- wojewddztwo mazowieckie

08- wojewodztwo opolskie

09- wojewodztwo podkarpackie

10- wojewddztwo podlaskie

11- wojewddztwo pomorskie

12- wojewddztwo $laskie

13- wojewddztwo swigtokrzyskie

14-wojewddztwo warminsko-mazurskie

15- wojewodztwo wielkopolskie
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16- wojewddztwo zachodniopomorskie
00- operacje realizowane na terenie wigcej niz jednego wojewddztwa

KKKKK - pigciocyfrowy numer, pod ktérym sprawa zostata zarejestrowana w spisie spraw,
w ramach kazdego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy, kolejny
w ramach danej operacji (w razie potrzeby uzupetniany jest zerami z lewej strony).

W przypadku operacji, ktorych przedmiotem jest tworzenie krétkich tancuchow dostaw na
zasadach ptatnosci zryczattowanej (KLD obstugiwane przez DDD), nalezy dodad
wyréznienie cyfra 1 na poczatku ciagu cyfr KKKKK, np. 10003 dla trzeciej sprawy
z zakresu KLED.

RR - dwie ostatnie cyfry roku, w ktérym wszczeta zostata sprawa, tj. zostat ztozony wniosek
0 przyznanie pomocy;

77 - dwucyfrowy numer, w ramach transzy nalezy wypeic jako 01, stanowi, ze dokument
jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania poprawy. W przypadku gdy lista zlecen
platnosci/zlecenie ptatnosci zawiera braki, wowczas w celu uzupetnienia brakujacych danych
zostanie zwrécona przez DK ARiMR do podmiotu wdrazajacego. Kolejna wersja dokumentu
bedzie wystawiona z nowym numerem, wowczas w miejscu ZZ bedzie zawiera¢ symbol ,,02”.
W wyjatkowych sytuacjach, gdy zlecenie ptatno$ci nie zostanie wprowadzone do systemu
finansowo-ksiggowego, DK ARiMR poinformuje o niewprowadzaniu zmian w numeracji
zlecenia ptatnosci. W przypadku zlecenia korygujacego symbol ZZ bedzie zawierat
odpowiednio numer ,,K017; ,,K02”.

Symbol WW oznacza unikalny numer partnera projektu wspétpracy/ podmiotu wspdlnie
realizujacego operacj¢ — okreslony w umowie przyznania pomocy, ktory nie ulega zmianie do
czasu zakonczenia realizacji danego projektu wspotpracy/operacji w ramach wspierania
wspOlpracy WW (symbol bedacy na drugim miejscu, oznacza liczby arabskie od 01 do 99)
symbol ten wynika z konieczno$ci rozréznienia ptatnosci dla poszczegdlnych partneréw w
ramach danego projektu wspotpracy lub podmiotéw wspdlnie realizujacych operacj¢ w ramach
wspierania wspOtpracy miedzy podmiotami wykonujacymi dzialalno$¢ gospodarczg na
obszarze wiejskim objetym LSR. miedzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza
na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przykladowe numery zlecen platnosci:

1. Dla projektéw wspédtpracy funkcjonuje nastgpujaca numeracja:
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W01,
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W02,
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W03.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji partner projektu wystapi z realizacji operacji, numer
przypisany do tego partnera nie moze by¢ uzyty ponownie. Przystepujacy do realizacji projektu nowy
partner bedzie miat nadany kolejny numer.

W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy UMTTO00023/11/01 zostala podpisana przez 4
partneréw, z zapiséw umowy wynika, ze umowa jest realizowana w dwéch etapach przez partnera nr 1
inr 2, natomiast partnera 3 i 4 w jednym etapie. Dodatkowo z zapiséw umowy wynika, ze partner nr 2,
nr 3 i nr 4 korzysta z wyprzedzajacego finansowania, nalezy nada¢ numery zlecen platnosci dla
poszczegdlnych partneréw w nastepujacy sposob:

1. Dla partnera nr 1 (ptatno$¢ posrednia)
001/002/6936-UMTT00023/11/01/W01
002/002/6936-UMTT00023/11/01/W01

2. Dla partnera nr 2 (wyprzedzajace finansowanie, platno$¢ posrednia)
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001/003/6936-UMTT00023/11/01/W02
002/003/6936-UMTT00023/11/01/W02
003/003/6936-UMTT00023/11/01/W02

3. Dla partnera nr 3 (wyprzedzajace finansowanie)
001/002/6936-UMTT00023/11/01/W03
002/002/6936-UMTT00023/11/01/W03

4. Dla partnera nr 4 (wyprzedzajace finansowanie)
001/002/6936-UMTT00023/11/01/W04
002/002/6936-UMTT00023/11/01/W04

2. Dla dziatania Wspéipraca funkcjonuje nastgpujaca numeracja dla drugiej transzy z dziesi¢cioetapowe;j
operacji, w ramach piatej sprawy zarejestrowanej w 2017 r. dla Beneficjenta z terenu Mazowsza:

002/010/6509-DD0700005/17/01

3. Dla dziatania Inwestycje w srodki trwate (scalanie), funkcjonuje nastgpujaca numeracja, dla pierwszej
transzy z jedno etapowej operacji, w ramach czwartej sprawy zarejestrowanej w 2017 r.:

001/001/6502-UM0100004/17/01

4. Dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, poddziatanie Wsparcie na
rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji funkcjonuje nastgpujgca numeracja, dla pierwszej transzy
z dwuetapowej operacji, w ramach pierwszej sprawy zarejestrowanej w 2016 r.:

001/002/6937-UM0100001/16/01

5. Dla dziatania Wspoétpraca W przypadku, gdy pomoc jest wyplacana na rzecz podmiotéw begdacych
stronami umowy cesji wierzytelnosci np. cesjonariuszem beda banki, firmy/towarzystwa
ubezpieczeniowe (rézne), a lista zlecen ptatnosci zostanie wystawiona na rzecz trzech réznych
podmiotéw w ramach jednego wniosku o ptatnosc.:

lista zlecen ptatnosci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01
Zlecenie ptatnosci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01/1

lista zlecen ptatnosci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01
Zlecenie ptatnosci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01/2

lista zlecen ptatnosci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01
Zlecenie ptatnosci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01/3

Jezeli w dokumentach lista zlecen ptatnosci — zaliczka/wyprzedzajace finansowanie (symbol
formularza: Z-2A/308), zlecenie ptatnoSci — zaliczka/wyprzedzajace finansowanie (symbol
formularza: Z-2/308), zlecenie korygujace do listy zlecen platnosci - zaliczka/wyprzedzajace
finansowania (symbol formularza: Z-6A/308), zlecenie korygujace do zlecenia platnosci
(symbol formularza: Z-6/308), lista zlecen ptatnosci (symbol formularza: Z-1A/308), zlecenie
ptatnosci (symbol formularza: Z-1/308), wystepuja btedy formalno-rachunkowe, niemajace
wplywu na warto$¢ kwoty zatwierdzonej do wyptaty DK/DF ARiMR na biezaco informuje
dany podmiot wdrazajacy lub DDD ARiMR o koniecznosci wystawienia Noty korygujacej
(symbol formularza: P-1/308). Jezeli w dokumentach finansowo-ksiggowych wykryto btedng
nazw¢, ID Beneficjenta, btednie zautoryzowang kwote do wyptaty, bledny numer zlecenia
ptatnosci oraz niepoprawnie zautoryzowane ZP/ZK, DK ARiMR zwraca dokumenty wraz
z karta zwrotu, celem ponownego wystawienia przez podmiot wdrazajacy/DDD ARiMR,
zmieniajac odpowiednio numer listy zlecen platnosci/zlecenia ptatnosci.
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W wierszu wystawione dnia wskazana data powinna by¢ zgodna z datg sporzadzenia dokumentu.
Natomiast data zatwierdzenia dokumentu moze by¢ zgodna z data sporzadzenia dokumentu lub
moze by¢ datg p6zniejsza.

W wierszu Platnosé nalezy zaznaczy¢ odpowiedni check-box posrednia albo koncowa poprzez
wstawienie znaku ,,x”.

W przypadku realizacji operacji jednoetapowo — nalezy zaznaczy¢ check-box , koncowa”. Dla
ptatnosci posredniej (nie ostatniej w ramach operacji realizowanej w kilku etapach) nalezy
zaznaczy¢ check-box ,,posrednia”.

Dla spraw, w ktérych wystepuje wielu beneficjentéw otrzymujacych ptatnosci w transzach, na
ZP w wierszu Platnos¢ nalezy zaznaczy¢ check-box platnosé¢ koncowa wylacznie, gdy
dotyczy to ostatniej platnosci dla ostatniego beneficjenta tej umowy. Gdy nie jest to ostatnia
transza dla ostatniego beneficjenta umowy nalezy zaznaczy¢ check-box ptatno$¢ posrednia.

Pole Przelano dnia ... wypetnia DF ARiIMR (dotyczy ZP przekazanych w formie papierowej).

Tabela - w przypadku wypelniana Listy Zlecen Ptatnosci (wzér formularza Z-1A/308), nalezy
uzupelni¢ tabele okreslajaca kwote do wyplaty przy udokumentowanym udziale srodkow
wiasnych Beneficjenta oraz udziat srodkéw rozliczajacych pobrang zaliczke. Tabela winna by¢
sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegdlnym celom szczegélowym dla danego dziatania/poddziatania, zgodnie
z zalagcznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Dla dziatania Transfer wiedzy i dziatalnos¢ informacyjna, zautoryzowana kwota do wyptaty
moze by¢ wykazana w podziale na cztery kwoty odpowiadajace czterem celom szczegétowym,
tj.: 2A, 3A, 3B, 4.

Dla dziatania Wspditpraca, zautoryzowana kwota do wyptaty moze by¢ wykazana w podziale
na dwa cele szczegdtowe tj.: 2A, 3A.

Tabela kolumna nr 2 ,,zlecenie ptatnosci nr” nalezy wpisa¢ numer zgodny z pozycja ,lista
zlecen ptatnos$ci nr” z numerem porzadkowym danego zlecenia ptatnosci w liScie zlecen
ptatnosci np.: 001/003/RWA-UMO0100001/14/01/1, 001/003/RWA-UMO0100001/14/01/2.

Tabela kolumna nr 3 “kwota ogotem do wyptaty” okresla sume¢ srodkéw wspétinansowania
unijnego i krajowego w ramach danego rodzaju pomocy.

Tabela kolumna nr 4 ,srodki UE” nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg udziat srodkéw unijnych
w kwocie dokonywanej ptatnosci, stanowiaca 63,63% kosztow kwalifikowanych operacji
z jednoczesnym okresleniem warto$ci procentowej wspotfinansowania (kolumna nr 5).

Tabela kolumna nr 6 ,,srodki KR” nalezy wpisa¢ kwote stanowigca udziat srodkow krajowych
w kwocie dokonywanej ptatnosci, stanowigcg 36,37% kosztow kwalifikowanych operacii,
z jednoczesnym okresleniem warto$ci procentowej wspotfinansowania (kolumna nr 7).

Tabela kolumna nr 8 ,,rodzaj pomocy” nalezy wpisa¢ odpowiednio dla dzialania rodzaj
pomocy okreslony w zatagczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Tabela od kolumny 9 do 15, dot. udzialu srodkéw wlasnych Beneficjenta/pochodzacych
z innych zrdédel, wypetniana jest dla dziatania Wspditpraca.

Tabela od kolumny 16 do 17 nie jest wypelniana w ramach dzialania Transfer wiedzy
i dziatalnos¢ informacyjna oraz dziatania Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzgdzania
gospodarstwem 1 ustugi z zakresu zastepstw. Kolumny 16 do 17 wypetniane sg w celu
zaprezentowania rozliczenia pobranej zaliczki.

KP-611-363-ARiMR/11z
Strona 8 z 23



Jezeli, w ramach danej operacji byta wyptacona zaliczka, nalezy zapoznac si¢ ze sposobem jej
rozliczania, okreslonym w ksigzce procedur obstugi wniosku o ptatnos¢ w ramach danego
dziatania.

W wierszu Dotyczy dokonania przelewow, nalezy wpisa¢ nazw¢ banku obstugujacego rachunek
bankowy ARiMR oraz w polu ,,numer” wpisa¢ numer rachunku bankowego ARiMR.

W wierszu na rzecz: nalezy wpisa¢ nazwe odbiorcy pomocy.

W wierszu na rachunek bankowy: nalezy wpisa¢ nazwe¢ posiadacza rachunku bankowego
zgodng z danymi okreslonymi w dokumentach potwierdzajacych numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub jego cesjonariusza oraz nazw¢ banku posiadacza rachunku.

W wierszu numer nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego Beneficjenta lub jego
cesjonariusza.

W wierszu ,fytutem wykonania umowy o przyznaniu pomocy/decyzji* nr z dn. ...” nalezy
wpisa¢ numer umowy zawartej z Beneficjentem oraz dat¢ zawarcia umowy (jest to data
pierwszej, pierwotnej umowy).

Czes¢ ,przy udokumentowanym udziale srodkow wtasnych beneficjenta/ pochodzgcych z
innych Zrodet’* (...) nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy beneficjent wykazuje udziat Srodkéw
wlasnych lub pochodzacych z innych zrédet (dot. dziatania 19 Leader, dziatania 7 Podstawowe
ustugi 1 odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddziatania 4.3 Wsparcie na inwestycje zwiazane
z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa).

Jezeli zostata uzupetniona cz¢s¢ dot.

- budzetu JST szczebla regionalnego,

- budzetu JST szczebla lokalnego,

- inne srodki publiczne,

- Srodki prywatne,

nalezy uzupetni¢ wiersz ,,w kwocie ogotem”.

W wierszu ,,kwota rozliczajgca pobrang zaliczke/wyprzedzajgce finansowanie”* nalezy
wpisa¢ kwote rozliczajaca pobrang zaliczke albo wyprzedzajace finansowanie. W wierszach
ponizej nalezy wskaza¢ zrodla finansowania (w przypadku wyprzedzajacego finansowania
tylko srodki wspétfinansowania krajowego).

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajacej.

Wypelniony dokument lista zlecen platnosci/zlecenie platnosci jest zatwierdzany do
wyplaty poprzez zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z pieczecig oraz data. Podpis
musi by¢ zgodny z karta wzoréw podpisow.

II. LISTA ZLECEN PEATNOSCI DLA ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANIA  [Z-2A/308] lub  ZLECENIE PEATNOSCI DLA
ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA [Z-2/308]

Wiersze:

- Znak sprawy,
Nabor
Dziatanie/poddziatanie,
Rodzaj pomocy,
Krajowy rok budzetowy,
Kod EFRROW,
Jednostka wdrazajgca,
Beneficjent,
ID Beneficjenta,
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- REGON/PESEL Beneficjenta,

- Numer umowy/aneksu/decyzji*) ,

- Data umowy/aneksu/decyzji*,

- Wysokos¢ przyznanej pomocy ogotem,

- Lista zlecen ptatnosci nr/ zlecenie ptatnosci nr,
- Wystawiona dnia.,

- Platnos¢ (zaliczka/wyprzedzajgce finansowanie;
- Przelano dnia,

nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1A/308] lub [Z-1/308]

W przypadku gdy pomoc wyplacana jest kilku partnerom, w pozycji ,,Wysokos¢ przyznanej
zaliczki/ wyprzedzajgcego finansowania ogotem wg umowy/aneksu/decyzji*”, nalezy wpisaé
kwote przyznanej zaliczki/wyprzedzajacego finansowania dla danego partnera.

W wierszu ,,Platnos¢ (zaliczka/wyprzedzajgce finansowanie)” nalezy zaznaczy¢ odpowiedni
check-box poprzez wstawienie znaku ,,x”. Platnosci wyprzedzajacego finansowania nie s3
realizowane przy pomocy list zlecen ptatnosci.

Tabela wypelniana w przypadku Listy Zlecen Platnosci dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania (wzér formularza Z-2A/308), okreslajaca kwote do wyptaty dla zaliczki winna
by¢ sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegbdlnym celom szczegétowym dla danego dziatania, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

W wierszu Kwota ogotem, nalezy wpisa¢ kwot¢ zaliczki wynikajaca z umowy o przyznaniu
pomocy. Kwota zaliczki jest sumg udzialu wspoétfinansowania krajowego oraz unijnego.

Tabela kolumna srodki UE, nalezy wpisa¢ kwote zaliczki przypadajaca na $rodki unijne w wys.
63,63%, wynikajaca z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o ptatnos¢.

Tabela kolumna srodki KR, nalezy wpisa¢ kwot¢ zaliczki przypadajaca na $rodki krajowe
w wys. 36,37%, wynikajaca z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o ptatnosc.

Wyptacane srodki na zaliczke podlegaja sprawdzeniu z kwota wskazang w umowie
0 przyznaniu pomocy ewentualnie aneksach/wniosku o ptatnosc¢.

Wiersz ,,dotyczy dokonania wyptaty zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania” nalezy wybraé
odpowiednie i wpisa¢ numer rachunku bankowego ARiMR.

W wierszu na rzecz: nalezy wpisa¢ nazwe odbiorcy pomocy.

W wierszu na rachunek bankowy: nalezy wpisa¢ nazwe posiadacza rachunku bankowego
zgodng z danymi okreslonymi w dokumentach potwierdzajacych numer rachunku bankowego
beneficjenta oraz nazwe banku posiadacza rachunku.

W wierszu numer nalezy wpisa¢ numer wyodrgbnionego rachunku bankowego beneficjenta.

Wskazany na zleceniu platnosci numer wyodrgbnionego rachunku bankowego do obstugi
zaliczek/wyprzedzajacego finansowania musi by¢ zgodny z rachunkiem wskazanym w umowie
0 przyznaniu pomocy/aneksach.

W wierszu ,tytutem wykonania umowy/decyzji* nr z dn. ...” nalezy wpisa¢ numer umowy
zawartej z Beneficjentem oraz dat¢ umowy (jest to data pierwszej, pierwotnej umowy).
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Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajacej.

Wypelniona lista zlecen platnosci/zlecenie ptatnosci jest zatwierdzana do wyplaty przez
zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z pieczecia oraz data. Podpis musi by¢ zgodny
z karta wzoréw podpiséw. Osoba sporzadzajaca, kontrolujaca oraz zatwierdzajaca do wyplaty
liste zlecen platnos$ci/zlecenie platnosci w wyznaczonym miejscu na dokumencie sklada podpis
i pieczatke imienng (w przypadku braku pieczatki nalezy zlozy¢ czytelny podpis) wraz z podaniem
daty.

Zlecenia Platnosci sporzadzone w postaci elektronicznej musza by¢ sporzadzone
w formacie pdf ze wskazaniem imienia, nazwiska, stanowiska oraz daty osoby
sprawdzajacej, dokonujacej kontroli merytorycznej i formalno -rachunkowej oraz
zatwierdzajacej do wyplaty.

Podpis osoby zatwierdzajacej do wyplaty potwierdza integralno$s¢ dokumentu poprzez
zlozenie wewnetrznego elektronicznego podpisu kwalifikowanego.

Wyplata i rozliczenie pobranych srodkéw na zaliczke.

Beneficjent moze otrzymac zaliczke na realizacj¢ operacji w ramach nastepujacych dziatan:
e Wspdlpraca;
e Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

Srodki na zaliczke moga byé wyptacone na wniosek Beneficjenta do wysokosci 50%
przyznanej kwoty pomocy z umowy 0 przyznaniu pomocy, w czgsci dotyczacej inwestycji.
Zaliczka wyptacana jest na wyodrgbniony rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczony
wylacznie do obstugi tej zaliczki.

Poziom pomocy finansowej wyplacany jest ze srodkow wspoétfinansowania unijnego wynosi
63,63% pomocy publicznej, wymagany wkiad ze srodkéw wspodtfinansowania krajowego
wynosi 36,37% przyznanej pomocy publiczne;j.

Zaliczka jest wyptacana Beneficjentowi jednorazowo lub w transzach. W celu prawidlowego
rozliczenia wyptaconych srodkéw na zaliczke nalezy zapozna¢ si¢ ze sposobem rozliczania
zaliczek, okreslonym w ksiazce procedur obstugi wniosku o ptatnos¢ w ramach danego
dziatania.

Beneficjent, Lokalna Grupa Dziatania, Jednostka sektora finanséw publicznych nie moga
jednoczes$nie wnioskowaé¢ o wyptate srodkéw na wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych i1 o wyptate zaliczki na realizacj¢ tej samej operacji.

Warunki wyplaty zaliczki/transzy:

1) dostarczenie dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki ustanowionego
na czas liczcony od dnia wystawienia dokumentu potwierdzajacego ustanowienie
zabezpieczenia zaliczki, do dnia wskazanego w umowie o przyznaniu pomocy jako dzien
ztozenia wniosku o ptatno$¢ oraz okres niezbedny do rozliczenia zaliczki, nie krétszy niz
4 miesigce.

Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki winien,
odpowiada¢100% przyznanej kwoty zaliczki lub transzy zaliczki. W przypadku wyptaty

drugiej i1 kolejnej transzy zaliczki dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania
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zaliczki Beneficjent winien zlozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ poprzedzajacym wyplate
danej transzy zaliczki.

2) w przypadku wyptaty zaliczki w transzach:
a) wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki odpowiadajacy

kwocie wyplacanej transzy zaliczki Beneficjent sktada najpdzniej 14 dni po podpisaniu
umowy, o ile nie zostat on ztozony do dnia podpisania umowy. W przypadku wyptaty
kolejnej transzy zaliczki wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania
zaliczki Beneficjent sktada wraz z wnioskiem o ptatno$¢ poprzedzajacym wyptat¢ danej
transzy zaliczki;

b) warunkiem wyptaty drugiej i kolejnych transz zaliczki jest rozliczenie we wniosku
o ptatno$¢ nie mniej niz 60% wyplaconej kwoty zaliczki. Rozliczenie zaliczki polega na
wskazaniu Beneficjenta we wniosku o platnos¢ wydatkéow kwalifikowalnych, ktére
pomniejszaja kwote zatwierdzong do wyplaty o co najmniej 60% wyptaconej dotychczas
kwoty zaliczki lub na zwrocie zaliczki;

Uwagal

W przypadku poddziatania Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji, kwota
wyplaconej zaliczki pomniejsza kwote pomocy do wyptaty, jezeli suma kwoty wyplaconej
zaliczki 1 kwoty wyptaconej pomocy przekroczy 90% kwoty pomocy, jaka moze zostaé
wyplacona Beneficjentowi w ramach tego poddziatania. Rozliczenie zaliczki polega na
wskazaniu przez Beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ kwoty przystugujacej do wyptaty lub na
zwrocie zaliczki;

3) kwota wyptaconej zaliczki pomniejsza kwote pomocy przystugujaca do wyptaty.

Odsetki naliczone przez bank od $rodkéw wyplaconych na zaliczke/wyprzedzajace
finansowanie na wyodrgbnionym rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu zaliczki/
wyprzedzajacego finansowania na ten rachunek, podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy
ARiIMR wskazany w umowie o przyznaniu pomocy lub w przypadku braku zwrotu srodkéw
zostanie wszczete dochodzenie nalezno$ci (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania
kwoty pomocy o kwote naliczonych odsetek). Zlecenie ptatno$ci wystawiane jest na kwote
zatwierdzong do wyptaty jednak nie pomniejszong o kwot¢ naliczonych przez bank odsetek in
plus.

Przypadek szczegolny:
W ramach wyplaty przyznanej zaliczki podmiotowi bedacemu jednostka sektora finanséw
publicznych, w ramach poddziatania 19.2 nalezy wypetnic:
1) zlecenie ptatnosci (wzor formularza Z-2/308), nastgpujaco:
Przyktad:
Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki, na kwote ogétem: 100.000,00 zi.
ze srodkow wspotfinansowania krajowego: 0,00 zi. tj.: 0,00 % wspotfinansowania
ze srodkow wspotfinansowania unijnego: 100.000,00 zi. tj.: 63,63% wspotfinansowania
2) note korygujaca do zlecenia platnosci (wzor formularza P-1/308), nastgpujaco:
Note sporzadza si¢ do zlecenie ptatnosci (wzor formularza Z-2/308), uzupelniajagc kolumng
,»tres¢ prawidlowa” o nastepujacg tresc:
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przy udokumentowanym udziale $rodkow wtasnych Beneficjenta w kwocie ogoétem
57.158,58 zi, tj. 36,37 % udziatu srodkéw JST, innych srodkéw publicznych stanowigcych
wspoétfinansowanie krajowe, w tym:

- budzet JST szczebla lokalnego 57.158,58 zt, zi*),

* niepotrzebne skresli¢

Rozliczenie zaliczki.

Zaliczka moze zostac rozliczona na cele szczegdétowe, o ktérych mowa w cze$ci 6 zalgcznika I
do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. U. UE L. 227 z 31.07.2014 r., str. 18
z p6zn.zm), na ktére zostala przekazana. Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez
Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych we wniosku o ptatno$¢, w terminach, w sposéb i na
warunkach okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy, lub na zwrocie zaliczki na rachunek
bankowy wskazany w umowie o przyznaniu pomocy.

Weryfikacji poprawnosci rozliczenia zaliczki nalezy dokona¢ w oparciu o wyciag
z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego do obstugi zaliczki oraz
potwierdzen zapfaty, faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Nalezy zweryfikowa¢ czy dokumenty przedtozone wraz z wnioskiem o ptatnos¢ potwierdzaja,
ze zaplata za zrealizowang operacj¢ lub jej czgs¢ z wyodrgbnionego rachunku bankowego
zostata dokonana po dacie wptywu na wyodrebniony rachunek bankowy kwoty zaliczki.

Rozliczenie zaliczki powinno nastgpi¢ proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o ptatnosc,
az do wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W celu prawidtowego rozliczenia zaliczki kazdorazowo do zlecenia platnosci nalezy zataczyc¢
plan finansowy operacji (wzoér formularza: T-2/363) prezentujacy rozliczenie zaliczki lub
dokumentu réwnowazny wskazujacym termin rozliczenia zaliczki.

Przyklad rozliczenia zaliczki.

Beneficjent jest podmiotem sektora finansow publicznych, ktérego srodki wiasne sa w catosci
finansowane z innych srodkéw publicznych i stanowig wymagany wktad srodkéw publicznych,
operacja jednoetapowa:

Kwota pomocy z umowy 190.890,00
Przyznana zaliczka w wys. 50% k. inwest. 95.445,00
Wypelnienie zlecenia platnosci dla zaliczki:

kwota przelewu ogétem: 95.445,00
W tym

$rodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 95.445,00
srodki wspétfinansowania krajowego (36,37) 0,00

przy udokumentowanym udziale $srodkéw JST (mota korygujaca do zlecenia ptatnosci) 54.555,00

Rozliczenie operacji

kwota kosztéw kwalifikowalnych z umowy 300.000,00
kwota kosztéw kwalifikowalnych z wniosku 300.000,00
kwota korekty 13.133,13
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kwota k.k. po korekcie 286.866,87

kwota pomocy po korekcie 182.533,38 (kwota k.. po korekcie x
63,63% po odrzuceniu cyfr od trzeciego
miejsca po przecinku)

pomniejszenia 0,00
kwota rozliczajaca zaliczke 91.266,69
zwrot Beneficjenta na konto ARiMR niewykorzystanej zaliczki 4.178,31
zatwierdzona kwota do wyplaty 91.266,69

Wypelnienie zlecenia ptatnosci dla ptatnosci ostatecznej

kwota przelewu ogétem: 91.266,69
w tym

$rodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 91.266,69
srodki wspétfinansowania krajowego (36,37) 0,00
kwota rozliczajaca pobrang zaliczke 91.266,69
przy udokumentowanym udziale srodkéw JST 52.166,74

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania.

Srodki na wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowanych moga byé wyplacone przez
ARiIMR w ramach nast¢pujacych dziatan:

- transfer wiedzy 1 dzialalnos¢ informacyjna

- ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw

- Wspéipraca

- Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”, jednak z
wylaczeniem poddziatania Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, w zakresie podejmowania dziatalnosci
gospodarcze;j

Srodki na wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowanych moga byé wyplacone przez
ARIMR do wysokosci udziatu krajowych srodkéw publicznych w ramach przyznanej kwoty
pomocy, na wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczony wylacznie do obstugi
wyprzedzajacego finansowania.

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania nast¢puje przez pomniejszenie kwoty pomocy do
wyplaty w ramach wszystkich transz pomocy o kwote stanowigcg udziat krajowych srodkow
publicznych (36,37%), jednak suma tych pomniejszen nie moze by¢ wyzsza niz kwota
okreslona w umowie o przyznaniu pomocy.

W przypadku gdy kwota wyptaconych srodkéw na wyprzedzajace finansowanie jest mniejsza
niz 36,37 % przyznanej pomocy finansowej, wowczas dokonuje si¢ rozliczenia do wysokosci
wyptaconych §rodkéw przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie.

W przypadku gdy kwota wyptaconych srodkéw na wyprzedzajace finansowanie jest wigksza
niz kwota pomniejszen wowczas nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zwrotu r6znicy nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych zgodnie z niniejszg procedurg.

Beneficjent jest zobowigzany do ostatecznego rozliczenia otrzymanych Srodkéw
przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie we wniosku o ptatnos¢ koncowa. Przed
sporzadzeniem zlecenia ptatnosci koncowej, nalezy dokona¢ analizy czy suma potragcen w
ramach etapow rozliczajacych wyprzedzajace finansowanie oraz kwot ewentualnych zwrotéw
na rachunek bankowy ARiMR daje kwot¢ wyptaconego wyprzedzajacego finansowania.

KP-611-363-ARiMR/11z
Strona 14 z 23



W przypadku rozliczenia we wniosku o ptatno$¢ koncowa wyprzedzajacego finansowania, ze
zleceniem platnosci dot. platnosci koncowej nalezy przekaza¢ do ARIMR wypetniony
formularz RWF-1/363 oraz - jesli dotyczy - dokument zgloszenia nalezno$ci (wzor formularza:
ZW-1/425).

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania odbywa si¢ m.in. poprzez ztozenie wraz ze
zleceniem ptatnosci koncowej prawidtowo wypelnionego formularza RWF-1/363. Przed
przystagpieniem do wypelnienia formularza zlecenia platnosci nalezy przeprowadzi¢ analize
dotychczas wyptaconej pomocy w kontekscie przyznanego wyprzedzajacego finansowania,
biorac pod uwage w pierwszej kolejnosci wspoifinansowanie unijne a nastgpnie
wspotfinansowanie krajowe. Wyptacone kwoty wspotfinansowania unijnego (dla wszystkich
etapOw operacji), w sumie powinny by¢ réwne kwocie srodkéw EFRROW nie wyzszej niz
wynikajgca z zawarte] umowy o przyznaniu pomocy. Nie moga przekroczy¢ 63,63%
przyznanej kwoty pomocy/ kwoty pomocy wynikajacej z prawidlowo poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych w odniesieniu do operacji. W dalszej kolejnosci analizie podlega
wyprzedzajace finansowanie.

Przyklad:
kwota pomocy z umowy o przyznaniu pomocy: 149.802,00 zi.

kwota przyznanego i wyptaconego wyprzedzajacego finansowania: 54.482,99 zt.
kwota zwrotu naleznosci na rachunek bankowy ARiMR (kwota pomytkowo zwrdcona przez beneficjenta): 15,00
71

I etap WoP :

kwota pomocy (po weryfikacji): 134.542,00 zi.
Zlecenie ptatnosci 002/003/6935-UMXX00001/18/01:
kwota ogétem: 85.609,07 zt.

kwota wspétfinansowania krajowego: 0,00 zt.

kwota wspotfinansowania unijnego: 85.609,07 zt.
rozl. wyprz. fin.: 48.932,93 zt.

II etap WoP — rozliczenie operacji:

kwota pomocy (po weryfikacji): 15.260,00 zt.
Zlecenie ptatnosci 003/003/6935-UMXX00001/18/01:
kwota ogétem: 9.724,94 z1.

kwota wspétfinansowania krajowego: 15,00 zt.

kwota wspotfinansowania unijnego: 9.709,94 zt.

rozl. wyprz. fin.: 5.535,06 zt.

Po rozliczeniu wyprzedzajagcego finansowania nastgpuje wyplata ze srodkow
wspotfinansowania unijnego oraz ewentualnie doptata ze $rodkéw wspoétinansowania
krajowego. Dodatkowo, na zleceniu ptatnosci nalezy uzupetni¢ wiersz dot. kwoty rozliczajace;j
wyprzedzajacego finansowania.

Odsetki naliczone od kwoty wyprzedzajacego finansowania na wyodrebnionym dla tych
srodkow rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu srodkéw z tytutu wyprzedzajacego
finansowania podlegajg rozliczeniu we wniosku o ptatno$¢ lub podlegaja zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Agencj¢ lub w przypadku braku zwrotu wszczete zostanie
dochodzenie naleznos$ci. (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy
o kwote naliczonych odsetek). Zlecenie ptatnosci wystawiane jest na kwote zatwierdzong do
wyplaty jednak nie pomniejszong o kwotg naliczonych przez bank odsetek in plus.

Uwagal!
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W przypadku wyprzedzajacego finansowania nie nalezy wypelnia¢ wiersza ze $rodkéw
wspotfinansowania unijnego, gdyz wyprzedzajace finansowanie jest wyptacane ze srodkow
krajowych.

Przyklad rozliczenia wyprzedzajacego finansowania wraz z wypelnieniem zalacznika
RWF-1/363

Kwota pomocy z umowy/aneksu 297.942,28
Przyznane wyprzedzajace finansowanie 108.361,61
Wypelnienie zlecenia platnosci dla wyprzedzajacego fin.:

kwota przelewu ogétem: 108.361,61
w tym

srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 0,00
$rodki wspétfinansowania krajowego (36,37%) 108.361,61

Rozliczenie operacji

kwota kosztéw kwalifikowalnych z umowy 297.942,28

kwota kosztéw kwalifikowalnych z wniosku 297.942,28

kwota korekty 24.666,08

kwota k.k. po korekcie 273.276,20

pomniejszenia 0,00

zwrot Beneficjenta na konto ARiIMR dot. wyprzedzajacego fin. 8971,06 (wystawiony dokument ZW-1/425)
zatwierdzona kwota pomocy 273.276,20

w tym $rodki EFRROW (63,63%) 173.885,64

wyptacona kwota wyprz. fin. minus kwota zwrotu 8.971,06

Kwota srodkéw wyprzedzajacego finansowania podlegajaca rozliczeniu 99.390,55

(108.361,61 minus 8.971,06)

Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji 99.390,56
poz. 12 z karty weryfikacji cz. E2 minus EFRROW

kwota do refundacji 0,01

Wypeknienie zlecenia platnosci dla platnosci ostatecznej

kwota przelewu ogétem: 173.885,65
W tym

srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 173.885,64
srodki wspétfinansowania krajowego (36,37%) 0,01

kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie 99.390,55
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Dokument RWF-1/363 dla przedstawionego przyktadu nalezy wypetni¢ w nastgpujacy sposob:

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci :

Umowa oraz aneKksy Zwrot/-y czesci Rozliczenie kwoty pomocy
dot. wysoko$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania Srodkow
otrzymanych na
wyprzedzajace
finansowanie
w tym: w tym:
Srodki krajowe _ Rozliczenie
uzupetniajace érodkéw
Udziat $rodkow Kwota pomocy wyptacone UESII:mde otrzymanych na
Kwota Udziat srodkow wynikajgca na wyprzedzajace wyptacone wyprzedzajace
na . ) . w ramach fi B
Data pomocy na . Kwota z prawidlowo finansowanie . Inansowanie
s . wyprzedzajace Data Kwota - & . . wyprzedzajqcego
umowy/ wynikajaca z wyprzedzajace 6 . wyptaconego Etap poniesionych Srodki (uwzgledniajgca .
. g inansowanie zwrotu zwrotu . finansowania,
aneksu umowy / finansowanie w . wyprzedzajace kosztow EFRROW zwroty), o
. w kwocie yp jaceg o D uwzgledniajaca
aneksu kwocie pomocy o finansowania kwalifikowalnych nie wiecej
pomocy o zwroty,
w ztotych (wzt) niz 36,37% .
. nie przekroczyly
przystugujqcej 36,37%
0, a
(w %) kwoty pomocy przystugujqcej
kwoty pomocy)
12
11
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol. 9-kol. 10- 13
(kol. 5-kol. 7) kol. 11)
01.09.2017 297 942,28 108 361,61 36,37 108 361,61 03.03.2018 | 8971,06 | 2 273 276,20 173 885,64 99.390,55 0,01
Ostatecznie Suma zwrotow:
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III. ZLECENIE KORYGUJACE DO LISTY ZLECEN PEATNOSCI w tym
zaliczki/wyprzedzajacego  finansowania/transzy  [Z-6A/308] lub  ZLECENIE
KORYGUJACE DO ZLECENIA PLATNOSCI [Z-6/308] dla dzialan PROW na lata
2014-2020

Przed wypetnianiem dokumentu nalezy zapozna¢ si¢ z regutami okreslajagcymi tryb
postgpowania z dokumentami korygujacymi, tj.: rozdzial 1.1.5. Reguly zwigzane
z przebiegiem procesu niniejszej ksigzki procedur.

Wiersze:

- Znak sprawy,

- Nabor

- Dziatanie/poddziatanie,

- Rodzaj pomocy,

- Krajowy rok budzetowy,

- Kod EFRROW,

- Jednostka wdrazajgca,

- Beneficjent,

- ID Beneficjenta,

- REGON/PESEL Beneficjenta,

- Numer umowy / aneksu/decyzji*) bedgce podstawqg do wystawienia Zlecenia Korygujgcego,
- Numer umowy/aneksu/decyzji*) ,

- Data umowy/aneksu/decyzji*,

- Wysokos¢ przyznanej pomocy ogotem;
- Lista zlecen ptatnosci nr,

- Zlecenie korygujgce nr,

- Wystawiona dnia.,

- Ptatos¢ (posrednia/koncowa);

- Przelano dnia,

nalezy wypelnié¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1A/308] lub [Z-1/308]

W wierszu Korekty kwoty dokonano z powodu: btedu administracji/bledu Beneficjenta,
nalezy poda¢ powod dokonania korekty przekreslajac niepotrzebne okreSlenie w wierszu
Korekty kwoty dokonano z powodu: btedu administracji / btedu Beneficjenta.

Tabela okreslajagca kwoty przed korekta, kwoty korekty oraz kwoty po korekcie, winna by¢
sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegdlnym celom szczegétlowym dla danego dziatania, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajacej.

Wypelnione zlecenie korygujace jest zatwierdzane do wyplaty przez zlozenie
W wyznaczonym miejscu podpisu z pieczecia oraz datg. Podpis musi by¢ zgodny z karta
wzoréw podpiséw. Osoba sporzadzajaca, kontrolujaca oraz zatwierdzajaca do wyplaty liste
zlecen korygujacych/zlecenie korygujace w wyznaczonym miejscu na dokumencie sklada podpis
i pieczatke imienna (w przypadku braku pieczatki nalezy zlozy¢ czytelny podpis) wraz z podaniem
daty.

Zlecenia Korygujace sporzadzone w postaci elektronicznej musza by¢ sporzadzone
w formacie pdf ze wskazaniem imienia, nazwiska, stanowiska oraz daty osoby
sprawdzajacej, dokonujacej kontroli merytorycznej i formalno -rachunkowej oraz
zatwierdzajacej do wyplaty.
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Podpis osoby zatwierdzajacej do wyplaty potwierdza integralno$s¢ dokumentu poprzez
zlozenie wewnetrznego elektronicznego podpisu kwalifikowanego.

PRZYKEADY WYLICZANIA KWOTY POMOCY NA LISTACH ZLECEN PLATNOSCI/ZLECENIACH
PEATNOSCI

1.Wyliczenie dla dziatania Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna oraz dziatania Ustugi
doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i uslugi z zakresu
zastepstw.

Kwota wspoétfinansowania unijnego i krajowego w ztotych dla operacji, w ramach ktérej srodki
wilasne Beneficjenta w calosci sa refundowane ze Srodkow publicznych.

63,63% ze srodkéw wspodtfinansowania unijnego,
36,37 % ze srodkéw wspdtfinansowania krajowego,

Kwota pomocy stanowi kwot¢ kosztéw poniesionych na realizacje operacji i réwna si¢ kwocie kosztéw
kwalifikowalnych na realizacj¢ operacji: 62.355,00

Kwota przelewu ogétem: 62.355,00 zt
W tym:

srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 39.676,48 zt
srodki wspétfinansowania krajowego (36,37%) 22.678,52 7t

2.Wyliczenie dla dzialania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich oraz
dziatania Inwestycje w $rodki trwale (scalanie gruntéw).

Beneficjentem jest podmiot sektora finanséw publicznych, ktérego srodki wtasne sg w catosci
finansowane z innych srodkoéw publicznych i stanowig wymagany wktad srodkow publicznych.

Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacje operacji i rowna si¢ kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizacj¢ operacji: 46.841,00

Kwota przelewu ogétem: 29.804,92
w tym:

srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 29.804,92
srodki wspétfinansowania krajowego (36,37%) 0,00

przy udokumentowanym udziale $rodkéw wiasnych Beneficjenta: 17.036,08 (46.841,00-29.804,92), $rodki
wskazywane na zleceniu, ale nie sg wyptacane, stanowigce 36,37%.

3. Wyliczenie dla dziatania Wspétpraca.

W dziataniu wystepuje refundacja w wysokosci:
e 100% kosztow ogdlnych i kosztow biezacych oraz zwigzanych z nimi kosztow,
o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania;
e  90% kosztéw badan i zwigzanych z nimi kosztéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 6
rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania, pozostate 10% to S$rodki prywatne
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o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia wykonawczego dla dzialania,
pozostate 50% to srodki prywatne Beneficjenta.

Wyliczona kwota pomocy zgodnie z powyzszym stanowi:
- 63,63% ze Srodkéw wspoétfinansowania unijnego,

- 36,37% ze $rodkéw wspdtfinansowania krajowego.

4. Wyliczenie dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader

Przyktad nr 1

Pomoc na operacje w zakresie innym niz podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej jest
przyznawana w wysokosci okreSlonej w LSR, lecz nie wyzsze] niz 70% Kkosztéw
kwalifikowalnych w przypadku, gdy Beneficjent wykonuje dziatalno$¢ gospodarczg.

30% stanowi1 udziat wlasny Beneficjenta; srodki prywatne, wykazywane na zleceniu platnosci,
ale nie wyptacane przez ARiMR.

Kwota pomocy stanowi kwote kosztéw poniesionych na realizacje operacji i wynosi 70% kosztéw
kwalifikowalnych operacji: 90 000,00

Kwota przelewu ogétem: 90 000,00 zt
W tym:
srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 57 267,00 zt

srodki wspétfinansowania krajowego (36,37%) 32 733,00 zt
przy udokumentowanym udziale srodkéw wtasnych Beneficjenta:
srodki prywatne: 38 571,43 zt.

W tej samej sprawie dokonano korekty kosztéw kwalifikowalnych o 20 000,00 zt (128 571,43
—20 000,00 =108 571,43)
Kwota pomocy po korekcie: 76 000,00 zt

Kwota przelewu ogétem: 76 000,00 zt
W tym:
srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 48 358,80 zt

srodki wspétfinansowania krajowego (36,37%) 27 641,20 zt
przy udokumentowanym udziale srodkéw wtasnych Beneficjenta:
srodki prywatne: 32 571,43 zt.

Przyktad nr 2

Pomoc na operacje w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt. 2 lit. bi ¢ oraz pkt. 3 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegétowych
warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach podziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. z 2025 r. poz.
16 z pézn. zm.), jest przyznawana w wysokosci okreslonej w LSR, lecz nie wyzszej niz 70%
kosztow kwalifikowalnych, w przypadku gdy Beneficjentem jest organizacja pozarzagdowa
wykonujgca dziatalnos¢ gospodarczg.

30% stanowi udziat wtasny Beneficjenta; srodki prywatne, wykazywane na zleceniu ptatnosci,
ale nie wyptacane przez ARiMR.

Sposéb wypetnienia zlecenia ptatnos$ci jest tozsamy z przyktadem nr 1.
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Przyktad nr 3

Pomoc na operacje¢ w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt. 2 lit. b1 ¢ oraz pkt. 3 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w sprawie szczegétowych
warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach podziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. z 2025 r. poz.
16 z pézn. zm.), jest przyznawana w przypadku gdy Beneficjentem jest organizacja
pozarzadowa wykonujaca dziatalnos¢ gospodarcza.

30% stanowi dotacja otrzymana ze srodkéw JSFP.

Sposéb wypelnienia zlecenia ptatnosci jest nastepujacy:

Kwota pomocy z umowy 59.480,00
k.k. z umowy (intensywnos$¢ pomocy nie wiecej niz 89%) 67.190,00
bezzwrotna dotacja z gminy 7.710,00

Wypelnienie zlecenia ptatnosci:

kwota przelewu ogétem: 59.480,00
w tym

srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 37.847,12
srodki wspétfinansowania krajowego (36,37) 21.632,88
przy udokumentowanym udziale srodkéw JST 0,00

W karcie weryfikacji WoP nalezy odnotowac¢ fakt otrzymania przez Beneficjenta przedmiotowej dotacji.

Przyktad nr 4

Pomoc na operacje w zakresie innym niz podejmowanie dziatalnoSci gospodarczej jest
przyznawana w wysokosci 100% kosztow kwalifikowalnych operacji w przypadku, gdy
Beneficjent nie wykonuje dziatalnosci gospodarcze;.

Spos6b wypelnienia zlecenia ptatnosci jest nastepujacy:

Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacje operacji i wynosi 100% kosztow
kwalifikowalnych operacji: 90 000,00

Kwota przelewu ogétem 90 000,00
W tym:

$rodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 57 267,00
srodki wspétfinansowania krajowego (36,37%) 32 733,00
przy udokumentowanym udziale srodkéw wiasnych Beneficjenta 0,00
Przyktad nr 5

Pomoc na operacj¢e w zakresie innym niz podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej jest
przyznawana w wysokosci 100% kosztow kwalifikowalnych operacji, w przypadku gdy
Beneficjentem jest organizacja pozarzadowa, ktéra wykonuje dziatalnosci gospodarcza, ktéra
ubiega si¢ 0 pomoc w zakresie okre§lonym w § 2 ust. 1 pkt. 1 lit. bi ¢ oraz pkt. 3 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegétowych
warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach podziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. z 2025 r. poz.
16 z p6zn. zm.)

Sposéb wypelnienia zlecenia ptatnos$ci jest tozsamy z przyktadem nr 4.

KP-611-363-ARiMR/11z
Strona 21 z 23



Przyktad nr 6

Pomoc na operacje¢ w zakresie innym niz podejmowanie dziatalnosci gospodarczej jest przyznawana w wysokosci
nie wyzszej niz 63,63% kosztow kwalifikowalnych w przypadku, gdy Beneficjentem jest jednostka sektora
finanséw publicznych.

Spos6b wypehienia zlecenia platnosci jest nastgpujacy:

Kwota pomocy stanowi kwotg kosztéw poniesionych na realizacj¢ operacji i réwna si¢ 63,63% kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizacj¢ operacji: 46.840,00

Kwota przelewu ogétem: 29.804,92
W tym:

srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 29.804,92
srodki wspétfinansowania krajowego (36,37%) 0,00

przy udokumentowanym udziale Srodkéw wtasnych Beneficjenta: 17.035,08 (46.841,00-29.804,92), Srodki
wskazywane na zleceniu, ale nie s3 wyptacane, stanowigce 36,37%.

WYMAGANE ZAEACZNIKI DO LIST ZLECEN PEATNOSCI/ZLECEN PEATNOSCI

Listy Zlecen Platnosci/Zlecenia Platnosci przekazywane sa do ARIMR odpowiednio wraz
z nastepujacymi dokumentami:

e kartg wzorow podpisOw (przekazywana wraz z pierwszg listg zlecen ptatnosci/pierwszym
zleceniem platnosci);

e informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub przez
spoldzielcza kas¢ oszczednosciowo-kredytowa Beneficjenta lub jego cesjonariusza, na ktory
zostanie wyptacona pomoc;

e informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego prowadzonego dla
Beneficjenta przez bank lub przez spétdzielcza kas¢ oszczgdnosciowo-kredytowa,
na ktdry zostanie wyptacone wyprzedzajace finansowanie.

e informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego prowadzonego dla
Beneficjenta przez bank lub przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, na ktory
zostanie wyplacona zaliczka (do kazdego zlecenia dot. wyptaty zaliczki);

e oswiadczeniem dluznika o przelanej wierzytelnosci oraz potwierdzeniem przekazanym
beneficjentowi, 1z wymagana wierzytelnos¢ zostanie przekazana zgodnie z umowg cesji,
jesli wystepuje (jesli Beneficjent zawart umowe cesji);
oswiadczenie beneficjenta powinno zawiera¢ wszystkie niezbedne dane do dokonania
przelewu na rzecz cesjonariusza, w tym: dane cesjonariusza tj. osoby, ktéra nabyla
wierzytelnos¢ jako strona umowy przelewu wierzytelnosci oraz nabyta prawo do otrzymania
ptatnosci, numer umowy przyznania pomocy w ramach PROW na lata 2014-2020, kwote
jaka nalezy przekaza¢ na rachunek bankowy cesjonariusza, numer rachunku bankowego
oraz nazw¢ posiadacza rachunku bankowego wynikajaca z cesji wierzytelnosci;
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specyfikacja gwarancji i innych papieréw wartosciowych (wzoér formularza:P-5/308) wraz
z pismem przewodnim informujacym o przyjeciu zabezpieczenia zaliczki (wzoér formularza:
P-4/308), jesli dotyczy;

zatgcznikiem RWF-1/363 sporzadzanym do ostatniego/ koncowego etapu zrealizowanej
operacji, rozliczajacym wyptacone wyprzedzajace finansowanie;

aktualnym planem finansowym (wzér formularza: T-2/363) lub innym réwnowaznym
dokumentem wskazujacym termin rozliczenia zaliczki. Plan finansowy nie jest wymagany
w przypadku operacji jednoetapowych.

uzasadnieniem manualnego zlecenia ptatnosci w przypadku, gdy dziatanie jest obstugiwane
w aplikacji OFSA PROW 14-20.

W przypadku poddziatania 19.2: kopia aktu zawarcia malzenstwa, jesli nastgpita zmiana nazwiska
Beneficjenta po wystawieniu ZP na I transz¢ pomocy.

w przypadku poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezqgcych i aktywizacji: zalacznik nr 1
do umowy o przyznaniu pomocy (Przewidywane transze pomocy).
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I-2/363

Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X

Zasady ogodlne:

Na podstawie sporzadzonej listy zlecen ptatnosci/zlecenia ptatnosci, aplikacja OFSA PROW 14-
20 generuje dane rzeczowe do sprawozdania Tabela X, ktore sg zaciggane do aplikacji EBS UE
bez udziatu pracownika podmiotu wdrazajgcego.

W przypadku obstugi projektdw na rzecz beneficjentdw bez wsparcia IT raport Tabela X
sporzadzany jest w cyklu kwartalnym. DK ARIMR w ciggu 30 dni kalendarzowych po
zakonczeniu kwartatu roku kalendarzowego, przekazuje przy wykorzystaniu poczty
elektronicznej do DDD ARIMR raport Tabela X zwierajgcy informacje dotyczace zaptaconych
zlecen ptatnosci dla projektdw na rzecz beneficjentow obstugiwanych bez wsparcia systemu
IT (w formie elektronicznej plik excel). DDD ARIMR przekazuje ww. raport do odpowiednich
podmiotow wdrazajgcych lub analizuje w przypadku dziatan wdrazanych przez ARiIMR.
Podmioty wdrazajgce lub DDD ARIMR w okresie 60 dni kalendarzowych po zakonczeniu
kwartatu roku kalendarzowego uzupetniajg dane rzeczowe i przekazujg zwrotnie do DDD
ARIMR/DK ARiMR raport Tabela X, z zastrzezeniem kwartatu IV, za okres ktory przekazuja
uzupetnione dane rzeczowe w raporcie rocznym Tabela X za rok budzetowy KE.

Ponizej przedstawiono zakres informacyjny raportu Tabela X dla projektdw obstugiwanych bez
wsparcia systemu IT, podlegajgcy weryfikacji przez podmioty wdrazajgce lub DDD ARiIMR.
Szczegotowy opis danych zostat przedstawiony w wytycznych Komisji (UE) ustanawiajgcych
forme i tre$¢ informacji rachunkowych, ktére nalezy przedtozy¢ Komisji do celéw rozliczania
rachunkbw EFRG i EFRROW, jak réwniez w celu monitorowania i prognozowania,
obowigzujacych w biezgcym roku budzetowym KE.

Zakres pol:

Zakres informacji podlegajacy weryfikacji przez DDD ARIMR zgodnie z posiadanymi
kompetencjami odnosi sie do pol:

F101 — numer referencyjny ptatnosci tj.: numer listy zlecen ptatnosci/zlecenia ptatnosci
nadany zgodnie z Instrukcig wypetniania dokumentow finansowo-ksiegowych w ramach
dziatari PROW na lata 2014-2020 (1-1/363);

F103 — rodzaj ptatnosci, pole odpowiednio zacigga sie w powigzaniu z wybranym rodzajem
ptatnosci podczas wprowadzania WoP, zgodnie z nastepujacg nomenklatura:

e kod ,1” oznacza wyptacong zaliczke;
kod ,2"” oznacza ptatnos¢ salda koncowego (pierwsza i jedyna ptatnos¢ lub rozliczenie
salda po wyptacie zaliczki);

¢ kod ,3” oznacza kwote odzyskang/zwrot po natozeniu kary lub korekty;

e kod ,6” oznacza brak transakcji finansowej, dot. rekordow w zakresie wykluczen
zptatnosci w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu;

e kod ,7" oznacza wyptaty czeSciowe.

F105 — pole oznacza ptatno$¢ obcigzong zmniejszeniem (zaréwno na kontroli
administracyjnej jak i w wyniku kontroli na miejscu) — nalezy wpisac ,Y” albo ,N":
e kod ,Y” oznacza obcigzenie ptatnosci zmniejszeniem tj.: jesli na WoP dokonano tzw.
redukcji wnioskowanej kwoty do wyptaty powyzej 10%;
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e kod ,N” oznacza brak obcigzenia ptatnosci zmniejszeniem, zastosowano obnizenie
kwoty do wyptaty do 10%;

F105C - kwota niewyptacona (W EUR): zmniejszenie ptatnosci lub wykluczenie z ptatnosci
w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu

e W polu nalezy wskaza¢ kwoty zmniejszone lub wykluczone na podstawie kontroli
administracyjnej lub kontroli na miejscu zgodnie ze stosownym rozporzadzeniem.
Kwote wynikajgcg z zasady wspdtzaleznosci nalezy wpisa¢ w polu F105B, a zatem nie
powinna stanowi¢ ona czesci (ujemnej) kwoty, ktorg nalezy wpisa¢ w polu F105C.
Wymagany format: +99...99.99 lub -99...99.99, gdzie 9 oznacza dowolng cyfre od 0
do 9.

e Jezeli w polu F105 zostat wpisany kod ,,Y” to w polu F105C nalezy wpisac¢ kwote, ktdra
wynika z redukcji na WOP wnioskowanej kwoty do wyptaty powyzej 10%.

e Jezeli w polu F105 zostat wpisany kod ,,N” to w polu F105C nalezy wpisac 0.

F109 - pole dot. kodu EFRROW odpowiedniego dla dziatania, wymagany format bez spacji
»,050460011611100"; 050460011621100.

F110 - jest to rok kalendarzowy ztozenia pierwotnego wniosku o udzielenie pomocy
finansowej. jest to rok kalendarzowy rozpoczecia zobowigzania.

F200 — pole dot. numeru identyfikacyjnego beneficjenta nadanego zgodnie z ustawg z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 885 z p6zn. zm.);

F300 — numer wniosku o ptatnos¢ tj. znak sprawy nadany zgodnie z instrukcjg tworzenia
znaku sprawy;

F300B — data ztozenia wniosku o ptatnos¢, bez spacji i zbednych znakéw, wymagany format:
~RRRRMMDD"” (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesigc, dwucyfrowy dzien);

F301 — numer umowy 0 przyznanie pomocy/decyzji zawartej z beneficjentem;

F304 —numer jednostki odpowiedzialnej za kontrole administracyjng oraz wystawiajaca liste
zZlecen pfatnosci, zgodnie z ponizszym wzorem:

8801 Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego

8802 Zarzad Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego

8804 Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego

8805 Zarzad Marszatkowski Wojewodztwa todzkiego
8806 Zarzad Wojewoddztwa Matopolskiego

8807 Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego

8808 Zarzad Wojewoddztwa Opolskiego

8809 Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego

8810 Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego

8811 Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego

8812 Zarzad Wojewodztwa Slaskiego

8813 Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego

8814 Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
8815 Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego
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8816 Zarzad Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego

F307 — jednostka przechowujgca dokumenty towarzyszace, tylko w przypadku, gdy jest inna
niz okreslona w polu F304;

F500 — kod produktu/kod podsrodka w zakresie rozwoju obszaréw wiejskich zgodnie z tabelg
przewidziang w Zafgczniku 1 cze$¢ 5 Rozporzadzenia (UE) Nr 808/2014:

Srodek Sub-$rodek do celéw programowania K9d sub-
srodka
wsparcie  ksztalcenia zawodowego i  nabywania
1 umiejetnosci 1.1
1 wsparcie na demonstracje i dziatania informacyjne 1.2
dla operacji ,Swiadczenie kompleksowej porady dla
2 rolnika” 2.1.01
2 wsparcie na szkolenia doradcow 2.3
4 dla operadji ,Scalanie gruntow” 4.3.01
4 dla operacji ,Zarzadzanie zasobami wodnymi"” 4.3.02
7 dla operacji ,Budowa lub modernizacja drég lokalnych” 7.2.01
7 dla operacji ,,Gospodarka wodno-sciekowa” 7.2.02
dla operacji , Inwestycje w obiekty petnigce funkcje
7 kulturalne lub ksztattowanie przestrzeni publicznej” 7.4.01
dla operacji ,Inwestycje w targowiska lub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji produktow
7 lokalnych” 7.4.02

dla operaciji ,,Ochrona zabytkéw i budownictwa

7 tradycyjnego” 7.6.01
wsparcie na ustanawianie i funkcjonowanie grup

operacyjnych EIP na rzecz wydajnego i zrbwnowazonego

16 rolnictwa 16.1

19 wsparcie przygotowawcze 19.1
dla operacji ,Projekty realizowane przez podmioty inne

19 niz LGD” 19.2.01

19 dla operadji ,Projekty grantowe” 19.2.02

19 dla operacji ,Projekty wtasne LGD” 19.2.03
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19 dla operacji ,Przygotowanie projektéow wspotpracy” 19.3.01

19 dla operacji ,Realizacja projektéw wspdtpracy” 19.3.02
dla operacji ,Realizacja poprzedzona przygotowaniem

19 projektéw wspdtpracy” 19.3.03

19 wsparcie na koszty biezace i aktywizacje 19.4

F510 —wykaz kodow dla odpowiednio wybranego priorytetu (celu szczegdtowego)

F600 — w przypadku realizacji kontroli na miejscu nalezy zaznaczy¢ kod ,F” tj., gdy wniosek
zostat wytypowany i podlegat kontroli na miejscu, w przeciwnym wypadku nalezy zaznaczy¢

4
n N

Kod Rozporzadzenia (UE) Nr 1305/2013
2a Artykut 5 | Doskonalenie efektywnosci gospodarczej wszystkich
ust. 2 lit. | gospodarstw i utatwianie restrukturyzacji i modernizacji
a) gospodarstw, w szczegdlnosci w celu zwiekszenia udziatu w
rynku oraz dywersyfikacji rolniczej.
3a Artykut 5 | Doskonalenie konkurencyjnosci gtdwnych producentéw poprzez
ust. 3 lit. | lepsze wprowadzenie ich w tancuch rolno-spozywczy przez
a) systemy zapewniania jakosci, dodawanie wartosci produktom
rolnym, promocje na rynkach lokalnych i krétkie cykle dostaw,
grupy i organizacje producentéw oraz  organizacje
miedzybranzowe.
3b Artykut 5 | Wspieranie  zapobiegania i zarzadzania ryzykiem w
ust. 3 lit. | gospodarstwach rolnych.
b)
4 Artykut 5 | Przywracanie, zabezpieczanie i zwiekszanie ekosystemow
ust. 4 zwigzanych z rolnictwem i leSnictwem, z naciskiem na
nastepujace obszary.
6b Artykut 5 | Wspieranie rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich.
ust. 6 lit.
b)
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L.

Instrukcja wypetniania Zalacznika do zlecenia ptatnosci dla
dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy

LEADER objetego PROW na lata 2014-2020- RWF

Jezeli beneficjent korzystat z wyprzedzajgcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych,
wowczas na etapie platnosci ostatecznej, po uprzednim sporzadzeniu Karty weryfikacji
w czesci E2 oraz E3 nalezy obowigzkowo sporzadzi¢ dokument — Zafgcznik do zlecenia
ptatnosci dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjiatywy LEADER objetego
PROW na lata 2014-2020 RWF-1/363.

Podpisany przez osobe sporzadzajgcy, sprawdzajacy i zatwierdzajacy (4. te same osoby, ktdre
sporzadzaja/sprawdzaja/zatwierdzajg zlecenie ptatnosci), dokument RWF nalezy przekaza do
Departamentu Ksiegowosci ARIMR, facznie ze zleceniem ptatnosci ostatecznej w ramach operacji, w
formie papierowej, jezeli ZP przekazane jest do ARIMR w formie papierowej. Dla ZP przekazanych
za posrednictwem PURDE/PUH/e-PUAP, dokument RWF nalezy przekazaC facznie z ZP za
posrednictwem e-Doreczen.

UWAGA:

Kwota wyprzedzajgcego finansowania kosztdw  kwalifikowalnych — operacji  stanowi
prefinansowanie operacji do wysokosci wkitadu krajowego (36,37%), w ramach kwoty pomocy,
okreslonej w umowie 0 przyznaniu pomocy.

Maksymalna mozliwa kwota wyprzedzajgcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji
stanowi réznice pomiedzy kwotg pomocy z umowy o przyznaniu pomocy, w odniesieniu do catej
operadji i wyliczconym wktadem srodkéw wspdifinansowania unijnego.

Kwota wyprzedzajgcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji jest wyliczana przy
zastosowaniu algorytmu: Kwota pomocy — kwota wspdtfinansowania unijnego.

Kwota wspoffinansowania unijnego stanowi wspdifinansowanie UE w kwocie pomocy —
w wysokosci nie przekraczajgcej 63,63% kwoty pomocy w odniesieniu do operacji, okreslonej
W umowie 0 przyznaniu pomocy.

Kwota wspoffinansowania unijnego jest wyliczana do trzech migjsc po przecinku, a nastepnie
liczba, ktéra znajduje sie na 3 miejscu po przecinku jest odrzucana [pozostajg 2 miejsca po
przecinkul].

Sposob wypetniania tabeli RWF:

W lewym gdérnym rogu dokumentu nalezy wpisac znak sprawy (przypisany dla operacji).
W drugim wierszu tabeli nalezy wpisa¢ numer ZP, do ktérego RWF jest zatgcznikiem.
W tabeli dotyczacej sekdji:

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania
(kolumny od 1 do 4) nalezy wypetni¢ na podstawie danych zawartych w umowie o przyznaniu
pomocy/ aneksie.
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W przypadku gdy byt zawarty aneks/-y do umowy o przyznaniu pomocy, ktory/-e zmienit/-y
pierwotng kwote pomocy okreSlong w umowie, nalezy w wierszach Tabeli RWF wpisa¢ rowniez
wszystkie te aneksy.

W kolumnie:
1. Nalezy wpisac date zawarcia umowy/aneksu;
2. Nalezy wpisa¢ kwote pomocy wynikajgcg z umowy/aneksu;

3. Nalezy wpisac¢ udziat srodkéw na wyprzedzajgce finansowanie kosztéw kwalifikowalnych
operacji w kwocie pomocy, tj. kwote wyprzedzajgcego finansowania kosztéw
kwalifikowalnych operacji wynikajaca z kwoty pomocy ujetej w umowie/aneksie, obliczong
zgodnie z zasadami opisanymi na stronie 1 Instrukcji.

4. Nalezy wpisa¢ poziom srodkéw krajowych na wyprzedzajgce finansowanie kosztow
kwalifikowalnych operacji w kwocie pomocy w %;

Poziom $rodkéw krajowych na wyprzedzajgce finasowanie jest wyliczany przy
zastosowaniu algorytmu: (Kwota z kolumny 3/kwota z kolumny 2) *100

Maksymalny mozliwy poziom kwoty wyprzedzajgcego finansowania kosztow kwalifikowalnych
operadji (wyptaconej kwoty), nie moze przekroczy¢ 36,37 % kwoty pomocy.

5. Nalezy wpisa¢ kwote wyptaconego wyprzedzajgcego finansowania  kosztéw
kwalifikowalnych operacji.

Kwota w kolumnie 5 nie moze by¢ wyzsza niz kwota w kolumnie 3 (kwota wyprzedzajgcego
finansowania wynikajgca z umowy).

W wierszu Ostatecznie nalezy wpisac aktualne kwoty w odniesieniu do operadiji.

II. Zwrot/-y czesci srodkow otrzymanych na wyprzedzajace finansowanie (kolumny 6
i 7) nalezy wypetni¢ na podstawie uzyskanych informacji o dokonanych zwrotach $rodkéw
finansowych w ramach wyprzedzajgcego finansowania przez beneficjentow (dokumentdw,
ktore potwierdzajg dokonanie zwrotu Srodkéw finansowych z tytutu nadmiernie lub
nienaleznie wyptaconej kwoty wyprzedzajgcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych
operacji przez beneficjenta).

Kwoty zwrotow dotyczg wytacznie zwrotu srodkéw finansowych z tytutu nadmiernie lub
nienaleznie wyptaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania. W kolumnach 6 i 7 nie nalezy
umieszcza¢ dat i kwot zwigzanych zinnymi naleznoSciami (np. zwigzanymi
z oprocentowaniem konta przeznaczonego do wptaty $rodkdw z wyprzedzajgcego
finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji, itp.).

W kolumnie:
6. Nalezy wpisac date/-y zwrotu;
7. Nalezy wpisa¢ kwote/-y zwrotu $rodkéw finansowych.

Kwota zwrotu $rodkéw finansowych powinna by¢ tozsama z kwotg widniejagca na
dokumencie ZW-1, przekazanym do Departamentu Zarzadzania NaleznoSciami ARIMR.

W wierszu Suma zwrotow nalezy uwzgledni¢ wszystkie kwoty zwrotow Srodkéw finansowych
w odniesieniu do operaciji.
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I11.

10.

11.

12.

Rozliczenie kwoty pomocy (kolumny od 8 do 13) sg wypetniane na podstawie
zautoryzowanych zlecen ptatnosci.

Tabele RWF wypetnia sie po uprzednim sporzadzeniu Karty weryfikacji, w czesci E2 oraz E3.

W przypadku ZP dla wniosku o ptatnos¢ ostateczng nalezy dodatkowo zweryfikowac czy
wkiad $rodkdw UE (kwota w wierszu stanowigcym sume kwot wskazanych w kolumnie

10), jest réwny 63,63% kwoty pomocy wynikajgcej z prawidtowo poniesionych kosztow
kwalifikowalnych (kwota w wierszu stanowigcym sume kwot wskazanych w kolumnie 9).

Nalezy pamietac o prawidtowym zaokragleniu kwoty wkfadu srodkéw UE. Kwote Srodkow
wspdtfinansowania unijnego podaje sie z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku
(nalezy odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

W kolumnie:

Nalezy wpisa¢ numer etapu realizacji operaciji;

Etapem realizacji operacji jest zaréwno wyptata wyprzedzajgcego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji jak rowniez ocena wniosku o pfatnosc.

W przypadku wypetniania RWF dotyczacego rozliczenia operacji, gdzie okreslono
W umowie o0 przyznaniu pomocy 2 wnioski o ptatnos¢, to dla ostatniego wniosku o ptatnosc¢
w ramach operacji nalezy wpisac¢ 3 [trzeci etap realizacji operacji].

Nalezy wpisa¢ kwote pomocy dla danego etapu operacji, wynikajagcg z prawidtowo
poniesionych kosztdw kwalifikowalnych, zgodnie z zatwierdzong Kartg weryfikacji, w czesci
E2 (kwota do refundacji);

Nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg udziat srodkéw unijnych w kwocie pomocy dla danego
etapu operacji, zgodnie z zatwierdzong Kartg weryfikacji, w czesci E2 (wktad EFRROW);

Kwota ta stanowi jednoczesnie sktadowg kwoty przelewu w ZP, tj. iwote
wspotfinansowania UE.

Nalezy wpisaé kwote $rodkéw krajowych dla danego etapu zrealizowanej operacji
wynikajgcg z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych, wyptaconych na
wyprzedzajgce finansowanie pomniejszong o kwoty zwrotéw ujete w kolumnie 7 a takze
o kwote podlegajacg zwrotowi ujetg w kolumnie 13, o ile kwota wyprzedzajgcego
finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji nie zostata rozliczona w catosci w ramach
wczesniejszych etapow realizowanej operacji;

Kwota ta stanowi jednoczesnie Kwote rozliczajaca pobrang zaliczke/wyprzedzajace finansowanie
w ZP.

Nalezy wpisal kwote Srodkoéw krajowych stanowigcg uzupetnienie kwoty pomocy ze
$rodkow wspdifinansowania krajowego;

Kwota w tej kolumnie jest wpisywana, jezeli suma kwot z kolumny 11 (wyptacone wyprzedzajgce
finansowanie z uwzglednieniem zwrotdw), jest mniejsza niz catkowita kwota Srodkéw krajowych
wynikajaca z przystugujacej kwoty pomocy wskazanej w kolumnie 9.

Kwota ta stanowi jednoczesnie Kwote wspoftfinansowania krajowego w ZP.

Suma kwot ujetych w kolumnie 11 oraz 12 stanowi kwote wspoffinansowania krajowego w kwocie
pomocy wynikajgcej z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych w odniesieniu do operadji.
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Kolumna 13 — kwota stanowi rozliczenie Srodkow finansowych otrzymanych przez beneficienta
z tytutu wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operadii.

Kwota w tej kolumnie stanowi rdznice pomiedzy kwotg $rodkéw wyprzedzajgcego finansowania,
ktdra zostata rozliczona w ramach poszczegdinych etapéw i zwrdcona przez beneficienta,
a wyptacong kwotg wyprzedzajgcego finansowania na podstawie zawartej umowy.

Kolumna 13 jest wypetniana w przypadku, gdy wynikiem wyliczenia: kolumn (9 — 10) — 11 jest
ujemna kwota, podlegajgca zwrotowi przez beneficjenta na konto ARIMR. Kwota naleznosci, ktdra
powinna zostac ujeta w ZW-1.

W przypadku gdy zostat dokonany zwrot $rodkéw finansowych (w wysokosci okreslonej w ZW-1)
oraz wpisany w sekdji II. Tabeli RWF w kolumnie 13 nalezy wpisac 0.

Dokument RWF-1/363 powinien by¢ podpisany przez osobe sporzadzajaca, sprawdzajaca
i zatwierdzajacy (4. te same osoby, ktore sporzadzaja/sprawdzajg/zatwierdzajg zlecenie ptatnosdi).

Przyktady wypetnienia zatgcznika RWF:
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Przykiad 1.

Operacja 1 etapowa [1 WoP] z WF w 100% kwoty krajowego wkladu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest réwna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y cze¢sci $srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym: wtym:
Srodki krajowe
Kwota pomocy uzupelniajace (esli g iczenie srodkow
o $rodki wyptacone w
iat § 6 nikajaca z 2 4 otrzymanych na
Kwota pomocy Udziat $rodkéw na Udziat srodkéw na Kwota wyptaconego wy' . va wyplacone. na ramach drai
D Heat . wyprzedzajace . prawidiowo wyprzedzajace . Wyprzedzajace
ata umowy/ aneksu| wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap L ) - . wyprzedzajacego fi .
/ finansowanie w 1 i poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . . inansowanie
aneksu finansowanie w ; finansowania o L finansowania,
Kwoci ) kwocie pomocy kosztow (uwzgledniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej ¢ JA
s . zwroty, nie
niz 36,37%
fuewace: przekroczyty
kprz;;s ugujacej 36.37%
woty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
"y 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 KoLS-kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36.37% 109 095,82 2 299 961,00 190 865,18 109 095,82 -
Ostatecznie: 299 961,00 109 095,82 36,37 % Suma zwrotow:
299 961,00 190 865,18 109 095,82 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% _
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji ) ) o ) o ) . 63,630% 190 865,180
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
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Przyklad 2

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidlowe zaokraglenie wkiadu UE, z WF w 100% kwoty krajowego wkiadu.

Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest réwna Kwocie do refundacji.

Zwrotu brak.

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokos$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czeSci $rodkéw otrzymanych

na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym: wtym:
Srodki krajowe
iai iegli |Rozliczenie srodk6w
Kwota pomocy uzupetniajace (jesli ’ '
o ) wynikajaca z y ) srodki wyplacone w| otrzymanych na
Kwota pomocy Udziat érodkéw na Udziat srodkéwna | g yo¢, wyplaconego R WP acone. na ramach wyprzedzajace
L wyprzedzajace . prawidtowo wyprzedzajace . finansowani
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap L 3 > . wyprzedzajacego Inansowanie
) A finansowanie w . . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie » R
/ aneksu finansowanie w ; finansowania _ o finansowania,
Kwoci ) kwocie pomocy kosztow (uwzgledniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej ¢ JA
s zwroty, nie
niz 36,37%
fueuiacei przekroczyty
kPrZ}t’S gujace) 36.37%
woty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
"y 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7)
kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 109 095,82 2 291 111,00 185 233,92 105 877,08 -
Ostatecznie: 299 961,00 109 095,82 36,37 % Suma zwrotéw: 3218,74
291 111,00 185 233,92 105 877,08 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspéifinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajagca WF) 63,630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji ) ) o ) o . . 63,630% 185 233,920
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
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Przyklad 3

Operacja 1 etapowa [1 WoP] plus aneks zmniejszajacy kwot¢ pomocy, z WF w wysoko$ci innej niz 100% kwoty krajowego wkiadu.

Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest réwna Kwocie do refundacji.

Zwrot $rodkéw zostal dokonany.

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czeSci $rodkéw otrzymanych

na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym: wtym:
Srodki krajowe
iai iegli |Rozliczenie srodk6w
Kwota pomocy uzupe.lmaja,ce (jesli ’ '
L ) nikajaca z y ) srodki wyplacone w| otrzymanych na
Kwota pomocy Udziat rodk6w na Udziat srodkowna | o, wyptaconego W . WP aconc. na ramach wyprzedzajace
D eni wy przedzajace . prawidtowo wy przedzajace . fi ;
ata umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap . i , A wyprzedzajacego nansowanie
/ X g finansowanie w . . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie - .
aneksu finansowanie w X finansowania X . . finansowania,
Kwoci ) kwocie pomocy osztow (uwzglgdniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zZwroty), nie wigcej ¢ J.
o zwroty, nie
niz 36,37%
tuewace: przekroczyty
k"”-‘fs HEwace) 36,37%
woty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 Kol.5kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol7) kol.11)
28.01.2019 488 900,00 177 812,93 36,37% 177 000,00 05.05.2019 4820,11 2 473 411,87 301 231,97 172 179,89 0,01
01.04.2019 473 411,87 172 179,89 36,37%
Ostatecznie: 473 411,87 172 179,89 36,37 % Suma zwrotow: 4 820,11
473 411,87 301 231,97 172 179,89 0,01
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspéifinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63.630% B
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji o ) n ) - 63,630% 301 231,970
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajqca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
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Przyklad 4

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidlowe zaokraglenie wkiadu UE, z WF w wysokosci 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest réwna Kwocie do refundacji
Zwrot $rodkéw zostal dokonany

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y cze$ci §rodkéw otrzymanych
na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym: wtym:
Srodki krajowe
iai iesli |Rozliczenie srodkow
Kwota pomocy uzupellmaja,ce (jesli ' '
L ) wynikajaca z y ) $rodki wyplacone w| otrzymanych na
Kwota pomocy Udziat rodk6w na Udziat srodkowna | ey wyplaconego . WP dcone. na ramach wyprzedzajace
) . ; wyprzedzajace . prawidtowo wyprzedzajace X finansowani
Data umowy/ aneksul wynikajaca z umowy|  wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap L , ” . wyprzedzajacego nansowanie
. . finansowanie w . . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . .
/ aneksu finansowanie w ; finansowania oy . finansowania,
Kwoci kwocie pomocy kosztéw (uwzgledniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W%) kwalifikowalnych zwroty), nie wiecej "
c - zwroty, nie
niz 36,37%
tueuiacei przekroczyty
kPrZ}t’S gujace] 36.37%
woty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.5-kol.7 (kol.9-kol.10- 13
ol.3-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 109 095,82 05.06.2019 3218,74 2 291 111,00 185 233,92 105 877,08 -
Ostatecznie: 299 961,00 109 095,82 36,37 % Suma zwrotow: 321874 -
291 111,00 185 233,92 105 877,08 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspéifinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63.630% B
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji o ) n ) - 63,630% 185 233,920
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajqca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
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Przyklad 5

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidlowe zaokraglenie wkiadu UE, z WF w wysokosci 100% kwoty krajowego wkiadu [nie wykorzystane WF w 100 % przez beneficjenta - kwota WF wykorzystana
przez beneficjenta wynosi 90 000,00 zk, przy czym koszty przedstawione we wniosku o platno$¢ zostaly prawidtowo udokumentowane)]
Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest réwna Kwocie do refundacji
Zwrot $rodkéw zostal dokonany

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y cze¢sci $srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Udziat $srodkéw na

Kwota pomocy
wynikajaca z

wtym:

Srodki krajowe

wyplacone na

uzupetniajace (jesli
srodki wyplacone w

Rozliczenie srodkéw
otrzymanych na
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Kwota pomocy Udziat $rodkéw na ; Kwota wyptaconego cawidlowo dzai ramach wyprzedzajgce
Data umowy/ aneksul wynikajaca z umowy|  wyprzedzajace wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap P L , wprze zaquce wyprzedzajacego finansowanie
. ) finansowanie w o : poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ) )
/ aneksu finansowanie w finansowania . .. finansowania,
Kwoc kwocie pomocy kosztsw (uwzglgdniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wiecej 8¢ J'&l
> zwroty, nie
niz 36,37%
L przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Kol5-kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 109 095,82 05.06.2019 19 095,82 2 299 961,00 190 865,18 90 000,00 19 095,82
Ostatecznie: 299 961,00 109 095,82 36,37 % Suma zwrotéw: 19 095.82 -
299 961,00 190 865,18 90 000,00 19 095,82
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% _
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
O peracji ) . o ) o ) ) 63,630% 190 865,180
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
KP-611-363-ARiMR/11z



Przyklad 6

Operacja 1 etapowa [1 WoP] z WF w wysokosci np. 10% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest réwna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y cze¢sci $srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy

wtym:

Srodki krajowe

uzupetniajace (jesli
srodki wyplacone w

Rozliczenie srodkéw
otrzymanych na
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A P nikajaca z
Kwota pomocy | Udzial srodkowna | 044 OKOWN2 | eyora wyplaconego e wplacone na ramach wyprzedzajace
D . P wyprzedzajace . prawidiowo wy przedzajace . - A
ata umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap . i ’ . wyprzedzajacego finansowanie
. ’ finansowanie w - § . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . .
/ aneksu finansowanie w finansowania . . finansowania,
Kwoc kwocie pomocy kosztéw (uwzglgdniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej ) .
.. zwroty, nie
niz 36,37%
dueuiacei przekroczyty
kPrZi’h ugujg ‘J 36,37%
woty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Kol.5kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 20 000,00 2 299 961,00 190 865,18 20 000,00 89 095,82
Ostatecznie: 299 961,00 109 095,82 36,37 % Suma zwrotow: -
299 961,00 190 865,18 20 000,00 89 095,82
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspéifinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63.630% B
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji ) . o ) o i n 63,630% 190 865,180
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajqca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
KP-611-363-ARiMR/11z



Przyklad 7

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidlowe zaokraglenie wkiadu UE, z WF w wysokoscinp. 10% kwoty krajowego wkiadu

Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest réwna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y cze¢sci $srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Udziat $srodkéw na

Kwota pomocy
wynikajaca z

wtym:

Srodki krajowe

wyplacone na

uzupetniajace (jesli
srodki wyplacone w

Rozliczenie srodkéw
otrzymanych na

Kwota pomocy Udziat $rodk6w na ; Kwota wyptaconego cawidiowo dzai: ramach wyprzedzajace
Data umowy/ aneksul wynikajaca z umowy|  wyprzedzajace wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap prawic ) wyprzedzajace wyprzedzajacego finansowanie
finansowanie w 3 : poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . .
/ aneksu finansowanie w finansowania . L. finansowania,
Kwoci kwocie pomocy kosztow (uwzgledniajaca uwzeledniaiaca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej 8l J'q
niz 36,37% Zw“k’ty* "‘j
- przekroczyty
zy st
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy -
przystugujacej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Kol5-kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 20 000,00 2 291 111,00 185 233,92 20 000,00 85 877,08
Ostatecznie: 299 961,00 109 095,82 36,37 % Suma zwrotow: -
291 111,00 185 233,92 20 000,00 85 877,08
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspéifinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji o i o ) ) 63,630% 185 233,920
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
KP-611-363-ARiMR/11z
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Przyklad 8

Operacja 1 etapowa [1 WoP] plus aneks zmniejszajacy kwotg pomocy , w tym prawidlowe zaokraglenie wkiadu UE, z WF w wysoko$cinp. 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest réwna Kwocie do refundacji
Zostal dokonany zwrot §rodkéw

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czeSci $rodkéw otrzymanych

na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Udziat $srodkéw na

Kwota pomocy
wynikajaca z

wtym:

Srodki krajowe

wyptacone na

uzupetniajace (jesli
srodki wyplacone w

Rozliczenie srodkéw
otrzymanych na

Kwota pomoc iat § 6 Kwota faconego . ramach aiac
Data umowy/ aneksu| wynikajqcz z umey U(Z;;Ir:,::jl;;:/ena wyprzedzajace Wypr;;lyd:ajqccgog Data zwrotu Kwota zwrotu Etap prémqlowo X w'yprzedzaquce wyprzedzajacego Yi::if::?:;e
; ) finansowanie w e : poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ) ) 7
/ aneksu finansowanie w finansowania . . finansowania,
Kwoc kwocie pomocy kosztéw (uwzglgdniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej pecmay
.. zwroty, nie
niz 36,37%
L. przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
Ty 12
1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7)
kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 109 095,82 17.04.2019 3218,74 2 291 111,00 185 233,92 105 877,08 -
15.04.2019 291 111,00 105 877,08 36,370%
Ostatecznie: 291 111,00 105 877,08 36,370% Suma zwrotéw: 3218,74 -
291 111,00 185 233,92 105 877,08 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspéifinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji o i . ) : 63.630% 185 233,920
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
KP-611-363-ARiMR/11z
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Przyklad 9

Operacja 2 etapowa [2 WoP] z WF w wysokosci 100% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest réwna Kwocie do refundacji.
Dodatkowo kwota wspotfinansowania UE w ZP dla 3-ego etapu zostata zwigkszona o 0,01 grosz z uwagi na Kwote srodkow wspotfinansowania UE wyliczong w odniesieniu do operacji

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokos$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y cze¢sci $srodkéw otrzymanych
na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy
wynikajaca z

wtym:

Srodki krajowe

wyptacone na

uzupetniajace (jesli
srodki wyplacone w

Rozliczenie srodkéw
otrzymanych na

Strona 13 z 18

Kwota pomoc; ial & 5 Udziat srodkow na | gyota taconego ) amach ]
‘ wot .P y Udziat srodk6w na wyptzedzajace wyp: e & prawidiowo wyprzedzajace ramacA wyprzedzajace
Data umowy/ aneksu| wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap L. i - A wy przedzajacego " .
. " finansowanie w - ; poniesionych Srodki EFRROW finansowanie | . finansowanie
/ aneksu finansowanie w finansowania P . finansowania,
pnans kwocie pomocy kosztow (uwzgledniajaca uwzaledniaiaca
wocie pomocy w%) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej & ‘ft Ja
niz 36,37% Zw“lz ¥, "’j
Lo przekroczyty
st
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy L.
przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 Kol.5-kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol7) kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 008,63 36,37% 41 008,63 - 2 79 835,00 50 799,01 29 035,99 -
3 32919,00 20 946,36 11 972,64 -
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,63 36,370% Suma zwrotow: - -
112 754,00 7174537 41 008,63 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspéifinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajagca WF) 63,630% 20 946,360
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
O peracji
p . oo . Lo . X 63,630% 71 745,370
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
KP-611-363-ARiMR/11z



Przykiad 10

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysokosci 100% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest réwna Kwocie do refundacji
Brak zwrotu $srodkéw WF

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

nawvnrzedzaia

ZWrot/-y CZ¢scl STOdKOwW otrzymanych

e finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych

wtym:
Srodki krajowe
uzupetniajace (jesli
Kwota pomoc; PR .
o ) wniijqca zy ; ¢rodki wyptacone w Rozliczenie srodk6w|
Kwota pomocy Udziat rodkéw na Udziat srodkéw 03 1 Kwota wyptaconego cawidlowo wyp acone. na ramach otrzymanych na
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap P Lo ) \xiyprzedzam.ce wyprzedzajacego wy przedzajgce
) finansowanie w - . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ; . finansowanie
/ aneksu finansowanie w finansowania y .. finansowania, :
Kwoci kwocie pomocy kosztow (uwzgledniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wiecej gledniay
s zwroty, nie
niz 36,37%
tuewiace] przekroczyty
kPrZi’b ugujace] 36.37%
woty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Kol.5kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 008,63 36.37% 41 008,63 - 2 79 000,00 50 267,70 28 732,30 -
3 31 000,00 19 725,30 11 274,70
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,63 36,370 % Suma zwrotéw: - 1001,63
110 000,00 69 993,00 40 007,00 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspéifinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajagca WF) 63,630% 19 725,300
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji 63,630% 69 993,000

KP-611-363-ARiMR/11z
Strona 14 z 18



Przykiad 11

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysokosci 100% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest réwna Kwocie do refundacji
Zostat dokonany zwrotu srodkéw WF

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

nawvnrzedzaia

ZWrot/-y CZ¢scl STOdKOwW otrzymanych

Rozliczenie kwoty pomocy

Strona 1

5z18

e finansowanie
wtym: wtym:
Srodki krajowe
uzupetniajace (jesli
Kwota pomoc . s .
o ) wniijqca zy Ny ' $rodki wyptacone w Rozliczenie srodkéw
Kwota pomocy Udziat érodkéw na Udziat srodkéw N3 1 Kwota wyplaconego prawidiowo wyp acg;glnd ramach otrzymanyclh na
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap L ) \x?/prze djd‘_ce wyprzedzajacego wy przedzajgce
) ) N : finansowanie w . . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ] . finansowanie
/ aneksu finansowanie w ; finansowania Koszté .. finansowania,
Kwoci kwocie pomocy 0SZtOw (uwzgledniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W%) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej .
s . zwroty, nie
niz 36,37%
fueuiacei przekroczyty
kPrZ}t’S gujace) 36.37%
woty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.5-kol.7 (kol.9-kol.10- 13
ol.3-kol.7) kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 008,63 36,37% 41 008,63 15.05.2019 1001,63 (2 79 000,00 50 267,70 28 732,30 -
3 31 000,00 19 725,30 11274,70
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,63 36,370% Suma zwrotow: 1 001,63
110 000,00 69 993,00 40 007,00 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63.630% 19 725,300
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji ) . o ) o i n 63,630% 69 993,000
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajqca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
KP-611-363-ARiMR/11z



Przykiad 12

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysokosci np. 10% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest réwna Kwocie do refundacji
Dodatkowo kwota wspotfinansowania UE w ZP dla 3-ego etapu zostata zwigkszona o 0,01 grosz z uwagi na Kwote srodkow wspotfinansowania UE wyliczong w odniesieniu do operacji

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWrot/-y CZ¢scl STOdKOwW otrzymanych

nawvnrzedzaia

e finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy

wtym:

Srodki krajowe

uzupetniajace (jesli
$rodki wyplacone w

Rozliczenie srodkéw

Strona 16 z 18

o & S ikai
Kwota pomocy Udziat $rodkéw na Udziat srodkf)w M4 1 Kwota wyplaconego W};l;;m?licxioz wyplaconel ha ramach otrzymanych na
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap P L ) V\?/przedzajq.ce wyprzedzajacego wy przedzajgce
] finansowanie w . X poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . . finansowanie
/ aneksu finansowanie w X finansowania _y . finansowania, :
Kwoc kwocie pomocy kosztsw (uwzglgdniajgca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej ) .
> zwroty, nie
niz 36,37%
L przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Kol.5kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol7) kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 008,63 36,37% 4 000,00 - 2 79 835,00 50 799,01 4 000,00 25 035,99
3 32 919,00 20 946,36 11 972,64
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,63 36,370% Suma zwrotow: - -
112 754,00 7174537 4 000,00 37 008,63
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspéifinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% 20 946,360
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji o ) o ) ) 63,630% 71 745,370
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
KP-611-363-ARiMR/11z



Przykiad 13

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysokosci np. 10% kwoty krajowego wkiadu

Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest réwna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosdci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysoko$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWrot/-y CZ¢Scl STOdKOwW otrzymanych

nawvnrzedzaia

e finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Udziat $srodkéw na

Kwota pomocy
wynikajaca z

wtym:

Srodki krajowe

wyptacone na

uzupetniajace (jesli
srodki wyplacone w

Rozliczenie srodkéw

Kwota pomocy Udziat $rodk6w na . Kwota wyptaconego rawidlowo . ramach otrzymanych na
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy|  wyprzedzajace wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap P L , w'yprzedzaquce wyprzedzajacego wyprzedzajace
. finansowanie w . . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ; . finansowanie
/ aneksu finansowanie w finansowania ) L. finansowania, :
Jwoci kwocie pomocy kosztow (uwzgledniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej .
s zwroty, nie
niz 36,37%
L. przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7)
kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 008,63 36,37% 4 000,00 - 2 79 000,00 50 267,70 4 000,00 24 732,30
3 32 000,00 20 361,60 11 638,40
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,63 36,370% Suma zwrotow: -
111 000,00 70 629,30 4 000,00 36 370,70
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspéifinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63.630% 20 361,600
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji o i o ; . 63,630% 70 629,300
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajqca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
KP-611-363-ARiMR/11z
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Przykiad 14

Operacja 2 etapowa [2 WoP] plus aneksy zmniejszajace kwot¢ pomocy , z WF w wysoko$ci 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest rowna Kwocie do refundacji.
Zwrot srodkéw z WF zostat dokonany

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWrotl-y CZ¢sCl STOdKOW otrzymanych

nawvorzedzaia

e finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Udziat srodkéw na

Kwota pomocy
wynikajaca z

wtym:

Srodki krajowe

wyplacone na

uzupetniajace (jesli
srodki wyptacone w

Rozliczenie $rodkéw

Kwota pomocy Udziat srodkéw na . Kwota wyplaconego rawidiowo ; ramach otrzymanych na
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap P . . w'yprzedzaja,'ce wyprzedzajacego wyprzedzajace
! o finansowanie w e . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . . finansowanie
/ aneksu finansowanie w finansowania . L. finansowania, :
Kwoc kwocie pomocy kosztéw (uwzglgdniajgca uwzglgdniajaca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych Zwroty), nie wigcej Eedmaja
> zwroty, nie
niz 36,37%
L. przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przystuguiacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7)
kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 008,63 36,37% 41 008,63 15.05.2019 520091 2 50 000,00 31 815,00 18 185,00 -
15.05.2019 98 454,00 35 807,72 36,370% 30.06.2019 125622 |3 45 000,00 28 633,50 16 366,50
30.06.2019 95 000,00 34 551,50 36.37%
Ostatecznie: 95 000,00 34 551,50 36,370 % Suma zwrotow: 6 457,13
95 000,00 60 448,50 34 551,50 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkiadu UE
ZP koncowego
Wktad wspéifinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63.630% 28 633,500
gdzie kwota przelewu ogétem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji ) . o ] o i n 63,630% 60 448,500
Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajqca z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
KP-611-363-ARiMR/11z

Strona 18 z 18



I1-4/363
Instrukcja ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych

Zasady ogodlne:

Zasady dotyczace trybu zwrotu Srodkéw w zakresie wyprzedzajgcego finansowania/zaliczek
wynikajg z ustawy o finansowaniu wspdlnej polityki rolnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 719 z pdzn.
zm.) oraz rozporzadzenia z dnia 3 listopada 2015 r. Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
w sprawie zaliczek w ramach PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1857 z pdzn. zm.).

Wszczecie postepowania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
$rodkow publicznych ma miejsce wowczas, gdy pfatno$¢ zostata zrealizowana na rzecz
beneficjenta — wyptacona na wskazany rachunek bankowy lub poprzez kompensate
naleznosci figurujgcej w Ksiedze Dtuznikédw ARIMR ze zobowigzaniem ARIMR wzgledem tego
beneficjenta i nie zostat dokonany zwrot ptatnosci z tyt. nienaleznie lub nadmiernie
pobranych ptatnosci, w szczegdlnosci:

> stwierdzono, ze dokonano wyptaty bez wiasciwej podstawy prawnej lub wbrew przepisom
prawa (np. w wyniku pomytki organu lub ujawnienia nowych okolicznosci faktycznych danej

sprawy);

> stwierdzono, ze $rodki wyptacono na podstawie prawidtowej decyzji, lecz w nadmiernej
wysokosci (np. ptatnos¢ zostata zrealizowana w kwocie wyzszej, niz kwota wynikajgca
Z umowy O przyznaniu pomocy, w zwigzku z btednym przekazaniem przez podmiot
wdrazajacy zlecen ptatnosci na rzecz beneficjenta);

> niezrealizowania przez Beneficjenta zobowigzan wynikajgcych z umowy o przyznanie
pomocy, rowniez w okresie zwigzania celem.;

> realizacji operacji niezgodnie z wymogami rozporzadzen wykonawczych;
> niedokonania wymaganego zwrotu $rodkdow;

» na podstawie raportu z kontroli lub podobnego dokumentu ustalone zostanie, iz miafa
miejsce nieprawidtowos¢ i w zwigzku z tg nieprawidtowoscia pomoc zostata przyznana
i wyptacona nienaleznie lub nadmiernie, rdwniez w okresie zwigzania celem;

> zaistnienia w okresie trwatosci operacji okolicznosci, okreSlonych w art. 71 ust. 1
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dn.17 grudnia 2013
roku, ustanawiajgcego wspolne przepisy, dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczagce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dn. 20.12.2013 roku, str. 320 z pdz. zm.)
/zwanego dalej ,rozp. 1303/2013", skutkujgcych koniecznoscig zwrotu wktadu z EFSI,
a mianowicie:

o zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety

programem,

o zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktora daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi

publicznemu nienalezne korzysci,

o istotna zmiana wptywajgca na charakter operaciji, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra

mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celdw, z wylgczeniem przypadkow,

w ktdrych zaniechanie dziatalnosci produkcyjnej jest wynikiem upadtosci beneficjenta,
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niebedacej efektem oszukanczego bankructwa (traktowane na potrzeby niniejszej KP jako
odstepstwo w realizacji operacji, niemajgce znamion nieprawidtowosci, skutkujgcych
koniecznoscig dochodzenia naleznosci),

> powziecia informacji o postanowieniu sagdu, dotyczacym ogtoszenia upadtosci beneficjenta,
w przypadku, jesli upadtos¢ jest wynikiem oszukanczego bankructwa. Przedmiotem
dochodzenia przez ARIMR w takim przypadku sg kwoty nienaleznie pobrane w wysokosci
proporcjonalnej do okresu niespetnienia wymogdéw przez beneficjenta w okresie trwatosci
operacji,

> powziecia informacji o innych wiadczych rozstrzygnieciach uprawnionych organow
panstwowych lub orzeczeniach sgdowych, stwierdzajgcych popetnienie przez beneficjenta
czynow zabronionych odrebnymi przepisami,

> W zwigzku z koniecznoscig wypowiedzeniem przez ARIMR/SW umowy o przyznaniu pomocy
z tytutu naruszenia przez beneficjenta, zawartych w niej postanowien,

» podleganiu przez beneficjenta wykluczeniu z ubiegania sie o przyznanie pomocy, na mocy
odrebnych przepiséw - w przypadku, gdy byty dokonywane ptatnosci na rzecz beneficjenta,
w zwigzku z realizacjg postanowierr umowy o przyznaniu pomocy, zawartej z ARIMR/SW,

» dokonanie przez beneficjenta nieuprawnionych zmian operacji w trakcie realizacji
operacji/po dokonaniu ptatnosci ostatecznej w okresie zwigzania celem (np. zmiana
nastepcy prawnego, przeniesienie prawa wiasnosci lub posiadania, zmiana lokalizacji
operacji po dokonaniu ptatnosci ostatecznej, zmiany przeznaczenia (elementdéw) operacji
etc.) - przeprowadzone przez beneficjenta z naruszeniem postanowien umowy o przyznaniu
pomocy, zawartej z ARIMR/SW.

W mysl postanowien art. 122 ust. 2 rozp. 1303/2013 , Paristwa cztonkowskie zapobiegajg
nieprawidfowosciom oraz je wykrywaja | korygujg, a takze odzyskujg kwoty nienaleznie
wypftacone wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tych kwot po terminie (...)."Art. 58 ust. 1 lit."c”
i ,” rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dn.17.12.2013
w sprawie finansowania wspoinej polityki rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej oraz
uchylajgce rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr
814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 [Dz. Urz. UE L 347 z dn.20.12.2013 roku,
str.549 z pdzn. zm./ stanowig, ze: ,Paristwa cztonkowskie przyjmujg w ramach WPR, wszystkie
przepisy ustawowe, wykonawcze i administracyjne, a takze podejmujg wszelkie inne srodki,
niezbedne do zapewnienia skutecznej ochrony interesow finansowych Unii, w szczegolnosci
w celu: (...) ¢) zapobiegania nieprawidfowosciom i naduZyciom finansowym, ich wykrywania
[ usuwania (...) €) odzyskiwania nienaleznych pfatnosci wraz z odsetkami oraz, w razie
koniecznosci, wszczynania w tym celu postepowari sgdowych.”

Na podstawie ustawy z dnia 27.05.2015 r. o finansowaniu wspdinej polityki rolnej
(Dz.U.2022.2068 t.j), srodki finansowe:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlegajg zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania Srodkéw, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do ich zwrotu.

Przez pojecie kwoty nienaleznie pobranych pfatnosci, nalezy rozumie¢, naleznosci, ktore
powstaty z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta, m.in.: wyptacone $rodki wykorzystano
niezgodnie z przeznaczeniem, naleznosci powstate na skutek nie wykonania operacji
w catosci lub czesci.
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Przez pojecie kwoty nadmiernie pobranych pfatnosci, nalezy rozumie¢, naleznosci, ktore
powstaty z przyczyn lezacych po stronie podmiotu wdrazajgcego, m.in.: srodki wyptacono na
podstawie prawidtowego rozstrzygniecia sprawy, lecz w zawyzonej wysokosci (np. bfad
w dokonywaniu przelewu).

Art. 54 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013 w zwigzku z art. 41 ust. 5 rozporzadzenia
(UE) nr 907/2014 naktada na ARIMR obowigzek rejestracji naleznosci w ksiedze dtuznikdw
w terminie 18 miesiecy po zatwierdzeniu, a w stosownych przypadkach po otrzymaniu przez
agencje pfatniczg lub podmiot odpowiedzialny za odzyskanie takich ptatnosci sprawozdania
z kontroli lub podobnego dokumentu stwierdzajgcego, ze miata miejsce nieprawidtowosc.
Realizujgc powyzsze, nalezy zapewnic nieprzekraczalnos¢ terminu 18 miesiecy liczac od daty
wystawienia lub wptywu pisma lub raportu stwierdzajgcego nieprawidtowos¢ do dnia
sporzadzenia i przestania do beneficjenta pisma (P-1/363, P-4/363) o ustaleniu kwoty
naleznosci.

Prowadzenie postepowania w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
ptatnosci po terminie, o ktérym mowa w art. 54 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013, nie
uniemozliwia ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci oraz
skutecznego odzyskiwania tych kwot.

W przypadku otrzymania przez beneficjenta pisma dot. koniecznosci dokonania zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych Srodkéw publicznych symbol formularza: P-1/363 lub
P-4/363, a Beneficjent nie dokonat wymaganego zwrotu Srodkéw i ztozyt wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy, nalezy postepowac zgodnie z przyjetymi rozwigzaniami w ksigzce
procedur KP-611-366-ARiMR.

Ztozenie przez beneficjenta wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy nie wstrzymuje terminu
sporzadzenia dokumentu ZW-1/425.

Beneficjent ma prawo do jednokrotnego ztozenia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy od
pisma informujgcego o koniecznosci zwrotu. Ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
po terminie lub ziloZzenie kolejnego bedzie skutkowal pozostawieniem wniosku bez
rozpatrzenia.

Jesli w wyniku przeprowadzonego postepowania, zgodnie z KP-611-366-ARIMR, przekazano
Beneficjentowi pismo informujgce o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o0 ponowne
rozpatrzenie sprawy tj.: jesli w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia w sprawie nastgpi zmiana
wysokosci kwoty naleznosci w odniesieniu do pierwotnie ztozonego dokumentu ZW-1/145,
wowczas nalezy sporzadzi¢ dokument zgtoszenia naleznosci — korekta.

Dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1/425 (dot. spraw windykowanych i niewindykacyjnych)
przesytany jest wraz z pismem P-7/363 do DDD ARIMR w przypadku dziatart wdrazanych przez
SW albo do DZN ARIMR w przypadku dziatan wdrazanych w DDD.

Jesli zachodzi potrzeba wyjasnienia jakichs okolicznosci sprawy nalezy te informacje dopisac
na formularzu pisma P-7/363.

Jezeli ZW-1 przekazywane jest ponownie po wczesniejszym zwrocie przez DDD, w pismie
P-7/363 nalezy powota¢ znak sprawy z pisma ARIMR.

W przypadku koniecznosci dochodzenia naleznosci z wykorzystaniem weksla lub gwarancji,
nalezy postepowac zgodnie z ksigzkg procedur KP-611-359-ARIMR.
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W przypadku gdy w trakcie prowadzonego postepowania w zakresie ustalenia kwot wystgpig
uzasadnione watpliwosci w sprawie ustalenia wysokosci kwot do zwrotu (np. rozpatrywany
przypadek nie znajduje odzwierciedlenia w niniejszej KP), podmiot wdrazajacy, przed
wystaniem do Beneficjenta pism P-1/363 lub P-4/363 moze wystgpi¢ do DDD ARiIMR
z prosbg o opinie, z jednoczesnym okresleniem swojego stanowiska w sprawie

Postepowanie w sprawach dotyczacych ustalenia nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych, ktdre zostaly przekazane na podstawie umowy.

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (Dz. U. 2023 r. poz. 2298), nienalezne kwoty pomocy
podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych. Wiasciwosc¢
i tryb ustalania nienaleznie pobranych kwot pomocy zostaty okreslone w przepisach o ARIMR

Za date powstania naleznosci przyjmuje sie dzien wystgpienia okolicznosci skutkujgcej
koniecznoscig ustalenia kwoty naleznosci do zwrotu np. data podpisania aneksu
zmniejszajgcego kwote do wyptaty wskazang w umowie o przyznaniu pomocy, data wptywu
pisma o wypowiedzeniu umowy, odmowa wyptaty pomocy/czesci pomocy, data zatwierdzenia
Karty rozpatrywania i stwierdzania nieprawidtowosci, dzien, w ktorym uptywa ostateczny
termin na ztozenie wniosku o ptatnosc¢). Jezeli po zrealizowaniu ptatnosci korcowej zaistnieje
konieczno$¢ dochodzenia naleznosci zardowno z wyptaconego wczesniej (na podstawie
pierwszego zlecenia ptatnosci) wyprzedzajgcego finansowania/zaliczki jak tez z pozostatej
czesci wyptaconych $rodkéw (ptatnosé koncowa), nalezy ustali¢ kwote naleznosci do zwrotu,
a nastepnie sprawdzi¢, czy beneficjent zwrdcit srodki.

W przypadku braku zwrotu naleznosci nalezy sporzadzi¢ pismo wzywajgce beneficjenta do
zwrotu naleznosci, wg wzoru:

- formularz P-1/363 dla dochodzenia naleznosci wyptaconych w ramach wyprzedzajgcego
finansowania/zaliczki,

- formularz P-4/363 wzywajacy beneficjenta do zwrotu naleznosci w zakresie Srodkdéw
wyptaconych kolejnymi ZP (ptatnos$¢ posrednia, koncowa).

Pismo wzywajace Beneficjenta do zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych Srodkéw
publicznych (P-1/363 lub P-4/363) SW sporzadza niezwtocznie po ustaleniu koniecznosci
ustalenia kwoty naleznosci do zwrotu, jednak nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od
momentu wystgpienia tej okolicznosci. Przedtem pracownik UM moze sprawdzi¢ w ARIMR albo
poprzez kontakt z beneficientem czy beneficjent zwrdcit nalezno$¢ zanim zostanie wszczete
postepowanie jednak sprawdzenie nie moze spowodowac przekroczenia terminu 5 dni na
zatwierdzenie i wystanie do ARIMR dokumentu ZW.

Uwzgledniajgc powyzsze pisma wzywajgce do zwrotu naleznosci jako pisma, ktére moga
postuzy¢ do dalszej windykacji (P-1/363, P-4/363) nalezy wysytac¢ drogg pocztowg co pozwoli
na monitorowanie daty odbioru przez beneficjenta/dostarczenia przez poczte.

Uwaga: zwrotne potwierdzenie odbioru pism w sprawie koniecznosci zwrotu naleznosci musi

zawierac date wptywu do Samorzadu Wojewddztwa.

Istniej mozliwos¢ doreczania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego (PURDE) lub publicznej ustugi hybrydowej (PUH)
— zgodnie z regutg 46 .

W mys$l art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. 0 ARIMR (Dz. U. z 2023 r. poz. 1199 z p6zn.
zm.), ktéry pomimo uchylenia z dniem 15 marca 2023 r., obowigzuje w dalszym ciggu dla
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PROW 2014-2020, w sprawach dotyczacych ustalania nienaleznie lub nadmiernie pobranych
$rodkow publicznych, ktdre zostaty przekazane przez ARIMR na podstawie umowy w zwigzku
z realizacjg Wspdlnej Polityki Rolnej, Wspdlnej Polityki Rybackiej lub sektorowego programu
operacyjnego:

1) pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej,
2) krajowych, przeznaczonych na wspoffinansowanie wydatkéw realizowanych z funduszy
Unii Europejskiej

- stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania cywilnego.

Beneficjent dokonuje zwrotu kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych $rodkéw finansowych
z tytutu realizacji umowy o przyznaniu pomocy, powiekszonej o odsetki.

» W przypadku nienaleznie/nadmiernie pobranej kwoty pomocy odsetki s3
naliczane w wysokosci, jak dla zalegtosci podatkowych, za okres pomiedzy terminem zwrotu
$rodkéw finansowych przez beneficjenta, wyznaczonym w nakazie odzyskania $rodkow,
a datg zwrotu catosci zadtuzenia lub odliczenia. Termin zwrotu pfatnosci nie moze
przekraczac 60 dni od daty nakazu odzyskania srodkdw, stosownie do postanowien art.
7 ust.2 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17.07.2014 roku,
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzaazenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontrolj, srodkow
rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci [ Dz. U. UE L. 227
z 31.07.2014 r., str. 69 z pozn. zm.) /,rozporzadzenie 809/2014'/ oraz art.27 ust. 1 rozp.
Komisji (UE) nr 908/2014 z dn. 06 sierpnia 2014 roku, ustanawiajgcego zasady, dotyczgce
stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego [ Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do agencji pfatniczych i innych organdw, zarzadzania finansami, rozliczania
rachunkow, przepisow, dotyczacych kontrolj, zabezpieczeri i przejrzystosci [Dz. Urz. UE L
255 z dn. 28.08.2014 roku, str. 59/ (,rozp. 908/2014"). Zgodnie z art. 115 Kodeksu
cywilnego , jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest
dniem wolnym od pracy ani sobota.

W postepowaniu dochodzenia naleznosci w zakresie kwoty nienaleznie/nadmiernie
pobranych Srodkéw publicznych (z wytgczeniem wyprzedzajgcego finansowania i zaliczki)
stosujemy formularz P-4/363.

= W przypadku zaliczek/wyprzedzajacego finansowania, pobranych przez
beneficjenta nienaleznie/w nadmiernej wysokosci lub wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem — zwrotowi przez beneficjenta podlega czes¢ Srodkdéw wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem/pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci wraz
z odsetkami w wysokosci, okreslonej, jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia
przekazania tych srodkéw przez ARIMR — w terminie 14 dni od dnia doreczenia
beneficjentowi wezwania do ich zwrotu. W postepowaniu dochodzenia naleznosci
w zakresie zaliczki/wyprzedzajacego finansowania stosujemy formularz P-1/363.

Dokument zgtoszenia naleznosci nalezy sporzadzic i przekaza¢ do DDD ARIMR w terminie 3 dni
roboczych od otrzymania informacji o odbiorze przez beneficjenta wezwania.

Odsetki od naleznosci ARIMR wynikajace z wyplaconego wyprzedzajacego
finansowania operacji w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER” objetego PROW 2014-2020 w przypadku
rozwigzania umowy badz zawarcia aneksu zmniejszajacego kwote pomocy
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Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 27 maja 2015 r. o finansowaniu wspolnej polityki rolnej
(ustawa o finansowaniu WPR), srodki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 1:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
- podlegajg zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okresSlonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkéw, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do ich zwrotu. Nastepnie art. 19 ust. 2 ustawy o finansowaniu WPR
stanowi, ze zwrotowi, o ktérym mowa w ust. 1, podlega odpowiednio ta czeS¢ srodkéw, ktéra
zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem albo pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
Wysokosci.
Majac na wzgledzie powyzsze nalezy stwierdzi¢, ze zasadg jest zwrot Srodkdw, o ktérych mowa
w powotanych przepisach wraz z odsetkami. Jednak nie zawsze odstgpienie od realizacji
operacji badz aneksowanie umowy bedzie rodzito obowigzek naliczania odsetek zgodnie
powotanymi przepisami. Ustalenia kwoty naleznosci do zwrotu oraz natozenia na beneficjenta
rygoru odsetkowego dokonuje SW w oparciu o okolicznosci faktyczne rozpatrywanej sprawy.
Rozwazajac odstgpienie od naktadania na beneficjenta obowigzku sptaty odsetek od naleznosci
wynikajacej z wyprzedzajacego finansowania, obowigzkowo nalezy wzig¢ pod uwage stan
faktyczny danej sprawy, w szczegdlnosci: dobrowolno$¢ i termin zwrotu (czy zwrot nastgpit
przed doreczeniem wezwania) oraz czy okolicznosci sprawy nie wskazujg, aby Srodki
z wyprzedzajgcego finansowania zostaty wykorzystane do innych celéw niz wynikajgce
zumowy (np. zbadanie historii transakcji dokonywanych z rachunku wyodrebnionego do
obstugi wyprzedzajgcego finansowania).
Majac powyzsze na uwadze, w sytuacji, gdy zwrot catej kwoty pobranego wyprzedzajgcego
finasowania nastgpit w sposdb dobrowolny (bez uprzedniego wezwania do zwrotu), oraz
nastgpito wywigzanie sie przez beneficjenta z koniecznosci rozliczenia w petnej wysokosci
uzyskanych w ramach wyprzedzajgcego finasowania $rodkdw finansowych, a okolicznosci
sprawy nie wskazuja, aby Srodki te byty wykorzystywane niezgodnie z przeznaczeniem, nalezy
rozwazy¢ mozliwos¢ odstgpienia od zgdania zwrotu odsetek od wyptaconego i zwréconego
w catosci/czesci wynikajgcej z zawartego aneksu wyprzedzajgcego finansowania.

Odsetki od zaliczki/wyprzedzajacego finansowania (tzw. zysk z tytutu odsetek
bankowych)

Srodki z naliczonych przez bank odsetek bankowych (zysk od zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania) podlegaja zwrotowi na konto ARiIMR. Nie ma mozliwosci pomniejszania kwoty
pomocy (kompensaty) o kwote naliczonych odsetek. Odsetki bankowe naliczone przez bank
od kwoty zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania na wyodrebnionym w tym celu rachunku
bankowym beneficjenta, od dnia wptywu zaliczki na dany rachunek, beneficjent zwraca na
wskazany w umowie rachunek bankowy ARiMR.

W przypadku braku zwrotu $rodkow z tytutu zysku od wyprzedzajgcego finansowania nalezy
wystawi¢ dokument zgtoszenia naleznosSci ZW-1/425, okreslajgc charakter naleznosci jako
podlegajacy windykacji, jednak bez wskazania na naliczanie odsetek.

Jezeli beneficjent dokona zwrotu odsetek od wyprzedzajgcego finansowania/zaliczki
zgromadzonych na wydzielonym w tym celu rachunku bankowym, réwniez nalezy przygotowac
dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1/425.W takim przypadku nalezy okresli¢ naleznos¢ jako
niewindykowana.

Ustalenie naleznosci w przypadku wystapienia kary za naruszenia przepisow
o zamowieniach publicznych/konkurencyjnym trybie wyboru wykonawcow
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Natozenie na beneficjenta kary za naruszenia przepisow o zamowieniach publicznych ma
wplyw na zmniejszenie kwoty pomocy a tym samym na wysoko$¢ wyprzedzajgcego
finansowania/zaliczki. W sytuacji koniecznosci odzyskania kwoty z wyprzedzajgcego
finansowania /zaliczki bedacej konsekwencjg naruszen z zakresu zamowien publicznych, co do
zasady, w takich przypadkach odzyskiwana kwota nie powinna by¢ obarczona odsetkami
liczonymi od dnia wyptaty na rachunek beneficjenta Srodkéw z tytutu wyprzedzajgcego
finansowania/zaliczki. W ww. przypadkach nalezy wezwac beneficjenta z zastosowaniem wzoru
pisma P-1/363, z_uwzglednieniem stosownej modyfikacji w oparciu o stan faktyczny danej
sprawy oraz z pominieciem czesci pouczenia dotyczgcej zwrotu odsetek.

Powyzsza zasada ma zastosowanie réwniez w przypadkach, kiedy konieczno$¢ odzyskania
kwoty wyprzedzajacego finansowania/zaliczki jest konsekwencjg naruszen zwigzanych
z konkurencyjnym wyborem wykonawcdw. W praktyce jednak, w zwigzku z wejsciem w zycie
w dniu 18.04.2020 r. ustawy z dnia 16 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych instrumentach wsparcia
W zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2 (Dz.U. 2024, poz. 683 z pdzn. zm.)
i uchyleniem przepisow dotyczacych obowigzku stosowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow dla dziatai/poddziatan i pomocy technicznej realizowanych w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020, takie przypadki na obecnym etapie
wdraZania, co do zasady, nie powinny wystgpic. Jezeli w okreslonych przypadkach, z racji ww.
zmian w przepisach pojawig sie uzasadnione watpliwosci co do wystawienia i wypetniania
dokumentdw zgtoszenia naleznosci, zaleca sie w pierwszej kolejnosci konsultowanie danego
przypadku ze stuzbami prawnymi samorzadu wojewddztwa.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 lit. a, pkt i, rozporzadzenia 1306/2013, odstepuje od ustalenia
nienaleznych kwot pomocy, jesli kwota do odzyskania od beneficienta w ramach ptatnosci
indywidualnej danego programu pomocy lub $rodka wsparcia nie przekracza 100 EUR, nie
liczac odsetek, przeliczanej na ztote wg kursu euro ustalanego zgodnie z art. 11 ust. 2
rozporzadzenia Komisji WE 907/2014.

Przestanki wykluczajgce obowigzek zwrotu ptatnosci nienaleznych lub nadmiernych:

art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisji UE nr 809/2014 — gdy dana ptatnos¢ zostata dokonana na
skutek pomytki wtasciwego organu.

Obowigzek zwrotu $rodkoéw, nie ma zastosowania, jezeli dana ptatnos¢ zostata dokonana na
skutek pomytki wtasciwego organu lub innego organu oraz jesli btagd nie mdgt zosta¢ wykryty
przez beneficjenta w zwyklych okolicznosciach. Jednak w przypadku, gdy btad dotyczy
elementdw stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej ptatnosci, akapit ten
stosuje sie jedynie, jesli decyzja o odzyskaniu nie zostata przekazana w terminie 12 miesiecy
od dokonania ptatnosci.

Z przytoczonych powyzej przepisdw wynika, iz nie ma obowigzku zwrotu, jezeli ptatnosc
zostata dokonana na skutek pomytki organu oraz btad nie mdgt zosta¢ wykryty przez
beneficjenta, niezaleznie od terminu przekazania decyzji o odzyskaniu srodkdw. Natomiast w
przypadku btedu dot. elementéw stanu faktycznego istotnych dla obliczenia przedmiotowej
ptatnosci, nie ma obowigzku zwrotu, jezeli decyzja o odzyskaniu nie zostata przekazana
w terminie 12 miesiecy od dokonania ptatnosci.

Kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci stanowigce réwnowarto$¢ 100 euro,
ustalane sa oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjenta, pfatnosci indywidualnej,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wniosku, oraz oddzielnie dla Srodkéw wsparcia.
Przy dokonywaniu oceny czy kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci
nie przekracza rownowartosci 100 euro (tj. czy zachodzg przestanki do odstgpienia od
odzyskiwania nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci), nie nalezy bra¢ pod uwage
kwot, ktore zostaty uwzglednione w poprzednich postepowaniach, zakonczonych ustaleniem
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kwot nienaleznie Ilub nadmiernie pobranych Ssrodkow publicznych =z jednoczesnym
przekazaniem dokumentu ZW-1/425.

Dla dokonania oceny, czy zachodzg przestanki do odstgpienia, tj. czy kwota ptatnosci
nienaleznych przekracza réwnowartoS¢ 100 euro, nalezy zsumowac wszystkie kwoty
nieprawidtowosci znane podmiotowi wdrazajgcemu, tj.: w dacie dokonywania takiej oceny,
dotyczace danego beneficjenta, danego programu pomocy lub $rodka wsparcia i ptatnosci
indywidualnej (w ramach jednej operacji) i nie objete poprzednio zakonczonymi
postepowaniami.

W przypadku, ustalenia, ze obliczona kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych
ptatnosci w odniesieniu do poszczegdlnych schematéw pomocowych / Srodkdéw wsparcia jest
nizsza lub réwna kwocie stanowigcej rdownowartos¢ 100 euro, nie liczac odsetek, nastepuje
odstgpienie od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci. W tym
przypadku nalezy sporzadzi¢ dokument dot. odstapienia (wzdr formularza: O-1/363) oraz
dokument ZW-1/425 z adnotacjg odstgpienie (patrz instrukcja wypetniania dokumentu
ZW-1/425) i przekazac¢ do DDD.
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1-5/363
Instrukcja wypelniania dokumentu ZW-1/425 nr 1

Samorzad Wojewddztwa przesyta dokumentacje ZW w komplecie: pismo przewodnie, ZW,
zalaczniki w trybie e-doreczenia w postaci dokumentéw elektronicznych podpisanych
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub
uwierzytelnionym w spos6b zapewniajacy mozliwos¢ potwierdzenia pochodzenia
i integralno$ci weryfikowanych danych w postaci elektroniczne;.

W  przypadku koniecznosci poprawienia dokumentu ZW, pracownik SW bedzie
poinformowany mailem o zakresie niezbednych zmian, a nastgpnie zamiesci poprawiany
dokument w chmurze ARiMR https://cloud.di.arimr.gov.pl/.

Dokument zgloszenia nalezno$ci ZW-1, po ustaleniu kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych przez Samorzad Wojewddztwa, jest sporzadzany zaréwno, gdy
beneficjent zwrocit srodki na rachunek ARiIMR, jak rowniez w przypadku, gdy beneficjent nie
dokonat wymaganego zwrotu srodkow, a takze dotyczacych odstapienia od dochodzenia kwoty
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci, jezeli kwota do odzyskania od beneficjenta
w kontekscie ptatnosci indywidualnej w ramach programu pomocy lub §rodka wsparcia nie
przekracza réwnowartosci 100 EURO .

Dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1 winien by¢ kompletny i wskazywac podstawe prawna,
z ktorej wynika obowigzek zwrotu wyptaconej kwoty pomocy, wyprzedzajacego finansowania/
zaliczki.

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 w przypadku dziatan obstugiwanych przez
Samorzady Wojewddztw nalezy przekaza¢c do DDD ARiMR lub przypadku dziatan
obstugiwanych przez DDD do DZN ARiMR:

1. w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o dorgczeniu pisma w sprawie
koniecznosci zwrotu naleznosci (dla spraw windykacyjnych),

2. wterminie 5 dni roboczych od powzi¢cia informacji o dokonaniu przez beneficjenta zwrotu
srodkoéw,

3. w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania z DDD dokumentu ZW-1 do poprawy lub
uzupetnienia brakow,

4. DDD w terminie 15 dni roboczych od otrzymania z Samorzagdu Wojewoddztwa, jednak
w przypadku koniecznosci zwrotu dokumentéw do Samorzadu Wojewddztwa w celu
ponownego poprawnego sporzadzenia lub w sytuacji, gdy konieczne jest uzyskanie
brakujacych zatacznikdéw lub wyjasnien, termin ten ulega zawieszeniu do czasu otrzymania
kompletu dokumentéw.

5. W przypadku prawomocnego wyroku karnego, z ktérego wynika konieczno$¢ zwrotu
srodkéw przez beneficjenta, SW przekazuje do DDD dokument zgloszenia naleznos$ci
w terminie 3 roboczych dni od dnia otrzymania wyroku karnego wraz z klauzulg
wykonalnos$ci zasadzajacego obowigzek naprawienia szkody.

6. W przypadku konieczno$ci wystawienia dokumentu korygujacego zgtoszenie naleznosci
ZW-1/425 nr 1 (jezeli jest wymagany, tj.: jesli w wyniku ostatecznego rozstrzygnigcia
w sprawie nastgpi zmiana wysokosci kwoty naleznosci w odniesieniu do pierwotnie
ztozonego dokumentu ZW-1/425 nr 1) dla spraw windykacyjnych, do ktérych Beneficjent
wniodst prosbe o ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy przekaza¢ stosowne dokumenty do
DDD(UM)/DZN(DDD) w terminie 7 dni od daty ostatecznego zakonczenia postgpowania
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w zwigzku ze zlozonym wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy (tj. od daty ustalenia
ostatecznej wysokosci kwoty naleznosci).

W przypadku, gdy wystawienie dokumentu zgloszenia nalezno$ci, w wyzej wskazanym
terminie, zagrazatoby dotrzymaniu terminu 18 miesigcy, o ktérym mowa w art. 54 ust. 1
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1306/2013, przygotowanie oraz
przekazanie dokumentu do DDD lub w przypadku dziatan obstugiwanych przez DDD do DZN
powinno nastgpi¢ niezwiocznie.

W przypadku wystawienia dokumentu zgloszenia naleznosci po uptywie terminu 18 miesigcy
nalezy dotaczy¢ pisemne wyjasnienia w zakresie przyczyn niedotrzymania wyznaczonego
terminu wraz z dokumentami, ktére dotycza sprawy (np. pisma organéw $cigania, Sadu,
Komornika itp.) Wyjasnienia te powinny by¢ podpisane przez osobe sporzadzajacg oraz osoby
upowaznionej do zatwierdzania dokumentow zgloszenia naleznosci.

1. Kolejnos¢ wypelniania i pojecia uzyte w dokumencie

Celem prawidlowego zglaszania naleznosci wymagane jest sporzadzanie odrgbnych
dokumentéw ZW-1/425 nr 1 dla naleznosci dotyczacych rozliczenia spraw niewindykowanych
1 windykacyjnych, jak rowniez dla kazdego zlecenia ptatnosci. Nie mozna laczy¢ kwoty
naleznosci z odrebnych zlecen ptatnosci ani ré6znych rodzajéw naleznosci.

Srodki wyptacane beneficjentom z tytulu zaliczki/wyprzedzajacego finansowania/
ptatnosci zwyktych sa ksiggowane na osobnych kontach ksiggowych. Zastosowanie ww.
podzialu umozliwi prawidlowe zarejestrowanie i rozliczenie przedmiotowych naleznosci
w Ksiedze Dluznikéw.

W niniejszym rozdziale opisano poj¢cia uzyte w dokumencie ZW-1/425 nr 1 oraz ogélne
zasady wypetniania tego dokumentu. Zasady wypelniania dokumentu zostaly opisane
w rozdziale 2 niniejszej instrukcji.

Zaleca si¢ przyjecie nizej wskazanych zasad przy sporzadzaniu dokumentu —-ZW-1/425 nr 1.

1) Okreslenie prawidtowej Podstawy zadania zaptaty/zwrotu naleznosci - Pola opisowe pod

Tabelg nr 4. Prawne zabezpieczenie wykonania umowy.

e nalezy wskaza¢ nazwe, numer 1 date dokumentu stwierdzajagcego wystapienie
nieprawidtowosci (o ile wystepuje nieprawidtowos¢ 1 zwigzany z nig dokument) oraz
nazwe, numer 1 dat¢ dokumentu, na podstawie ktorego beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu pomocy (pierwotna umowa o przyznanie pomocy);

e nalezy wskaza¢ zobowigzania z umowy, ktérych beneficjent nie wykonat.

Kazdorazowo w pozycji ,,Podstawa zadania zaplaty" nalezy opisa¢ powdd
sporzadzenia zgloszenia nalezno$ci (dokumentu ZW-1), jak roéwniez wskazywac
podstawe prawng), z ktérej wynika obowigzek zwrotu wyptaconej kwoty pomocy,
wyprzedzajacego finansowania/zaliczki. W zakresie naleznosci dot. rozliczenia zwrotow
dokonywanych zinicjatywy beneficjentow (dobrowolny zwrot), nalezy wskazaé
przyczyn¢ dokonania takiego zwrotu oraz odpowiednie postanowienia umowy
uzasadniajgce taki zwrot. Natomiast przy sprawach windykacyjnych, nalezy wskazac
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dokument stwierdzajacy nieprawidtowos¢ oraz odpowiednie postanowienia umowy, ktére
zostaly przez beneficjenta ztamane.

2) Wskazanie zlecenia platnosci, stanowigcego zrodto dochodzenia nalezno$ci, w ramach
ktérych dokonywany jest zwrot srodkéw. (Tabela 2)

3) Okreslenie charakteru naleznosci (czy jest to nalezno$¢ podlegajaca windykacji czy
niewindykowana) poprzez wskazanie (pole wyboru nad Tabelg 1):

Naleznos$¢ niewindykowana — nalezno$¢, gdzie beneficjent dokonat splaty przed albo bez
wezwania do zwrotu srodkéw/przed podjeciem czynno$ci zmierzajacych do odzyskania
naleznosci.

Naleznos$¢ windykacyjna — nalezno$¢ w sprawach, w ktérych stwierdzono, Ze beneficjent nie
dotrzymat warunkéw umowy i zobowigzany jest do zwrotu czgsci lub cato$ci wyptaconej mu
pomocy badz w wyniku niedotrzymania tych warunkéw przejmowana jest czgs¢ lub catos¢
zabezpieczenia.

4) Okreslenie winy lezacej po stronie beneficjenta lub po stronie Panstwa czionkowskiego
(pole wyboru nad Tabela 1):

a. wina beneficjenta — nalezno$ci, ktére powstaly z przyczyn lezacych po stronie
beneficjenta.

b. blad administracyjny — nieprawidlowo pobrane $rodki, ktére powstaly z przyczyn
lezacych po stronie administracji.

5) Okreslenie nalezno$ci podlegajacych zwrotowi (Tabela 1):

Zaliczka - kwota zgtaszanej nalezno$ci gléwnej z tytutu wyptaconych srodkéw krajowych lub
UE w ramach ptatnosci zaliczkowe;.

Zysk od zaliczki — warto$¢ odsetek bankowych zgromadzonych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych beneficjentéw przeznaczonych do obstugi zaliczki.

Wyprzedzajace finansowanie — kwota zgtaszanej naleznosci gléwnej z tytutu wyptaconych
srodkéw krajowych w ramach wyprzedzajacego finansowania.

Zysk od wyprzedzajacego finansowania — wartos¢ odsetek bankowych zgromadzonych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych beneficjentow przeznaczonych do obstugi
wyprzedzajacego finansowania.

Zwykla sprawa — srodki wyptacone beneficjentowi po zweryfikowaniu przedstawionej przez
niego dokumentacji w ramach rozliczenia projektu, ktére nie powinny podlegac
refundacji/kwoty rekompensat lub premii podlegajace zwrotowi, tj. w ramach ptatnosci innych
niz zaliczkowe 1 wyprzedzajace finansowanie. ROwniez naleznosci powstale po rozliczeniu
zaliczki lub wyprzedzajacego finansowania stwierdzone w wyniku przeprowadzonej kontroli.
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2. Instrukcja wypelniania dokumentu

Dokument przygotowano w formacie skoroszytu programu Excel. Nalezy wypethi¢ go
zgodnie z ponizej opisanymi zasadami uzupetniajgc danymi wyszarzone pola.
W trakcie wypelniania arkusza nalez zwraca¢ uwage na wyswietlane komunikaty wejsciowe
pojawiajace si¢ przy wyborze wyszarzonej komorki. Czes¢ pdl zawiera listy rozwijalne
powalajace na wprowadzenie tylko dozwolonych wartosci.
W przypadku wprowadzenia btednego
» numeru identyfikacyjnego beneficjenta;
» numeru Regon;
» numeru PESEL
tj. za mata lub za duza liczba cyfr, przestawione cyfry — pojawia si¢ czerwony napis
FALSZ.

W przypadku wyboru z listy rozwijalnej niespdjnych danych np. w Tabeli nr 1 na drugiej stronie
ZW rodzaj nalezno$ci: Niewindykowana/Podlegajaca windykacji zostanie wybrana inna
wartos$¢ niz ta, ktérg wybrano na pierwszej stronie ZW, dane zostang wy$wietlone na czerwono,

WAZNE:
W polu Kod pomocy: pojawia si¢ lista rozwijalna z kodami przypisanymi do danego Dziatania
dopiero po wyborze Dziatania i poddziatania.

2.1. Numeracja dokumentu
Dokument zgloszenia naleznoSci ZW-1/425 nr 1 sporzadzany jest manualnie tj. poza
systemem wdrozeniowym. Ponizej przedstawiono sposéb numerowania dokumentéw
zgloszenia nalezno$ci ZW-1/425 nr 1:

Pole na dokumencie

ZW-1/425 nr 1 zgloszenie naleZno$Ci DT ..........ovvvieiiiiiiiiiiiininnen.. z tyt. platnosci
dokonanych w ramach WPR

Nadanie numeru dokumentu.

Kazdy dokument zgloszenia naleznosci winien by¢ opatrzony odrebnym numerem, nalezy
przyja¢ numeracj¢ zgodng z nastepujacym wzorem: X/YYAA/RRRR, gdzie ,,X” jest to
kolejny numer dokumentu ZW-1/425 wystawionego w danym roku kalendarzowym przez
DDD, instytucje realizujacg zadania delegowane, YYAA symbol jednostki autoryzujacej

ptatnos¢, np. UMO1 albo DDD. Natomiast ,,YYYY” jest to rok wystawienia dokumentu
ZW-1/425.

Nadawanie numerow korektom do dokumentéw ZW-1:

Przyktadowy numer korekty do dokumentu ZW-1/425 ,1/UMO01/2016/K1” lub
1/DDD/2018/K1, gdzie pierwsze trzy sktadowe stanowig pierwotnie nadany numer
dokumentu ZW-1/425, ktéry jest korygowany. ,,K1” oznacza pierwsza korekte tego
dokumentu, w przypadku kolejnych korekt, dokument ZW-1/425 nalezy numerowac
odpowiednio ,,K2”, ,, K37, np.: ,,1/UM01/2013/K2”, ,,1/UMO01/2013/K3”. Korekcie podlega
zawsze pierwotny dokument ZW-1/425.

KP-611-363-ARiMR/11/z
Strona4 z 18



Jesli po uruchomieniu procedury dochodzenia nalezno$ci beneficjent wystapi z prosba
o ponowne rozpatrzenie sprawy, odwola si¢ od pisma ustalajacego kwote
nienaleznie/nadmiernie pobranych platnosci (ZW-1 przekazano do ARiIMR) woéwczas
zaleznie od wyniku przeprowadzonego w Samorzadzie Wojewddztwa albo ARiMR
postepowania wyjasniajacego mozliwe sa nastepujace rozwigzania:
> nalezy przekaza¢ do DDD (dla dziatan delegowanych) /do DZN ARiMR (dziatania
wdrazane w DDD ARiMR) korekte dokumentu zgtoszenia naleznosci ZW-1 na kwote ,,0”
wraz z informacja w pi$mie przewodnim, o wycofaniu dokumentu zgloszenia naleznosci o nr
X/YYAA/RRRR (po ponownym rozpatrzeniu sprawy w catosci odstgpiono od koniecznosci
dochodzenia naleznosci);
> nalezy przekaza¢ do DDD/DZN ARiMR dokument ZW-1 korekta, ze wskazaniem
wlasciwych kwot naleznosci (w wyniku przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego
ustalono, ze odstepuje si¢ od czesci ustalonych wczesniej naleznosci);
> w przypadku, gdy obliczona kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych
ptatnosci spetnia warunek odstgpienia (patrz instrukcja 1-4/363), nalezy wystawi¢ dokument
ZW-1 uzupetniajagc odpowiednio numer ZW-1 symbolem ,,ODST”, tj.: 1/UMO01/20.../ODST.

2.2. Nagléwek dokumentu
Pole na dokumencie

Jednostka wdrazajaca:

Imie, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny beneficjenta:
Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Rok budzetowy

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja I Data
Dzialanie/poddzialanie:

Rodzaj Pomocy - (Kod- skladowe rodzaju
pomocy)

Nr nieprawidlowosci

Nr AFIS wystany do OLAF

Nr postepowania KE nakladajacy korekte
finansowg

Znak sprawy:

Data dokumentu ..................

Nalezy wpisaé lub wybra¢ z listy rozwijalnej odpowiednio:
Jednostka wdrazajaca: Nazwa jednostki wdrazajacej
Imie¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta: Dane beneficjenta zgodnie z zawarta umow3a
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Numer identyfikacyjny beneficjenta: nr producenta — nadawany zgodnie z ustawg z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 885 t.j.).
Regon beneficjenta: numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzegdowym podmiotéw
gospodarki narodowej — jezeli taki nr zostal nadany — wymagany w przypadku podmiotéw nie
bedacych osobami fizycznymi.

PESEL beneficjenta: numer ewidencyjny Powszechnego Elektronicznego Systemu
Ewidencji Ludnosci — wymagany dla os6b fizycznych.

Rok budzetowy: rok platnosci na rzecz beneficjenta.

Kod pomocy: — kod budzetowy programu, w ramach ktérego realizowany jest mechanizm.
Umowa/BPeeyzja: nr umowy zawartej z beneficjentem — numer i data umowy zawartej
z beneficjentem, w ramach ktorej powstaly kwoty naleznosci. Nalezy wpisac tylko numer i datg
pierwotnej umowy zawartej z beneficjentem bez numeréw oraz dat anekséw do uméw. Jesli
numer umowy zostat zmieniony aneksem do umowy wpisujemy numer umowy, ktéry dotyczy
nalezno$ci skierowanej do windykacji (np. gdy nalezno$¢ dotyczy wyprzedzajacego
finansowania wowczas w ZW-1/425 nr 1 wpisujemy numer umowy, ktdry obowiazywat
w momencie realizacji ptatnosci z wyprzedzajacego finansowania).

Dzialanie/poddziatanie: zgodnie z zapisami umowy.

Rodzaj Pomocy — (Kod - skladowe rodzaju pomocy): symbole o$/dziatanie/schemat/wariant.
Nr nieprawidlowosci — nalezy wpisa¢ numer nieprawidlowo$ci nadany w Rejestrze Dziatan
Delegowanych.

W  przypadku, gdy naleznos¢ nie spelnia definicji nieprawidtowoSci 1 nie zostala
zaewidencjonowana w Rejestrze Dzialan Delegowanych/ w polu nalezy wpisac ,,nie dotyczy”
Iub znak ,.- ,,.

Nr AFIS wystany do OLAF — dotyczy nieprawidlowosci raportowanych do KE, nalezy wpisa¢
numer nieprawidiowosci nadany w rejestrze OLAF w przypadku, gdy naleznoS¢ nie jest
zwigzana z nieprawidtowoscia zgtoszong do OLAF w polu nalezy wybrac ,,nie dotyczy” lub
znak .- ,,.

Komoérka/jednostka w celu pozyskania nr nieprawidlowosci nadany w rejestrze OLAF
potwierdza w departamencie odpowiedzialnym za prowadzenie ww. rejestru.

Znak sprawy: nalezy wprowadzi¢ znak sprawy zgodny z Instrukcjg tworzenia znaku sprawy
oraz numeru umowy o przyznaniu pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajgce, ktorym
delegowano zadania AP w ramach PROW na lata 2014-2020 albo dla dziatan wdrazanych
przez DDD znak sprawy nadany przez DDD, a dodatkowo nalezy oznaczy¢ liczbe spraw dla
ktérych ustalano kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, w ramach
danej sprawy, zgodnie ze wzorem: UMO01-6934-UMO0100009/16/01, gdzie symbol ,01”
oznacza, ze benefiejent jest raz to pierwszy zwrot w ramach Umowy. Jesli benefiejent bedzie
pe—raz drugi zwrot w ramach Umowy, wowczas nalezy uwzgledni¢ nast¢pujaca numeracje:
UMO01-6934-UMO0100009/16/02.

W celu rozr6znienia spraw dla poszczegdlnych partnerow w ramach danego projektu

wspotpracy lub podmiotéw wspdlnie realizujacych operacje w ramach wspierania wspotpracy
migdzy podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym
LSR nalezy do znaku sprawy wpisa¢ unikalny numer partner projektu wspdtpracy/podmiotu
wspdlnie realizujacego operacje okreslony w umowie o przyznaniu pomocy, wg wzoru: UMO1-
6934-UMO0100009/16/01/W01

Data ......ccceevueennneee — data zatwierdzenia/podpisania dokumentu zgtoszenia naleznosci przez
osobe upowazniong danej jednostki wdrozeniowej.
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2.3. Dane nagléwka

Pole na dokumencie

Niniejszym postanawia si¢ podjecie stosownych czynnos$ci prawnych w celu odzyskania kwoty ........... zlotych
(STOWINIE: . ztotych) wraz z naleznymi odsetkami naliczanymi zgodnie z
tabela nr 1/tabela nr 3%, z tyt. ptatno$ci dokonanej w ramach funduszu **.................. na rzecz wskazanego
nizej beneficjenta:

(imig i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)

Dla kwoty nalezy wpisac:

Niniejszym postanawia si¢ podjecie stosownych czynnos$ci prawnych w celu odzyskania
kwoty (Kwota z pola ,,Razem dla naleznosci” w Tabeli nr 1/-----------==-=====---=om---

Pod akapitem nalezy wpisac:
Imie¢ i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta — imi¢ i nazwisko albo nazwe
producenta, adres zamieszkania albo adres siedziby.

2.4. NaleznoS$ci w podziale na zrédla finansowania

Pole na dokumencie

Na wymieniong kwotg sktadaja sig:
- publiczne $rodki krajowe, w tym:
- zaliczka w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
- wyprzedzajace finansowanie w kwocie ... zlotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
- zysk od wyprzedzajacego finansowania w kwocie ... zlotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
- zwykla sprawa w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ....
- publiczne $rodki europejskie, w tym:
- zaliczka w kwocie ... zlotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
- zwykla sprawa w kwocie ... zlotych dotyczy ptatnos$ci z dnia ...

W wyszarzone pola nalezy wpisa¢ kwoty srodkéw dochodzonych wymienionych w tabeli nr 1
z zachowaniem podziatu na zrédia finansowania tj. srodki krajowe oraz srodki UE

Przyktad:
W tabeli 2 wpisano kwoty wyptaconych srodkéw z tytutu zaliczki:
Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wyplat
Kwota w zlotych Zlecenie platnosci nr ...
. Publiczne
Wyplata Data I"ubllc_zne ) srodki Razem
srodki krajowe s
europejskie
Wyplata 1 18.05.2012 | 12.500,00 37.500,00 50.000,00 001/001/6931-
UMO0600004/13/01
Wyplaty razem 12.500,00 37.500,00 50.000,00
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Na wymieniong kwote sktadajg si¢:
- publiczne $rodki krajowe, w tym:

- zaliczka w kwocie 12 500,00 ztotych, dotyczy ptatnosci z 18.05.2012 r.
- publiczne $rodki europejskie, w tym:

- zaliczka w kwocie 37 500,00 ztotych, dotyczy ptatnosci z 18.05.2012 r.

Uwaga: W tabeli nr 2 wpisuje si¢ tylko zlecenie ptatnosci, ktdrego dotyczy zgtaszana naleznosc.
Nalezy zwroci¢ szczegolng uwage:

Przy wypetnianiu kwot dochodzonych naleznosci nalezy zastosowa¢ podzial srodkow -
analogicznie jak do zlecen ptatnosci z uwzglednieniem ponizszego.

Suma kwot naleznosci w podziale na Zrédla finansowania tj. KR lub UE i suma zlecen
rozliczajacych zaliczke/wyprzedzajace finansowanie wyplat dokonanych na rzecz
beneficjenta w ramach danych zlecen ptatnosci w podziale na zrédia finansowanie KR lub
UE nie moze przekracza¢ pierwotnie wyplaconych kwot w podziale na zrédia
finansowania.

2.5. Naleznosci podlegajace zwrotowi/windykacji

Pole na dokumencie

Ww. naleznos$¢ niewindykowana/podlegajaca windykacji powstata:
w wyniku btedu administracyjnego
z winy beneficjenta

Wyboru dokonuje si¢ z listy rozwijalnej. Przy wyborze nalezy okresli¢ rodzaj i sposob
powstania naleznosci.

Nalezno$¢ niewindykowana — naleznos$¢, gdzie beneficjent dokonat sptaty przed wezwaniem
albo bez wezwania do zwrotu srodkow/przed podjeciem czynnoSci zmierzajacych do
odzyskania nalezno$ci.

Naleznos$¢ windykacyjna — nalezno$¢ w sprawach, w ktérych stwierdzono, ze beneficjent nie
dotrzymat warunkéw umowy/decyzji — zobowigzany jest do zwrotu czesci lub catosci pomocy

z odsetkami.

Powstata w wyniku btedu administracyjnego - wylacznie na skutek biedu organu, gdy nie
stwierdzono zadnych nieprawidtowosci w dzialaniu lub zaniechaniu po stronie beneficjenta

Powstata z winy beneficjenta — lezaca po stronie beneficjenta, wigzaca si¢ z dziataniem lub
zaniedbaniem beneficjenta.

2.6. Naleznosci podlegajace windykacji/niewindykowana — Tabela 1
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Pole na dokumencie

Tabela nr 1
Naleznos¢ podlegajaca windykacji/niewindykowana*
Data zatwierdzenia sprawozdania z Data dorgczenia
Zrédto kontroli lub podobnego dokumentu | decyzji o ustaleniu
. . . | Poczatkowa . . .o ..
finansowania/ Rodzaj . . | stwierdzajacego, ze miata miejsce kwot/ Data
. Kwota data naliczania | . . o . .
(nr zlecenia odsetek odsetek nieprawidtowos¢, o ktérym mowa dorgczenia
ptatnosci) w art. 54(1) Rozporzadzenia (UE) informacji o
Lp. 1306/2013 koniecznosci zwrotu
I Zaliczka
1.
2

Razem zaliczka

II Zysk od zaliczki
1.
2
Razem zysk od
zaliczki

IIT Wyprzedzajace finansowanie
1.
2
Razem
wyprzedzajace
finansowanie
1V Zysk od wyprzedzajacego finansowania
1.
2
Razem zysk od
wyprzedzajacego
finansowanie

V Zwykla sprawa
1.
2
Razem zwykla
sprawa
RAZEM

dla naleznoSci

Nalezy okresli¢, czy nalezno$¢ podlega windykacji albo jest niewindykowana — lista
rozwijalna.

W polu Zrédto finansowania/ (nr zlecenia platnosci) — nr zlecenia ptatnosci, w ramach
ktérego dokonywany jest zwrot srodkow.

W polu Kwota wpisuje si¢ odpowiednio wartos¢ kwot dochodzonych, tj. naleznos$¢ podlegajaca
zwrotowi, z tytutu:

- Zaliczki

- Zysku od zaliczki (odsetki bankowe)

- Wyprzedzajacego finansowania

- Zysku od wyprzedzajacego—finansowania (odsetki bankowe)

- Zwyklej sprawy

W polu Rodzaj odsetek wybiera si¢ odpowiednio:

e Brak/Odsetek nie nalicza si¢ - odsetek nie nalicza si¢ dla spraw, w ktérych nie wynika
obowigzek naliczania odsetek (patrz Zatacznik I-4 do KP-611-363-ARiMR).
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e Podatkowe - odsetki liczone jak dla zaleglosci podatkowych od naleznosci
wynikajacych z zapisow umdw, na postawie ktérych przyznano beneficjentowi pomoc
finansowa.

W polu Poczatkowa data naliczania odsetek nalezy wskaza¢ date, od ktoérej biegna odsetki
(sposob naliczania odsetek zostat opisany w Instrukcji ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych (I-4/363).

W przypadku, gdy termin na zwrot srodkéw jeszcze nie uptynat, wowczas pole ,,Poczatkowa
data naliczania odsetek” nalezy wypelni¢ na podstawie informacji zwrotnej o doreczeniu pisma
informujacego o koniecznosci zwrotu srodkow. Jesli beneficjent w wymaganym czasie nie
dokona zwrotu naleznosci, wowczas stosowne kroki w zakresie odzyskania nalezno$ci
podejmie Departament Zarzadzania Naleznosciami ARiMR.

W przypadku, gdy w polu ,,Rodzaj odsetek™ wpisano ,,odsetek nie nalicza si¢” albo ,,brak”, w
polu ,,Poczatkowa data naliczania odsetek’ wpisuje si¢ ,,— .

W przypadku gdy, w wyniku ztozonej prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy, rozstrzygnigcie
wobec Beneficjenta jest negatywne wowczas w polu ,,Poczatkowa data naliczania odsetek”
nalezy wpisa¢ datg pierwszego pisma wystanego do Beneficjenta, z ktérego wynika obowigzek
zwrotu srodkow.

Data zatwierdzenia sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu, o ktérym mowa
w art. 54 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dnia 17
grudnia 2013 w sprawie finansowania wspoélnej polityki rolnej, zarzadzania nig 1
monitorowania jej oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94,
(WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013, str. 549 z p6zn. zm.) (dalej Rozporzadzenie (UE) 1306/2013), to data
zatwierdzenia lub wptywu dokumentu, bedacego dla organu pierwsza informacjg wskazujaca
na istnienie nieprawidlowosci, ktérej wystapienie jest nast¢gpnie weryfikowane w toku
postgpowania wyjasniajagcego. Dokumentami takimi moga by¢ np. pisma z sadu, policji,
prokuratury, organu Krajowej Administracji Skarbowej, dokumenty wnioskodawcy (np. date
wpltywu do SW wniosku o ptatnos¢ — w przypadku, kiedy zwrot naleznosci dotyczy
uzupelnienia rozliczenia, a zwrot srodkow nastapi po ztozeniu wniosku o ptatnos¢/ daty pisma
wzywajacego o uzupelnienia do wniosku, data wptywu do SW wniosku o rozwigzanie umowy)
lub dokumenty wytworzone przez organ w toku obstugi wniosku (np. zatwierdzenie karty
nieprawidlowosci).

Zgodnie z art. 54 ust. 1 Rozporzadzenia (UE) 1306/2013 ,,w przypadku jakichkolwiek
nienaleznych ptatnosci wynikajacych z nieprawidtowosci lub zaniedban panstwa cztonkowskie
wystepuja do beneficjenta o zwrot odnosnej kwoty w ciggu 18 miesigcy po zatwierdzeniu, a w
stosownych przypadkach po otrzymaniu przez agencje ptatnicza lub podmiot odpowiedzialny
za odzyskiwanie takich ptlatnosci sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu
stwierdzajacego, ze miata miejsce nieprawidtowosc.”.

Realizujac postanowienia ww. rozporzadzenia, nalezy zapewni¢ nieprzekraczalno$¢ terminu 18
miesi¢cy liczonego od daty wystawienia lub wpltywu pisma lub raportu stwierdzajacego
nieprawidlowos¢ do dnia sporzadzenia i1 przestania do beneficjenta pisma (P-1/363, P-4/363)
o ustaleniu kwoty naleznosci oraz o obowigzku ich zwrotu na rachunek ARiMR.
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Jezeli migdzy zatwierdzeniem i przekazaniem do rejestracji w Ksiedze Diuznikéw dokumentu
zgloszenia naleznos$ci, a dniem wskazanym na tym dokumencie w polu Data zatwierdzenia
sprawozdania 7 kontroli(...) uplynal termin 18 miesiecy, wowczas wraz ze zgloszeniem
nalezno$ci nalezy przekaza¢ pisemne wyjasnienia dotyczace przyczyn niedotrzymania
wyznaczonego terminu.

Z uwagi na fakt, iz w systemie informatycznym brak jest funkcjonalnosci umozliwiajacych
weryfikacje zachowania terminu 18-cy od daty stwierdzenia nieprawidlowosci do czasu
wystgpienia o zwrot, podmioty wdrazajace zobowigzane sg do stalego monitorowania ww.
terminu oraz wszczynania czynno$ci majacych na celu ustalenie kwot i terminowe wystapienie
o zwrot do beneficjenta.

Data dorgczenia decyzji o ustaleniu kwot/Data dorgczenia informacji o koniecznosci zwrotu
nalezy wpisa¢ dat¢ doreczenia beneficjentowi ww. decyzji/informacji.

Uwzgledniajac powyzsze pisma wzywajace do zwrotu naleznosci jako pisma, ktére moga
postuzy¢ do dalszej windykacji (P-1/363, P-4/363) nalezy wysytac¢ tylko droga pocztowa co
pozwoli na prawidlowe uzupelnienie daty odbioru w ZW-1.

W przypadku niemozno$ci doreczenia pisma adresatowi i zwrotu korespondencji od
operatora pocztowego z powodu jej nieodebrania przez beneficjenta dorgczenie uwaza si¢ za
dokonane z uptywem 14 dnia po dacie pierwszego zawiadomienia wystanego przez operatora
pocztowego do adresata (po dacie pierwszego awiza).

Przyktad:

Operator pocztowy w dniu 4 maja wystal do adresata pierwsze zawiadomienie, wowczas za
date skutecznego dorgczenia pisma przyjmuje si¢ dat¢ 18 maja.

Uwaga: zwrotne potwierdzenie odbioru pism w sprawie konieczno$ci zwrotu naleznosci musi
zawiera¢ date¢ wptywu do Samorzadu Wojewddztwa. Jest to szczegdlnie istotne w przypadku
terminowosS¢ przekazania ZW-1 do DDD.

Jezeli beneficjent bez uprzedniego wezwania dokonat splaty naleznosci w kilku transzach, to
w Tabeli nr 1 w odpowiedniej cze¢sci (np. w ramach wyprzedzajacego finansowania) nalezy
wypetni¢ tylko jeden wiersz. W polu ,,Kwota” nalezy wpisa¢ petlng kwote naleznosci
stanowigcg sume wplat, a w polu ,,Data zatwierdzenia sprawozdania z kontroli (...) oraz Data
doreczenia decyzji o ustaleniu (...) dat¢ pierwszej wplaty (transakcji bankowej) dokonanej
przez beneficjenta.

Pole Razem dla naleznosci nalezy uzupeini¢ poprzez zsumowanie pdl ,Razem zaliczka”,
~Razem zysk od zaliczki” ,Razem wyprzedzajace finansowanie” ,Razem zysk od
wyprzedzajacego finansowania” ,,Razem zwykla sprawa”.

2.7. Podstawa prawna wyplaty srodkéw
Pole. na dokumencie

Podstawa prawna wyplaty srodkéw wymienionemu beneficjentowi
Umowa/Decyzja nr .............. z dnia .....ccoeeeee
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W polu Podstawa prawna wyplaty Srodkéw wymienionemu beneficjentowi nalezy
wpisa¢ nr umowy wraz z data, na podstawie ktérej przyznano ptatnos$¢ beneficjentowi.

2.8. Zestawienie dokonanych wyplat — Tabela nr 2.
Pole na dokumencie

Tabela nr 2

Zestawienie dokonanych wyplat

Kwota w zlotych [Z)]l:tcri(l)lg‘cei or
Wyplata Data Publiczne srodki | Publiczne srodki

. p Razem

krajowe wspolnotowe
Wyplata
Wyplaty razem

W tabeli nalezy wpisa¢ tylko wyptate, w ramach ktérej dokonywany jest zwrot §rodkéw
finansowych, tj. nalezy wskaza¢ jedno zlecenie ptatnosci, na podstawie ktérego zostaty
wptacone $rodki finansowe. Nie mozna faczy¢ kwoty naleznos$ci z odrebnych zlecen ptatnosci.
W przypadku, gdy nalezno$¢ dotyczy wyprzedzajacego finansowania lub zaliczki nalezy
wskaza¢ to zlecenie ptatnosci, na podstawie ktérego wyplacono beneficjentowi kwotg
nienalezng.

W polu Data nalezy wpisa¢ odpowiednio date realizacji ptatnosci na rzecz beneficjenta z
uwzglednieniem ptatnosci dokonanych w ramach:

publicznych Srodkéw krajowych — tj. kwoty ptatnosci zrealizowanej na rzecz beneficjenta w
ramach srodkéw krajowych,

publicznych $rodkéw wspdlnotowych — tj. kwoty ptatnosci zrealizowanej na rzecz
beneficjenta w ramach §rodkéw wspdlnotowych.

W polu Zlecenie platnosci nr ... - nalezy wpisa¢ odpowiednio nr zlecenia ptatnosci
zrealizowanego na rzecz beneficjenta. W przypadku, gdy nalezno$¢ powstata po rozliczeniu
wyprzedzajacego finansowania lub zaliczki wpisuje si¢ nr zlecenia ptatnosci dotyczacego
wyprzedzajacego finansowania lub zaliczki, w ramach ktérego dokonywany jest zwrot
srodkow.

Tabela nr 3
Pole na dokumencie

Tabela nr 3
Kary pieni¢zne/oplaty/nienaleznie zwolnione zabezpieczenia/przejmowane zabezpieczenia*

L.p. Kwota kar W tym ze srodkéw Rodzaj | Poczatkowa | Data Data
pienieznych/oplat/nienaleznie odsetek | data zatwierdzenia doreczenia
zwolnionego zabezpieczenia/ naliczania sprawozdania z decyzji

odsetek kontroli lub ustaleniu

o
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przejmowanego Publiczne (Publiczne podobnego kwot/ Data
zabezpieczenia® Srodki Srodki dokumentu doreczenia

krajowe |wspdlnotowe stwierdzajacego, | informacji o

ze miala miejsce | koniecznoSci

nieprawidlowos¢, | zwrotu
o ktéorym mowa
w art. 54(1)

Rozporzadzenia
(UE) 1306/2013

Kwoty
razem

Tabelg nalezy pozostawi¢ niewypetniong - nie ma konieczno$ci uzupetniania jej dla dziatan
wdrazanych przez DDD oraz przez SW na podstawie umowy delegowania zadan AP.

2.9. Prawne zabezpieczenie wykonania umowy - Tabela nr 4

Pole na dokumencie

-p. Ustanowione zabezpieczenie Termin wazno$ci zabezpieczenia

NI IS

Tabele nr 4 nalezy uzupetni¢ o rodzaj zabezpieczenia wraz z terminem jego obowigzywania:
1) poreczenie bankowe,

2) gwarancja bankowa,

3) gwarancja ubezpieczeniowa,

4) weksel z poreczeniem wekslowym banku,

5) weksel in blanco,

6) gotowka

7) zastaw na papierach wartoSciowych emitowanych przez Skarb Panstwa.

W przypadku braku zabezpieczenia nalezy wybrac ,,brak zabezpieczenia”.

2.10. Podstawa zadania zaplaty/zwrotu $Srodkéw

Pole na dokumencie

Podstawa zadania zaplaty
(nazwa, nri data dokumentu stwierdzajgcego wystgpienie nieprawidtowosci oraz nazwa, numer i data dokumentu
informujgcego o koniecznosci zwrotu/decyzji o ustaleniu)
Niewykonanie ...........coevvvviiiiiniininnannennnns umowy/decyzjinr ............. zdnia.........
(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)
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Nalezy wskaza¢ nazwe, numer 1 dat¢ dokumentu stwierdzajacego wystgpienie
nieprawidlowosci oraz nazwe, numer 1 dat¢ dokumentu, na podstawie ktdrego beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu pomocy, jak réwniez wskaza¢ podstawe prawna, z ktérej wynika
obowigzek zwrotu wyptaconej kwoty pomocy, wyprzedzajacego finansowania/zaliczki.
Nalezy wskaza¢, ktérych zapiséw umowy nie wykonat beneficjent lub zapisy umowy, ktére
zostaly przez beneficjenta ztamane.

W przypadku wplaty naleznosci przez beneficjenta bez wezwania do zwrotu nalezy wpisac ten
fakt w Podstawie zadania zaptaty oraz odpowiednie postanowienia umowy uzasadniajgce taki
Zwrot.

W ramach platnosci zaliczkowych w miejscu kropek nalezy wpisac:
1. Kazdorazowo dla nalezno$ci wynikajacych z rozliczenia zaliczki nalezy wpisac:
- Rozliczenie zaliczki,
Ponadto dla spraw windykacyjnych z tytutu rozliczenia zaliczek:
- Nalezy wpisa¢ Nr i data dokumentu stwierdzajacego wystapienia nieprawidtowosci —
o ile wystepuje.
- Nri data informacji o koniecznosci zwrotu — o ile zostal wystawiony.
- Nalezy jednoznacznie wpisac, ktore zapisy/paragrafy umowy zostaly naruszone.

2. Kazdorazowo dla naleznosci powstalych po rozliczeniu zaliczki, tj. zwyklych spraw
windykacyjnych, nalezy wpisac:
- Nri data dokumentu stwierdzajacego wystapienie nieprawidlowosci— o ile wystepuje.
- Nri data informacji o koniecznos$ci zwrotu — o ile zostata wystawiona.
- Nalezy jednoznacznie okresli¢, ktére zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.

W ramach platnosci z tytutu wyprzedzajacego finansowania kazdorazowo nalezy wpisac:
- Nri data dokumentu stwierdzajacego wystapienie nieprawidlowosci— o ile wystepuje.
- Nri data informacji o koniecznosci zwrotu — o ile zostal wystawiony.
- Nalezy jednoznacznie okresli¢, ktére zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.

W ramach platnosci dot. zwyktych spraw windykacyjnych kazdorazowo nalezy wpisac:
- Nri data dokumentu stwierdzajacego wystapienie nieprawidlowosci— o ile wystepuje.
- Nri data informacji o koniecznos$ci zwrotu — o ile zostata wystawiona.
- Nalezy jednoznacznie okresli¢, ktére zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.

Zalaczniki przekazywane wraz z dokumentem ZW-1 (nalezy wymieni¢ tytuly dokumentéw
jakie sg dotaczone razem z ZW). Prawidtowe nazwy zalacznikéw sg szczegdlnie wazne, gdy
ZW jest wysylane w trybie e-doreczenia. Wtedy nalezy obowigzkowo zatytutowaé pismo
przewodnie, numer ZW, nazwy zatacznikéw. Jesli jako zatacznik przekazywany jest wniosek
o ptatnos¢, nalezy przekaza¢ go bez zalgcznikdéw. Nalezy pamigtal, ze w sprawie powinny
znalez¢ si¢ tylko dokumenty majace wplyw na okolicznosci ustalenia kwoty do zwrotu.
Obowigzkowo nalezy dotaczy¢ dokument, z ktérego wynika stwierdzona naleznos¢ (umowa,
aneksy, dokumenty prawnego zabezpieczenia, zlecenie platnosci, pismo P-1/363, P-4/363,
zwrotne potwierdzenie odbioru, zatacznik nr 1 do instrukcji wypetniania ZW-1 w przypadku
dobrowolnych zwrotéw, dokument z banku w przypadku zysku od zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania, dowdd transakcji bankowe;.

Do dokumentu zgtoszenia nalezno$ci w szczegdlnosci dotacza sig:
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Wezwanie do zwrotu wraz ze zwrotnym powiedzeniem odbioru (P-1/363, P-4/363) — kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem w sprawach podlegajacych windykacji.

Zlecenia platnos$ci — kopia po§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem,

Umowa z beneficjentem wraz z zatacznikami 1 aneksami — kopia poS§wiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem,

Dokumenty potwierdzajace ustanowione zabezpieczenia — kopie poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem,

Potwierdzenie bankowe o dokonanych przez beneficjenta wptatach na konto ARiMR.
Whiosek beneficjenta o rozwigzanie umowy wraz z decyzjag SW o terminie jej rozwigzania
Dokument (dokumenty) stwierdzajacy/e/ wystapienie nieprawidtowosci - kopia potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginatem.

Inne wazne dla biegu sprawy kopie dokumentow takich jak deklaracje, oswiadczenia
beneficjenta, pisma a w szczegdlnosci podpisany przez beneficjenta protokét z kontroli lub inny
dokument, w ktorym beneficjent potwierdza ustalenia kontroli — kopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginalem

Lista przekazywanych dokumentow

DDD moze zwroci¢ si¢ do SW o dotaczenie dodatkowych dokumentow poza przekazanymi z
ZW-1, jesli wymagaja tego okolicznosci sprawy.

Zalacznik nr 1 do instrukcji wypelniania ZW-1 Ustalenie wysokosci kwoty naleznosci do
zwrotu nalezy wypelni¢ oraz przekaza¢ razem z dokumentem ZW-1 dla spraw o charakterze
niewindykacyjnym, jesli wptata na konto ARiMR jest wyzsza niz kwota naleznosci. Wéwczas
nalezy wpisac réznice pomiedzy rzeczywista wplata a kwotg z ZW oraz wpisa¢ aktualny numer
rachunku bankowego beneficjenta.

Przypadki szczegodlne:

Jesli zwrot nalezno$ci nie wiaze si¢ ze stwierdzong nieprawidtowoscia, gdy w sprawie nie
wystgpita korespondencja kierowana do beneficjenta w sprawie ustalenia kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkow publicznych, wéwczas Tabele nr 1 nalezy wypelni¢ w sposob
nastepujacy:
e kolumne ,,Data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu (...)” nalezy
uzupetni¢ o date realizacji przelewu srodkéw na rzecz ARIMR; *
e kolumne ,data dorgczenia decyzji o ustaleniu kwot/datag dorgczenia informacji
o koniecznosci zwrotu”, nalezy rowniez uzupetni¢ o date realizacji przelewu srodkow
na rzecz ARIMR. *

* Przykladowe zrddla informacji o tym, ze beneficjent zwrdcit nalezne $rodki co oznacza
koniecznos¢ sporzadzenia ZW-1:

I. z zestawienia nierozliczonych wplat przekazywanych cyklicznie przez DDD do SW

1. DDD przekazuje do SW droga e-mailowg zestawienie nierozliczonych wptat

2. SW w terminie 5 dni od otrzymania Zestawienia nierozliczonych wplat sporzadza ZW-1
zgodnie z instrukcjg [-5/363 oraz przesyta do DDD.

3. DDD sprawdza poprawnos¢ danych ZW oraz w terminie 15 dni przekazuje do DZN
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4. W przypadku btedow ZW-1 jest odsytane do SW w celu poprawy.
I1. Z wyciagu bankowego potwierdzajacego wplate dotaczonego do wniosku o ptatnos¢,
1. Do SW wplynagt WoP wraz potwierdzeniem przelewu o zwrocie $rodkéw np.: z
wyprzedzajacego finansowania
2. Pracownik SW w terminie 5 dni sporzadza ZW-1 zgodnie z instrukcja 1-5/363 oraz
wysyta do DDD
3. DDD sprawdza poprawnos¢ danych ZW oraz w terminie 15 dni przekazuje do DZN
4. W przypadku btedow ZW-1 jest odsytane do SW w celu poprawy

I1I. Z informacji z Departamentu Finansowego lub Departamentu Ksiegowosci ARIMR

1. Wystapita koniecznos¢ sprawdzenia czy wplynal zwrot nienaleznie pobranych srodkéw
przez beneficjenta na konto Agencji

2. Pracownik SW kontaktuje si¢ w tym celu telefonicznie lub mailowo z DK lub DF w
celu pozyskania informacji o ewentualnym wpltywie srodkéw na konto Agencji

3. DK lub DF przekazuje informacje o wptywie srodkow na konto Agencji

4. Pracownik SW w terminie 5 dni sporzadza ZW-1 zgodnie z instrukcja 1-5/363 oraz
wysyta do DDD

5. DDD sprawdza poprawnos¢ danych oraz w terminie 15 dni przekazuje do DZN

IV. Z informacji od beneficjenta.

1. Wystapita konieczno$¢ sprawdzenia czy beneficjent dokonal zwrotu nienaleznie
pobranych srodkow.

2. Pracownik SW kontaktuje si¢ w tym celu z beneficjentem oraz otrzymuje informacje
(mailowo lub pisemnie) o dokonaniu zwrotu.

3. Pracownik SW w terminie 5 dni sporzadza ZW-1 zgodnie z instrukcja 1-5/363 oraz
wysyta do DDD

4. DDD sprawdza poprawnos¢ danych oraz w terminie 15 dni przekazuje do DZN

Jesli zwrot naleznosci nie wigze si¢ ze stwierdzong nieprawidlowoscia, ale gdy do beneficjenta
zostato skierowane pismo P-1/363, wowczas Tabele nr 1 nalezy wypelni¢ w sposob

nastepujacy:

e kolumne ,,Data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu” nalezy
uzupeti¢ o date ww. pisma;

e kolumne” Data dorgczenia decyzji o ustaleniu kwot/ Datg dorgczenia informacji o
koniecznosci zwrotu”, nalezy uzupetni¢ o dat¢ dorgczenia tego pisma/decyzji.

W kontekscie ustalania charakteru naleznosci jezeli dobrowolny zwrot dotyczy uzupelnienia
rozliczenia wniosku o ptatno$¢ - jest przed lub w dniu ztozenia wniosku o platnos¢ to w
kolumnach ,,Data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu (...)” oraz ,, Data
doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/data dorgczenia informacji o konieczno$ci zwrotu” wpisuje
si¢ dat¢ przelewu wéwczas naleznosc jest niewindykowana, a dla naleznosci wptaconych po
dniu zlozenia wniosku o ptatnos¢, w kolumnach ,,Data zatwierdzenia raportu z kontroli lub
podobnego dokumentu (...)” oraz ,, Data dor¢czenia decyzji o ustaleniu kwot/data doreczenia
informacji o konieczno$ci zwrotu” wpisuje si¢ date zlozenia wniosku o platnosé, a nie datg
przelewu, a naleznos$¢ jest podlegajaca windykacji.
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Jezeli zwrot dokonany jest po terminie podpisania aneksu zmniejszajacego kwote pomocy lub
w wyniku rozwigzania umowy, wowczas Tabele nr 1 nalezy wypelni¢ w spos6b nastgpujacy:

kolumneg ,,Data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu (...)” nalezy
uzupeti¢ o date podpisania aneksu/rozwigzania umowy;
kolumng ,,Data dorgczenia decyzji o ustaleniu kwot/datg dorgczenia informacji o

koniecznosci zwrotu”, nalezy réwniez uzupelni¢ o dat¢ podpisania aneksu/rozwigzania
umowy.

1y

2)

3)

4)

Jezeli po zrealizowaniu ptatnosci koncowej istnieje koniecznos¢ dochodzenia
naleznosci zarOwno z wyplaconego wczesniej (na podstawie pierwszego ZP)
wyprzedzajacego finansowania/zaliczki jak tez z pozostatej czeSci wyptaconych
srodkéw, kwote naleznosci nalezy wpisa¢ w wierszu: ,,zwykta sprawa”, a dokument

ZW-1 nalezy przygotowa¢ zgodnie z nastepujacymi wytycznymi:

» w sytuacji, gdy nalezy dochodzi¢ odzyskania §rodkéw wyptaconych zar6wno na
podstawie pierwszego ZP (wyprzedzajace finansowanie/zaliczka) jak tez
wyptaconych w ramach ptatnosci koncowej (kolejne ZP) nalezy przygotowac
dwa odrebne dokumenty zgloszenia naleznosci — jeden dla kazde; wyptaty
srodkow;

» w sporzadzanych w tym przypadku dokumentach ZW-1 nalezy stosowac ogdlne
zasady opisane niniejszg instrukcja, pami¢tajagc o wskazaniu jaki rodzaj
naleznosci (kolumna ,,Zrédto finansowania/nr zlecenia ptatnosci™):

- I Zaliczka / 111 Wyprzedzajgce finansowanie (w ramach publicznych srodkéw
krajowych) dla ZW-1 tworzonego w oparciu o pierwsze ZP w sprawie, oraz

- VZwyklej sprawy (po uprzednim podziale kwoty naleznoS$ci na srodki krajowe
oraz europejskie — na pierwszej stronie formularza) dla ZW-1 tworzonego dla
naleznosci ustalonej w ramach platnosci koncowe;.

W przypadku, gdy beneficjent ztozyl prosbg o ponowne rozpatrzenie sprawy w sprawie
koniecznosci zwrotu nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, ktére
rozpatrzono pozytywnie, (nast¢puje przywrocenie weryfikacji wniosku i odstepuje sie
od zwrotu nalezno$ci), wowczas nalezy sporzadzi¢ pismo do ARiIMR informujace o
wyniku weryfikacji ztozonej przez beneficjenta prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy
oraz koniecznosci korekty naleznosci do zera.

W przypadku, gdy w wyniku ztozonej prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy,
rozstrzygnigcie wobec Beneficjenta jest negatywne oraz wystgpita konieczno$¢
zasiegniecia opinii prawnej, wowczas do przekazywanej dokumentacji nalezy dotaczy¢
opini¢ prawng.

W przypadku sporzadzania kolejnego ZW-1 wysylanego w trybie e-dorgczenia w
ramach tej samej umowy 1 tego samego zlecenia ptatnosci konieczne jest ponowne
dofaczanie wszystkich zatgcznikow.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie zalaczniki obowigzuja dla
kazdego ZW-1 wystawionego dla poszczegdlnych partneréw.
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DDD w kazdej sprawie moze zwrdci¢ si¢ do SW o uzupetnienie dokumentacji.

Sporzadzony 1 zatwierdzony dokument zgloszenia naleznosci jest przesytany do DDD
ARiIMR, a nastepnie po przeprowadzonej weryfikacji wraz z kompletem dokumentacji
przekazywany do Departamentu Zarzadzania Naleznosciami ARiIMR. DZN ARiMR po
zakonczeniu postgpowania przekazuje do podmiotéw wdrazajacych (oraz do wiadomosci
DDD ARiMR) /DDD ARiMR pisemng informacj¢ o rozliczeniu zgtoszonej dokumentem
ZW-1 naleznosci.

KP-611-363-ARiMR/11/z
Strona 18 z 18



1-6/363 - Instrukcja monitorowania nieprawidlowos$ci oraz_sporzadzania i przekazywania
kwartalnej informacji w zakresie MONITOROWANIA POTENCJALNEGO DLUGU w ramach
dziatan objetych PROW 2014-2020.

Niniejsza Instrukcja dotyczy monitorowania nieprawidtowo$ci stwierdzonych w stosunku do
podmiotéw, ktére otrzymaty pomoc finansowa w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020,
skutkujacych zwrotem otrzymanej pomocy finansowej oraz sporzadzania monitoringu spraw w zakresie
Potencjalnego Dtugu.

W dokumencie Wytyczna nr 5 w sprawie audytu certyfikacyjnego rachunkéw EFRG/EFRROW
wskazano w odniesieniu do regulacji art. 54 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013, Ze data, ktérg
nalezy wzig¢ pod uwagg to data pierwszego w chronologii sprawy dokumentu stwierdzajacego, ze zaszta
nieprawidlowos$¢ i dokument ten powinien dodatkowo spetnia¢ dwa nast¢pujace warunki:

L zostal zatwierdzony,
1L II. oraz w stosownych przypadkach, otrzymata go agencja ptatnicza lub otrzymat go

podmiot odpowiedzialny za procedur¢ odzyskiwania naleznosci.

Od dnia, w ktérym jeden lub obydwa te warunki sg spetnione, agencja ptatnicza ma 18 miesiecy na
sporzadzenie wniosku o zwrot naleznosci i rejestracje w ksiedze dtuznikow.

Potencjalny dlug - wystepuje w sytuacji, w ktorej stwierdzono nieprawidlowosé¢ skutkujacej
zwrotem nienaleznie pobranej pomocy finansowej, ale w ktorej jeszcze nie wystapiono o zwrot
srodkow.

Majac na uwadze powyzsze, za nieprawidtowosé zgodnie z art. 1 ust. 2 rozporzadzenia Rady 2988/95
nalezy rozumiec jakiekolwiek naruszenie przepisow prawa wspodlnotowego wynikajace z dziatania
lub zaniedbania ze strony podmiotu gospodarczego, ktére spowodowato lub mogto spowodowac
szkode w ogdélnym budzecie Wspdlnot lub w budzetach, ktére sg zarzagdzane przez Wspolnoty, albo
poprzez zmniejszenie lub utrate przychoddéw, ktére pochodza ze srodkéw wiasnych pobieranych
bezposrednio w imieniu Wspdlnot, albo tez w zwigzku z nieuzasadnionym wydatkiem.

Zgodnie z rozporzadzeniem nr 2021/2116, Agencja zobowigzana jest do podjecia wszelkich czynnosci
niezbednych do zapewnienia skutecznej ochrony intereséw finansowych Wspdlnoty, w szczegdlnosci
w celu odzyskiwania kwot utraconych na skutek nieprawidtowosci lub zaniedban.

W ramach spraw kierowanych do windykacji, wystepujg liczne przypadki, w ktérych brak jest
mozliwosci prowadzenia skutecznej egzekucji, z uwagi na niewyplacalno$¢ dluznika, lub brak jest
majatku, do ktérego moglaby zosta¢ skierowana skuteczna egzekucja. W licznych przypadkach,
beneficjenci, w momencie powzigcia informacji o wszczeciu postepowania administracyjnego w
sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci, wyzbywaja si¢ majatku, tym
samym, uniemozliwiajagc skuteczne egzekwowanie kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
ptatnosci.

Opis postepowania

Na podstawie prowadzonego monitoringu pracownicy SW przekazujg do DDD w terminie do 10 dnia
kazdego miesigca nastgpujacego po zakonczeniu kwartatu, informacje o nieprawidtowosciach
stwierdzonych w stosunku do podmiotéw, ktére otrzymaty pomoc finansowa w ramach dziatan objetych
PROW 2014-2020, skutkujacych zwrotem otrzymanej pomocy finansowej. Natomiast pracownicy
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obstugujacy dziatania wdrazane w DDD/ARIMR przekazuja ww. informacje do komoérki wyznaczone;j
do monitorowania Potencjalnego Dfugu.

Celem zapewnienia sprawnego 1 terminowego odzyskiwania nienaleznie pobranych platnosci
pracownicy SW oraz DDD/ARIMR podejmuja dzialania w zakresie monitorowania nienaleznie
pobranych ptatnosci juz od momentu stwierdzenia potencjalnego dlugu tj. sytuacji, w ktorej
stwierdzono nieprawidlowos¢ skutkujacej zwrotem otrzymanej pomocy finansowej, ale w ktorej
jeszcze nie wystapiono o zwrot sSrodkow.

= Kazdy przypadek od momentu stwierdzenia nieprawidtowosci skutkujacej zwrotem $rodkéw
(w przypadku dziatan obstugiwanych przez SW i DDD objetych PROW 14/20 dotyczy $Srodkow
z funduszu EFRROW) do czasu wystania zatwierdzonego ZW-1 do DDD/ARIMR/DZN staje si¢
potencjalnym dtugiem i dlatego musi zosta¢ objety monitoringiem.

Majac na uwadze powyzsze, kazda nieprawidlowos¢ stwierdzona na etapie kontroli administracyjnej
wniosku (w tym kontroli na miejscu) lub wynikajaca z innych dokumentéw zebranych w prowadzonym
postgpowaniu wskazujaca na konieczno$¢ odzyskania nienaleznych kwot ptatnosci powinna by¢
niezwlocznie wpisana do rejestru Tabeli MONITOROWANIA POTENCJALNEGO DLUGU - T-3/363.

W kazdym SW moze by¢ prowadzona tylko jedna zbiorcza Tabela MONITOROWANIA
POTENCJALNEGO DLUGU - T-3/363. W DDD ww. Tabel¢ prowadzi i nadzoruje komorka
wyznaczona do tego celu.

Rejestr (Tabela MONITOROWANIA POTENCJALNEGO DLUGU - T-3/363) uzupelniajg pracownicy
prowadzacy sprawe (Pracownik weryfikujgcy, Pracownik sprawdzajgcy). Pracownik, ktéry stwierdzi,
iz wystgpita nieprawidtowosci skutkujgca konieczno$cig zadania zwrotu $srodkéw od beneficjenta
powinien wpisa¢ dang sprawe do rejestru.

W przypadku, gdy nieprawidtowos¢ stwierdzona na etapie kontroli administracyjnej kontroli na miejscu
lub innych kontroli danego wniosku wskazuje na konieczno$¢ wystapienia do beneficjenta o zwrot
srodkéw wyptaconych na podstawie wczesniejszego juz rozliczonego wniosku (ktéry otrzymal pomoc
finansowa w ramach dziatania objetych PROW 2014-2020) nalezy dokona¢ wpisania sprawy do ww.
rejestru.

Po zakonczeniu kazdego kwartatu Pracownik SW / Pracownik DDD (do 3 dni roboczych) dokonuje
przegladu spraw wpisanych do rejestru i weryfikuje je pod katem terminowosci dziatan podejmowanych
przez pracownikéw, ktérzy uzupetniali tabelg — zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej Instrukc;ji.

Nastepnie wyznaczony Pracownik SW / Pracownik DDD sporzadza Informacj¢ kwartalng dotyczaca
monitorowania potencjalnego dlugu. Do tego celu stuzy tabela T-3/363.

Akceptacji dokumentu oraz wykonanych czynno$ci w ramach danego procesu, na poziomie SW
dokonuje Osoba upowazniona do podpisania dokumentow.

Tabela MONITOROWANIA POTENCJALNEGO DLUGU T-3/363, przesytana jest do 10 dnia
miesigca, nastepujacego po kwartale, ktérego sprawozdanie dotyczy, e-mailem w formie skanu
podpisanego przez Osobe upowazniong do podpisania dokumentow oraz w wersji edytowalnej do
Dyrektora DDD/ ARiIMR. Adres email do przesytania: delegowane @arimr.gov.pl.

Wyznaczony Pracownik DDD monitoruje, czy w stosunku do beneficjentéw, co do ktérych posiada
informacje o nieprawidlowosciach, skutkujacych zwrotem przyznanych $rodkéw finansowych,
WSZCzEto postgpowanie w sprawie ustalenia nienaleznie pobranych platnosci i wystawiono dokument
zgloszenia nalezno$ci ZW-1, aby zapobiec przekroczeniu 18 miesiecy liczac od daty napisania i
przestania do beneficjenta pisma (P-1/363, P-4/363) o ustaleniu kwoty naleznos$ci lub wptywu pisma
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lub raportu stwierdzajacego nieprawidlowos¢ de—dnia—speorzadzenia do dnia wpisu do Ksiegi
Dtuznikéw.

W kazdym przypadku zidentyfikowania ryzyk zwigzanych z terminowoscia procedowania ZW-1
Pracownik DDD zobowiazany jest do kontaktu z SW oraz ustalenie sposobu dziatania zapewniajacego
dochowanie terminéw wskazanych w przepisach prawa oraz obowigzujacych procedurach.

Pracownik DDD w przypadku stwierdzenia btedéw w tabeli T-3/363 podejmuje dziatania majace na
celu ich wyjasnienie. Wyniki wyja$nien dotaczane sa do akt sprawy.

Na podstawie informacji otrzymywanych z poszczegélnych SW/ DDD, Pracownik DDD sporzadza
zbiorcze kwartalne sprawozdanie na podstawie tabeli T-3/363 dla DDD, do 25 dnia miesigca
nastepujgcego po okresie sprawozdawczym.

Uwaga: Jest mozliwo§¢ prowadzenia Tabeli MONITOROWANIA POTENCJALNEGO DLUGU -
T-3/363 w innym formacie pod warunkiem zachowania kompletu danych z tabeli oraz mozliwosci ich
wyeksportowania do formatu .doc. lub .xls.
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Karta wzoréw podpiséow osob upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty zlecen
platnosci w ramach PROW 2014-2020

znak sprawy KK-16/308
NAZWA INSTYTUCII NAZWISKO I IMIE -
WDRAiAJACEJ STANOWISKO Lol seel sl

Obowiazuje od dnia 2)...............coc.oocoevennn...

data i podpis "

1) W przypadku autoryzacji ptatnosci w Biurze Powiatowym Kart¢ podpisuje Kierownik BP, w Oddziale Regionalnym —
Dyrektor OR, w Centrali ARiIMR - Prezes ARiIMR. W przypadku jednostek realizujagcych zadania delegowane Karte wzoréw
podpiséw podpisuje kierownik danej jednostki, Dyrektor, Prezes, Marszalek Wojewo6dztwa lub osoba upowazniona. Zmiany
kadrowe os6b podpisujacych Karte¢ wymagaja réwniez zmiany Karty wzoréw podpiséw. Zmiany w zakresie danych
osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe oséb widniejacych na Karcie wzoréw podpisdéw, réwniez wymagaja zmiany Karty
wzoréw podpisow.

2) Data, od ktdrej obowigzuje Karta wzoréw podpiséw nie moze by¢ data wczesniejsza niz data, z ktéra Karta wzoréw
podpiséw zostata podpisana. Daty te moga by¢ takie same, lub data obowigzywania moze by¢ data p6zniejsza niz data, z ktéra
Karta wzoréw podpiséw zostata podpisana.
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Wybierz element.!

| 0-1/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Numer identyfikacyjny beneficjenta

PESEL/REGON

Umowa 0 przyznaniu pomocy Numer: Z dnia:

Kurs Euro: Z dnia:

Kod EFRROW

, dnia

Znak sprawy:
Odstapienie Nr /20

od ustalania kwot 1 pobranych srodkéw publicznych w ramach
dziatania ! poddziatania 1
w ramach PROW na lata 2014-2020

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.2023.2298 t.j.) zwanej dalej ustawg PROW 2014-2020
oraz art. 54 ust. 3 lit. a ppkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprawie finansowania wspdinej polityki rolnej,
zarzadzania nig i monitorowania jej oraz uchylajgce rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78,
(WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 549 z p6zn. zm. odstepuje sie od ustalenia kwot

! pobranych ptlatnosci, gdy kwota kazdej z tych ptatnosci
(w odniesieniu do poszczegolnych schematow pomocowych lub srodkéw wsparcia)
nie jest wyzsza od kwoty stanowigcej rownowartos¢ 100 euro przeliczonej na ztote
na podstawie przedostatniego kursu walut ustanowionego przez Europejski Bank
Centralny sprzed miesigca, w ktorym operacje zapisuje sie w ksiegach ptatniczych
agencji ptatniczej w ramach PROW na lata 2014-2020.

Kurs euro na podstawie przedostatniego kursu wymiany walut ustalonego przez Europejski
Bank Centralny przed miesigcem w odniesieniu, do ktdrego wydatki i dochody przeznaczone
na ten cel zostajg zadeklarowane, tj. na dzien WYynosi
zt (stownie:
).

1 wybra¢ whasciwe
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Rownowartos¢ 100 euro przeliczona na ztote na podstawie przedostatniego kursu wymiany
walut ustalonego przez Europejski Bank Centralny przed miesigcem w odniesieniu, do ktdrego
wydatki i dochody przeznaczone na ten cel zostajg zadeklarowane wynosi Kliknij lub nacisnii
tutaj, aby wprowadzic¢ tekst. zt (sfownie: Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.)?.

Wyptacona kwota pomocy dla Wybierz element.! zgodnie z umowg 0 przyznaniu pomocy
Nr Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic tekst. z dnia Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢
date. wynosi Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst. z+ (sfownie: Kliknij lub nacisnij
tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.).

Wyptacona i ustalona kwota \Wybierz element.! pobranych $rodkdw publicznych zgodnie
z pismem Kliknij lub naci$nij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst. z dnia Kliknij lub nacisnij, aby
wprowadzi¢ date. wynosi Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst. zt (sfownie: Kliknij
lub naciénij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.).

Réznica pomiedzy kwotg pomocy wyptacong na rachunek beneficjenta na podstawie umowy
0 przyznaniu pomocy Nr Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic tekst. z dnia Kliknij lub
nacisnij, aby wprowadzic date., a ustalong kwotg Wybierz element.! pobranych Srodkéw
publicznych zgodnie z pismem przekazanym beneficjentowi Kliknii lub nacisnij tutaj, aby
wprowadzi¢ tekst. z dnia Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢ date..

wynosi zt (stownie: Kliknii lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic tekst.).

taczna kwota \Wybierz element. pobranej ptatnosci w ramach dziatania Wybierz elementt
poddziatania Wybierz element.! _wynosi: Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst. zt
(stownie: Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst. )2

(podpis z podaniem imienia i nazwiska
oraz stanowiska osoby upowaznioney)

Zakaczniki:
1. Umowa o przyznaniu pomocy z dn. Kliknij lub nacisnii, aby wprowadzic date.
2. Lista zatgczonych dokumentdw:

Kliknij lub naci$nij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

Czynnosci Imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe Podpis pracownika Data
Sporzadzit Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic
tekst.
Sprawdzit Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic
tekst.
Zatwierdzit L(EIE:I:STJ lub nacisnij tutaj, aby wprowadziC

2 réwnowartoé¢ 100 euro wylicza sie = faczna kwota naleznoéci * wskazany kurs EUR
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Nota korygujaca (P-1/308)

NUMER
ORYGINAL / KOPIA®
PIECZEC WYSTAWCY / DANE ‘ | . ‘
IDENTYFIKACYJINE JEDNOSTKI DATA MIEISCOWOSC
ODPOWIEDZIALNE] ZA
AUTORYZACJE PLATNOSCI

WYSTAWCA NOTY KORYGUJACE]J

NAZWA WYSTAWCY

ADRES WYSTAWCY

PELNA NAZWA I NUMER DOKUMENTU DATA SPORZADZENIA DOKUMENTU

TRESC DO KOREKTY TRESC PRAWIDEOWA

POWOD WYSTAWIENIA NOTY KORYGUJACEJ:

SPORZADZIL: IMIE, NAZWISKO I PODPIS SPRAWDZIE 1 ZATWIERDZIL: IMIE, NAZWISKO I PODPIS

* Niepotrzebne skresli¢
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Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-1/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficienta

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

Data:

Nasz znak:

Sprawa: odzyskanie srodkow publicznych.

Uprzejmie informuje, ze dla 0 ptatnosc w dniu

. W ramach dziatania poddziatania
zgodnego z umowg 0 przyznaniu pomocy nr
z dnia dotyczacej operadii
, $rodki publiczne na

, hadmiernie pobrano $rodki z tytutu naliczonych odsetek na rachunek bankowy
utworzony do obstugi

Uzasadnienie:

W zwigzku z powyzszym, uprzejmie informuje o koniecznosci dokonania zwrotu $rodkow
publicznych w wysokosci zt. (stownie:

) wraz z naleznymi odsetkami, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia niniejszego pisma na rachunek bankowy ARIMR o numerze 05 1010 1010
0088 2014 9840 0000.

W przypadku braku zwrotu $rodkdow w powyzszym terminie zostanie wszczete postepowanie
dochodzenia naleznosci na drodze postepowania sgdowego.
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W tytule zwrotu prosze wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta, imie i nazwisko lub nazwe
oraz wskazac z jakiego tytutu zwracane sg $rodki. Prawidtowe opisanie wptaty jest istotne dla
wihasciwego zidentyfikowania tytutu zwrotu $rodkdw. Informacje o dokonanych zwrotach,
w szczegdlnosci potwierdzenia przelewow, Beneficjent winien przekazac do

pismem przez ePUAP lub za pomocg e-Doreczen albo mailem.

Pouczenie:
Beneficjent zwraca kwote Srodkéw publicznych przeznaczong na

, powiekszong o odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania srodkéw na wyodrebniony rachunek bankowy, w terminie 14
dni od dnia doreczenia niniejszego pisma. Niedopetnienie tego zobowigzania skutkowac bedzie
skierowaniem sprawy na droge postepowania sgdowego.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz przystuguje prawo do jednokrotnego
ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. Termin na wniesienie stosownego wniosku
WYnNOosi dni kalendarzowych liczac od dnia doreczenia niniejszego pisma.

Pismo nalezy przekaza¢ na ww. adres. Pismo powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajgcymi zasadnosé
ponownego rozpatrzenia wniosku o ptatnosc,

4) podpisy 0sob reprezentujgcych Beneficjenta / petnomocnika

Nieztozenie wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy w ww. terminie lub ztozenie kolejnego

wniosku bedzie skutkowato pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

Uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi
nr telefonu:

Z powazaniem,
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Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-2/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficienta

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

Nasz znak: Data:

Sprawa: prosba o przestanie aktualnego dokumentu potwierdzajgcego numer rachunku
bankowego.

Uprzejmie informuje, ze dla wniosku o ptatno$¢ ztozonego w dniu

. W ramach dziatania poddziatania na
podstawie umowy o przyznaniu pomocy nr
zawartej w dniu nalezy uaktualni¢ informacje
o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub przez spoétdzielczg
kase oszczednosciowo-kredytowg oraz nazwe posiadacza rachunku.

W zwigzku z powyzszym, prosze o przekazanie dokumentu wskazujgcego numer rachunku, na
ktory majg zostal przekazane Srodki finansowe, w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania niniejszego pisma na nastepujacy adres:

powotujac sie ha w/w numer umowy.

Uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i)
nr telefonu:

Z powazaniem,
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Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-3/363 |

Data:

Nasz znak:

Sprawa: Zlecenia pfatnosci

W zwigzku z do , w dniu:
0 numerze

na kwote zt (stownie:
Ztotych)

dla Beneficjenta

o numerze ID Beneficjenta

wystgpita koniecznosé ww. dokumentu z nastepujgcego powodu:

Uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i)
nr telefonu:

Z powazaniem,
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Wybierz element. 1

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-4/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficienta

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

Nasz znak:

Data: Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢
date.

Sprawa. Odzyskanie \Wybierz element.  srodkow publicznych

Uprzejmie informuje, ze dla Wybierz element.! o ptatnos¢ Wybierz element. w dniu Kliknij
lub nacisnij, aby wprowadzi¢ date. w ramach dziatania Wybierz element.?, poddziatania
Wybierz element.! na podstawie umowy o przyznaniu pomocy nr
z dnia Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzic¢ date.. dotyczacej operacji
, wypfacono $rodki publiczne w Wybierz
element.! wysokosci.

Uzasadnienie:

W zwigzku z powyzszym, uprzejmie informuje, ze kwota Wybierz element.! pobranej pomocy,
ktorg nalezy zwrdcic w terminie 60 dni od dnia doreczenia niniejszego pisma, na rachunek
bankowy ARIMR o numerze: 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000.

1 Wybrac wlasciwe
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WYynosi zt. (stownie:

W przypadku braku zwrotu Srodkéw zostanie wszczete postepowanie dochodzenia naleznosci
na drodze postepowania sgdowego.

W tytule zwrotu prosze wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta, imie i nazwisko lub nazwe
oraz wskazac z jakiego tytutu zwracane sg Srodki. Prawidtowe opisanie wptaty jest istotne dla
wiasciwego zidentyfikowania tytutu zwrotu $rodkdw. Informacje o dokonanych zwrotach,
w szczegolnosci potwierdzenia przelewdw, Beneficjent winien przekazac¢ do Wybierz element.*
pismem przez ePUAP lub za pomocg e-Doreczen albo mailem.

Pouczenie:

W przypadku dokonania ptatnosci po uptywie 60 dni od daty otrzymania niniejszego pisma

beneficjent zwraca ww. kwote powiekszong o odsetki. W takim przypadku odsetki nalicza sie

jak dla zalegtosci podatkowych od dnia nastepnego po uptywie terminu 60 dni do dnia zwrotu

Srodkow.

Brak ptatnosci skutkowaé bedzie skierowaniem sprawy na droge postepowania sgdowego.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz przystuguje Wybierz element.! prawo do jednokrotnego

ztozenia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Termin na wniesienie stosownego wniosku

wynosi Wybierz element.! dni kalendarzowych liczac od dnia doreczenia niniejszego pisma

Pismo nalezy przekaza¢ na ww. adres. Pismo powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajgcymi zasadno$é
ponownego rozpatrzenia wniosku o ptatnosc,

4) podpisy 0s6b reprezentujgcych Beneficjenta / petnomocnika

Nieztozenie wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy w ww. terminie lub ztozenie kolejnego

wniosku bedzie skutkowato pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

Uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Wybierz element.
_ nr telefonu:

Z powazaniem,

KPH-611-363-ARiMR/11/z
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Nazwa i adres nadawcy

| P-4/308 |

Dyrektor Departamentu
!Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa
Wasze pismo z dnia: Znak:
Nasz znak: Data:
Sprawa.:
Uprzejmie informuje o stanowigcych

zabezpieczenie w ramach ptatnosci PROW 2014-2020 wg specyfikacji bedacej zatgcznikiem
nr 1 do niniejszego pisma.

Z powazaniem

(podpis i pieczec dyrektora/kierownika jednostki
autoryzujgcej ptatnosc/jednostki - przyjmujacej
[ przechowujacej gwarancje i inne papiery
wartosciowe stanowigce zabezpieczenie
wramach PROW 2014-2020 Ilub osoby
upowaznioneyj)

I'W przypadku obstugi zabezpieczenia majatkowego w ramach dziatania autoryzowanego przez komdrke organizacyjng Centrali
ARIMR pismo P-4/308 wraz z zatgcznikiem P-5/308 nalezy skierowac do Dyrektora tejze komdrki organizacyjnej Centrali.

KPH-611-363-ARiMR/11/z
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Specyfikacja gwarangiji i innych papieréw wartosciowych (P-5/308)

| P-5/308 |
Zatacznik do pisma z dn. znak:
Znak sprawy:
Specyfikacja gwarancji i innych papierow wartosciowych
Beneficjent Rodzaj pomocy Rodzaj / opis chqig:;ls’éezlnlggc'rﬁtgviynnrllka Termin
Nazwa EFRROW 2014- |  dokumentu nny min. Kwota
Lp. beneficient. Gwaranta 2020 (poziom | stwierdzajacego dokument stanowiacy waznoscl zabezpieczenia
ID Nazwa beneficjenta . - podstawe zobowigzania zabezpieczenia
cel -kod) zabezpieczenie ) . .
podlegajgcego zabezpieczeniu

1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.

KPH-611-363-ARiMR/11/z
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Beneficjent Rodzaj pomocy Rodzaj / opis Um_owa, £ kt<,),re] wymka .
Nazwa EFRROW 2014- |  dokumentu wierzytelnosc lub inny Termin Kwota
Lp. benefici Gwaranta 2020 (poziom | stwierdzajgcego dokument stanowiacy waznosci zabezpieczenia
ID Nazwa beneficjenta cel -io d) Jabez ieizen?e podstawe zobowigzania zabezpieczenia P
P podlegajacego zabezpieczeniu
9.
10.
Czynnosci Imie i nazwisko pracownika Podpis i pieczatka Data
Sporzadzit
Sprawdzit
Zatwierdzit

KPH-611-363-ARiMR/11/z
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Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-5/363

Departament Ksiegowosci

ARIMR

Znak sprawy: Data:
Sprawa. przekazanie dokumentow finansowo-ksiegowych

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ przesytam w zatgczeniu
wymagane dokumenty celem dokonania ptatnosci nastepujgcym beneficjentom?:

I
I

!

h W=

Zatgczona dokumentacja obejmuje:

Listy Zlecen Ptatnosci/ Zlecenia ptatnosci 3,
Zlecenia korygujace?,
Noty korygujace?,
, rachunek bankowy , na ktéry maja
by¢ przekazane $rodki finansowe?,
5. Inne zatgczniki?
Do wiadomosci: Bank Gospodarstwa Krajowego?

N

Uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i)
nr telefonu:

Z powazaniem,

L wybra¢ wtasciwe
2 okresli¢ jakie zataczniki
3 niepotrzebne usungc¢

KPH-611-363-ARiMR/11/z
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Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-7/363 |

Nasz znak: Data:

Sprawa: Odzyskanie naleznosci

W zwigzku z koniecznos$cig zgtoszenia naleznosci

w zatgczeniu przekazuje dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1 wraz z zatgcznikami?

Uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i)
nr telefonu:

Z powazaniem,

! Wybra¢ wiasciwe
2 Uzupei¢ o dodatkowe informacje istotne dla sprawy
KPH-611-363-ARiMR/11/z
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R-2/618 Wzdr zestawienia informujgcego o braku odwotania — tryb cywilno-prawny

Znak sprawy

Wykaz informacji o koniecznosci zwrotu w sprawach w ktorych nie wptyneto odwotanie

w okresie od

do

ES

Nr informacji o

Lp. koniecznosci zwrotu ™* Data informacji Pata odb'i.oru Nr producenta Imi i nazwisko lub Znak sprawy
informacji nazwa producenta

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.
10.

* zestawienie sporzadzane w cyklu tygodniowym.

“*Nr informacji o koniecznosci zwrotu to znak pisma P-1/363 lub P-4/363 wzywajgcego do zwrotu naleznosci.
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Znak sprawy:

Zalacznik do zlecenia ptatnosci dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER objetego PROW na lata 2014-2020*

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci :

Umowa oraz aneksy Zwrot/-y czesci Srodkow Rozliczenie kwoty pomocy
dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania otrzymanych na
wyprzedzajace
finansowanie
w tym: w tym:
Srodki krajowe Rozliczenie
wyptacone . $rodkow
uzupetniajace
Udziat $rodkéw Kwota pomocy ng . (jesli srodki otrzymanyc.h na
Kwota pomoc Udziat Srodkéw na wynikajaca Vglp':e Za]nqice wyptacone V:YPYZEdZBJQ_CE
Data umowy/ 2 b Y na wyprzedzajace wyprzedzajace Kwota Data z prawidiowo ¢ . ansowanie w ramach inansowanie
wynikajaca z . : ; A wyptaconego Kwota zwrotu Etap S hk . Srodki (kwota .

aneksu umowy / aneksu finansowanie w finansowanie ! zwrotu poniesionych kosztow EFRROW uwzeledniaiaca wyprzedzajqcego
y kwocie pomocy w kwocie wyprzedzajacego kwalifikowalnych gledniajg finansowania, ,
w ztotych pomocy finansowania (wzl) Z‘wro‘ty],‘ nie osiqgnety

nie wigcej oziomu 36,37%
niz 36,37% e
(W %) przystugujqcej ]f raystugyace)
kwoty pomocy woly pomocy)

11 (kwoty z (K lf
1 2 3 1 5 6 7 8 9 10 podsumowania o dszl‘;oxaiia 13
Kolumn:5-7713) | ) umn: 9-10-11)
Ostatecznie: Suma zwrotéw:
Sporzadzit: Zatwierdzit:

Data, podpis

* zatacznik stanowi rozliczenie wyprzedzajacego finansowania na etapie koncowym operacji.

Data, podpis

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Zlecenie Platnosci dla dziatan ,,Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020” dla zaliczki i wyprzedzajacego finansowania

BP.../ OR... ARiMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNE] / DEPARTAMENT DZIALAN
DELEGOWANYCH /URZAD MARSZALKOWSKI/ KOWR#*

| 7-2/308

Zlecenie platnosci

dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie*)

znak sprawy
NADOIT e e e e e e bttt et e ae e ennen
Dzialanie/PoddzZialani€:  .........ccccocevieiiiiiiiiieieceee e e e
ROAZa] POMOCY: ettt ettt et st e sbb e e sbe e st e e be e e e
Krajowy rok budzetowy: ...
Kod EFRROW
Jednostka WAraZajaCa oottt ettt ettt st e ae e eas
BenefiCIent: ettt ettt ettt e st e saeeeas
ID BenefiCienta ettt sttt st
REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*: aneksu/ decyzji®: L

Wysoko$¢  przyznanej pomocy  ogéltem = wg
umowy/aneksu/decyzji*

Wysoko$¢  przyznanej zaliczki/  wyprzedzajacego
finansowania ogétem wg umowy/aneksu/decyzji* e

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Przelano dnia:
Platno$¢:
ZLECENIE PEATNOSCI NR .ccceeeeennnee zaliczka | s T ——
podpis pracownika DF
wystawione dnia wyprzedzajace
finansowanie

Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajacego finansowania* na kwote

OZOTCIM: .. eeineiniiiiiiiieiniieieentenrencencansenscnsonsansansansansonsansossenscenses ZN

STOWNIE ZEOLYCR .ottt ettt e , W tym:
ze srodkow wspotfinansowania krajowego ...eeeeeeeeeeennss 22 1. .....% wspotfinansowania
ze srodkow wspotfinansowania unijnego  ....eeeeeeeeneees 2t 1. .....% wspolfinansowania

z rachunku bankowego ARIMR W BanKU .........coooiiiiiiiiiieeiiecs et e e e e e eeeeeenaens

D B 172 /PN
(' nazwa odbiorcy pomocy)
N2 TAChUNEK DANKOWY: ...eiiiiiiiiiii ettt ettt et esbe et e e
(nazwa posiadacza rachunku)
e i it ittt ettt ettt ettt eeeaaeeeaaeeaaeseasesssesesssesenssssessssssssssssssssnsssssssssssssssnsssssnssessnnsssnnsessnns
(nazwa banku posiadacza rachunku)
B 8L 0 00T
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej pomiedzy
......................................... ) eeeeeeeieeeiie e siee e, WoOparciu 0 wniosek o zaliczke/wyprzedzajgce
finansowanie* Nrooeinnn prayjety przez
(nazwa jednostki autoryzujgcej i zatwierdzajgcej kwoty do wyptaty)
WARIU «..ooveiiiiiiien,

(data przyjecia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku o platnosé przez jednostke autoryzujgcq i zatwierdzajgcg kwoty do wyptaty*)

Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke — stanowi nie mniej niz 60% dotychczas otrzymane;j
zaliczki/wyprzedzajace finansowanie™.................cooeiiiiiiiinn ,W tym:
ze Srodkéw wspotfinansowania Krajowego. ......oo.vvuiiiiiiiiiiiiiii e

ze Srodkow wspoHinansowania Unijnego. ......o.eeeieriett et ee e e aaaenan

* niepotrzebne skresli¢

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Oswiadczenie 1:
Dane zawarte w zleceniu platnosci sg zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysoko$¢

pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosztéw kwalifikowanych wynikajacych z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyptaty do wyplaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno - rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia kontroli
w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Lista zlecen ptatnosci w ramach PROW 2014-2020 (zaliczka / wyprzedzajace finansowanie)
(dla dziatan wdrazanych przez podmioty zewng¢trzne)

BP.../ OR... ARiMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNE]J / DEPARTAMENT DZIAELAN
DELEGOWANYCH / URZAD MARSZALKOWSKI/ KOWR#*

| Z-2A/308

Lista Zlecen Platnosci

dla dzialan Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy
Nabor:

Dziatanie/Poddziatanie:

Krajowy rok budzetowy:

Kod EFRROW
Jednostka wdrazajaca
Beneficjent:

ID Beneficjenta
REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu/decyzji*:

° Wysokos¢

(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie*)

Data zawarcia umowy /

wg umowy/aneksu/decyzji*

Wysokosé

finansowania ogétem wg umowy/aneksu/decyzji*

przyznanej

aneksu/ decyzji™: e
przyznanej pomocy ogétem -
zaliczki/  wyprzedzajacego

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Przelano dnia:
Platno$¢:
LISTA ZLECEN PEATNOSCI NR zaliczka | ... e T —
podpis pracownika DF
wystawiona dnia wyprzedzajace
finansowanie
Kwota
rozliczajaca
pobrana
zaliczke —
stanowi nie
, mniej niz 60 %
LP Zlecenie platnosci nr Kwota ogétem do wyplaty Srodki UE Srodki KR | % | Rodzaj pomocy dotychczas
(4+6) % otrzymanej
zaliczki/wyprze
dzajace
finansowanie*
Srodki | Srodki
UE KR
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3

Kwota ogoétem

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajacego finansowania*

z rachunku bankowego ARIMR W BanKU ........cooiiiiiiiiiiiite e e

8 B 72 /N
(' nazwa odbiorcy pomocy)
N2 TAChUNEK DANKOWY: ...oiiiiiiiiii ettt ettt st e bt e eeaees
(nazwa posiadacza rachunku)
I e i ittt ettt ettt et it e etiaeeeaaaeseaaeeasesesasassesesssesenasesennssenasesesnsesnasesenasesneternseternreterasetnnsesenns
(nazwa banku posiadacza rachunku)
B8 L0 00T
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... zdnia ....... roku zawartej pomiedzy
......................................... ) eeeieeeieeeiie e eiee e, WoOpParciu o wniosek o zaliczke/wyprzedzajgce
finansowanie* NrPooeiennn prayjety przez
(nazwa jednostki autoryzujgcej i zatwierdzajgcej kwoty do wyptaty)
WARIU ..o,

(data przyjecia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platnos¢ przez jednostke autoryzujgcq i zatwierdzajgcqg kwoty do wyptaty*)
* niepotrzebne skresli¢

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach ptatnosci na Liscie Zlecen Platnos$ci sa zgodne z danymi wynikajacymi
z umowy/decyzji/aneksu. Wysoko$¢ pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosztéw kwalifikowanych

wynikajacych z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyptaty do wyplaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno - rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty
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-6/308
Zlecenie Korygujace do Zlecenia Ptatnosci

BP.../OR... ARIMR/DEPARTAMENT OCENY PROJ EKT()W INWESTYCYJNYCH/ DEPARTAMENT
POMOCY TECHNICZNE] / DEPARTAMENT DZIALAN DELEGOWANYCH / URZAD
MARSZAELKOWSKI/ KOWR#*

\ 7-6/308

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Platnosci
(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie/transza*) nr ...' z dnia ...
dla dzialan Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy
N D OT: e ettt ettt e h bt e bt e e e bt e e bt e hb e e e bt e e bt e enbeeenabeeeates
Dziatanie/PoddZIatanie: ..oocioiiiiiiiieee ettt ettt et e et e b e naeenae s
ROAZa] POMOCY: ettt et e bt et e st e sa b e bt e e bt e e s bt e eabe e e bt e ae
Krajowy rok budZetowy:  ..ccoooviiiiiiecieeee e
Kod EFRROW e
Jednostka WArazZajaCa — .oieciieeieee e e b e e e taeetae e nneeennes
BenefiCJent: et st et e et e e e e ennaeenaae s
ID BenefiCienta oo et e e ta e e e enreeennes

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu/decyzji*)

bedace podstawa Data zawarcia umowy/

do wystawienia — ..........cccceeeieieeeeeeen. aneksu/decyzji®™): e
Zlecenia

Korygujacego:

Korekty kwoty dokonano z powodu: btedu administracji/btedu Beneficjenta®

Wysoko$¢ przyznanej pomocy ogétem wg ... zt
umowy/decyzji*)

! nalezy wpisa¢ numer Zlecenia Platnosci

2 nalezy wybra¢ odpowiednig warto$¢

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Przelano dnia:
Platno$¢:
Z1LECENIE KORYGUJACE NR ..cccucrennes Posrednia e s
podpis pracownika DF
wystawione dnia koncowa
Korekta kwoty Zlecenia Platnosci do wyplaty
Ogétem Srodki UE % Srodki KR %

Kwota Zlecenia
Ptatnosci przed
korekta

Kwota korekty

Kwota Zlecenia
Ptatnosci po
korekcie

Z TACHUNKU W BANKU oottt e e e e e e e e e e e ettt eeeeeeeeeens

8 B 172 /PN
( nazwa odbiorcy pomocy)
Na TACHUNEK DANKOWY: ..o.eiiiiiiii ettt sttt ettt et e st et e bt e e enteeneean
(nazwa posiadacza rachunku)
e i i ittt ittt ettt ettt eeeaaeeetaaeeaaeeessaessesesssssenssssessssesssssssssesnsssssnsssssssssnsssssnsssssnnsssnnsssnnns
(nazwa banku posiadacza rachunku)
D 8L 0 00T
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... zdnia ....... roku zawartej pomiedzy
............................................ s Qoeeieeiieeeieeeeieesieesne e ennee ey, W OPAFCiU 0 wniosek o ptatnosé Nr..............
DIZVJCEY DFZOZ eveeneeeerieeeiiee ettt et ettt sttt sttt e shee sttt sttt et e sae e s e e sabeesabeeeasseenneesaneeennneenen
(nazwa jednostki autoryzujgcej i zatwierdzajgcej kwoty do wypltaty)
W AR oo

(data przyjecia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platnos¢ przez jednostke autoryzujgcq i zatwierdzajgcq kwoty do wyplaty*)

KP-611-363-ARiMR/11/z
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przy udokumentowanym udziale srodkéw wtasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych zrédet*)

przed korekta korekta po korekcie
kwota %o kwota %0 kwota %o
ogoltem,
w tym:
budzet JST szczebla
regionalnego
budzet JST szczebla
lokalnego
inne $rodki publiczne
srodki prywatne
przed korekta korekta po korekcie
kwota kwota kwota

Kwota rozliczajaca
pobrana
zaliczke/wyprzedzajace
finansowanie*:

ze Srodkéw
wspotfinansowania
krajowego

ze Srodkéw
finansowania unijnego

* niepotrzebne skresli¢
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygujacym sg zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysoko$¢
pomocy nie przekracza  procentowego  udzialu = kosztéw  kwalifikowanych  wynikajacych

z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno - rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia kontroli
w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Zlecenie Korygujace do Zlecenia Ptatnosci (zaliczka/wyprzedzajace finansowanie/transza*)
dla dziatah wdrazanych przez podmioty zewng¢trzne
BP.../ OR... ARiMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH / DEPARTAMENT

POMOCY TECHNICZNE]J / DEPARTAMENT DZIALAN DELEGOWANYCH / URZAD
MARSZALKOWSKI/ KOWR*

| Z-6A/308

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Platnosci
(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie/transza*) nr ...' z dnia ...
dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

N aD O . ettt et e b e bbbttt et e bt e bt bt e bt e b s
Dziatanie/PoddzZiatanie: ..ottt
ROAZA] POMOCY: ettt et e ettt e st e e tee e sbe e e sbeensaeeesbeessbeensseeansaeensaeenseeennneenes
Krajowy rok budZetowy: — ..ccoooviieiiiieiieeee e

Kod EFRROW e

Jednostka WArazZajaCa i ettt e e et eerae e nneeennes
BenefiCIent: e et e et e e e e e naeeenane s

ID BenefiCienta et et et et sttt ebe b naeas

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu/decyzji*)

bedace podstawa Data zawarcia umowy/

do wystawienia ..., aneksu/decyzji®): L,
Zlecenia

Korygujacego:

Korekty kwoty dokonano z powodu: btedu administracji/bledu Beneficjenta®

Wysoko$¢ przyznanej pomocy ogétem wg ... 7t
umowy/decyzji*)

! nalezy wpisa¢ numer Zlecenia Ptatnosci
2 nalezy wybra¢ odpowiednig warto$¢

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Przelano dnia:

Platno$¢:
Z1LECENIE KORYGUJACE NR Posrednia | ... T — RN —
podpis pracownika DF
wystawiona dnia koficowa
Zlecenie Kwoty Zlecen Platnosci przed korekta Kwoty korekty Kwoty Zlecen Platnosci po korekcie Rodzaj
Korygujace nr Ogétem | Srodki UE | % Srodki KR % Ogétem | Srodki UE % Srodki KR % Ogétem $Srodki UE % Srodki KR % pomocy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18
1
2
3

Kwota ogélem

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Korekta kwot Zlecen Platnosci do wyplaty

Z TACHUNKU W BANKU ooooeii e e e e e e e e e e
F1100 00 1<) ORI

0 72 /0
( nazwa odbiorcy pomocy)

Na TAChUNEK DANKOWY: ...oiiiiiiiiieie ettt ettt e et e et e e ete et e e snb e e seeesnaeessseeensseenseeennees

(nazwa posiadacza rachunku)

(nazwa banku posiadacza rachunku)

(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej pomiedzy

(nazwa jednostki autoryzujgcej i zatwierdzajqcej kwoty do wyptaty)

(data przyjecia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platnos¢ przez jednostke autoryzujgcq i zatwierdzajgcq kwoty do wyptaty*)

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Przed korekta - udokumentowany udziat §rodkéw wlasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych Zrédet

W tym

Budzet JST/ inne $rodki publiczne

Przed korekta — kwoty
rozliczajace pobrana
zaliczke/wyprzedzajace

fi ie*
LP Zlecenie platnosci Rodzaj w % udzialu Wi Inansowanie*)
i m
nr pomocy | kwocie | pyugse ST/ srodkéw JST, y Srodi
ogdtem inne $rodki innych $rodkéw Budzet rodii
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST ST Inne prywatne
ogotem stanowiacych szczebla szczebla $rodki Srodki UE Srodki KR
(7+8+9) wspolfinansowanie regionalnego publiczne
krajowe lokalnego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
Kwota ogélem
Korekta - udokumentowany udzial srodkéw wlasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych Zrédet
Korekta — kwot,
W tym rozl;’:;ajqa‘ce p:ll)(:‘:nq
Budzet JST/ inne $rodki publiczne zaliczke/ wyprze.dzajqce
. - . finansowanie®)
LP Zlecenie platnosci Rodzaj w . % udzialu W tvm
nr pomocy kw,oae Budzet JST/ srodkow JST, y Srodki
ogdtem inne $rodki innych $rodkéw Budiet rodkl
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST JST Inne prywatne ) )
ogétem stanowigcych szczebla szevebla $rodki Srodki UE Srodki KR
(7+8+9) wspotfinansowanie regionalnego publiczne
krajowe lokalnego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Kwota ogétem

* niepotrzebne skresli¢

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Po korekcie - udokumentowany udzial Srodkéw wlasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych Zrédet

Po korekcie — kwoty

W tym rozliczajace pobrana
Budzet JST/ inne $rodki publiczne zallcgﬁz/[:z za‘;z:ii‘;‘mce
LP Zlecenie platno$ci Rodzaj . w ) % udziatu W tym
or pomocy wocie Budzet JST/ srodkow JST, Srodki
ogdfem inne $rodki innych $rodkéw Budiet ro tl
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST JST Inne prywatne ) )
ogotem stanowigcych szczebla szezebla srodki Srodki UE Srodki KR
(7+8+9) wspotfinansowanie regionalnego lokalnego publiczne
krajowe
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1

Kwota ogotem

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygujacym s3 zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysoko$¢
pomocy nie przekracza  procentowego udzialu  kosztow  kwalifikowanych  wynikajacych

z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno - rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia kontroli
w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Zalacznik nr 1 do Instrukcji I-1/363

Poziom

Poziom Poziom . . Poziom Kod budzetowy
o N PODDZIALANIE B OPERACIA operacja| wariant - B _ .
DZIALANIE - opis | dziatanie JSCHEMAT - opis poddziatanie JPAKIET - opis / pakiet opis wariant cel-kod | Rodzaj pomocy EFRROW
- kod - kod ~kod kod 2014 - 2020
Wsparcie dla dziatan
w zakresie ksztatcenia A 3A 811888888%2’
zawodowego i 011 - - - - 38,4 |0110000003B,
. . nabywania ! !
Tragzs‘;ﬁgl"x'oeédézy . umiejetnosci 01100000004 | 51301020111100,
. x
informacyjna Wsparcie dia 01200000028, | 0 O201AHI0
projektow 2A, 3A, | 0120000003A,
demonstracyjnych i 012 - - - - 3B 4 |0120000003B
. d2|a+ap 01200000004
informacyjnych
Swiadczenie
) kompleksowej porady| 02101 - - 0210100002A
Ustugi doradcze, Wsparcie korzystania z 021 dla rolnika
o Zdzakr'eSu ustug doradczych Swiadczenie 080301020211100
zarzadzania 02 kompleksowej porady| 02102 - - 2A | 0210200002A 4
gospodarstwem . 080301020221100*
. . dla wiasciciela lasu
rolnym i ustugi z
zakresu zastepstw Wsparcie dla szkolenia
doradcow 023 - - - - 0230000002A
Wsparcie na
. inwestycje zwigzane z 080301020411100
Inwestycje w 04 rozwojem, 043 Scalanie gruntéw | 04301 - - 2A | 0430100002A |080301020421100%

srodki trwate

modernizacjg i
dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Poziom

Poziom Poziom . . Poziom Kod budzetowy
DZIALANIE - opis | dziatanie /Fs,gll?lEDhéliérL'-AlglEs poddziatanie /PXEIIE;'.A _CJOA i c;peariicEJ:? waglai;lt wariant - | cel-kod [ Rodzaj pomocy EFRROW
- kod P - kod P Peod P kod 2014 - 2020
_ Wsp_arcie_ na Beneficjent
inwestycje zZwigzane z 043020100 | PGW Wody | 4B 0430201004B
rozwojem, ; Polskie
modernizacjq i Zasgsarﬁf\fvi’(‘;ﬁ | 04302
dostosowywaniem Y Beneficient
rolnictwa i leénictwa 043020200 eg;:ﬁf” 4B | 0430202004B
Wsparcie inwestycji
zwigzanych z Gospodarka wodno- ) ) 080301030761100**
tworzeniem, 4ciekowa 07202 6B 107202000068 |y5,301030771100%+*
ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich
. - . 072
rodzajow matej Budowa Iub
mfrarstruktury‘,. modernizacja drég | 07201 - - 6B |[0720100006B
w tym inwestycji w
. X . lokalnych
energie odnawialng i w
oszczedzanie energii
. Inwestycje w
Podstawowe ustugi i obiekty
odnowa wsi na 07 Inwestycje w obiekty petnigce 0740101 6B 07401010068
obszarach wiejskich Wsparcie inwestycji w petnigce funkcje funkcje 080301020711100
tworzenie, ulepszanie i kulturalne lub 07401 kulturalne 0803010207211004‘
rozwijanie ksztattowanie Ksztaltowanie
podstawowych ustug przestrzeni publicznej przestrzeni | 0740102 | 6B | 07401020068
lokalnych dla ludnosci 074 ublicznes
wiejskiej, - P ]
w tym rekreacji, Inwestycje w
kultury, i powigzanej targowiska lub obiekty
infrastruktury budowlane 07402 - : 3A | 0740200003A

przeznaczone na cele
promocji lokalnych

produktow

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Poziom

Poziom Poziom . . Poziom Kod budzetowy
DZIALANIE - opis | dziatanie /FS,gII-DIEDlgliéI'b-M(\;{)Es poddziatanie /PXEIIE;'.A -CJo?Jis c;psarii(g? wag;)ai;lt : wariant - | cel-kod [ Rodzaj pomocy EFRROW
- kod - kod - kod kod 2014 - 2020
Wsparcie badan i
inwestycji zwigzanych z
utrzymaniem,
odbudowg i poprawa
stanu dziedzictwa
kulturowegoi
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i Ochrona zabytkow i
miejsc o wysokiej 076 budownictwa 07601 - - 6B 0760100006B
wartosci przyrodniczej, tradycyjnego
w tym dotyczace
powigzanychaspektow
spoteczno-
gospodarczych oraz
Srodkow w zakresie
Swiadomosci
$rodowiskowej
Wsparcie tworzenia i
dziatania grup
operacyjnych EPI na 16100 ) ) 2A 1610000002A
rzecz wydajnego i 3A 1610000003A
Wsparcie tworzenia i Zrownowazonego
. . rolnictwa
dziatania grup
. operacyjnych EPI na 080301021611100,
Wspotpraca 16 rzecz wydajnego | 161 080301021621100%
Zrownowazonego
rolnictwa Krotkie tancuchy 16110 i i 2A  [1611000002A
Dostaw 3A 1611000003A
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Poziom

Poziom Poziom . . Poziom Kod budzetowy
DZIALANIE - opis | dziatanie /Fs,gll?lEDhéliérL'-AlglEs poddziatanie /PXEIIE;'.A _CJOA i c;peariicEJ:? waglai;lt wariant - | cel-kod [ Rodzaj pomocy EFRROW
- kod P - kod P Peod P kod 2014 - 2020
Wsparcie 191 - - - - 19100000068
przygotowawcze
Projekty realizowane
przez podmioty inne | 19201 - - 1920100006B
Wsparcie na wdrazanie niz LGD
operacji w ramach
strategii rozwoju 192 Projekty grantowe 19202 - - 1920200006B
lokalnego kierowanego
przez spotecznosc¢
. Projekty wtasne LGD | 19203 - - 1920300006B
Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w 19 6B 080301021911100,
ramach inicjatywy Przygotowanie 080301021921100*
LEADER projektéw wspdlpracy 19301 - - 1930100006B
Przygotowanie i Realizaci okt
realizacja dziatah w 193 ca 'Zacl?,{prole oW1 19302 - - 19302000068
zakresie wspotpracy z wspotpracy
lokalng grupg dziatania Realizacja
poprzedzona 19303 . . 19303000068
przygotowaniem
projektéw wspotpracy
Wsparcie na rzecz
kosztéw biezacych i 194 - - - - 1940000006B

aktywizacji

* dziatanie realizowane na obszarze Wojewodztwa Mazowieckiego

** typ operacji — Gospodarka Wodno Sciekowa $rodki finansowane z Europejskiego Instrumentu Odbudowy (EIO)

*** typ operacji — Gospodarka Wodno Sciekowa $rodki finansowane z Europejskiego Instrumentu Odbudowy (EIO) realizacja na obszarze Wojewodztwa
Mazowieckiego
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T-3/363 Tabela MONITOROWANIA POTENCJALNEGO DEUGU

Lp. SW/D Nazwa ID Nr Stwierdz Data Dokume Data Numer Numer Kwota Data Data Nr ZW- Data Kwota w w KOD Adnotacje
DD* Podmiotu Podmi umowy ona stwierdz nt wpisu do nieprawi pisma nalezno$ wystania wystawienia 1/425/ko wystania wynikaja tym tym budzet | (podjgte
otu nieprawi enia stwierdz rejestru diowosci wZywaja ci pisma do ZW- rekty ZW- caz ZW- Srodki Srodki | owy dziatania
dlowos¢ nieprawi ajacy nieprawi w DKW- cy do beneficje 1/425/korekty ZW- 1/425/ko 1/425/ko EFRO Krajo EFRO dodatkowe
skutkuja dlowosci nieprawi diowosci RDD/ zZwrotu nta ZW-1/425 o 1/425 rekty rekty w we w informacje,
ca Hkk dlowos¢ DKW- RIUP* ustaleniu ZW- ZW- jesli zaszty
zwrotem RDD/ kwoty 1/425 do 1/425 W sprawie)
pomocy* RIUP* naleznej do DDD/A koo
* zZwrotu RiMR /
DZN*
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
Sporzadzit: Akceptuje:

* niepotrzebne skreslic.
*%  krotki opis stwierdzonej nieprawidtowosci

*#%  np.: pisma z sadu, policji, prokuratury, organu Krajowej Administracji Skarbowej, dokumenty wnioskodawcy (np. wniosek o ptatno$¢/ uzupetnienia do wniosku, wniosek o rozwigzanie umowy) lub dokumenty

wytworzone przez organ w toku obstugi wniosku (np. zatwierdzenie karty weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w czgéci wskazujacej na niespetnienie zobowiazan, raport z kontroli na miejscu) lub ostateczne uptynigcie

terminu na dokonanie okreslonych czynnosci, np. ztozenie wniosku o ptatno$¢.
#EEE np.: 1. ZW-1 zostato zwrécone z DZN do SW do poprawy lub uzupetnienia lub DZN przestat wyrok Sadu w wyniku ztozonej skargi przez beneficjenta wtedy nalezy taka informacje zawrze¢.
Uwaga, w przypadku wpltywu pisma z sadu, policji, prokuratury, organu Krajowej Administracji Skarbowej, podmiotu zewngtrznego wykonujacego kontrole na miejscu stwierdzajacego, iz wystapita nieprawidtowos¢
kolumny od 2 do 8 nalezy obligatoryjnie wypetni¢ nawet jesli po analizie pracownik rozpatrujacy sprawe nie stwierdzi, iz miata miejsce nieprawidtowos¢. W takim przypadku odpowiednia informacje¢ nalezy zamiesci¢

w kolumnie 18. Natomiast jesli potwierdzi wystapienie nieprawidlowosci wtedy nalezy uzupetnia¢ pozostate kolumny tabeli.

W przypadku kiedy wystawiono dokument korygujacy zgloszenie naleznosci ZW-1/425 (dla spraw windykacyjnych, do ktérych Beneficjent wni6st prosbe o ponowne rozpatrzenie sprawy lub w wyniku
zlozonej skargi do Sadu) kolumny od 11 do 16 nalezy zaktualizowaé o dane wynikajace z tego dokumentu.
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Z-1/308
Zlecenie Platnosci dla dziatan ,,Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020”
BP.../ OR... ARiMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /

DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNE]J / DEPARTAMENT DZIALAN
DELEGOWANYCH / URZAD MARSZALKOWSKI / KOWR#*

| Z-1/308

Zlecenie Platnosci
dla dzialan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

NaDOI: ettt ettt e b e s bt et ettt e b e et b e nneeneeen
Dziatanie/PoddzZiatanie:  .....occoiiiiiiiie ettt e n
Rodzaj Pomocy:

Krajowy rok budzetowy: ...

Kod EFRROW

Jednostka Wdrazajaca oottt
BenefiCJent: et sttt e e st s

ID BenefiCienta = oottt sttt st s e

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksw/decyzji®): ..., aneksu/decyzji*):

Wysoko$¢ przyznanej pomocy ogétemwg ... zt
umowy/aneksu/decyzji*):
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Stronal1z3



Przelano dnia:

Platnos¢:
Z1ECENIE PEATNOSCINR ... Posrednia | ... T — S —
podpis pracownika DF
wystawione dnia koncowa

Dotyczy dokonania przelewu na Kwote 0g01em ......c.ccceeveiiuiieiiaiiaiiaciariariacescscscsssscacas Z

STOWNIE ZEOLYCR ..ottt st et e s bee e sabee e , W tym:
ze srodkéw wspotfinansowania Krajowego «eeeeeeeneennnns 22 4. ..... % wspolfinansowania
ze Srodkéw wspotfinansowania unijnego  ....eeeeeeveveeen. 2t 4. ..... % wspdtfinansowania

z rachunku bankowego ARIMR W Banku .........ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiecccee e e

2 07/ O /N
( nazwa odbiorcy pomocy)
Na TaChUNEK DANKOWY: ..ottt sttt et st et es
(nazwa posiadacza rachunku)
AT N
(nazwa banku posiadacza rachunku)
L 001 Y
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr zdnia ....... roku zawartej pomiedzy
............................................ y  eeeeeeieeeeiee e e e, W OPArciu 0 wniosek o ptatnosé
Nr.oovviiiin, DIZYVJELY PIZOZ cuvvveereieeeaiieeeeeete e ettt eeiete sttt e st e e saet e e s ebaessseeee s WARIU cooeiiiiiiiiiainanen,
(nazwa jednostki autoryzujgcej i zatwierdzajgcej kwoty do wyptaty) (data przyjecia kompletnego

wniosku/data rejestracji wniosku o ptatnosc przez jednostke
autoryzujqcq i zatwierdzajgcg kwoty do wyptaty*)

przy udokumentowanym udziale §rodkéw wtasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych zrédet*)

w kwocie ogétem............ zh 4. ... % udziatu $rodkéw JST, innych $rodkéw publicznych stanowigcych
wspolfinansowanie krajowe, w tym:

- budzet JST szczebla regionalnego ................... z*),

- budzet JST szczebla lokalnego ................ z1%),

- inne $rodki publiczne ...............cceeeeneen. ZF).

Srodki prywatne ........... zb*).

Kwota rozliczajgca pobrang zaliczke/wyprzedzajace finansowanie™................coooiiiiion... *),w tym:
ze srodkéw wspotfinansowania Krajowego........couvvuiieiiiiiiiii i

ze SrodkOw wspOHinansowania Unijnego. . ... ..ovueeuiieirniiniiiitii i,

* niepotrzebne skresli¢
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Strona2z3



Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu platnosci sa zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysoko$¢
pomocy nie przekracza  procentowego udzialu  kosztow  kwalifikowanych  wynikajacych

z PROW 2014-2020.

Sporzadzil: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia kontroli
w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Z-1A/308

Lista zlecen ptatnosci w ramach PROW 2014-2020 (dla dziatan wdrazanych przez
podmioty zewnetrzne)

BP.../ OR... ARiMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNE]J / DEPARTAMENT DZIAELAN
DELEGOWANYCH / URZAD MARSZALKOWSKI/ KOWR#*

| 7-1A/308

Lista Zlecen Platnosci
dla dzialan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

A\ 106 ) U

Dzialanie/PoAAZIATanIE ..oooooeeeeiiiiiieeeeeeeeee ettt ettt ea e e e e ettt ———————aaaaaraaas

Krajowy rok budzetowy: .......cccccccceeeee.
Kod EFRROW e

Jednostka WArazajaca .ot st s
BenefiCient: ettt
ID BenefiCienta ettt st st

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji®™): ..., aneksu/decyzji™): L

Wysokos$¢ przyznanej pomocy ogétemwg L. V2 i
umowy/aneksu/decyzji*):

KP-611-363-ARiMR/11/z
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Przelano dnia:

Ptatnos¢
LISTA ZLECEN PLATNOSCI NR e
Posrednia podpis pracownika DF
wystawiona dnia .
Koncowa
Przy udokumentowanym udziale Srodkéw wlasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych Zrédet
Kwota rozliczajaca
W tym pobrang
Kwot o Budzet JST/ inne $rodki publiczne zallc;l;:/n ‘ga;z:ii :f;]qce
LP Zlecenie platnosci ;v:‘:yﬁ: t;m Srodki Srodki % Rodzaj W % udziatu Wt
nr (4+6) UE %o KR pomocy kwaocie Budzet JST/ srodkéw JST, ym Srodki
ogétem inne $rodki innych $rodkéw Budset ro t‘
(10+15) publiczne publicznych Budzet JST JST Inne prywatne ) )
ogélem stanowiacych szczebla szezebla srodKi Srodki UE Srodki KR
(12+13+14) wspoélfinansowanie regionalnego publiczne
" lokalnego
krajowe

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

1

2

3
Kwota ogétem
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Dotyczy dokonania przelewow
z rachunku bankowego ARIMR W BanKu ........coooiiiiiiiiiiiiiiieeeteetete e

2 07/ /R
( nazwa odbiorcy pomocy)
N2 TAChUNEK DANKOWY: ...ooiiiiiiiiiiie ettt ettt et sttt e st e st e e bt e e s abe e s beeebaeesanes
(nazwa posiadacza rachunku)
T
(nazwa banku posiadacza rachunku)
L 001 Y
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... zdnia ....... roku zawartej pomiedzy
............................................ 0 eereieeeeiee e sreesne e eeneens, W OPAFCiU 0 wniosek o ptatnosc
Nr.ooovviiiin, DIZYVJELY PIZOZ cuvvveereieeeaieeee ettt e ettt eeitte sttt e st e e st e e s abaeseseeee s WARIU cooeieiiiiiiiainane,
(nazwa jednostki autoryzujgcej i zatwierdzajqcej kwoty do wyptaty) (data przyjecia kompletnego

wniosku/data rejestracji wniosku o ptatnosc przez jednostke
autoryzujqcq i zatwierdzajqcqg kwoty do wyptaty*)

* niepotrzebne skresli¢

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach ptatnosci na Liscie Zlecen Ptatnosci sg zgodne z danymi wynikajacymi z
umowy/decyzji/aneksu. Wysoko$¢ pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosztéw kwalifikowanych

wynikajacych z PROW 2014-2020.

Sporzadzil: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyptaty do wyplaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno - rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia kontroli
w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty
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Tabela nr 1

Naleznos$¢

Lp. Zrédio

ia/ (nr

Kwota

Rodzaj odsetek

Poczatkowa data

Data zatwierdzenia sprawozdania z
kontroli lub podobnego dokumentu
stwierdzaji Ze miata

niepr $¢, o ktérym mowa w

art. 54(1) Rozporzadzenia (UE)
1306/2013

Data doreczenia decyzji o
kwot/ Data doreczenia informacji o|
koniecznosci zwrotu

1.
RAZEM dla naleznosci 0,00
Podstawa prawna wyptaty srodkéw wymienionemu beneficjentowi

numer z dnia

Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wypflat
Kwota w zlotych . -
Wyptata Data Zlecenie ptatnosci nr
Publiczne $rodki krajowe Publiczne srodki wspéinotowe Razem
Wyplata 0,00
Wyplaty razem 0,00 0,00 0,00

Tabela nr 3
Kary pieniezne

W tym ze $rodkéw

Poczatkowa data naliczania

Data zatwierdzenia sprawozdania z kontroli
lub podobnego dokumentu

Data doreczenia decyzji o ustaleniu

L.p. Kwota kar pienieznych Rodzaj odsetek odsetek stwierdzajacego, ze miata miejsce kwot/ Data doreczenia informacji o
nieprawidtowos¢, o ktorym mowa w art.  |koniecznosci zwrotu
Publiczne $rodki krajowe Publiczne $rodki wspdlnotowe 54(1) Rozporzadzenia (UE) 1306/2013
1 0,00

Kwoty Razem (0,00

0,00

0,00

Tabela nr 4

Prawne zabezpieczenie wykonania umowy

L.p. Ustanowione zabezpieczenie

Termin waznosci zabezpieczenia*

1.

2.

* nie dotyczy weksla in blanco

Podstawa zadania zaptaty
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Niewykonanie z dnia

Czynnosci Imie, naz_msko i stanowisko Podpis pracownika Data
pracownika
Sporzadzit
Sprawdzit
(podpis | pieczec osoby uprawnionej,
Zalaczniki:
1.
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Zatgcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1 (1-5/363)

Ustalenie wysokosci kwoty naleznosci do zwrotu

Znak sprawy:

PLN

kwota pomocy w ramach umowy dla  |danego etapu

1. Wyptacone srodki: 0,00
w tym $rodki krajowe:
W tym $rodki unijne:
Nr zlecenia pfatnosci:
2. Zwrécona kwota $rodkéw
3. po prz_eprowadzonym rozpatrzeniu zwrdconej kwoty z poz. nr 2, kwota naleznosci
Wynosi:
4. réznica (poz. 2 - poz. 3) 0,00

roznica $rodkdw in plus ($rodki nadptacone) do zwrotu na rzecz beneficjenta

numer rachunku bankowego beneficjenta:

roznica $rodkéw in minus (niedoptata, postepowanie windykacyjne), kwota $rodkéw do
zwrotu przez beneficjenta

Weryfikujacy

Imie i nazwisko osoby weryfikujacej ds.
finansowych

Data i podpis

Sprawdzajacy

Imie i nazwisko osoby sprawdzajacej ds.
finansowych

Data i podpis

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci decyzji pracownikow

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajacej

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji w przypadku braku zgodnosci decyzji pracownikow:

Uwagi:
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.4

1. Numer

2. Planowany termin zlozenia wniosku

3. Przewidywana kwota

4. Przewidywana kwota

transzy o platnosé wnioskowananej pomocy rozliczajaca zaliczke
oo | Lol ]
v | -l
o
voo
v | -1
wow
weeo
wee
xow
coe | L1
wow
P
X1l etap — —
wow
wow
onown
ow
XVIIl etap | m‘_c "‘)k |
ocow
o
5. Razem

miejscowo$c¢ i data (dzier-miesigc-rok)

podpis osoby sporzadzajacej
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