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1. 31.03.2015 1. Magdalena Kalkosinska 1.1/r Utworzenie pierwszej wersji roboczej
Magdalena Zdunek

2. 08.05.2015 1. Magdalena Kalkosinska 1.2/t Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Magdalena Zdunek podmioty wdrazajace i departamenty ARiIMR

3. 07.07.2015 1. Magdalena Kalkosinska 1/z Zatwierdzenie KP
Magdalena Zdunek
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Anna Krajewska aktualizacji do wersji 1/z
5. 01.07.2016 1. Magdalena Kalkosinska 2/z Zatwierdzenie KP
Anna Krajewska
6. 27.02.2016 1. Magdalena Kalkosinska 3.1/ Wprowadzenie zmian zgodnie z Karta
aktualizacji do wersji 2/z
7. 16.03.2017 r. Magdalena Kalkosinska 3.2/t Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
podmioty wdrazajace i departamenty ARiIMR

8. 24.03.2017 1. Magdalena Kalkosinska 3/z Zatwierdzenie KP

9. 18.03.2022 r. Dariusz Ozga 4.1/r Utworzenie pierwszej wersji roboczej

10. | 05.04.2022r. Dariusz Ozga 4.z Zatwierdzenie KP

11. 11.08.2022 r. Dariusz Ozga 5.1/ Utworzenie pierwszej wersji roboczej

12 17.10.2022 1. Dariusz Ozga 5.z Zatwierdzenie KP

13 29.01.2025 . Ireneusz Brzozowski 6.1r Utworzenie pierwszej wersji roboczej

14 30.01.2025 r. Ireneusz Brzozowski 6z Przygotowanie do zatwierdzenia
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1. Procedury

1.1. Procedura monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnos¢, ankiet
monitorujgcych, informacji po realizacji operacji, informacji
o podiagczonych przytaczach, informacji monitorujacych z realizacji
biznesplanu oraz informacji monitorujacych realizacj¢ operacji w ramach
dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty
wdrazajace/ARIMR.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura monitorowania terminowosci skladania wnioskow o platnos¢ (WoP), ankiet
monitorujacych, informacji po realizacji operacji, informacji o podlaczonych przytaczach,
informacji monitorujgcych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitorujacych realizacje
operacji.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnos¢ (WoP), ankiet
monitorujgcych, informacji po realizacji operacji, informacji o podtaczonych przytaczach,
informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitorujacych realizacj¢
operacji dotyczy nastgpujacych dziatan i poddzialan realizowanych przez podmioty
wdrazajace/ARIMR:

MO1 Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziatan w zakresie ksztatcenia zawodowego 1 nabywania umiejetnosci
1.2 Wsparcie dla projektéw demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.

MO02 Uslugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw
2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych (swiadczenie kompleksowej porady dla rolnika)
2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych (§wiadczenie kompleksowej porady dla wiasciciela
lasu)
2.3 Wsparcie dla szkolenia doradcéw

MO04 Inwestycje w Srodki trwate

4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i
le$nictwa (scalanie gruntdéw, zarzadzanie zasobami wodnymi)

MO07 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich
7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszcz¢dzanie energii
(budowa lub modernizacja drég lokalnych)
7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszcz¢dzanie energii
(gospodarka wodno-$ciekowa)
7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury (inwestycje w obiekty
petnigce funkcje kulturalne lub ksztattowanie przestrzeni publicznej)
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7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji 1 kultury, i powigzanej infrastruktury (inwestycje
w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw)

7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowg i poprawa stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace powigzanych aspektéw spoteczno-gospodarczych oraz
srodkow w zakresie $wiadomosci $rodowiskowej (ochrona zabytkéw i1 budownictwa
tradycyjnego)

M16 Wspélpraca

M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader
19.1 Wsparcie przygotowawcze.
19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢ (projekty realizowane przez podmioty inne niz LGD).
19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢ (projekty grantowe).
19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢ (projekty wiasne LGD).
19.3 Przygotowanie i realizacja dziatah w zakresie wspotpracy z lokalng grupg dzialania
(przygotowanie projektoéw wspolpracy).
19.3 Przygotowanie 1 realizacja dziatah w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dzialania
(realizacja projektow wspodipracy).
19.3 Przygotowanie i realizacja dziatah w zakresie wspotpracy z lokalng grupg dzialania
(realizacja poprzedzona przygotowaniem projektéw wspétpracy).
19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i1 aktywizacji.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnosc¢
(WoP), ankiet monitorujacych, informacji po realizacji operacji, informacji o podtagczonych przytaczach,
informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitorujacych realizacj¢ operacji
w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty
wdrazajagce/ARIMR, pracownikow zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory
dokumentéw.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Monitorowanie terminowosci sktadania wniosku o ptatnos¢
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1.1.4.2. Monitorowanie terminowosci sktadania ankiet monitorujacych/
informacji po realizacji operacji/ informacji o podtagczonych
przytaczach/ informacji monitorujgcych z realizacji biznesplanu
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1.1.4.3. Monitorowanie terminowosci sktadania informacji monitorujacych
realizacj¢ operacji
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1.1.4.4. Monitorowanie terminowosci sktadania informacji dot. Krétkich
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1.1.5. Reguty dotyczace monitorowania terminowosci sktadania wnioskow
o platnos¢, ankiet monitorujgcych, informacji po realizacji operacji, informacji
o podtaczonych przytaczach/ informacji monitorujgcych z realizacji biznesplanu
oraz informacji monitorujacych realizacje operacji

R1. Czynnosci podejmowane w przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia
wystapienia nieprawidtowosci lub biedu administracyjnego/systemowego powinny odby¢ si¢
w trybie i na zasadach okreslonych w Ksigzce Procedur KP-611-367-ARiMR Rozpatrywanie,
stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach/btedach w ramach dziatan
objetych PROW na lata 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIMR.

R2. Na etapie procesu monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnos¢, ankiet
monitorujacych, informacji po realizacji operacji, informacji o podtaczonych przytaczach
informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitorujacych realizacje
operacji, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci zwigzane z dotgczeniem
dokumentéw do istniejacej juz teczki aktowej sprawy.

R3. Sporzadzanie i dorgczanie dokumentéw elektronicznych.

Art. 39, art. 39!, art. 40 § 4 oraz art. 46 § 4-9 Kpa obowigzuja w brzmieniu wskazanym w KP
na podstawie art. 155 ust. 5 i ust. 10 w zwigzku z art. 158 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.
o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1045), zwang dalej ,,ustawg o
doreczeniach elektronicznych”, w zwigzku z Komunikatem Ministra Cyfryzacji z dnia 12
lipca 2024 r. zmieniajacym komunikat w sprawie okreslenia terminu wdrozenia rozwigzan
technicznych, niezbednych do dorgczania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej oraz
udostepnienia w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug rejestrowanego
doreczenia elektronicznego w ruchu transgranicznym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1078).

Podanie ztozone w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza
w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307, t. j.), powinno by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
lub uwierzytelnionym w sposéb zapewniajacy mozliwos¢ potwierdzenia pochodzenia i
integralno$ci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej, zawiera¢ adres elektroniczny
wnoszacego dokument.

Ustawa o doregczeniach elektronicznych, przewiduje mozliwos¢ wysyiki droga elektroniczng
rownowaznie (do czasu okreslonego w ustawie o dorgczeniach elektronicznych) poprzez
wysytke rejestrowanym dorgczeniem elektronicznym za posrednictwem:

,PURDE” — Publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego, tj. ustuga
rejestrowanego  doreczenia elektronicznego (wysytka dokumentu elektronicznego
opatrzonego podpisem elektronicznym), §wiadczona przez operatora wyznaczonego. Ustuga
dotyczy wszystkich przesytek do instytucji publicznych oraz do podmiotéw niepublicznych,
posiadajacych Adres do Dorgczen Elektronicznych ,,ADE”, wpisanych do Bazy Adreséw
Elektronicznych ,,BAE”;
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,,PUH” - Publicznej ustugi hybrydowej, tj. ustugi §wiadczonej przez operatora wyznaczonego,
polegajaca na przyjeciu dokumentu elektronicznego (spelniajacego paramenty techniczne
okreslone w regulaminie Poczty Polskiej), opatrzonego podpisem elektronicznym, przez
operatora od podmiotu publicznego 1 przeksztalcenie w przesylke listowa poprzez
automatyczne wydrukowanie i kopertowanie, a nastgpnie przemieszczenie w obrocie
pocztowym i dorgczenie do adresata w formie papierowe;;
W przypadku wysylki korespondencji droga elektroniczng za posrednictwem ustugi
publicznej PURDE/PUH po uzyskaniu podpisu elektronicznego, pracownik wiasciwe;j
komorki organizacyjnej, w aplikacji ReD wybiera adresata, rodzaj przesytki PURDE/PUH,
wypelnia wlasciwa formatke i przekazuje do wyjsciowej skrzynki ReD.
,e-PUAP” - elektronicznej Platformy Ustugi Administracji Publicznej. Pisma dorgczane za
posrednictwem dokumentu elektronicznego e-PUAP, stanowigce odpowiedz na pismo
wniesione droga elektroniczng, lub nowe pismo inicjujace korespondencj¢ elektroniczna,
przesytane jest zgodnie z wilasciwoscia do SW lub Kancelarii Centrali ARiIMR celem
wystania na adres skrzynki ePUAP, na ktérag ma by¢ przekazana korespondencija.
W przypadku Centrali ARiMR pisma dorgczane w formie dokumentu elektronicznego,
stanowigce odpowiedz na pismo wniesione droga elektroniczng e-PUAP lub nowe pismo
inicjujace korespondencje¢ elektroniczng przesytane jest do Kancelarii Centrali ARiIMR na
adres email: epuap_kancelaria@arimr.gov.pl.

W takim mailu do Kancelarii nalezy ponadto zawrzec:

* Znak sprawy

* Adres skrzynki e-PUAP do kogo ma by¢ wystana wiadomos¢

* Tytul sprawy

* Rodzaj pisma np.: odpowiedz na pismo

e Termin wysyiki.

Pracownik Kancelarii Centrali ARiMR przekazuje do DDD poswiadczenia dorgczenia, za
posrednictwem e-PUAP niezwtocznie po jego otrzymaniu.

Sporzadzanie i dorg¢czanie dokumentéw elektronicznych za posrednictwem e-PUAP
uregulowane zostalo w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w
sprawie sporzadzania i1 dorgczania dokumentéw elektronicznych oraz udost¢pniania
formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 180).
Spos6b postepowania z korespondencijg przekazywang drogg elektroniczng za posrednictwem
PURDE/PUH/e-PUAP zostat uregulowany w Zarzadzeniu Nr 178/2023 Prezesa Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z dnia 14 grudnia 2023 zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych 1 sktadnic akt w
Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa.

R4. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zar6wno w formie papierowej, jak
rowniez elektronicznej, ktérej wzory stanowig zatgczniki do niniejszej procedury, jak rowniez
w innej dokumentacji dotaczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy zgodnie
z Instrukcjg nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu pomocy/decyzji przez
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podmioty wdrazajgce, ktorym delegowano zadania Agencji ptatniczej w ramach PROW na
lata 2014-2020 (...) oraz obowiazujacymi w ARIMR z przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi.

RS5. Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow o platno$¢ nalezy rozpocza¢ od
sprawdzenia czy termin na zlozenie WoP zapisany w umowie pokrywa si¢ z ostatecznym
terminem na ztozenie WoP wynikajacym z rozporzadzenia dla danego dziatania/podziatania.
W przypadku gdy ostateczny termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncowa pokrywa sie z datg
ztozenia wniosku o ptatno$¢ wg umowy lub aneksu (takze tzw. aneksu covidowego), na
miesigc przed tym terminem nalezy wystosowac¢ do beneficjenta pismo P-5/362 informujace
0 ostatecznym terminie zlozenia wniosku o ptatnos¢ wynikajagcym z rozporzadzenia/umowy.

Przyktad stosowania P-5/362

Jesli wniosek o ptatnosc¢ beneficjent powinien ztoZy¢ w terminie okreslonym w umowie, nie
pozniej jednak niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pozniej niz w dniu 31 grudnia
2022 r.

1) Umowa zostata zawarta w dn. 31.07.2020 r — ostatecznym terminem ztozenia Wop bedzie
31.07.2022 r. - P-5/362 nalezy wysta¢ odpowiednio miesigc wczesniej 30.06.2022 r.

2) Umowa zostata zawarta w dn. 31.12.2020 r — ostatecznym terminem ztozenia Wop bedzie
31.12.2022 r. P-5/362 nalezy wysta¢ odpowiednio miesiac wczesniej — 30.11.2022r.

3) Ad 1 przykladu w przypadku, gdy zawarto Aneks ,,covidowy” w dn. 31.07.2022 r.
przedtuzajacy termin ztozenia Wop do 30.09.2022 r. (poniewaz wtedy ogloszony stan
zagrozenia mial obowigzywa¢ max do 30.09.2022 r.) wtedy P-5/362 nalezy wystac
odpowiednio miesigc wezesniej, czyli 30.08.2022 r.

R5.W przypadku dzialania Wspétpraca termin zakonczenia realizacji operacji i ztozenia
wniosku o ptatno$¢ koncowa moze by¢ wydtuzony do 60 miesiecy od dnia zawarcia umowy,
jezeli ze wzgledu na zakres i przedmiot operacji nie jest mozliwe osiggnigcie celu operacji
w terminie 36 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy — jednak nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia
2024 r. Ponadto na uzasadniona prosb¢ beneficjenta moze by¢ wyrazona zgoda na zlozenie
wniosku o ptatno$¢ koncowa po uptywie terminéw okreslonych w rozporzadzeniu, w terminie
nie dtuzszym niz 6 miesiecy od ich uptywu, ale nie pézniej niz do 31 grudnia 2024 r.

R6. W przypadku poddziatania 19.1 nie ma mozliwosci aneksowania umowy o przyznaniu
pomocy w zakresie wydtuzenia terminu na ztozenie wniosku o ptatnos$¢ pierwszej lub drugie;j
transzy. W poddziataniu 19.4 nie jest wymagana zmiana umowy w przypadku zmiany
planowanych terminéw ztozenia wnioskéw o platnos¢, okreslonych w zatgczniku nr 1 do
umowy. Zgodnie z postanowieniami umowy beneficjent zobowigzany jest do poinformowania
Zarzadu Wojewddztwa o zmianach w planowanych terminach zlozenia wniosku o platnosc¢
oraz dokonania aktualizacji zalacznika nr 1 do umowy.

R7. W przypadku, gdy termin na ztozenie WoP zapisany w umowie o przyznaniu pomocy nie

pokrywa si¢ z ostatecznym terminem na ztozenie WoP wynikajacym z rozporzadzenia, proces

monitorowania terminowosci sktadania wnioskow o ptatno$¢ rozpoczyna si¢ poprzez

weryfikacje w tabeli T-1/362 nastepnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na ztozenie

wniosku o platnos¢, poprzez sprawdzenie:

a. czy zostaly ztozone wszystkie wnioski o ptatnos¢, ktérym w tym dniu uptywa wskazany
w umowie/aneksie termin ztozenia lub
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b. czy zostal ztozony wniosek o zmian¢ umowy dotyczacy przesunigcia terminu zlozenia
wniosku o platnos¢ lub

c. czy zostala zlozona pisemna informacja o zmianie planowanych terminéw ztozenia
wniosku o platnos¢ (dotyczy poddziatania 19.4).

Uwaga: w przypadku gdy zostato wystane 1-wsze wezwanie (P-1/362) do ztozenia Wop oraz

mingt termin ostateczny na jego zlozenie nalezy ponownie wezwac¢ beneficjenta pismem

P-2/362, w ktérym nie uwzglednia si¢ mozliwosci ztozenia prosby o zmian¢ umowy.

R8. W przypadku, gdy beneficjent ztozyt wniosek o zmiang¢ umowy dotyczacy przesunigcia
terminu zlozenia wniosku o ptatno$¢, nalezy wstrzymaé si¢ z postepowaniem zgodnie
z procedurg monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o ptatno$¢ do momentu:
podpisania aneksu do umowy o przyznaniu pomocy, okre§lajacego nowy termin ztozenia
wniosku o ptatnos¢ (w przypadku, kiedy wniosek o zmian¢ umowy zostal rozpatrzony
pozytywnie),

zakonczenia rozpatrywania wniosku o zmian¢ umowy (w przypadku, gdy wniosek o zmiang
umowy zostat rozpatrzony negatywnie).

R9. W przypadku, gdy wniosek o ptatno$¢ nie zostanie ztozony w dniu wyznaczonym
w umowie o przyznaniu pomocy/ aneksie do umowy o przyznaniu pomocy (na podstawie
kolumny 6 lub 8 Tabeli monitorowania sktadania wnioskéw o ptatnos¢ T-1/362) nalezy
wystosowac¢ do beneficjenta, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru) pismo P-1/362
informujgce o uplywie terminu ztozenia wniosku o ptatnos$¢ lub wniosku o zmiang umowy.

R10. W przypadku jezeli beneficjent otrzymat zaliczke, przed wystosowaniem pisma P-1/362
oraz P-2/362, jezeli wezwanie dotyczy zlozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa, nalezy
sprawdzi¢ czy dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki stanowiagcy
zabezpieczenie zaliczki jest wazny, tj. obejmuje liczony jak okres doreczenia wezwania do
ztozenia wniosku o ptatnos¢ (ok. 28 dni) i co najmniej 4 m-ce od daty ztozenia wniosku
o platnos¢, sktadanego po dorgczeniu pierwszego wezwania do ztozenia wniosku o ptatnosc.

R11. W przypadku, gdy beneficjent podat we wniosku o przyznanie pomocy numer telefonu,
faksu lub adres e-mail, nalezy powiadomi¢ beneficjenta telefonicznie lub pocztg elektroniczng
o wystaniu ww. pisma i nast¢pnie niezwlocznie wysta¢ pismo P-1/362 listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru. ROwnocze$nie na kopii wystanego pisma nalezy umiesci¢ adnotacje
o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub za pomoca zszywacza dolaczy¢ kopig
wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) do kopii wystanego poczta pisma. Termin na zlozenie wniosku o platnos¢ lub
wniosku o zmian¢ umowy lub pisemnej informacji o zmianie planowanych terminéw ztozenia
wniosku o ptatnos¢ (dotyczy poddziatania 19.4) biegnie od nastgpnego dnia po dniu
doreczenia pisma beneficjentowi. Beneficjent potwierdza odbiér pisma poprzez ztozenie
wlasnorgcznie podpisu i podanie daty jego odbioru na zwrotce.

R12. Podczas wypetniania pisma P-1/362 nalezy przywola¢ wskazany w umowie
0 przyznaniu pomocy termin ztozenia wniosku o ptatnos¢, jak réwniez zapis okreslajacy, ze
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa nie bedzie obowigzywatl termin dokonania
ptatnosci okreslony w umowie o przyznaniu pomocy (pod warunkiem, iz taki zapis zostat
zawarty w umowie o przyznaniu pomocy)

R13. Jesli na skutek wystosowania pisma P-1/362 zostat ztozony wniosek o platnos¢, nalezy
przejs¢ do weryfikacji wniosku zgodnie z Karta weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ dla danego
dziatania/poddziatania.
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R14. Jesli na skutek wystosowania pisma P-1/362 zostat ztozony wniosek o zmian¢ umowy,
zmieniajacy termin zlozenia wniosku o ptatno$¢ lub pisemna informacja o zmianie
planowanych terminéw zlozenia wniosku o platnos¢ (dotyczy poddziatania 19.4) nalezy
uzupelni¢ Tabele monitorowania skladania Wnioskéw o ptatnos¢ T-1/362 zgodnie
z instrukcjg, a nastgpnie postepowac zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-358-ARiMR
Zmiana i wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-
2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIMR.

R15. W przypadku, gdy w wyniku wystosowanego pisma P-1/362 beneficjent nie wystapi
w ciggu 7/14 dni z wnioskiem o ptatno$¢ lub wnioskiem o zmian¢ umowy lub pisemnag
informacja o zmianie planowanych terminéw ztozenia wniosku o platnos¢ (dotyczy
poddziatania 19.4) nalezy uzupetni¢ Tabel¢ monitorowania sktadania wnioskéw o ptatnosé
T-1/362, a do beneficjenta skierowa¢ pismo P-2/362 informujace, ze minal termin ztozenia
wniosku o ptatno$¢ lub wniosku o zmiang umowy. Pismo nalezy przygotowac i wystac
analogicznie jak pismo P-1/362.

R16. W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy nie przewiduje dwukrotnego
przypominania beneficjentowi o konieczno$ci zlozenia wniosku o ptatno$¢, nalezy
zrezygnowa¢ z wysytania P-2/362. Jesli na skutek wystania P-1/362 nie zostanie ztozony
wniosek o ptatno$¢ ani wniosek o zmiang umowy, wszczyna si¢ postepowanie zgodne z KP-
611-358-ARiIMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy w ramach dziatan objetych
PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajqce/ARIMR.

R17. Jesli na skutek wystosowania pisma P-2/362 zostat ztozony wniosek o ptatnos$¢ nalezy
przejs¢ do weryfikacji wniosku zgodnie z Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dla danego
dziatania/poddziatania.

R18. Jesli na skutek wystosowania pisma P-2/362 zostat ztozony wniosek o zmian¢ umowy,
zmieniajacy termin zlozenia wniosku o ptatnos¢ lub pisemna informacja o zmianie
planowanych terminéw zltozenia wniosku o platnos¢ (dotyczy poddziatania 19.4) nalezy
uzupetni¢ Tabele monitorowania skladania wnioskéw o ptatnos¢ T-1/362, a nastepnie
postepowac zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-358-ARiIMR Zmiana i wypowiedzenie/
rozwigzanie umowy w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty wdrazajgce/ARIMR.

R19. Jezeli w terminie okreslonym w pismie P-2/362, nie zostanie ztozony wniosek o ptatnos$¢
lub wniosek o zmian¢ umowy lub pisemna informacja o zmianie planowanych terminéw
ztozenia wniosku o ptatno$¢ (dotyczy poddziatania 19.4), wszczyna si¢ postgpowanie zgodne
z KP-611-358-ARiIMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy w ramach dziatan
objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIMR.

R20. Jezeli w terminie okreslonym w piSmie P-5/362, nie zostanie ztozony wniosek o ptatnos¢
lub uzasadniony wniosek o przesunigcie terminu w zwigzku z obowigzywaniem na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii lub
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
wszczyna si¢ postgpowanie zgodne z KP-611-358-ARiIMR Zmiana i wypowiedzenie/
rozwiqzanie umowy w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty wdrazajgce/ARIMR.

R21. Monitorowanie terminowosci sktadania ankiet monitorujgcych/informacji po realizacji
operacji/informacji o podtaczonych przytaczach/informacji monitorujacych z realizacji
biznesplanu rozpoczyna si¢ w termiach okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy.
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R22. W przypadku, gdy ankieta monitorujgca/informacja po realizacji operacji/informacja o
podiaczonych przytaczach/informacja monitorujgca z realizacji biznesplanu nie zostanie
ztozona w dniu wyznaczonym w umowie o przyznaniu pomocy (na podstawie kolumny 4
Tabeli monitorowania skladania ankiet monitorujacych/informacji po realizacji
operacji/informacji o podtaczonych przytaczach/informacji monitorujagcych z realizacji
biznesplanu T-2/362), nalezy wystosowa¢ do beneficjenta, listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru, pismo P-3/362 informujace o uplywie terminu zlozenia ankiet
monitorujacych/informacji po realizacji operacji/informacji o podtaczonych przylaczach/
informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu.

R23. Jezeli w terminie okreSlonym w pismie P-3/362, nie zostanie zlozona ankieta
monitorujgca/informacja po realizacji operacji/informacja o podigczonych przytaczach/
informacja monitorujaca z realizacji biznesplanu nalezy wystosowac pismo P-4/362 ponownie
wzywajace do ztozenia ankiety monitorujgcej/informacji po realizacji operacji/informacji
o podtaczonych przylaczach/informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu.

R24. W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy nie przewiduje dwukrotnego
przypominania beneficjentowi o koniecznosci ztozenia ankiety monitorujgcej/ informacji po
realizacji operacji/ informacji o podtaczonych przytaczach/ informacji monitorujacych
z realizacji biznesplanu, nalezy zrezygnowac¢ z wysytania P-4/362.

R25. Sankcje za nieztozenie ankiety monitorujacej/informacji po realizacji operacji/
informacji o podtaczonych przylaczach/ informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu
okreslone s3 w umowie o przyznaniu pomocy dla danego dziatlania/podziatania.

R26. Informacja po realizacji operacji dla typu operacji ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”
w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowg wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczedzanie energii”’ objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020, powinna by¢ skladana w terminie od 1 stycznia do 31 stycznia drugiego roku
kalendarzowego liczonego od roku otrzymania ptatnosci koncowej, zgodnie z § 5 pkt 15
umowy O przyznaniu pomocy.

R27. Informacja o podiaczonych przytaczach dla typu operacji ,,Gospodarka wodno-
scieckowa” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji
w energi¢ odnawialng i w oszczg¢dzanie energii” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiegjskich na lata 2014-2020, powinna by¢ sktadana w terminie 12 miesigcy od otrzymania
ptatnosci koncowej, zgodnie z § 5 pkt 16 umowy o przyznaniu pomocy.

R28. Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatagcznikami do procedury. W przypadku,
gdy w ocenie pracownika podmiotu wdrazajacego/ ARiIMR, niezbedne jest dodanie informacji,
ktérej nie ma we wzorze pisma, nalezy ja zamie$ci¢ na koncu pisma. Natomiast w przypadku
braku wzoréw pism proceduralnych nalezy stosowa¢ pisma zgodnie ze wzorem stosowanych
w danej instytucji. W nagléwku pisma nalezy umiesci¢ odpowiednio logo w sposéb zgodny
z ,,Ksigga Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
Nie nalezy usuwac¢ (z wytaczeniem fragmentéw, co do ktorych jest wskazanie niepotrzebne
usungC) lub zmieniac istniejagcych we wzorach pism zapiséw oraz stopki, ktora identyfikuje
obowiazujaca procedure.

R29. Monitorowanie terminowosci sktadania informacji monitorujacych realizacj¢ operacji
rozpoczyna si¢ w termiach okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy dla poddziatania
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»Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objeto PROW na lata 2014-2020.

R30. W przypadku, gdy informacja monitorujaca realizacje operacji (dot. poddziatania 19.4
»Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objeto PROW na lata 2014-2020) nie
zostanie zlozona w dniu wyznaczonym w umowie O przyznaniu pomocy (na podstawie
kolumny 4 Tabeli monitorowania sktadania informacji monitorujgcej realizacj¢ operacji
T-3/362), nalezy wystosowac¢ do beneficjenta, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru,
pismo P-6/362 informujace o uplywie terminu ztozenia informacji monitorujacej realizacj¢
operacji.

R31. Jesli na skutek wystosowania pisma P-6/362 zostata ztozona informacja monitorujgca
realizacj¢ operacji (dot. poddzialania 19.4 ,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych
i aktywizacji” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objeto PROW na lata 2014-2020) nalezy uzupeini¢ Tabel¢ monitorowania
sktadania informacji monitorujacej realizacje operacji T-3/362 oraz przej$¢ do weryfikacji
ww. dokumentu zgodnie z karta weryfikacji informacji monitorujacej realizacj¢ operacji
znajdujacej si¢ w ksigzce procedur KP-611-355-ARiMR.

R32. Jezeli w terminie wyznaczonym w piSmie P-6/362 informacja monitorujaca realizacje
operacji (dot. poddziatania 19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji”
w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objeto
PROW na lata 2014-2020) nie zostanie zlozona, nalezy uzupetni¢ Tabel¢ monitorowania
sktadania informacji monitorujacej realizacje operacji T-3/362 oraz ponownie wezwac
beneficjenta poprzez wystosowanie pisma P-7/362.

R33. Sankcje za nieztozenie informacji monitorujacej realizacj¢ operacji (dot. poddziatania
19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objeto PROW na lata 2014-2020)
okreslone sg w umowie o przyznaniu pomocy dla danego dzialania/podziatania.

R34. Pracownicy ARiIMR zobowigzani sg realizowa¢ swoje obowigzki stuzbowe z
nastawieniem na rzetelne rozwigzywanie spraw, w sposob profesjonalny i odpowiedzialny,
dziatajagc na podstawie i w granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstronnosci i
obiektywizmu, unikajac konfliktu intereséw, a takze sytuacji, ktére obiektywnie mogtyby
wskazywac na jego wystgpienie.

R35. Szczegétowe zasady definiujace konflikt interesOw oraz okreslajace tryb wylaczenia
pracownika, w przypadku mozliwosci wystgpienia konfliktu intereséw zostaty okreslone w
aktualnie obowigzujagcym zarzadzeniu Prezesa ARIMR w sprawie wprowadzenia Kodeksu
Etyki Pracownikéow ARIMR oraz Polityki antykorupcyjnej w ARIMR.

R36. Dot. KED - Sprawozdanie z realizacji planu dzialania grupy operacyjnej oraz
Ewidencja wspolnej sprzedazy, powinny zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od dnia, w ktérym
uplynie:

* 1 rok od dnia otrzymania ptatnosci pierwszej transzy oraz,

* 2 lata od dnia otrzymania ptatnosci drugiej transzy;
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W przypadku, gdy ww. informacje nie zostanie ztozona w dniu wyznaczonym w umowie o
przyznaniu pomocy (na podstawie Tabeli T-4/362 / T-5/362), nalezy wystosowa¢ do
beneficjenta, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru, pismo P-8/362 informujace o
uplywie terminu zlozenia ww. informacji.

Pracownik weryfikujacy na biezaco uzupetnia Tabele T-4/362 / T-5/362 w miare mozliwosci
zbiorczo dla wszystkich uméw z danego naboru.

R37. Dot. monitorowania sktadania Wop. W przypadku, jesli do Beneficjenta wystane zostato
pierwsze wezwanie do ztozenia wniosku o platnos¢(P-1/362), i wniosek o zmian¢ umowy o
przyznaniu pomocy zostal rozpatrzony negatywnie, nalezy do beneficjenta wysta¢ drugie
wezwanie do zlozenia wniosku o platnosé¢ P2/362. Jednak powtdrnego wezwania do
ztozenia wniosku o ptatnos¢ nie trzeba wysytac, jesli wniosek o ptatnos¢ zostat dotaczony do
wniosku 0 zmian¢ umowy o przyznaniu pomocy.

1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol )
dokumentu Nazwa Opis dokumentu
P-1/362 Pismo do beneficjenta informujace Wz6r pisma

0 przekroczeniu terminu na ztozenie
wniosku o ptatnos¢ lub
wniosku 0 zmian¢ umowy

P-2/362 Pismo do beneficjenta informujace Wz6r pisma
o przekroczeniu drugiego terminu
ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub
wniosku 0 zmian¢ umowy

T-1/362 Tabela monitorowania sktadania Wzor tabeli
wnioskéw o ptatnos¢
I-1/362 Instrukcja wypelniania Tabeli Instrukcja

monitorowania sktadania
wnioskéw o ptatno$¢

P-3/362 Pismo do beneficjenta informujace o | Wz6r pisma
przekroczeniu terminu na ztozenie
ankiety monitorujacej/informacji po
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realizacji operacji/informacji o
podiaczonych przytaczach/ informacji
monitorujacej z realizacji biznesplanu

P-4/362

Pismo do beneficjenta informujace

o przekroczeniu drugiego terminu na
ztozenie ankiety
monitorujacej/informacji po realizacji
operacji/informacji o podtgczonych
przytaczach/ informacji monitorujacej
z realizacji biznesplanu

Wzér pisma

P-5/362

Pismo do beneficjenta informujace o
ostatecznym terminie ztozenia
whniosku o platnos¢ wynikajacym z
rozporzadzenia

Wz6ér pisma

P-6/362

Pismo do beneficjenta informujace o
przekroczeniu terminu na ztozenie
informacji monitorujgcej realizacje
operacji

Wz6ér pisma

P-7/362

Pismo do beneficjenta informujace o
przekroczeniu drugiego terminu na
ztozenie informacji monitorujacej
realizacje operacji

Wz6ér pisma

P-8/362

Pismo do beneficjenta wzywajace do
ztozenie informacji.

T-2/362

Tabela monitorowania ankiet
monitorujgcych/informacji po
realizacji operacji/informacji o
podiaczonych przytaczach/informacji
monitorujacej z realizacji biznesplanu

Wz6r tabeli

1-2/362

Instrukcja wypetniania Tabeli
monitorowania ankiet monitorujgcych/
informacji po realizacji operacji/
informacji o podtagczonych
przytaczach/ informacji monitorujacej
z realizacji biznesplanu

Instrukcja

T-3/362

Tabela monitorowania informacji
monitorujacej realizacje¢ operacji

Wz6r tabeli

1-3/362

Instrukcja wypetniania Tabeli
monitorowania informacji
monitorujgcej realizacj¢ operacji

Instrukcja

T-4/362

Tabela monitorowania sktadania
Sprawozdan z planu dziatania grupy
operacyjnej

T-5/362

Tabela monitorowania sktadania
informacji Ewidencji wspdlnej
sprzedazy

1-4/362

Instrukcja wypetniania Tabel T-4/362,
T-5/362
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2. Czynno$ci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezgco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci
chronologicznej, wynikajgcej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajgc tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami
nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa sie¢ zgodnie z aktualng Instrukcjq Kancelaryjng, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcjg w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych i sktadnic akt ARIMR. W przypadku dotgczonych do sprawy dokumentow, w ktorych
system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanies¢ znak sprawy na dokument na nosniku

papierowym lub elektronicznym.

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory dokumentéow
obstugiwanych na danym
stanowisku

Pracownik na
Samodzielnym
stanowisku pracy
ds. kancelaryjno-
biurowych

Monitorowanie
terminowosci
sktadania Wniosku
o ptatnos¢

1.1.4.1.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania Wniosku
o platno$¢

Rejestracja i wyslanie pisma

Rejestracja i wyslanie
pisma informujgcego

0 przekroczeniu terminu
ztozenia wniosku o platnos¢
lub wniosku o zmiang
umowy

P-1/362

Rejestracja i wyslanie pisma

Rejestracja i wystanie
pisma informujacego

o przekroczeniu drugiego
terminu ztozenia wniosku
o ptatno$¢ lub wniosku

0 Zmiang umowy

P-2/362

Rejestracja i wyslanie pisma

Rejestracja i wyslanie pisma
informujgcego o
ostatecznym terminie
ztozenia wniosku o platno$¢
wynikajacym z
rozporzgdzenia

P-5/362

Monitorowanie
terminowosci

1.1.4.2.
Monitorowanie
terminowosci

Rejestracja i wyslanie pisma

Rejestracja i wyslanie
pisma informujacego o
przekroczeniu terminu na

P-3/362
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sktadania ankiety
monitorujacej

Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
monitorujgcej
realizacj¢ operacji

Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
dot. Krétkich
Lancuchéw Dostaw

sktadania ankiety
monitorujacej

1.1.4.3.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
monitorujgcej
realizacji operacji

1.14.4
Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
dot. Krétkich
Lancuchéw Dostaw

ztozenie ankiety
monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtgczonych
przytaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

Rejestracja 1 wyslanie pisma

Rejestracja i wystanie
pisma informujacego

o przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie ankiety
monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtgczonych
przytaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-4/362

Rejestracja 1 wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma
informujgcego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie informacji
monitorujgcej realizacje
operacji

P-6/362

Rejestracja i wyslanie pisma

Rejestracja i wyslanie pisma
informujgcego o
przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie
informacji monitorujace;j
realizacje operacji

P-7/362

Rejestracja i wyslanie pisma

Rejestracja i wyslanie pisma
informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie informacji.

P-8/362
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Pracownik Monitorowanie 1.1.4.1. Sprawdzenie terminu w T- | Sprawdzenie ostatecznego | T-1/362
weryfikujacy terminowosci Monitorowanie 1/362 terminu na zlozenie wniosku
sktadania Wniosku terminowosci o ptatnosé
o platnos¢ sktadania Wniosku
o platno$é
Sprawdzenie czy wptynat Sprawdzenie czy wptynat
wniosek o platno$¢ whniosek o platnos¢
Sporzadzenie i parafowanie | Sporzadzenie i parafowanie |P-1/362
pisma pisma informujacego
o przekroczeniu terminu
ztozenia wniosku o platno$¢
lub wniosku o zmiang
umowy
Sporzadzenie i parafowanie | Sporzadzenie i parafowanie | P-2/362
pisma pisma informujacego
o przekroczeniu drugiego
terminu ztozenia wniosku
o ptatno$¢ lub wniosku
0 Zmiang Umowy
Sporzadzenie i parafowanie | Sporzadzenie i parafowanie | P-5/362
pisma pisma informujacego
ostatecznym terminie
ztozenia wniosku o platnos¢
wynikajacym z
rozporzadzenia
Uaktualnienie tabeli Uaktualnienie tabeli T-1/362

monitorowania sktadania
wnioskéw o ptatno$é

monitorowania sktadania
wnioskéw o ptatnosé

Uzupeknienie istniejacej
teczki aktowej sprawy

o dokumentacj¢ powstata
w ramach przedmiotowe;j
procedury
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Monitorowanie
terminowosci
sktadania ankiety

1.1.4.2. Monitorowanie
terminowosci
sktadania ankiety
monitorujacej

Sporzadzenie i parafowanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie ankiety
monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtgczonych
przytaczach/ informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-3/362

Uaktualnienie tabeli
monitorowania ankiet
monitorujacych

Uaktualnienie tabeli
monitorowania ankiet
monitorujacych/informacji
po realizacji
operacji/informacji o
podtaczonych przytaczach/
informacji monitorujacej z
realizacji biznesplanu

T-2/362

Sporzadzenie i parafowanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego

o przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie ankiety
monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtgczonych
przytaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-4/362

Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
monitorujace;j
realizacje operacji

1.1.4.3.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
monitorujacej
realizacji operacji

Sprawdzenie czy informacja
monitorujaca realizacje
operacji wptyneta w
terminie

Sprawdzenie czy informacja
monitorujaca realizacje
operacji wptyneta w
terminie

Sporzadzenie i parafowanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie informacji

P-6/362
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Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
dot. Krétkich
Fancuchéw Dostaw

1.14.4
Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
dot. Krétkich
Lancuchéw Dostaw

monitorujacej realizacje
operacji

Sporzadzenie i parafowanie | Sporzadzenie i parafowanie | P-7/362
pisma pisma informujacego o

przekroczeniu drugiego

terminu na zlozenie

informacji monitorujace;j

realizacje operacji
Wypetnienie tabeli Wypetnienie tabeli T-3/362
monitorowania informacji monitorowania informacji
monitorujacej realizacje monitorujacej realizacje
operacji operacji
Sprawdzenie czy informacje | Sprawdzenie czy informacje
wplynety w terminie wplynely w terminie
Sporzadzenie i parafowanie | Sporzadzenie i parafowanie | P-8/362

pisma

pisma informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie informacji

Wypetnienie tabeli

Wypelnienie tabeli

T-4/362, T-5/362

Osoba upowazniona
do podpisywania
dokumentow —
Marszatek
Wojewodztwa lub
osoba upowazniona

Monitorowanie
terminowosci
sktadania Wniosku
o platno$¢

1.1.4.1.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania Wniosku
o platno$¢

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujacego

o przekroczeniu terminu
ztozenia wniosku o platno$¢
lub wniosku o zmiang
umowy

P-1/362

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujacego
o przekroczeniu drugiego
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terminu ztozenia wniosku
o ptatno$¢ lub wniosku
0 Zmiang UmMowy

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujacego ostatecznym
terminie ztoZenia wniosku o
ptatno$¢ wynikajacym z
rozporzadzenia

P-5/362

Monitorowanie
terminowosci
sktadania ankiety
monitorujacej

1.1.4.2.Monitorowanie
terminowosci
sktadania ankiety
monitorujacej

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie ankiety
monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtgczonych
przytaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-3/362

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujacego o
przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie ankiety
monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtgczonych
przytaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-4/362

Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
monitorujacej
realizacj¢ operacji

1.1.4.3.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania informac;ji
monitorujgcej
realizacji operacji

Podpisanie pisma

Podpisania pisma
informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie informacji
monitorujgcej realizacje
operacji

P-6/362
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Podpisanie pisma

Podpisania pisma
informujacego o
przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie
informacji monitorujace;j
realizacje operacji

P-7/362
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3. Zalaczniki

1
2
3.
4
5

N

=2,

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

. P-1/362 Pismo do beneficjenta informujace o przekroczeniu terminu na ztozenie wniosku o ptatno$¢ lub Wniosku o zmian¢ umowy
. P-2/362 Pismo do beneficjenta informujace o przekroczeniu drugiego terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub wniosku o zmiang umowy

T-1/362 Tabela monitorowania sktadania wnioskéw o ptatnos¢

. 1-1/362 Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania sktadania wnioskéw o ptatnos¢
. P-3/362 Pismo do beneficjenta informujace o przekroczeniu terminu na ztozenie ankiety monitorujgcej/informacji po realizacji

operacji/informacji o podtaczonych przytaczach/informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu

P-4/362 Pismo do beneficjenta informujace o przekroczeniu drugiego terminu na ztozenie ankiety monitorujacej/informacji po realizacji
operacji/informacji o podtaczonych przylaczach/informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu

P-5/362 Pismo do beneficjenta informujace o ostatecznym terminie ztozenia wniosku o ptatno$¢ wynikajacym z rozporzadzenia
P-6/362 Pismo do beneficjenta informujace o przekroczeniu terminu na zlozenie informacji monitorujacej realizacj¢ operacji

P-7/362 Pismo do beneficjenta informujace o przekroczeniu drugiego terminu na ztozenie informacji monitorujacej realizacje operacji

. T-2/362 Tabela monitorowania ankiet monitorujacych/informacji po realizacji operacji/ informacji o podtaczonych przytaczach/informacji

monitorujacych z realizacji biznesplanu

. [-2/362 Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania ankiet monitorujgcych/informacji po realizacji operacji/ informacji o podtaczonych

przylaczach/informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu

T-3/362 Tabela monitorowania informacji monitorujacej realizacj¢ operacji

1-3/362 Instrukcja wypetniania Tabeli monitorowania informacji monitorujacej realizacj¢ operacji
P-8/362 Pismo do beneficjenta informujace o przekroczeniu terminu na ztozenie informacji dot. KE.D
T-4/362 Monitorowanie terminowos$ci sktadania informacji dot. Krétkich Lancuchéw Dostaw
T-5/362 Monitorowanie terminowosci sktadania informacji dot. Krétkich Lancuchéw Dostaw
1-4/362 Instrukcja wypetniania Tabeli monitorowania informacji monitorujacej realizacj¢ operacji
Karta aktualizacji KP-611-362-ARiMR/6z
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KARTA AKTUALIZACIJI KP-611-362-ARiMR/6z

Znak sprawy: DDD-WPiN.611.1.2025.1B

Opis zmian:
Miejsce Numer oraz propozycja
q q : A et mian KP, na ktor
Lp. Przyczyna zmiany' wprowadzenia Opis wprowadzonej zmiany> O DL DUV E)
. ma wplyw proponowana
zmiany? .y
zmiana
1. Dostosowanie procedury do zapiséw wynikajacych z Cata KP - Reguty Wprowadzono zapisy dot. e-doreczen- Reguta 3 Zmiana nie ma wptywu na
obowigzkéw natozonych przepisami ustawy o dor¢czeniach inne KP
elektronicznych;

Sporzadzit: — 30.01.2025 r. Ireneusz Brzozowski

(data, imi¢ i nazwisko)

Sprawdzit: —30.01.2025 r. Sylwia Kalwas

(data, imi¢ i nazwisko)

Zatwierdzil: 30.01.2025 r. Marcin Zielinski.

(data, imi¢ i nazwisko)

! Nalezy poda¢ przyczyne zmiany, np. rekomendacja DAiK (raport z dnia ..., strona. ..., tre$¢ uwagi); uwaga Departamentu/SW/KOWR ... (pismo znak:..., z dnia..., tre$¢ uwagi);

w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy poda¢ numer konkretnego zgtoszenia
zmiany do systemu, jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podaé
pelna nazwe ustawy, rozporzadzenia, itp.

2 Nalezy poda¢ na przyktad rozdziat, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.

3 Nalezy scharakteryzowa¢ rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwi¢ jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastepujacy sposéb: skreslono nastepujace stowa ,,...”, dodano
nastepujace stowa ,,...”, stowa ,,...” zastagpiono nast¢pujacymi stowami ,,...”.

4 Nalezy poda¢ numer i tytut KP, na kt6rg ma wptyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki sposéb proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian nalezy
w niej dokona¢ w celu zapewnienia spdjnosci miedzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢ stowa ,,zmiana nie ma
wplywu na inne KP”.
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Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania sktadania wnioskOw o platnos¢

(1-1/362)

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania wnioskéw o ptatnos¢

Tabela T-1/362 jest narzedziem umozliwiajacym monitorowanie terminowosci sktadania wnioskéw
o ptatnos¢ (WoP) w danej komdrce wdrazajace;.

Zaleca si¢ wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich uméw w ramach okreslonego
dziatania/poddziatania w danym naborze.

Tabela T-1/362 jest arkuszem w Excelu, w ktérym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp. W przypadku, gdy np. ztozyt kolejny wniosek o zmian¢ umowy o przyznaniu pomocy
(a wypelnione sg juz pola od 1 do 9 tabeli) nalezy zmodyfikowac¢ tabele monitorowania, dostosowujac
ja do zaistniatej sytuacji.

W w/w przypadku modyfikacja polega¢ moze np. na dodaniu kolejnych wierszy w tabeli
1 rozpisaniu sprawy beneficjenta wedtug kolejno podpisywanych anekséw do umowy o przyznaniu
pomocy (aneks nr 1, aneks nr 2).

Po zawarciu z beneficjentem umowy o przyznaniu pomocy/aneksu do umowy o przyznaniu pomocy
oraz po wypelnieniu Tabeli monitorowania skladania Wnioskéw o platnosé¢ T-1/362,
w czgS$ci:
— w kolumnie 1: Znak sprawy,
— w kolumnie 2: Etap,
w kolumnie 3: Nr umowy o przyznaniu pomocy,
w kolumnie 4: Nazwa Beneficjenta,
w kolumnie 5: Ostateczny termin ztozenia WoP wynikajacy z rozporzadzenia,
— w kolumnie 6: Termin ztozenia WoP wg umowy o przyznaniu pomocy,
— w kolumnie 7: Przyznana kwota pomocy wg umowy o przyznaniu pomocy,
— w kolumnie 8: Termin zlozenia WoP wg aneksu do umowy o przyznaniu pomocy (jezeli
zostat zawarty)
— w kolumnie 9: Przyznana kwota pomocy wg aneksu do umowy o przyznaniu pomocy (jezeli
zostat zawarty),

pracownik podmiotu wdrazajacego/ARIMR, sprawdza czy termin na zlozenie WoP zapisany
w umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu pomocy pokrywa si¢
z ostatecznym terminem na zlozenie WoP wynikajacym z rozporzadzenia dla danego
dziatania/podziatania. W przypadku gdy ostateczny termin ztozenia wniosku o platnos¢ koncowa
pokrywa si¢ z datg ztozenia wniosku o platnos¢ wg umowy o przyznaniu pomocy lub aneksu do
umowy O przyznaniu pomocy, na miesigc przed tym terminem nalezy wystosowac do beneficjenta
pismo P-5/362 informujace o ostatecznym terminie ztozenia wniosku o ptatno$¢ wynikajacym
z rozporzadzenia.

W przypadku gdy, termin na ztozenie WoP zapisany w umowie o przyznaniu pomocy nie pokrywa
si¢ z ostatecznym terminem na ztozenie WoP wynikajacym z rozporzadzenia, pracownik podmiotu
wdrazajagcego/ARiIMR, nastgpnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zlozenie wniosku
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o ptatnos¢ weryfikuje w tabeli T-1/362, czy zostaly ztozone wszystkie wnioski o ptatnos¢, ktérym w
danym dniu uptywa wskazany w umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu
pomocy do umowy termin ztozenia lub czy zostat ztozony wniosek o zmiang¢ umowy o przyznaniu
pomocy dotyczacy przesunigcia terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢, a nastepnie aktualizuje tabele:

— w kolumnie 10: nalezy wpisa¢ ,,TAK” jezeli WoP zostal ztozony w terminie okreslonym
W umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu pomocy oraz nalezy
wypelni¢ kolumne 17 ,,NIE” jezeli wniosek nie wptynat w terminie,

— w kolumnie 11: nalezy wpisa¢ date liczac 7/14 dni kalendarzowych od dnia nast¢pnego od
daty otrzymania przez beneficjenta pisma P-1/362,

— w kolumnie 12: nalezy wstawi¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-1/362 zostat
ztozony wniosek o platnos¢ w terminie w nim okre$lonym oraz nalezy wypetni¢ kolumng 17
,INIE” jezeli wniosek nie wptynal,

— w kolumnie 13: nalezy wpisa¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-1/362 zostat
ztozony wniosek 0 zmian¢ umowy O przyznaniu pomocy, zmieniajacy termin ztozenia
wniosku o ptatnos¢, ,,NIE” jesli wniosek o zmiang¢ umowy o przyznaniu pomocy nie wptynat,

— w kolumnie 14: nalezy wpisa¢ datg¢ liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nast¢pnego od daty
otrzymania przez beneficjenta pisma P-2/362,

— w kolumnie 15: nalezy wstawi¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-2/362 zostal
ztozony wniosek o ptatnos¢ oraz nalezy wypetni¢ kolumne 17 ,NIE” jezeli wniosek nie
wptynat,

— w kolumnie 16: nalezy wpisa¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-2/362 zostal
ztozony wniosek 0 zmian¢ umowy O przyznaniu pomocy, zmieniajacy termin ztozenia
wniosku o platnos¢, ,,NIE” jesli taki wniosek nie wplynat,

— w kolumnie 17: nalezy wpisa¢ datg ztozenia wniosku o platno$¢ w miejscu wskazanym przez
wlasciwy podmiot wdrazajacy/ARIMR, w przypadku wypetnienia ,,TAK” w kolumnie nr 12
i 15. Nalezy wstawi¢ poziomg kreske¢ ,,-,, (my$lnik) w przypadku wypetnienia ,,NIE”
w kolumnie nr 121 15.
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Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania ankiet monitorujgcych/informacji po
realizacji operacji/informacji o podtgczonych przytaczach/ informacji monitorujacych
z realizacji biznesplanu (1-2/362)

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania ankiet monitorujacych/informacji po
realizacji operacji/ informacji o podiaczonych przylaczach/informacji monitorujacych
z realizacji biznesplanu

Tabela T-2/362 jest narzgdziem umozliwiajagcym monitorowanie terminowosci sktadania ankiet
monitorujgcych/informacji po realizacji operacji/informacji o podtaczonych przytaczach/ informacji
monitorujacych z realizacji biznesplanu w danej komodrce wdrazajace;.

Zaleca si¢ wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich uméw o przyznaniu pomocy w ramach
okreslonego dziatania/poddziatania w danym naborze.

Tabela T-2/362 jest arkuszem w Excelu, w ktérym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp.

Po otrzymaniu z Departamentu Finansowego informacji o dokonaniu platnosci koncowej nalezy
wypelni¢ Tabele monitorowania sktadania ankiet monitorujacych/informacji po realizacji operacji
informacji o podiaczonych przytaczach/informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu T-2/362
W czgS$ci:
— w kolumnie 1: Znak sprawy,
— w kolumnie 2: Nr umowy o przyznaniu pomocy,
— w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta,
— w kolumnie 4: Termin zlozenia ankiety monitorujgcej/informacji po realizacji operacji/
informacji o podlaczonych przytaczach/informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu,
ktory nalezy wyznaczy¢ w zaleznos$ci od danego dziatania/poddziatania.

W przypadku dokonania ptatnosci 1 wypelnienia kolumny 1, 2 oraz 3 nastgpilo rozwigzanie umowy
o przyznaniu pomocy z Beneficjentem, np. na skutek rezygnacji Beneficjenta z otrzymanej pomocy
nalezy wypelic¢ kolumne 5 Tabeli wpisujac dat¢ rozwigzania tej umowy. W takim przypadku
pozostate kolumny nalezy pozostawi¢ niewypelinione.

Jezeli ankieta monitorujgca/informacja po realizacji operacji/informacja o podiaczonych
przylaczach/informacja monitorujagca z realizacji biznesplanu zostanie zlozona w terminie
wskazanym w kolumnie nr 4 nalezy wpisac¢: ,,Tak” w kolumnie nr 6 lub ,Nie” jesli ankieta
monitorujgca/informacja po realizacji operacji/informacji o podtgczonych przylaczach/ informacja
monitorujgca z realizacji biznesplanu nie zostata ztozona. Po wpisaniu ,,Nie”, nalezy wysta¢ do
Beneficjenta pismo P-3/362. Po wystaniu nalezy wypeti¢ kolumng¢ 7 wpisujac termin ztozenia
ankiety monitorujgcej/informacji po realizacji operacji/informacji o podtaczonych przylaczach/
informacja monitorujgcej z realizacji biznesplanu wynikajacy z pisma P-3/362. Jezeli ankieta
monitorujgca/informacja po realizacji operacji/informacji o podtagczonych przytaczach/informacja
monitorujgca z realizacji biznesplanu nie zostata ztozona nalezy wpisa¢ ,,Nie” w kolumnie 8 oraz
wysta¢ do beneficjenta Pismo P-4/362, a termin ztozenia ankiety monitorujgcej/informacji po
realizacji operacji/informacji o podtaczonych przylaczach/informacji monitorujacej z realizacji
biznesplanu wynikajacy z pisma P-4/362 wpisa¢ do kolumny 9. W przypadku gdy ankieta
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monitorujgca/informacja po realizacji operacji/informacji o podiagczonych przytaczach/informacja
monitorujgca z realizacji biznesplanu zostata ztozona nalezy wpisa¢ ,,Tak” w kolumnie 10, a jezeli
ankieta monitorujgca/informacja po realizacji operacji informacji o podtaczonych przylaczach/
informacja monitorujaca z realizacji biznesplanu nie zostata ztozona nalezy wpisac ,,Nie” w kolumnie
10.

Sankcje za nieztozenie ankiety monitorujacej/informacji po realizacji operacji/informacji
o podigczonych przytaczach/informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu nalezy stosowac
zgodnie z zapisami umowy o przyznaniu pomocy dla danego dzialania/poddziatania.
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Instrukcja wypetniania Tabeli monitorowania sktadania informacji monitorujgcych
realizacje operacji (I-3/362)

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania informacji monitorujacych realizacje
operacji

Tabela T-3/362 jest narzgdziem umozliwiajagcym monitorowanie terminowosci sktadania informacji
monitorujacych realizacj¢ operacji w danej komoérce wdrazajace;.

Zaleca si¢ wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich uméw o przyznaniu pomocy w ramach
okreslonego dziatania/poddziatania w danym naborze.

Tabela T-3/362 jest arkuszem w Excelu, w ktérym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp.

Po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy nalezy wypetni¢ Tabel¢ monitorowania sktadania
informacji monitorujacych realizacje operacji T-3/362 w czesci:

— w kolumnie 1: Znak sprawy,

— w kolumnie 2: Nr umowy o przyznaniu pomocy,

— w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta,

— w kolumnie 4: Termin ztozenia informacji monitorujacej realizacj¢ operacji.

W przypadku wypetnienia kolumny 1, 2 oraz 3 nastgpito rozwigzanie umowy o przyznaniu pomocy
z Beneficjentem, np. na skutek rezygnacji Beneficjenta z otrzymanej pomocy nalezy wypetni¢
kolumng 5 Tabeli wpisujac date rozwigzania umowy o przyznaniu pomocy. W takim przypadku
pozostate kolumny nalezy pozostawi¢ niewypelnione.

Jezeli informacja monitorujaca realizacj¢ operacji zostanie ztozona w terminie nalezy wpisac : ,,Tak”
w kolumnie nr 6 lub ,,Nie” jesli informacja monitorujace realizacje¢ operacji nie zostata zlozona.
W przypadku wpisania ,,Nie” nalezy wysta¢ do Beneficjenta pismo P-6/362. Po wystaniu pisma
nalezy wypetni¢ kolumne 7 wpisujac termin na ztozenie informacji monitorujacej realizacj¢ operacji
wynikajacy z pisma P-6/362. Jezeli informacja monitorujaca realizacj¢ operacji nie zostala ztozona
nalezy wpisac ,,Nie” w kolumnie 8 oraz wysta¢ do beneficjenta Pismo P-7/362, a termin na ztozenie
informacji monitorujacej realizacj¢ operacji wynikajacy z pisma P-7/362 wpisa¢ do kolumny 9.
W przypadku gdy informacja monitorujgca realizacj¢ operacji zostata ztozona nalezy wpisac ,,Tak”
w kolumnie 10, a jezeli informacja monitorujaca nie zostata ztozona nalezy wpisac ,,Nie” w kolumnie
10.

Sankcje za nieztozenie informacji monitorujgcej realizacj¢ operacji nalezy stosowac zgodnie
z postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy dla danego dziatania/poddziatania.
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Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania sktadania informacji dot. Kroétkich
Lancuchéw Dostaw (1-4/362)

Tabele T-4/362 (Sprawozdanie z realizacji planu dzialania grupy operacyjnej) oraz T-5/362
(Ewidencja wspdlnej sprzedazy) sa narzedziami umozliwiajgcymi monitorowanie terminowosci
sktadania danych informacji.

Zaleca si¢ wypelnianie ww. tabel dla wszystkich uméw o przyznaniu pomocy w danym naborze.
Tabele sg arkuszami w Excelu, w ktérych mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn, wierszy, itp.

Po uplywie terminu 30 dni odpowiednio po roku od otrzymania 1-wszej transzy pomocy oraz
dwoch latach od otrzymania 2-giej transzy pomocy nalezy wypelni¢ ww. Tabele w czgsci:
— w kolumnie 1: Znak sprawy,
— w kolumnie 2: Nr umowy o przyznaniu pomocy,
— w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta,
— w kolumnie 4: Termin ztozenia sprawozdania z realizacji planu dziatania grupy operacyjnej
lub ewidencji wspélnej sprzedazy (w zaleznosci od rodzaju tabeli).

Jezeli informacje po otrzymaniu I transzy pomocy zostang ztozone w terminie wskazanym w
kolumnie nr 4 - nalezy wpisa¢: ,,Tak” w kolumnie nr 5 lub ,,Nie”. Jesli nie zostaty ztozone w terminie
po wpisaniu ,,Nie”, nalezy wysta¢ do Beneficjenta pismo P-8/362. Po wystaniu nalezy wypetni¢
kolumng 6 wpisujac termin ztozenia informacji wynikajacy z pisma P-8/362. Analogicznie
postepujemy w kolejnych kolumnach po otrzymaniu II transzy pomocy.

Sankcje za nieztozenie informacji nalezy stosowa¢ zgodnie z zapisami umowy o przyznaniu pomocy
dla danego dziatania/poddziatania.

KP-611-362-ARiMR/6/z
Stronalz1



Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-1/362
, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuj¢, iz zgodnie z § .... wust.... umowy O Pprzyznaniu pomocy
NI w dniu ....... 20..... r. uptyngl termin ztozenia wniosku
0 ptatnosé dotyczacego operacji w ramach dziatania/poddziatania

P R I R R I I P .

W zwigzku z powyzszym prosz¢ o dostarczenie wniosku o ptatnos¢ lub wniosku
0 zmian¢ umowy/pisemnej informacji o zmianie planowanych terminéw zlozenia wniosku
o platno$¢” w nieprzekraczalnym terminie 7/14" dni kalendarzowych nastepujacych po dniu
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informuje, iz w dniu ....eccceeviiiiniiienne. uplywa termin waznosci ztozonego
w podmiocie wdrazajacym dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki. Majac na uwadze
powyzsze prosze o dostarczenie nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki. Jednocze$nie
uprzejmie przypominam, ze termin waznosci dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki musi by¢
0 co najmniej 4 miesigce dituzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji,
rozumianego jako termin ztoZenia wniosku o ptatnoéé ostateczng.”

Sprawe prowadzi ...........ccoiiiiiiiinnn.. , nr telefonu............... ,adrese-mail:..................

* niepotrzebne usuna¢, 7 dni dotyczy wylacznie poddziatania 19.1 (dla ktérego jest tylko jedno wezwanie do zlozenia Wop), dla pozostatych
dziatan nalezy wpisac¢ 14 dni
** usungé w sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymat zaliczki oraz wezwanie nie dotyczy ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczng
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-2/362
, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
W  nawigzaniu do pisma P-1/362 z dnia .....ccceeeiieiieenienne, uprzejmie informuje,
1Z W dniUe.eeeceieeeiieceieee, uplynat termin ztozZenia wniosku o ptatnos¢ lub wniosku o zmiang
umowy.

W  zwigzku z powyzszym prosz¢ o dostarczenie wniosku o  platnos¢/wniosku
0 zmian¢ umowy/pisemnej informacji o zmianie planowanych terminéw zlozenia wniosku
o ptatno$¢” w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowych nastepujacych po dniu otrzymania
niniejszego pisma.

Jednoczesnie informuje, iz w dniu ....ccccceeviiiiniienne. uplywa termin waznosci ztozonego
w podmiocie wdrazajacym dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki. Majac na uwadze
powyzsze prosze o dostarczenie nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki. Jednoczesnie
uprzejmie przypominam, ze termin waznosci dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki musi by¢
0 co najmniej 4 miesigce dtuzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji,
rozumianego jako termin ztoZenia wniosku o ptatnoéé ostateczng.”

Zgodnie z § ust. .... umMOwWy O przyznaniu pomocy, niezlozenie wniosku
o ptatnos¢ po druglm wezwaniu lub prosby o zmlan@ umowy/pisemnej informacji o zmianie

planowanych terminéw ztoZenia wniosku o platnoéé¢” skutkowaé bedzie rozwigzaniem umowy.

Sprawe prowadzi ...........ccoviiiiiiinnn.. , nr telefonu............... ,adrese-mail:..................

* niepotrzebne usunaé
** usungé w sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymat zaliczki oraz wezwanie nie dotyczy ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczng
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-3/362
, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuj¢, iz zgodnie z § .... wust.... umowy O Pprzyznaniu pomocy
NI w dniu ....... 20..... r. uplyngt termin zlozenia przez

Panig/Pana/Panstwa* ankiety —monitorujacej/informacji  po realizacji operacji/ informacji
o podiagczonych  przylaczach/informacji  monitorujacej z  realizacji  biznesplanu  dla
dziatania/poddzialania ........... ..o e 7.

W zwiazku z powyzszym uprzejmie prosz¢ o dostarczenie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
niniejszego pisma wypetnionej ankiety monitorujgcej/informacji po realizacji operacji/ informacji
o podiaczonych przytaczach/informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu. Formularz ankiety
monitorujgcej/informacji po realizacji operacji/ informacji o podtgczonych przylaczach/informacji
monitorujacej z realizacji biznesplanu wraz z instrukcja jego wypelniania zamieszczony jest na
S L0 1 TS T 1158 15T 017y
Sprawe prowadzi ...........cceiiiiiniinan. , nr telefonu............... ,adrese-maili......... ...l

* Niepotrzebne skresli¢
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-4/362
, dnia
Znak sprawy
Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta
Adpres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W nawiazaniu do pisma znak . ceveenreeneee Z dniac..Loll ponownie wzywam do zlozenia

ankiety momtoruja}cejlmformacp po reahzacp operacji/informacji o podtaczonych przytaczach/
informacji monitorujace;j z realizacji biznesplanu dla dziatania/poddziatania

2

................. 20...r.

W zwigzku z powyzszym uprzejmie prosz¢ o dostarczenie do ...........ooevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieannn.. w
terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma wypelnionej ankiety
monitorujgcej/informacji po realizacji operacji/ informacji o podtaczonych przytaczach/ informacji
monitorujgcej z realizacji biznesplanu.

Sprawe prowadzi ...........ccoviiiiiiinnn.. , nr telefonu............... ,adrese-mail:..............oooeell

* Niepotrzebne skresli¢

KP-611-362-ARiMR/6/z
Stronalz1



Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-5/362
, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuj¢, iz zgodnie z § .... wust.... umowy O Pprzyznaniu pomocy
N oraz zgodnie z art. .... rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa
1 Rozwoju Wsi z dnia .......... w sprawie szczegétowych warunkéw 1 trybu przyznawania, wyptaty
oraz zZwrotu pomocy finansowe;j w ramach dziatania/poddziatania
e e e e e e e e e e e e e e e et e ” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wigjskich na lata 2014-2020 (Dz. U. ............... )wdniu ........ 20..... r. uptywa ostateczny termin

ztozenia  wniosku o  platnos¢ dotyczacego  operacji w  ramach  dzialania

2
P R R R R I I I .

W zwigzku z powyzszym prosz¢ o dostarczenie wniosku o platno§¢ w nieprzekraczalnym,
wymienionym wyzej terminie.

Ponadto informuj¢, ze zgodnie z zapisami § ... ust. ... umowy o przyznaniu pomocy w przypadku,
gdy Beneficjent nie realizuje zobowigzan zwigzanych z przyznang pomoca w zwigzku
z obowigzywaniem stanu zagrozenia epidemicznego (...), Beneficjent moze spetni¢ te zobowigzania
w pOzniejszym terminie uzgodnionym z Zarzadem Wojewddztwa, na podstawie uzasadnionego
wniosku Beneficjenta, ztozonego z zachowaniem terminu ...

Sprawe prowadzi ...........ccoviiiiniinnn.. , nr telefonu............... ,adrese-maili...............ooeel,

KP-611-362-ARiMR/6/z
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-6/362
, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, iz zgodnie z § 6 ust. 5/6° umowy o przyznaniu pomocy Nr............. w dniu
........ 20..... r. uptyngt termin zlozenia przez Pania/Pana/Panstwa’ informacji monitorujacej

realizacj¢ operacji dla poddziatania ,,Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych 1 aktywizacji”
w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 ™.

W zwiazku z powyzszym uprzejmie prosz¢ o dostarczenie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
niniejszego pisma wypelnionej informacji monitorujacej realizacj¢ operacji. Formularz informacji
monitorujacej realizacje¢ operacji wraz z instrukcja jej wypelniania zamieszczony jest na stronie
internetowe] Urzedu MarszatkOWSKIEZO W......oouuiiiiiii i e e
Sprawe prowadzi ...........ccoviiiiiiinnn.. , nr telefonu............... ,adrese-mail:......... ...l

* Niepotrzebne skresli¢

KP-611-362-ARiMR/6/z
Stronalz1



Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-7/362
, dnia
Znak sprawy
Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta
Adpres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W nawigzaniu do pisma znak .................. Z dnia............ ponownie wzywam do zlozenia

informacji monitorujacej realizacj¢ operacji dla poddziatania ,,Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych
1 aktywizacji” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
do czego zobowigzuja Pania/Pana/Pafnstwa’ postanowienia umowy o przyznaniu pomocy -
§ 6 ust. 5.

Przypominam, iz wyznaczony umowg O przyznaniu pomocy termin zlozenia informacji
monitorujacej realizacje operacji uptynat w dniu ................. 20...r.

W zwigzku z powyzszym uprzejmie prosz¢ o dostarczenie do Urzgdu Marszatkowskiego
Wt w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma wypetnione]
informacji monitorujgcej realizacj¢ operacji.

Sprawe prowadzi ...........cceviiiiniinnn. , nr telefonu............... ,adrese-maili..............oooeea

* Niepotrzebne skresli¢

KP-611-362-ARiMR/6/z
Stronalz1



Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-8/362

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 13 / 14* umowy o przyznaniu pomocy Nr.............
wdniu ........ 20..... . uptynat termin ztozenia przez Pania/Pana/Panstwa” sprawozdania z
realizacji planu dziatania grupy operacyjnej / ewidencji wspdlnej sprzedazy” dla dziatania
Wspbtpraca” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 ”

W zwiazku z powyzszym uprzejmie prosz¢ o dostarczenie w_terminie 14 dni od dnia otrzymania
niniejszego pisma wypelnionych powyzszych dokumentéw zgodnie ze wzorem bedacym
zatgcznikiem nr 5 do umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku nieztozenia powyzszych informacji zostang zastosowane sankcje zgodnie z umowg o
przyznaniu pomocy.

Sprawe prowadzi ...........ccoviiiininnnn.. , nr telefonu............... ,adrese-mail:......... ...

* Niepotrzebne skresli¢

KP-611-362-ARiMR/6/z
Stronalz1



ZNAK SPTAWY: ©.oiviiiiiiiiee e
Tabela monitorowania sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach dziatania/poddziatania "...............ccccvviiiiiiiiiiiicninnnn”
WoP
Termin ztozony
Termin Przyznana L Przyznana | w terminie . WoP Ztozony . WoP Ztozony
Ostateczny - zlozenia Termin . ) Termin . )

N . . ztozenia kwota kwota wg |[wg umowy o - ztozony wniosek o - ztozony wniosek o
r umowy o termin ztozenia WoP wg f ztozenia e ) ztozenia e . Data
f WoP wg | pomocy wg aneksu do | przyznaniu w terminie zmiang w terminie zmiang .

przyznaniu Nazwa WoP aneksu do WoP wg . WoP wg . zlozenia

Znak sprawy Etap - o umowy o umowy o umowy o pomocy/ . okreslonym | umowy o ) okreslonym | umowy o
pomocy | Beneficjenta| wynikajgcy z - . umowy o . pisma - . pisma [ . WoP

.| przyznaniu | przyznaniu - | przyznaniu | aneksu do w pismie | przyznaniu w pismie | przyznaniu

rozporzgdzenia przyznaniu P-1/362 P-2/362 [dd/mm/rrrr]
[dd/mmrr] pomocy pomocy pomocy pomocy umowy o [dd/mm/irr] P-1/362 pomocy [dd/mmirr] P-2/362 pomocy
[dd/mm/rrrr] [z1] [z] przyznaniu [Tak/Nie] [Tak/Nie] [Tak/Nie] [Tak/Nie]
[dd/mm/rrrr]
pomocy
[Tak/Nie]

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

KP-611-362-ARiMR/6/z
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ZRAK SPTAWY: «ooviiiieiiiiiieiie e

Tabela monitorowania sktadania ankiet monitorujgcych/informacji po realizacji operacji/informacji o podtaczonych
przytaczach/informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu w ramach dziatania/poddziatania "

T-2/362

ANKIeta

Termin monitorujgca/ Termin Ankieta Termin Ankieta
. informacja po zlozenia . zlozenia N
ztozenia L . monitorujgca/ . monitorujgca/
: realizacji ankiety . " ankiety . ,
ankiety - . .2 .| informacja po . .~ .| informacja po
oo operacji/ monitorujgcej/ o monitorujacej/ o
monitorujacej/ . X . I, realizacji . , realizacji
. o informacja o informaciji po - informacji po -
informaciji po o operacji/ o operacji/
N Data podtgczonych realizacji . o realizacji . ;
realizacji i . o informac;ji o - informacja o
- rozwigzania przytgczach/ | operacji/inform operaciji/
Nr umowy o operacji/ i . . podtaczonych . . podtgczonych
. Nazwa . . umowy o informacja acjio informacji o
Znak sprawy przyznaniu - informacji o . o .| przytaczach/ przytaczach/
eneficjenta rzyznaniu | monitorujgca z | podtgczonych/i| " . odtgczonyc . .
pomocy podtgczonych 4 informacja informacja
. pomocy realizacji nformacja oo przytaczach/ oo
przytaczach/inf . o monitorujgca z . . monitorujgca z
o [dd/mm/rrrr] biznesplanu | monitorujgca z o informacja o
ormacji . ot realizacji o realizacji
L zlozona w realizaciji . monitorujaca z .
monitorujacej z . . biznesplanu ot biznesplanu
o terminie wg biznesplanu i realizacji .
realizacji ztozna w . zlozona w
. umowy o przytaczach wg . biznesplanu wg ) -
biznesplanu . . terminie . drugim terminie
[do/mmyrrrr] przyznaniu | pisma P-3/362 [Tak/Nie] pisma P-4/362 [Tak/Nie]
pomocy [dd/mm/rrrr] [dd/mm/rrrr]
[Tak/Nial
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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ZNAK SPTAWY: oeoveiiiiiiiiiiieiii e

Tabela monitorowania sktadania informacji monitorujacych realizacje operacj

i w ramach dziatania/poddziatania "

T-3/362

Informacja
Termin zlozenia Data mfenallt”ozr;éjq;a Termin ztozenia| Informacja |Termin zlozenia| Informacja
informacij rozwigzania operacj informaciji monitorujgca informaciji monitorujgca
Nr umowy o . L . monitorujgcej realizacje monitorujgcej realizacje
Znak sprawy przyznaniu Na?“.va momtgrugcej umowy o z+oz_or_1a W realizacje operaciji realizacje operaciji
pomocy Beneficjenta reahzac!_e przyznaniu terminie wg operacji wg Aozona W operacji wg Aozona W
[ dgf)ri?/?rl ] [ dg;)n:nrs/cr)r/rr] erJ;?/(z)\rlgn?u pisma P-6/362 terminie pisma P-7/362 |drugim terminie
[dd/mm/rrrr] [Tak/Nie] [dd/mm/rrrr] [Tak/Nie]
pomocy
[Tak/Niel
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

KP-611-362-ARiMR/6/z
Stronalz1



ZNAK SPTAWY: oooeeiiiiiiiiiiieiii e

| T-4/362
Tabela monitorowania sktadania Sprawozdania z realizacji planu dziatania grupy operacyjnej dla dziatania Wspétpraca
dozeria |z realizaci sprawozdanie |t i siozenial 2 realizacii

. . - z realizacji . . - .
sprawozdania planu Termin ztozenia lanu sprawozdania z planu Termin ztozenia|sprawozdanie z
z realizacji dziatania |sprawozdania z sz?a{ania realizacji planu dziatania [sprawozdania z| realizacji planu
planu dziatania grupy realizacji planu grupy dziatania grupy grupy realizacji planu | dziatania grupy

Nrumowyo| Nazwa grupy | operacyjnej dziatania grupy aperacyine| operacyjnej | operacyjnej dziatania grupy | - operacyjnej

Znak . . operacyjnej oraz operacyjnej oraz ewidenciji oraz operacyjnej | oraz ewidencja

przyznaniu | Beneficjent . . . . . , oraz . ) . : i o

sprawy pomocy a oraz ewidencji| ewidencja oraz ewidencji ewidencia wspélnej ewidencja oraz ewidencji wspolnej

wspolnej wspolnej wspolnej . sprzedazy po wspdlnej wspélnej sprzedazy

sprzedazy po | sprzedazy | sprzedazy wg wspolngj otrzymaniu sprzedazy | sprzedazy wg zlozona w

otrzymaniu | zlozonaw | pisma P-8/362 sprzedazy transzy ztlozonaw | pisma P-8/362 terminie
L ztozona w - .
transzy terminie wg [dd/mm/rrrr] terminie pomocy terminie wg [dd/mm/rrrr] [Tak/Nie]
omoc umowy o : dd/mm/rrrr umowy o
[Aglmmlv?rlvﬂ nr-r\l—;\:\vzlnin [Tak/NIe] [ ] nr—nl-;nz/nin
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
KP-611-362-ARiMR/6/z
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ZNAK SPTAWY: oooeeiiiiiiiiiiieiii e

| T-5/362 |
Tabela monitorowania sktadania Informacji z Ewidencji Wspolnej Sprzedazy dla dziatania Wspotpraca
dozeria |z realizaci sprawozdanie |t i siozenial 2 realizacii
. . - z realizacji . . - .
sprawozdania planu Termin ztozenia lanu sprawozdania z planu Termin ztozenia|sprawozdanie z
z realizacji dziatania |sprawozdania z sz?a{ania realizacji planu dziatania [sprawozdania z| realizacji planu
planu dziatania grupy realizacji planu grupy dziatania grupy grupy realizacji planu | dziatania grupy
Nr umowy o | Nazwa grupy | operacyjne;j dziatania grupy aperacyine| operacyjnej | operacyjnej dziatania grupy | - operacyjnej
Znak . L operacyjnej oraz operacyjnej oraz ewidenciji oraz operacyjnej | oraz ewidencja
przyznaniu | Beneficjent . . . . . , oraz . ) . : i A
sprawy pomocy a oraz ewidencji| ewidencja | oraz ewidenc;ji ewidencia wspolnej ewidencja | oraz ewidenciji wspolnej
wspdlnej wspolnej wspolnej o sprzedazy po wspdlnej wspolne;j sprzedazy
sprzedazy po | sprzedazy | sprzedazy wg wspolngj otrzymaniu sprzedazy | sprzedazy wg zlozona w
otrzymaniu | ztozonaw | pisma P-8/362 sprzedazy transzy zlozonaw | pisma P-8/362 terminie
L ztozona w - .
transzy terminie wg [dd/mm/rrrr] terminie pomocy terminie wg [dd/mm/rrrr] [Tak/Nie]
omocy umowy o : [dd/mm/rrrr] umowy o
[nlglmmlvrvﬂ Nnrzvuznanin [Tak/NIe] Nnrzyvznanil
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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