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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
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1. Procedury

1.1. Rozpatrywanie Srodkoéw zaskarzenia w ramach dzialan objetych Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartym w Programie Operacyjnym
Rybactwo 1 Morze 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajace /
instytucje posredniczace /ARiIMR

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem niniejszej procedury sa zasady postepowania ze Srodkami zaskarzenia (prosbami o
ponowne rozpatrzenie sprawy) sktadanymi przez Beneficjentéw na rozstrzygnigcia wydawane przez
podmioty wdrazajace/instytucje posredniczace/ ARiIMR.

1.1.2. Obszar procedury
Procedura dotyczy dziatan/poddziatan:

W ramach PROW 2014-2020:
MO1 Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziatan w zakresie ksztatcenia zawodowego 1 nabywania umiejetnosci
1.2 Wsparcie dla projektéw demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.

MO2 Ustugi doradcze, ustlugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ushugi
z zakresu zastepstw

2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych (§wiadczenie kompleksowej porady dla rolnika)

2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych (§wiadczenie kompleksowej porady dla wtasciciela
lasu)

2.3 Wsparcie dla szkolenia doradcéw
M04 Inwestycje w Srodki trwale

4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa
i le$nictwa (scalanie gruntéw)

MO07 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng 1 w oszczgdzanie
energii

7.2.1. Budowa lub modernizacja drég lokalnych

7.2.2. Gospodarka wodno-§ciekowa

7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury

7.4.1. Inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publiczne;]

7.4.2. Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych
produktow

7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowg i poprawg stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej

wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace powigzanych aspektéw spoteczno-gospodarczych
oraz $§rodkéw w zakresie Swiadomosci srodowiskowej
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7.6.1. Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego

M16 Wspoélpraca
M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader
19.1 Wsparcie przygotowawcze

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢ (wdrazanie lokalnych strategii rozwoju)

19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania
(wdrazanie projektow wspoétpracy)
19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych 1 aktywizacji
oraz procedur wyboru lokalnej grupy dziatania do realizacji lokalnej strategii rozwoju

W ramach PO Rybactwo i Morze 2014-2020:
Priorytet 4 Zwi¢kszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej, zawartego w Programie
Operacyjnym Rybactwo i Morze 2014-2020 w zakresie dziatan:

1. Wsparcie przygotowawcze

2. Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢
3. Dziatania prowadzone w ramach wspétpracy

4. Koszty biezace i aktywizacja

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania srodkéw zaskarzenia na rozstrzygnigcia
wydawane przez podmioty wdrazajgce/instytucje  posredniczgce/ARIMR w  zakresie
dziatan/poddziatan wymienionych w rodz. 1.1.2. Zawiera opis postgpowania pracownikow
zaangazowanych w proces oraz wzory dokumentéw wytwarzanych w procesie odwotawczym. Przez
srodek zaskarzenia rozumie si¢ prosbe/wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, lub inne pismo, z
ktorego tresci wynika sprzeciw do wydanego rozstrzygnigcia.

Procedura dotyczy w szczegdlnosci: oceny wniosku o ptatno$¢, ré6znicy migdzy wnioskowang kwotg
pomocy finansowej a kwotg srodkéw finansowych zatwierdzonych do wyptaty, odmowy wyptaty
catosci albo cz¢sci pomocy finansowej lub zaistnienia przestanek do wypowiedzenia lub zmiany
umowy, oceny przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, wezwania do
zwrotu nienaleznie/nadmiernie wyptaconych srodkéw, rozstrzygnie¢ w okresie zwigzania celem.

Zakres, ktorego dotyczy¢ moze wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy zawarty jest we wlasciwych
przepisach wykonawczych dla danych dzialan/poddziatan oraz umowach o przyznaniu
pomocy/dofinansowanie.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Przyjecie wniosku
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1.1.4.2. Rozpatrzenie wniosku
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1.1.5. Reguty zwigzane z przebiegiem procesu

R1.

R2.

R3.

R4.

RS.

Re6.

Zarzad/Samorzad Wojewddztwa/Agencja rozstrzyga w sprawach, ktére przewiduje
niniejsza procedura w terminie 30 dni od dnia wniesienia prosby o ponowne rozpatrzenie
sprawy wraz z uzasadnieniem.

Prosbg¢ o ponowne rozpatrzenie sprawy rozpatrujg inne osoby niz osoby, ktére pierwotnie
rozpatrywaty sprawe bedacg przedmiotem wniosku. Zgodnie z procesem, w prowadzonym
postepowaniu pracownik sprawdzajacy bierze udziat kazdorazowo.

W zwiazku z decyzja Prezesa ARiMR z dnia 03.06.2020 r. (znak: P-667.DAW.0221.1.2020)
oraz wprowadzeniem Zarzadzenia nr 124/2020 Prezesa ARiIMR z dnia 26.10.2020 r. w
sprawie Polityki antykorupcyjnej w ARiIMR, zrezygnowano z obowigzku podpisywania
Deklaracji bezstronnos$ci przez pracownikow Agencji biorgcych udzial w procesie obstugi
wnioskow.

W przypadku dziatan obstugiwanych przez zewnegtrzne podmioty wdrazajace/instytucje
posredniczace (SW) wszystkie osoby biorgce udzial w procesach opisanych w niniejszej
ksigzce procedur zapoznajg si¢, podpisujg i umieszczajg w teczce aktowej sprawy Deklaracje
bezstronnosci D-1/366.

W przypadku, gdy wniosek wymaga uzupetnien/wyjasnien lub zasiggni¢cia opinii lub
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, termin rozpatrzenia wniosku zostaje wstrzymany i
wydluzony o czas niezbedny do ich uzyskania, tj. czas od dnia wystania ,,wezwania” do dnia
nastepujgcego po dniu wplyniecia uzupetnien/wyjasnien lub opinii.

W przypadku dziatan obstugiwanych przez podmiot wdrazajacy/instytucj¢ posredniczaca,
jezeli rozstrzygnigcie w sprawie wniosku wymaga uzyskania opinii prawnej, nalezy w
pierwszej kolejnosci rozpoznaé¢ problem w oparciu o wilasne stuzby prawne. Dopiero
wowczas, gdy uzyskana opinia wewngtrzna nie rozwieje wszystkich watpliwosci, a problem
nadal bedzie pozostawal aktualny, nalezy wystapi¢ o opini¢/stanowisko do ARiMR
(Departamentu Dziatan Delegowanych), przedstawiajac przy tym wtasne stanowisko oraz
zalaczajac pozyskane opinie.

W  przypadku podejrzenia wystapienia/stwierdzenia nieprawidtowosci lub btedu
administracyjnego/systemowego w zalezno$ci od Programu, ktérego dotyczy podejrzenie
(PROW 2014-2020 albo PO Rybactwo i Morze 2014-2020), nalezy stosowac tryb i zasady
postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-367-ARiMR Rozpatrywanie,
stwierdzenie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach / btedach w ramach dziatan
objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ ARIMR albo
w Ksigzce Procedur KP-611-446-ARiIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidtowosciach/btedach w ramach dziatan objetych Priorytetem 4
., Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze
2014-2020.

Co do zasady nalezy stosowa¢ wzory dokumentéw zalgczone do ksigzki procedur. W
sytuacji, gdy okoliczno$ci danej sprawy tego wymagajg, mozliwe jest odstgpienie od
poszczegblnych zapiséw wzoru formularza lub ich modyfikacja. Sytuacja taka musi by¢
uzasadniona i pozostawiac¢ $lad rewizyjny w dokumentacji sprawy (notatka stuzbowa).
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R7.

RS

Jezeli z okolicznosci sprawy wynika koniecznos¢ wykorzystania wzoru innego pisma niz
wskazane w procedurze, nalezy stosowac¢ pisma zgodnie ze wzorami stosowanym w danej
instytucji. Sytuacja taka musi by¢ uzasadniona i pozostawia¢ §lad w dokumentacji sprawy
(notatka stuzbowa).

Na etapie procesu rozpatrywania wniosku (prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy),
wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynno$ci zwigzane z dotgczeniem
dokumentéw do juz istniejacej teczki aktowej sprawy. Kazdorazowo w korespondenciji i
dokumentacji, zaréwno w formie papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktérej wzory
stanowig zatgczniki do niniejszej procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dotgczone]
do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy zgodnie z obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi.

W przypadku, gdy dokument lub zatacznik nie posiada pola dedykowanego do naniesienia
znaku sprawy, nalezy nanie$¢ go manualnie w dowolnym, lecz umozliwiajacym tatwa
identyfikacje miejscu.

. Sporzadzanie i dorgczanie dokumentow elektronicznych.

Art. 39, art. 39!, art. 40 § 4 oraz art. 46 § 4-9 Kpa obowigzuja w brzmieniu wskazanym w KP
na podstawie art. 155 ust. 51 ust. 10 w zwigzku z art. 158 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.
o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1045), zwang dalej ,,ustawg o
dorgczeniach elektronicznych”, w zwiazku z Komunikatem Ministra Cyfryzacji z dnia 12
lipca 2024 r. zmieniajacym komunikat w sprawie okreslenia terminu wdrozenia rozwigzan
technicznych, niezbednych do doreczania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi
rejestrowanego dorgczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej oraz
udostgpnienia w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug rejestrowanego
doreczenia elektronicznego w ruchu transgranicznym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1078).
Podanie ztozone w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza
w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307, t. j.), powinno by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
lub uwierzytelnionym w sposéb zapewniajacy mozliwo$¢ potwierdzenia pochodzenia i
integralno$ci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej, zawiera¢ adres elektroniczny
wnoszacego dokument.
Ustawa o doregczeniach elektronicznych, przewiduje mozliwos¢ wysylki drogg elektroniczng
rownowaznie (do czasu okreSlonego w ustawie o doreczeniach elektronicznych) poprzez
wysytke rejestrowanym dorgczeniem elektronicznym za posrednictwem:
* _PURDE” — Publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego, tj. ustuga
rejestrowanego doreczenia elektronicznego (wysytka dokumentu elektronicznego
opatrzonego podpisem elektronicznym), §wiadczona przez operatora wyznaczonego.

Ustuga dotyczy wszystkich przesytek do instytucji publicznych oraz do podmiotéw
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niepublicznych, posiadajacych Adres do Doreczen Elektronicznych ,, ADE”,
wpisanych do Bazy Adreséw Elektronicznych ,,BAE”;

e _PUH” - Publicznej ustugi hybrydowej, tj. ustugi $wiadczonej przez operatora
wyznaczonego, polegajaca na przyjeciu dokumentu elektronicznego (spetniajacego
paramenty techniczne okreslone w regulaminie Poczty Polskiej), opatrzonego
podpisem elektronicznym, przez operatora od podmiotu publicznego i przeksztatcenie
w przesytke listowg poprzez automatyczne wydrukowanie i kopertowanie, a nastepnie
przemieszczenie w obrocie pocztowym i dorgczenie do adresata w formie papierowe;j;

W przypadku wysytki korespondencji droga elektroniczng za posrednictwem ushugi
publicznej PURDE/PUH po uzyskaniu podpisu elektronicznego, pracownik witasciwe;j
komorki organizacyjnej, w aplikacji ReD wybiera adresata, rodzaj przesytki PURDE/PUH,
wypelnia wlasciwa formatke 1 przekazuje do wyjsciowej skrzynki ReD.
,e-PUAP” - elektronicznej Platformy Ustugi Administracji Publicznej. Pisma
dorgczane za posrednictwem dokumentu elektronicznego e-PUAP, stanowiace
odpowiedz na pismo wniesione drogg elektroniczng, lub nowe pismo inicjujace
korespondencje elektroniczng, przesytane jest zgodnie z wtasciwoscia do SW lub
Kancelarii Centrali ARiIMR celem wystania na adres skrzynki ePUAP, na ktérag ma
by¢ przekazana korespondencija.
W przypadku Centrali ARiIMR pisma dorgczane w formie dokumentu elektronicznego,
stanowigce odpowiedz na pismo wniesione droga elektroniczng e-PUAP lub nowe pismo
inicjujace korespondencje elektroniczng przesytane jest do Kancelarii Centrali ARiIMR na
adres email: epuap_kancelaria@arimr.gov.pl.
W takim mailu do Kancelarii nalezy ponadto zawrzec:
 Znak sprawy
* Adres skrzynki e-PUAP do kogo ma by¢ wystana wiadomos¢
* Tytut sprawy
* Rodzaj pisma np.: odpowiedz na pismo
* Termin wysyiki.

Pracownik Kancelarii Centrali ARiMR przekazuje do DDD poswiadczenia dorgczenia, za
posrednictwem e-PUAP niezwlocznie po jego otrzymaniu.

Sporzadzanie 1 dorgczanie dokumentéw elektronicznych za posrednictwem e-PUAP
uregulowane zostalo w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w
sprawie sporzadzania i dor¢czania dokumentow elektronicznych oraz udostepniania formularzy,
wzoréw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 180).

Spos6b postgpowania z korespondencja przekazywang droga elektroniczng za posrednictwem
PURDE/PUH/e-PUAP zostal uregulowany w Zarzadzeniu Nr 178/2023 Prezesa Agencji
Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa z dnia 14 grudnia 2023 zmieniajacego zarzadzenie w
sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych 1 sktadnic akt w
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.
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R9. Beneficjenci moga sktada¢ dokumenty okreSlone w niniejszej procedurze réwniez na
elektroniczng skrzynke podawcza podmiotu wdrazajacego/ARIMR, w formie dokumentu
elektronicznego, ktéry powinien:

1) by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym lub uwierzytelniony w sposob zapewniajacy mozliwos¢
potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci
elektronicznej,

2) zawiera¢ adres elektroniczny wnoszacego dokument.

W przypadku ztozenia dokumentu drogg elektroniczna, o terminowosci zlozenia decyduje
dzieh  wprowadzenia zadania do  systemu teleinformatycznego  podmiotu
wdrazajacego/ARiMR.

Korespondencja z beneficjentem moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej w przypadku, gdy beneficjent wyrazi
zgode na ten tryb w zawartej umowie. W przypadku przekazywania podpisanego aneksu do
umowy przez beneficjenta oraz przez podmiot wdrazajacy/ARIMR, konieczne jest
przekazanie go réwniez w postaci papierowej, przesytka rejestrowang w placoéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 i 2320).

Od dnia 01.07.2021 r., w_przypadku, gdy przewiduja to postanowienia umowy, istnieje
mozliwos¢ ztozenia przez Beneficjenta dokumentéw poprzez wystanie w postaci
elektronicznej do podmiotu, ktéry przyznat pomoc, na adres do dorgczen elektronicznych, o
ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach
elektronicznych (Dz. U. poz. 2320), wpisany do bazy adreséw elektronicznych, o ktorej
mowa w art. 25 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach publicznych, a beneficjent
otrzymat dowdd otrzymania, o ktérym mowa w art. 41 tej ustawy.

W przypadku dziatan i poddziatan wskazanych w art. 42b ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015
r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw

KP-611-366-ARiMR/6/z
Strona 9 z 16



Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 182, z p6zn. zm.), dokumenty
przedktadane Agencji lub do podmiotu wdrazajagcego moga by¢ sktadane w postaci
elektronicznej na adres do dor¢czen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z
dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych, wpisany do bazy adreséw
elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 tej ustawy, jezeli w ogtoszeniu o naborze wnioskéw
0 przyznanie pomocy albo w ogloszeniu 0 zamdéwieniu publicznym, albo w komunikacie
zamieszczonym na stronie internetowej agencji ptatniczej lub podmiotu wdrazajacego zostata
przewidziana taka mozliwos¢.

Dokumenty sktadane w postaci elektronicznej na adres do dorg¢czen elektronicznych, o
ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych, wpisany do bazy adreséw elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 tej
ustawy, sa sporzadzane na formularzach i w formacie danych udostepnionych na stronie
internetowej administrowanej przez Agencj¢ lub w formatach danych okreslonych w
ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zaméwieniu
publicznym, albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej agencji platniczej
lub podmiotu wdrazajacego.

Dokument ztozony w postaci elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych,
wpisany do bazy adreséw elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 tej ustawy, powinien by¢
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub kwalifikowang pieczecig elektroniczng organu administracyjnego ze
wskazaniem w tresci dokumentu osoby opatrujacej dokument pieczgcia.

R10.Ustawa z dnia 7 kwietnia 2017 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania
administracyjnego i niektérych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 935), znowelizowatla przepisy
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2325 jt.) (dalej ,,ustawa ppsa”), m.in poprzez wyeliminowanie
koniecznos$ci sktadania przez skarzacych wezwania do organu, ktéry wydat rozstrzygnigcie,
jako warunku formalnego, niezbednego do wniesienia nastepnie skargi do sadu
administracyjnego w przypadku aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt. 4
ustawy ppsa.

W zwiazku z powyzszym, po dniu 1 czerwca 2017 r. dla rozstrzygnie¢ podejmowanych w
zakresie odmowy przyznania pomocy (w ramach dzialan/poddziatan objetych niniejsza
ksiazka procedur), skarzacy nie sa juz uprawnieni do sktadania $rodka zaskarzenia do
organu, ktéry wydat rozstrzygniecie.

W przypadku, gdy wnioskodawca zlozy pismo, z ktérego tresci wynika sprzeciw do
rozstrzygnigcia w zakresie odmowy przyznania pomocy (pomimo iz taki $rodek
zaskarzenia nie przysluguje), nalezy takie pismo pozostawi¢ bez rozpatrzenia — z
zastrzezeniem, ze sktadajacy pismo zostanie niezwlocznie poinformowany o tym fakcie na
pismie P-8/366 wraz z wyjasnieniem i pouczeniem wskazujagcym wiasciwy sad oraz termin
na zlozenie skargi.

Niniejsza reguta dotyczy sytuacji spoza przedmiotu niniejszej Ksigzki Procedur, jednak
zostata zamieszczona z uwagi na ewentualnosc¢ zaistnienia tej sytuacji oraz dla
zabezpieczenie interesu wnioskodawcy na wypadek ztoienia ww. pisma, pomimo iz taki
srodek zaskarZenia nie przystuguje i pomimo zawarcia stosownego pouczenia w pismie
informujgcym o rozstrzygnieciu w sprawie wniosku o przyznanie pomocy.
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R11.W okresie trwania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii w zwigzku z
zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z
dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii (Dz. U. poz. 491, z p6zn. zm.), przepisy szczegdlne, majace zastosowanie podczas
stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii lub stanu nadzwyczajnego,
wprowadzone w zwigzku z wystgpowaniem wirusa SARS-CoV-2, stosuje si¢ odpowiednio.

R12. Pracownicy ARiIMR zobowigzani s3g realizowa¢ swoje obowigzki stuzbowe z
nastawieniem na rzetelne rozwigzywanie spraw, w sposob profesjonalny i odpowiedzialny,
dziatajagc na podstawie i w granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstronnosci i
obiektywizmu, unikajac konfliktu intereséw, a takze sytuacji, ktére obiektywnie moglyby
wskazywac na jego wystgpienie.

R13. Szczegétowe zasady definiujagce konflikt intereséw oraz okreslajace tryb wylaczenia
pracownika, w przypadku mozliwosci wystapienia konfliktu interesow zostalty okreslone w
aktualnie obowigzujacym zarzadzeniu Prezesa ARIMR w sprawie wprowadzenia Kodeksu
Etyki Pracownikéow ARIMR oraz Polityki antykorupcyjnej w ARIMR.
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1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu
D-1/366 Deklaracja bezstronnosci Wz6r dokumentu
P-1/366 Informacja o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Wzér pisma
P-2/366 Prosba o przeprowadzenie kontroli/wizyty na zlecenie. Wz6r pisma i listy
P-3/366 Informacja o rozpatrzeniu wniosku (negatywnie). Wz6r pisma
P-4/366 Informacja o rozpatrzeniu wniosku (pozytywnie). Wz6r pisma
P-5/366 Pismo o konieczno$ci ztozenia uzupetnien/wyjasnien. Wz6r pisma
P-6/366 Prosba o opini¢ w sprawie [do ARiIMR/ MRiRW/ innej instytucji]. W2zébr pisma
P-7/366 Informacja o kqmecznoscrl pzyskama dodatkowych opinii/ W26t pisma
przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych
Pismo informujace o pozostawieniu bez rozpatrzenia wezwania do
P-8/366 usunigcia naruszenia prawa [dotyczy wezwania na rozstrzygniecie Wz6r pisma
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy]
R-1/366 Raport z rozpatrzenia wniosku. Wz6r raportu
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2. CzynnoS$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

[ Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej 1 Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajgc fatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami
nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcja Kancelaryjng, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcjg w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych i sktadnic akt ARIMR. W przypadku dotaczonych do sprawy dokumentéw, w ktérych
system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na no$niku
papierowym lub elektronicznym.]”

[Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt obowigzujacych w urzedzie podmiotu wdrazajacego,
umozliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualna
instrukcjg w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych i sktadnic akt. W kazdym przypadku na dotgczonych do sprawy dokumentach
i zatacznikach musi by¢é naniesiony znak sprawy.”

*dotyczy dzialan/poddziatan wdrazanych w ARiIMR
** dotyczy dzialan/poddziatan wdrazanych poza ARiIMR

Stanowisko Procedura Proces Funkcja ZakKkres czynnosci Wzory
dokumentéw
obstugiwanych
na danym
stanowisku
Pracownik Rozpatrywanie §rodkéw zaskarzenia w ramach dziatan objetych 1.14.1. Przyjecie i Przyjecie wniosku. whniosek
kancelaryjny PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,.Zwigkszenie zatrudnienia | Przyjecie rejestracja wniosku.
i spdjnosci terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze whiosku Sporzadzenie, Wystanie pisma z informacjg o pozostawieniu P-1/366
2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ wystanie pisma. wniosku bez rozpatrzenia z powodu wplyniecia po
instytucje posredniczace/ ARiMR. terminie.
Pracownik Rozpatrywanie §rodkéw zaskarzenia w ramach dziatan objetych 1.14.1. Sprawdzenie Sprawdzenie terminu wptynigcia wniosku.
weryfikujacy | PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,.Zwigkszenie zatrudnienia | Przyjecie terminu wplywu Sprawdzenie czy wniosek wptynat zgodnie z
i spdjnosci terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze whniosku whiosku. wymaganym terminem
2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma z informacjg o P-1/366
instytucje posredniczace /ARiIMR.. wyslanie pisma. pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia z powodu
wptlynigcia po terminie.
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Osoba Rozpatrywanie $rodkéw zaskarzenia w ramach dziatan objetych 1.1.4.1. Sporzadzenie, Podpisanie pisma z informacja o pozostawieniu P-1/366
upowazniona | PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia | Przyjecie wyslanie pisma. wniosku bez rozpatrzenia z powodu wptynigcia z
do podpisania | i spdjnosci terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze whniosku terminie.
pisma 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/
instytucje posredniczace /ARIMR.
Pracownik Rozpatrywanie §rodkéw zaskarzenia w ramach dziatan objetych 1.14.2. Sporzadzenie, Woystanie pisma z prosba o dostarczenie wyjasnien/ | P-5/366
kancelaryjny PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia | Rozpatrzenie wyslanie pisma. uzupelnien.
i spdjnosci terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze whniosku Woystanie pisma do ARIMR/ MRiRW/ innych P-6/366
2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ instytucji w celu uzyskania dodatkowej opinii w
instytucje posredniczace /ARIMR. sprawie
Woystanie pisma informujacego o pozytywnym P-4/366
rozpatrzeniu wniosku.
Woystanie pisma informujacego o negatywnym P-3/366
rozpatrzeniu wniosku.
Woystanie pisma informujacego o koniecznosci P-7/366
uzyskania dodatkowych opinii/ przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych [wydtuzeniu terminu
rozpatrywania wniosku]
Pracownik Rozpatrywanie srodkéw zaskarzenia w ramach dziatan objetych 1.14.2. Rozpatrywanie Rozpatrywanie wniosku z uwzglednieniem zasad R-1/366
weryfikujagcy | PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,.Zwigkszenie zatrudnienia | Rozpatrzenie whniosku. zawartych w Programie, ustawie, rozporzadzeniach
i spajnosci terytorialnej”’, zawartym w PO Rybactwo i Morze whniosku i innych aktach prawnych wiasciwych w sprawie.
2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma z prosba o P-5/366
instytucje posredniczace /ARiIMR. wystanie pisma. dostarczenie wyjasnien/ uzupelnien.
Rozpatrywanie Sprawdzenie koniecznosci uzyskania dodatkowe;j R-1/366
whniosku. opinii.
Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR/ P-6/366
wyslanie pisma. MRiRW/ innych instytucji w celu uzyskania
dodatkowej opinii w sprawie.
Rozpatrywanie Zainicjowanie kontroli. Przygotowanie listy P-2/366
whniosku. elementéw do sprawdzenia oraz pisma zlecajacego
kontrole. Analiza raportu z kontroli.
Analiza przestanych przez beneficjenta
uzupetnien/wyjasnien.
Sporzadzenie Raportu z rozpatrzenia wniosku. R-1/366
Uzupetnienie i Uzupetnienie i podpisanie Raportu z rozpatrzenia R-1/366
podpisanie Raportu. | wniosku.
Sporzadzenie, Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego o | P-4/366
wystanie pisma. pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.
Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego o | P-3/366
negatywnym rozpatrzeniu wniosku.
Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego P-7/366

o koniecznosci uzyskania dodatkowych opinii/
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych
[wydluzeniu terminu rozpatrywania wniosku].
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Rozpatrywanie
whniosku.
ZYozenie
dokumentacji do
teczki aktowej

Uzupelnienie istniejacej teczki aktowej sprawy
o dokumentacj¢ powstala w ramach przedmiotowe;j
procedury.

sprawy.
Pracownik Rozpatrywanie $rodkéw zaskarzenia w ramach dziatan objetych 1.1.4.2. Sprawdzenie Sprawdzenie Raportu R-1/366
sprawdzajacy PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,.Zwigkszenie Rozpatrzenie raportu. z rozpatrzenia wniosku.
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartym w PO whniosku
Rybactwo i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty
wdrazajace/ instytucje posredniczace /ARiMR.
Osoba Rozpatrywanie §rodkéw zaskarzenia w ramach dziatan objgtych 1.14.2. Sporzadzenie, Podpisanie pisma w sprawie P-5/366
upowazniona PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,.Zwigkszenie Rozpatrzenie wystanie pisma. dostarczenia wyjasnien/ uzupelnien.
do podpisania | zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartym w PO whniosku Podpisanie pisma do ARIMR/ MRiRW/ innych P-6/366
pisma Rybactwo i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty instytucji w celu uzyskania dodatkowej opinii w
wdrazajace/ instytucje posredniczace /ARIMR. sprawie.
Podpisanie pisma P-3/366
informujacego o negatywnym rozpatrzeniu
wniosku.
Podpisanie pisma informujacego o pozytywnym P-4/366
rozpatrzeniu wniosku.
Podpisanie pisma informujacego o wydtuzeniu P-7/366
terminu rozpatrywania wniosku.
Podpisanie pisma zlecajacego przeprowadzenie
kontroli
Pracownik Rozpatrywanie §rodkéw zaskarzenia w ramach dziatan objgtych 1.14.2. Analiza raportu. Analiza Raportu z rozpatrzenia wniosku. R-1/366
zatwierdzajacy | PROW 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,.Zwigkszenie Rozpatrzenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartym w PO whniosku Zatwierdzenie Podjecie ostatecznej decyzji w sprawie rozpatrzenia
Rybactwo i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty rozstrzygnigcia. whniosku.

wdrazajace/ instytucje posredniczace /ARIMR.

Skierowanie sprawy
do ponownego
rozstrzygnigcia.
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3. Zataczniki
3.1. D-1/366 Deklaracja bezstronnosci
3.2. P-1/366 Informacja o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia
3.3. P-2/366 Prosba o przeprowadzenie kontroli/wizyty na zlecenie
3.4. P-3/366 Informacja o rozpatrzeniu wniosku [odmownie]
3.5. P-4/366 Informacja o rozpatrzeniu wniosku [pozytywnie]
3.6. P-5/366 Informacja o koniecznos$ci ztozenia uzupetnien/wyjasnien
3.7. P-6/366 Prosba o opini¢ w sprawie

3.8. P-7/366 Informacja o koniecznos$ci uzyskania dodatkowych opinii/ przeprowadzenia czynnosci kontrolnych [wydtuzeniu terminu rozpatrywania
wniosku]

3.9. P-8/366 Pozostawienie pisma bez rozpatrzenia z uwagi na brak mozliwosci ztozenia srodka zaskarzenia [dot. sprawy z wniosku o przyznanie
pomocy]

3.10. R-1/366 Raport z rozpatrzenia wniosku
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Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie rozpatrywania wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w
ramach ...

Niniejszym o$wiadczam, ze nie podlegam wylaczeniu w trybie art. 24 § 11 § 2 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r., poz. 735, ze zm.), tj.:

Nie jestem podmiotem ubiegajacym si¢ o pomoc/wyptate.

Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z podmiotéw uczestniczacym
w postepowaniu, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci, w szczegdlnosci nie bratem(-am) udziatu w
przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy/wniosku o ptatnos¢. W przypadku stwierdzenia
takiej zaleznosci zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie bytem(-am) czltonkiem wiadz zadnej z os6b
prawnych sktadajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowigzuje si¢
do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢
Z postepowania.

Podmiot, ktérego postepowanie dotyczy nie jest oraz nie byl moim matzonkiem, ani krewnym,
i powinowatym, do drugiego stopnia oraz osobg zwigzang ze mng z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W przedmiotowej sprawie nie bylem(-am) swiadkiem lub biegtym(-3) albo nie bytem(-am) lub
nie jestem przedstawicielem podmiotu, albo w ktérej przedstawicielem podmiotu nie jest zadna
z 0s6b wymienionych w punkcie poprzedzajacym.

W  przedmiotowej sprawie nie wszczeto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego,
postepowania dyscyplinarnego lub karnego.

Podmiot, ktérego dotyczy wniosek nie pozostaje wobec mnie w stosunku nadrzednosci
stuzbowe;.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak 1 tresci dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskOw o przyznanie pomocy/wnioskOw o platnos¢. Informacje te
powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny wnioskéw i nie powinny by¢ ujawnione
osobom trzecim.
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Lp. | Imig¢inazwisko Stanowisko Jednostka Data i Czytelny podpis
stuzbowe organizacyjna miejsce
pracownika UM
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ instytucji posredniczgcej/
departamentu obstugujgcego w ARIMR*

Nazwa komdrki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

| P-1/366 |
Znak sprawy
Imie i nazwisko / Nazwa”
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosc
Wasze pismo z dnia: ~ Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacja o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

Informuje, iz Pani/Pana/Panstwa* wniosek (prosba o ponowne rozpatrzenie sprawy), ztozony
w sprawie dotyczgcej UmOWY NI. ..........cceevenennn.. zawartej w ramach dziatania/poddziatania”
...................... objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020/Priorytetu
4 "Zwigkszenie zatrudnienia 1 spdjnosci terytorialnej" zawartego w Programie Operacyjnym
"Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020", zostat ztozony bez zachowania wymaganego ...-dniowego
terminu, przewidzianego na zlozenie wniosku.

W zwiazku z powyzszym wniosek zostat pozostawiony bez rozpatrzenia.

Uzasadnienie:

(wskazanie podstawy prawnej bgdz umownej)

*niepotrzebne usuna¢
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/instytucji
posredniczgcej/ARIMR”

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

| P-2/366 |

Znak sprawy

Komérka organizacyjna ds. kontroli

Wasze pismo z dnia:  Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: prosba o przeprowadzenie kontroli/wizyty na zlecenie

Zwracam si¢ z prosba o przeprowadzenie kontroli/wizyty na zlecenie, celem weryfikacji elementow
wymienionych w zalaczniku.

Dotyczy operacji w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ,.Zwigkszenie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020°, w zakresie

*

dziatania/poddziatania”...........c.cccccoeeieeireeieeeenens , tytut operacji: .....oovviiiiiiiiii ’
realizowanej prze Beneficjenta:

Przeprowadzenie ww. czynnosci jest uzasadnione okoliczno$ciami ponownie rozpatrywanej
sprawy/ ponownej oceny przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego’,

Zalacznik: Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli/ wizyty na zlecenie

*niepotrzebne usungé
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Znak sprawy

P-2/366

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI/

WIZYTY NA ZLECENIE
Ocena
Lp.* Elementy kontroli/ wizyty na zlecenie! zgodnosci®
TAK | NIE
P
3
L .0 e P
| e e
=3
L .6 P
B e
: 3
L .0 P
. . Podpis 0s6b
[eEE osoby ob.ecne;] ............................................. przeprowadzajacych | ... data...........
przy kontroli/ wizycie .
PO PPN kontrolg, wizyte na | .iiiiiieeens [0 S
na zlecenie .
zlecenie

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli/ wizyty na zlecenie podajac uzasadnienie zlecenia

kontroli

wraz

z wymienieniem zalacznika (jesli dotyczy) w tabeli ,,Zataczniki”, na podstawie ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany. W przypadku, gdy
zalacznik jest wpisany nalezy zataczy¢ jego kopig.

2 Rubryke ta wypetniaja pracownicy przeprowadzajacy kontrole/ wizyte na zlecenie.

3 Rubryki te wypelniajg pracownicy przeprowadzajacy kontrole/ wizyte na zlecenie.

* W razie potrzeby nalezy rozszerzy¢ liste wpisujac kolejne elementy kontroli na zlecenie.
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Zataczniki:

=
o

Nazwa zatgcznika:

SO UN A LD~

3 - Osoby przeprowadzajace kontrole/ wizyte na zlecenie wymieniaja inne niezgodnosci o ile zostaly wykryte w trakcie jej przeprowadzania.
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ instytucji posredniczgcej
departamentu obstugujgcy w ARiIMR*

Nazwa komdrki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-3/366 |
Znak sprawy
Imie Nazwisko/Nazwa*
Adpres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Wasze pismo z dnia:  Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o rozpatrzeniu wniosku

Informuje, iz Pani/Pana/Panstwa* wniosek (prosba o ponowne rozpatrzenie sprawy), ztozony
w sprawie dotyczacej UMOWY NI. .........cceeeveeennnn. zawartej w ramach dziatania/poddziatania*
............................ objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020/Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej" zawartego w Programie

Operacyjnym "Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020%*, zostal rozpatrzony odmownie.

UZASAANICINIC: ...
(wskazanie podstawy prawnej bgdz umownej)

Jednoczes$nie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ............................... ,

Nrtelefonu . ...

* Niepotrzebne usungé
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ instytucji posredniczgcej
departamentu obstugujgcego w ARiMR”

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-4/366 |
Znak sprawy
Imig Nazwisko/Nazwa*
Adpres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Wasze pismo z dnia:  Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o rozpatrzeniu wniosku

Informuje, iz Pani/Pana/Panstwa” wniosek (prosba o ponowne rozpatrzenie sprawy), ztozony
w sprawie dotyczgcej Umowy Nr. ................c...... zawartej w ramach dzialania/poddziatania”
............................ objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020/Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej" zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020", zostat rozpatrzony pozytywnie.

Jednoczesnie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ..........................l ,
Nr telefONU ...t

* Niepotrzebne usungé
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ instytucji posredniczgcej
departamentu obstugujgcego w ARIMR”

Nazwa komdrki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-5/366
Znak sprawy
Imie i nazwisko / Nazwa”
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosc
Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacja o koniecznosci ztozenia uzupetnien/wyjasnien

Informuje, iz Pani/Pana/Pafnstwa” wniosek (prosba o ponowne rozpatrzenie sprawy), ztozony w
sprawie dotyczacej UmOWwWY Nr. ....................... zawartej w ramach dziatania/poddziatania”
........................ objetego Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2014-
2020/Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej" zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020°, wymaga zloZenia nastepujacych
wyjasnien/uzupetnien:

W zwigzku zZ powyzZszym, Na POASTAWIE .. ..eenuuitttit et e eaee ,
(nalezy wskaza¢ podstawy prawne bgdz umowne wezwania)

prosz¢ o przestanie ww. wyjasnien/uzupetnien: w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia niniejszego pisma powotujac si¢ na ww. znak sprawy.

Informuje réwniez, ze 30-dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie Pana/Pani/Panstwa” wniosku
wstrzymuje si¢ do czasu uzyskania ww. wyjasnien/ uzupetnien lub uptywu terminu 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do ztozenia ww. wyjasnien/uzupetnien.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem wyjasnienia/uzupetnienia nadano w
polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisOw prawa pocztowego
B T4 By L
W przypadku sktadania wyjasnien/uzupetnien osobiscie lub przez osob¢ upowazniong, albo
korzystajac z poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentéw w Urzgdzie
Marszatkowskim Wojewddztwa ......... L, /ARIMR”, lub

nazwa wtasciwej jednostki samorzgdowej innej niz UM

wpltywu na ww. adres.
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W przypadku niezlozenia ww. wyjasnien/uzupelnien, wniosek zostanie rozpatrzony na podstawie

dokumentéw bedacych w posiadaniu ..........c.oviuiiiiiiiiii i .
podmiot wdrazajqcy/instytucji posredniczqca/ARIMR

Jednoczes$nie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) .................ocoiiiiiiiin ,
nrtelefonu .. ...

* Niepotrzebne usungé
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ instytucji posredniczgcej
departamentu obstugujgcego w ARIiMR”"

Nazwa komdrki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-6/366
Znak sprawy
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosc
Wasze pismo z Znak: Nasz znak: Data:
dnia:

Sprawa: Prosba o opini¢ w sprawie.

W zwiazku z rozpatrywaniem wniosku (prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy) ztozonego przez
Beneficjenta, z ktérym zawarto umowe w ramach dzialania/poddziatania®..............................
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020/Priorytetu 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej" zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze” na
lata 2014-2020", zwracam si¢ z prosbg o opini¢ w sprawie.

(opis kwestii wymagajgcej opinii)

Prosze 0 potraktowanie sprawy  jako pilne;j i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrotszym terminie.

Jednoczesnie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ..................oci ,
N telEfONU. ...t

w zalaczeniu:

* Niepotrzebne usungé

KP-611-366-ARiMR/6/z
Stronalz1



Nazwa podmiotu wdrazajgcego/instytucji posredniczgcej
departamentu obstugujgcego w ARiMR*

Nazwa komdrki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

| P-7/366
Znak sprawy
Imig i nazwisko / Nazwa"
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosc
Wasze pismo z dnia:  Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o konieczno$ci uzyskania dodatkowych opinii/ przeprowadzenia czynnosci kontrolnych”

Informuje, iz w trakcie weryfikacji Pani/Pana/Panstwa” wniosku (pro$by o ponowne rozpatrzenie
sprawy), ztozonego w sprawie dotyczacej UMOWY NI. ............c.eeeeennn.. zawarte] w ramach
dziatania/poddziatania® ................................ objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020/Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej"
zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020°, wystapita
konieczno$¢ uzyskania dodatkowej opinii innego podmiotu/ przeprowadzenia czynnoS$ci
kontrolnych”.

W zwiagzku z powyzszym 30-dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie ww. wniosku wydtuza si¢
o czas niezb¢dny do uzyskania dodatkowej opinii innego podmiotu/ do otrzymania podpisanego
Raportu z czynnosci kontrolnych/informacji o odmowie podpisania Raportu”.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ... ,
N telEfONU. ..ot

* Niepotrzebne usungé
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/instytucji posredniczgcej
departamentu obstugujgcego w ARiMR”"

Nazwa komdrki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

| P-8/366 |
Znak sprawy
Imie i nazwisko / Nazwa”
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Wasze pismo z dnia: ~ Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: pozostawienie pisma bez rozpatrzenia z uwagi na brak mozliwosci ztozenia $rodka zaskarzenia

Informuje, iz w zwiazku ze zmiang ustawy z dnia 7 kwietnia 2017 r. o zmianie ustawy — Kodeks
postepowania administracyjnego oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. 2017 r. poz. 935) - w tym
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. z
2019 r. poz. 2325 jt.), od dnia 1 czerwca 2017 r. ulegl zmianie tryb zaskarzania rozstrzygnie¢ w
zakresie odmowy przyznania pomocy.

Zgodnie z art. 53 § 21 54 § 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi, od rozstrzygnig¢cia o odmowie przyznania pomocy podmiotowi ubiegajacemu si¢
o przyznanie pomocy przystuguje skarga do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego, ktérag wnosi
sie¢ za po$rednictwem Prezesa ARiMR/Samorzadu Wojewddztwa™ w terminie 30 dni od dnia,
w ktérym podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dowiedzial si¢ o odmowie przyznania
pomocy, o czym zostal(a) Pan(i) poinformowany(a) w piSmie zdnia .......................... .

Pana(i) pismo z dnia ............. nie zostato skierowane do Wojewoddzkiego Sagdu Administracyjnego,
przez co nie zostat spetniony podstawowy wymog stawiany skardze, okreslony na podstawie Art. 46.
§ 1. oraz Art.57. § 1. P. p. s. a.

niepotrzebne usungé
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W zwiazku z powyzszym, ztozone przez Pana/Panig pismo z dnia ......... r., kierowane do ARIMR
dotyczace ............... sprawy 0 znaku ................... , W ramach dzialania/poddziatania
.......................... objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020/Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosSci terytorialnej" zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020, zostaje pozostawione bez rozpatrzenia.

Pouczenie:

W zwigzku z odmowg przyznania pomocy na przedmiotowg operacj¢, na podstawie Art. 35 ust. 2
ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020 (Dz.U. 2017 poz. 562, z pdézn. zm.)
Whnioskodawcy przystuguje skarga do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie
wnoszona za posrednictwem Prezesa ARiMR/Samorzadu wojewddztwa w terminie 30 dni od dnia
otrzymania pisma z informacja o odmowie przyznania pomocy.

niepotrzebne usunac
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|  R-1366 |
RAPORT Z ROZPATRZENIA WNIOSKU

Znak sprawy

Imie Nazwisko/Nazwa

1. Przyczyny zloZenia wniosku:
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3. Uwagi (nalezy wpisac informacje czy byty dodatkowe wyjasnienia, opinie innego urzedu, czy
przeprowadzono kontrole, czy byty uzupetnienia, czy stwierdzono nieprawidtowosci, itp.)

5. Ewentualne zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji:

Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub
dokumentow o  rownowaznej  wartosci
dowodowej w  wyniku oceny Whniosku

oplatnosé. ~ eseeeseeeososiooooooooooooooooos
pratmose PLN
Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
w wyniku oceny Wniosku o platnosé.
' pPLN
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg umowy.
- PLN
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg Wniosku o ptatnosé.
PLN
Kwota dofinansowania ustalona w wyniku
kontroli administracyjnej ...
PLN
Kwota kosztow kwalifikowalnych w wyniku
dokonanej analizy wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, od ktorej naliczona
zostanie pomoc.
- PLN
Kwota do refundacji (w wyniku dokonanej
analizy wniosku o ponowne rozpatrzenie CUTTTTTTTTTTTTTRIN T

sprawy).
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Zweryfikowat:

Imig i nazwisko osoby weryfikujgeej e

Data i podpis et

Sprawdzit:

Imig i nazwisko 0soby SPrawdzajgce] e

Data i podpis et

Zatwierdzit:

Imig i nazwisko 0soby ZatwierdzZAGCe] oo e e s

Data i podpis e st s ns

* Niepotrzebne usungé
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