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Zatacznik nr 1 do ogtoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA OBStUGA MERYTORYCZNA SZKOLENIA
SPECJALISTYCZNEGO DLA CZLONKOW KOMITETU MONITORUJACEGO PROGRAM
REGIONALNY FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA OPOLSKIEGO 2021-2027 (FEO 2021-2027),
CZLONKOW KOMISJI OCENY PROJEKTOW OCENIAJACYCH PROJEKTY W RAMACH FEO 2021-
2027 ORAZ PRACOWNIKOW INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ FEO 2021-2027

pt.: Zasady rownosciowe i Karta Praw Podstawowych w projektach wspétfinansowanych ze
srodkow UE.

Szkolenia sg finansowane przez:

1) Unie Europejska ze sSrodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze
srodkéw budzetu wojewddztwa opolskiego w ramach pomocy technicznej programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027;

2) budzet wojewddztwa opolskiego.

1. Cel szkolenia

Podniesienie kompetencji cztonkéw Komitetu Monitorujgcego FEO 2021-2027, cztonkdéw
Komisji Oceny Projektow oceniajgcych projekty w ramach FEO 2021-2027 oraz
pracownikéw Instytucji Zarzgdzajgcej FEO 2021-2027 w zakresie horyzontalnych zasad
rownosciowych wdrazanych w projektach UE: zasada rownoSci kobiet i mezczyzn

- w tym: standard minimum, zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami — z uwzglednieniem standardéw
dostepnosci okreslonych w zatgczniku nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, Karta Praw
Podstawowych, Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych.

2. Zakres szkolenia

1) Podstawy prawne horyzontalnych zasad rownosciowych wdrazanych w projektach
UE.
2) Horyzontalne zasady réwnosciowe wdrazane w projektach UE:
e zasada rownosci kobiet i mezczyzn — w tym: standard minimum, zasada réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami
—z uwzglednieniem standardéw dostepnosci okreslonych w zatgczniku nr 2 do
Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027,



e Karta Praw Podstawowych — przeglad zapiséw dokumentu,
e Konwencja o Prawach Osdéb Niepetnosprawnych - przeglad zapiséw
dokumentu.
3) Horyzontalne zasady rownosciowe na réznych etapach realizacji Programu:
programowanie, ocena, wdrazanie, promocja, kontrola, ewaluacja.

Adresaci szkolenia

e Cztonkowie Komitetu Monitorujgcego FEO 2021-2027;

e (Cztonkowie Komisji Oceny Projektdw oceniajgcy projekty w ramach FEO 2021-2027,
w tym eksperci;

e  Pracownicy Instytucji Zarzadzajgcej FEO 2021-2027.

Metodyka szkolen:

e wykfad z prezentacjg multimedialng,

e metody interaktywne angazujgce uczestnikdw szkolenia, analiza przyktadéw,
pytania/odpowiedzi, omawianie udostepnianych uczestnikom materiatow,

e praca na aktualnych dokumentach zrédtowych.

Wymagania techniczne dot. przedmiotu zamodwienia:

e ilos¢ szkolen: 3 szkolenia,

e typ szkolenia: stacjonarne, on-line,

e termin realizacji szkolen: szkolenie teoretyczno - warsztatowe — 16 maja 2024 r.,
pozostate 2 szkolenia do korica czerwca 2024 r.,

e liczba uczestnikow szkolenia: szkolenie teoretyczno - warsztatowe wyjazdowe w
Kedzierzynie - Kozlu: maksimum 59 oséb, 2 szkolenia w Opolu hybrydowe — w sumie
ok. 220 osdéb, dodatkowo online ok. 180 osdb,

e czas trwania szkolen: jednodniowe, przeprowadzone w dni robocze
(tj. od poniedziatku do pigtku),

e miejsce realizacji: miejsce zostanie wskazane przez Zamawiajgcego (na terenie
wojewddztwa opolskiego),

e czas trwania 1 szkolenia: 1 szkolenie: maksimum 2 godziny bez przerw, 2 szkolenia
hybrydowe: 5 godzin zegarowych (5 x 60 minut), w tym tgczny czas na wszystkie
przerwy maksimum 45 minut,

e godziny realizacji szkolenia: rozpoczecie nie wczesniej niz o godz. 9:00 i zakoriczenie
nie pdzniej, niz o godz. 15.00.

Zadania Zamawiajacego

e ogloszenie informacji o realizacji szkolenia i jego promocja,
e rekrutacja uczestnikdéw szkolenia,

e przygotowanie listy uczestnikéw szkolenia,

e zapewnienie sali na szkolenie,

e zapewnienie cateringu dla uczestnikéw szkolenia,



e przygotowanie ankiet ewaluacyjnych,

e przygotowanie projektu certyfikatu potwierdzajagcego udziat w szkoleniu (wersja
elektroniczna, w formacie do druku, zawierajgca niezbedne oznakowania ze strony
Zamawiajgcego oraz Wykonawcy),

e przekazanie Wykonawcy informacji nt. wspotfinansowania i organizacji szkolenia
oraz niezbednych logotypdw, ktére majg by¢ obowigzkowo zamieszczone na
wszystkich materiatach szkoleniowych oraz szczegdétowym programie szkolenia,

e przekazanie Wykonawcy wynikéw ankiet ewaluacyjnych.

Zadania Wykonawcy

e przygotowanie informacji nt. Wykonawcy oraz trenera realizujgcego szkolenie,
ktore zostang zamieszczone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o szkoleniach
i wykorzystane w ramach promowania szkolenia na profilach i portalach
Zamawiajgcego,

e dlatrenera/éw zapewnienie kwestii dotyczgcych dojazdu / wyjazdu / pobytu
podczas realizacji szkolenia.

e realizacja szkolenia zgodnie ze specyfikacjg, obstuga merytoryczna i techniczna
szkolenia:

- przygotowanie szczegdtowego programu szkolenia,
- przygotowanie prezentacji multimedialnej / materiatéw szkoleniowych,
- wydrukowanie, wystawienie i przekazanie w trakcie dnia szkoleniowego

kazdemu z uczestnikdw imiennych certyfikatow potwierdzajacych udziat
w szkoleniu (sygnowane przez Wykonawce oraz Zamawiajgcego, wg wzoru
opracowanego przez Zamawiajgcego),

- nie pdZniej niz 7 dni od dnia szkolenia przekazanie na wskazane przez

uczestnikdw adresy mailowe prezentacji multimedialnej / materiatéw
szkoleniowych,
e biorgc pod uwage konieczno$é ograniczania surowcéw materiaty, o ktérych mowa

wyzej przekazywane sg uczestnikom wytgcznie w wersji elektronicznej (nie dotyczy
imiennych certyfikatéw)

e prezentacja/materiaty szkoleniowe obowigzkowo majg zawiera¢ informacje nt.

wspotfinansowania, niezbedne oznakowanie, by¢ przygotowane zgodnie z zasadami
dostepnosci oraz prostego jezyka.

Wymagania dot. doswiadczenia i przygotowania merytorycznego Wykonawcy:
Wykonawca zapewni trenera, ktory:
e posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze;

e w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, przeprowadzit co najmniej 3



szkolenia z zakresu horyzontalnych zasad réwnosciowych i Karty praw
podstawowych, w tym odnos$nie niedyskryminacji, réwnosci szans kobiet i
mezczyzn, dostepnosci

w kontekscie polityki spojnosci na lata 2014-2020 i/ lub 2021-2027. Nalezy podaé
date wykonania, tematyke szkolenia i nazwe podmiotu, na rzecz ktérego zostato
wykonane szkolenie oraz zatgczy¢ dowody potwierdzajace, ze szkolenie zostato
wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego szkolenie byto wykonane.

Powyzsze wymagania, w tym ich udokumentowanie obowigzuje rowniez w sytuacji,

jesli wykonawca zdecyduje sie na realizacje szkolenia przez wiecej niz jednego

trenera (te same wymagania obejmuja kazdego z trenerdw).

9. Warunki wspétpracy:

Wykonaweca i Zamawiajgcy wyznaczg osoby do kontaktu odpowiedzialne za
realizacje przedmiotu zamdwienia.

Wykonaweca i Zamawiajgcy bedg wymieniaé informacje, materiaty oraz uwagi do
materiatéw drogg mailowg i/lub telefoniczna.

Do 10 dni roboczych po podpisaniu umowy:

- Wykonawca z Zamawiajgcym ustali terminy szkolen.

- Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu szczegétowy program szkolenia
i informacje nt. Wykonawcy oraz trenera realizujgcego szkolenie oraz
niezbedne oznakowania dot. Wykonawcy — w celu zastosowania ich na wzorze
certyfikatu.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag do ww. materiatéw.

- Wykonawca ma obowigzek przyjgé i wprowadza¢ uwagi Zamawiajgcego, az do
momentu ostatecznej akceptacji ww. dokumentéw.

- Zamawiajacy przekaze Wykonawcy drogg elektroniczng logotypy oraz
informacje o wspdtfinansowaniu i organizacji szkolenia, ktére obowigzkowo
muszg zosta¢ zamieszczone na materiatach przygotowywanych przez
Wykonawce.

Nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed datg szkolenia:

- Wykonawca musi uzyskaé ostateczng akceptacje Zamawiajgcego odnosnie
prezentacji multimedialnej / materiatow szkoleniowych.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag do przekazanych przez
Wykonawce ww. materiatow.

- Wykonawca ma obowigzek przyjgé i wprowadza¢ uwagi Zamawiajgcego, az do
momentu ostatecznej akceptacji materiatéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odbywania wizyt monitorujgcych podczas
szkolen.



e  Odbidr przedmiotu zamowienia zostanie przeprowadzony na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego, podpisanego w terminie 10 dni roboczych od dnia
przeprowadzenia ostatniego szkolenia.

Terminy mogg ulega¢ zmianom za zgodg obu Stron.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do dokonania zakupu ustugi,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ rezygnacji z wyboru oferty lub zmniejszenia
liczby godzin/uczestnikéw szkolenia w ostatecznej umowie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji z dostawcami,
ktérzy ztozg oferte w niniejszym zapytaniu, w celu pozyskania najkorzystniejszej
cenowo ofert.



