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Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Data zt@enia podpisu

Podpis i pieczt

(Wiasciciel KP)

08.11.2023 r. Gtéwny specjalista — Dariusz Ozga
. 08.11.2023 r. Naczelnik WuiP - Katarzyna Mazur
Osoby przygotowujce dokument
09.11.2023 r. Za-ca Dyrektora - Radostdmuda
Dyrektor D t t
yrekior beparamentu 09.11.2023 r Dyrektor DDD — Marcin Zieliski

Zatwierdzit

Data zt@enia podpisu

Podpis i piecgé

Zastpca Prezesa ARIMR

10.11.2023 .

Za-ca Prezesa Joanna Gierulska

Wprowadzenie KP wycie

Zakres obowdzywania

Data wprowadzenia
KP w zycie

Wprowadzajcy KP w
zycie

Data zt@enia podpisu

Podpis i piecgé

KP obowhzuje w
petnym zakresie

09.12.2023 r.

Zastpca Prezesa
ARIMR

10.11.2023 r.

Joanna Gierulska




Metryczka zmian:

Lp. Data Imé i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji

1. | 05.02.2015 Anna Krajewska 11r

2. | 07.04.2015 Anna Krajewska 1.2r Utworzenie dzjigiersji roboczej

3. | 07.07.2015 Anna Krajewska 1z Zatwierdzenie KP

4. | 31.03.2016 Anna Krajewska 2.1r Utworzenie kadgjversji KP

5. | 04.07.2016 Anna Krajewska 2z Zatwierdzenie KP

6. | 11.03.2017 Anna Krajewska 3.1r Utworzenie kagjmersji KP

7. | 04.04.2017 Dariusz Ozga 3.2r Utworzenie kolejmejsji KP

8. | 10.04.2017 Dariusz Ozga 3z Zatwierdzenie KP

9. | 28.06.20.18 Magdalena Kalkogiska 4.1r Zgodnie z Kartaktualizacji do KP-611-363-

ARIMR/4.1/r

10. | 19.10.2018 Magdalena Kalkaska 4.2r Wprowadzenie uwag zgtoszonych przez daemparity
ARIMR oraz SW

11. | 05.11.2018 Magdalena Kalkaska 4.3r Wprowadzenie autopoprawek dot. cesji wietmasci

12. | 22.11.2018 Magdalena Kalkaska 4z Zatwierdzenie KP

13. | 10.05.2019 Agnieszka Charatynowicz 5.1r Utwoiz&nlejnej wersji KP

14. | 27.09.2019 Agnieszka Charatynowicz 5z Zatwiartdz&P

15. | 22.05.2020 Agnieszka Charatynowicz 6.1r Utwoezarersji roboczej KP

16. | 30.07.2020 Agnieszka Charatynowicz 6.2r Wprowaizzgloszonych uwag

17. | 04.09.2020 Agnieszka Charatynowicz 6z ZatwierdzEP

18. | 21.03.2022 Dariusz Ozga 7.1r Utworzenie kojejresiji KP

19. | 05.04.2022 Dariusz Ozga 7z Zatwierdzenie KP

20. | 15.04.2022 Dariusz Ozga 8.1r Utworzenie kojejrersiji KP

21 | 26.04.2022 Dariusz Ozga 8.2r Utworzenie kolejvasji KP

22 | 24.05.2022 Dariusz Ozga 8z Zatwierdzenie KP

23 | 26.09.2023 Dariusz Ozga 9.1r Utworzenie kolejaisji KP

24 | 23.10.2023 Dariusz Ozga 9.1r Utworzenie kolejwaisji KP

25 | 10.11.2023 Dariusz Ozga 9z Zatwierdzenie KP
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1. Procedury

1.1.Procedura spogdzania i poprawy dokumentow finansowoeggwych oraz
ustalanie kwot nienataie lub nadmiernie pobranycirodkéw publicznych w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich nad@tzd-2020

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura spoggzania dokumentéw finansowo-kgowych oraz ich poprawa w ramach
PROW na lata 2014-2020. Wszczynanie procedury dixdroa nalenosci cywilno-prawnych.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura sposgzlzania i poprawy dokumentow finansowoekgiwych oraz ustalanie kwot
nienalenie lub nadmiernie pobranych ptatcow ramach dziaka wdrazanych przez DDD
ARIMR:

MO1 Transfer wiedzy i dziatalnas¢ informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziafaw zakresie ksztatlcenia zawodowego i nabywania jgmigci.

1.2. Wsparcie dla projektéw demonstracyjnych i dziatfgformacyjnych.

MO2 Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zagdzania gospodarstwem rolnym i ustugi z
zakresu zasgpstw

2.1. Wsparcie korzystania z ustug doradczyéWigdczenie kompleksowej porady dla
rolnika).

2.1. Wsparcie korzystania z ustug doradczyéWwigdczenie kompleksowej porady dla
wiasciciela lasu).

2.3. Wsparcie dla szkolenia doradcow.

M16 Wspotpraca

Procedura spogdzania i poprawy dokumentow finansowodggwych oraz ustalanie
nienalgnie lub nadmiernie pobranych ptaf#go w ramach dziala wdrazanych przez
Samorzdy Wojewodztw.

MO04 Inwestycje wsrodki trwate

4.3 Wsparcie na inwestycje zwane z rozwojem, modernizacj dostosowywaniem
rolnictwa i l&nictwa (scalanie gruntow, Zajdzanie zasobami wodnymi).

MOQ7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach \gkich

7.2 Wsparcie inwestycji zwkanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglevszystkich
rodzajow maitej infrastruktury, w tym inwestycji wierge odnawial i w oszczdzanie
energii (budowa lub modernizacja drég lokalnych).

7.2 Wsparcie inwestycji zwkanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglevszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji wierge odnawiala i w oszczdzanie
energii (gospodarka wodnigiekowa).

7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanieziwijanie podstawowych ustug lokalnych
dla ludngci wiejskiej, w tym rekreacji i kultury i powrzanej infrastruktury (inwestycje w
obiekty petngce funkcje kulturalne lub ksztattowanie przestrzautbdlicznej).
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7.4.1 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanigozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludnéci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powzanej infrastruktury
(inwestycje w obiekty petgce funkcje kulturalne lub ksztattowanie przestrzautblicznej).
7.4.2 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanigozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludnéci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powzanej infrastruktury
(inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane preczone na cele promociji lokalnych
produktéw).

7.6 Wsparcie badai inwestycji zwhgzanych z utrzymaniem, odbudew popravg stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, ki@@azu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartasci przyrodniczej, w tym dotygre powizanych aspektéw spoteczno-gospodarczych
oraz srodkéw w zakresigwiadomdci srodowiskowej (ochrona zabytkow i budownictwa
tradycyjnego).

M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjaywy Leader
19.1 Wsparcie przygotowawcze.

19.2 Wsparcie na wdtanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalndggrowanego
przez spoteczrig (projekty realizowane przez podmioty inne hiGD).

19.2 Wsparcie na wdtanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnéggrowanego
przez spoteczrig (projekty grantowe).

19.2 Wsparcie na wdtanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalndggrowanego
przez spoteczrig (projekty wtasne LGD).

19.3 Przygotowanie i realizacja dzidtav zakresie wspoipracy z lokalrmgrupm dziatania
(przygotowanie projektéw wspotpracy).

19.3 Przygotowanie i realizacja dziatav zakresie wspotpracy z lokalmgrup dziatania
(realizacja projektéw wspotpracy).

19.3 Przygotowanie i realizacja dzidtav zakresie wspoipracy z lokalmgrupm dziatania
(realizacja poprzedzona przygotowaniem projektowakmracy).

19.4 Wsparcie na rzecz kosztowdieych i aktywizaciji.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu gdaenia i poprawy dokumentow finansowo-
ksiegowych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskizthata 2014 — 2020.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporgzenie dokumentow finansowo-kgowych.

Wyst gpita konieczno $é
sporz gdzenia
dokumentéw

finansowo-ksi ggowych

{

Sporz gdzenie |
dokumentu

l Zlecenie

—} a platno $ci/Lista
zlecen ptatno $ci

I I Pracownik —
weryfikuj acy

I l Pracownik N
sprawdzaj acy

Sprawdzenie

dokumentu 1
Wykaz
l —> . dokumentéw
Pracownik Zatwierdzenie _—
n zatwierdzaj gcy — dokumentu

isani Sporz gdzenie i
do podpisania adze
dokumentow wystanie pisma

Wyl kaz
dokume ntéw

Pracownik l
weryfikuj .
¥k acy P-5/363
soba upowa zniona L

101

Przyjecie z DF Przyj gcie z DK
ARIMR zestawienia ARIMR informacji
zrealizowanych dot. realizacji
zlecen ZP ZP/LZP
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1.1.4.2 Poprawa dokumentéw finansowo-égowych.

Wykrycie przez

Woplynefa informacja z pracownika
DK/DF ARIMR w sprawie merytorycznego bt edu
poprawy dokumentow na dokumencie fin.-

finansowwo-ksi egowyc

Pracownik l

ksieg.

weryfikuj acy Weryfikacja
przyczyny «— a Informacja
poprawy zlecenia 2 DK/DF ARIMR
pfatno $ci
Pracownik
sprawdzaj acy l

Zweryfikowano
przyczyn ¢
poprawy zlecenia
latno $ci

<
; Sprawdzenie
Pracownik I
weniid acy |~ hme o

Plaztggé'éanie Platno $c zostata

dokonana, dokonana
Pracownik » Sprawdzenie Pracownik —_ Wybdr sposobu
weryfikuj acy przyczyny weryfikuj acy post gpowania

1

Inny bt ad niz
bledny nr Bledny nr

rachunku rachunku
bankowego bankowego
Pracownik i
weryfikuj acy l weryfikuj acy l Wykaz
@ P-3/363 dokumentéw
soba upowa zniona Sporz adzerie i soba upowa zniona Sporz adzenie |
do podpisania . do podpisania Fages
dokumentow wystanie pisma dokumentow wystanie pisma p-2/1363
Wykaz
l dokumentéw l
Przyj gcie Zaswiadczenie z
Sporz adzenie zlecenia ﬂ?@?ﬁ&"ﬁcy a zk‘“alr‘;‘te@ banku lub
koryguj acego in plus, fokumentu 0 nr inny dokument
in minus lub/i rach. bank.
noty koryguj acej l

|

Sporz adzenie -

dokumentu l

Konieczno $¢
sporz gdzenia
Noty koryguj acej

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik Sporz gdzenie -
weryfikuj acy noty koryguj acej
" i Zlecenie
Pracownik Sprawdzenie ©
sprawdzaj acy dokumentu Konygu ace, o l
Pracownik Sprawdzenie N
sprawdzaj acy noty koryguj acej Nota koryguj aca
Pracownik Zatwierdzenie | _]
zatwierdzaj acy dokumentu l
Pracownik i Zatwierdzenie e
weryfikuj acy p.5/363 zatwierdzaj acy noty koryguj acej

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

Sporz adzenie i
wyslanie pisma

@ Wykaz weryfikuj QCY l a

v X

dokumentéw P-5/363

soba upowa zniona Sporz adzenie i

do podpisania wyslanie pisma

. dokumentéw
Przyj gcie z DF ke
ARIMR informaciji .
dot. realizacji ZP JL dokumentéw

Przyj gcie z DF
ARIMR informacji
dot. korekty
danych
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Konieczno $¢
sporz gdzenia zlecenia
koryguj acego in plus

Konieczno $¢ Konieczno $¢
sporz adzenia sporz gdzenia
dokumentu ZW-1 Noty koryguj acej

" 1.1.4.4.
i Sporz adzenie "
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Pracownik > SpOrz 3dzenie | e
¥ weryfikuj acy noty koryguj acej
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Pracownik —_ .
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soba upowa zniona . l
A Sporz adzenie i
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@ Wykaz Pracownik > Zatwierdzenie
dokumentow zatwierdzaj acy noty koryguj acej

Pracownik
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ARIMR inform.
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dokumentow

|

Wykaz
dokumentow

Przyjecie z DF
ARIMR informacji
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1.1.4.3. Pospowanie w przypadku zwrotu dokumentow finansowa@gmivych.

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
zatwierdzaj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

Wplyn ely
dokumenty
z DK ARIMR

1

Przyj ecie
zwréconych

Pracownik dok C
weryfikuj acy okumentow

finansowo-
ksiggowych

Pracownik
weryfikuj acy

Analiza
zwréconych

ARIMR

Pracownik
zatwierdzaj acy

dokumentéw z DK

Zlecenie ptatno $ci, Lista
zlecen ptatno $ci, Zlecenie
koryguj ace do Zlecenia
ptatno sci, Nota koryguj aca

Wykaz
dokumentéw

Sporz gdzenie listy

ptatno $ci/zlecenia
koryguj acacego do

Wyst gpita konieczno $¢

finansowo-ksi egowych

dokumentow fin.-

Wyst gpita konieczno $¢
poprawy
sporz gdzonych
dokumentéw
finansowo-ksi egowych

{

1.1.4.2. Poprawa
dokumentéw

finansowo

ksiegowych

v

Zwrécono dokumenty

finansowo-ksi egowe z

powodu wykluczenia
Beneficjenta

!

Odmowa wyptaty
pomocy zgodnie z KP
do obstugi WoP
dla poszczeg6lnych
dziatan
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1.1.4.4 Postpowanie po dokonaniu ptatém (sprawdzenie stanu nateosci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajcego finansowania, rozliczenie zwréconych przezeejenta

srodkow finansowych, pogbowanie skutkujce dochodzeniem naleosci).

II Pracownik —_
weryfikuj acy

Dokonano
ptano $ci

1

Sprawdzenie stanu
$rodkow
finansowych oraz
stanu nale znosci

Rozliczenie
Srodkow
jest mo zliwe

4

Procedury 1.1.4.1.
platnicze

dla dziata n Zzlecenia ptatno

n Pracownik —_
weryfikuj acy

Sporz gdzenie

Rozliczenie
sSrodkéw
nie jest mo Zliwe

!

Sporz gdzenie i
wystanie pisma

Pracownik
weryfikuj acy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

. P-1/363 lub P-4/363

B

L

Wykaz
dokumentéw

Sci
Pracownik
weryfikuj acy
vfikuj acy Sporz gdzenie ZW-
1/425 i przekazanie
z zakacznikami do

Pracownik .
DDD ARIMR

sprawdzaj acy

Pracownik
zatwierdzaj acy

I ’ Pracownik —_
weryfikuj acy

Sprawdzenie czy
wplyn at $rodek
odwotawczy

|
®

1

Beneficjent nie
zlozyt $rodka
odwolawczego

Beneficjent zio zyt
$rodek odwotawczy

nie zio zono $rodka

Przekazanie kopii
srodka Pr. i
odwotawczego do . spraw, w ktérych
Pracownik praw, ! i
n weryfikuj acy —’ sporz adzono ZW-1/425 i

odwotawczego
’ ° ¢
14 <
ZW-1
B wraz z
zalacznikami
DDD ARIMR przekazuje
" dokumenty dot. Wykazl
II Pracownik DDD | ustalenia nale znosci do @ dokumentéw
DZN ARIMR
l . R-2/618

Procedury
dochodzenia
naleznosci ARIMR
Rozliczenie nale znosci
niewindykowanej

- . R-2/618
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1.1.4.5 Monitorowanie Potencjalnego Diugu

Stwierdzono
wyst gpienie

weryfikacji
zarejestrowanej
nieprawidtowo Sci

Uzupetnienie /
Aktualizacja Tabeli
Monitorowania
Potencjalnego
Dtugu

@ Tabela T-3/363

Wyst apita
konieczno $¢
Sporz adzenia

Sporzadzenie
Informaciji
kwartalnej

Tabela T-3/363

Zatwierdzenie

Tabela T-3/363 Informaciji
kwartalnej

Przekazanie
Tabela T-3/363 Informacji

kwartalnej do DDD

D

Woplyneta
Informacja
kwartalna do
DDD
Tabela T-3/363 Weryfikacja

danych w Tabeli

:

nieprawidtowo $ci lub
wyst gpita konieczno $¢

Informacji kwartalnej

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

— Pracownik SW

Pracownik SW

Osoba
upowa zniona do
podpisania
dokumentu

Pracownik
kancelaryjny

Tabela T-3/363 ﬁ
Monitorowanie

Pracownik DDD | el obszaru

potencjalnego
diugu

PN

Pracownik DDD

W Informacji
kwartalnej nie

wystepujg
niezgodno sci

Stwierdzono
niezgodno $¢i w
Informacji
kwartalnej
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1.1.5. Reguly zwgzane z przebiegiem procesu.

R1.Przed wszoxiem dziata, wynikajcych z niniejszej Kgizki Procedur wszystkie osoby
uczestnicazce w procesie naliczania ptated oraz inicjupcym dochodzenie nateoici S
zobowhgzane do zapoznaniasipodpisania deklaracji bezstrorfeg ktora jest zajcznikiem do
ksigzki procedur dot. obstugi wniosku o przyznanie poynatbo ksazki procedur dot. obstugi
wniosku o ptatné¢ dla danego dziatania/poddziatania (o ile wcaej nie ztazono takiej deklaracji)
| sktadap ja w teczce akt dla wniosku.

R2.Po wyliczeniu kwoty do refundacji, spadzany jest dokumentetacy podstaw do wyptaty
pomocy, po zatwierdzeniu kwoty do wyptaty jest peaaywany do Departamentu kKgbwasci
ARIMR (DK ARIMR), nie p&niej jednak ni 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia kwoty do

wyptaty.

R3.Podmiot wdraajgcy lub DDD ARIMR przekae do DK ARIMR dokument dot. wyptaty
zaliczki/wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych ponosadn na realizagj
operacji w terminie do 3 dnia roboczego tygodnisigmnego po podpisaniu umowy.

R4.W przypadku zabezpieczenia najeego wykonania zobowzan okreslonych w umowie o
przyznanie pomocy stosugie:

1. w odniesieniu do dziaigpoddziata wdrazanych w SW - kgizka procedur KP-611-359-ARIMR
Posepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia yumoraynach dziata PROW na lata
2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdjgce/ARIMR

2. W odniesieniu do dziad§poddziata wdrazanych w DDD — ksjzka procedur KP-611-551-
ARIMR Postpowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia wctaPROW na lata 2014-
2020

R5. W przypadku gwarancji i innych papieréw waximwych stanowjcych w ramach PROW 2014-
2020 zabezpieczenie o charakterzegthajvym dla nierozliczonych zaliczek, dokumentydice
podstavg do wyptaty pomocy magby¢ wystawiane wycznie w przypadku, gdy na podstawie
specyfikacji gwarancji mma stwierdz, iz termin wanosci gwarancji jest obowgzujacy. Jali
termin ten nie jest obowyzujacy, naley wyshipi¢ do Beneficjenta o przekazanie gwarancji pismem
(wzor pisma jest zatznikiem do KP wymienionych w)RKtorej termin wanosci obejmuje czas
potrzebny na obstggwniosku o ptatn&t, ktérego termin zizenia zostat zawarty w aneksie do
umowy. Z przeprowadzonych czyrioosprawdzajcych pracownik sposziza notatl stuzbows.

R6.W celu zabezpieczenia operacji w ramach PROW 20240 2aley na bieaco uzupetnia tabet
specyfikacji gwarancji i innych papierow wasttowych symbol formularzaP-5/308, bdacej
zakcznikiem do ksjzki procedur KP-611-359-ARIMR dla SW, dla dzat01, M02 i M16 —
stanowjca zahcznik doKP-611-308-ARIMR

R7.Specyfikacgg gwarancji i innych papierow wadcowych wraz z pismem informagym
0 przygciu gwarancjinalezy kazdorazowo, w przypadku wyptaty zaliczki, dohczy¢ w formie
zalacznika do zlecenia ptatnéci dla zaliczki (symbol formularzazZ-2/308) listy zlec& ptatnosci
dla zaliczki (symbol formularzazZ-2A/308).

Jeli Beneficjentowi zostata wyptacona zaliczka, rglena bigaco monitorowad, czy kwota
kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowaoperacg (rozliczonych w ramach
poprzednich i bizgcego etapu) nie przekracza kwoty wyptaconej zalior&z terminu wanosci
gwarancji, zgodnie z trybem okienym w KP-611-359-ARIMR dla SW oraz w KP-611-551-
ARIMR dla DDD.

R8. W zwigzku z konieczngcia przeprowadzania prob zgodiwgomonitorowania wanosci przyjetych
przez ARIMR gwarancji i innych papierow wastdowych stanowjcych zabezpieczenie w ramach
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dziataa PROW 2014-2020, natg przekazywa Tabek monitorowania wanasci gwarancji
bedgcej zakcznikiem do kgtki procedur KP-611-359-ARIMR.

R9.Proby zgodnéci przyjetych/zwolnionych przez ARIMR gwarancji i innych pemw
wartasciowych stanowjcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020, wejkigodnie
z obowhzujagcg wersp ksigzki procedur KP-611-308-ARiMRProcedury ksigowe w ramach
PROW na lata 2014-202@K ARIMR przeprowadzi na koniec danego roku obvetgo, tj. 31
grudnia proby zgodrioi z tytutu przygtych/zwolnionych przez ARIMR gwarancji i innych
papierow wartéciowych stanowicych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020. Padmio
wdrazajacy lub DDD ARIMR, ktéry otrzyma raport do weryfikiacjest zobowjzany w cagu 3
dni roboczych od daty jego otrzymania wskazznice lub potwierdzi zgodnd¢ danych i odesta
dokument do DK ARIMR.

Szczegotowe zasady przeprowadzania prob zgeilpazyjetych i zwolnionych gwarancji zostaty
zawarte w ksizkach procedur, o ktérych mowa w R4.

W szczegolnych przypadkach nai@DDD, gdy beneficjent wygpi o potwierdzenie rozliczenia
srodkéw wyptaconych w formie zaliczki, DK ARIMR prkaze do DDD ARIMR raport
prezentujcy rozliczenie zaliczki.

Szczegodly dot. przeprowadzania proby zgadnoprzyjetych/zwolnionych przez ARIMR
gwarancji i innych papierow wastmowych zostaly zawarte w Regule 11 g procedur
KP-611-359-ARIMR

R10.J€&li beneficjent przed rozliczeniem kcowym operacji, pomimo wezwania, nie przegto
nowego dokumentu gwarancji, wszczynany jest prostslania nienafmie pobranychirodkow
publicznych. Naley postpowa zgodnie z Instrukgj w sprawie ustalania kwot nienafee,
nadmiernie pobranycirodkoéw publicznych.

R11.W przypadku obstugi pomocy na rzecz beneficjentéa Wwsparcia IT, DK ARIMR w agu 30
dni kalendarzowych od zakozeniu kwartalu roku kalendarzowego przekazuje przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej do DDD ARiIMRprat Tabela X zawieragy informacje
dotyczce wyptaconych kwot pomocy (w formie elektroniczmpdik excel). Nasipnie, celem
weryfikacji/uzupetnienia DDD ARIMR przekazuje wwaport do odpowiednich podmiotéw
wdrazajgcych dziatania w ramach PROW 2014-2020 Szczegotmpig/ procedury zawarty jest w
zalkczniku 1-2/363 Instrukcja sporzdzania raportu do Tabeli X Otrzymane z podmiotéw
wdrazajgcych dane do Tabeli Xgsuzgadniane z DBRIKT ARIMR, a naginie przekazywane do
DK ARIMR.

R12.W przypadku dziaka Transfer wiedzy i dziataldd informacyjna Ustugi doradcze, ustugi
Z zakresu zagzlzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakreswpsst oraz\WspotpracaDDD
ARIMR zweryfikuje i przekae raport Tabela X do DK ARIMR.

R13.Jezeli w dokumentach lista zlefieptatnaci — zaliczka/wyprzedzage finansowaniesfymbol
formularza: Z-2A/308), zlecenie platniei — zaliczka/wyprzedzage finansowanie sfymbol
formularza: Z-2/308), zlecenie koryguce do listy zlece ptatngci (zaliczka/wyprzedzage
finansowania) i listy zlede ptatnagci (symbol formularzaZ-6A/308), zlecenie koryguace do
zlecenia pfatneci (symbol formularza:Z-6/308), lista zlecé& ptatngci (symbol formularza:
Z-1A/308), zlecenie ptatnxi (symbol formularza:Z-1/308), wyskpuja biedy formalno-
rachunkowe, niemage wptywu na wart@& kwoty zatwierdzonej do wyptaty, DK/DF ARIMR na
biezagco informuje dany podmiot wdtajacy lub DDD ARIMR o konieczngci wystawieniaNoty
korygupgcej (symbol formularza: P-1/308)ezeli w dokumentach finansowo-kgiowych wykryto
btedng nazwe, ID Beneficjenta, kidnie zautoryzowanpkwote do wyptaty, DK ARIMR zwraca
dokumenty wraz z kagtzwrotu, celem ponownego wystawienia przez podmarezajacy/DDD
ARIMR, zmieniapc odpowiednio numer listy zleagtatnaci/zlecenia ptatnéci.
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Dokumenty finansowo-ksgowe sporzgdzone na kwat korekty ogétem rowsap zero nie
obstugiwane Jereli dokument koryguicy nie zostanie przekazany, wowczas DK ARIMR
dokonuje zwrotu zlecenia ptatig/’zlecenia korygujcega

W przypadku, gdy lista zleaegptatngci/zlecenie ptatneci wystanodo DK ARIMR, ale ptatnéc
nie zostata zrealizowana, a podmiot wajacy/DDD ARIMR uzna,ze kwota na dokumencie
finansowo-ksigowym winna by nizsza, wowczas niezwtocznie najeprzekazé do DK ARIMR
lub Departamentu Finansowego ARIMR (DF ARIMR) pisahmtyczce wstrzymania ptatrsoi
(symbol formularza:P-3/363), podejmaf jednoczénie dziatania zwizane z naliczeniem
prawidtowej kwoty do wyptaty. Po ustaleniu \i¢awej kwoty nalenej ptatndci, nalezy przesté
do DK ARIMR zlecenie korygure Gymbol formularzaZ-6A/308, Z-6/308) do niezaptaconego
Zlecenia platnéci wystawione na rfnice zmniejszajca (in minus) kwog zatwierdzog do
wyptaty.

R14.J&li lista zlecé ptatngci/zlecenie platngci przekazano do DK ARIMR, a umowa
Z Beneficjentem zostata rozygiana, wowczas w przypadku zaggiwania dokumentu do systemu
finansowo-ksigowego ARIMR naley przekaza do DK ARIMR zlecenie korygygpe do listy
Zlecer ptatndgci/zlecenia ptatnéci, wystawione na kwet stanowica rownowartdé ,in minus”
pierwotnego dokumentu lub w przypadku nie wprowadzelokumentu do systemu finansowo-
ksiegowego ARIMR naley wystosowd pismo do DK ARIMR z préba o wstrzymanie realizacji
lub zwrot dokumentu finansowo-kgiowego §ymbol formularzaP-3/363).

R15.W przypadku, gdy lista zleagptatndgci/zlecenie ptatnci zostato zrealizowane, a zatwierdzona
kwota do wyplaty jest msza nk wiasciwa, wowczas po ustaleniu wtawej kwoty ptatndci,
naley przesté do DK ARIMR zlecenie koryguapre do listy zlecé ptatngci/zlecenia ptatngi
wystawione na rinice zwickszapca (in plus) zatwierdzonkwote do zaptaty.

R16.Zlecenie korygujce ,in plus” do listy zlece ptatncci/zlecenia ptatngi nie ma wplywu na
biezaca realizacg pierwotnego dokumentu.

R17.W przypadku gdy lista zleaeptatnaci/zlecenie ptatnéri zostata zrealizowana na kwotyzsz,
niz wiasciwa, naley postpowa zgodnie z Instrukgjw sprawie ustalania kwot nienatee lub
nadmiernie pobranyarodkdéw publicznych (symbol formularza: 1-4/363).

R18.Zaswiadczenie lub inny dokument potwierdgay numer rachunku/rachunku wydzielonego do
obstugi zaliczki/wyprzedzagego finansowania sktada ¢siprzy pierwszej Kcie zleca
ptatnaci/zleceniu ptatnéci i przekazuje do DK/DF ARIMR, jak rownie kazdorazowo
w przypadku, jeeli rachunek ulegt zmianie. Do kolejnych transztmdéci przekazywana jest
kopia ww. dokumentu potwierdzona za zgodno oryginatem. Jeeli beneficjent miat wyptacan
zaliczke/wyprzedzagce finansowanie to kolejne ptatwo powinny by realizowane na inny
rachunek bankowy.

W przypadku, gdy Beneficjent zawart z bankiem ktegyym inwestycy/ spotdzielcz kas
oszczdnasciowo-kredytovs umowe cesji wierzytelnéci, nalezy do listy zlecé ptatngci/zlecenia
ptatncci dolgczy¢ potwierdzenie przygcia do wiadoméci faktu zawarcia cesji przez podmiot
wdrazajagcy/DDD  ARIMR. SzczegoOtowe informacje dot. przekazaywch dokumentow
w przypadku zawarcia umowy cesji przez Beneficjerawiera Instrukcja wypetniania
dokumentow finansowo-kgijowych w ramach dziadaPROW na lata 2014 — 2020.

R19.Jednostki samogeu terytorialnego mag otrzym& srodki na wyprzedzage finansowanie
kosztow kwalifikowanychSrodki te mog by¢ wyptacone w formie oprocentowanejzyozki
udzielonej przez Bank Gospodarstwa Krajowego, wacmasipujacych dziata:

1) transfer wiedzy i dziataldé informacyjna,
2) ustugi doradcze, ustugi z zakresu zdeania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastpstw,
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3) podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarachskiieh,
4) wspotpraca,
5) wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach iniojai. EADER w zakresie poddziatania
wsparcie na wdtanie operacji w ramach strategii rozwoju lokaln&gyowanego przez
spotecznéé
- obgtych PROW 2014-2020, magotrzyma& srodki z budetu pastwa na wyprzedzage
finansowanie kosztéw kwalifikowalnych ponosygoh na realizagjtych operacji.

R20. Beneficjenci PROW 2014-2020, ktorzy realhzmperacje w ramach dzigta

1) transfer wiedzy i dziataldé informacyjna - w przypadku jednostek doradztwaiadego,
instytutdw badawczych i uczelni,

2) ustugi doradcze, ustugi z zakresu gdeania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastpstw - w przypadku jednostek doradztwa rolniczégstytutdw badawczych i uczelni,

3) wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach iniojaiy EADER,

4) wspotpraca,

- obgtych PROW 2014-2020, megotrzym& srodki z budetu pastwa przeznaczone na

wyprzedzajce finansowanie pomocy w ramach tych d#iataagencji ptatniczej realizagej
ptatnéci z EFRROW.

Srodki te g wyptacane na wniosek beneficjenta do wysekwkiadu EFRROW.

W przypadku przekazania w ramach ww. dzial@odkdédw na wyprzedzage finansowanie
kosztow kwalifikowanych, pismo P-5/363 nalgrzekazé do wiadoméci Banku Gospodarstwa
Krajowego.

R21. W ramach dziata dla ktorychARIMR wyptaca zaliczke tj.: WspOtpraca, Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy Leader, z wyteniem pomocy wyptacanej w formie, o ktérej

mowa w art. 67 ust. 1 lit. c rozpadzenia 1303/2013, Beneficjenci mpognraca sie 0 wyptat
zaliczki.

R22.Srodki nawyprzedzajace finansowaniekosztow kwalifikowanych magbyé wyptacone przez
ARIMR w ramach dziatka Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyWwgader,
Transfer wiedzy i dziatalrsé informacyjna, Ustugi doradcze, Ustugi z zakreswzgdzania
gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu gastiv, Wspoétpraca we wnioskowanej wysédio
nie wyzszej jednak od wysokoi udziatu krajowychsrodkéw publicznych pochodeych z
budzetu pastwa przeznaczonych na wspétfinansowanie kosztélizmvanych z EFRROW.

R23. W przypadku gdy beneficjent otrzynsabdki na wyprzedzagge finansowanie po podpisaniu
umowy 0 przyznaniu pomocy (dot. dzidtaWsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy Leader, Wspoipraca) nale je uwzgkdni¢ (pomniejsz¢ wyptacam kwote) przy
pierwszym zleceniu ptatisoi.

R24. W przypadku gdy beneficjentowi zostaty wyplaedrodki wspoétfinansowania krajowego
w formie wyprzedzajcego finansowania w celu prawidiowego rozliczandeodkdw
wyprzedzajcego finansowania do zlecenia pfaitiodla ostatniej transzy neadg zahczy¢
dokument Zajcznik do zlecenia ptatdoi (RWF-1/363).

R25. W przypadku rozliczania zaliczki mlisve jest sporzdzenie listy zlecg ptatngci/zlecenia

ptatncci na kwot do wyptaty 0,00 zi, przy czym niegine jest woéwczas uzupetnienie pola
~Kwota rozliczagca pobran zaliczk”.

R26. Informacja o zrealizowanych ptafo@ach przekazywana jest przez DF ARIMR podmiotom
wdrazajacym/DDD ARIMR w formie papierowej i elektroniczneyv formacie pdf podpisanym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym zaspednictwem poczty elektronicznej dwa razy w
miesicu, w terminie do 5 dni roboczych za okres 1-1% di&:31 kadego miesjca.
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R27

R28.

R29.

R30.

R31.

R32.

R33.

R34.

R35.

R36.

. W terminie do 15 dnia kolejnego migsi DK ARIMR dokonuje z podmiotami wdtajacymi
préby zgodnéci kwot do wyptaty za dany mieg sprawozdawczy. W ggyu 10 dni roboczych
od dnia otrzymania raportéw za dany miesprawozdawczy natg zwrock raport do ARIMR
z wskazaniem rnic lub potwierdzeniem zgodia danych.

Wzory dokumentow, zasady obiegu dokumentacgiynnaci zwigzane z ewidengjksicgowg
zdarzé gospodarczych pochoglz procedury ksgowej ARIMR.

Korespondengjwynikajgca z niniejszej ksizki procedur jak rowniz dodatkovy dokumentagj
wyjasniajaca nalery kazdorazowo dalcza do zataonej teczki sprawy.

W przypadku podejrzenia wygtenia lub stwierdzenia wygiienia nieprawidtowsci/ biedu
nalezy stosowa tryb i zasady pogpowania okrélone w obowazujacej wersji Ksazki procedur
KP-611-367-ARIMR.

W przypadku wyspienia Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie spraalgy stosowa tryb
i zasady pogpowania okrélone w ksjzce procedur KP-611-366-ARIMR.

W przypadku rozwrania umowy 0 przyznanie pomocy, odpowiednio nyaEastosowawzory
dokumentow dot. zwrotu nienal@e pobranychsrodkow publicznych zgodnie z niniejsz
ksiazka procedur.

Posipowanie dot. ustalania kwot nienatée, nadmiernie pobranycfrodkéw publicznych
zostato okrglone winstrukcji w sprawie ustalania kwot nienatge lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznyclisymbol formularzat-4/363).

Zasady wypetniania dokumentu zgtoszeniaznakei ZW-1/425 zostaly okigone winstrukcji
wypetniania dokumentu zgtoszenia dal®ci ZW-1/425symbol formularzal-5/363).

Wypeltniggc dokument zgtoszenia nateici ZW-1/425 naley postpowa zgodnie
z instrukcjami 1-4/363, 1-5/363.

Zgodnie z art. 54 ust. 1 rozpgizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z
dnia 17 grudnia 2013 w sprawie finansowania wspopwityki rolnej, zaradzania m i
monitorowania jej oraz uchykge rozporzdzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94,
(WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/20QWE) nr 485/2008 w nagiujacy
spos6b (Dz. Urz. UE L 347.549 z 20.12.2013 azypim.w przypadku jakichkolwiek
nienalenych ptatndéci wynikapcych z nieprawidtowszi lub zaniedba paistwa cztonkowskie
wystpujg do beneficjenta o zwrot odfreej kwoty w ejgu 18 miesicy po zatwierdzeniu, a w
stosownych przypadkach po otrzymaniu przez ag@kainicz; lub podmiot odpowiedzialny za
odzyskiwanie takich pfatdo sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu
stwierdzagcegoze miata miejsce nieprawidtowé Odpowiednie kwoty zapisujessiv Ksiedze
Dluznikow agencji ptatniczej w momencie wygienia o ich zwrot.

Realizujc postanowienia ww. rozpaggdzenia, nalgy zapewnt nieprzekraczalnig terminul8
miesecy liczac od daty wystawienia lub wplywu pisma lub raporstwierdzagcego
nieprawidtowd¢ do dnia sporgzenia i przestania ZW-1 o ustaleniu kwoty nat#ci oraz
rejestracji sprawy w Ksdze Dhznikow. (W przypadku dziataobstugiwanych przez SW i DDD
objetych PROW 14/20 dotyczérodkéw z funduszu EFROW).

Ponadto Celem zapewnienia sprawnego i terminowetzyskiwania nienalaie pobranych
ptatnaici pracownicy SW podejmaijdziatania w zakresie monitorowania nierzaie pobranych
ptatnagci juz od momentu stwierdzenia potencjalnego dtugu tj. swacji, w ktorej
stwierdzono nieprawidiowasé skutkujacej zwrotem nienal@nie pobranej pomocy
finansowej, ale w ktorej jeszcze nie wygpiono o zwrot srodkéw. Do tego stay Tabela
MONITOROWANIA POTENCJALNEGO DLUGU - T-3/363 wrézstrukcy jej sporzdzenia
I przekazania 1-6/363.
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R37.

R38.

R39.

R40.

R41.

R42.

R43.

W przypadku dziateobstugiwanych w DDD ARIMR ZW-1/425 nade przekazé bezpdrednio
do DZN.

W przypadku dziateobstugiwanych w DDD ARIMR, peeli beneficjent skorzysta z mlovosci
ztozenia srodka odwotawczego po przekazaniu do DZN zgtoszeai@nosci, WAP DDD
zobowhpzany jest przekazalo DZN ARIMR kopt wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy lub
odwotanie od pisma informagego o konieczriei zwrotu (kserokopilub skan tego dokumentu)
w terminie3 dni roboczychod dnia jego otrzymania.

W przypadku dziakaobstugiwanych w SW, Ugd Marszatkowski zobowrany jest przekaza
do DDD ARIMR kope wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy lub odwetami pisma
informujacego o konieczriwi zwrotu (kserokopi lub skan tego dokumentu) w termirdedni
roboczychod dnia jego otrzymania.

Jednostka wdrajgca przygotowuje raz w tygodniu zestawienie spravidvych po wezwaniu
Beneficjenta do zwrotu nienalgie/nadmiernie pobranyainodkow sporzdzono dokument ZW-
1 iw ktérych Beneficjent nie ziyt wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, wedtdgeznika
R-2/618 stanowgicego zaicznik do procedury KP-611-618-ARiMRgioszenia nalnasci w
ramach Wspolnej Polityki Rolnej (SG EFOIGR, EFGRRROW) Zestawienie to naky wysta
mailem w kady poniedziatek do godz. 10:00 na adres delegowan@ggov.pl.

W przypadku dziataniBransfer wiedzy i dziatalncéé informacyjna, Ustugi doradcze, ustugi
z zakresu zaradzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu zagistw, ,WspoOtpraca”
wraz ze zleceniem ptatbd dla pierwszej transzy ptatém@ zaliczkowej nalgy do zlecenia
ptatnaici dolgczy¢ kopig potwierdzom za zgodn& z oryginalem umowy/aneksu w formie
papierowe;.

DK ARIMR przeprowadza z DDD ARIMR proby zgodob w zakresie monitoringu
zatwierdzonych  dokumentéw zrodtowych, wstrzymanych i nierozliczonych  zléce
ptatnaci w nasg¢pujacych terminach

- nie rzadziej M raz w miesicu publikacja na portalu WPR raportu ,EBSUE — Rapor
systeméw wdrgeniowych” o dokumentackrodiowych LZP, ZP, ZK nieprzekazanych do DK.
W ciaggu 10 dni od daty zamieszczenia raportu na PORR naley zweryfikowa dane przez
DDD ARIMR.

- nie rzadziej i na koniec lub po zamkgtiu okresu sprawozdawczego (m#esi) przekazanie
poczt elektroniczig lub za pismem ,Zestawienie wstrzymanych przezgednostk ZP/ZK”,

- nie rzadziej i raz w roku przekazanie zestawienia nierozliczongochowgzan, zaliczek
i wyprzedzajcego finansowania poecgzt elektroniczg Ilub za pismem do Jednostek
Autoryzujgcych Ptatné¢ w celu uzgodnienia danych.

Jeeli DK zwrdéci st do DDD z prébg o potwierdzenie poprawla przygotowanego przez SW
w sposéb manualny zlecenia ptatcio DDD udziela odpowiedzi w oparciu o oginvydziatu
merytorycznego sprawagego nadzor nad wdranym dziataniem/poddziataniem.
Korespondencja w tym zakresie jest prowadzona mi®elektroniczne;.

Dopuszcza sizmiany w pismach dalagcych zadcznikami do procedury, w przypadku, gdy
w ocenie pracownika podmiotu wdegacego/ARIMR, niezbdne jest dodanie informaciji, ktorej
wzOr pisma nie uwzgtinia. Natomiast w przypadku braku wzoréw pism pdocalnych nalgy
stosowaé pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej ingtyMy nagtdwku pisma naky
umiesci¢ odpowiednio logo w sposéb zgodny z ,Kga Wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020". Co do zasaiy naley usuw& (z wylczeniem
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fragmentow, co do ktorych jest wskazanie: niepdineeusunc) lub zmienia istniegcych we
wzorach pism zapisow oraz stopki, ktéra identyfkabowizujaca procedug.

R44. Pracownicy ARIMR zobowzani g realizow& swoje obowizki stuzbowe z nastawieniem na
rzetelne rozwjzywanie spraw, w sposoéb profesjonalny i odpowiddyiadziatajc na podstawie
i w granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstéonnobiektywizmu, unikajc konfliktu
intereséw, a tate sytuacji, ktére obiektywnie mogtyby wskazyiwaa jego wysipienie.

R45. Szczegotowe zasady defineg konflikt intereséw oraz okskajace tryb wyhczenia pracownika,
w przypadku mgliwosci wystpienia konfliktu intereséw zostaly okiene w aktualnie
obowigzujacym zaradzeniu Prezesa ARIMRw sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki
Pracownikow ARIMR oraz Polityki antykorupcyjnej RiMR

1.1.6. Zadczniki
1 2 3
Symbol .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu

Pismo do Beneficjenta dot. odzyskagiadkow

P-1/363 publicznych na zaliczi{ wyprzedzajce Wz6r pisma
finansowani
Pismo do Beneficjenta z pifm o przestanie

P-2/363 aktualnego dokumentu pwiadczajcego wiaciwy Wz6r pisma

numer rachunku i dane posiadacza rach
Pismo do Departamentu kgowasci ARIMR z
P-3/363 prosbg 0 wstrzymanie realizacji lub zwrot Wzér pisma
dokumentu finansow-ksiegowegc

Pismo do Beneficjenta w sprawie odzyskania
P-4/363 nienalenie, nadmiernie pobranygnodkow Wz6r pisma
publicznycl

Pismo do Departamentu Kgowasci ARIMR
przekazujce dokumenty finansowo-kgjowe
Pismo do Departamentu Dziata
Delegowanych/Departamentu Zaazania
Naleznosciami ARIMR przesytajce dokument
zgtoszenia nalaosci ZW-1/425

Instrukcja wypetniania dokumentéw finansowo-
1-1/363 ksiegowych w ramach dziadaPROW na lata 2014- Instrukcja
2020

2.1/308 ggezcoenle Ptatnéi dla dziatda PROW na lata 2014- W26r zlecenia

Z-1A/308 Lista Zleceé Ptatndci dla dziat&a PROW na lata
2014-2020 Wz6r zlecenia

Zlecenie Ptatnéri dla dziatla PROW na lata 2014- . .
Z-2/308 o . . - Wzér zlecenia
2020 dla zaliczki/wyprzedzgjego finansowania
Lista Zleceé Platndgci dla dziatéa PROW na lata
Z-2A/308 2014-2020 dla zaliczki/wyprzedzapgo Wz6r zlecenia
finansowani

Z-6/308 Zlecenie Korygujce do Zlecenia Platioi dla
dziatah PROW na lata 2014-2020 Wz6r zlecenii
Zlecenie korygujce do Listy Zlecg Ptatndci,
Z-6A/308 zaliczek/wyprzedzage finansowanie/transza dla Wzér zlecenia
dziatah PROW na lati2014-202(

P-5/363 Wz6r pisma

P-7/363 Wz6r pisma

P-1/308 Nota korygyra Wzér noty
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Karta wzoréw podpiséw 0s6b upoivaonych do

KK-16/308 zatwierdzania do wyptaty Zlecenia Ptatniow Wzér karty
ramach PROW na lata 14-2020
ZW-1/425 Dokument zgtoszenia natesci ZW-1/425 Wz6r dokumentu
Odstpienie od ustalania kwot
0-1/363 nienalenie/nadmiernie pobranydhnodkéw Wzér dokumentu
publicznycl
1-2/363 Instrukcja spogrizania raportu Tabela X Instrukcja
Zat. nrldo - . -
1/363 Zakcznik nr 1 do Instrukcji 1-1/363 Tabela
Zat. Nr 1 do I- . -
1/363_16.10.202 )Zalqcznlk do Instrukcji 1-1/363_16.10.2020 Tabela
Zal.nrldol- Zakacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1/425 Tabela
5/363 (1-5/363)
Instrukcja w sprawie ustalania kwot niernalie, .
1-4/363 nadmiernie pobranycatodkdw publicznych Instrukcja
Instrukcja wypetniania dokumentu zgtoszenia .
I-5/363 nalenasci ZW-1/425 Instrukeja
Specyfikacja gwaranc;ji i innych papieréw
P-5/308 wartasciowych wraz z pismem przewodnim (P- Wzér formularza
4/30¢)
Zalkycznik do zlecenia ptatdoi dla dziatania
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach .
RWF-1/363 inicjatywy LEADER obgtego PROW na lata 2014 Wzor formularza
202(
Instrukcja wypetniania Zatznika do zlecenia
) ptatndici dla dziatania Wsparcie dla rozwoju .
1-3/363 lokalnego w ramach inicjatywy LEADER ait¢go Instrukcja
PROW na lata 20:-202C (RWF-1/363’
T-2/363 Wzor fo_rmularza Planu finansowego wraz z Wz6r formularza
instrukcp
R-2/618 Zestawienie informage o braku odwotania Tabela
T-3/363 Tabela Monitorowania potencjalnego dtugu bdla
1-6/363 Instrukcja wypetniania tabeli T-3/363 Indtcja
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsaysttianowiskach pracy, powinnathya biegco znakowana, gromadzona oraz przechowywana

w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanmasmei aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednetib Rzeczowego Wykazu Akt) w kolefoo

chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt, uiiwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéakhronienie ich przed osobami
nieupowanionymi. Archiwizacja odbywa gizgodnie z aktualpInstrukcp Kancelaryja, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrgkcj
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archivaaktadowych i sktadnic akt. W przypadku git#onych do sprawy dokumentow, w ktérych system
informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak pela na znak sprawy, najemanualnie nani znak sprawy na dokument naniku papierowym

lub elektronicznym

finansowania, rozliczeni

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaGci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporadzenie dokumentéw Sporzdzenie i wystanie L P-5/363
finansowo-ksjgowych pisma Podpisanie pisma Wykaz
dokumentow
. . P-2/363
KP-611-363-ARIMR Sporadzenie wystanie | poqnisanie pisma Wykaz
o pisma .
Sporadzanie i poprawa dokumentow
dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz ustalanie| pg 5 iei i P-3/363
prawa dokumentéw Sporzdzenie i wystanie L
Osoba upowazniona do nienalenie, nadmiernie | finansowo-ksigowych pisma Podpisanie pisma Wykaz
podpisania dokumentéw | pobranychirodkéw dokumentow
pracownik SW/DDD publicznych w ramach Wykaz
dziatah objetych PROW Sporzdzenie i wystanie | o, i anie nisma dokumentéw
2014-2020, obstugiwanyc pisma P-5/363
przez podmioty
wdrazajace/DDD ARIMR | Postpowanie po
dokonaniu pfatnéci \éV);(kaz g
(sprawdzenie stanu Sporadzenie i wystanie L okumentow
naleznosci, rozliczenie pisma Podpisanie pisma P-1/363 lub P-
zaliczki/wyprzedzajcego 4/363
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci obstugiwanych
na danym
stanowisku
zwréconych przez
Beneficjentasrodkow
finansowych,
postpowanie skutkujce
dochodzeniem nataosci)
Monitorowanie Zatwierdzenie dokumentu| Podpisanie pisma T-3/363
potencjalnego dtugu
P-5/363
Sporzdzenie dokumentéw Sporzdzenie i wystanie Reiestracia i wystanie pisma K
finansowo-ksjgowych pisma ] jatwy P \(;\(/))I/(uanfentéw
S dzenie | \ani P-5/363
piFs)cr::? zenie fwystanie Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
dokumentow
. L . P-3/363
KP-611-363-ARIMR Sporzdzenie i wystanie Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
Sporzdzanie i poprawa , pisma dokumentow
dokumentéw finansowo- | Poprawa dokumentow
ksiegowych oraz ustalanie| finansowo-ksigowych Sporzdzenie | wystanie P-2/363
. . nienalenie, nadmiernie ! Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
Pracownik kancelaryjny, pobranychsrodkéw pisma dokumentow

pracownik SW/DDD

publicznych w ramach
dziatah objetych PROW
2014-2020, obstugiwanyc
przez podmioty

Przygcie aktualnego
dokumentu o nr rach.
bank.

Przyjcie aktualnego dokumentu o nr rach. bank

Zaswiadczenie z
banku lub

inny dokument

wdrazajagce/DDD ARIMR

Postpowanie po
dokonaniu ptatngci
(sprawdzenie stanu

. ; . Wykaz
nall_eznlgjch rozll((;zer_ue Sporadzenie i wystanie Rejestracja i wyslanie pisma dokumentow
Z.a Icz IWyprze zq;cegq pisma J jatwy P-1/363 lub P-
finansowania, rozliczenie

. 4/363
zwréconych przez
Beneficjentasrodkow
finansowych

KP-611-363-ARiIMR/9/z

Strona 22 z 28




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci obstugiwanych

na danym

stanowisku
postpowanie skutkujce
dochodzeniem nataosci)
Monltorowanle Weryfikacja tabeli Sporadzenie Informacji kwartalnej T-3/363
potencjalnego diugu

Zlecenie

Pracownik sprawdzagy,
pracownik SW/DDD

Sporadzenie dokumentow
finansowo-ksigowych

Sprawdzenie dokumentu

Sprawdzenie dokumentu

ptatngici/Lista
Zlecer ptatnaci
Wykaz
dokumentéw

KP-611-363-ARIMR
Sporadzanie i poprawa
dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz ustalanie
nienalenie, nadmiernie
pobranychsrodkéw
publicznych w ramach

Sprawdzenie noty
korygujacej

Sprawdzenie noty korygagej

Nota korygugca

Poprawa dokumentow

Sprawdzenie dokumentu

Sprawdzenie dokumentu

Zlecenie
korygujace, nota
korygujgca

finansowo-ksjgowych

dziatah objetych PROW
2014-2020, obstugiwanyc
przez podmioty
wdrazajace/DDD ARIMR

Weryfikacja przyczyny oo . . Informacja z
poprawy zlecenia platrioi Weryfikacja przyczyny poprawy zlecenia ptatoo DK/DF ARIMR
Sprawdzenie Zlecenia Sprawdzenie Zlecenia korvageao Zlecenie
korygujgcego P Yaueg korygujace

Pgsep;;;ljnzlsvxtu Analiza zwr6conych

przyp P dokumentéw z DK Analiza zwr6conych dokumentéw z DK ARIMR

dokumentow finansowo- :

Ksi ARIMR

siggowych

Postpowanie po

dokonaniu ptatngi

e eunme | Spordzenie 2025

A . rzekazanie Sprawdzenie dokumentu ZW-1/425 i przekazanie go
zaliczki/wyprzedzajcego przexazame z prawdzeni v u | przekazanie 9o 7y 1475

finansowania, rozliczenie
zwréconych przez
Beneficjentasrodkow

finansowych

zakcznikami do DDD
ARIMR

zakcznikami do DDD ARIMR albo do DZN ARIMR

KP-611-363-ARiIMR/9/z

Strona 23 z 28




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci obstugiwanych

na danym

stanowisku
postpowanie skutkujce
dochodzeniem nataosci)
Monltorowanle Aktualizacja tabeli Uzupetnianie weryfikacja danych T-3/363
potencjalnego diugu

Zlecenie

Pracownik weryfikujcy,
pracownik SW/DDD

Sporadzenie dokumentu

Sporadzenie dokumentu

ptatngici/Lista
Zlecer ptatnaci

KP-611-363-ARIMR
Sporadzanie i poprawa
dokumentéw finansowo-
ksiegowych oraz ustalanie
nienalenie, nadmiernie
pobranychsrodkow
publicznych w ramach
dziatah objetych PROW
2014-2020, obstugiwanyc
przez podmioty
wdrazajagce/DDD ARIMR

Sporzdzenie dokumentow Wykaz )
finansowo-ksigowych dokumentow
S dzenie | \ani P-5/363
poradzenie 1 wysianie Sporadzenie i parafowanie pisma Wykaz
pisma .
dokumentow
S dzenie | ani P-5/363
poradzenie | wysianie Sporadzenie i parafowanie pisma Wykaz
pisma .
dokumentow

Poprawa dokumentéw
finansowo-ksigowych

Weryfikacja przyczyny oo . . Informacja z

poprawy zlecenia platsioi Weryfikacja przyczyny poprawy zlecenia ptatoo DK/DF ARIMR

S dzenie | ani P-3/363

poradzenie | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma Wykaz

pisma ,
dokumentow
Zlecenie

Sporadzenie dokumentu | Sporzdzenie dokumentow korygujagce, nota
korygujgca

Sporadzenie noty

Sporadzenie noty korygurej

Nota korygugca

korygujacej

Sporzdzenie zlecenia Sporadzenie zlecenia korvaagedo Zlecenie
korygujgcego porzy YOMEQ korygujace
Sporadzenie i wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma P-2/363

pisma
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnaci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Wykaz
dokumentéw

Postpowanie w
przypadku zwrotu
dokumentéw finansowo-

ksiggowych

Analiza zwr6conych
dokumentéw z DK
ARIMR

Analiza zwréconych dokumentéw z DK ARIMR

Przyjecie zwréconych
dokumentéw finansowo-

ksiegowych

Przygcie zwr6conych dokumentow finansowo-
ksiegowych

Zlecenie
ptatndici, Lista
Zlecer ptatnaci,
Nota korygugca

Wykaz
dokumentow
Sprawdzenie stanu - . P
srodkow finansowych oraz Sprgwd;_eme stantrodkdw finansowych oraz stanu
gy naleznosci

stanu nalenosci

Sporzdzenie ZW-1/425 i

przekazanie z Sporadzenie ZW-1/425 i przekazanie z @atnikami do
Postpowanie po zalz;cznikami do DDD DDD ARIMR albo DZN ARIMR
dokonaniu platngci ARIMR
(sprawdzenie stanu Wykaz
naleznaosci, rozliczenie Sporadzenie i wystanie o o dokumentéw
zaliczkilwyprzedzajcego | pisma Sporadzenie i parafowanie pisma P-1/363 Iub P-
finasowania, rozliczenie 4/363
zwréconych przez
Beneficjentasrodkow Sprawdzenie czy wphyh . ,
finansowych, érodek odwolawczy Sprawdzenie czy wphyh srodek odwotawczy
postpowanie skutkuice | pr,eyazanie kopiirodka . .
dochodzeniem natedsci) odwotawczego do DDD Przekazanie kopiirodka odwotawczego do DDD

Przygotowanie zestawieni

spraw, w ktérych . o . .

sporadzono ZW-1/425 | Sporzadzenie zestawienia R-2/618 i przekazanie go d R-2/618

nie ztazonosrodka

odwotawczego

DDD ARIMR
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Monltorowanle Aktualizacja tabeli Uzupetnianie weryfikacja danych T-3/363
potencjalnego diugu
Zlecenie

Pracownik zatwierdzagy,
pracownik SW/DDD

Sporzdzenie dokumentow
finansowo-ksjgowych

Zatwierdzenie dokumentu

Zatwierdzenie dokumentu

ptatnaici / Lista
Zleceh Ptatngci

KP-611-363-ARIMR

Sporadzanie i poprawa
dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz ustalanie
nienalenie, nadmiernie

Poprawa dokumentéw
finansowo-ksigowych

Zatwierdzenie Zlecenia . . . . Zlecenie
. Zatwierdzenie Zlecenia korygigego .
korygujgcego korygujace
Zlecenie
Zatwierdzenie dokumentu| Zatwierdzenie dokumentow korygujgce, nota
korygujgca

Zatwierdzenie noty
korygujacej

Zatwierdzenie noty korygagej

Nota korygugca

pobranychsrodkow
publicznych w ramach
dziatah objetych PROW
2014-2020, obstugiwanyc
przez podmioty

Postpowanie w
przypadku zwrotu
dokumentéw finansowo-

ksiegowych

Analiza zwréconych
dokumentéw z DK
ARIMR

Analiza zwréconych dokumentéw z DK ARIMR

wdrazajace/DDD ARIMR

Postpowanie po
dokonaniu ptatngi
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajcego
finasowania, rozliczenie
zwréconych przez
Beneficjentasrodkow
finansowych,
postpowanie skutkujce
dochodzeniem nataosci)

Sporzadzenie ZW-1/425 i
przekazanie z
zakcznikami do DDD
ARIMR

Zatwierdzenie dokumentu ZW-1/425 i przekazanie z
zalkcznikami do DDD ARIMR albo DZN ARIMR

Pracownik DDD

KP-611-363-ARIMR
Sporadzanie i poprawa
dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz ustalanie

nienalenie, nadmiernie

Postpowanie po
dokonaniu ptatngci
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie

zaliczki/wyprzedzajcego

DDD ARIMR przekazuje
dokumenty dot. ustalenia
naleznoéci do DZN
ARIMR

Przekazanie dokumentéw dot. ustalenia zredéci do
DZN ARIMR

Wykaz
dokumentéw

R-2/618
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci obstugiwanych
na danym
stanowisku
pobranychsrodkow finansowania, rozliczenie
publicznych w ramach zwroconych przez ZW-1
dziatah objetych PROW Beneficjentasrodkow wraz z
2014-2020, obstugiwanycl| finansowych, zahcznikami
przez podmioty postpowanie skutkujce
wdrazajagce/DDD ARIMR | dochodzeniem nataosci)
Monitorowanie Monitorowanie tabeli Sporzdzenie Sprawozdania kwartalnego T-3/363

potencjalnego diugu
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3. Wykaz zajcznikow

P-1/363 Pismo do Beneficjenta dot. odzyskamialkéw publicznych na zaliczkwyprzedzajce finansowanie

P-2/363 Pismo do Beneficjenta z flig 0 przestanie aktualnego dokumentyéwiadczajcego widciwy numer rachunku i dane
posiadacza rachunku

P-3/363 Pismo do Departamentu ¢ggiwasci ARIMR z praiba o wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu finamse
ksiggowego

P-4/363 Pismo do Beneficjenta w sprawie odzyskamiaai&nie, nadmiernie pobranyéhodkéw publicznych

P-5/363 Pismo do Departamentu ¢giwasci ARIMR przekazujce dokumenty finansowo-kgjowe

P-7/363 Pismo do Departamentu Dzat®elegowanych/Departamentu Zagizania Nalenosciami ARIMR przesytajce
dokument zgloszenia naleosci ZW-1/425

I-1/363 Instrukcja wypetiania dokumentéw finansoweggswych w ramach dziatlaPROW na lata 2014-2020

Zat. nr 1 do Instrukcji I-1/363

Zakycznik nr 1 do Instrukcji 1-1/363_16.10.2020

I-2/363 Instrukcja sponzizania raportu Tabela X

[-3/363 Instrukcja wypetniania Zgdznika do zlecenia ptat&ai dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego magh inicjatywy
LEADER obgtego PROW na lata 2014-2020 RWF (RWF-1/363)

[-4/363 Instrukcja w sprawie ustalania kwot nieaale, nadmiernie pobranyachodkéw publicznych

I-5/363 Instrukcja wypetiania dokumentu zgloszeraseznosci ZW-1/425

Zat. nr 1 do 1-5/363 Zatznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1/425 (13&3)
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1-1/363

Instrukcja wypetniania dokumentow finansowo-ksegowych w ramach dziata
PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Listy zleca ptatngci/zlecenia ptatn&i s3 sporzdzane w oparciu o niniejganstrukcg,
niezalenie od tego czy dokumenty finansowoggowe sporzdzane s w aplikacji OFSA
PROW 14-20 wspierage] obstug wnioskow w ramach dziatania Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskiatbo wypetniane manualnie w ramach gpsjacych
dziatar lub poddziata:
» 1.Transfer wiedzy i dziatalidé informacyjna,
e 2Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zglzania gospodarstwem rolnym i ustugi
z zakresu zagbstw,
* 4.3 Wsparcie na inwestycje zygane z rozwojem, modernizadj dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa (scalanie gruntow, zaydzanie zasobami wodnymi)
* 16Wspotpraca,
* 19.1Wsparcie przygotowawcze
* 19.2Wsparcie na wdranie operacji w ramach rozwoju lokalnego kierowamegzez
spoteczng’
* 19.3Przygotowanie i realizacja zadav zakresie wspotpracy z lokalgrupg dziatania
» 19.4Wsparcie na rzecz kosztowdaieych i aktywizacji

W przypadku, gdy wygpig szczegOlne sytuacje zygiane z niedogpnacicig aplikacji lub
nieprawidtowym funkcjonowaniem aplikacji, woéwczaokdmenty finansowo-ksgowe
sporadzane g manualnie, a w teczce aktowe] sprawy maleapewnt slad rewizyjny,
wskazujc przyczyny sporglzenia manualnego dokumentu.

Po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy, przed hazaniem do ARIMR listy zlece
ptatnaci/zlecenia ptatnéci nalezy obowizkowo sporzdzi¢ karie wzorow podpisow (wzor
formularza: KK-16/308), ktora przekazywana jest @i ARIMR tacznie z pierwsg lista
Zlecer platngci/zleceniem platniwi. Karte wzoréw podpisow podpisuje Dyrektor DDD
ARIMR, Marszatek Wojewodztwa lub upowr@ona osoba. T& piecatki imienngj
zamieszczanej przy podpisie, a zwtaszcza dane vegigkzajmowanego stanowiska, winny
by¢ zgodne z informacjami w tym zakresie podanymi aecie wzoréw podpiséwData, od
ktérej obowiazuje karta wzorow podpisow nie mde by data wcze&niejsza niz data,

z ktéra zostata ona podpisana. Daty te magby¢ takie same lub data obowjzywania maze
byé¢ data pdzniejsza niz data, z ktdrg zostata podpisana.

W przypadku, zaistnienia zmiany osob upémianych do zatwierdzania ptatfw nalezy
niezwtocznie przekazado DK ARIMR zaktualizowas kart wzorow podpisOw wraz
z okr&leniem terminu jej obowizywania. Zmiany w zakresie danych osobowych, stasiow
oraz zmiany kadrowe o0sOb widnjeych na karcie wzorow podpisow, wymagapwniez
zmiany karty wzoréw podpisow.

Nalezy mie¢ na uwadze,ze w przypadku jakichkolwiek rozbieznosci zawartych w karcie
wzoréw  podpisow i Iécie  zlecéd  pfatnosci/zleceniu  platnGci/zleceniu
koryguj acym/zleceniu korygupgcym do listy zlec& ptatnosci, pomoc nie [dzie
realizowana do czasu przekazania zaktualizowanej kiy wzorow podpisow.
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Udziat srodkow wspotfinansowania unijnegaérgdki EFRROW) — to kwota stanoyga

63,63% kwoty pomocy w odniesieniu do operacji, nie 28%ej nz wynikajgca z umowy
0 przyznaniu pomaocy.

Kwote srodkdéw wspotfinansowania unijnego podaje sidoktadnécia do dwdch miejsc po
przecinku (nalgy odrzucé cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

Udziat srodkow wspditfinansowania krajowego — to wyliczonaoka stanowjca 36,37%
kwoty pomocy w odniesieniu do operacji, stangnai réznice miedzy kwot zatwierdzon do
wyptaty, a kwoj wspoétfinansowania unijnego.

W celu poprawnego wypetniania dokumentow finansowsiegowych naley stosowa
ponizsze wzory dokumentéw wraz z zasadami ich wypetaiéngodnie z Zatznikiem nr 1
do niniejszej Instrukciji):

1) dla dziatan spetniajacych wiecej niz jeden cel,tj.: Transfer wiedzy i dziatalrio
informacyjna; Wspotpraca, ngpujace wzory formularzy

Z-1A/308 Lista ZlecePtatnaici,
Z-2A/308 Lista ZlecePtatnasci (zaliczka Awyprzedzajce finansowanig
Z-6A/308 Zlecenie koryguge do Listy ZlecePtatnasci, zaliczka/transza.

2) dla dziatan spetniajacych jeden celfj.: Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zazania
gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu gastiv; Inwestycje wsrodki trwate;
Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wijskiWsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy Leader, ngstjace wzory formularzy:

Z-1/308 Zlecenie Platroi,
Z-2/308 Zlecenie Platioi (zaliczka / wyprzedzgge finansowanie),
Z-6/308 Zlecenie Koryguge do Zlecenia Platioi.

SPOSOB WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH DOKUMENTOW

l.  LISTA ZLECEN PLATNOSCI [Z-1A/308]lub ZLECENIE PLATNOSCI [Z-1/308]

W wierszuzZnak sprawynalezy wpisa znak sprawy, ktory nadawany jest zgodniastrukc
tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy O przydienmocy przez podmioty wdeggce,
ktorym delegowano zadania AP w ramach PROW na2aia-2020.

W przypadku dziatanid6. Wspotpracanalezy wpis& znak sprawy, ktéry nadawany jest
zgodnie Znstrukcy przyjmowania wnioskow i nadawania znaku sprawy ara@meru umowy
0 przyznaniu pomocy w ramach dziatania Wspotpraogtego PROW na lata 2014-2020
bedacej zahcznikiem do KP-611-387-ARIMR oraz KP-611-388-ARIMR.

W wierszuNabor nalezy wpisa rok uruchomienia naboru/nr kolejnego naboru wniegk
o pomoc. WierszANabor nie dotyczy poddziafarealizowanych w ramach dziatania M19
Rozwoj lokalny kierowany przez spoteczne ramach inicjatywy Leader.

W wierszuDziatanie/ Poddziatanienalery wpisa kod dziatania/ kod i nazvpoddziatania,
zgodnie z zat. Nr 1 do niniejszej Instrukcji, ndl/@L1 Wsparcie dla dziatéa w zakresie
ksztalcenia zawodowego i nabywania ugtreyci.
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W wierszu ,rodzaj pomocy” naleey wpis& odpowiednio rodzaj pomocy okteny
w zaczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji. Wpisana waétpowinna by identyczna w ramach
tej samej umowy we wszystkich transzach ZP/LZP ozgodna z Rejestrem Umow
prowadzonym przez DF ARIMR.

W wierszuKrajowy rok bud zetowy wpisa rok kalendarzowy.

W wierszuKod EFRROWnalezy wpis& 15-sto cyfrowy kod EFRROW dla danego dziatania
(bez nazwy dziatania), okdleny w zahczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

W wierszuJednostka wdréajgca

Z uwagi na konieczri¢ prowadzenia sprawozdawégDz procesu raportowania zrealizowanych
ptatngci w podziale na wojewddztwa, w palednostka wdeajgca nalezy wpis& stownie nazwy
podmiotu wdraajacego tj.:

8801 Zarzd Wojewodztwa Dolngdaskiego

8802 Zarzd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarzd Wojewodztwa Lubelskiego

8804 Zarad Wojewddztwa Lubuskiego

8805 Zarzd Wojewodztwa t.odzkiego

8806 Zarzd Wojewddztwa Matopolskiego

8807 Zarzd Wojewodztwa Mazowieckiego

8808 Zarad Wojewddztwa Opolskiego

8809 Zarzd Wojewodztwa Podkarpackiego

8810 Zarzd Wojewddztwa Podlaskiego

8811 Zarzd Wojewodztwa Pomorskiego

8812 Zargd Wojewodztwaslaskiego

8813 Zarzd WojewodztwaSwietokrzyskiego

8814 Zarad Wojewodztwa Warnisko-Mazurskiego
8815 Zarzd Wojewodztwa Wielkopolskiego

8816 Zarad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

UWAGA

W przypadku zleae ptatngci wystawianych manualnie, dla ktérych jedngs#utoryzugca
jest Centrala ARIMR (tj. dla dziadaMO01 Transfer wiedzy i dziatalrié informacyjna,M02
Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zgzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastpstw, oraaM16 Wspétpraca)w polu Jednostka wdeajgca nalezy wpisa kod Zarzadu
wojewddztwa zgodny z miejscem realizowania operag¢ig powyszego WZoru.

Dla dziatania M16 Wspoélpraca, ktérego beneficjentest grupa operacyjna EPI, w polu
Jednostka wdrajgca nalezy wpisa kod wojewddztwa zgodny siedzily lidera grupy.

W przypadku operacji MO1 Transfer wiedzy i dziatglh informacyjna oraz M02 Ustugi
doradcze, ustugi z zakresu zgizania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresucpast,
realizowanych na terenie ggej niz jednego wojewoédztwa, w polliednostka wdrajgca
nalezy wpisa kod: 1001

UWAGA
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Do juz zrealizowanych zledeptatngci w ramach dziataM01, M02 i M16 naley sporadzi¢c noty
korygupce, ktore umdiwia Departamentowi Kegowaici prezentowanie pfatdc zgodnie
Z powyzszymi zapisami. W wiersziBeneficjent, nalezy wpisa& imie i nazwisko lub naze
Beneficjenta.

W wierszulD Beneficjenta,nalezy wpis& numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przeaMiR,
zgodnie z ustagvz dnia 18 grudnia 2003 @. krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencj
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o pragie ptatnéci (Dz. U. 2020 r. poz. 1206 j.t.).

W wierszu REGON/PESEL Beneficienta,naleey wpisa& REGON Beneficjenta. el
Beneficjent jest osapfizyczm nalezy wpisa jego PESEL.

Przypadek szczegolny: dla osoby fizycznej prowedg dziatalné¢ gospodarcg nalery
obowigzkowo wypeiné pola REGON/PESEL obiema wastoami.

W wierszuNumer umowy/aneksu/decyzjifjalezy wpis& numer umowy zawartej

z Beneficjentem, skiégjac odpowiednio ,umowy” / ,aneksu”. Wpisana wasitgowinna by
zgodna zrzekazywanym do DF ARIMR rejestrem uméw w ramaBR©OW 2014-2020, ktory
jest prowadzonyrzez DF ARIMR.

W wierszuData umowy/aneksu/decyzjifalezry wpis& dat zawarcia umowy z Beneficjentem.
W przypadku podpisanego aneksu mple@bowhzkowo wpisé dat ostatniego aneksu,
skreslajagc odpowiednio ,umowy” / ,aneksu”. Jednoémé naley zapewnt, aby umowy

i aneksy byty przekazywane do DF ARIMR w #liwie najkrotszym terminie, tj. niezwtocznie
po podpisaniu umowy/aneksu. Przekazanie zlecemitngsei dot. wyptaty wyprzedagego
finansowania, w przypadku braku aktualnych danyakjestrze uméw, wynikagych m.in. ze
zmiany umowy, spowoduje zwrot zlecenia ptdtialo jednostki autoryzagej ptatngé.

W wierszuWysokd¢ przyznanej pomocy ogétem wg umowy/aneksu/decyajigzy wpisat kwote
pomocy przyznapina podstawie umowy/aneksu — skagc odpowiednio stosowne wyrazy.
Kwota wykazana w tym punkcie musidygodna z kwat pomocy z umowy/ aneksu.

W przypadku gdy pomoc wyptacana jest kilku partnerev pozycji ,Wysokad¢ przyznanej
pomocy ogétem wg umowy/aneksu/decyzji*”, nglewpis& kwote przyznanej pomocy
og6tem z umowy o przyznaniu pomocy (dla wszystkiaitnerow).

W wierszuLISTA ZLECEN PLATNQOSCI NR ... lub ZLECENIE PLATNOSCI NR... nalezy
wpisa numer, ktéry powinien zostanadany zgodnie z pom@] opisanym wzorem:
XXXIYYY/RWA-LLTTKKKKK/RP/ZZIWW,  gdzie poszczegllne segmenty oznagzaj

XXX —trzycyfrowy numer wyptacanej transzy.

W przypadku wypetniania dokumentu dla zaliczki/mgguizagcego finansowania, nadg
uwzgkdni¢ w numerze zlecenia prawidigwiczbe transznp. umowa 0 przyznaniu pomocy
wskazuje 10 etapow operacji, wowczas pierwsza @éatnw ramach umowy dot.
zaliczki/wyprzedzajcego finansowania stanowi 1 z 11 transz (w numezd@ger ptatnaci
zaliczka / wyprzedzage finansowanie stanowi pierwsiransz z 11 transz w ramach catej
operacji).

YYY —trzycyfrowy numer liczby transzydznie z zaliczk / wyprzedzajcym finansowaniem
dla danej umowyW przypadku wyptaty zaliczki w transzach, w celuaaia prawidtowe]
numeracji list zlece ptatnaci/zlecen ptatngci naley zsumowa liczbe etapow operacji
i liczbe transz zaliczki wskazanych w umowie o0 przyznamimpcy.

UWAGA:
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W sytuacji zwekszenia kwoty wyptaconego wyprzedgaggo finansowania, w wyniku
zwickszenia kwoty pomocy poprzez zawarcie aneksu dowynoalezy dokon& zmiany
trzycyfrowego numeru liczby transz wedtug pazego schematu:

» Zlecenie Platngci dla wyprzedzajcego finansowania przyznanego umow
0010036936-...

* Pierwotne Zlecenie Patéa nr: 0020036936-...

» Zlecenie Platndci zwiekszajace wyprzedzagce finansowanie nr: 003/004/6936-...

» Ostateczne Zlecenie Ptatiwonr: 0040046936-...

RWA - czterocyfrowy numer dla zaladelegowanych, symbol klasyfikacyjny wedtug
rzeczowego wykazu akt RWA ARIMR,;

LL — symbol literowy podmiotu wdfajacego (Urad Marszatkowski — ,UM”, ,.DD” — dla
dziatania M01, M02 oraz M16);

TT — dwucyfrowy kod podmiotu wd¢ajagcego (TERYT) dla dziatawdrazanych przez UM;
dla dziat&a MO1, M0O2 oraz M16 TT oznacza: dwucyfrowy zdefinamwy symbol obszaru, na
ktorym Ilxdzie realizowana operacja i we przyjmowé wartasci wytagcznie wedtug
ponizszego oznaczenia:

01- wojewodztwo dolndaskie

02- wojewodztwo kujawsko-pomorskie

03- wojewodztwo lubelskie

04 - wojewodztwo lubuskie

05- wojewodztwo todzkie

06- wojewodztwo matopolskie

07- wojewodztwo mazowieckie

08- wojewodztwo opolskie

09- wojewodztwo podkarpackie

10- wojewddztwo podlaskie

11- wojewddztwo pomorskie

12- wojewddztwaslgskie

13- wojewddztwaswigtokrzyskie

14-wojewddztwo warntisko-mazurskie

15- wojewddztwo wielkopolskie

16- wojewddztwo zachodniopomorskie

00- operacje realizowane na terenieacgj niz jednego wojewddztwa

KKKKK - piciocyfrowy numer, pod ktérym sprawa zostata zatep@gana w spisie spraw,
w ramach kadego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy, ekoy
w ramach danej operacji (w razie potrzeby uzupainjast zerami z lewej strony’}.

W przypadku operacji, ktdrych przedmiotem jesbrzenie krotkich tacuchow dostaw na
zasadach ptatn@i zryczattowanej (KLD obstugiwane przez DDD),nalezy dodaé
wyroznienie cyfra 1 na pocatku ciggu cyfr KKKKK , np. 10003 dla trzeciej sprawy z
zakresu KLD.

RR — dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym wszta zostata sprawa, tj. zostat zémy wniosek
0 przyznanie pomaocy;,

ZZ — dwucyfrowy numer, w ramach transzy rglevypeinic jako 01, stanowize dokument
jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania pegraW przypadku gdy lista zlege
ptatnaci/zlecenie ptatnéci zawiera braki, wowczas w celu uzupetnienia byadych danych
zostanie zwrocona przez DK ARIMR do podmiotu wdjgcego. Kolejna wersja dokumentu
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bedzie wystawiona z nowym numerem, wéwczas w miefsciedzie zawiera symbol ,02”".

W wyjatkowych sytuacjach, gdy zlecenie ptatoonie zostanie wprowadzone do systemu
finansowo-ksigowego, DK ARIMR poinformuje o niewprowadzaniu zmi& numeracji
zlecenia ptatngci. W przypadku zlecenia korygigego symbol ZZ &dzie zawieral
odpowiednio numer ,K01"; ,K02".

Symbol WW oznacza unikalny numer partnera projekpotpracy/ podmiotu wspodlnie
realizugcego operaegj— okr&lony w umowie przyznania pomocy, ktéry nie ulegaame do
czasu zakaczenia realizacji danego projektu wspoétpracy/ogerac ramach wspierania
wspotpracyWW (symbol lgdacy na drugim miejscu, oznacza liczby arabskie odl019)
symbol ten wynika z konieczé&ao rozr&nienia ptatnéci dla poszczegdlnych partnerow w
ramach danego projektu wspotpracy lub podmiotowdivep realizugcych operagj w ramach
wspierania wspotpracy miedzy podmiotami wykaeyjmi dziatalnd¢ gospodarcg na
obszarze wiejskim obfym LSR. mgédzy podmiotami wykonuagcymi dziatalndé gospodarcg
na obszarze wiejskim aftym LSR.

Przyktadowe numery zlec@ ptatnosci:

1. Dla projektow wspétpracy funkcjonuje negtijgca numeracja:
001/001/6936-UMTT00023/11/08/01,
001/001/6936-UMTT00023/11/08/02,
001/001/6936-UMTT00023/11/08/03.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji partpejektu wysipi z realizacji operacji, humer
przypisany do tego partnera nie redoy¢ uzyty ponownie. Przyspujacy do realizacji projektu nowy
partner lgdzie miat nadany kolejny numer.

W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy UMTT(®Q2/01 zostala podpisana przez 4
partneréw, z zapiséw umowy wynik& umowa jest realizowana w dwoch etapach przengrarr 1 i

nr 2, natomiast partnera 3 i 4 w jednym etapie.ddogwvo z zapisbw umowy wynikae partner nr 2, nr

3 i nr 4 korzysta z wyprzedzgego finansowania, nalg nad& numery zlecé platnaci dla
poszczegollnych partneréw w ngatijacy sposob:

1. Dla partnera nr 1 (ptatsé posrednia)
001/002/6936-UMTT00023/11/08/01
002/002/6936-UMTT00023/11/08/01

2. Dla partnera nr 2 (wyprzedzag finansowanie, ptatdé pasrednia)
001/003/6936-UMTT00023/11/08/02
002/003/6936-UMTT00023/11/08/02
003/003/6936-UMTT00023/11/08/02

3. Dla partnera nr 3 (wyprzedaag finansowanie)
001/002/6936-UMTT00023/11/08/03
002/002/6936-UMTT00023/11/08/03

4. Dla partnera nr 4 (wyprzedaag finansowanie)
001/002/6936-UMTT00023/11/08/04
002/002/6936-UMTT00023/11/08/04

2. Dla dziataniawspotpracafunkcjonuje nasipujaca numeracja dla drugiej transzy z dziegietapowe;j
operacji, w ramach piej sprawy zarejestrowanej w 2017 r. dla BenefigentereniMazowsza

002/010/6509-DD0700005/17/01

3. Dla dziatanialnwestycje wsrodki trwate (scalanie), funkcjonuje nagtujagca numeracja, dla pierwszej
transzy z jedno etapowej operacji, w ramach czyapewy zarejestrowanej w 2017 r.:

001/001/6502-UM0100004/17/01
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4. Dla dziataniaWsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyiweader,poddziatanieWWsparcie na
rzecz kosztéw higcych i aktywizacjifunkcjonuje nasgpujaca numeracja, dla pierwszej transzy z
dwuetapowej operacji, w ramach pierwszej sprawgjeatrowanej w 2016 r.:

001/002/6937-UM0100001/16/01

5. Dla dziatania Wspotpracd/ przypadku, gdy pomoc jest wyptacana na rzecz paitnv bedacych
stronami umowy cesji wierzyteldoi np. cesjonariuszenetly banki, firmy/towarzystwa
ubezpieczeniowe (khe), a lista zledeptatndgci zostanie wystawiona na rzecz trzecimgih
podmiotéw w ramach jednego wniosku o ptdtho

lista zlecé ptatndci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01
Zlecenie ptatnéci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/a1/

lista zlecé ptatngci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01
Zlecenie ptatnéci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/@1/

lista zlecé ptatngci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01
Zlecenie ptatnéci nr; 001/002/6509-DD07000xx/18/CBL/

W wierszuwystawione dniavskazana data powinnadygodna z datsporzdzenia dokumentu.
Natomiast data zatwierdzenia dokumentuenoy¢ zgodna z datsporadzenia dokumentu lub
moze by¢ dag p&zniejsz.

W wierszuPtatnasé nalezy zaznaczy odpowiedni check-box goednia albo kacowa poprzez
wstawienie znaku ,X".

W przypadku realizacji operacji jednoetapowo — nalmznaczy check-box ,kacowa”. Dla
ptatnaici pcsredniej (nie ostatniej w ramach operacji realizogjan kilku etapach) naky
zaznaczy check-box ,pérednia”.

Dla spraw, w ktorych wyspuje wielu beneficjentow otrzymagych ptatnéci w transzach, na
ZP w wierszuPlatnas¢ nalezy zaznacz§ check-boxptatnosé koncowa wyhcznie, gdy
dotyczy to ostatniej ptatngci dla ostatniego beneficjenta tej umowyGdy nie jest to ostatnia
transza dla ostatniego beneficjenta umowy zyaaznaczy check-box ptatn@ posrednia.

PolePrzelano dnia .. wypetnia DF ARIMR.

Tabela- w przypadku wypetniana Listy Zleg@tatnaci (wzor formularza Z-1A/308), natg
uzupeiné tabet okreslajgca kwote do wyptaty przy udokumentowanym udzialedkow
wiasnych Beneficjenta oraz udziabdkow rozliczajcych pobran zaliczk. Tabela winna by
sporadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednlohiot przypisanych
poszczegdlnym celom szczegdlowym dla danego di#foddziatania, zgodnie
z zahcznikiem nr 1 do niniejszej Instrukciji.

Dla dziataniaTransfer wiedzy i dziatalsd informacyjna,zautoryzowana kwota do wyptaty
moze by wykazana w podziale na cztery kwoty odpowiadajczterem celom szczegotowym,
tj.: 2A, 3A, 3B, 4.

Dla dziataniaWspotpracazautoryzowana kwota do wyptaty teby wykazana w podziale
na dwa cele szczegotowe tj.: 2A, 3A.

Tabela kolumna nr 2z|ecenie pfatnei nr’ nalezy wpisa& numer zgodny z pozygj,lista
zlecer ptatngci nr’ z numerem pordkowym danego zlecenia ptatimd w liscie zlecé
ptatnaici np.: 001/003/RWA-UM0100001/14/01/1, 001/003/RWA0100001/14/01/2.

Tabela kolumna nr 3Kivota ogétem do wyptatykresla sung srodkow wspétfinansowania
unijnego i krajowego w ramach danego rodzaju pomocy

KP-611-363-ARIMR/9/z
Strona7 z 22



Tabela kolumna nr 4srodki UE” nalezy wpisa kwote stanowica udziat srodkéw unijnych
w kwocie dokonywanej ptatdoi, stanowica 63,63% kosztow kwalifikowanych operacji
z jednoczesnym okékeniem wartéci procentowej wspotfinansowania (kolumna nr 5).

Tabela kolumna nr 6stodki KR” nalezy wpisa kwote stanowica udziatsrodkow krajowych
w kwocie dokonywanej ptatdoi, stanowaca 36,37% kosztow kwalifikowanych operacji,
z jednoczesnym okékeniem wartéci procentowej wspotfinansowania (kolumna nr 7).

Tabela kolumna nr §rodzaj pomocy” nalezy wpisa& odpowiednio dla dziatania rodzaj
pomocy okrélony w zahczniku nr 1 do niniejszej Instrukciji.

Tabela od kolumny 9 do 15, daidziatu srodkéw wiasnych Beneficjentdpochodzcych
z innychzrédel, wypetniana jest dla dziataMéspoétpraca.

Tabela od kolumny 16 do 17 nie jest wypelniana waeh dziataniaTransfer wiedzy
i dziatalna¢ informacyjnaoraz dziataniaUstugi doradcze, ustugi z zakresu zgizania
gospodarstwem i ustugi z zakresu gpstw. Kolumny 16 do 17 wypetnianeagsw celu
zaprezentowania rozliczenia pobranej zaliczki.

Jezeli, w ramach danej operacji byta wyptacona zaliczkaley zapozné si¢ ze sposobem jej
rozliczania, okrdonym w kshzce procedur obstugi wniosku o ptafhon ramach danego
dziatania.

W wierszuDotyczy dokonania przelewowalezy wpisa nazwe banku obstuguagego rachunek
bankowy ARIMR oraz w polu ,numer” wpiganumer rachunku bankowego ARIMR.

W wierszuna rzecz:nalezy wpisa nazwe odbiorcy pomocy.

W wierszu na rachunek bankowy nalery wpisa nazwe posiadacza rachunku bankowego
zgodry z danymi okrgonymi w dokumentach potwierdzaych numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub jego cesjonariusza oraz nakanku posiadacza rachunku.

W wierszu numer nalezy wpisa& numer rachunku bankowego Beneficjenta lub jego
cesjonariusza.

W wierszu fytutem wykonania umowy 0 przyznaniu pomocy/decymji z dn. ..."” nalezy
wpisa& numer umowy zawartej z Beneficjentem oraz¢dedwarcia umowy (jest to data
pierwszej, pierwotnej umowy).

Czes¢ ,przy udokumentowanym udzialérodkédw wiasnych beneficjenta/ pochagzch z
innych zZrédef™ (...) nalezy wypeini w przypadku, gdy beneficjent wykazuje udziadkow
wiasnych lub pochodzych z innychzrddet (dot. dziatania 19 Leader, dziatania 7 Podstee
ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddnia 4.3 Wsparcie na inwestycje zaane

z rozwojem, modernizagj dostosowywaniem rolnictwa ideictwa).

Jezeli zostata uzupetniona & dot.

- budzetu JST szczebla regionalnego,

- budzetu JST szczebla lokalnego,

- inne srodki publiczne,

- srodki prywatne

nalezy uzupeiné¢ wiersz,w kwocie ogétem”.

W wierszu ,kwota rozliczagca pobramg zaliczlke/wyprzedzajce finansowanie™ nalery
wpisa kwote rozliczapca pobran zaliczke albo wyprzedzagce finansowanie. W wierszach
ponizej naley wskazé zrodta finansowania (w przypadku wyprzedzago finansowania
tylko srodki wspoéffinansowania krajowego).

Podpisy osoby sporgdzajacej, kontroluj acej i zatwierdzajacej.
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Wypetniony dokument lista zlecé ptatnosci/zlecenie ptatndci jest zatwierdzany do
wyptaty poprzez zta@enie w wyznaczonym miejscu podpisu z pie¢aig oraz data. Podpis
musi by¢ zgodny z kartg wzorow podpiséw.

ll. LISTA ZLECEN PLATNOSCI DLA ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANIA  [Z-2A/308] lub  ZLECENIE  PLATNOSCI DLA
ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA [Z-2/308]

Wiersze:
- Znak sprawy,
Nabor
Dziatanie/poddziatanie,
Rodzaj pomocy,
Krajowy rok budetowy,
Kod EFRROW,
Jednostka wdrajgca,
Beneficjent,
ID Beneficjenta,
REGON/PESEL Beneficjenta,
Numer umowy/aneksu/decyzji*) ,
Data umowy/aneksu/decyzji*,
Wysok@¢ przyznanej pomocy ogotem;
Lista zlecé ptatnaici nr/ zlecenie ptatnsei nr,
Wystawiona dnia.,
Platnasé (zaliczka/wyprzedzage finansowanie;
Przelano dnia,

nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg dla dokumentu [Z-1A/308] lub [Z-1/308]

W przypadku gdy pomoc wyptacana jest kilku partnerev pozycji Wysoke¢ przyznanej
zaliczki/ wyprzedzagego finansowania ogotem wg umowy/aneksu/détynplezy wpisa
kwote przyznanej zaliczki/wyprzedzggego finansowania dla danego partnera.

W wierszu Ptatnasé (zaliczka/wyprzedzage finansowanié)nalezy zaznaczy odpowiedni
check-box poprzez wstawienie znaku ,x". Ptaiowyprzedzajcego finansowania niegs
realizowane przy pomocy list zlecptatnaci.

Tabela wypetniana w przypadku Listy ZlécePtatngei dla zaliczki/wyprzedzagego

finansowania (wzor formularza Z-2A/308), oklegaca kwot do wyptaty dla zaliczki winna
by¢ sporadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiedrkefot przypisanych
poszczegolnym celom szczegdétowym dla danego dzegtagodnie z zakznikiem nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

W wierszuKwota ogoétempnalezy wpisa kwote zaliczki wynikapca z umowy 0 przyznaniu
pomocy. Kwota zaliczki jest suprudziatu wspotfinansowania krajowego oraz unijnego.
Tabela kolumnarodki UE, nalezy wpisa kwote zaliczki przypadajca nasrodki unijne w wys.
63,63%, wynikajca z umowy 0 przyznaniu pomocy/wniosku o ptaho

Tabela kolumnarodki KR, nalezy wpisa kwote zaliczki przypadaijca na srodki krajowe
w wys. 36,37%, wynikajca z umowy 0 przyznaniu pomocy/wniosku o ptaiho
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Wyptacane srodki na zaliczk podlegag sprawdzeniu z kwat wskazag w umowie
0 przyznaniu pomocy ewentualnie aneksach/wniosiaimac.

Wiersz,dotyczy dokonania wyptaty zaliczki/wyprzedgzeggo finansowania’nalezy wybra
odpowiednie i wpisanumer rachunku bankowego ARIMR.

W wierszuna rzecz nalezy wpisa& nazwe odbiorcy pomocy.

W wierszuna rachunek bankowy nalezy wpisa nazwe posiadacza rachunku bankowego
zgodry z danymi okrglonymi w dokumentach potwierdzaych numer rachunku bankowego
beneficjenta oraz nazwanku posiadacza rachunku.

W wierszunumer nalezy wpisa& numer wyodgbnionego rachunku bankowego beneficjenta.

Wskazany na zleceniu ptatitd numer wyodgbnionego rachunku bankowego do obstugi
zaliczek/wyprzedzafego finansowania musi bggodny z rachunkiem wskazanym w umowie
0 przyznaniu pomocy/aneksach.

W wierszu tytutem wykonania umowy/decyzji* nr z dn. ".nalezy wpisa& numer umowy
zawartej z Beneficjentem oraz datmowy (jest to data pierwszej, pierwotnej umowy).

Podpisy osoby sporadzajacej, kontroluj acej i zatwierdzajacej.

Wypetniona lista zlec@ ptatnosci/zlecenie ptatndci jest zatwierdzana do wyptaty przez
zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z pieezig oraz daty. Podpis musi by zgodny
Z kartg wzorow podpisow.

Wypfata i rozliczenie pobranychsrodkéw na zaliczke.

Beneficjent mae otrzyma zaliczlke na realizag operacji w ramach nagtujacych dziata:
» Wspoétpraca;
» Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyneader.

Srodki na zaliczk mog by¢ wyptacone na wniosek Beneficjenta do wyswko50%
przyznanej kwoty pomocy z umowy 0 przyznaniu pomaogyczsci dotyczcej inwestycji.
Zaliczka wyptacana jest na wyathniony rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczony
wytagcznie do obstugi tej zaliczki.

Poziom pomocy finansowej wyptacany jestszedkow wspoétfinansowania unijnego wynosi
63,63% pomocy publicznej, wymagany wkilad @gedkow wspotfinansowania krajowego
wynosi 36,37% przyznanej pomocy publiczne;.

Zaliczka jest wyptacana Beneficjentowi jednorazdulo w transzach. W celu prawidtowego
rozliczenia wyptaconychBrodkow na zalicz& nalery zapozné si¢ ze sposobem rozliczania
zaliczek, okrélonym w ksizce procedur obstugi wniosku o ptafbdow ramach danego
dziatania.

Beneficjent, Lokalna Grupa Dziatania, Jednostkat@akfinansow publicznych nie mgg
jednoczénie wnioskowa o wyptat srodkow na wyprzedzage finansowanie kosztow
kwalifikowalnych i o wypta¢ zaliczki na realizagjtej samej operacji.

Warunki wyptaty zaliczki/transzy:
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1) dostarczenie dokumentu prawnego zabezpieczeniatkowania zaliczki ustanowionego
na czas liczony od dnia wystawienia dokumentu pefidagcego ustanowienie
zabezpieczenia zaliczki, do dnia wskazanego w uga@wirzyznaniu pomocy jako daie
zlozenia wniosku o ptatrié oraz okres niezfuiny do rozliczenia zaliczki, nie krétszyzni
4 miesjce.

Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowanidiczka winien,
odpowiadél100% przyznanej kwoty zaliczki lub transzy zalicAW przypadku wyptaty
drugiej i kolejnej transzy zaliczki dokument prawypnezabezpieczenia wydatkowania
zaliczki Beneficjent winien zigy¢ wraz z wnioskiem o ptatdé poprzedzajcym wyptat
danej transzy zaliczki.

2) w przypadku wyptaty zaliczki w transzach:
a) wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowani&czka odpowiadajcy

kwocie wyptacanej transzy zaliczki Beneficjaktada najpéniej 14 dni po podpisaniu
umowy, o ile nie zostat on ziony do dnia podpisania umowy. W przypadku wyptaty
kolejnej transzy zaliczki way dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania
zaliczki Beneficjent sktada wraz z wnioskiem o pt&t poprzedzajcym wyptat danej
transzy zaliczki;

b) warunkiem wyptaty drugiej i kolejnych transz zakczest rozliczenie we wniosku
0 ptatn@¢ nie mniej niz 60% wyptaconej kwoty zaliczki.Rozliczenie zaliczki polega na
wskazaniu Beneficjenta we wniosku o ptathovydatkow kwalifikowalnych, ktore
pomniejszaj kwote zatwierdzog do wyptaty o co najmniej 60% wyptaconej dotychczas
kwoty zaliczki lub na zwrocie zaliczki;

Uwagal!

W przypadku poddziatani&Vsparcie na rzecz kosztéw bieycych i aktywizacji, kwota
wyptaconej zaliczki pomniejsza kwopomocy do wyptaty, peli suma kwoty wyptaconej
zaliczki i kwoty wyptaconej pomocyrzekroczy 90% kwoty pomocy, jaka mae zosta
wyptacona Beneficjentowi w ramach tego poddziatanf@ozliczenie zaliczki polega na
wskazaniu przez Beneficjenta we wniosku o ptétriavoty przystuguicej do wyptaty lub na
zwrocie zaliczki;

3) kwota wyptaconej zaliczki pomniejsza kwgiomocy przystuguca do wyptaty.

Odsetki naliczone przez bank odsrodkéw wyptaconych na zaliczle/wyprzedzajace
finansowanie na wyodgbnionym rachunku bankowym, naliczone od dnia wphzaliczki/
wyprzedzajcego finansowania na ten rachunek, podlegajrotowi na rachunek bankowy
ARIMR wskazany w umowie o0 przyznaniu pomocy lub rypadku braku zwrotérodkow
zostanie wszeze dochodzenie nataosci (brak maliwosci samodzielnego pomniejszania
kwoty pomocy o kwat naliczonych odsetek). Zlecenie ptaioiowystawiane jest na kwet
zatwierdzon do wyptaty jednak nie pomniejszpn kwot naliczonych przez bank odsetek in
plus.

Przypadek szczegdlny:
W ramach wyptaty przyznanej zaliczki podmiotowidhbcemu jednostk sektora finansow
publicznych, w ramach poddziatania 19.2 ngleypetnic:

1) zlecenie ptatndci (wzor formularza Z-2/308), nagtujaco:
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Przykiad:

Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki, na kweaigdtem: 100.000,00 zi.

zesrodkow wspoffinansowania krajowego: 0,00 zt. tj0® % wspoffinansowania

zesrodkdw wspotfinansowania unijnego: 100.000,00tgt. 63,63% wspétfinansowania
2) note korygujaca do zlecenia ptatnéci (wzoér formularza P-1/308), ngpujaco:

Note sporadza s¢ do zlecenie ptatrioi (wzor formularza Z-2/308), uzupetnaajkolumre

Lresé¢ prawidtowa” o nasipujaca tresé:

przy udokumentowanym udzial&rodkéw wiasnych Beneficjenta w kwocie ogotem

57.158,58 zi, tj. 36,37 % udziatvodkdéw JST, innyckrodkow publicznych stanowéych

wspoffinansowanie krajowe, w tym:

- : lonathego e i

- budzet JST szczebla lokalnego 57.158,58 zi, zt),

- inResrodki- PUBIEZAE e %),

* niepotrzebne skidi¢

Rozliczenie zaliczki.

Zaliczka mae zosté rozliczona na cele szczegoétowe, o ktérych mowagsat 6 zahcznika |

do rozporadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 808/2014 z ddid lipca 2014 r.
ustanawiajcego zasady stosowania rozpmizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow Wielfsprzez Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) (DzU& L. 227 z 31.07.2014 r., str. 18
z p&n.zm), na ktore zostata przekazana. Rozliczenie zalicokega na wykazaniu przez
Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych we wnioskiptatnag¢, w terminach, w sposob i na
warunkach okrdonych w umowie o przyznaniu pomocy, lub na zwra@éczki na rachunek
bankowy wskazany w umowie 0 przyznaniu pomocy.

Weryfikacji poprawnéci rozliczenia zaliczki nalsy dokon& w oparciu 0 wycig
z wyodrbnionego rachunku bankowego Beneficjenta przezmsgamdo obstugi zaliczki oraz
potwierdzé zaptaty, faktur lub innych dokumentéw o réwnaweaj wartéci dowodowe).

Nalezy zweryfikowa czy dokumenty przedione wraz z wnioskiem o platéiopotwierdzag,
ze zaptata za zrealizowaroperact lub jej czs¢ z wyodebnionego rachunku bankowego
zostata dokonana po dacie wptywu na wybdiony rachunek bankowy kwoty zaliczki.

Rozliczenie zaliczki powinno nagli¢ proporcjonalnie w ramach kaego wniosku o ptatrio,
az do wniosku o ptatn@ koncows.

W celu prawidtowego rozliczenia zaliczkiZgorazowo do zlecenia ptatém nalery zahczye
plan finansowy operacji (wzér formularza: T-2/3G®ezentujcy rozliczenie zaliczki lub
dokumentu réwnowany wskazugcym termin rozliczenia zaliczki.

Przykfad rozliczenia zaliczki.

Beneficjent jest podmiotem sektora finanséw pulpljch, ktéregarodki wkasne s w cataci
finansowane z innycirodkow publicznych i stanowiwymagany wktadrodkéw publicznych,
operacja jednoetapowa:

Kwota pomocy z umowy 190.890,00
Przyznana zaliczka w wys. 50% k. inwest. 95,ad5
Wypetnienie zlecenia ptatnéci dla zaliczki:

kwota przelewu og6tem: 95.445,00
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w tym

srodki wspoffinansowania unijnego (63,63%)

srodki wspdétfinansowania krajowego (36,37)

przy udokumentowanym udziadeodkow JST(nota korygujca do zlecenia ptatsoi)

Rozliczenie operacji

kwota kosztéw kwalifikowalnych z umowy
kwota kosztow kwalifikowalnych z wniosku
kwota korekty

kwota k.k. po korekcie

kwota pomocy po korekcie

pomniejszenia

kwota rozliczajca zaliczk

zwrot Beneficjenta na konto ARIMR niewykorzystamaliczki
zatwierdzona kwota do wyptaty

Wypetnienie zlecenia ptatnéci dla ptatnosci ostatecznej
kwota przelewu og6tem:

w tym

srodki wspoffinansowania unijnego (63,63%)

srodki wspdétfinansowania krajowego (36,37)

kwota rozliczajgca pobrag zaliczke

przy udokumentowanym udziadeodkow JST

Rozliczenie wyprzedzagcego finansowania.

95.40485
0,00
54.555,00

300.000,
300.000
13.133,13
286.866,87
182.533,38kw0ta k.k. po korekcie x

63,63% po odrzuceniu cyfr od trzeciego
miejsca po przecinku)

0,00
91.266,69
4.178,31

91.266,69

91.266,69

91.586
0,00
91.266,69
52.166,74

Srodki na wyprzedzafe finansowanie kosztow kwalifikowanych mdayé wyptacone przez

ARIMR w ramach nagpujacych dziata:
- transfer wiedzy i dziatalréé informacyjna

- ustugi doradcze, ustugi z zakresu zazania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu

zastpstw
- Wspolpraca

- Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach

inicjatyWhyeADER”, jednak z

wytaczeniem poddziatani/sparcie na wdrzanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznown zakresie podejmowania dziatadod

gospodarczej

Srodki na wyprzedzafe finansowanie kosztow kwalifikowanych mdayé wyptacone przez
ARIMR do wysokdci udziatu krajowychsrodkéw publicznych w ramach przyznanej kwoty
pomocy, na wyodibniony rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczoytyaznie do obstugi

wyprzedzajcego finansowania.

Rozliczenie wyprzedzagego finansowania nggiuje przez pomniejszenie kwoty pomocy do
wyptaty w ramach wszystkich transz pomocy o kwstanowica udziat krajowychsrodkow
publicznych (36,37%), jednak suma tych pomnigjseée mae by wyzsza ni kwota

okreslona w umowie o przyznaniu pomaocy.

W przypadku gdy kwota wyptaconyséhodkow na wyprzedzage finansowanie jest mniejsza
niz 36,37% przyznanej pomocy finansowej, woéwczas dokonujaazliczenia do wysoki
wyptaconychsrodkow przeznaczonych na wyprzedzaj finansowanie.
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W przypadku gdy kwota wyptaconyshodkow na wyprzedzage finansowanie jest ghsza
niz kwota pomniejsae wowczas naley wezwa& Beneficjenta do zwrotu #dicy nadmiernie
pobranychérodkow publicznych zgodnie z niniejsprocedus.

Beneficjent jest zobowkany do ostatecznego rozliczenia otrzymanyérodkéw
przeznaczonych na wyprzedgag finansowanie we wniosku o ptagdokoncows. Przed
sporadzeniem zlecenia ptatdéa koncowej, naley dokon& analizy czy suma pajcen w
ramach etapéw rozliczggych wyprzedzajce finansowanie oraz kwot ewentualnych zwrotow
na rachunek bankowy ARIMR daje kwatyptaconego wyprzedzgiego finansowania.

W przypadku rozliczenia we wniosku o ptattidkoncows wyprzedzajcego finansowania, ze
zleceniem platnéei dot. ptatnéci koncowej naley przekazéa do ARIMR wypetniony
formularz RWF-1/363 oraz -§& dotyczy - dokument zgtoszenia natesci (wzér formularza:
Z\W-1/425).

Rozliczenie wyprzedzagego finansowania odbywae¢sm.in. poprzez zigenie wraz ze
zleceniem pfatniwi koncowej prawidiowo wypetnionego formularza RWF-1/3&3rzed
przystpieniem do wypetnienia formularza zlecenia ptatnamalery przeprowadz analiz
dotychczas wyptaconej pomocy w kontele przyznanego wyprzedzaggo finansowania,
biorgc pod uwag w pierwszej kolejnéci wspéifinansowanie unijne a neghie
wspoffinansowanie krajowe. Wyptacone kwoty wspd@fisowania unijnego (dla wszystkich
etapOw operacji), w sumie powinny bydwne kwociesrodkow EFRROW nie wiszej ni
wynikajagca z zawartej umowy 0 przyznaniu pomocy. Nie mqgzekroczy 63,63%
przyznanej kwoty pomocy/ kwoty pomocy wynikeg¢j z prawidtowo poniesionych kosztow
kwalifikowalnych w odniesieniu do operacji. W dagzkolejngci analizie podlega
wyprzedzajce finansowanie.

Przykiad:
kwota pomocy z umowy o przyznaniu pomocy: 149.802J0

kwota przyznanego i wyptaconego wyprzegeago finansowania: 54.482,99 zt.
kwota zwrotu nalenosci na rachunek bankowy ARIMR (kwota pomytkowo zwoée przez beneficjenta): 15,00
zk.

| etap WoP:

kwota pomocy (po weryfikacji): 134.542,00 zi.
Zlecenie ptatnéci 002/003/6935-UMXX00001/18/01.:
kwota ogétem: 85.609,07 zt.

kwota wspétfinansowania krajowego: 0,00 zi.
kwota wspétfinansowania unijnego: 85.609,07 zt.
rozl. wyprz. fin.: 48.932,93 zl.

Il etap WoP — rozliczenie operacji:

kwota pomocy (po weryfikacji): 15.260,00 zi.
Zlecenie ptatnéci 003/003/6935-UMXX00001/18/01:
kwota ogétem: 9.724,94 zi.

kwota wspétfinansowania krajowego: 15,00 zi.
kwota wspétfinansowania unijnego: 9.789zt.

rozl. wyprz. fin.: 5.535,06 zt.

Po rozliczeniu wyprzedzgiego finansowania nagluje wyptata ze srodkow
wspoétfinansowania unijnego oraz ewentualnie doptaea srodkow wspoffinansowania
krajowego. Dodatkowo, na zleceniu ptatcinalezy uzupetné wiersz dot. kwoty rozliczagej
wyprzedzajcego finansowania.

Odsetki naliczone od kwoty wyprzedzeggo finansowania na wyadmionym dla tych
srodkéw rachunku bankowym, naliczone od dnia wphsnadkéw z tytutu wyprzedzagego
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finansowania podlegajozliczeniu we wniosku o ptatdédlub podlegaj zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Agencjub w przypadku braku zwrotu wszte zostanie
dochodzenie nammosci. (brak maliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy
o kwot naliczonych odsetek). Zlecenie ptatoowystawiane jest na kw@tzatwierdzon do
wyptaty jednak nie pomniejszem kwot naliczonych przez bank odsetek in plus.

Uwaga!
W przypadku wyprzedzagego finansowania nie nale wypetnia wiersza zesrodkow

wspoffinansowania unijnego, gewyprzedzajce finansowanie jest wyptacane gedkow
krajowych.

Przykfad rozliczenia wyprzedzapcego finansowania wraz z wypetnieniem zatznika
RWF-1/363

Kwota pomocy z umowy/aneksu 297.942,28
Przyznane wyprzedzgje finansowanie 108.361,61
Wypetnienie zlecenia ptatnéci dla wyprzedzajacego fin.:

kwota przelewu og6tem: 108.361,61
w tym

srodki wspoffinansowania unijnego (63,63%) 0,00

srodki wspoétfinansowania krajowego (36,37%) 188,51
Rozliczenie operacji

kwota kosztéw kwalifikowalnych z umowy 297.922,
kwota kosztéw kwalifikowalnych z wniosku 297.922
kwota korekty 24.666,08
kwota k.k. po korekcie 273.276,20
pomniejszenia 0,00

zwrot Beneficjenta na konto ARIMR dot. wyprzedgaggo fin. 8971,0@wystawiony dokument ZW-1/425)
zatwierdzona kwota pomocy 273.276,20
w tym srodki EFRROW (63,63%) 173.885,64
wyptacona kwota wyprz. fin. minus kwota zwrotu BLD6
Kwota srodkéw wyprzedzajcego finansowania podlegap rozliczeniu 99.390,55

(108.361,61 minus 8.971,06)

Kwota rozliczagca pobrane wyprzedzagie finansowanie w tym etapie operacji 99.390,56
poz. 12 z karty weryfikacji cz. E2 minus EFRROW

kwota do refundacji 0,01

Wypetnienie zlecenia ptatnéci dla ptatnosci ostatecznej

kwota przelewu og6tem: 173.885,65
w tym

srodki wspoffinansowania unijnego (63,63%) 173.83
srodki wspdétfinansowania krajowego (36,37%) 0,01
kwota rozliczajca pobrane wyprzedzagie finansowanie 99.390,55

Dokument RWF-1/363 dla przedstawionego przyktadeayavypetnic w nasgpujacy sposob:
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Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci :

Umowa oraz aneksy Zwrot/-y czesci Rozliczenie kwoty pomocy
dot. wysoko$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania Srodkow
otrzymanych na
wyprzedzajace
finansowanie
w w tym:
Srodki krajowe _ Rozliczenie
uzupetniajace érodkéw
Udziat $rodkéw Kwota pomocy wyptacone (JESIIferde otrzymanych na
Kwota Udziat $rodkow wynikajaca na wyprzedzajace wyptacone wyprzedzajace
na . ) : w ramach fi :
Data pomocy na . Kwota z prawidtowo finansowanie . Inansowanie
o . wyprzedzajgce Data Kwota o ¢ . . wyprzedzajqcego
umowy/ wynikajgca z wyprzedzajace i . wyptaconego Etap poniesionych Srodki (uwzgledniajaca .
) g inansowanie zwrotu zwrotu . finansowania,

aneksu umowy / finansowanie w . wyprzedzajace: kosztow EFRROW zwroty), -

. w kwocie yp jaceg e N uwzgledniajaca

aneksu kwocie pomocy o finansowania kwalifikowalnych nie wiecej
pomocy o zwroty,
w ztotych (wzh) niz 36,37% .

S nie przekroczyly

przystugujqcej 36,37%
0 X
(w %) kwoty pomocy przystugujqcej
kwoty pomocy)
12
11
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol. 9-kol. 10~ 13
(kol. 5-kol. 7) kol. 11)
01.09.2017 297 942,28 108 361,61 36,37 108 361,61 3.0302018| 897104 2 273 276,20 173 885,64 995390, 0,01
Ostatecznie Suma zwrotow:
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. ZLECENIE KORYGUJ ACE DO LISTY ZLECEN PLATNOSCI w tym
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania/trgnszy [Z-6A/308] Ilub  ZLECENIE
KORYGUJACE DO ZLECENIA PLATNO SCI [Z-6/308] dla dziatan PROW na lata
2014-2020

Przed wypetnianiem dokumentu nale zapoznéa sic z regutami okréajacymi tryb
postpowania z dokumentami korygeymi, tj.: rozdziat 1.1.5. Reguly zwgzane
Z przebiegiem procesuiniejszej ksizki procedur.

Wiersze:
- Znak sprawy,
Nabor
Dziatanie/poddziatanie,
Rodzaj pomocy,
Krajowy rok budetowy,
Kod EFRROW,
Jednostka wdrajgca,
Beneficjent,
ID Beneficjenta,
REGON/PESEL Beneficjenta,
Numer umowy / aneksu/decyzjiddgce podstaw do wystawienia Zlecenia Korygigego,
Numer umowy/aneksu/decyzji*) ,
Data umowy/aneksu/decyzji*,
Wysok@¢ przyznanej pomocy ogotem;
Lista zlecé ptatngici nr,
Zlecenie korygujce nr,
Wystawiona dnia.,
Ptatnas¢ (pasrednia/kaicowa);
Przelano dnia,

nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcj dla dokumentu [Z-1A/308] lub [Z-1/308]

W wierszu Korekty kwoty dokonano z powodu: dolu administracji/bkdu Beneficjenta,
naleey pod& powod dokonania korekty przeklajac niepotrzebne okékenie w wierszu
Korekty kwoty dokonano z powoduedd administracji / btdu Beneficjenta.

Tabela okrélajaca kwoty przed korekt kwoty korekty oraz kwoty po korekcie, winnacby
sporadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednlolhiot przypisanych

poszczegolnym celom szczegdétowym dla danego dzegtagodnie z zakznikiem nr 1 do

niniejszej Instrukcji.

Podpisy osoby sporgdzajacej, kontroluj acej i zatwierdzajacej.

Wypetnione zlecenie korygujce jest zatwierdzane do wyptaty przez zienie
W wyznaczonym miejscu podpisu z piegzig oraz data. Podpis musi by zgodny z karta
wzorow podpisow.
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PRZYKLADY WYLICZANIA KWOTY POMOCY NA LISTACH ZLECEN PtATNOSCI/ZLECENIACH
PLATNOSCI

1.Wyliczenie dla dziatani@ransfer wiedzy i dziatalnc¢ informacyjna orazdziataniaUstugi
doradcze, ustugi z zakresu zaemlzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zaskpstw.

Kwota wspoffinansowania unijnego i krajowego w ytdt dla operacji, w ramach ktorgpdki
wiasne Beneficjenta w cald 53 refundowane zérodkow publicznych.

63,63% zesrodkdw wspotfinansowania unijnego,
36,37% zesrodkow wspotfinansowania krajowego,

Kwota pomocy stanowi kwet kosztéw poniesionych na realizacpperacji i réwna si kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizagjoperacji: 62.355,00

Kwota przelewu ogotem: 62.355,00 zt
w tym:

srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 39.@86zt
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 22,6284

2.Wyliczenie dla dziatani®odstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejsk oraz
dziatanialnwestycje wsrodki trwate (scalanie gruntow).

Beneficjentem jest podmiot sektora finansow pulnlych, ktéregagrodki witasne s w cataci
finansowane z innycérodkéw publicznych i stanowiwymagany wktadrodkéw publicznych.

Kwota pomocy stanowi kwetkosztow poniesionych na realizacpperaciji i rowna si kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizagjoperacji: 46.841,00

Kwota przelewu ogotem: 29.804,92
w tym:

srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 29.824,
srodki wspdétfinansowania krajowego (36,37%) 0,00

przy udokumentowanym udzial&odkéw wiasnych Beneficjenta: 17.036,08 (46.84120(B04,92),srodki
wskazywane na zleceniu, ale nigvgyptacane, stanowte 36,37%.

3. Wyliczenie dla dziataniaVspotpraca.

W dziataniu wystpuje refundacja w wysokoi:
 100% kosztéw ogolnych i kosztow bigych oraz zwjzanych z nimi kosztéw,
o ktérych mowa w 8 5 ust. 1 pkt 6 rozpgadzenia wykonawczego dla dziatania;
*  90% kosztow badai zwigzanych z nimi kosztow, o ktérych mowa w 8 5 uspkl 6
rozporzdzenia wykonawczego dla dziatania, pozostale 10%rowolki prywatne
o ktorych mowa w 8 5 ust. 1 pkt 6 rozpgazenia wykonawczego dla dziatania,
pozostate 50% térodki prywatne Beneficjenta.

Wyliczona kwota pomocy zgodnie z poisgym stanowi:
- 63,63% ze&rodkdw wspotfinansowania unijnego,

- 36,37% za&rodkéw wspdlfinansowania krajowego.
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4. Wyliczenie dla dziatanig#/sparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywylLeader

Przyktad nr 1

Pomoc na operagjw zakresie innym i podejmowanie dziataldoi gospodarczej jest
przyznawana w wysokoi okreslonej w LSR, lecz nie wiszej ni 70% kosztow

kwalifikowalnych w przypadku, gdy Beneficjent wykge dziatalné¢ gospodarcg

30% stanowi udziat wkasny Beneficjenteodki prywatne, wykazywane na zleceniu ptdtip

ale nie wyptacane przez ARIMR.

Kwota pomocy stanowi kwet kosztéw poniesionych na realizacjoperacji i wynosi 70% kosztow
kwalifikowalnych operacji90 000,00

Kwota przelewu ogotem: 90 000,00 zt
w tym:
srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 57 26720

srodki wspdétfinansowania krajowego (36,37%) 32 183zt
przy udokumentowanym udziadeodkéw wiasnych Beneficjenta:
srodki prywatne: 38 571,43 zt.

W tej samej sprawie dokonano korekty kosztow kwkadifzalnych o 20 000,00 zt (128 571,43
— 20 000,00 =108 571,43)
Kwota pomocy po korekcie: 76 000,00 zi

Kwota przelewu ogotem: 76 000,00 zt
w tym:
srodki wspoffinansowania unijnego (63,63%) 48 3588

srodki wspoffinansowania krajowego (36,37%) 27 @izt
przy udokumentowanym udziadeodkow wiasnych Beneficjenta:
srodki prywatne: 32 571,43 zt.

Przyktad nr 2

Pomoc na operagjv zakresie okrdonym w 8 2 ust. 1 pkt. 2 lit. b i c oraz pkt. Zpwrzdzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 w&rga 2015 r. w sprawie szczegoétowych
warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowejamach podziatania ,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalndgerowanego przez spoteczid
objctego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na 18tad2 2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
772 z pén. zm.), jest przyznawana w wysadkookreslonej w LSR, lecz nie wiszej niz 70%
kosztow kwalifikowalnych, w przypadku gdy Benefigjem jest organizacja pozadowa
wykonujca dziatalné¢ gospodarcz

30% stanowi udziat wkasny Beneficjenteodki prywatne, wykazywane na zleceniu ptdtip
ale nie wyptacane przez ARIMR.

Sposob wypetnienia zlecenia ptagnpjest tazsamy z przyktadem nr 1.

Przyktad nr 3

Pomoc na operagjv zakresie okrdonym w § 2 ust. 1 pkt. 2 lit. b i c oraz pkt. Zpmrzdzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 we&rga 2015 r. w sprawie szczegoétowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowejamach podziatania ,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalndgerowanego przez spoteczsd
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na 18ta2 2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
772 z pén. zm.), jest przyznawana w przypadku gdy Beneiigm jest organizacja
pozaradowa wykonujca dziatalné¢ gospodarcz
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30% stanowi dotacja otrzymanagedkow JSFP.
Sposéb wypetnienia zlecenia ptatnpjest nasipujacy:

Kwota pomocy z umowy 59.480,00
k.k. z umowy (intensywni@ pomocy nie wicej niz 89%) 67.190,00
bezzwrotna dotacja z gminy 7.710,00

Wypetnienie zlecenia ptatnéci:

kwota przelewu og6tem: 59.480,00
w tym

srodki wspoffinansowania unijnego (63,63%) 37.3427
srodki wspdétfinansowania krajowego (36,37) 21.682
przy udokumentowanym udziadeodkéw JST 0,00

W karcie weryfikacji WoP nalse/ odnotowa fakt otrzymania przez Beneficjenta przedmiotowetpdji.

Przyktad nr 4

Pomoc na operagjw zakresie innym ui podejmowanie dzialaldoi gospodarczej jest
przyznawana w wysokoi 100% kosztéw kwalifikowalnych operacji w przypag gdy
Beneficjent nie wykonuje dziataléa gospodarcze;.

Sposob wypetnienia zlecenia ptanpjest nasipujacy:

Kwota pomocy stanowi kwet kosztow poniesionych na realizacpperacji i wynosi 100% kosztow
kwalifikowalnych operacji: 90 000,00

Kwota przelewu ogotem 90 000,00
w tym:

srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 57 28
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 3,00
przy udokumentowanym udziadeodkéw wiasnych Beneficjenta 0,00

Przyktad nr 5

Pomoc na operagjw zakresie innym ui podejmowanie dzialaldoi gospodarczej jest
przyznawana w wysokoi 100% kosztow kwalifikowalnych operacji, w przya gdy
Beneficjentem jest organizacja pozgtawa, ktéra wykonuje dziataldo gospodarcg, ktéra
ubiega s} 0 pomoc w zakresie okilenym w 8§ 2 ust. 1 pkt. 1 lit. b i c oraz pkt. Zporadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wi&rga 2015 r. w sprawie szczegoétowych
warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowejamach podziatania ,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalndgerowanego przez spoteczid
objctego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na 18tad2 2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
772 z pén. zm.)

Sposob wypetnienia zlecenia ptagnpjest tazsamy z przyktadem nr 4.
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Przyktad nr 6

Pomoc na operagjv zakresie innym tipodejmowanie dziatalioi gospodarczej jest przyznawana w wysako
nie wyzszej ni 63,63% kosztow kwalifikowalnych w przypadku, gderigficjentem jest jednostka sektora
finansow publicznych.

Sposo6b wypetnienia zlecenia ptanbjest nasfpujacy:

Kwota pomocy stanowi kwetkosztéw poniesionych na realizagjperacji i rowna i 63,63% kwocie kosztéw
kwalifikowalnych na realizagjoperacji: 46.840,00

Kwota przelewu ogotem: 29.804,92
w tym:

srodki wspétfinansowania unijnego (63,63%) 29.824,
srodki wspoétfinansowania krajowego (36,37%) 0,00

przy udokumentowanym udzial&odkéw wiasnych Beneficjenta: 17.035,08 (46.84120(B04,92),srodki
wskazywane na zleceniu, ale nigvgyptacane, stanowte 36,37%.

WYMAGANE ZAt ACZNIKI DO LIST ZLECEN PLATNOSCI/ZLECEN PLATNOSCI

Listy Zlecen Ptatnodci/Zlecenia Ptatngci przekazywane 8 do ARIMR odpowiednio wraz
Z nasepujacymi dokumentami:

» kartg wzoréw podpisow (przekazywana wraz z piervkgta zleceé ptatngci/pierwszym
Zleceniem platngei);

* informacg o0 numerze rachunku bankowego prowadzonego przek lab przez
spotdzielca kag oszczdnasciowo-kredytovg Beneficjenta lub jego cesjonariusza, na ktory
zostanie wyptacona pomoc;

* informacp 0 numerze wyodbnionego rachunku bankowego prowadzonego dla
Beneficjenta przez bank lub przez spoldzigickas oszczdnasciowo-kredytovd,
na ktéry zostanie wyptacone wyprzedga finansowanie.

* informacg o numerze wyod@bnionego rachunku bankowego prowadzonego dla
Beneficjenta przez bank lub przez spétdziglkas, oszczdnasciowo-kredytow, na ktory
zostanie wyptacona zaliczka (dozkl@go zlecenia dot. wyptaty zaliczki);

» oswiadczeniem dhnika o przelanej wierzyteldoi oraz potwierdzeniem przekazanym
beneficjentowi, 2 wymagana wierzytelrio zostanie przekazana zgodnie z urgawesji,
jesli wystepuje (jeli Beneficjent zawart umowcesji);
oswiadczenie beneficjenta powinno zawieraszystkie niezédne dane do dokonania
przelewu na rzecz cesjonariusza, w tym: dane casjmza tj. osoby, ktéra nabyta
wierzytelng¢ jako strona umowy przelewu wierzyteficooraz nabyta prawo do otrzymania
ptatnaci, numer umowy przyznania pomocy w ramach PROWatea2014-2020, kwet
jaka nalezy przekazé na rachunek bankowy cesjonariusza, numer rachbakkowego
oraz nazw posiadacza rachunku bankowego wynjkag cesji wierzyteln£ci;

» specyfikacy gwaranciji i innych papierow wagciowych (wzor formularza:P-5/308) wraz
z pismem przewodnim informagym o przygciu zabezpieczenia zaliczki (wzoér formularza:
P-4/308), jéli dotyczy;

» zalcznikiem RWF-1/363 sporadzanym do ostatniego/ koowego etapu zrealizowanej
operaciji, rozliczajcym wyptacone wyprzedzgje finansowanie;

KP-611-363-ARIMR/9/z
Strona21z 22



aktualnym planem finansowym (wzér formularZg:2/363) lub innym réwnowanym
dokumentem wskazagym termin rozliczenia zaliczki. Plan finansowy st wymagany
w przypadku operacji jednoetapowych.

uzasadnieniem manualnego zlecenia pkatine przypadku, gdy dziatanie jest obstugiwane
w aplikacji OFSA PROW 14-20.

W przypadku poddziatania 19.2: kopia aktu zawancazenstwa, jgli nasgpita zmiana nazwiska
Beneficjenta po wystawieniu ZP na | trapgmomocy.

w przypadku poddziatania 19Wsparcie na rzecz kosztéwdaieych i aktywizacjizabcznik nr 1

do umowy o przyznaniu pomocy (Przewidywane tramgzaocy).
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1-2/363

Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X

Zasady ogolne:

Na podstawie spogdzonej listy zlecg ptatngci/zlecenia ptatnei, aplikacja OFSA PROW
14-20 generuje dane rzeczowe do sprawozdania TXb&tare § zachgane do aplikacji EBS
UE bez udziatu pracownika podmiotu wes@cego.

W przypadku obstugi projektow na rzecz beneficjentdez wsparcia IT raport Tabela X
sporadzany jest w cyklu kwartalnym. DK ARIMR w ggu 30 dni kalendarzowych po
zakaczeniu kwartatu roku kalendarzowego, przekazujey przykorzystaniu poczty
elektronicznej do DDD ARIMR raport Tabela X zwiesgy informacje dotycgce zaptaconych
Zlecenr ptatncci dla projektéw na rzecz beneficjentéw obstugiweimipez wsparcia systemu IT
(w formie elektronicznej plik excel). DDD ARIMR pekazuje ww. raport do odpowiednich
podmiotow wdraajacych lub analizuje w przypadku dziatavdrazanych przez ARIMR.
Podmioty wdraajgce lub DDD ARIMR w okresie 60 dni kalendarzowych pakaiczeniu
kwartatu roku kalendarzowego uzupetpiglane rzeczowe i przekazugwrotnie do DDD
ARIMR/DK ARIMR raport Tabela X, z zastrzeniem kwartatu 1V, za okres ktory przekagzuj
uzupetnione dane rzeczowe w raporcie rocznym Tabelarok budetowy KE.

Poniej przedstawiono zakres informacyjny raportu Tabettha projektéw obstugiwanych bez
wsparcia systemu IT, podlegay weryfikacji przez podmioty wd¢ajace lub DDD ARIMR.
Szczegotowy opis danych zostat przedstawiony w egrtych Komisji (UE) ustanawiggych
forme i tres¢ informacji rachunkowych, ktére naide przediay¢ Komisji do celéw rozliczania
rachunkbw EFRG i EFRROW, jak réwriew celu monitorowania i prognozowania,
obowigzujacych w biegcym roku budetowym KE.

Zakres pol:

Zakres informacji podlegagy weryfikacji przez DDD ARIMR zgodnie z posiadanym
kompetencjami odnosigdo pol:

F101 —numer referencyjny ptatioi tj.: numer listy zleci ptatngci/zlecenia ptatngci nadany
zgodnie Anstrukcy wypetniania dokumentéw finansowoedggiwych w ramach dziatePROW
na lata 2014-202QI-1/363);

F103 —rodzaj ptatnéci, pole odpowiednio zagja s¢ w powigzaniu z wybranym rodzajem
ptatncci podczas wprowadzania WoP, zgodnie zg¢pagica nomenklatus:

» kod ,1" oznacza wyptacenzaliczle;

» kod ,2" oznacza ptatrig salda kdcowego (pierwsza i jedyna ptatédub rozliczenie salda
po wyptacie zaliczki);

* kod ,3" oznacza kweat odzyskag/zwrot po nataeniu kary lub korekty;

- kod ,6” oznacza brak transakcji finansowej, dokareléw w zakresie wykluczez ptatndgci
w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli maiejscu;

» kod ,7” oznacza wyptaty e&ciowe.

F105 - pole oznaczaptatnos¢ obciazona zmniejszeniem (zarowno na kontroli
administracyjnej jak i w wyniku kontroli na miejscd nalery wpis& ,Y” albo N
* kod ,Y” oznacza obgizenie ptatnéci zmniejszeniem tj.: f na WoP dokonano tzw.
redukcji wnioskowanej kwoty do wyptaty powgj 10%;
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* kod ,N” oznacza brak obgtenia ptatnéci zmniejszeniem, zastosowano otamie
kwoty do wyptaty do 10%;

F105C - kwota niewyptacona (w EUR): zmniejszenie ptatidub wykluczenie z ptatrii
w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli maiejscu

* W polu naley wskaz& kwoty zmniejszone lub wykluczone na podstawie kant
administracyjnej lub kontroli na miejscu zgodnie g@sownym rozposzizeniem.
Kwote wynikajaca z zasady wspoétzataosci nalezy wpisa w polu F105B, a zatem nie
powinna stanowi ona czsci (ujemnej) kwoty, ktég nalezy wpisa& w polu F105C.
Wymagany format: +99...99.99 lub -99...99.99, gdziez@acza dowoklcyfre od O
do 9.

» Jezeliw polu F105 zostat wpisany kod ,Y” to w polu®3C naley wpisa kwote, ktéra
wynika z redukcji na WOP wnioskowanej kwoty do waigtpowyej 10%.

» Jezeli w polu F105 zostat wpisany kod ,N” to w polu@HC naley wpisa 0.

F109 - pole dot. kodu EFRROW odpowiedniego dla dziaaniymagany format bez spacji
,050460011611100"; 050460011621100.

F110 - jest to rok kalendarzowy ztenia pierwotnego wniosku o udzielenie pomocy
finansowej. jest to rok kalendarzowy rozpeda zobowijzania.

F200 —pole dot. numeru identyfikacyjnego beneficjentdareego zgodnie z ustaw dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji praehtow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptataio(Dz. U. z 2020 r. poz. 1206 tj.).

F300 —numer wniosku o ptatr$é tj. znak sprawy nadany zgodnie z instrakeyorzenia znaku
Sprawy;

F300B —data ztaenia wniosku o ptatrg, bez spaciji i zédnych znakéw, wymagany format:
,RRRRMMDD” (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesgc, dwucyfrowy dzie);

F301 —numer umowy 0 przyznanie pomocy/decyzji zawartegzeficjentem;

F304 -numer jednostki odpowiedzialnej za kongraldministracyjg oraz wystawiajca liste
zleceh ptatnaci, zgodnie z porszym wzorem:

8801 Zarad Wojewodztwa Dolnélaskiego

8802 Zarad Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarad Wojewoddztwa Lubelskiego

8804 Zarad Wojewoddztwa Lubuskiego

8805 Zarad Marszatkowski Wojewodztwa £6dzkiego
8806 Zarad Wojewodztwa Matopolskiego

8807 Zarad Wojewodztwa Mazowieckiego

8808 Zarad Wojewodztwa Opolskiego

8809 Zarad Wojewodztwa Podkarpackiego

8810 Zarad Wojewoddztwa Podlaskiego
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8811 Zarad Wojewodztwa Pomorskiego

8812 Zarad WojewddztweSlaskiego

8813 Zarad WojewddztwaSwigtokrzyskiego

8814 Zarad Wojewddztwa Warntisko-Mazurskiego
8815 Zarad Wojewodztwa Wielkopolskiego

8816 Zarad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

F307 —jednostka przechowaga dokumenty towarzysee, tylko w przypadku, gdy jest inna
niz okreslona w polu F304;

F500 —kod produktu/kod padtodka w zakresie rozwoju obszarow wiejskich zgodniabed
przewidziam w Zakczniku 1 czs¢ 5 Rozporzdzenia (UE) Nr 808/2014:

Srodek Subérodek do celéw programowania K,Od sub-
srodka

1 wsparcie ksztalcenia zawodowecnabywanii umiejtnosci 1.1

1 wsparcieng demonstragje i dziatani:informacyjre 1.2

2 dla operacji Swiadczenie kompleksowej porady dla rolni 2.1.0;

2 wsparciene szkolenia doradcé 2.3

4 dla operacj,Scalanie gruntéw 4.3.0:

4 dla operacji ,Zarz adzanie zasobami wodnymi” 4.3.02

7 dla operacji ,Budowa lub mernizacja drég lokalnyct 7.2.0!

7 dla operacji ,Gospodarka wod-$ciekowa’ 7.2.0:
dla operacji ,Inwestycje w obiekty pehte funkcje kulturalne

7 lub ksztaltowanie przestrzeni publiczr 7.4.0!
dla operacji ,Inwestycje w targowiska lub obiektydowlane

7 przeznaczone na cele promocji produktéw lokaln 7.4.0:

7 dla operacji ,Ochrona zakkéw i budownictwa tradycyjneg 7.6.0!
wsparcie na ustanawianie i funkcjonowanie grup apgnych

16 EIP na rzecz wydaegoi zréwnowaoneg( rolnictwa 16.1

19 wsparcie przygotowawc 19.1

dla operacji ,Projekty realizowane przez podmiatyé ni
19 LGD” 19.2.0:
19 dla operacji Projekty grantowe 19.2.0:
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19 dla operacji Projekty wiasne LGC 19.2.0¢

19 dla operacji Przygotowanie projektow wspétprac 19.3.0:

19 dla operacji Realizacja projektéw wspotprac 19.3.0:
dla operacji ,Realizacja poprzedzona przygotowaniem

19 projektow wspétpracy 19.3.0¢

19 wsparcieng koszy biezace i aktywizacg 19.4

F510 -wykaz kodéw dla odpowiednio wybranego priorytetel{cszczegotowego)

Kod

Rozporzdzenia (UE) Nr 1305/2013

2a

Artykut 5
ust. 2 lit. a)

Doskonalenie efektywrici gospodarczej wszystkich gospodarsty
utatwianie restrukturyzacji i modernizacji gospcter, w
szczegolnéci w celu zwekszenia udziatu w rynku oraz dywersyfika
rolniczej.

Vi

Cji

3a

Artykut 5
ust. 3lit. a)

Doskonalenie konkurencyjsa gtéwnych producentéw poprzez leps
wprowadzenie ich w f&cuch rolno-spgywczy przez system
zapewniania jakici, dodawanie wartei produktom rolnym, promogj
na rynkach lokalnych i krotkie cykle dostaw, grupyrganizacje
producentéw oraz organizacjegukybrartowe.

3b

Artykut 5
ust. 3 lit.
b)

Wspieranie zapobiegania i zatdzania ryzykiem w gospodarstwa
rolnych.

Artykut 5
ust. 4

Przywracanie, zabezpieczanie i gkzanie ekosystemow zyzianych
z rolnictwem i lgnictwem, z naciskiem na naptijgce obszary.

6b

Artykut 5
ust. 6 lit.
b)

Wspieranie rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich

F600 —w przypadku realizackontroli namiejscu naley zaznaczy kod ,F” tj., gdy wniosek
zostat wytypowany i podlegat kontroli na miejscupwzeciwnym wypadku natg zaznaczy

”N”
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[-3/363
Instrukcja wypeltniania Zatacznika do zlecenia ptatnéci dla dziatania

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER obj etego
PROW na lata 2014-2020- RWF

Jezeli beneficjent korzystat z wyprzedzeggo finansowania kosztoéw kwalifikowalnych,
wowczasha etapie ptatnaci ostatecznej po uprzednim spogdzeniu Karty weryfikacji w

czesci E2 oraz E3 nalgy obowigzkowo sporadzi¢ dokument —Zalgcznik do zlecenia
ptatnasci dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego amach inicjatywy LEADER
objetego PROW na lata 2014-2020 RWF-1/363.

Podpisany przez oselsporadzajca, sprawdzajca i zatwierdzajca (fj. te same osoby, ktére
sporzdzap/sprawdzaj/zatwierdzaj zlecenie platriei), dokument RWF nahky przekazéa do
Departamentu Kegowasci ARIMR, tacznie ze zleceniem platied ostatecznej w ramach operaciji,
w formie papierowe;.

UWAGA:

Kwota wyprzedzacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacfitanowi
prefinansowanie operacji do wysgkowktadu krajowego (36,37%), w ramach kwoty pomocy
okreslonej w umowie 0 przyznaniu pomocy.

Maksymalna mdiwa kwota wyprzedzagrego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji
stanowi rénice pomiedzy kwot pomocy z umowy 0 przyznaniu pomocy, w odniesieoigatej
operacji i wyliczonym wkiadersrodkow wspdtfinansowania unijnego.

Kwota wyprzedzacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych opergejit wyliczana przy
zastosowaniu algorytmu: Kwota pomocy — kwota wapgifsowania unijnego.

Kwota wspdéifinansowania unijnego stanowi wspoifsmmanie UE w kwocie pomocy —
w wysokaci nie przekraczagej 63,63% kwoty pomocy w odniesieniu do operagjigilonej
W umowie 0 przyznaniu pomaocy.

Kwota wspoffinansowania unijnego jest wyliczanatdech miejsc po przecinku, a rgmstie
liczba, ktéra znajduje sina 3 miejscu po przecinku jest odrzucana [pozp&apiejsca po
przecinkul].

Sposob wypetniania tabeli RWF:

W lewym gérnym rogu dokumentu najewpisa znak sprawy (przypisany dla operaciji).
W drugim wierszu tabeli natg wpisa& numer ZP, do ktérego RWF jestganikiem.
W tabeli dotyczcej sekciji:

I. Umowa oraz aneksy dot. wyscko kwoty wyprzedzageqo finansowanigkolumny od 1 do
4) naley wypeinc na podstawie danych zawartych w umowie o przyzngumocy /
aneksie.

W przypadku gdy byt zawarty aneks/-y do umowy oypnaniu pomocy, ktéry/-e zmienit/-y
pierwotry kwote pomocy okréong w umowie, nalgy w wierszach Tabeli RWF wpisadwniez
wszystkie te aneksy.
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W kolumnie:

=

nalezy wpisa dat zawarcia umowy / aneksu;
2. nalezy wpisa kwote pomocy wynikajca z umowy / aneksu;

3. nalery wpis& udziatsrodkow na wyprzedzage finansowanie kosztow kwalifikowalnych
operacji w kwocie pomocy, tj. kwet wyprzedzajcego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji wynikajca z kwoty pomocy ujtej w umowie / aneksie,
obliczory zgodnie z zasadami opisanymi na stronie 1 Insficukc

4. naleey wpisa poziom srodkow krajowych na wyprzedzgie finansowanie kosztow
kwalifikowalnych operacji w kwocie pomocy w %;

Poziomsrodkow krajowych jest wyliczany przy zastosowargoaytmu: (Kwota
z kolumny 3 / kwota z kolumny 2)*100

Maksymalny maliwy poziom kwoty wyprzedzagego finansowania kosztéw kwalifikowalnych
operacji (wyptaconej kwoty), nie me przekrocz§ 36,37 % kwoty pomocy.

5. nalezy wpisa& kwote wyptaconego wyprzedzgjego finansowania kosztéw
kwalifikowalnych operacji.

Kwota w kolumnie 5 nie mee by¢ wyzsza ni kwota w kolumnie 3 (kwota
wyprzedzajcego finansowania wynikgja z umowy).

W wierszuOstateczni@alezy wpis& aktualne kwoty w odniesieniu do operaciji.

ll. Zwrot/-y czsci_srodkéw otrzymanych na wyprzedzae finansowanie(kolumny 6 i 7)
nalezy wypetnic na podstawie uzyskanych informacji o dokonanychrotach srodkow
finansowych w ramach wyprzedzeggo finansowania przez beneficjentow (dokumentow,
ktore potwierdzaj dokonanie zwrotusrodkéw finansowych z tytutu nadmiernie lub
nienalenie wyptaconej kwoty wyprzedzgjego finansowania kosztow kwalifikowalnych
operacji przez beneficjenta).

Kwoty zwrotow dotycg wytacznie zwrotusrodkow finansowych z tytutu nadmiernie lub
nienalenie wyptaconej kwoty wyprzedzgjego finansowania. W kolumnach 6 i 7 nie
nalezy umieszczéadat i kwot zwjzanych z innymi natenosciami (np. zwizanymi z
oprocentowaniem konta przeznaczonego do wgtailykow z wyprzedzapego
finansowania kosztéw kwalifikowalnych operaciji,. tp

W kolumnie:
6. nalezy wpisa dat/-y zwrotu;
7. nalezy wpisa kwote/-y zwrotusrodkow finansowych.

Kwota zwrotusrodkow finansowych powinna bytozsama z kwet widniejaca na
dokumencie ZW-1, przekazanym do Departamentuagdaenia Nalenosciami ARIMR.

W wierszuSuma zwrotownalezy uwzgkdni¢ wszystkie kwoty zwrotovsrodkow
finansowych w odniesieniu do operaciji.

lll. Rozliczenie kwoty pomocykolumny od 8 do 13)s3 wypelniane na podstawie
zautoryzowanych zledeptatnagci.

Tabet RWF wypetnia si po uprzednim spaogdzeniu Karty weryfikaciji, w e¢gci E2 oraz E3.
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W przypadku ZP dla wniosku o ptattoostateczg nalery dodatkowo zweryfikowaczy
wktad srodkow UE (kwota w wierszu stanoygiym sung kwot wskazanych w kolumnie
10), jest rowny 63,63% kwoty pomocy wynikeg¢j z prawidtowo poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych (kwota w wierszu stanoyaym sung kwot wskazanych w kolumnie 9).

Nalezy pamkta¢ o prawidtowym zaolkggleniu kwoty wkiadwusrodkow UE. Kwog
srodkéw wspoffinansowania unijnego podaje sidoktadnéciag do dwdch miejsc po
przecinku (nalgy odrzuct cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

W kolumnie:
8. nalezy wpisa numer etapu realizacji operacji;

Etapem realizacji operacji jest zarowno wyptata kzgpzagcego finansowania kosztéw
kwalifikowalnych operacji jak rownieocena wniosku o ptatié.

W przypadku wypetniania RWF dotygzgo rozliczenia operacji, gdzie okieno w
umowie 0 przyznaniu pomocy 2 wnioski o ptaifido dla ostatniego wniosku o ptatido
w ramach operacji natg wpisa 3 [trzeci etap realizacji operacji].

9. nalezy wpisa& kwote pomocy dla danego etapu operacji, wynikaj z prawidiowo
poniesionych kosztow kwalifikowalnych, zgodnie ztwiardzory Karta weryfikaciji,
w czesci E2 (kwota do refundaciji);

10.nalezy wpis& kwote stanowjca udziatsrodkow unijnych w kwocie pomocy dla danego
etapu operacji, zgodnie z zatwierdzdfartg weryfikacji, w czsci E2 (wktad EFRROW));

Kwota ta stanowi jednoczeie sktadova kwoty przelewu w ZP, tjkwot
wspoffinansowania UE

11.nalezy wpisa kwote srodkow krajowych dla danego etapu zrealizowanejrage
wynikajacag z prawidiowo poniesionych kosztow kwalifikowalnychvyptaconych na
wyprzedzajce finansowanie pomniejszpmm kwoty zwrotdw ujte w kolumnie 7, o ile
kwota wyprzedzacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacje zostata
rozliczona w catéci w ramach wczaiejszych etapdw realizowanej operacji;

Kwota ta stanowi jednocg&sie Kwote rozliczajcg pobrary zaliczle/wyprzedzajce
finansowaniav ZP.

12.nalezy wpisa kwote srodkow krajowych stanowca uzupetnienie kwoty pomocy ze
srodkéw wspotfinansowania krajowego;

Kwota w tej kolumnie jest wpisywanazg suma kwot z kolumny 11 (wyptacone wyprzegizaj
finansowanie z uwzginieniem zwrotow), jest mniejszaz isiatkowita kwotarodkow krajowych
wynikajaca z przystugarej kwoty pomocy wskazanej w kolumnie 9.

Kwota ta stanowi jednocgeie Kwote wspoétfinansowania krajowege ZP.

Suma kwot ujtych w kolumnie 11 oraz 12 stanowi kwatspoéifinansowania krajowego w kwocie
pomocy wynikajcej z prawidiowo poniesionych kosztow kwalifikowsdih w odniesieniu do
operacji.

Kolumna 13 — kwota stanowi rozliczeni&odkéw finansowych otrzymanych przez beneficjenta z
tytutu wyprzedzajceqo finansowania kosztow kwalifikowalnych operaciji
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Kwota w tej kolumnie stanowi #aice pomiedzy kwot srodkdw wyprzedzapego finansowania,
ktéra zostata rozliczona w ramach poszczegolnyepoet i zwrGcona przez beneficjenta,
a wyptacon kwotg wyprzedzajcego finansowania na podstawie zawartej umowy.

Kolumna 13 jest wypetniana w przypadku, gdy wymkieyliczenia: kolumn (9 — 10) — 11 jest
ujemna kwota, podleggja zwrotowi przez beneficjenta na konto ARIMR. Kavoalenasci, ktdra
powinna zostaujeta w ZW-1.

W przypadku gdy zostat dokonany zwéaidkow finansowych (w wysokoi okreslonej w ZW-1)
oraz wpisany w sekcji Il. Tabeli RWF w kolumnie ddlezy wpisa 0.

Dokument RWF-1/363 powinien &y podpisany przez osebsporadzajcy, sprawdzajcy
i zatwierdzajcy (tj. te same osoby, ktdre spgizap/sprawdzay/zatwierdzaj zlecenie platnai).

Przyktady wypetnienia za¢znika RWF:
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Przykiad 1.
Operacja 1 etapowa [1 WoP] z WF w 100% kwoty kwajgo wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacjést rowna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXx/XXX/XXX

Suma kwotSrodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikeg z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowatriy
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- : : ) Zwrot/-y czesci srodkéw otrzymanych . .
Umowa oraz aneksy dot. wysoksci kwoty wyprzedzajacego finansowania na wyprzedzapce finansowanie Rozliczenie kwoty pomocy
wtym: wtym:
Srodki krajowe
Kwota pomocy ’uztt;;l)(.ebnia‘;*ce (sl Rozliczeniesrodko
iaté S nikajgca z srocki wypracone otrzymanych na
kwota pomocy | Udziatsrodkewna| Y9Z3 sro;kqw nal kwota wyptaconeg Vgrawirfowo Wp:igzge_g: ramach wyprzedzaice
Data umowy/ anekgwynikajgca z umo wyprzedzajce Wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu a o , W_yp a . wyprzedzajcego fi ;
) ; finansowanie w ! i poniesionych | &§rodki EFRROW finansowanie ! - inansowanie
/ aneksu finansowanie w ) finansowania . . finansowania,
K N kwocie pomocy k_osztow (mzgkdniahca uwzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej -
I zwroty, nie
niz 36,37%
r2yshuguice; przekroczyty
k?/vo{ omoc 36,37%
yPp y przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,94 36,37% 109 095,82 299 961,00 190 865,1 109 095,82 -
Ostatecznie: 299 961,00 109 095}82 36,37% Suma zwrotéw;|
299 961,00 190 865,1 109 095,82 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wkiad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63.630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 190 865,180




Przykiad 2

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidiowe raglknie wkiadu UE, z WF w 100% kwoty krajowego wkiad
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rownaKwocie do refundacji.

Zwrotu brak.

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatn&i :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysoksci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkéw otrzymanych
na wyprzedzajgce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy

wtym:

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd
otrzymanych na

iaté 5 nikajaca z .
Kwota pomocy | Udziatsrodkwna | V92 STOKOWNA Y kyota wyplaconeg mgravwéfom vvyplacznel na ramach wyprzedzajce
Data umowy/ anek$uwynikajaca z umo wyprzedzajce wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap o ) Wyprzedzajce wyprzedzajcego finansowanie
) ! finansowanie w - ; poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ’ :
/ aneksu finansowanie w : finansowania . . finansowania,
Kwoci kwocie pomocy kosztow (uwzgldniapca uwzgkdniajpca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej )
- zwroty, nie
niz 36,37%
. przekroczyty
przystugujcej 36.37%
kwoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) Kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,94 36,37% 109 095,82 2 291 111,00 185 233,9] 105 877,08 -
Ostatecznie: 299 961,00 109 095}82 36,37% Suma zwrotéw:|0 3 218,74
291 111,00 185 233,9 105 877,08 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wkiad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63.630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 185 233,920

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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Przykiad 3

Operacja 1 etapowa [1 WoP] plus aneks zmnigjsgdgwot pomocy, z WF w wysokai innej n 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rownaKwocie do refundac;ji.

Zwrot srodkéw zostat dokonany.

Rozliczenie wyprzedzajgcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXxX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkéw otrzymanych
na wyprzedzajgce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd
otrzymanych na

iats § nikajaca z .
Kwota pomocy | Udziatsrodkéw na| V923 $09KOWNA | yota wypiaconeg V:)yrawiffom Wyp'ac‘;”e_ na ramach wyprzedzajce
Data umowy/ anek$wynikajaca z umo wyprzedzajce wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap . . wyprzeazaice |\ 0 edzajcego finansowanie
) i finansowanie w ) ) poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ) -
/ aneksu finansowanie w : finansowania . - finansowania,
K N kwocie pomocy k_osztow (mzgkdniahca uwzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej -
- zwroty, nie
niz 36,37%
. przekroczyly
przystugujcej 36.37%
kuoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) ( kol.11)
28.01.2019 488 900,00 177 882,9 36,37% 177 000,00 05.05.2019 4 820,11 2 473 411,87 301 231,97 172 179,89 0,01
01.04.2019 473 411,87 172 199,8 36,37%
Ostatecznie: 473 411,87 172 179|89 36,37% Suma zwrotéw;| 4820,11
473 411,87 301 231,9 172 179,89 0,0
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspoéffinansowania unijnego /(kwota przelewdiem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 301 231,970

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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Przykiad 4

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidiowe zaglkenie wkiadu UE, z WF w wysokoi 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rownaKwocie do refundacji

Zwrot srodkéw zostat dokonany

Rozliczenie wyprzedzajgcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXxX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajgce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd
otrzymanych na

iaté 5 nikajaca z .
Kwota pomocy | Udziat srodkow na | V923 T0IKOW N3 kyota wyplaconeg mgrawicifom vvyplacznel na ramach M{yprzedza;cle
Data umowy/ anek$uwynikajaca z umo wyprzedzajce wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap o o wyprzeazace |- o zedzajcego finansowanie
) . finansowanie w - : poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ’ :
/ aneksu finansowanie w ; finansowania K . . finansowania,
koG kwocie pomocy ) psztow (uwzgkdniahca uwzgkdniajca
wocle pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wicej .
- zwroty, nie
niz 36,37%
. przekroczyty
przystugujcej 36.37%
kwoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,8 36,37% 109 095,82 05.06.2019 3218,74 2 291 111,00 185 233,92 105 877,08
Ostatecznie: 299 961,00 109 095}82 36,37% Suma zwrotéw; 3218,74 -
291 111,00 185 233,9 105 877,08 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspoéffinansowania unijnego /(kwota przelewdiem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 185 233,920

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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Przykiad 5

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidiowe zaglkenie wkiadu UE, z WF w wysokoi 100% kwoty krajowego wkiadu [nie wykorzystane WFL00 % przez beneficjenta - kwota WF wykorzystana

przez beneficjenta wynosi 90 000,00 zi, przy czyseky przedstawione we wniosku o pldthaostaly prawidiowo udokumentowane)]
Gdzie Kwota pomocy dla operacjést rowna Kwocie do refundacji

Zwrot srodkéw zostat dokonany

Rozliczenie wyprzedzagcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji
Nr zlecenia pfatngci :XXX/XXX/XXX
Umowa oraz aneksy dot. wysokgci kwot rzedzajacego finansowania 2wrotl-y czesci srodkow otrzymanych Rozliczenie kwoty pomoc
Y - Wy Yy wyp jaceg na wyprzedzajgce finansowanie Y P Y
wtym: wtym:
Srodki krajowe
iad igli |Rozliczeniesrodko
Kwota pomocy ’uzup.ebmaqce (jesli zliczeni
dziatsrodké wynikajaca z tacone na srodki wyptacone otrzymanyclh na
Kwota pomocy | Udziatsrodkow na| V942 $0KOWNa | yota wypiaconeg orawidiowo ypacene ramach wyprzedzajce
Data umowy/ anek$uwynikajaca z umo wyprzedzajce wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu ab - ) Wyprzedzajce wyprzedzajcego finansowanie
. i finansowanie w ) ! poniesionych Srodki EFRROW finansowanie 8 -
/ aneksu finansowanie w : finansowania . - finansowania,
! _ kwocie pomocy kpsztow (uwzgkdniajca wzgkdniahca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wicej )
I zwroty, nie
niz 36,37%
e przekroczyly
k’"zi’s guace] 36,37%
woty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,8 36,37% 109 095,82 05.06.2019 19 095,82 299 961,00 90B65,18 90 000,00 0B%,87
Ostatecznie: 299 961,00 109 09582 36,37% Suma zwrotéw; 19 095,82 -
299 961,00 190 865,1 90 000,00 19 095,8
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wkiad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63.630% _
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji
3 63,630% 190 865,180
Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowamy °
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Przykiad 6

Operacja 1 etapowa [1 WoP] z WF w wysakap. 10% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacjést rowna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatn&i :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysoksci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkow otrzymanych

na wyprzedzajgce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy

KP-611-363-ARIMR/9/z
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wtym: wtym:
Srodki krajowe
Kwota pomocy ’Uzzi?*niaife (jesli Rozliczenies’ro:kc’n
. ) . srodki wyptacone otrzymanych na
$ wynikajaca z tacone na
Kwota pomocy | udziatérodkéw na Udmahro;ikow nal kwota wyptaconeg pravidiowo wyp dra ramach wyprzedzajce
Data umowy/ anekuynikajaca z umow]  wyprzedzaice Wyprzedzajce | \wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwotu | Etap - . wyprzeazaice |-\ 0 edzajcego finansowanie
) i finansowanie w - ’ poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ) -
/ aneksu finansowanie w : finansowania . - finansowania,
Koo kwocie pomocy kosztow (uwzgkdniahca uwzgkdniajpca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej .
- zwroty, nie
niz 36,37%
rzvSiaUice] przekroczyty
oty pomacy | 2037
yPp y przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Kol5-Kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,94 36,37% 20 000,00 299 961,00 190 865,1 20 000,00 89 09582
Ostatecznie: 299 961,00 109 095}82 36,37% Suma zwrotéw;| -
299 961,00 190 865,1 20 000,00 89 095,8
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspoéffinansowania unijnego /(kwota przelewdiem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% R
gdzie kwota przelewu ogdtem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 190 865,180




Przykiad 7

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidiowe rzagiknie wkiadu UE, z WF w wysokei np. 10% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rowna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysoksci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkow otrzymanych
na wyprzedzajpce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy

wtym:

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd
otrzymanych na

iaté 5 nikajaca z tacone na .
Kwota pomocy | Udziatérodkew na| U9Ziatsrodkéw na | kwota wyptaconeg Wyrawifj{alowo Wypr edzaice ramach wyprzedzajce
Data umowy/ anek$uynikajaca z umo wyprzedzajce wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu ap Prawd ) Wyprzedzajc wyprzedzajcego finansowanie
/ aneksu fi i finansowanie w finansowania poniesionych - §rodki EFRROW finansowanie finansowania
inansowanie w | e pomocy kosztow (mmzgkdniajaca U
kwocie pomocy o Lo uwzgkdniajpca
(W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej ; ;
niz 36,37% zwroty, nie
przystuguice; przekroczyty
36,37%
kwoty pomocy o
przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) Kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,8 36,37% 20 000,00 291 111,00 185 233,94 20 000,00 85 87708
Ostatecznie: 299 961,00 109 095}82 36,37% Suma zwrotéw;| -
291 111,00 185 233,9 20 000,00 85877,0
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wktad wspoéffinansowania unijnego /(kwota przelewdiem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 185 233,920

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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Przykiad 8

Operacja 1 etapowa [1 WoP] plus aneks zmnigjsgdjwot pomocy , w tym prawidiowe zaalglenie wkiadu UE, z WF w wysokei np. 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacjést rowna Kwocie do refundacji
Zostat dokonany zwrdirodkéw

Rozliczenie wyprzedzajgcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXxX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajgce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd
otrzymanych na

. . wynikajaca z tacone na
Kwota pomocy | Udziat srodkéw na| V92 sro;kqw Na| Kwota wyptaconeg pravidiowo Wyprzedz ice ramach wyprzedzajce
Data umowy/ anekuynikajaca z umow]  wyprzedzaice Wyprzedzajce | \wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap o ) Wyprzeazajc wyprzedzajcego finansowanie
. i finansowanie w - ! poniesionych Srodki EFRROW finansowanie : -
/ aneksu finansowanie w : finansowania . - finansowania,
K N kwocie pomocy kosztow (mzgkdniajca uwzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej .
I zwroty, nie
niz 36,37%
. przekroczyly
przystugujcej 36.37%
kuoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) ( °k0| 101)
28.01.2019 299 961,00 109 095,8 36,37% 109 095,82 17.04.2019 3218,74 2 291 111,00 185 233,92 105 877,08
15.04.2019 291 111,00 105 887,0 36,370%
Ostatecznie: 291 111,00 105 877,48 36,370% Suma zwrotéw;| 3218,74 -
291 111,00 185 233,9 105 877,08 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wktad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63.630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 185 233,920

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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Przykiad 9

Operacja 2 etapowa [2 WoP] z WF w wysakd 00% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacjést rowna Kwocie do refundacji.
Dodatkowo kwota wspétfinansowania UE w ZP dla 3-etapu zostata zwkszona o 0,01 grosz z uwagi na Kauirodk 6w wspétfinansowania UE wyliczpmw odniesieniu do operacji

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysoksci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkow otrzymanych

na wyprzedzajgce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd

iaté 5 nikajaca z otrzymanych na
Kwota pomocy | Udziatérodkewna| Y923 SrOdKQW nal Kwota wyptaconeg Mrawicifovm wyplaczne. na ramach wygrzedzyaice
Data umowy/ anek$uynikajaca z umo ; wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap ~ Prawie Wyprzedzajce rzedzaiceqo ’ :
wyprzedzajce X i h G wyp ajceg finansowanie
/ anek ) ) finansowanie w finansowania poniesionyc Srodki EFRROW finansowanie ' :
aneksu finansowanie w ) ! I . . finansowania,
e kwocie pomacy kosztow (uwzgkdniajpca wzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej 9 . i
niz 36,37% zuroty, nie
rzyshuaucei przekroczyty
przystugujce] 36,37%
kwoty pomocy o
przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 6G8, 36,37% 41 008,63 - 2 79 835,00 50 799,01 29 035,99
32 919,00 20946,3 11 972,64 3
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,43 36,370% Suma zwrotéw;| - -
112 754,00 717453 41 008,63
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wktad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% 20 946,360
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji
63,630% 71 745,370

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikafga z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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Przyktad 10

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysakd00% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rownaKwocie do refundacji
Brak zwrotusrodkéw WF

Rozliczenie wyprzedzagcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatn&i :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWrOU-y CZ ¢SCl STOOKOW OtrZymanycn

nawvnrzedzai

ce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikafga z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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iaté 5 nikajaca z
Kwota pomocy | Udziatrodkow na | V93 $0HKOW N2 kyota wypaconeg mgrawifj{qowo W}’P’aczﬂe. na ramach otrzymanych na
Data umowy/ anekuynikajaca z umow]  wyprzedzaice wyprzedzajce |\ nrzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap o L Wyprzeazace |- o rzedzajcego | WyPrzedzajce
. " finansowanie w ) ) poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ) ; finansowanie
/ aneksu finansowanie w ) finansowania . . finansowania,
Kwoc kwocie pomocy }(psztow (uwzgkdniahca uwzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej )
. zwroty, nie
niz 36,37%
O przekroczyly
przystugujcej 36.37%
kwoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) ( kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 6G8, 36,37% 41 008,63 - 2 79 000,00 50 267,70 28 732,30
31 000,00 19 725,3 11 274,70
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,43 36,370% Suma zwrotéw;| - 1001,63
110 000,00 69 993,0 40 007,00
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wktad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% 19 725,300
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 69 993,000




Przykiad 11

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysakd00% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rownaKwocie do refundacji
Zostat dokonany zwrotérodkow WF

Rozliczenie wyprzedzagcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatn&i :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWrOU-y CZ ¢SCl STOOKOW OtrZymanycn

nawvorzedzaiace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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e . iKai
Kwota pomocy | Udziatsrodkéw na| V922 $0%KOWNA fiyota wypiaconeg i wplacone na ramach otrzymanych na
Data umowy/ ieais ; wyprzedzajce . prawarowo wyprzedzajce . wyprzedzajce
wy/ anekgwynikajaca z umo wyprzedzajce ) 3 wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu ap poniesionych X . f' . wyprzedzajcego : 4
/aneksu finansowanie w | nansowanie w finansowania Koszto Y Srodki EFRROW inansowanie finansowania, finansowanie
Kwoc kwocie pomocy ) ,OSZ ow (uwzgkdniahca uwzgkdniajgca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wicej 2wroty. nie
niz 36,37% v
. przekroczyty
przystugujcej 36.37%
kwoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13

(kol.5-kol.7) kol.11)

01.03.2019 112 754,00 41 608, 36,37% 41 008,63 15.05.2019 1001,63 79 000,04 50 267,70 28 732,30
31 000,00 19 725,3 11 274,70
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,43 36,370% Suma zwrotéw;| 1001,63
110 000,00 69 993,0 40 007,00 -

Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wkiad wspoifinansowania unijnego /(kwota przelewofem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% 19 725,300
gdzie kwota przelewu ogdtem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 69 993,000




Przykiad 12

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysakamp. 10% kwoty krajowego wkiadu.

Gdzie Kwota pomocy dla operacjést rowna Kwocie do refundacji
Dodatkowo kwota wspétfinansowania UE w ZP dla 3-etapu zostata zwkszona o 0,01 grosz z uwagi na Kavirodk 6w wspétfinansowania UE wyliczpmw odniesieniu do operacji

Rozliczenie wyprzedzagcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWrOU-y CZ ¢SCl STOOKOW OtrZymanycn

nawvorzedzaiace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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iaté 5 nikajaca z
Kwota pomocy | udziatsrodkéw na Udziat erdko.W Na| Kwota wyptaconeg mgrawirj{qowo wyplaczne. na ramach otrzymanygh na
Data umowy/ anekjuynikajaca z umow]  wyprzedzaice wyprzedzajce |\ nrzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap o L WYprzeozajce |\ hrsedzajcego | WYPrzedzaice
. ' finansowanie w ) ) poniesionych Srodki EFRROW finansowanie - ; finansowanie
/ aneksu finansowanie w ) finansowania . . finansowania,
K N kwocie pomocy }(psztow (uwzgkdniahca uwzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wecej Zuroty, nie
I o )
niz 36'3,7 /0, przekroczyly
przystugujcej 36.37%
kwoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 6a8, 36,37% 4 000,00 - 2 79 835,00 50 799,01 4 000,00 25 035,9
3 32 919,00 20946,3 11 972,64
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,43 36,370% Suma zwrotéw;| - -
112 754,00 717453 4 000,00 37 008,6
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wktad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% 20 946,360
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 71 745,370




Przykiad 13

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysakmp. 10% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rownaKwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWIO1-y CZ¢SCl STOOKOW otrZymanycn
nawvorzedzaiace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy

KP-611-363-ARIMR/9/z
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wtym: wtym:
Srodki krajowe
uzupetniagce (jeli
Kwot._a:(p.omocy srodki wyplacone v RozZliczeniesrodko
iaté 5 nikajgca z
Kwota pomocy | Udziatsrodkow na | V23 T0IKOW N3 kyota wyplaconeg wnian wyplacone na ramach otrzymanych na
D e A : wyprzedzajce : prawidtowo wyprzedzajce . rzedzaice
ata umowy/ anekuwynikajaca z umo wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu al o . : ’ wyprzedzajcego wyp 2y
. d finansowanie w ) : poniesionych Srodki EFRROW finansowanie 8 K finansowanie
/ aneksu finansowanie w : finansowania . - finansowania,
K N kwocie pomocy kosztow (mzgkdniahca uwzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej .
- zwroty, nie
niz 36,37%
rzyshuaucei przekroczyty
oty pomacy | 2037
yPp y przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 4 5 6 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) Kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 638, 36,37% 4 000,00 79 000,00 50 267,70 4 000,00 24 732,3
32 000,00 20 361,6 11 638,4)
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,43 36,370% Suma zwrotéw;
111 000,00 70629,3 4 000,00 36 370,7
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspoéffinansowania unijnego /(kwota przelewdiem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% 20 361,600
gdzie kwota przelewu ogdtem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 70 629,300




Przyktad 14

Operacja 2 etapowa [2 WoP] plus aneksy zmnjjsee&wot: pomocy , z WF w wysokai 100% kwoty krajowego wkiadu.

Gdzie Kwota pomocy dla operacjjest rownaKwocie do refundacji.

Zwrot srodkéw z WF zostat dokonany

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatni :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWTO1-y CZ¢sCl STOOKOW otrzymanycn
nawvorzedzaiace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jesli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodké

Operacji

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwoiKwota pomocy wynikaga z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy

KP-611-363-ARiIMR/9/z
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iats 5 nikajgca z
Kwota pomocy | Udziatsrodkew na | U922 Sr0dKOWnal unta wyptaconeg Yrawicilqowo Wyplaczne_ na ramach otrzymanych na
Data umowy/ anekfuynikajaca z umow|  wyprzedzajce wyprzedzajce |\ nrzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap o . Wyprzedzajce | orzedzajcego | WyPrzedzajce
. . finansowanie w - B poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . - finansowanie
/ aneksu finansowanie w : finansowania . o finansowania,
X kwocie pomocy kosztow (uwzgkdniajaca uzgkdniajca
kwocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wicej .
2 zwroty, nie
niz 36,37%
L przekroczyly
przystugujcej 36.37%
kwoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) Kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 668, 36,37% 41 008,63 15.05.2019 5200,91 2 50 000,04 31 815,00 18 185,00
15.05.2019 98 454,00 35 3Q7 36,370% 30.06.2019 1 256,29 3 45 000,00 28 633,5( 16 366,50
30.06.2019 95 000,00 34 591 36,37%
Ostatecznie: 95 000,00 34 551,40 36,370% Suma zwrotéw] 6 457,13
95 000,00 60 448,5 34 551,50 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspoéffinansowania unijnego /(kwota przelewdiem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% 28 633,500
gdzie kwota przelewu ogdtem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
63,630% 60 448,500




1-4/363
Instrukcja ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranychsrodkéw
publicznych

Zasady ogolne:

Zasady dotycgee trybu zwroturodkow w zakresie wyprzedzgego finansowania/zaliczek
wynikaja z ustawy o finansowaniu wspolnej polityki rolnBjz, U. z 2018 r. poz. 719 z .
zm.) oraz rozpordzenia z dnia 3 listopada 2015 r. Ministra RolnectwRozwoju Wsi w
sprawie zaliczek w ramach PROW na lata 2014-2020 (D poz. 1857 z . zm.).

Wszczcie pos¢gpowania w sprawie ustalenia kwot nierale lub nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych ma miejsce wowczas, gdy ptétnpostata zrealizowana na rzecz
beneficjenta — wyptacona na wskazany rachunek beynktub poprzez kompensat
naleznosci figurujacej w Kskdze Dhenikdw ARIMR ze zobowjzaniem ARIMR wzgidem
tego beneficjenta i nie zostat dokonany zwrot m&tnz tyt. nienalenie lub nadmiernie
pobranych ptatngi, w szczegolngi:

» stwierdzonoze dokonano wyptaty bez podstawy prawnej lub wbrezepisom prawa (np.
w wyniku pomyiki organu lub ujawnienia nowych oladnaici faktycznych danej sprawy);

> stwierdzono,ze srodki wyptacono na podstawie prawidiowe] decyzgicd2 w zawyonej
wysokaci (np. ptatné¢ zostata zrealizowana w kwocie #gzej, ni kwota wynikajca
Z umowy O przyznaniu pomocy, w z@ku z bkdnym przekazaniem przez podmiot
wdrazajacy zlecé ptatnaci na rzecz beneficjenta);

> niezrealizowania przez Beneficjenta zobgmah wynikajacych z umowy przyznagej
pomoc finansow,

> realizacji operacji niezgodnie z wymogami rozpolzan wykonawczych;
» niedokonania wymaganego zwratedkow;

» powzkcia informacji o niezachowaniu przez Beneficjentarumkow/zobowgzan,
okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy, w rgstwie ustalg, dokonanych w toku
czynnaci kontrolnych w okresie zwrania celem;

> zaistnienia w okresie trwaioi operacji okolicznéci, okrelonych w art. 71 ust.1
rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dn.17 grudnia 2013
roku, ustanawiagcego wspolne przepisy, dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznagwuszu Spojrci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskez Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiz@go przepisy ogolne dotyce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FumnduSpotecznego, Funduszu
Spéjnaci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiegoaz uchylagce
rozporz;dzenie Rady (WE) nr 1083/20(IBz. Urz. UE L 347 z dn. 20.12.2013 roku, str. 320
z p&. zm.) /lzwanego dalej ,rozp. 1303/2013", skutkyjch koniecznéciag zwrotu wkiadu
z EFSI, a mianowicie:
» zaprzestanie dziataléa produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obs4gety
programem,
e zmiana wlasnéci elementu infrastruktury, ktéra daje przetsbrstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalee korzyci,
* istotha zmiana wptywaga na charakter operacji, jej cele lub warunki
wdrazania, ktéra mogtaby doprowadazilo naruszenia jej pierwotnych celow,
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Z wylaczeniem przypadkow, w ktdrych zaniechanie dziakanprodukcyjnej
lest wynikiem upadiri beneficjenta, nigfslace] efektem oszuk&zego
bankructwa (traktowane na potrzeby niniejszej KRojaodstpstwo
w realizacji operacji, niemgge znamion nieprawidtowoi, skutkupcych
konieczndcig dochodzenia nak@osci),

» powziccia informaciji o postanowieniwydu, dotycacym ogtoszenia upadioi beneficjenta,
w przypadku, j&i upadics¢ jest wynikiem oszuki@czego bankructwa. Przedmiotem
dochodzenia przez ARIMR w takim przypadkuksvoty nienalenie pobrane w wysokoi
proporcjonalnej do okresu niespetnienia wymogoévwepraeneficienta w okresie trwééd

operaciji,
» powzkcia informacji o innych wiadczych rozstrzygoiach uprawnionych organéw

panstwowych lub orzeczeniachdowych, stwierdzagych popetnienie przez beneficjenta
czynow zabronionych oglonymi przepisami,

» W zwigzku z koniecznéciag wypowiedzenia przez ARIMR umowy 0 przyznaniu pognoc
z tytutu naruszenia przez beneficjenta, zawartyatiejpostanowig,

» podleganiu przez beneficjenta wykluczeniu z ubiéggyaR 0 przyznanie pomocy, ha mocy
odrebnych przepiséw - w przypadku, gdy bylty dokonywalendici na rzecz beneficjenta,
w zwigzku z realizagj postanowié umowy o przyznaniu pomocy, zawartej z ARIMR,

» dokonanie przez beneficjenta nieuprawnionych zmdgperacji w trakcie realizacji
operaciji/po dokonaniu ptatéa ostatecznej w okresie zyziania celem (np. zmiana ngsty
prawnego, przeniesienie prawa wiasndub posiadania, zmiana lokalizacji operacji po
dokonaniu ptatnei ostatecznej, zmiany przeznaczenia (elementowgramji etc.) -
przeprowadzone przez beneficjenta z naruszenienampmsigi umowy 0 przyznaniu
pomocy, zawartej z ARIMR.

W mysl postanowié art. 122 ust. 2 rozp. 1303/201Pgistwa cztonkowskie zapobiegaj
nieprawidtowadciom oraz je wykrywagj i koryguy, a take odzyskw kwoty nienalénie
wyptacone wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tycht bp@aerminie(...).”Art. 58 ust. 1 lit."c”

i ,&” rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13063 z dn.17.12.2013
w sprawie finansowania wspélnej polityki rolnejrzaizania ny i monitorowania jej oraz
uchylagce rozporgdzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE)7#99/98, (WE) nr
814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/20D&. Urz. UE L 347 z dn.20.12.2013 roku,
str.549 z pén. zm./ stanowdi ze:,Pasnistwa cztonkowskie przyjmuyv ramach WPR, wszystkie
przepisy ustawowe, wykonawcze i administracyjn@kae podejmuj wszelkie inngrodki,
niezlzdne do zapewnienia skutecznej ochrony intereséansmwych Unii, w szczegokud
w celu: (...) c) zapobiegania nieprawidtasgeeom i naddyciom finansowym, ich wykrywania
i usuwania (...) e) odzyskiwania nienailgch ptatnéci wraz z odsetkami oraz, w razie
konieczngci, wszczynania w tym celu pgsbwa: sgdowych”

Na podstawie ustawy z dnia 27.05.201% rfinansowaniu wspolnej polityki roln¢pz.U.
z 2018 r., poz. 719§rodki finansowe:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrane nienakaie lub w nadmiernej wysokoi
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— podlegaj zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w akgéci okreslonej jak dla
zalegitaci podatkowych, liczonymi od dnia przekazagiadkow, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do ich zwrotu.

Przez pajcie kwoty nienalgnie pobranych ptatrigi, nalezy rozumie&, nalenosci, ktore
powstaty z przyczyn lecych po stronie Beneficjenta, m.in.: wyptacanedki wykorzystano
niezgodnie z przeznaczeniem, mal@ci powstale na skutek nie wykonania operacji
w catasci lub czsci.

Przez paojcie kwoty nadmiernie pobranych pta#ieg nalery rozumi€, nalenosci, ktére

powstaty z przyczyn lgcych po stronie podmiotu wdtajgcego, m.in.srodki wyptacono na
podstawie prawidtowego rozstrzygoia sprawy, lecz w zawpnej wysokdci (np. bhd

pracownika sporgizapcego).

Zgodnie z art. 54 ust. 1 rozpadzenia (UE) nr 1306/2013 w zywku z art. 41 ust. 5
rozporadzenia (UE) nr 907/2014, w przypadku jakichkolwiekenalenych ptatnéci

wynikajacych z nieprawidtowéci lub zaniedba paistwa czionkowskie wyspuja do

beneficienta o zwrot oddoej kwoty w_ciagu 18 miesecy po zatwierdzeniu,
a w stosownych przypadkach po otrzymaniu przez ARiINUb podmiot wdrzajacy

sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentuiestizapcego, ze miata miejsce
nieprawidtowac.

Realizupc powyssze, nalgy zapewnt nieprzekraczaln@ terminu 18 miescy od daty
zatwierdzenia lub otrzymania raportu z kontroli jpddobnego dokumentu stwierdgaggo
nieprawidtowad¢ do daty-eraz rejestracji sprawy w Kdie DhiznikOw.

Prowadzenie pogbowania w sprawie ustalenia kwoty nierialie lub nadmiernie pobranych
ptatncci po terminie, o ktorym mowa w art. 54 ust. 1 rezgdzenia (UE) n1306/2013, nie
uniemaliwia ustalenia kwoty nienammie lub nadmiernie pobranych ptagco oraz
skutecznego odzyskiwania tych kwot.

W przypadku otrzymania przez beneficjenta pisma #ohiecznéci dokonania zwrotu
nienalenie lub nadmiernie pobranyaéhodkéw publicznych symbol formularza: P-1/363 lub
P-4/363, a Beneficjent nie dokonat wymaganego anéatdkow i ztaryt wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy, nale postpowa zgodnie z przytymi rozwigzaniami w ksizce
procedur KP-611-366-ARIMR.

Ztozenie przez beneficjenta wniosku 0 ponowne rozpaigzgprawy nie wstrzymuje terminu
sporzdzenia dokumentu ZW-1/425.

W przypadku, kiedy Beneficjentowi zostata ¢elrona korespondencja wynikea z niniejszej
procedury, istnieje midiwos¢ tylko jednokrotnego zigenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy. Nieziaenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w teeminb ziazenie
kolejnego ledzie skutkowé pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

J&sli w wyniku przeprowadzonego pegbwania, zgodnie z KP-611-366-ARIMR, przekazano
Beneficjentowi pismo informgge o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, wowczas naleporzdzi¢c dokument zgtoszenia naleosci — korekta.

KP-611-363-ARiMR/9/z
Strona3z 8



Dokument zgtoszenia naleosci ZW-1/425 (dot. spraw windykowanych i niewindykgo/ch)
przesytany jest wraz z pismefsymbol formularzaP-7/363 do DDD ARIMR w przypadku
dziataa wdrazanych przez SW albo do DZN ARIMR w przypadku dziakarazanych w DDD
Jesli zachodzi potrzeba wygaienia jakicld okoliczngci sprawy naley t¢ informacg dopisa
na formularzu pisma P-7/363.

Jezeli ZW-1 przekazywane jest ponownie po WaEejszym zwrocie przez DDD, w §mie P-
7/363 naley powota znak sprawy z pisma ARIMR.

W przypadku konieczrigi dochodzenia nak@osci z wykorzystaniem weksla lub gwarancji,
nalezy postpowa zgodnie z ksizkg proceduikKP-611-359-ARIMR.

W przypadku gdy w trakcie prowadzonego ppstvania w zakresie ustalenia kwot vy
uzasadnione gipliwosci w sprawie ustalenia wysokm kwot do zwrotu (np. rozpatrywany
przypadek nie znajduje odzwierciedlenia w ninigjsk®), podmiot wdrazajacy, przed
wystaniem do Beneficjenta pism P-1/363 lub P-4/3630ze wystapic do DDD ARIMR

Z prasbg 0 opink, z jednoczesnym ok§leniem swojego stanowiska w sprawie

Poskgpowanie w sprawach dotycgcych ustalenia nienalenie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, ktore zostaly przekazane na postawie umowy.

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 20 lutego 2015 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatemsrodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rpz®@bszardéw Wiejskich
w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (Dz. U. 2022z. 387), nienatane kwoty pomocy
podlegag zwrotowi wraz z odsetkami okilenymi jak dla zalegtci podatkowych.
Wiasciwos¢ 1 tryb ustalania nienal@ie pobranych kwot pomocy zostaly okome w
przepisach o ARIMR

Moment wysipienia okolicznéci skutkupcej koniecznécia ustalenia kwoty naf@aosci do
zwrotu okréla zatwierdzenie albo otrzymanie dokumentu z kidregnika nieprawidtowée
skutkupca koniecznécia zwrotusrodkdw, np.: data podpisania aneksu zmniejseajo kwog
ptatnagci wskazag w umowie, data rozwkania umowy, odmowa wyptaty pomocyéa
pomocy z uwagi na natenie na beneficjenta kary finansowej, vaypsenie przez Beneficjenta
z wnioskiem o rozwizanie umowy, rozliczenie operacji w wyniku zémia wniosku o ptatrio
koncowy). Jereli po zrealizowaniu ptatrici koncowej zaistnieje koniecz§é dochodzenia
naleznosci zarowno z wyptaconego wczeej (na podstawie pierwszego zlecenia ptétio
wyprzedzajcego finansowania/zaliczki jak #ez pozostatej czci wyptaconychsrodkow
(ptatnas¢ koncowa), naley ustalt kwote naleznosci do zwrotu, a nagpnie sprawdd, czy
beneficjent zwrdécikrodki.

W przypadku braku zwrotu nadeosci nalezy sporzdzi¢ pismo wzywajce beneficjenta do
zwrotu naleénosci, wg wzoru:

- formularz P-1/363 dla dochodzenia raleci wyptaconych w ramach wyprzedzeggo
finansowania/zaliczki,

- formularz P-4/363 wzywagy beneficjenta do zwrotu naleosci w zakresiesrodkow
wyptaconych kolejnymi ZP (ptatdé koncowa).

Pismo wzywajce Beneficjenta do zwrotu nienahée, nadmiernie pobranyckhrodkow
publicznych (P-1/363 lub P-4/363) SW spmiza niezwitocznie po ustaleniu koniecgcio
ustalenia kwoty nalaosci do zwrotu, jednak nie gaiej niz w terminie5 dni roboczych od
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momentu wysipienia tej okolicznéci, po jednoczesnym ustaleniue nie zostat dokonany
przez Beneficjenta zwrot wdaiwej kwoty.

Uwzgledniagc powyzsze pisma wzywace do zwrotu naleosci jako pisma, ktére mag
postwy¢ do dalszej windykacji (P-1/363, P-4/363) nglevysyta tylko drog pocztows co
pozwoli na prawidtowe uzupetnienie daty odbioru WA.

W mysl art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. oMRi(Dz. U. z 2019 r. poz. 1505 z
pézn. zm. ), w sprawach dotygzych ustalania nienataie lub nadmiernie pobranyshodkow
publicznych, ktére zostaly przekazane przez ARIMR podstawie umowy w zwgaku
z realizacg Wspodlnej Polityki Rolnej, Wspdlnej Polityki Rybaeklub sektorowego programu
operacyjnego:

1) pochodacych z funduszy Unii Europejskiej,
2) krajowych, przeznaczonych na wspoétfinansowanie wi@a realizowanych z funduszy
Unii Europejskiej

- stosuje si przepisyKodeksu postpowania cywilnego.

Beneficjent dokonuje zwrotu kwoty nienatée/nadmiernie pobranycodkow finansowych
z tytutu realizacji umowy o przyznaniu pomocy, pekgzonej o odsetki.

= W przypadku nienaleznie/nadmiernie pobranej kwoty pomocy odsetki g naliczane
w wysokdaci, jak dla zalegtéci podatkowych, za okres pogdizy terminem zwrot&rodkow
finansowych przez beneficjenta, wyznaczonym w n@kawlzyskaniasrodkéw, a daf
zwrotu caldci zadtwzenia lub odliczenia. Termin zwrotu ptatitonie maze przekracza
60 dni od daty nakazu odzyskaniodkéw, stosownie do postanowieart. 7 ust.2
rozporadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z ddid.07.2014 roku,
ustanawiagcego zasady stosowania rozpgizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systeanzydzania i kontroli,srodkéw
rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnedragjci / Dz. U. UE L. 227
z 31.07.2014 r., str. 69 z @ zm.)/,rozporzzdzenie 809/2014 oraz art.27 ust. 1 rozp.
Komisji (UE) nr 908/2014 z dn. 06 sierpnia 2014ugkstanawiagcego zasady, dotygze
stosowania rozpoeglzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13063
w odniesieniu do agencji ptatniczych i innych orgamzarzdzania finansami, rozliczania
rachunkow, przepiséw, dotyaz/ch kontroli, zabezpiecze przejrzystdéci /Dz. Urz. UE L
255 z dn. 28.08.2014 roku, str. 59/ (,rozp. 908201 Zgodnie z art. 115 Kodeksu
cywilnego , jeeli koniec terminu do wykonania czynmuo przypada na dzfe uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sahdéermin uptywa nagpnego dnia, ktory nie jest
dniem wolnym od pracy ani solot

W postpowaniu dochodzenia naleosci w zakresie kwoty nienataie/nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych lub pobranych niezgodnie z preezeniem (z
wytaczeniem wyprzedzagego finansowania i zaliczki) stosujerioymularz P-4/363.

= W przypadku zaliczek/wyprzedzapcego finansowania, pobranych przez beneficjenta
nienaleznie/w nadmiernejwysokdasci lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem —
zwrotowi przez beneficjenta podlega ¢gz srodkébw wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem/pobranych nierzale lub w nadmiernej wysokoi wraz z odsetkami
w wysokdaci, okreslonej, jak dla zalegkxi podatkowychliczonymi od dnia przekazania
tych srodkow przez ARIMR — w terminie 14 dni od dnia dgizenia beneficjentowi
wezwania do ich zwrotu. W pe@gowaniu dochodzenia naleosci w zakresie
zaliczki/wyprzedzajcego finansowania stosujemy formularz P-1/363.
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Dokument zgtoszenia nalEnosci nalezy sporzadzi¢ i przekazat do DDD ARIMR
w terminie 3 dni roboczych od otrzymania informacji o odbiorze przez beneficjenta
wezwania.

Odsetki od naleznosci ARIMR wynikaj ace z wyptaconego wyprzedzagego finansowania
operacji w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju bkalnego w ramach inicjatywy
LEADER” obj etego PROW 2014-2020 w przypadku rozvgzania umowy pdz zawarcia
aneksu zmniejszagcego kwot pomocy

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 27 maja 20b5inansowaniu wspolnej polityki rolnej
(ustawa o finansowaniu WPRYypdki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 1:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrane nienalmie lub w nadmiernej wysokoi
- podlegaj zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w akgsci okreslonej jak dla
zalegitaci podatkowych, liczonymi od dnia przekazagiadkow, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do ich zwrotu. Ngstie art. 19 ust. 2 ustawy o finansowaniu WPR
stanowi,ze zwrotowi, o ktérym mowa w ust. 1, podlega odpalmie ta cz$¢ srodkow, ktdra
zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczenibm@brana nienataie lub w nadmiernej
Wysokaci.
Majac na wzgédzie powysze naley stwierdzé, ze zasagljest zwrotrodkow, o ktérych mowa
w powotanych przepisach wraz z odsetkami. Jednakzaiwsze odsgpienie od realizaciji
operacji ladz aneksowanie umowyc¢hzie rodzito obowjzek naliczania odsetek zgodnie
powotanymi przepisami. Ustalenia kwoty nalesci do zwrotu oraz nale@nia na beneficjenta
rygoru odsetkowego dokonuje SW w oparciu o okolsznfaktyczne rozpatrywanej sprawy.
Rozwaajac odsgpienie od nakladania na beneficjenta okaku sptaty odsetek od nalesci
wynikajacej z wyprzedzagego finansowania, obogskowo naley wzigé pod uwag stan
faktyczny danej sprawy, w szczeg®nb dobrowolng¢ i termin zwrotu (czy zwrot nagbit
przed dogczeniem wezwania) oraz czy okolicZob sprawy nie wskazaj aby srodki
z wyprzedzajcego finansowania zostaty wykorzystane do innychoveeniz wynikajgce
z umowy (np. zbadanie historii transakcji dokonyw@n z rachunku wyodbnionego do
obstugi wyprzedzagrego finansowania).
Majac powyssze na uwadze, w sytuacji, gdy zwrot catej kwothraoego wyprzedzagego
finasowania nagpit w sposob dobrowolny_(bez uprzedniego wezwardazdrotu), oraz
nasgpito wywigzanie s¢ przez beneficjenta z konieczueo rozliczenia w_petnej wysokoi
uzyskanych w ramach wyprzedzeggo finasowanigrodkow finansowych, a okolicz&o
sprawy nie wskazgj abysrodki te byly wykorzystywane niezgodnie z przezrmragem, naley
rozwazy¢ maozliwos¢ odsypienia odzadania zwrotu odsetek od wyptaconego i zwréconego
w catasci/czgsci wynikajgcej z zawartego aneksu wyprzedzago finansowania.

Odsetki od zaliczki/wyprzedzapcego finansowania (tzw. zysk z tytulu odsetek
bankowych)

Srodki z naliczonych przez bank odsetek bankowygrsKzod zaliczki/wyprzedzagego
finansowania) podlegagwrotowi na konto ARIMR. Nie ma nibwosci pomniejszania kwoty
pomocy (kompensaty) o kwphaliczonych odsetek. Odsetki bankowe naliczonezpbank od
kwoty zaliczki/wyprzedzacego finansowania na wyadmionym w tym celu rachunku
bankowym beneficjenta, od dnia wptywu zaliczki reny rachunek, beneficjent zwraca na
wskazany w umowie rachunek bankowy ARIMR.
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W przypadku braku zwrotérodkow z tytutu zysku od wyprzedaapgo finansowania natg
wystawic dokument zgtoszenia naleosci ZW-1/425, okrélajac charakter nalaosci jako
podlegagcy windykacji, jednak bez wskazania na naliczanisetek.

Jezeli beneficjent dokona zwrotu odsetek od wyprzegtagjo finansowania/zaliczki
zgromadzonych na wydzielonym w tym celu rachunkunkbsvym, rownie naley
przygotowa& dokument zgtoszenia nateosci ZW-1/425.W takim przypadku nadg okresli¢
naleznos¢ jako niewindykowaa.

Ustalenie nale@nosci w przypadku wystagpienia kary za naruszenia przepiséw o
zamowieniach publicznych/konkurencyjnym trybie wybau wykonawcow

Natozenie na beneficjenta kary za naruszenia przepis@anmdwieniach publicznych ma
wplyw na zmniejszenie kwoty pomocy a tym samym ngsoka¢ wyprzedzajcego
finansowania/zaliczki. W sytuacji konieczwd odzyskania kwoty z wyprzedzagpgo
finansowania /zaliczkidulacej konsekwengjnaruszé z zakresu zaméwiepublicznych, co do
zasady, w takich przypadkach odzyskiwana kwotapu®inna by obarczona odsetkami
liczonymi od dnia wyptaty na rachunek beneficjestadkéw z tytutu wyprzedzagego
finansowania/zaliczki. W ww. przypadkach nalewezwa beneficjenta z zastosowaniem
wzoru pisma P-1/363, z uwzglnieniem stosownej modyfikacji w oparciu o stantyakny
danej sprawy oraz z pomgaiem czsci pouczenia dotyezej zwrotu odsetek.

Powyzsza zasada ma zastosowanie rownieprzypadkach, kiedy konieczétoodzyskania
kwoty wyprzedzajcego finansowania/zaliczki jest konsekwenajaruszé zwigzanych
z konkurencyjnym wyborem wykonawcow. W praktycenjgkl, w zwizku z wefciem wzycie

w dniu 18.04.2020 r. ustawy z dnia 16 kwietnia 2020szczegdlnych instrumentach wsparcia
w zwigzku z rozprzestrzenianiemeswirusa SARS-CoV-2 (Dz.U. poz. 695) i uchyleniem
przepisow dotyczych obowgzku stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykoodww
dla dziat@/poddziat& i pomocy technicznej realizowanych w ramach PnograRozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020, takie pagjgpna obecnym etapie wdemia, co do
zasady, nie powinny wygti¢. Jeeli w okre&lonych przypadkach, z racji ww. zmian
w przepisach pojawi si¢ uzasadnione gpliwosci co do wystawienia i wypetniania
dokumentoéw zgtoszenia nalesci, zaleca siw pierwszej kolejnéci konsultowanie danego
przypadku ze sttbami prawnymi samogru wojewodztwa.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 lit. a, pkt i, rozpgdzenia 1306/2013odskpuje od ustalenia

nienaleznych kwot pomocy,jesli kwota do odzyskania od beneficienta w ramachngkai

indywidualnej danego programu pomocy lirodka wsparcia nie przekracza 100 EUR, nie

liczac odsetek, przeliczane] na ziote wqg kursu eurolarstégo zgodnie z art. 11 ust. 2

rozporadzenia Komisji WE 907/2014.

Przestanki wykluczage obowiazek zwrotu ptatngci nienaleénych lub nadmiernych:

e art. 7 ust. 3 rozpogrlzenia Komisji UE nr 809/2014 — qdy dana ptatnoostata dokonana
na skutek pomyiki wiciwego organu.

Obowigzek zwrotusrodkéw, nie ma zastosowaniazédi dana ptatng zostata dokonana
na skutek pomyiki wkciwego organu lub innego organu oradijetad nie mogt zosta
wykryty przez beneficjenta w zwyktych okoliczwach. Jednak w przypadku, gdydht
dotyczy elementéw stanu faktycznego istotnych diiceania przedmiotowej ptatdaoi,
akapit ten stosujesjedynie, jéli decyzja o odzyskaniu nie zostata przekazanarmitee
12 miesgcy od dokonania ptatioi.
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Z przytoczonych powsej przepisOw wynika,zinie ma obowjzku zwrotu, jeeli ptatnagé
zostata dokonana na skutek pomyiki organu orad bie modgt zosta wykryty przez
beneficjenta, niezalaie od terminu przekazania decyzji o odzyska&niakow. Natomiast
w przypadku hidu dot. elementéw stanu faktycznego istotnych dlaicrenia
przedmiotowej ptatnii, nie ma obowgzku zwrotu, jeeli decyzja o odzyskaniu nie zostata
przekazana w terminie 12 miesy od dokonania ptatsoi.

Kwoty nienalenie lub nadmiernie pobranych ptafico stanowiace rownowarté¢ 100 euro,
ustalane $ oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjentatnpsci indywidualnej,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wnioskag oddzielnie dlarodkéw wsparcia.

Przy dokonywaniu oceny czy kwota nienale lub nadmiernie pobranych ptafco
nie przekracza rownowado 100 euro (tj. czy zachodzprzestanki do odsgpienia od
odzyskiwania nienafmie lub nadmiernie pobranych ptafed, nie naley bra pod uwag
kwot, ktore zostalty uwzgtinione w poprzednich pegtowaniach, zakeczonychustaleniem
kwot nienalénie lub nadmiernie pobranychsrodkow publicznych z jednoczesnym
przekazaniem dokumentu ZW-1/425.

Dla dokonania oceny, czy zachadprzestanki do odsgpienia, tj. czy kwota ptatrici
nienalenych przekracza réwnowakd 100 euro, naley zsumowa wszystkie kwoty
nieprawidtowdci znane podmiotowi wdfajgcemu, tj.: w dacie dokonywania takiej oceny,
dotyczice danego beneficjenta, danego programu pomocyrhdka wsparcia i ptatrici
indywidualnej (w ramach jednej operacji) i nie @b] poprzednio zakwmzonymi
postpowaniami.

W przypadku, ustaleniaze obliczona kwota nienaleie lub nadmiernie pobranych
ptatnaci w odniesieniu do poszczegolnych schematow pomgcho / srodkéw wsparcia jest
nizsza lub réwna kwocie stanaygej rownowarté¢ 100 euro, nie licxc odsetek, nagbpuje
odstgpienie od ustalania kwot nienaige lub nadmiernie pobranych ptatco W tym
przypadku nalgy sporzdzi¢c dokument dot. odsgpienia (vzor formularza O-1/363) oraz
dokument ZW-1/425 z adnotacpdstpienie (patrz instrukcja wypetniania dokumentu ZW-
1/425) i przekazado DDD.
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[-5/363
Instrukcja wypetniania dokumentu ZW-1/425 nr 1

Dokument zgtoszenia nateosci ZW-1, po ustaleniu kwot nienateie, nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych przez SW, jest spgiizany zaréwno, gdy beneficjent zwrégibdki,
jak réwniez w przypadku, gdy beneficjent nie dokonat wymaganagrotusrodkéw.
Dokument zgtoszenia naeosci ZW-1 winien by kompletny i wskazywa podstaw
prawng, z ktorej wynika obowizek zwrotu wyptaconej kwoty pomocy, wyprzedzago
finansowania/zaliczki.

Dokument zgtoszenia naieosci ZW-1 w przypadku dziata obstugiwanych przez
Samorady Wojewodztw nalgy przekazd do DDD ARIMR lub przypadku dziata
obstugiwanych przez DDD do DZN ARIMR:

1. w terminie 3 dni roboczych od otrzymania informagjidogczeniu pisma w sprawie
konieczndci zwrotu nalencosci (dla spraw windykacyjnych),

2. wterminie 3 dni roboczych od powtzia informacji o dokonaniu przez beneficjenta zwrot
srodkow,

3. DDD w terminie 15 dni roboczych od otrzymania z Samdu Wojewddztwa, jednak w
przypadku konieczrimi zwrotu dokumentéw do Samadu Wojewddztwa w celu
ponownego poprawnego spgadzenia lub w sytuacji, gdy konieczne jest uzyskanie
brakupgcych zagcznikdéw lub wyjdnien, termin ten ulega zawieszeniu do czasu otrzymania
kompletu dokumentow.

W przypadku, gdy wystawienie dokumentu zgtoszersdeznoici, w wyzej wskazanym

terminie, zagrzatoby dotrzymaniu terminu 18 miesy, o ktébrym mowa w art. 54 ust. 1
rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083, przygotowanie oraz
przekazanie dokumentu do DDD lub w przypadku daialastugiwanych przez DDD do DZN
powinno nasgipi¢ niezwiocznie.

W przypadku wystawienia dokumentu zgtoszeniazmadei po uptywie terminu 18 miesty
nalezy dolgczy¢ pisemne wyjanienia w zakresie przyczyn niedotrzymania wyznaczonego
terminu wraz z dokumentami, ktére dotycz sprawy (np. pisma organdwycigania, Sdu,
Komornika itp.) Wyjanienia te powinny mie forme notatki stibowej opatrzonej dat
imieniem, nazwiskiem, stanowiskiem ghowym oraz podpisem osoby spgizapcej oraz
osoby upowznionej do zatwierdzania dokumentéw zgtoszeniazmakei.

W przypadku konieczrigi wystawienia dokumentu korygigiego zgtoszenie naleosci
ZW-1/425 nr 1 (jeeli jest wymagany, tj.: @i w wyniku ostatecznego rozstrzygnia w
sprawie nagpi zmiana wysokci kwoty nalencsci w odniesieniu do pierwotnie ztonego
dokumentu ZW-1/425 nr 1) dla spraw windykacyjnydb ktérych Beneficjent wnidst pfbe
0 ponowne rozpatrzenie sprawy/odwotanie, halerzekazd stosowne dokumenty do
DDD(UM) / DZN(DDD) w terminie 7 dni od daty ostatatego zakaczenia pospowania w
zwigzku ze ziaonym wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy (. daty ustalenia
ostatecznej wysokaoi kwoty nalenosci).
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1. Kolejnosé wypetniania i pojecia uzyte w dokumencie

Celem prawidiowego zgtaszania maleci wymagane jest spadzanie odgbnych
dokumentow ZW-1/425 nr 1 dla nahici dotyczcych rozliczenia spraw niewindykowanych i
windykacyjnych, jak rownie dla ka&dego zlecenia platdci nie mana hczye kwoty nalendsci
z odebnych zleca ptatngci.

Srodki wyptacane beneficjentom z tytutu zaliczki/wygedzajcego finansowania/
ptatnaici zwyklych g ksiggowane na osobnych kontach gggwych. Zastosowanie ww.
podziatu umazliwi prawidtowe zarejestrowanie i rozliczenie przeaniotowych naleznosci
w Ksiedze Diuznikow.

W niniejszym rozdziale opisano goja wyte w dokumencie ZW-1/425 nr 1 oraz ogéine
zasady wypetniania tego dokumentu. Zasady wypehmialokumentu zostaty opisane w
rozdziale 2 niniejszej instrukcji.

Zaleca sg przyj ecie nizej wskazanych zasad przy spoggdzaniu dokumentu —ZW-1/425 nr 1.

1) Okreslenie prawidiowej podstawyadania zaptaty/zwrotu natecsci - Pola opisowe pod
Tabeh nr 4.Prawne zabezpieczenie wykonania umowy
* nalezy wskazgé nazwe, numer i daf dokumentu stwierdzggego wysipienie
nieprawidtowdci oraz nazw, numer i da dokumentu/decyzji, na podstawie ktérego
beneficjent zobowzany jest do zwrotu pomocy;
* nalezy wskaza, ktorych zapisébw umowy/decyzji nie wykonat bengdit lub zapisy
umowy/decyzji, ktére zostaty przez beneficjentardae.

Kazdorazowo w pozycji Podstawa zadania zaptaty' nalezy wskazywé& powod
sporadzenia zgtoszenia naieocsci (dokumentu ZW-1), jak roéwnie wskazywa
podstaw prawry, z ktorej wynika obowjzek zwrotu wyptaconej kwoty pomocy,
wyprzedzajcego finansowania/zaliczki. W zakresie ralgci dot. rozliczenia zwrotow
dokonywanych z inicjatywy beneficjentow (dobrowolrgwrot), naley wskaza
przyczyre dokonania takiego zwrotu. Natomiast przy sprawatidykacyjnych, nalgy
wskaza& dokument stwierdzagy nieprawidtowdé oraz odpowiednie postanowienia
umowy, ktore zostaty przez beneficjenta ztamane.

2) Wskazanie zlecenia ptatém, stanowacego zrédto dochodzenia natecsci, w ramach
ktérych dokonywany jest zwrétodkow. (Tabela 2)

3) Okreslenie charakteru natacsci poprzez wskazanie (pole wyboru nad Taldgl

Naleznosé niewindykowana— nalenos¢, gdzie beneficjent dokonat sptaty przed wezwaniem
do zwrotusrodkow/przed podciem czynnéci zmierzajcych do odzyskania naleosci.

Naleznosé¢ windykacyjna — naleénos¢ w sprawach, w ktérych stwierdzona beneficjent nie
dotrzymat warunkdw umowy i zobogaany jest do zwrotu ezci lub cal@ci wyptaconej mu
pomocy hdz w wyniku niedotrzymania tych warunkow przejmowgasat czs¢ lub cala¢
zabezpieczenia.

4) Okreslenie winy lezgce) po stronie beneficjenta lub po stronied®ava cztonkowskiego
(pole wyboru nad Tabell):
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a. wina beneficjenta — naleznosci, ktore powstaty z przyczyn 4gcych po stronie
beneficjenta.

b. btad administracyjny — nieprawidtowo pobranérodki, ktére powstaty z przyczyn
lezacych po stronie administraciji.

5) Okreslenie nalencsci podlegagcych zwrotowi (Tabela 1):

Zaliczka —kwota zgtaszanej natacsci gtownej z tytutu wyptaconyckrodkéw krajowych lub
UE w ramach ptatriei zaliczkowej.

Zysk od zaliczki — wartaé¢ odsetek bankowych zgromadzonych na wygbdionych
rachunkach bankowych beneficjentéw przeznaczongabbdtugi zaliczki.

Wyprzedzajace finansowanie -kwota zgtaszanej nateosci gtéwnej z tytutu wyptaconych
srodkow krajowych w ramach wyprzedzeggo finansowania.

Zysk od wyprzedzapcego finansowania— wartg¢ odsetek bankowych zgromadzonych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych beneficjentow przezoaych do obstugi
wyprzedzajcego finansowania.

Zwykta sprawa —srodki wyptacone beneficjentowi po zweryfikowaniwpdstawionej przez
niego dokumentacji w ramach rozliczenia projektutoré&c nie powinny podlega
refundaciji/kwoty rekompensat lub premii podlegaj zwrotowi, tj. w ramach ptata innych
niz zaliczkowe i wyprzedzage finansowanie. Réwnienaleznosci powstate po rozliczeniu
zaliczki lub wyprzedzarego finansowania stwierdzone w wyniku przeprowadg&ontroli.

2. Instrukcja wypetniania dokumentu
2.1.Numeracja dokumentu
Dokument zgtoszenia nadeosci ZW-1/425 nr 1 spogglzany jest manualnie tj. poza
systemem wdrgeniowym. Poniej przedstawiono sposéb numerowania dokumentéw
zgtoszenia nataosci ZW-1/425 nr 1:

Pole na dokumencie

ZW-1/425 nr 1zgtoszenie nal@osci Nr ...........ccoooev i, Z tyt. ptatnéci
dokonanych w ramach WPR

Nadanie numeru dokumentu

Kazdy dokument zgtoszenia nafesci winien by opatrzony odfbnym numerem, natg
przyja¢ numeragi zgodmy z nasgpujacym wzorem: X/YYAA/RRRR, gdzie X" jest to
kolejny numer dokumentu ZW-1/425, YYAA symbol jeditkd autoryzujcej ptatnd¢, np.
UMO1 albo DDD. Natomiast ,YYYY” jest to rok wystaemnia dokumentu ZW-1.

Nadawanie numerow korektom do dokumentow ZW-1:

Przyktadowy numer korekty do dokumentu ZW-1 ,1/UME116/K1” lub 1/DDD/2018/K1,
gdzie pierwsze trzy sktadowe stangierwotnie nadany numer dokumentu ZW-1, ktory jest
korygowany. ,K1” oznacza pierwskorekt tego dokumentu, w przypadku kolejnych korekt,
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dokument ZW-1 naley numerowa odpowiednio ,K2”, ,K3", np.: ,1/UM01/2013/K2",
»1/UM01/2013/K3". Korekcie podlega zawsze pierwottgkument ZW-1.

Jesli w wyniku uruchomienia procedury dochodzenia natéci nasgpi odwotanie
beneficjenta od decyzji/pisma ustal@go kwo¢ nienalenie/nadmiernie pobranych
ptatnaci (ZW-1 przekazano do ARIMR) woéwczas zale od wyniku przeprowadzonego
postpowania wyjdniajgcego maliwe s3 nastpujace rozwazania:

> nalezy przekaza do DDD/DZN ARIMR koreké dokumentu zgtoszenia natesci
ZW-1 na kwote ,0” wraz z informagj w pismie przewodnim, o wycofaniu
dokumentu zgtoszenia nateosci o nr X/YYAA/RRRR {w-caldei-odshpiono-od
Koni  dochodzeni iaesei):

» nalery przekaza do DDD/DZN ARIMR dokument ZW-1 korekta, ze wskaean
wiasciwych kwot nalenosci (w  wyniku przeprowadzonego popbwania
wyjasniajacego ustalonase ods¢puje s¢ od czsci ustalonych wezaiej nalenaosci);

» w przypadku, gdy obliczona kwota nienalee lub nadmiernie pobranych
ptatnaici spetnia warunek odgiienia (patrz instrukcja 1-4/363), nale wystawt
dokument ZW-1 uzupetnig¢ odpowiednio numer ZW-1 symbolem ,ODST”, {j.:
1/UM01/20.../ODST.

2.2.Nagtowek dokumentu
Pole na dokumencie

Jednostka wdrazajaca:

Imi ¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny beneficjenta:
Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Rok budzetowy

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja | Data
Dziatanie/poddziatanie:

Rodzaj Pomocy — (Kod- skiadowe rodzajy
pomocy)

Nr nieprawidtowdci

Nr AFIS wystany do OLA

Znak sprawy:

Data dokumentu ..................

Nalezy wpisaé odpowiednio:

Jednostka wdrazajaca: Nazwa jednostki wdtajacej

Imi ¢, Nazwisko/Nazwa beneficjentaDane beneficjenta zgodnie z zawarmows/ decyzj
Numer identyfikacyjny beneficjenta: nr producenta — nadawany zgodnie z ustawdnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencpducentow, ewidencji gospodarstw
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rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatndDz.U. z 2021 r., poz. 699 z fa
zm.).

Regon beneficjenta:numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze gdowym podmiotow
gospodarki narodowej jezeli taki nr zostat nadany wymagany w przypadku podmiotow nie
bedacych osobami fizycznymi.

PESEL beneficjenta:numer ewidencyjny powszechnego elektronicznegaesystewidencii
ludnaéci —wymagany dla 0sob fizycznych.

Rok budzetowy: rok ptatndci na rzecz beneficjenta.

Kod pomocy. — kod budetowy programu, w ramach ktérego realizowany jestmanizm.
Umowa/Beeyzja nr umowy zawartej z beneficjentemnnumer i data umowy zawartej z
beneficientem, w ramach ktérej powstaty kwoty matéci. W przypadku numeru i daty
umowy 0 przyznanie pomocy nale wpisa& tylko numer i daf umowy zawartej z
beneficjentem. Nie wpisujemy numeréw oraz dat adeico umow. Jdi numer umowy zostat
zmieniony aneksem do umowy wpisujemy numer umowidryk dotyczy nalenosci
skierowanej do windykacji (np. gdy nafes¢ dotyczy wyprzedzapego finansowania
woéwczas w ZW-1/425 nr 1 wpisujemy numer umowy, kt@bowgzywat w momencie
realizacji ptatnéci z wyprzedzajcego finansowania).

Dziatanie/poddziatanie:zgodnie z zapisami umowy.

Rodzaj Pomocy — (Kod - sktadowe rodzaju pomocygsymbole é/dziatanie/schemat/wariant.
Nr nieprawidtowosci — naley wskaz& numer nieprawidiow&ei nadany w Rejestrze
Nieprawidiowdci RIUP.

W przypadku, gdy naimos¢ nie spetnia definicji nieprawidtowoi i nie zostata
zaewidencjonowana w Rejestrze Nieprawidiégv@®IUP/ w polu nalgy wpis& ,nie dotyczy”.
Nr AFIS wystany do OLAF — dotyczy nieprawidtowsi raportowanych do KE, nalg wpis&
numer nieprawidiowsri nadany w rejestrze OLAF w przypadku, gdy na@¢ nie jest
zwigzana z nieprawidtowdeia zgtoszon do OLAF w polu nalgy wybrat ,nie dotyczy”.
Komorka/jednostka w celu pozyskania nr nieprawidiéoy nadany w rejestrze OLAF
potwierdza w departamencie odpowiedzialnym za pdaeaie ww. rejestru.

Znak sprawy: nalery wprowadzé znak sprawy zgodny Instrukcy tworzenia znaku sprawy
oraz numeru umowy O przyznaniu pomocy/decyzji ppmioty wdraajgce, ktorym
delegowano zadania AP w ramach PROW na lata 20240-2(bo dla dziatA wdrazanych
przez DDD znak sprawy nadany przez DDD, a dodatknalezry oznaczy liczbe spraw dla
ktérych ustalano kwoty nienaleie, nadmiernie pobranychiodkéw publicznych, w ramach
danej sprawy, zgodnie ze wzorem: UMO01-6934-UMO01®@00D601, gdzie symbol ,01”
oznaczaze beneficjent jest windykowany po raz pierwszy waah sprawy. 3& beneficjent
bedzie windykowany po raz drugi w ramach sprawy, woagcnaley uwzgkdni¢ nastpujaca
numerag}: UM01-6934-UM0100009/162.

W celu rozrénienia spraw dla poszczegolnych partnerow w ramedahego projektu
wspotpracy lub podmiotéw wspdlinie realizaych operag w ramach wspierania wspétpracy
migdzy podmiotami wykonuacymi dziatalnd¢é gospodarcz na obszarze wiejskim aftym
LSR naley do znaku sprawy wpigaunikalny numer partner projektu wspétpracy/podmniot
wspdlnie realizujcego operagjokreslony w umowie o przyznaniu pomocy, wg wzoru: UMO01-
6934-UM0100009/16/0W/01

Data .....cccccvvvveeennn. data zatwierdzenia/podpisania dokumentu zgtoszealignosci przez
osole upowaniong danej jednostki wdr@niowe].
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2.3. Dane nagtéwka

Pole na dokumencie

Niniejszym postanawia gipodgcie stosownych czynsoi prawnych w celu odzyskania kwoty ........... tyéin
(SHOWNIE: ... zlotych) agr z nalenymi odsetkami naliczanymi zgodnig z
tabeh nr 1/tabed nr 3*, z tyt. ptatnéci dokonanej w ramach funduszu **..................cocoeeveninnnn. naczenskazanegp
nizej beneficjenta:

(imi¢ i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)

Dla kwoty naley wpisa:

Niniejszym postanawia s¢ podjecie stosownych czynn&i prawnych w celu odzyskania
kwoty (suma kwot zawartych W tabelidf--------m-m-mmmmmm oo

Dla imi¢ i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjentazpalgisat:

Imi ¢ i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta-imi¢ i nazwisko albo nazgv
producenta, oki&enie jego miejsca zamieszkania — adres albostaaie siedziby — adres.

2.4.Naleznosci w podziale nazrodta finansowania

Pole na dokumencie

Na wymieniom kwote skladaj sic:
- publicznesrodki krajowe, w tym:
- zaliczka w kwaocie ... ztotych, dotyczy ptated z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwaocie ... ztotych, dotyczy ptafooz dnia ...
- wyprzedzajce finansowanie w kwocie ... zlotych, dotyczy ptawia dnia ...
- zysk od wyprzedzagego finansowania w kwocie ... ziotych, dotyczy pdtn z dnia ...
- zwykia sprawa windykacyjna w kwaocie ... ztotych, dmty ptatndci z dnia ....
- publicznesrodki europejskie, w tym:
- zaliczka w kwocie ... zlotych, dotyczy ptatitd z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatodz dnia ...
- zwykla sprawa windykacyjna w kwocie ... ztotych datygtatngci z dnia ....

W miejscu kropek nafgy wpisa kwoty srodkow dochodzonych wymienionych w tabeli nr 1
z zachowaniem podziatu #eddta finansowania tgrodki krajowe orazrodki UE z
uwzglkdnieniem patnéci, Ktorych dotyCg---------=---=mmmmm oo oo

Przykifad:
W tabeli 2 wpisano kwoty wyptaconyéhodkow z tytutu zaliczki:

Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wyptat
Wyplata | Data | Kwota w zlotych | Zlecenie ptatndci nr ...
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. Publiczne

Publiczne , -

. - . srodki Razem

srodki krajowe .

europejskie
Wyptata 1 18.05.2012 | 12.500,00 37.500,00 50.000,00 001/031/6
UM0600004/13/0

Wyptaty razem 12.500,0! 37.500,0! 50.000,0:

Beneficjent zwrdcit calet kwot wyptaconych, w zwazku z tym na dokumencie ZW-1/425 nr
1 naley wpisa:

Na wymienion kwote sktadag sic:
- publicznesrodki krajowe, w tym:

- zaliczka w kwocie 12 500,00 ztotych, dotyczy ptatia 18.05.2012r.
- publicznesrodki europejskie, w tym:

- zaliczka w kwocie 37 500,00 ztotych, dotyczy ptatia 18.05.2012r.

Nalezy zwrOcié¢ szczegodlg uwage:

Przy wypetnianiu kwot dochodzonych nalesci nalezy zastosowa podziat srodkow -
analogicznie jak do zleagptatncci z uwzgkdnieniem poniszego.

Suma kwot naleznosci w podziale nazrédfa finansowania tj. KR lub UE i suma zlecaé
rozliczajacych zaliczlke/wyprzedzajace finansowanie wyptat dokonanych na rzecz
beneficjenta w ramach danych zleag ptatnosci w podziale nazrédta finansowanie KR lub
UE nie maze przekracza& pierwotnie wyptaconych kwot w podziale na zrodta
finansowania.

2.5. Naleznosci podlegapce zwrotowi/windykaciji

Pole na dokumencie

Ww. naleznos¢ niewindykowana/podlegg@a windykaciji powstata:
w wyniku bkdu administracyjnego
z winy beneficjenta

Wyboru dokonuje si przez skréenie niepotrzebnej definicji. Przy wyborze naleokresli¢
rodzaj i sSposob powstania natesci.

Naleznosé niewindykowana— nalenos¢, gdzie beneficjent dokonat sptaty przed wezwaniem
do zwrotusrodkow/przed podiciem czynnéci zmierzagjcych do odzyskania naieosci..

Naleznosé¢ windykacyjna — naleénos¢ w sprawach, w ktérych stwierdzona beneficjent nie
dotrzymat warunkow umowy/decyzji — zoba&any jest do zwrotu ¢%ci lub cat@ci pomocy.

Powstata w wyniku bledu administracyjnego - wina lezagca po stronie po stronie fswa
cztonkowskiego, nie wizaca s¢ z zawinionym dziataniem lub zaniechaniem bendfige

Powstata z winy beneficjenta H4ezaca po stronie beneficjenta, asaca s¢ z dziataniem lub
zaniedbaniem beneficjenta.
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2.6. Naleznosci podlegapce zwrotowi/windykacji — Tabela 1

Pole na dokumencie

Tabelanr 1
Naleznos¢ podlegapaca windykacji/niewindykowana*

Data zatwierdzenia sprawozdani Data dogczenia
kontroli lub podobnego dokumen] decyzji o ustaleniu

Zrodio stwierdzagcego,ze miata miejsce kwot/ Data
finansowanial Pocatkowa | nieprawidiowdé, o ktorym mowa dorgczenia
(nr zlecenia Rodzaj| data naliczanid w art. 54(1) Rozpotgizenia (UE) informacji o
Lp.| pfatndci) Kwota odsete odsete 1306/201. konieczndci zwrotL
| Zaliczka
1.
2

Razem zaliczka

Il Zysk od zaliczki
1.
2
Razem zysk od
zaliczki

Il Wyprzedzaj ace finansowanie
1.
2
Razem
wyprzedzajace
finansowanie
IV Zysk od wyprzedzajacego finansowania
1.
2
Razem zysk od
wyprzedzajacego
finansowanie

V Zwykta sprawa
1.
2
Razem zwykia
sprawa
RAZEM

dla naleznosci

Nalezy okreli¢, czy naleénos¢ podlega windykacji lub jest niewindykowana — nigpebne
wykreslic.

W polu Zrédto finansowania/(nr zlecenia ptatndci) — nr zlecenia ptatni@i, w ramach
ktérego dokonywany jest zwrétodkow.

W polukwota wpisuje s¢ odpowiednio wart& kwot dochodzonych, tj. nateos¢ podlegajgca
windykaciji, z tytutu:

- Zaliczki

- Zysku od zaliczki (odsetki bankowe)
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- Wyprzedzajce finansowanie
- Zysku od wyprzedzagego—finansowania (odsetki bankowe)
- Zwykfa sprawa

W polurodzaj odsetekwpisuje s¢ odpowiednio:

* Brak - odsetek nie naliczagsilla spraw, w ktérych nie wynika obayzek naliczania
odsetek.

 Podatkowe - odsetki liczone jak dla zaldgtopodatkowych od nammosci
wynikajgcych z zapiséw umow, na postawie ktorych przyznaemeficjentowi pomoc
finansowy.

Pocatkowa date naliczania odsetek naley wskaz& zgodnie z zapisami umowy
Z beneficjentem (sposOb naliczania odsetek zogpdany w Instrukcji ustalania kwot
nienalenie, nadmiernie pobranych  srodkéw publicznych (1-4/363).
Natomiast w przypadku, gdy dokument ZW-1/425 jegstawiany, a termin na zwrétodkow
jeszcze nie uptysl, wowczas pole dot. pogtkowej daty naliczania odsetek natewypetnic
na podstawie informacji zwrotnej o doreniu pisma informggego o konieczrigi zwrotu
srodkow. Jéli beneficjent w wymaganym czasie nie dokona zwroéleznosci, wowczas
stosowne kroki w zakresie odzyskania wmatsci podejmie Departament Zadzania
Naleznosciami ARIMR.

W przypadku, gdy w polu rodzaj odsetek wpisano gbels nie nalicza” sialbo ,brak” w polu
pocatkowa data naliczania odsetek wpisuje,si’.

W przypadku gdy, w wyniku zimnego odwotania, rozstrzyguie wobec Beneficjenta jest
negatywne woéwczas w polu ,pagtkowa data naliczania odsetek” nglevpisa dat liczom
od pierwszego pisma wystanego do Beneficjenta, Gregb wynika obowizek zwrotu
srodkow.

Data zatwierdzenia sprawozdania z kontroli lub podbnego dokumentuo ktérym mowa w
art. 54 ust. 1 rozpogdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dnia 17
grudnia 2013 w sprawie finansowania wspélnej pkiityolnej, zaradzania m i
monitorowania jej oraz uchykge rozporgdzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94,
(WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/20@WE) nr 485/2008 w nagtujacy
sposéb (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 548/n. zm.) to data zatwierdzenia
pierwszeqo w _chronologii sprawy dokumentu stwiejgego, ze miatla miejsce
nieprawidtowad¢. Dokument ten skutkuje dochodzeniem paddci | winien zawieréa nazwe
beneficijenta, kwat podlegajca zwrotowi oraz winien b§ zatwierdzony (s to dokumenty
m.in.: P-4/363 lub P-1/363).

Zgodnie z art. 54ust. 1 Rozporadzenia (UE) 1306/2013w przypadku jakichkolwiek
nienalenych ptatnéci wynikajacych z nieprawidtowsxi lub zaniedba paistwa cztonkowskie
wystepuja do beneficjenta o zwrot odnénej kwoty w ciagu 18 mies¢cy po zatwierdzeniu,

a w stosownych przypadkachpo otrzymaniu przez agercjptatnicz lub podmiot
odpowiedzialny za odzyskiwanie takich ptatciosprawozdania z kontroli lub podobnego
dokumentu stwierdzagego,ze miata miejsce nieprawidtoe

Realizujc postanowienia ww. rozpgydzenia, nalgy zapewnt nieprzekraczalnig terminu 18
mieskcy od daty zatwierdzenia lub otrzymania raportwatkoli lub podobnego dokumentu

KP-611-363-ARiIMR/9/z
Strona 9z 16




stwierdzagcego nieprawidtiow& do daty otrzymania przez beneficjenta pisma infggoego
o wysokdci kwoty nienalenie, nadmiernie pobranyshodkdw publicznych oraz o obogwku
ich zwrotu na rachunek ARIMR oraz rejestracji sprawKsiedze Dhznikow.

Natomiast w przypadku, gdy mizy zatwierdzeniem i przekazaniem do rejestradfisicdze
Dtuznikéw dokumentu zgtoszenia natesci, a dniem wskazanym na tym dokumencie w polu
Data zatwierdzenia sprawozdania z kontroliup}yrngt termin, o ktébrym mowa powgj, wraz

ze zgtoszeniem nataocici nalezy przekazé pisemne wyjénienia dotyczace przyczyn
niedotrzymania wyznaczonego terminu.

Z uwagi na fakt,4 w systemie informatycznym brak jest funkcjondlktioumazliwiajacych

weryfikacje zachowania terminu 18-cy od daty stdzenia nieprawidiowsci do czasu
wysigpienia 0 zwrot, podmioty wdfajace zobowdzane g do stalego monitorowania ww.
terminu oraz wszczynania czyrisomagcych na celu ustalenie kwot i terminowe vgysénie
0 zwrot do beneficjenta.

Suma kwot natenosci w _podziale nazrodia finansowania tj. KR lub UE i suma zléce
rozliczapcych zaliczk/wyptat dokonanych na rzecz beneficjenta w ramaahydh zlecé
ptatngci w podziale nazrédia finansowanie KR lub UE nie m® przekracza pierwotnie
wyptaconych kwot w podziale maddta finansowania.

Data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/Data dagczenia informacji o konieczndci
zwrotu nalezy wpisa dat doreczenia beneficjentowi ww. decyzji/informaciji.

W przypadku braku informacji zwrotnej o @ozeniu pisma, w celu prawidiowego
wypetnienia, dokumentu zgtoszenia maleici, naley oczekiwa& zwrotnej informacii

o dokczeniu pisma (wczapc reklamagj do operatora publicznego). Dopiero po otrzymaniu
»ZWrotki” mozliwe jest wypetnienie tabeli nr 1 dokumentu ZW-logé ,zwrotki” oraz kopk
dokonanego zwrotu nalecsci (przelewu) nalgy uwzgkdni¢ jako zahczniki do ZW-1.
Uwzgledniagc powysze pisma wzywace do zwrotu nalaosci jako pisma, ktére mag
postwy¢ do dalszej windykacji (P-1/363, P-4/363) riglevysytad tylko droga pocztowa co
pozwoli na prawidtowe uzupetnienie daty odbioru W.

W przypadku niemanosci doreczenia pisma adresatowi i zwrotu korespondencpmetatora
pocztowego z powodu jej nieodebrania przez beregfiaj wéwczas deczenie uwaa sk za
dokonane z uptywem 14 dnia po dacie pierwszegoadmienia wystanego przez operatora
pocztowego do adresata.

Przykifad:

Operator pocztowy w dniu 4 maja wystat do adrepaewvsze zawiadomienie, za gdaidbioru
pisma przyjmuje sidat 18 maja.

Kazdy dokument ZW-1 winien dyopatrzony dat doreczenia decyzji o ustaleniu kwot, dat
doreczenia informacji o konieczéoi zwrotu oraz dat zatwierdzenia raportu
z kontroli lub podobnego dokumentu.
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Jezeli beneficjent bez uprzedniego wezwania dokonitgmaleznosci w kilku transzach, to
w Tabeli nr 1 w odpowiedniej ¢zci (np. w ramach wyprzedzgego finansowania) natg
wypetni¢ tylko jeden wiersz. W rubryckwota nalezy wpisa& petrg kwote naleznoici, a w
rubryki data zatwierdzenia sprawozdania z kontr@Qli.) oraz data doeczenia decyzji o
ustaleniu(...) dat najwczéniejszej wptaty dokonanej przez beneficjenta.

Pole Razem dla nalgnosci nalezy uzupeint poprzez zsumowanie pél ,Razem zaliczka”,
.Razem zysk od =zaliczki” ,Razem wyprzedzeg finansowanie” ,Razem zysk od
wyprzedzajcego finansowania” ,Razem zwykia sprawa”.

2.7.Podstawa prawna wyptatysrodkow
Pole. na dokumencie

Podstawa prawna wypfatysrodkéw wymienionemu beneficjentowi
Umowa/Decyzja nr .............. zdnia ............

W polu Podstawa prawna wyptaty srodkow wymienionemu beneficjentowi nalezy
wpisa nr umowy wraz z dgt na podstawie ktdrej przyznano ptat@beneficjentowi.

2.8. Zestawienie dokonanych wyptat — Tabela nr 2.
Pole na dokumencie

Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wyptat
Kwota w ztotych Zlecen'lg
Wyplata Data . . . . ptatnoscinr ...
Publiczne srodki | Publiczne srodki
: . Razem
krajowe wspolnotowe
Wyptata
Wyptaty razem

W tabeli naley wpis& tylko wyptat, w ramach ktorej dokonywany jest zwrgbdkdow
finansowych, tj. naley wskaz& jedno zlecenie pfatdoi, na podstawie ktorego zostaty
wptaconesrodki finansowe. Nie mmna hczy¢ kwoty nalenosci z odebnych zlecé ptatnaci.

W przypadku, gdy naimos¢ dotyczy wyprzedzagego finansowania lub zaliczki naje
wskaz& to zlecenie pfatniwi, na podstawie ktérego wyptacono beneficjentowiote
nienalena.

W polu Data naleey wpis& odpowiednio dat realizacji ptatnéci na rzecz beneficjenta z
uwzgkdnieniem ptatnéci dokonanych w ramach:

publicznych srodkéw krajowych — tj. kwoty ptatndci zrealizowanej na rzecz beneficjenta w
ramachérodkow krajowych,

publicznych s$rodkéw wspélnotowych — tj. kwoty ptatnéci zrealizowanej na rzecz
beneficjenta w ramacitrodkéw wspolnotowych

W polu zlecenie ptatndci nr ... - naleey wpis& odpowiednio nr zlecenia platfo
zrealizowanego na rzecz beneficjeritd przypadku, gdy nalmos¢ powstata po rozliczeniu
wyprzedzajcego finansowania lub zaliczki wpisuje; sir zlecenia ptatni@i dotyczcego
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wyprzedzajcego finansowania lub zaliczki, w ramach ktoregdkatywany jest zwrot
srodkow.

Tabela nr 3
Tabet nalezy pozostawt niewypetnion - nie ma konieczriei uzupetniania jej dla dziada
wdrazanych przez DDD oraz przez SW na podstawie umowggdeania zadaAP.

2.9. Prawne zabezpieczenie wykonania umowy - Tabela nr 4

Pole na dokumencie

p. Ustanowione zabezpieczenie Termin waosci zabezpieczenia

olu|h|w|N|~|r

Tabet nr 4 naley uzupeiné¢ o rodzaj zabezpieczenia wraz z terminem jego olywiania:
1) porczenie bankowe,

2) gwarancja bankowa,

3) gwarancja ubezpieczeniowa,

4) weksel z pagczeniem wekslowym banku,

5) weksel in blanco,

6) gotéwka

7) zastaw na papierach watmwych emitowanych przez SkarbriBawva.

W przypadku braku zabezpieczenia ngle/pisa ,brak zabezpieczenia”.
2.10. Podstawazadania zaptaty/zwrotu srodkow

Pole na dokumencie

Podstawazadania zaptaty
(nazwa, nr i data dokumentu stwierdgaggo wysfpienie nieprawidtowgci oraz nazwa, numer i data dokumentu
informujgcego o konieczroi zwrotu/decyzji o ustaleniu)
Niewykonanie ..........cocovveiiiiiiciine e, umowy/decyzjinr ............. dnia .........
(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

Nalezy wskazé nazwe, numer i daif dokumentu stwierdzagego wysipienie
nieprawidtowdci oraz nazw, numer i daf dokumentu, na podstawie ktérego beneficjent
zobowgzany jest do zwrotu pomocy, jak rowaieskaza podstaw prawrg, z ktérej wynika
obowigzek zwrotu wyptaconej kwoty pomocy, wyprzedz&go finansowania/zaliczki.
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Nalezy wskaza, ktoérych zapisow umowy nie wykonat beneficjent kdpisy umowy, ktore
zostaly przez beneficjenta ztamane.

W przypadku zaptaty natacici przez beneficjenta bez wezwania do zwrotu zyalgpis&
przyczyre dokonania zwrotu.

W ramach ptatnéei zaliczkowych w miejscu kropek nalewpisa:
1. Kazdorazowo dla nalmosci wynikajacych z rozliczenia zaliczki natg wpisat:
- Rozliczenie zaliczki,
Ponadto dla spraw windykacyjnych z tytutu rozliczeraliczek:
- Nalezy wpisa Nr i data dokumentu stwierdaapgo wysipienia nieprawidtowsci —
o ile wystpuije.
- Nridata informaciji o konieczioi zwrotu — o ile zostat wystawiony.
- Nalezy jednoznacznie wpisaktore zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.

2. Kazdorazowo dla nalaosci powstatych po rozliczeniu zaliczki, tj. zwyktycepraw
windykacyjnych, nalgy wpisa:
- Nridata dokumentu stwierdzagpgo wysipienie nieprawidtowsci— o ile wystpuje.
- Nridata informacji o konieczioi zwrotu — o ile zostata wystawiona.
- Nalezy jednoznacznie okg¢, ktore zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.

W ramach platnéei z tytutu wyprzedzajcego finansowania kdorazowo nalgy wpis&:
- Nridata dokumentu stwierdzagpgo wysipienie nieprawidtowsci— o ile wysepuje.
- Nridata informaciji o konieczioi zwrotu — o ile zostat wystawiony.
- Nalezy jednoznacznie okg ¢, ktore zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.

W ramach ptatngei dot. zwyktych spraw windykacyjnych k@orazowo naley wpisat:
- Nridata dokumentu stwierdzagpgo wysipienie nieprawidtowsci— o ile wyst¢puje.
- Nridata informaciji o konieczioi zwrotu — o ile zostata wystawiona.
- Nalezy jednoznacznie okg¢, ktore zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.

Zataczniki przekazywane wraz z dokumentem ZW-1 (fnalevybra wiasciwe, pozycje
zbedne naley usun¢ z listy). Jéli jako zahcznik przekazywany jest wniosek o ptateo
nalezy przekazé go bez zajcznikbw. Nalgy pametat, ze w sprawie powinny znaité si¢
wszystkie dokumenty mage wptyw na okolicznéci ustalenia kwoty do zwrotu. Oboyzkowo
naley dolgczy¢ dokument, z ktérego wynika stwierdzona aat@¢ (np. pismo P-1/363, P-
4/363, zadcznik nr 1 do instrukcji wypetniania ZW-1 w przypaddobrowolnych zwrotow,
dokument z banku w przypadku zysku od zaliczkivigpizagcego finansowania, itp.)

Do dokumentu zgtoszenia natesci w szczegolngci dolgcza s¢:

- Wezwanie do zwrotu wraz ze zwrotnym powiedeenodbioru (P-1/363, P-4/363) — kopia
poswiadczona za zgod&éz oryginatem w sprawach podlegajch windykacji.
Zlecenia ptatriei — kopia péwiadczona za zgod&é z oryginatem,

Umowa z beneficjentem wraz z gatnikami i aneksami — kopia fwiadczona za zgodto
z oryginatem,
Dokumenty potwierdzge ustanowione zabezpieczenia — kopiegswpadczone za
zgodnd@¢ z oryginatem,
Informac§ o dokonanych przez beneficjenta wptatach (o ilstypuija).
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Whiosek (wnioski) beneficjenta o dokonanietpéci -kopia pdwiadczona za zgod&é z
oryginatem

wniosek beneficjenta o rozyzianie umowy wraz z decywSW o terminie jej rozwgzania

(w przypadku rozwizania umowy)

Dokument (dokumenty) stwierdzay/e/ wysgpienie nieprawidtowsci - kopia
potwierdzona za zgoditoz oryginatem (o ile dokumently/ ten/te wystje/a/ w
sprawie).

Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzadenych osobowych ziona przez
beneficienta w zwkku z rozporzdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprasohdrony oséb fizycznych w zgaku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawigx®dnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — kopia
Inne wane dla biegu sprawy kopie dokumentow takich jaklalecje, dwiadczenia
beneficjenta, pisma a w szczegétmpodpisany przez beneficjenta protokét z kontiabi
inny dokument, w ktérym beneficjent potwiesdzstalenia kontroli — kopie p@iadczone
za zgodn& z oryginatem
Lista przekazywanych dokumentow

DDD moze zwroct sie do SW o dajczenie dodatkowych dokumentow poza przekazanymi z
ZW-1, j&sli wymagap tego okolicznéci sprawy.

Zatacznik nr 1 do instrukcji wypetniania ZW-1 Ustalenie wysok€ti kwoty nalénosci do
zwrotu nalezy wypetnic oraz przekazarazem z dokumentem ZW-1 do DDD dla spraw o
charakterze niewindykacyjnym, gdy nie ma innegousho&ntu, z ktérego wynika stwierdzona
kwota nalenosci gtownej.

Pozostate kolumny ,rodzaj odsetek” oraz ,pgtkpwg dat naliczania odsetek” nale
uzupetné zgodnie opisanymi wcZriej wytycznymi.

Przypadki szczegOlne:

1) Jeli zwrot naleznoici nie wigze st ze stwierdzom nieprawidtowdcia, gdy w sprawie
nie wystpita korespondencja kierowana do beneficjenta vawi@ ustalenia kwot
nienalenie, nadmiernie pobranyainodkéw publicznych, wéwczas Takeir 1 naley
wypetnic w sposob naspujacy:

» kolumre ,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podapmeokumentu (...)" nals
uzupeiné o dat realizacji przelewdrodkow na rzecz ARIMR;

 kolumre ,data doeczenia decyzji o ustaleniu kwot/datdoreczenia informacji
o koniecznéci zwrotu”, naley réwniez uzupeiné o dat realizacji przelewugrodkéw
na rzecz ARIMR.

2) Jali zwrot nalezncsci nie wigze St ze stwierdzosm nieprawidtowdcia, ale gdy do
beneficienta zostato skierowane pismo P-1/363, wawd abel nr 1 naley wypeini
w spos6b naspujacy:

* kolumre ,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podopmedokumentu” naley
uzupeiné o dat ww. pisma;
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kolumre "data dogczenia decyzji o ustaleniu kwot/ RQadorczenia informacji
0 koniecznéci zwrotu”, naley uzupeint o dat doreczenia tego pisma/decyzji.

Jezeli zwrot dokonany jest po terminie podpisania @oekub rozwazania umowy,
woéwczas Tabelnr 1 naley wypetnic w sposéb naspujacy:

kolumre ,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podojpmeokumentu (...)” naley
uzupeiné o dat podpisania aneksu/rozyziania umowy;

kolumre ,data doeczenia decyzji o ustaleniu kwot/datoreczenia informacji
konieczndci zwrotu”, naley rowniez uzupeitné o dat podpisania aneksu/rozyziania
umowy.

W sprawach podlegggych windykacji kady dokument ZW-1 winien kyopatrzony da
doreczenia informacji 0 konieczoi zwrotu oraz datzatwierdzenia raportu z kontroli lub
podobnego dokumentu.

Ponadto, naley wypeilni pole ,podstawa prawna wyptatyrodkow wymienionemu
beneficjentowi”, nalgy wpis& nr umowy oraz daf na podstawie ktorej przyznano
ptatnai¢ beneficjentowi.

4)

5)

Jezeli po zrealizowaniu pfatdei koncowej istnieje konieczr$d dochodzenia
naleencéci zaréwno z wyptaconego wcaeej (na podstawie pierwszego ZP)
wyprzedzaicego finansowania/zaliczki jak #ez pozostatej czci wyptaconych
srodkéw, dokument ZW-1 natg przygotowa zgodnie z nagpujagcymi wytycznymi:

» W sytuacji, gdy nakey dochodzt odzyskanigrodkow wyptaconych zaréwno na
podstawie pierwszego ZP (wyprzedgs finansowanie/zaliczka) jak zte
wyptaconych w ramach ptatéa koncowej (kolejne ZP) nalgy przygotowa
dwa odebne dokumenty zgtoszenia naweici — jeden dla kadej wyptaty
srodkow;

» w sporadzanych w tym przypadku dokumentach ZW-1 maktosowa ogolne
zasady opisane niniegzinstrukcp, pametajac o wskazaniu jako rodzaj
naleznasci (kolumna Zrédto finansowania/nr zlecenia ptated):

- | Zaliczka / 11l Wyprzedzage finansowanig¢w ramach publicznyckrodkow
krajowych) dla ZW-1 tworzonego w oparciu o pierwZfRew sprawie, oraz
-V Zwyktej sprawy windykacyjn@o uprzednim podziale kwoty natesci na
srodki krajowe oraz europejskie — na pierwszej sedarmularza) dla ZW-1
tworzonego dla naimosci ustalonej w ramach pfatém koncowe).

W przypadku gdy beneficjent Zigt prosbe 0 ponowne rozpatrzenie sprawy w sprawie
konieczndci zwrotu nienalenie lub nadmiernie pobranyérodkéw publicznych, ktore
rozpatrzono pozytywnie, z kor@ig dla beneficjenta, wéwczas naje sporadzic
pismo do ARIMR informujce o wyniku weryfikacji ztaonego przez beneficjenta
odwotania oraz konieczioi korekty nalenosci do zera.

W przypadku gdy, w wyniku zimnego odwotania, rozstrzygiie wobec Beneficjenta
jest negatywne oraz wygtita konieczné¢ zasggniecia opinii prawnej wowczas do
przekazywanej dokumentacji najedolaczy¢ opinig prawry.
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6) W przypadku sporgizania kolejnego ZW-1 w ramach tej samej umowygoteamego
Zlecenia ptatngci konieczne jest ponowne skopiowanie wszystki¢hczaikow, nawet
jesli wezesniej byty przestane do DDD z poprzednim zgtoszenreteznosci. Jednak,
jesli w tej samej paczce jest przekazywane kilka ZVdla jednego beneficjenta
w ramach tej samej umowy wtedy wystarczy tylko dakczy¢ wszystkie niezédne
zakczniki.

7) W przypadku projektow realizowanych w partnerstweggczniki obowizuja dla
kazdego ZW-1 wystawionego dla poszczegolnych partnerow

DDD w kadej sprawie mge zwroct sig do SW o uzupetnienie dokumentaciji.

Sporzdzony i zatwierdzony dokument zgtoszenia matéci jest przesytany do DDD
ARIMR, a nasgpnie po przeprowadzonej weryfikacji wraz z komphetdokumentaciji
przekazywany do Departamentu Zgizania Nalenosciami ARIMR. DZN ARIMR po
zakaczeniu posfpowania przekazuje do podmiotéw welmacych (oraz do wiadonsoi
DDD ARIMR)/DDD ARIMR pisemny informacg o rozliczeniu zgtoszonej dokumentem
ZW-1 nalenaosci.
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[-6/363 - Instrukcja monitorowania nieprawidtowosci oraz_sporzdzania i przekazywania
kwartalnej informacji w zakresie MONITOROWANIA POTHCJALNEGO DLUGU w ramach
dziatania obgtych PROW 2014-2020

Niniejsza Instrukcja dotyczy monitorowania niepréleivosci stwierdzonych w stosunku do
podmiotéw, ktére otrzymatly pomoc finanspwv ramach” dziata objtych PROW 2014-2020,

skutkupcych zwrotem otrzymanej pomocy finansowej oraz ggrania monitoringu spraw w zakresie
Potencjalnego Diugu

Zgodnie z art. 54 ust. 1 rozpadzenia nr 1306/2013,W przypadku jakichkolwiek nienaieych
ptatnasci wynikagcych z nieprawidiowsi lub zaniedba paistwa czionkowskie wygiujg do
beneficjenta o zwrot odsioej kwoty w ejgu 18 miesicy po zatwierdzeniu, a w stosownych przypadkach
po otrzymaniu przez ageagptatnicz; lub podmiot odpowiedzialny za odzyskiwanie takietinasci
sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentiesti@acego ze miata miejsce nieprawidtowé
Odpowiednie kwoty zapisujezsiv ksedze diunikow agenciji ptatniczej w momencie vwgpéenia o ich
zwrot.” (Definicja nieprawidtowdci zgodna z KP-611-367-ARIMR)

Zgodnie z rozpordzeniem nr 2021/2116, Agencja zobgréna jest do poelfia wszelkich czynriwi
niezlzdnych do zapewnienia skutecznej ochrony interesdéansowych Wspolnoty, w szczegdhoo
w celu odzyskiwania kwot utraconych na skutek ragpdtowasci lub zaniedba.

W ramach spraw kierowanych do windykacji, wystjs liczne przypadki, w ktérych brak jest
mozliwosci prowadzenia skutecznej egzekuciji, z uwagi navpacalngé diuznika, lub brak jest
majtku, do ktérego mogtaby zostaskierowana skuteczna egzekucja. W licznych przyaetdl
beneficjenci, w momencie powzia informacji 0 wszogxiu postpowania administracyjnego w
sprawie ustalenia kwoty nienatee lub nadmiernie pobranych ptateg wyzbywap si¢ majtku, tym
samym, uniemdiwiajac skuteczne egzekwowanie kwoty niemale lub nadmiernie pobranych
ptatngci.

Opis posgpowania

Na podstawie prowadzonego monitoringu pracownicy [B¥¢kazuj do DDD w terminie do 10 dnia
kazdego miesgica nasjpujacego po zakeczeniu kwartatu, informacje o nieprawidtosetach
stwierdzonych w stosunku do podmiotow, ktére otrajgnpomoc finansoww ramach dziakaobjetych
PROW 2014-2020, skutkagych zwrotem otrzymanej pomocy finansowej. Natom@mcownicy
obstugujcy dziatania wdrzane w DDD/ARIMR przekazgjww. informacje do komorki wyznaczonej
do monitorowania Potencjalne@sugu.

Celem zapewnienia sprawnego i terminowego odzyskavanienalénie pobranych ptatrici
pracownicy SW oraz DDD/ARIMR podejmyjdziatania w zakresie monitorowania nietale
pobranych platniei juz od momentu stwierdzenia potencjalnego diugu tj. syiacji, w ktorej
stwierdzono nieprawidtowasé¢ skutkujacej zwrotem otrzymanej pomocy finansowej, ale w k@]
jeszcze nie wysgpiono o zwrotsrodkow.

» Kazdy przypadek od momentu stwierdzenia nieprawidimiveskutkupcej zwrotem srodkow
(w przypadku dziatan obstugiwanych przez SW i DDD objtych PROW 14/20 dotyczysrodkow
z funduszu EFROW) do czasu wystania zatwierdzonego ZW-1 do DDD/ARIMAZN staje sj
potencjalnym diugiem i dlatego musi zastdbjety monitoringiem.

Majac na uwadze powwgze, kada nieprawidlowét stwierdzona na etapie kontroli administracyjnej
wniosku (w tym kontroli na miejscu) lub wynikag z innych dokumentéw zebranych w prowadzonym
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postpowaniu wskazuaca na konieczrié odzyskania nienat@ych kwot ptatnéci powinna by
niezwiocznie wpisana do rejestfabeli MONITOROWANIA POTENCJALNEGO DLUGU - T-3/363

W kazdym SW mae by prowadzona tylko jedna zbiorcza TabeMONITOROWANIA
POTENCJALNEGO DtUGU - T-3/363W DDD ww. Tabe¢ prowadzi i nadzoruje komorka
wyznaczona do tego celu.

Rejestr Tabela MONITOROWANIA POTENCJALNEGO DLUGU - T-3)aBARipetniag pracownicy
prowadacy sprawg (Pracownik weryfikujcy, Pracownik sprawdzagy). Pracownik, ktory stwierdzi,
iz wystapita nieprawidtowosci skutkujaca konieczndcia zadania zwrotu srodkoéw od beneficjenta
powinien wpisaé dana sprawe do rejestru.

Ponadto w kazdym SW/DDD powinna zost& wyznaczona osoba do nadzorowania poprawsa
danych wprowadzanych do Tabeli Pracownik SW, Pracownik DDD

W przypadku, gdy nieprawidtow6 stwierdzona na etapie kontroli administracyjnejtkoli na miejscu
lub innych kontroli danego wniosku wskazuje na keznd¢ wystpienia do beneficjenta o zwrot
srodkéw wyptaconych na podstawie wéaiejszego ju rozliczonego wniosku (ktory otrzymat pomoc
finansowy w ramach dziatania offlych PROW 2014-2020) nafg dokon& wpisania sprawy do ww.
rejestru.

Po zakaczeniu kadego kwartatuPracownik SW / Pracownik DDIdo 3 dni roboczych) dokonuje
przeghdu spraw wpisanych do rejestru i weryfikuje je gatem terminowseci dziatai podejmowanych
przez pracownikow, ktorzy uzupetniali tabel zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej Ihsfiu

Nastpnie wyznaczonyracownik SW / Pracownik DDyykorzystupc do tego celu tabele T-3/363
sporadza Informagj kwartalry dotyczicg monitorowania potencjalnego dtugu.

Akceptacji dokumentu oraz wykonanych czyfeiow ramach danego procesu, na poziomie SW
dokonujeOsoba upow#niona do podpisania dokumentow

Tabela MONITOROWANIA POTENCJALNEGO DLUGU T-3/363rzesytana jest do 10 dnia
miesica, nasfpujacego po kwartale, ktérego sprawozdanie dotyczy,adem w formie skanu
podpisanego prze®@sole upowaniory do podpisania dokumentéovaz w wersji edytowalnej do
Dyrektora DDD ARIMR. Adres email do przesytanidelegowane@arimr.gov.pl

WyznaczonyPracownik DDD monitoruje, czy w stosunku do beneficjentow, coktlirych posiada
informacje o nieprawidtowdziach, skutkujcych zwrotem przyznanychrodkdéw finansowych,
wszczto postpowanie w sprawie ustalenia nienadie pobranych ptatrdgi, aby zapobiec
przekroczeniu 18 miesiy liczac od daty wystawienia lub wplywu pisma lub rapastwierdzajgceqo

nieprawidtow@¢ do dnia sporgdzenia i przestania ZW-1 o ustaleniu kwoty aat#ci. W kazdym

przypadku zidentyfikowania ryzyk zgdanych z terminowdeia procedowania ZW-Pracownik DDD
zobowhgzany jest do natychmiastowego kontaktu z SW ortterse sposobu dziatania zapewsiajgo

dochowanie terminéw wskazanych w przepisach praaa abowizujacych procedurach.

Pracownik DDDw przypadku stwierdzeniadatéw w tabeli T-3/363 podejmuje dziatania geg na
celu ich wyjdnienie — telefon, e-mail, rozmowa z osobami odpduignymi za spormzenie
informacji. Wyniki wyjanien dolaczane g do akt sprawy.

Na podstawie informacji otrzymywanych z poszczegdnSW/ DDD, Pracownik DDD sporadza
zbiorcze kwartalne sprawozdanie na podstawie tdb8iB63 dlaDyrektora DDD do 25 dnia miesca
nastpujacego po okresie sprawozdawczym.

Uwaga Jest maliwos¢ prowadzeniaTabeli MONITOROWANIA POTENCJALNEGO DtUGU -
T-3/363w innym formacie pod warunkiem zachowania komptiaych z tabeli oraz milwosci ich
wyeksportowania do formatu .doc. lub .xIs.

KP-611-363-ARiMR/9/z
Strona2z?2



Karta wzoréw podpiséw 0s6b uposvaonych do zatwierdzania do wyptaty
zlecen ptatnagci w ramach PROW 2014-2020

Karta wzorow podpiséw o0séb upowanionych do zatwierdzania do wyptaty zlecé
ptatnosci w ramach PROW 2014-2020

znak sprawy KK-16/308
NAZWA INSTYTUCII NAZWISKO I IMIE .
WDRAZAJACE] STANOWISKO WZOR PODPISU

Obowiazuje od dnia?...........cccevvveviceeinennn.

data i podpis

1) W przypadku autoryzacji ptatéc w Biurze Powiatowym Kaetpodpisuje Kierownik BP, w Oddziale Regionalnym —
Dyrektor OR, w Centrali ARIMR - Prezes ARIMR. W przypadjeainostek realizggych zadania delegowane Kart
wzoréw podpiséw podpisuje kierownik danej jedngstRiyrektor, Prezes, Marszalek Wojewodztwa lub osoba
upowaniona. Zmiany kadrowe osob podpignjch Kart wymagaj réwniez zmiany Karty wzoréw podpiséw. Zmiany
w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmkadyowe 0s6b widniggych na Karcie wzoréw podpiséw, rownie
wymagaj zmiany Karty wzoréw podpisow.

2) Data, od ktdrej obowkzuje Karta wzoréw podpiséw nie i by¢ day wczeniejsz niz data, z ktéy Karta wzoréw
podpisow zostata podpisana. Daty te mbyt takie same lub data obaymywania mae by day p&zniejsz niz data, z
ktdrg Karta wzoréw podpiséw zostata podpisana.
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Nazwa Podmiotu Wdeajagcego/Departamentu ARIMR

| 0-1/363 |

Imie i nazwisko/Nazwibeneficjent
Numer identyfikacyjnybeneficjent

PESEL/REGOI

Umowe Nr... 0 przyznaniu omocy Numer | Z dnia
Kurs Euro Z dnia

Kod EFRROW

(Miejscowd¢), dnia @ziei, miesgc, rokK) r.

Znak sprawy:
Odstapienie Nr .../20...
od ustalania kwot nienalenie/nadmiernie* pobranych srodkéw publicznych w ramach
dziatania/poddziatania ... .......o.oii it
w ramach PROW na lata 2014-2020

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 20 lut2@bb r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziaterdrodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rpz®bszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. pb#71) zwanej dalejstavy PROW 2014-
2020/ art. 54 ust. 3 lit. a pkt rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprawie finarmsoay wspolnej polityki rolnej,
zarzdzania m i monitorowania jej oraz uchykge rozporgdzenia Rady (EWG) nr 352/78,
(WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000E) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 549 zzpdzm.* odstepuje sie od ustalenia kwot
nienaleznie/nadmiernie* pobranych pfatnoéci, gdy kwota kazdej z tych platnasci

(w odniesieniu do poszczegoélnych schematow pomocainyub srodkéw wsparcia) nie jest
wyzsza od kwoty stanowgcej rownowartosé¢ 100 euro przeliczonej na ztote na podstawie
przedostatniego kursu walut ustanowionego przez Ewpejski Bank Centralny sprzed
miesigca, w ktorym operacje zapisuje s w ksiegach ptatniczych agencji ptatniczej
w ramach PROW na lata 2014-2020.

Kurs euro na podstawie przedostatniego kursu wymiany wadtdélanego przez Europejski
Bank Centralny przed miesiem w odniesieniu, do ktdrego wydatki i dochodyegrimczone
na ten cel zostagjzadeklarowane, tj. na dae.................. dziei, miesgc, rok) wynosi
.................. ZE(SIOWNIE .. e e )

Réwnowartos¢ 100 europrzeliczona na ztote na podstawie przedostatrkegsu wymiany
walut ustalonego przez Europejski Bank Centralmggmiesicem w odniesieniu, do ktérego
wydatki i dochody przeznaczone na ten cel zgstaideklarowane wynosi ................. zt
(SIOWNIE . . e e e e )RFEE,

Wyptacona kwota pomocy dlamowy/etapu* zgodnie z umaw o przyznaniu pomocy

N zdnia ......... WYNOSI ......c.uueens ZIGOWNIE ... ).
Wyptacona i ustalona kwota nienatée/nadmiernie/niezgodnie z przeznaczeniem* pohstany
srodkéw publicznych zgodnie z piSMem ... z
dnia ......... WYNOSI ..o ZEFIOWNIE .. )
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Réznica pomé¢dzy kwot, pomocy wyptacog na rachunek beneficjenta na podstawie umowy

0 przyznaniu pomocy Nr................ z dnia ......... , a ustalonkwoty
nienalenie/nadmiernie/niezgodnie z przeznaczeniem* pobrlang’vrodkéw publicznych
zgodnie z pismem przekazanym beneficjentowi .. .zdnia .
Wynosi . . CZEBIOWNIE o ).
taczna kwota nlenakﬂle lub nadmiernie pobranej ptatiwow ramach dziatania/poddziatania
an05| ................. z’r é’fownle ................................................................ )R

(podpis z podaniem imienia i nazwiska

oraz stanowiska osoby upaimgonej)
Zalgczniki:

1. Umowa o przyznaniu pomocy z dn. ...
2. Lista zahczonych dokumentow

Czynndgci Imi¢, nazwisko oraz stanowisko showe Podpis pracownik Date
Sporadzit
Sprawdzi
Zatwierdzit

* niepotrzebne usuit;
*% rownowarto $¢ 100 euro wylicza si= faczna kwota naleosci * wskazany kurs EUR
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Nota korygugca (P-1/308)

NUMER

ORYGINAL / KOPIA®

PIECZEC WYSTAWC

WYSTAWCA NOTY KORYGUMCEJ

NAZWA WYSTAWCY

MIEJSCOWGC

ADRES WYSTAWCY

PELNA NAZWA | NUMER DOKUMENTU DATA SPORZADZENIA DOKUMENTU

TRESC DO KOREKTY TRE SC PRAWIDLOWA

POWOD WYSTAWIENIA NOTY KORYGUMCEJ:

SPORZDZIt: IMI E, NAZWISKO | PODPIS SPRAWDZIt | ZATWIERDZIL: IMI E, NAZWISKO | PODPIS

D Niepotrzebne skti¢
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Nazwa podmiotu wdrajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscaiéo

| P-1/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjen

Znaksprawy Adres: ulica, n

Kod pocztowy, miejscowi

Sprawa: odzyskanie nadmiernie/nienale/niezgodnie z przeznaczeniem*pobranych/wykeanaysh*
srodkéw publicznych

Informuje, ze dla Wniosku/6w* o ptatrié ztozonego/ych w dniu ...... * w ramach
dziatania/poddziatania

(tytut operaciji)
pobrano/wykorzystano*srodki publiczne na wyprzedzgje finansowanie/zaliczk, w
nadmiernej wysok&i/nienalenie/niezgodnie z przeznaczeniem?®*,
nadmiernie pobranérodki z tyt. naliczonych odsetek na rachunek bankoxworzony do
obstugi zaliczki / wyprzedzagego finansowania.*
728 010 111 Yo [

W zwigzku z powyszym, nalgy dokona& zwrotu srodkow publicznych w wysokai
e ZE (STOWNIE: L )

wraz z nalenymi odsetkami na rachunek bankowy ARIMR o numeizel010 1010 0088
2014 9840 0000.

W przypadku braku zwrotérodkéw zostanie wszete pos¢powanie dochodzenia natesci
na drodze pogpowania gsdowego.

W tytule zwrotu prosg wpisa& numer identyfikacyjny Beneficjenta, imi¢ i nazwisko lub
nazwe oraz wskaza z jakiego tytutu zwracanegsrodki. Prawidtowe opisanie wptaty jest
istotne dla wiéciwego zidentyfikowania tytutu zwrotérodkéw. Informacje o dokonanych
zwrotach, w szczegOldoi potwierdzenia przelewdw, Beneficjent winien raeg do ........
** |istownie/faxem/mailem.
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Pouczenie:

Beneficjent zwraca nadmiernie/nienal&/niezgodnie z przeznaczeniem* polrawote srodkdéw publicznych przeznaczpn
na wyprzedzaje finansowanie/zaliczk, powigkszory o odsetki w wysok&i okreslonej jak dla zalegkri podatkowych,
liczonymi od dnia przekazaniasrodkdw na wyodebniony rachunek bankowy, w terminie 14 dni od dd@gczenia
niniejszego pisma. Niedopetnienie tego zokyania skutkowé bedzie skierowaniem sprawy na drogostpowania
sadowego.

Jednoczénie uprzejmie informy, iz przystuguje Pani/Panu/Rstwu* prawo do jednokrotnego Zienia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Termin na wniesienie stosowmwegiosku wynosi 14/21 dni kalendarzowych $icod dnia dagczenia
niniejszego pisma. Pismo najeprzekazé na ww. adres. Pismo powinno zawievaszczegolnéci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie piby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdegjni zasadn& ponownego rozpatrzenia

wniosku o ptatnéc,
4) podpisy osob reprezemdaych Beneficjenta / peinomocnika

Nieztozenie wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy w wwmitgie lub zi@zenie kolejnego wnioskuehzie skutkowato
pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

*niepotrzebne usud,

** nalezy wpisa nazwe podmiotu wdraajacego

ST o1 = U o] (o)1= Vo 4 PSP

Nrtelefonu ..o, adrese-mail ..........cooo i
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Nazwa podmiotu wdrajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscaiéo

| P-2/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjen

Znaksprawy Adres: ulica, n

Kod pocztowy, miejscowi

Sprawa: prégba o przestanie aktualnego dokumentu potwiergdzmo numer rachunku bankowego.

Informuije, ze dla WNIOSKU. ....vvve e zlponego w ramach
dziatania/PoddzZIiatania ... ....ooui i ”
na podstawie Umowy 0 przyznaniu POMOCY NI ..ccceeeevevvrevvnnnnniineeeenns , zawartej
Wdniu ....ooeeiiii nalezy uaktualni¢ informacje o numerze rachunku bankowego

prowadzonego przez bank lub przez spotdzielgzkase oszczdnosciowo-kredytowa oraz
nazwe posiadacza rachunku.

W zwigzku z powyszym, prosg o przekazanie dokumentu wskagggo numer rachunku, na
ktory map zost& przekazandrodki finansowe, w terminie 21 dni kalendarzowyah ania
otrzymania niniejszego pisma na r@sfjacy adres:

powotujc sk na w/w numer umowy.

* niepotrzebne usu

**nalezy uzupeiné nazwe podmiotu wdraajacego

SPrave PrOWAAZI .....euve it et et et e e e e e e

Nrtelefonu .......oovviiiii i, adrese-mail ............oooevenenn.
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Nazwa podmiotu wdrsajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscoéo

| P-3/363 |

Departament Ksiegowdasci/
Departament Zarzadzania Naleznosciami/
Departament Finansowy*
ARIMR
Znak sprawy Adres: ulica, n
Kod pocztowy, miejscowi

Sprawa: wstrzymanie realizacji/ zwrot* zleceniatptaci.

W zwigzku z przekazaplistg Zlecer Ptatngci/Zleceniem Platnixi/ Zleceniem Korygujcym
do Zlecenia Ptatrimi/ Zleceniem korygujcym do Listy Zlecé Platngci *, wystawiory w
ANiU: Lo O NUMEBIZE ... et et aee e
nakwot ................ ZE (SIOWNIE: L. ztotych
Ala BeNefiCIENTA ... e ———

(imig nazwisko Beneficjenta/nazwa Beneficjenta)
o numerze ID BenefiCienta ... ———
wystgpita konieczné¢ wstrzymania realizacji/ zwrotu* ww. dokumentu zaujacego
powodu:

*niepotrzebne usuyt
**uzupetni¢ nazwe podmiotu wdraajacego

ST o1 = U o] (01 11= Vo 4 PSP

Nrtelefonu ..........coooii i, adrese-mail ..........coooi i
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Nazwa podmiotu wdrajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscaiéo

| P-4/363 |
Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjen
Znaksprawy Adres: ulica, n
Kod pocztowy, miejscowi
Sprawa: odzyskanie nienateych, nadmiernie, niezgodnie z przeznaczeniem*
pobranych/wykorzystanyghodkéw publicznych.
Informuje, ze dla Wniosku/éw* o ptatrié zlozonego/ych* w dniu ...... w ramach

dziatania/poddziatania

Umowy 0 przyznanie pomocy NI ...ccccceeevreennn z dnia ... :

dotyczcego operacji
(tytut operaciji)

dokonano nienalmie, nadmiernie, niezgodnie z przeznaczeniem* wyptéarodkow

publicznych z powodu:

W zwigzku z powyszym, informu¢, ze kwota nienalenie, nadmiernie, niezgodnie

Z przeznaczeniem* pobranej/wykorzystanej* kwoty pogn wynosi ........... . zh
(stownie:.. ...zt), ktoq nal&y
zwrécic w terminie 60 dn| od dnla dmzenla niniejszego pisma, na rachunek bankowy ARIMR
0 numerze: 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000.

W przypadku braku zwrotérodkdéw w powyszym terminie zostanie wszde posgpowanie
dochodzenia nalmosci wraz z nalenymi odsetkami.

W tytule zwrotu prosg wpisa numer identyfikacyjny Beneficjenta, imi¢ i nazwisko lub
nazwe oraz wskaza z jakiego tytutu zwracaneg srodki. Prawidtowe opisanie wptaty jest
istotne dla wiéciwego zidentyfikowania tytutu zwrotérodkow. Informacje o dokonanych
zwrotach, w szczegoldoi potwierdzenia przelewow, Beneficjent winien raeg do ......
** |istownie/faxem/mailem.
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*niepotrzebne usust;
** nalezy wpisa nazwe podmiotu wdraajacego
*** niepotrzebne usug w zaleznosci od zapisbw umowy 0 przyznaniu pomocy

Y 1= U3 01 (01 117= o b4 PSP
Nrtelefonu ..o, adrese-mail ..........cocoeiiiiii e,

Pouczenie:
W przypadku dokonania ptatém po uptywie 60 dniod daty otrzymania niniejszego pisma beneficjentaza
w/w kwote powiekszor o odsetki. W takim przypadku odsetki naliczgjak dla zalegtéci podatkowych od dnia
nastpnego po uptywie w/w terminu 60 dni do dnia zwrértoidkow.
Brak ptatndci skutkowa bedzie skierowaniem sprawy na deogostpowania gdowego.
Jednoczénie uprzejmie informw, iz przystuguje Pani/Panu/Rstwu* prawo dojednokrotnego zlozenia
wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Termin ndesianie stosownego wniosku wynosi 14/21*** dni
kalendarzowych licxc od dnia dogczenia niniejszego pisma. Pismo riglegrzekazéa na ww. adres. Pismo
powinno zawier&w szczegolngci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie ptby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdegimi zasadn& ponownego

rozpatrzenia wniosku o ptatéig
4) podpisy os6b reprezendaych Beneficjenta / peinomocnika

Nieztozenie wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy w wymitgie lub zlazenie kolejnego wnioskueblzie
skutkowato pozostawieniem go bez rozpatrzenia.
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nazwa i adres nadawcy

P-4/308

Dyrektor Departamentu Kggowdci *
Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

Wasze pismo z dnia  Znak Nasz znak: Data:

............................... informuje o prggju/zwolnienid gwarancji i innych papieréw
wartasciowych/aneksu gwarancji i innych papieréw waciowych? stanowicych zabezpieczenie w
ramach pfatnici PROW 2014-2020 wg specyfikacigdycej zahcznikiem nr 1 do niniejszego pisma.

zat.1l

(podpis i pieczc dyrektora/kierownika
jednostki autoryzugcej ptatnaé/jednostki
przyjmugcej i przechowujcej gwarancje i
inne papiery wartéciowe stanowice
zabezpieczenie w ramach PROW 2014-
2020 lub osoby upownione))

1 W przypadku obstugi przggia zabezpieczenia mtikowego w ramach dziatania autoryzowanego przez IQ@#o P-
4/308 wraz z zakznikiem P-5/308 naly skierowa& do Dyrektora komorki organizacyjnej Centrali ARIMRtayzujgcej
zlecenia ptatnéci dla ww. dziatania,

2 Niepotrzebne skt ¢,
8 Niepotrzebne sketi¢
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Specyfikacja gwaranciji i innych papieréw wadmwych (P-5/308)

............................... P-5/308
nazwa jednost zal. do pisma dnia......... znak..........
.......... I
Specyfikacja gwarancji i innych papierow wartgciowych
Beneficjent _ _ _ Urr_\owa, Z ktorej w_ynika
Rodzaj pomocy Rodzaj / opis wierzytelnosé lub inny Termin
EFRROW 2014- dokumentu dokument stanowicy St Kwota
Hek D Nazwa beneficjenta NERE EEI B 2020 (poziom cel -| stwierdzajacego| podstawe zobowigzania zat\),\(le izr;gi:ilenia zabezpieczenia
kod) zabezpieczenie* podlegajacego P

zabezpieczeniu

*odpowiednio wypeini: gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczen

Czynnoéci Data
Sporadzit
Sprawdzi

Zatwierdzit

Imie i nazwisko pracownika Podpis i piecatka

KP-611-363-ARiIMR/9/z
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Nazwa podmiotu wdrsajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscoéo

..................................................................................... dnia ..o
| P-5/363 |
Departament Ksiggowdaci
ARIMR
Znak sprawy Adres:ulica, nt

Kod pocztowy, miejscowi

Sprawa: przekazanie dokumentdw finansoweeksivych

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji wnioskdw o eS¢ przesytam w zatzeniu
wymagane dokumenty celem dokonania pté&tnoastpujacym beneficjentom:

A s

Zalgczona dokumentacja obejmuje:

1. Listy Zlecen Ptatndci/ Zlecenia ptatngci *,

2. Zlecenia korygujce*,

3. Noty korygupce*,

4. Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy osdozmsciowo-kredytowej/dokument
swiadczcy o aktualnym numerze rachunku* i danych posiadaezhunku, wskazagy
rachunek bankowy Beneficjenta/cesjonariusza*, raykimap by¢ przekazanesrodki
finansowe*,

5. Inne zahczniki***

Do wiadomdci: Bank Gospodarstwa Krajowego*

* niepotrzebne usud

**uzupetni¢ nazwe

*** okre$li¢ jakie zajczniki

ST o1z U o] £0)11= Vo 4 PSP

Nrtelefonu ..........cooooii i, adrese-mail ..........ooooiiii i

KP-611-363-ARIMR/9/z
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Nazwa podmiotu wdrsajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscoéo

| P-7/363 |

Departament Dziataa Delegowanych
ARIMR/ Departament Zagezania
Naleznosciam?

Znak sprawy Adres: ulica, n
Kod pocztowy, miejscowi

Sprawa: odzyskanie nal@asci

W  zwigzku z koniecznéria  zgtoszenia nalaosci Pani/Pana/Hestwa*

(Imie i nazwisko/nazwa Beneficjenta*, adres)

w zahczeniu przekazgjdokument zgtoszenia naleosci ZW-1 wraz z zajcznikami.

*k%k

*niepotrzebne usuyt

**uzupetni¢ nazwe

***yzupetni¢ o dodatkowe informacje istotne dla sprawy

Y01 = L 01 (01 117= Vo b4 PP

Nrtelefonu ......coovviiii i, adrese-mail ........cccoovii i e,

KP-611-363-ARiMR/9/z
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Zestawienie informuace o braku odwotania — tryb cywilno-prawny

Wykaz informacji o koniecznosci zwrotu w sprawach w ktérych nie wptyreto odwotanie

wokresie ... do ...

*

Lp

Nr informacji o
konie czngci zwrotu

Data informacii

Data odbioru informacii

Nr producenta

Imi¢ i nazwisko lub
nazwa producenté

Numer sprawy

1

2

* zestawienie sporzadzane w cyklu tygodniowym.

KP-611-363-ARiIMR/9/z
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Znak sprawy

Zalgcznik do zlecenia ptatsoi dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnegoamach inicjatywy LEADER objego PROW na lata
2014-2020*

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji
Nr zlecenia ptatnosci :
Umowa oraz aneksy Zwrot/-y czesci Rozliczenie kwoty pomocy
dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania $rodkow otrzymanych
na wyprzedzajace
finansowanie
w tym: w tym:
Srodki krajowe Rozliczenie
wyptacone uzupelniajace érodkéwh
Udziat érodkéw Udziat Kwota. pomocy wyprzzszajqce (jesli srodki Otrzymag}/cl na
Kwota pomocy $rodkow na wynikajgca - f wyplacone wyprzedzajace
Data umowy/ wynikajaca z na - wyprzedzajace Kwota Data z prawidlowo & . finansowanie w ramach finansowanie
wyprzedzajace ; . wyplaconego Kwota zwrotu S . Srodki (kwota ;
aneksu umowy / finansowanie w finansowanie yp dzal 8 zwrotu pon1e51.o.nych kosztéw EFRROW uwzgledniajac wyprzedzajgcego
aneksu Kwocie pomocy w kwocie W)f/il:ll;z:soz‘;?;ggo kwalifikowalnych azwroty) finansowania, ,
pomocy (wzl) LT nie osiggnety
w ztotych nie wiecej ) 0
niz 36,37% piZZ'}ﬁgi j’qi ZJ/”
w % rzystugujqcej
( ) iwf)’ty [;qoréqoc; kwoty pomocy)
12
11 (kwoty z (kwoty z
1 2 3 4 5 6 7 9 10 podsumowania podsumowania 13
kolumn:5-7) kolumn: 9-10-
11)
Ostatecznie: Suma zwrotéw:
Spoizit: Zatwierdzit:
Data, podpis Data, podpis
*

zahcznik stanowi rozliczenie wyprzedzaggo finansowania na etapierkowym operaciji.
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.4

1. Numer

2. Planowany termin zto zenia wniosku

3. Przewidywana kwota

4. Przewidywana kwota

transzy o platno $¢ wnioskowananej pomocy rozliczaj aca zaliczk ¢
| etap | m\c |- [ m\k
I etap | m\c |- [ ro\k
I etap | m\c |- [ ro\k
v etap | m\c |- [ ro\k
V etap | m\c |- [ m\k
Vi etap | m\c |- [ ro\k
Vil etap | m\c |- [ m\k
Vil etap | m\c |- [ m\k
X etap | m\c |- [ ro\k
X etap | m\c |- [ ro\k
Xietap | m\c |- [ ro\k
Xl etap | m\c |- [ ro\k
Xl etap | m\c |- [ ro\k
XIV etap | m\c |- [ ro\k
XV etap — .
XVi etap | m\c |- [ ro\k
XVl etap | m\c |- [ ro\k
XVl etap | m\c |- [ ro\k
XIX etap | m\c |- [ ro\k
XX etap | m\c |- [ m\k
5. Razem

podpis osoby sporzgdzajgcej

miejscowosc¢ i data (dzien-miesigc-rok)

KP-611-363-ARIMR/9/z
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.3

1. Numer 2. Planowany termin zto zenia wniosku 3. Przewidywana kwota 4. Przewidywana kwota
transzy o ptatno $¢€ wnioskowananej pomocy rozliczaj gca zaliczk ¢
| etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
Il etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
Il etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
IV etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
V etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
5. Razem

miejscowos¢ i data (dzien-miesigc-rok)

KP-611-363-ARIMR/9/z
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.2

1. Numer 2. Planowany termin zto zenia wniosku 3. Przewidywana kwota 4. Przewidywana kwota
transzy o ptatno $¢€ wnioskowananej pomocy rozliczaj gca zaliczk ¢
| etap HESEEEE
m-c rok
I etap HESEEEE
m-c rok
5. Razem

miejscowosc¢ i data (dzien-miesigc-rok)

podpis osoby sporzgdzajgcej

KP-611-363-ARIMR/9/z
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 16

1. Numer

2. Planowany termin zto zenia wniosku

3. Przewidywana kwota

4. Przewidywana kwota

transzy o platno $¢ wnioskowananej pomocy rozliczaj aca zaliczk ¢
| etap | m\c |- [ ro\k
I etap | m\c |- [ ro\k
I etap | m\c |- [ ro\k
v etap | m\c |- [ ro\k
V etap | m\c |- [ ro\k
Vi etap | m\c |- [ ro\k
Vil etap | m\c |- [ ro\k
Vil etap | m\c |- [ ro\k
X etap | m\c |- [ ro\k
X etap | m\c |- [ ro\k
5. Razem

podpis osoby sporzgdzajgcej

miejscowos¢ i data (dzien-miesigc-rok)

KP-611-363-ARIMR/9/z
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Instrukcja wypetniania Planu Finansowego Operacji

Plan finansowy operacji jest wypetniany gdy beneficjentowi zostata wyptacona
zaliczka i dotgczany kazdorazowo do zlecenia ptatnosci.

Plan finansowy nalezy wypeti¢ zgodnie z postanowieniami umowy 0 przyznaniu
pomocy (paragrafy Wniosek o ptatnos¢ - termin ztozenia oraz Warunki wyptaty
pomocy).
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T-3/363 TabelMONITOROWANIA POTENCJALNEGO DLUGU

Lp. SW/D Nazwa ID Nr Stwierdzona Data Dokument Data Numer Data Nr Data wystania Kwota W tym W tym KOD Adnotacje
DD* Podmiotu Podmi umowy nieprawidtow stwierdzenia | stwierdzag wpisu do | nieprawi wystawienia ZW- ZW-1/425 do wynikajaca z Srodki Srodki budzetowy (podite
otu 0$¢ skutkupca | nieprawidtow cy rejestru dtowosci ZW-1/425 o 1/425 DDD/ARIMR / ZW-1/425 EFROW | Krajowe EFROW dziatania
zwrotem 0$Ci*** nieprawidto | nieprawi | w DKW- ustaleniu DZN* dodatkowe
pomocy** wosé dtowosci RDD / kwoty informacije,
DKW- RIUP* naleznej do jesli zaszly
RDD / zwrotu w sprawie)
RIUP* Kkkk
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Sporadzit: Akceptuje:

* niepotrzebne skék¢.

**  krétki opis stwierdzonej nieprawidtowoi

** np.: data pisma wzywajcego do zwrotu catéci lub czesci wyptaconychsrodkow lub pisma z sdu, policji, prokuratury, organu Krajowej Administr acji Skarbowej, podmiotu zewrgtrznego
wykonujacego kontroke na miejscu stwierdzajcego, & wystapita nieprawidtowosé.

*** np.: 1. ZW-1 zostato zwrécone z DZN do SW dograwy lub uzupetnienia, wtedy najetaks informacg zawrz€ wraz z daf ponownego wystania dokumentacji do DDD/ARIMR.

Uwaga, w przypadku wptywu pisma z gdu, policji, prokuratury, organu Krajowej Administr acji Skarbowej, podmiotu zewretrznego wykonujacego kontrok na miejscu stwierdzajcego, z wystapita
nieprawidtowosé kolumny od 2 do 8 naléy obligatoryjnie wypetié¢ nawet j&li po analizie pracownik rozpatrujacy sprawe nie stwierdzi, z miata miejsce nieprawidtowdé. W takim przypadku
odpowiednig informacje nalezy zamiesci¢ w kolumnie 18. Natomiast jéli potwierdzi wystapienie nieprawidiowasci wtedy nalezy uzupetniaé pozostate kolumny tabeli.
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Zlecenie Platnéri dla dziata ,Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2Q020”

BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIAtA N
DELEGOWANYCH / URZ AD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-1/308

Zlecenie Platndci
dla dziatan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014220

znak sprawy

AV = Voo USSR
Dzialanie/Poddzialani®: ........oooiiiiiiiii e ee e
Rodzaj Pomocy:

Krajowy rok budetowy:  ........ccccccennees

Kod EFRROW

JednoStka WOBBRJACA ~  .oeeieiiiiiiiiiiiieiiieeiiieeieeeeeeeee et e+ e e e e e nnannne

2 TS T o = o U

ID BENETICIEBNIA ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaaaaaeas

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): ... ANEkSU/eCYzZji*): e

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogétemwg ... zt
umowy/aneksu/decyzji*)

KP-611-363-ARiMR/9/z
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Przelano dnia:
Ptatnac¢:

ZLECEN|E PLATNO SCl NR ... Pdrednia | ... B I ISP PP

podpis pracownika C
wystawione dnia .........ccceeeeveeeiieeeiiiins koncowa
Dotyczy dokonania przelewu na Kwog 0gotem ... ... zt
SIOWNIE ZIOLYCR ... , W tym:
zesrodkow wspotfinansowania krajowego............... ztj. .....% wspoffinansowania
zesrodkow wspotfinansowania unijnego.................. zt . .....% wspoifinansowania

z rachunku bankowego ARIMR W BANKU .........oceaeiiiiiiiie e e e

> R 74 072N
( nazwa odbiorcy pomocy)
NA FACHUNEK DANKOWY: .. ...iiiiiiiiiiiitiiet s s+ e e e e e e e e ee e e e e s e e s s e e s s e s e e e s emmms e aasaeeeeeaeeeeaeeeeeeeaeeaeeeeeeees
(nazwa posiadacza rachunku)
L P
(nazwa banku posiadacza rachunku)
1 10 L PP
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peuizy
............................................ y @ i+, W OPATICIU O WNIOSEK 0 plaffio
Nroo s 01744 NV o] 074 .U waniu ..o
(nazwa jednostki autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty) (data pragip kompletnego

wniosku/data rejestracji wniosku o ptatdqrzez jednostk
autoryzujcg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)

przy udokumentowanym udziadeodkow wtasnych beneficjenta/ pochadych z innychzrodet*)
w kwocie ogétem............ zh tj. . % udziattodkow JST, innychérodkdéw publicznych stanowdych

wspotfinansowanie krajowe, w tym:

- budzet JST szczebla regionalnego ................ ),.z¥*

- budzet JST szczebla lokalnego ................ z),

- innesrodki publiczne ..., z¥*).

Srodki prywatne ........... zi).

Kwota rozliczajca pobraa zaliczke/wyprzedzajce finansowanie*................cocee i, *),w tym:
zesrodkow wspotfinansowania KrajoWego. .. .........uvevieiuiie e e

zesrodkOw wspotfinansowania UNiNEQO0. .. ....ceouuueieeiee e et e e

* niepotrzebne skidi¢

KP-611-363-ARIMR/9/z
Strona2z3



Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu ptaito 53 zgodne z danymi wynikagymi z umowy/decyzji/faneksu. Wysako
pomocy nie przekracza procentowego udzialu  kosztélwvalifikowanych — wynikajcych
z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autorypej data i podpis osoby upowsionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryagpj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upow@ionej do przeprowadzenia kontroli
w jednostce autoryzagej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARIMR/9/z
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Lista zlec@ ptatngci w ramach PROW 2014-2020 (dla dziatadrazanych przez
podmioty zewntrzne)

BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIAtA N
DELEGOWANYCH / URZ AD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-1A/308

Lista Zlecen Ptatnosci
dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-@20

V=1 0T TN

D YA L=t r= X a1[=YA 06 [0 PAT= 7= 1 o 1[I

Krajowy rok budetowy: ..........cccceeeee.
Kod EFRROW e,

Jednostka WABBRACA  ..ooooeeeee e
BenefiCIeNt: e —————————————————
ID BeNEfiCIENta e ———————

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): .......ccccociieiiieieeenn aneksu/decyzji*): L

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogbtemwg ... zt
umowy/aneksu/decyzji*)

KP-611-363-ARiMR/9/z
Stronalz3



Przelano dnia:

Platnaé
LISTA ZLECE N PLATNOSCI NR T TR
Pdrednia podpis pracownika DF
stawiona dnia ........cocceevieennieeeenn,
Wy Koncowa
Przy udokumentowanym udzialesrodk6w wiasnych beneficjenta/ pochodacych z innychzrodet
Kwota rozliczajaca
Wiym pobrana
K o Budzet JST/ innesrodki publiczne Za"if:;i]";%‘x;ﬁii?lace
Lp | Zlecenie platndci ggmw;ﬁg;m Srodki Srodki |, Rodzaj w % udzialu W v
nr (4+6) UE | % | KR pomocy | kwocie | gygset 3ST/ srodkew JST, 4 Srodk
ogotem inne srodki innych srodkéw Budiet rocki
(10+15) publiczne publicznych Budzet JST IST Inne prywatne ) )
ogoétem stanowigcych szczebla szozebla srodki Srodki UE Srodki KR
(12+13+14) | wspotfinansowanie | regionalnego lokalnego publiczne
krajowe

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
1

2

3

Kwota ogétem

KP-611-363-ARiMR/9/z
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Dotyczy dokonania przelewow
z rachunku bankowego ARIMR W BANKU ........ummmmmiiiiiiie e e e

5 B 724 07
('nazwa odbiorcy pomocy)
NA rAChUNEK DANKOWY: ..ot et e e e e e e e e e e e e e e
(nazwa posiadacza rachunku)
Vet E e e e e e e e e e e e e e e s e mar e e e e e e e e e et r et ranns
(nazwa banku posiadacza rachunku)
1 10 L PP
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peizy
............................................ y @ e ————, W OPAICIU O WNiOSEK 0 plaffio
Nroo s 01744 NV o] 074U waniu oo
(nazwa jednostki autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty) (data pragip kompletnego

wniosku/data rejestracji wniosku o ptatdqrzez jednostk
autoryzujcg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)

* niepotrzebne skigdi¢

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach platoona Licie Zlecé Ptatngci s3 zgodne z danymi wynikagymi z
umowy/decyzjilaneksu. Wysok® pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosxdalifikowanych
wynikajgcych z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autorymej data i podpis osoby upowsEionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyplaty w jednostce autoryzogj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upow@ionej do przeprowadzenia kontroli
w jednostce autoryzagej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/9/z
Strona3z3



Z-2/308
Zlecenie Platnéri dla dziata ,Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020” dla zaliczki i wyprzedzggego finansowania

BP.../ OR... ARIMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N
DELEGOWANYCH / URZ AD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| 7-2/308

Zlecenie ptatnaci

dla dziatan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014220
(zaliczka/wyprzedzapce finansowanie*)

znak sprawy
N A O . e
Dziatanie/POAUAZIANANIE: .......oociiiiieiiii it
a0 o =V o ] 1 4T o VS
Krajowy rok budetowy: ...
Kod EFRROW
Jednostka WOBBRJACA ~  .oeiiiiiiiiiiiiiiii et ee e e e e neeeenannn e
=TT T o3 = o
| =TT a1 o3 =T o] =
REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*: aneksu/ decyzji*: e

Wysoka¢é  przyznanej  pomocy — ogolem  wg
umowy/aneksu/decyzji*

Wysoka¢  przyznanej zaliczki/  wyprzedzgiego
finansowania ogétem wg umowy/aneksu/decyzji* e

KP-611-363-ARiIMR/9/z
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Przelano dnia:
Platna¢:
ZLECENIE PLATNO SCINR ...covvrenninns zaliczka e o
podpis pracownika C
wystawione dnia ..........coccceeeeeiiieiicmnn. wyprzedzajce
finansowani

Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki/wyprzedzajcego finansowania* na kwog

(o7 [0} =T o 1 PP zt

SIOWNIE ZEOLYCR ... , W tym
zesrodkow wspotfinansowania krajowego............... zttj. .....% wspoffinansowania

zesrodkow wspotfinansowania unijnego.................. zt . .....% wspoifinansowania

Z rachunku bankowego ARIMR W BANKU .........ueemmmeiioeeiiissees s e e e aemeenaneees

= W 07 =04 PP

('nazwa odbiorcy pomocy)
NA rAChUNEK DANKOWY: ...ttt et e e e e e e e e e e e e

(nazwa posiadacza rachunku)
WV ettt ettt e e ettt eeeettteeeeetaeeeeeetaeeettttaaeeetanaeeetataneeteenan—aeetttanaetretaaaareettaneeeeraaaerennnnns

(nazwa banku posiadacza rachunku)
(10 L= SN
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nt.... z dnia ....... roku zawartej peuizy
......................................... y A ., WoOpArciu 0 wniosek o zaliglkyprzedzajce
finansowanie* N prayy przez
(nazwa jednostki autoryzigej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

wdniu ..o

(data przygcia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosktainos¢ przez jednostkautoryzugcqg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)

Kwota rozliczajca pobran zaliczke — stanowi nie mniej ni60% dotychczas otrzymanej
zaliczki/wyprzedzajce finansowanie*................ccocoveiiiiie e, W tym:
zesrodkow wspotfinansowania Krajowego........ccoevvvieie e i e e

zesrodkow wspofinansowania UNijNego0.........vee e et viiiiieeie e veeee e e e

* niepotrzebne skigdi¢

KP-611-363-ARIMR/9/z
Strona 2 z3



Oswiadczenie 1:
Dane zawarte w zleceniu ptatiod s3 zgodne z danymi wynikggymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysako

pomocy nie przekracza procentowego udziatu koskigalifikowanych wynikagcych z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autorymej data i podpis osoby upowsaonej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryzcpj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowa@onej do przeprowadzenia kontroli

w jednostce autoryzagej i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/9/z
Strona3z3



Z-2A/308

Lista zlec@ ptatngci w ramach PROW 2014-202@aliczka / wyprzedzage finansowanie)
(dla dziata wdrazanych przez podmioty zewtnzne)
BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH /

DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIAtA N
DELEGOWANYCH / URZ AD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-2A/308

Lista Zlecen Ptatnosci

dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-@20
(zaliczka/wyprzedzapce finansowanie*)

znak sprawy
N . e ———————————— s

DY E=t r= X a1[=YA 0 6 [0 FAT=t 7= a1 (<A

Krajowy rok budetowy:  .......cccccevvneeee.

Kod EFRROW

JednoStka WOBBRJACA ~ .iiiiiiieiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e e e eeeee e e st sn s annesnnnrnnnsrrrnnnes
TS LY o3 = o ) PP
ID BENEFICIEBNIA e e e e e e e e
REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*: T aneksu/ decyzji*: e

. Wysoka¢  przyznanej pomocy — ogotem
wg umowy/aneksu/decyz

Wysoka¢  przyznanej  zaliczki/  wyprzedzgiego
finansowania ogétem wg umowy/aneksu/decyzji* ... zl

KP-611-363-ARiMR/9/z
Stronalz3



Przelano dnia:
Platng¢:
LISTA ZLECE N PLATNOSCI NR zaliczka | ... [ s
podpis pracownika DF
wystawiona dnia .........ccceeeeeeiiiiieeeeienn, wyprzedzajce
finansowani

Kwota
rozliczajaca
pobranag
zaliczke —
stanowi nie
, mniej niz 60%
LP Zlecenie ptatndci nr Kwota ogotem do wyptaty | ¢ i yE 0 Srodki KR | % | Rodzaj pomocy dotychczas
(4+6) % otrzymanej
zaliczki/wyprze
dzajace
finansowanie*
Srodki | Srodki
UE KR
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3
Kwota ogo6tem

KP-611-363-ARiMR/9/z
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Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki/wyprzedzajcego finansowania*

Z rachunku bankowego ARIMR W BANKU .........ucueummiieieiieseeis s e e e aemeenene ees

= W 07 =T o7 4 PSPPI

('nazwa odbiorcy pomocy)
NA rAChUNEK DANKOWY: ..ottt e e e e e e e e e e e e e

(nazwa posiadacza rachunku)
WV ettt ettt e e ettt eeeettaeeeeetaeeeeeetaeeettttaeeeetanaaeeetttaneeteenan—aeerttanaetrttaaaaterttaaeeteraaesrennnnns

(nazwa banku posiadacza rachunku)
10 1= S
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nt.... z dnia ....... roku zawartej pauzy
......................................... y A ., WoOpArciu 0 wniosek o zaliglkyprzedzajce
finansowanie* N prayy przez
(nazwa jednostki autoryzigej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

wdniu ...

(data przygcia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platna¢ przez jednostkautoryzugcqg i zatwierdzagcg kwoty do wyptlaty*)
* niepotrzebne skidi¢

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach ptatoona Licie Zlecé Pfatndci s zgodne z danymi wynikagymi
z umowy/decyzji/laneksu. Wysokopomocy nie przekracza procentowego udziatu koskigalifikowanych

wynikajacych z PROW 2014-2020.
Zatwierdzono do wyplaty:

Sporzadzit:
data i podpis pracownika jednostki autorypej data i podpis osoby upowsionej do zatwierdzania kwoty
i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryagpj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty
Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:
data i podpis osoby upow@ionej do przeprowadzenia kontroli
w jednostce autoryzagej i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty
KP-611-363-ARIMR/9/z
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Zlecenie Korygujce do Zlecenia Ptatdoi

BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH/ DEPARTAMENT
POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N DELEGOWANYCH / URZ AD

MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-6/308

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Ptatngci
(zaliczka/wyprzedzapce finansowanie/transza*) nr ..} z dnia ...
dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-@20

znak sprawy
Nabor:

Dzialanie/Poddziatanie:

Rodzaj Pomocy:
Krajowy rok budetowy:
Kod EFRROW
Jednostka wdtajgca
Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /
aneksu/decyzji*)
bedace podstawy

do wystawienia  .....................

Zlecenia
Korygujacego

Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*):

Korekty kwoty dokonano z powodu:golu administracji/tddu Beneficjenta

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogétem wg

umowy/decyzji*)

L naley wpisa numer Zlecenia Ptatdoi
2 nalery wybra odpowiedni wartcsé

KP-611-363-ARiMR/9/z

Stronalz4



Przelano dnia:
Platng¢:
ZLECENIE KORYGUJ ACENR .......eeeene Parednia e e
podpis pracownika C
wystawione dnia .........ccceeeeveeeiieeeiiiins koacowa
Korekta kwoty Zlecenia Ptatnasci do wyptaty
Ogotem Srodki UE % Srodki KR %

Kwota Zlecenia
Ptatndgci przed
koreki

Kwota korekty

Kwota Zlecenia
Ptatngci po
korekcie

z rachunku w Banku

5 B 72 0
('nazwa odbiorcy pomocy)

NA rAChUNEK DANKOWY: ...t e e e e e e e e e e e e

(nazwa posiadacza rachunku)

L
(nazwa banku posiadacza rachunku)

PMUINE. o.ieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e s —— s s s s s s at s saessasssasssssss s s s se s s b bmmmmeeeeeaaaaaaaaassssaaesenaaeseeesaseeaeessannnnn

(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nt.... z dnia ....... roku zawartej pauiy
............................................ A eeiiirerreeeeee e e, W OPAFCIU O WNiOSEK O plafAidNT...............
0174/ 210V o] 4 = AP

(nazwa jednostki autoryzigej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)
LV e [

(data przygcia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platna¢ przez jednostkautoryzujcg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)

KP-611-363-ARiMR/9/z
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przy udokumentowanym udziadeodkéw wiasnych beneficjenta/ pochadgch z innychzrodet*)

przed korekta korekta po korekcie
kwota % kwota % kwota %
ogotem,
w tym:
budzet JST szczebla
regionalneg
budzet JST szczebla
lokalnegc¢
innesrodki publiczne
srodki prywatne
przed korekta korekta po korekcie
kwota kwota kwota

Kwota rozliczajaca
pobrang
zaliczke/wyprzedzajace
finansowanie*:

zesrodkow
wspoétfinansowania
krajowegc(

zesrodkow

finansowania unijnego

* niepotrzebne skreslié¢

KP-611-363-ARiMR/9/z
Strona3z4




Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygaym g zgodne z danymi wynikagymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysaio
pomocy nie przekracza procentowego udzialu  kosztéwalifikowanych  wynikagcych
z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autorymej data i podpis osoby upowsEionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyplaty w jednostce autoryzopj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upow@onej do przeprowadzenia kontroli
w jednostce autoryzagej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/9/z
Strona4z4



Z-6A/308
Zlecenie Korygujce do Zlecenia Ptatdoi (zaliczka/wyprzedzage finansowanie/transza*)
dla dziatah wdrazanych przez podmioty zewtnzne
BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH / DEPARTAMENT

POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N DELEGOWANYCH / URZ AD
MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-6A/308

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Ptatngci
(zaliczka/wyprzedzapce finansowanie/transza*) nr ..* z dnia ...
dla dziatan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014220

znak sprawy
AN = Voo PSSO PRRPPPPPPPRRT

Dziatanie/POdAzZIatani@:  ........iiiiiiiiiii e n e e e e e e e aan
(00 b=V do ] 1410 Yo V2P
Krajowy rok budtetowy:  ......ccccevvvveniiiiiniiiniiiininnnennenne,

Kod EFRROW e

JedNoStKa WOBBRJGCA ~ .eevvvevvviiiiiiiieiiiesiiestreseeessees s s s s s e e e s ennnennnrnnnns
BENEICIENT: e e e e e

ID BENETICIEBNIA ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaaaaaeas

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu/decyzji*)

bedace podstawy Data zawarcia umowy/

do wystawienia  ...........ccocoeeiiiieieinen, aneksu/decyzji*): s
Zlecenia

Korygujacego

Korekty kwoty dokonano z powodu:dolu administracji/tddu Beneficjenta

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogétemwg ...l zt
umowy/decyzji*)

L naley wpisa numer Zlecenia Ptatdoi
2 nalery wybra odpowiedni wartcsé

KP-611-363-ARiMR/9/z
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ZLECENIE KORYGUJ ACE NR

wystawiona dnia

Platngc¢:

Pdsrednia

koncowa

Przelano dnia:

podpis pracownika DF

Zlecenie Kwoty Zlecen Ptatnosci przed korekta Kwoty korekty Kwoty Zlecen Ptatnosci po korekcie Rodzaj
Koryguj ace nr Ogétem | Srodki UE | % $rodki KR % Ogotem | Srodki UE % $rodki KR % Ogétem Srodki UE % $rodki KR % pomocy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 18
1
2
3

Kwota ogétem

Strona2z6
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Korekta kwot Zlecen Patnosci do wyptaty

Z TACKHUNKU W BaANKU ...ttt ettt et et et et et et e et e et et e aaeen

5 B 72 07

( nazwa odbiorcy pomocy)
NA FACHUNEK DANKOWY: .. ...iiiiiiiiiiiieiiet s e e e e et ee s e e s s s e e s e e e s s e s e e e s smmms e aesaeeeeaaeeeeaeeeeeeeaeeaeeeeeeees

(nazwa posiadacza rachunku)
Ve e e e e EeeaeEee e smaeee e eeeaseeeaaereanaraeaeeiaaa e nras

(nazwa banku posiadacza rachunku)
1 10 L3
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peuaizy

wemeeeee, W OPArciu o wniosek o ptagadir.................

(data przygcia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platna¢ przez jednostkautoryzugcqg i zatwierdzagcg kwoty do wyptaty*)

KP-611-363-ARiMR/9/z
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Przed korekts - udokumentowany udziatérodkéw wiasnych beneficjenta/ pochodacych z innychzrédet
Przed korekta — kwoty
Wiym rozliczajace pobram
Budzet JST/ innesrodki publiczne zahc;ke;/wyprzedzajqce
A ) . finansowanie*)
Lp Zlecenie platngci Rodzaj w % udziatu W tvm
nr pomocy | kwocie | giqset3ST/ | srodkéw JST, Y Srodk
ogdtem inne srodki innych srodkéw Budzet rocki
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST et Inne prywatne
ogétem stanowigcych szczebla szczebla srodki Srodki UE | Srodki KR
(7+8+9) wspdffinansowanie | regionalnego lokalnego publiczne
krajowe
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
Kwota ogétem

Korekta - udokumentowany udziatsrodkéw wtasnych beneficjenta/ pochodacych z innychzrédet
W tym rositrajace pobram
Budzet JST/ innesrodki publiczne Zal"}fﬂgmj&;ﬁ%ﬁ?ﬁce
Lp Zlecenie ptatngci Rodzaj w % udzialu
nr pomocy | kwocie | pBugset JST/ |  srodkow IST, Wiym Srodki
ogdtem inne srodki innych srodkéw Budiet rocKl
(5+10) ubliczne ublicznych Budzet JST Inne prywatne
p p y JsT i .
ogotem stanowigcych szczebla szezebla srodki Srodki UE Srodki KR
(7+8+9) wspdffinansowanie | regionalnego publiczne
krajowe lokalnego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
Kwota ogotem

* niepotrzebne skréli ¢

KP-611-363-ARiIMR/9/z
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Po korekcie - udokumentowany udziakrodkéw wtasnych beneficjenta/ pochodacych z innychzrodet

W tym

Budzet JST/ innesrodki publiczne

Po korekcie — kwoty
rozliczajace pobram
zaliczke¢/wyprzedzajace
finansowanie*)

Zlecenie ptatndci Rodzaj w % udziat
LP ) b udziatu
nr pomocy | kwocie | pugietJST/ | srodkéw JST, Wiym Srodk
ogétem inne $rodki innych srodkéw Budiet rOCKI
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST ST Inne prywatne
ogdtem stanowiacych szczebla szczebla srodki Srodki UE | Srodki KR
(7+8+9) wspdffinansowanie | regionalnego publiczne
krajowe lokalnego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1

Kwota ogotem

KP-611-363-ARiMR/9/z
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygaym s zgodne z danymi wynikagymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysako
pomocy nie przekracza procentowego udzialu  kosztélwvalifikowanych — wynikajcych
z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autorypej data i podpis osoby upowsionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryagpj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upow@onej do przeprowadzenia kontroli
w jednostce autoryzagej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/9/z
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji 1-1/363

Poziom

Poziom

Poziom ; : Poziom : Kod budzetowy
p— X . PODDZIALANIE poddzia OPERACJA operacja/ e o i : Rodzaj
DZIALANIE - opis | dziatanie ISCHEMAT - opis fE—— IPAKIET - opis pakiet - wariant - opis | wariant - | cel-kod pomocy EFRROW
- kod kod 2014 - 2020
kod kod
Wsparcie dla dziataw 0110000002A,
zakresie ksztalcenia 011 ) ) ) ) 2A, 3A, | 0110000003A,
. _ zawodowego i 3B, 4 |0110000003B,
Transfer wiedzy i nabywania umietnosci 01100000004 | 30301020111100
dziatainaé 01 080301020121100
informacyjna Wsoarcie dia oroiekic 0120000002A,
dziatah informacyjnych 3B, 4 101200000038,
yiny 01200000004
Swiadczenie
kompleksowej porady d = 02101 - - 0210100002A
Wsparcie korzystania 2 rolnika
021 P -
ustug doradczych Swiadczenie
kompleksowej porady d| 02102 0210200002A
wiasciciela lasu
Ustugi doradcze, ustu
z zakresu zagtlzania 080301020211100
gospodarstwem rolny| 02 Wsparcie dla szkolenia 2A 080301020221100
i ustugi z zakresu doradcéw
zastpstw
023 - - - - 0230000002A

KP-611-363-ARiMR/9/z
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Inwestycje wsrodki
trwate

04

Wsparcie na inwestycjq
Zwigzane z rozwojem,
modernizagj i
dostosowywaniem
rolnictwa i l&nictwa

Wsparcie na inwestycjq
Zwigzane z rozwojem,
modernizagj i
dostosowywaniem
rolnictwa i lI&nictwa

043

. . 080301020411100
Scalanie gruntéw 04301 2A 0430100002A 080301020421100
Zarzdzanie zasobami 080301020411100
wodnymi 04302 4B 04302000048 080301020421100%

KP-611-363-ARiIMR/9/z
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Podstawowe ustugi i
odnowa wsi ha
obszarach wiejskich

07

Wsparcie inwestycji

Mmiejsc o wysokiej
wartcsci przyrodniczej, w
tym dotycace
powigzanychaspektow

orazsrodkow w zakresie

Kwiadomdici srodowiskowej

spoteczno-gospodarczygh

tradycyjnego

Zwigzanych z tworzenier 080301030761100*7
! umgszamem lub i?eslfgvegrka wodno- 07202 6B | 0720200006B|080301030771100**
rozbudowy wszystkich
rodzajéw malej 072
infrastruktury,
w tym inwestycji w Budowa lub modernizac 07201 |- 6B 07201000068
energé odnawialr i w drog lokalnych
oszczdzanie energ
Inwestycje w
Inwestycje w obiekty obiekty peimice| 740101 68 | 07401010068
\Wsparcie inwestycji w peiniace funkcje funkeie
tworzenie, ulepszanie i kultura_lne lub 07401 kulturaine
rozwijanie, podstawowych ksztattowanie przestrze Ksztaltowanie
publicznej przestrzeni | 0740102 6B 07401020068
ustug lokalnych dla 074 publicznej
ludncici wiejskiej, . .
W tym rekreacii, kultury, Inwestycje w targowiska 8888??81182287721111188*
powiazanej infrastrukturyj ub obiekty budowlane
przeznaczone na cele 07402 - - 3A 0740200003A
promocji lokalnych
roduktov
\Wsparcie badai
inwestycji zwhzanych z
utrzymaniem, odbudog
popravg stanu dziedzictw
kulturowegoi
przyrodniczego wsi, Ochrona zabytkow i
krajobrazu wiejskiego i 076 Ibudownictwa 07601 ) i 6B 0760100006B

KP-611-363-ARiIMR/9/z
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Wsparcie tworzenia i

Wsparcie tworzenia i

dziatania grup dziatania grup 2A 1610000002A
operacyjnych EPI na rze operacyjnych EPI...
Wspolpraca 16 P v)\lljygajnego i ’ 161 P il 08030102161110Q
. . 080301021621100
zrbwnowaonego
rolnictwa Krétki Lancuch Dostaw 3A 1610000003A
(Krotki Lancuch Dostaw]
\Wsparcie przygotowawcke 191 - - 1910000006B
Projekty realizowane
przez podmioty inne Ri 19201 1920100006B
Wsparcie na wdiaanie LGD
operacji w ramach
strategii rozwoju 192 Projekty grantowe 19202 1920200006B
lokalnego kierowanego
przez spoteczrié
W io dl ] Projekty wlasne LGD 19203 1920300006B
sparcie dla rozwo
Iokglnelgo w rarfwva\:cLL 19 6B 08030102191110Q
inicjatywy LEADER b ) - 080301021921100
rzygotowanie projekto| ;g34; 19301000068
wspoipracy
Przygotowanie i realizac
d2|r31+a1 w zakresie 193 Reallzaq,a projektow 19302 19302000068
wspotpracy z lokalp wspoétpracy
grup dziatania
Realizacja poprzedzonga
przygotowaniem 19303 1930300006B
projektow wspotpracy
Wsparcie na rzecz
kosztow biggcych i 194 - - 1940000006B

aktywizaciji

KP-611-363-ARiIMR/9/z
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* dziatanie realizowane na obszarze Wojewddztwa Mazvieckiego
** typ operacji — Gospodarka WodnoSciekowasrodki finansowane z Europejskiego Instrumentu Odbuawy (EIO)

** typ operacji — Gospodarka WodnaSciekowasrodki finansowane z Europejskiego Instrumentu Odbuawy (EIO) realizacja na obszarze Wojewodztwa Mazowickiego
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1 (1-5/363)
Ustalenie wysoko $ci kwoty nale znosci do zwrotu.

znak sprawy:

kwota pomocy w ramach umowy dla danego
etapu/wyprzedzaj acego finans./zaliczki

1. wyptacone s$rodki

w tym srodki krajowe

w tym srodki unijne

nr zlecenia ptatno sci

2. zwrécona kwota $rodkéw

po przeprowadzonym rozpatrzeniu zwréconej kwoty
Z poz. nr 2, kwota nale znos$ci wynosi

4. rbznica (poz. 2 - poz. 3)

réznica srodkéw in plus ($rodki nadptacone, do zwrotu na
rzecz beneficjenta)

numer rachunku bankowego beneficjenta

réznica srodkow in minus (niedoptata, postepowanie
windykacyjne), kwota $rodkéw do zwrotu przez

beneficjenta

Weryfikuj acy

Imie i nazwisko osoby weryfikujgcej ds. finansowych

Data i podpis

Sprawdzaj gcy

Imie i nazwisko osoby sprawdzajacej ds. finansowych

Data i podpis

Zatwierdzenie/pod] ecie decyzji w przypadku braku zgodnosci decyzji pracownikow

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajgcej

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji w przypadku braku zgodno  $ci decyzji pracownikow:

Uwagi:

KP-611-363-ARiMR/9/z
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3.1.ZW-1/425 nr 1 Zgloszenie natesci dla spraw o charakterze cywilno-prawnym oraz
dotyczice dziatd delegowanych do Samaddw Wojewddztw i Krajowego €odka
Wsparcia Rolnictwa

Z\W-1/425 nr 1 Zgtoszenie naleosci nr ...... z tyt. ptatnéci dokonanych w ramach WPR **

Jednostka wdrazajaca:

Imi ¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny beneficjenta:
Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Rok budzetowy

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja | Data
Dziatanie/poddziatanie:
Rodzaj Pomocy — (Kod- skiadowe rodzaju
pomocy)

Nr nieprawidtowdci

Nr AFIS wystany do OLA
Znak sprawy:

Data dokumentu ..................

Niniejszym postanawia gipodgcie stosownych czynioi prawnych w celu odzyskania kwoty ...........

ZIOtyCh  (SIOWNIE: oo Btoh) wraz z nalenymi odsetkami
naliczanymi zgodnie z tabelnr 1l/tabed nr 3* =z tyt. platnéci dokonanej w ramach funduszu
e na rzecz wskazanegozdj beneficjenta:

(imig i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)
Na wymienion kwote sktadaj sie:
- publicznesrodki krajowe, w tym:
- zaliczka w kwaocie ... ztotych, dotyczy ptatwd z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptafiedz dnia ...
- wyprzedzajce finansowanie w kwocie ... ztotych, dotyczy piatia dnia ...
- zysk od wyprzedzagego finansowania w kwocie ... ziotych, dotyczy pédti z dnia ...
- zwykia sprawa windykacyjna w kwocie ... ztotych, dty ptatndci z dnia ....
- publicznesrodki europejskie, w tym:
- zaliczka w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatiwd z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwocie ... zlotych, dotyczy ptafedz dnia ...
- zwykia sprawa windykacyjna w kwocie ... ztotych, daty ptatndci z dnia ....

Ww. naleznos¢ niewindykowana/podleggga windykacji* powstaté :
- w wyniku bkdu administracyjnego
-z winy beneficjenta
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Tabela nr 1

Naleznosé¢ podlegapca windykacji/niewindykowana*

Zrodio
finansowanig
/ (nr zlecenid
Lp.| ptatnaci)

Kwota

Rodzaj| data nal

odsete

Pocatkowa

odsete

Data zatwierdzenia sprawozdanig

z Data dogczenia

kontroli lub podobnego dokumentu decyzji o ustaleniu

stwierdzagcego,ze miata miejsce
nieprawidtowda¢, o ktérym mowa W
art. 54(1) Rozporgizenia (UE)
1306/201.

iczani

kwot/ Data
doreczenia informacj
o koniecznéci
zwrottL

| Zaliczka

1.

2

Razem zaliczka

Il Zysk od zaliczki

1.

2

Razem zysk od
zaliczki

Il Wyprzedzaj ace finansowanie

1.

2

Razem
wyprzedzajace
finansowanie

IV Zysk od wyprzedzajacego finansowania

1.

2

Razem zysk od
wyprzedzajacego
finansowanie

V Zwykia sprawa

1.

2

Razem
sprawa

zwykta

RAZEM
dla naleznosci

Podstawa prawna wyptatysrodkdw wymienionemu beneficjentowi

Umowa/Decyzja nr

Tabela nr 2

z dnia

Zestawienie dokonanych wyp

Wyptata

Data

Kwota w ztotych

Zlecenie
ptatnosci nr ...

Publiczne
krajowe

srodki | Publiczne srodki

wspolnotowe

Razem

Wyptata

Wyptaty razem

Tabela nr 3

Kary pieniezne/optaty/nienaleznie zwolnione zabezpieczenia/przejmowane zabezpieaia*

L.p. Kwota kar

nienalenie

pienieznych/optat/

W tym zesrodkow

Rodzaj
odsetek

Pocatko
wa data

Data zatwierdzenia
sprawozdania z kontroli lul
podobnego dokumentu

Data
doreczenia
decyzji

(o]
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zwolnionego Publiczn | Publiczn naliczania | stwierdzagcego,ze miata ustaleniu
zabezpieczenia/ | e srodki | e srodki odsetek miejsce nieprawidiow&®, o | kwot/  Data
przejmowanego | krajowe | wspdino ktérym mowa w art. 54(1) | doreczenia
zabezpieczenia* towe Rozporzdzenia (UE) informacji o
1306/2013 konieczndci
ZwrotL
Kwoty
Razen
Tabela nr 4
Prawne zabezpieczenie wykonania umowy
L.p. Ustanowione zabezpieczenie Termin waosci zabezpieczeni&*
1
2
3
4
5
6

Podstawazadania zaptaty

(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzago wysfpienie nieprawidtowéci oraz nazwa, numer i data dokumentu
informujgcego o konieczroi zwrotu/decyzji o ustaleniu)

Niewykonanie

umowy/decyzji nr

(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

* niepotrzebne skrdié
**wpisaé¢ wtasciwy fundusz, z ktérego zostata dokonana ptafiidPROW 2007-2013, PROW 2014-2020, EFRG, Sekcja

Gwaranciji)

*** nie dotyczy weksla in blanco

Czynnaosci

Imi ¢, nazwisko i stanowisko pracownika

Podpis pracownika

Data

Sporadzit

Sprawdzi

(podpis i piegzosoby uprawnionej)

Zataczniki: (wybrat wiasciwe zgodnie z obowdujzcg procedur; dla danego funduszu)
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