Zat. do Uchwaty Nr 6849/2022
Zarzadu Wojewoddztwa Opolskiego
z dnia 20 kwietnia 2022 r.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020

Zmiana przeznaczenia débr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw
lub budowli w catosci lub w czesci/przeniesienie praw wiasnéci lub posiadania
nabytych débr objetych operacja/zwolnienie ze zobowjzan w wyniku
zaistnienia okoliczndci o charakterze sity wytszej lub wyjatkowych okolicznasci
w ramach dziatan objetych
PROW 2014-2020 wdraanych przez podmioty zewntrzne

KP-611-365-ARIMR/2z

Wersja zatwierdzona 2



Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali Data zta@enia podpisu Podpis i pieczt

Osoby przygotowugce dokument 05.04.2022 . Dariusz Ozga
Dyrektor Departamentu Dziata Marcin Zieiski
Delogowanych 06.04.2022 .
Zatwierdzit: Data ztaenia podpisu Podpis i pieczt

Zastpca Prezesa ARIMR 07.04.2022'r. Maria Fajger

Wprowadzenie KP wzycie

Data wprowadzenie KH

Wprowadzajcy KP w

Zakres obowizywania W zycie 2ycie Data zt@enia podpisu Podpis i pieczé
KP obowhzuje Zastpca Prezesa Maria Fajger
w petnym zakresie 14.04.2022r. ARIMR 07.04.2022 r.




Metryczka zmian:

Lp. Data Imé i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wers;ji

1 |21.08.2014 Maciej Zielinski 1.1r Opracowanie pierwszej wersji roboczej
2 |03.11.2015 Maciej Zielinski 1.1/r Uwzgédnienie uwag podmiotow wdrajacych
3 |10.11.2011 Maciej Zielinski 1.2Ir Uwzgtdnienie uwag departamentéw ARIMR
4. | 24.02.201¢ Maciej Zielinski 1/z Utworzenie wersji zatwierdzonej

5. | 23.03.2022 Dariusz Ozga 2.1r Opracowanie pierwszej wersjooze]

6. | 05.04.2022 Dariusz Ozga 2/z Utworzenie wersji zatwierdzonej
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1. PROCEDURY

1.1.Procedura zmiany przeznaczenia débr, wyremontowahyz wybudowanych budynkéw lub
budowli w catdci lub w czsci/przeniesienia praw wilasém lub posiadania nabytych dobr
objetych operagj/zwolnienia ze zobowkzan w wyniku zaistnienia okoliczrigi o charakterze
sity wyzszej lub wyjtkowych okolicznéci w ramach dziala PROW 2014-2020 wd#anych
przez podmioty zewgtrzne.

1.1.1.Przedmiot procedury.

Przedmiotem niniejszej procedurys szasady pogpowania przez pracownikOw podmiotu
wdrazajacego w przypadku zgtoszenia przez Beneficjenta aanprzeniesienia praw wiasioo lub
posiadania nabytych débr @bjch operagj, zlozenia wniosku o zmian przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub bulilewcatosci lub w czsci/zwolnienie
ze zobowazan w wyniku zaistnienia okoliczrsgi o charakterze sity wgzej lub wyjtkowych
okolicznaci.

Procedu¢ stosuje si rowniez do przeniesienia przez beneficjenta widgsntub posiadaniazesci
nabytych débr olgfych operagj.

W niniejszej procedurze poprzez wniosek skiadarpeprBeneficjenta rozumieg¢skazde pismo
ztozone przez Beneficjenta, z ktérego wynikea,wnioskuje on o przeniesienie praw wiasmdub
posiadania nabytych dobr ebjch operagj, zmiare przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkow lub budowli w cééd lub w cz$ci/zwolnienie ze zobowkzan w wyniku
zaistnienia okolicznixi o charakterze sity wagzej lub wyjtkowych okoliczndci.

Procedu¢ stosug sic w takim zakresie, jaki wynika z wdawych przepiséw dla poszczegdélnych
dziatan.

1.1.2.0bszar procedury

Procedura zmiany przeznaczenia débr, wyremontowaryb wybudowanych budynkéw lub
budowli w caldci lub w czsci/przeniesienia praw wihasé lub posiadania nabytych doébr
objetych operagj/zwolnienia ze zobowrzan w wyniku zaistnienia okoliczrigi o charakterze sity
wyzszej lub wygtkowych okolicznéci dotyczy nasipujacych dziata i poddziatéh PROW 2014-

2020:

» Systemy jakéci produktéw rolnych isrodkéw spaywczych — poddziatanie: Wsparcie
dziatar informacyjnych i promocyjnych realizowanych pragrmpy producentéw na rynku
wewretrznym.

* Inwestycje wsrodki trwate — poddziatanie: Wsparcie na inwestynjdgagzane z rozwojem,
modernizagj i dostosowywaniem rolnictwa ideictwa (scalanie gruntéw)..

* Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wigjski

* Wspolpraca.

* Leader.
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1.1.3.Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu przyjmowiamiaryfikacji wniosku w sprawie zmiany
przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowlariyedynkow lub budowli w cakai lub
w czesci/przeniesienia praw wiasém lub posiadania nabytych débr etych operacj/zwolnienia
ze zobowazaa w wyniku zaistnienia okoliczrsgi o charakterze sity wgzej lub wyjtkowych
okolicznaici od momentu podpisania umowy, zakres czgnnbodpowiedzialnéci pracownikow
zaangaowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokudent
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1.1.4.Przebieg procesu

|Sporadzenie, wystanie pisma
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o konieczno $ci
porz gdzenia pisma
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|Przyje;cie i rozpatrzenie wniosku
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Pracownik .
zatwierdzaj acy l zafv\l;iaecr(évzvg:cy
Analiza sprawy,
przygotowanie
listy dokumentéw,
ktére powinien
zlozyé
Przejemca

¥

1141
Sporz gdzenie, —} a P-8/365

wystanie pisma

4

Dokumenty
zostaly zlo zone

I
?4— N -

P-1/365, P-2/365,
P-365, inne pisma

Pracownik
weryfikuj acy

Weryfikacja
sprawy

Pracownik
weryfikuj acy

Inne dokumenty
(np. pisma, opinie,
raporty z kontroli,

itp.)

i Uzupetnienie
Pracownik - nien
weryfikuj acy i p?’iﬁfﬁﬂ'e —_— E] R-365

Pracownik
sprawdzaj acy

Sprawdzenie > a R-365

raportu

Pracownik
zatwierdzaj gcy

Zatwierdzenie — a R-365

raportu

Pozytywna
ocena wniosku

Negatywna
ocena wniosku

1141
Sporz gdzenie, —} a P-4/365
wystanie pisma

¥

Operacj ¢ nalezy
wykonywa ¢ wg
dotychczasowyc
h postanowie fn
Umowy

Dalsza obstuga
zloznego wniosku

Pracownik
weryfikuj gcy _’
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Whiosek dotyczy
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przeznaczenia
operacji
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P-6/365

!

Whiosek dotyczy
przeniesienia
praw wiasno sci
lub posiadania
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1.1.5.Reguty zwazane z przebiegiem procesu

Na etapie procesu rozpatrywania Wniosku w sprawimiamy przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub bulilewcatosci lub w cz$ci/przeniesienia
praw wiasnéci lub posiadania nabytych dobr etyich operagj/zwolnienia ze zobowkzan
w wyniku zaistnieniaokolicznaci 0 charakterze sity wagzej lub wyjtkowych okoliczngci,
wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czyftiaewigzane z dajczeniem dokumentow
do juz istniegcej teczki aktowejWniosku o przyznanie pomocy”

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarownofosmie papierowej, jak rownie
elektronicznej, ktorej wzory stanoyvizahczniki do niniejszej procedury, jak réwiiev innej
dokumentacji dejczonej do sprawy, natg wpisa& znak sprawy zgodnie z obaaujgcymi
przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

W przypadku braku pola na znak sprawy, nactine dokumenty znak sprawy nanoszony jest
manualnie.

W przypadku podejrzenia wygtienia nieprawidtowsci lub bkdu naley stosowa tryb

I zasady pospowania okrdone w Ksazce Procedur KP-611-367-ARiMRrocedury
rozpatrywania i stwierdzania nieprawidiov@ dla podmiotoéw, ktorym delegowano zadania
w ramach dziata PROW 2014-2020.

Zasady zwizane z procesem zawarte zostaty w Instrukcji deontapz rozpatrzenia Wniosku
w sprawie zmiany przeznaczenia débr, wyremontowanbd wybudowanych budynkow lub
budowli w caldci lub w czsci/przeniesienia praw wihasém lub posiadania nabytych débr
objetych operacj/zwolnienia ze zobowkzan w wyniku zaistnienia okoliczrioi o charakterze sity
wyzszej lub wyjtkowych okolicznéci — I-1/365, ktora stanowi zgiznik do procedury.

Pracownicy ARIMR zobowzani g realizow& swoje obowdzki stwbowe z nastawieniem na
rzetelne rozwjzywanie spraw, w sposob profesjonalny i odpowiddyiadziatajc na podstawie i
w granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstéonmoobiektywizmu, unikac konfliktu
interesOw, a tate sytuacji, ktére obiektywnie mogtyby wskazyivaa jego wysipienie.

Szczegotowe zasady defiriag konflikt interesdw oraz okskajace tryb wyhczenia pracownika, w

przypadku meliwosci wystpienia konfliktu interesow zostaly oktene w aktualnie

obowigzujgcym zaradzeniu Prezesa ARIMRw sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki
Pracownikow ARIMR oraz Polityki antykorupcyjnej RilMR
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1.1.6.Zalgczniki

1

2

3

Symbol
dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-1/365

Pismo do Beneficienta z pim
0 ztazenie uzupetni@'poprawek/

wyjasnien do Wniosku w sprawie
Zmiany przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych

budynkow lub budowli w cakei lub w
czesci/przeniesienia praw wiasko
lub posiadania nabytych débr etyich
operacy/zwolnienia ze zobowzan w
wyniku zaistnienia  okoliczriwi
0 charakterze sity waszej lub
wyjatkowych okolicznéci

Wz6r pisma

P-2/365

Lista elementéw do kontroli

Wzor listy

P-3/365

Pismo do ARIMR/MRiIRW/innych
instytucji z préba o dodatkowe

informacje lub oping w sprawie

Wz6r pisma

P-4/365

Pismo do Beneficjenta informige,

ze Whniosek w sprawie zmiany

przeznaczenia doh

wyremontowanych lub wybudowany:h

budynkéw lub budowli w cakei lub w
czesci/przeniesienia praw wiasko
lub posiadania nabytych débr etyich
operacy/zwolnienia ze zobowezan
w wyniku zaistnienia okoliczrioi
0 charakterze sity wagzej lub
wyjatkowych okolicznéci nie zosta
zaakceptowany

Wz6r pisma

P-5/365

Pismo do Beneficjenta informge,
7€ wyra&ono zgog/czgsciowa zgod:
na zmiag przeznaczenia dob
wyremontowanych lub wybudowany:
budynkéw lub  budowli/zwolnieni
ze zobowdzaa w wyniku zaistnienié
okoliczndici o charakterze sity wgzej
lub wyjatkowych okolicznéci

Wzér pisma

P-6/365

Zgoda na zmiap przeznaczenia doh
wyremontowanych lub wybudowany
budynkéw lub budowli w cakei lub
w czsci/lzwolnienie ze zobowkzan
w wyniku zaistnienia okoliczrigi
0 charakterze sity waszej lub
wyjatkowych okoliczndci

ch

P-7/365

Pismo do Beneficijenta i Nabyw
informujace, ze wyraono zgod@ na

przeniesienie wtasioi lub posiadania

nabytych dobr olych operacj

Wzér pisma

P-8/365

Pismo do Beneficjenta infornyge

0 warunkach przeniesienia praw

wilasnaci lub posiadania nabytych

Wz6r pisma

KP-611-365-ARiIMR/2z
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dobr obgtych operagj

P-9/365

Oswiadczenie woli sktadane przez
Nabywe

Wzér cswiadczenia

P-10/365

Pismo do ARIMR informujce
0 przeniesieniu praw wihasém lub
posiadania nabytych dobr ebjch
operacy

Wzér pisma

P-11/365

Umowa

Wz4ér umowy

R-1/365

Raport z rozpatrzenia Whniosku
w sprawie zmiany przeznaczenia dabr,
wyremontowanych lub wybudowany¢ch
budynkéw lub budowli w cakei lub
W czsci/przeniesienia praw wiasém
lub posiadania nabytych débr etyich
operacy/zwolnienia ze zobowezan
w wyniku zaistnienia okoliczrioi
0 charakterze sity wagzej lub
wyjatkowych okolicznéci

Wz6r rejestru

1-1/365

Instrukcja do raportu z rozpatrzemnia
Whiosku w sprawie Zmiany
przeznaczenia dohbr,
wyremontowanych lub wybudowany¢ch
budynkéw lub budowli w cakei lub w
czesci/ przeniesienia praw wiasfo
lub posiadania nabytych débr etyich
operacj/zwolnienia ze zobowkan
w wyniku zaistnienia okoliczrioi
0 charakterze sity wagzej lub
wyjatkowych okoliczndci

Instrukcja

D-1/365

Deklaracja bezstroniod

D-1/365
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Stronal2z 22




2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngi obstugiwanych
na danym
stanowisku
Zmiana przeznaczenia
operacji/przeniesienie praw
whasndgci lub 1.1.4.2 Przyjcie i
Pracownik kancelaryjny posiadania/zwolnienie ze| "' " W Przyjcie wniosku, rejestracja. Whniosek

zobowgzah w wyniku
zaistnienia okolicznei o
charakterze sity wiszej

rozpatrzenie wniosku

Rejestracja i wystanie pism

31
Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta zlpyao

ztozenie uzupetnig/poprawek/wyjanien.

Pismo P-1/365

Rejestracja i wystanie pism

*Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR/MRiIRW/inny
instytucji z prégba o dodatkowe informacje lub opiniv
sprawie

ch

Pismo P-3/365

Rejestracja i wystanie pism

a  Rejestracjia i wystanipisma do Beneficjent
informujacego, ze Whniosek w sprawie zmiarn
przeznaczenia dobr, wyremontowanych

wybudowanych budynkéw lub budowli w céé lub w
czgéci/przeniesienia  praw wilasgd lub posiadani
nabytych débr obkjych operagj/zwolnienia ze
zobowhzah w wyniku zaistnienia okoliczrsgi 0
charakterze sity wiszej lub wyjtkowych okoliczndci
nie zostat zaakceptowany.

a

y
lub

A Pismo P-4/365

Rejestracja i wystanie pism

a  Rejestracja i wystanipisma do Beneficjent
informujacego, ze wyrazono zgod/czgsciowa zgod: na
zmiarg przeznaczenia doébr, wyremontowanych

wybudowanych budynkéw lub budowli/zwolnienie

zobowhzan W wyniku zaistnienia okoliczrisi o
charakterze sity wiszej lub wyjtkowych okoliczndci
oraz Zgody na zmian przeznaczenia dob
wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw

budowli w catdci lub w czsci/zwolnienie ze zobowzah
w wyniku zaistnienia okoliczrisi o charakterze sit

D

lub
ze

ub

y

wyzszej lub wyjtkowych okolicznéci

Pismo P-5/365
] Pismo P-6/365
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Rejestracja i wystanie pism

iRejestrac:ja i wystanie pisma do Beneficje
informujacego, ze wyraono zgod na przeniesieni
wtasndgci lub posiadania nabytych débr etyich operagj.

nta
e Pismo P-7/365

Rejestracja i wystanie pism

"Rejestracja | wystanie pisma do Beneficje
informujacego o warunkach przeniesienia praw widsn
lub posiadania nabytych débr ebyjch operagj

nta
o Pismo P-8/365

Przyjcie wymaganych dokumentéw.

Rejestracja i wystanie pism

iRejestrac:ja i wystanie pisma do ARIMR inforrecggo o
przeniesieniu praw wiasid lub posiadania nabytyg
dobr obgtych operagj

hPismo P-10/365

Dokumenty
potwierdzajce
Przyjcie dokumentow potwierdzgjych nabycie dobr ;Z%%'\gé;%ﬁr
stanowicych przedmiot operacji , innych dokumentow. przedmiot
operacji, inne
dokumenty.
Zmiana przeznaczenia Podpisanie deklaradji
operacji/przeniesienie praw bezstronnéci
wiasnaci lub
Pracownik weryfikujcy posiadania/zwolnienie ze Podpisanie deklaracji bezstrornd
zobowhzah w wyniku
zaistnienia okoliczriei o
charakterze sity wiszej
Analiza sprawy| Analiza sprawy po zieniu przez Beneficjenta zapytania
przygotowanie listy o mailiwosé przeniesienia na inny podmiot praw
dokumentow, ktére powinienwtasndci lub posiadania nabytych débr etyich operagj.
zlozy¢ Przejemca Przygotowanie listy wymaganych dokumentow.
Sporadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta

1.1.4.2. Przyjcie i
rozpatrzenie wniosku

informujacego o warunkach przeniesienia praw widsn
lub  posiadania dobr offych operag, wraz
z listsg dokumentéw, ktére powinny zostatozone w celu

0 Pismo P-8/365

potwierdzenia faktu, zi Przejemca spetnia  warunki
przyznania

i wyptaty pomocy.

Analiza Wniosku zieonego przez Beneficjenta.
Szczegoly w instrukciji Whniosek
1-1/365.
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Sporadzenie pisma

W przypadku, $je  wystgpita koniecznéc¢

wyjasnien/uzupetnigé/poprawek:

 okreslenie zakresu uzupetidub wyjasnien,

* sporadzenie i parafowanie
do Beneficjenta z pébg o]
uzupetnig@/poprawek/wyjénien.

Analiza przestanego uzupetnienia/ poprawek/dryig.

ztazenie

pism

a Pismo P-1/365

Sprawdzenie czy kontrola na podstawie art. 46wysta
EFRROW jest wymagana.

W przypadku, gdy przeprowadzenie kontroli j
wymagane, zainicjowanie i przygotowanie kontroli.
Analiza Whniosku po otrzymaniu Rapo
z kontroli.

esff>ismo P-2/365

tu

Sporadzenie pisma

Sprawdzenie czy konieczne jest uzyskaformaciji lub
zaskgniecie opinii w sprawie z ARIMR/MRIRW/inneg

organu.W przypadku, gdy zaistniata taka konieézno

sporadzenie i parafowanie
ARIMR/MRIRW/innych instytucji z préba o dodatkowe
informacje lub opirg w sprawie.

pisma

Pismo P-3/365

Analiza Wniosku po uzyskaniu dodatkowych informacji

lub opinii w sprawie.

Przygotowanie umowy.

Umowa
P-11/365

Uzupetnienie i
raportu

podpisan

a0cena Whniosku.
Uzupetnienie i
Z rozpatrzenia wniosku.
W przypadku oceny negatywnej Wniosku, spdeenie i
parafowanie pisma informagego,ze Wniosek w sprawi
zmiany przeznaczenia ddébr, wyremontowanych
wybudowanych budynkéw lub budowli w cééd lub
w czsci/przeniesienia praw wiaséd lub posiadani

podpisanie rapo

nabytych débr obkfych operagj/zwolnienia ze
zobowhzan
w wyniku zaistnienia okoliczriwi

o charakterze sity wygzej lub wyjitkowych okoliczndci
nie zostat zaakceptowany.

tu

IURaport R-1/365
Pismo P-4/365
;]

Sporadzenie pisma

W przypadku pozytywnej oceny Wnioskary dotyczyt
zmiany przeznaczenia operacji spmizenie i parafowani
pisma informujcego, ze wyra&ono zgod/czgsciows
zgodt na zmiag przeznaczenia débr, wyremontowany
lub wybudowanych budynkéw lub budowli/zwolnienie
zobowhzah w wyniku zaistnienia okoliczrsgi 0
charakterze sity wiszej lub wyjtkowych okoliczndci
oraz Zgody na zmian przeznaczenia dob

e

chPismo P-5/365
zePismo P-6/365

=

ub

wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw
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budowli w catdci lub w czsci/zwolnienie ze zobowzan
w wyniku zaistnienia okoliczrigi o charakterze sity
wyzszej lub wyjtkowych okoliczndci.

Sporadzenie pisma

W przypadku pozytywnej oceny Wniodtary dotyczyt
przeniesienia praw wiasga lub posiadania, spasdzenie
i parafowanie pisma informagego,ze wyraono zgod na
przeniesienie witasioi lub posiadania nabytych ddpr
objetych operagj. Po
i podpisaniu wymaganych dokumentéw
naleey réwniez przygotowaé i parafowd pismo do
ARIMR informujace
0 przeniesieniu praw wiasém lub posiadania nabytyg
dobr obgtych operagj

>

dostarczeniu Pismo P-7/365
Pismo P-10/365

Sporadzenie pisma

W przypadku pozytywnej oceny Wniodtary dotyczyt
zwolnienia ze zobowkzan ze zobowizah w wyniku
zaistnienia okoliczn&@i o charakterze sity wigzej,
sporzdzenie i parafowanie pisma informoggo, ze
wyrazono  zgog@/czesciowg zgodt na  zmiar
przeznaczenia dobr, wyremontowanych
wybudowanych budynkéw lub budowli/zwolnienie
zobowhzan
w wyniku zaistnienia okoliczriwi
o charakterze sity wagzej lub wyjitkowych okoliczndci
oraz Zgody na zmianprzeznaczenia operacji/zwolnienie
ze zobowszah w wyniku zaistnienia okoliczrigi o
charakterze sity wiszej.

lutPismo P-5/365
zePismo P-6/365

Uzupetnienie istnigre] teczki
dokumentag powstad w
procedury.

aktowej sprawy [0
ramach przedmiotowej

Pracownik sprawdzajacy

Zmiana przeznaczenia
operacji/przeniesienie pral
whasndici lub
posiadania/zwolnienie ze
zobowhzah w wyniku
zaistnienia okoliczriei o
charakterze sity wiszej

W

Przyjecie
i rozpatrzenie wniosku

Podpisanie
bezstronnéci

deklarag

j

Podpisanie deklaracji bezstrordob

Sprawdzenie raportu

Sprawdzenie i podpisanie raportu z rozpatrzeni@sku.

Raport R-1/365

Pracownik
Zatwierdzajacy

Zmiana przeznaczenia
operacji/przeniesienie pral
wiasnaci lub
posiadania/zwolnienie ze
zobowhzah w wyniku
zaistnienia okoliczréei o

W
Przyjecie
i rozpatrzenie wniosku

Podpisanie
bezstronnéci

deklarag

j

Podpisanie deklaracji bezstrordob
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charakterze sity wiszej

Zatwierdzenie raportu

Zatwierdzenie i podpisanie raportu z rozpatrzeni _
whiosku. ﬁaport R-1/365
Zmiana przeznaczenia Podpisanie pisma
operacji/przeniesienie praw
Osoba upowaniona do whasndici lub Przyjecie Podpisanie pisma z 053] o] zlazenie

podpisania pisma

posiadania/zwolnienie ze
zobowgzah w wyniku
zaistnienia okolicznzi o
charakterze sity wiszej

i rozpatrzenie wniosku

uzupetnidé/poprawek/ wyjénien.

Pismo P-1/365

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma do ARIMR/ MRIRW/ innych instytu
z prabg o dodatkowe informacje Ilub opin
w sprawie

Cji
i Pismo P-3/365

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma infogoego,ze Wniosek w sprawi
zmiany przeznaczenia ddébr, wyremontowanych
wybudowanych budynkow lub budow
w cafdsci lub w czsci/przeniesienia praw wiaséa lub
posiadania nabytych débr ebjch operagj/ zwolnienia
ze zobowdzax w wyniku zaistnienia okoliczrisi o
charakterze sity wiszej lub wyjtkowych okoliczndci
nie zostat zaakceptowany.

lub
li

Pismo P-4/365

Podpisanie pisma

Podpisanie  pisma infogoego, ze  wyrazono
zgodt/czesciowg zgodk na zmiag przeznaczenia dob
wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw
budowli/zwolnienie ze zobowzan w wyniku zaistnienia
okoliczndci o charakterze sity wigzej lub wyjtkowych
okoliczndci oraz Zgody na zmiagn przeznaczeni
operacji/zwolnienie ze zobogdan w wyniku zaistnienig
okoliczndici o charakterze sity vwgzej.

r

luq3ismo P-5/365
Pismo P-6/365

A
L

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma infogoego,ze wyrazono zgod na
przeniesienie wtasioi lub posiadania nabytych dg
objetych operagj.

br Pismo P-7/365

Podpisanie pisma

Podpisanie  pisma infogoego o0  warunkac
przeniesienia praw wiasgd lub posiadania nabytyg
dobr obgtych operagj

h
h Pismo P-8/365

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma informagego o przeniesieniu pra
whasndci lub posiadania nabytych débr etyich operagj

W
Pismo P-10/365

Podpisanie umowy.

Umowa P-11/3

65
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3. Zalgczniki

1

2

3

Symbol
dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-1/365

Pismo do Beneficienta z pim
0 ztazenie uzupetni@'poprawek/

budynkéw lub budowli w cakei lub w
czesci/przeniesienia praw wilasfo
lub posiadania nabytych dobr etyich
operacy/zwolnienia ze zobowzan w
wyhiku zaistnienia  okoliczrii
0 charakterze sity wjpzej lub
wyjatkowych okoliczndci

wyjasnien do Whniosku w sprawig
Zmiany przeznaczenia débr,
wyremontowanych lub wybudowanych

Wzér pisma

P-2/365

Lista elementow do kontroli

Wzor listy

P-3/365

Pismo do ARIMR/MRiIRWI/innyck

informacje lub opini w sprawie

instytucji z prdba o dodatkowe

Wzér pisma

P-4/365

Pismo do Beneficjenta informyge,
ze Wniosek w sprawie zmiaf
przeznaczenia dob
wyremontowanych lub wybudowany
budynkéw lub budowli w cakei lub w
czesci/przeniesienia  praw  wiasfio
lub posiadania nabytych dobr etyich
operacj/zwolnienia ze zobowkzan

y
th

w wyniku zaistnienia okoliczrigi

Wz06r pisma

KP-611-365-ARiIMR/2z
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0 charakterze sity wjgzej Ilub
wyjatkowych okolicznéci nie zosta
zaakceptowany

Pismo do Beneficjenta informyge,
7€ Wyraono zgod/czesciowa zgod:
na zmiag przeznaczenia dohr,
wyremontowanych lub wybudowanych
budynkéw lub  budowli/zwolnienig
ze zobowdazan w wyniku zaistnienia
okoliczndici o charakterze sity vapze]
lub wyjatkowych okolicznéci

=

P-5/365 Wz06r pisma

=

Zgoda na zmiag przeznaczenia dohr,
wyremontowanych lub wybudowanygch
budynkoéw lub budowli w cakei lub
P-6/365 w czsci/zwolnienie ze zobowkzan Wzor
w wyniku zaistnienia okoliczrigi
0 charakterze sity wjgszej Ilub
wyjatkowych okoliczndci

Pismo do Beneficjenta i Nabywcy
informujace, ze wyraono zgog na
przeniesienie wiasioi lub posiadania
nabytych dobr oltych operacj

P-7/365 Wz0r pisma

Pismo do Beneficjenta informyge
0 warunkach przeniesienia praw
wiasndgci lub posiadania nabytych
dobr obgtych operagj

P-8/365 Wz06r pisma

Oswiadczenie woli sktadane przez

Nabywa Wzor gwiadczenia

P-9/365

Pismo do ARIMR informujce
0 przeniesieniu praw wihasém Iub
posiadania nabytych dobr ehjch

operacy

P-10/365 Wz0r pisma

P-11/365 Umowa Wzdr umowy
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W sprawie zmiany przeznaczenia dq

budynkoéw lub budowli w cakei lub
W czsci/przeniesienia praw wlas#a

Raport z rozpatrzenia Wniosku

wyremontowanych lub wybudowanych

br,

R-1/365 lub posiadania nabytych débr etyich Wzor rejestru
operacy/zwolnienia ze zobowran
w wyniku zaistnienia okoliczrigi
o0 charakterze sity wjpzej lub
wyjatkowych okoliczndci
Instrukcja do raportu z rozpatrzenia
Whiosku W  sprawie zZmiany
przeznaczenia doébr
,wyremontowanych lup
wybudowanych budynkow lub budowli
w calaci lub w czsci/ przeniesienia .
I-1/365 praw wiasnéci lub  posiadania Instrukcja
nabytych dobr oltych
operacy/zwolnienia ze zobowkzan
w wyniku zaistnienia okoliczrigi
0 charakterze sity wjgszej Ilub
wyjatkowych okoliczngci
D-1/365 Deklaracja bezstronsud D-1/365
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-365-ARIMR/2z

Znak sprawy: DDD-WWSiP.611.6.2022.DO

Miejsce
wprowadzenia

Numer oraz propozycja
zmiany do KP, na kt6ra

Lp. Przyczyna zmiany Opis wprowadzonej zmiany’ P -
zmiany? zmiana’
1. Dostosowanie procedury do 8§ 3 ust. 1 ddeenia nr 8/2022 | Cata KP - Reguly Pracownicy ARIMR zobowigzani sg realizowac swoje Zmiana nie ma wpltywu na

Prezesa ARIMR z dnia 28.01.2022v sprawie wprowadzenia|

Kodeksu Etyki Pracownikéw ARIMR oraz Polityki
antykorupcyjnej w ARIMR

obowiazki stuzbowe z nastawieniem na rzetelne
rozwigzywanie spraw, w sposéb profesjonalny i
odpowiedzialny, dziatajac na podstawie i w granicach
prawa, z zachowaniem zasady bezstronnosci i
obiektywizmu, unikajac konfliktu intereséw, a takze
sytuacji, ktore obiektywnie mogtyby wskazywac na jego
wystgpienie. Szczego6towe zasady definiujgce konflikt
intereséw oraz okre$lajace tryb wytaczenia pracownika,
w przypadku mozliwos$ci wystapienia konfliktu
interes6w zostaty okre$lone w aktualnie obowigzujacym
zarzadzeniu Prezesa ARiMR w sprawie wprowadzenia
Kodeksu Etyki Pracownikéw ARiMR oraz Polityki

antykorupcyjnej w ARIMR.

inne KP

! Nalezy poda¢ przyczyne zmiany, np. rekomendacja DAIK (raport z dnia ..., strona. ..., tre$¢ uwagi); uwaga Departamentu/SW/KOWR ... (pismo znak:..., z dnia..., tre$¢ uwagi);

w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy poda¢ numer konkretnego zgtoszenia zmiany do
systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac petng nazwe ustawy,
rozporzadzenia, itp.

2 Nalezy podaé na przyktad rozdziat, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.

3 Nalezy scharakteryzowac rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwic jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastepujacy sposdb: skreslono nastepujace stowa ,,...”, dodano nastepujgce
stowa ,,...”, stowa ,,...” zastgpiono nastepujgcymi stowami ,,...”.
4 Nalezy podac numer i tytut KP, na ktérg ma wptyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki sposéb proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian nalezy w nigj

dokonaé w celu zapewnienia spdjnosci miedzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢ stowa ,,zmiana nie ma wptywu na inne

KP”.
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Sporzdzit: — Dariusz Ozga - Gléwny Specjalista DDD 05.04.2022

(data, im¢ i nazwisko)

Sprawdzit: - Radostawmuda Radca Prawny DDD ......04.2022 r.

(data, im¢ i nazwisko)

Zatwierdzit: Marcin Zielinski — Dyrektor DDD .....04.2022 r.

(data, im¢ i nazwisko)
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UMOWA
Zawarta W dniu ........ocoeiie i W ot , [poigdzy
PP PPPPPPPPPTPPPPP
Z SIEAZIB W e
AN
zwanym dalej Beneficjentem, reprezentowanym przezZi...................
Dokument upowzniajaCy do reprezentacjiz........ccveveeeieeeeiniinieiiaienannn
a
2 e e e e e e e e ———————————————————
ZSIEAZIB W et
NP e e e e ——————————————
REGON.:.......... e
zwanym dalej Przejemgcreprezentowanym Przez:.......cooeevevernveeneeneanns
Dokument upowzniajaCy do reprezentacjiz........ccvvveeeeeeinieiieiiaienann,
a
3. ....nazwa podmiotu wdfajgcego  ...oiiiennn. z siedzilh
W et et et et zwanyalej ..............., reprezentowanym przez:
Dokument upow2niajaCy do rePreZeNntacC)ii.......ouueiue it i e e e e e
81

Umowa niniejsza [UMOWA] zawierana jest z powodu guiesienia przez Beneficjenta
na Przejemg praw wiasnéci lub posiadania nabytych dobr etych operag,
. i W ZWigzku z realizagy operacji pn. .............w ramach
dziatania ..................w ramach PROW 2014-2020.
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§2

W zwigzku ze zrealizowanoperacy wskazag w 81 Beneficjent w dniu .................
zawart z ...nazwa podmiotu wdtajgcego....umowe 0 przyznaniu pomocy [UMOWA
O PRZYZNANIU POMOCY] w ramach Programu Rozwoju Cdnsev Wiejskich na lata
2014-2020 — dziatanie .....................

Na mocy UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY Beneficient zremdwat operag

polegajca na .................. , Z tego tytutlu Agencja RestrukturyzacjModernizacji
Rolnictwa, zwana dalej Agengjwyptacita Beneficjentowi kwet.......... zt.
Beneficjent zobowizat st do realizacji w okresie ..... lat od dnia ............ zobgma)
okreslonychw: 8................ UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY .

UMOWA O PRZYZNANIU POMOCY stanowi zatznik nr 1 do niniejszej umowy.

83

Przejemca ewiadczaze:

1)

2)

3)

zapoznatl s z warunkami przyznania pomocy w dziataniu .....................
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2012620 cswiadcza,ze spetnia
te warunki w catej rozegtosci;

zapoznat si z postanowieniami UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY, proajije
wszelkie zobowjzania z niej wynikajce oraz zobowgzuje s¢ do ich petnej realizacji.
W przypadku jakiegokolwiek uchybienia w ich reatiga jest $wiadom,
iz — zgodnie z postanowieniami UMOWY O PRZYZNANIU PQWZY - kdzie
zobowgzany do zaptaty na rzecz Agencji kwoty odpowigdej wyptaconej
Beneficjentowi pomocy wraz z naleymi odsetkami lub odpowiedniej €zi tej
pomocy powgkszonej o natine odsetki;

w dniu podpisania UMOWY nie wygbuja po jego stroniezadne okoliczngci
uniemaliwiajace lub utrudniajce realizag zobowpzar wynikajacych z UMOWY
O PRZYZNANIU POMOCY.

§4

1. Przejemca przejmuje wszelkie prawa i obgeki Beneficjenta wynikajce
z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY, istnigjce zarbwno w dacie zawierania

UMOWY, jak i mogice powstd w przyszigci, a Beneficjent wyrza na to zgoe
Niniejsze dwiadczenie dotyczy w szczegokud realizacji zobowjzan, o ktérych mowa
w 82 ust. 3 UMOWY oraz przygia przez Przejemcodpowiedzialnéci za zaptat
wobec Agencji jakichkolwiekswiadczé pienieznych z powodu wadliwej realizaciji
UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY.

....nazwa podmiotu wdtajgcega... wyraza zgo@ na powysze pod warunkami
wskazanymi w 85 i 87 ust.2 UMOWY.
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85

Jezeli oswiadczenia Przejemcy ztone w 83 okz sie w toku realizacji UMOWY
O PRZYZNANIU POMOCY w jakimkolwiek stopniu nieprawmve lub niepetne, jak
rowniez jezeli zaistnieje sytuacja wskazana w 87 ust.2 UMOVB¢éneficjent nie zostaje
zwolniony zzadnych zobowjzan wobec ..nazwa podmiotu wdtajgcega.., ktore przyjt
na siebie zawieraf UMOWE O PRZYZNANIU POMOCY, z&a UMOWA wywiera skutek
przystpienia Przejemcy do dtugu Beneficjenta wynik&go z UMOWY O PRZYZNANIU
POMOCY.

86

W celu zabezpieczenia prawnazwa podmiotu wdtajgcega. i Agencji wynikajcych
z UMOWY i UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY Przejemca sktaddo dyspozycji
...nazwa podmiotu wdtajgcega.. weksel wtasny in blanco wraz z deklaragyekslow,

jako zabezpieczenie wszelkich ewentualnych roszcz@azwa podmiotu wdtajgcega..

i Agencji mogicych powsta na tle realizacji tych umow.

87

1. ...nazwa podmiotu wdtajgcega.. oswiadcza, ¥ w wypadku nalgytego wykonania
zobowhzan, wynikagcych z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY, ich wykonanie
wyczerpie zobowgzania Przejemcy i Beneficjenta oklene w UMOWIE
O PRZYZNANIU POMOCY.

2. W przypadku uchybienia w jakimkolwiek zakresie w kweganiu ktéregokolwiek
z zobowizaa przyjetych w UMOWIE lub UMOWIE O PRZYZNANIU POMOCY, 41z
stwierdzenia,ze doszto do naruszenia warunkow przyznania lub atyppomocy
okreslonych w UMOWIE O PRZYZNANIU POMOCY oraz przepisaphawa, Agencja
bedzie uprawniona do dochodzenia ralgch jej kwot w petnej wysokai od Przejemcy
lub Beneficjenta lub te tagcznie od Przejemcy i Beneficjenta (odpowiedziatno
solidarna).

88

1. UMOWA wchodzi wzycie w dniu jej zawarcia.

2. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami UMOY&gtosowanie majprzepisy
kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia UMOWY wymagajla swej wanaosci formy pisemnej
w postaci aneksu.

4. Ewentualne spory mage powstad w zwigzku z realizagg UMOWY, strony poddaj
rozstrzygnéciu  s3du  powszechnego wdaiwego rzeczowo dla  siedziby
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5. UMOWE sporzdzono w 3 jednobrzmcych egzemplarzach, po 1 dlazkaj ze stron.

BENEFICJENT PRZEJEMCA PODMIOT
WDRAZAJACY
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D-1/365

Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie zgtoszenia przez fidpereta zamiaru przeniesienia
praw wiasnéci lub posiadania nabytych dobr etyich operagj/ ztozenia wniosku o zmian
przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowatydynkow lub budowli w cakoi
lub w czsci/zwolnienie ze zobowrzan w wyniku zaistnienia okoliczrigi o charakterze sity
wyzszej lub wyjtkowych okolicznéci™

Niniejszym dwiadczamze:

Zapoznatem(-am) i z kshzkg procedur KP-611-365-ARIMR ,Zmiana
przeznaczenia operacji/ przeniesienie praw wiggnab posiadania/ zwolnienie ze
zobowhzan w wyniku zaistnienia okoliczrigi o charakterze sity wigzej lub
wyjatkowych okolicznéci w ramach dziaka objgtych PROW 2014-2020
wdrazanych przez podmioty zewinzne”

Zgodnie z posiadanprzeze mnie wiedgz nie pozostaj z zadnym z podmiotow
wnioskugcych o przeniesienie praw wtasieolub posiadania nabytych dobr etyich
operacy/ zmiare przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowiany
budynkow lub budowli w cakei lub w czsci/zwolnienie ze zobowkzan w wyniku
zaistnienia okoliczni@i o charakterze sity wigzej lub wyjtkowych okolicznéci’, w
takim stosunku prawnym lub faktycznymze moe to budzt uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronsa. W przypadku stwierdzenia takiej zah@sci
zobowgzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bé&rpdniego
przetazonego i wycofania giz oceny wniosku.

Zgodnie z posiadanprzeze mnie wiedgznie bytem(-am) cztonkiem wiadzadne]
z 0sOb prawnych Beneficjenta. W przypadku stwiendzetakiej zaleénosci
zobowgzuje sig do niezwiocznego poinformowania o tym fakcie bé&rpdniego
przetazonego i wycofania giz oceny wniosku.

Zobowizuje sic do zachowania w tajemnicy wszystkich informacgak ji treci
dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przezaienlub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wkipso przeniesienie praw
wlasnaci lub posiadania nabytych débr etyich operag/ zmiarg przeznaczenia
doébr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw luidlowli w catdci lub w
czesci/zwolnienie ze zobowrzan w wyniku zaistnienia okoliczrioi o charakterze
sity wyzszej lub wyjtkowych okoliczndci .

Informacje te powinny byuzyte tylko dla celéw niniejszej procedury i nie powy
by¢ ujawnione stronom trzecim.

“ nalezy odpowiednio wykréli¢
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1-1/365

INSTRUKCJA DO RAPORTU Z ROZPATRZENIA WNIOSKU W SPRA WIE ZMIANY
PRZEZNACZENIA DOBR, WYREMONTOWANYCH LUB WYBUDOWANYC H
BUDYNKOW LUB BUDOWLI W CAtO SCI LUB W CZESCI/PRZENIESIENIA
PRAW WLEASNOSCI LUB POSIADANIA NABYTYCH DOBR OBJ ETYCH
OPERACJA/ZWOLNIENIA ZE ZOBOWI AZAN W WYNIKU ZAISTNIENIA
OKOLICZNO SCI O CHARAKTERZE SItY WY ZSZEJ LUB WYJATKOWYCH
OKOLICZNO SCI

1. Raport z rozpatrzenia Wniosku w sprawie zmianyepnaczenia dobr, wyremontowanych
lub wybudowanych budynkéw lub budowli w c&to lub w czsci/przeniesienia praw
wilasnaci lub posiadania nabytych dobr etych operag/zwolnienia ze zobowzan
w wyniku zaistnienia okoliczrigi o charakterze sity wagzej lub wygtkowych okoliczngci
wypetnia s¢ zgodnie z niniejsg instrukchp poprzez wypetnienie pél opisowych przez
wpisanie numeréw, dat lub innych odpowiednich infacji.

Na pierwszej stronie Raportu najew pierwszej kolejnéci wypeinic pola dotyczce znaku
sprawy, numeru Umowy 0 przyznaniu pomocy oraz damatyczacych Beneficjenta.

W polu ,Data przycia sprawy” nalgy wpis& dat ziozenia wniosku w sprawie zmiany
przeznaczenia débr, wyremontowanych lub wybudowaryeynkow lub budowli w cakai
lub w czsci/przeniesienia praw wilasé lub posiadania nabytych dobr etyich
operacy/zwolnienia ze zobowkan w wyniku zaistnienia okoliczrici o charakterze sity
wyzszej lub wyptkowych okolicznéci we wiaciwej jednostce organizacyjne;.

2. Wniosek w sprawie zmiany przeznaczenia dobr, wgrdowanych lub wybudowanych
budynkéw lub budowli w cakei lub w czsci/przeniesienia praw witaséa lub posiadania
nabytych débr olgtych operagj/zwolnienia ze zobowkah w wyniku zaistnienia

okolicznaici o charakterze sity wygzej lub wygtkowych okolicznéci weryfikuje pracownik

weryfikujacy zgodnie z niniejsginstrukcp wypetniapc Raport jako ,Weryfikujcy”.

3. Raport wypetniany jest przez pracownika weryfgaggo danego podmiotu wdiegacego
jednostki organizacyjnej dla dziata

» Systemy jakéci produktow rolnych grodkow spaywczych — poddziatanie: Wsparcie
dziatar informacyjnych i promocyjnych realizowanych przgipy producentéw na
rynku wewrgtrznym.

* Inwestycje w srodki trwale — poddziatanie: Wsparcie na inwestygeigzane
z rozwojem, modernizagj i dostosowywaniem rolnictwa i deictwa (scalanie
gruntow).

* Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach widjski
*  Wspblpraca.
e Leader.
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4. Po zakdczeniu weryfikacji (ztaony podpis w wyznaczonym miejscu) ,Weryfikay”

przekazuje Raport innemu pracownikowi (wyznaczonemprzednio przez o0seb
upowaniong), ktory sprawdza Raport jako ,Sprawdmgj’. ,Sprawdzagcy” podpisuje
Raport w miejscu do tego wyznaczonym.

5. Osoba upowaniona zatwierdza Raport poprzez zdaie podpisu w polu ,Zatwierdzit”.
Nalezy pameta¢, iz osoly zatwierdzajca nie mae by ani ,Weryfikujgcy” ani

~Sprawdzajcy’.

6. Korespondencja do Beneficjenta wysytana jest nkawany w Umowie 0 przyznaniu
pomocy adres do korespondencji/lub inny wskazanyezr Beneficjenta adres do
korespondencji listem poleconym za potwierdzenieliiaru. W przypadku, gdy Beneficjent
ztozyt pisemny informacg o zmianie danych zawartych w Umowie korespondewgsytana
jest na uaktualniony adres wskazany przez Benafmje W przypadku dokonania
uzupetié/wyjasnien/poprawek za pomac polskiej placowki operatora wyznaczonego
o terminowdci uzupetnienia decyduje data stempla pocztowegaqrkypadku uzupetnienia
osobistego lub za prednictwem poczty kurierskiej o termino$od uzupetnienia decyduje
data wptywu dokumentow do podmiotu wegag@cego lub data ztmna w polskim urgdzie
konsularnym.

Podczas redagowania pism do Beneficjenta istnigj@diwos¢ wykorzystania uwag/notatek
sporzdzonych podczas weryfikacji Wniosku.

7. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenmegpiski pracownika, dodatkowe
materiaty itd.) powstate podczas oceny Wniosku rpusyt datowane, podpisane oraz
dofaczane do Raportu. Raport powinien zéstgypetniony we wszystkich punktach zgodnie
ze wskazowkami zawartymi w przypisach ww. dokumeotaz informacjami zawartymi

W niniejszej instrukcji.

Zasady:

1. Wniosek dotyczcy zmiany przeznaczenia operacji/przeniesienia prawvtasnaci lub
posiadania nabytych doébr obgtych operacja lub zwolnienia ze zobowizan w wyniku
zaistnienia okoliczndci o charakterze sity wytszej lub wyjatkowych okolicznaosci, zawsze
nalezy analizowat w oparciu o opinie prawna.

Rekomenduje si aby opinie mialy forma pisemma w celu zachowania wdaiwego sladu
rewizyjnego.

2. Weryfikacja sprawy oznacza wszystkie nigdiie czynnéci, w tym merytoryczg analiz,
wykonywane przez pracownika w celu rozpatrzeniawgr

3. W sytuacji gdy niemdiwe jest rozpatrzenie sprawy w trybie i na zasada¢ procedury,
mozliwe jest odsipienie od poszczegodlnych zapisow proceduralnyctug®ya taka powinna
by¢ uzasadniona i oznaczona w dokumentacji sprawy atket stibowa). Dalsze
postpowanie nalgy przeprowadz z uwzgkdnieniem okolicznéci danego przypadku
I jednoczénie z zachowaniem Zasady nr 1. W takim przypadldsgpienia od wykonania
okreslonych czynnéci proceduralnych) wkziwe pos¢gpowanie zabezpiecza Zasada nr 1.

4. W procedurze zastosowano cfome wzory dokumentéw (pismaswiadczenia, umowa).
Co do zasady zgtzone wzory dokumentow nalestosowa. W sytuacji gdy dany wzor nie
jest maliwy do zastosowania z powodu okoliczoodanej sprawy lub wymaga modyfikaciji,
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zastosowanie ma Zasada nr 3. W przypadku brakudmzgrism proceduralnych néibe
stosowa pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej ingtytu

5. W przypadku, gdy konieczne jest przeprowadzenietrkb krzyzowej, naley

przeprowadd ja w oparciu o zakres kontroli krzgwej dla poszczegolnych dziata
w ramach PROW 2014-2020 w oparciu o odpowigdigks¢ Karty Weryfikacji Wniosku
0 przyznanie pomocy. Dokument ten rigleolczy¢ do akt sprawy jako dokument roboczy.

6. Przejemca - podmiot, na ktéry zostaly przeniesipnawa wiasnéci lub posiadania
nabytych débr olgfych operagj.

7. Mozliwe jest przeniesienie przez beneficjenta widsnéub posiadaniazesci nabytych
dobr obgtych operagj, pod warunkiem spetnienia oklenych w przepisach warunkow.
Wyrazenie zgody w powsszym zakresie natg jednak oceni@ w okoliczngciach
konkretnego przypadku, myaj na wzgédzie zachowanie istoty oraz celu danego dziatania.
Oceniagc okoliczndci konkretnego przypadku, naledodatkowo uwzgldni¢ tres¢ umowy

0 przyznaniu pomocy, bowiem przepisy rozpdwz wykonawczych w ramach dzigta
przewidug, ze umowa taka me@ zawierd inne postanowienia dotygze realizacji operaciji,
w szczegOlnéci zobowhzania beneficjenta dotygze ogranicze lub warunkéw w zakresie
przenoszenia wtasio lub posiadania rzeczy nabytych w ramach regjizegeracji lub
sposobu ich wykorzystania. W przypadku zaakceptavamiosku beneficjenta w sprawie
przeniesienia przez beneficjenta wiagnoub posiadania e#ci nabytych dobr objych
operacy, dokumenty prawnego zabezpieczenia umowy nie pagle zwrotowi
beneficjentowi. Natomiast od podmiotu, na ktéry tats przeniesiona wiased lub
posiadania ggci nabytych dobr objych operagj, nalery zabezpieczy przenoszom czesé
dobr obgtych operag poprzez przyjcie od przejemcy/nabywcy dokumentéw prawnego
zabezpieczenia umowy.

8. W przypadku okrdania dokumentow, ktore beneficjent powinien dastgr
w celu zweryfikowania spetnienia warunkow przereesa (pismo P-8/365), podmiot
wdrazajgcy zalenie od potrzeb i decyzji nie poprosi o dostarczenie projektow
dokumentow na podstawie, ktorych przeniesiona nostatasnéé/posiadanie nabytych dobr
objetych operagj.

9. W przypadku gdy wniosek beneficjenta dotyczy pezsnia dobr objych operag
w administrowanie procedura nie ma zastosowaniaiAidtrowanie (zargdzanie) nie wgze
sie z przeniesieniem posiadania citomej rzeczy.

10. Operacja nie powinna ulegatotnej modyfikacji, ktora:

- wplywataby na jej charakter lub warunki realizadpub przyznaje nienaklme korzyci
przedsgbiorstwu lub podmiotowi publicznemu;

- wynika ze zmiany charakteru witased elementu infrastruktury albo zaprzestania lub
przeniesienia dziatalgoi produkcyjne;.

Przeniesienie wlaskoi badz posiadania dobr odtiych operag, nie mae uprawnia
do otrzymania nienat@ych korzyci przedsgbiorstwu lub podmiotowi publicznemu, a fak
nie powinno niwecz§ oshgniecia celu dziatania, a operacja zrealizowana w rénpeenocy
UE powinna by wykorzystywana w pierwotnie okilenym celu.

Ocena powyszego meliwa jest w odniesieniu do wdaiwych przepiséw, dokumentaciji
ztozonej przez beneficjenta/przejegnuraz w kontekcie konkretnego przypadku.
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11. Beneficjent mae przekazé operacy badz jej czs¢ pod warunkiem, ze przeniesienie
wiasndgci lub posiadania nabytych dobr etyich operacj nasgpi po zrealizowaniu operacji
badZz etapu (etap lub operacja zostaty rozliczone).

12. Prawidiowo spormdzono umowa przegia diugu/zobowgzaa powinna zawier&
informacg o przegciu wszystkich zobowgzan dotychczasowego beneficjenta (zobgwen,

ktore wynikaj z umowy 0 przyznaniu pomocy), w tym ob@uék przechowywania
dokumentow oraz unitiwienia kontroli. Wzor takiej umowy stanowi zaiznik do procedury
(P-11/365).

13. Po wystaniu pisma P-7/365 najewyznaczy miejsce i termin zizenia i podpisania
dokumentow stanowcych prawne zabezpieczenie wykonania zobpai z Umowy a take
podpisania umowy (P-11/365)$wiadczenia (P-9/365) jak rowrieinnych dokumentow
jezeli byly niezlzdne i wymagane. Procedura nie dkae sposobu przekazania takiej
informacji (pismo, fax, email) — decyzja w tej kwiesalezy do podmiotu wdrzajacego.

14. W przypadku gdy beneficijent zt¢ wniosek o zmiag przeznaczenia operacji,
a samorzd wojewodztwa wyrazi zgedna talk zmiarg, co do zasady powinien zoéta
zawarty aneks do umowy o przyznaniu pomocy.

15. W przypadku gdy to konieczne nayeprzeprowadzi kontrok zgodnie z obovaizujagcymi
procedurami w zakresie przeprowadzania kontroli.

16. W przypadku gdy, Wniosek w sprawie zmiany przezea@ dobr, wyremontowanych
lub wybudowanych budynkéw Ilub budowli w cétd lub w czsci/przeniesienia praw
wilasngci lub posiadania nabytych dobr etych operagj/zwolnienia ze zobowzan
w wyniku zaistnienia okoliczrigi o charakterze sity wagzej lub wygtkowych okolicznéci
nie zostat zaakceptowany a beneficjentowi przygeiguawo do zigenia préby o ponowne
rozpatrzenie sprawy a ptma taka zostata ztona, naley ja rozpatrz¢ zgodnie
z KP-611-366-ARIMR.

17. Rozstrzygngcie w sprawie zmiany przeznaczenia dobr, wyremoatowh lub
wybudowanych budynkéw lub budowli w cééb lub w czsci/przeniesienia praw wiaséc
lub posiadania nabytych débr etjch operagj/zwolnienia ze zobowkan
w wyniku zaistnienia okoliczrigi o charakterze sity wygzej lub wyjtkowych okoliczndci,
dokonywane jest w terminach wynikaych z wikdciwych przepisow, umowy/decyzji
0 przyznaniu pomocy.

18. W sprawie zwolnienia z wykonania zobawa wynikajgcych z umowy lub zmiany
terminu ich wykonania, Beneficjent sktada w podmeoavdrazajgcym wniosek wraz
Z uzasadnieniem oraz niezimymi dokumentami, w terminie wynikgjym z wigciwych
przepisow, licac od dnia, w ktorym Beneficjent lub upoméona przez niego osoba s
w stanie dokon@adanej czynngci.

19. W przypadku przeniesienia praw wiasciolub posiadania nabytych dobr etyich
operacg w zwigzku z podpisapn umowg P-11/365, dokumenty prawnego zabezpieczenia
umowy ztazone przez beneficjenta nig awracane.
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WERYFIKACJA WNIOSKU
Punkt 1 ,Przekazane przez Beneficjenta/osabupowazniong dokumenty”

Nalezy wymieni dokumenty, ktore zostaly zione przez Beneficjenta lub ogob
upowaniong.

Punkt 2 ,Zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wylidowanych
budynkéw lub budowli, o ktérych wprowadzenie wnioskije Beneficjent wraz z
uzasadnieniem”

Nalezy dokfadnie okréi¢ zakres wnioskowanych zmian w operacji. W uzasauinie
powinny znale¢ si¢ szczegdtowe informacje, dlaczego Beneficjent whuies
0 zmiany w realizowanej operaciji.

Punkt 3 ,Przeniesienie praw wiasnéci lub posiadania nabytych doébr obgtych
operacja, o ktore wnioskuje Beneficjent wraz z uzasadnienm”

Jezeli Beneficjent wnioskuje o przeniesienie praw wia&si lub posiadania nabytych
dobr obgtych operag, naley wymienk poszczegllne pozycje zgodnie
z zestawieniem rzeczowo finansowym operacji. W adagniu powinny znak€ si¢
szczegotowe informacje, dlaczego Beneficjent zaraigirzeni& prawo wiasnéci
lub posiadania.

Punkt 4 ,Zwolnienie ze zobowjzan w wyniku zaistnienia okoliczndgci o charakterze
sity wyzszej lub wyjatkowych okoliczncéci, o ktére wnioskuje Beneficjent wraz
Z uzasadnieniem”

Nalezy doktadnie okréi¢ zakres wnioskowanego zwolnienia ze zohzai.

W przypadku wysipienia okolicznéci o charakterze sity wygzej lub wyjtkowych
okolicznasci nalezy wyraznie wskazé, iz Wniosek dotyczy ww. zagadnienia oraz
obligatoryjnie przedtay¢ opinic prawrg w tej sprawie.

Punkt 5 ,, Czy podmiot na rzecz ktorego przewiduje & przeniesienie praw wtasngci
lub posiadania nabytych débr obgtych operacja jest jednostky organizacyjna
Beneficjenta lub jednostla, ktéra spetnia warunki przyznania i wyptaty pomocyoraz
przejmie dotychczasowe zobowrania beneficjenta”

Nalezy wypeinic w przypadku, kiedy Wniosek dotyczy przeniesiemawpwtasngci
lub posiadania w oparciu o g Karty weryfikacji Wniosku o przyznania pomocy
dla danego Dziatania (odpowiedntzes¢ Karty weryfikacji Wniosku o przyznanie
pomocy naley dolgczy¢ do sprawy jako roboczy dokument).

Punkt 6 ,Czy zmiana przeznaczenia dobr, wyremontowaych lub wybudowanych
budynkéw lub budowli nie naruszy celéw i zakresu datania™ wraz
z uzasadnieniem”

” Wypetni, jesli dotyczy
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Wszelkiego rodzaju zmiany przeznaczenia dobr, wypr@owanych lub
wybudowanych budynkéw lub budowl slopuszczalne wyeznie w przypadku, gdy
nowy sposob ich wykorzystania nie naruszy celéwakresu dziatania. Natg
doktadnie wskazg podagc przy tym uzasadnienie,z iwnioskowane zmiany
przeznaczenia operacji nie pggmg za sol zmiany celu operacji/pogyna za soh
zmiarg celu operacji.

— Punkt 7 ,Uwagi”

Nalezy wpis& informacg czy byly sktadane dodatkowe wytaenia od Beneficjenta,
czy przeprowadzono kontkgl czy uzyskano opiai prawry, Stwierdzono
nieprawidtowdci oraz inne spostrzenia i uwagi, ktére pojawity si podczas
rozpatrywania wniosku iggstotne w sprawie.

— Punkt 8 ,Stanowisko i uzasadnienie”

W zakresie na ktéry pozwala Umowa o0 przyznaniu pomo dokumenty
programowe, na podstawie zgromadzonej dokumentpojdokonaniu indywidualnej
analizy naley przedstawd stanowisko w sprawie zionego przez Beneficjenta
Whniosku. Ziaony wniosek mge zosta oceniony pozytywnie, €&ciowo
zaakceptowany lub nie zaakceptowany.

Jezeli Wniosek zaakceptowany zostat we@z nalery dokitadnie okréi¢, ktére
zmiany zostaly zaakceptowane, a ktore nie zostka@eptowane.

Uzasadnienie powinno zawiéraszczegotowy opis przedstawionego stanowiska.
Nalezy réwniez poda& faktyczne powody, dla ktérych Beneficjent wniosku;
0 zmiarg przeznaczenia débr, wyremontowanych lub wybudowiaryudynkéw lub
budowli/przeniesienia praw wiasie lub posiadania nabytych dobr etyich
operacy/zwolnienia ze zobowkzan w wyniku zaistnienia okoliczrégi o charakterze
sity wyzszej lub wyjtkowych okolicznéci i podstaw programowych, ktore pozwolity
zajg¢ przedstawione w Raporcie stanowisko.
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nazwa podmiotu wdtajgcego/nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

P-1/365

, dnia

Znak sprawy

Imi¢ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

Uprzejmie informug, ze Wniosek w sprawie zmiany przeznaczenia dobr, mvgréaowanych lub
wybudowanych budynkéw lub budowli w cébd lub w czsci/przeniesienia praw wiasém lub
posiadania nabytych débr g@bjch operacj/zwolnienia ze zobowkah w wyniku zaistnienia
okoliczndici o charakterze sity wpzej lub wyjtkowych okolicznéci” w zwiazku z operacy
realizowan w ramach PROW 2014-2020 w ramach Dziatania

na podstawie Umowy O przyznaniu POMOCY NI ...ccevvvviiiereeeeeeeeeeenn. zawartej w dniu
............................... wymaga uzupetnienia/poprawy/zt@enia wyjasnien w zakresie:

W zwigzku z powyszym prosgz o dostarczenie uzupethipoprawek/wyjanien* do Wniosku
do ...(hazwa podmiotu wdtajgcego)...powotupc sk na ww. znak sprawy. Dokumenty prosz
dostarczy w terminie ...... " dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszpigma.

Termin uwaa st za zachowany, jeli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej place
pocztowe] operatora wyznaczonego albozafm w polskim urgdzie konsularnym albo ziono
w siedzibie ...Qazwa podmiotu wdtajgcego)...

" Niepotrzebne skii¢

™ uzupetniapodmiot wdraajacy zalenie od przypadku/potrzeb ale zgodnie z zasadaieiijeakie zasady zostaty
okreslone w zakresie termindw uzupetniania/wgyjania.
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W przypadku nieztgenia uzupemni@wyjasnien sprawa zostanie rozpatrzona na podstawie
posiadanych dokumentow i informacji.

Spraw prowadzi Pan/Pani*..............ccccoooiiineees ,nrtelefonu.......oo e
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Znak sprawy
| P-2/365 | ]
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI
Ocena
Lp.* Elementy kontrofi zgodndci?
TAK | NIE
1
Y RTTT TP ——
2
Y TR
3
Y TR
Podpi: 0S0by 0becnej | .....vvieiii P [EE 25 ] e data...........
przy kontrol | e SRR AgE | (511 U
kontrok

! Nalezy wpisa pytanie w formie zamkaiej, dotycace elementu dtlacego przedmiotem kontroli podaj uzasadnienie zlecenia kontroli wraz
z wymienieniem zatznika (jgli dotyczy) w tabeli ,Zadczniki”, na podstawie ktérego dany element ma bweryfikowany. W przypadku, gdy
zahcznik jest wpisany naky zahczy¢ jego kopg.

2 Rubryke ta wypelniaj pracownicy przeprowadzgiy kontrok. Nalezy zaznaczy znakiem X" wybram odpowied.

3 Rubryki te wypetniaj pracownicy przeprowadzgajy kontrokb.

4 W razie potrzeby naty rozszerzy liste wpisupc kolejne elementy kontroli na zlecenie.
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Zalkaczniki:

Nazwa zajcznika:

|—
©

Boo~Nouhr~wnpk

5 - Osoby przeprowadzgie kontrob na zlecenie wymienigjinne nieprawidtowéci o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzakdmtroli
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Nazwa podmiotu wdtajgcego/nazwa komérki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

P-3/365

, dnia

Znak sprawy

Imi¢ i nazwisko/Nazwa *

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

W zwigzku ze ztageniem Wniosku w sprawie zmiany przeznaczenia dépremontowanych
lub wybudowanych budynkoéw lub budowli w c&td lub w czsci/przeniesienia praw
wilasnaci lub posiadania nabytych dobr etyich operagj/zwolnienia ze zobowzah
w wyniku zaistnienia okoliczrigi o charakterze sity wgzej lub wyjtkowych okolicznéci’,

7400720 010 [0 I o] 74 =4SP

objctego  PROW na lata 2014-2020, na podstawie Umowy rbyzpaniu pomocy

" Niepotrzebne sketi¢
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] , zawartej widn............ccccevvveeeeee , ZWracane s uprzejna prosbg

o dodatkowe informacje/opigiv sprawie.

Uprzejmie prosg o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanidgpawviedzi

w mazliwie najkrotszym terminie.

Sprave prowadzi Pan/Pani*..........ccccccceeeieiine. ,nrtelefonu........oooi e

" Niepotrzebne skt ¢
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nazwa podmiotu wdtajgcego/nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

P-4/365

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

Uprzejmie informug, ze Wniosek w sprawie zmiany przeznaczenia dobr, mgreaowanych lub
wybudowanych budynkéw lub budowli w cabb lub w czsci/przeniesienia praw wiaség lub

posiadania nabytych dobr ebjch operacj/zwolnienia ze zobowrzah w wyniku zaistnienia
okoliczndici o charakterze sity wygzej lub wyjtkowych okolicznéci™ nie zostat zaakceptowany.

Uzasadnienie:

W ZWIgZKU Z POWYSZYM OPEIAGS . .....eeeeeeeeruttuunnaaaaaeeeeeeeeeteeeessueaaaneesesssssnnnnaaaaaaeaaeaaaaaeeeeeesssssrnnnns
W raMACN DZIBKANIA. .....eeeiiieiiiiiee e e e et e ettt e e et benanateesebb e a e e e e e e e e e eaaaeeeeeeraree
w ramach PROW 2014-2020 najerealizow@ wedtug dotychczasowych postanowigmowy.

**QOd niniejszego pisma Beneficjentowi, w terminié dini kalendarzowych od dnia otrzymania tego pigonaystuguje prawo do wniesienia pby

0 ponowne rozpatrzenie w zakresie rozstrzygai podmiotu wdrzajacego dotycgcego odmowy dokonania zmian w umowie. Pismo w sjgraw
ponownego rozpatrzenia (zawieyeg znak sprawy, dane Beneficjenta, podpisy i pi€os6b uprawnionych do reprezentacji oraz uzassim
wraz z dokumentami potwierdzaymi zasadn@& pozytywnego rozpatrzenia sprawy), rgletozy¢ w podmiocie wdrzajacym na ww. adres. Pismo
zlozone po terminie nieddlzie rozpatrywane.

: Niepotrzebne ski ¢
** W przypadku gdy od danego rozstrzygeia nie przystuguje prawo do wniesienia§impo ponowne rozpatrzenie sprawy zapis haleykresli¢.
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Nazwa podmiotu wdtajgcego/nazwa komérki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

P-5/365

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

Uprzejmie informug, ze Wniosek w sprawie zmiany przeznaczenia dobr, mgreaowanych lub
wybudowanych budynkow lub budowli w cééb lub w czsci/zwolnienia ze zobowkzan w wyniku
zaistnienia okolicznii o charakterze sity wgzej lub wyjtkowych okolicznéci’ dot. operacii
realizowane] W ramach DZIiatania ............ocoeeamuiiiiiiiii e
w ramach PROW 2014-2020 zostat zaakceptowany a@Aloczesci .

W zwigzku z powyszym przesytamy zgedha zmiag przeznaczenia débr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkow lub budowliigiows zmiare przeznaczenia débr, wyremontowanych
lub wybudowanych budynkéw lub budowli/zwolnienie zebowhzaa w wyniku zaistnienia
okolicznaici 0 charakterze sity wgzej lub wyjtkowych okolicznéci/czgéciowe zwolnienie ze
zobowgzan w wyniku zaistnienia okoliczrioi o charakterze sity wgze] lub wyjtkowych
okolicznaici .

Zalcznik: P-6/365 - Zgoda na zmiarprzeznaczenia débr, wyremontowanych lub wybudowhnyudynkoéw lub
budowli/zwolnienie ze zobowkan w wyniku zaistnienia okoliczrigi o charakterze sity wgzej lub wyjtkowych
okolicznaci.

Sprawe prowadzi Pan/Pani*..............ccccoeevevvmnee ,nrtelefonu.......coooii e

" Niepotrzebne sk ¢
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P-6/365

(Znak sprawy)

ZGODA NA ZMIAN E PRZEZNACZENIA DOBR,
WYREMONTOWANYCH LUB WYBUDOWANYCH
BUDYNKOW LUB BUDOWLI/ZWOLNIENIE ZE
ZOBOWI AZAN W WYNIKU ZAISTNIENIA
OKOLICZNO SCI O CHARAKTERZE SILY WY ZSZEJ
LUB WYJATKOWYCH OKOLICZNO SCI”

Zgodnie z Umowg O PrzyZNaniu POMOCY NE.........uuuueesnnennmmmmeseesesssssssssnsnnnaaaseeaaeeeesseemmmmmmmmne
zawarh W dniu .......ooooovieiiiiiiieeeeee e W ettt e e e et b b e e e e e e eeeees

oraz w nawdzaniu do postanowie PROW na lata 2014-2020Nazwa podmiotu wdtajgcego

wyraza zgo@ na zmiag przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowharydynkow lub
budowli/czsciows zmiare przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowharbudynkow
lub budowli/zwolnienie ze zobowaaa w wyniku zaistnienia okoliczrsgsi o charakterze sity
wyzszej lub wygtkowych okoliczndci/czesciowe zwolnienie ze zobogdan w wyniku zaistnienia
okoliczndici o charakterze sity wigzej lub wyjtkowych okolicznéci'.

Zgodnie z podijta decyzp Nazwa podmiotu wdtajgcegowyraza zgo@ na nasfpujace zmiany
w operacji/zwolnienie z nagiujacych zob*ovw';zaﬁ w wyniku zaistnienia okoliczrigi o charakterze
sity wyzszej lub wygtkowych okoliczndci :

Zaproszenie na podpisanie aneksu do umowy wragjektem aneksu zostanie wystaneegtdrym
pismem.

" Niepotrzebne sk ¢
** Skresli¢ w przypadku, gdy zgoda nie dotyczy zmiany przezeaia operaciji.
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Nazwa podmiotu wdeajgcego/nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

P-7/365

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

Uprzejmie informug, ze wyrazono zgo@ na przeniesienie praw wiasd lub posiadania nabytych
(o (o] o g o] o] 11 Y/od n TR0 1= > Ve OSSR reakizary
A= g = Tel g B A = = oL - VTP
w ramach PROW 2014-2020 na podstawie Umowy 0 p@yzn pomocy
] SRR TUPPRRRPURPIN ZAWAITE) W ANIU...ciiieiiiiiiiieie o e e e e e e e e eeeeeeeenennas ,
pod nas{pujagcymi warunkami:

*k%k

- podpisania przez Przejemoperacji/czsci operacji Deklaracji do weksla niezupetnego (in
blanco) oraz Weksla niezupetnego (in blanco),

oraz podpisania: umowy (P-11/365) oraz swiadczenia P-9/365 -  wzory
w zahczeniu.

Majac powyzsze na uwadze zwracamy giuprzejm prosba o dostarczenie:
1. Dokumentow potwierdzagych przeniesienie praw wiasiolub posiadania nabytych dobr
objetych operagj.
2. Inne**
do Nazwa podmiotu wdtajgcega

Wymienione dokumenty natg dostarczy w terminie *** ... ... dni od otrzymania pisma.
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Podpisanie umowy (P-11/365%waadczenia (P-9/365) oraz Deklaracji do weksla mpetnego (in
blanco) oraz Weksla niezupetnego (in blanco)gpast Nazwa podmiotu wdtajgcega
Informacja w sprawie podpisania ww. dokumentowegezana zostanie aginie.

Zalgczniki:

1. Formularz Deklaracji do weksla niezupetnegoblanco)
2. P-9/365 - Gwiadczenie woli sktadane przez Przejemc
3. P-11/365 — umowa.

Sprawe prowadzi Pan/Pani*..............ccccceeecvvmneee ,nrtelefonu.......coooii e

" Niepotrzebne sk ¢
** wpisuje podmiot wdraajacy zaleznie od potrzeb/przypadku lub usidrjezeli nie wskazano innych dokumentow.
*** yzupetnia podmiot wdraajacy zaleznie od przypadku/potrzeb
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Nazwa podmiotu wdtajgcego/nazwa komérki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

P-8/365

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

Uprzejmie informu¢, iz w uzasadnionych przypadkadiazwa podmiotu wdtajgcego moze
wyrazic zgod: na przeniesienie przez beneficjenta wiasnlub posiadania nabytych débr etyich
operacy, jezeli przeniesienie to nagii na rzecz jego jednostki organizacyjnej Ilub
podmiotu/jednostki, ktory/ktéra spetnia warunki ygmania i wyptaty pomocy oraz przejmie
dotychczasowe zobow#ania beneficjenta.

W zwigzku z przestawianprosbg, prosz o ztazenie nizej wymienionych dokumentéw w terminie
o dni od otrzymania pisma:

Sprawe prowadzi Pan/Pani*..............ccccceeeevvmeeee ,nrtelefonu.......coooii e

" Niepotrzebne sk ¢
** uzupetnia podmiot wdrzajacy zalenie od przypadku/potrzeb ale zgodnie z zasadaslijekie zasady zostaty

okreslone w zakresie termindéw uzupetniania/wgyjania.
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P-9/365

, dnia

Znak sprawy

Przejemca

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscouid

NIP

REGON

Oswiadczenie woli
(o (o T ] 017 =T | S
realizowanej w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-220

AN = B 0110 £ = P
(Podstawa prawna)

oswiadczam, = w zwiagzku z przejciem praw wiasnei lub posiadania nabytych débr

objetych operagj od:

W ramach OPEIAC]i......coiiiiieiee i eatizowanej w ramach
DAL= £ Lo - TP PPPPPPPPPPRPPPP

w ramach PROW 2014-2020, zrealizowanej na podstdimmwy 0 przyznaniu pomocy
] S zawarte] W dnil..ceeeeeeeeeieennennn. zobowauje s¢ do przegcia
zobowhzan wynikajgcych z ww. Umowy.
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Nazwa podmiotu wdtajgcego/nazwa komérki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

P-10/365

, dnia

Znak sprawy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd
wedtug rozdzielnika

Uprzejmie informug, iz w zwigzku ze zlaonym wnioskiem o przeniesienie praw wiasridub
posiadania nabytych dObr @bJCh OPEIaG..........cccoviiiiiieec e e
realizowam W ramach DZIatania.........ccooeiiiiiii e a e

w ramach PROW 2014-2020, na podstawie Umowy 0 Zo@yiu pomocy nr

...................................... p&z V= L (= IR 1) SR
(mi¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenth*
e =[] 0 gL AT ATV (o] o] g =] SR
(imig¢ i nazwisko/nazwa Przejemcy*)
Rozdzielnik:

Departament wkxiwy do spraw ksigowasci w ARIMR
Departament wikziwy do spraw finanséw w ARIMR

Sprawe prowadzi Pan/Pani*..............ccccceeeenvmeee ,nrtelefonu.......cooovi e

*Niepotrzebne skrgi¢
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R-1/365

, dnia

RAPORT Z ROZPATRZENIA WNIOSKU W SPRAWIE

- ZMIANY PRZEZNACZENIA DOBR, WYREMONTOWANYCH LUB

WYBUDOWANYCH BUDYNKOW LUB BUDOWLI W CALO SCI LUB W CZ ESCI

- PRZENIESIENIA PRAW WEASNO SCI LUB POSIADANIA NABYTYCH DOBR
OBJETYCH OPERACJA

- ZWOLNIENIA ZE ZOBOWI AZAN W WYNIKU ZAISTNIENIA OKOLICZNO SCI

O CHARAKTERZE SILY WY ZSZEJ LUB WYJATKOWYCH OKOLICZNO SCI”

Znak sprawy

Numer umowy o przyznaniu pomocy

Imi¢ i nazwisko/NazwBeneficjenta*

Data przygcia sprawy

WERYFIKACJA WNIOSKU

1. Przekazane przez Beneficjenta/osalpowainiong dokumenty:

2. Zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lulybudowanych budynkow lub
budowli, o ktérych wprowadzenie wnioskuje Benefitjevraz z uzasadnieniem

3. Przeniesienie praw wiassoi lub p03|adan|a nabytych débr ofdych operacg, o ktére
wnioskuje Beneficjent wraz z uzasadnieniem

" Niepotrzebne sk ¢
” Wypenk, jesli dotyczy
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4. Zwolnienie ze zobowkar w wyniku zaistnienia okolicznii o charakterze sity wigzej
lub wyjgtkowych okolicznéci, o ktére wnioskuje Beneficjent wraz z uzasadriem**:

5. Czy podmiot na rzecz, ktérego przewidugemsizeniesienie praw wiasioi lub posiadania
nabytych dobr ohjtych operacy jest jednostl organizacyjy Beneficjenta lub jednosik
ktora spelnia warunki przyznania i wyptaty pomocyraa przejmie dotychczasowe
zobowiggzania beneficjenta wraz z uzasadnieniem***:

6. Czy zmiana przeznaczenia dobr, wyremontowanydh wybudowanych budynkéw lub
budowli nie naruszy celéw i zakresu dziatania wanzasadnieniem**:

7. Uwagi (naléy wpisa informacje czy byly dodatkowe wyjaenia od Beneficjenta, czy
przeprowadzono kontre| czy uzyskano opiaiprawrg, czy uzyskano opigiinnego organu,
stwierdzono nieprawidtowsei, inne):

*** Wypetni ¢, jesli dotyczy, m.in. w oparciu o odpowiednie kryteiart Weryfikacji Wniosku o przyznanie
pomocy dla danego Dzialania éézi Karty Weryfikacji Wniosku o przyznanie pomocytglczy¢ do sprawy jako
dokument roboczy)
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Zweryfikowat

Imig i nazwisko 0SOby WeryfikIGe] o
Data i podpis

Sprawdzit
Imig i NazwiSKO 0SODY SPrawdzZ8E] oo

Data i POAPIS e ————————

Zatwierdzit
Imig i Nazwisko 0SObY ZatwWierdzaE] oo

Data i podpis
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