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1. Procedura

1.1 Obstuga i rozwigzanie/ wypowiedzenie umowy 0 objecie przedsiewziecia wsparciem
w ramach inwestycji B3.1.1 Inwestycje w zrownowazong gospodarke wodno-
Sciekowg na terenach wiejskich, Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.

1.1.1 Przedmiot procedury

Procedura jest przewidziana do obstugi i rozwigzania/ wypowiedzenia umowy o objecie
przedsiewziecia wsparciem, zawartej pomiedzy ostatecznym odbiorcg wsparcia a
jednostkg wspierajgcg plan rozwojowy — samorzgdem wojewoédztwa w ramach inwestyciji
B3.1.1 Inwestycje w zrownowazong gospodarke wodno-sciekowg objetg Krajowym
Planem Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, tj. do procesow:

» obstugi zlecenia wyptaty zaliczkowej,

» obstugi wniosku o zmiane umowy,

» weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ sprawozdawczych (formularzy sprawozdawczych),
» rozwigzania/ wypowiedzenia umowy.

1.1.2 Obszar procedury

Procedura ma zastosowanie dla inwestycji:

= B3.1.1. Inwestycje w zrownowazong gospodarke wodno-$ciekowg na obszarach
wiejskich.

1.1.3 Funkcja procedury

Procedura jest aktem wewnetrznym o charakterze pomocniczym i przedstawia zasady
oraz tryb postepowania w zakresie obstugi i rozwigzania/ wypowiedzenia umowy o objecie
przedsiewziecia wsparciem w ramach inwestycji B3.1.1 KPO oraz wykorzystywane wzory
dokumentow.
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1)

5)

6)
7

8)

9)

Stownik pojec¢ i skrotow

CST2021 — system teleinformatyczny, stuzgcy do obstugi przedsiewzie¢ oraz
wymiany korespondencji pomiedzy jednostkg wspierajgcg a ostatecznym odbiorcg
wsparcia oraz do wymiany danych dotyczgcych inwestycji miedzy jednostkg
wspierajgcg a instytucjg odpowiedzialng za realizacje inwestycji oraz ministrem
wiasciwym do spraw rozwoju regionalnego, udostepniony przez tego ministra,

DPW — Departament Programow Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego,

inwestycja - inwestycja B3.1.1 Inwestycje w zrownowazong gospodarke wodno-
Sciekowg na terenach wiejskich,

JW - jednostka wspierajgca Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci —
samorzad wojewddztwa, ktdremu na mocy umowy zawartej z Ministerstwem
Rolnictwa i Rozwoju Wsi, zostata powierzona cze$¢ zadan, zwigzanych z realizacjg
inwestycji B3.1.1 w ramach KPO,

KPO - Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci - dokument, o ktorym
mowa w art. 17 ust. 1 rozporzadzenia 2021/241', stanowigcy podstawe realizacji
reform i inwestycji objetych wsparciem ze srodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy
I Zwiekszania Odpornosci,

OOW - ostateczny odbiorca wsparcia — podmiot realizujgcy przedsiewziecie objete
wsparciem,

PFR - Polski Fundusz Rozwoju S.A zapewniajgcy finansowanie planu
rozwojowego, w zakresie, o ktorym mowa w art. 14l ust. 1 ustawy wdrozeniowej,

przedsiewziecie - element inwestycji realizowany przez ostatecznego odbiorce
wsparcia, zmierzajgcy do osiggniecia zatozonego celu, z okreslonego wskaznikami,
z okreslonym poczatkiem i kohcem realizacji,

system PFR — system teleinformatyczny stuzgcy wymianie danych dotyczgcych
finansowania, udostepniony przez Polski Fundusz Rozwoju S.A,

10) umowa - umowa 0 objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu

rozwojowego, o ktérej mowa w art. 14lzh ust. 2 ustawy wdrozeniowej,

11) wsparcie - wsparcie finansowe przyznane na realizacje przedsiewziecia z

publicznych $rodkéw, finansowane zgodnie z art. 14In ust. 1 ustawy wdrozeniowej,
w wysokosci oraz zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie,

12) zaliczka - srodki finansowe wyptacane ostatecznemu odbiorcy wsparcia na

poniesienie przysztych kosztow kwalifikowalnych przedsiewziecia na podstawie
,SZybkiego wniosku o zaliczke”

! Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021L2dnia 12 lutego 2021 r. ustanawa Instrument
na rzecz Odbudowy i Zwkszania Odpornai (Dz.U.UE.L.2021.57.17)
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1.1.5 Wykaz aktoéw prawnych i wytycznych

W procesie obstugi i rozwigzania/ wypowiedzenia umowy 0 objecie przedsiewziecia
wsparciem w ramach inwestycji B3.1.1 KPO zastosowanie majg w szczegolnosci
nastepujgce akty prawne i wytyczne:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego
2021 r. ustanawiajgce Instrument na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
(Dz. Urz. UE L 57 z 18.02.2021, str. 17),

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 2024/2509 z
dnia 23 wrze$nia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do
budzetu ogdlnego Unii (Dz. Urz. UE L 2024.2509 z 26.09.2024 r.),

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.
Dz.U z 2024 r., poz. 572), zwana dalej KPA,

4. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061
z pézn. zm.),

5. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j Dz.U
z 2025 r., poz. 198), zwana dalej ustawg wdrozeniowa,

6. Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kontroli w ramach
planu rozwojowego wspéffinansowanego ze srodkdéw Instrumentu na rzecz
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, zwane dalej wytycznymi dot. kontroli,

7. Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie sprawozdawczosci i
monitorowania w ramach planu rozwojowego wspoffinansowanego ze srodkow
Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci, zwane dalej
wytycznymi dot. sprawozdawczosSci.

Do procesu dotyczgcego obstugi zlecen wyptaty zaliczkowej zastosowanie majg rowniez:

» Umowa Finansowania Inwestycji z dnia 5 sierpnia 2022 r. zawarta pomiedzy
Skarbem Panstwa a Polskim Funduszem Rozwoju S.A;

» Umowa w sprawie powierzenia czesci zadanh zwigzanych z realizacjg inwestycji
B3.1.1 w ramach planu rozwojowego zawarta w dniu 13 wrze$nia 2024 r. pomiedzy
Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi a Samorzgdem Wojewddztwa Opolskiego.

1.1.6 Reguly wspdlne dla proceséw

R.1 Czynnosci w ramach procesow objetych niniejszg procedurg wykonywane beda

z zachowaniem rozdzielnosci funkcji, zgodnie z rozdziatem 2 pkt 9 Wytycznych w zakresie
kontroli w ramach planu rozwojowego wspétfinansowanego ze srodkéw Instrumentu na
rzecz Odbudowy i Zwiekszania OdpornoSci, {j:

» czynnosci w ramach procesow: obstugi zaliczki wykonywane bedg przez
pracownikow Referatu Obstugi Projektow DPW, podlegtego bezposrednio
Dyrektorowi DPW, ktéry w ramach swojego zakresu obowigzkdéw i upowaznienh
sprawuje nadzor nad ww. referatem oraz przez pracownikow Referatu Autoryzaciji
Ptatnosci DPW, podlegtego bezposrednio Z-cy Dyrektora DPW, ktéry w ramach
swojego zakresu obowigzkow i upowaznieh sprawuje nadzor nad ww. referatem;

» czynnosci w ramach procesu rozwigzania/ wypowiedzenia umowy wykonywane
beda przez pracownikow Referatu Obstugi Projektow DPW, podlegtego
bezposrednio
Dyrektorowi DPW, ktéry w ramach swojego zakresu obowigzkdw i upowaznien
sprawuje nadzér nad ww. referatem;
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» czynnosci w ramach procesu obstugi wniosku o zmiane umowy wykonywane bedg
przez pracownikéw Referatu Obstugi Projektéw DPW, podlegtego bezposrednio
Dyrektorowi DPW, ktéry w ramach swojego zakresu obowigzkdw i upowaznien
sprawuje nadzér nad ww. referatem;

» czynnosci w ramach procesu weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ sprawozdawczych
(formularzy sprawozdawczych) wykonywane bedg przez pracownikéw Referatu
Obstugi Projektow DPW, podlegtego bezposrednio Dyrektorowi DPW, ktory
w ramach swojego zakresu obowigzkéw i upowaznien sprawuje nadzér nad ww.
referatem.

R.2 W przypadku nieobecnosci osoby upowaznionej do okreslonej czynnosci, czynnosc ta
wykonywana jest zgodnie z systemem zastepstw w ramach posiadanych upowaznien i rol
w systemach informatycznych.

R.3 Czynnosci opisane w przedmiotowe]j procedurze w odniesieniu do poszczegoéinych
procesow wykonywane sg przez pracownikow DPW, zgodnie z zakresami czynno$ci oraz
w ramach posiadanych upowaznien (w tym do systemu PFR), z zastrzezeniem ze pisma
kierowane do wnioskodawcow podpisywane sg przez Dyrektora/ Zastepce Dyrektora
DPW. W przypadku nieobecnosci osoby upowaznionej do okreslonej czynnosci, czynnos$é
ta wykonywana jest zgodnie z systemem zastepstw w ramach posiadanych upowaznien.

R.4 Przed rozpoczeciem okreslonego procesu wszystkie osoby w nim uczestniczace,
ktére nie podpisaly deklaracji bezstronnosci na wczesniejszym etapie, muszg zapoznacé
sie

z deklaracjg bezstronnosci (D-1), podpisac jg i dotgczy¢ do teczki sprawy.

Pracownik organu administracji publicznej podlega wytgczeniu z udziatu w postepowaniu
na kazdym etapie rozpatrywania sprawy na podstawie art. 24 i 26 ustawy KPA.

Szczegotowe zasady definiujgce konflikt interesow oraz okreslajgce tryb wytgczenia
pracownika, w przypadku mozliwosci wystgpienia konfliktu intereséw zostaty okreslone

w aktualnie obowigzujgcej uchwale Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego w sprawie przyjecia
Polityki przeciwdziatania przypadkom konfliktu interesow w zwigzku z realizacjg przez
Samorzgd Wojewddztwa Opolskiego zadar w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027 oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania
Odpornosci oraz aktualnie obowigzujgcym Zarzgdzeniu Marszatka Wojewodztwa
Opolskiego w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

R.5 Pracownicy JW zobowigzani sg realizowac swoje obowigzki stuzbowe z nastawieniem
na rzetelne procedowanie spraw, w sposob profesjonalny i odpowiedzialny, dziatajgc na
podstawie i w granicach prawa oraz w oparciu o0 zapisy wtasciwych procedur, w tym
aktualnie obowigzujgcej Procedury Wykorzystanie narzedzia Arachne i Skaner przez
Samorzgd Wojewddztwa Opolskiego w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci.

R.6 Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy,
powinna by¢ na biezgco gromadzona oraz przechowywana w formie elektronicznej
(zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajgcej z zasad prowadzenia akt,
umozliwiajgc fatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami
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nieupowaznionymi,

w systemie EZD oraz w systemie teleinformatycznym CST2021. Archiwizacja odbywa sie
zgodnie z aktualng Instrukcjg Kancelaryjng, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz
Instrukcjami dotyczgcymi archiwizacji.

1.1.7 Zalgczniki

1 2

Symbol dokumentu Nazwa

Zatgcznik nr 1 Wzor zlecenia wyptaty w systemie PFR

Zatgcznik nr 2 Harmonogram realizacji przez PFR wypfat

Zatgcznik nr 3 Wzér informacji o zrealizowaniu przez PFR zlecen wyptat

Zatgcznik nr 4 Zakres informacji w formularzu sprawozdawczym

A-1 Wzor aneksu do umowy

D-1 Deklaracja bezstronnosci

P-1 Pismo wzywajgce do uzupelnienia wniosku o zmiane
umowy /ztozenia wyjasnien

P-2 Pismo informujgce o akceptacji wniosku o zmiane umowy
i zawarciu aneksu do umowy

P-3 Pismo informujgce o braku akceptacji wniosku o zmiane
umowy

P-4 Pismo informujace o konieczno$ci zawarcia aneksu do
umowy

P-5 Pismo wzywajace do uzupetnienia/ poprawienia wniosku
o ptatnos¢ sprawozdawczego (formularza
sprawozdawczego)

P-6 Pismo informujgce o wyniku weryfikacji wniosku o
ptatno$¢ sprawozdawczego (formularza
sprawozdawczego).

p-7 Pismo informujgce o rozwigzaniu umowy o objecie

przedsiewziecia wsparciem na wniosek OOW

P-8 Pismo wzywajace do uzupetnienia/ poprawienia wniosku
0 rozwigzanie umowy za porozumieniem stron

P-9 Oswiadczenie dotyczgce wypowiedzenia umowy o
objecie przedsiewziecia wsparciem

K-1 Karta weryfikacji wniosku o ptatno$¢ sprawozdawczego
(formularza sprawozdawczego)
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2. Proces obstugi zaliczki

2.1 Reguty dotyczace procesu obstugi zaliczki

R.1 Czynnosci w ramach procesu obstugi zaliczki wykonywane sg przez pracownikow
Referatu Obstugi Projektéw DPW, podlegtego bezposrednio Dyrektorowi DPW, w ramach
posiadanych upowaznien i rél w systemie CST2021 (weryfikacja ,szybkiego wniosku

o zaliczke” w systemie CST2021) oraz przez pracownikéw Referatu Autoryzacji Pfatnosci
DPW, podlegtego bezposrednio Z-cy Dyrektora DPW, w ramach posiadanych upowaznien
i r6l w systemie PFR (wystawienie zlecenia wyptaty zaliczkowej w systemie PFR).

R.2 OOW przystuguje jednorazowa zaliczka w wysokosci nieprzekraczajgcej 50%
przyznanej kwoty wsparcia, o ile przewiduje to umowa.

R.3 Warunkiem wyptaty zaliczki jest ztozenie przez OOW zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy - weksla niezupetnego (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowa,
w przypadku OOW nie bedacego jednostkg sektora finanséw publicznych?.

R.3 Zaliczka wyptacana jest na wskazany w umowie, wyodrebniony rachunek bankowy
OOW, prowadzony przez bank lub rachunek prowadzony przez spotdzielczg kase
oszczednosciowo-kredytowg dla OOW, przeznaczony wytgcznie do obstugi zaliczki.

R.4 Zaliczka uruchamiana jest na “szybki wniosek o zaliczke”, ztozony przez OOW
w systemie CST2021.

R.5 Zaliczka wyptacana jest przez PFR na podstawie wystawionego przez JW w systemie
PFR zlecenia wyptaty zaliczkowe].

Wz06r zlecenia wyptaty okresla zatgcznik nr 2 do Umowy Finansowania Inwestycji z dnia 5
sierpnia 2022 r. zawartej pomiedzy Skarbem Panstwa oraz Polskim Funduszem Rozwoju
S.A i stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego procedury.

Harmonogram realizacji przez PFR wyptat dla zlecenh ztozonych w okreslonych
przedziatach czasowych okres$la zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

R.6 Po uptywie terminu realizacji wyptat, w systemie PFR generowana jest informacja
o zrealizowaniu zlecen wyptaty ztozonych w danym okresie skfadania zlecen w formacie
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

R.7 Na podstawie zatwierdzonego w systemie CST2021 ,szybkiego wniosku o zaliczke”
I przekazaniu jego kopii w systemie EZD, pracownik merytoryczny wprowadza do
systemu PFR zlecenie wyptaty (zaliczkowej).

R.8 Zlecenie wyptaty (zaliczkowej) akceptowane jest przez Z-ce Dyrektora DPW,
a w przypadku nieobecnosci - zgodnie z systemem zastepstw w ramach posiadanych
upowaznien i rol w systemie PFR.

Akceptacja zlecenia wyptaty wprowadzonego do systemu PFR w danym okresie sktadania
zlecen jest mozliwa wytgcznie w tym okresie sktadania zlecen i polega na ostatecznym,
nieodwotalnym potwierdzeniu zlecenia wyptaty uprzednio wprowadzonego do systemu
PFR. W zadnym czasie ani w zadnym przypadku nie przystuguje prawo do zmiany lub

2 Zgodnie z zapisami art.14 Izh ust.4 ustawy wdrozeniowej, OOW bedace jednostkami sektora finanséw publicznych, nie
sg zobowigzane do sktadania zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z uméw.
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odwotania zlecenia wyptaty, ktore juz zostalo zaakceptowane w systemie PFR w sposéb
inny niz poprzez wstrzymanie realizacji wyptaty.

R.9 Po zakonczeniu poszczegolnych procesow wskazanych w R.1, w systemie EZD

nalezy udostepni¢ do Departamentu Finanséw nastepujgce dokumenty:

— whniosek o ptatnos¢ (zaliczkowy), karte weryfikacji (wykonawca ROP),

— zlecenie wyptaty, potwierdzenie zrealizowania ptatnosci z Centrum KPO (wykonawca
RAP).

R.10 Modyfikacja zlecenia wyptaty w systemie PFR jest mozliwa wytgcznie przed datg
akceptacji tego zlecenia w systemie i polega na zmianie w systemie uprzednio
wprowadzonych informacji wymaganych przez formularz zlecenia wyptaty.

R.11 Usuni ecie zlecenia wyptaty w systemie PFR mozliwe jest wytgcznie przed datg
akceptacji tego zlecenia w systemie i traktuje sie jak zlecenie nieodwotalnie odrzucone.

R.12 Anulowanie zlecenia wyptaty w systemie PFR w danym okresie skladania zlecen
jest mozliwe wytgcznie w okresie sktadania zlecen i polega na nieodwotalnej rezygnaciji ze
zlecenia wyptaty uprzednio ztozonego w tym okresie skfadania zlecen i skutkuje
nieodwotalnym uznaniem tego zlecenia za odrzucone.

R.13 Wstrzymanie realizacji zlecenia wyptaty ztozonego w systemie PFR w danym
okresie sktadania zlecen jest mozliwe wytgcznie do daty weryfikacji zlecenia wyptaty i
polega na ztozeniu w systemie PFR ,Wstrzymanie Zgdania wyptaty”, nieodwotalnego
zgdania powstrzymania sie od realizacji wstrzymanego zlecenia wyptaty.

2.2 Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Wzory dokumentéw
Stanowisko Proces Zakres czynno Sci obstugiwanych na
danym stanowisku

Pracownik

Merytoryczny/ Obstuga zaliczki Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1
Akceptujacy

Pracownik

Merytoryczny/ Weryfikacja ,szybkiego wniosku

Akceptujacy (Referat Obstuga zaliczki

Obstugi Projektow)

0 zaliczke” w systemie CST2021

Wprowadzenie do systemu PFR

Zlecenia wyptaty
Pracownik
Merytoryczny/ T Modyfikacja zlecenia wyptaty w Zlecenie wyptaty
Akceptujagcy (Referat Obstuga zaliczki systemie PFR w systemie PFR

Autoryzacji Ptatnosci)

Usuniecie zlecenia wyptaty w
systemie PFR

Akceptacja zlecenia wyptaty w
Pracownik Akceptujacy systemie PFR

(Z-ca Dyrektora DPW/ Obstuga zaliczki
osoba upowazniona)

Zlecenie wyptaty
Usuniecie zlecenia wyptaty w w systemie PFR
systemie PFR
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Wzory dokumentéw
Stanowisko Proces Zakres czynno Sci obstugiwanych na

danym stanowisku

Anulowanie zlecenie wyptaty w
systemie PFR

Wstrzymanie realizacji zlecenia
wyptaty ztozonego w systemie PFR

3. Proces obstugi wniosku o zmian @ umowy

3.1Reguty dotyczgce procesu obstugi wniosku o zmiane umowy

R.1 Czynnosci w ramach procesu obstugi wniosku o zmiane umowy wykonywane sg przez
pracownikow Referatu Obstugi Projektéw DPW, podlegtego bezposrednio Dyrektorowi
DPW, w ramach posiadanych upowaznien.

R.2 Catos¢ korespondencji w procesie wniosku 0 zmiane umowy jest prowadzona
z wykorzystaniem systemu CST2021.

R.3 W razie problemoéw technicznych zwigzanych z dziataniem systemu CST2021,
dopuszczalne jest wystanie korespondencji w systemie e-doreczen, a w razie problemow
technicznych tego systemu — w systemie ePUAP.

R.4 Procedura uruchamiana jest w przypadkach:

» zilozenia przez beneficjenta wniosku o zmiange umowy,
> wystgpienia przestanek do zmiany umowy na wniosek jednostki wspierajgcej JW.

R.5 Zmiana umowy nie moze powodowac:

» zmiany zobowigzania o niefinansowaniu kosztow przedsiewziecia z udziatem
innych srodkow publicznych,

» zwiekszenia kwoty przyznanego wsparcia,

» zmiany w zakresie majgcym wptyw na spetnienie kryteribw premiujgcych,
decydujacych o kolejnosci przystugiwania pomocy, z zastrzezeniem R.6.

R.6 JW na wniosek OOW, moze wyrazi¢ zgode na zmniejszenie wartosci okreslonego
w umowie wskaznika B41G nowa lub zmodernizowana infrastruktura kanalizacyjna

i wodociggowa, dla ludnosci wiejskiej, jednak o nie wigcej niz 5%. Zmiana ta musi byc¢
uzasadniona obiektywnymi okolicznosciami i nie moze wptywac na spetnienie kryteriow
premiujgcych, decydujgcych o kolejnosci przystugiwania pomocy, w taki sposéb, ze

w przypadku jej akceptacji wniosek o wsparcie nie zostatby objety wsparciem w ramach
limitu srodkow dostepnych na realizacje inwestycji B3.1.1.

R.7 JW rozpatruje wniosek o zmiane umowy, ztozony nie pozniej niz przed dniem ztozenia
wniosku o ptatnosé, ktérego dotyczy zmiana, w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku
0 zmiane umowy z zastrzezeniem R.9.

R.8 W przypadku stwierdzenia przez JW, podczas oceny wniosku o zmiane umowy,
koniecznosci ztozenia uzupetnien/ wyjasnien, JW wzywa wnioskodawce do ztozenia
uzupetnien/ wyjasnien w terminie 7 dni od dnia przekazania za pomocg systemu
CST2021, na konto wnioskodawcy w tym systemie pisma P-1.

R.9 Wezwanie o ktorym mowa w R.8 wydtuza termin rozpatrzenia wniosku o zmiane
umowy o czas wykonania czynnosci przez OOW.

Strona 10 z 16



2 KRAJOWY
==~ PLAN
=== ODBUDOWY

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Rzeczpospolita

- Polska

R.10 JW niezwtocznie informuje OOW o0 sposobie rozpatrzenia wniosku o aneks do
umowy, pismem P-2 - w przypadku akceptacji wniosku o zmiane umowy, lub P-3 —w
przypadku braku akceptacji wniosku o zmiane umowy, bedgcego brakiem zgody na
zmiane umowy.

R.11 W przypadku, gdy zmiana postanowiehh umowy prowadzi do zmniejszenia kwoty
przyznanego wsparcia i sytuacji, w ktorej kwota zaliczki wyptacona zostata w nadmiernej
wysokosci, OOW wzywany jest do zwrotu tej kwoty srodkow.

R.12 Aneks zawierany jest w formie elektronicznej na wzorze A-1. Datg zawarcia aneksu
jest data ztozenia podpisu przez ostatnig ze Stron.

R.13 OOW ma mozliwos¢ wycofania wniosku o zmiane umowy do momentu zawarcia
aneksu.

R.14 W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujgcych koniecznoscig zawarcia aneksu
do umowy, JW informuje o tym OOW pismem P-4.

3.2 Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Wzory dokumentéw
Stanowisko Proces Zakres czynno Sci obstugiwanych na
danym stanowisku
Pracownik
Merytoryczny/
Akceptujgcy/Dyre .
ktor DPW (osoba Oble_Jga wniosku Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1
. 0 zmiang umowy
upowazniona do
podpisania
pisma)
Podpisanie pisma wzywajgcego do
uzupetnienia wniosku o zmiane P-1
Dyrektor DPW/ umowy/ zlozenia wyjasnien.
osoba Obstuga wniosku
upovv.aznllona' do | ozmiang umowy Podpisanie pisma informujgcego
podpisania pisma 0 akceptacji wniosku o zmiane p-2
umowy/ braku akceptacji wniosku P-3
0 zmiane umowy/ koniecznosci P-4
zawarcia aneksu do umowy.
Akceptacja pisma wzywajgcego do
) uzupetnienia wniosku o zmiane P-1
Pracowmk umowy/ ztozenia wyjasnien.
Ak_ceptulqcy Obstuga wniosku
(Kierownik X — - -
Referatu Obsfugi | © ZM'ane umowy Akceptacja pisma informujgcego
Projektow) 0 akceptacji wniosku o zmiang P-2
umowy/ braku akceptacji wniosku o P-3
zmiane umowy/ koniecznosci P-4
zawarcia aneksu do umowy.
Weryfikacja wniosku 0 zmiane
Pracownik umowy.
Merytoryczny Obstuga wniosku — : p.1
(Referat Obstugi | 0 zmiang umowy Przygotowanie pisma wzywajgcego
Projektow) do uzupetnienia wniosku o zmiane
umowy/ ztozenia wyjasnien.
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Wzory dokumentéw
Stanowisko Proces Zakres czynno $ci obstugiwanych na
danym stanowisku

Przygotowanie pisma informujgcego
0 akceptacji wniosku o zmiane P-2
umowy oraz projektu aneksu/ braku P-3
akceptacji wniosku 0 zmiane umowy.

Przygotowanie pisma informujgcego
o koniecznosci zawarcia aneksu do P-4
umowy.

4. Proces weryfikacji wnioskow o ptatno  §¢ sprawozdawczych (formularzy
sprawozdawczych)

4.1 Reguty dotyczgce procesu weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ sprawozdawczych
(formularzy sprawozdawczych)

R.1 Czynnosci w ramach procesu weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ sprawozdawczych
(formularzy sprawozdawczych) wykonywane sg przez pracownikow Referatu Obstugi
Projektéw DPW, podlegtego bezposrednio Dyrektorowi DPW, w ramach posiadanych
upowaznien.

R.2 Whnioski o ptatnos¢ sprawozdawcze (formularze sprawozdawcze) stanowig podstawe
monitorowania i sprawozdawczosci w ramach KPO. Zakres informacji wykazywanych

w formularzu sprawozdawczym wynika z zatgcznika nr 2 wytycznych dot.
sprawozdawczosci, ktory stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury.

R.3 Formularze sprawozdawcze przekazywane sg przez OOW w systemie CST2021
w oparciu o funkcjonalnos¢ wniosku o ptatnosc.

R.4 Informacje sprawozdawcze wprowadzane sg przez OOW na biezgco, do 3 dni
roboczych od wystgpienia zdarzenia warunkujgcego koniecznos¢ wprowadzenia lub
modyfikacji danych — nie rzadziej niz raz na kwartat kalendarzowy.

R.5 JW weryfikuje wniosek o ptatnos¢ sprawozdawczy (formularz sprawozdawczy)
w oparciu o Karte weryfikacji wniosku o ptatnos¢ sprawozdawczego (formularza
sprawozdawczego) (K-1).

R.6 Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ sprawozdawczych (formularzy sprawozdawczych)
odbywa sie zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu” w taki sposob, ze wynik weryfikacji jest
kazdorazowo akceptowany przez Kierownika Referatu Obstugi Projektow.

R.6 W przypadku stwierdzenia przez JW podczas weryfikacji wniosku o ptatnosc
sprawozdawczego (formularza sprawozdawczego), koniecznosci uzupetnienia/
poprawienia wniosku (formularza), JW wzywa OOW do dokonania tych czynnosci
w terminie 7 dni od dnia przekazania za pomocg systemu CST2021, na konto
wnioskodawcy w tym systemie pisma P-5.

R.7 Akceptacja wniosku o ptatnos¢ sprawozdawczego (formularza sprawozdawczego)
OOW przez JW oznacza, ze dane te sg uwzglednione w raportach sprawozdawczych
generowanych przez Instytucje Koordynujgcg KPO. JW informuje OOW o zakonczeniu
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ sprawozdawczego (formularza sprawozdawczego)
wysytajgc na konto wnioskodawcy systemie CST2021 pisma P-6.
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R.8 W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ sprawozdawczego
(formularza sprawozdawczego) w aplikacji e-Kontrole dostepna jest informacja
pokontrolna, informacje z przeprowadzonej kontroli nalezy uwzgledni¢ podczas weryfikacji
wniosku

o ptatnos¢ sprawozdawczego (formularza sprawozdawczego).

A KRAJOWY

PLAN
==— ODBUDOWY

4.2 Czynnosci wykonywane na poszczegoélnych stanowiskach pracy

Wzory dokumentow
Stanowisko Proces Zakres czynno Sci obstugiwanych na
danym stanowisku
wgfyc;maj!;cy / Weryfikalclja whniosku
Akceptujgcy/Dyre 0 piatnosdc doisanie dekl ib -
ktora DPW (0soba sprawozdawczego Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1
. . (formularza
upowazniona do
podpisania pisma) sprawozdawczego)
Podpisanie pisma wzywajgcego do
uzupetnienia/ poprawienia wniosku o P.5
Dvrektor DPW/ Weryfikacja wniosku ptatnos¢ sprawozdawczego
yrE tor 0 platnosé (formularza sprawozdawczego).
osoba
upowazniona do sprawozdawczego
podpisania pisma | (formularza Podpisanie pisma informujacego o
sprawozdawczego) | wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$é P.6
sprawozdawczego (formularza
sprawozdawczego).
Weryfikacja wniosku o ptatnosc
sprawozdawczego (formularza
sprawozdawczego) — akceptacja K-1
wyniku weryfikacji w karcie
weryfikacji.
Pracownik Weryfikacja wniosku
Akceptujacy o0 ptatnosé Akceptacja pisma wzywajgcego do
Kierownik sprawozdawczego uzupetnienia/ poprawienia wniosku o
P-5
Referatu Obstugi (formularza ptatnos¢ sprawozdawczego
Projektéw) sprawozdawczego) | (formularza sprawozdawczego).
Akceptacja pisma informujgcego o
wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ P-6
sprawozdawczego (formularza
sprawozdawczego).
Weryfikacja wniosku o ptatnosc
sprawozdawczego (formularza K-1
sprawozdawczego)
Przygotowanie pisma wzywajgcego
Pracownik Wervfikacia do uzupetnienia/ poprawienia
Merytoryczny form)lljlarz 511 whniosku o ptatnosc P-5
(Referat Obstugi sprawozdawczego (formularza
S sprawozdawczego
Projektéw) sprawozdawczego).
Przygotowanie pisma informujgcego
o wyniku weryfikacji wniosku o P-6
ptatnos¢ sprawozdawczego
(formularza sprawozdawczego).
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5. Proces rozwi gzania/ wypowiedzenia umowy

5.1Reguty dotyczgce procesu rozwigzania/ wypowiedzenia umowy

R.1 Czynnosci w ramach procesu rozwigzania/ wypowiedzenia umowy wykonywane sg
przez pracownikow Referatu Obstugi Projektéw DPW, podlegtego bezposrednio
Dyrektorowi DPW, w ramach posiadanych upowaznienh z zastrzezeniem, ze porozumienia
dotyczgce rozwigzania umowy oraz oswiadczenia dotyczgce wypowiedzenia umowy
podpisywane sg zgodnie z zakresem petnomocnictwa pracownikow JW do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wojewodztwa.

R.2 Korespondencja dotyczgca uzupetnienia wniosku o rozwigzanie umowy prowadzona
jest z wykorzystaniem systemu CST2021, z zastrzezeniem, ze pisma dotyczace
rozwigzania/ wypowiedzenia umowy P-7 oraz P-9 wysytane sg w systemie e-doreczen,

a w razie problemoéw technicznych tego systemu — w systemie ePUAP bgdz w formie
papierowej przesyika rejestrowang, nadang w placoéwce pocztowej operatora
wyznaczonego, W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2022 r. poz. 896).

R.3 W razie problemow technicznych zwigzanych z dziataniem systemu CST2021,
dopuszczalne jest wystanie korespondencji w systemie e-doreczen, a w razie problemoéw
technicznych tego systemu — w systemie ePUAP bgdz w formie papierowej przesyikg
rejestrowang, nadang w placoéwce pocztowej operatora wyznaczonego, w rozumieniu
ustawy prawo pocztowe.

R.4 Rozwigzanie umowy nastepuje:

» na wniosek OOW (rezygnacja OOW z realizacji zobowigzan okreslonych w umowie
na podstawie wniosku o rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron)

lub
» w wyniku koniecznosci wypowiedzenia umowy przez JW.
R.5 JW wypowiada umowe, jezeli:

OOW odmoéwit poddania sie kontroli uprawnionych instytucji,

nastgpita odmowa wyptaty catosci wsparcia,

OOW nie przedtozyt wniosku o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie,

OOW zrealizowat przedsiewziecie bgdz jego czes¢ niezgodnie z przepisami prawa
krajowego i unijnego, o ile nie jest mozliwa wyptata czesci wsparcia zgodnie

z warunkami okreslonymi w umowie,

OOW nie wnidst zabezpieczenia realizacji umowy? w formie i terminie okreslonym
w umowie,

OOW ziozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w
celu uzyskania wsparcia w ramach umowy,

zaistniejg okolicznosci skutkujgce brakiem mozliwosci dalszej realizacji zobowigzan
przez OOW, w szczegoblnosci gdy OOW zostat postawiony w stan likwidacji,
orzeczono wobec OOW zakaz dostepu do srodkéw publicznych na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu.

VVVY

Y V VYV V¥V

3 Nie dotyczy OOW bdacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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R.6 Rozwigzanie umowy na mocy porozumienia Stron oraz jej wypowiedzenie wymagajg
zachowania formy pisemnej lub elektronicznej. W porozumieniu Stron dotyczgcym

rozwigzania umowy oraz w oswiadczeniu dotyczgcym wypowiedzenia umowy nalezy
okresli¢ zasady zwrotu srodkéw.

R.7 Rozwigzanie umowy powinno nastgpi¢ w terminie do 30 dni od dnia pozyskania
informacji o takiej koniecznosci.

R.8 W przypadku rezygnacji z realizacji przedsiewziecia na podstawie wniosku OOW
0 rozwigzanie umowy za porozumieniem stron do OOW nalezy skierowac pismo P-7.

R.9 W przypadku, gdy wniosek OOW o0 rozwigzanie umowy za porozumieniem stron nie
zostat podpisany przez osoby wskazane do reprezentacji albo nie zawiera prawidtowego
numeru umowy, JW wzywa OOW do uzupetnienia/ poprawienia wniosku pismem P-8,

w terminie 7 dni od dnia przekazania pisma za pomocg systemu CST2021 na konto
wnioskodawcy w tym systemie.

R.10 W przypadku wystgpienia co najmniej jednej z przestanek wymienionych w R.5, JW
wypowiada umowe, podajgc uzasadnienie, informujgc o tym OOW pismem P-9.

R.11 W przypadku, gdy OOW zostaty wyptacone srodki z tytutu rozwigzywanej/
wypowiadanej umowy i nie zostaty one zwrdocone, w pismie — odpowiednio P-7 lub P-9 —
nalezy wskazac takg koniecznos¢ oraz monitorowac, czy srodki zostaty zwrécone.

R.12 W przypadku, gdy OOW nie dokona zwrotu srodkéw w wyznaczonym terminie,
nalezy niezwtocznie poinformowac Kierownika Referatu Autoryzacji Ptatnosci celem
rozpoczecia procedury dochodzenia naleznosci z tytutu kwot wyptaconych.

R13. Za date rozwigzania/wypowiedzenia umowy uznaje sie date odebrania przez OOW
pisma P-7 lub P-9. Po otrzymaniu informacji o odebraniu ww. pism, nalezy niezwiocznie
w systemie CST2021 odzwierciedli¢ fakt rozwigzania umowy.

R14. O rozwigzaniu umowy nalezy niezwiocznie poinformowaé Referat Autoryzaciji
Ptatnosci.

R15. Jezeli OOW nie wyptacono srodkéw z tytutu wypowiedzianej/rozwigzanej umowy lub
zostaly one zwrécone przed rozpoczeciem procedury dochodzenia naleznosci, nalezy
niezwtocznie poinformowa¢ Referat Obstugi Projektéw celem uruchomienia procedury
zwrotu OOW dokumentéw prawnego zabezpieczenia umowy (o ile wymagany).
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5.2 Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Wzory dokumentéw
Stanowisko Proces Zakres czynno $ci obstugiwanych na
danym stanowisku
Pracownik
Merytoryczny/
Akceptujacy/Dyre | Rozwigzanie/
ktor DPW (osoba | wypowiedzenie Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1
upowazniona do | umowy
podpisania
pisma)
Podpisanie pisma/ oswiadczenia woli
0 rozwigzaniu/ wypowiedzeniu
umowy, zgodnie z zakresem P-7
petnomocnictwa pracownikéw JW do | p-9
Dyrektor DPW/ Rozwigzanie/ sktadania oswiadczen woli w imieniu
osoba wypowiedzenie wojewo6dztwa.
upowazniona do
e umowy
podpisania pisma
Podpisanie pisma wzywajgcego do .8
uzupetnienia/ poprawienia wniosku
Akceptacja pisma/ oswiadczenia woli | p_7
) 0 rozwigzaniu/ wypowiedzeniu
Pracownik umowy P-9
Akceptujacy Rozwigzanie
(Kierownik wypowiedzenie
Referatu Obstugi | umowy
Projektow) Akceptacja pisma wzywajacego do P8
uzupetnienia/ poprawienia wniosku i
Weryfikacja wniosku OOW
0 rezygnacji z umowy.
Przygotowanie pisma wzywajgcego P-8
Pracownik do uzupetnienia/ poprawienia
Merytoryczny . . whniosku
(Referat Obstugi Rozwigzanie umowy .
Projektow) Sprawdzenie czy wyptacone zostaty
srodki z tytutu rozwigzywanej umowy
Przygotowanie pisma/ oswiadczenia p.7
woli 0 rozwigzaniu umowy
Sprawdzenie czy wyptacone zostaty
srodki z tytutu rozwigzywanej umowy
Pracownik
Merytoryczny Wypowiedzenie Przygotowanie pisma/ oswiadczenia P-9
(Referat Obstugi | umowy woli o wypowiedzeniu umowy
Projektow) — -
Przygotowanie pisma wzywajgcego
do zwrotu srodkéw
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Zalgcznik nr 2

Zalgcznik 2

WZOR ZLECENIA WYPLATY

Zlecenie Wypflaty

Numer Inwestycji*

Wprowadzajgcy

‘Z Nazwa Inwestycji
g
3
E
% Dane identyfikacyjne umowy* ,:,
a
Numer Zlecenia Wyplaty l:
g
% Nazwa Inwestycji
o
o
§ Dane identyfikacyjne umowy :
@
E Data rejestracji :}
1y
° [ ]

OBJASNIENIA

Lista rozwijana - lista tych numeréw bedzie dostarczona PFR przez Ministra
Funduszy.

Wypelniana automatycznie po wpisaniu numeru Inwestycji, nazwy Inwestycji bedg
dostarczone PFR przez 10I.

Nr Umowy Objecia Wsparciem, tozsamy z numerem z systemu teleinformatycznego
Ministra Funduszy do obstugi Planu Rozwojowego, lub inny identyfikator umowy
wprowadzony przez Uzytkownika.

Automatycznie nadawany przez System.

Wypetniana automatycznie po wpisaniu numeru Inwestycji, nazwy Inwestycji bedg
dostarczone PFR przez |0l.

Pole wypeiniane automatycznie z czgsci dane Inwestycji.
Data wprowadzenia do Systemu bedzie generowana automatycznie.

Dane automatycznie zaciggane na podstawie loginu Uzytkownika.




Imie i nazwisko
wprowadzajgcego

101/JW

adres:
Miejscowosc

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy
Poczta

Nr telefonu

Adres e-mail

Jgugogun bl

Dane Odbiorcy

Wyptaty

Nazwa Inwestycji
Dane identyfikacyjne umowy

NIP/PESEL Odbiorcy*

U]

Dane automatycznie zaciggane na podstawie loginu Uzytkownika.

Dane automatycznie zaciggane na podstawie loginu Uzytkownika.

Dane automatycznie zaciggane na podstawie loginu Uzytkownika.
Dane automatycznie zaciggane na podstawie loginu Uzytkownika.
Dane automatycznie zaciggane na podstawie loginu Uzytkownika.
Dane automatycznie zaciggane na podstawie loginu Uzytkownika.
Dane automatycznie zaciagane na podstawie loginu Uzytkownika.
Dane automatycznie zaciagane na podstawie loginu Uzytkownika.
Dane automatycznie zaciggane na podstawie loginu Uzytkownika.
Dane automatycznie zaciggane na podstawie loginu Uzytkownika.
Wypelniana automatycznie po wpisaniu numeru inwestycji, nazwy Inwestycji bedg
dostarczone PFR przez 101.

Pole wypetniane automatycznie z czesci dane Inwestycji.

Dane do uzupeinienia przez Uzytkownika.



adres:

Nazwa Odbiorcy Wyptaty*

Data urodzenia

Zagraniczny identyfikator
osaby

Dowad osobisty

Paszport

Kraj pochodzenia

Adres zamieszkania

Kraj rejestracji

Adres prowadzenia

dziatalnosci

Zagraniczny odpowiednik NIP

Miejscowosé
Ulica
Nr domu

all

=

31

Dane do uzupelnienia przez Uzytkownika.

Data urodzenia Odbiorcy Wyplaty. Pole jest opcjonalne i moze by¢ wypelniane dla
Qdbiorcow Wyptaty bedacych osobami fizycznymi.

Numer zagranicznego identyfikatora osoby rownowaznego PESEL, Pole jest
opcjonalne i moze byé wypefniane dla Odbiorcéw Wyptaty bedgcych osobami
fizycznymi.

Seria oraz numer dowodu osobistego. Pole jest opcjonalne i moze by¢ wypeiniane dla
Odbiorcéw Wyplaty bedacych osobami fizycznymi.

Seria oraz numer paszportu. Pole jest opcjonalne i moze by¢ wypetniane dla
Odbiorcéw Wyplaty bedacych osobami fizycznymi.

Kraj pochodzenia Odbiorcy Wyptaty. Pole jest opcjonalne i moze by¢ wypetniane dla
Odbiorcow Wyplaty bedacych osobami fizycznymi.

Adres zamieszkania Odbiory Wyptfaty. Pole jest opcjonalne i moze byé wypeiniane dla
QOdbiorcéw Wyptaty bedgcych osobami fizycznymi.

Kraj rejestracji podmiotu gospodarczego. Pole jest opcjonalne i moze byé wypelniane
dla Odbiorcoéw Wyplaty bedacych podmiotami gospodarczymi.

Adres prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej. Pole jest opcjonalne i moze byé
wypelniane dla Odbiorcéw Wyptaty bedacych podmiotami gospodarczymi.

Zagraniczny identyfikator bedacy odpowiednikiem NIP. Pole jest opcjonalne i moze
by¢ wypelniane dla Odbiorcow Wyplaty bedacych podmiotami gospodarczymi.

Dane do uzupeinienia przez Uzytkownika.
Dane do uzupeinienia przez Uzytkownika.
Dane do uzupetnienia przez Uzytkownika.




Nr lokalu

Kod pocztowy
Poczta

Nr telefonu
Adres e-mail
Numer ID

Dane wyptaty

Nazwa Inwestycji

Dane identyfikacyjne umowy

Nr rachunku*®

Tytut wyplaty*

Rodzaj wyplaty*

LACZNA KWOTA WYPLATY

Kwota Wyplaty Gtéwnej
(wydatki kwalifikowalne bez
VAT), z tego:*

JULIO L

Dane do uzupelnienia przez Uzytkownika.
Dane do uzupetnienia przez Uzytkownika.
Dane do uzupelnienia przez Uzytkownika.
Dane do uzupelnienia przez Uzytkownika.
Dane do uzupefnienia przez Uzytkownika.
Dane do uzupelnienia przez Uzytkownika.

Wypelniana automatycznie po wpisaniu numeru Inwestyciji, nazwy Inwestycji beda
dostarczone PFR przez |01.

Pole wypeiniane automatycznie z czesci dane Inwestycji.

Dane do uzupeinienia przez Uzytkownika.

Pole generowane automatycznie: ZAL lub REF + nr Umowy Objecia Wsparciem + nr
Zlecenia Wyplaty + mozliwo$¢ uzupelniania przez Uzytkownika krétkiego opisu czego
dotyczy Zlecenie Wyplaty.

Lista rozwijana: zaliczka lub refundacja.

Pole wypetniane automatycznie jako suma pol: "Kwota Wyplaty Gtéwnej " oraz "Kwota

Wyplaty VAT".

Kwota Wyplaty Gtownej bedgca suma wydatkow biezgeych i majatkowych z pol
ponizej.



Wydatki biezgce™

Wydatki majgtkowe *

Kwaota Wyptaty VAT

L]
]

Czy skopiowac dane

S wniosku?*
=
Komentarz [::]
pole wypetniane
automatycznie
* pole wymagane
Wylacznie w odniesieniu do iednich 101§ JW htg

Tylko dla okreslonych Inwestycji realizowanych przez Upowaznionych
Zleceniodawcow VAT i Inwestyciji, o ktorej mowa w sekcji A4.2.1. Planu
Rozwojowego, 0 nazwie ,Wsparcie programoéw dofinansowania miejsc opieki nad
dziedmi 0-3 lat (2lobki, kluby dzieciece i dzienni opiekuni) w ramach MALUCH+".

Tak/ nie - lista rozwijana, mozliwo$¢ kopiowania danych do kolejnego Zlecenia
Wyptaty, domysinie "NIE".

Ewentualny komentarz wprowadzany przez Uzytkownika.
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Okres Skiadania Zlecen
(od)

19 grudnia 2024

2 stycznia 2025

10 stycznia 2025

17 stycznia 2025

24 stycznia 2025

31stycznia 2025

7 lutego 2025

14 lutego 2025

21lutego 2025

28 lutego 2025

7 marca 2025

14 marca 2025

Okres Sktadania Zlecen
(do)

31 grudnia 2024

9 stycznia 2025

16 stycznia 2025

23 stycznia 2025

30 stycznia 2025

6lutego 2025

13 lutego 2025

20 lutego 2025

27 lutego 2025

é marca 2025

13 marca 2025

20 marca 2025

Termin realizacji Zlecenia

Wyptaty

9 stycznia 2025

16 stycznia 2025

23 stycznia 2025

30 stycznia2025

6lutego 2025

13 lutego 2025

20 lutego 2025

27 lutego 2025

é6marca 2025

13 marca 2025

20 marca 2025

27 marca 2025



Okres Skiadania Zlecen
(od)

21marca 2025

28 marca 2025

4 kwietnia 2025

1N kwietnia 2025

17 kwietnia 2025

25 kwietnia 2025

2maja2025

9 maja 2025

16 maja 2025

23 maja 2025

30 maja2025

6 czerwca 2025

13 czerwca 2025

Okres Sktadania Zlecen

(do)

27 marca 2025

3kwietnia 2025

10 kwietnia 2025

16 kwietnia 2025

24 kwietnia 2025

30 kwietnia 2025

8maja2025

15maja2025

22maja2025

29 maja2025

5czerwca 2025

12 czerwca 2025

18 czerwca 2025

Termin realizacji Zlecenia

Wyptaty

Skwietnia2025

10 kwietnia 2025

17 kwietnia 2025

24 kwietnia 2025

2maja2025

8 maja 2025

15 maja 2025

22 maja 2025

29 maja 2025

5czerwca 2025

12 czerwca 2025

20 czerwca 2025

26 czerwca 2025



Okres Sktadania Zlecen

(od)

20 czerwca 2025

27 czerwca 2025

4 lipca 2025

Mlipca2025

18 lipca 2025

25lipca2025

1sierpnia 2025

8 sierpnia 2025

14 sierpnia 2025

22 sierpnia 2025

29 sierpnia 2025

5 wrzesnia 2025

12 wrzesnia 2025

Okres Sktadania Zlecen

(do)

26 czerwca 2025

3lipca 2025

10 lipca2025

17 lipca 2025

24lipca2025

31lipca2025

7 sierpnia 2025

13 sierpnia 2025

21sierpnia 2025

28 sierpnia 2025

4 wrzesnia 2025

1 wrzesnia 2025

18 wrzesnia 2025

Termin realizacji Zlecenia

Wyptaty

3lipca 2025

10lipca 2025

17 lipca 2025

24lipca2025

3llipca 2025

7 sierpnia2025

14 sierpnia 2025

21 sierpnia 2025

28 sierpnia 2025

4 wrzesnia2025

T wrzesnia 2025

18 wrzesdnia 2025

25 wrzesnia2025



Okres Sktadania Zlecen
(od)

19 wrzesnia 2025

26 wrzesnia 2025

3 pazdziernika 2025

10 pazdziernika 2025

17 pazdziernika 2025

24 pazdziernika 2025

31 pazdziernika2025

6 listopada 2025

14 listopada 2025

2llistopada 2025

28 listopada 2025

5 grudnia 2025

12 grudnia 2025

Okres Sktadania Zlecen
(do)

25 wrzesnia 2025

2 pazdziernika 2025

9 pazdziernika 2025

16 pazdziernika 2025

23 pazdziernika 2025

30 pazdziernika 2025

5listopada 2025

13 listopada 2025

20 listopada 2025

27 listopada 2025

4 grudnia2025

1 grudnia 2025

18 grudnia 2025

Terminrealizacji Zlecenia
Wyptaty

2 pazdziernika 2025

9 pazdziernika 2025

16 pazdziernika 2025

23 pazdziernika 2025

30 pazdziernika 2025

6 listopada 2025

13 listopada 2025

20 listopada 2025

27 listopada 2025

4 grudnia 2025

1N grudnia 2025

18 grudnia 2025

29 grudnia2025



Informacja dla JW o zrealizowaniu Zlecen Wyptaty ztozonych w
Okresie Skitadania Zlecen rozpoczetym 2025-01-10 i zakoficzonym
2025-01-16_18

Data sporzadzenia informacji: 2025-01-25

Kwota Wyplaty Kwota
odrzuconych Kwota
Termin lub odrzuconych
Dane Data zlozenla Przyczyna
Nazwa Odbiorca Nr Zlecenia reallzac]i Wstrzymanych lub
Lp. | Nazwa loyjw Inwestyc]i Identyfikacyjn Wyplaty Wyplaty Zlecenla Kwota — ecanrs o Wstrzymanych | °drzicenia lluh
shmawy Wyptaty Wyptaty Wyplaty VAT Wyplaty Wyplaty - Zlecen wstrzymania
Giéwne] Wyplata Wyplaty - VAT
Gléwna
- - - - - 0,00 0.00 0,00 | 0,00 =




Zadldéznik 2. Formularz sprawozdawczy

Formularz sprawozdawczy bHalzie przekazywany w systemie teleinformatycznym

w oparciu o funkcjonalnotP wniosku o p@atnoTP (refundacyjnego i sprawozdawczego)
opracowanego dla polityki spAnoTci. BKdzie zawieraodane na temat postHpu
reformy/inwestycji/przedsikvziK@ia w zaletmortci od przyjHiego schematu
gromadzenia danych. Ponit®j przedstawiono wybrane pola, kt4re bHalLL
wykorzystywane na potrzeby sprawozdawczoTci z realizacji kamieni milowych

i wskabnikAw oraz postHpu finansowego w KPO. Dodatkowo, formularz
sprawozdawczy bHalzie zawieraoinne pola wykorzystywane w polityce spAnoTci
przede wszystkim do refundacji wydatk/Av. Pola nieprzedstawione w formularzu

sprawozdawczym nie bHalLLimiay zastosowania do sprawozdawczotci w KPO.



Pole formularza

sprawozdawczego

Opis

Numer wniosku o p@atnotP

Pole uzupemiane automatycznie, system nadaje

pierwszy wolny numer wniosku.

Status wniosku

Pole uzupemiane automatycznie.

Whniosek za okres od

WybAr z kalendarza daty (nastipnego dnia po dniu
zowenia poprzedniego formularza

sprawozdawczego).

Whniosek za okres do

WybAr z kalendarza daty (dnia poprzedzajlldego
dzien zowenia bierdldego formularza

sprawozdawczego).

Rodzaj wniosku

Naleky wskazaP waTciwy rodzaj wniosku.

W przypadku KPO, bHazie konieczne wybranie
jednej z pozycji: Kvniosek o refundacjtQ lub
Kvniosek sprawozdawczy , a na koniec realizacji
reformy/inwestycji/przedsitvzik@ia Kvniosek

0 p@tnoTP koncowlll Niezalermie od wybranych
pozycji, wnioski te bHalLLpeaiy funkcjfJedynie
formularza sprawozdawczego i nie bHalLL|,
bezpotrednillpodstawllido refundacji wydatk/Aw
ostatecznym odbiorcom.

Data z@renia wniosku

Pole uzupemiane automatycznie ~ data z@wenia

wniosku w systemie.

Data ostatniej zmiany

Pole uzupemiane automatycznie.

Blok danych

Informacje o projekcie

Numer projektu

Pole uzupemiane automatycznie. Projekt
rozumiany jest jako reforma albo inwestycja albo
przedsitvzikQie.

Nazwa Beneficjenta

Pole uzupemiane automatycznie - dla reformy:
waTciwy IOR, dla inwestycji w zalermotci od
schematu: IOI lub J W lub ostateczny odbiorca

wsparcia.

Tytuoprojektu

Pole uzupemiane automatycznie.

Wydatki ogAem

Pole uzupemiane automatycznie.

Wydatki kwalifikowalne

Pole uzupemiane automatycznie.




Dofinansowanie

Pole uzupemiane automatycznie.

Whnioskowana kwota, w tym:

Pole uzupemiane automatycznie.

Refundacja

Pole uzupemiane automatycznie.

Blok danych

PostHp rzeczowy

J est to nazwa bloku, do ktArego przynalerdl|
nitej wskazane pola do wypeamienia. Zestaw pA
jest uzupeamiany dla katalego zadania
okretlonego w projekcie. Zadaniami dla reform
i inwestycji slletapy ich realizacji wskazane

w porozumieniu zawartym pomikazy Ministrem
Funduszy i Polityki Regionalnej a ministrem
odpowiadajldym za danlleformHinwestycjtO

(zadldznik 2 do porozumienia).

Nazwa zadania

Pole uzupemiane automatycznie na podstawie
zadawn okretlonych w projekcie.

Opis zadania

Opis stanu realizacji dla danego zadania.
Pole edytowalne.
Limit 4000 znak/Aw.

Problemy napotkane w trakcie

realizacji projektu:

Opis problemu (pole opcjonalne)

Pole edytowalne.
Limit 4000 znakAw.

Planowany przebieg realizacji

projektu:

Opis realizacji (pole opcjonalne)

Pole edytowalne.
Limit 4000 znak/w.

Blok danych
Wskabniki projektu

Sekcja
Wskabniki produktu

J estto nazwa bloku, do ktArego przynalerdl|
nitej wskazane pola do wypeaienia.

Nazwa wskabnika

Pole uzupemiane automatycznie na podstawie
wskabnikAnv okretlonych w projekcie.

J ednostka miary

Pole uzupemiane automatycznie na podstawie

wskabnik/Anv okretlonych w projekcie.

Podziaona p@P

Pole uzupemiane automatycznie na podstawie

wskabnik/Anv okretlonych w projekcie.

WartoTP docelowa ogAtem

Pole uzupemiane automatycznie na podstawie

wskabnikAnv okretlonych w projekcie (jereli




okretlono, rAwnietow podziale na kobiety i
mHxzyzn).

WartotP osillgnik®a w okresie
sprawozdawczym
OghAem

J eTli w projekcie nie zastosowano podziaa na p@P,
pole uzupemiane rH@znie.

WartotP osillgnik@a od poczLitku
realizacji projektu (narastajLldo)
OgA@m

Pole jest domyTlnie uzupemiane sumLLivartotci dla
danego wskabnika z ostatniego formularza

sprawozdawczego oraz z bierdldego formularza.

Stopieu realizacji
OgA@m

Pole nieedytowalne, wyliczane automatycznie.

Sekcja

Wskabniki rezultatu

J est to nazwa bloku, do ktArego przynalerdl]

nitej wskazane pola do wypeamienia.

Nazwa wskabnika

Pole uzupemiane automatycznie na podstawie
wskabnikAnv okretlonych w projekcie.

J ednostka miary

Pole uzupemiane automatycznie na podstawie
wskabnik/Anv okretlonych w projekcie.

Podziaona p@P

Pole uzupemiane automatycznie na podstawie

wskabnik/Anv okretlonych w projekcie.

WartoTP bazowa ogAem

Pole uzupemiane automatycznie na podstawie
wskabnikAwv okretlonych w projekcie (jereli jest
taka potrzeba rAwnietow podziale na kobiety

i mHBaxzyzn ~ odpowiednie pola bHallldodane

w formularzu sprawozdawczym, o ile zostay takie

wartotci wskazane w projekcie).

WartotP docelowa ogAem

Pole uzupemiane automatycznie na podstawie
wskabnikAnv okretlonych w projekcie.

WartotP osillgnik@a w okresie
sprawozdawczym
OgAem

J eTli w projekcie nie zastosowano podziaa na p@P,
pole uzupemiane rHaznie.

WartoTP osillgnikda od poczLitku
realizacji projektu (narastajlLldo)
OgA@m

Pole jest domyTtlnie uzupemiane sumLlLartotci dla
danego wskabnika z ostatniego formularza

sprawozdawczego oraz z bierdldego formularza.

Stopieu realizacji
OgA@m

Pole nieedytowalne, wyliczane automatycznie.

Blok danych
Zestawienie dokumentAn

Do formularza sprawozdawczego bHazie mowna

dodaP zestawienia dokument&n




potwierdzajUdych wydatki. Morna je dodaP
bezpotrednio w aplikacji lub zaimportowaP
dane z odpowiednio przygotowanego pliku
excel z powilldanymi dokumentami (w formacie:
xml, pdf, jpg, jpeg, png, xls, xIsx, doc, docx).
PoszczegAne pozycje zestawienia
dokument/Aw powilldane bHA Lz zadaniami

i pozycjami budretu w projekcie.

W ramach zestawienia dokumentAw,
poszczegAnym pozycjom przypisywane bHaLL|

informacje, m. in. te przedstawione ponit®j.

Nazwa kosztu

Nazwa kosztu w danej kategorii zdefiniowana
w projekcie. Wybierana z rozwijalnej listy. Na litcie
dostHpne sllvydldznie kombinacje zdefiniowane

w obrdie konkretnego zadania.

Wydatki ogA@m

Kwota dla danego kosztu.

Wydatki kwalifikowalne

Kwota dla danego kosztu.
Uwaga! W przypadku KPO, VAT nie jest
wydatkiem kwalifikowalnym.

W tym VAT

Kwota dla danego kosztu.

Dofinansowanie

Kwota. DomyTlInie prezentowana wartotP
wyliczona automatycznie przez system,

z mowdiwor cillledycji pola.

Blok danych Blok danych.

brAd@ finansowania Dane prezentowane w podziale na KWydatki
wydatkAv ogA®m _ i KWydatki kwalifikowalne_.
Dofinansowanie WartotP dofinansowania z KPO.

W tym UE WartotP dofinansowania z KPO.

Razem wkad wasny

WartoTP wypemiana automatycznie jako
podsumowanie wszystkich brAdeoz wyijlltkiem
dofinansowania.

Budt@t panstwa

WartoTP wkadu wasnego z budietu panstwa np.
niekwalifikowanego VAT dofinansowanego

z budretu paunstwa.




Budt@t jednostek samorzLidu
terytorialnego

WartotP wkadu wasnego z budietu J ST, np.
niekwalifikowalny VAT sfinansowany z budwetu
JST.

Inne publiczne

WartotP wkadu wasnego z innych publicznych
TrodkAn, np. niekwalifikowalny VAT sfinansowany
z innych publicznych TrodkAw.

Prywatne WartoTP wka@adu wasnego prywatnego np.
niekwalifikowalny VAT sfinansowany z wkadu
prywatnego.

Suma Pole uzupemiane automatycznie.

Blok danych Blok danych dotyczlUdy konkretnej pozycji na

Zwroty / Korekty

zestawieniu dokumentAw. Ponit®j wskazano
przykadowe pola do wykorzystania

w formularzu sprawozdawczym.

Numer wniosku o p@tnoTP w
ramach ktArego rozliczono

Odniesienie do formularza sprawozdawczego -
jego najbardziej aktualnej wersji, w ramach ktArej

wydatek wydatek zostaowskazany. Wprowadzany
z rozwijalnej listy.
Zadanie Odniesienie do zadania, dla ktArego bHalLL|

korygowane dane. Wybierane z rozwijalne;j listy,

spoTrAd zadaw zdefiniowanych w projekcie.

Kategoria kosztAwv ~ Nazwa

kosztu / Ryczadu

Odniesienie do pozycji budietowe;.

Numer dokumentu

Pole nieobowillikowe.

Wybierane z rozwijalnej listy, spoTrAd numer/An

dokument& zg@szonych w ramach zestawienia
dokument/wv ze wskazanego przez ukytkownika

numeru wniosku.

Wydatki ogA@m

WartotP wydatkAw og/A@em (zarAvno
kwalifikowalne, jak i niekwalifikowalne), o ktALLma
byP dokonana korekta dla danego zadania

i kombinacji kosztAn.

Wydatki Kwalifikowalne

WartotP wydatkAw kwalifikowalnych, o ktAlLma
byP dokonana korekta dla danego zadania

i kombinacji kosztAn.




Dofinansowanie

WartotP dofinansowania, o kt4LLima byP dokonana
korekta dla danego zadania i kombinacji koszt/w.

Uwagi/ Komentarze Pole edytowalne.
Limit 600 znakAw.
Blok danych Blok danych zawierajldy obowillikowe

OTwiadczenia

oTwiadczenia beneficjenta.

P olityki ws pAinotowe

Pole edytowalne, wymagane zaznaczenie/opis.
Limit 4000 znak/w.

OTtwiadczenie

Pole nieedytowalne ~ standardowa treTP

oTwiadczenia beneficjenta.

Miejsce przechowywania
dokumentacji

Pole edytowalne.
Limit 4000 znak/Aw.

Blok danych

Podsumowanie

Blok danych uzupemiany automatycznie na
podstawie wartoTci kosztAwv z zestawienia
dokument/w.

Wszystkie poniksze pozycje przedstawione sl
w podziale na wydatki og Aem, wydatki

kwalifikowalne i dofinansowanie.

Wydatki bierdlde

Suma wartotci wydatkAw z bierdldego formularza

sprawozdawczego.

Wydatki narastajLido

Suma wartotci wydatkAw ze wszystkich

dotychczasowych formularzy sprawozdawczych.

Wydatki w projekcie

Suma wartotci wszystkich wydatkAw planowanych
w projekcie.

% realizacji

Iloraz wydatk/Av narastajldo i wydatk/An
w projekcie.

Blok danych
Zadldzniki

Do formularza sprawozdawczego moglLLpyP
dodane zadld¢zniki (w formacie: xml, pdf, jpg,
jpeg, png, xls, xlsx, doc, docx). Zadldznikiem
obowillidkowo dodawanym po osillgnikaiu
kamienia milowego albo wartoTci docelowej
wskabnika bHdzie one page note, ktArego wz A
okretla zadl¢znik 3.




A-1

ANEKS NR ............
DO UMOWY NR ...t

zawarty

pomiedzy :

Samorzgdem Wojewddztwa Opolskiego
Z siedzibg w Opolu

reprezentowanym przez:

KR S et

Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1

W przywotanej na wstepie Umowie wprowadza sie nastepujgce zmiany:

18 .. OtrZYMUJE DrZMIENIE: ... e e e e e e e
2) 8. OtrZYMUJE DIZIMIENIE: ... e e e e e e e
3) Zatacznik nr ....... do Umowy otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr............

do niniejszego Aneksu.

* niepotrzebne usungé



§2
Pozostate warunki Umowy nie ulegajg zmianie.

83

Aneks zostat sporzgdzony i zawarty w formie elektronicznej

§4

Datg zawarcia aneksu jest data ztozenia podpisu przez ostatnig ze Stron.

§5
Aneks obowigzuje od dnia jego podpisania.
Samorzad Wojewddztwa Opolskiego Ostateczny odbiorca wsparcia
) et et e ) ettt sttt
2] e et s 2 e st re e

1. Datg zawarcia umowy jest data zlozenia podpisu przez ostatnig ze Stron.

2. Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia.



D-1
Deklaracja bezstronno $ci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie obstugi zlecenia wyptaty zaliczkowej/ obstugi wniosku
0 zmiane umowy/ weryfikacji wnioskbw o platno$¢ sprawozdawczych (formularzy
sprawozdawczych)/ rozwigzania/ wypowiedzenia umowy:

Znak sprawy:

Nazwa Whnioskodawcy:

B3.1.1 Inwestycje w zrOownowazong gospodarke wodno-sciekowg

Inwestycja: e
na obszarach wiejskich

Niniejszym o swiadczam, ze:
— nie jestem podmiotem ubiegajgcym sie 0 pomoc;

- zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z podmiotéw ubiegajgcych
sie 0 pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci, w szczegolnosci nie bratem(-am) udziatu
w przygotowaniu wniosku o objecie wsparciem. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
i wycofania sie z oceny wniosku;

— nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajgcym sie o wsparcie ani nie
bytem/tam cztonkiem wtadz z oséb prawnych sktadajgcych wniosek. W przypadku stwierdzenia
takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
bezposredniego przetozonego i wycofania sie z oceny wniosku;

— podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie nie jest oraz nie byl moim matzonkiem, ani krewnym,
i powinowatym, do drugiego stopnia oraz osobg zwigzang ze mng z tytulu przysposobienia,
opieki lub kurateli;

— w przedmiotowej sprawie nie bylem (-am) $wiadkiem lub bieglym (-g) albo nie bylem (-am) lub
nie jestem przedstawicielem podmiotu, albo w ktérej przedstawicielem nie jest zadna z oséb
wymienionych w punkcie poprzedzajgcym;

- w przedmiotowej sprawie nie wszczeto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego,
postepowania dyscyplinarnego lub karnego;

— podmiot, ktérego dotyczy wniosek nie pozostaje wobec mnie w stosunku nadrzednosci
stuzbowej;

- zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o objecie wsparciem. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla
celéw niniejszej oceny wnioskéw i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

- zobowigzuje sie nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o objecie wsparcie.

Stronalz1l




Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko
stuzbowe

Data i miejsce

Czytelny podpis

Stronalzl
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KRAJOWY

Sfinansowane przez

é PLAN IF;(Z)fSCkZapospolita Unie Eurcpejska
== - ODBUDOWY NextGenerationEU
Samorz gd Wojewodztwa Opolskiego Opole, dnia ............

ul. Ostréwek 5, 45-088 Opole

Nasz znak:
KPOD ...

DPW ... Nazwa OOW

ul.
00-000 miejscowosc

| P-1

sprawa: obstuga wniosku o zmiane umowy 0 objecie przedsiewziecia wsparciem w ramach
KPO — wezwanie do uzupetnienia wniosku o zmiane umowy/ ztoZenia wyjasnier *

Uprzejmie informuje, ze wniosek o zmiane umowy 0 objecie przedsiewziecia wsparciem nr
........................... w ramach inwestycji B3.1.1 Inwestycje w zrownowazong gospodarke
wodno-S$ciekowg na terenach wiejskich, wystany do Samorzagdu Wojewddztwa Opolskiego
wdniu ............ wymaga uzupetnienia/ ztozenia wyjasnien® w nastepujgcym zakresie.

W zwigzku z powyzszym, prosze o dostarczenie uzupetnien/ wyjasnien? poprzez wystanie
whasciwych dokumentéw za posrednictwem systemu CST2021 w terminie 7 dni od dnia
przekazania niniejszego pisma za posrednictwem ww. systemu.

W sytuacji, gdy OOW nie przedstawi w ww. terminie wymaganych uzupetnien/ wyjasniens,
wniosek 0 aneks zostanie rozpatrzony negatywnie w zakresie ktérego dotyczy wezwanie.

Jednoczesnie informuje, ze termin na rozpatrzenie wniosku o zmiane umowy przewidziany
w umowie wydtuza sie o czas niezbedny do uzyskania ww. uzupetnien/wyjasnien®.

Sprawe prowadzi: Pani/ Pan ...... nr telefonu ......

1 Skresli¢ niepotrzebne.
2 Skresli¢ niepotrzebne.
3 Skresli¢ niepotrzebne.
4 Skresli¢ niepotrzebne.

Stronalz1l



A KRAJOWY . Sfinansowane przez
é PLAN IF;(Z)fSCkZapospollta Unie Eurcpejska
== - ODBUDOWY NextGenerationEU
Samorz gd Wojewddztwa Opolskiego Opole, dnia ............
ul. Ostrowek 5, 45-088 Opole
Nasz znak:
KPOD ... Nazwa OOW
DPW ...

ul.
00-000 miejscowosé

P-2

sprawa: obstuga wniosku o zmiane umowy 0 objecie przedsiewziecia wsparciem
w ramach KPO — akceptacja wniosku o zmiane umowy

Uprzejmie informuje, ze wniosek o zmiane umowy 0 objecie przedsiewziecia

wSsparciem NI oo w ramach inwestycji B3.1.1 Inwestycje
w zrownowazong gospodarke wodno-sciekowg na terenach wiejskich, wystany do
Samorzagdu Wojewddztwa Opolskiego w  dniu  ................ (z pozniejszymi

uzupetnieniami/ wyjasnieniami')

zostat zaakceptowany.

W zwigzku z powyzszym, prosze o podpisanie aneksu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i przekazanie za posrednictwem systemu CST2021.

W zatgczeniu przekazuje projekt aneksu do Umowy.

[Jednoczesnie informuje, Zze zmiana postanowien umowy 0 objeciu przedsiewziecia
wsparciem prowadzi do zmniejszenia kwoty przyznanego i oznacza, ze kwota zaliczki
wyptacona zostata w nadmiernej wysokosci,
O vivereeiieeieeneee ZH(SOWNIE: L ).

1 Skresli¢ niepotrzebne.

Stronalz?2



W zwigzku z tym informuje o obowigzku bezzwilocznego zwrotu wskazanej wyzej
czesci $rodkéw otrzymanej zaliczki.]?

Sprawe prowadzi: Pani/ Pan ...... nr telefonu ......
Zatgcznik:
1. Projekt aneksu do umowy 0 objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu
rozwojowego

2 Usuna¢ akapit jesli nie dotyczy.

Strona2z?2



KRAJOWY

Sfinansowane przez

é PLAN IF;(Z)fSCkZapospolita Unie Europejska
==, ODBUDOWY NextGenerationEU
Samorz gd Wojewddztwa Opolskiego Opole, dnia ............
ul. Ostrowek 5, 45-088 Opole
Nasz znak:
KPOD ... Nazwa OOW
DPW ...

ul.
00-000 miejscowosé

P-3

sprawa: obstuga wniosku o zmiane umowy 0 objecie przedsiewziecia wsparciem
w ramach KPO - brak akceptacji wniosku o zmiane umowy

Uprzejmie informuje, ze wniosek o zmiane umowy 0 objecie przedsiewziecia

wSsparciem NI oo w ramach inwestycji B3.1.1 Inwestycje
w zrownowazong gospodarke wodno-sciekowg na terenach wiejskich, wystany do
Samorzagdu Wojewddztwa Opolskiego w  dniu  ................ (z pozniejszymi

uzupetnieniami/ wyjasnieniami')

nie zostat zaakceptowany.

Uzasadnienie:

Umowa jest realizowana zgodnie z brzmieniem w jej obowigzujgcej wersiji.

Sprawe prowadzi: Pani/ Pan ...... nr telefonu ......

1 Skresli¢ niepotrzebne.
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KRAJOWY

Sfinansowane przez

é PLAN IF;(Z)fSCkZapospolita Unie Eurcpejska
== - ODBUDOWY NextGenerationEU
Samorz gd Wojewodztwa Opolskiego Opole, dnia ............

ul. Ostréwek 5, 45-088 Opole

Nasz znak:
KPOD ...

DPW ... Nazwa OOW

ul.
00-000 miejscowosé

P-4

sprawa: informacja o koniecznosci zawarcia aneksu do umowy o objecie przedsiewziecia
wsparciem w ramach KPO

Informuje o koniecznosci zawarcia aneksu do umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem nr
............................. w ramach inwestycji B3.1.1 Inwestycje w zrbwnowazong gospodarke
wodno-S$ciekowg na terenach wiejskich.

Powodem zmiany jest:

W zwigzku z powyzszym, prosze o podpisanie aneksu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i przekazanie za posrednictwem systemu CST2021.

W zalgczeniu przekazuje projekt aneksu do Umowy.

Sprawe prowadzi: Pani/ Pan ...... nr telefonu ......
Zatgcznik:
1. Projekt aneksu do umowy 0 objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu
rozwojowego

Stronalz1l



KRAJOWY Rzeczpospolita SFlnan§owane przez
PLAN Mk Unie Europejska
ODBUDOWY NextGenerationEU

I

Samorz gd Wojewddztwa Opolskiego Opole, dnia ............
ul. Ostréwek 5, 45-088 Opole

Nasz znak:
KPOD ...

DPW ... Nazwa OOW

ul.
00-000 miejscowosc

| P-5

sprawa: weryfikacja wniosku o ptatnos$¢ sprawozdawczego (formularza sprawozdawczego) —
wezwanie do uzupetnienia/ poprawienia wniosku (formularza) *

Uprzejmie informuje, ze wniosek o ptatnos¢ sprawozdawczy (formularz sprawozdawczy),
] ,Ztozonywdniu .............. , W zwigzku z realizacjg umowy o objecie
przedsiewziecia wsparciem nr ...............oevenen. w ramach inwestycji B3.1.1 Inwestycje
w zréwnowazong gospodarke wodno-Sciekowg na terenach wiejskich, wymaga uzupetnienia/
poprawienial w nastepujgcym zakresie.

W zwigzku z powyzszym, prosze o uzupetnienie/ poprawienie? wniosku (formularza) za
posrednictwem systemu CST2021 w terminie 7 dni od dnia przekazania niniejszego pisma za
posrednictwem ww. systemu.

Sprawe prowadzi: Pani/ Pan ...... nr telefonu ......

1 Skresli¢ niepotrzebne.
2 Skresli¢ niepotrzebne.

Stronalz1l



KRAJOWY

Sfinansowane przez

é PLAN IF;(Z)fSCkZapospolita Unie Eurcpejska
== - ODBUDOWY NextGenerationEU
Samorz gd Wojewodztwa Opolskiego Opole, dnia ............
ul. Ostréwek 5, 45-088 Opole
Nasz znak:
KPOD ...
DPW ... Nazwa OOW

ul.
00-000 miejscowosc

| P-6

sprawa: informacja o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ sprawozdawczego (formularza
sprawozdawczego)

Uprzejmie informuje, iz Samorzad Wojewddztwa Opolskiego akceptuje wniosek o ptatnosé
sprawozdawczy (formularz sprawozdawczy)/ nie akceptuje  wniosku o0 pfatnosé

sprawozdawczego (formularza sprawozdawczego)! Nr ........ccooeeviiiiiiiiiiinien, zlozony
wdniu ............ , uzupetniony w dniu ... , W zwigzku z realizacjg umowy
0 objecie przedsiewziecia wsparciem Nr............ccoeeeveeennns w ramach inwestycji B3.1.1

Inwestycje w zrownowazong gospodarke wodno-sciekowg na terenach wiejskich.

[Uzasadnienie braku akceptacji wniosku o ptatnos¢ sprawozdawczego (formularza
sprawozdawczego)]?

Sprawe prowadzi: Pani/ Pan ...... nr telefonu ......

1 Niepotrzebne skresli¢
2 Usungé w przypadku akceptacii

Stronalz1l



A KRAJOWY . Sfinansowane przez
é PLAN IF;(Z)fSCkZapospollta Unie Eurcpejska
== - ODBUDOWY NextGenerationEU
Samorz gd Wojewodztwa Opolskiego Opole, dnia ............
ul. Ostréwek 5, 45-088 Opole
Nasz znak:
KPOD ...
DPW ... Nazwa OOW

ul.
00-000 miejscowosc

| P-7

sprawa: rozwigzanie umowy 0 objecie przedsiewziecia wsparciem na wniosek OOW

W zwigzku z otrzymaniem od OOW W dniu ..........oceevveviiniieennnn. oswiadczenia woli
w zakresie rozwigzania umowy 0 objecie przedsiewziecia wsparciem zawartym we wniosku
0 rozwigzanie umowy nr............ w ramach inwestycji B3.1.1. Inwestycje w zréwnowazong
gospodarke wodno-sciekowg na terenach wiejskich na kwote......................... zt
(stownie..........cccoeveiieinnnnn, ), informuje, iz niniejsze pismo stanowi oswiadczenie woli JW
rozwigzania ww umowy za porozumieniem stron.

Dniem rozwigzania umowy jest data odebrania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informuje, iz z uwagi na to, ze w ramach ww. Umowy zostaly wyptacone OOW
$rodki® z tytutu:

- zaliczki w kwocie ..... z,

- wsparcia wyptaconego na wniosek o ptatnos¢ w kwaocie...... zt,

wzywam OOW do zwrotu wyptaconych srodkow wraz z odsetkami naliczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych od dnia przekazania srodkéw na rachunek OOW do dnia zwrotu
Srodkéw. Zwrotu nalezy dokonac¢ w termie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma na
rachunek bankowy numer:

o dlakwoty kapitatu.............ocooi i,

o dlakwoty odsetek...........ccooiiiiiiiiiii

1 Usuna¢ zapisy dotyczace zwrotu w przypadku, gdy OOW nie wyptacono $rodkéw

Stronalz?2



Ponadto informuje, ze w przypadku naliczenia odsetek od zaliczki na rachunku bankowym, na
ktéry zostata wyptacona zaliczka, zgodnie z postanowieniami §.......... Umowy o objecie
przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego, odsetki te podlegajg zwrotowi
na rachunek bankowy Polskiego Funduszu Rozwoju o numerze: numer ..............

W zwigzku z powyzszym, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego
pisma nalezy dokona¢ zwrotu ww. kwoty odsetek od zaliczki na wyzej wskazany rachunek
bankowy PFR.

Pouczenie

W przypadku nie zwrécenia pomocy wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia doreczenia
niniejszego wezwania zostanie wszczete postepowanie administracyjne w przedmiocie
wydania decyzji administracyjnej na podstawie art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
finansach publicznych (t.j. Dz.U.2024.1530).

Sprawe prowadzi: Pani/ Pan ...... nr telefonu ......

Strona2z?2



KRAJOWY

Sfinansowane przez

é PLAN IF;(Z)fSCkZapospolita Unie Eurcpejska
== - ODBUDOWY NextGenerationEU
Samorz gd Wojewodztwa Opolskiego Opole, dnia ............
ul. Ostréwek 5, 45-088 Opole
Nasz znak:
KPOD ...
DPW ... Nazwa OOW

ul.
00-000 miejscowosc

| P-8

sprawa: wniosek OOW o0 rozwigzanie umowy za porozumieniem stron - wezwanie do
uzupetnienia/ poprawienia wniosku*

Uprzejmie informuje, ze wniosek o rozwigzanie umowy 0 objecie przedsiewziecia wsparciem

] w ramach inwestycji B3.1.1 Inwestycje w zrownowazong gospodarke
wodno-$ciekowg na terenach wiejskich, wystany do Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego
wdniu ............ , Wymaga uzupetnienia/ poprawienia' w nastepujgcym zakresie.

W zwigzku z powyzszym, prosze o uzupetnienie/ poprawienie? wniosku za posrednictwem
systemu CST2021 w terminie 7 dni kalendarzowych dni od dnia przekazania niniejszego pisma
za posrednictwem ww. systemu.

W przypadku braku ziozenia w/w uzupetnien/poprawek wniosek o rozwigzanie umowy
0 objecie przedsiewziecia wsparciem bedzie bezskuteczny.

Sprawe prowadzi: Pani/ Pan ...... nr telefonu ......

1 Skresli¢ niepotrzebne.
2 Skresli¢ niepotrzebne.

Stronalz1l



o KRAJOWY Rzkczpospaliba Sfinansowane przez St
Unie Europejska - *

==, ODBUDOWY - Palska NextGenerationEU e

Samorz gd Wojewodztwa Opolskiego Opole, dnia ............
ul. Ostréwek 5, 45-088 Opole

Nasz znak:

KPOD ...

DPW ...
Nazwa OOW
ul.

00-000 miejscowosc

| P-9

sprawa: wypowiedzenie umowy O objecie przedsigewzigcia wsparciem

Na podstawie 8 ................... umowy O objecie przedsiewziecia wsparciem nr............
w ramach inwestycji B3.1.1. Inwestycje w zrownowazong gospodarke wodno-$ciekowg na
terenach wiejskich na kwote......................... zt (stownie............ooooeeiinnn, ), informuje
0 zaistnieniu nastepujgcych okolicznosci:.

stanowigcych przestank e wypowiedzenia przez Samorzad Wojewddztwa Opolskiego ww.
umowy.

Niniejsze pismo stanowi o$wiadczenie woli Samorzgdu Wojewodztwa Opolskiego
w powyzszym zakresie.

Dniem rozwigzania umowy jest data odebrania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informuje, iz z uwagi na to, ze w ramach ww. Umowy zostaly wyptacone OOW
$rodki® z tytutu:

- zaliczki w kwocie..... zi,

- wsparcia wyptaconego na wniosek o ptatnos¢ w kwaocie...... zt,

wzywam OOW do zwrotu wyptaconych srodkow wraz z odsetkami naliczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych od dnia przekazania $rodkow na rachunek OOW do dnia zwrotu
srodkéw. Zwrotu nalezy dokona¢ w termie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma na
rachunek bankowy numer:

1 Usuna¢ zapisy dotyczace zwrotu $rodkéw w przypadku, gdy OOW nie wyptacono $rodkéw
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o dla kwoty kapitatu...............coooii
o dla kwoty odsetek.............cooiiiiiiiiiii .

Ponadto informuje, ze w przypadku naliczenia odsetek od zaliczki na rachunku bankowym, na
ktory zostata wyptacona zaliczka, zgodnie z postanowieniami §.......... Umowy o objecie
przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego, odsetki te podlegajg zwrotowi
na rachunek bankowy Polskiego Funduszu Rozwoju 0 numMerze: NUMEr ...........c..coveevenenen.
W zwigzku z powyzszym, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego
pisma nalezy dokona¢ zwrotu ww. kwoty odsetek od zaliczki na wyzej wskazany rachunek
bankowy PFR.

Pouczenie

W przypadku nie zwrécenia pomocy wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia doreczenia
niniejszego wezwania zostanie wszczete postepowanie administracyjne w przedmiocie
wydania decyzji administracyjnej na podstawie art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
finansach publicznych ( t.j. Dz.U.2024.1530).

Sprawe prowadzi: Pani/ Pan ...... nr telefonu ......
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KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC SPRAWOZDAWCZEGO (FORMULARZA

SPRAWOZDAWCZEGO)

Inwestycja:

Numer wniosku o ptatnos¢:

Data ztozenia wniosku:

Nazwa ostatecznego odbiorcy
wsparcia:

Numer umowy o objecie
przedsiewziecia wsparciem:

Tytut przedsiewziecia:




ZAKRES WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC DO UWAGI
L.P. SPRAWOZDAWCZEGO (FORMULARZA TAK NIE UZUPEENIENIA
SPRAWOZDAWCZEGO)

1. | Czy sporzadzono raport z systemu Arachne?

Czy w okresie sprawozdawczym wykazano
postep rzeczowy przedsiewziecia?

Czy w okresie sprawozdawczym wykazano
postep finansowy przedsiewziecia?

Czy na podstawie informacji przedstawionych
we whniosku (formularzu sprawozdawczym) nie
4. | istnieje ryzyko nieterminowej realizacji
przedsiewziecia/ czy realizacja przedsiewziecia
nie jest zagrozona?

Czy nie stwierdzono btedéw w wykazanych we
wniosku (formularzu) danych (np. btedy

5.
transkrypcji danych, btedy logiczne wykazanych
danych bazowych/docelowych)?

6 Czy w aplikacji e-Kontrole dostepna jest

informacja pokontrolna?

Czy informacje wykazane we wniosku o
ptatnosé sprawozdawczym (formularzu

7. | sprawozdawczym) sg spdjne z ustaleniami
kontroli, wczesniejszymi wnioskami lub innymi
dostepnymi zrédtami informac;ji?

WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC SPRAWOZDAWCZEGO

(FORMULARZA SPRAWOZDAWCZEGO) TAK NIE

Whiosek o ptatnos¢ sprawozdawczy (formularz sprawozdawczy) kwalifikuje sie do
akceptacji.

Uzasadnienie:




Pracownik merytoryczny

Pracownik akceptujacy

Imie i nazwisko:

Imie i nazwisko:

Data:
Data:
Podpis:
Podpis:
Instrukcja:

* Nalezy wypetni¢ wszystkie pola karty weryfikacji.
* Opcje ,,TAK/NIE/DO UZUPELNIENIA” nalezy zaznaczy¢ poprzez postawienie ,X” w odpowiednim polu.
e W pkt 1 w sekcji ,Uwagi” nalezy opisa¢ w jaki sposéb uwzgledniono wyniki raportu Arachne

w procesie weryfikacji wniosku (formularza sprawozdawczego).

e W pkt 2 — 6, w przypadku koniecznosci uzupetnien, nalezy wskaza¢ zakres wymaganych informacji

w sekcji ,,Uwagi”.

e W przypadku, gdy na ktorekolwiek z pytan 1-4 lub 6 odpowiedziano ,NIE” lub nie zaakceptowano
informacji wykazanych we wniosku (formularzu sprawozdawczym) nalezy uzasadni¢ odpowiedz.

» Karte weryfikacji podpisuje pracownik merytoryczny oraz akceptujacy.




