Zatacznik do Uchwaty Nr 59972021
Zarzadu Wojewoddztwa Opolskiego
z dnia 29 listopada 2021 r.

REGULAMIN

organizacji otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan w sferze pozytku publicznego

ogtaszanych przez Wojewddztwo Opolskie lub jednostki organizacyjne
Samorzgdu Wojewddztwa Opolskiego

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin okresla zasady przyznawania dotacji w drodze otwartych konkurséw ofert na realizacje

zadan w

sferze pozytku publicznego przez Wojewddztwo Opolskie lub jednostki organizacyjne

Samorzgdu Wojewddztwa Opolskiego.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

Aplikacji Generator eNGO — rozumie sie przez to aplikacje internetowg, dostepng na
stronie:

www. opolskie.engo.org.pl, stuzagcg do przeprowadzenia procedury konkursowej;
Departamencie merytorycznym — rozumie sie przez to departament lub komodrke
organizacyjng Urzedu, do ktérego/ktérej nalezy przeprowadzenie w catosci postepowania
konkursowego i przygotowanie dokumentacji niezbednej do udzielania dotacji
uprawnionym Podmiotom;

Dotacji — rozumie sie przez to dotacje w rozumieniu art. 2 pkt 1 Ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

Ewentualnych odstepstwach w realizacji dziatan (ryzyku realizacji dziatan) - rozumie sie
przez to mozliwos¢ wystgpienia zdarzenia, ktoére bedzie miato negatywny wptyw na
realizacje zadania;

Jednostce organizacyjnej — rozumie sie przez to jednostke organizacyjng Samorzadu
Wojewddztwa Opolskiego;

Komodrce ds. organizacji pozarzagdowych — rozumie sie przez to komorke organizacyjng
Urzedu, do ktérej nalezy nadzér nad postepowaniami konkursowymi;

Komplementarnosci prowadzonej dziatalnosci — rozumie sie przez to spdjnos¢ dziatan
przedstawionych w ofercie z biezgcg dziatalnoscig statutowg Podmiotu;

Konkursie — rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2
Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;
Marszatku — rozumie sie przez to Marszatka Wojewddztwa Opolskiego;

Ofercie — rozumie sie przez to oferte, o ktérej mowa w art. 14 ust. 1 i 1a Ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;



11)

12)
13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)

22)

Operatorze projektu - rozumie sie przez to Podmiot, ktdremu Zarzagd Wojewddztwa zleca
realizacje zadania publicznego w sferze o ktérej mowa w art. 4 Ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w sposéb okreslony
w art. 16a tej samej ustawy;

PFRON - rozumie sie przez to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;
Podmiocie — rozumie sie przez to organizacje pozarzagdowe oraz podmioty prowadzgce
dziatalnos¢ pozytku publicznego, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 Ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

Podwykonawcy - rozumie sie przez to podmiot o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 Ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
niebedgcy strong umowy na realizacje zadania publicznego, wykonujgcy czes¢ tego
zadania. Zakres zadania realizowany przez podwykonawce winien byé okreslony w ofercie.
Planowane podzlecenie musi by¢ finansowane z dotacji;

Programie wspdtpracy — rozumie sie przez to program wspodtpracy Samorzadu
Wojewddztwa Opolskiego z organizacjami pozarzadowymi i innymi uprawnionymi
Podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego, uchwalany przez Sejmik
Wojewddztwa Opolskiego;

Realizatorze projektu — rozumie sie przez to Podmiot, ktdremu Operator projektu zleca
wykonanie projektu;

Regrantingu — rozumie sie przez to sposéb realizacji zadania publicznego, okreslony w art.
16a Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie;

Regulaminie patronatéw — rozumie sie przez to zasady udzielania patronatéw Marszatka,
zgodnie z obowigzujgcym zarzadzeniem w sprawie wprowadzenia regulaminu
obejmowania przedsiewzie¢ Patronatem Honorowym Marszatka Wojewddztwa
Opolskiego;

Rezultatach — rozumie sie przez to bezposrednie, mierzalne, konkretne oraz mozliwe do
osiggniecia efekty (materialne "produkty"” lub "ustugi") realizowanych dziatan, w tym ich
wpltyw na zmiane spoteczng, planowany poziom ich osiggniecia (warto$¢ docelowa) oraz
sposob ich monitorowania. Podmiot winien uwzgledni¢, czy przewidywane jest
wykorzystanie rezultatdw osiggnietych w trakcie realizacji zadania w dalszych dziataniach
organizacji (trwatosc¢ rezultatow zadania);

Sejmiku — rozumie sie przez to Sejmik Wojewédztwa Opolskiego;

Sumie kontrolnej - rozumie sie przez to cigg cyfr i liter, pojawiajacy sie w gérnym rogu
kazdej strony oferty wygenerowanej z Aplikacji Generator eNGO. Kazda zmiana w ofercie
powoduje zmiane sumy kontrolnej;

Syntetycznym opisie zadania — rozumie sie przez to wskazanie i opisanie miejsca realizacji
zadania, grupy docelowej, sposobu rozwigzywania jej probleméw/zaspakajania potrzeb,
zasiegu zadania, komplementarnosci z innymi dziataniami podejmowanymi przez Podmiot,
ewentualnych odstepstw w realizacji dziatan, ryzyk mogacych wystgpi¢ przy realizacji
zadania oraz dostepnosci dla oséb ze szczegbélnymi potrzebami, w tym oséb
z niepetnosprawnosciami.



23) Umowie o dotacje — rozumie sie przez to umowe okreslong odpowiednio w art. 16 ust. 1
i 1a Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie;

24) Urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego;

25) Ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

26) Wkiadzie wtasnym finansowym - rozumie sie przez to srodki finansowe wtasne Podmiotu
lub pozyskane przez niego ze zrédet innych niz budzet Wojewddztwa, w tym m.in.:
Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania, srodki z innych Zrédet publicznych, srodki
pozostate np. pochodzace ze sktadek cztonkowskich;

27) Wkiadzie wiasnym niefinansowym - rozumie sie przez to srodki niefinansowe Podmiotu,
W postaci:

a) wkiadu osobowego — rozumianego jako nieodpfatna dobrowolna praca, w tym
Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkdw,

b) wkiadu rzeczowego — rozumianego jako wniesienie do zadania okreslonych
sktadnikdéw majatku lub ustug niepowodujgcych powstanie faktycznego wydatku
pienieznego. Kalkulacja wartosci wktadu rzeczowego jest dokonywana jedynie
w zakresie w jakim wktad ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania
publicznego i powinna odpowiadaé cenom rynkowym;

28) Wojewddztwie — rozumie sie przez to Wojewddztwo Opolskie;

29) Wydatku inwestycyjnym (inwestycji) — rozumie sie przez to m.in. budowe, rozbudowe,
modernizacje, koszt zakupu srodka trwatego powyzej 10 000 zt poniesiony z dotacji;

30) Zarzadzie — rozumie sie przez to Zarzad Wojewddztwa Opolskiego;

31) Zleceniobiorcy — rozumie sie przez to Podmiot, bedacy strong umowy o dotacje;

32) Zleceniodawcy — rozumie sie przez to Wojewddztwo, bedgce strong umowy o dotacje.

§3
Regulamin niniejszy stosuje sie do organizowania konkurséw na realizacje zadan publicznych,
nalezacych do witasciwosci Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego, opiniowania ofert przez komisje
konkursowe, zawierania umow z Podmiotami na realizacje zadan oraz zasad przyznawania dotacji,
a takze dokonywania zmian w trakcie realizacji zadan.

§4
Zakres zadan publicznych, ktére moga byé zlecane do realizacji uprawnionym Podmiotom, okreslany
jest w programach wspotpracy, uchwalanych przez Sejmik.

§5
1. Zlecenie realizacji zadan publicznych uprawnionym Podmiotom nastepuje w trybie powierzenia

lub wsparcia, w drodze konkursu na:

1) powierzenie realizacji zadania, wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie jego realizacji;

2) wsparcie realizacji zadania, wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji
w wysokosci do 80 % wartosci zadania. Pozostatg wartos¢ zadania stanowi wkfad wtasny
Podmiotu. Wktad wtasny moze mie¢ forme wktadu finansowego i/lub niefinansowego.
Wktad niefinansowy moze stanowi¢ 100% wymaganego wktadu wtasnego Podmiotu;



3)

4)

wsparcie realizacji zadania, wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie lub
dofinansowanie wktadu wtasnego, na ktére Podmiot pozyskat lub planuje pozyska¢ srodki
ze zrédet zewnetrznych spoza Wojewddztwa;

powierzenie lub wsparcie realizacji zadania wraz z udzieleniem dotacji w formule
Regrantingu.

2. Dotacje nie mogg by¢ przyznawane na (wydatki beda traktowane jako koszty niekwalifikowane

niepokrywane z dotacji):

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)

pokrycie kosztéw utrzymania biura, za wyjatkiem kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego;

dotowanie zadan, ktére sg dofinansowywane z budzetu Wojewddztwa, na podstawie
przepisow szczegdlnych;

pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzieé;

ubezpieczenia wykraczajgce poza zakres realizowanego zadania;

rezerwy na pokrycie strat lub zobowigzan;

koszty wszelkich kar i grzywien;

odsetki bankowe oraz odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan
cywilnoprawnych, gospodarczych itp.;

koszty postepowan sgdowych;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

dziatalnos¢ gospodarcza;

dziatalnos¢ polityczng i religijng;

pokrycie kosztéw nabycia produktow jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw
sztucznych — zwtaszcza plastiku (produktéw, ktore sg w catosci lub czesciowo wykonane
z tworzyw sztucznych i ktére nie zostaty przeznaczone, zaprojektowane ani wprowadzone
do obrotu tak, aby osiggna¢ w ramach okresu zywotnosci wielokrotng rotacje poprzez
zwrocenie ich do producenta w celu powtdrnego napetnienia lub ponownego uzycia do
tego samego celu, do ktdérego byty pierwotnie przeznaczone), w tym w szczegdlnosci:
woda w jednorazowych opakowaniach plastikowych, sztuéce, talerze oraz kubki
jednorazowego uzytku wykonane z tworzyw sztucznych;

finansowanie lub wspoétfinansowanie podatku od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostaé
odliczony w oparciu o Ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(t.j. Dz.U. 22020 r. poz. 106 z pézn. zm.);

wydatki niezwigzane z realizacjg danego zadania.

3. Podmioty mogg otrzymywaé dotacje z budzetu Wojewddztwa na cele publiczne, zwigzane

z realizacjg zadan Wojewddztwa, a takze na dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg

tych zadan - w takim przypadku winno to by¢ wyraznie okreslone w ofercie.

4. Zlecenie realizacji zadania publicznego jest mozliwe, gdy zadanie spetnia fgcznie nastepujace

warunki:
1) wpisuje sie w zakres zadania priorytetowego, o ktérym mowa w ogtoszeniu o konkursie;
2) wpisuje sie w zakres zadan wtasnych Wojewddztwa i jest skierowane do mieszkanncow
Wojewddztwa i/lub realizowane na rzecz Wojewddztwa;
3) Podmiot prowadzi dziatalnos¢ statutowg w sferze zadan publicznych, okreslonej

w ogtoszeniu o konkursie.



Rozdziat Il
Ogtaszanie otwartego konkursu ofert

§6
Zarzad ogtasza konkurs, w drodze uchwaty przygotowanej przez departament merytoryczny/

jednostke organizacyjng, zawierajgcg propozycje zadania/zadan przewidzianych do zlecenia
Podmiotom wraz ze wskazaniem kwoty S$rodkéw publicznych przeznaczonych z budzetu
Wojewddztwa lub innych $rodkdw pozyskanych przez Wojewddztwo na realizacje
poszczegdlnych zadan.

Zarzad moze ogtosi¢ konkurs na realizacje zadan publicznych w roku nastepnym na podstawie
projektu uchwaty budzetowej, przekazanego Sejmikowi na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

W przypadku srodkéw PFRON, pozostajacych w dyspozycji Wojewddztwa, Zarzad ogtasza
konkurs po podjeciu przez Sejmik uchwaty w sprawie okreslenia zadan z zakresu rehabilitacji
zawodowej i spotecznej osdb niepetnosprawnych i wysokosci sSrodkdw PFRON przeznaczonych
na te zadania.

Dokumentacje niezbedng do przeprowadzenia konkursu przygotowuje departament
merytoryczny/ jednostka organizacyjna.

Ogtoszenie konkursu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 niniejszego Regulaminu, departament
merytoryczny/jednostka organizacyjna sporzadza na witasciwym wzorze odpowiadajgcym
zatgcznikowi nr 1, 2 lub 3 do Regulaminu.

Ogtoszenie konkursu, o ktérym mowa w ust. 1, departament merytoryczny/jednostka
organizacyjna podaje do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu/jednostki organizacyjnej;

2) nastronie internetowej Urzedu/jednostki organizacyjnej;

3) w siedzibie Urzedu/jednostki organizacyjnej, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie

ogtoszen;

4) w aplikacji Generator eNGO.

Zarzad uniewaznia konkurs, jezeli:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogéw zawartych w ogtoszeniu o konkursie.
Informacje o uniewaznieniu konkursu departament merytoryczny/jednostka organizacyjna
przekazuje do publicznej wiadomosci w sposéb okreslony w ust. 6.

Rozdziat i
Sktadanie ofert na realizacje zadan publicznych do konkursu

§7

Termin ztozenia oferty w konkursie kazdorazowo okreslony jest w ogtoszeniu konkursowym.

Kazda oferta sktadana do konkursu winna zostaé przygotowana i wystana wytgcznie za pomoca
Aplikacji Generator eNGO pod adresem: www.opolskie.engo.org.pl,

Warunkiem zachowania terminu jest ztozenie oferty w wersji elektronicznej w Aplikacji
Generator eNGO w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.

W opisie zadania okreslonego w ofercie Podmiot winien uwzgledni¢ promocje zadania. Zasieg
lub wymiar promocji zadania winien by¢ dostosowany do rodzaju, zakresu oraz zasiegu zadania.


http://www.opolskie.engo.org.pl/

Przed podpisaniem umowy, Podmiot ktéry otrzymat dotacje, zobowigzany jest pod rygorem
niepodpisania umowy, przedtozy¢ wersje papierowa oferty, tozsamg z wersjg wystang za
pomocy Aplikacji Generator eNGO (konieczno$¢ zachowania spdjnej sumy kontrolnej).
Przedtozona oferta winna by¢ wtasnorecznie podpisana przez osoby reprezentujgce dany
Podmiot, zgodnie z wpisem do Krajowego Rejestru Sgdowego, innym rejestrem, ewidencjg lub
wtasciwym petnomocnictwem.

Podmiot sktadajacy oferte na realizacje zadania publicznego moze za posrednictwem Aplikacji
Generator eNGO ztozy¢ uproszczony wniosek o udzielenie mu Patronatu Honorowego Marszatka
na realizacje tego zadania, na zasadach okreslonych w Regulaminie patronatéw. O udzieleniu
Patronatu Honorowego Marszatka, Podmiot informowany jest przez departament
merytoryczny/jednostke organizacyjng po rozstrzygnieciu Konkursu.

Podmiot moze otrzymaé w danym roku kalendarzowym jeden raz finansowanie/
dofinansowanie tej samej oferty realizacji zadania publicznego. Oferta, ktéra otrzymata dotacje
na finansowanie/dofinansowanie realizacji zadania publicznego, a zostata ztozona do innego
konkursu ogtoszonego przez Zarzad, zostaje pozostawiona bez rozpatrzenia.

Dwa lub wiecej Podmiotéw dziatajgcych wspdlnie moze ztozy¢ oferte wspdina.

Oferte ztozong niezgodnie z niniejszym Regulaminem lub z ogtoszeniem o konkursie, pozostawia
sie bez rozpatrzenia.

Rozdziat IV
Zasady oceny i wyboru ofert na realizacje zadan publicznych

§8

Oferty rozpatruje komisja konkursowa powotana przez Zarzagd w drodze uchwaty przygotowanej

przez departament merytoryczny/jednostke organizacyjng. Tryb powotywania i zasady dziatania
komisji konkursowych okresla uchwata Sejmiku w sprawie przyjecia Programu wspotpracy.

Kazdy cztonek komisji konkursowej prace w komisji rozpoczyna od ztozenia w Aplikacji
Generator eNGO os$wiadczenia o braku lub istnieniu powigzan z wnioskodawcami ofert
ztozonych w konkursie. Wzd6r o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

Na kazdym etapie oceny ofert, komisja konkursowa jest uprawniona do wezwania Podmiotu,
pod rygorem pozostawienia oferty bez rozpatrzenia, do ztozenia dodatkowych dokumentéw lub
informacji niezbednych do prawidtowej oceny oferty, w terminie do 5 dni kalendarzowych, od
dnia wystania wezwania poprzez Aplikacje Generator eNGO.

Forma i sposéb ztozenia dokumentéw lub informacji, o ktérych mowa w ust. 3, kazdorazowo
okreslana jest w wezwaniu. Komisja konkursowa moze zastrzec, ze dokumenty lub informacje,
do uzupetnienia ktérych Podmiot zostat wezwany, winny by¢ ztozone w oryginale lub
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenie zgodnosci z oryginatem winno zawierac
miejsce i date tego poswiadczenia, a takze czytelny podpis oséb uprawnionych do dokonania
poswiadczenia.

Kryteria wyboru ofert nie podlegajg zmianie w toku realizacji postepowania konkursowego.
Oferty opiniowane sg w zakresie formalnym i merytorycznym.



§9
Opiniowanie pod wzgledem formalnym dokonywane jest przez co najmniej dwdch cztonkéw
komisji konkursowej, na podstawie kryteriow okreslonych w Karcie oceny formalnej oferty,
stanowigcej zatgcznik do ogtoszenia o konkursie. Ramowy wzdér Karty oceny formalnej oferty,
stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
Karta oceny formalnej oferty winna by¢ dotgczona do dokumentacji konkursowej lub zachowana
w formie przyjetej dla departamentu  merytorycznego/jednostki  organizacyjne;j
przeprowadzajgcego/przeprowadzajgcej procedure konkursowa.
W trakcie dokonywania oceny ofert mozliwe jest wezwanie przez komisje konkursowa
Podmiotdw do uzupetnienia brakéw formalnych, pod rygorem pozostawienia oferty bez
rozpatrzenia. Wezwanie wysytane jest poprzez Aplikacje Generator NGO.
Podmioty mogg uzupetni¢ braki formalne w terminie do 5 dni kalendarzowych od
opublikowania informacji o ofertach Podmiotéw, ktére nie spetnity wymogdéw formalnych wraz
z wykazem brakow formalnych. Informacje publikuje sie w sposdb okreslony § 6 ust. 6.
Uzupetniong oferte (korekte oferty) nalezy ztozy¢ w sposdb okreslony w § 7 ust. 2.
Nie uzupetnienie brakéw formalnych przez Podmioty w wyznaczonym terminie lub ztozenie
korekty oferty zawierajacej nadal btedy formalne, spowoduje pozostawienie oferty bez
rozpatrzenia.
Informacje o pozostawieniu oferty z przyczyn formalnych bez rozpatrzenia, z wyszczegdlnieniem
tych przyczyn, zawiera sie w protokole z prac komisji konkursowe;.
§10
Opiniowanie pod wzgledem merytorycznym, dokonywane jest przez co najmniej dwdch
cztonkdw komisji konkursowej w Aplikacji Generator eNGO, na podstawie kryteriéw okreslonych
w Karcie oceny merytorycznej, stanowigcej zatagcznik do ogtoszenia o konkursie. Ramowy wzér
Karty oceny merytorycznej, stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
Karta oceny merytorycznej oferty winna byé dotgczona do dokumentacji konkursowej lub
zachowana w formie przyjetej dla departamentu merytorycznego/ jednostki organizacyjnej
przeprowadzajgcego/przeprowadzajgcej procedure konkursowa.
§11
Komisja konkursowa po zaopiniowaniu ofert realizacji zadan publicznych w terminie do 70 dni od
ostatniego dnia, wyznaczonego na sktadanie ofert, przygotowuje liste rankingowg oraz propozycje
rozdziatu srodkéw pomiedzy Podmioty i przedstawia Zarzadowi rekomendacje zaopiniowanych
ofert.
Zarzad, po zapoznaniu sie z opinig komisji konkursowej, rozstrzyga konkurs podejmujac decyzje
w drodze uchwaty o przyznaniu dotacji na realizacje przez Podmioty zadan publicznych, o nie
przyznaniu dotacji na realizacje przez Podmioty zadan publicznych oraz o pozostawieniu ofert bez
rozpatrzenia. Rozstrzygniecie przez Zarzad konkursu na realizacje zadan publicznych nastepuje
w terminie do 90 dni od ostatniego dnia, wyznaczonego na skfadanie ofert. Mozliwe jest
dokonywanie rozstrzygnieé w kilku etapach.
O przyznaniu dotacji na realizacje zadania publicznego, nie przyznaniu dotacji lub pozostawieniu
ofert bez rozpatrzenia, Podmioty zawiadamiane sg za posrednictwem Aplikacji Generator eNGO.
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Rozdziat V
Zawieranie umoOw na realizacje zadan publicznych oraz zasady przyznawania dotacji
§12
Niezwtocznie po rozstrzygnieciu konkursu, podejmowane s3 dziatania prowadzace do

podpisania uméw o dotacje.
Kwota przyznanej dotacji na realizacje zadania publicznego moze by¢ nizsza, niz wnioskowana.
Podmioty, ktédrym przyznano dotacje, otrzymuja powiadomienie w Aplikacji Generator eNGO
o ewentualnej aktualizacji oferty oraz o koniecznosci dostarczenia dokumentéw i informacji
niezbednych do sporzgdzenia umowy o dotacje, w zakresie i terminie wskazanym w tym
powiadomieniu.
Aktualizacja zestawienia kosztéw realizacji zadania musi uwzglednia¢ zmniejszenia wynikajgce
z przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana.
Zlecenie zadania publicznego do realizacji i przekazanie na ten cel dotacji z budzetu
Wojewddztwa nastepuje w trybie i na warunkach okreslonych w art. 16 Ustawy, to jest w drodze
zawarcia umowy o dotacje, z zachowaniem warunkdéw oraz terminéw w niej okreslonych.
Umowa o dotacje jest sporzadzana wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu, o ktérym
mowa w art. 19 pkt 2 Ustawy.
Umowa o dotacje oraz jej zmiany (aneksy) wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wytoniony Podmiot zobowigzany jest, pod rygorem rozwigzania umowy o dotacje,
do wyodrebnienia w ewidencji ksiegowe] sSrodkdéw otrzymanych na realizacje umowy o dotacje.
Umowe o dotacje przygotowuje pracownik departamentu merytorycznego/jednostki
organizacyjnej przeprowadzajgcego/przeprowadzajgcej procedure konkursows.
Umowa o dotacje zawiera dane Podmiotu, w tym aktualny numer konta i dane o0sob
uprawnionych do reprezentacji Podmiotu, zgodnie z odpisem Krajowego Rejestru Sgdowego,
innym rejestrem, ewidencjg lub wtasciwym petnomocnictwem, zweryfikowane przed jej
podpisaniem przez pracownika departamentu merytorycznego/jednostki organizacyjnej
przeprowadzajgcego/ przeprowadzajgcej procedure konkursows.
Zastrzega sie w umowie o dotacje prawo do wstrzymania dalszego finansowania zadania oraz do
wystgpienia o zwrot dotychczas przekazanych srodkéw finansowych wraz z odsetkami jak dla
zalegtosci podatkowych, w przypadku nie przestrzegania przez Podmiot warunkéw zawartych
w umowie o dotacje, w szczegdlnosci w zakresie:

1) wydatkowania srodkéw finansowych niezgodnie z ich przeznaczeniem;

2) dokonywania samowolnych lub nieuzasadnionych zmian rzeczowych i finansowych;

3) niegospodarnego i nieoszczednego wydatkowania kwot dotacji.
Zarzad moze odmoéwi¢ Podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania dotacji i podpisania
umowy o dotacje w przypadku, gdy:

1) Podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnosci do czynnosci prawnych;

2) zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosé

merytoryczng lub finansowg Podmiotu.



§13
Umowa o dotacje na realizacje zadania publicznego w ramach oferty wspdlnej, o ktérej mowa
w § 7 ust. 8 niniejszego Regulaminu, okresla dodatkowo prawa i obowigzki kazdego Podmiotu
realizujgcego wspdlnie zadanie publiczne, w tym zakres ich dziatan sktadajgcych sie na
realizowane zadanie publiczne.
Umowa o dotacje na realizacje zadania publicznego w ramach oferty wspdlnej, wymaga
zatgczenia do niej umowy zawartej pomiedzy Podmiotami realizujgcymi wspdlne zadanie
publiczne, okreslajacej zakres ich dziatan sktadajgcych sie na realizacje zadania.
Podmioty realizujgce zadanie publiczne w ramach oferty wspdlnej ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za jego realizacje.

§14
Dotacja moze byé przyznana na finansowanie albo dofinansowanie wkfadéw wtasnych
koniecznych do realizacji zadania, na ktéry Podmiot pozyskat lub planuje pozyskac¢ srodki
finansowe ze 7Zrddet zewnetrznych spoza Wojewddztwa lub srodki z funduszy europejskich
(dotacja na wktady wtasne), z zastrzezeniem ust. 2.
Dotacja na wkfady wtasne moze byé przyznana Podmiotowi, pod warunkiem, ze zasady
finansowania zadania dopuszczajg finansowanie wktadu wtasnego lub jego czesci ze Srodkow
publicznych.
Przyznanie dotacji na wktady witasne jest mozliwe, gdy zadanie spetnia tgcznie warunki,
okreslone w § 5 ust. 4 niniejszego Regulaminu.
Umowa o dotacje na wktady wiasne jest szczegélnym rodzajem umowy o dotacje i powinna
zawiera¢ dodatkowo:

1) nazwe zadania wraz z wysokoscig jego finansowania lub dofinansowania przez instytucje
finansujacy;
2) dziatania realizowane w ramach zadania, z wyszczegblnieniem dziatan realizowanych
w ramach wkfadu wtasnego.

Podpisanie umowy o dotacje na wktady wtasne nastepuje po dostarczeniu przez Podmiot
umowy z instytucjg finansujgcy zadanie.

§15
Dotacja moze by¢ przyznana w formule Regrantingu dla Operatora projektu, ktéry zleca
realizacje catosci zadania publicznego Realizatorowi/Realizatorom projektéw wybranym na
zasadach
i w trybie okreslonym w ofercie oraz umowie o dotacje.
Srodki na pokrycie kosztéw realizacji zadania przez Operatora projektu okreslane s3
kazdorazowo w ogtoszeniu o konkursie, jednak nie mogg by¢ wieksze niz 30 % catkowitej kwoty
dotacji przeznaczonej na realizacje zadania.
Operator projektu w ramach realizacji zadania zobligowany jest do opracowania procedury
wyboru Realizatoréw projektdw w sposéb zapewniajgcy jawnos¢ i uczciwg konkurencje oraz
opracowania odpowiedniej dokumentacji (wzor oferty dla Realizatorow projektéow, wzor umowy
z Realizatorem projektu, wzdr sprawozdania z realizacji projektu).



Rozdziat VI
Zmiany w trakcie realizacji zadania publicznego
§16
W trakcie realizacji zadania publicznego mogg byé dokonywane wytgcznie zmiany, ktore nie

zmieniajg istoty tego zadnia, stanowigcej podstawe oceny komisji konkursowe;.
Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 moga by¢ dokonywane w zakresie:
1) poszczegdlnych pozycji kosztéw zadania publicznego oraz pomiedzy jego dziataniami;
2) sposobu i terminu jego realizacji, pod warunkiem jednak, ze nowy termin nie przekroczy
terminu okreslonego w ogtoszeniu o konkursie oraz nie wptynie na celowos¢ oraz
mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego.
Jezeli z powodu wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Podmiotu realizacja zadania
publicznego wymaga zmian, w celu dostosowania realizowanego zadania do zmienionych
warunkow faktycznych i prawnych, strony umowy o dotacje moga zmieni¢ jej postanowienia.
W tym celu Zleceniobiorca zwraca sie do Zleceniodawcy z wnioskiem o zmiane postanowien
umowy o dotacje, wskazujgc inne mozliwe rozwigzania.
Sytuacje wymagajace zgody Zleceniodawcy oraz zawarcia aneksu do umowy o dotacje:
1) zmiany w kalkulacji wykraczajgce powyzej:
a) 30 % kwoty dotacji, dla zadan z przyznang kwotg dotacji do 50 000 zt;
b) 15 % kwoty dotacji, dla zadan z przyznang kwotg dotacji powyzej 50000 zi,
nieprzekraczajgcej 100 000 zt;

c) 10 % kwoty dotacji, dla zadan z przyznang kwotg dotacji powyzej 100 000 zt;

2) zmiany sposobu i terminu realizacji zadania publicznego;

3) zmiany zwigzane z wystgpieniem okolicznosci niezaleznych od Podmiotu, o ktérych mowa
w ust. 3.

Zmiany umowy o dotacje mogg nastgpic¢ wytgcznie w ramach wysokosci przyznanej dotacji.

W przypadku zmian dokonywanych w trakcie realizacji zadania publicznego, Podmiot ktéremu
przyznano dotacje zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié drogg mailowa departament
merytoryczny/jednostke organizacyjng o zaktualizowanym harmonogramie dziatan.

Rozdziat VII
Obowiazki informacyjne dla Podmiotow realizujacych zadania publiczne

§17
Podmiot otrzymujacy dotacje z budzetu Wojewddztwa zobowigzany jest do:

1) informowania, ze zadanie jest finansowane/dofinansowane z budzetu Wojewddztwa na
wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego;

2) umieszczenia logo lub herbu Wojewddztwa na wszystkich materiatach, w szczegélnosci
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego
zadania, oraz zakupionych S$rodkach trwatych, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposOb zapewniajacy jego dobrg widocznos¢ — logo dostepne na stronie:
https://www.opolskie.pl/region/promocja/herb-flagi-i-logo/;

3) wystosowania zaproszen do Zarzagdu do udziatu w przedsiewzieciach finansowanych lub
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dofinansowanych z budzetu Wojewddztwa;
4) poinformowania departamentu merytorycznego/jednostki organizacyjnej o terminie
i miejscu realizacji przedsiewziecia, co najmniej na 21 dni przed jego rozpoczeciem.

Rozdziat VIl
Rozliczenie dotacji, sprawozdawczosc i kontrola

§18
Rozliczenie dotacji nastepuje w formie sprawozdania z wykonania zadania publicznego
okreslonego w umowie, ktére Podmiot zobowigzany jest do sporzadzenia i ztozenia w wersji
elektronicznej i papierowej, na warunkach i w terminach ustalonych w umowie o dotacje,
z zachowaniem zasad:

1) w wersji elektronicznej w Aplikacji Generator eNGO;

2) w wersji papierowej, wygenerowanej z Aplikacji Generator eNGO, z zachowaniem sumy
kontrolnej spdjnej z wersjg elektroniczng, o ktérej mowa w pkt 1, podpisanej przez osoby
uprawnione do reprezentacji Podmiotu, zgodnie z odpisem Krajowego Rejestru Sgdowego,
innym rejestrem, ewidencjg lub wiasciwym petnomocnictwem.

Zadanie publiczne uznaje sie za zrealizowane, jezeli Podmiot zrealizuje zatozone dziatania
i rezultaty oraz zostanie zaakceptowane przez departament merytoryczny/jednostke
organizacyjng sprawozdanie koricowe.
Weryfikacja poziomu osiggniecia zaktadanych dziatan i rezultatéw dokonywana jest przez
departamenty merytoryczne/jednostki organizacyjne na podstawie danych wskazanych
w sprawozdaniu z wykonania zadania.

§19
Nadzoér i kontrola nad realizacjg zadan zleconych Podmiotom, sprawowana jest w oparciu
o ,Regulamin rozliczania dotacji na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe
oraz kontroli realizacji tych zadan”.
Podmiot zobowigzany jest do poddania sie kontroli prawidtowosci realizacji i wykonania zadania
publicznego, w zakresie wynikajagcym z art. 17 Ustawy, na warunkach okreslonych szczegétowo
w umowie o dotacje.

Rozdziat IX
Postanowienia koncowe

§20

Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) pracownicy oraz dyrektor komorki ds. organizacji pozarzagdowych;

2) pracownicy oraz dyrektorzy departamentdw merytorycznych i jednostek organizacyjnych;

3) Podmioty.
Zmian lub uzupetnien Regulaminu dokonuje Zarzad w drodze uchwaty.
Projekty zmian lub uzupetnien Regulaminu przygotowuje komodrka ds. organizacji
pozarzgdowych, we wspotpracy z departamentami merytorycznymi i jednostkami
organizacyjnymi, zlecajgcymi Podmiotom realizacje zadan publicznych.
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§21

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie w zakresie zlecenia realizacji zadan
publicznych w ramach konkurséw obowigzujg przepisy Ustawy, o ktorej mowa w § 2 pkt 25,
ustawy o finansach publicznych, oraz inne wfasciwe przepisy prawa.

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki:

1. Ramowy wz0r ogtoszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie lub wsparcie realizacji zadan
publicznych.

2. Ramowy wzor ogtoszenia otwartego konkursu ofert na finansowanie lub dofinansowanie
wkfaddéw wtasnych dla realizacji zadan publicznych finansowanych ze Zzrédet zewnetrznych.

3. Ramowy wzér ogtoszenia otwartego konkursu ofert na wylonienie operatora projektu
(Regranting).

4. Ramowy wzdr Karty oceny formalnej oferty.

5. Ramowy wzor Karty oceny merytorycznej oferty.

6. Wzor oswiadczenia o braku lub istnieniu powigzan z wnioskodawcami ofert ztozonych

w konkursie.
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