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Zatqgcznik do Uchwaty ZWO nr 6153/2018 z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

1. Procedury

1.1. Procedura weryfikacji pogbowania o udzielenie zamowienia publicznego
oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcow

1.1.1. Przedmiot procedury

Weryfikacja postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Odam&urencyjnego
wyboru wykonawcéw dokonywana na podstawie dokunoginhozonej przed zitpeniem

wniosku o ptatné oraz wraz z wnioskiem o pfatto
1.1.2. Obszar procedury

Procedura weryfikacji pogbowania o udzielenie zamowienia publicznego dotyspysobu
oceny posipowan 0 udzielenie zamodwienia publicznego we wszystkiziataniach PROW
2014-2020 wdrzanych przez zewtrzne podmioty wdrzajace oraz ARIMR (Departament
Dziatan Delegowanych, Departament Pomocy Technicznej).

Procedura dotyczy réwnieoceny konkurencyjnego wyboru wykonawcéw we wszghtk
dzialaniachPROW 2014-2020 wdfanych przez zewtrzne podmioty wdrzajagce oraz
ARIMR (Departament DziataDelegowanych).

Procedura oceny konkurencyjnego wyboru wykonawc@tyaty oceny dokumentacji
ztozonej przez beneficjenta przed zdmiem wniosku o platr$é oraz wraz z wnioskiem

0 platngg.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu weryfilggtpowania o udzielenie zamowienia
publicznego. Procedura przedstawia przebieg proaeEsmny konkurencyjnego wyboru
wykonawcéw, ktéry dokonywany jest przed z#aiem wniosku o ptat$é oraz w ramach
oceny wniosku o ptatr$o.
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1.1.4.Przebieg procesu

1.1.4.1. Weryfikacja posipowania o udzielenie zaméwienia publicznego
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1.1.4.2 Weryfikacja posipowania konkurencyjnego wyboru wykonawcy
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R1.

R2.

R3.

R4.

1.1.5.Reqguly zwyzane z przebiegiem procesu

Requly o0gb6lne (wspolne dla zamoéwie publicznych i konkurencyjnego wyboru
wykonawcow)

Przed rozpocxiem weryfikacji posfpowania o udzielenie zamowienia publicznego/oceny
konkurencyjnego wyboru wykonawcéw pracownik weryfigcy, pracownik sprawdzagy,
pracownik zatwierdzagy, osoba upowaiona do podpisania dokumentéw obgxani
s3 podpisé Deklaracg bezstronnéci (P-6/357). Podpisan Deklaracg nalery zahczy¢
do teczki sprawy.

W przypadku pomocy technicznej pracownik podpidDgklaracg bezstronnéci odnoszca
sic do oceny wniosku, do ktérego dotona zostata dokumentacja przetargowa (zgodnie
z KP-611-331-ARiMR/wersja zatwierdzona lub z KP-&33-ARiIMR/wersja zatwierdzona).

Z weryfikacji/oceny naley pozostawd slad rewizyjny. Podstagweryfikacji/oceny g karty
weryfikacji | wiasciwe przepisy oraz zapisy umowy o przyznaniu poma@z zasady PROW
2014-2020. Na etapie procesu wyznaczony pracowrgkytoryczny wykonuje czynroi
zwigzane z dajczeniem dokumentow do istmiepj teczki aktowej sprawywszystkie inne
dokumenty wytworzone w trakcie weryfikacji/ocenywriiez naley zahczy¢ do teczki
sprawy. Kadorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowndownie papierowej, jak
rowniez elektronicznej, ktérej wzory stanayzahczniki do niniejszej procedury, jak rowaie
w innej dokumentacji dgtzonej do sprawy, natg wpisa znak sprawy zgodnie Instrukcy
nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy O przyzr@emocy/decyzji przez podmioty
wdrazajgce, ktérym delegowano zadania Agencji ptatniczejramnach PROW na lata
2014-2020 (...)

W przypadku konieczrigoi sporadzenia pisma do beneficjenta, korzysta se wzorow
zahczonych do procedury lub — w przypadku pomocy texdmej - procedur dotygeych
oceny wniosku o przyznanie/ptatidopomocy technicznej. W przypadku braku dksaego
wzoru pisma, a konieczeo jego sporzdzenia, nalgy stosowd pisma zgodnie z zasadami
kancelaryjno-biurowymi stosowanymi w danej instytuczapewniajc jednoczeénie
odpowiednie oznakowanie tworzonych dokumentéw.zIM@ jest modyfikacja zatzonych
wzoréw pism, ale tylko wtedy gdy jest to niedbe i uzasadnione okoliczéiwami danej
sprawy. W trakcie spogdzania pism proceduralnych, najeusuwa wszelkie przypisy mage
charakter instruktaowy dla sporzdzapcego pismo (np.: Niepotrzebne uséinoraz zapisy,
ktore ze wzgjdu na specyfik pisma nie tworz z nim spdéjnej cakxi logicznej i nie
odpowiadaj faktycznemu celowi wystanego pisma.

W przypadku podejrzenia wygtienia nieprawidtowgci/btedéw lub  stwierdzenia
nieprawidtowdci/btedéw oraz w przypadku otrzymania informacji o podefiiu wysgpienia
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nieprawidtowdci/btedow naley postpowa zgodnie z wigciwymi procedurami w tym
zakresie okrdajacymi tryb i zasady pogpowania dotyczce rozpatrywania, stwierdzania
I informowania o nieprawidtowdziach/bkdach w ramach dziataobjetych PROW 2014-2020:

- w zakresie dziatawdrazanych przez zewttrzne podmioty wdrzajagce oraz Departament
Dziatan Delegowanych  ARIMR - KP-611-367-ARiMRRozpatrywanie, stwierdzanie
I przekazywanie informacji o nieprawidtoveiach/bkdach w ramach dziataobjetych PROW
2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wadjge/ARIMR;

- w zakresie dziafa pomocy technicznej — KP-611-335-ARiMRRozpatrywanie
nieprawidtowa@ci w ramach pomocy technicznej PROW 2014-2020.

R5. Sposob porozumiewaniagsi wspoétpracy pongidzy komorkami ocenigéymi postpowania
w sprawie zamowige publicznych oraz pogbowania w sprawie konkurencyjnego wyboru
wykonawcéw i komérkami oceniggymi wnioski o ptatné¢ (przekazywanie dokumentéw,
informaciji, itp.) pozostawia sido decyzji 0s6b zagdzapcych tymi komorkami.

Pracownicy dokonggy oceny wniosku o ptatdé lub wniosku o aneks obogaani
S3 zapozna sie z wynikiem oceny w sprawie zamowigublicznych oraz konkurencyjnego
wyboru wykonawcow.

R6. W sytuacji gdy zgodnie z umaewo przyznaniu pomocy Beneficjentowi przystugujevpmado
wniesienia préby o0 ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie roggtizcia podmiotu
wdrazajgcego i w przypadku wniesienia przez Beneficjentaejaprosby, naley postpowa
zgodnie z wiéciwymi procedurami w zakresie ponownej oceny spraty procedurami
w sprawie rozpatrywania ,odwataw ramach poszczeg6lnych dziatRROW 2014-2020 (nie
dotyczy pomocy technicznej).

Requly dla zamoéwi& publicznych

R7. Regufa giéwna:

a)

Karta weryfikacji KW-1/357 i instrukcja do karty wdikacji IKW-1/357 dotycz weryfikacji
postpowax 0 udzielenie zamdwienia publicznego, dla kosztdjetgch umowami o przyznaniu
pomocy zawartymi od 18 stycznia 2017r., dla ktérpastpowania te zostaty wsz¢te od tego
dnia. Dla posfpowai tych, zgodnie z przepisami, korekty finansowe zésva w Zakczniku nr 1
(WSKAZNIKI PROCENTOWE PRZYPISANE DO NIEZGODNSCI DOTYCZACEJ
STOSOWANIA PRZEPISOW O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH) doRozporadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutegf1B r. w sprawie wyboru wykonawcow zada
ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operaizovarunkéw dokonywania zmniejsze
kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.396), mego w procedurze réwrie
rozporadzeniem w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wyecow lub rozporgzeniem
0 konkurencyjnéci.
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b)

Pozostate pogpowania, tj. inne i wymienione w pozycji a), to paggiowania o udzielenie
zamowienia publicznego, dla ktorych, zgodnie z pigami, nie stosuje sikorekt finansowych
zawartych w  Zajczniku nr 1 (WSKANIKI PROCENTOWE PRZYPISANE DO
NIEZGODNGSCI DOTYCZACEJ STOSOWANIA PRZEPISOW O ZAMOWIENIACH
PUBLICZNYCH) do Rozporgzdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1#dgo 2018 r.

w sprawie wyboru wykonawcéw za@laljctych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji
oraz warunkow dokonywania zmniejézenvot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.396).

W praktyce chodzi tutaj o:

- koszty ob¢te umowami o0 przyznaniu pomocy zawartymi przed mnig#8 stycznia 2017r.,
- koszty obgte umowami o przyznaniu pomocy zawartymi od dnisty@znia 2017r., dla ktorych
postpowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego zostalszczte przed dniem
18 stycznia 2017r

Wchodz tutaj w szczegolriei:

— postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wezecprzed weiciem wzycie przepisow
ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. 0 zmianie ustawgrawo zamoéwie publicznych oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020). Korekhansowe dla tych pogiowa zawarte g
w zahcznikach do umow przyznaniu pomocy;

— postpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego wazecpo wejciu w zycie przepisow
ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. 0 zmianie ustawgrawo zamoéwie publicznych oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020) i praeejsciem wzycie przepisow ustawy z dnia
15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieranawaju obszaréw wiejskich (Dz. U. z 2017 r.
poz. 5 i 1503), tj. przed wagiem w zycie przepisdw wprowadzgjych art. 43a ustawy
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich). Korekigahsowe dla tych pagiowar zawarte
sa W zahcznikach do umow o przyznaniu pomocy.

W tych przypadkach natg dokon& weryfikacji postpowar w odniesieniu do przepisow
ustawy Prawo zamowhepublicznych oraz w oparciu 0 zapisy umowy O praEno pomocy
oraz o0 zaczniki do umow o0 przyznaniu pomocy okigacych kary administracyjne
za naruszenia pzp oraz w odniesieniu daseweych regut zawartych w procedurze.

W takich przypadkach nalg wykorzyst& tryb postpowania (forma karty weryfikacji, sposéb
uzupetnié i wyjasnien, itp.) okrglony w karcie weryfikacji KW-1/357 zawartej w prabeze,
odpowiednio modyfikuyjc (jesli zajdzie potrzeba) ten tryb zal@e od okolicznéci danego
przypadku oraz odpowiednio modyfilgaj zawarte w karcie weryfikacji punkty kontrolne.
W praktyce, majc na wzgtdzie konieczn& zapewnieniasladu rewizyjnego, w przypadku
wykorzystania formatu i trybu karty KW-1/357, nafeodpowiednio oznaczykart (np. KW-1
lub inaczej, ale odmiennie od KW-1/357) i wprowadzio karty, w szczegoélsoi, punkty
kontrolne odpowiadafe rodzajom niezgodtdo okreslonym we widciwym zagczniku do umowy
0 przyznaniu pomaocy.
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Decyzg co do szczegOlowego sposobu ppetvania pozostawia ¢iosobom zargdzagcym
komorkami wigciwymi w sprawie oceny zamowfieoublicznych, z zastrzeniem,ze niezalenie
od przygtego sposobu weryfikacji, nalg zapewnt, aby ocena dokonana zostata w odniesieniu
do przepisdw Pzp, zapisow uméw o przyznaniu pomaehasciwych dokumentow okéajacych
korekty finansowe tzw. taryfikatorow” zawartych wych umowach oraz nalg zapewnt
wiasciwy slad rewizyjny z przeprowadzonej oceny. Weétgm przypadku nalg/ rowniez zapewnt
aby obecny byt w zmodyfikowanej karcie, pkt 24 zewaw KW-1/357, okrélajacy ,inne”
naruszenia Pzp oraz punkty kontrolne wskazane porgan Certyfikujcy (patrz IKW-1/357 —
wyjasnienia do pkt 24 zawartego w KW-1/357). We wszydikprzypadkach, tak jak w przypadku
oceny za pomeg karty KW-1/357, ocena dokonywana jest przez prackav weryfikugcego

| sprawdzajcego oraz zatwierdzana przez pracownika zatwiesdezgp.

Majac na uwadze m.in. okresy ,przejowe” oraz rane taryfikatory”, w indywidualnych,
skomplikowanych przypadkach, zalecag¢ skonsultow@& sprawy ze skbami prawnymi,
a w przypadku wtpliwosci co do weryfikacji pospowar w sprawie zamowie publicznych
I w sprawach szczegolnie skomplikowanych paglprocedowa spravwe w oparciu o opind stuzb

prawnych danego podmiotu. Deayzgo do szczegdtowego sposobu ppetvania w takich
przypadkach, uwzgthniajca zasady wyspowania do stb prawnych obowizujace w danym
podmiocie, pozostawia ¢iosobom zammzagcym komérkami wiéciwymi w sprawie oceny
zamowia publicznych.

R8. Weryfikacji postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego dokeray przy pomocy
Karty weryfikacji KW-1/357 lub innej karty - ,dossowanej”’ zgodnie z reguigtdwng R.7 b)
— W oparciu o przepisy ustawy prawo zamawpeiblicznych dla pogpowai wszcztych przed
wejsciem w zycie przepisoOw ustawy z dnia 22 czerwca 2016 zmianie ustawy — Prawo
zamowieé publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. Wzp1020) — albo pogiowar
wszcztych po wejciu w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. 0 zmianiawgt— Prawo
zamowie publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. dzp1020).

R9. Beneficjent (z wydczeniem beneficjenta Pomocy Technicznej) przedkiddaumentag)

Z przeprowadzonego pepbwania o udzielenie zamowienia publicznego:

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy O przyanapomocy, jeeli przed jej
zawarciem zostata zawarta umowa z wykongwc

2) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy z wykonavjezeli umowa z wykonawg
zostata zawarta po dniu zawarcia umowy 0 przyznpaiaocy.

3) nie p&niej niz w dniu uptywu terminu zizenia wniosku o ptatrié w przypadku gdy
umowa z wykonawg zostata zawarta w terminie krotszymz B0 dni przed uptywem
terminu ztaenia wniosku o ptatrig, ktérego dotyczy pogpowanie.

W przypadku pomocy technicznej beneficjent przedktdokumentag¢jz przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznegazver wnioskiem o przyznanie pomocy
lub wnioskiem o ptatn.
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R10. Beneficjent przedktada dokumentgcjw formie kopii potwierdzonych za zgodito
z oryginatem przez oselpetnica funkcje kierownika Zamawiajcego lub osobupowaniong
przez Zamawiacego. W przypadku dokumentacji technicznej przekegprzez Beneficjenta
w formie elektronicznej, naky uzyska& oswiadczenie osoby pelgej funkcg kierownika
Zamawiagcego lub osoby upowaionej przez Zamawiggego o zgodrimi przekazanego
materiatu z oryginatem.

W przypadku pomocy technicznej dokumentacja przetfda jest w formie kopii, bez
konieczndci potwierdzania jej za zgod&bz oryginatem.

R11. Dokumentacja, obejmuje:

1) kompletry dokumentag przetargow przygotoway przez Zamawiagcego w tym
ogtoszenia;

2) kompletry dokumentagj z przebiegu prac komisji przetargowej;

3) kompletry ofere wybranego Wykonawcy wraz z umgwawarg z wybranym Wykonawg
oraz formularze ofertowe pozostatych Wykonawcow;

4) kompletry dokumentagj zwigzary z odwotaniami oraz zapytaniami i wypaeniami
dotyczicymi Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwieniazgé miaty miejsce w danym
postpowaniu;

5) upowanienie do potwierdzenia za zgoddo z oryginalem  dokumentacji
Z przeprowadzonego pepbwania 0 udzielenie zamowienia publicznego dlabgso
upowanionej przez Zamawiagegd.

R12. Podczas oceny nina zada® innych dokumentéw przetargowychzgdi w procesie oceny
postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zajdpiezeba ich zweryfikowania.

R13. W przypadku udzielania zamowienia publicznego wbiyzamowienia z wolnej¢ki
na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, Bejeet zobligowany jest do przedienia:
1) kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego gpmstania w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego;
2) uzasadnienia faktycznego i prawnego zaistnigmizestanek do udzielenia zamoéwienia
z wolnej ki w trybie art. 67 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
jezeli postepowanie zostato wszte po wejciu w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r.
0 zmianie ustawy — Prawo zamowipublicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. Wzp
1020), albo:
1) protokotéw z kolejno uniewanionych posipowal, zawierajcych podstaw prawry
i odpowiednie uzasadnienie faktyczne — w przypadidy uniewanienie posipowania
nasgpito w konsekwencji braku ofert lub wnioskbw o dspozenie do udziatu
W postpowaniu;

YJezeli dotyczy
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2) kompletnej dokumentacji zwzanej z uniewznionymi posgpowaniami o0 udzielenie
zamoOwienia publicznego — w przypadku gdy przyegzyniewanienia posipowania byto
odrzucenie wszystkich ztonych ofert, ze wzgtlu na ich niezgodr§é z opisem przedmiotu
zamowienia,

jezeli postepowanie zostato wsztz przed wejciem wzycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r.

0 zmianie ustawy — Prawo zamowipublicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. Wzp

1020).

R14. Oceny posfpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego dokensg w terminie
okreslonym w umowie 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku pomocy technicznej oceny zamdwpelblicznych dokonuje siw terminie na
ocere wniosku o0 przyznanie pomocy lub o ptatéo W przedmiotowej sprawie néig
postpowa zgodnie z KP-611-331-ARiMR/wersja zatwierdzona Iuwb KP-611-333-
ARiIMR/wersja zatwierdzona.

R15. W przypadku, gdy ztmona dokumentacja, zawiera braki, wzywa Beneficjenta w formie
pisemnej do ich usugtia w terminie 7 dni od dnia dgrizenia wezwania.

W przypadku pomocy technicznej, ewentualne brakiokumentacji lub wyjgnienia powinny

by¢ uzupeilniane w ramach wezwania do uzupetnienia dwakwe wniosku

0 przyznanie pomocy lub ptatiiow terminach okrdonych w rozporzdzeniu wykonawczym
dotyczcym pomocy technicznej (zgodnie z KP-611-331-ARiMBYsja zatwierdzona lub
z KP-611-333-ARiMR/wersja zatwierdzona).

R16. Jeeli istnieje konieczn& uzyskania wyjgnien, mazna wezwé Beneficjenta do udzielenia
wyjasnien w terminie 7 dni od dnia deczenia wezwania.

W przypadku pomocy technicznej, ewentualne brakiokumentacji lub wyjgnienia powinny
by¢ uzupetniane w ramach wezwania do uzupetnienia dwalve wniosku o przyznanie
pomocy lub ptatn& w terminach okrdonych w rozporzdzeniu wykonawczym dotygzym
pomocy technicznej (zgodnie z KP-611-331-ARiIMRN\jeerzatwierdzona lub z KP-611-333-
ARiIMR/wersja zatwierdzona).

R17. Wezwania o ktérych mowa w R15 i R16, oraz przypad#y w trakcie oceny pagiowania
niezledne jest uzyskanie opinii innego podmiotu lub wystnie o kontrad dorazng Prezesa
Urzedu Zamowi@ Publicznych, wydhaaja termin dokonania oceny zawarty w umowie
0 przyznaniu pomocy, o ktorym mowa w R14, o czaglmidny do usunicia brakéw/sktadania
wyjasnien oraz o czas niezldny do uzyskania opinii lub wynikéw kontroli ddreej, o czym
podmiot wdraajacy informuje Beneficjenta na mie.
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R18. Jezeli Beneficjent, nie zioyt wymaganych dokumentéw w terminie, o ktorym mow& 15,
lub nie ztayt wyjasnien w terminie okrélonym w R16, podmiot wdtajacy dokonuje oceny
w oparciu o posiadane dokumenty.

R19. Pracownik weryfikugcy prowadzi elektroniczny Rejestr zamowipublicznych. Rejestr
zawiera co najmniej:

. znak sprawy

. numer umowy 0 przyznanie pomaocy,

. nazwa beneficjenta,

. nr zaméwienia

. tryb zamowienia

. data przekazania dokumentacji gpstvania,

. data oceny pagtowania,

. data zgtoszenia uzupetnienia/vsgjania,

. data zgtoszenia wniosku o0 pongwicere postpowania,
. wynik oceny pospowania.

Rejestr, o ktébrym mowa wyj prowadzi s w wersji elektronicznej. Prowadziegieden rejestr dla
wszystkich spraw w danej komdOrce organizacyjnej sewaej w sprawie oceny zamoéwie
publicznych w zakresie spraw ebjch procedu. Zaleca si aby rejestr uzupetniany byt na bieo
przez pracownikéw ocenigych posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Rejeist
dotyczy pomocy technicznej.

Requly dla konkurencyjneqgo wyboru wykonawcow

R20. Requia gtbéwna:

a)

Karta weryfikacji KW-2/357 i instrukcja do karty wdikacji IKW-2/357 dotycz beneficjentéw

i kosztow, co do ktérych, istnieje obaek przeprowadzania pepbwania ofertowego zgodnie
Z przepisami ustawy o wspieraniu rozwoju obszardejskich okrélajagcymi konkurencyjny tryb
wyboru wykonawcy 1 przepisami wydanymi na podstawre. 43 a ust. 6 ustawy. Dla tych
przypadkow, zgodnie z przepisami, korekty finansaawarte $ w Zakczniku nr 2 (WSKANIKI
PROCENTOWE PRZYPISANE DO NIEZGODNSZI DOTYCZACEJ STOSOWANIA
KONKURENYCJNEGO TRYBU WYBORU WYKONAWCY DANEGO ZADANA UJETEGO
W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI) do Roapadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 rsprawie wyboru wykonawcow zatajetych
w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji oragunkéw dokonywania zmniejszekwot
pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.396.).

W praktyce oznacza tage na podstawie karty KW-2/357 oceniangldpostpowania ofertowe,
dla kosztow olgitych umowami o przyznaniu pomocy zawartymi od 3@ztia 2017r.

KP-611-357-ARIMR/3/z
Stronal3z22



b)

Pozostate pogpowania ofertowe, tj. inne hiwymienione w pozycji a), to pagiowania,
dla ktorych, zgodnie z przepisami, nie stosugeksirekt finansowych zawartych w Zakniku nr 2
(WSKAZNIKI PROCENTOWE PRZYPISANE DO NIEZGODNSCI DOTYCZACEJ
STOSOWANIA KONKURENYCJNEGO TRYBU WYBORU WYKONAWCY BNEGO
ZADANIA UJETEGO W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI)
do Rozporzdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1sdgo 2018 r. w sprawie wyboru
wykonawcéw zad@ ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacazowarunkow
dokonywania zmniejszekwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.396.).

W praktyce chodzi tutaj o koszty @b umowami 0 przyznaniu pomocy zawartymi przed winie
18 stycznia 2017r. i pogiowania ofertowe, ktore zgodnie z przepisami i gami umow, nie
zostaly przeprowadzone zgodnie z rozpdeeniem w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcéw, a przeprowadzone na podstawie ,Zasatklkencyjndci wydatkéw w ramach
PROW 2014-2020" ok&onych w umowach o przyznanie pomocy. W tych przigaeh naley
dokon& weryfikacji w odniesieniu do wkgiwych zasad konkurencyjga i wiasciwych korekt
finansowych tzw. taryfikatorow” stanowdych zahczniki do umoéw o0 przyznaniu pomocy oraz
w odniesieniu do wikiwych regut zawartych w procedurze. Korekty finame dla tych
postpowar ofertowych zawarteagswv zahcznikach do umoéw przyznaniu pomocy.

W takich przypadkach nalg wykorzyst& tryb posgpowania (forma karty weryfikacji, sposob
uzupetnié i wyjasnien, itp.) okr&lony w karcie weryfikacji KW-2/357 zawartej w prabeze,
odpowiednio modyfikuyjc (jesli zajdzie potrzeba) ten tryb zal@e od okolicznéci danego
przypadku oraz odpowiednio modyfilkaj zawarte w karcie weryfikacji punkty kontrolne.
W praktyce, majc na wzgtdzie konieczn& zapewnieniasladu rewizyjnego, w przypadku
wykorzystania formatu i trybu karty KW-2/357, nafeodpowiednio oznaczykark (np. KW-2
lub inaczej, ale odmiennie od KW-2/357) i wprowadzio karty, w szczegoélsoi, punkty
kontrolne odpowiadage rodzajom niezgoddoi okreslonych we widaciwym zahczniku do umowy
0 przyznaniu pomocy w zakresie zasad konkurenégjrap. zajcznik do umowy pn. ,Wskaniki
procentowe do obliczenia wasth kar administracyjnych za naruszenie zasad kamnayjngci
wydatkéw w ramach PROW 2012020".

Decyzg co do szczeg6lowego sposobu ppetvania pozostawia ¢siosobom zarglzapcym
komoérkami wiagciwymi w sprawie konkurencyjnego wyboru wykonawcom, zastrzeeniem,
ze niezalenie od przygtego sposobu weryfikacji, nalg zapewné, aby ocena dokonana zostata
w odniesieniu do wkxiwych przepiséw, a w szczegokod do zapisbw umow o0 przyznaniu
pomocy i widgciwych dokumentéw (zasad konkurencyjaio taryfikatorow okrélajagcych korekty
finansowe) zawartych w tych umowach oraz malezapewnd wiasciwy slad rewizyjny
Z przeprowadzonej oceny. W #dym przypadku nalg rowniez zapewné aby obecny byt
w zmodyfikowanej karcie, pkt 15 zawarty w KW-2/35dptyczcy ,innych niezgodngci”
w zakresie konkurencyjnego wyboru wykonawcow oramkpy kontrolne wskazane przez Organ
Certyfikujacy (patrz IKW-2/357 — wyjgnienia do pkt 15 zawartego w KW-2/357). We wszydiki
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przypadkach, tak jak w przypadku oceny za pagrkaoty KW-2/357, ocena dokonywana jest przez
pracownika weryfikujcego i sprawdzagego oraz zatwierdzana przez pracownika
zatwierdzajcego z zastrzeniem pkt 4 zawartego w gxi ,,Zalecenia ogélne” w IKW-2/357.

Majac na uwadze m.in. okresy ,przejowe” oraz rane taryfikatory”, w indywidualnych,
skomplikowanych przypadkach, zalecag¢ skonsultow@& sprawy ze skbami prawnymi,
a w przypadku wtpliwosci co do weryfikacji pospowar w sprawie konkurencyjnego wyboru
wykonawcéw i w sprawach szczegolnie skomplikowangekezry procedowa sprawe w oparciu
0 oping stwzb prawnych danego podmiotu. Decyzio do szczegdétowego sposobu ppstvania
w takich przypadkach, uwzglniapca zasady wyspowania do stz prawnych obowizujace
w danym podmiocie, pozostawiag Sbssobom zarglzapcym komoérkami wiéciwymi w sprawie
oceny konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

R21. Ocena pospowania konkurencyjnego wyboru wykonawcow przedzesoem wniosku
o ptatng¢ oraz wraz z wnioskiem o ptatfiodokonywana jest na podstawie Karty weryfikacji
o symbolu KW-2/357 lub innej karty -,dostosowangyatrz ,Reguta gidbwna” R.20 pkt b).

R22. Jeeli dokumentacja w sprawie konkurencyjnego wyborykanawcoOw zostata ziomna
przez Beneficjenta do oceny przedzaniem wniosku o ptatr$é, proces weryfikacji odbywa
sie w trybie i na zasadach zawartych w umowie o prapiam pomocy, wyszczegoélnionych dla
takich przypadkow. Terminy na Zienie dokumentacji zawartey sv umowie 0 przyznaniu
pomocy.

R23. Jeeli dokumentacja w sprawie konkurencyjnego wyborygkanawcoOw zostata ziomna
przez Beneficjenta do oceny wraz z wnioskiem ongkgt proces weryfikacji odbywa i
w trybie i na zasadach okitenych dla oceny wniosku o platftoz uwzgtdnieniem reguty
nr 5. Terminy na zieenie dokumentacji wynikajz terminéw na ztzenie wniosku o ptatric.

R24. Zgodnie z art. 43a ust. 5¢c ustawy o wspieraniu mavebszaréw wiejskich w przypadku
gdy w wyniku przeprowadzonego p¢sbwania w sprawie wyboru wykonawcy danego
zadania ujtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji ma maliwosci wyboru
najkorzystniejszej oferty, podmiot ubiegey sk o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej
oraz beneficjent megzawrzé umow na wykonanie tego zadania z wybranym przez nich
wykonawe bez zastosowania przepisow art. 43 a ust. 13stejy, jeeli wykonawca ten nie
jest powazany z nimi osobowo lub kapitatowo.

W przypadku gdy beneficjent przedstawit ungoma wykonanie zadaniagiggo w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji z wybranym przez siellykonawg na podstawie art. 43 a
ust. 5¢ ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wieJskaley dokon& oceny dokumentacji
Zwigzanej z przeprowadzonym peggsbwaniem w sprawie wyboru przez beneficjenta
wykonawcy danego zadania, o ktérej mowa w 88 razplzenia w sprawie wyboru
wykonawcéw potwierdzagej brak maliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty. Ocena taka
dokonywana jest zgodnie z proceglur oparciu o kart weryfikacji K-2/357.
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Przepis art. 43a ustawy o wspieraniu rozwoju oliszawiejskich nie dotyczy kosztéw
objetych umowami o przyznaniu pomocy zawartymi przeigonl8 stycznia 2017r.

R25. Osoby zargdzapce komork/komorkami widciwymi w sprawie konkurencyjnego wyboru
wykonawcéw mog podp¢ decyzg o prowadzeniu Rejestru dla konkurencyjnego trylybavu
wykonawcéw (analogicznego jak dla zamofvigublicznych — patrz reguta R.19)§ljeuznap
to za konieczne i przydatne. W takim przypadku osspie prowadzenia tego rejestru i jego
zawartdci decyduj te osoby.
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1.1.6.Zalgczniki

1 2 3
Symbol .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu
Pismo w sprawie zl@enia A . . e,
P-1/357 uzupetnisé/wyjasnien Wzér pisma w sprawie zienia uzupetni@wyjasnien.
P-2/357 Pismo informujce o ocenie pogbowania| Wzo6r pisma informujcego o0 ocenie pogiowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego 0 udzielenie zaméwienia publicznego
P.3/357 Pismo o negatywnej ocenie pgstwania| Wz6r pisma informujcego o negatywnej ocenie
0 udzielenie zaméwienia publicznego postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
Pismo informujce o] koniecznii P . . . . L
zaskgniecia opinii podmiotu zewgtrznego/ Wzlolr. pisma mfprmu;cego 0 konieczrigi zasegniccia
P-4/357 e . , opinii podmiotu zewstrznego/ wysipieniu
wystapieniu z wnioskiem o kontrgldorang S ,
do Prezesa UZP z wnioskiem o kontr@ldorang do Prezesa UZP
Pismo o karze umownej w zyuku . . .
: . . 4 Wzér pisma o karze umownej w z@ku
Z nieterminowym zlgeniem dokumentacj . : . .
P-5/357 . . . P 4 nieterminowym zlgeniem dokumentacj
Z postpowania 0 udzielenie zamoéwienja ; ) . PR .
. Z postpowania o udzielenie zamowienia publicznego
publicznego
Wzo6r deklaracji bezstrondo sktadanej przez osoby
P-6/357 Deklaracja bezstroniwd biorace .udz@ W_proceste weryﬂkapp pepbwania,
0 udzielenie zaméwienia publicznego/ ocepie
konkurencyjnego wyboru wykonawcow.
KW-1/357 Karta weryfikacji posfpowania o udzieleni¢ Karta do oceny pogbowania o udzielenie zamoéwienja
zamoéwienia publicznego publicznego
Karta weryfikacji posipowania
przeprowadzonego w trybie konkurencyjnego
wyboru wykonawcéw zada ujetych w
KW-2/357 zestawieniu rzeczowo-finansowym operacjKarta do oceny konkurencyjnego wyboru wykonawcdw
na podstawie dokumentacji ztnej przed
ztozeniem wniosku o platdé oraz wraz z
wnioskiem o ptatn&
Instrukcja wypetniania karty weryfikaciji
IKW-1/357 postpowania o udzielenie zamodwienjalnstrukcja do KW-1/357
publicznego
Instrukcja wypetniania karty weryfikaciji
postpowania przeprowadzonego w tryhie
konkurencyjnego  wyboru  wykonawcow
IKw-2/357 | 22d@ Ujetych w zestawieniu rzeczowd-\ .. oo o KW-2/357
finansowym operaciji na  podstawje
dokumentacji ztéonej przed zleeniem

wniosku o ptatnéé oraz wraz z wnioskiem
pfatngié

D
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Zatgcznik do Uchwaty ZWO nr 6153/2018 z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

2. Czynndaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynndgci

Wzory dokumentow
obstugiwanych na danym
stanowisku

Osoba upowaniona do
podpisania dokumentéw

Weryfikacja posipowania
0 udzielenie zamowienia
publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

Weryfikacja posipowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Przekazanie wyniku
postpowania do
Beneficjenta

Podpisanie pisma

Pismo informugce o wyniku
postpowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Weryfikacja posipowania
0 udzielenie zaméwienia
publicznego

Wezwanie do uzupeinie

Podpisanie pisma

P-1/357

Weryfikacja poprawngzi
przeprowadzenia
postpowania

Podpisanie pism wygpujacych w sprawie

P-1/357
P-4/357

Whiosek o kontral dorazna
do Prezesa UZP

Pismo o opini do innego
podmiotu

Przekazanie informacji o
ocenie posgfpowania o
udzielenie zamoéwienia
publicznego

Podpisanie pisma

P-2/357

Przekazanie informacji o
wyniku negatywnym

Podpisanie pisma

P-3/357

Przekazanie informacji o
karze umownej w zwizku
Z nieterminowym
ztozeniem dokumentac;ji
Z postpowania o
udzielenie zamowienia
publicznego

Podpisanie pisma

P-5/357

Pracownik kancelaryjny

Weryfikacja posipowania
0 udzielenie zaméwienia
publicznego oraz

Weryfikacja postpowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Przekazanie wyniku
postpowania do
Beneficjenta

Rejestracja i wystanie

Pismo informujce o wyniku
postpowania
konkurencyjnego wyboru
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Wzory dokumentow

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynndci obstugiwanych na danym
stanowisku
konkurencyjnego wyboru wykonawcy
wykonawcow
Wezwanie do uzupetnie | Rejestracja i wystanie P-1/357
P-1/357
P-4/357

Weryfikacja posipowania
0 udzielenie zaméwienia
publicznego

Weryfikacja poprawngzi
przeprowadzenia
postpowania

Rejestracja i wystanie

Whiosek o kontral dorazna
do Prezesa UZP

Pismo o opini do innego
podmiotu

Przekazanie informacji o
ocenie posgfpowania o
udzielenie zamowienia
publicznego

Rejestracja i wystanie

P-2/357

Przekazanie informacji o
wyniku negatywnym

Rejestracja i wystanie

P-3/357

Przekazanie informacji o
karze umownej w zwizku
Z nieterminowym
zlozeniem dokumentacji
Z postpowania o
udzielenie zamowienia
publicznego

Rejestracja i wystanie

P-5/357

Pracownik sprawdzagy

Weryfikacja posipowania
0 udzielenie zamowienia
publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

Weryfikacja posipowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Weryfikacja zgodnie z
zapisami ksjzki procedur,
obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz
umowy 0 przyznaniu
pomocy

Weryfikacja zgodnie z zapisami kgki
procedur, obowizujgcymi przepisami prawa
oraz umow O przyznaniu pomocy

KW-2/357
IKW-2/357
Pismo

Zatwierdzenie wyniku
weryfikacji
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Zatwierdzenie wyniku

KW-2/357
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Wzory dokumentow

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynndci obstugiwanych na danym
stanowisku
KW-1/357
Weryfikacja ws¢pna Weryfikacja ws¢pna P-5/357
- _ KW-1/357
Weryfikacja posfpowania | \yeryfikacja kompletnéci | Weryfikacja kompletnéci
0 udzielenie zamowienia
publicznego
P-1/357
KW-1/357
P-4/357

Weryfikacja poprawngi
przeprowadzenia
postpowania

Weryfikacja poprawn€ti przeprowadzenia
postpowania

Whiosek o kontral dorazna
do Prezesa UZP

Pismo o opini do innego
podmiotu

Pracownik weryfikuicy

Weryfikacja posipowania
0 udzielenie zamowienia
publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

Weryfikacja posipowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

KW-1/357
Zatwierdzenie wyniku KW-1/357
weryfikacji Zatwierdzenie wyniku weryfikacji
przeprowadzenia przeprowadzenia pagiowania
postpowania
Weryfikacja zgodnie z Weryfikacja zgodnie z zapisami kski KW-2/357
zapisami ksizki procedur, | procedur, obowszujacymi przepisami prawa
obowigzujacymi oraz umow o przyznaniu pomocy IKW-2/357
przepisami prawa oraz Pismo

umowg 0 przyznaniu
pomocy

Sporadzenie i parafowanie pisma

Przekazanie wyniku
postpowania do
Beneficjenta

Sporadzenie i parafowanie pisma

Pismo informugce o wyniku
postpowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Zatwierdzenie wyniku

weryfikacji Zatwierdzenie wyniku weryfikacji KW-2/357
konkurencyjnego wyboru | konkurencyjnego wyboru wykonawcy
wykonawcy
Weryfikacja posfpowania W ikaci Weryfikacja ws¢pna KW-1/357
0 udzielenie zamoéwienia eryfikacja wstpna Sporzdzenie i parafowanie pisma P-5/357
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Wzory dokumentow

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynndci obstugiwanych na danym
stanowisku
publicznego KW-1/357
Weryfikacja kompletnéci | Weryfikacja kompletnéci
Wezwanie do uzupeinie | Sporzdzenie i parafowanie pisma P-1/357
P-1/357
KW-1/357
Weryfikacja poprawnéti przeprowadzenia | P-4/357

Weryfikacja poprawngi
przeprowadzenia
postpowania

postpowania

Sporadzenie i parafowanie pisma

Whiosek o kontral dorazna
do Prezesa UZP

Pismo o opini do innego
podmiotu

KW-1/357

Zatwierdzenie wyniku
weryfikacji
przeprowadzenia
postpowania

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji
przeprowadzenia pagtowania

KW-1/357

Przekazanie informacji o
ocenie pogjpowania o
udzielenie zamoéwienia
publicznego

Sporadzenie i parafowanie pisma

P-2/357

Przekazanie informacji o
wyniku negatywnym

Sporadzenie i parafowanie pisma

P-3/357

Pracownik zatwierdzagy

Weryfikacja posipowania
0 udzielenie zamowienia
publicznego oraz
konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

Weryfikacja posipowania
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Zatwierdzenie wyniku
weryfikacji
konkurencyjnego wyboru
wykonawcy

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji
konkurencyjnego wyboru wykonawcy

KW-2/357

Weryfikacja postpowania
0 udzielenie zamowienia
publicznego

Zatwierdzenie wyniku
weryfikacji
przeprowadzenia
postpowania

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji
przeprowadzenia pagtowania

KW-1/357
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Zatqgcznik do Uchwaty ZWO nr 6153/2018 z dnia 2 pazdziernika 2018 r.
3. Zalgczniki
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IKW-1/357

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI POST EPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROW 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

1. KW1/357 zwana dalej Kagtstuzy do weryfikacji posipowan 0 udzielenie zaméwienia publicznego, dla kosztow
objetych umowami o0 przyznaniu pomocy zawartymi od 1§czatia 2017r., dla ktérych pegtowania
te zostaly wszeze od tego dnia. Dla pagtowaar tych, zgodnie z przepisami, korekty finansowe zésva
s3 w Zahczniku nr 1 (WSKANIKI PROCENTOWE PRZYPISANE DO NIEZGODNSCI DOTYCZACEJ
STOSOWANIA PRZEPISOW O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH) dd&ozporadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju WSsi z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawieboasu wykonawcOw zadaujetych w zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji oraz warunkéw dokonywania znszigh kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.396),
zwanego w procedurze rownieozporadzeniem w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wdwcow lub
rozporadzeniem o konkurencyjioi. Weryfikacja polega na sprawdzeniu w oparciurpegiazons dokumentag
Z postpowania, czy dane pagiowanie zostato przeprowadzone zgodnie z ustamawo zamowig publicznych,
zwary dalej ustaw Pzp oraz umow 0 przyznaniu pomocy, zwanej dalej - umpwDcena musi uwzetiniat
specyfile kazdego postpowania.

2. Karte, wypetnia s¢ zgodnie z niniejsginstrukcp poprzez:

a) zaznaczenie symbolem X wtwego pola;

b) wpisanie w pola opisowe dat lub innych wymaganydhrimacii;

c) podpisanie poszczegolnycheéei Karty w oznaczonych miejscach przez aseteryfikujaca, sprawdzajcs,
zatwierdzajca dokument;

d) wszystkie dokumenty dodatkowe powstate podczasyopestpowania musz by¢ datowane, podpisane oraz
dofgczane do teczki wniosku.

3. Osoba upowzmiona wyznacza dwuosobowy skitad (Weryfidaggo i Sprawdzagego) do weryfikacji
postpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Poprawné¢ postpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wenjékpracownik, zgodnie z niniejskart,
wypetniagc ja jako Weryfikupcy. Po zakéczeniu wypetniania i podpisaniu poszczegélnyclescz karty,
dokumentacja jest ponownie weryfikowana przez Sgemapcego w zakresie oftym darmy czescig Kkarty.
Sprawdzajcy wypetnia odpowiednicz$¢, podpisuje i przekazuje kartw zaleznosci od etapu rozpatrywania, albo
Weryfikujacemu albo Zatwierdzggemu.

4. W przypadku braku zgodsoi stanowisk Weryfikujcego i Sprawdzagego ostateczn decyzg podejmuje
Zatwierdzagcy, podpisuic s w miejscu do tego wyznaczonym, a w przypadkgs@z Wynik weryfikaciji
kompletngci i poprawndci przeprowadzenia pggtowania oraz egci D, zaznaczap odpowiednie pole.

5. Zatwierdzajcy akceptuje poprawsé wypetniania Karty. Osab zatwierdzajca nie mae by Weryfikujacy
ani Sprawdzaicy.

6. Karta jest wypetniana w odniesieniu do pojedynczpgstpowania w ramach danej operacjizdie beneficjent,
w ramach operacji przeprowadzit esej niz jedno posipowanie, nalgy wypetni oddzieln Karte dla kadego
z postpowah. Jeeli zamoOwienie jest podzielone nac¢éz Karty naley uzywaé odrebnie do kadej ocenianej
cze$ci.

7. Ocena zlaonej przez Beneficjenta dokumentacji dokonywana suwzgkdnieniem wiaciwych przepiséw
(ustawy Prawo zaméwiepublicznych, ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o iessgmiu rozwoju obszaréw wiejskich z
udziatemsrodkédw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz RpeWwbszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, rozgzenia w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcOw oraz w oparciu 0 postanowienia umowy).

8. W trakcie sporazdzania pism proceduralnych, nafeusuwa wszelkie przypisy mage charakter instruktawy dla
sporadzapcego pismo (np.: Niepotrzebnie ugdnoraz zapisy, ktére ze wzglu na specyfik pisma nie tworz
z nim spojnej cakei logicznej i nie odpowiadajfaktycznemu celowi wystanego pisma. i@ take odpowiednio
modyfikowa: tres¢ pisma poprzez dodawanie informaciji istotnych zkpunwidzenia konkretnego przypadku.

W przypadku pomocy technicznej nafepostpowa zgodnie z KP-611-331-ARiMR/wersja zatwierdzona lub
z KP-611-333-ARiMR/wersja zatwierdzona.

9. W przypadku wykrycia niezgodéoi z ustawy Pzp, co do ktorej nmidiwe jest precyzyjne ustalenie kosztow
poniesionych z naruszeniem przepisOw tej ustawynqmo przystuguje w wysokei zmniejszonej o kwet
odpowiadajcg kwocie pomocy, ktéra przystugiwataby na refundakpsztow kwalifikowalnych poniesionych
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z naruszeniem tych przepiséw. W przypadku, gdy jes maliwe precyzyjne okrdenie wysokdci kosztéw
poniesionych z naruszeniem przepisoéw ustawy PZpzynarzyporadkowa do niezgodnéri wiasciwy wskaznik
procentowy okréony w Zahczniku nr 1 do rozpoezlzenia w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow: WSKANIKI PROCENTOWE PRZYPISANE DO NIEZGODNSCI DOTYCZACEJ
STOSOWANIA PRZEPISOW O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH, zanym dalej: Zajcznikiem nr 1 do
rozporadzenia o konkurencyjroi.

W przypadku pomocy technicznej, w sytuacji wykryci@zgodnéci z ustawy Pzp, co do ktorej nidiwe jest
precyzyjne ustalenie kosztéw poniesionych z namisne przepiséw tej ustawy, pomoc przystuguje w vikgsoi
zmniejszonej o kwet odpowiadajcg kwocie pomocy, ktéra przystugiwataby na refundadiosztéw
kwalifikowalnych poniesionych z naruszeniem tyclzgmiséw. W przypadku, gdy nie jest #ise precyzyjne
okreslenie wysokéci kosztow poniesionych z naruszeniem przepisévawgt Pzp, naley przyporadkowa
do niezgodnéci wiasciwy wskaznik procentowy okrdony:

e w zahczniku nr 5 do rozpogzlizenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20rzeénia 2016 r.
w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyzné@varaz wyptaty pomocy technicznej w ramach Program
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-20QR@. U. poz. 1549 oraz z 2017 r. poz. 107 i 2145wanego
dalej ,rozporadzeniem w sprawie pomocy technicznej” — dla gostvah wszcztych do dnia 27 lipca 2016 r.;

e w zahczniku nr 1 do rozposdzenia w sprawie pomocy technicznej - dla gostvan wszcztych od dnia
28 lipca 2016 r. do dnia 17 stycznia 2017 r.;

e w zahczniku nr 1 do rozpoggzeniaMinistra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 luteg@l® r. w sprawie
wyboru wykonawcéw zadaljetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacjz evarunkéw dokonywania
zmniejszé kwot pomocy oraz pomocy techniczfig. U. poz. 396) - dla pagiowar wszcztych od dnia
18 stycznia 2017 r.

W przypadku pomocy technicznej, przy ocenie gostven nalery rowniez korzyst& z reguty gtdwnej a i b dla
zamowie publicznych zawartych w KP-611-357-ARIMR.
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STRONA TYTULOWA

Nalezy wprowadzé odpowiednie dane zwzane z kontrolowanym pegtowaniem:

* Znak sprawy — naley przepisé znak sprawy z formularza wniosku o przyznanie poyn&téry zostat nadany
zgodnie z instrukgjnadawania znaku sprawy.

» Dziatanie/poddziatanie —Nalezy wpis& petrs nazwe dziatania/poddziatania, zgoglz Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

e Tytut Operacji — naley wpis& petryg nazwe operacji.

« Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta -nalezy wpisa& petry nazve beneficjenta.

« Nazwa jednostki oceniajcej posepowanie— naley wpisa petrg nazve.

e Numer umowy 0 przyznaniu pomocy- nalezy wpis& numer umowy zawartej z beneficjentem.

» Data podpisania umowy 0 przyznaniu pomocynalezy wpisa dat zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy

W przypadku pomocy technicznej,zgdi dokumentacja z pagiowania zostala ziwna wraz z wnioskiem
0 przyznanie pomocy, wowczas w polach Numer umowprzyznaniu pomocy oraz Data zawarcia umowy
0 przyznanie pomocy nafg wpisa ND.

CZESC A: WERYFIKACJA WST EPNA

Jest to wsfpna formalna ocena dokumentac;ji.

Uwaga: Jezeli z powodu brakow formalnych nie jest mdliwe ustalenie np. daty wszagcia posgpowania, a wynik
weryfikacji wstepnej jest pozytywny i braki formalne nie wplywaja na status oceny tej ogci Karty - nalezy
w Wyniku weryfikacji wst ¢pnej zaznaczy dodatkowo pole DO UZUP.

Punkt 1. Data wszcecia posgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Nalezy wpis& dat wszczcia pos¢powania o udzielenie zamoéwienia publicznego. Za deszczcia uwaa sk
przewidziam ustaws Pzp czynn& wszczynajcg postpowanie w poszczegblnych trybach ppstwania
(zamieszczenie ogtoszenia, zaproszenie do negoitakj

Punkt 2. Rodzaj zaméwienia publicznego.
Nalezy ustalt na podstawie przedtonych dokumentéw z paggiowania, czyzamoéwienie dotyczy wykonania robo6t
budowlanych, dostaw, czy ustug w rozumieniu ust&ap.

Punkt 3. Szacunkowa wartéé zaméwienia w euro.

Nalezy poda szacunkow wartas¢ zaméwienia. Wart@ zamdwienia naley ustalt na podstawie przedionych
dokumentéw z pospowania. W przypadku podania waitd zamowienia w zlotych natg dokon& przeliczenia
szacunkowej wartei zamdwienia ze ztotego na euro, na podstawiea@@gzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stagmego podstaw przeliczania wartei zamowidg publicznych
obowigzujagcego na dzig ustalania wartici zaméwienia.

Punkt 4. Tryb postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Tryb posg¢powania (przetarg nieograniczony, przetarg ogramygz negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny
negocjacje bez ogloszenia, zamoéwienie z wolndj, rzapytanie o cen licytacja elektroniczna) nalg ustal
na podstawie przedtonych dokumentow z pagtowania

Punkt 5. Przedmiot zamdwienia publicznego.
Nalezy wpis& przedmiot zamoOwienizgodnie ze specyfikagjistotnych warunkéw zamowienia lub w przypadku
zastosowania trybOw, w ktérych nie westije SIWZ, zgods z dokumentem opisggym przedmiot zamowienia.

Punkt 6. Data zawarcia umowy z wykonawsg.
Nalezy wpisa dat zawarcia umowy o zamdwienie publicznezelepostpowanie jest podzielone naeggzi nalery
wpisat dat umowy z wykonawg zawartej na badarczgsé.

Punkt 7. Data przekazania dokumentacji z postpowania.
Nalezy wpisa dat wptywu dokumentacji do podmiotu wdiagacego lub dat stempla, jeeli przesytka zostata nadana
u operatora pocztowego.

Beneficjent zobowizany jest przekaza dokumentag z pos¢powania 0 udzielenie zamdwienia publicznego
w terminach zgodnych z uma@we przyznaniu pomocy.
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W przypadku méliwosci wyliczenia opénienia w zigeniu dokumentacji w stosunku do terminéw z umowytyra
etapie, nalgy wpis& liczbe dni op&nienia. Na etapie ptatdol, kwota pomocy dla danego pgsbwania pomniejszona
zostanie 0 0,1% za kdy dzieh op&nienia (jednake nie wicej niz 2% kwoty pomocy wynikacej z danego
postpowania).

W przypadku op#nienia w ztgeniu dokumentacji z przeprowadzonego postvania naley wystat do beneficjenta
pismo P-5/357.

W przypadku pomocy technicznej beneficjent zolaany jest przediy¢ dokumentagj z postpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego wraz z wnioskiem o przyzeggomocy technicznej lub z wnioskiem o ptathdata wptywu
dokumentacji powinna ldyzgodna z datwplywu wniosku o przyznanie pomocy technicznej Wibiosku o ptatnéc,
natomiast w polu Liczba dni opdienia naley wpisa ND.

Punkt 8. Czy postpowanie zostato obgte kontrolg uprzednia?
Kontrola uprzednia ma zastosowanie dla zamféwieiméw ramowych wspoéiinansowanych zeodkéw UE. Jest

obligatoryjnie przeprowadzana w przypadku ppstvai, w ktérych warté¢ zamowienia albo umowy ramowej dla
rob6t budowlanych - jest réwna lub przekracza vwyra w ziotych réwnowart& kwoty 20 000 000 euro lub,
w ktorych warté¢ zamowienia albo umowy ramowej dla dostaw lub ushjgst rowna lub przekracza wymg w
zlotych rownowarté¢ kwoty 10 000 000 euro. Do czasu ¢ltrenia zamawiagemu, przez Prezesa Jdu Zamowi@é
Publicznych, informacji o wyniku kontroli uprzedpigamawiagcy nie mae zawrzé umowy w sprawie zaméwienia
publicznego.

Jezeli przeprowadzono kontr@luprzedni nalezy zaznacz§ odpowied , TAK”.

Jezeli nie przeprowadzono kontroli uprzedniej rigieaznacz§ odpowied ,NIE”.

Jezeli nie przeprowadzono kontroli uprzedniej, w pragigu, gdy warté& zamdéwienia jest nsza od w/w progéw naig
zaznacz§ odpowied ,ND”.

Pole ,do UZP” naley zaznaczy, jezeli na podstawie przedstawionych dokumentéw ni¢ejesy w stanie udziedi
jednoznacznej odpowiedzi na pytanie”.

WYNIK WERYFIKACJI WST EPNEJ

Nalezy zaznacz§ odpowiednio TAK, jeeli postpowanie kwalifikuje si do dalszej oceny. DO UZUP i TAK
(jednoczénie) naley zaznaczy, np. w przypadku, gdga etapie weryfikacji wstepnej, stwierdzono braki. W takim
przypadku nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, za sprawdzenie elementu, ktérego nie nima bylo
w stanie sprawdzé na tym etapie, nasipi po uzupetnieniu przez beneficjenta brakugcych dokumentéw po czsci
C.

Pole ,DO UZP” naley zaznacz¥, jezeli na podstawie przedstawionych dokumentéw nieérmaaidziel jednoznacznej
odpowiedz na pytanie. Braki formalne nglevpisa& w odpowiednie pole w Karcie, w miejscu Zakres Uztajeh.

W sekcjiWeryfikupcy, osoba do tego upowaiona wpisuje swoje imii nazwisko, wpisuje datsporadzenia i skltada
podpis. W sekcjSprawdzajcy, osoba do tego upowaiona wpisuje swoje imii nazwisko wpisuje datsporzdzenia
i sktada podpis. Sekcjdatwierdzeniewypetniana jest przez osplio tego upowanions jedynie w przypadku braku
zgodndci pomidzy oping Weryfikujacego i Sprawdzagego.

CZESC B. WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI DOKUMENTACJI

1. W tej czsci dokonuje si sprawdzenia kompletdoi dokumentacji z pogpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

2. Kopie dokumentéw mugzby¢ potwierdzone za zgodédz oryginatlem przez ose@lpetniaca funkcje kierownika
Zamawiajcego lub osopupowaniong przez Zamawiagcego.

3. Wszystkie dokumenty powinny byodpisane w odpowiednich miejscach przez upoveme do tego osoby.

W przypadku pomocy technicznej najavpisa ND.
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Jezeli zalacznik, jest niepotwierdzony zgodnie z pkt. 2 naley uznaé, ze zahcznik nie zostat dostarczony i wezwa
beneficjenta do uzupetnienia. Jieli stwierdza si niekompletnosé ktoregokolwiek z zahcznikéw (brak stron, brak
czesci tekstu) nalezy wezwa beneficjenta do ich uzupetnienia.

W przypadku, gdy nie dostarczono ktéregokolwielokuinentéw dotyczrych punktéw 1-11 lub kiedy zaiznik zostat
dofaczony, ale nie potwierdzono go za zgo&ina oryginatem lub niepoprawnie wykonane t¢zynnagé, nalexy
zaznaczy przy tym dokumencie pole DO UZUPprzenigé¢ pytanie do sekcji Dokumenty wymageg¢ uzupetnienia.
W przypadku dostarczonego dokumentu mateaznaczy TAK. Natomiast pole N/xaznacza gj jezeli w odniesieniu
do danego pogpowania o udzielenie zaméwienia publicznegaaaiik nie jest wymagany.

Uwaga: Jeeli rodzaj postpowania wskazywat na Kkonieczn& zamieszczenia ogloszenia m.in.
w ogolnodostpnym miejscu w siedzibie zamawiajcego, w przypadku braku dokumentéw potwierdzagcych
te czynnaé, jako dowdd zamieszczenia ogloszenia traktuje esizapis o wykonaniu tej czynnéci zawarty
w protokole z postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Punkt 1. Protokdt posgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz wgtnione oswiadczenie okrédone
w art. 17 ust. 2 ustawy - Prawo zamoivgublicznych.

Nalezy sprawdzé czy dostarczono protokét pgpbwania o udzielenie zamoéwienia publicznego orapeknione
o$wiadczenie okrdone w art. 17 ust. 2 ustawy - Prawo zamdpeblicznych.

Punkt 2. Opublikowane ogtoszenie o zaméwieniu puldznym
Nalezy sprawdzt, czy dostarczone zostalo opublikowane ogtoszewieprzypadku, gdy Ustawa nie przewiduje
publikacji ogtoszenia naky zaznacz§ pole N/D.

Punkt 3. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia

Nalezy sprawdzt czy dostarczono Specyfikacjistotnych warunkéw zamoOwieniavraz z zajcznikami oraz
dokumentacgj zwigzary z wyjanieniami jej tréci. W przypadku trybéw niewymaggych SIWZ naley zaznaczy
N/D.

Punkt 4. Formularze ofertowe ofert niewybranych, odzuconych oraz wykonawcéw wykluczonych

Nalezy sprawdzé, czy dostarczono formularze ofertowe ofert nievaytych, odrzuconych oraz wykonawcow
wykluczonych. W przypadku, gdy w pepbwaniu wplyrta tylko jedna oferta i zostata wybrana, rigleaznaczy pole
N/D.

Punkt 5. Oferta wykonawcy, ktéremu udzielono zamoéwenia publicznego
Nalezy sprawdzt czy dostarczono komplefroferte wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia publicaneg

Punkt 6. Umowa w sprawie zamowienia publicznego
Nalezy sprawdzt czy dostarczono zawgrimowe z wykonawa, ktéremu udzielono zaméwienia publicznego.

Punkt 7. Informacja przekazana wykonawcom, ktdrzy iozyli oferty zgodna z art. 92 ustawy
Nalezy sprawdzté, czy Zamawiajcy dostarczyt opublikowani przekazag wykonawcom informaegj zgodrny z art. 92

ustawy.

Punkt 8. Dokumentacja zwihzana z odwotaniami, (j&li miaty miejsce) lub informacja wykonawcy o czynndci
bezprawnie podgtej albo zaniechanej zgodnie z art. 181 Pzp

Nalezy zaznacz§ TAK, w przypadku wysipienia odwota lub informacji wykonawcy o czynioi bezprawnie podiej
albo zaniechanej zgodnie z art. 1B4p i dostarczenia kompletu dokumentacji z tymgzemej, DO UZUP w przypadku
wystgpienia odwota lub informacji wykonawcy o czynioi bezprawnie podjej albo zaniechanej zgodnie z art. 181
Pzp i nie dostarczenia kompletu dokumentacji z tyiyzanej oraz N/D w przypadku, kiedy odwotania nie typsy.

Punkt 9. Kosztorys inwestorski lub inny dokument zszacowania wartéci zaméwienia

Inny dokument naley dostarczy w przypadku gdy szacowanie odbyte sa podstawie innej aikosztorys inwestorski.
Np. Zamawiajcy stwierdza w protokoleze szacowania warkéoi zaméwienia dokonat w oparciu o badanie rynku.

W przypadku, gdy kosztorys inwestorski lub inny dolent z szacowania waétth zaméwienia, na podstawie, ktérego
Zamawiagcy oszacowat warté zamoOwienia i na ktdry powotujeesiv protokole z pogpowania, zostat zimny wraz

z wnioskiem o przyznanie pomocy pma odsipi¢ od wezwania do uzupetnienia ww. dokumentu.

Punkt 10. Dokument z powotania komisji przetargowej

Nalezy zaznacz§ TAK, w przypadku dostarczenia dokumentu @zeinego z powotaniem komisji przetargowej,
DO UZUP w przypadku nie dostarczenia dokumentadji.przypadku, gdy komisja nie zostala powotana nale
zaznacz§ N/D

Punkt 11. Informacja o wyniku kontroli uprzedniej
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W przypadku, gdy pogpbowanie zostalo obje kontroy uprzedmi (zaznaczono pole ,TAK” na pyt 8 w €xi
A Weryfikacja wstpna), beneficjent powinien dostarézynformacg o wyniku kontroli uprzedniej (zgodnie z art. 171
Pzp).

UZUPELNIENIE BRAKUJ ACYCH DOKUMENTOW

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji kompletém stwierdzono braki w dokumentacji, najewezwa beneficjenta
do ich uzupetnienia. Dokumenty te natevpisa w przewidziane rubryki Kartzupetnienie brakgcych dokumentow
Po otrzymaniu uzupetnie przy kadej wpisanej pozycji naly zaznaczy odpowiednie pole w zataosci od tego, czy
beneficjent uzupetnit braki, czy nie.

TERMIN UZUPELNIENIA BRAKUJ ACYCH DOKUMENTOW

1. Data otrzymania przez beneficjenta pisma wzyeejo do uzupetnienia.

2. Data zt@enia/nadania uzupetrie naley wpisa dat faktycznego zigenia/nadania przez beneficjenta uzupéinie

3. Termin, w ktérym nalealo zi@yé/nad& uzupetnienia — naly wpisa& dat koacows terminu, w ktérym
beneficjent zobowizany jest do zigenia uzupeinig, wynikajacy z termindbw na uzupetnienia oklenych

W umowie 0 przyznaniu pomocy.

Jezeli stwierdzone zostanie przekroczenie wymaganegmibu zi@genia/nadania uzupehfie nalery postpowat
zgodnie z zapisami umowy 0 przyznaniu pomocy.

CZESC C. WERYFIKACJA POPRAWNO SCI PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA

TAK nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy dokumenty potwierdgapetnienie warunkéw okénych w pkt 1 — 24. NIE
w przypadku, gdy dokumenty nie potwierdgapetnienia tych warunkéw. Pole do WYSMIEN nalezy zaznacz¥,
w przypadku kiedy nagpita potrzeba wyjgnienia z beneficjentem kwestii dotyez/ch konkretnego elementu.

Punkt 1. Czy ogloszenie o zaméwieniu zostato przet@ne Urzdowi Publikacji Unii Europejskiej?
Nalezy sprawdzé, czy Zamawiajcy przekazal ogloszenie o zamoOwieniu é&dtawi Publikacji Unii Europejskie;.
W przypadku, gdy ze wzgllu na warté¢ zamowienia taki obowzek nie istniat, naley wpisa: N/D.

Nalezy sprawdzt, czy zamawiajcy nie naruszyt:

— art. 40 ust. 3 ustawy Pzp — w przypadku Przetargognaniczonego,

— art. 40 ust. 3 w zwizku z art. 48 ust.1 ustawy Pzp — w przypadku Prgatagraniczonego,

— art. 40 ust. 3 w zwizku z art. 56 ust. 1 ustawy Pzp —w przypadku Nggji z ogtoszeniem,
— art. 40 ust. 3 w zwizku z art. 60c ust. 1 ustawy Pzp — w przypadkuddalkonkurencyjnego,
— art. 115 ust. 4 ustawy Pzp — w przypadku Konkursu.

— art. 40 ust. 3 w zwizku z art. 73c ust. 1 ustawy Pzp — w przypadkureestwa innowacyjnego

W przypadku, gdy obowzek ten nie zostat dopetiony nayesprawdzé, czy jednoczénie nie zostat dopetniony
obowigzek publikacji ogtoszenia:

- w Biuletynie Zaméwié Publicznych,

- na stronie internetowej zamawjeggo,

- na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtadsaezamowieniach,

- w prasie o zaggu ogoélnopolskim.

W przypadku, gdy wiej wymienione sposoby publikacji zamdwienia nie tatys dopetnione, naly zastosowa
wskaznik dla kategorii niezgodriai okreslony w Zahczniku nr 1 do rozpoggzenia o konkurencyjioi pkt 1.

Jezeli Zamawiajcy nie dopetnit obowizku zamieszczenia ogtoszenia w ktfzie Publikacji Unii Europejskiej, zwanym
dalej UPUE, ale zamieit ogtoszenie w co najmniej jeden n/w sposobéw:

- w Biuletynie Zaméwié Publicznych,

- ha stronie internetowej zamawjeggo,

- na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsaezaméwieniach,

- w prasie o0 zasgu ogoélnopolskim;
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Nalezy zastosow& wskanik dla kategorii niezgodrici okreslony w Zahczniku nr 1 do rozposdzenia
0 konkurencyjnéci pkt 2.

Oceniajic, czy wysipito naruszenie, naty uwzggdni¢ szacunkow wartas¢ zamowienia.

Punkt 2. Czy ogtoszenie o zamoéwieniu/konkursie z@db zamieszczone w BZP?
Nalezy sprawdzt, czy Zamawiajcy zamigcit ogloszenie o zaméwieniu/konkursie w BZP.

Nalezy sprawdzt, czy zamawiajcy nie naruszyt:

— art. 40 ust. 2 ustawy Pzp — w przypadku Przetargoignaniczonego,

— art. 40 ust. 2 w zwizku z art. 48 ust. 1 ustawy Pzp — w przypadku Rrgetograniczonego,

— art. 40 ust. 2 w zwizku z art. 56 ust. 1 ustawy Pzp — w przypadku Ng@jicz ogtoszeniem,

— art. 40 ust. 2 w zwizku art. 60c ust. 1 ustawy Pzp — w przypadku Dialkgnkurencyjnego,

— art. 75 ust. 1 ustawy Pzp — w przypadku Licytalgk&onicznej,

— art. 115 ust. 3 ustawy Pzp — w przypadku Konkursu.

- art. 40 ust. 2 w zwizku z art. 73c ust. 1 ustawy Pzp — w przypadkurieestwa innowacyjnego.

W przypadku, gdy obowzek ten nie zostat dopetiony nayesprawdzt, czy jednoczénie nie zostat dopetniony
obowigzek publikacji ogtoszenia:

a) na stronie internetowej zamawjaggo,

b) na ogélnodospnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtasaezamowieniach,

c) w prasie o zaggu ogoélnopolskim.

W przypadku, gdy ogtoszenie nie zostato opublikosvanzaden ze sposobow z punktéw a, b, ¢, haleastosowa
wskaznik dla kategorii niezgodréai okreslony w Zahczniku nr 1 do rozpogdzenia o konkurencyjioi pkt 3.

Jezeli Zamawiajcy nie dopehnit obowizku zamieszczenia ogloszenia w BZP, ale opublikoagibszenie w co
najmniej jeden ze sposobdw, o ktérych mowa w puwfkta, b, ¢, naley zastosowéa wskanik dla kategorii
niezgodndci okreslony w Zahczniku nr 1 do rozpogzizenia o konkurencyjioi pkt 4.

Punkt 3. Czy udzielenie zamdéwienia w trybie negocgi z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego lub parterstwa
innowacyjnego nasapito bez naruszenia art. 55 ust. 1, lub art. 60b ts1, lub art. 73a ust. 1 Pzp?

Nalezy sprawdzé czy w przypadku zastosowania trybu negocjacji tosxeniem, dialogu konkurencyjnego Ilub
partnerstwa innowacyjnego zachowano przestankozastania tego trybu wynikgje z art.55 ust. 1, lub art. 60b ust. 1,
lub art. 73a ust. | ustawy Pzp.

W przypadku, gdy przestanki z art. 55 ustub art. 60b ust. 1, lub art. 73a ust. 1 Pzp déosasvania trybu negocjacji
z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego lub partmeasinnowacyjnego nie zostaly spetnione ngleastosowa

odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodrci spdgrod okréglonych w Zahczniku nr 1 do rozpoggzenia

0 konkurencyjnéci pkt 5.

Punkt 4. Czy udzielenie zaméwienia w trybie negocjacji bez gboszenia, zamowienia
z wolnej reki, zapytania o cer lub licytacji elektronicznej odbylo si¢ bez naruszenia przepisow: art. 62 ust. 1, lub
art. 67 ust. 1 pkt 1-4 lub 8-15, lub art. 70, lub &. 74 ust 2, lub art. 134 ust. 5 lub 6 Pzp?

Nalezy sprawdz, czy udzielenie zamdwienia w trybie negocjacji bez opérsa, zamoéwienia z wolnegki, zapytania
o cer lub licytacji elektronicznej odbyto sbez naruszenia przepisow: art. 62 ust. 1, lub6arust. 1 pkt 1-4 lub 8-15,
lub art. 70, lub art. 74 ust 2, lub art. 134 ushulb 6 Pzp. W przypadku, gdy udzielenie zaméwiemiaybie negocjacji
bez ogloszenia, zaméwienia z wolnekir zapytania o cenlub licytacji elektronicznej odbyto iz naruszeniem
przepiséw, odpowiednio: art. 62 ust. 1, lub artus% 1 pkt 1-4 lub 8-15, lub art. 70, lub art.ust 2, lub art. 134 ust. 5
lub 6 Pzp, naley zastosowa wskanik dla kategorii niezgodriei okreslony w Zahczniku nr 1 do rozpoggzenia
0 konkurencyjnéci pkt 6.

Punkt 5. Czy zamoéwienie z wolnej ¢ki udzielone dotychczasowemu wykonawcy zostaly zrkzowane bez
naruszenia przepisow art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7 lulnst. 1a lub 1b, lub art. 134 ust. 6 pkt 1 w zwizku z art. 67 ust.

1 pkt 7, lub 134 ust. 6 pkt 3 Pzp?

Nalezy sprawdzé, czy zamowienie z wolnegki udzielone dotychczasowemu wykonawcy zostaly lmzeaane bez
naruszenia ww. przepiséw. W przypadku, gdy zamowienwolnej eki udzielone dotychczasowemu wykonawcy
zostaly zrealizowane z naruszeniem ww. przepjs@lezy zastosowé wskanik dla kategorii niezgodriai okreslony

w Zalgczniku nr 1 do rozposzizenia o konkurencyjroi pkt 7.

W przypadku gdy wraz z dokumentaajie wptyrety dokumenty wskazgpe na realizagj zamowienia udzielonego
z wolnej eki dotychczasowemu wykonawcy, nayezaznaczg ND.

Punkt 6. Czy w trakcie posgpowania nie wyshpit konflikt intereséw?
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Na podstawie dokumentacji z przeprowadzonego zaewdwipublicznego, nalg sprawdzt, czy nie nagpito
naruszenie art. 17 ust.1 lub 2, lub ust. 2a Pzpzeapzaniechanie oboyzku wylsczenia z pogpowania oséb, wobec
ktérych istniej watpliwosci co do ich bezstrondoi i obiektywizmu, lub przez zi@nie falszywego &wiadczenia
o braku istnienia podstaw do wgkenia tych oséb.

W przypadku wysipienia takiego naruszenia najezastosowé& wskanik dla kategorii niezgodrici okreslony
w Zakczniku nr 1 do rozpogzizenia o konkurencyjioi pkt 8.

Punkt 7. Czy udzielono petnej informacji o0 warunkad udziatu w posepowaniu lub kryteriach oceny ofert?

Nalezy sprawdzt, czy wybor wykonawcy nagpit bez naruszenia:

1. W przypadku przetargu nieograniczonego — art. 417dkb 7a, lub 9 Pzp przez brak zamieszczenia isagniu
0 zamoéwieniu warunkéw udzialu w pegbwaniu lub podstaw wykluczenia, lub wykazéweadczeé Iub
dokumentéw potwierdzagych spetnianie warunkow udziatu w pgsdwaniu lub brak podstaw wykluczenia, lub
kryteribw oceny ofert, lub znaczenia tych kryterifwb naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5 lub 5a, lutub,13 Pzp
przez brak zamieszczenia w specyfikacji istotnycirumkow zaméwienia, zwanej dalej ,SIWZ", warunkdow
udziatlu w posfpowaniu lub podstaw wykluczenia, o ktérych mowanv 24 ust. 5 Pzp, lub wykazuwiadcze
lub dokumentow potwierdzggych spetnienie warunkéw udziatu w pgstwaniu lub brak podstaw wykluczenia,
lub opisu kryteriéw, ktorymi zamawigy bedzie s¢ kierowat przy wyborze oferty, lub podania wag tych
kryteriow, lub sposobu oceny ofert, az¢é przypisanie wagi nie jest mliwe z obiektywnych przyczyn, przez
brak wskazania kryteriow oceny ofert w kolejoiood najwaniejszego do najmniej wiaego.

2. W przypadku przetargu ograniczonego, negocjacgitaszeniem i dialogu konkurencyjnego — odpowiedio 48
ust. 2 pkt 6 lub 7, lub 10 Pzp albo art. 48 ugik6 lub 7, lub 10 Pzp w zwdku z art. 56 ust. 1, albo art. 48 ust. 2
pkt 6 lub 7, lub 10 Pzp w zwiku z art. 60c ust. 1 Pzp przez brak zamieszcaenimtoszeniu o zamowieniu
warunkéw udziatu w pogpowaniu lub kryteriéw selekciji, jeli s3 ustalone, lub podstaw wykluczenia, lub wykazu
oSwiadczer lub dokumentow potwierdzagcych spetnianie warunkéw udzialu w pgstwaniu lub kryteriow
selekcji, jeeli zostaty ustalone, lub brak podstaw wykluczemidn, kryteriow oceny ofert, lub znaczenia tych
kryteriow lub naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 13 Przpez brak zamieszczenia w SIWZ opisu kryteriovaryani
zamawiajcy bedzie sé kierowat przy wyborze oferty, lub podania wag tyafyteriow, lub sposobu oceny ofert,
a jezeli przypisanie wagi nie jest mlwe z obiektywnych przyczyn, przez brak wskazakngeriéw oceny ofert
w kolejndéci od najwaniejszego do najmniej viaego.

3. W przypadku partnerstwa innowacyjnego - art. 73b Lipkt 2 lub 3 Pzp przez brak zamieszczenia wszghniu
0 zamowieniu informacji o podziale negocjacji napgt w celu ograniczenia liczby ofert podlegsich
negocjacjom przez zastosowanie kryteriow oceny tofgskazanych w SIWZ, jeli taki podziat zostat
przewidziany, lub wykazu $wiadczed lub dokumentéw potwierdzgjych spetnianie warunkéw udziatu
w postpowaniu lub brak podstaw wykluczenia lub naruszemnie 73b ust. 2 pkt 3 Pzp przez brak zamieszczenia
w SIWZ zasad, na jakich napt wybor partnera lub partnerow, w tym kryterioweog ofert.

4. W przypadku licytacji elektronicznej - art. 75 ugt.pkt 9 lub 10 Pzp przez brak zamieszczenia w szghoiu
0 zamoOwieniu warunkéw udzialu w pegbwaniu lub podstaw wykluczenia, lub wykazéwadcze, lub
dokumentéw potwierdzagych spetnianie warunkéw udziatu w pgsbwaniu lub brak podstaw wykluczenia.

W przypadku wysipienia takich narusze nalery zastosowé& odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodrioi
spasréd okralonych w Zagczniku nr 1 do rozposzizenia o konkurencyjroi pkt 9.

Punkt 8. Czy nie okr&lono dyskryminacyjnych warunkéw udziatu w posgpowaniu?

Nalezy sprawdzé czy w posgipowaniu nie naruszono art. 22 ust. la Pzp przezslekie warunkéw udziatu
w postpowaniu lub wymaganych od wykonawcéredkéw dowodowych w sposéb nieproporcjonalny doedrziotu
zamoOwienia lub uniemitiwiajacy ocer zdolndgci wykonawcy do naligtego wykonania zaméwienia.

Nalezy sprawdzé czy w posgpowaniu nie naruszono art. 7 ust. 1 w gakiu z art. 22 ust. 1a Pzp przez clkeaie
warunkéw udzialu w pospowaniu lub wymaganych od wykonawcodrodkéw dowodowych w sposob
niezapewniacy lub moacy nie zapewni@ uczciwej konkurencji, lub réwnego traktowania wyplevcéw lub
niezgodne z zasadami proporcjonabio przejrzystdci.

W przypadku wysipienia takich naruszenalery zastosowa odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodrici sparéd
okreslonych w Zahczniku nr 1 do rozpoggzenia o konkurencyjrioi pkt 10.

Punkt 9. Czy w postpowaniu nie stosowano niewigciwych kryteribw oceny ofert lub nie stwierdzono baku
kryteriow?

Nalezy sprawdzt, czy w posgpowaniu nie nagpito naruszenie:

1. Art. 91 ust. 1 w zvgzku z art. 2 pkt 5 Pzp przez zastosowanie kryten@eny ofert w sposéb, ktory nie zapewnia
wyboru najkorzystniejszej oferty, lub wyb6r ofermya podstawie innych kryteriow oceny ofertz rokreslone
w SIWZ.

2. Art. 7 ust. 1 w zwjzku z art. 91 ust. 2 Pzp przez oitemie kryteriow oceny ofert niezapewniaych lub
mogicych nie zapewniauczciwej konkurencji, lub rownego traktowania wykevcow lub niezgodnie z zasadami
proporcjonalnéci i przejrzystdci.
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3. Art. 91 ust. 2a Pzp przez zastosowanie kryteriumycgako jedynego kryterium oceny ofert lub kryteri
0 wadze przekraczgjej 60% bez zachowania przestanek tego zastosowania

4. Art. 91 ust. 2c Pzp przez oktenie kryteriow oceny ofert niezgganych z przedmiotem zamoéwienia.

5. Art. 91 ust. 3 Pzp przez oktenie kryteriow oceny ofert dotygzych wtaciwosci wykonawcy, w szczegoldoi
jego wiarygodnéci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

W przypadku wysfpienia takich naruszenalezry zastosowé& odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodriai spgrod
okreslonych w Zahczniku nr 1 do rozpogglzenia o konkurencyjrioi pkt 11.

Punkt 10. Czy terminy na skfadanie ofert lub wniosbkw o dopuszczenie do udziatu w pogtowaniu nie g krétsze
niz przewidziane we wi&ciwych procedurach albo zastosowanie procedury pr&pieszonej jest zgodne
Z ustawowymi przestankami jej stosowania?

Nalezy sprawdzt, czy terminy na sktadanie ofert lub wnioskéw o dsgrzenie do udziatu w pgpbwaniu § zgodne
z terminami przewidzianymi we wdeiwych procedurach.

Nalezy sprawdzt, czy zamawiajcy nie naruszyt:

1. w przypadku przetargu nieograniczonego — art. 43Jusub 2, lub 2a lub 2b, lub art. 135 ust. 4 Payzez
ustalenie termindw skfadania ofert krotszycl, terminy przewidziane w Pzp.

2. w przypadku przetargu ograniczonego — art. 49 udtib 2 lub 3, lub art. 52, lub art. 134 ust. 3pParzez
ustalenie terminéw skfadania wnioskéw o dopuszezein udziatu w pogpowaniu lub terminéw sktadania
ofert krétszych, i terminy przewidziane w Pzp.

3. w przypadku negocjacji z ogtoszeniem — art. 49 Listib 2 w zwizku z art. 56 ust. 2 lub art. 57 ust. 6, lub art.
60 ust. 3, lub art. 134 ust. 3 Pzp przez ustalemimindéw skladania wnioskédw o dopuszczenie do ddzia
w postpowaniu, ofert wsipnych lub ofert krétszych aiterminy przewidziane w Pzp.

4. w przypadku dialogu konkurencyjnego — art. 49 lidub 2 w zwizku z art. 60c ust. 2 lub art. 60e ust. 4 Pzp,
lub art. 134 ust. 3b Pzp przez ustalenie termindhadsnia wnioskbw o dopuszczenie do udziatu
w postpowaniu krotszych aiterminy przewidziane w Pzp.

5. w przypadku licytacji elektronicznej — art. 76 udt. Pzp przez ustalenie terminu skladania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w licytacji krotszych teirmin przewidziany w Pzp.

6. w przypadku partnerstwa innowacyjnego — art. 49 1idub 2 w zwizku z art. 73c ust. 2, lub art. 60 ust. 3
w zwigzku z art. 73e ust. 3, lub art. 73e ust. 1 lub B¢ ust. 3b Pzp przez ustalenie termindéw sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w gestwaniu krotszych ai terminy przewidziane w Pzp lub
naruszenie art. 60 ust. 3 w z@ku z art. 73e ust. 3 lub art. 73e ust. 1 Pzp pustalenie terminéw skfadania
ofert wstpnych lub ofert krotszych aiterminy przewidziane w Pzp.

W przypadku wysipienia takich naruszenalery zastosowa odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodrici sparéd
okreslonych w Zahczniku nr 1 do rozpogglzenia o konkurencyjrioi pkt 12.

Punkt 11. Czy terminy dotyczace istotnych zmian w ogtoszeniu o zaméwieniu zosyaachowane?
Nalezy sprawdzé czy zamawigjcy nie naruszyt art. 12a lub art. 134 ust. 3a Rzppuchybienie terminom olglenym
w tych przepisach, w przypadku zmiany istotnychmeletow ogtoszenia.

W przypadku wysfpienia takich naruszenalezy zastosowé& odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodriai spgrod
okreslonych w Zahczniku nr 1 do rozpogzizenia o konkurencyjioi pkt 13.

Jezeli w postpowaniu nie nagpita zmiana ogtoszenia nalezaznaczy N/D.

Punkt 12. Czy tres¢ SIWZ nie byta zmieniana z naruszeniem art. 38 us# lub 4a, lub 4b?

Nalezy sprawdzt, czy tré¢ SIWZ nie podlegata modyfikacji w sposéb niezgoadggdny z art. 38 ust. 4 lub 4a, lub 4b,
przez zmiaa tresci SIWZ po uptywie terminu skladania ofert lub wskdw o dopuszczenie do udzialu w ppstwvaniu
albo przed uptywem terminu skladania ofert lub vgkiw 0 dopuszczenie do udziatlu w gpsiwaniu bez wymaganej
zmiany ogtoszenia 0 zamowieniu.

W przypadku wysfpienia takich naruszenalezry zastosowé& odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodriei spgrod
okreslonych w Zahczniku nr 1 do rozpogzizenia o konkurencyjioi pkt 14.

Jezeli zmiana tréci SIWZ z naruszeniem art. 38 ust. 4a Pzp dotycmtanindw, bez wymaganej zmiany ogtoszenia
0 zamoOwieniu naley zastosowé odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodriei spardd okr&lonych w Zajczniku

nr 1 do rozporgdzenia o konkurencyjsoi pkt 15.

Jezeli tres¢ SIWZ nie byta zmieniana natg zaznacz§ N/D.

Punkt 13. Czy SIWZ w ramach pos¢powania zostat udosgpniony zgodnie z Pzp?

Nalezy sprawdzt czy zamawiajcy nie naruszyt art. 37 ust. 2 lub art. 42 ustub,art. 51 ust. 4, lub art. 60 ust. 2 pkt 1
lub ust.4, lub art. 60e ust. 3 lub ut. 3a pkt b, dut. 64 ust. 3 Pzp lub art. 60 ust. 2 pkt 1 wazWii z art. 57 ust. 5 Pzp.
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W przypadku wysipienia takich narusze nalery zastosowé& odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodrei
spasrod okrélonych w Zahczniku nr 1 do rozposzzenia o konkurencyjidoi pkt 16.

Punkt 14. Czy dwiadczenia i dokumenty, ktérychzadal zamawiajacy s zgodne z przepisami ustawy Pzp?
Nalezy sprawdzt czy zamawiajcy nie naruszyk:
1. art. 25 ust. 1 Pzp przemdanie od wykonawcow swiadczér lub dokumentéw, ktére niegsnieztedne
do przeprowadzenia pggbwania.
2. art. 30b ust. 4 Pzp przegdanie od wykonawcow certyfikatow lub sprawozdaez dopuszczenia innych
srodkéw dowodowych.

W przypadku wysipienia takich narusze nalezy zastosowéa wskanik dla kategorii niezgodroi okreslony
w Zalgczniku nr 1 do rozposzizenia o konkurencyjioi pkt 17.

Punkt 15. Czy opis przedmiotu zamowienia zostat spoasdzony w sposéb nieutrudniajcy uczciwej konkurencji??
Nalezy sprawdzt, czy zamawiajcy nie naruszyt:

1. art. 29 ust. 2 Pzp przez opisanie przedmiotu zaewi&i w sposéb, ktory mogitby utrudaiauczcivg
konkurencg.

2. art. 29 ust. 3 Pzp przez opisanie przedmiotu zaemiaiprzez wskazanie znakéw towarowych, patentdw lu
pochodzeniazrédia lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteeyzrpdukty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawg tak, ze mogtoby to doprowadgi do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektérych wykonawcoéw lub produktéw, bez zachowanigestanek ok&tonych w tym przepisie.

3. art. 30 ust. 1 lub 3 lub 4 Pzp przez opisanie prietli zamdéwienia przez odniesieniec 0 nhorm,
europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikachnicznych i systemow referencji technicznyde
dopuszczenia rozgizan rownowanych lub z naruszeniem kolejgw przewidzianej w Pzp.

4. art. 30a Pzp przez okienie w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagdotyczcych oznakowania bez
zachowania przestanek tego citemia.

W przypadku wysipienia takich narusze nalery zastosowé& odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodrei
spasrod okreélonych w Zahczniku nr 1 do rozposzzenia o konkurencyjidoi pkt 18.

Punkt 16. Czy opis przedmiotu zamodwienia zostal sppgdzony w sposGb zrozumialy, jednoznaczny
i wyczerpujacy?
Nalezy sprawdzt, czy zamawiajcy nie naruszyt:
1. art. 29 ust. 1 Pzp przez opisanie przedmiotu zaewiai w sposOb niejednoznaczny i niewyczespyj
za pomog niedostatecznie doktadnych i niezrozumiatych élefe nieuwzgtdniajgcy wszystkich wymaga
i okolicznasci mogacych mie wpltyw na sporzdzenie oferty.
2. art. 30 ust. 7 Pzp przez niezastosowanie, lub gast@nie w sposéb magy utrudné identyfikacg przedmiotu
zamowienia, nazw i kodow oldlenych we Wspolnym Stowniku Zamowie

W przypadku wysipienia takiego naruszenia nafezastosowé odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodrici
spasrod okrélonych w Zahczniku nr 1 do rozposzzenia o konkurencyjidoi pkt 19.

Punkt 17. Czy zamawiajcy nie ograniczyt kregu potencjalnych wykonawcéw w sposéb naruszggy przepisy
ustawy Pzp?
Nalezy sprawdzt, czy zamawiajcy nie naruszyt:
1. w przypadku przetargu ograniczonego, negocjacjgipszeniem - art. 51 ust. 1 lub art. 57 ust. 2 Pzez
zaproszenie do skladania ofert mniejszej liczby emgavcow nik ich minimalna liczba przewidziana w Pzp.
2. w przypadku dialogu konkurencyjnego — art. 60d dsPzp przez zaproszenie do dialogu konkurencyjnego
mniejszej liczby wykonawcow aiich minimalna liczba przewidziana w Pzp.
3. w przypadku negocjacji bez ogloszenia — art. 63 3Izp przez zaproszenie do negocjacji mniejseepy
wykonawcow nt ich minimalna liczba przewidziana w Pzp.
4. w przypadku zapytania o cgr art. 71 ust. 1 Pzp przez zaproszenie do skiadaf@rt mniejszej liczby
wykonawcow nt ich minimalna liczba przewidziana w Pzp.
5. w przypadku partnerstwa innowacyjnego — art. 57 2stv zwhzku z art. 73e ust. 1 Pzp przez zaproszenie
do sktadania ofert wgbnych mniejszej liczby wykonawcéw:nich minimalna liczba przewidziana w Pzp.
6. w przypadku licytacji elektronicznej — art. 76 u&.Pzp przez niedopuszczenie do udziatu w licytacji
elektronicznej lub niezaproszenie do skladaniatofezystkich wykonawcow spetniggych warunki udziatu
W postpowaniu.

Jeeli wysthpity takie naruszenia nalg zastosowé& odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodrci sparod
okreslonych w Zahczniku nr 1 do rozpogzizenia o konkurencyjioi pkt 20.
W przypadku, gdy jest to zamowienie z wolngjilub w przypadku przetargu nieograniczonego nalepisa: N/D

Punkt 18. Czy w trakcie oceny ofert zamawiaicy nie prowadzit niedozwolonych negocjacji?

KP-611-357-ARiMR/3/z
Strona 10 z 18



Nalezy sprawdzt, czy zamawiajcy nie naruszyt art. 87 Pzp poprzez dokonywani®ku tbadania i oceny ofert zmian
w tresci oferty

Postpowanie w sprawie zamoOwienia publicznego musi wyipélzasad pisemndci, dlatego badanie powinno opiéra
si¢ na dokumentach. Jeli w dokumentacji istnigj dokumenty, z ktérych wynikae prowadzone byly niedozwolone
negocjacje porgdzy zamawiajcym a wykonawg dotyczce ziazonej oferty oraz dokonywania zmiany jejste jest
to przestanka do uznanige ww. naruszenie miatlo miejsce.

W przypadku, gdy zamawigly naruszyt ww. przepis nalg zastosowa odpowiednio wskanik dla kategorii
niezgodndci spardd okreglonych w Zajczniku nr 1 do rozpogtizenia o konkurencyjdai pkt 21.

Punkt 19. Czy nie nasjpito naruszenie przepiséw pzp w zakresie wyboru nkprzystniejszej oferty?
Nalezy sprawdzt czy zamawiajcy nie naruszyk:

1. art. 89 Pzp przez odrzucenie najkorzystniejszeijtyleez zaistnienia przestanek okomych w tym przepisie
lub przez wybér, jako najkorzystniejszej oferty fEmhpcej odrzuceniu, z zastrzeniem pkt 3 porike;.

2. art. 24 ust. 1 lub 5, lub 7 Pzp przez wykluczenigkanawcy, ktory ziayt najkorzystniejsz ofert,
bez zaistnienia przestanek odomych w tych przepisach, lub art. 24 ust. 10 Pzpep niezapewnienie
wykonawcy, przed jego wykluczeniem, #livosci udowodnieniaze jego udziat nie zaktoci konkurenci,
lub art. 26 ust. 3 lub 3a, lub 4 Pzp przez zanieiehavezwania okrdonego w tych przepisach.

3. art. 90 ust. 1 lub 1a Pzp w zmku z art. 89 ust. 1 pkt 4 przez odrzucenie ofgkp zawierajcej razaco nisly
cere lub koszt, bez zwréceniaesilo wykonawcy o udzielenie, w oktenym terminie, wyjénien dotyczcych
elementow oferty magych wplyw na wysoké& ceny lub kosztu, lub art. 90 ust. 3 Pzp przez exdrdnie
odrzucenia oferty wykonawcy, ktory nie udzielit \&§mien lub jezeli dokonana ocena wyjaien wraz
ze ztzonymi dowodami potwierdzitaze oferta zawiera ¥aco nisly cere lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

W przypadku, gdy wyspia naruszenie okéone w pkt 1 i 2, naley zastosowé odpowiednio wskanik dla kategorii
niezgodndci sparod okrélonych w Zahczniku nr 1 do rozpogzizenia o konkurencyjioi pkt 22.

W przypadku, gdy wyspily naruszenia, o ktérych mowa w pkt 3 nalezastosowé& wskanik dla kategorii
niezgodndci okreslony w Zahczniku nr 1 do rozposzrizenia o konkurencyjioi pkt 23.

Punkt 20. Czy zamawiajcy udokumentowat posg¢powanie w sposéb zgodny z ustaywPzp?

Nalezy sprawdzt czy zamawiajcy nie naruszyt art. 96 lub art. 97 Pzp przez dakotowanie pogpowania w sposéb
niezgodny z tymi przepisami.

W przypadku, gdy wyspity ww. naruszenia, naty zastosowa odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodrioi
spasrod okreélonych w Zahczniku nr 1 do rozposzzenia o konkurencyjioi pkt 24.

Punkt 21. Czy zawarcie umowy nasipito zgodnie z przepisami Pzp?

Nalezy sprawdzé, czy zamawiajcy nie naruszyt art. 94 ust. 3 Pzp w zmku z art. 91 ust. 1 Pzp przez zawarcie umowy
z innym wykonawg niz ten, ktory ztayt kolejng najkorzystniejsz ofertt z pozostatych ofert zimnych

w postpowaniu, w przypadku gdy wykonawca, ktdrego ofertestata wybrana, uchylaesiod zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia.

W przypadku, gdy zamawigy naruszyt ww. przepisy nale zastosowé& odpowiednio wskanik dla kategorii
niezgodndci spardd okreglonych w Zajczniku nr 1 do rozpogtizenia o konkurencyjdai pkt 25.

Punkt 22. Czy zamawiajcy zawiadomit o wyborze najkorzystniejszej oferty?
Nalezy sprawdzé, czy zamawiajcy nie naruszyt art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp przez awéadomienie wykonawcow
0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

W przypadku, gdy zamawigy naruszyt ww. przepis nafg zastosowawskanik dla kategorii niezgodrioi okreslony
w Zakczniku nr 1 do rozpogzizenia o konkurencyjioi pkt 26.
W przypadku zastosowania trybu z wolng§imalezy zaznacz§ N/D

Punkt 23. Czy nie naruszono przepisow z\wzanych ze zmiag umowy o zaméwienie publiczne?

Nalezy sprawdzt, czy nie naruszono:

- art. 144 Pzp przez dokonanie zmiany umowy w stiisudo tréci oferty, na postawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy, bez zachowania przestanek aimgajacych taky zmiare, z zastrzeeniem zmiany umowy, o ktérej mowa
w Zalgczniku nr 1 do rozposzizenia o konkurencyjioi pkt 28.

W przypadku, gdy zamawigly naruszyt ww. przepis nafe zastosowé& odpowiednio wskanik dla kategorii
niezgodndci w spos6b okrdony w Zahczniku nr 1 do rozpoezizenia o konkurencyjioi pkt 27.

- art. 144 Pzp przez zmignumowy polegajca na zmniejszeniu zakresfwiadczenia wykonawcy w stosunku
do zobowjzania zawartego w ofercie, bez zachowania przdstamerliwiajacych tak zmiare.
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W przypadku naruszenia w zakresie zmiany umowy gaideej na zmniejszeniu zakreswiadczenia wykonawcy
w stosunku do zobowtania zawartego w ofercie, bez zachowania przestanexliwiajacych tak zmiare nalezy
zastosowé odpowiednio wskanik dla kategorii niezgodréoi w sposob okrdony w Zahczniku nr 1 do rozpoeglzenia
0 konkurencyjnéci pkt 28.

- art. 144 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ Pzp przez zmiaumowy obejmujcg realizacg dodatkowych dostaw, ustug lub robot
budowlanych od dotychczasowego wykonawcy, niggbh zamdwieniem podstawowym, ktorej wattqrzekracza
50 % wartdci zamowienia okrdonej pierwotnie w umowie, przy zachowaniu pozogathtprzestanek zmiany.

W przypadku, gdy zamawigly naruszyt ww. przepis nalg zastosowa odpowiednio wskanik dla kategorii
niezgodndci w sposob okrdony w Zahczniku nr 1 do rozpogrzenia o konkurencyjioi pkt 29.

W przypadku, gdy z dokumentacji z pgstwania wynikaze nie dokonywano zmiany umowy o zamowienie pubkczn
nalezy zaznaczy ND.

Punkt 24. Czy w posgpowaniu nie wystpity inne naruszenia ustawy Pzp?
Punkt ten dotyczy innych naruszestawy Pzp rinaruszenia wskazane w pkt 1-23sz C karty weryfikacji.

a) nalezy sprawdzt czy nie wysipity inne naruszenia niwskazane w pkt 1-23 efti C karty weryfikacji,

b) w punkcie tym nalgy rowniez sprawdzt mechanizmy kontrolne wskazane przez Organ Cedtigliy — Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej w ramach audytutgékujacego w Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa na podstawie art. 9 rozpgaizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 w odniesieniu do
petnionej przez nifunkcji Agencji Ptatniczej. Wskazanymi przez Orgaertyfikujgcy mechanizmami kontrolnymi

S3.

1 spos6b ustalenia szacunkowej wéctgrzedmiotu zaméwienia zostat przeprowadzony/udwntowany przez
zamawiagcego zgodnie z obowzujagcymi przepisami (art. 32-35, art. 36aa ust. 1 Pzp);

2 ustalenia wartci przedmiotu zaméwienia dokonanego nie womg niz 3 miesgce przed dniem wszezia
postpowania o udzielenie zaméwienia (w przypadku dostavstug) i nie wczéniej niz 6 miesecy przed
wszczciem posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (w padku robét budowlanych), w oparciu o
wihasciwy kurs? (art. 35 ust. 1 i 3 Pzp, Rozpmtzenie Prezesa RM z dnia 28 grudnia 201% rsprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro staymmgo podstaw przeliczania wartéci zamoéwié
publicznychy;

3 w przypadku, gdy po ustaleniu waftd zamOwienia naspita zmiana okoliczn&ci mapcych wplyw
na dokonane ustalenia, czy zamawdgjdokonat zmiany wartgi zaméwienia przed wszeziem posgpowania
(art. 35 ust. 2 Pzp);

4 czy zamawiajcy, w celu unikngcia stosowania przepiséw ustawy, nie zghwartosci zamowienia lub wybrat
spos6b obliczenia wardol zaméwienia inny i okreslony w ustawie (art. 35 ust. 2, art. 13a Pzp);

5 w przypadku, jeeli zamawiajcy przewidziat udzielenie zaméwigo ktérych mowa w art. 67 ust 1 pkt 6 i 7
PZP oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 PZP, uwdgienia warté¢ tych zaméwia (art. 35 ust. 3 Pzp);

6 w przypadku podzialu zaméwienia na ¢f@, czy zamawiajcy zamidcit w  Ogtoszeniu
0 zamoéwieniu oraz SIWZ informacpzy ofert mazna sktadé w odniesieniu do jednej, kilku lub wszystkich
czgsci zamoOwienia (art. 36aa Pzp);

7 w przypadku zastosowania przez zamaagiefo art. 6a PZP, czy zostaly spetnione warunkestdme w tym
artykule (art. 6a Pzp);

8 w przypadku zmiany téei ogloszenia o zamdwieniu zamieszczonego w BZPDURJE, czy zamawiacy
zamiecit sprostowanie lub ogtosit zmiany, w szczegdhbiazy:

a. zamawiagcy poinformowat o tym wedtug takich samych standargak w przypadku zamowienia pierwotnego;
b. przedhiyt odpowiednio terminy na zienie ofert/wnioskow o dopuszczenie do udziatu wigpmsvaniu;

c. niezwlocznie po zamieszczeniu zmianytiegtoszenia o zaméwieniu w BZP lub jej przekamdoPUE
zamigcit informacg o zmianach na stronie internetowej (art. 11c (drtust. 7-7d, art. 11a),art. 12a, art. 38 ust.
4a);

9 w przypadku j&li oferenci sktadali dodatkowe pytania czy odpowiedostalty przestane we wiawym
terminie wszystkim uczestnikom pegbwania, a w przypadku udephienia SIWZ na stronie internetowej czy
zamieszczone je na tej stronie (art. 38 ust. Pz(3);
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10 czy zapisy SIWZ dotyexe opisu i wielkéci przedmiotu zamodwienia, terminéw, opisu warunkauaziatu
w postpowaniu, podstaw wykluczenia i kryteribw oceny ofeich znaczeniagszgodne z tr&cia ogloszenia
0 zamoéwieniu (art. 36 Pzp);

11 czy warunki udziatu w pogpowaniu (w tym dotyczce wykonawcéw skladagych wspdlnie ofee) opisane
w ogloszeniu o zaméwieniu oraz SIWZ zapewnigpchowanie zasad uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcéw oraa zgodne z zasadami proporcjondiciooraz przejrzystei (art. 7 ust. 1, 1a, art.
22, art. 23 Pzp);

12 w przypadku zamowienia na ustugi lub roboty budme&laczy zamawigpy zawart w opisie przedmiotu
zamoéwienia wymagania zatrudnienia przez wykoraWwb podwykonawe 0sOb, wykonujcych wskazane
przez zamawiafego czynnéci w zakresie realizacji zamoOwienia, na podstawieowy o pra¢ (w sposob
okreslony w art. 22 par 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974&odeks pracy) (art. 29 ust. 3a Pzp);

13 czy kryteria i zasady oceny ofert nie uleglty zméawi toku postpowania (art. 91 Pzp);

14 czy zamawiajcy przed udzieleniem zamoéwienia o wadiopowyzej progéw UE wezwat wykonawg ktorego
oferta zostata najwgej oceniona do zi@nia w wyznaczonym terminie, nie krétszynk 10 dni, aktualnych
na dzié ztozenia oferty éwiadczeé lub dokumentéw, potwierdzgjych okolicznéci o ktérych mowa w art. 25
ust 1 PZP (art. 26 ust. 1, 2c, 2f, 3i 6 Pzp);

15 czy umowa zostata zawarta w formie pisemnej na ozaaczony przez zamawijaggo oraz wykonaveg ktory
przedstawit najkorzystniejgofert (art. 139 ust. 2, art. 142 ust. 1 Pzp);

16 czy postanowienia umowy Zgodne z przedmiotem zamoéwienia opisanym w SIV€Zyi zakreswiadczenia
wykonawcy wynikagcy z umowy jest tzsamy z jego zobowzaniem zawartym w ofercie (art. 140 ust. 1 (art.
82 ust. 3) Pzp);

17 dla negocjacji bez ogloszenia, w przypadkueje wartas¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 8stod ktorych uzalmiony jest obowjzek
przekazywania UOPWE ogtosz® zamdwieniach na dostawy lub ustugi, czy zamawjajv terminie 3 dni
od wszczcia posgpowania zawiadomit Prezesa UZP o jego weekg podajc uzasadnienie faktyczne
i prawne zastosowania trybu udzielenia zamowieania 62 ust. 2 Pzp);

18 dla negocjacji bez ogloszenia, czy zamayagjwszcat postpowanie przekazy¢ zaproszenie do negocjacji
wybranym przez siebie wykonawcom w liczbie nie rjszej niz 5 (art. 63 ust. 3 Pzp);

19 dla negocjacji bez ogtoszenia czy zaproszenie dogjaciji bez ogtoszenia zawierato co najmniej:
a. Nazwe (firmg) i adres zamawiagego

b. Okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informaajazliwosci sktadania ofert ggciowych;
c. Informacg o mazliwosci ztozenia oferty wariantowej;

d. Termin wykonania zaméwienia;

e. Okrelenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informaapazliwosci sktadania ofert egciowych;
f. Okreslenie trybu zamowienia i podstawy prawnej jej zasteania,;

g. Kryteria oceny ofert i ich znaczenia;

h. Miejsce i termin negocjacji z zamawigaym (art. 63 ust. 2 Pzp);

20 dla negocjacji bez ogtoszenia czy zamaygdgj wyznaczyt termin skladania ofert z uwedhieniem czasu
niezkednego na przygotowanie i Zienie oferty (art. 64 ust. 1 Pzp);

21 dla negocjacji z ogtoszeniem czy ogtoszenie o zaierdiw zawiera elementy, o ktérych mowa w art. 55alu
ustawy PZP;

22 dla negocjacji z ogtoszeniem czy opis przedmiotm@aienia jest wystarczago precyzyjny aby umidiwi¢
wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu zamoéwiestiaz podj¢ decyzg co do zigenia wniosku
0 dopuszczenie do udziatu w pgstwaniu (art. 55a ust. 2 Pzp);

23 dla negocjacji z ogloszeniem czy zamawigj wszcat postpowanie w trybie Negocjacji z ogtoszeniem
na zasadach oldlenych w art. 40 oraz 48 ust. 2 PZP (art. 56 ufizf);
24 dla negocjacji z ogtoszeniem czy Zamawtgj 0 wynikach oceny spetniania warunkow udziatuasgpowaniu

i otrzymanych ocenach spetnienia tych warunkéw wiezznie poinformowat wykonawcéw, ktorzy zigi
wnioski o dopuszczenie do udzialu w gpstwaniu (art. 57 ust. 1 Pzp);
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25 dla negocjacji z ogtoszeniem czy Zamawtgj zaprosit do negocjacji wszystkich wykonawcowgrky ztazyli
oferty wstpne niepodlegage odrzuceniu, wskazig termin i miejsce opublikowania ogtoszenia o zanedwu
(art. 58 ust. 1 Pzp);

26 dla negocjacji z ogtoszeniem czy w wyniku negodjagmawiajcy nie wprowadzit zmian minimalnych
wymaga oraz kryteriow oceny ofert okdienych w ogtoszeniu (art. 58 ust. 2c Pzp);

27 dla negocjacji z ogtoszeniem czy w wyniku przeprdme@nych negocjacji Zamawigjy nie dokonat zmian
w SIWZ mogcych prowadz do istotnej zmiany przedmiotu zamOwienia lub pignych warunkéw
zamOwienia (art. 59 Pzp);

28 dla negocjacji z ogtoszeniem czy zaproszenie dadskiia ofert zawiera co najmnie;j:

a. Adres strony internetowej, na ktorej dgmsta jest SIWZ;

b. Termin sktadania ofert, adres, na ktory oferty muszsté wystane orazezyk lub jezyki, w jakich musz one
by¢ sporadzane;

c. Informacg o terminie i miejscu opublikowania ogloszenia endavieniu lub ogtoszenia o ustanowieniu systemu
kwalifikowania wykonawcow;

d. Wag; przypisam kryteriom oceny ofert lub, w stosownych przypadkadolejng¢ tych kryteriow
od najwaniejszego do najmniej waego, jéli nie zostato to okrdone w ogtoszeniu o zaméwieniu, w SIWZ,
w ogloszeniu o ustanowieniu systemu kwalifikowamigkonawcow lub w opisie przedmiotu zamoéwienia (6.
ust. 1 Pzp);

29 dla wolnej eki w przypadku, jeeli wartas¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza kwoty ékmee w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8kiddych uzaléniony jest obowjzek przekazywania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej oglosaeo zaméwieniach na dostawy lub ustugi, czy Zamawiajw
terminie
3 dni od wszcgcia posgpowania zawiadomit (art. 67 ust. 2 i 3 Pzp);

30 dla wolnej ki, czy Zamawiaicy wraz z zaproszeniem do negocjacji przekazalrinéazje niezbdne
do przeprowadzenia pggbwania, w tym istotne dla stron postanowieniaré&iostan wprowadzone do tgei
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznegmine warunki umowy lub wzér umowy (art. 68 ust. 1
Pzp);

31 dla wolnej eki czy Wykonawca najpiniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowieniblipanego ztayt
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w ppstvaniu, a jeeli wartags¢ zamoéwienia jest réwna lub
przekracza kwoty okéone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 8strownie dokumenty
potwierdzagce spetnienie tych warunkow (art. 25, art. 68 2$zp);

32dla wolnej eki czy zamawiajcy udzielit zamoéwienia z Wolnej ¢ki po negocjacjach tylko
z jednym wykonawg (art. 66 ust. 1 Pzp);

33 dla wolnej eki czy umowa zostata podpisana przez zamaweegjo z wykonawgzaproszonym do negocjacji;

34 dla wolnej eki czy postanowienia umowyaszgodne z przedmiotem zamoOwienia i czy zakwimdczenia
wykonawcy wynikajcy z umowy jest tessamy z jego zobowraniem zawartym w ofercie;

35 dla wolnej ki czy zaistniaty przestanki do uniewdenia posfpowania lub stwierdzenia niewaosci umowy
podpisanej w wyniku przeprowadzonego ppstvania (art. 93, art. 146 Pzp).

Jezeli wykryto inne naruszenia (inneznivskazane w pkt 1-23 egi C karty weryfikacji) i/lub te wskazane przez @ng
Certyfikujacy i nie mana wzaden sposéb oszacofvarysokaci kosztow poniesionych z naruszeniem tych przepisé
i jednoczénie naruszenie to nie jest uwgdhione w Zajczniku nr 1 do rozpogrizenia o konkurencyjdoi — naley
odstpi¢ od nataenia sankcji.

Punkt 25. Czy przedmiot zaméwienia jest zgodny z keesem rzeczowym zestawienia rzeczowo finansowego
stanowigcego zadcznik do Umowy o przyznaniu pomocy?

Nalezy sprawdzt, czy zakres rzeczowy SIWZ w pozycjach zbiorczyotipowiada zakresowi zestawienia rzeczowo-
finansowego stanowgego zajcznik do Umowy 0 przyznaniu pomocy.
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UWAGA:

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji (zgdznik do umowy) uwzgédnia ogét robot, ustug i zakupow
w ramach danej operacji. W przypadku, gdy SIWZ niedotyczy ktéregds z rodzajow zamowienia okrélonego
w zestawieniu, pod uwag bierze sk te cze$¢ zestawienia, ktéra dotyczy zamdwienia opisanego SIWZ.

Opisana wyzej sytuacja mae zaistnig, gdy w ramach jednej operacji realizowane jest kika postepowan
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

W takim przypadku nalezy pamietaé¢, aby wynik wszystkich przeprowadzonych pospowan w ramach operac;ji
wyczerpywat zakres rzeczowy okrélony w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Inny przypadek, ktérego dotyczy pkt 25 to przypadek w ktdrym zakres zamdwienia jest catkowicie inny iz
zakres okreslony w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Ksxty takiego posg¢powania nie mog byé
uznane za kwalifikowalne.

WYJASNIENIA BENEFICJENTA

W przypadku, gdy zaistnieje potrzebazania wyjgnien (w tym w odniesieniu do pytaz pdl 1 — 25) naley wypetnic
czes¢ WYJASNIENIA i wezwa Beneficjenta do ich zi@nia. Kwestie, w ktorych beneficjent powinien 6
wyjasnienia naley wpisa w Karcie w przewidziane rubryki tabeli WY$NIENIA. Po otrzymaniu wyjénien (lub ich
braku w okrélonym terminie) przy kadej wpisanej pozycji naly zaznaczy odpowiednie pole w zateosci od tego
czy beneficjent ztoyt wystarczajce wyjanienia, czy nie.

TERMIN WYJA SNIEN

Data otrzymania przez beneficjenta pisma wzyeejo do ziéenia wyjdnien.

Data zlaenia/nadania wyjmien — naley wpisa dat faktycznego zteenia przez beneficjenta wyjaen

Termin, w ktérym nalgato ziazy¢/nada wyjasnienia — naley wpisa dat koncowg terminu, w ktérym beneficjent
zobowgzany jest do zkgenia wyja@nien, wynikajgcy z umowy o przyznaniu pomocy.

wnN ke

Jezeli stwierdzone zostanie przekroczenie wymaganegomibu zigenia wyjdnien, nalery postpowa jak
w przypadku przekroczenia terminu wynikeggo z umowy 0 przyznaniu pomocy.

Cl. ZASIEGNIECIE OPINIIl PODMIOTU ZEWN ETRZNEGO

Cze$¢ C1 nie jest obligatoryjna.

W przypadku, gdy w trakcie oceny dokumentacji gogtvania niezbdne jest uzyskanie opinii innego podmiotu, termin
rozpatrywania wydlia sk o0 czas niezfginy do wuzyskania opinii, o czym informuje ¢ siBeneficjenta
na pimie.

Uwaga: O opink innego podmiotu nakly zwrdcik sie po dokonaniu weryfikacji przewidzianej wedezi C Karty
i uzyskaniu uzupeinie i wyjasnieh od Beneficjenta. Zaleca esiaby wysgpienie o oping do innego podmiotu
nastpowalo po wyczerpaniu mbwosci wyjasnienia sprawy/problemu w ramach wilasnej jednostkazo
po uzyskaniu opinii sttb prawnych tej jednostki.

O opink innego podmiotu naly zwrdcik sie w szczegllneci w przypadku wtpliwosci zwigzanych ze zgodroia
postpowania z ustawPzp. W takim przypadku wdeiwym organem wyjgniajacym watpliwosci jest Urad Zamowié
Publicznych (UZP).

Nalezy wskaza dat wystania pisma ws opinii podmiotu zegtrenego (P-4/357) oraz dabtrzymania odpowiedzi.

Po otrzymaniu opinii podmiot wdtajacy przeprowadza anadiz podejmuje decyzjw sprawie. Decyzja podmiotu
wdrazajacego musi b§ uzasadniona. W przypadku stwierdzenia niezgétindotyczicych stosowania przepiséw
0 zaméwieniach publicznych nalewypetnic sekcig C3 karty weryfikacji.

W pismie zawierajcym prabe o oping nalezy wyczerpujco opisé zakres pytania oraz §éto wskazane zatzy
kserokopie nieziinych dokumentow.

W przypadku, gdy nie zaszta konieczh@asegniecia opinii podmiotu zewgtrznego nalgy zaznaczg N/D.
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C2. WNIOSEK O KONTROL E DORAZNA

Cze$¢ C2 nie jest obligatoryjna.

Zgodnie z art. 165 ust. 4 Pzp Prezes Wgdu Zamowien Publicznych wszczyna kontro¢ dorazng na wniosek
instytucji zarzadzajacej albo agencji ptatniczej dla poszczegoélnych progmow.

Jezeli zaistnieje potrzeba wnioskowania o przeprowagzé&ontroli doranej naley wystat wniosek z uzasadnieniem
o kontrok dora&na za pdérednictwem Agencji Platniczej. Do wnioskugljeto wskazane, naly zahczy¢ kserokopie
niezkednych dokumentéw.

Nalezy wskaz& dat wystania wniosku o kontreldorazng do Agencji ptatniczej, ewentualrdat wszczcia kontroli
przez Prezesa UZP oraz ¢latrzymania odpowiedzi i krotko opisavynik po jej zak@éczeniu.

Uwaga: Zaleca sj, aby wniosek o kontreldorazng wystany byt po dokonaniu weryfikacji przewidziangjczsci C
Karty i uzyskaniu uzupeniei wyjasnien od Beneficjenta. Zalecac¢siaby wysipienie wniosek o kontreldorana
przekazany byt po wyczerpaniu wghiavosci wyjasnienia sprawy/problemu w ramach wiasnej jednostidzopo
uzyskaniu opinii stab prawnych tej jednostki.

Przyktad: Jeeli zostanie ustalone przez podmiot wdiacy, ze w danym pogpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, wysfpity okoliczndgici mogice budzé podejrzenia co do umdwionego, celowego gusivania
uczestnikdw przetargu w sposdb niezgodny z zasadexsiwej konkurencji (np. podejrzenie zmowy cenpwaie ma
przeszkdéd do zwrdceniaeskz wnioskiem do Prezesa UZP o wsaie kontroli doranej, w celu stwierdzenia, czy
w postpowaniu o udzielenie zamowienia nie doszto do rmenis przepisdéw ustawy, ktére mogto tmieptyw na jego
wynik.

Po uzyskaniu informacji o wyniku kontroli ddiej, podmiot wdrzajacy przeprowadza anatiz podejmuje decyzj
w_sprawie. Decyzja podmiotu wdaacego musi by uzasadniona. W przypadku stwierdzenia niezgédno
dotyczicych stosowania przepiséw o zamoéwieniach publicamaley wypetnic sekcg C3 karty weryfikacii.

W przypadku, gdy nie zaszla konieczéavysgpienia z wnioskiem o kontreldorazna Prezesa UZP nalg zaznaczy
N/D.

C3. STWIERDZONE NIEZGODNO $CI Z PRZEPISAMI O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH
SKUTKUJ ACE ZMNIEJSZENIEM KWOT POMOCY

Nalezy wpis& wykryte niezgodnéci z przepisami o zamdéwieniach publicznych. W pexku, gdy da sidla tych
niezgodndci precyzyjnie okréli¢ kwote wysokdci zmniejszenia kwoty pomocy nalewskazé te kwote (zmniejszenie
ustalone na podstawie 8§11 ust. 1 rozpdzenia o konkurencyjoi — tzw. metoda dyferencyjna). W przypadku, gdy
nie jest maliwe precyzyjne ustalenie wysokm kosztéw poniesionych z naruszeniem przepisovaklmazliwosci
wyliczenia kwoty zmniejszenia na podstawie 8§11 Gstozporadzenia o konkurencyjrioi), naley poda& wskaznik
procentowy przypisany do danej niezgog¢hip ktdry zawarty jest w zatzniku nr 1 do rozporzizenia

0 konkurencyjnéci.

Brak maliwosci precyzyjnego ustalenia wysakad kosztéw poniesionych z naruszeniem przepisow Raak
mozliwosci wyliczenia kwoty zmniejszenia na podstawie 81dt. Ul rozporgdzenia o konkurencyjsoi) nalexy
uzasadri.

Przy ustalaniu niezgodséa i wysokdici zmniejszé nalezy postpowa zgodnie z przepisami rozpagdzenia w sprawie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

Zgodnie 811 ust. 6 rozpadzenia o konkurencyjsoi, w przypadku, gdy dana niezgodagest taka sama jak
niezgodné¢ wczeniej stwierdzona w ramach Programu Rozwoju Obszaiblejskich na lata 2014-2020, do
obliczenia wysoki@i zmniejszenia z tytutu danej niezgoflnstosuje si wskanik procentowy o0 najwgzej wysoksTi
sparéd wskanikow przypisanych do tej niezgodoo niezalénie od jej charakteru i wagi, jeli o wczeéniej
stwierdzonej niezgodiici beneficjent zostat poinformowany, zanim zostelszczte posgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego albo pgsbwanie w sprawie wyboru przez beneficjenta wykogalanego zadania ¢tego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, w odemdsi do ktérego zostata stwierdzona dana niezgétdno
W zwigzku z tym w przypadku, gdy w danej sprawie stwierdz niezgodn& w zakresie prawidiowdzi
przeprowadzenia paggiowania o udzielenie zamowienia publicznego i zst@nie bdzie miata metoda wskaikowa
obliczenia zmniejszenia, nale na postawie posiadanych dokumentow, adaBrzy pomocy dospnych baz danych
i narzdzi informatycznych, tj. w szczego6lém przy pomocy aplikacji RDD, RIUP, OFSA PROW 202@20 oraz CKK
zweryfikowat czy wystpit przypadek okrédony 8§11 ust. 6 rozpogezenia o konkurencyjroi.
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Wysokas¢ wskanika czy kwota zmniejszenia w tym miejscu powinng uz uzgodniona przez weryfikagego
i sprawdzajcego. Jeeli takiego uzgodnienia weryfikagy i sprawdzajcy nie osigreli wpisat nalery wskazniki
i kwoty ustalone przez zatwierdzeggo.

WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNO SCI PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA

Ocena posgpowania naspuje po weryfikacji kompletniei i poprawndci przedi@zonych dokumentéw — po exi C
oraz po weryfikacji ewentualnie gzi C1, C2 oraz uwzgtnienia czsci C3.

1. Dokumentacja postpowania jest kompletna?

Nalezy zaznaczy pole NIE w przypadku, gdy beneficjent nie dostgtfcpomimo wezwania ktéregokolwiek
z dokumentoéw wymaganych w karcie.

Nalezy zaznacz§ pole TAK w przypadku otrzymania wszystkich wymaganyclxamentéw.

2. Na podstawie przedtgonych dokumentéw nie stwierdza i naruszenia przepiséw ustawy Pzp skutkujcego
zmniejszeniem obejmujcym wszystkie koszty zwjzane z ocenianym pogpowaniem.

Nalezy zaznaczy TAK w przypadki, gdy w wyniku oceny pogbowania nie zostaly stwierdzone niezgodmo

z przepisami o zamoéwieniach publicznych obejoejwszystkie koszty zwkane z tym pogpowaniem. NIE naley

zaznacz§y w przypadku, gdy w wyniku oceny pepbwania stwierdzone zostaly niezgoétidPzp majce wplyw na

wszystkie koszty zwizane z tym pogpowaniem i mana dokoné zmniejszenia w wysokai réwnej wysokéci tych

kosztow (obliczone zgodnie z § 11 ust. 1 rozpdzenia o konkurencyjioi — tzw. metoda dyferencyjna).

3. Na podstawie zastosowanych wskaikdw, zgodnie z Zahcznikiem nr 1 do rozporzmdzenia
o konkurencyjnosci - nie zastosowano wskanika w wysokasci 100%.

Nalezy zamaczy NIE w przypadku, gdy w wyniku oceny p@gbwania stwierdzone zostaly niezgoétioz

przepisami o zamowieniach publicznych skuikej zastosowaniem wska@ka w wysokdci 100%. TAK naley

zaznaczy, w przypadku, gdy nie zostat zastosowany skaw wysokaci 100%.

CZESC D. WYNIK WERYFIKACJI PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA

Jest to formalna sekcja zatwierdzenia wyniku werykacji poprzez ztazenie podpisdw osoby weryfikugcej,
sprawdzajacej oraz zatwierdzapce;.

Ocen; negatywn (zaznaczenie odpowiedzi NIE) wystawia si przypadku, gdy:
na podstawie przedizonych dokumentéw stwierdza si naruszenia przepiséw ustawy Pzp skutkujce
zmniejszeniem obejmujcym wszystkie koszty zwjzane z ocenianym pogpowaniem (negatywny wynik po
czgéci C, pkt 2 w sekcji WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNO SCI
PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA” zaznaczono odpowied. NIE),

- na podstawie Zatznika nr 1 do rozposarizenia o konkurencyjisoi — zostat zastosowany wsikak w wysokdaci
100% (negatywny wynik po ¢gci C - w pkt 3 w sekcji WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI |
POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA” zaznaczono odpowied: NIE).

W sekcji Weryfikupcy, Sprawdzajcy i Zatwierdzajcy wpisup w odpowiednie pola swoje igii nazwisko, daﬁ
i sktadaj czytelne podpisy. :

Po zakaczeniu oceny pogbowania, wynik tej oceny wraz ze wskazanymi ewdngai naruszeniami (ji
wystgpity) i nalozonymi karami za te naruszenia bezwgdglie musi by uwzgkdniony podczas oceny
wniosku o ptatné¢ (patrz reguta nr 5).

O wyniku dokonanej oceny pagiowania o udzielenie zamdwienia publicznego halgoinformowa
Beneficienta pisemnie. Informacj taka nalezy przekazd Beneficjentowi niezwtocznie
z uwzgkdnieniem termindw na dokonanie tej czyéeiavynikajgcych z umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku oceny negatywnej nafenvystat do Beneficjenta pismo o symbolu P-3/357 uzasaginiaj
podita decyzg. W kazdym innym przypadku, tj. w przypadku oceny innet niegatywna nale
wystaé do beneficjenta pismo o symbolu P-2/357.
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W przypadku, gdy w pogbowaniu nie stwierdzono niezgodwoz przepisami o zamoéwieniach publicznych
nalezy poinformowa o tym beneficjenta wskazig w pismie P-2/357a pozytywi ocere postpowania.

W przypadku, gdy w pogbowaniu stwierdzono niezgodsed z przepisami o zamowieniach publicznych,
ktére nie skutky ocery negatywm, w pismie P-2/357 nale poinformowd& beneficjenta o ocenie

zawierajcej te niezgodniei wraz z uzasadnieniem i wildwymi podstawami prawnymi oraz
odpowiadajce im zmniejszenia kwoty pomocy wynikeg z przepisow. Naky pod& uzasadnienie

poditych decyzji. Naley rowniez poinformowa& beneficjenta,ze wskazane kary-zmniejszenia kwot
pomocy naliczone zostama etapie oceny wniosku o ptatao

W przypadku stwierdzenia niezgodod z przepisami o zamoOwieniach publicznych, ktore skutkuj

zmniejszeniem kwoty pomocy, najew pismach P-2/357 i P-3/357 rowaiinformowa® beneficjentow
o0 tych niezgodnéziach. Informowanie to ma cel edukacyjny, przycajyty sk do zmniejszenia
wystepowania takich samych lub podobnych uchyibie przyszigci i wynika z zalecé organdw
kontrolnych.

Sposob wypetniania Karty KW2.1/357

Karte KW2.1/357 wypetnia si w przypadku, gdy na etapie wniosku o ptatnhavptyna dokumenty wskazage
na udzielenie przez beneficjenta zamdéndenolnej eki dotychczasowemu wykonawcy.

Weryfikacja odbywa si w ramach weryfikacji wniosku o pfatéid Pracownik weryfikujcy wniosek o ptatni
przekazuje dokumentacg zaméwi@ z wolnej eki udzielonych dotychczasowemu wykonawcy do komdwigasciwej
dla oceny zaméwiepublicznych.

Uzyskanie wyjanien odbywa s} w ramach wyjénien do wniosku o platni.

Po zakaczeniu weryfikacji komoérka weryfikacji zaméwieniaitdicznego przekazuje wynik weryfikacji do komorki
weryfikujagcej wniosek o ptatni.

1. Czy zamodwienie udzielone z wolnej eki dotychczasowemu wykonawcy zostaly zrealizowaneeb
naruszenia przepisOw art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7 lubist. 1a lub 1b, lub art. 134 ust. 6 pkt 1 w zwizku z art.
67 ust. 1 pkt 7, lub 134 ust. 6 pkt 3 Pzp?Nalery sprawdzt, czy zamoOwienieudzielone z wolnej gki
dotychczasowemu wykonawcyzostato zrealizowane bez naruszenia ww. przepiséwprzypadku, gdy
zamoéwienie udzielone z wolnej ki dotychczasowemu wykonawcy zostato zrealizowane
z naruszeniem ww. przepisonalery zastosowawskaznik dla kategorii niezgodrai okreslony w Zahczniku
nr 1 do rozporgdzenia o konkurencyjioi pkt 7.

2. Pole TAK naley zaznaczy w przypadku, gdy zamowienie podobne lub dodatkadestawa zostaty
zrealizowane bez naruszenia ww. przepisow.
Pole NIE naley zaznacz§, gdy nasfpito naruszenie ww. przepisoéw
Pole D/W naley zaznacz§, gdy istnieje konieczré ztozenia wyjdnien Przez Beneficjenta.

W sekcjiNaruszenia skutkage zastosowaniem wskeka w wys. 100% zgodnie z getnikiem nr 1 do rozpogdzenia
o konkurencyjnéri pkt 7 nalezy opis& naruszenia wykryte w trakcie weryfikacji, wraz zdtkim opisem stanu
faktycznego i prawnego i uzasadnieniem zastosowaskaznika w wys. 100%.

WYNIK WERYFIKACJI UDZIELONYCH ZAMOWIE N Z WOLNEJ REKI DOTYCHCZASOWEMU
WYKONAWCY

Jest to formalna sekcja zatwierdzenia wyniku wégadji poprzez zigenie podpisdw osoby weryfikagej,
sprawdzajcej oraz zatwierdzagej.

W sekcji Weryfikupcy, Sprawdzajcy i Zatwierdzajcy wpisup w odpowiednie pola swoje igii nazwisko, dat
i sktadaj czytelne podpisy.

KP-611-357-ARiMR/3/z
Strona 18 z 18



IKW-2/357

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI POST EPOWANIA
PRZEPROWADZONEGO W TRYBIE KONKURENCYJNEGO WYBORU
WYKONAWCOW ZADA N UJETYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-

FINANSOWYM OPERACJI NA PODSTAWIE DOKUMENTACJI ZtO ZONEJ

PRZED Z£O ZENIEM WNIOSKU O PLATNO SC ORAZ WRAZ Z WNIOSKIEM

O PLATNOSC

PROW 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

1. KW-2/357 zwana dalej Kagtstuzy do weryfikacji posfpowai, co do ktorych, istnieje
obowigzek przeprowadzania pepbwania ofertowego zgodnie z przepisami ustawyia dn
20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarOw jskieh z udziatemsrodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwojuz&bss Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 201202 @krélajacymi konkurencyjny
tryb wyboru wykonawcy i przepisami wydanymi na paage art. 43 a ust. 6 ustawy. Dla
tych przypadkow, zgodnie z przepisami, korekty tig@ave zawartegsw Zakczniku nr 2
(WSKAZNIKI PROCENTOWE PRZYPISANE DO NIEZGODNSCI DOTYCZACEJ
STOSOWANIA KONKURENYCJIJNEGO TRYBU WYBORU WYKONAWCY
DANEGO ZADANIA UJETEGO W ZESTAWIENIU RZECZOWO - FINANSOWYM
OPERACIJI) do Rozpogrlzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1#dgo 2018
r. w sprawie wyboru wykonawcow zadajetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji oraz warunkoéw dokonywania zmniejsk&ot pomocy oraz pomocy technicznej
(Dz.U.396.).

2. Postpowanie w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykwcow (ocena zimnych
przez beneficienta dokumentéw, ewentualnych uzuggetnlub wyjasnien, itp.)
dokonywana jest w szczegOkwd w oparciu O ww. przepisy oraz w oparciu
0 postanowienia umowy. Ocena musi uwdgliac specyfilke kazdego posfpowania.

3. Karte wypetnia s¢ zgodnie z niniejszinstrukcp poprzez:
a) zaznaczenie symbolem X wtawego pola;
b) wpisanie w pola opisowe wymaganych informacii;
c) podpisanie poszczegoélnych ¢éei Karty w oznaczonych miejscach przez asob
weryfikujaca, sprawdzajca, zatwierdzajca dokument;
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d) wszystkie dokumenty dodatkowe powstate podczasyopestpowania musz by¢
datowane, podpisane oraz gt#ane do teczki wniosku.

. Osoba upowaniona wyznacza Weryfikagego do weryfikacji konkurencyjnego wyboru
wykonawcéw. Pracownik Sprawdzey wyznaczany jest w przypadku, gdy w ocenie
Osoby upowanionej, istnieje taka konieczfdz uwagi na szczegolnie skomplikowany
charakter sprawy — decyzja ta podejmowana jest aronp o profesjonalny @d osoby
upowanionej do wyznaczania pracownikow do oceny. W paziqu gdy dokumentacja
Z postpowania zostata zkwna wraz z wnioskiem o ptatéiy wyznaczanie pracownikow
do oceny nagpuje zgodnie z zasadami oba@wijacymi dla wyznaczania pracownikéw
do oceny wniosku o ptat§é

Pracownik Weryfikujcy po dokonaniu oceny i wypetnieniu poszczegdlngéhw karcie
weryfikacji oraz podpisaniu przekazujspravwe do ponownej weryfikacji przez
pracownika Sprawdzggego w zakresie oltym karg weryfikacji jezeli pracownik
Sprawdzajcy zostal wyznaczony lub do osoby Zatwierdzaj gdy pracownik
Sprawdzajcy nie zostat wyznaczony. zi pracownik Sprawdzagy zostat wyznaczony,
po ocenie pogpowania w sprawie konkurencyjnego wyboru wykonawcpwekazuje
on wypeltnioa i podpisag karte weryfikacji wraz z teczk sprawy pracownikowi
Zatwierdzagcemu.

. W przypadku braku zgodsa stanowisk Weryfikujcego i Sprawdzagego ostateczn
decyzg podejmuje Zatwierdzagy, wypetniajc przy tym odpowiednie pola karty.

. Zatwierdzagcy akceptuje poprawsé wypetniania Karty i wynik oceny. Osab
zatwierdzajca nie mae by Weryfikujacy ani Sprawdzagy.

. Karta jest wypetniana w odniesieniu do pojedynczggostpowania w sprawie
konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach danegragji. Jeeli beneficjent,
w ramach operacji przeprowadzit ggej niz jedno posipowanie, nalgy wypetnic
oddzielny Karte dla ka&zdego z pospowan.
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STRONA TYTULOWA

Nalezy wprowadzé odpowiednie dane zwzane z kontrolowanym pegtowaniem
w sprawie konkurencyjnego wyboru wykonawcow:

* Znak sprawy — naley przepisé znak sprawy z formularza wniosku o przyznanie
pomocy, ktéry zostat nadany zgodnie z instrgkgdawania znaku sprawy.

* Nr postepowania— naley wpisa& nadany numer pagiowania.

e Szacunkowa wartd¢ posigpowania zgodna z Zestawieniem Rzeczowo-
Finansowym stanowscym zahcznik do umowy 0 przyznaniu pomocy-nhalezy
wpisa wartg¢ szacunkow zamowienia zgodnz wartGciag jaka danemu zadaniu
(zamdwieniu) przypisana zostala w Zestawieniu Ra@czFinansowym stanowgym
zalcznik do umowy 0 przyznaniu pomocy

« Warto$¢ zadania ustalona zgodnie z art. 43a ust. 5a ustaveywspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich/ data ustalenia wartéci zadania - nalezy wpisa& wartasé
zadania ustalanzgodnie z art. 43a ust. 5a ustawy o0 wspieraniwofiz obszarow
wiejskich oraz datustalenia wartei zadania

* Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta -halezy wpisa petrg nazwe beneficjenta.

* Numer i data podpisania umowy 0 przyznaniu pomocy- naley wpisa& numer
umowy zawartej z beneficjentem orazgd@j podpisania.

 Data ziazenia dokumentow do oceny: naleey wpisa& dat zilozenia przez
beneficienta dokumentow z przeprowadzonego ¢postania w sprawie
konkurencyjnego wyboru wykonawcéow

WERYFIKACJA

1. Postpowanie w sprawie konkurencyjnego wyboru wykonawatalery ocent zgodnie
z wiaciwymi przepisami oraz zapisami umowy 0 przyznapamocy. Naley wypetnic
pkt 1-16 karty weryfikacji zawierage niezgodnéci okreslone w rozporzdzeniu
w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcévechanizmy kontrolne wskazane
przez Organ Certyfikgcy oraz inne niezgoddoi, ktore zostaty wykryte przez
pracownikow podczas weryfikaciji.

a) Jezeli dokumentacja w sprawie konkurencyjnego trybu wyporu wykonawcow
zostata zla@ona przez beneficjenta do oceny wraz z wnioskiem platnosé, proces
weryfikacji odbywa si¢ w trybie okreslonym dla oceny wniosku o ptatné¢ — patrz
reguta nr 23 kshzki procedur. Oznacza to, ze np. pisma w sprawie
uzupetnien/wyjasnien lub inne pisma wysytane g w trybie i na zasadach zgodnych
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z procedurami w sprawie oceny wniosku o ptatrég i zgodnie z terminami
przewidzianymi w tych procedurach.

b) Jezeli dokumentacja w sprawie konkurencyjnego trybu wyporu wykonawcow
zostata zt@ona przez beneficjenta do oceny przed zteniem wniosku o pfatnd¢
istniegcy wzor pisma P-1/357 dotygzy uzupelnié/wyjasnien w zakresie oceny
zamowieé publicznych odpowiednio go modyfikig na podstawie reguty R3 zawartej
w ksigzce procedur lub spagdzic pismo zgodnie zatreguh. W celu przygotowania
innego pisma niezldnego w procesie oceny (np. inforrpeggo o wyniku oceny), nalg
postpowa analogicznie jak w przypadku pisma w sprawie uipg/wyjasnien.

. W przypadku gdy wygpita niezgodné¢ nalezy zaznacz§ pole ,Wystpita niezgodnéc”,
a w przypadku gdy nie wygiita niezgodné¢ nalezy zaznacz§ pole ,Nie wysspita
niezgodné¢”. W szczegoélnéci gdy zaznaczono pole ,Wysgdita niezgodnéé” nalezy
opis& podgta decyzg w polu ,uzasadnienie”, wpisag jednoczénie czego dotyczy
niezgodnéc, itp.

W przypadku gdy wyznaczono dwoch pracownikow doyiieacji, kazdy z oceniajcych
pracownikbw mae wypeiné pole ,uzasadnienie” — proponujeesivtedy oznacza
uzasadnienie poszczegodlnego pracownika poprzez ngodawrotu poprzedzagego
uzasadnienie np. w postaci zwrotu ,Weryfiay:”, lub ,Uzasadnienie Weryfikgrego:”.

W przypadku gdy na podstawie zémej przez beneficjenta dokumentacji nie jestine@
udzielenie odpowiedzi w zakresie niezgogmpnalezry zaznacz§ pole ,DO WEZW.”.

. Po dokonanej ocenie w zakresiezzinej dokumentacji i oceny w zakresie pkt 1-16 karty
nalezy:

- wypetlnic pole/pola w tabeli: ,Stwierdzone niezgodnb dotyczce stosowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy skutiag zmniejszeniem kwot pomocy”
(patrz pkt 6), jeeli nie ma potrzeby wzywania beneficjenta do uzoigelia brakéw lub
wyjasnien, lub

- przygotowa pismo do beneficjenta wzywgje do ztaenia uzupeinie dokumentac;ji lub

......

pole , DO WEZW.” w pkt 1-16 karty.

. Wszystkie elementy wymag@e uzupetnienia/wyfmienia naley wpis& w Karcie

w sekcji Uzupetnienia/wygaienia w odpowiednie pola. Po uptywie terminu wifak
beneficjent powinien zlgy¢ uzupetnienia/wyjgnienia naley zaznacz§ odpowiednie pole
przy kadym z elementéw w zateosci czy dany element zostat uzupetniony lub dane
wyjasnienie ztaone.
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W sytuacji gdy dokumentacja z pgsbwania ztaona jest przed zieniem wniosku
0 ptatné¢, zgodnie z zapisami umowy O przyznaniu pomaocy, typrge maliwosé
jednokrotnego wezwania beneficjenta dozelma uzupetni@ lub wyjasnien w sprawie
przeprowadzonego p@gtowania. W sytuacji gdy dokumentacja z gpstvania ztaona
jest wraz z wnioskiem o pfatéd wzywanie beneficjenta do Zienia uzupetnigé lub
wyjasnien w sprawie przeprowadzonego pgmiwania odbywa siw trybie i na zasadach
oceny wniosku o ptatrso.

W tabeli dotyczcej termindw uzupetnienia brakigjych dokumentéw naky wpisa daty
odpowiednio:

- w pkt 1: otrzymania przez beneficjenta pisma wageego do uzupetnienia/wyjaienia,
- w pkt 3: terminu, w ktérym natalto ztazy¢/nad& uzupetnienia/wyjgnienia — nalgy
wpisa dat koncowy terminu, w ktorym beneficjent zobogziany jest do ztzenia/nadania
uzupetnié/wyjasnien, wynikajgcego z termindw na uzupetnienia/wdijgenia okrélonych
W umowie 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku ziteenia dokumentéw lub wyjaien przez beneficjenta w odpowiedzi
na wezwanie naky dokon& oceny postepowania w sprawie konkurencyjnego wybor
wykonawcy. W przypadku nieztenia wszystkich lub e&ci dokumentéw lub niezienia
wszystkich lub cgsci wyjasnien przez beneficjenta w ramach uzupehhievyjasnien
nalezy dokona& oceny na podstawie posiadanych dokumentéw w sprawi

. Po przeprowadzeniu oceny natewypeini pole ,STWIERDZONE NIEZGODNGCI
DOTYCZACE STOSOWANIA KONKURENCYJNEGO TRYBU WYBORU
WYKONAWCY SKUTKUJACE ZMNIEJSZENIEM KWOT POMOCY”, wpisuc
niezgodnéci. Przy ustalaniu niezgodém i wysokaci zmniejszé nalezy postpowa
zgodnie z przepisami rozpadzenia w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow.

Nalezy wpisa& wykryte niezgodnéci dotyczce stosowania konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcy. W przypadku, gdy d& sila tych niezgodrii precyzyjnie okréi¢
kwote wysokaci zmniejszenia kwoty pomocy nale wskazé te kwote (zmniejszenie
ustalone na podstawie 811 ust. 1 rozpdzenia o konkurencyjdci — tzw. metoda
dyferencyjna). W przypadku gdy nie jest itiwe precyzyjne ustalenie wysosw kosztow
poniesionych z naruszeniem przepisow (braklmmsci wyliczenia kwoty zmniejszenia
na podstawie 811 ust. 1 rozpgazenia o konkurencyjsoi), naley pod& wskanik
procentowy przypisany do danej niezgoghip ktory zawarty jest w zatzniku nr 2
do rozporzadzenia o konkurencyjroi.
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Brak maliwosci precyzyjnego ustalenia wysalad kosztéw poniesionych z naruszeniem
przepisow (brak madiwosci wyliczenia kwoty zmniejszenia na podstawie 81st. Ul
rozporadzenia o konkurencyjioi) nalery uzasadrd.

Zgodnie 811 ust. 6 rozpagmzenia o konkurencyjdoi, w przypadku, gdy dana
niezgodne¢ jest taka sama jak niezgodidonczenie] stwierdzona w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, d@xzEnia wysok&i zmniejszenia
z tytulu danej niezgodrd stosuje si wskanik procentowy 0 najwgze] wWysOKi
sparod wskanikdw przypisanych do tej niezgodobniezalénie od jej charakteru i wagi,
jezeli o wczeéniej stwierdzonej niezgodsm beneficjent zostat poinformowany, zanim
zostato wszeze posgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego albstepowanie

w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy dareaglania ujtego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, w odniesieniu do dgor zostata stwierdzona dana
niezgodne&¢. W zwigzku z tym w przypadku, gdy w danej sprawie stwierdz
niezgodné¢ w zakresie prawidtow&i przeprowadzenia konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcy i zastosowaniecthizie miata metoda wskaikowa obliczenia zmniejszenia,
nalezy na postawie posiadanych dokumentéw, azdakrzy pomocy dospnych baz
danych i nargdzi informatycznych, tj. w szczegolém przy pomocy aplikacji RDD,
RIUP, OFSA PROW 2014-2020 oraz CKK zweryfikawazy wystpit przypadek
okreslony 811 ust. 6 rozpogezenia o konkurencyjioi.

Wysoka¢ wskanika czy kwota zmniejszenia w tym miejscu powinyé juz uzgodniona
przez weryfikugcego i sprawdzagego. Jeeli takiego uzgodnienia weryfikagy
i sprawdzajcy nie osagreli wpisac naleey wskaniki i kwoty ustalone przez
zatwierdzajcego.

. Po wypetnieniu powsszych pdél naley wypeinic pole ,Decyzja i uzasadnienie decyzji
Zatwierdzagcego w przypadku braku zgodimd stanowisk pomidzy Weryfikugpcym

a Sprawdzacym ale tylko w przypadku gdy Sprawdazy zostat wyznaczony do oceny
i gdy stanowiska Weryfikgpego i Sprawdzagego g rozbiezne. W takiej sytuacji nahy
opisa& podgta decyzg w sprawie oceny i podaizasadnienie poglej decyziji.

W polu ,Uwagi” naley poda& wszystkie inne informacje, ktorych nie ama byto
zamigci¢ w innych czsciach karty weryfikacji, a ktére uzupetriakare o informacg
w zakresie zdarze ktére wysgpity w trakcie oceny oraz informacje, ktérych poaan
pracownicy uznaj za niezbdne i konieczne oraz informacje w¥feajace
w przypadku gdy z karty nie wynika, dlaczego @lare czynnéci zostaty podjte.

.Jezeli w postpowaniu wysipity inne naruszenia przepisbw w sprawie trybu

konkurencyjnego wyboru wykonawcOwznie wskazane w pkt 1-14 karty weryfikaciji,
nalezy je wypis& wypetniapc odpowiednie pola karty, w tym pkt 15 karty.
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Punkt 15 karty dotyczy innych narugze konkurencyjnym trybie wyboru wykonawcow,
dlatego:

a) naleey sprawdzé czy nie wysipity inne naruszenia aiwskazane w pkt 1-14 karty
weryfikacji,

b) w punkcie tym nalgy rowniez sprawdzé mechanizmy kontrolne wskazane przez Organ
Certyfikujacy — Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w rahawdytu certyfikujcego
w Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwea podstawie art. 9 rozpadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2018dwiesieniu do petnionej przezni
funkcji Agencji Platniczej. Wskazanymi przez Orgd&ertyfikujgcy mechanizmami
kontrolnymi g:

- czy beneficjent zwrocit oferty ziwne po terminie skfadania ofert, omym
w zapytaniu ofertowym (pkt. 12asad konkurencyj@oi bedgcych zagcznikami do umow
0 przyznaniu pomogy

[iesli ze zt@onej przez beneficjenta dokumentacji nie wyntkaheneficjent zwrocit oferty
naley podpé czynnéci (np. uzupetnienia/wyjaienia), ktére umdiwig ustalenie
powyszego i przez to urflawig udzielenie odpowiedzi na to pytanie]

- czy informacja 0 wyniku pogbowania umieszczona zostata na stronie internefowej
wskazanej w komunikacie do czasu uruchomienia ttgng internetowej — informacja
o wyniku pos¢powania wystana zostata do wszystkich potencjalnyghkonawcow,
do ktérych zostalo skierowane zapytanie ofertowazoumieszczona co najmniej
na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiadkg strore (pkt. 13 Zasad
konkurencyjngci bedgcych zagcznikami do umow o przyznaniu pomocy

- czy zapytanie ofertowe zawiera wskazanie przegtaalrzucenia oferty.

Jezeli wykryto inne naruszenia (inneznwskazane w pkt 1-14 karty weryfikacji) i/lub
te wskazane przez Organ Certyfiey i nie mana wzaden sposob oszacoéwarysokaci
kosztow poniesionych z naruszeniem tych przepisg@uamnoczénie naruszenie to nie jest
uwzgkdnione w Zadczniku nr 2 do rozposzizenia o konkurencyjisoi — naley odshpic¢
od nata@enia sankciji.

9. Nalezy réwniez ocent czy przedmiot zamowienia jest zgodny z zakreseetzaawym
zestawienia rzeczowo finansowego stamrgego zaicznik do Umowy o0 przyznaniu
pomocy (pkt 16 karty).

Nalezy sprawdzt, czy zakres rzeczowy pe@pbwania konkurencyjnego wyboru

wykonawcow poszczegolnych zadaodpowiada zakresowi zestawienia rzeczowo-
finansowego stanowtego zaicznik do Umowy 0 przyznaniu pomocy.

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji uwdgla ogét robét budowlanych, ustug

i dostaw w ramach danej operacji. W przypadku, gdstpowanie nie dotyczy ktérego

z rodzajow zamowienia okilenego w zestawieniu rzeczowo-finansowym, pod wwag
bierze st te cze$¢ zestawienia, ktora dotyczy pegbwania w sprawie konkurencyjnego

wyboru wykonawcy. Opisana sytuacja imozaistnié, gdy w ramach jednej operacji
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realizowane jest kilka pagiowar w sprawie konkurencyjnego wyboru wykonawcéw
poszczegolnych zada W takim przypadku naky pametaé, aby wynik wszystkich
przeprowadzonych pagiowaa w ramach operacji wyczerpywat zakres rzeczowy
okreslony w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Inny przypadek, to taki, w ktorym zakres pgeiwania jest catkowicie inny hizakres
zada okreslony w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacjiskly takich zada nie
mog by¢ uznane za kwalifikowalne poniewazakres pogpowania nie odpowiada
zakresowi rzeczowo-finansowemu.

10. Po dokonaniu oceny nalgpodpis& kare w wyznaczonych miejscach oraz wysto
beneficjenta pismo zawiesgje informacje o wyniku oceny.

a) W przypadku gdy dokumentacja z pgmiwania zostata zkmna przed zizeniem
wniosku o ptatnée, pismo informujce beneficjenta o wyniku oceny powinno zawtera
informacje, o ktérych mowa w umowie o przyznaniumaay dla takich przypadkow, tj.:

- Jeeli przeprowadzone przez beneficjenta ppstvanie w sprawie wyboru przez
beneficjenta wykonawcy danego zadaniatego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operaciji zostanie ocenione przez podmiot wapey/ARIMR pozytywnie, beneficjent nie
bedzie zobowizany do przedstawiania wraz z wnioskiem o pi&tndokumentacji
potwierdzagcej zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykood@w w zakresie
zweryfikowanego pozytywnie pggowania w sprawie wyboru przez beneficjenta
wykonawcy danego zadaniatggo w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji;

- W przypadku, gdy ztwna dokumentacja, pomimo wezwania beneficjenta tavap
uzupetnienia i wyjgnienia, nadal &dzie zawierata braki lub uchybienia, podmiot
wdrazajacy/ARIMR  poinformuje beneficjenta o zakresie brakéwb uchybié
wraz ze wskazaniemgziw sytuacji zrealizowania zadania, w ramach ktorégszty
zostan przedstawione do refundacji, na podstawie tak gpmeadzonego pogbowania

w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danegdania wtego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, bez usyom tych brakdéw i uchybie ktére go dotycz,
zastosowana zostanie kara administracyjna, zgangsadami okégonymi odpowiednio

w 8§ 11 rozporgdzenia w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykwodw

i w zahczniku nr 2 do tego rozpaggdzenia. Jednoczeie, podmiot wdraajacy/ARIMR
poinformuje beneficjentaze w zwhzku ze stwierdzonymi uchybieniami, na etapie
rozpatrywania wniosku o ptatéd pod uwag bedg brane koszty poniesione na podstawie
postpowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawanego zadania aiggo

w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji, zd¢® dokumentacja zostanie zbna
wraz z wnioskiem o ptatrgé.

b) W przypadku gdy dokumentacja z pgmiwania zostata zhona wraz z wnioskiem
o platng¢, pismo z informagf w zakresie konkurencyjnego wyboru wykonawcow
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przygotowywane jest zgodnie z pkt 2a zawartym w tegtrukcji w czsci
~WERYFIKACJA".

c) W przypadku stwierdzenia niezgodid z przepisami w zakresie konkurencyjnego
wyboru  wykonawcéw, ktore nie skutkuj zmniejszeniem kwoty pomocy,
w pismach zawieragych informacg o wyniku oceny, o ktérych mowa w pkt 10 a i b,
nalezy réwniez informowa beneficjentéw o tych niezgodéwach. Informowanie to ma
cel edukacyjny, przyczyniggy sk do zmniejszenia wygbowania takich samych lub
podobnych uchybiew przyszigci i wynika z zalecé organdw kontrolnych.
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KW-1/357

KARTA WERYFIKACJI POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

PROW 2014-2020

Znak sprawy:

Dziatanie/poddziatanie:

Tytut Operacji:

Imie i nazwisko/nazwa
Beneficjenta

Nazwa jednostki oceniajgcej
postepowanie

Numer umowy 0 przyznaniu
pomocy

Data podpisania umowy o
przyznanie pomocy

KP-611-357-ARiIMR/3/z
Stronalz11




CZESC A: WERYFIKACJA WST EPNA

Data wszczecia postepowania o zaméwienie
publiczne

2. Rodzaj zaméwienia publicznego

3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia w euro

Tryb postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego

5. Przedmiot zamdéwienia publicznego

6. Data zawarcia umowy z wykonawcg

7. Data przekazania dokumentacji z postepowania

liczba dni op6znienia

TAK NIE N/D DO uzupP TAK NIE N/D DO UzupP

Czy postepowanie zostato objete kontrolg ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
uprzednig

WYNIK WERYFIKACJI WST EPNEJ

Wstawi € "X" we wia sciwym miejscu

Weryfikuj acy Sprawdzaj acy

TAK DO uzup TAK DO uzuprP

Dokumentacja kwalifikuje si e do dalszej oceny D D D D

Zakres uzupetnien

Weryfikuj acy

Imie i nazwisko weryfikujacego

Data i podpis

Sprawdzaj gcy

Imie i nazwisko sprawdzajacego

Data i podpis

Zatwierdzaj acy/podj ecie decyzji (w przypadku braku zgodnosci opinii Weryfikujgcego i Sprawdzajgcego)

Uzasadnienie podjetej decyzji w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgcego i Sprawdzajgcego.

Imie i nazwisko osoby upowaznionej

Data i podpis
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CZESC B. WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI DOKUMENTACJI

Wstawi ¢ "X" we wta $ciwym miejscu

Weryfikuj acy

Sprawdzaj gcy

TAK DO UZUP  N/D

TAK DO UzupP

N/D

Czy dostarczono nastepujgce dokumenty
(kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem,
przez osobe petnigca funkcje kierownika
zamawiajgcego lub osobe upowazniong przez
zamawiajgcego:

1.

Protokét postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz wypetnione
os$wiadczenie okreslone w art.17 ust. 2
ustawy Pzp

Opublikowane ogtoszenie o zamdwieniu
publicznym

Specyfikacja istotnych warunkéw
zamoOwienia

Formularze ofertowe ofert niewybranych,
odrzuconych oraz wykonawcow
wykluczonych

Oferta wykonawcy, ktéremu udzielono
zamoéwienia publicznego

Umowa w sprawie zaméwienia
publicznego

Informacja przekazana wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty zgodna z art. 92 ustawy

Dokumentacja zwigzana z odwotaniami
(jesli miaty miejsce) lub informacja
wykonawcy o czynnosci bezprawnie
podjetej albo zaniechanej zgodnie z art.
181 Pzp

Kosztorys inwestorski lub inny dokument z
szacowania wartosci zamoéwienia

10

Dokument z powotania komis;ji
przetargowej

11

Informacja o wyniku kontroli uprzedniej
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UZUPELNIENIE BRAKUJ ACYCH DOKUMENTOW

Wstawi € "X" we wita $ciwym miejscu

Weryfikuj acy

Sprawdzaj acy

TAK

NIE ‘

TAK NIE

Dokumenty wymagajace uzupetnienia

L I
2 L L L
: I
$ L L L
s I
2 L) L
" L L L
d L L L
g I
I
L L L
I
L L L
TERMIN UZUPELNIENIA BRAKUJ ACYCH DOKUMENTOW
Terminy Weryfikuj acy Sprawdzaj acy
1 Data otrzymania przez beneficjenta pisma wzywajgcego do
uzupetnienia dd/ mm / rrer dd/mm/ rrrr
2. Data ztozenia/nadania uzupetnien
dd/ mm/ rrrr dd / mm / rrrr
3. Termin, w ktérym nalezato ztozy¢/nada¢ uzupetnienia
dd/ mm/ rrrr dd / mm / rrrr
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CZESC C

WERYFIKACJA POPRAWNO $CI PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA

Wstawi € "X" we wia $ciwym miejscu

Weryfikuj acy Sprawdzaj acy

TAK NIE  dowyjasnien N/D TAK NIE dowyja $niefi N/D

Czy ogloszenie 0 zamodwieniu zostato
" przekazane Urzedowi Publikacji UE?

" zostato zamieszczone w BZP?

Czy ogloszenie o zamoéwieniu/konkursie

L

I R o I
|| HpEppEgEnn

negocjacji z ogtoszeniem, dialogu

konkurencyjnego lub partnerstwa l:| l:| l:| l:| D D \:|
" innowacyjnego nastapito bez naruszenia
art. 55 ust.1, lub art. 60b ust.1, lub art. 73a
ust.1 Pzp?

L]

Czy udzielenie zamdwienia w trybie
negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z
wolnej reki, zapytania o cene lub licytacji
elektronicznej odbylo sie bez naruszenia
przepiséw: art. 62 ust. 1, lub art. 67 ust. 1
pkt 1-4 lub 8-15, lub art. 70, lub art. 74 ust
2, lub art. 134 ust. 5 lub 6 Pzp?

L
L
L
L
L
L
|
|

Czy zamowienie z wolnej reki udzielone
dotychczasowemu wykonawcy zostaly
zrealizowane bez naruszenia przepiséw
art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7 lub ust. 1a lub 1b,
lub art. 134 ust. 6 pkt 1 w zwigzku z art. 67
ust. 1 pkt 7, lub art.134 ust. 6 pkt 3 Pzp?

Czy w trakcie postepowania nie wystgpit
konflikt interesow ?

Czy udzielono petnej informacji o
warunkach udziatu w postepowaniu lub
kryteriach oceny ofert?

Czy nie okreslono dyskryminacyjnych
warunkow udziatlu w postepowaniu?

Czy w postepowaniu nie stosowano
niewtasciwych kryteriéw oceny ofert lub nie
stwierdzono braku kryteriéow?

HENENE
HENENE
Hi RN

Czy terminy na sktadanie ofert lub
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu nie sg krétsze niz
przewidziane we wtasciwych procedurach
albo zastosowanie procedury
przyspieszonej jest zgodne z ustawowymi
przestankami jej stosowania?

N
N
N
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11

Czy terminy dotyczgce istotnych zmian w
ogtoszeniu 0 zamoéwieniu zostaty
zachowane?

|
|
|
|

12

Czy tre$¢ SIWZ nie byta zmieniana z
naruszeniem art. 38 ust. 4 lub 4a, lub 4b?

13

Czy SIWZ w ramach postepowania zostat
udostepniony zgodnie z Pzp?

14

Czy oswiadczenia i dokumenty ktérych
zgdat zamawiajacy sg zgodne z przepisami
ustawy Pzp?

15

Czy opis przedmiotu zamowienia zostat
sporzadzony w sposéb nieutrudniajgcy
uczciwej konkurenciji?

16

Czy opis przedmiotu zamodwienia zostat
sporzadzony w spos6b zrozumiaty,
jednoznaczny i wyczerpujgcy?

17

Czy zamawiajgcy nie ograniczyt kregu
potencjalnych wykonawcow w sposob
naruszajacy przepisy ustawy Pzp?

18

Czy w trakcie oceny ofert zamawiajgcy nie
prowadzit niedozwolonych negocjac;ji?

19

Czy nie nastgpito naruszenie przepiséw
pzp w zakresie wyboru najkorzystniejszej
oferty?

20

Czy zamawiajgcy udokumentowat
postepowanie w spos6b zgodny z ustawag
Pzp?

21

Czy zawarcie umowy nastgpito zgodnie z
przepisami Pzp ?

22

Czy zamawiajgcy zawiadomit o wyborze
najkorzystniejszej oferty?

23

Czy nie naruszono przepisow zwigzanych
ze zmiang umowy 0 zamoéwienie
publiczne?

s

Hhn

24

Czy w postepowaniu nie wystgpity inne
naruszenia ustawy Pzp?

25

Czy przedmiot zamdwienia jest zgodny z
zakresem rzeczowym zestawienia
rzeczowo finansowego stanowigcego
zalgcznik do Umowy o przyznaniu
pomocy?

U Ly ) Ly L e ey
U Ly ) Ly L e ey
U Ly ) Ly L e ey

U Ly Uy O Ly By L
U Ly Uy O Ly By L
) U DL A Ly D L ey
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WYJASNIENIA

Wstawi € "X" we wia sciwym miejscu

Weryfikuj acy

Sprawdzaj acy

TAK

NIE

TAK NIE

Dokumenty wymagajgce dodatkowych wyjasnien

1.

10.

11.

12.

13.

14.

TERMIN WYJASNIEN

Terminy

Weryfikuj gcy

Sprawdzaj acy

Data otrzymania przez beneficjenta pisma wzywajgcego do
wyjasnienia

dd / mm/ rrrr

dd/ mm / rrrr

Data zlozenia/nadania wyjasnien

dd / mm/ rrrr

dd/ mm / rrrr

Termin, w ktérym nalezato ztozy¢/nadac wyjasnienia

dd / mm/ rrrr

dd/ mm / rrrr
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Strona7z11




C1 ZASIEGNIECIE OPINII PODMIOTU ZEWNETRZNEGO

Weryfikuj acy

Sprawdzaj acy

Zatwierdzaj acy

TAK N/D

TAK N/D

TAK N/D

W trakcie weryfikacji nastagpita
koniecznos¢ zasiggnigcia opinii
podmiotu zewnetrznego?

L)L

L)L

L] L

Data wystania pisma:

Data otrzymania odpowiedzi:

C2 WNIOSEK O KONTROL E DORAZNA

Weryfikuj acy

Sprawdzaj acy

Zatwierdzaj acy

TAK N/D

TAK N/D

TAK N/D

W trakcie weryfikacji nastagpita
koniecznos¢ przekazania wniosku o
kontrole dorazng Prezesa UZP?

L

L

L L

Data przekazania wniosku do AP:

Data otrzymania odpowiedzi:

Prezes UZP wszczat kontrole
dorazng?

NIE

N

NIE

DATA wszcz ecia kontroli:

][]

Wynik kontroli dora znej

C3 STWIERDZONE NIEZGODNOSCI Z PRZEPISAMI O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH SKUTKUJ ACE
ZMNIEJSZENIEM KWOT POMOCY

Opis niezgodnosci

zmniejszenie
PLN /%

10.
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WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

wstawi € "X" we wla $ciwym miejscu

Weryfikuj gcy Sprawdzaj acy Zatwierdzaj acy

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Dokumentacja postepowania jest
kompletna.

Na podstawie przediozonych dokumentow
nie stwierdza sie naruszenia przepisow
ustawy Pzp skutkujgcego zmniejszeniem
obejmujacym wszystkie koszty zwigzane z
ocenianym postepowaniem.

Na podstawie zastosowanych wskaznikow,
zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do

rozporzadzenia o konkurencyjnosci - nie ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
zastosowano wskaznika w  wysokosci
100%.

Uwagi/uzasadnienie oceny negatywnej:

CZESC D
WYNIK WERYFIKACJI PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA

wstawi € "X" we wha $ciwym miejscu

Weryfikuj acy Sprawdzaj acy Zatwierdzaj acy

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Post epowanie nie zostato ocenione
negatywnie

ZATWIERDZENIE WYNIKU WERYFIKACJI PRZEPROWADZENIA POS TEPOWANIA

Weryfikuj acy:

Imie i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzaj acy:

Imie i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis

Zatwierdzaj acy:

Imie i nazwisko osoby upowaznionej

Data i podpis
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KW-2.1/357

Karta weryfikacji zamowie 1 z wolnej r eki udzielonych dotychczasowemu

wykonawcy*
Wstaw znak X we wia $ciwe pole
Weryfikujgcy Sprawdzajgcy
TAK NIE D/W TAK NIE D/W

Czy zamoéwienie udzielone z
wolnej reki dotychczasowemu
wykonawcy zostaty zrealizowane
bez naruszenia przepisow art. 67
ust. 1 pkt 6 lub 7 lub ust. 1a lub
1b, lub art. 134 ust. 6 pkt 1 w
zwigzku z art. 67 ust. 1 pkt 7, lub
134 ust. 6 pkt 3 Pzp?

Naruszenia skutkuj gce zastosowaniem wska znika w wys. 100% zgodnie z Zat acznikiem nr 1 do
rozporz gdzenia o konkurencyjno $ci pkt 7

WYNIK WERYFIKACJI ZAMOWIE N Z WOLNEJ REKI UDZIELONYCH
DOTYCHCZASOWEMU WYKONAWCY

wstawi € "X" we wla $ciwym miejscu

Zamowienie z wolnejr eki
udzielone dotychczasowemu
wykonawcy zostato ocenione

pozytywnie

Weryfikuj gcy

Sprawdzaj acy

Zatwierdzaj gcy

TAK NIE TAK

NIE

TAK NIE

ZATWIERDZENIE WYNIKU WERYFIKACJI

Weryfikuj acy: Niniejszym stwierdzam zgodnos$c/niezgodnos$¢c* zamdéwienia z wolnej reki udzielonego
dotychczasowemu wykonawcy z ustawg Prawo zamoéwien publicznych

Imie i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzaj gcy: Niniejszym stwierdzam zgodnos$é/niezgodnos$é* zamdwienia z wolnej reki udzielonego
dotychczasowemu wykonawcy z ustawg Prawo zaméwien publicznych

Imie i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis

Zatwierdzaj acy: Niniejszym stwierdzam zgodnosé/niezgodnosé* zamoéwienia z wolnej reki
udzielonego dotychczasowemu wykonawcy z ustawg Prawo zaméwien publicznych

Imie i nazwisko osoby upowaznionej

Data i podpis

*Niepotrzebne skresli¢
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KW-2/357

KARTA WERYFIKACJI
POSTEPOWANIA PRZEPROWADZONEGO W TRYBIE
KONKURENCYJNEGO WYBORU WYKONAWCOW ZADA N UJETYCH W
ZESTAWIENIU RZECZOWO-
FINANSOWYM OPERACJI NA PODSTAWIE DOKUMENTACJI ZtO ZONEJ
PRZED ZtO ZENIEM WNIOSKU O PLATNO SC ORAZ WRAZ Z
WNIOSKIEM O PLATNO SC

PROW 2014-2020

Znak sprawy:

Nr postepowania:

Szacunkowa wartgé¢ postepowania zgodna
Z zestawieniem rzeczowo-finansowym
stanowigcym zahcznik do umowy o
przyznaniu pomocy

warto$¢ zadania ustalona zgodnie z art. 43a
ust. 5a ustawy o wspieraniu rozwoju
obszardéw wiejskich/ data ustalenia wartéci
zadania

Imi ¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer i data podpisania umowy 0
przyznaniu pomocy:

Data zlazenia dokumentéw do oceny: - -
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WERYFIKACJA POST EPOWANIA PRZEPROWADZONEGO W TRYBIE KONKURENCYJNEGO WYBORU
WYKONAWCOW ZADA N UJETYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJINA  PODSTAWIE
DOKUMENTACJI ZtO ZONEJ PRZED ZtO ZENIEM WNIOSKU O PLATNO SC ORAZ WRAZ Z WNIOSKIEM O PLATNO $C

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy

Rodzaj niezgodndci Wystapita Nie wystpita
niezgodndé niezgodndé

DO WEZW.

Wystapita
niezgodndé

Nie wystpita

. . DO WEZW.
niezgodndé

Niedopetnienie obowizku upublicznienia zapytania

ofertowego (zgodnie z opisem niezgodnosci zawartym
" w pkt 1 zahcznika nr 2 do rozporgizenia w sprawie

konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw)

uzasadnienie:

Wyb6r wykonawcy bdacego podmiotem powkanym

kapitalowo lub osobowo z beneficjentem lub osobami
upowanionymi do zacigania zobowgzai w jego

imieniu, lub osobami wykonagymi w jego imieniu
2. czynnaci zwigzane Z przygotowaniem i
przeprowadzeniem pagtowania w sprawie wyboru
wykonawcy (zgodnie z opisem niezgodnosci zawartym
w pkt 2 zahcznika nr 2 do rozporgizenia w sprawie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw)

uzasadnienie:

Okreslenie  dyskryminujcych  warunkéw  udziatu

w postpowaniu (zgodnie z opisem niezgodnosci
" zawartym w pkt 3 zakcznika nr 2 do rozporglzenia

sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

=

uzasadnienie:

Nieokrelenie, niewtdciwe okrelenie lu
niestosowanie kryteriow oceny ofert (zgodnie z opisem
4. niezgodnosci zawartym w pkt 4 zagnika nr 2 d

rozporadzenia w sprawie konkurencyjnego trybu ‘

wyboru wykonawcow)

uzasadnienie:

Nieokrelenie lub niewtdciwe okrelenie opisu sposobu

przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium ‘

5. oceny oferty (zgodnie z opisem niezgodnosci zawartym
w pkt 5 zahcznika nr 2 do rozporgizenia w sprawie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw)

uzasadnienie:

Strona 3
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Niezgodné¢ w zakresie wyboru najkorzystniejs:

oferty (zgodnie z opisem niezgodnosci zawartym w
" 6 zahcznika nr 2 do rozporgizenia w sprawi

konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw)

zej

pkt
e

uzasadnienie:

Ustalenie zbyt krotkich terminéw skladania o

(zgodnie z opisem niezgodnosci zawartym w pkt 7 ‘

" zahcznika nr 2 do rozpormzenia w sprawi
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw)

ert

=

uzasadnienie:

Niejednoznaczny opis zadania (zgodnie z opisem

niezgodnosci zawartym w pkt 8 zaknika nr 2 d

" rozporzdzenia w sprawie konkurencyjnego trybu ‘

wyboru wykonawcéw)

uzasadnienie:

Dyskryminacyjny opis zadania (zgodnie z opisem

niezgodnosci zawartym w pkt 9 aagnika nr 2 d

" rozporzdzenia w sprawie konkurencyjnego trybu ‘

wyboru wykonawcow)

uzasadnienie:

Niedozwolona zmiana téei zapytania ofertowego ‘

(zgodnie z opisem niezgodnosci zawartym w pkt 10

" zahcznika nr 2 do rozpormzenia w sprawi
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw)

uzasadnienie:

Prowadzenie negocjacji dotygz/ch treéci oferty

1 (zgodnie z opisem niezgodnosci zawartym w pkt 11 ‘

" zahcznika nr 2 do rozpormzenia w sprawi
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw)

uzasadnienie:

Niedozwolona zmiana umowy z wykonagv(zgodnie z

12 opisem niezgodnosci zawartym w pkt 12 azainika n

" 2 do rozporadzenia w sprawie konkurencyjnego trybu

wyboru wykonawcow)

uzasadnienie:
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Niedopetnienie obowgzku upublicznienia informaciji

0 wyniku posgpowania (zgodnie z opisem niezgodnosci

" zawartym w pkt 13 zatznika nr 2 do rozporgizenia
sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow)

uzasadnienie:

Niezgodnéc¢ w zakresie dokumentowania pggbwania
(zgodnie z opisem niezgodnosci zawartym w pkt 14
" zahcznika nr 2 do rozporgizenia w sprawie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw)

uzasadnienie:

Inne niezgodngxi (wypisa jezeli wystapily - patrz opis
" w instrukcji)

uzasadnienie:

Czy przedmiot pogpowania jest zgodny z zakresem
rzeczowym zestawienia rzeczowo-finansowego
" stanowicego zajcznik do Umowy o przyznaiu
pomocy?

uzasadnienie:

Strona 5

KW-2_357_3_z



STWIERDZONE NIEZGODNOSCI DOTYCZACE STOSOWANIA KONKURENCYJNEGO TRYBU WYBORU WYKONAWC Y

SKUTKUJ ACE ZMNIEJSZENIEM KWOT POMOCY

l.p. Opis niezgodnosci

zmniejszenie
PLN /%

10.

Decyzja i uzasadnienie decyzji Zatwierdzajcego w przypadku braku zgodnéci stanowisk pomidzy Weryfikuj acym a Sprawdzapgcym

Uwagi:
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imig i nazwisko data i podpis

Strona 6
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Uzupehienia/Wyja $nienia

Zakres wymaganych uzupetnien:

Wstawi¢ X we wtasciwe pole

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zakres wymaganych wyjasnien: Wstawi¢ X we wtasciwe pole
Weryfikujgcy Sprawdzajgcy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3
4.
5.
TERMIN UZUPELNIENIA BRAKUJ ACYCH DOKUMENTOW
TERMINY Weryfikujgcy Sprawdzajacy
1. Data otrzymania przez beneficjenta pisma
wzywajgcego do uzupetnienia/wyjasnienia SaTmmT a7 mm T
2. Data zlozenia/nadania uzupetnien/wyjasnien
dd/mm/rr dd/mm/rr
3. Termin, w ktérym nalezato ztozy¢/nadaé
uzupetnienia/wyjasnienia SaTmmT a7 mm T

KP-611-357-ARiIMR/3/z
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|  P-1/357 |

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid
W zwigzku z § ... umowy nr................ zawartej w dniu ................. , l@mach dziatania
w trakcie oceny dokumentacji pepbwania o0 udzielenie zamowienia publicznego w
5] 0] (2= 11T/ P ,
ktora wpltyreta do ...................W o dniu L w ramach operacji
.......................................................................................... ,  Stwierdzono  brak

wymaganych dokumentéw/ zZona dokumentacja wymaga dodatkowych gjea*. W zwiazku
Z powyzszym prosg o dostarczenie nagtujacych dokumentéw/wyjamien™

w terminie 7 dni od dnia deczenia niniejszego pisma.

Jednoczénie informug, ze niniejsa sprawe prowadzi ............. nrtel. ...,

! Niepotrzebne usud

KP-611-357-ARiIMR/3/z
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| P-2/357 |

, dnia

Znak sprawy
Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscovid
W zwigzku z 8§ ... umowy nr................ zawartej w dniu ................. , wamach

dziatania/poddziatania
ponizej przekazuj informacje o wyniku dokonanej oceny pgsiwania o udzielenie zamowienia
publicznego, ktorego przedmiotem JESL ......ccceeeeiiiiiiiiiiiiiieie e w ramach
(o] o<1 = Vo | P ,

(W przypadku, gdy w pegbwaniu nie stwierdzono niezgodobz przepisami o zamowieniach publicznych
nalezy poinformowa o tym beneficjenta wskazajw pkmie P-2/357 na pozytywrocerg postpowania.)

(W przypadku, gdy w pegibwaniu stwierdzono niezgodiod z przepisami o zamowieniach publicznych,
ktore nie skutkuj ocery negatywn, w pismie P-2/357 naly poinformowéd beneficjenta o ocenie
zawierajcej te niezgodn@i wraz z uzasadnieniem i wwymi podstawami prawnymi oraz odpowiaga

im zmniejszenia kwoty pomocy wynika z przepisow. Nalg poda uzasadnienie pogeliych decyzji. Naky
rowniez poinformowa beneficjentaze wskazane kary-zmniejszenia kwot pomocy naliczustar na etapie
oceny wniosku o platdé

(W przypadku stwierdzenia niezgositioz przepisami o zamowieniach publicznych, ktée skutkuy
zmniejszeniem kwoty pomocy, wsnpie P-2/357 naly réwnie€ poinformaowd beneficjenta o tych
niezgodneciach)

Uprzejmie informu§, ze zgodnie z §... ust... umowy O przyznaniu pomocy Bejeftowi
przystuguje prawo do wniesienia pby 0 ponowne rozpatrzenie sprawy wraz z uzasadmeni

w zakresie oceny pagiowania o udzielenie zamodwienia publicznego do .......,.w terminie 21
dni od dnia otrzymania niniejszego pisma. Jednageeinformug, ze niniejsa spravw prowadzi
............. nrtel. ..o,

KP-611-357-ARiIMR/3/z
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|  P-3/357 |

, dnia
Znak sprawy:
Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscovid
W zwigzku z 8§ .... umowy nr................ zawartej w dniu ................ W ramach

dziatania/poddziatania

w wyniku oceny dokumentacji p@piowania o0 udzielenie zamowienia publicznego ktérego
przedmiotem JBSE w ramach operacji
..................................... , Zlozonejwdniu ... h Wi, INfOrmg

0 negatywnej ocenie pog'powanla 0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Uzasadnienie:

Na podstawie dokonanej oceny ngleszczegotowo opigawszystkie wykryte niezgodind wraz

Z uzasadnieniem i wdaiwymi podstawami prawnymi oraz odpowiaga im zmniejszenia kwoty pomocy
wynikapce z przepiséwddgce podstaw do wydania oceny negatywnej. Nglgpoda' uzasadnienie pogliej
decyzji.

(W przypadku stwierdzenia niezgositioz przepisami o zaméwieniach publicznych, ktGee skutkug
zmniejszeniem kwoty pomocy, wsnge P-3/357 nalyy réwnig poinformowd beneficjenta o tych
niezgodnsciach)

Uprzejmie informu§, ze zgodnie z §... ust...umowy O przyznaniu pomocy Bejeitowi
przystuguje prawo do wniesienia pby 0 ponowne rozpatrzenie sprawy wraz z uzasadmeni

w zakresie oceny pagiowania o udzielenie zamowienia publicznego do .......,.w.terminie 21
dni od dnia otrzymania niniejszego pisma. Jedrimeeinformug ze niniejsa sprawe prowadzi
............. nrtel. ..o,

KP-611-357-ARiIMR/3/z
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, dnia

Znak sprawy
Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscovid
W zwigzku z § ... umowy nr................ zawartej w dniu ................. , mach dziatania

w trakcie oceny pospowania 0 udzielenie zamowienia publicznego
ktorego przedmiotem jest ........................w ramach operacj............................
zaistniata konieczrd zasegniecia opinii podmiotu zewgtrznego w zakresie:

W zwigzku z powyszym, termin na dokonanie oceny ppsiwania wydiza St 0 czas
niezkedny do uzyskania opinii/wynikéw kontroli danaej'.

Jednoczénie informug ze niniejsa sprawe prowadzi ............. nrtel. ...............

! Niepotrzebne usug

KP-611-357-ARiIMR/3/z
Stronalzl



|  P-5/357 |

, dnia

Znak sprawy
Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscovid
W zwigzku z § ... Umowy nr ................ zawartej w dniu ...............w, ramach dziatania

w wyniku wstpnej oceny dokumentacji pepbwania o udzielenie zamowienia publlcznego
ktorego przedmiotem JESE w ramach operacji
.................................... ztozone] W dniu ... W
stwierdzonoze ww. dokumentacja wptyneta po terminie wynikajacym z umowy przyznania
pomocy (8§ ... ust. ...pkt...).

Na podstawie umowy § ... ust. ...pkt... umowy, dokumegatpowinna by przediazona w
terminie...., w zwazku z tym liczba dni optnienia wynosi...

W zwigzku z powyszym, zgodnie z § ... ust. ...pkt... umowwota pomocy wynikajca z tego
postpowania zostanie pomniejszona o ..................... .

Jednoczéie informug ze niniejsa sprawg prowadzi ............. nrtel. ...l

KP-611-357-ARiIMR/3/z
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| P-6/357

Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny ppswania o0 udzielenie zamdéwienia
publicznego/oceny konkurencyjnego wyboru wykonawtéwv ramach operaciji

A =1 Q=Y o > 111 Y/
NazZWa BeNE i ENTa: .. e e e e e et e e e e e e e

Niniejszym dwiadczamze:

1. Nie pozostay z wymienionym wyej Beneficientem w takim stosunku
prawnym/faktycznym, ktéry mogtby budzwatpliwosci, co do bezstronioi podgtych
przeze mnie rozstrzyg

2. W przedmiotowej sprawie:

- nie bytem/bytam*wiadkiem lub biegtym;

- nie bratem/bratam* udziatu w przygotowaniu ppstwania i wyborze wykonawcy oraz w

wypetnianiu jakichkolwiek innych dokumentéw aplikgrrych;

- nie pozostaj z zadmg z o0s6b biogcych udziat w posgpowaniu w takim stosunku

prawnym/faktycznym, ktéry mogiby budziwatpliwosci, co do bezstronroi podtych

przeze mnie rozstrzyg;

3. W zwigzku z ww. operagj nie wszcgto przeciwko mnie dochodzenia showego,
postpowania dyscyplinarnego lub karnego;

4. W przypadku stwierdzenia zateosci o ktorych mowa w pkt 1 i 2 zobowduje sic do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie begpdniego przetzonego wraz z
wnioskiem o wyjczenie mnie z oceny tego pgsbwania;

5. Zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informadjiesci dokumentow
przekazanych mi, wytworzonych lub przygotowanychege mnie w trakcie weryfikacji
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraavgkorzystania ich tylko dla
celow niniejszej weryfikaciji.

Lp. Imie | nazwisko Stanowisko Data i miejsce | Czytelny podpis
stuzbowe

KP-611-357-ARiIMR/3/z
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*niepotrzebne usud
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