Instrukcja wypelniania ankiety monitorujacej realizacj¢ zobowigzan wynikajacych z umowy
0 przyznaniu pomocy PROW na lata 2014-2020 Dzialanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER Poddzialanie: 19.1,,Wsparcie przygotowawcze” (zalacznik nr 2
do umowy 0 przyznaniu pomocy)

ZALECENIA OGOLNE

1. Ankietg sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym przez Urzad Marszatkowski albo wojewddzka samorzadowa
jednostke organizacyjna wojewodztwa, zwanych dalej UM.

2. Przed wypemieniem ankiety monitorujacej realizacj¢ zobowiazan wynikajacych z umowy 0 przyznaniu pomocy
(zwanej dalej ,,ankieta”) w ramach dziatania: 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER,
poddziatania: 19.1 Wsparcie przygotowawcze, nalezy zapoznaé si¢ z trescig niniejszej instrukcji. Ankieta jest
zalacznikiem nr 2 do umowy 0 przyznaniu pomocy (zwanej dalej umowa), zawartej pomigdzy beneficjentem a UM.

3. Ankiete wraz z wymaganymi zatacznikami, w tym dokumentami potwierdzajacymi zrealizowanie zobowiazan nalezy
ztozy¢ w wersji papierowej w miejscu wskazanym przez UM w terminie okre§lonym w umowie.

4. O terminowosci zlozenia ankiety decyduje data jej zlozenia w UM. Zlozenie ankiety potwierdza si¢ na kopii jej
pierwszej strony. Potwierdzenie zawiera date ztozenia oraz jest opatrzone pieczecia UM oraz podpisane przez osobe
przyjmujaca ankietg.

5. Ankiete sktada beneficjent, ktory zobowiazany jest do utrzymania zatrudnienia w wymiarze okreslonym w planie
wlaczenia spotecznosci i funkcjonowania biura, po zakonczeniu realizacji operacji co najmniej do dnia uptywu 4
miesiecy od konca terminu sktadania wniosku 0 wybdr LSR — zgodnie z postanowieniami § 5 ust. 1 pkt 12 umowy.

6. Beneficjent czytelnie wypetnia poszczegolne pola ankiety. W sytuacji, kiedy dane pole w ankiecie, bedace polem
tekstowym, nie dotyczy beneficjenta, nalezy wstawi¢ kreske.

7. Wypehiona ankietg nalezy ztozy¢ w UM, z ktorym zostata zawarta umowa.

8. W polu ,,numer umowy” nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach ktorej realizowana jest operacja.

INSTRUKCJA WYPEENIENIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW ANKIETY

Cel zlozenia ankiety

Z listy nalezy wybra¢ odpowiednio ,,ztozenie ankiety” albo ,,korekta ankiety”.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA
Nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.

Pole 1 — Nalezy wpisa¢ humer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow 0 przyznanie pfatnosci (Dz.U. z 2012r., poz. 86 z pézn. zm.).

Pole 2 — nalezy wpisa¢ nazwg zgodnie Z umowa.
Pole 3 — wskazany adres bedzie jednoczesnie adresem do korespondenciji..
Pole 4 — pole pozostaje niewypetnione w przypadku, gdy beneficjent nie ustanowit pelnomocnika.

Pole 5 - w sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobg uprawniona do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we
whniosku danych identyfikujacych te osobe. Nalezy pamietaé, ze osoba uprawniona do kontaktu bedzie upowazniona
jedynie do kontaktow telefonicznych i mailowych, a nie do korespondencji pocztowej, poniewaz korespondencja
skutecznie doreczona moze by¢ jedynie bezposrednio do beneficjenta albo uprawnionego petnomocnika.

Nalezy poda¢ dane osoby upowaznionej do reprezentowania beneficjenta zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS.
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Il. IDENTYFIKACJA OPERACJI
Pole 6 nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach ktorej sktadana jest ankieta.

Pole 7.1.1 i 7.1.2 W polach nalezy wybra¢ z list odpowiedzi, w przypadku gdy zostato utrzymane zatrudnienie na
poziomie okreSlonym w Planie wlqczenia spotecznosci (ktory jest zatacznikiem nr 1 do umowy) co najmniej do dnia
uptywu 4 miesigcy od konca terminu sktadania wniosku o wybor LSR oraz zostato utrzymane funkcjonowanie biura
zapewniajacego obstuge mieszkancow obszaru planowanego do objecia LSR, przez co najmniej 4 godziny, co najmniej
na poziomie okreslonym w Planie wlqczenia spolecznosci.

W przypadku niezrealizowania zobowiazania, 0 ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 12 umowy, zwrotowi podlega catosé¢
wyplaconej pomocy.

111. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Beneficjent zobowiazany jest dotaczy¢ do ankiety dokumentacje potwierdzajaca prawidtowe wykonanie ww. zadan
i osiagniecie zaktadanego wskaznika do celu, zgodnie z lista zalacznikow okreslona w ankiecie w sekcji IlI.
INFORMACJA O ZALACZNIKACH.

Beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ do ankiety dokumenty potwierdzajace realizacje przez beneficjenta zobowiazan
zwiazanych z utrzymaniem zatrudnienia oraz funkcjonowanie biura zapewniajacego obstuge mieszkancoéw obszaru
planowanego do objgcia LSR zgodnie z planem wiaczenia spotecznoscei.

IV. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Beneficjent powinien zapozna¢ sig z tre§cia Oswiadczenia i podpisa¢ W wyznaczonym miejscu.
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