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Rozdzial 1. Realizacja i rozliczenie projektow w ramach RPO WO 2007-
2013

1.1 Procedura zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

1.1.1 Umowa o dofinansowanie projektu

Wzory umoéw o dofinansowanie projektu sa dostgpne na stronie internetowej 1Z, pod

adresem: www.umwo.opole.pl, w zaktadce RPO/Wdrazanie RPO WO 2007-2013.

Wszystkie zataczniki do Umowy stanowig jej integralng czgs¢.

1.1.2 Tryb zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

Po przyjeciu projektu do dofinansowania beneficjent otrzyma z IZ/IP II informacje
o przyjeciu projektu do dofinansowania. W terminie do 45 dni od podjgcia Uchwaty przez
Zarzad Wojewodztwa Opolskiego w sprawie wyboru projektu do dofinansowania, beneficjent
zobowiazany jest do dostarczenia wszystkich brakujacych zalacznikow do wniosku
o dofinansowanie niezb¢dnych do podpisania umowy (nie dotyczy: dokumentacji
Z postgpowania w sprawie oceny oddziatywania na §rodowisko, bilansu za ostatni rok zgodnie
z przepisami o0 rachunkowosci oraz w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego opinii
sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni). Nie
dotrzymanie ww. terminu powoduje, decyzja ZWO, wycofanie beneficjenta z listy projektéw

przyjetych do dofinansowania.

Po przekazaniu przez beneficjenta wszystkich niezbednych zatacznikow do wniosku
o dofinansowanie koniecznych do zawarcia umowy beneficjent otrzymuje informacjg
0 sposobie otrzymania dofinansowania (w formie refundacji lub w formie zaliczki), wzory
zatacznikow do umowy, oraz wzor Karty wzorow podpiséw (w ktory wpisuje osoby, ktore
upowaznia do podpisywania dokumentéw wskazanych w Karcie, oraz do potwierdzania

dokumentow za zgodnos$¢ z oryginalem).

Do podpisania zatacznikow do umowy ze strony beneficjenta oraz Karty wzoréw
podpisd6w upowaznione sa osoby, wskazane przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie

projektu, jako upowaznione do podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Beneficjent
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sktada do 1Z/IP 1II po 3 egzemplarze odpowiednio wypetnionych zatacznikéw do umowy oraz

1 egzemplarz Karty wzordw podpiséw, w terminie wyznaczonym przez [Z/IP 1L

W przypadku przekazania przez Beneficjenta zalacznikow do umowy bez Karty
wzoréw podpisow, lub przekazanie biednie wypelnionej Karty wzoréw podpisow, podpisanie
umowy zostaje wstrzymane do czasu dostarczenia przez beneficjenta prawidlowo

wypetionej Karty wzoréw podpisow.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w przekazanych przez beneficjenta
zatacznikach do umowy, IZ/IP 11 wzywa beneficjenta do przekazania do 1Z/IP Il odpowiednio
skorygowanych zatacznikow. Beneficjent przekazuje skorygowane zalaczniki w terminie

wskazanym przez 1Z/1P 11.

Nie przekazanie przez beneficjenta zalacznikéw do umowy w terminie 15 dni od
momentu otrzymania pisma z prosba o przekazanie zatacznikow do umowy, moze stanowié

podstawe do cofnigcia dofinansowania dla projektu.

Dodatkowym wymogiem zawarcia umowy o dofinansowanie z beneficjentem jest
przedstawienie aktualnych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie $rodkow niezbgdnych
na realizacj¢ projektu zgodnie z zasadami okreslonymi w Vademecum dla beneficjentéw

RPO WO 2007-2013 Tom II.

Celem wpisania do umowy beneficjent, na etapie sktadania do IZ/IPII zatacznikow do
umowy, przekazuje rowniez informacj¢ o rachunku bankowym ktérego jest posiadaczem, na
ktory przekazywane bgdzie dofinansowanie oraz z ktorego ponoszone bgda wydatki w ramach
projektu. W przypadku gdy sa to dwa rozne rachunki, beneficjent ma obowiazek podac
informacje dotyczace obydwu rachunkow. W sytuacji, gdy refundacja poniesionych przez
beneficjenta wydatkow ma by¢ przekazana bezposrednio na rachunek banku, wskazany przez
beneficjenta w oparciu o umowg przelewu wierzytelnosci, zawarta pomig¢dzy beneficjentem
a bankiem, beneficjent jest zobowigzany do przedtozenia w/w umowy w celu uzyskania

akceptacji 1Z/IPII.

W przypadku gdy beneficjentem jest podmiot nie bedacy jednostka samorzadu
terytorialnego 1 beneficjent ten ma mozliwo$¢ otrzymania dofinansowania w formie zaliczki,
powinien to by¢ wyodrgbniony na potrzeby projektu rachunek bankowy lub rachunki
bankowe (w przypadku gdy dofinansowanie w ramach projektu bgdzie przekazywane na inny

rachunek, niz ten z ktorego beda ponoszone wydatki w ramach projektu).
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Po otrzymaniu przez 1Z/IP 11 od beneficjenta zatacznikow do umowy wraz
z deklaracja wyboru zabezpieczenia oraz Karty wzoréow podpisow, IZ/IP II sporzadza umowe
w 3 egzemplarzach, ktora przekazuje do podpisania beneficjentowi. Kazda strona umowy
o dofinansowanie jest parafowana przez Dyrektora Departamentu Koordynacji Programéow
Operacyjnych (lub zgodnie z upowaznieniem Zastgpce Dyrektora Departamentu Koordynacji

Programoéw Operacyjnych)/Dyrektora Opolskiego Centrum Rozwoju Gospodarki w Opolu.

Umowa zostanie zawarta w terminie 20 dni od dnia dostarczenia przez beneficjenta
wszystkich niezbednych zatacznikoéw do podpisania umowy, pod warunkiem dostarczenia

przez beneficjenta podpisanych egzemplarzy umowy w wyznaczonym przez 1Z/IP 11 terminie.

Do podpisania umowy ze strony beneficjenta upowaznione sa osoby, wskazane przez
beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projektu, jako upowaznione do dokonania tej

czynnosci.

Beneficjent po podpisaniu 3 egzemplarzy umowy, przekazuje je do 1Z/IP Il w terminie
wyznaczonym przez 1Z/IP 1l. Po podpisaniu umowy przez IZ/IP Il, beneficjent otrzymuje

1 egzemplarz umowy.

W przypadku koniecznos$ci zawarcia aneksu do umowy przeptyw dokumentacji jest

analogiczny jak w przypadku zawierania umowy.
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1.2 Zabezpieczenie realizacji umowy

Beneficjent w ciagu 30 dni od dnia zawarcia umowy,

UWAGA ! zobowigzany jest do  wniesienia zabezpieczenia

Nie wniesienie wymaganego prawidtowej realizacji umowy, na kwot¢ nie mniejsza niz
zabezpieczenia w okreslonym
terminie  stanowi  podstawe

rozwiqzania umowy! Zgodnie z zapisami art.206 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nrl57, poz. 1240)

7 zabezpieczen nie stosuje si¢ do beneficjenta bedacego

jednostka sektora finanséw

wysoko$¢ tacznej kwoty przyznanego dofinansowania.

Mozliwe formy zabezpieczen:

-W przypadku, gdy wartos¢ przyznanego Dofinansowania nie przekracza kwoty 10.000.000 zi,
zabezpieczenie, ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjq wekslowq.

-w przypadku, gdy wartosé¢ przyznanego Dofinansowania przekracza kwote 10.000.000 z{

zabezpieczenie, ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastepujqcych form:

. pieniadzu;

2. porgczen bankowych lub porgczen spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pieni¢znym;

. gwarancji bankowych;

. gwarancji ubezpieczeniowych;

. porgczen udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 oraz z
2008 r. Nr 116, poz. 730 i 732 i Nr 227, poz. 1505);

. weksli z porgczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytoweyj;

7. zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego;

8. zastawu rejestrowego na zasadach okre§lonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow;
w przypadku gdy mienie objgte zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany
jest wraz z cesja praw z polisy ubezpieczenia mienia bgdacego przedmiotem zastawu,

9. przewlaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

10. hipoteki wraz z cesja praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem

hipoteki;
11. porgczenia wedtug prawa cywilnego.

g b~ w =

(o2]

publicznych albo fundacja, ktorej jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa a takze do banku
Gospodarstwa Krajowego. Zabezpieczenie wystawiane jest na Zarzad Wojewoddztwa
Opolskiego/Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki. Wraz z zabezpieczeniem beneficjent
dostarcza jego kserokopig, ktora jest potwierdzana za zgodno$¢ z oryginatem przez

pracownika IZ/IP II podczas sktadania zabezpieczenia.
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Nie przekazanie przez beneficjenta zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy
w ww. terminie okreslonym rowniez w umowie, moze stanowi¢ podstawe do cofnigcia

dofinansowania i rozwiazania umowy z winy beneficjenta.

Zlozone przez beneficjenta zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy zostaje

zdeponowane przez IZ/IP 1I.

IZ/1P 11 zwraca beneficjentowi zabezpieczenie po 5 latach (po 3 latach w przypadku
mikro, malych i1 $rednich przedsigbiorcow) od dnia zakonczenia finansowego realizacji
projektu, pod warunkiem stwierdzenia prawidtowego zrealizowania projektu, osiagnigcia celu
projektu. Po terminie wyznaczonym do odbioru, zabezpieczenie zostaje uznane za
nieobowiazujace, 0 czym Instytucja Zarzadzajaca programem/IP II informuje beneficjenta.

Nieodebrany w terminie weksel zostanie komisyjnie zniszczony.

Termin whniesienia zabezpieczenia przez beneficjenta w uzasadnionych przypadkach

moze zosta¢ na pisemny wniosek beneficjenta przedtuzony jedynie za pisemna zgoda IZ/IP 1L

1.3 Wyodre¢bniona ewidencja ksiggowa

Do obowiazkow beneficjenta, ktory jest odpowiedzialny za poprawnosé¢
wydatkowania catosci srodkow przeznaczonych na realizacje projektu, nalezy prowadzenie
dla danego projektu wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej. Obowiazek ten powstaje od samego

poczatku realizacji projektu, a nie od momentu podpisania umowy/decyzji o dofinansowanie.

PAMIETAJ! Beneficjent zobowiazany jest prowadzi¢

wyodrebniona ewidencje ksiggowa zgodnie
Obowiqzkiem  beneficjenta  jest o ‘ ' ‘ '
prowadzenie  odrebnej  ewidencji z obowigzujacymi przepisami, a w szczegolnosci bez
ksiegowej od samego poczqtku

realizacji projektu.

uszczerbku dla krajowych zasad ksiggowych.

System wyodrebnionej ewidencji ksiggowej jest prowadzony w celu zapewnienia
relacji kazdej transakcji z operacja zarejestrowana na dokumencie, co umozliwia identyfikacje

wszystkich operacji ksiggowych i bankowych dla wszystkich wydatkow w ramach projektu.

Beneficjent prowadzacy pelng ksiggowos¢ - ksigegi rachunkowe zobowiazany jest
do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie projektu, wyodrebnionej ewidencji

ksiggowej zgodnie z zasadami rachunkowos$ci, przez co nalezy rozumie¢ ewidencje
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wyodregbniona w ramach juz prowadzonych przez dana jednostke¢ ksiag rachunkowych.
System ewidencji ksiggowej powinien umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdan i kontroli
wykorzystania §rodkow funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez wprowadzenie
kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. W zwiazku z tym, na kierowniku
podmiotu, jako organie odpowiedzialnym za wykonanie obowiazkow w zakresie
rachunkowosci, ciazy obowiazek ustalenia 1 opisania zasad dotyczacych ewidencji

i rozliczania §rodkow otrzymanych w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskie;.

Beneficjent, ktoéry nie prowadzi pelnej ksiggowosci, a rozlicza si¢ w formie
podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow ma mozliwo$¢ podjecia decyzji
i prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie projektu, wyodrgbnionej ewidencji
ksiggowej w formie ,Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiggowych dotyczacych
realizowanego projektu” okreslonego w zataczniku nr 4 do niniejszego tomu Vademecum,
badz wykorzysta¢ do tego celu ksiazke¢ przychodow i rozchodéw, w taki sposob aby
dokument (tj. faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartoSci dowodowej)
w ww. ewidencji zostal oznaczony tak, zeby to oznaczenie w jednoznaczny sposob
wskazywalo na zwiazek operacji gospodarczej z projektem finansowanym w ramach RPO
WO 2007-2013. W zwiazku z tym, IZ RPO WO 2007-2013 zaleca, zeby w kolumnie
17 ,Uwagi”, podatkowej ksiggi przychodow 1 rozchodoéw beneficjent umiescit
w szczegbdlnosci oznaczenie projektu, przez podanie jego numeru ewidencyjnego i tytulu oraz

wpisat kolejny numer dokumentu dotyczacego realizowanego projektu.

Beneficjent, ktory nie jest zobowiazany do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji
ksiggowej na podstawie obowiazujacych przepisoOw, jest zobowiazany do prowadzenia,
na potrzeby realizowanego przez siebie projektu ,Zestawienia wszystkich dokumentoéw
ksiggowych dotyczacych realizowanego projektu” okreslonego w zalaczniku nr 4 do

niniejszego tomu Vademecum.

W przypadku, gdy beneficjent zrealizowat projekt w caloSci 1 otrzymuje
dofinansowanie w formie refundacji poniesionych wydatkéw, dopiero po zakonczeniu
realizacji projektu (nie wiedzac wczesniej, ze bedzie si¢ ubiegal o Srodki z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej) ma obowiazek na potrzeby realizowanego przez siebie
projektu sporzadzi¢ ,,Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiggowych dotyczacych

realizowanego projektu” okreslone w zalaczniku nr 4 do niniejszego tomu Vademecum.
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Z uwagi na fakt, iz 1Z/ IP II odpowiada za zapewnienie utrzymania przez
beneficjenta odrgbnego systemu ksiggowego (art. 60 lit. d Rozporzadzenia (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r.), beneficjent zobowiazany jest do poddania si¢ kontroli
przeprowadzanej przez uprawnione jednostki, dotyczacej posiadania 1 prawidlowego
prowadzenia wyodregbnionej ewidencji ksiggowej umozliwiajacej dokonanie weryfikacji

zadeklarowanych wydatkow z zapisami ksiggowymi.

1.4 Whniosek beneficjenta o platnos$¢

1.4.1 Informacje ogo6lne

Warunkiem przekazania beneficjentowi przez 1Z/IP 1l dofinansowania w formie
zaliczki lub refundacji za poniesione przez beneficjenta wydatki ze srodkéw wiasnych, jest
ztozenie przez beneficjenta poprawnego pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i rachunkowym wniosku o platnos¢ wraz z zalacznikami okre$lonymi w instrukcji

wypetniania wniosku beneficjenta o platnosc¢.

Funkcje¢ sprawozdania na poziomie beneficjenta spetlnia, w czgSci dotyczacej
przebiegu realizacji projektu, wniosek beneficjenta o ptatnos¢. Brak wydatkow po stronie
beneficjenta nie zwalnia go z obowiazku przedktadania wnioskow o ptatno$¢ z wypetniona
czgScia dotyczaca przebiegu realizacji projektu. Beneficjent zobowigzany jest do
przygotowywania 1 przekazywania do IZ/IP II prawidlowo wypetlionych czg$ci

sprawozdawczych wniosku o ptatnos¢.

UWAGA'!

Wzor wniosku beneficjenta o pltatnos¢ wraz z instrukcjq wypetniania stanowiq zatqczniki do
niniejszego Vademecum!

Wzoér wniosku beneficjenta o ptatnos¢ wraz z instrukcja wypelniania stanowia

zalaczniki do niniejszego Vademecum — Tom Il1.

Whiosek beneficjenta o ptatno$¢ jest dokumentem, za pomoca ktorego:

11
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a) rozliczane sa wydatki poniesione w ramach projektu w danym okresie
rozliczeniowym,

b) beneficjent wnioskuje o refundacje za wydatki poniesione w ramach realizacji
projektu ze srodkow witasnych,

€) beneficjent wnioskuje o przekazanie ptatnosci zaliczkowej — cze$ci lub catosci kwoty
dofinansowania przyznanej w umowie/decyzji o dofinansowanie przekazanej
beneficjentowi z gory na realizacj¢ projektu, zgodnie z procedura przyznawania
zaliczki okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowanie,

d) rozliczane sa dotychczas otrzymane zaliczki poprzez wykazanie wydatkow
poniesionych przez beneficjenta w ramach realizowanego projektu,

e) rozliczane sa wydatki poniesione przez panstwowe jednostki budzetowe sfinansowane

ze srodkow zapisanych w budzecie danego dysponenta,

f) nastgpuje przekazanie dotacji na utworzenie lub wniesienie wktadu do funduszu

gwarancyjnego lub funduszu pozyczkowego.

Jednym wnioskiem o ptatnos¢, beneficjent moze wnioskowac o transze¢ zaliczki oraz
rozliczenie otrzymanej transzy zaliczki lub o transzg zaliczki i o refundacj¢ poniesionych
wydatkow ze $rodkow wilasnych. W takim przypadku, termin weryfikacji odnosi si¢ do
terminu weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatno$¢ o refundacje, czyli 30 dni roboczych od

dnia ztozenia wniosku do IZ oraz 25 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku do IP 1.

1.4.2 Tryb oceny wniosku przez 1Z/1P |1

Procedurom weryfikacji podlega wniosek o ptatno$¢ wraz ze wszystkimi niezbgdnymi
zalacznikami. Wniosek beneficjenta o platnos¢ podlega trzem weryfikacjom: formalne;,

merytorycznej oraz finansowej, prowadzonym rownolegle.

Jezeli zlozony przez beneficjenta wniosek o platno$¢ zawiera bledy, instytucja
przyjmujaca dany wniosek (IZ/IP II) wzywa beneficjenta do uzupetnienia lub poprawienia
wniosku w terminie wyznaczonym przez dana instytucj¢. Na kazdym etapie weryfikacji
przedtozonego wniosku o ptatnos¢, 1Z/IP I moze zwrodci¢ si¢ do beneficjenta z zadaniem

udzielenia dodatkowych informacji lub uzupetnienia przekazanych dokumentow.

UWAGAI!

Nie zlozenie przez beneficjenta ZzZgqdanych wyjasnien albo nie
usuniecie przez niego brakow lub bledow w wyznaczonym terminie,
powoduje wstrzymanie przekazania srodkow dofinansowania.
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Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatnos$¢ jest przeprowadzana zgodnie z zasada
,dwoch par oczu”, tzn. przez dwoch pracownikow odpowiedzialnych za weryfikacje wniosku
beneficjenta o platno$¢ i poswiadczanie wydatkow w nim ujetych. W trakcie weryfikacji

pracownicy postuguja si¢ lista sprawdzajaca dla oceny wniosku beneficjenta o platnos¢.

IZ/IP 11 po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez beneficjenta wniosku
o platnos¢, poswiadczeniu wysokosci 1 prawidlowosci poniesionych wydatkow
kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysoko$¢ dofinansowania do wyptaty
i przekazuje beneficjentowi pisemng informacje w tym zakresie. W przypadku wystapienia
rozbiezno$ci migdzy kwota wnioskowana przez beneficjenta we wniosku o platnose,
a wysokoscia dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, wynikajaca w szczegdlnosci
z uznania poniesionych wydatkéw jako nie objetych umowa/decyzja o dofinansowanie lub za

niekwalifikowalne, 1Z/IP Il informuje o tym beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia brakow lub bledéw formalnych, merytorycznych lub
rachunkowych w zloZzonym wniosku beneficjenta o platnos¢, 1Z/IP II moze dokonac
uzupeltnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos$¢, o czym informuje beneficjenta lub wzywa
beneficjenta do poprawienia albo uzupelnienia wniosku, badz do zlozenia dodatkowych
wyjasnien w terminie wyznaczonym przez IZ/IP II.

1Z/1IP 1II nie moze poprawiac¢ lub uzupetniac:

1. zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem,
o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich lub omytek rachunkowych;

2. kopii dokumentéw zalaczonych do wniosku o platnos¢, o ile nie dotyczy to
oczywistych omylek w opisie zataczonych kopii dokumentéw lub oczywistych

omytek pisarskich i rachunkowych, zgodnie z przepisami obowiazujacego prawa.

IZ/IP 11 przechowuje wniosek beneficjenta o platnos¢ oraz towarzyszaca mu
dokumentacje zgodnie z odpowiednim rozdzialem Vademecum - Tom Il Przygotowanie
i wybor projektow ramach RPO WO 2007-2013 dotyczacym archiwizacji. Dane dotyczace
wnioskow beneficjenta o ptlatno$¢ oraz kwot przekazanych beneficjentom, wilasciwa
instytucja wprowadza do Systemu Elektronicznego Zarzadzania i Monitoringu Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013 (SEZaM RPO WO
2007-2013) — z wyjatkiem wnioskow o ptatnos¢ w zakresie Pomocy Technicznej — oraz do
Krajowego Systemu Informatycznego KSI SIMIK (07-13).
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1.4.3 Wymogi formalne przy skladaniu wnioskow beneficjenta o platnos¢

Beneficjent sporzadza wniosek beneficjenta o platnos$¢ postugujac si¢ instrukcja
wypeiniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢ dla projektu realizowanego w ramach RPO WO
2007 — 2013. Wniosek beneficjenta o ptatno$¢ wraz z instrukcja jego wypetniania dostepne sa

na stronach www.rpo.opolskie.pl i www.ocrg.opolskie.pl.

Beneficjent sktada jeden egzemplarz wniosku o platno$¢ bezposrednio do
pracownikow 1Z (Referat Wdrazania Projektow Inwestycyjnych)/IP II (Dzial Rozliczen
Projektow RPO) w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej (nie dopuszcza sig
przesytania elektronicznej wersji wniosku o ptatnos¢ poczta elektroniczna).

Ponadto wniosek o platnos¢ moze by¢ dostarczony takze listem poleconym
w zaklejonej kopercie lub paczce, przesytka kurierska lub przez postanca. IZ/IP 11 odesle do
beneficjenta potwierdzenie przyjecia wniosku o ptatnos¢ opatrzony data i podpisem.

Data wptywu wniosku o ptatno$¢ liczona jest od terminu jego dostarczenia do 1Z/IP 11

w jednej z wyzej wymienionych form (data stempla jednostki).

PAMIETAJ!

Suma kontrolna wersji elektronicznej wniosku beneficjenta o ptatnosé musi

by¢ zgodna z sumq kontrolng wersji papierowej!

Po zlozeniu wniosku o ptatnos¢, beneficjent otrzymuje potwierdzenie ztozenia danego

wniosku. Kompletnie uzupetniony formularz wniosku beneficjenta o ptatnos¢, ostatecznie
zatwierdzony przez beneficjenta (beneficjent nie moze po wydrukowaniu formularza jeszcze
go edytowac), jest zapisywany na nosniku danych typu ptyta CD w formacie xml oraz pdf ,
drukowany i nastepnie sktadany do IZ/IP II (facznie wersja papierowa i elektroniczna). Kazdy
whniosek beneficjenta o ptatnos¢ jest oznaczony odpowiednia liczba znakow, ktore stanowiag

sume¢ kontrolng. Wnioski o ptatno$¢ w zakresie Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013

wypelniane sa w wersji elektronicznej w postaci pliku *.doc wzoru formularza wniosku

o ptatnos¢ (brak sumy kontrolnej wniosku).

Oryginal wniosku beneficjenta o platnos¢ (wydruk wersji elektronicznej wniosku
wraz z odpowiednimi podpisami i pieczatkami) oraz jego kopie musza mie¢ na kazdej
stronie t¢ sama sume¢ kontrolna nadawana przez System, zgodng z wersjg elektroniczna
(kazda zmiana/edycja wniosku beneficjenta o platnos¢ powoduje automatyczna zmiang

sumy kontrolnej). Jezeli suma kontrolna w obu wersjach: papierowej i elektronicznej jest
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identyczna, to maja one identyczna zawartos¢. Tak zlozony wydruk wniosku beneficjenta
0 ptatnos¢ wraz z odpowiednimi podpisami i pieczatkami, zgodny z wersja elektroniczng
wniosku dostarczona na nos$niku danych typu ptyta CD, wraz z niezb¢dnymi zatacznikami,
stanowi kompletnie ztozony wniosek beneficjenta o ptatnos¢. Do kazdego wniosku o platnos¢
beneficjent zobowiazany jest dotaczy¢ ,,Oswiadczenie o niewykluczeniu z prawa otrzymania
dofinansowania”, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 6 do Vademecum. Jednostki samorzadu

terytorialnego nie maja obowiazku dostarczenia ww. o§wiadczenia.

Oryginat formularza wniosku o ptatno$¢ powinien zosta¢ podpisany na ostatniej
stronie przez osobg upowazniong do reprezentowania wnioskodawcy, i tak np. w przypadku
gminy wymagany jest podpis wojta, burmistrza, badz prezydenta, w przypadku
przedsigbiorstw oraz innych instytucji — podpis osoby upowaznionej do reprezentowania

beneficjenta i wskazanej w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Beneficjent ma obowiazek przechowywania tego samego egzemplarza ztozonego do
IZ/TP 1I wniosku beneficjenta o ptatno$¢ wraz z zalacznikami, w swojej siedzibie zgodnie

z zapisami umowy/decyzji o dofinansowaniu dotyczacej archiwizacji.
1.4.4 Obowiazujace terminy
Beneficjent sktada wniosek o platno$¢ z czgstotliwoscia oraz na kwoty okreslone

w zalaczniku do umowy/decyzji o dofinansowanie, tj. w prognozie skiadania wnioskow

0 platnosc.

UWAGA!

Dofinansowanie przekazywane jest na podstawie prognozy sktadania wnioskéw 0
platnosé, ktorq beneficjent sktada do IZ/IP Il w terminach okreslonych w
umowie/decyzji o dofinansowanie.

e

Beneficjent jest zobowiazany zlozy¢ wniosek o ptatno$¢ co_najmniej raz na

3 miesiace, jednakze nie czeSciej niz raz w miesiacu, liczac od momentu podpisania

umowy o dofinansowanie. IZ/IP 11 moze wyrazi¢ zgode na sktadanie wnioskow o ptatnosc

czgécie] niz raz w miesiagcu. Brak wydatkow po stronie beneficjenta nie zwalnia go
z obowiazku przedktadania wnioskéw o ptatno$¢ z wypetiona czeécia dotyczaca przebiegu

realizacji projektu (czescia sprawozdawcza).

UWAGA!

Beneficjent jest zobowigzany ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ co najmniej raz na 3 miesiqce,
Jednakze nie czesciej niz raz w miesiqcu, liczqc od momentu podpisania umowy/decyzji o 15
dofinansowanie. IZ/IP II moze wyrazic¢ zgode na skladanie wnioskow o platnosé czesciej niz

Yz W miesincu
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Termin sktadania wniosku o platnos¢ koncowa zostal umieszczony w pkt 1.4.5.3

niniejszego Tomu Vademecum.

1.4.5 Rodzaje wnioskow o platnos¢

1.4.5.1 Wniosek o platnos¢ zaliczkowa
» Otrzymanie zaliczki
- Przekazanie zaliczki przez 1Z

Whniosek beneficjenta o ptatnos¢ moze dotyczy¢ ptatnosci zaliczkowej, tj. zaliczek
wyptacanych na rzecz Dbeneficjentow oraz rozliczenia platnosci  zaliczkowej,
tj. udokumentowania wydatkoOw poniesionych przez beneficjentow, ktorzy otrzymali srodki

na realizacje projektu w formie zaliczki.

Warunkiem otrzymania dofinansowania przez beneficjenta w_formie zaliczki jest

ztozenie do IZ poprawnego 1 spelniajacego wymogi formalne, merytoryczne
i rachunkowe wniosku beneficjenta o ptatno$¢ z wypelionymi odpowiednimi czgSciami
dotyczacymi zaliczki, zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku o ptatno$¢ z zaznaczeniem

w odpowiednim punkcie, iz dotyczy on platnosci zaliczkowe;j.

Zaliczka moze by¢ przekazana w jednej lub kilku transzach na podstawie prawidtowo
ztozonych przez Beneficjenta Wnioskéw o ptatnos$¢ zaliczkowa 1 wnioskow rozliczajacych
przyznane transze zaliczki, przy czym wyplata Kkolejnej transzy dofinansowania jest

uzalezniona od rozliczenia 100 % dotychczas otrzymanej zaliczki.

Wysoko$¢ zaliczki wnioskowanej przez Beneficjenta, powinna opiewaé na kwotg
planowanej do zaplaty faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartoSci
dowodowej 1 nie moze by¢ wyzsza niz wysoko$¢ dofinansowania zaplanowana dla danego

roku w Podziale kwoty dofinansowania na kolejne lata realizacji projektu.
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Beneficjent ma obowiazek ztozy¢ do IZ wniosek rozliczajacy zaliczke w terminie

30 dni od dnia przekazania przez srodkéw zaliczki na Rachunek bankowy Beneficjenta.®

IZ moze ze wzgledu na specyfike projektu wyrazi¢ zgodg na inne zasady przekazania
oraz rozliczenia zaliczki.

- Przekazanie zaliczki przez IP 11

Warunkiem otrzymania dofinansowania przez beneficjenta w formie zaliczki jest
ztozenie do IP II prawidlowego wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa. W trakcie realizacji projektu
beneficjent moze otrzymaé¢ maksymalnie dwie zaliczki w wysokosci 20 % wartoSci
dofinansowania. Pozostala tj. nie objgta zaliczka czg$¢ dofinansowania przekazywana jest
w formie refundacji.

Dofinansowanie w formie zaliczki przekazywane jest przelewem na wyodrebniony
rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta.

Szczegotowe warunki przekazania Beneficjentowi dofinansowania w drodze zaliczki
okresla § 6 Umowy o dofinansowanie w formie zaliczki lub refundacji Projektu w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007 — 2013.

> Rozliczenie zaliczki

- rozliczenie zaliczki udzielonej przez 1Z

PAMIETAJ!

- Wniosek o ptatnos¢ zaliczkowq jest weryfikowany w terminie do 11 dni roboczych od dnia
otrzymania wniosku o ptatnosé,

- Whiosek o platnosé rozliczajqcy ptatnosé zaliczkowq jest weryfikowany w terminie do 30 dni

roboczych od dnia otrzymania wniosku o ptatnosé.

Zapisy umowy/decyzji o dofinansowanie okreslaja zasady przekazywania na rzecz

beneficjenta transzy zaliczki.

Whiosek rozliczajacy ptatnos$¢ zaliczkowa jest weryfikowany w terminie do 30 dni

roboczych od dnia otrzymania wniosku.

! nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw Dzialah Pomocy Technicznej.
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Mozliwe jest ztozenie rownoczesnie wniosku o platnos¢ o rozliczenie wezesniejszych
transz zaliczek i o otrzymanie kolejnej transzy zaliczki. Wowczas nalezy wypetni¢ wniosek

o platno$¢ zgodnie z instrukcja wypehiania wniosku o ptatnosc.

Rozliczenie zaliczki dotyczy wydatkéw poniesionych przez beneficjenta od dnia
zatwierdzenia przez 1Z wniosku o platnos¢, w ktorym beneficjent wnioskuje o transze
zaliczki. Dotyczy to sytuacji, gdy IZ zatwierdzila zlozony przez beneficjenta wniosek
0 ptatno$¢ o zaliczke, ale $rodki transzy zaliczki nie zostaty przekazane do beneficjenta.
W takiej sytuacji Beneficjent otrzymuje od 1Z stosowna informacj¢ o zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢ o zaliczke.

IZ programem uznaje wydatki poniesione po dniu zatwierdzenia wniosku o ptatnosé

jako rozliczenie przekazanej transzy zaliczki.

Rozliczenie uzyskanych transz dofinansowania w formie zaliczki przez beneficjenta,
odbywa si¢ poprzez przedtozenie wniosku o platno§¢ wraz z odpowiednimi fakturami i/lub
dokumentami ksiggowymi o réwnowaznej wartoSci dowodowej na catkowita warto$é
otrzymanej zaliczki w sktadanych wnioskach o ptatnos¢ wraz z potwierdzeniem dokonania
zaplaty. Woéwcezas beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ wraz z zalacznikami zgodnie
z instrukcja wypetniania wniosku o ptatno$¢. Kazdy przedktadany dokument ksiggowy musi
zawiera¢ wszystkie informacje wymagane przez IZ. Rozliczajac otrzymana transze zaliczki
wnioskiem o platno$¢, beneficjent musi jednoczesnie rozlicza¢ wkilad wlasny

w odpowiednim uktadzie procentowym i kwotowym.

Warunki koncowego rozliczenia otrzymanej zaliczki zostaty opisane w pkt 1.4.5.3

niniejszego Tomu Vademecum.

Odsetki bankowe od przekazanego beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki,

sa wykazywane we wniosku o ptatno$¢ 1 pomniejszaja kwot¢ kolejnych ptatnosci na rzecz
beneficjenta, chyba ze odrgbne przepisy stanowia inaczej. Odsetki bankowe powstate na
skutek przechowywania na rachunku bankowym $rodkoéw przekazanych beneficjentowi
w formie zaliczki, o ile beneficjent nie jest jednostka samorzadu terytorialnego, pomniejszaja
kwote kolejnych ptatnosci na rzecz beneficjenta.

Beneficient ma obowiazek ztozy¢ do IZ wniosek rozliczajacy zaliczke w terminie 30

dni od dnia przekazania srodkéw zaliczki na rachunek bankowy beneﬁcienta.2

2 nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw Dziatah Pomocy Technicznej.
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Za okres rozliczeniowy dla dofinansowania projektow w formie zaliczki,
tzn. wydatkowania $rodkow w ramach przekazanej zaliczki przyjmuje si¢ okres od

1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktorym zostala ona wyplacona.

UWAGA!
Srodki przekazane w formie zaliczki muszq zostaé¢ rozliczone przez
beneficjenta do dnia 10 stycznia roku, nastepnym po roku, w ktorym
zaliczka zostala przekazana!

——

Srodki niewykorzystane w ramach przekazanych transz zaliczek w danym roku,
zostaja zwrdcone przez beneficjenta na rachunek bankowy wskazany przez 1Z
w terminie do dnia 10 stycznia roku, nastgpnym po roku, w ktorym zaliczka zostala
przekazana.

- rozliczenie zaliczki udzielonej przez IP 11

PAMIETAJ!

- Wniosek o ptatnos¢ zaliczkowq jest weryfikowany w terminie do 11 dni roboczych od dnia
otrzymania wniosku o ptatnosé,

- Wniosek o platnosé rozliczajqcy ptatnosé zaliczkowq jest weryfikowany w terminie do 25 dni

roboczych od dnia otrzymania wniosku o platnosé.

Zapisy umowy/decyzji o dofinansowanie okreslaja zasady przekazywania na rzecz

beneficjenta transzy zaliczki.

Whiosek rozliczajacy ptatnos¢ zaliczkowa jest weryfikowany w terminie do 25 dni

roboczych od dnia otrzymania wniosku.

Rozliczenie uzyskanej transzy dofinansowania w formie zaliczki przez beneficjenta
odbywa si¢ poprzez przedtozenie wniosku o platnos¢ wraz z odpowiednimi fakturami i/lub
dokumentami ksiggowymi o réwnowaznej wartosci dowodowej na catkowita warto$é
otrzymanej zaliczki w sktadanych wnioskach o ptatno$¢ wraz z potwierdzeniem dokonania
zaptaty. Wowczas beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ spetniajacy wymogi formalne,
merytoryczne i rachunkowe wraz z zatacznikami zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku
o ptatnos¢. Kazdy przedkladany dokument ksiggowy musi zawiera¢ wszystkie informacje

wymagane przez IP 1.
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Beneficjent ma obowiazek ztozy¢ do IP II wniosek rozliczajacy zaliczke w terminie

30 dni od dnia przekazania $rodkow zaliczki na Rachunek bankowy Beneﬁcienta.3

Rozliczenie zaliczki dotyczy wydatkdw poniesionych przez beneficjenta od dnia
zatwierdzenia przez IP II wniosku o ptatnos¢, w ktorym beneficjent wnioskuje o pierwsza
transz¢ zaliczki. Dotyczy to sytuacji, gdy IP II zatwierdzita ztozony przez beneficjenta
wniosek o platnos¢ o pierwsza zaliczkg, ale nie dysponuje $rodkami na rachunku
umozliwiajacymi przekazanie transzy zaliczki, o ktora wnioskuje beneficjent. W takiej
sytuacji Beneficjent otrzymuje od IP II stosowna informacj¢ o zatwierdzeniu wniosku o
platno$¢ o pierwsza zaliczke wraz z informacja o braku $rodkoéw na rachunku IP II. Po
otrzymaniu przez IP II, srodkéw, wnioskowana przez Beneficjenta transza zaliczki
zatwierdzonym wnioskiem o platnos$¢, zostaje przekazana na rzecz wnioskodawcy. Wowczas
IP II programem uznaje wydatki poniesione po dniu zatwierdzenia wniosku o platnos¢ jako
rozliczenie przekazanej transzy zaliczki.

Srodki niewykorzystane w ramach przekazanej zaliczki zwracane sa przez

Beneficjenta na rachunek wskazany przez IP Il w terminie 30 dni od dnia przekazania
zaliczki. Zwrot w terminie pdzniejszym skutkuje naliczeniem odsetek jak dla zaleglosci
podatkowych, liczonych od dnia przekazania §rodkow.

Odsetki bankowe powstate na skutek przechowywania na rachunku bankowym

srodkow przekazanych beneficjentowi w formie zaliczki, o ile Beneficjent nie jest Jednostka

Samorzadu Terytorialnego, pomniejsza kwotg kolejnych ptatnosci na rzecz Beneficjenta.

1.4.5.2 Wniosek o platnosé - refundacja

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie, dofinansowanie w przypadku
refundacji jest przekazywane beneficjentowi przelewem na rachunek bankowy beneficjenta,
w postaci platnosci posrednich i1 platnosci koncowej, w wysokosci iloczynu montazu
finansowego okreslonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu przez kwote wydatkéw

kwalifikowalnych okreslonych we wniosku o ptatnosc.

Whiosek beneficjenta o platnos¢ moze dotyczy¢ ptatnosci posredniej, tj. kwoty
refundacji czg$ci wydatkow kwalifikowalnych poniesionych ze $rodkéw wlasnych

beneficjenta w miarg postgpu realizacji projektu.

% nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw Dziatah Pomocy Technicznej.
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W przypadku refundacji kazdy wydatek wykazany we wniosku o ptatno$¢ powinien

by¢ faktycznie i w calo$ci poniesiony, co powinno zosta¢ udokumentowane za pomoca
poswiadczonych za zgodno$§¢ z oryginatem kopii zaplaconych faktur i/lub innych
dokumentow ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej, jak réwniez przelewoOw

bankowych, wyciagéw z rachunku bankowego.

Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej 1Z weryfikacja i zatwierdzenie
wniosku o refundacj¢ poniesionych przez beneficjenta wydatkow nast¢puje w terminie
30 dni roboczych od dnia zlozenia przez beneficjenta do IZ prawidlowego i poprawnego
wniosku o platnosé¢. Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej IP 11 weryfikacja i
zatwierdzenie wniosku o refundacj¢ poniesionych przez beneficjenta wydatkow
nastepuje w terminie 25 dni roboczych od dnia zloZenia przez beneficjenta do IP 1l
prawidlowego i poprawnego wniosku o platnosé. Termin ten moze zosta¢ wydluzony o
czas niezbedny do zakonczenia czynnosci kontrolnych i wdrozenia przez beneficjenta

zalecen wynikajacych z przeprowadzonej kontroli przez 1Z/1P 11.

Platnos$ci posrednie w formie refundacji, beneficjent moze otrzymac tylko do 95 %

warto$ci dofinansowania.

Ponadto warunkiem przekazania dofinansowania na rzecz beneficjenta jest dostepnos¢
srodkow wspotfinansowania na rachunku IZ/IP 1I, tj. przekazanie na rachunek IZ przez
dysponenta srodkow okreslonego w Ustawie o finansach publicznych, srodkow w wysokosci
wynikajacej z ustawy budzetowe;.

Beneficjenci dziatania 1.2 Zapewnienie dostepu do finansowania przedsiebiorczosci
wnioskuja o przekazanie dotacji na utworzenie lub wniesienie wktadu do funduszy kapitatu
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy pozyczkowych sktadajac
wniosek o ptatnos¢ posrednia po podpisaniu umowy o dofinansowanie, do ktérego nie sa
zalaczane zadne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow w ramach projektu. Na
podstawie pozytywnie zweryfikowanego wniosku o ptatnos¢ posrednia, przekazywane sa
srodki na rachunek beneficjenta na utworzenie lub wniesienie wkiadu do funduszy kapitatu

podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych lub funduszy pozyczkowych.

Beneficjenci dziatania 1.2 zobowiazani sa do skladania wnioskéw o platnosé
dotyczacych czgsci sprawozdawczej do 3 dnia kalendarzowego miesigca nastgpujacego po
zakonczonym okresie sprawozdawczym, wraz ze sprawozdaniem merytorycznym zgodnie z

zalacznikiem nr 3 do umowy o dofinansowanie w ramach dziatania 1.2 zapewnienie dostepu
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do finansowania przedsigbiorczosci Koszty zarzadzania projektem to koszty posrednie lub

bezposrednie. Koszty posrednie sa okreslone ryczaltowo (to koszty, ktére nie sa lub nie moga

zosta¢ bezposrednio powiazane z poszczegdlnymi dzialaniami beneficjenta, np. wydatki
administracyjne: koszty zarzadzania, ksiggowosci, sprzatania, wydatki na telefon, energi¢
itp.), nie podlegaja rozliczeniu poprzez dotaczenie dokumentow potwierdzajacych poniesione
wydatki. Beneficjent nie ma obowiazku rozliczania kosztow posrednich, poza wykazaniem
ich w czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnos¢ — tabela 15 postgp rzeczowo-finansowy

realizacji projektu. Koszty bezposrednie to koszty bezposrednio przypisane do projektu (np.

koszt zatrudnienia pracownika na caty etat przy obstudze projektu, koszt wynajmu biura
wykorzystywanego tylko w ramach projektu). Sposéb rozliczenia kosztow bezposrednich
przez beneficjenta okresla Instrukcja wypelniania wniosku o ptatno$¢ dla beneficjentéw

dziatania 1.2.

W przypadku beneficjentow dziatania 1.2 zapewnienie dostepu do finansowania
przedsiebiorczosci dofinansowanie przekazywane jest w formie ptatno$ci posredniej

w wysokosci do 100% kwoty dofinansowania.

1.4.5.3 Whniosek o platnos¢ koncowa

Whniosek o platno§¢ koncowa wymagany jest zarowno w trybie refundacji,
jak 1 zaliczki, oraz dla wnioskow o ptatno$¢ w ramach dziatania 1.2 Zapewnienie dostepu do

finansowania przedsiebiorczosci.

W przypadku, gdy beneficjent rozlicza projekt jednym wnioskiem o ptatnose,

woweczas jest tylko wniosek o ptatnos¢ koncowa.

» Termin skladania wniosku o platnos¢ koncowa

Whniosek beneficjenta o ptatno$¢ koncowa, beneficjent powinien ztozy¢é w terminie

25 dni od dnia zakonczenia finansowego realizacji projektu lub od daty podpisania

umowy o dofinansowaniu/podjeciu decyzji o dofinansowaniu, jezeli data podpisania

umowy o dofinansowaniu/podjecia decvzji o dofinansowaniu nastepuje po dacie

zakonczenia finansowego realizacji projektu.
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UWAGA!
Za termin zakonczenia realizacji projektu nalezy przyjqé
termin finansowego zakonczenia realizacji projektu,
tzn. date poniesienia przez beneficjenta ostatniego
wydatku w ramach realizacji projektu.

» Zasady skladania wniosku o platnos$¢ dla projektéow w ramach dzialania 1.2
Zapewnienie dostepu do finansowania przedsiebiorczosci okresla umowa
o dofinansowanie projektu, oraz Instrukcja wypekliania wniosku beneficjenta

o ptatno$¢ dla beneficjentéw dziatania 1.2.

» Zasady rozliczenia koncowego w formie refundacji

Ptatnos$¢ koncowa, w wysokosci co najmniej 5 % kwoty dofinansowania, odpowiednio
objeta lub nie objeta pomoca publiczna, przekazana zostanie beneficjentowi po ztozeniu
wniosku o ptatnos¢ koncowa (wymog ten nie dotyczy dziatania 1.2 Zapewnienie dostepu do
finansowania przedsiebiorczosci). Jezeli w rozliczeniu koncowym beneficjent nie wykorzysta
catosci $rodkow dofinansowania, nie wymaga to =zawarcia aneksu do umowy
0 dofinansowanie, a jedynie o§wiadczenia beneficjenta, wg wzoru zataczonego do niniejszego
Vademecum, okreslajacego wysokos¢ Srodkow niewykorzystanych w ramach danej
umowy/decyzji o dofinansowanie. O$wiadczenie stanowi deklaracje beneficjenta, ze nie

bedzie on wnioskowal o czg$¢ niewykorzystanego dofinansowania.
» Zasady rozliczenia koncowego w formie zaliczki

Warunkiem koncowego rozliczenia projektu przez beneficjenta, w ramach ktorego
dofinansowanie bylo przekazywane w formie zaliczki, jest zloZenie wniosku o ptatnosé

koncowa rozliczajacego calo$¢ otrzymanych transz zaliczki, czyli 100 % wartosci

dofinansowania projektu.

Platno$¢ koncowa jest przekazywana w formie rozliczenia ostatniej transzy zaliczki,
po poswiadczeniu przez IZ/IP II ostatniego wniosku o ptatno$§¢ wraz z akceptacja czgSci

sprawozdawczej zawarte] we wniosku o platnos¢ koncowa.

W przypadku niepodlegania przez projekt kontroli na miejscu realizacji projektu,
IZ/IP 11 akceptuje rozliczenie ostatniej transzy zaliczki bez przeprowadzenia kontroli.
W przypadku niepelnego wydatkowania przez beneficjenta kwoty przyznanego

dofinansowania w formie zaliczki do konca okresu rozliczeniowego, beneficjent jest
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zobowiazany do zwrotu niewydatkowanej kwoty, ktéra zostata mu wyptacona w ramach

zawartej umowy/decyzji o dofinansowanie wraz z odsetkami z rachunku bankowego,

na rachunek bankowy 1Z/IP 11, w terminie wskazanym przez 1Z/IP II.

1.4.5.4 Rozliczenie dla panstwowych jednostek budzetowych

W przypadku wnioskow o platnos¢ sktadanych przez beneficjentéw bedacych

panstwowymi jednostkami budzetowymi, finansujacymi projekt ze srodkoéw zabezpieczonych

w budzecie danej jednostki, wniosek beneficjenta o ptatno$¢ dotyczy rozliczenia wydatkdw,

tj. udokumentowania wydatkéw poniesionych przez te jednostki finansujace cato$¢ wydatkow

poniesionych w ramach projektow ze srodkéw bedacych w ich dyspozycji.

1.4.6 Warunki rozliczenia wydatkéw

Warunkiem rozliczenia kolejnych transz zaliczki lub przekazania beneficjentowi

srodkoéw dofinansowania w formie refundacji sa:

1. zlozenie przez beneficjenta prawidtowego spetniajacego wymogi formalne, merytoryczne

i rachunkowe wniosku beneficjenta o ptatno$¢ wraz z nastepujacymi zatacznikami:

a)

b)

d)

oznaczonymi datg 1 potwierdzonymi za zgodnos$¢ z oryginalem przez beneficjenta lub
osob¢ upowazniona do reprezentowania beneficjenta kopiami faktur lub innych
dokumentdéw o rownowaznej wartosci dowodowej;

oznaczonymi datg 1 potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem przez beneficjenta lub
osob¢ upowazniona do reprezentowania beneficjenta kopiami dokumentéw
potwierdzajacych odbior urzadzen, sprzgtu lub wykonanie prac;

w przypadku zakupu urzadzen/sprzgtu, ktore nie zostaly zamontowane —
z oznaczonymi datg i potwierdzonymi za zgodnos$¢ z oryginatem przez beneficjenta
lub osobg upowazniong do reprezentowania beneficjenta kopiami protokotdéw odbioru
urzadzef/sprzgtu lub przyjgcia materiatdw, z podaniem miejsca ich sktadowania;
oznaczonymi datg 1 potwierdzonymi za zgodnos$¢ z oryginalem przez beneficjenta lub
osobg upowazniona do reprezentowania beneficjenta kopiami wyciagdw bankowych
z rachunku bankowego beneficjenta, o ktorym mowa w umowie/decyzji

0 dofinansowanie lub przelewéw bankowych, potwierdzajacych poniesienie
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wydatkow; nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy dokonanie zaptaty za cala
warto$¢ faktury/dokumentu ksiggowego, a nie tylko wydatku kwalifikowalnego lub
kwoty dofinansowania;

e) oznaczonymi datg i poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginalem przez beneficjenta lub
osob¢ upowazniona do reprezentowania beneficjenta kopiami innych niezbg¢dnych
dokumentéw potwierdzajacych i uzasadniajacych prawidlowa realizacjg projektu oraz
potwierdzajacych, ze wydatki zostaty poniesione w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw zgodnie z
zapisami rozdziatu 1.10 Zakres stosowania prawa zamdwien publicznych w ramach
RPO WO 2007-2013.

f) wymaganym dokumentem potwierdzajacym realizacj¢ projektu (zwiazanego
z przebudowa lub rozbudowa obiektu) moga by¢ takze dokumenty ksiggowe
potwierdzajace zwigkszenie wartosci srodka trwatego po zakonczeniu inwestycji;

dokonanie przez 1Z/IP Il weryfikacji formalnej, merytorycznej i rachunkowej wniosku

o platno$¢ wraz z zalacznikami przez poswiadczenie faktycznego 1 prawidlowego

poniesienia wydatkow, a takze ich kwalifikowalnosci,

dostepnos¢ srodkow wspotfinansowania na rachunku bankowym IZ/IP 11, - tj. przekazanie

na rachunek bankowy IZ przez dysponenta srodkéw okreslonego w Ustawie o finansach

publicznych, srodkow w wysokosci wynikajacej z ustawy budzetowej. W wypadku IP 11

takze przekazanie srodkoéw przez 1Z na rachunek IP II.

whniesienie przez beneficjenta prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia,

akceptacja przez IZ/IP 1l czgéci sprawozdawczej z realizacji projektu zawarte] we

wniosku beneficjenta o ptatnos¢,

. ujecie srodkow wspotinansowania w budzecie wojewddztwa. W wypadku IP II takze

ujecie srodkow w planie finansowym IP II.

Wydatek uznaje si¢ za poniesiony, jezeli nastapit faktyczny przeptyw s$rodkow

pienieznych od podmiotu ponoszacego wydatek do innego podmiotu. Dowodem poniesienia

wydatku jest zaplacona faktura lub inny dokument ksiggowy o roéwnowaznej wartosci

dowodowej, poniesiony nie pozniej niz w terminie okre§lonym w § 3 ust. 1 pkt 3 umowy o

dofinansowanie projektu.

Zgodnie z zapisami art. 22. Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci

gospodarczej dokonywanie lub przyjmowanie platnosci zwiazanych z wykonywana
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dziatalno$cia  gospodarcza nastgpuje za _posrednictwem rachunku bankowego

przedsiebiorcy, w kazdym przypadku, gdy:

1) strona transakcji, z ktorej wynika ptatnosc, jest inny przedsigbiorca, oraz
2) jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej platnosci,

przekracza rownowartos¢ 15 000 euro przeliczonych na ztote wedtug sredniego kursu

walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia miesiaca
poprzedzajacego miesiac, w ktérym dokonano transakcji.
W przypadku, gdy beneficjent nie bgdzie stosowat si¢ do powyzszych zasad ptatnosci,

wydatki beda uznawane za niekwalifikowalne.

W przypadku listy plac, beneficjent ma mozliwos¢ rozliczenia kazdego wydatku

zwiazanego z przedstawiona lista ptac oddzielnie we wnioskach o ptatnosc.

Beneficjent zobligowany jest dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ dowody dokumentujace

faktyczne wykonanie wydatkow odnos$nie listy ptac za kazda cze$¢, ktéra przedstawia do

rozliczenia.

W przypadku, gdy w kolejnym wniosku o ptatno$¢ nie zostana wykazane dokumenty

potwierdzajace faktyczne wykonanie wydatkéw za pozostate pochodne z listy plac, ktore
beneficjent jest zobligowany odprowadzi¢, beneficjent bedzie zobowiazany do zwrotu
srodkow, ktore zostaly przedstawione wczesniej, 1 ktore zostalty zatwierdzone, a byly

zwiazane z dana lista plac.

Wydatek kwalifikowalny polegajacy na amortyzacji $rodka trwatego lub wartosci
niematerialnej 1 prawnej uwaza si¢ za poniesiony jesli zostat dokonany odpis amortyzacyjny.
Koszt amortyzacji obliczany jest zgodnie z wlasciwymi zasadami rachunkowosci (art. 32
Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r., Dz. U. 1994 nr 121 poz. 591 z po6zn.
zm.). Odpisy umorzeniowe aktywow podlegajacych amortyzacji moga by¢ uznane za
wydatek kwalifkowalny, tylko wtedy gdy sa spelnione wszystkie warunki okreslone
w pkt 15.5.1 w Zataczniku nr 6 Szczegotowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2007-2013.

W celu rozliczenia amortyzacji beneficjent zobligowany jest dolaczy¢ nastepujace
dokumenty potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem:
1. tabel¢ amortyzacyjna zatwierdzona przez kierownika jednostki oraz osobg
odpowiedzialng za finanse danej jednostki,
2. dokument ksiggowy potwierdzajacy 1 wskazujacy dat¢ dokonania odpisu

amortyzacyjnego.
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UWAGA!
Za date poniesienia wydatku przyjmuje si¢ date dokonania odpisu amortyzacyjnego.
e —

Wydatek dokonany w drodze kompensaty naleznosci od okreslonego podmiotu
1 zobowiazan wobec tego podmiotu uwaza si¢ za poniesiony, jesli podmiot ten uznal
kompensatg.

W przypadku rozliczania przez beneficjenta kompensaty, zobligowany jest on
dotaczy¢ do wniosku o platno$§¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem ponizsze
dokumenty:

1. dokument kompensaty wraz z data uznania kompensaty przez druga strong,

2. faktury/dokumenty ksiggowe, ktdre sq przedmiotem kompensaty.

UWAGA!

W przypadku wnoszenia na rzecz projektu wktadu rzeczowego, beneficjent zobligowany
jest utworzy¢ i przedstawi¢ w razie kontroli dowody potwierdzajqce wartos¢ wktadu
rzeczowego !!!

e

W  przypadku wnoszenia wktadu rzeczowego, beneficjent zobowigzany jest

przedstawi¢ dowody zrealizowania wkiadu rzeczowego i1 jego wysokosci. W przypadku

wktadu rzeczowego w postaci pracy wolontariuszy do wniosku o platnos¢ nalezy dotaczyc

potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem nast¢pujace dokumenty:

1. Kartg czasu pracy podpisana przez wolontariusza oraz jego przelozonego wraz z pieczatka
1 data. Z opisu pracy powinno wynika¢, iz wolontariusz brat udziat w pracach zwiazanych
z realizacja projektu przez dany okres czasu,

2. Obliczenie stawki godzinowej dla wolontariusza w oparciu o stawki, ktore sa przyjete dla
tego typu prac (na podstawie sredniej rynkowej stawki godzinowej lub dziennej za dany
rodzaj pracy),

3. Dowodem wydatku bedzie dokument sporzadzony przez beneficjenta, w ktérym
przedstawia przedmiot wkladu rzeczowego, czyli prace wolontariusza (zakres
obowiazkow wraz z liczba godzin) oraz kwote wktadu, ktéora ma stanowi¢ koszt
kwalifikowalny czyli ,,liczby przepracowanych przez wolontariusza godzin” (wg karty
czasu pracy) * ,stawka okreslona w dokumencie opisujacym wyliczenie stawki’.
Dokument taki jest odpowiednikiem dowodu ksiggowego i ma by¢ podpisany przez

kierownika jednostki oraz osobeg odpowiedzialng za finanse danej jednostki.
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W przypadku udostegpnienia gruntow lub budynkoéw, ich warto$§¢ poswiadczana jest
przez niezaleznego rzeczoznawce majatkowego lub nalezycie upowazniony wlasciwy organ

administracyjny.

W przypadku wnoszenia nieruchomosci jako wkladu rzeczowego niezbedne jest

dokonanie wyceny takiej nieruchomosci przez rzeczoznawce nieruchomosci.

PAMIETAJ! W przypadku nieodptatnej dobrowolnej pracy, wartos¢ tej

ot al lednieni Todci
Wydatki beneficienta muszq by pracy jest ustalana z  uwzglednieniem ilosci

zgodne z  zapisami umowy | przepracowanego czasu oraz standardowej stawki

o dofinansowanie oraz wniosku . L . . ]
o dofinansowanie! godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanej pracy.

Vo

Wydatki, o ktorych refundacje beneficjent wystepuje
we wniosku beneficjenta o platnosé¢, musza by¢ objete umowa/decyzja o dofinansowaniu

oraz poniesione zgodnie z jej zapisami i kwalifikowalne.

Wszystkie wydatki w ramach projektu, ktore nie sa ujgte przez beneficjenta
w umowie/decyzji o dofinansowaniu (np. konieczno$¢ ich poniesienia powstata po podpisaniu
umowy), a ktore sa niezbedne dla prawidlowej realizacji projektu, sa uznawane przez 1Z/IP 11
za niekwalifikowalne. Informacje na temat tych wydatkéw beneficjent jest zobowigzany
zglosi¢ 1Z/IP 11, lecz tylko ,,wydatki objete umowa”, ktdre zostaty uznane przez 1Z/IP 1II za
kwalifikowalne, podlegaja refundacji.

W przypadku, qdy projekt zostat zrealizowany:

1. w calo$ci przed podpisaniem umowy/ podjeciem decyzji o dofinansowaniu:

Beneficjent rozlicza wydatki juz poniesione 1 przedstawia je do refundacji celem
otrzymania kwoty przyznanego dofinansowania. Obowiazek prowadzenia wyodrgbnionej
ewidencji ksiggowej dotyczacy realizacji projektu zostal opisany w pkt 1.3 niniejszego Tomu
Vademecum. W wypadku jesli beneficjent ponidst cz¢s¢ wydatkow w catosci ze srodkow
wlasnych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie lub przekazaniem zaliczki, 1Z/ IP II
przekazuje¢ odpowiednia czg$¢ dofinansowania w formie refundacji.

2. czesciowo przed podpisaniem umowy/ podjeciem decyzji o dofinansowaniu:

Beneficjent rozlicza wydatki juz poniesione ze $srodkéw wilasnych i przedstawia je do
refundacji celem otrzymania dofinansowania w odpowiedniej kwocie. Dodatkowo, gdy
beneficjent nabywa prawo do otrzymania zaliczki moze ztozy¢ wniosek o platnos¢
zaliczkowa lub gdy nadal otrzymuje dofinansowanie w formie refundacji, sktada kolejne

whnioski o ptatnos$¢ rozliczajace poniesione wydatki.
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UWAGA!
Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie, Beneficjent zobowiqzuje si¢ do
przedstawienia na zqdanie IZ/IP II RPO WO 2007-2013, wszelkich informacji

i wyjasnien zwiqzanych z realizacjq projektu w wyznaczonym przez niq terminie!

re—a

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowaniu, na kazdym etapie weryfikacji
wniosku beneficjenta o platnos¢, 1Z/IP I moze wymaga¢ dodatkowych zatacznikow
i dokumentdw potwierdzajacych prawidtlowos$¢ poniesionych wydatkow, tj. objetych
umowa/decyzja o dofinansowaniu, zgodne z jej zapisami oraz ich kwalifikowalnosci,
przedstawionych do rozliczenia (np. O$wiadczenia beneficjenta, ze wydatki spetniaja zasady
kwalifikowalnos$ci), zgodnie z zasadami kwalifikowalno$ci ujetymi w Zataczniku nr 6
Szczegotowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2007-2013.

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sig, zgodnie zapisami pkt 3.4 Zatacznika nr 6
Szczegdlowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2007-20183:

a) w przypadku wydatkoéw niepieni¢znych:

- dokonanych przelewem lub obciazeniowa karta platnicza — dat¢ obciazenia

rachunku bankowego podmiotu ponoszacego wydatek;

- dokonanych karta kredytowa Iub podobnym instrumentem platniczym

o odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujacej obciazeniem rachunku karty
kredytowej lub podobnego instrumentu;

- dokonanych gotowka — datg faktycznego dokonania ptatnosci.

b) w przypadku amortyzacji — datg dokonania odpisu amortyzacyjnego;

c) w przypadku porgczenia — datg wejScia w zycie umowy o udzieleniu porgczenia;

d) w przypadku wktadu rzeczowego — date faktycznego wniesienia wktadu;

e) w przypadku kwoty zatrzymanej — dat¢ dokonania pozostatej (tzn. niezatrzymanie)
czg$ci platnosci;

f) w przypadku kompensaty — dat¢ uznania kompensaty przez druga strong.

1.4.7 Rozliczenie pomocy publicznej

W przypadku, gdy w ramach realizowanego projektu wystgpuje pomoc publiczna,
beneficjent jest zobligowany do wypekienia dodatkowej tabeli pn. Rozliczenie pomocy
publicznej, we wniosku beneficjenta o ptatno$¢ zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku

beneficjenta o platnos¢.
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1.4.8 Wymagania dotyczace dokumentow finansowych zalaczanych do wniosku (nie

dotyczy dzialania 1.2 Zapewnienie dostepu do finansowania przedsiebiorczosci).

Oryginaty faktur lub innych dokumentéw o roéwnowaznej wartosci dowodowej na

odwrocie powinny posiada¢ opis zawierajacy co najmnie;j:

numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

nazwg projektu,

opis zwiazku wydatku z projektem — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktorej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
odnosi si¢ wydatek kwalifikowalny opisany faktura,

kwotg wydatkoéw kwalifikowalnych

podziat  kwotowy  na  poszczegdlne  zrodla  finansowania  projektu,
tj. wklad wlasny oraz warto§¢ dofinansowania — nie dotyczy mikro, matych i $rednich
przedsigbiorstw,

informacj¢ o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

informacj¢ o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastosowanego postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego wraz ze wskazaniem konkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktdrej przeprowadzane byto postgpowanie o udzielenie
zamodwienia publicznego,

informacj¢ w zakresie klasyfikacji budzetowej z podzialem na wydatki majatkowe
(dzial, rozdzial, §, poz.) i niemajatkowe (dziat, rozdziat, §, poz.), w przypadku gdy
jednostka stosuje klasyfikacj¢ budzetowa

w przypadku, gdy w ramach projektu wystepuje pomoc publiczna nalezy zamiesci¢
informacje w tym zakresie z podzialem na kwoty objete pomoca publiczna oraz
nieobjete pomoca publiczna,

podanie numeru ewidencyjnego lub ksiggowego

w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamie$ci¢ datg 1 kurs
waluty na dzien przeprowadzenia operacji zakupu oraz dat¢ i kurs waluty na dzien
zaptaty zgodnie z zasadami przedstawionymi ponize;.

Do wniosku nalezy =zataczy¢ kserokopie faktur potwierdzone za zgodno$c

Z oryginatem przez osob¢ upowazniona do reprezentowania beneficjenta.
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Faktury oraz inne dokumenty przedtozone do wniosku o ptatnos¢ wystawione
W jezyku obcym sa dopuszczone przez IZ RPO WO 2007-2013, pod warunkiem, ze bgda one
przetlumaczone przez thumacza przysigglego.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.

z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.) Beneficjent otrzymujac faktury w walucie obcej przelicza
je wg kursu $redniego ustalonego dla danej waluty przez NBP na dzien przeprowadzenia
operacji zakupu (jest to z reguly data wystawienia faktury), lub kursu wyznaczonego
w innym dokumencie wiazacym jednostkg. Natomiast w odniesieniu do platnosci,
dokonywanych przez beneficjenta:

» platnosci dokonywane z rachunku bankowego prowadzonego w zlotych
polskich na rachunek odbiorcy prowadzony w walucie obcej beneficjent przelicza
po kursie sprzedazy stosowanym przez bank, z ktorego uslug korzysta
jednostka, z dnia dokonania operacji (tj. zaplaty);

» platnosci dokonywane z rachunku prowadzonego w walucie obcej do
kontrahenta zagranicznego (na rachunek prowadzony w walucie obcej)
beneficjent przelicza po kursie $§rednim stosowanym przez bank, z ktorego
ushug korzysta jednostka, z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty) lub kursu
wyznaczonego w innym dokumencie wiazacym jednostkg. W przypadku jesli
bank nie ustala wiasnego Sredniego kursu walut, to zazwyczaj bedzie to kurs
sredni NBP z przedostatniego dnia lub aktualizowany z danego dnia, niemniej

niektore banki ustalaja wlasny kurs $redni.

PAMIETAJ! W efekcie beneficjent otrzymuje dwie rézne kwoty - po

Ujemne réznice Kursowe przeliczeniu zobowiazania z faktury (wg Sredniego kursu NBP

stanowiq wydatek

R, obowiazujacego na dzien przeprowadzenia operacji zakupu) i

po przeliczeniu wydatku (po Kkursie odpowiednim dla

dokonania zaptaty).

W praktyce mozliwe jest wystapienie dwoch sytuacji:

1. Jesli obliczony w powyzszy sposob wydatek w PLN jest nizszy od kwoty zobowiazania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniego kursu, to kwota wydatku przeliczonego
na PLN stanowi wysoko$¢ wydatku kwalifikowalnego.

2. Jesli obliczony w powyzszy sposob wydatek w PLN jest wyzszy od kwoty zobowiazania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniego kursu, to kwalifikowalna jest kwota

wydatku po przeliczeniu na PLN do wysokos$ci okreslonej w harmonogramie rzeczowo-
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finansowym dla danej kategorii wydatku. Nadwyzka wyliczona przy zaptacie stanowi
ujemna réznicg¢ kursowa, stanowiaca wydatek kwalifikowalny.

Powyzszy opis powinien by¢ umieszczony na oryginale faktury/dokumentu
ksiggowego. Opisy widniejace na kserokopii faktury/dokumentu ksiggowego powinny by¢
odzwierciedleniem zapisow znajdujacych si¢ na oryginalach tychze dokumentow.
Niedopuszczalne jest, aby na kserokopiach faktur lub innych dokumentach ksiggowych,
stanowiacych zalaczniki do wniosku o ptatnos$¢, znajdowaty si¢ zapisy innej tresci niz na

oryginatach.

W przypadku braku mozliwosci naniesienia opisu na odwrocie oryginatu faktury lub
innych dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej, opis nalezy umiesci¢ na odrgbne;j
kartce i na trwale potaczy¢ z faktura lub innym dokumentem o roéwnowaznej wartosci

dowodowej wraz z zamieszczeniem informacji o zataczniku do faktury.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem
przez osobg do tego upowazniona. Prawidlowo potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia
to podpis na kazdej stronie np. z zapisem ,,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem™/,,zgodnie
z oryginalem” lub podpis na pierwszej stronie z zapisem ,,potwierdzam za zgodno$¢
z oryginatem od strony ... do strony ...” — dokument powinien mie¢ wowczas ponumerowane
strony 1 by¢ spigty, tak aby nie ulegato watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodnos¢

z oryginalem (dopuszcza si¢ jedynie w przypadku dokumentéw zbiorczych).

We wniosku beneficjenta o platno$¢, beneficjent wykazuje tylko wydatki
kwalifikowalne (przy czym na zalaczonych do wniosku kopiach faktur moga by¢ ujete
zarowno wydatki kwalifikowalne, jak 1 niekwalifikowalne). Jezeli przedstawione do
rozliczenia faktury lub inne dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej ujmuja zar6wno
wydatki  kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne, wowczas beneficjent zaznacza,
ktore wydatki z danej faktury uznaje za kwalifikowalne, i ktore sa rozliczane w ramach

sktadanego wniosku beneficjenta o ptatnosc¢.

1.4.9 Cze$¢ sprawozdawcza wniosku beneficjenta o platnos¢

Wzér wniosku beneficjenta o ptatno$¢ zawiera czg$¢ dotyczaca postgpu rzeczowo —

finansowego projektu.
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W przypadku stwierdzenia brakow formalnych badz

PAMIETAJ!

Brak  wydatkéow  po  stronie
beneficjenta nie zwalnia g0 'z | 7 realizacji projektu przekazanych do 1Z/IP Il w
obowiqzku przedktadania wnioskow
o platnos¢ z wypetnionq czesciq | ramach wniosku beneficjenta o platnos¢, beneficjent
dotyczqcq  przebiegu  realizacji
projektu!

merytorycznych w  czgéciach  sprawozdawczych

jest zobowiazany do przestania uzupeknionych czgsci

sprawozdawczych w terminie wyznaczonym przez
1Z/1P 1.

Pozytywnie 1 w cato$ci zweryfikowana czg$¢ wniosku beneficjenta o ptatno§¢ dotyczaca
przebiegu realizacji projektu wskazujaca na wlasciwa realizacje projektu jest koniecznym
warunkiem zrealizowania platnosci na rzecz beneficjenta, tj. przekazania transzy
zaliczki/zrefundowania wydatkéw. Niewypelnienie przez beneficjenta obowiazkow
w zakresie sprawozdawczo$ci powoduje wstrzymanie przekazania dofinansowania.
Przekazywanie dofinansowania zostaje wznowione niezwlocznie po wykonaniu tych
obowiazkow przez beneficjenta.

1.5 Platnos$ci w ramach projektow

1.5.1 Ujecie Srodkow dofinansowania w panstwa ustawie budzetowej i wnioskowanie
przez Instytucj¢ Zarzadzajaca o transze Srodkow na realizacj¢ RPO WO 2007-2013

W latach 2007-2013 wydatki na finansowanie regionalnych programow operacyjnych
ujmowane sa w ustawie budzetowej panstwa i przekazywane samorzadowi wojewodztwa
w formie dotacji rozwojowej (do dnia 31 grudnia 2009 r.) i w formie dotacji celowej (od
dnia 01 stycznia 2010 r.) jako wspotfinansowanie na pomoc publiczng oraz przekazywane sa
beneficjentom za posrednictwem Banku Gospodarstwa Krajowego w formie platnosci ze
srodkéw europejskich. Srodki przekazane przed wejsciem w zycie ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. podlegaja zwrotowi na podstawie dotychczasowych
przepisow. Ujecie srodkdw na realizacje regionalnych programéw operacyjnych w ustawie
budzetowej powoduje, iz planowanie oraz wydatkowanie $rodkéw publicznych
przeznaczonych na dofinansowanie projektéw, odbywa si¢ zgodnie z ustawa o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na
jej podstawie. Oznacza to, iz w potowie roku budzetowego, I1Z zobowiazana jest do
przekazania do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego planu wydatkéw na kolejny rok

budzetowy.

Poniewaz wysoko$¢ srodkow jaka moze zosta¢ w danym roku wyptacona

beneficjentom planowana jest w ustawie budzetowej panstwa przed podpisaniem uméw
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o dofinansowanie mozliwe jest, ze w danym roku budzetowym $rodkow przeznaczonych na
wyplaty dofinansowania dla beneficjentdéw zaplanowanych zostanie mniej niz rzeczywistych
potrzeb, jakie moga zosta¢ zgloszone przez beneficjentdow na etapie podpisywania umow.
Szczegbdly zabezpieczenia przez beneficjentow srodkow na realizacje projektu opisane zostaly
w zataczniku nr 4 Instrukcji wypetniania zalqcznikow do wniosku o dofinansowanie projektu
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, punkcie 7 do Tomu Il

Vademecum.

Kwota wydatkow zgloszona do ustawy budzetowej stanowi nieprzekraczalny limit wydatkow w
danym roku budzetowym. Oznacza to, iz wielkos¢ Srodkow jakie IZ/IP Il moze wyptacic
beneficjentom w danym roku, jest scisle okreslona w ustawie budzetowej i nie podlega

zwiekszeniu.

W trakcie roku budzetowego dotacja celowa na wspotfinansowanie, zaplanowana w

budzecie panstwa, przekazywana jest na rachunek IZ w transzach, na zasadach okreslonych
w Kontrakcie Wojewddzkim. Natomiast ptatnosci zapisane w budzecie srodkow europejskich
przekazywane sa w transzach na rachunek Banku Gospodarstwa Krajowego, na podstawie
zlecen platnosci przekazywanych do Banku przez 1Z/IP 1l po zatwierdzeniu wniosku o

ptatnos¢.

Aby usprawni¢ proces wnioskowania przez IZ o transze dotacji celowej/platnosci ze
srodkow europejskich, a jednoczes$nie zapewni¢ beneficjentom maksymalny stopien ptynnosci
przekazywanych $rodkéw dofinansowania, w § 5 umowy o dofinansowanie projektu IZ

okreslita zasady planowania ptatnosci na rzecz beneficjenta.

1.5.2 Podzial kwoty dofinansowania na kolejne lata realizacji projektu

Poniewaz IZ/IP Il nie moze wyplaci¢ lacznie wszystkim beneficjentom
dofinansowania
w danym roku budzetowym w kwocie wyzszej niz zaplanowana w ustawie budzetowe;,
konieczne jest okreslenie dla kazdego beneficjenta maksymalnej kwoty dofinansowania, o
jaka bedzie moglt wystapi¢ w danym roku budzetowym. Wysoko$¢ kwoty dofinansowania

jaka beneficjent bedzie miat do dyspozycji w roku budzetowym okresla zatacznik nr 3 do
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umowy o dofinansowanie, tj.: Podzial kwoty dofinansowania na kolejne lata realizacji

projektu.

Podzial kwoty dofinansowania na kolejne lata realizacji projektu stanowi
zalacznik do umowy o dofinansowanie projektu z chwila jej zawarcia, wobec czego
beneficjenci zobowiazani sa do jego dostarczenia jeszcze przed podpisaniem umowy.

[Z/IP 11, analizujac wyniki naboru projektow okresla, dla kazdego beneficjenta, mozliwa

wysokos$¢ platno$ci w roku, w ktérym podpisana zostanie umowa o dofinansowanie.

Okreslajac wysokos¢ platnosci brane sa w szczegdlno$ci po uwage:

— wysoko$¢ srodkow mozliwych do wyplacenia beneficjentom w danym roku, zaplanowana
w budzecie panstwa/budzecie $rodkow europejskich i1 przekazywana [Z/do Banku

Gospodarstwa Krajowego w transzach na podstawie Kontraktu Wojewddzkiego,

— zapisy harmonogramu rzeczowo-finansowego zataczonego do wniosku, w celu uzyskania
informacji o wysokosci wydatkéw planowanych przez beneficjenta na rzecz wykonawcy.
Wysokos¢ srodkow niezbednych do realizacji projektu w nastepnych latach jego
wdrazania, po roku podpisania umowy, beneficjent okre§la sam. Na tej podstawie 1Z planuje
budzet panstwa/budzet sSrodkow europejskich na lata kolejne. Po zlozeniu przez I1Z planéw do
projektu ustawy budzetowej ewentualna zmiana warto$ci w zalaczniku nr 3 do umowy o

dofinansowanie wymaga zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie.

1.5.3 Prognoza skladania wnioskow beneficjenta o platnos¢.

Poniewaz 1Z sktada do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego zapotrzebowanie na
srodki dotacji celowej oraz $rodki z budzetu srodkéw europejskich w podziale na miesiace,
na zasadach okres§lonych w Kontrakcie Wojewddzkim, konieczne jest pozyskanie od
beneficjentow informacji o zapotrzebowaniu na $rodki réwniez w podziale na miesiace.
Zapotrzebowanie beneficjent okresla samodzielnie w zataczniku nr 4 1 6 do umowy, tj.:
Prognozie sktadania wnioskow o platnosé¢ i Prognozie skitadania wnioskow o platnos¢ na

nastepny rok.

Prognoza skladania wnioskow o platno$é okresla miesigczne zapotrzebowanie
beneficjenta na srodki w poszczeg6lnych latach w ramach limitow okreslonych w zataczniku
nr 3 do umowy, tj. w Podziale kwoty dofinansowania na kolejne lata realizacji projektu. Jest

sporzadzana przez beneficjenta bezposrednio przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie.
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1Z/TP 11 weryfikujac Prognoze ztozona przez beneficjenta przy podpisywaniu umowy

bierze pod uwage m.in.:

— okreslone przez Ministra Rozwoju Regionalnego dla 1Z, na podstawie Kontraktu
Wojewodzkiego: roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa oraz roczny

plan przekazywania $rodkow z budzetu srodkow europejskich,

— zapisy harmonogramu rzeczowo-finansowego zataczonego do wniosku o dofinansowanie
projektu, w celu uzyskania informacji o wysokosci wydatkow planowanych przez

beneficjenta na rzecz wykonawcy.

Jesli $rodki, jakimi tacznie w danym miesiacu dysponowaé bedzie 1Z/IP II, nie beda
wystarczajace na wyptatg dofinansowania dla beneficjentéw, IZ/IP II pisemnie poinformuje

beneficjenta o konieczno$ci zmiany Prognozy.

Na podstawie pozyskanych od beneficjentow informacji o zapotrzebowaniu na $rodki,
IZ sporzadza wniosek o przyznanie $rodkow z budzetu $rodkéw europejskich oraz o
udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa do MRR wraz z miesi¢gcznym harmonogramem

1 zgodnie z nim otrzymuje $rodki.
W trakcie realizacji projektu mozliwe jest:
— przekazanie beneficjentowi srodkow w wysokosci wyzszej niz okreslona w Prognozie,

— zmiana wysoko$ci Srodkow w  Prognozie, na skutek np. opodZnienia
w realizacji projektu, spowodowanej czynnikami zewngtrznymi lub wynikami

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

W takich wypadkach wysoko$¢ s$rodkéw oraz zmiana Prognozy jest uzgadniana
Z beneficjentem. Beneficjent zglasza na pismie konieczno$¢ zmiany Prognozy, zataczajac do
pisma 1 egzemplarz propozycji zmiany zatacznika do umowy podpisany przez osoby
upowaznione. W przypadku braku akceptacji zaproponowanej zmiany 1Z/IP 11 informuje
beneficjenta o tym fakcie na piSmie. Zatacznik uzgodniony w tym trybie obowiazuje w

nowym brzmieniu i na jego podstawie przekazywane jest dofinansowanie.

1.5.4 Harmonogramy skladane przez beneficjenta
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Prognoza skladania wnioskéw o platnos¢ na kolejny rok okresla miesigczne
zapotrzebowanie beneficjenta na $rodki w ramach limitow okreslonych w Podziale kwoty
dofinansowania na kolejne lata realizacji projektu. Prognoze sktadania wnioskow o ptatnosé

na kolejny rok beneficjent sktada do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do dnia 15

pazdziernika.
Na podstawie pozyskanych od beneficjentow
UWAGA'!
N informacji o zapotrzebowaniu na $rodki oraz
W  roku podpisania  umowy
o dofinansowanie, beneficjent moze informacji od IP 11, IZ sporzadza wniosek o
nie otrzymac catosci o ) ] ) )
dofinansowania. przyznanie S$rodkéw z budzetu Srodkow

Ve europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej
z budzetu panstwa do MRR wraz z miesigcznym harmonogramem i zgodnie z nim otrzymuje
srodki. Wobec powyzszego dostgpno$¢ $rodkéow na koncie IZ i odpowiednio IP II
uwarunkowana jest od przekazania przez MRR, na rachunek bankowy [Z/Banku
Gospodarstwa Krajowego, rozwojowej srodkéw na realizacje RPO WO 2007-2013, zgodnie z

wydatkami ujetymi w ustawie budzetowe;.

W zaleznos$ci od rodzaju projektu i rodzaju jego kosztow, beneficjent moze otrzymacé
dofinansowanie w roku podpisania umowy lub pozniej, jezeli w ustawie budzetowej nie
przewidziano wydatkow w odpowiednim podziale klasyfikacji budzetowej lub w ramach

odpowiednich dziatan/poddziatan RPO WO 2007-2013.

Harmonogram rzeczowo - finansowy projektu obrazuje planowany przebieg
inwestycji 1 pozwala na kontrolg realizacji projektu. Dokument ten okresla, w podziale na
kwartaty, postgp rzeczowo — finansowy projektu. Beneficjent okresla w nim, kiedy bedzie
ponosit wydatki, a tym samym dokonywat ptatnosci w poszczegolnych kategoriach kosztow

1 poszczegdlnych kwartatach.

Harmonogram rzeczowo — finansowy nie jest podstawa do ztozenia wniosku

o platnos¢, a jedynie ukazuje poniesienie kosztu przez beneficjenta.
1.5.5 Srodki niewygasajace z uplywem roku budzetowego

W zwiazku z zapisami art. 181 ustawy o finansach publicznych $rodki dotacji celowej

na wspotfinansowanie projektow objetych pomoca publiczng moga zosta¢ ujgte w wykazie
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wydatkow budzetu panstwa, ktoére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego — ,,Srodkow

niewygasajacych”.

Zgodnie z zatozeniami ustawy o finansach publicznych, $rodki europejskie w zwiazku
z faktem, iz znajduja si¢ w odrebnym budzecie srodkéw europejskich, nie podlegaja zasadom

jednorocznos$ci budzetu, tzn. nie podlegaja rezimowi ,,srodkOw niewygasajacych”.

> Whnioskowanie o ujecie Srodkéw dotacji celowej w wykazie Srodkow, ktore nie

wygasaja z uplywem roku budzetowego

Zgodnie z zapisami umowy 0 dofinansowanie, beneficjenci zobowiazani sa do
przestrzegania kwot i termindéw sktadania wnioskow o ptatnos¢ okreslonych w Podziale kwoty
dofinansowania na kolejne lata realizacji projektu oraz Prognozach sktadania wnioskéw o
ptatnosé¢ na dany rok. W przypadku opdznien w realizacji projektu, ktore skutkowac beda
przesunigciem terminéw sktadania wnioskdw o platnos$¢, beneficjenci zobowiazani sa do
przekazania do 1Z/IP I, w terminie do 31 pazdziernika danego roku budzetowego,
informacji na temat wysokosci srodkow z otrzymanej dotacji celowej, ktoére powinny zostaé
zgltoszone ~w  wykazie wydatkow  budzetu  panstwa, ktore nie  wygasaja
z uptywem roku budzetowego. 1Z kazdorazowo podejmuje decyzj¢ o zasadnosci przekazania
zgloszonych przez beneficjentéw wydatkow do MRR w celu ujgcia ich we wspomnianym

wykazie (beneficjenci sa informowani o decyzji podjetej przez 1Z).

Wykaz wydatkow budzetu panstwa, ktore nie wygasajq z uplywem roku
budzetowego, umieszczony jest w zalqczniku do Rozporzqdzenia Rady
Ministrow wydanego na podstawie art. 181 ustawy o finansach publicznych.

e—u

Nastegpnie beneficjenci otrzymujacy zaliczke przekazuja na odpowiedni rachunek
bankowy wskazany przez 1Z/IP 1I, $rodki zgltoszone do ujecia w wykazie ,,Srodkéw
niewygasajacych” w nieprzekraczalnym terminie do 30 listopada danego roku budzetowego,
informujac o tym IZ/IP II w formie pisemnej. Na poleceniach przelewu zwracanych §rodkoéw
nalezy umiesci¢ informacj¢ o klasyfikacji srodkow podlegajacych zwrotowi oraz tytut zwrotu
srodkow.

W przypadku niewykorzystania petnej kwoty przewidzianej na dany rok w Podziale

kwoty dofinansowania na kolejne lata realizacji projektu oraz nie zgloszenia tej kwoty do
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ujecia w wykazie ,,srodkoOw niewygasajacych”, niezbednie bedzie zgodnie z zapisami umowy

zawarcie aneksu do umowy.
> Rozliczenie Srodkow, ktére nie wygasaja z uplywem roku budzetowego

Na co najmniej 40 dni przed uptywem terminu, do ktérego Srodki moga zostaé
wydatkowane, okre§lonego w rozporzadzeniu Rady Ministréw, beneficjenci zobowiazani sa
do ztozenia wniosku rozliczajacego cato§¢ otrzymanych ,,$rodkéw niewygasajacych”. Srodki
rozliczane sa na zasadach okreslonych w pkt. 1.4 Wniosek beneficjenta o platnosé niniejszego

Vademecum oraz w umowie o dofinansowanie.

1.6 Audyt zewne¢trzny

Audyt zewnetrzny - oznacza, co do zasady, audyt wykonywany przez podmiot
zewnetrzny niezalezny od jednostki audytowanej. Na potrzeby niniejszego dokumentu
audytem zewngtrznym mozna nazwaé zakres prac, ktorych celem jest uzyskanie dowodow
pozwalajacych z dostateczna pewnoscia na jednoznaczna oceng przez podmiot
przeprowadzajacy audyt, czy realizacja projektu przebiega zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu i wnioskiem o dofinansowanie projektu. Efektem audytu jest
uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze wydatki poniesione w ramach projektu sa
kwalifikowalne, a realizowany projekt jest zgodny z umowa o dofinansowanie projektu
i wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz wydanie opinii w tym zakresie. W tym celu
sprawdza sig, czy dziatania, ktérych dotycza poniesione wydatki rzeczywiscie zostaty
zrealizowane, czy wnioski o platno$¢ sa zgodne z wymaganiami zawartymi w umowie, oraz

czy sa poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi.

Audyt zewngtrzny prowadzi do uzyskania podstaw do potwierdzenia wiarygodnosci
danych, zaroéwno liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez
beneficjenta dokumentach zwiazanych 2z realizowanym projektem. Stwierdzenie
wiarygodno$ci danych ma charakter bezposredni lub posredni, przy czym bezposrednie
sprawdzenie obejmuje badanie ksiag rachunkowych, a sprawdzeniec posrednie — badanie

dziatajacego u beneficjenta systemu kontroli wewngtrzne;.

Sposob realizacji audytu zewnetrznego projektéw w RPO WO 2007 — 2013:
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a) sprawdzenie, czy beneficjent realizuje projekt zgodnie z umowa o dofinansowanie

projektu i obowiazujacymi przepisami prawa,

b) sprawdzenie, czy beneficjent wdrozyt zalecenia przeprowadzonych kontroli oraz czy

usunat nieprawidtowosci, jesli takie zostaty wykryte,

€) sprawdzenie, czy beneficjent posiada Sciezke audytu w zakresie finansowo — ksiggowym,

d) sprawdzenie przestrzegania przez beneficjenta prawa zamoéwien publicznych, w tym

prawidtowosci przeprowadzenia procedury przetargowe;j,

e) audyt poprawnos$ci ksiggowania wydatkow poniesionych w ramach realizowanego

projektu, oceny kwalifikowalnosci kosztow, sposobu ich dokumentowania i prowadzenia

odrebnej ewidencji ksiggowe;,

f) sprawdzenie wnioskOw o platnos¢ skladanych przez beneficjenta z ksiggami

rachunkowymi beneficjenta w czgsci dotyczacej projektu,

g) sprawdzenie wiarygodno$ci sprawozdan z realizacji projektu przekazanych przez

beneficjenta,

h) sprawdzenie sposobu przechowywania dokumentacji zgromadzonej w ramach

realizowanego projektu.

Obowiazek przeprowadzenia audytu

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie obowiazek przeprowadzenia audytu

zewnetrznego spoczywa na beneficjencie w przypadku, gdy catkowita warto$¢ projektu

okreslona w umowie o dofinansowanie projektu przekracza 40 000 000 zi. Obowiazek ten nie

dotyczy projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowej nr 7 RPO WO 2007-2013 -

Pomoc Techniczna, a takze projektow wlasnych realizowanych przez Samorzad

Wojewodztwa Opolskiego.

UWAGAI!

Beneficjent jest zobowiqzany przeprowadzi¢ audyt zewnetrzny, w momencie poniesienia
wydatkéw w wysokosci przekraczajqcej 50% wartosci dofinansowania, z zastrzezeniem iz
beneficjent jest zobowiazany do ztozenia sprawozdania z przeprowadzonego audytu przed
zlozeniem koncowego wniosku beneficienta o platnos¢ z realizacji projektu oraz do
udostepnienia oryginatu sprawozdania z przeprowadzonego audytu podczas kontroli na

zakonczenie realizacji projektu.
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Wybér audytora

PAMIETAJ!

Audyt zewnetrzny nie moze by¢ przeprowadzony przez —audytora
wewnetrznego jednostki/podmiotu realizujqcego projekt.

1. Wybor audytora zewngtrznego/podmiotu zatrudniajacego audytoréw zewngtrznych nalezy

do beneficjenta. Audytora wylania si¢ zgodnie z przepisami prawa w zakresie

zamoéwien publicznych.

2. Zgodnie z przepisami prawa w zakresie zamowien publicznych, o udzielenie zaméwienia

moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy posiadaja niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie

oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

3. Przez podmioty/osoby posiadajace odpowiednie umiejgtnosci w ww. zakresie rozumie sig:

a)

b)

osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane przez organizacjg,

ktora jest cztonkiem IFAC - International Federation of Accountants,

osoby posiadajace kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewngtrznego
zgodnie z art. 58 pkt 5 ustawy z dnia 9 grudnia 2006r. (Dz. U. Nr 249, poz. 1832)
0 zmianie ustawy o finansach publicznych oraz niektoérych innych ustaw, tj. osoba

ktora:

- posiada certyfikaty: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner
(CFE), Certification in Control Self-Assessment (CCSA), Certified Financial
Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

- ukonczyla aplikacje kontrolerska 1 zlozyla egzamin kontrolerski z wynikiem
pozytywnym przed komisja egzaminacyjna powotana przez Prezesa Najwyzszej

Izby Kontroli, lub

- zlozyta z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny na stanowisko inspektora

kontroli skarbowej, lub

- posiada uprawnienia bieglego rewidenta.
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Osoby, ktore zdaly egzamin na audytora wewnetrznego wedlug zasad obowiazujacych

do dnia wejscia w zycie nowelizacji ww. ustawy, a zatem przed 29 grudnia 2006 r., maja

status audytorow wewngtrznych, ktdérzy moga przeprowadza¢ audyt zewngtrzny z zakresu

funkcjonowania funduszy strukturalnych, jezeli speiniaja kryteria wymienione w art. 58

pkt 1-4 ww. ustawy.

4. Ponadto w procesie wylaniania audytora zewngtrznego beneficjent powinien wziac

pod uwagg m. in. takie kryteria jak:

a)

b)

c)
d)

dotychczasowe doswiadczenie w zakresie audytowania projektow finansowanych
ze srodkow unijnych,

doswiadczenie zwiazane z badaniem prawidlowosci wykorzystania dotacji ze srodkow
budzetu panstwa,

doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu,

wiedzg z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych.

Sklad zespolu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny w ramach projektu

realizowanego w ramach RPO WO 2007-2013 powinien by¢ co najmniej dwuosobowy,

przy czym nie ma wymogu obligatoryjnego udzialu w zespole audytowym bieglego

rewidenta.

5. Zespdt przeprowadzajacy audyt zewnetrzny musi spelni¢ warunki bezstronnos$ci

1 niezaleznosci w stosunku do badanego beneficjenta. Bezstronno$¢ 1 niezaleznos$¢ nie jest

zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt:

a)

posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wlasnosci w jednostce petniacej role

beneficjenta lub w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej lub wspodtzaleznej,

b) jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem),

d)

czlonkiem organdéw nadzorczych, badz zarzadzajacych lub pracownikiem jednostki
stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej od beneficjenta,

w ostatnich 3 latach uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentéw stanowiacych
przedmiot audytu,

osiagnat chociazby w jednym roku w ciagu 5 lat poprzedzajacych rok, w ktorym
wykonywany jest audyt co najmniej 50% przychodu rocznego z tytulu §wiadczenia
ustug na rzecz jednostki beneficjenta, jednostki wobec niej dominujacej
lub jednostek z nia stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspoétzaleznych

(nie dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajacego audyt),
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e) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia
lub jest zwiazany z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajaca
lub bedaca w organach nadzorczych jednostki beneficjenta albo zatrudnia przy
prowadzeniu audytu takie osoby,

f) jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacje¢, zarzadzanie audytowanym
projektem.

Poprzez spelnienie warunku bezstronno$ci i1 niezalezno$ci rozumie si¢ przede

ystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie

RPO WO 2007-2013.

Oswiadczenie odnosnie bezstronnosci audytora powinno stanowi¢ integralna

czes¢ oferty skladanej w ramach zamowienia publicznego.

6. Beneficjent powinien w SIWZ i w umowie zawieranej z wykonawca audytu zamiescié

w szczegllnosci nastepujace wymogi:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

Pon

1.7

termin przeprowadzenia audytu,

sposob 1 zakres przeprowadzanego audytu,

zobowiazanie o przestrzeganiu standardéw przeprowadzanego audytu,

okreslenie minimalnego poziomu ufnosci dla badania audytowego oraz metodologii,
na podstawie ktorej dany poziom zostal okreslony,

zakres raportu sporzadzanego przez wykonawce audytu,

informacje o wymogach co do posiadanych przez audytora umiejgtnosciach
1 doswiadczeniu (np. uprawnienia do badania sprawozdan finansowych, do§wiadczenie
w zakresie badania projektéw realizowanych w ramach programow strukturalnych).

adto, umowa powinna zawiera¢ dane osob, ktore beda wykonywac audyt.

Kontrola realizacji projektow

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie beneficjent realizujacy projekt

w ramach RPO WO 2007-2013 zobowiazany jest do poddawania si¢ kontroli i audytowi

dokonywanym przez 1Z oraz inne podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia. Kontrole

przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolujacej, w siedzibie beneficjenta lub w miejscu

real

izacji projektu.

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania informacji

0 wylonieniu projektu do dofinansowania do dnia uptywu 3 lat od zamknigcia RPO WO
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2007-2013 lub do dnia uptywu 3 lat nastepujacych po roku, w ktorym dokonano czgsciowego

zamknigcia programu operacyjnego.

1Z delegowata czgs¢ swoich zadan do OCRG, jako do IP II. W zwiazku z tym
kontrole w odniesieniu do projektow realizowanych w ramach osi Priorytetowej 1 RPO WO
2007-2013, z wytaczeniem poddziatania 1.1.1., poddziatania 1.3.1 oraz poddziatania 1.4.2,
wykonywane sa przez OCRG.

1.7.1 Kontrole wykonywane przez 1Z/ IP 1l

Jedna z gldwnych funkcji 1Z/IP 1I jest, zgodnie z zapisami art. 60 Rozporzadzenia
(WE) nr 1083/2006 oraz art. 13 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, dokonywanie

kontroli projektow realizowanych w ramach RPO WO 2007-2013 w celu sprawdzenia czy:
a) towary i ustugi wspotfinansowane w ramach projektow zostaly rzeczywiscie dostarczone,

b) zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostaly faktycznie poniesione i sa

kwalifikowalne oraz zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,

c) wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami wspdlnotowymi i krajowymi — w tym
dotyczacymi w szczegolnosci: konkurencji, ochrony srodowiska, niedyskryminacji,

spoleczenstwa informacyjnego oraz zakazu podwojnego finansowania wydatkow,
d) wnioski o ptatno$¢ sa prawidtowe.

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia (WE) nr 1828/2006 wskazane wyzej czynnosci
sprawdzajace obejmuja formalne, finansowe, techniczne oraz rzeczowe aspekty projektu

I polegaja na:

a) kontroli dokumentacji - weryfikacja administracyjna (,,zza biurka”) dokumentacji

zwigzanej z realizowanym projektem,

b) kontroli projektéw w miejscu ich realizacji, podczas ktorej sprawdzeniu podlega

fizyczna realizacja projektu oraz zwiazana z nia dokumentacja.

Kontrola dokumentacji
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Kontroli dokumentéw zwiazanych z realizacja projektéw oraz dokumentoéw
sporzadzanych przez beneficjenta, obligatoryjnie podlegaja ztozone w 1Z (lub odpowiednio
w IP II dla projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowej 1 RPO WO 2007-2013,
z wylaczeniem poddziatania 1.1.1., poddziatania 1.3.1. oraz poddziatania 1.4.2.) wnioski
0 ptatnos¢ (zarowno posrednia, zaliczkowa 1koncowa) wraz czescia sprawozdawcza oraz

wszystkimi wymaganymi zatacznikami.

Pamicta! Ponadto kontroli IZ/IP II moga podlegac
amietaj!

1Z/IP Il moze zwrocic sie do beneficjenta o dokumenty wynikajace z zapiséw umowy

przekazanie kazdego dokumentu zwiqzanego o dofinansowanie (m.in. dokumentacja

z realizacjq projektu. )
zwiazana z  przeprowadzanym  przez

beneficjenta  postgpowaniem 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego) oraz wszelkie inne dokumenty dotyczace realizacji projektu,

0 ktorych przekazanie IZ/IP Il moze zwrdci€ si¢ do beneficjenta.
Kontrola na miejscu realizacji projektu
Rodzaje przeprowadzanych kontroli

W UMWO dokumentem okreslajacym zasady kontroli zewngtrznej w ramach RPO WO
2007-2013 sa Wytyczne Instytucji Zarzqdzajqcej do przeprowadzania kontroli w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007 — 2013
przyjete na mocy Uchwaly ZWO. IP II przeprowadza kontrole na podstawie wytycznych
dotyczacych prowadzenia procesu kontroli przekazanych przez 1Z.

W ramach kontroli zewngtrznych, tj. kontroli na miejscu realizacji projektow

przeprowadzane sa kontrole:
a) planowe - przeprowadzane sa na podstawie rocznego planu kontroli,

b) dorazme tj. nie ujete w rocznym planie kontroli, prowadzone w stosunku do
beneficjentow, wobec ktorych zachodzi np.: podejrzenie nie wywiazywania si¢
z warunkow  umowy o dofinansowanie projektu, oszustwa lub  przestanek

0 nieprawidlowos$ciach, przedstawiania fatszywych danych.

Kontrole na miejscu moga by¢ przeprowadzane:
— od dnia otrzymania informacji o wytonieniu projektu do dofinansowania do dnia uptywu
3 lat od zamknigcia programu operacyjnego lub do dnia uptywu 3 lat nastgpujacych po

roku, w ktorym dokonano czg$ciowego zamknigcia programu operacyjnego,
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—  w trakcie zycia projektu,

— na zakonczenie realizacji projektu.

W trakcie trwania projektu mozliwe jest rowniez przeprowadzanie wizyt
monitorujacych, ktore stuza upewnieniu sig, czy projekt jest realizowany, czy nastepuje
postep w jego realizacji zgodnie ze sktadanymi do IZ/IP II wnioskami o platnos¢ (wraz
z czeScia sprawozdawcza) | czy jego wyniki, przedstawiane przez beneficjenta

w sprawozdaniach sa autentyczne, a wskazniki monitorowane.

W miar¢ zaawansowania realizacji RPO WO 2007-2013, 1Z oraz IP Il stopnia
przeprowadzaé beda rowniez kontrole trwalosci projektow przez okres 5 lat (w przypadku
MSP — 3 lata) od daty zakonczenia finansowego realizacji projektu, zwlaszcza w celu

sprawdzenia utrzymania wskaznikow zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po
zlozeniu przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koncowa (wraz ze sprawozdaniem koncowym
z realizacji projektu), przed jego akceptacja i ostatecznym rozliczeniem projektu. Kontrola na
zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu kompletnosci 1 zgodnosci z przepisami
catej dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu, niezbednej do zapewnienia wilasciwiej
sciezki audytu, ze szczegblnym uwzglednieniem dokumentéw potwierdzajacych
prawidlowo$¢ poniesionych wydatkéw. Sprawdzenie kompletnosci polega na sprawdzeniu
czy instytucja, ktéra dokonuje ostatecznego rozliczenia projektu posiada wszystkie
dokumenty wymagane na kazdym etapie jego realizacji i rozliczania. Natomiast sprawdzenie
zgodnosci z przepisami prawa polega na sprawdzeniu czy dokumenty zostaty zweryfikowane
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i procedurami. Kontrola ta moze dodatkowo objaé

réwniez kontrole w miejscu realizacji projektu.
1.7.2 Przebieg czynnosci kontrolnych

O planowanym przeprowadzeniu kontroli na miejscu jednostka kontrolowana
informowana jest na pismie, z wyprzedzeniem umozliwiajacym przygotowanie do wgladu
dokumentow, o ktorych udostgpnienie zwrdca si¢ kontrolujacy i zapewnienie obecnosci osob

niezbednych do udzielenia informacji oraz sprawnego przeprowadzenia kontroli na miejscu.
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W przypadku kontroli planowych

Pamigtaj! zawiadomienie o kontroli jest przekazywane

[ZIp I jest  upowazniona  do | o jednostki kontrolowanej nie pdzniej niz na
przeprowadzania kontroli doraznych

i wizyt monitorujqcych na miejscu realizacji | 3 dni robocze przed rozpoczeciem kontroli.
projektu, o ktorych nie musi informowac

2 wyprzedzeniem, O przeprowadzeniu kontroli doraznej i wizyty

7 monitorujacej jednostka kontrolowana nie

musi by¢ poinformowana z wyprzedzeniem.

Czynnosci kontrolnych cztonkowie zespotu kontrolujacego 1Z dokonuja na podstawie
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli wydanego przez Marszatka
Wojewddztwa Opolskiego lub cztonka ZWO. Zespodt kontrolujacy dziatajacy w imieniu IP II
przeprowadza kontrol¢ na podstawie upowaznienia wydanego przez Dyrektora OCRG.
W kontrolach na miejscu moga bra¢ réwniez udziat eksperci zewngtrzni zapewniajacy
odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. W obszarze zamoéwien publicznych.

O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decyduje jednostka kontrolujaca.

Kontrole przeprowadza si¢ w dniach 1 godzinach pracy obowiazujacych w jednostce
kontrolowanej. Osoby kontrolujace upowaznione sa do: swobodnego poruszania sSie po terenie
jednostki kontrolowanej (z wyjatkiem miejsc podlegajacych szczegdlnej ochronie z uwagi na
tajemnice panstwowa), wgladu do wszelkich dokumentow zwiazanych z dziatalnoscia
jednostki kontrolowanej w zakresie dotyczacym tematu kontroli, przeprowadzenia ogledzin
obiektow i sktadnikow majatkowych w zakresie dotyczacym tematu kontroli, zadania od
pracownikow jednostki kontrolowanej ustnych i pisemnych wyjasnien, zabezpieczania
materiatow dowodowych, sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci, w zakresie

dotyczacym tematu kontroli.

Co do zasady zakres przeprowadzanej kontroli obejmuje:

a) sprawdzenie projektu pod katem zgodnosci realizacji z umowa o dofinansowanie
I obowiazujacymi przepisami prawa,

b) sprawdzenie projektu pod katem zgodnosci realizacji z zasadami polityk wspdlnotowych,

c) ocen¢ kwalifikowalno$ci wydatkéw, sposobu ich dokumentowania i prowadzenia
odrebnej ewidencji ksiggowej,

d) sprawdzenie poprawnosci ksiggowania wydatkow poniesionych w ramach realizowanego

projektu,
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e) sprawdzenic wiarygodnosci sprawozdan z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta,
f) sprawdzenie terminowosci realizacji projektu,

g) sprawdzenie faktycznego postepu rzeczowego projektu.

Celem umozliwienia sprawnego przeprowadzenia kontroli, beneficjent powinien
przygotowa¢ do wgladu wszystkie dokumenty, o ktére zwrdci si¢ zespot kontrolujacy,
w szczegbInosci:

a) zatwierdzony wniosek projektowy (z zatacznikami) oraz podpisana umowe wraz
z ewentualnymi aneksami,

b) dokumentacje¢ finansowo-ksiegowa, tj. wszelkie dotyczace projektu dokumenty ksiggowe,
faktury i inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej, wyciagi bankowe
potwierdzajace dokonanie wydatkow, kopie przelewow, wydruk ksiag rachunkowych,
itp.,

c) ztozone do IZ/IP II wnioski o ptatnos¢ (wraz z czescia sprawozdawcza),

d) objasnienia dotyczace wyliczenia czgsci finansowania prywatnego (jesli dotyczy),

e) karty pracy pracownikow zaangazowanych w realizacje projektu; listy wynagrodzen
godzinowych i ew. kosztow dodatkowych,

f) protokoty i inne dokumenty z innych przeprowadzonych u beneficjenta kontroli,

g) dokumentacje zwiazana z przeprowadzonymi audytami,

h) dokumenty i materialy $wiadczace 0 wywiazywaniu si¢ z obowiazkow w zakresie
informacji i promocji,

i) dokumenty $wiadczace o wywiazywaniu si¢ z obowiazkow zwiagzanych z udzielaniem
pomocy publicznej,

j) dokumenty i materialy $wiadczace o wywiazywaniu si¢ z obowiazkéw zwiazanych
z procedurami udzielania zamowien publicznych (okreslonych w prawie zamowien
publicznych),

k) inne dokumenty, o ktorych przygotowanie zwroci sig zespot kontrolujacy.

Beneficjent powinien zapewnié¢ sprawne przeprowadzenie kontroli oraz nie utrudniac
czynnosci  kontrolnych, ani nie ukrywa¢ dokumentow dotyczacych projektu, nie
uniemozliwia¢ kontaktu z pracownikami, badz udziela¢ osobom kontrolujacym niejasnych,

wymijajacych, mylacych lub nieprawdziwych informaciji.
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Zadaniem kontrolujacych jest ustalenie stanu faktycznego na podstawie zebranych
w toku kontroli dowodéw. Jako dowdd dopuszczane jest wszystko, co moze przyczynic si¢ do
wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Dowodami w szczegdlnoSci sa

dokumenty i inne no$niki danych, opinie biegtych, ogledziny oraz inne zabezpieczone rzeczy.

W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innych sktadnikow majatkowych albo
przebiegu okreslonych czynnosci kontrolujacy moga przeprowadzi¢ ogledziny. Przeprowadza
si¢ je w obecnosci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedzialnego za obiekt

i sktadniki majatkowe poddane ogledzinom lub w obecnosci osoby przez niego wyznaczone;.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci zespotu kontrolujacego, co do tresci
przedstawionych im w toku kontroli dokumentéw, kierownik jednostki kontrolowanej lub
osoba przez niego upowazniona potwierdza zgodnos¢ odpisow. W sytuacji nieuzasadnionej
odmowy udostgpnienia kontrolujacym okreslonych dowodéw, fakt ten zostanie odnotowany

w informacji pokontrolne;j.

W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczno$ci wskazujacych na popelnienie

przestgpstwa jednostka kontrolujaca zawiadamia o tym fakcie wtasciwy organ.

W razie potrzeby kontrolujacy odpowiednio zabezpieczaja dowody, w szczegdlnosci
poprzez:
a) oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierownikowi lub upowaznionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej,

b) przechowanie w jednostce kontrolujacej w oddzielnym zamknigtym pomieszczeniu.

Nalezy rowniez pamigtac, iz przeprowadzana kontrola dotyczy catosci realizowanego
projektu, a wigc takze czgsci finansowanej ze srodkow wiasnych beneficjenta (o ile takie
finansowanie jest dla projektu przewidziane). Beneficjent nie moze odmowic¢ prawa wgladu
w dokumenty, jezeli dotycza one realizacji projektu, nawet uzasadniajac to np. faktem,
iz dane wydatki zostaty pokryte ze srodkéw wiasnych.

Wyniki przeprowadzonej kontroli sa przedstawiane przez zespot kontrolujacy
W sporzadzanej informacji pokontrolnej w ciagu:

— 21 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli; w przypadku kiedy sporzadzenie
informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien polegajacych m.in. na
zasiggnigciu przez zespol kontrolujacy opinii prawnej termin 21 dni roboczych zostaje

wydtuzony o czas niezbg¢dny do uzyskania tych wyjasnien, lub
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— w ciagu 21 dni roboczych od daty wptywu dokumentow do jednostki kontrolujace;j,
w przypadku gdy dokumenty niezbedne do sporzadzenia informacji pokontrolnej zostaty
dostarczone przez jednostke kontrolowana po zakonczeniu kontroli na miejscu.

Informacja pokontrolna sporzadzana jest w formie pisemnej i przedstawiana beneficjentowi

w celu podpisania.

Do Beneficjent ma prawo ustosunkowaé si¢ do

Beneficjent uprawniony jest do wniesienia | zawartych w niej ustalen. Ewentualne
zastrzezen lub wyjasnien do tresci informacji
pokontrolnej w terminie 7 dni roboczych od
daty jej otrzymania. zosta¢ zgloszone na pismie w terminie do 7 dni

; roboczych  od  otrzymania  informacji

pokontrolnej. W celu analizy zlozonych wyjasnien zespot kontrolujacy moze podjaé

zastrzezenia/wyjasnienia beneficjenta powinny

dodatkowe czynnosci kontrolne. W przypadku uwzglednienia przez zespdt kontrolujacy
przedstawionych zastrzezen/wyjasnien informacja pokontrolna jest zmieniana lub
uzupelniana, a nastgpnie przedstawiana beneficjentowi do podpisu nie pdzniej niz w terminie
10 dni roboczych po otrzymaniu od niego uwag. W razie nieuwzglednienia zastrzezen,
W calosci lub w czes$ci, kontrolujacy przekazuja réwniez na pisSmie swoje stanowisko w tym
zakresie. Nie przedstawienie uwag do zapisow informacji pokontrolnej przez beneficjenta w
wyznaczonym terminie traktowane jest jako brak uwag oraz jej akceptacja. Beneficjent moze
réwniez odmowi¢ podpisania informacji pokontrolnej, skladajac, w terminie do 7 dni
roboczych od dnia jej otrzymania, pisemne wyjasnienie tej odmowy. Odmowa podpisania
informacji pokontrolnej nie wstrzymuje jednak realizacji ustalen kontroli.

W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzanej kontroli uchybien lub nieprawidtowosci
w realizacji projektu, 1Z /IP Il moze — w razie potrzeby — wyda¢ zalecenia pokontrolne
zawierajace uwagi 1 wnioski zmierzajace do ich usunigcia. Zalecenia pokontrolne powinny
by¢ przekazane kierownikowi jednostki kontrolowanej w formie pisemnej w ciagu 30 dni
roboczych od dnia otrzymania od jednostki kontrolowanej podpisanej Informacji pokontrolnej
lub informacji o odmowie jej podpisania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci
kiedy dla potrzeb sformulowania zalecen nalezy zasiggna¢ opinii specjalisty, termin
sporzadzenia zalecen pokontrolnych wynosi do 60 dni roboczych, od daty wptywu do

jednostki kontrolujacej podpisanej przez jednostk¢ kontrolowang informacji pokontrolne;.
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Pamietaj! Beneficjent jest zobowiazany, w terminie
Beneficjent zobowiqzany jest do pisemnego | Wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych,
poinformowania  [Z/IP- 1l - o sposobie | g, hicomnagg  poinformowania  1Z/IP I
wykonania zalecen pokontrolnych
W wyznaczonym przez niq terminie. 0 sposobie wykorzystania uwag 1 wnioskow

; oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub

przyczynach niepodjecia odpowiednich dziatan. W zaleznosci od ilosci i charakteru

wydanych zalecen 1Z/IP 11 moze przeprowadzi¢ rowniez kontrolg¢ sprawdzajaca na miejscu,
lub poprosi¢ beneficjenta o dostarczenie do swojej siedziby dodatkowej dokumentacji
potwierdzajacej ich wykonanie.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci, kontrolujacy

moga odstapi¢ od sporzadzenia zalecen pokontrolnych.

1.7.3 Kontrola stosowania przez beneficjentéw przepiséw dotyczacych zamodwien

publicznych

Prawidlowe stosowanie przez beneficjentow przepiséw dotyczacych zamowien
publicznych stanowi jeden z warunkow rozliczenia realizowanego projektu. W zwiazku

z tym, moze by¢ ono weryfikowane dwukrotnie:

a) przed zawarciem przez beneficjenta umowy z wykonawca (kontrola ex-ante),
b) po zawarciu przez beneficjenta umowy z wykonawca (kontrola ex-post).

IZ dopuszcza przeprowadzenie jednego z ww. rodzajow kontroli.

Kontrola ex-ante weryfikuje mozliwo$¢ naruszen przepisow dotyczacych zamowien
publicznych przed zawarciem umowy beneficjenta z wykonawca, pozwala zapobiec sytuacji
skutkujacej uniewaznieniem umowy z wykonawca 1 uznania cato$ci lub czesci wydatkow za
niekwalifikowalne. Moze by¢ przeprowadzona: na dokumentach w siedzibie jednostki
kontrolujacej, na uwierzytelnionych kserokopiach oryginatow dokumentéw przekazanych
przez beneficjenta na zadanie 1Z/IP II (zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie) badz na

dokumentach i na miejscu (w siedzibie jednostki kontrolowanej na oryginatach dokumentéw).

Kontrola ex-post polega na kontroli zgodnosci dokumentacji dotyczacej udzielonego
zamoOwienia 1 umowy zawartej z wykonawca z regulacjami w zakresie zamowien publicznych
oraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Odbywa si¢ w siedzibie beneficjenta na

oryginatach dokumentow.
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IZ/IP 11 w trakcie kontroli stosowania przez beneficjentow przepisow dotyczacych
zaméwien publicznych kieruje si¢ m. in. zapisami ,, Wytycznych do okreslania korekt
finansowych naktadanych na wydatki ponoszone z funduszy strukturalnych lub Funduszu
Spojnosci  w  przypadku  naruszenia  przepisow prawa zamowien  publicznych”
(tzw. ,, Taryfikator”), dotyczacymi kwestii naruszen w stosowaniu prawa wspolnotowego
W dziedzinie zamdéwien publicznych lub przepisow ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.), zwane dalej Pzp.
Wytyczne zawieraja m. in. wyrazone procentowo wielkosci korekt finansowych przypisane
konkretnym rodzajom naruszen prawa zaméwien publicznych i zgodnie z zaleceniami
Komisji Europejskiej maja shuzy¢ koordynacji i ujednoliceniu sposobu postgpowania
w przypadku wykrycia naruszen przepisOw prawa zamowien publicznych w procesie
realizacji przedsigwzig¢ wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych lub Funduszu
Spojnosci.

Przy ustalaniu wysokosci korekt finansowych brany jest pod uwagg, z jednej strony,
rodzaj lub stopien naruszenia, z drugiej za$ skutki finansowe naruszenia dla wydatkéw ze
srodkow funduszy UE. Wysoko$¢ korekt finansowych powinna wigc, co do zasady,
odpowiada¢ wysokosci szkody. W celu ustalenia istnienia oraz wielkosci szkody
porownywana jest (na podstawie analizy dokumentacji projektowej, dokumentacji
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym w szczegolnosci ofert ztozonych
przez wykonawcow) wysoko$¢ rzeczywiscie wydatkowanych (lub zakontraktowanych)
srodkow na sfinansowanie zaméwienia po zaistnieniu naruszenia ze stanem hipotetycznym,
a mianowicie tym, jaki by istniat, gdyby nie nastapilo rozpatrywane naruszenie. Jako przyktad
mozna tu wskaza¢ sytuacj¢, w ktérej zamawiajacy bezzasadnie odrzucit najtansza oferte
i dokonal wyboru oferty drozszej. Wysokos$¢ korekty finansowej mozna tutaj odnie$¢ do
roéznicy pomigdzy cena wybranej oferty, a cena oferty odrzuconej. Przy czym uwzgledniana
jest tylko réznica powstala w zakresie wydatkowania $rodkéw z funduszy UE, nie za$
globalna réznica w wydatkowaniu §rodkow na zamowienie.

Niekiedy jednak skutki finansowe okreslonego  naruszenia sa posrednie lub
rozproszone, a zatem trudne do oszacowania, jak np. w przypadku naruszenia art. 95 ust. 2
Pzp poprzez nieprzekazanie ogloszenia o udzieleniu zamowienia do Urzedu Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich (UOPWE). Dlatego w przypadkach, gdy obliczenie

konkretnego rozmiaru szkody wywotanej naruszeniem jest trudne, czy wre¢cz niemozliwe, dla
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ustalenia wysokosci korekty kontrolujacy moga postuzy¢ si¢ wskaznikiem procentowym

wyrazajacym usredniony stopien ,,szkodliwos$ci” okreslonego typu naruszenia.

Wskazniki procentowe do obliczenia warto$ci korekty finansowej za naruszenia przy

udzielaniu zamowien publicznych, wspotfinansowanych ze srodkow funduszy UE stanowia

zatacznik nr 5 do niniejszego tomu Vademecum.

UWAGA'! .

Wysokos¢ korekt
Wskazane w ,, Taryfikatorze” poziomy korekt bedq . .
miatly zastosowanie jedynie w odniesieniu do tych finansowych powinna

przypadkow  naruszen  przepisow  dotyczqcych
zamowien publicznych, w ktorych nie jest mozliwe

wigc co do zasady

oszacowanie nieprawidlowo wydatkowanej kwoty. opowiada¢ wysokosci

Jezeli taki szacunek bedzie mozliwy, wowczas wielkos¢
korekty bedzie rowna oszacowanej kwocie.

szkody, co oznacza

jednoczesénie brak obowiazku

naktadania korekt finansowych za naruszenia przepisoéw, ktore maja charakter wylacznie

formalny i nie wywoluja zadnych skutkéow finansowych, do ktérych mozna zaliczy¢

w szczegolnosci takie naruszenia jak:

naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 3 Pzp, poprzez niezawarcie w ogloszeniu
0 zaméwieniu, odpowiednio zamieszczanym lub publikowanym w miejscu
publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej,
w dzienniku lub czasopiSmie o zasiggu ogoOlnopolskim lub w inny sposob,
informacji o dniu jego przekazania UOPWE,

naruszenie art. 12 ust. 3 pkt 2) Pzp, poprzez nieudokumentowanie publikacji
ogloszenia w DUUE, w szczeg6lnosci zaniechanie przechowywania dowodu jego
publikacji,

naruszenie przepisow dotyczacych szacowania warto$ci zamoOwienia, jezeli nie
powoduje ono zejScia ponizej progow wartosci zamodwien okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,

btedne okreslenie kodu CPV.

1.7.4 Inne kontrole zewnegtrzne

Pamigetaj!

Rowniez inne instytucje, oprocz IZ/IP Il sq uprawnione do
kontroli projektow. Beneficjent jest zobowiqzany do
przekazywania do Instytucji Zarzqdzajqcej wynikow innych (lub 1P 11 ) prawo do
kontroli.

Niezaleznie od kontroli

przeprowadzanych przez |1Z

e
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kontrolowania prawidtowosci realizacji projektow maja rOwniez inne jednostki zaangazowane
w proces wdrazania funduszy strukturalnych w Polsce, na przyktad:
1. Instytucje krajowe:
a) MRR,
b) Instytucja Audytowa / Urzedy Kontroli Skarbowej (16 wlasciwych miejscowo UKS),
c) Najwyzsza lzba Kontroli,
d) Regionalne Izby Obrachunkowe.
2. Instytucje UE:
a) KE,
b) Europejskie Biuro ds. przeciwdziatania oszustwom — OLAF,

c) Europejski Trybunat Obrachunkowy.

Beneficjent zobowiazany jest do informowania IZ/IP II o wynikach
przeprowadzonych u niego kontroli/audytéw, niezwlocznie po ich otrzymaniu od jednostki
kontrolujacej, wraz z sporzadzonymi ewentualnymi wyjasnieniami oraz informacja na temat

wykonania zalecen pokontrolnych.

1.8 Postgpowanie w przypadku wykrycia nieprawidlowosci

Pod pojeciem nieprawidtowosci rozumiemy jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspolnotowego ™ wynikajqce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego (tj. kazdej
osoby fizycznej, prawnej lub innego podmiotu biorqcego udziat we wdrazaniu pomocy z
Funduszy, z wyjatkiem panstwa czionkowskiego podczas wykonywania uprawnien wladzy
publicznej), ktore powoduje lub mogloby spowodowaé szkode w budzecie ogolnym Unii
Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogélnego (zgodnie
z Rozporzgqdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 art. 2 pkt 7 oraz Rozporzqdzeniem Komisji

(WE) nr 1828/2006

“Nieprawidlowos¢ ma miejsce rowniez w przypadku naruszenia przepiséw prawa krajowego
koniecznych do zapewnienia odpowiedniego stosowania prawa wspolnotowego.

Nieprawidtowosci w realizacji projektu moga wynika¢ m.in. z:
a) nie stosowania badz niewtasciwego stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,
b) nieprawidlowego realizowania projektu z przyczyn lezacych po stronie beneficjenta,

c) dokumentowania realizacji projektu niezgodnie z postanowieniami zawartej umowy,

d) braku realizacji przez beneficjenta dziatan przewidzianych w projekcie,
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e) przedstawienia we wniosku o ptatnos¢ nickompletnej, nieprawidlowej lub sfalszowanej

dokumentacji potwierdzajacej poniesienie wydatkow,

f) niewykonywania obowiazkdéw dotyczacych przekazywania w terminie sprawozdan

okresowych,

g) utrudniania kontroli realizacji projektu,

h) informacji uzyskanych od innych podmiotéw zaangazowanych we wdrazanie funduszy

strukturalnych (m. in. organy S$cigania, Najwyzsza Izba Kontroli, Urzedy Kontroli

Skarbowej).

UWAGA!

W przypadku wystgpienia jakichkolwiek
biedow i nieprawidtowosci wystepujqcych
w projekcie, beneficjent zobowiqzany jest
niezwlocznie  poinformowaé 0 ich
istnieniu 1Z/IP I1.

Podmiotami odpowiedzialnymi za
wykrywanie nieprawidtowosci sa  wszystkie
instytucje biorace udzial w zarzadzaniu, kontroli
lub wdrazaniu RPO WO 2007-2013, ktore w toku

prowadzonych przez siebie czynnoSci wykryja

7 nieprawidlowo$¢. Podmiotem odpowiedzialnym za

informowanie o nieprawidtowosci jest kazdy podmiot, na
ktory nalozone zostaly obowiazujacymi przepisami lub postanowieniami umownymi,
obowiazki zwiazane z informowaniem o nieprawidtlowosciach, w tym rowniez realizujacy

projekt beneficjent.

Beneficjent zobowiazany jest do pisemnego poinformowania IZ RPO WO 2007-2013
lub IP Il (w przypadku projektu realizowanego w ramach Osi Priorytetowej 1 RPO WO 2007-
2013, z wylaczeniem poddziatania 1.1.1, poddziatania 1.3.1 oraz poddziatania 1.4.2) o
wykrytej nieprawidtowosci niezwtocznie po jej wykryciu, zgodnie z zasadami okreslonymi
przede wszystkim w Procedurze informowania Komisji Europejskiej 0 nieprawidtowosciach

w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach 2007-2013".

* Procedura informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowo$ciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci w latach 2007-2013 (PION) opracowany przez Pelnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania
Nieprawidlowosci Finansowych na Szkodg Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej, okreslajacy zasady realizacji
obowiazkéw Polski w zakresie informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci i odnosi si¢ do wszystkich programoéw operacyjnych realizowanych na podstawie
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
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W zwiazku ze stwierdzona nieprawidtowoscia 1Z RPO WO 2007-2013 lub IP I

w przypadku rojektu

UWAGA'! ( p w Pro] )
Opisana procedura odzyskiwania kwot na drodze realizowanego w ramach Osi
administracyjnej nie wyklucza mozliwosci zwrotu Priorytetowej 1 RPO WO 2007-

przed wszczeciem postgpowania nieprawidiowo
wydatkowanych srodkow z samodzielnej inicjatywy
beneficjenta, w przypadku, gdy byta wyplacona
zaliczka, lub kwota zostata zrefundowana przed
wykryciem nieprawidtowosci. 7 1.3.1 oraz poddziatania 1.4.2)

2013, z wylaczeniem
poddziatania 1.1.1., poddziatania

wzywa beneficjenta do zwrotu $rodkéw lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych
ptatnosci w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania. IZ RPO WO 2007-2013/IP 11 po
bezskutecznym wezwaniu do zwrotu $rodkow lub wyrazenia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnosci zawiadamia beneficjenta o wszczeciu postgpowania administracyjnego.
Nastgpnie IZ RPO WO 2007-2013 lub IP Il wydaje decyzjg okreslajaca kwotg przypadajaca
do zwrotu, termin od ktdrego nalicza si¢ odsetki oraz sposob zwrotu srodkéw. Jezeli mozliwe
jest odzyskanie nieprawidlowo wydatkowanych kwot, w catosci lub w czesci, poprzez
odpowiednie zmniejszenie refundacji kolejnych wydatkéw przedstawionych przez
beneficjenta, 1Z RPO WO 2007-2013 dokona takiej czynnosci, 0 czym beneficjent zostanie
poinformowany. W przypadku, gdy mozliwos¢ taka nie istnieje, a beneficjent nie dokona
zwrotu Srodkow okreslonych w decyzji, do egzekucji nalezno$ci maja zastosowanie przepisy
0 postegpowaniu egzekucyjnym w administracji5. Jezeli beneficjent nie zwrodci $rodkow w
terminie, nie zrealizuje celu projektu i/lub pelnego zakresu rzeczowego projektu w skutek
okoliczno$ci lezacych po jego stronie, otrzyma platnoSci na podstawie dokumentoéw
podrobionych, przerobionych Ilub potwierdzajacych nieprawdg, przedmiotowa decyzja
dotyczy¢ bedzie rowniez wykluczenia z mozliwosci otrzymania srodkow europejskich na
okres 3 lat od dnia dokonania ich zwrotu, a beneficjent zostanie zgloszony do rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania §rodkéw przeznaczonych na realizacjg

programow finansowanych z udzialem §rodkéw europejskich.

Od decyzji wydanej przez instytucj¢ posredniczaca beneficjent moze ztozy¢ odwotanie
do wlasciwej instytucji zarzadzajacej, a w przypadku wydania decyzji przez instytucje
zarzadzajaca beneficjent moze zwroci¢ si¢ do tej instytucji z wnioskiem o ponowne

rozpatrzenie sprawy. Po uptywie okresu do wniesienia odwotania / wniosku o ponowne

® Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.),
Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 z p6zn.
zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Finansé6w z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych
przepisoOw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2001 r. Nr 137 poz. 1541 z pézn. zm.).
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rozpatrzenie sprawy i bezskutecznym upltywie terminu do zwrotu nastgpuje wystosowanie do
beneficjenta upomnienia zawierajacego wezwanie do zwrotu naleznosci z zagrozeniem
skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego. Jezeli nalezno$¢ nadal nie
zostanie uregulowana zostaje wystawiony tytul wykonawczy, ktory jest kierowany do

wlasciwego organu egzekucyjnego wraz z wnioskiem o wszczecie egzekucji.

1.9 Zasady promocji projektow finansowanych z EFRR

1.9.1 Podstawy prawne

Obowiazki beneficjentow RPO WO 2007-2013 w zakresie informacji i promocji
wynikaja z nastepujacych regulacji prawnych:

a) Obowiazek informowania o wspotfinansowaniu projektow ze srodkéw Unii Europejskiej
wynika z art. 69 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci.

b) Zasady dotyczace realizacji ww. obowiazku przez beneficjentow zostaly zawarte w art. 8-
9 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacym szczegotowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego.

c) Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 13 sierpnia 2007 r. w zakresie

informacji 1 promocji z p6zn. zm.

d) Podstawowe zasady prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych na potrzeby
Narodowej Strategii Spdjnosci oraz wszystkich programéw operacyjnych okresla Strategia
komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spojnosci na

lata 2007-2013 (zwana dalej Strategia komunikacji).
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e) Glowne zalozenia i zasady prowadzenia dzialan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych RPO WO 2007-2013 zostaly zawarte w Zintegrowanym Planie Komunikacji
Funduszy Strukturalnych w Wojewodztwie Opolskim w latach 2007-2015 z dnia 12 listopada
2008 .

1.9.2 Obowiazki beneficjentéw

Beneficjent od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu, w czasie
kiedy jest zwiazany zapisami umowy o dofinansowanie, zobowiazuje si¢ do informowania
opinii publicznej o fakcie wspotfinansowania projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach RPO WO 2007-2013, zgodnie z zasadami przyjetymi w niniejszym
dokumencie.

Dziatania informacyjno-promocyjne dotyczace przedsigwzigcia stanowia jedno
z zadan realizowanych w ramach projektu. Zakres dzialan powinien by¢ planowany
racjonalnie i efektywnie, majac na uwadze zalozone cele oraz wymogi zwigzane
z oznaczaniem dziatan informacyjno-promocyjnych okre§lonych w niniejszym dokumencie.
Beneficjenci powinni w szczegélno$ci zapewni¢, aby przekaz (w tym narzedzia i1 jgzyk
komunikacji) zostat dopasowany do grupy odbiorcoéw, charakteru 1 zasiggu oddziatywania

projektu.
1.9.3 Oznaczanie dzialan informacyjnych i promocyjnych

Beneficjent ma obowiazek stosowania w oznaczaniu materialdow informacyjnych
i promocyjnych w ramach RPO WO 2007-2013 spodjnego systemu identyfikacji wizualnej dla
marki Funduszy Europejskich. System ten — dla RPO WO 2007-2013 opiera si¢ na dwoch

podstawowych, obowiazkowych elementach:

» znak graficzny z logotypem nawiazujacym do nazwy programu:

PROGRAM
REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
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» emblemat Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej oraz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (wersja z odwotaniem po lewej

stronie):

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

W zestawieniu logo Unii Europejskiej znajduje si¢ zawsze z prawej strony, logo RPO
WO 2007-2013 z lewej, w przestrzeni migdzy tymi znakami mozna umiesci¢ np. logo
wojewodztwa opolskiego, instytucji realizujacej projekt, logo partnera projektu.

Ponadto, wraz z zestawieniem logotypow dziatania informacyjne i promocyjne nalezy

oznacza¢ hastem programu: ,,Inwestujemy w Twojg przyszlos¢”.

Rys. 1. Przyktadowe zestawienie logotypow dla RPO WO 2007-2013.

g oo <

ﬂ R CIONALNY, et foseammery u

UWAGA! Modut konstrukcyjny - kwadrat o boku % wysokosci znaku graficznego. Odlegltosci
wskazane miedzy znakami sg odlegtosciami minimalnymi w zaleznosci od sytuacji, w ktarej
nastepuje zestawienie znakow, odleglosci moga ulegac zwiekszeniu

Wszelkie materiaty informacyjne, promocyjne i szkoleniowe w zalezno$ci od ich wielkosci,

rodzaju i techniki wykonania powinny by¢ oznaczane wedhug jednego z dwoch mozliwych

warlantow:

a) wariant podstawowy — dla duzych materialow (tablice informacyjne, pamiatkowe,

materiaty multimedialne, ogloszenia o naborze, ulotki, biuletyny),
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b) wariant minimalny — dla malych materialow.

Wybdr zastosowanego wariantu zalezy od wielko$ci materiatu, rodzaju i techniki
wykonania, przy czym rekomendowane jest stosowanie wariantu podstawowego w kazdym

przypadku, gdy warunki techniczne to umozliwiaja.

Ad a) Wariant podstawowy - dla duzych materialow:

Wariant podstawowy zaktada, ze wszelkie duze materiaty promocyjne (np.: bannery,

$cianki, namioty), materialy multimedialne oraz wybrane materialy drukowane (np.:
publikacje, ulotki, ogloszenia prasowe, materialy konferencyjne, filmy) beda zawieraly,
zgodnie z rozporzadzeniem wykonawczym oraz Ksiegq identyfikacji wizualnej Narodowej
Strategii Spojnosci, obowiazkowo: emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne do Unii
Europejskiej wraz z odwotaniem stownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, logo RPO WO 2007-2013, hasto promocyjne RPO WO 2007-2013,
a opcjonalnie (jesli to mozliwe): np. logo beneficjenta, logo podmiotu upowaznionego, logo

instytucji, herb JST oraz informacje o wspoéHinansowaniu projektu. (WAZNE: Informacja

o wspdOHinansowaniu jest elementem obowigazkowym dla tablic informacyjnych

1 pamiatkowych, billboardow oraz plakatow)

Pamigtaj!

Za informacje o wspotfinansowaniu, o ktérej mowa w niniejszym dokumencie rozumie
si¢ tekst informujacy o tym, ze projekt lub dane dziatanie jest wspotfinansowane
przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Tres$¢ informacji o wspotfinansowaniu moze podlega¢ modyfikacjom i rozwinigciu.
W informacji o wspotfinansowaniu nalezy postugiwac si¢ pelnymi nazwami tj. Unia
Europejska i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego lub Fundusz Spojnosci.

Ad b) Wariant minimalny - dla matych materialow:

Wariant minimalny zaktada, ze male materialty promocyjne (np. gadzety, dlugopisy,
kubki) oraz wybrane materiaty drukowane (np. papeteria firmowa, bilety wizytowe, naklejki
na sprzet) beda zawieraly, zgodnie z Ksiegq identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii
Spojnosci  obowiazkowo: emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne do Unii
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Europejskiej, logo RPO WO 2007-2013, a opcjonalnie (jesli to mozliwe): np. logo

beneficjenta, logo podmiotu upowaznionego, logo instytucji, herb JST.

Znaki graficzne w formatach JPG, GIF, CDR sa dostgpne na stronie

www.rpo.opolskie.pl, w zaktadce Informacja, promocja i szkolenia/Dokumenty i wytyczne.

1.9.4 Rodzaje dzialan informacyjnych i promocyjnych

Beneficjenci informuja opini¢ publiczna o pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej
oraz fakcie, iz projekt jest wspotinansowany ze srodkow funduszy unijnych w ramach RPO
WO 2007-2013. Ponadto, w przypadku duzych projektow infrastrukturalnych zaleca sig, aby
do publicznej wiadomosci, podawane byly istotne wydarzenia zwiazane z realizacja projektu
np. podpisanie kontraktu, potozenie kamienia wegielnego pod budowg, oddanie do uzytku
czg$ci inwestycji, zakonczenie projektu, etc.

Realizacja ww. zadan odbywa si¢ przy wykorzystaniu obowiazkowych

i rekomendowanych dziatan informacyjnych i promocyjnych. Zastosowanie wlasciwego

narzedzia powinno uwzgledniaé warto$é, rodzaj i charakter inwestycji.

Beneficjenci moga realizowac¢ rowniez inne dziatania informacyjne 1 promocyjne poza
obowiazkowymi i rekomendowanymi, jesli dziatania te shuza informowaniu opinii publicznej
0 pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej oraz o tym, iz projekt jest wspotfinansowany ze
srodkow funduszy unijnych w ramach RPO WO 2007-2013.

1.9.4.1 Dzialania obowiazkowe:

Dla projektow infrastrukturalnych (np. zakupy sprzgtu, finansowanie robot
infrastrukturalnych, budowlanych) dla ktorych catkowity wkiad publiczny przekracza
500 000 Euro stosuje si¢ nastepujace instrumenty:

a) tablice informacyjne - ustawione w miejscu realizacji projektu. Tablice powinny zosta¢
zamontowane niezwlocznie po rozpoczgciu rzeczowej realizacji projektu i pozostaé przez
caly czas realizacji projektu. Wielkos¢ tablicy powinna zosta¢ dostosowana do skali
przedsiewzigcia, o ktorym informuje.

Na tablicy podaje si¢ rodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. 1.9.3.a) niniejszego

rozdziatu.
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Informacje te powinny zajmowaé¢ co najmniej 25 % powierzchni tablicy.

Minimalne wymiary tablic: 70 cm x 90 cm

b) tablice pamiatkowe, stosuje si¢ po zakonczeniu realizacji inwestycji i ich celem jest
pozostawienie trwalej informacji o wsparciu z Unii Europejskie;.

Na tablicy podaje si¢ rodzaj i tytul projektu oraz informacje z pkt. 1.9.3.a) niniejszego
rozdziatu. Informacje te powinny zajmowac¢ co najmniej 25 % powierzchni tablicy.

Minimalne wymiary tablic: 70 cm x 90 cm

UWAGA!
State tablice pamiatkowe nalezy umieszcza¢ w miejscach publicznych nie pozniej niz szesé
miesigcy po zakonczeniu rzeczowej realizacji projektu.
Tablice pamiatkowe nalezy umieszcza¢ na okres co najmniej 5 lat od zakonczenia realizacji
projektu. Nie ma obowiazku usunigcia tablicy po uplywie tego terminu. Na tablicy
pamiatkowej zaleca si¢ zamieszczenie informacji nt. warto$ci projektu oraz wartosci
otrzymanego dofinansowania.

W przypadku projektow infrastrukturalnych (np. $ciezki rowerowe, place zabaw,
zakupy sprzetu, wyposazenia itp.), dla ktorych catkowity wktad publiczny nie przekracza
500 000 Euro stosuje sig:
a) tabliczke informacyjng ustawiona w miejscu realizacji projektu.
Na tablicy podaje si¢ rodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. 1.9.3.a). Informacje te
powinny zajmowaé¢ co najmniej 25 % powierzchni tablicy.
Minimalna wielkos¢ tabliczki to 25 cm x 30 cm.

Napisy na tablicach informacyjnych i pamiatkowych wykonuje si¢ w sposob czytelny
i trwaty. Projekt graficzny, kolor tablicy, typ czcionki zastosowanej w projekcie itp. powinien
by¢ zgodny z Ksigga identyfikacji wizualnej NSS, o ktorej mowa wyzej. Wielkos¢ tablicy,
z uwzglednieniem wskazanych wyzej zapisé6w o jej minimalnych rozmiarach, powinna by¢

dostosowana do rozmiaru przedsigwzigcia, ktorego dotyczy.

Rys. 2. Rekomendowany wzoér tablicy informacyjnej RPO WO 2007-2013 wraz z trescia

informacji o wspotfinansowaniu:
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PROGRAM : E UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO H

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Inwestujemy w Twoja przysztosé

Wojewddztwo Opolskie realizuje inwestycje:

Przebudowa drogi wojewédzkiej nr 426
przy wezle autostradowym Olszowa

Catkowita warto$¢ projektu: 50 520 000,00 PLN
Wartos$¢ dofinansowania
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego: 42 699 504,00 PLN

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013

W przypadku wszystkich pozostatych inwestycji, ktore nie zostaly opisane wyzej,
powinno zastosowa¢ si¢ innego rodzaju oznaczenia, w taki sposob, aby nie byto watpliwosci
0 zrodtach finansowania projektu. Dla wszystkich instrumentow nalezy zastosowac elementy

zwiazane z obowiazkowymi zasadami oznaczania.

Do podstawowych zasad, dotyczacych umieszczania tablic informacyjnych i pamiatkowych

naleza:

a) w przypadku projektow liniowych w sektorze transportu polegajacych na budowie nowych
odcinkéw drog, rozbudowie lub modernizacji, wzmocnienia nawierzchni itp. realizowanych
na juz istniejacych ciagach drogowych tablice informacyjne nalezy umieszczaé przed
wjazdem na odcinek drogi na jednym Iub obu jego koncach zgodnie z kierunkiem ruchu
pojazdéw prostopadle do osi drogi,

b) w przypadku budowy lub modernizacji obiektow (caltych budynkow) tablice powinny by¢
umieszczone na zewnatrz budynku — zaleca si¢ umieszczenie tablicy przy glownym wejsciu

budynku,
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c) w przypadku modernizacji pomieszczen lub czesci obiektu, a takze, gdy projekt jest
realizowany na terenie budynku, tablice powinny by¢ umieszczone przy wejsciu do budynku
i/lub w holu gtéwnym i/lub w pomieszczeniach ktorych dotyczy projekt,

d) w przypadku, gdy inwestycja obejmuje budowe kanalizacji na obszarze kilku gmin, tablica
powinna znajdowac¢ si¢ w kazdej gminie uczestniczacej w realizacji projektu,

e) w przypadku projektoéw rozproszonych oraz sieciowych, tablica powinna znajdowac si¢
w wybranych miejscach realizacji inwestycji infrastrukturalnych, umozliwiajacych dostep do
jak najwigkszej liczby 0s6b lub przed siedziba beneficjenta projektu,

f) w przypadku budynkéw oraz obszarow objetych ochrong konserwatorska, tablice zaleca sig
umiesci¢ w bezposrednim sasiedztwie danego obiektu, w miejscu, ktore umozliwi dostep do

informacji jak najwigkszej liczbie osob.

Oznaczeniu stosownymi znakami i opcjonalnie informacja o wspotfinansowaniu
podlegaja dokumenty dotyczace realizacji projektu po podpisaniu przez beneficjenta umowy
o dofinansowanie.

Oznaczeniu podlega tylko pierwsza strona dokumentu. Dokumenty powinny byc¢
oznaczone wszystkimi obowiazkowymi elementami wariantu podstawowego, wymienionymi
w pkt. 1.9.3 a) (fj. emblematem Unii Europejskiej, odwotaniem stownym do Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, odwotaniem, logo RPO WO
2007-2013, (opcjonalnie - hastem promocyjnym). W przypadku korespondencji papierowej

(na papierze firmowym) obowiazuje wariant minimalny oznaczania.

Powyzsze zasady stosowane sa w szczegolnosci do:
a) korespondencji prowadzonej w sprawach projektu z wykonawcami oraz instytucjami
zaangazowanymi we wadrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2007-2013,
b) umoéw z wykonawcami oraz dokumentacji przetargowej,
¢) umow z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu lub opiséw stanowisk takich
pracownikow,
d) ogloszeh na wybdr wykonawcy, nabor personelu czy uczestnikow projektow
szkoleniowych,
e) materialow konferencyjnych, szkoleniowych, materialdéw multimedialnych, broszur i ulotek

informacyjnych,
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f) materiatow prasowych,
g) oznaczania r6znego rodzaju urzadzen i sprzgtow zakupywanych w ramach projektu,
h) wszystkich pozostatych instrumentéw stosowanych przy realizacji projektu, dla ktérych

nie okreslono specyficznych wymagan.

Dokumenty finansowe — faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-ksiggowe nie
podlegaja oznaczaniu. Wszelkie wymogi odnoszace si¢ do oznaczania dokumentow dotycza
sytuacji, w ktérych oznaczenie jest wykonalne technicznie. W przypadku dokumentow
majacych charakter gotowych formularzy, wzoréw, w ktorych tre§¢ instytucja/podmiot nie ma
mozliwo$ci ingerencji (np. druki samokopiujace, druki faktur/rachunkoéw, itp.) lub gdy

dokumenty wystawiaja zewngtrzne podmioty, oznaczanie nie jest wymagane.

1.9.4.2 Dzialania rekomendowane:

Oprocz dziatan obowiazkowych wskazanych w pkt. 1.9.4.1 beneficjenci moga
prowadzi¢ wszelkie inne dziatania, ktdre przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celu powszechnej
znajomosci udzialu $rodkéw Unii Europejskiej w projektach realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013 oraz

efektow realizowanych projektow dla kraju 1/lub regionu. W szczego6lnosci sa to:

a) Strony internetowe:

Beneficient RPO WO 2007-2013 moze na stronie internetowej swojej
jednostki/przedsigbiorstwa umiesci¢ informacj¢ o projekcie realizowanym w ramach
programu. Na stronie powinny znalez¢ si¢ w szczegdlno$ci odpowiednie oznaczenia
(wskazane w pkt. 1.9.3 niniejszego rozdzialu) oraz informacje nt. rodzaju projektu,
jego zakresu, warto$ci dofinansowania UE, a takze celow, korzysci oraz efektow

projektu.

b) Publikacje drukowane i elektroniczne:

Beneficjent moze publikowaé ulotki, foldery oraz inne materiaty informacyjne dot.
realizowanego projektu. Publikacja powinna zosta¢ oznaczona zgodnie z pkt. 1.9.3
niniejszego rozdzialu oraz zawiera¢ informacje nt. rodzaju projektu, jego zakresu,

warto$ci dofinansowania UE, a takze celow, korzysci oraz efektow projektu.
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Wskazane jest, aby publikacje drukowane i elektroniczne zawieraty pelne dane
teleadresowe beneficjenta oraz adresy stron internetowych instytucji zaangazowanych
w realizacje projektu (Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej i Instytucji

Posredniczacej II stopnia).

Plakaty:

Plakaty powinny zawiera¢ ogélne informacje o projekcie. Wielko$¢ i format plakatu
sa dowolne. Musi on by¢ czytelny i odpowiednio wyeksponowany. Na plakacie nalezy
stosowa¢ wlasciwe oznaczenie, zgodne z pkt. 1.9.3 niniejszego rozdzialu. Plakaty
moga stuzy¢ oznaczaniu pomieszczen, siedziby beneficjenta, imprez promocyjnych,

targow, konferencji itp.

Informacje prasowe:

Beneficient RPO WO 2007-2013 moze realizowaé dziatania informacyjne
1 promocyjne projekty we wspolpracy z mediami, w szczegdlnosci z prasa regionalna
1 lokalna. Informacja prasowa moze by¢ udostgpniona dziennikarzom podczas
konferencji prasowej, przestana faksem, poczta elektroniczng lub umieszczona na
stronach internetowych podmiotu realizujacego projekt. Informacja powinna by¢

oznaczona zgodnie z zapisami pkt. 1.9.3 niniejszego rozdziatu.

Konferencje/szkolenia/spotkania informacyjne:

Podczas konferencji/szkolef/spotkan informacyjnych lub innych wydarzen (np. targi,
wystawy) dotyczacych projektu realizowanego w ramach RPO WO 2007-2013 nalezy
podkresla¢ fakt wspotfinansowania projektu ze srodkéw Unii Europejskiej poprzez
odpowiednie oznaczenie m.in. zaproszen, materiatdow konferencyjnych/szkoleniowych

1 innych dokumentoéw zwiazanych z realizacja przedsigwzigcia.

Materialy promocyijne:

Materialy promocyjne stanowia element wspierajacy promocje projektu
wspotfinansowanego w ramach RPO WO 2007-2013. Materialy promocyjne moga
by¢ dystrybuowane podczas wydarzen promujacych projekt np. konferencji
prasowych, spotkan informacyjnych, targdw, wystaw itp. Materialy promocyjne

powinny zosta¢ oznaczone zgodnie z zasadami wskazanymi w pkt. 1.9.3 niniejszego
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rozdziatu. Dobor materialéw promocyjnych powinien by¢ $cisle zwiazany z zakresem
projektu, a wszelkie wydatki poniesione w tym zakresie powinny by¢ adekwatne do

osiaganego efektu promocyjnego.

Zalecane jest, aby przy realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych w ramach
RPO WO 2007-2013 uwzglednione zostaly zasady polityk horyzontalnych Unii Europejskiej,
w szczegolnosci polityki w zakresie ochrony $rodowiska (np. wykorzystanie papieru
ekologicznego do przygotowania dokumentacji, publikacji, przygotowanie ekologicznych
materialdw promocyjnych), polityki réwnych szans (np. zlecenie przygotowania materiatlow
informacyjnych i1 promocyjnych stowarzyszeniom lub fundacjom zatrudniajacym osoby
niepetnosprawne lub osrodkom aktywizacji zawodowej itp.), jak rowniez w miar¢ mozliwosci

innych polityk horyzontalnych.

1.9.5 Kwalifikowalno$¢ i dokumentowanie wydatkéw ponoszonych na realizacje dzialan

informacyjnych i promocyjnych

Beneficjenci RPO WO 2007-2013 moga podejmowaé dziatania nie wynikajace
wprost z postanowien art. 8 i 9 rozporzadzenia 1828/2006, zgodne z ww. dokumentami, pod
warunkiem, ze zostaly uwzglednione we wniosku o dofinansowanie oraz pozytywnie
zweryfikowane przez 1Z/IP2 RPO WO 2007-2013, a w konsekwencji uwzglednione
w budzecie projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie. Wydatki na dzialania
informacyjne 1 promocyjne zrealizowane zgodnie z powyzszym moga by¢ uznane za
kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia pozostalych wymogéw wynikajacych z zasad
kwalifikowania wydatkow w ramach RPO WO 2007-2013, wskazanych w Szczegotowym
opisie osi priorytetowych RPO WO 2007-2013, zafqcznik nr 6.

Podejmowane dziatania informacyjne i promocyjne zarowno obowiazkowe, jak
i rekomendowane, nalezy dokumentowa¢ w formie zdje¢, nagran radiowych i telewizyjnych,
wycinkow prasowych, wydrukéw internetowych lub probek materiatéw itp. Dokumentacjg
dotyczaca dziatan informacyjnych i promocyjnych podjetych w ramach promocji projektu,
zgodnie z trescia umowy o dofinansowanie, nalezy przechowywaé¢ co najmniej 5 lat od daty

zakonczenia projektu (3 lata dla MSP).
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1.9.6 Nadzér nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych promocji

Nadzér nad przestrzeganiem przez beneficjentow zasad stosowania $rodkow
informacyjnych i promocyjnych bedzie realizowany na podstawie zapisOw umow
o dofinansowanie projektow realizowanych w ramach RPO WO 2007 - 2013 zawartych przez
beneficjentow z Instytucja Zarzadzajaca RPO WO 2007 — 2013 / IP II. Niedopeknienie
obowiazkow przez beneficjentow w zakresie informacji i promocji moze skutkowaé

wstrzymaniem wyptaty srodkéw lub koniecznoscia zwrotu dotacji.

1.10 Zakres stosowania prawa zamo6wien publicznych w ramach RPO WO 2007-2013

Beneficjent, ktory podpisze umoweg o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WO 2007-2013 jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.), w zakresie w jakim Ustawa ta ma
zastosowanie do beneficjenta i do projektu. Oznacza to, iz przed zleceniem wykonania
ustug, dostaw lub robot budowlanych beneficjent musi odpowiedzie¢ sobie na pytanie
»czy nalez¢ do podmiotow zobowigzanych do wyboru dostawcy lub wykonawcy w trybie
ustawy Prawo zamoéwien publicznych?”. Odpowiedzi beneficjentom dostarczaja zapisy

ustawy w art. 3.

Dla jednostek spoza sektora finansow publicznych, np. organizacji pozarzadowych,

przedsigbiorcow, itd.®, szczegoblnie istotne sa zapisy art. 3 ust. 1 pkt. 5 Ustawy:
,Ustawe stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych (...) przez (...):
5) inne niz okreS§lone w pkt. 1-2 podmioty (np. organizacje pozarzadowe,
przedsigbiorcy, itd.7), jezeli kacznie zachodza nastepujace okolicznosci:

a) ponad 50% wartosci udzielanego przez nie zaméwienia jest finansowane ze

srodkoéw publicznych lub przez podmioty, o ktérych mowa w pkt 1-3a,

® Pelen zakres podmiotow zobowiazanych do stosowania ustawy okresla art. 3, ust. 1, pkt. 1-4. W tym
opracowaniu, dla uproszczenia, zastosowano przyblizone okreslenie ,,jednostki sektora finanséw publicznych”.
" Pelen zakres podmiotow zobowiazanych do stosowania ustawy okresla art. 3, ust. 1, pkt. 1-4. W tym
opracowaniu, dla uproszczenia, zastosowano przyblizone okreslenie ,,jednostki sektora finanséw publicznych”.

68



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013

Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w ramach RPO WO 2007-2013
Wersja nr 11

Luty 2011 r.

b) warto$¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

C) przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane obejmujace wykonanie
czynnosci w zakresie inzynierii ladowej lub wodnej, budowy szpitali, obiektow
sportowych, rekreacyjnych lub wypoczynkowych, budynkéw szkolnych,
budynkéw szkét wyzszych lub budynkéw wykorzystywanych przez

administracjg publiczng lub ustugi zwiazane z takimi robotami budowlanymi.”

Beneficjenci, ktorzy nie sa z mocy ustawy zobowiazani do jej stosowania,
w przeciwienstwie do jednostek sektora finansow publicznychg, musza dokona¢ analizy
swoich projektéw w konteksScie zacytowanego powyzej przepisu. Jesli projekt tacznie spetnia
wszystkie powyzsze warunki — beneficjent musi zastosowaé ustawe Prawo zamowien

publicznych.

W odniesieniu do art. 3 ust. 1 pkt. 6'° ustawy ustala si¢ zasade, ze I1Z nie uzaleznia
przyznania dofinansowania od zastosowania procedury udzielania zamowienia

okreslonej w ustawie.

Jesli 1Z / 1P 1II lub inna uprawniona instytucja (np. Najwyzsza Izba Kontroli, Prezes
Urzgdu Zamowien Publicznych, Regionalna Izba Obrachunkowa) stwierdzi, ze podczas
realizacji projektu beneficjent nie stosowal ustawy pomimo, ze byt do tego zobowiazany na
mocy art. 3 ustawy, wydatki poniesione przez beneficjenta moga zosta¢ w calo$ci uznane
za niekwalifikowalne a beneficjent zostanie wezwany do ich zwrotu wraz z odsetkami

zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

Uwaga! W sytuacji, gdy na mocy art. 3 Ustawy beneficjent nie jest obowiazany do jej
stosowania, musi pamigta¢, ze zgodnie z art. 44, ust 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr157, poz. 1240.) ,,Wydatki publiczne powinny
by¢ dokonywane:

1)  w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad:

8 Wg stanu prawnego na styczen 2008 (Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 r.
w sprawie kwot warto$ci zamoéwien oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowiazek przekazywania
ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, Dz. U. z 2007 1, Nr 241, poz. 1762)

jest to kwota 5 150 000,00 Euro

° Pelen zakres podmiotéw zobowiazanych do stosowania ustawy okresla art. 3, ust. 1, pkt. 1-4. W tym
opracowaniu, dla uproszczenia, zastosowano przyblizone okreslenie ,,jednostki sektora finanséw publicznych”.
10 Cytat: ,Inne niz okre§lone w pkt. 1 i 2 podmioty, jezeli zaméwienie jest finansowane z udziatem $rodkow,
ktorych przyznanie jest uzaleznione od zastosowania procedury udzielania zamowienia okreslonej w ustawie”.
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a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

b) optymalnego doboru metod i $rodkoéw stuzacych osiagnigciu zatozonych

celow;
2)  w sposOb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
3)  w wysokosci i terminach wynikajacych z wczeéniej zaciagnigtych zobowiazan.”
Wydatki beneficjenta ponoszone w ramach realizacji projektu i podlegajace refundacji
z udziatem dotacji ze srodkdéw publicznych sa uznawane jako wydatki publiczne.

Powyzsza zasada znalazta swoje odzwierciedlenie w wytycznych Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego dot. kwalifikowalnosci wydatkow'. Wydatek poniesiony w trakcie
realizacji projektu, bedzie kwalifikowaé si¢ do dofinansowania jesli zostanie dokonany m. in.
,,W sposoOb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskiwania najlepszych efektow z

danych naktadow”.

W wypadku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przy prawidtowym
przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia, zasada ta jest zachowywana

»automatycznie”.

W wypadku beneficjentow, ktorzy na mocy art. 3 Ustawy nie sa obowiazani do jej
stosowania cigzar udowodnienia, ze powyzsza zasada zostala zachowana, lezy po stronie
beneficjenta. Oznacza to, ze beneficjent nie stosujacy ustawy powinien zgromadzié¢
1 przedstawi¢ instytucjom uprawnionym do kontroli dokumenty, ktére udowodnia, ze
dokonany w ramach projektu wydatek jest oszczedny i dzigki niemu uzyskiwane sa zatozone

w projekcie efekty. Dokumentami takimi moga by¢:
- pisemne protokoty z negocjacji handlowych (podpisane przez obie strony),

- pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku do wykonawcy/dostawcy, z ktoérym

beneficjent podpisze umowe,
- o$wiadczenia beneficjenta uzasadniajace dokonany wybor wykonawcy/dostawcy.

Beneficjent zobowiazany jest do przedstawienia pisemnych ofert firm konkurencyjnych

(tzw. kontrofert) dla wydatku jednostkowego na zakup towaru, ktorego cena netto przekracza

! Krajowe wytyczne dot. kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci
w okresie programowania 207-2013. 22 listopad 2007.
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25 000 zt. W przypadku ustug rozpatrywana bedzie wartos¢ ustug zleconych do wykonania,

w ramach projektu, temu samemu wykonawcy.

PRZYKLAD: Dla projektu, zakladajacego zakup 40 szt. drobnego wyposazenia
mechanicznego (np. wiertarki itp.) nie bedzie rozpatrywana taczna cena tego sprzetu, lecz
wartos¢ jednostkowa kazdego urzadzenia (tj. jesli jedno urzadzenie kosztowaé bedzie

powyzej 25 000 zt netto — wymagana bedzie kontroferta).

PRZYKELAD: W wypadku podpisania przez projektodawce z firma ,,X”, w ramach jednego
projektu ztozonego do dofinansowania, dwoéch uméw na roboty budowlane, kazda po

30 000 zt netto, konieczne bedzie przedstawienie kontrofert firm ,,Y1,,2”.

Niezaleznie od warto$ci wydatku jednostkowego wymagane jest aby beneficjent

dotaczyl oswiadczenie uzasadniajace dokonany wybor wykonawcy/dostawcy. O$wiadczenie

powinno zosta¢ przygotowane bezposrednio po dokonaniu wydatkow, a nie na etapie kontroli

projektu, poniewaz kontrola moze mie¢ miejsce w kilka lat po dokonaniu wydatkow.

W przypadku zakupu maszyn i urzadzen uzywanych o wartosci powyzej 25 000 zt
netto, gdy zdobycie kontroferty jest niemozliwe, wystarczajace bedzie oswiadczenie

uzasadniajqce dokonany wybor wykonawcy/dostawcy.

Kryterium wyboru oferty, w przypadku wydatku jednostkowego na zakup towaru
lub ustugi, ktorych cena netto przekracza 25 000 zi netto, nalezy do beneficjenta. Kryterium
ceny uznaje si¢ za podstawowe, jednak nie musi by¢ jednym, ktorym beneficjent bedzie
kierowat si¢ przy zakupie towardow i uslug. Beneficjent moze stosowaé réwniez dodatkowe
kryteria zwiazane ze specyfika dokonywanych zakupdéw, jednakze musza one zostaé
okreslone w oswiadczeniu beneficjenta uzasadniajqcym dokonany wybor wykonawcy
/dostawcy i potwierdzaé, ze dzigki ich zastosowaniu dokonano wyboru najkorzystniejszej dla

projektodawcy oferty.

Przy ocenie wartosci dowodowej przedstawionych dokumentow IZ / IP II bra¢ bedzie
pod uwageg, czy beneficjent w momencie zaciagni¢cia zobowigzania wobec wykonawcy
/dostawcy (podpisywania umowy, przyjecia faktury, itp.) znal powyzsze zasady

1 miat mozliwo$¢ pelnego ich zastosowania.

PRZYKLAD: W przypadku beneficjenta, ktory ponidst wydatek kwalifikowalny w styczniu
2007, kiedy powyzsze zasady nie byly ogloszone w postaci ,,Vademecum dla beneficjenta”,

za wystarczajace moze zosta¢ uznane O$swiadczenie podpisane przez beneficjenta, poniewaz

71



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013

Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w ramach RPO WO 2007-2013
Wersja nr 11

Luty 2011 r.

nie byl on poinformowany o koniecznosci zgromadzenia pisemnych dowodoéw i negocjacje

z wykonawca/dostawca przeprowadzil w rozmowie telefoniczne;.

Natomiast moga zosta¢ uznane za niekwalifikowane wydatki beneficjenta (powyzej
50 000 zt netto za zakup jednostkowy), ktory po przyjeciu Vademecum przez Zarzad
Wojewoddztwa Opolskiego i podaniu go do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci zapisow
niniejszego rozdziatu, przeprowadzi (np. w roku 2009) negocjacje przez telefon, i nie zwréci
si¢ do oferentow o pisemne oferty a w trakcie kontroli przedstawi jedynie wlasne
o$wiadczenie. W takim wypadku mozliwe jest, ze IZ/IP II uzna, Zze beneficjent nie udowodnit

w sposOb wystarczajacy, ze wydatki sa dokonane w sposob oszczednyl12.

1.10.1. Zmiany wartoSci projektu w zwigzku z przeprowadzonymi post¢powaniami

0 udzielenie zaméwienia publicznego

W § 18 ust. 9 - 12 umowy uregulowane zostaly zmiany wysokosci dofinansowania
zwigzane z wynikami przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego.
Zasada jest, ze jezeli w wyniku przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamowienia
publicznego suma wartosci kategorii wydatkow objetych postgpowaniem ulegnie
zmniejszeniu w stosunku do sumy warto$ci tych kategorii wydatkow okre§lonych we
wniosku, wysoko$§¢ dofinansowania dotyczacego tych kategorii wydatkow ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu z zachowaniem udzialu procentowego dofinansowania w
wydatkach kwalifikowalnych. Od tej reguty umowa przewiduje jeden wyjatek - Instytucja
Zarzadzajaca moze odstapi¢ od dokonania tego zmniejszenia, w sytuacji, gdy w ramach
projektu jest przeprowadzanych wigcej niz jedno postgpowania i beneficjent wystapi z
pisemnym wnioskiem o wstrzymanie zmniejszenia dofinansowania do czasu rozstrzygnigcia
ostatniego postgpowania. W przypadku, gdy postgpowania rozstrzygane sa w krotkich
odstgpach czasu, takie podejécie nie rodzi zadnych problemoéw z rozliczeniem projektu, gdyz
beneficjent czeka ze zlozeniem pierwszego wniosku o ptatno$¢ do czasu rozstrzygnigcia
ostatniego postgpowania i ustalenia ostatecznej wartosci projektu oraz kwoty dofinansowania.
Podejscie to staje si¢ natomiast problematyczne w sytuacji, gdy przetargi zaplanowane sa w
dhuzszym okresie czasu i beneficjent bedzie chciat sktada¢ wnioski o ptatno$¢ miedzy nimi.

W tej sytuacji, jezeli po zlozeniu wniosku o ptatnos¢ okaze sig, ze wzrasta warto$¢ projektu w

12 Przedstawiony przyklad shizy jedynie zobrazowaniu jak przebiegaé moze ocena wartosci dowodowej
przedstawionych przez beneficjenta dokumentow. Jest to sytuacja hipotetyczna i nie moze stanowi¢ podstawy do
rozstrzygania kwestii spornych, jakie moga pojawic si¢ podczas kontroli poszczegdlnych projektow.
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zwiazku z rozstrzygnigciem ostatniego postepowania, IZ/IP II w drodze aneksu zwigksza
warto$§¢ projektu 1 zmniejsza procentowy udzial dofinansowania. Nastgpnie przelicza
wysokos$¢ rozliczonych do tego momentu wydatkéw kwalifikowalnych wedlug nowego
procentu dofinansowania. Roznica wynikajaca z wysokosci dotychczas przekazanych
srodkéow 1 srodkéw dofinansowania, ktére powinny by¢ przekazane, gdyby zastosowano

nowy procent pomniejsza kwot¢ dofinansowania kolejnego wniosku o ptatnosc.
Przyktad
Warto$¢ projektu wynosi 200 000 PLN
Wydatki kwalifikowalne 200 000 PLN
procent dofinansowania- 50
wysokos$¢ dofinansowania 100 000 PLN
W projekcie wystegpuja 3 kategorie wydatkoéw i1 zaplanowano 3 postgpowania:
-1 Kategoria 40 000 PLN
-11 Kategoria 60 000 PLN
-111 Kategoria 100 000 PLN
Wyniki postgpowan
I postgpowanie — warto$¢ kategorii spadta do 30 000
II postgpowanie — wartos¢ kategorii spadta do 40 000

Po rozstrzygnigciu drugiego postgpowania beneficjent zlozyl pierwszy wniosek o
ptatnos¢ na kwot¢ wydatkéw kwalifikowalnych 70 000 PLN i otrzymal refundacje w
wysokosci 35 000 PLN (70 000 * 50%=35 000 PLN).

IIT postgpowanie — warto$¢ kategorii wzrosta do 140 000 PLN

W wyniku ostatniego rozstrzygnig¢tego postepowania wartos¢ projektu wzrosta do
210 000 PLN, wigc zostanie zawarty aneks zwigkszajacy warto$¢ projektu i wydatki
kwalifikowalne do wysokos$ci 210 000 PLN oraz zmniejszajacy wysokos¢ dofinansowania do
poziomu 47,61 % i kwoty dofinansowania do 99 981 PLN (r6znica wynikajaca z zaokraglen
do 2 miejsc po przecinku, IZ/IP Il moze podja¢ decyzje o przyznaniu innej kwoty

dofinansowania).
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Beneficjent sktada drugi wniosek o ptatno$¢ na kwote wydatkow kwalifikowalnych

100 000 PLN.

100 000 * 47,61% = 47 610 PLN — tyle dofinansowania otrzymatby beneficjent,
gdyby projekt byt rozliczany od poczatku wg 47,61%, ale beneficjent przedstawil juz

wcezesniej do rozliczenia 70 000 PLN
70 000 * 47,61% = 33 327 PLN
Beneficjent otrzymat refundacje w wysokosci 35 000 PLN
35000 —33 327=1 673 PLN - kwota, o ktéra musi by¢ pomniejszona druga ptatnos¢.

47 610- 1673= 45937 dofinansowanie, ktore otrzyma beneficjent po ztozeniu drugiego

whniosku o ptatnosé.

Beneficjent sktada trzeci wniosek o ptatnos¢ na kwot¢ wydatkow kwalifikowalnych

40 000 PLN
40 000 * 47,61%= 19 044 PLN - dofinansowanie trzecia ptatnos¢.
[Z/1P1 Il moze przyja¢ inny sposOb postgpowania, jezeli wynika to ze specyfiki projektu.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
suma wartosci kategorii wydatkow objetych postgpowaniem ulegnie zwigkszeniu w stosunku
do sumy wartos$ci tych kategorii wydatkéw, okreslonych we wniosku, wysoko$¢
dofinansowania dotyczacego tych kategorii wydatkéw nie ulega zmianie, chyba ze Instytucja
Zarzadzajaca programem podejmie decyzj¢ o zwigkszeniu dofinansowania na zasadach przez

siebie okre$lonych.

Ponizszy schemat przedstawia sposob postgpowania 1Z/IP II:
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Zalacznik nr 1

WZOR
WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
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WZOR
PROGRAM UNIA EUROPEJSKA [
REGIONALNY ROZWOLU REGIONALNEGO [T

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ZARZAD WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA RPO WO 2007-2013

Korekta wniosku o ptatno$¢ nr ...........ooooeiviiiiiiiiiiiiii

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1 Wniosek za okres od....... do......... Nie dotyczy

Data wplywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

2 DANE BENEFICJENTA

Osoba wyznaczona do kontaktu:
1) w czgSci dot. postepu finansowego

IMi€ 1 NAZWISKO: ..oeeviiieeieceee ettt e

2) w czesci dot. przebiegu realizacji projektu

IMIQ 1 NAZWISKO: .vviiviiiiiiiiecie ettt ettt et te et stbe s b e evaesanesene s

3. Program Operacyjny: Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007
- 2013
4. Obszar interwencji

(O 1 o0 W 0] 4 151 10 ) SRR

5. NAZWa PrOJEKLU: ..o e

6. NI Projektu: ..ooeeeeecieeee e,

7. Umowa/decyzja 0 dofinansowanie nr .................... zdnia..........
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ANeKS NI .o 200 | T VR + dodawanie wierszy

Kwota dofinansowania ..................... PLN, co stanowi .................. % catkowitych wydatkow

kwalifikowalnych Projektu, w tym:

- nieobjegte pomoca publiczng.................c.oiielil PLN, co stanowi.................. % catkowitych
wydatkéw kwalifikowanych nie objetych pomoca publiczna,

- objete pomoca publiczng............c.ovveiiiiiiiini. PLN, co stanowi.................. % calkowitych
wydatkoéw kwalifikowanych objetych pomoca publiczna,

8. Platnosc¢:

zaliczka numer transzy .............

posrednia

koncowa

rozliczenie dot. panstwowych jednostek budzetowych

rozliczenie zaliczki

8a. Calkowita kwota wydatkow objetych wnioskiem................c.oooiit, PLN

9. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem......................... PLN,
w tym:

9.1 nieobjete pomoca publiczna.............covevievinnnnn. PLN

9.2 objete pomoca publiczng..............cociiiiiiin.... PLN

9a. Kwota wydatkow kwahﬁkowalnych Ob] gtych wnioskiem (po autoryzaCJ I) .............. PLN
9 a.1 nieobjete pomoca publiczna... U U PP UURRRPRUSRIPSRINN od )\
9 a.2 objete pOmMOCE PUDIICZNG. . ..o . ettt et et e PLN

9b Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (w cze$ci odpowiadajacej pomocy
publicznej).........ccooeieieininn... PLN

9c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktorych oblicza si¢ wktad funduszy UE na poziomie

programu operacyjnego - podstawa certyfikacji........................ PLN
10. Kwota wnioskowana ogotem (suma 10.1 +10.2):........ocoviiiiiiiiiiininn. PLN, w tym:
10.1 kwota wnioskowana nieobjgta pomoca publiczna.............oeeveviniinnnnns PLN, w tym:
wydatki MajatkoWe ......o.ooriirii i PLN
WYAatki DICZACE. ...\ttt PLN
10.2 kwota wnioskowana objgta pomoca publiczng................covviiiiiniininn PLN, w tym:
wydatki MajatkoOWe ... ..ot PLN
WYAatKi DICZACE. ...\ttt PLN
10a. Kwota wydatkow odpowiadajacych dofinansowaniu (suma 10 a.1 +10 a.2) (po autoryzacji)..PLN
10 a.1 kwota wnioskowana nieobjgta pomoca publiczng...............cooeeeiiiennn. PLN, w tym:
wydatki MmajatkoOWe ........oooieii i PLN
WYAAtKD DICZACE. ...t eet ettt ettt e e PLN
10 a.2 kwota wnioskowana objeta pomoca publiczng.............coovvvviiinninninnnnn. PLN, w tym:
Wydatki MajatkoOWe ........iuiiiiit i e PLN
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11. INFORMACJA FINANSOWA dotyczaca wniosku
Projekt nie wymaga kserokopii dowodow ksiggowych:

A. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki obejmujace okres od ztozenia poprzedniego wniosku o platnosé

5 g 5 5 S
S z > g 2 —
IS 2 = o = c X Q S
s © o0 = o < S = o I
) =) = = 82 > N 5]
X 1 =~ o > c 5 n o
e S S | e 2 5 2 g2 83 3
S < =~ O g o =} =} = =& Y Q
= ® g E IS < EQ 23 c
2 S S >-2 = & & < 2c =
= 2 2 S g'g g c c ~ £ < =S ©
= o> =5 =3 c X =
= 2 = E S & g 2 2 sz |k € o e
e = g < S s 3 < < = < 5 >
£ > 17 = N o= = 2 ) <) g E S S8 — B — 2
2 = E‘ S o £ 3 < h ° b= = < < = 2 = g ]
S 5 O =3 o 3 N S < < s = € S5 < = s Q v
S ) 2 R 3 IS ° 23 > O T .5 g
o | Es g G ol y s s S |2 |28 |2F |22
40| g3 S Y wn'¥Y g < S = < o= 2 €% |28 =5
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1.
1. Sumaw PLN
B. Zestawienie dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki z poprzednich okreséw rozliczeniowych
] ] | | |
2.Sumaw PLN
Suma ogélem w PLN (1+2)

Potwierdzam liczbe zatqaczonych kopii dokumentow oraz dowodow zaptaty z niniejszym zestawieniem.*

IMi@ i NAZWISKO: ......o.oooveeeeceeeeeeeeee e data: ........oooceeevevnn. POAPIS: .t

* Brak koniecznosci dokonania potwierdzenia w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajaca lub inna wiasciwa instytucja dopuscita mozliwos¢ dotaczenia w danym projekcie do wniosku o ptatnos¢ jedynie zestawienia

dokumentow finansowych potwierdzajacych poniesienie wydatkow (IZ RPO WO 2007-2013 dopuszcza nie dotaczania dokumentow finansowych w przypadku Osi Priorytetowej 7 Pomoc Techniczna RPO WO 2007-
2013)
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12. UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatno$é

Lp. Rodzaj dochodu Kwota
1 2
suma ogotem w PLN:
Odsetki naroste od §rodkow zaliczki od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosé
13. ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI**
w PLN
’ Kwota wydatkow Kwota wydatkow
Lp. Zrédio ogotem kwalifikowanych
0 1 2 8

1 Srodki wspolnotowe
2 =3+4+5 Krajowe $rodki publiczne:
3 - budzet panstwa
4 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
5 - inne krajowe $rodki publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 suma ogotem:
8 w tym EBI:

** Kwoty wydatkow kwalifikowalnych powinny wynika¢ z kwot wykazanych w pkt 9 a

14. ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA ***/ zaliczka/

Nie dotyczy

w PLN

Lp.

Rozliczenie zaliczki

Kwota dofinansowania

1.

Catkowita kwota dofinansowania

2.

Srodki przekazane dotychczas beneficjentowi w transzach zaliczki (2 a + 2n)

2a

| transza zaliczki

2n

n transza zaliczki

+ dodawanie wierszy

3. | Kwota dotychczas rozliczonych zaliczek
4. | Kwota otrzymanych transz pozostata do rozliczenia (2-3)
5. | Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem

*** Tabela wypelniana w przypadku projektow, w ktorych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki.

81




Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w ramach RPO WO 2007-2013

Wersja nr 11
Luty 2011 r.

PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU - cze$é¢ sprawozdawcza wniosku beneficjenta o platnos$é

15. POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadania/cele zatozone
w umowie/decyzji
o dofinansowanie

Stan realizacji

Wydatki przypisane
zadaniom/celom okreslonym
w aktualnym harmonogramie

rzeczowo-finansowym

Wydatki od poczatku
realizacji projektu

% realizacji

ogblem

kwalifikowalne

ogblem

kwalifikowalne

1

3

4

5

6 7 =(6/4)*100%

Zadanie/etap 1
(nazwa.....)

Zadanie/etap 2
(nazwa....)

+ dodaj wiersze

OGOLEM

W tym wydatki
poniesione na zakup
gruntéw

Wydatki poniesione na
mieszkalnictwo

Wydatki zwiazane z
kosztami
posrednimi/ogdlnymi
rozliczanymi ryczattowo

W tym cross-financing

16. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZE.OZENIA
KOLEJNEGO WNIOSKU

17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU****
Tabela wskazniki produktu

Wartosé
Nazwa Wartosé wskaznika ‘s
, . S Wartos¢
wskaznika bazowa Wartos¢ docelowa | osiqgnieta .. .,
. . .. . wskaznika Stopien
zgodnie z | Jednostka mierzona wskaznika od zlozenia o L
o . , . osiqgnieta realizacji
whnioskiem miary przed okreslona w poprzednieg ..
7 . . .. - od poczqtku wskaznika
0 wskaznika | rozpoczeciem umowie/decyzji 0 wniosku o N 0
. e - - e realizacji (%)
dofinanso realizacji o dofinansowanie platnosé .
. . projektu
wanie projektu przez
beneficjenta
1 2 3 4 5 6 7=(6/4)*100%
Wskazniki produktu
0
0

Tabela wskazniki rezultatu

Jednostka
miary

Nazwa
wskaznika

Wartosé
bazowa

Wartos¢ docelowa
wskaznika

Wartos¢ wskaznika
osiqgnieta w wyniku

Stopien realizacji

wskaznika
(%)
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zgodnie z | wskaznika mierzona okreslona w zrealizowania projektu
whnioskiem przed umowie/decyzji
0 rozpoczeciem | 0 dofinansowanie
dofinanso realizacji
wanie projektu
1 2 3 4 5 6=((5-3)/(4-3))*100%
Wskazniki rezultatu

**** Tabela wypelniana w przypadku projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spojnosci. W przypadku pierwszego wniosku o platno§¢ skladanego w ramach projektu
warto$¢ w kolumnie 5 w czgsci tabeli dotyczacej wskaznikow produktu rowna si¢ warto$ci w kolumnie 6.

18. A. Informacja na temat probleméw napotkanych w trakcie realizacji projektu, zadan planowanych,
a niezrealizowanych w okresie objetym wnioskiem, oraz przyczyn ewentualnego nieosiagnigcia
zaktadanego w projekcie poziomu wskaznikow

B. Informacja o przeprowadzonych kontrolach/audytach realizacji projektu, w szczegdlnosci
o wykrytych nieprawidtowosciach

19. HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY

Okres(rok, kwartal) Planowane Wktad wtasny
wydatki Dofinansowa . budzet jednostek . - : .

rok ... kwartat kwalifikowalne nie pl;lxl’l(:tzvevta samorzadu érl)ndr;g I;L?ﬁ\évzze prs);\(/)v(;lfr:e
ogotem terytorialnego

20... ... kwartat

20... ... kwartat

20... ... kwartal

20... ... kwartat

20. INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI PROJEKTU Z POLITYKAMI

HORYZONTALNYMI UE

A) Czy projekt realizowany jest zgodnie z polityka ochrony srodowiska?

Tak

W  przypadku nieprzestrzegania polityki
nieprawidlowo$ci, oraz wskaza¢ podj¢te dziatania naprawcze.

Nie

Nie dotyczy

wspolnotowe] nalezy opisac,

na czym polegaly
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B) Czy projekt realizowany jest zgodnie z polityka rownych szans (zatrudnienia)?

Tak Nie Nie dotyczy

W przypadku nieprzestrzegania polityki wspdlnotowej nalezy opisa¢, na czym polegaty
nieprawidlowo$ci, oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze.

C) Czy projekt realizowany jest zgodnie z polityka spoteczenstwa informacyjnego?

Tak Nie Nie dotyczy

W  przypadku nieprzestrzegania polityki wspolnotowej nalezy opisaé, na czym polegaly
nieprawidlowosci, oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze.

D. Czy projekt realizowany jest zgodnie z prawem zamowien publicznych?

Tak Nie Nie dotyczy

W przypadku realizacji projektu niezgodnie z prawem zamoéwien publicznych nalezy podac
przyczyny, oraz wskaza¢ podjgte dziatania naprawcze.
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21. Tabela dodatkowa:
POMOC PUBLICZNA*****
A. Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki
Wktad
Nr Calkowge Wydatki objete Doflnansowame Budzet wigsny Wydatki nicobjete I;)ofmansowame Wkigd wlasny nie Suma
Lp. dokumentu wydatki pomoca objete Pomoca EFRR afistwa objety omoca publiczna nieobjete Pomoca objety pomoca (3.1+4.1)
kwalifikowalne publiczna publiczng P pomoca p p publiczna (EFRR) publiczna -
publiczng
1 2 3 3.1 311 3.1.2 3.2 4 4.1 4.2 5
1.
2.
3.
SUMA:
B. Zestawienie dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki z poprzednich okreséw rozliczeniowych
***4% Pola szare wypelnia pracownik instytucji dokonujacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé
NI Calkowite | Wydatki objete | Dofinansowanie Wiad Dofinansowanie | Wklad wiasny nic
- . Budzet wlasny objety Wydatki nieobjgte L . . Suma
Lp dokumentu wydatki pomoca objete Pomoca EFRR S omoc omoca publiczn nieobjete Pomoca objety pomoca (3.1+4.1)
kwalifikowalne publiczng publiczna P pll)lbliczr?al P apu a publiczna (EFRR) publiczna -
1 2 3 31 311 3.1.2 3.2 4 4.1 4.2 5
1.
2.
3.
SUMA:

Typ przedsigbiorstwa: nie dotyczy/mate / $rednie / duze.
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22. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA:

Ja, nizej podpisany, niniejszym o$wiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sa zgodne z prawda.
Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej
po$wiadczania nieprawdy co do okoliczno$ci majacej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwiazana z projektem przechowywana jest ........c.ccccenn.

23. ZALACZNIKI:

1. Potwierdzone za zgodno§¢ z oryginalem kopie faktur lub dokumentéw ksiggowych
0 rbwnowaznej wartosci dowodowej, zgodne z pkt (11) wniosku, wraz z dowodami zaptaty (o ile
beneficjent nie zostal zwolniony z obowiazku zataczania wspomnianych dokumentéw do wniosku
o ptatnosc).

2. Poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentow potwierdzajace odbidr/wykonanie
prac.

3. Inne dokumenty, o ile sa wymagane zgodnie z umowa/decyzja o dofinansowanie.

Miejscowose: Data: Podpis (imig i nazwisko) i pieczec:
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Zalacznik nr 2

WZOR
INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
BENEFICJENTA O PLATNOSC
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PROGRAM UNIA EUROPEJSKA it
EUROPEJSKI FUNDUSZ [ *
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO s

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZARZAD \WQJIJEWODZTWA OPOLSKIEGO
INSTYTUCIA ZARZADZAJACA RPO WO 2007-2013

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU BENEFICJENTA O PEATNOSC
(NIE DOTYCZY BENEFICJENTOW DZIALANIA 1.2)

Beneficjent zobowiazany jest do skladania wniosku beneficjenta o ptatnos¢
z czestotliwoscia okreslona w Vademecum III Tom stanowiacym zalacznik do umowy
o dofinansowanie. Mozliwe jest zlozenie wniosku, w ktorym pkt 8-14 pozostaja
niewypelnione — wniosek stanowi wowczas narzedzie umozliwiajace wlasciwym instytucjom
monitorowanie postgpu rzeczowego projektu 1 pozyskanie danych niezbednych do
sporzadzenia sprawozdania okresowego z realizacji programu. Beneficjent wnioskuje
0 przyznanie dofinansowania ze srodkoéw publicznych — wyliczenia kwoty odpowiadajacej tej
czgsci dofinansowania, ktora odpowiada wkladowi wspdlnotowemu dokonuje (jako iloczyn
kwoty wydatkéw uznanych za kwalifikowalne, procentowego udzialu dofinansowania
w kwocie wydatkow kwalifikowalnych okreslonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu
oraz udzialu S$rodkow UE w dofinansowaniu okreSlonego dla danego dziatania
w szczegotowym opisie priorytetu), instytucja odpowiedzialna za weryfikacj¢ wnioskow

o platnos¢, badz tez inna instytucja wskazana przez instytucj¢ zarzadzajaca.

W przypadku Osi Priorytetowej 7 Pomoc Techniczna RPO WO 2007-2013, przez
projekt rozumie si¢ Roczny Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013.

Instrukcja wypetniania wniosku dla beneficjentow dziatania 1.2 Zapewnienie dostgpu
do finansowania przedsigbiorczosci zostanie opracowana i przekazana beneficjentom tego

dziatania w pdzniejszym terminie.

Pola zaznaczone na szaro nie sa wypelniane przez beneficjenta. Wypetnia je

pracownik instytucji dokonujacej weryfikacji wniosku o platno$¢ zlozonego przez
beneficjenta.

Instytucja Zarzadzajaca w przypadku Osi Priorytetowej 7 Pomoc Techniczna RPO

WO 2007-2013 dopuszcza zlozenie jedynie wyciagu z dokumentaciji ksiegowej beneficijenta
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dokumentujacej operacje dokonane w zwiazku z realizowanym projektem zamiast

dokumentow ksiegowych i faktur.

W przypadku korekty wniosku o ptatnos¢, nalezy zaznaczy¢ checkbox korekta wniosku

o ptatnos¢.
Whiosek o platnos¢ stuzy:

1) wnioskowaniu o przyznanie ptatnosci zaliczkowej (poz. 1, 2-8, 10, 14, 15, 17 - 20,
23);

2) rozliczeniu $rodkow przekazanych beneficjentowi w ramach wczesniejszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transze s$rodkow

(beneficjent wypehia poz. 1- 23);

3) wnioskowaniu o przyznanie platnosci stanowiacej refundacje wydatkow

sfinansowanych ze §rodkow beneficjenta (beneficjent wypetnia poz. 1-13, 15-23);

4) rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe
sfinansowanych ze srodkow zapisanych w budzecie danego dysponenta (beneficjent

wypeia poz. 1-9, 11-23);

5) przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza,

beneficjent wypehia poz. poz. 1, 2-7, 15-23).
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU
1. 'Wniosek za okres od ... od ...

Nalezy poda¢ okres, za jaki skladany jest wniosek. Nie musi by¢ to okres obejmujacy

pelny miesiac.

W pierwszym wniosku o ptatno$¢ w przypadku refundacji, w polu ,,0d” nalezy wpisac
dat¢ dokonania pierwszej zaptaty w ramach dokumentéw przedstawianych do
rozliczenia, w polu ,,do” nalezy wpisa¢ dat¢ dokonania ostatniej zaplaty w ramach

dokumentow przedstawianych do rozliczenia.

Okres, za jaki sporzadzany jest wniosek o platnos¢, powinien odpowiada¢ okresowi,
w jakim zostaly zaplacone dokumenty poswiadczajace poniesienie wydatkow
kwalifikowalnych ujgtych we wniosku.

W przypadku, gdy do pierwszego wniosku o platnos$¢ posrednia zalaczono faktury, ktére

zostaly zaptacone tego samego dnia lub zataczono tylko jedna fakture zaptacona jednego
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dnia, w polach ,,0od” oraz ,,do” nalezy wpisa¢ t¢ sama datg, bedaca data dokonania
ptatnosci wynikajacych z ww. faktur. Podobnie nalezy postapi¢ w przypadku, gdy do
kolejnego wniosku o ptlatno$¢ posrednia zalaczono faktury, ktore zostaly optacone
w catosci w dniu nastgpujacym po dacie ,,do” z poprzedniego wniosku o ptatnosé¢, lub
gdy projekt jest rozliczany tylko jedna faktura optacona w catosci.

W pierwszym wniosku o ptatno$¢ w przypadku wnioskowania o zaliczke oraz

wniosku z czescia sprawozdawcza w polu ,,0d” wpisujemy date zawarcia umowy O

dofinansowanie a w polu ,,do” wpisujemy date¢ sporzadzenia wniosku o ptatnos$¢. Zapis
powyzszy bedzie obowiazywal od momentu wprowadzenia zmian w generatorze
wnioskow o platnosé. Do tego czasu we wnioskach o zaliczkg i z czg$cia sprawozdawcza

nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,nie dotyczy”.

Dla zachowania ciaglosci, w kazdym kolejnym wniosku o ptatnos¢ w polu
,0d” nalezy wpisa¢ date dnia nastepujacego po dacie ,,do” z poprzedniego wniosku o
ptatnos¢, w ktorym poz. 1 byla wypetlniania, w ktorym zostaly rozliczane
faktury/dokumenty ksiggowe, w polu ,,do” nalezy wpisa¢ dat¢ dokonania ostatniej
zaptaty w ramach dokumentow przedstawianych do rozliczenia lub datg sporzadzenia

wniosku, gdy zadne wydatki. nie sa w nim rozliczane.

W przypadku dotaczenia do wniosku o platnos¢ kopii faktur lub dokumentoéw
ksiggowych o réwnowaznej warto$ci dowodowej, ktore zostaty optacone w poprzednich
okresach rozliczeniowych, a nie zostaly rozliczone w poprzednich wnioskach, beneficjent
nie uwzglednia termindw poniesienia tych wydatkéw w pkt 1.

Daty nalezy wpisywa¢ w nastepujacym porzadku: RRRR-MM-DD.

Dane Beneficjenta

W pierwszych wierszach nalezy poda¢ dane beneficjenta zgodne z umowa/decyzja o
dofinansowanie projektu. W dalszych wierszach nalezy wskaza¢ osoby kontaktowe,
wlasciwe do wudzielenia informacji w zakresie odpowiednich czg$ci wniosku.
Nie ma obowiazku podawania danych dwoch oséb w przypadku, gdy jedna osoba jest

w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania dotyczace zardwno postgpu finansowego

jak i rzeczowego.
Punkt wypetniony na state przez IZ.

Obszar interwencji
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OS Priorytetowa

Nalezy poda¢ numer i nazwg osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowany jest projekt.

Dzialanie

Nalezy poda¢ numer i nazwe dziatania, w ramach ktorego realizowany jest projekt.

Poddzialanie

Nalezy poda¢ numer i nazwg poddzialania, w ramach ktérego realizowany jest projekt

Nazwa Projektu

Nalezy poda¢ nazwe/tytul projektu zgodny z umowa/decyzja o dofinansowanie.

Nr projektu

Nalezy poda¢ numer projektu zgodny z umowa/decyzja o dofinansowanie.

Umowa/decyzja o dofinansowanie

Nalezy poda¢ numer umowy/decyzji o dofinansowanie wraz z data jej zawarcia, kwotg

dofinansowania oraz zawarte aneksy w porzadku chronologicznym. W przypadku, gdy

zostat zawarty aneks do umowy o dofinansowanie lub zmiana decyzji 0 dofinansowanie

zmieniajace kwot¢ dofinansowania, nalezy wpisa¢ w tym punkcie aktualng kwotg

dofinansowania.

Platnos¢ (zaliczkowa/posrednia/koncowa/rozliczenie dot. panstwowych jednostek

budzetowych/ rozliczenie zaliczki)

Nalezy wskaza¢ (poprzez zaznaczenie checkbox wlasciwej formy ptatnosci) rodzaj

ptatnosci:

platnos¢  zaliczckowa - ma miejsce woOwczas, gdy beneficjent otrzymuje
dofinansowanie z gory, po czym rozlicza w kolejnych wnioskach o platnos¢
poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznaczana w sytuacji, gdy beneficjent

ubiega si¢ o pierwsza i kolejne transze zaliczki; dodatkowo nalezy

w wykropkowanym miejscu wpisa¢ numer transzy zaliczki, o jaka wnioskuje
beneficjent;

platnos¢  posrednia - wystgpuje w systemie refundacyjnym, gdzie platnosé
dla beneficjanta jest zwrotem okreslonej czgSci poniesionych przez beneficjenta

wydatkow wykazanych we wniosku o ptatnos¢;
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e platnos¢ koncowa — beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wniosku o ptatnos¢

dotyczacym danego projektu;

o rozliczenie dot. panstwowych jednostek budzetowych - w przypadku wnioskéw
o platno$¢ sktadanych przez beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi, finansujacymi projekt ze srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej
jednostki, beneficjent podkresla ten rodzaj ptatnosci. Wowcezas wniosek o ptatnosé

stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow.

e rozliczenie zaliczki — wystgpuje w sytuacji, gdy beneficjent rozlicza juz otrzymane

transze zaliczki (rowniez gdy jest to wniosek o ptatnos¢ koncowy).

W przypadku, gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie w formie zaliczki, przy
koncowym rozliczeniu, tj. wniosku o ptatno$¢ koncowa, zaznacza zaréwno POzycCje

rozliczenie zaliczki oraz pfatnosé koncowa jako prawidtowe.

W przypadku, gdy beneficjent jednym wnioskiem rozlicza juz otrzymana transzg
zaliczki oraz wnioskuje o nastepna transze, nalezy zaznaczy¢ platnosé zaliczkowa oraz

rozliczenie zaliczki.

8 a. Nalezy poda¢ kwotg poniesionych przez beneficjenta wydatkéw objetych wnioskiem o
ptatno$¢ 1 zwiazanych z realizowanym projektem (zarowno kwalifikowalnych jak i
niekwalifikowalnych), rowniez tych niewykazanych w pkt 11. W pierwszym wniosku o
platnos$¢, w ktorym beneficjent rozlicza otrzymana wczesniej zaliczkg lub wnioskuje o
refundacje nalezy wskaza¢ wszystkie wydatki niekwalifikowalne poniesione do momentu

ztozenia wniosku oraz wydatki kwalifikowalne wykazane w pkt 11.

W kolejnych wnioskach beneficjent wpisuje wydatki niekwalifikowalne jakie ponidst w

okresie za ktory sktadany jest wniosek oraz wydatki kwalifikowalne wykazane w pkt 11.

Kwoty wskazane w pkt 8a powinny by¢ spdjne z postgpem rzeczowo-finansowym

wykazanym w pkt 15.

Punkt nie wypehliany w przypadku wniosku o ptatno$¢ przekazywana w formie zaliczki.
Pole odpowiada polu <Calkowita kwota poniesionych wydatkow objetych

wnioskiem> w module wrioski o platnosé w systemie KSI SIMIK 07-13.

9. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem
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Nalezy poda¢ kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych
objetych wnioskiem o ptatno$¢ (nieobjgtych pomoca publiczng pkt 9.1 oraz objgtych
pomoca publiczna pkt 9.2) — warto$¢ tozsama z warto$cia suma ogolem w PLN
w kolumnie 10 tabeli z poz. 11. Punkt niewypelniany w przypadku wniosku o ptatnosé
przekazywana w formie zaliczki. Pole odpowiada polu <Kwota wydatkéow
kwalifikowalnych objetych wnioskiem> w module wnioski o ptatnos¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

9a. Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptatno§¢ przez pracownika instytucji

oceniajacej wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazanej w pkt 9 o wydatki
uznane za niekwalifikowalne w danym wniosku oraz inne korekty finansowe (inne niz
zwiazane z kwotami do 0dzyskania)13, jak rowniez dochdd wykazany w pozycji 12 w
sytuacjach okreslonych przez instytucje zarzadzajaca (bez odsetek narostych od §rodkow
zaliczki od ztozenia poprzedniego wniosku o platnosc). Pole odpowiada polu <Kwota
wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)> w module wnioski o ptatnosé

w systemie KSI SIMIK 07-13.

Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o ptatnos¢ przekazywana w formie zaliczki.

[pole szare]

9b. Cze$¢ wydatkow wykazanych w pkt 9a.2 objetych pomoca publiczng. Punkt

Oc.

niewypetniany w przypadku wniosku o ptatno$¢ przekazywana w formie zaliczki oraz
w sytuacji, gdy projekt (ani zaden z jego komponentéw) nie jest objgty pomoca publiczna.
W przypadku, gdy caty projekt objety jest pomoca publiczna, kwota wykazana w tym
punkcie powinna by¢ identyczna z warto$cia wykazana w pkt 9 a. Pole odpowiada polu
<w czgSci objetej pomoca publiczna> w module wrioski o ptatnos¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

Czgs$¢/catos¢ wydatkéw wykazanych w pkt 9a, w odniesieniu do ktorej, zgodnie z art. 53
ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza si¢ wkiad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego. Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o ptatnos¢

przekazywana w formie zaliczki [pole szare]. Pole odpowiada polu <Wydatki

B W przypadku odzyskiwania kwot poprzez potracenie wniosku o platno$é nalezy pomniejszy¢ jedynie kwote
przypadajaca do wyplaty na rzecz beneficjenta. Odpowiednie pomniejszenie wydatkow kwalifikowalnych
powinno nastapi¢ w momencie sporzadzania Poswiadczenia i Deklaracji wydatkow.
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kwalifikowane — podstawa certyfikacji> w module wnioski o ptatno$¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

Kwota wnioskowana, stanowi sume kwoty wnioskowanej objetej pomoca publiczng oraz

kwoty wnioskowanej nicobjetej pomoca publiczna.

W przypadku, gdy platnosci dla beneficjenta przekazywane sa w formie refundacji
nalezy wpisa¢ kwotg stanowiaca wynik mnozenia odpowiednio punktow 9.1 i 9.2 przez

montaz wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie:

Tj. kwota wnioskowana nieobjeta pomoca publiczng = (poz.9.1) x (wartosé

dofinansowania wynikajaca z umowy kwota nieobjgta pomoca publiczna /catkowite

wydatki kwalifikowalne ujete w umowie nieobjgte pomoca publiczng),

Tj. kwota wnioskowana objeta pomoca publiczna = (poz.9.2) x (warto$¢ dofinansowania

wynikajaca z umowy kwota objgta pomoca publiczng /catkowite wydatki kwalifikowalne

ujete w umowie objete pomoca publiczna).

W przypadku gdy beneficjent nabywa prawo do kolejnej transzy zaliczki wynikajacej
z harmonogramu (zgodnie z zasadami okreslonymi przez instytucjg zarzadzajaca danym
programem operacyjnym) nalezy uwzgledni¢ dodatkowo warto$¢ kolejnej transzy

zaliczki.

W przypadku transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze by¢ wyzsza niz kwota
dofinansowania  poszczegdlnych  etapow/zadan  okreslonych ~w  aktualnym
harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu (nie dotyczy Pomocy Technicznej RPO
WO 2007-2013).

Kwota wydatkow odpowiadajacych dofinansowaniu jest wynikiem mnozenia
odpowiednio punktow 9 a.l oraz 9 a.2 (o ile wspomniany punkt jest wypelniony) przez

montaz wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie. [pole szare]

Tj. Kwota wydatkéow odpowiadajacych dofinansowaniu nieobjeta pomoca publiczng =

(poz.9a.1) x (warto$¢ dofinansowania wynikajaca z umowy nieobjeta pomoca publiczna

/catkowite wydatki kwalifikowalne ujgte w umowie nieobjgte pomoca publiczng),

Tj. Kwota wydatkow odpowiadajacych dofinansowaniu objete pomoca publiczng =

(poz.9a.2) x (warto$¢ dofinansowania wynikajaca z umowy objgta pomoca

publiczna/catkowite wydatki kwalifikowalne ujete w umowie objete pomoca publiczna).
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Jezeli w ramach projektu nastapita zmiana montazu finansowego, w polu tym
uwzgledniana jest korekta wynikajaca z przekazania wcze$niejszych platnosci wg

poprzedniego montazu finansowego.

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych dokonujemy tego wyliczenia,
ale nie stanowi ono podstawy do wyptaty srodkow na rzecz beneficjenta, a jedynie stuzy
okresleniu wartosci $rodkoéw, ktore nastgpnie beda uwzglednione w deklaracjach
i poswiadczeniach wydatkow przekazywanych do KE celem refundacji. W przypadku
gdy kwota tak wyliczona jest wigksza niz w umowie/decyzji wpisujemy kwot¢
z umowy/decyzji.

Pole odpowiada polu <Dofinansowanie> w module wrioski o ptatnosé¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

Czg$¢ kwoty wykazanej w punkcie 10 a, ktoéra zgodnie z zapisami umowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczegdélowego opisu priorytetow danego programu
podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako $rodki UE [pole szare]. Pole
odpowiada polu <w tym dofinansowanie UE> w module wnioski o platnos¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

W przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sa w formie refundacji

wpisujemy kwotg rowna pkt 10 a pomniejszong o:

e nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki, chyba Ze instytucja zarzadzajaca
podejmie inna decyzje uwzgledniajac specyfikeg realizowanego projektu oraz system

rozliczania projektow,

e odsetki naroste od srodkow zaliczki od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢;
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez beneficjenta na rachunek wilasciwe;j

instytucji wspomniane odsetki (wykazane w pkt 12) nie pomniejszaja kwoty platnosci.
e kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskanie $rodkow naleznych instytucji nie
nastgpuje poprzez zwrot Srodkow przez beneficjenta w drodze przelewu.
W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujaca

projekt ze srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, kwota do wyplaty

w ramach ptatnosci posredniej wynosi 0. [pole szare]

10d. W przypadku gdy wartos¢ wydatkow poswiadczonych przez wiasciwa instytucjg jest

zgodna z zasadami okreSlonymi przez IZ w zakresie warunkow umozliwiajacych
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przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wpisujemy warto$¢ kolejnej transzy zaliczKi

wynikajacej z harmonogramu, pomniejszong o:

e nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki, chyba ze instytucja zarzadzajaca
podejmie inng decyzje uwzgledniajac specyfike realizowanego projektu oraz system

rozliczania projektow,

e odsetki naroste od $rodkow zaliczki od zlozenia poprzedniego wniosku o platnosc;
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez beneficjenta na rachunek wiasciwe;j

instytucji wspomniane odsetki (wykazane w pkt 12) nie pomniejszaja kwoty ptatnosci.

e kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskanie $srodkow naleznych instytucji nie

nastgpuje poprzez zwrot Srodkow przez beneficjenta w drodze przelewu.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamy o $rodki wykazane powyzej w przypadku,
gdy wspomniane $rodki uwzglednione zostaty w kwocie wykazanej w pkt 10c (dotyczy
sytuacji, w ktorych platno$¢ na rzecz beneficjenta sktada si¢ jednoczesnie z ptatnosci

posredniej i zaliczkowej). [pole szare]

W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujaca
projekt ze $rodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki kwota do wyplaty

w ramach zaliczki wynosi 0.

10e.Nalezy wykaza¢ kwote stanowiaca roznicg kwot przekazanych dotychczas beneficjentowi
w formie zaliczki (powigkszonych o odsetki naroste od srodkow zaliczki) 1 sumg kwot
wykazanych w pkt 10a we wszystkich (wlacznie z biezacym) wnioskach o ptatnosc.

[Pole szare].

10f. Suma pkt 10 ¢ oraz 10d. W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka
budzetowa, finansujaca projekt ze srodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki

kwota do wyptaty w ramach zaliczki wynosi 0. [pole szare]

11. INFORMACJA FINANSOWA dotyczaca wniosku

W przypadku, gdy projekt nie wymaga kserokopii dowodow ksiggowych nalezy

zaznaczy¢ checkbox.

Punkt niewypelniany w przypadku wniosku o ptatno$¢ przekazywana wylacznie w

formie zaliczki. Punkt moze pozosta¢ niewypelniony w przypadku wnioskow
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dotyczacych tych projektow, w ktorych zamiast zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki zalacza si¢ wyciag z dokumentacji ksiggowej

beneficjenta dokumentujacej operacje dokonane w zwiazku z realizowanym projektem.
W zestawieniu dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki nalezy podac:
1) numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie §rodkoéw (np. nr faktury);

2)numer ksiggowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobg prowadzaca

ewidencjeg ksiggowa lub ksiggi rachunkowe;
3)date wystawienia dokumentu;
4)rodzaj kategorii wydatku zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;

5)sposob dokonania zaptaty, nalezy wpisa¢ G — gotowka, K — karta ptatnicza albo
P — ptatnos¢ przelewem bankowym; w przypadku zaptaty gotowka, na fakturze musi
by¢ umieszczona adnotacja, iz faktura zostala zaplacona gotdwka; jezeli ptatnosé
byta dokonana w wigcej niz jednej formie nalezy podaé¢ wszystkie formy dla catego

dokumentu**

6)daty uregulowania platnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiggowego; jezeli ptatno$¢ byla dokonana w wigcej niz jednym terminie nalezy

podaé wszystkie daty dla catego dokumentu™

7T)nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w przedstawianym
dokumencie ksiggowym lub fakturze potwierdzajacych wydatkowanie $rodkow.
Opis towaru/ustugi powinien by¢ na tyle szczegdtowy, aby pozwalal na
jednoznaczne zidentyfikowanie, jakiej ustugi lub towaru dana pozycja dotyczy.
Jezeli wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowia wydatki
kwalifikowalne 1 wszystkie pozycje z faktury objgte sa identyczna stawka VAT,
mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji
z faktury (w przypadku wystapienia roznych stawek VAT, pozycje z faktury mozna
pogrupowac, w odrgbnych wierszach, wedtug stawek VAT);

8)kwotg dokumentu brutto;

1 obowiazuje od momentu modyfikacji generatora wnioskow o platno§¢ pozwalajacej na ww. wpis
15 obowiazuje od momentu modyfikacji generatora wnioskow o ptatnos¢ pozwalajacej na ww. wpis
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9)kwote dokumentu netto (roznica pomigdzy wartosciami kolumny 8 i 9 wynikaé
moze wylacznie z podatku VAT);

10)kwote wydatkow kwalifikowalnych zwiazanych z projektem, rozliczanych danym

wnioskiem o ptatnos¢;

11)kwote VAT wynikajacej z kwoty wpisanej w kolumnie 10, o ile podatek VAT jest
kwalifikowalny, jesli podatek VAT jest nieckwalifikowany nalezy wpisac 0.

12) nalezy poda¢ kwot¢ dofinansowania ujeta w wydatkach kwalifikowalnych,

UWAGA! Suma ogolem w PLN kwot w kolumnie 12 ma by¢ réwna iloczynowi
sumy ogdtem w PLN kwoty wydatkow kwalifikowalnych wykazanych w kolumnie
10 pomnozonej przez montaz finansowy wskazany w umowie/decyzji o

dofinansowanie — nie dotyczy mikro, matych i §rednich przedsigbiorstw.

13)nalezy wpisac¢ klasyfikacj¢ budzetowa — kwota wydatkéw majatkowych zgodnie
z ustalong klasyfikacja budzetowa w odniesieniu do kwoty dofinansowania - nie

dotyczy mikro, matych i §rednich przedsigbiorstw,

14)nalezy wpisa¢ klasyfikacj¢ budzetowa — kwota wydatkéw niemajatkowych
zgodnie z ustalona klasyfikacja budzetowa w odniesieniu do kwoty

dofinansowania - nie dotyczy mikro, matych i §rednich przedsigbiorstw,
15) nalezy poda¢ kategorig interwencji.

Dane prezentowane w kolumnach 8 1 9 dotyczy¢ powinny catosci kwot brutto/netto, na
jakie opiewaja wyszczegoOlnione dokumenty, o ile wspomniane dokumenty potwierdzaja
poniesienie wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych danym wnioskiem o ptatnos¢ — w
zestawieniu nie nalezy ujmowaé¢ dokumentéw dotyczacych w catosci wydatkow

niekwalifikowalnych.

W przypadku rozgrupowania danych pochodzacych z jednego dokumentu na kilka
wierszy (np. w zwiazku z wystgpowaniem roznych stawek VAT), wartosci wykazywane
w kolumnach 8 i 9 kazdego z wierszy powinny dotyczy¢ wartosci brutto i netto

towarow/ustug lub ich grup wykazanych w danym wierszu.

W pkt 11 czgsci A beneficjent przedstawia dokumenty potwierdzajace dokonanie

wydatkoéw poniesionych od momentu ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢.

W pkt 11 czesci B beneficjent przedstawia dokumenty potwierdzajace poniesienie

wydatkow w poprzednich okresach rozliczeniowych, ktére to nie zostaly rozliczone
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w poprzednich wnioskach o ptatno$¢. Ma to réwniez zastosowanie w przypadku, gdy
zaistniaty watpliwosci co do poniesionych wydatkéw lub przedstawionych dokumentow

1 zostaly one wyjasnione na korzys¢ beneficjenta.

W polu ,,suma ogdtem” beneficjent wpisuje catkowita kwote wydatkow kwalifikowalnych
objetych  niniejszym  wnioskiem. Suma ogoélem stanowi sum¢ wydatkow
kwalifikowalnych poniesionych w biezacym okresie sprawozdawczym (pkt 11 czg$¢ A)
oraz  wydatkow  kwalifikowalnych  poniesionych ~w  poprzednich  okresach

sprawozdawczych (pkt 11 czgs$¢ B).

Jezeli faktura korygowana i faktura korygujaca sa wykazywane w ramach jednego
wniosku o platnos¢ w zestawieniu w pkt 11 nalezy je umiesci¢ w sasiadujacych
wierszach. Natomiast, gdy faktura korygujaca dotyczy faktury ujetej w jednym
z poprzednich wnioskow o ptatnos¢, nalezy ja wykazaé w ostatnich wierszach zestawienia
pkt 11 czeé¢ B przed ewentualnymi fakturami dotyczacymi poprzednich okresow, nie

ujetymi we wczesniejszych wnioskach o ptatnosé.

Pole zaznaczone na szaro nie jest wypelniane przez beneficjenta. Stuzy ono do
potwierdzenia przez pracownika dokonujacego weryfikacji wniosku o platno$¢ wraz

z zalacznikami, ilo$ci zalaczonych kopii dokumentéw wykazanych w pkt 11.

Pola odpowiadaja polom o analogicznej nazwie zamieszczonym w bloku zestawienie
dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki objete wnioskiem w module wnioski o
platnosé w systemie KSI SIMIK 07-13.

UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste od zlozenia poprzedniego wniosku o

platnos¢

Nalezy wskaza¢ dochod pomniejszajacy wydatki kwalifikowane zgodnie z zasadami

okreslonymi przez instytucj¢ zarzadzajaca z uwzglednieniem art. 55 rozporzadzenia
1083/2006.

W przypadku, gdy dochdd osiagniety na projekcie jest dochodem incydentalnym,
beneficjent nie wykazuje osiagnigtego dochodu we wnioskach o ptatnos¢.

Za dochod incydentalny, tzn. nieznaczny, taki ktory nie bedzie pomniejszat warto$ci
wydatkow kwalifikowalnych 1 dofinansowania uznaje si¢ taki dochdd, ktéry nie

przekracza lub jest rowny 1% warto$ci wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu
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(wydatkow kwalifikowalnych w wysoko$ci pierwotnie okre§lonej we wniosku o
dofinansowanie projektu).

W przypadku jezeli dochod uzyskany w zwiazku z realizacja projektu przekracza 1%
wartosci wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu (wydatkow kwalifikowalnych
w wysokosci pierwotnie okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu) — cata kwota
wykazanego dochodu pomniejsza wydatki kwalifikowalne oraz dofinansowanie.

W przypadku projektéw, ktorych beneficjent poinformowat o wystapieniu dochodu (bez
wzgledu na jego warto$¢) po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosé¢, dochod ten
bedzie traktowany jako dochdd w rozumieniu art. 55 w/w Rozporzadzenia, tzn. dochod
pomniejszajacy wysokos¢ wydatkéw kwalifikowanych, a co za tym idzie wysokos¢
dofinansowania.

W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczynity si¢ zarowno wydatki, zdaniem
beneficjenta, kwalifikowalne jak i nickwalifikowalne nalezy zadeklarowaé czg¢$¢ dochodu
odpowiadajaca relacji wydatkéw kwalifikowalnych do wydatkéw ogodtem, ktore

przyczynity si¢ do powstania dochodu.

W dodatkowym wierszu nalezy wykaza¢ odsetki naroste od srodkow zaliczki od ztoZenia
poprzedniego wniosku o ptatno$¢ (chyba, Ze na mocy odrgbnych przepisow wspomniane
odsetki stanowia dochod beneficjenta, jak ma to miejsce w przypadku jednostek

samorzadu terytorialnego).

W przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ lub w przypadku gdy beneficjent nie

korzystat dotychczas z zaliczek proszg wpisa¢ kwotg 0,00.

Beneficjent jest zobligowany przy wykazaniu dochodu, dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem dokument z banku potwierdzajacy naliczone

odsetki za dany okres.

Warto$¢ wykazana w wierszu Suma ogotem w PLN odpowiada polu <Dochéd odliczony

od wniosku o platnosé> w module wrioski o ptatnosé w systemie KSI SIMIK 07-13.

ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI

Tabele wypelnia pracownik instytucji weryfikujacej wniosek o ptatnos¢. W kolumnie
kwota wydatkow ogotem - nalezy wskaza¢ zrédta stfinansowania wydatkéw wykazanych

w poz. 8a. W kolumnie kwota wydatkow kwalifikowalnych nalezy wykaza¢ zrodia
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sfinansowania wydatkow wykazanych w pkt 9a. Jako srodki wspélnotowe nalezy wykazaé
czgs¢ wydatkow kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapisami umowy/decyzji o
dofinansowanie oraz zapisami szczegdlowego opisu priorytetow danego programu
podlegac bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako $rodki UE. Dane prezentowane w
punkcie 13 powinny obrazowaé sytuacje, jaka bedzie miala miejsce po dokonaniu
refundacji wydatkow poniesionych przez beneficjenta, rozliczeniu ptatnosci zaliczkowe;j
badz rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez panstwowa jednostke budzetowa. W
wierszu budzet panstwa nalezy wykaza¢ czg$¢ dotacji rozwojowej wyplacanej
beneficjentowi stanowiaca wktad budzetu panstwa oraz krajowe

wspotfinansowanie/wktad wlasny panstwowych jednostek budzetowych.

Do srodkow wykazywanych jako wktad jednostek samorzadu terytorialnego nalezy

zaliczy¢ w szczegolnosci wydatki:

1) gmin, powiatow i wojewodztwa oraz dzialajacych w ich imieniu jednostek

organizacyjnych;
2) zwiazkow, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

3) podmiotéw wykonujacych ushugi publiczne na zlecenia jednostek samorzadu
terytorialnego, w ktorych wigkszo$¢ udziatow lub akcji posiada samorzad danego

szczebla

4) podmiotow wybranych w drodze ustawy Prawo zamowien publicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obowiazujacej umowy zawartej

Z jednostka samorzadu terytorialnego

W pozycji inne krajowe Srodki publiczne nalezy poda¢ m.in. $rodki funduszy celowych
oraz $rodki pokrewne $§rodkom publicznym stuzace realizacji dobra publicznego. Dane
dotyczace wydatkow sfinansowanych z pozyczek (Europejskiego Banku Inwestycyjnego)
EBI powinny by¢ uwzglednione we wlasciwym wierszu, znajdujacym si¢ ponizej wiersza

suma ogotem.

Dane dotyczace wydatkéw sfinansowanych z pozyczek Europejskiego Banku

Inwestycyjnego (wiersz 8) powinny by¢ uwzglednione w wierszach 3 - 6.

Pola odpowiadaja polom o analogicznej nazwie zamieszczonym w bloku zrodta, z ktérych
zostaly sfinansowane wydatki w module wnioski o ptatnos¢ w systemie KSI SIMIK 07-

13.
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14. Rozliczenie kwoty dofinansowania — Zaliczki

Pkt 14 jest wypeliany w przypadku projektéw, w ktorych dofinansowanie przekazywane

jest w formie zaliczki.

Woéwczas nalezy wykazac:

1)

2)

3)

4)

5)

w wierszu 1 — catkowita kwot¢ dofinansowania zgodnie z umowa/ decyzja

o dofinansowanie;

w wierszu 2 — srodki, jakie przekazano dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki
— suma ogotem wierszy 2 a + 2n, gdzie n — 0znacza kolejno dodane wiersze (transze

zaliczki);

2a) nalezy wpisa¢ chronologicznie przekazane transze zaliczki przez 1Z/IP I,

poprzez dodanie kolejnych wierszy;
2 n) nalezy wpisa¢ kwote kolejnej transzy zaliczki;

w wierszu 3 — kwotg dotychczas rozliczonych zaliczek i zatwierdzonych przez 1Z/1P

IT (dane narastajace od poczatku realizacji projektu),

w wierszu 4 — kwotg otrzymanych dotychczas transz, pozostajaca do rozliczenia do
momentu zlozenia danego wniosku o ptatno$¢ (wartosci w wierszu 4 odpowiadaja

réznicy warto$ci z wiersza 2 1 wiersza 3);

w wierszu 5 — kwota rozliczana niniejszym wnioskiem;

15. POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

W kolumnie 2 nalezy zamie$ci¢ krotki opis prezentujacy stan realizacji poszczegdlnych

zadaf/etapow projektu. W kolumnach 3 i 4 nalezy przedstawi¢ odpowiednio dane

0 wydatkach ogdtem 1 wydatkach kwalifikowalnych, jakie zgodnie z aktualnym ksztalttem

umowy/decyzji 0 dofinansowanie powinny by¢ poniesione w ramach poszczegdlnych

zadaf/etapow, natomiast w kolumnach 5 1 6 wydatki ogétem oraz wydatki kwalifikowalne

poniesione od poczatku realizacji projektuls). W kolumnie 5 nalezy wpisa¢ wydatki

kwalifikowalne wykazane w kolumnie 6 oraz wszystkie poniesione do tej pory wydatki

niekwalifikowalne. W kolumnie 6 nalezy wpisa¢é wydatki przedstawione juz do

rozliczenia w poprzednich i biezacym wniosku o ptatno$¢. Kolumna 7 powinna

przedstawia¢ procentowa relacj¢ wartosci z kolumny 6 do wartosci z kolumny 4.

16) Kolumny 5 i 6 powinny by¢ wypelnione takze wowczas, gdy pozycje 8-13 wniosku sg niewypelnione.

102



16.

17.

Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013

Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w ramach RPO WO 2007-2013
Wersja nr 11

Luty 2011 r.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup gruntéw oraz

mieszkalnictwo, o ktérych mowa w zataczniku III do rozporzadzenia nr 1828/2006.

Nalezy rowniez przekaza¢ informacj¢ o wydatkach zwiazanych z kosztami
posrednimi/ogdlnymi rozliczanymi ryczaltowo, o ktorych takze jest mowa w zataczniku
III rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzgledniajac zapisy art.11 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE
L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA — jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest wyodrebnié
w nim zadania/etapy, beneficjent wypelnia w tabeli jeden wiersz zawierajacy

dane/komentarz odnoszace si¢ do calego projektu.

Pole na przecigciu wiersza W tym wydatki poniesione na zakup gruntow i kolumny 6
(kwalifikowalne) odpowiada polu <Wydatki poniesione na zakup gruntdw narastajaco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przecigciu wiersza Wydatki poniesione na mieszkalnictwo i kolumny 6
(kwalifikowalne) odpowiada polu <Wydatki poniesione na mieszkalnictwo narastajaco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przecigciu wiersza Wydatki zwiqzane z kosztami posrednimi/ ogolnymi
rozliczanymi ryczattowo 1 kolumny 6 (kwalifikowalne) odpowiada polu <Wydatki

rozliczane ryczattowo narastajaco > w systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przecigciu wiersza W tym cross-financing i kolumny 6 (kwalifikowalne)
odpowiada polu <Wydatki objete cross-financingiem narastajaco> w systemie KSI
SIMIK 07-13.

PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU
Z1.0ZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU

Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy (itp. — w podziale analogicznym
do zastosowanego w pkt. 15), jakie beneficjent planuje podja¢ w ramach realizowanego

projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosé.

WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU — Tabela wskazniki produktu/Tabela

wskazniki rezultatu
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W przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ skladanego w ramach projektu wartos¢ w
kolumnie 5. w czesci tabeli dotyczacej wskaznikow produktu réwna si¢ warto$ci w

kolumnie 6.

Wpisywane sa wskazniki zawarte wczesniej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie

I w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okreslaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budowle,
zrealizowane ushlugi, zakupiony sprzet), jakie powstalty w wyniku wydatkowania
pieni¢dzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wskazniki rezultatu opisuja zmiany
w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniu badz ostatecznych odbiorcow, jakie nastapily w
wyniku zrealizowania projektu. Tabele dotyczace wskaznikow produktu i wskaznikéw

rezultatu powinny by¢ wypetianie dla kazdego wniosku o ptatnos¢.

Wartos$¢ bazowa wskaznika to warto$¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskaznikow produktu jest najczeéciej réwna zeru). Warto$¢ docelowa
oznacza warto$¢, jaka beneficjent zamierza osiagna¢ w wyniku wdrozenia projektu i musi
by¢ zgodna z warto$cia docelowa wpisang w umowie/decyzji o dofinansowanie (lub we
wniosku o dofinansowanie). Osiagnigta warto$¢ wskaznika okre§la rzeczywiscie
osiagnig¢te materialne efekty w okresie sprawozdawczym lub od poczatku realizacji
projektu. W przypadku wskaznika rezultatu beneficjent we wniosku o ptatnos¢ koncowa
w kolumnie 5 wpisuje warto$¢, jaka bgdzie osiagnieta w momencie zakonczenia projektu
badZz w okresie bezposrednio nastgpujacym po tym terminie (w zaleznosci od specyfiki
wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ dluzszy niz 1 rok z wyjatkiem horyzontalnych
wskaznikow kluczowych, stuzacych do pomiaru liczby nowoutworzonych miejsc pracy).
W pozostatych wnioskach o platnos$¢ beneficjent wpisuje faktycznie osiagnigte w danym

okresie sprawozdawczym wskazniki rezultatu.

Stopien realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formut zawartych w kolumnach:

7 tabeli dla wskaznikow produktu i 6 tabeli dla wskaznikow rezultatu.

W przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu jako %, nalezy podaé
jednocze$nie warto§¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu umozliwienia
oceny stopnia osiagni¢cia zakladanych wskaznikow (w przypadku wartosci

bezwzglednych wypekia si¢ wowczas kolumng 6).
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Punkt 17 koresponduje z blokiem postep rzeczowy w module wnioski o platnosé¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Czes¢ A. Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o ptatnosé,
zadaniach planowanych do realizacji, a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz
z podaniem powodéw odstapienia przez beneficjenta od realizacji okreslonych zadan badz
wskazaniem przyczyn zewngtrznych, uniemozliwiajacych realizacje konkretnych zadan.
W przypadku wniosku o platno$¢ koncowa, wniosku stanowiacego rozliczenie ostatniej
transzy przekazywanej w formie zaliczki lub ostatniego wniosku o platno$¢ sktadanego
w ramach projektu realizowanego przez beneficjenta bgdacego panstwowa jednostka
budzetowa, nalezy umiesci¢ dodatkowo komentarz odnos$nie zrealizowania wskaznikéw
(jesli wystapity odstgpstwa w wartosci faktycznie zrealizowanych wskaznikéw od
warto$ci zakladanych do osiagnigcia we wniosku o dofinansowanie projektu), wraz
z podaniem przyczyn ewentualnego nicosiagnig¢cia zatozonego w projekcie poziomu

wskaznikow.

Cze$s¢ B. Nalezy w kilku zdaniach wykaza¢ czy byly przeprowadzane jakie$
kontrole/audyty w ramach projektu wraz z podaniem odpowiednich instytucji, ktore je
przeprowadzaty. W tym punkcie nalezy takze wykaza¢ czy w ramach danych

kontroli/audytu zostaty stwierdzone nieprawidtowosci.
HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY

Nalezy przedstawi¢ informacjg o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, w podziale
na dofinansowanie oraz wktad wtasny, jakie beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach

o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych czterech kwartatach.

UWAGA - przedstawione dane powinny umozliwi¢ sporzadzenie prognoz dla calego
programu dla czterech kolejnych kwartatéw, stad konieczne jest, aby informacje
przedstawione przez beneficjenta obejmowaty kwartaty kalendarzowe. W sytuacji, gdy
beneficjent sktada wniosek obejmujacy wydatki poniesione wylacznie np. w styczniu
danego roku, pierwszy wypetniany przez beneficjenta wiersz powinien zawiera¢ dane dla
drugiego kwartatu danego roku (kwiecien-czerwiec), a nie dla trzech kolejnych miesigcy

(luty — kwiecien).
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Punkt 19 koresponduje z blokiem harmonogram ptatnosci na cztery kolejne kwartaty w
module wnioski o ptatnos¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI PROJEKTU Z POLITYKAMI
HORYZONTALNYMI UE

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspolnoty, do przestrzegania ktorych beneficjent zobowiazat
si¢. w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityk
wspoélnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskazaé¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzglednic¢

wyniki kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk wspolnotowych.

POMOC PUBLICZNA

W przypadku, gdy w projekcie wystgpuje pomoc publiczna, beneficjent jest zobligowany
do wypeknienia tabeli dotyczacej pomocy publicznej. W sytuacji, gdy w danym wniosku o
platno$¢ beneficjent nie przedstawia zadnych faktur/dowodoéw ksiggowych objetych
pomoca publiczna, ale projekt jest objety pomoca publiczna, beneficjent jest zobowiazany

do wypetnienia tabeli w kazdym wniosku o ptatnosc.
1) numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkow (np. nr faktury);

2) nalezy poda¢ catkowite wydatki kwalifikowalne dotyczace danego wydatku
kwalifikowanego;

3) nalezy wpisaé kwote objeta pomoca publiczna w ramach danego wydatku

kwalifikowalnego ;

3.1) nalezy poda¢ kwotg dofinansowania objg¢tego pomoca publiczng w ramach
danego wydatku kwalifikowalnego — nie dotyczy mikro, matych i $rednich

przedsigbiorstw;

3.1.1) pole szare - wypeklia pracownik dokonujacy weryfikacji wniosku

rozliczajacego pomoc publiczna;

3.1.2) pole szare - wypelia pracownik dokonujacy weryfikacji wniosku

rozliczajacego ~ pomoc publiczna;

106



22

23.

Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013

Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w ramach RPO WO 2007-2013
Wersja nr 11

Luty 2011 r.

3.2) nalezy poda¢ kwote wkiadu wilasnego w ramach wydatku kwalifikowalnego
objetego pomoca publiczna - nie dotyczy mikro, malych 1 $rednich

przedsigbiorstw;

4) nalezy wpisa¢ kwote nieobjeta pomoca publiczng w ramach danego wydatku

kwalifikowalnego ;

4.1) nalezy poda¢ kwote dofinansowania nieobjgtego pomoca publiczng w ramach
danego wydatku kwalifikowalnego - nie dotyczy mikro, matych i S$rednich

przedsigbiorstw;

4.2) nalezy poda¢ kwote wktadu wilasnego w ramach wydatku kwalifikowalnego
nieobjgtego pomoca publiczna - nie dotyczy mikro, malych i $rednich
przedsigbiorstw;

5) nalezy wpisa¢ sumg kol. 3.1 i kol. 4.1., wpisana kwota musi by¢ rowna z kwota z pkt

11 wniosku rozliczajacego pomoc publiczna oraz pkt 10 wniosku beneficjenta o ptatno$é

- nie dotyczy mikro, matych 1 §rednich przedsigbiorstw.

. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwiazanej z projektem, podajac

adres 1 charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce statego zameldowania itp.).
ZALACZNIKI

Zatacznikami do wniosku o platnos$¢ sa potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie
faktur lub dokumentéw ksiggowych o roéwnowaznej wartosci dowodowej (zgodne
z poz. 11. wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak réwniez pos§wiadczone za zgodnos¢
Z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajacych odbior/wykonanie prac, potwierdzony
za zgodnos$¢ z oryginatem dokument z banku potwierdzajacy naliczone odsetki za dany
okres (w przypadku beneficjentow otrzymujacych zaliczke, dla ktorych odsetki naroste od
srodkoéw zaliczki na mocy odrgbnych przepisow nie stanowia dochodu beneficjenta),
dokument OT potwierdzajacy przyjecie Srodka trwatego do uzytkowania oraz inne

dokumenty, o ile sa wymagane zgodnie z umowa/decyzja o dofinansowanie.

Zataczniki do wniosku o ptatno$¢ powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem

przez osobg do tego upowazniona ze strony beneficjenta tj. wskazana na karcie wzorow
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podpiséw. Ponadto oryginaly faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej na odwrocie powinny zawiera¢ opis zawierajacy co najmniej:

- numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

- nazwg projektu,

- opis zwiazku wydatku z projektem — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktorej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
odnosi si¢ wydatek kwalifikowalny opisany faktura,

- kwote wydatkow kwalifikowalnych

- podziat  kwotowy na  poszczegdlne  zrédta  finansowania  projektu,
tj. wktad wlasny oraz warto§¢ dofinansowania — nie dotyczy mikro, matych i $rednich
przedsigbiorstw,

- informacj¢ o poprawnos$ci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

- informacj¢ o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastosowanego post¢powania
o udzielenie zamowienia publicznego wraz ze wskazaniem konkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktorej przeprowadzane byto postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

- informacj¢ w zakresie klasyfikacji budzetowej z podzialem na wydatki majatkowe
(dzial, rozdzial, §, poz.) 1 niemajatkowe (dzial, rozdziat, §, poz.), w przypadku gdy
jednostka stosuje klasyfikacj¢ budzetowa

- w przypadku, gdy w ramach projektu wystgpuje pomoc publiczna nalezy zamiesci¢
informacj¢ w tym zakresie z podzialem na kwoty objgte pomoca publiczna oraz
nieobj¢te pomoca publiczna,

- podanie numeru ewidencyjnego lub ksiggowego

- w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamiesci¢ date i1 kurs
waluty na dzien przeprowadzenia operacji zakupu oraz datg i kurs waluty na dzien

zaplaty.

Natomiast pozostate zataczniki do wniosku o platno$¢ na oryginale powinny posiadaé
opis zawierajacy numer umowy/decyzji o dofinansowaniu oraz nazwg projektu.

Wszystkie kopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez osobeg do tego upowazniona. Prawidtowo potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia
to podpis na kazdej stronie np. z zapisem ,,potwierdzam za zgodnos$¢ z oryginalem”/,,zgodnie

z oryginalem” lub podpis na pierwszej stronie z zapisem ,potwierdzam za zgodnos$¢
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z oryginalem od strony ... do strony ...” wraz z podaniem daty potwierdzenia dokumentu —
dokument powinien mie¢ woéwczas ponumerowane strony i by¢ spicty, tak aby nie ulegato

watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodnos¢ z oryginatem.

Whiosek nalezy czytelnie podpisa¢ niebieskim tuszem z podaniem miejscowosci i daty

oraz opatrzy¢ pieczatka.

Oryginal formularza wniosku o platnosé powinien by¢ podpisany niebieskim tuszem na

ostatniej stronie przez osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy.

Uzupelnienie instrukcji dla projektow realizowanyvch w ramach Osi Priorytetowej

7 Pomoc Techniczna RPO WO 2007-2013 nalezy dolaczyé ponizsze zestawienia zgodnie

z instrukcja

1. W przypadku:

a. zatrudnienia na umowg o prac¢ — dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatkow
jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia listy ptac. Moze by¢ ona sporzadzana
na dwa sposoby: albo zbiorczo dla wszystkich pracownikéw objetych wnioskiem
w podziale na miesiace (wymaganym zatqcznikiem do wniosku o platnos¢ jest wtedy
tabela nr 1) albo zbiorcza lista ptac za okres, ktorego dotyczy wniosek w podziale na
pracownikow (Wymaganym zalqcznikiem do wniosku o platnosé jest wtedy tabela nr 2).
Ponadto w przypadku zatrudnienia na umowe o pracg¢ wymaganym zatacznikiem jest

Lista pracownikéw ujetych we wniosku o platnos¢ wraz z ich okresem zatrudnienia.

Tabela nr 1.

N N (]
> @ 8 - ® L o ) £
k7 c © 2R < = o v s W £ <
2 g £.2| 558 | 28| 58| 5:¢8¢% =T - S
= N = Qo= = N o B = = = 3
S o © S &630 2 c < = msg NC“+_ = 2 = 2
R 25 NS 3 Z S8 32 g M 52T 28395 - X - =
7 e o = 238 e < 28 g 2 s D © 5 s oQ = =
2 g= Z8S| £S38 | =T | =TNS| £ 8+ == =g
b= 5 S8 | %25 | %S5 |»ng2| ZLEg S 2
S = c = > c o = @

= = c

1* 2 4 5 6 7 8 9
1 Lp. za styczen
2 Lp. za styczen

7 Ww. tabela powinna obejmowac¢ jedynie okres, ktérego dotyczy wniosek.
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Razem Styczen
1Lp. za luty
Razem Luty

Razem Marzec

Razem Kwiecien

RAZEM:

*W kolumnie 1 w ramach kazdego miesiaca powinny by¢ wyszczegdlnione wszystkie listy plac dotyczace odpowiedniego miesiaca.

Tabela nr 2.
o ¢ o s N 3 8 o 2
ZEE 5 Sp |S5g| =¢ | 258|3588 | <o% .3
€ g3 g S 3 NeE -5 | =88 | Negz* <3 X8
S X 'E S E 3 g8 3 2N 28L| z83¢c e S =
£EZ S S 2 S2 | 228 | T3 |E88 | 2z¢8¢ = >=
>3 5 g 28 | 28| 28 |285|sS82% | =% £'S
8N g g |@g® | »5 | P85 | @ghg E 3
- a S = T 'E

1 2 3 4 5 6 7 8 9

RAZEM:

b. stosowania uproszczonej procedury rozliczania wnioskow o platnos¢ dotyczacych
zatrudnienia na podstawie umow o pracg osob zaangazowanych we wdrazanie RPO WO
2007-2013 — dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatkow jest zbiorcze
zestawienie potwierdzajace poniesienie wydatkbw na wynagrodzenia pracownikéw
w danym miesiacu ze wskazaniem dat dokonania ptatnosci z konta pracownikow oraz dat
przelewoéw podatku dochodowego i skladek ZUS do wlasciwych instytucji, a takze dat
przelewow lub przeksiggowan na odpowiednie konta innych potracen (sktadki PZU,
ZFM, PKZ, itp.).

Ww. zestawienie musi mie¢ status dokumentu rachunkowego o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturze i musi by¢ potwierdzone przez glownego ksiggowego.

C. zatrudnienia na umowy cywilno-prawne (np. umowa-zlecenie, umowa o dzieto itp.)
- dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatkéw jest poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem kopia rachunku. Poniewaz rachunki sa sporzadzane zazwyczaj za okres
miesigca indywidualnie na kazdego pracownika zatacznikiem do wniosku begdzie tabela
nr 2; W przypadku, gdy brak jest rachunku do umowy zlecenie a wynika to
z wewngtrznych uregulowan w jednostce, dokumentem potwierdzajacym poniesienie
wydatkow jest poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia umowy.

d. wyjazdow stuzbowych — dokumentem potwierdzajacym poniesieniec wydatkow jest

poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia delegacji wraz z biletami kolejowymi,

fakturami za hotel itp.
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N

. W przypadku:

a. zatrudnienia na umowe o pracg nalezy wpisa¢ numer listy ptac. W przypadku, gdy lista
ptac nie ma okreslonego numeru jako numer dokumentu nalezy poda¢ np. lista ptac —
miesiac/rok lub lista ptac — imig 1 nazwisko;

b. stosowania uproszczonej procedury rozliczania wnioskOw o platno$¢ dotyczacych
zatrudnienia na podstawie umow o pracg 0sob zaangazowanych we wdrazanie RPO WO
2007-2013 — nalezy poda¢ numer zbiorczego zestawienia,

C. zatrudnienia na umowy cywilno-prawne nalezy poda¢ numer rachunku. W przypadku,

gdy rachunek nie ma nadanego numeru jako numer dokumentu nalezy poda¢ np. rachunek

— imig 1 nazwisko pracownika, miesiac i rok;

d. delegacji nalezy wpisa¢ numer z polecenia wyjazdu stuzbowego.

3. W przypadku:

a. zbiorczej listy plac dla wszystkich pracownikow objgtych wnioskiem w podziale na
miesigce nalezy wpisa¢ daty zaptaty wynagrodzenia netto, sktadek ZUS, podatku
dochodowego oraz sktadek na polisy z tytulu ubezpieczenia na zycie, itp. (w przypadku,
gdy zostaty poniesione);

b. zbiorczej listy ptacy za okres, ktorego dotyczy wniosek w podziale na pracownikow
nalezy poda¢ daty skrajne, np. data zaptaty wynagrodzenia za pierwszy miesiac, ktorego
dotyczy wniosek — data zaptaty sktadek ZUS za ostatni miesiac;

c. stosowania uproszczone] procedury rozliczania wnioskéw o ptatno$¢ dotyczacych
zatrudnienia na podstawie umow o pracg 0sob zaangazowanych we wdrazanie RPO WO
2007-2013 — nalezy poda¢ daty dokonania ptatnosci z konta pracownikow oraz daty przelewow
podatku dochodowego i sktadek ZUS do wlasciwych instytucji, a takze daty przelewow lub
przeksiggowan na odpowiednie konta innych potracen (sktadki PZU, ZFM, PKZ, itp.) ujete w
zbiorczym zestawieniu;

d. rachunkéw nalezy wpisa¢ daty zaplaty kwoty netto z rachunku, podatku dochodowego
1 sktadek ZUS (jesli zostaly naliczone);

e. delegacji — data zaplaty jest data rozliczenia delegacji przez odpowiednia komorke
ksiggowo-finansowa. Data ta powinna znalez¢ si¢ na delegacji. Potwierdzeniem

rozliczenia delegacji (zaptaty) moga by¢ przelewy.
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4. W przypadku listy ptac, gdy sktadki ponoszone przez pracownika i1 pracodawce
wykazywane sa w jednym dokumencie, jest ona wykazywana w kwocie brutto (czyli
wartos¢ umieszczona w kolumnie 8 jest rowna wartosci w kolumnie 7). Natomiast w
przypadku, gdy na licie ptac wykazane sa jedynie sktadki poniesione przez pracownika,
sktadki odprowadzane przez pracodawceg sa wykazywane we wniosku o ptatno$§¢ w wierszu

ponizej listy ptac (zgodnie z przyktadem ).

§ S“ Qo < = =3 =
o] p=} =3
s |2 5 5 E = g g £2
g | 225 |3 ¥z |2 §2s E E ERE
£ Z >t 2 TE =2 = 23 ¢o¢c =] =] 9 ;
S < 22 E\ PRRES = =8 QE) - - z =
3 58§ SR N g5E sg9 S g sE £
el EZ X s g L 8 N2 X g5 S °g 2
= 288 |8 50va = £%38 25 |z2¢ Z2 z
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 ]1/05 15/01/2005 26/01/05 Wynagrodzenie 2000* 2000 2000
05/02/05 ZUS pracownika, 0
15/02/05 podatek, PZU
2 | 1/05 15/01/2005 05/02/05 ZUS pracodawcy 500° 500 500 0
suma ogotem 2500
w PLN 0

'Kwota dokumentu brutto- listy plac w ktrej wykazane sa jedynie sktadki ZUS finansowane przez pracownika.
2Kwota skladek ZUS finansowanych przez pracodawce, ktére nie sa wykazywane na liscie plac.

Ponadto do wnioskéw o ptatno$¢ dotyczacych zatrudnienia nalezy dotaczy¢ przelewy
dokumentujace poniesienie catosci wydatkéw kwalifikowalnych (sktadek na ZUS, zaliczki na
podatek dochodowy, wynagrodzenia netto oraz sktadek na polisy z tytulu ubezpieczenia na
zycie, itp.). Pomocniczo mozna takze dotaczy¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem
kopie deklaracji ZUS DRA i deklaracji PIT-4.

W przypadku, gdy na licie ptac lub rachunkach do uméw cywilno-prawnych
wykazane sa jedynie sktadki ZUS poniesione przez pracownika, do wnioskdw o platnos¢
mozna takze pomocniczo dotaczy¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie
»~imiennych raportow miesigcznych (druk ZUS RCA lub ZUS RNA)” pracownikdéw objetych
ww. wnioskiem.

Przelewy dotyczace zaliczki na podatek dochodowy, sktadek ZUS i sktadek na polisy
z tytulu ubezpieczenia na zycie, itp. powinny by¢ opisane na odwrocie W sposob
wyszczegolniajacy koszty poniesione w zwiazku z zatrudnieniem pracownikow objetych

wnioskiem.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PELATNOSC DLA BENEFICJENTOW
DZIALANIA 1.2 ZAPEWNIENIE DOSTEPU DO FINANSOWANIA
PRZEDSIEBIORCZOSCI

Beneficjent zobowiazany jest do zlozenia wniosku o platno$¢ posrednia
po podpisaniu umowy o dofinansowanie — wniosek stanowi wowczas narzedzie
umozliwiajace wlasciwym instytucjom przekazanie dotacji na utworzenie lub wniesienie
wktadu do funduszy kapitalu podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy
pozyczkowych.

Beneficjent =~ zobowiazany jest do  skladania  wniosku o  platnos¢
z czestotliwoscia okreslona w Vademecum Tom III stanowiacym zatacznik do umowy
o dofinansowanie. Mozliwe jest zlozenie wniosku, w ktorym pkt 8-14 pozostaja
niewypetnione — wniosek stanowi woéwczas narzgdzie umozliwiajace wtasciwym instytucjom
monitorowanie postgpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych niezbednych do
sporzadzenia sprawozdania okresowego z realizacji programu. Beneficjent wnioskuje
0 przyznanie dofinansowania ze srodkéw publicznych — wyliczenia kwoty odpowiadajacej tej
czesci dofinansowania, ktora odpowiada wkladowi wspolnotowemu dokonuje (jako iloczyn
kwoty wydatkéw uznanych za kwalifikowalne, procentowego udzialu dofinansowania
w kwocie wydatkow kwalifikowalnych okreslonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu
oraz udziatlu S$rodkow UE w dofinansowaniu okreslonego dla danego dziatania
w szczegotowym opisie priorytetu), instytucja odpowiedzialna za weryfikacj¢ wnioskow

o platno$¢, badz tez inna instytucja wskazana przez instytucj¢ zarzadzajaca.

Pola zaznaczone na szaro nie s3 wypelniane przez beneficienta. Wypelnia je pracownik

instytucji dokonujacej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ ztozonego przez beneficjenta.

Wnhiosek o platnos¢ stuzy:

6) wnioskowaniu o przekazanie dotacji na utworzenie lub wniesienie wkladu do
funduszu kapitatu podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy
pozyczkowych (beneficjent wypetia poz. 1-13, 15-23),

7) przekazaniu informacji o postgpie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza,

beneficjent wypetnia poz. 1, 2-7, 15-23),
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8) koncowemu rozliczeniu realizacji projektu (beneficjent wypetnia poz. 1-13, 15-23).

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU
Whiosek za okres od ... do ...

Nalezy poda¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek. Nie musi by¢ to okres obejmujacy

pelny miesiac.

W pierwszym wniosku o platnos¢, w polu ,,0d” nalezy wpisa¢ date podpisania umowy o

dofinansowanie, w polu ,,do” nalezy wpisa¢ datg sporzadzenia wniosku o platnosc.

Dla zachowania ciagtosci, w kazdym kolejnym wniosku o ptatnos¢ w polu
,,0d” nalezy wpisa¢ date dnia nastgpujacego po dacie ,,do” z poprzedniego wniosku o
ptatnos¢, w ktorym poz. 1 byta wypelniania, w polu ,do” nalezy wpisa¢ date

sporzadzenia wniosku.

Daty nalezy wpisywaé w nastgpujacym porzadku: RRRR-MM-DD.
Dane Beneficjenta

W pierwszym wierszu nalezy poda¢ dane beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym.
W dalszych wierszach nalezy wskaza¢ osoby kontaktowe, wilasciwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich czegsci wniosku. Nie ma obowiazku podawania
danych dwoch os6b w przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na

pytania dotyczace zard6wno postepu finansowego jak | rzeczowego.

Punkt wypelniony na state przez IP IL

Obszar interwencji

OS Priorytetowa

Nalezy poda¢ numer i nazwg osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowany jest projekt.
Dzialanie

Nalezy poda¢ numer i nazwe dziatania, w ramach ktérego realizowany jest projekt.
Nazwa Projektu

Nalezy poda¢ nazwe/tytut projektu zgodny z umowa/decyzja o dofinansowanie.

Nr projektu
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Nalezy poda¢ numer projektu zgodny z umowa/decyzja o dofinansowanie.
7. Umowa/decyzja o dofinansowanie

Nalezy poda¢ numer umowy/decyzji o dofinansowanie wraz z data jej zawarcia, kwote
dofinansowania oraz zawarte aneksy w porzadku chronologicznym. W przypadku, gdy zostat
zawarty aneks do umowy o dofinansowanie lub zmiana decyzji o dofinansowanie zmieniajace

kwotg dofinansowania, nalezy wpisa¢ w tym punkcie aktualng kwote dofinansowania.

8. Platnos$¢ (posrednia/koncowa)

W przypadku wnioskowania o przekazanie dotacji na utworzenie lub wniesienie
wkladu do funduszu kapitalu podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i

funduszy pozyczkowych nalezy wskazaé¢ platnos¢ posrednia.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie Beneficjenci dziatania 1.2 sktadaja do 3 dnia
kalendarzowego miesiaca nastgpujacego po zakonczonym okresie sprawozdawczym
wniosek o platnos¢ z wypelniona czescia dotyczaca przebiegu realizacji projektu (czgs$cia
sprawozdawcza) wraz ze sprawozdaniem merytorycznym, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 3 do Umowy o dofinansowanie oraz innymi wymaganymi zalacznikami do

wniosku o platnos¢.

Na zakonczenie realizacji projektu Beneficjenci dzialania 1.2 sktadaja wniosek o
ptatnos¢ koncowa wraz z czgscia sprawozdawcza wpisujac w czesci finansowej wniosku

o ptatno$¢ zera.

9. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem

W przypadku zlozenia wniosku o ptatno$¢ posrednia nalezy poda¢ kwotg wydatkow
kwalifikowalnych objetych wnioskiem o ptatno$¢ (nieobjetych pomoca publiczna pkt

9.1) zgodnie z umowa o dofinansowanie.
W przypadku ztozenia wniosku o platno$¢ koncowa nalezy wpisac zera.

Pole odpowiada polu <Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem> w

module wnioski o ptatnos¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

9a. Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ przez pracownika instytucji

oceniajacej wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazanej w pkt 9 o wydatki
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uznane za niekwalifikowalne w danym wniosku oraz inne korekty finansowe (inne niz
zwiazane z kwotami do odzyskania)'®. Pole odpowiada polu <Kwota wydatkéw
uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)> w module wnioski o platnosé¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Punkt niewypeliany w sytuacji, gdy projekt (ani zaden z jego komponentéw) nie jest

objety pomoca publiczna.

Czgs¢/calos¢ wydatkow wykazanych w pkt 9a, w odniesieniu do ktorej, zgodnie z art. 53
ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza si¢ wktad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego [pole szare]. Pole odpowiada polu <Wydatki
kwalifikowane — podstawa certyfikacji> w module wnioski o ptatno$¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

Kwota wnioskowana, stanowi sum¢ kwoty wnioskowanej objgtej pomoca publiczng oraz

kwoty wnioskowanej nieobjg¢tej pomoca publiczna.

W przypadku, gdy platnosci dla beneficjenta przekazywane sa w formie refundacji
nalezy wpisa¢ kwotg¢ stanowiaca wynik mnozenia odpowiednio punktow 9.1 1 9.2 przez

montaz wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie:

Tj. kwota wnioskowana nieobjeta pomoca publiczng = (poz.9.1) x (wartosé

dofinansowania wynikajaca z umowy kwota nieobjgta pomoca publiczna /catkowite

wydatki kwalifikowalne ujgte w umowie nieobjgte pomoca publiczng)

10a. Kwota wydatkow odpowiadajacych dofinansowaniu jest wynikiem mnozZenia

Tj.

odpowiednio punktow 9 a.1 oraz 9 a.2 (o ile wspomniany punkt jest wypetniony) przez

montaz wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie. [pole szare]

Kwota wydatkéw odpowiadajacych dofinansowaniu nieobjeta pomoca publiczng =

(poz.9a.1) x (warto$¢ dofinansowania wynikajaca z umowy nieobjeta pomoca publiczna

/catkowite wydatki kwalifikowalne ujgte w umowie nieobjgte pomoca publiczng),

Jezeli w ramach projektu nastapita zmiana montazu finansowego, w polu tym
uwzgledniana jest korekta wynikajaca z przekazania wczesniejszych ptatnosci wg

poprzedniego montazu finansowego.

8 W przypadku odzyskiwania kwot poprzez potracenie wniosku o platnosé nalezy pomniejszy¢ jedynie kwote
przypadajaca do wyplaty na rzecz beneficjenta. Odpowiednie pomniejszenie wydatkow kwalifikowalnych
powinno nastapi¢ w momencie sporzadzania Poswiadczenia i Deklaracji wydatkow.
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Pole odpowiada polu <Dofinansowanie> w module wrioski o ptatnosé¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

10b. Cze$¢ kwoty wykazanej w punkcie 10 a, ktora zgodnie z zapisami umowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczegbétowego opisu priorytetow danego programu
podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako $rodki UE [pole szare]. Pole
odpowiada polu <w tym dofinansowanie UE> w module wnioski o platnos¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

10c. Nalezy wpisa¢ kwote rowna pkt 10 a pomniejszona o kwoty do odzyskania — w sytuacji,
gdy odzyskanie $rodkoéw naleznych instytucji nie nast¢puje poprzez zwrot srodkow
przez beneficjenta w drodze przelewu. Punkt wypetiany przez pracownika IP II [Pole

szare].
10d. Punkt nie dotyczy Beneficjentow dziatania 1.2 [Pole szare].
10e. Punkt nie dotyczy Beneficjentéw dziatania 1.2. [Pole szare].
10f. Suma pkt. 10 c oraz 10d. Punkt wypelniany przez pracownika IP II [Pole szare].
11. INFORMACJA FINANSOWA dotyczaca wniosku

W przypadku, gdy projekt nie wymaga kserokopii dowodow ksiggowych nalezy

zaznaczy¢ checkbox ,,Projekt nie wymaga kserokopii dowodow ksiggowych”.

W zwiazku z powyzszym w tabeli A w pkt 11 nalezy wypei¢ kolumny nr 1, 3, 6, 10, 12.

W kolumnie nr 1 nalezy wpisa¢ Nr umowy o dofinansowanie projektu.

W kolumnie nr 3 nalezy wpisa¢ Date podpisania umowy 0 dofinansowanie projektu.

W kolumnie nr 6 nalezy wpisa¢ Date sporzadzenia wniosku o ptatnoscé.

W kolumnie nr 10 nalezy wpisa¢ Kwote wydatkéw kwalifikowalnych projektu

wynikajaca z zapisOw umowy o dofinansowanie projektu.

W kolumnie nr 12 nalezy wpisa¢ Kwote dofinansowania wynikajaca z umowy

0 dofinansowanie projektu.

Tabeli B nie nalezy wypeltniac.

Beneficjent nie ma obowiazku rozliczania kosztow posrednich zadeklarowanych we
wniosku o dofinansowanie projektu do rozliczenia w sposob ryczaltowy - poza

wykazaniem ich w cze$ci sprawozdawczej wniosku o platno§¢ — tabela 15 postep
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rzeczowo-finansowy realizacji projektu, a tym samym przedstawiania dokumentéw

potwierdzajacych poniesione wydatki.

Pole zaznaczone na szaro nie jest wypelniane przez beneficjenta. W zwiazku z faktem, iz
beneficjent nie dotacza do wniosku o ptatno$¢ dokumentow ksiggowych, IP I réwniez nie

wypetnia tego pola.

Pola odpowiadaja polom o analogicznej nazwie zamieszczonym w bloku zestawienie
dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki objete wnioskiem w module wnioski 0
platnosé w systemie KSI SIMIK 07-13.

UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste od zlozenia poprzedniego wniosku o

platnos¢
Punkt nie dotyczy Beneficjentéw dziatania 1.2
ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI

Tabele wypeklia pracownik instytucji weryfikujacej wniosek o ptatnos¢. W kolumnie
kwota wydatkow ogdfem - nalezy wskaza¢ zrodla sfinansowania wydatkow wykazanych
wpoz. 8a. W kolumnie kwota wydatkéw kwalifikowalnych nalezy wykaza¢ zrodia
sfinansowania wydatkéw wykazanych w pkt 9a. Jako srodki wspolnotowe nalezy wykazaé
czg$§¢ wydatkow kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapisami umowy/decyzji o
dofinansowanie oraz zapisami szczegdOlowego opisu priorytetow danego programu
podlegac bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako $rodki UE. Dane prezentowane w
punkcie 13 powinny obrazowaé sytuacjg, jaka bedzie miala miejsce po dokonaniu
platnosci. W wierszu budzet panstwa nalezy wykaza¢ czg$¢ dotacji rozwojowej
wyptacanej beneficjentowi stanowiaca wklad budzetu panstwa oraz krajowe

wspotinansowanie/wktad wtasny panstwowych jednostek budzetowych.

Do srodkow wykazywanych jako wktad jednostek samorzadu terytorialnego nalezy

zaliczy¢ w szczego6lnosci wydatki:

1) gmin, powiatow i wojewodztwa oraz dzialajacych w ich imieniu jednostek

organizacyjnych;

2) zwiazkow, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

118



14.

15.

Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013

Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w ramach RPO WO 2007-2013
Wersja nr 11

Luty 2011 r.

3) podmiotéw wykonujacych ustugi publiczne na zlecenia jednostek samorzadu
terytorialnego, w ktorych wigkszo$¢ udziatow lub akcji posiada samorzad danego

szczebla

4) podmiotow wybranych w drodze ustawy Prawo zamowien publicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obowiazujacej umowy zawarte]

Z jednostka samorzadu terytorialnego

W pozycji inne krajowe Srodki publiczne nalezy poda¢ m.in. srodki funduszy celowych
oraz $rodki pokrewne $rodkom publicznym stuzace realizacji dobra publicznego. Dane
dotyczace wydatkow sfinansowanych z pozyczek (Europejskiego Banku Inwestycyjnego)
EBI powinny by¢ uwzglednione we wlasciwym wierszu, znajdujacym si¢ ponizej wiersza

suma ogolem.

Dane dotyczace wydatkéw sfinansowanych z pozyczek Europejskiego Banku

Inwestycyjnego (wiersz 8) powinny by¢ uwzglednione w wierszach 3 - 6.

Pola odpowiadaja polom o analogicznej nazwie zamieszczonym w bloku zrddta, z ktérych
zostaly sfinansowane wydatki w module wnioski o ptatnos¢ w systemie KSI SIMIK 07-

13.
Punkt nie dotyczy Beneficjentow dziatania 1.2
POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

W kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krétki opis prezentujacy stan realizacji poszczegolnych
zadaf/etapow projektu. W kolumnach 3 i 4 nalezy przedstawi¢ odpowiednio dane
0 wydatkach ogoétem 1 wydatkach kwalifikowalnych, jakie zgodnie z aktualnym ksztattem
umowy/decyzji 0 dofinansowanie powinny by¢ poniesione w ramach poszczegélnych
zadan/etapow, natomiast w kolumnach 5 i1 6 wydatki ogétem oraz wydatki kwalifikowalne

poniesione od poczatku realizacji projektulg)

. W kolumnie 5 nalezy wpisa¢ wydatki
kwalifikowalne wykazane w kolumnie 6 oraz wszystkie poniesione do tej pory wydatki
niekwalifikowalne. W kolumnie 6 nalezy wpisaé wydatki przedstawione juz do
rozliczenia w poprzednich 1 biezacym wniosku o ptatnos¢. Kolumna 7 powinna

przedstawia¢ procentowa relacje wartosci z kolumny 6 do wartosci z kolumny 4.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup gruntow oraz

mieszkalnictwo, o ktorych mowa w zataczniku III do rozporzadzenia nr 1828/2006.

19 Kolumny 5 i 6 powinny by¢ wypetnione takze wowczas, gdy pozycje 8-13 wniosku sa niewypelnione.
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Nalezy roéwniez przekaza¢ informacj¢ o wydatkach zwiazanych z kosztami
posrednimi/ogdlnymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérych takze jest mowa w zataczniku
III rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzgledniajac zapisy art.11 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE
L 210z 31.07.2006 r.).

UWAGA — jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest wyodrebnid
w nim zadania/etapy, beneficjent wypelnia w tabeli jeden wiersz zawierajacy

dane/komentarz odnoszace si¢ do calego projektu.

Pole na przecigciu wiersza W tym wydatki poniesione na zakup gruntow i kolumny 6
(kwalifikowalne) odpowiada polu <Wydatki poniesione na zakup gruntdéw narastajaco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przecigciu wiersza Wydatki poniesione na mieszkalnictwo i kolumny 6
(kwalifikowalne) odpowiada polu <Wydatki poniesione na mieszkalnictwo narastajaco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przecigciu wiersza Wydatki zwiqzane z kosztami posrednimi/ ogolnymi
rozliczanymi ryczattowo 1 kolumny 6 (kwalifikowalne) odpowiada polu <Wydatki

rozliczane ryczaltowo narastajaco > w systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przecigciu wiersza W tym cross-financing i kolumny 6 (kwalifikowalne)
odpowiada polu <Wydatki objete cross-financingiem narastajaco> w systemie KSI
SIMIK 07-13

16. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU
7X.OZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU
Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy (itp. — w podziale analogicznym
do zastosowanego w pkt. 15), jakie beneficjent planuje podja¢ w ramach realizowanego

projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o platnos¢.

17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU — Tabela wskazniki produktu/Tabela

wskazniki rezultatu

W przypadku pierwszego wniosku o ptatno$¢ sktadanego w ramach projektu warto§¢ w
kolumnie 5. w czeSci tabeli dotyczacej wskaznikow produktu réwna si¢ wartosci w

kolumnie 6.
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Wpisywane sa wskazniki zawarte wczes$niej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie

I w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okreslaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budowle,
zrealizowane ushlugi, zakupiony sprzet), jakie powstaly w wyniku wydatkowania
pieniedzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wskazniki rezultatu opisuja zmiany
w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniu badz ostatecznych odbiorcow, jakie nastapilty w
wyniku zrealizowania projektu. Tabele dotyczace wskaznikow produktu i wskaznikéw

rezultatu powinny by¢ wypeknianie dla kazdego wniosku o ptatnos¢.

Warto$¢ bazowa wskaznika to warto$¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu
(uwaga: w przypadku wskaznikow produktu jest najczgsciej rowna zeru). Wartos¢
docelowa oznacza warto$¢, jaka beneficjent zamierza osiagnaé w wyniku wdrozenia
projektu i musi by¢ zgodna z warto$cia docelowa wpisang w umowie/decyzji o
dofinansowanie (lub we wniosku o dofinansowanie). Osiagnigta warto$§¢ wskaznika
okresla rzeczywiscie osiagnigte materialne efekty w okresie sprawozdawczym lub od
poczatku realizacji projektu. W przypadku wskaznika rezultatu beneficjent we wniosku o
ptatnos¢ koncowa w kolumnie 5 wpisuje wartos$¢, jaka bedzie osiagnigta w momencie
zakonczenia projektu badz w okresie bezposrednio nastgpujacym po tym terminie (w
zaleznosci od specyfiki wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ dluzszy niz 1 rok z
wyjatkiem horyzontalnych wskaznikow kluczowych, stuzacych do pomiaru liczby
nowoutworzonych miejsc pracy). W pozostatych wnioskach o ptatno$¢ beneficjent

wpisuje faktycznie osiagnigte w danym okresie sprawozdawczym wskazniki rezultatu.

Stopien realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formut zawartych

w kolumnach: 7 tabeli dla wskaznikow produktu i 6 tabeli dla wskaznikéw rezultatu.

W przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu jako %, nalezy podac
jednoczesnie warto§¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu umozliwienia
oceny stopnia osiagnigcia zakladanych wskaznikow (w przypadku wartosci

bezwzglednych wypehia si¢ wowczas kolumng 6).

Punkt 17 koresponduje z blokiem postep rzeczowy w module wnioski o pftatnos¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Cze$¢ A. Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacj¢ o ewentualnych problemach

napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o ptatnosc,
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zadaniach planowanych do realizacji, a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz
z podaniem powodow odstapienia przez beneficjenta od realizacji okreslonych zadan badz
wskazaniem przyczyn zewngtrznych, uniemozliwiajacych realizacj¢ konkretnych zadan.
W przypadku wniosku o platnos¢ koncowa nalezy umiesci¢ dodatkowo komentarz
odnosnie zrealizowania wskaznikéw (jesli wystapily odstepstwa w wartosci faktycznie
zrealizowanych wskaznikow od wartosci zakladanych do osiagnigcia we wniosku o
dofinansowanie projektu), wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nieosiagnigcia

zatozonego w projekcie poziomu wskaznikow.

Czes¢ B. Nalezy w kilku zdaniach wykaza¢ czy byly przeprowadzane jakie$
kontrole/audyty w ramach projektu wraz z podaniem odpowiednich instytucji, ktore je
przeprowadzaly. W tym punkcie nalezy takze wykaza¢ czy w ramach danych

kontroli/audytu zostaty stwierdzone nieprawidlowosci.
HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY
W przypadku Beneficjentow dzialania 1.2. nalezy wpisa¢ zera.

Punkt 19 koresponduje z blokiem harmonogram platnosci na cztery kolejne kwartaty w
module wnioski o ptatnosé¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI PROJEKTU Z POLITYKAMI
HORYZONTALNYMI UE

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspolnoty, do przestrzegania ktorych beneficjent zobowiazat
si¢ we wniosku o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty
(tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaly nieprawidtowosci
oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki

kontroli/audytow wskazujacych na naruszenie zasad polityk wspolnotowych.

POMOC PUBLICZNA

Punkt nie dotyczy Beneficjentow dziatania 1.2

22.

23.

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwiazanej z projektem, podajac

adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce stalego zameldowania itp.).

ZALACZNIKI
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Beneficjentom dziatania 1.2 dofinansowanie przekazywane jest na podstawie prawidlowo

ztozonego wniosku o ptatnos$¢ posrednia, do ktorego nie sa wymagane zadne zalaczniki.

Zatacznikami do wniosku o platnos¢ w przypadku wniosku o platnos¢ z czescia

sprawozdawcza, jest sprawozdanie merytoryczne, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do

Umowy o dofinansowanie w formie przekazania dotacji na utworzenie lub wniesienie

wktadu do funduszy kapitatu podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy

pozyczkowych, zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki zwigzane

z bezposrednimi kosztami zarzadzania Funduszem (tabela 1) oraz zestawienie

dokumentéw potwierdzajacych iloéé zawartych uméw o udzielenie pozyczek MSP w

ramach dziatania 1.2 Zapewnienie dostepu do finansowania przedsiebiorczosci (tabela 2) /

dokumentéw potwierdzajacych ilos¢ zawartych uméw o udzielenie gwarancji MSP w

ramach dziatania 1.2 Zapewnienie dostepu do finansowania przedsiebiorczosci (tabela 3).

Oryginaty faktur lub innych dokumentow o rownowaznej warto$ci dowodowej na
odwrocie powinny zawiera¢ opis zawierajacy co najmniej:

- numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

- nazwg projektu,

- opis zwiazku wydatku z projektem — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktorej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
odnosi si¢ wydatek kwalifikowalny opisany faktura,

- kwotg wydatkow kwalifikowalnych

- informacj¢ o poprawnos$ci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

- informacjg¢ o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastosowanego post¢gpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego wraz ze wskazaniem konkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktorej przeprowadzane byto postgpowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

- podanie numeru ewidencyjnego (zgodnego z numerem z kolumny pn. ,Lp.” —
w kazdym kolejnym zestawieniu dokumentéw w kolumnie pn. ,,Lp.” nalezy zachowac
ciagto$¢ numeracji w stosunku do poprzedniego zestawienia) zgodnie z zestawieniem
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki zwigzane z bezposrednimi
kosztami zarzadzania Funduszem (tabela 1) lub zestawieniem dokumentow
potwierdzajacych ilo$é zawartych umoéw o udzielenie pozyczek MSP w ramach
dziatania 1.2 Zapewnienie dostepu do finansowania przedsiebiorczosci (tabela 2) lub

zestawieniem dokumentow potwierdzajacych ilo§¢ zawartych uméw o udzielenie
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gwarancji MSP w ramach dziatania 1.2 Zapewnienie dostepu do finansowania

przedsiebiorczosci (tabela 3) wg schematu : kolejny nr zestawienia / miesiqc / /rok —

Ip. dokumentu z zestawienia np. 01/01/2010-3 tzn. dokument zapisany w 3 pozycji w

zestawieniu nr 01 miesiaca stycznia 2010 roku,

w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamie$ci¢ datg¢ 1 kurs

waluty na dzien przeprowadzenia operacji zakupu oraz dat¢ i kurs waluty na dzien

zapftaty.

Natomiast pozostate zalaczniki do wniosku o platno$¢ na oryginale powinny posiadaé

opis zawierajacy numer umowy/decyzji o dofinansowaniu oraz nazwg projektu.

Whiosek nalezy czytelnie podpisa¢ niebieskim tuszem z podaniem miejscowosci i

daty oraz opatrzy¢ pieczatka.

Oryginal formularza wniosku o platno$¢ powinien by¢ podpisany niebieskim tuszem na

ostatniej stronie przez osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy.

Wzory zestawien finansowych stanowiacych zalacznik do wniosku o platnoéézo:

Zestawienie dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki zwiqzane 7 bezposrednimi
kosztami zarzqdzania Funduszem nr/miesiqc/rok

Tabela 1. Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki zwiazane z
bezposrednimi kosztami zarzadzania Funduszem

Lp | Nr Data Data Nazwa | Kwota Kwota Kwota wydatkéw | W
dokumentu | wystawienia | zaptaty | towaru | dokumentu | dokumentu | kwalifikowalnych | tym
dokumentu / brutto netto VAT
ushugi
1
2
3
Suma
ogotem
w PLN

(data i podpis gldwnego

Ksiggowego)

(data i podpis Kierown
jednostki)

ika

20 - Lo - .. Lo
Ww. zestawienie musi mie¢ status dokumentu rachunkowego o wartosci dowodowej réwnowaznej
fakturze i musi by¢ potwierdzone przez gldwnego ksiegowego.

%! nalezy podaé narastajaco kolejny numer zestawienia/ miesiac/ rok ktorego dotyczy sporzadzone zestawienie
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Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych ilos¢ zawartych umow o udzielenie poZyczek
MSP w ramach dziatania 1.2 Zapewnienie dostgpu do finansowania przedsiebiorczosci
nr/miesiqc/rok22

Tabela 2. Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych ilos¢ zawartych umow o udzielenie
pozyczek MSP w ramach dziatania 1.2 Zapewnienie dostepu do finansowania
przedsiebiorczosci

Lp | Nr Nazwa Beneficjenta Data Okres na Kwota Kwota wydatkow
dokumentu | ostatecznego MSP zawarcia | ktory udzielonego | kwalifikowalnych
umowy udzielono wsparcia
pozyczki w
miesigcach
1
2
3
Suma
ogbélem w
PLN
(data i podpis glownego (data i podpis Kierownika
Ksiggowego) jednostki)

Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych ilos¢ zawartych umow o udzielenie gwarancji
MSP w ramach dziatania 1.2 Zapewnienie dostgpu do finansowania przedsi¢biorczosci
nr/miesiqc/rok23

Tabela 3. Zestawienie dokumentdéw potwierdzajacych ilos¢ zawartych uméw o udzielenie
gwarancji MSP w ramach dziatania 1.2 Zapewnienie dostepu do finansowania
przedsiebiorczosci

Lp | Nr Nazwa Beneficjenta Data Okres na Kwota Kwota wydatkow
dokumentu | ostatecznego MSP zawarcia | ktory udzielonego | kwalifikowalnych
umowy udzielono wsparcia
gwarancjii w
miesiacach
1
2
3
Suma
ogdtem w
PLN
(data i podpis gtéwnego (data i podpis Kierownika
Ksiggowego) jednostki)

%2 nalezy podaé narastajaco kolejny numer zestawienia/ miesiac/ rok ktorego dotyczy sporzadzone zestawienie
% nalezy podaé narastajaco kolejny numer zestawienia/ miesiac/ rok ktérego dotyczy sporzadzone zestawienie
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA SPRAWOZDANIA MERYTORYCZNEGO PRZEZ

BENEFICJENTOW DZIAEANIA 1.2 ZAPEWNIENIE DOSTEPU DO FINANSOWANIA
PRZEDSIEBIORCZOSCI RPO WO 2007-2013

1. Informacje dotyczace gospodarowania Srodkami funduszu
Nalezy poda¢ informacje¢ dotyczaca gospodarowania $rodkami funduszu w podziale na:

- Stan $rodkow funduszu — obliczany jest wedlug algorytmu stanowiacego sume¢ wydatkow
og6lnych 1 wygenerowanych odsetek pomniejszona o zaangazowanie (aktywne pozyczki /

porgczenia),
- Ogélne — nalezy wykazac¢ kwote dofinansowania przeznaczona na porgczenia/ pozyczki,

- Wygenerowane odsetki w podziale na zrodla — nalezy wykaza¢ kwote odsetek
uzyskanych w wyniku lokowania §rodkéw na rachunkach bankowych lub inwestowanych w
papiery wartoSciowe emitowane przez Skarb Panstwa, NBP lub jednostki samorzadu
terytorialnego, badz inwestowane w jednostki uczestnictwa funduszy rynku pienigznego,
zgodnie z zapisami dokumentu przyjetego przez Rad¢ Ministrow w dniu 3 lutego 2009 r. pn.
Kierunki rozwoju funduszy pozyczkowych 1 dorgczeniowych dla matych i S$rednich

przedsiebiorstw w latach 2009-2013,
- inne — nalezy wykaza¢ inne zrodta bedace podstawa do wygenerowania odsetek,

- Zaangazowanie — nalezy wykaza¢ liczbe 1 wartos¢ faktycznie wyplaconych srodkow z

tytutu udzielonych pozyczek lub liczbg 1 warto$¢ faktycznie udzielonych porgczen.

2. Informacje dotyczace wnioskéw o udzielenie porgczenia/ pozyczki rozpatrzonych

w okresie sprawozdawczym

- Whioski rozpatrzone — nalezy poda¢ sumg wnioskéw zaakceptowanych i odrzuconych w

okresie sprawozdawczym,

- Whioski zaakceptowane — nalezy poda¢ ilo§¢ zaakceptowanych wnioskow o udzielenie

pozyczki/ porgczenia w okresie sprawozdawczym,

- Whnioski odrzucone — nalezy poda¢ ilo$¢ odrzuconych wnioskow o udzielenie pozyczki/

porgczenia w okresie sprawozdawczym.
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3. Informacja dotyczaca udzielonych poreczen / pozyczek

- Porg¢czenia/ pozyczki udzielone od poczatku dzialania funduszu dokapitalizowanego w
ramach RPO — nalezy podac narastajaco warto$¢ i liczb¢ podpisanych umow porgczenia/

pozyczki od poczatku dziatania funduszu od ostatniego dnia, ktorego dotyczy sprawozdanie,

- Poreczenia/ pozyczki udzielone w okresie sprawozdawczym — nalezy poda¢ warto$¢ i

liczbe podpisanych umow w okresie sprawozdawczym.

4. Informacje dotyczace porgczen wyplaconych/ straconych pozyczek i dochodzonych

od poreczeniobiorcow/ pozyczkobiorcow

- Informacje dotyczace poreczen wyplaconych/ straconych pozyczek i dochodzonych od
pore¢czeniobiorcow/ pozyczkobiorcow — nalezy poda¢ informacj¢ dotyczaca wartosci oraz
ilosci wyptaconych porgczen lub straconych pozyczek w oparciu o indywidualny regulamin

udzielania porgczen/ pozyczek oraz regulamin tworzenia rezerw.
5. Rodzaj pore¢czanego/ udzielanego zobowigzania

Nalezy poda¢ warto$¢ oraz ilos¢ udzielonych poreczen/ pozyczek w okresie, ktorego dotyczy

sprawozdanie w podziale na poszczegdlne rodzaje porgczen/ pozyczek.
6. Sektor dzialania poreczeniobiorcy/ pozyczkobiorcy

Nalezy poda¢ informacj¢ dotyczaca sektora dziatalno$ci porgczeniobiorcy/ pozyczkobiorcy
zgodnie z dokumentami rejestrowymi Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej lub Krajowym

Rejestrem Sadowym.

W pozycji inne nalezy wskaza¢ sektor dziatalnosci porgczeniobiorcy/ pozyczkobiorcy nie

wskazany powyzej.
7. Warto$¢ pozyczek/ porgczenia

Nalezy poda¢ wartos¢ oraz ilos¢ pozyczek/ porgczen udzielonych w  okresie

sprawozdawczym.
8. Liczba zatrudnionych w firmie pozyczkobiorcy/ poreczeniobiorcy

Nalezy poda¢ informacj¢ na temat struktury udzielonych porgczef/ pozyczek w okresie
sprawozdawczym wedtug liczby zatrudnionych w firmie pozyczkobiorcy/ porgczeniobiorcy

zgodnie z definicja zawarta w Zataczniku I Rozporzadzenia Komisji (WE) 800/2008 z dnia 6
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sierpnia 2008 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspOlnym rynkiem w

zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogodlne rozporzadzenia w sprawie wytaczen blokowych).

9. Liczba bezpoSrednio utworzonych nowych etatéw w firmie pozyczkobiorcy/

pore¢czeniobiorcy w wyniku realizacji inwestycji wspartej przez Fundusz

Nalezy wskazac liczbe nowych etatow utworzonych przez pozyczkobiorce/ porgczeniobiorce

w firmie w wyniku realizacji inwestycji wspartej przez fundusz.

UWAGA - wypetniajac poszczeg6élne punkty sprawozdania nalezy wskaza¢ rodzaj i odbiorce

udzielonego wsparcia dokonujac wyboru poprzez przekreslenie, np.: pozyczekipereezer lub
porgczeniobiorcOw/pezyezkebioredw:.

128



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013

Tom I — Realizacja i rozliczenie projektow w ramach RPO WO 2007-2013
Wersja nr 11

Luty 2011 r.

Zalacznik nr 3

ZALACZNIK DO WNIOSKU
KONCOWEGO
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PROGRAM UNIA EUROPEJSKA [N
EUROPEJSKI FUNDUSZ (ISR
REGIONALNY ROZWOUU REGIONALNEGO [N

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Opole, dn.

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Warto$€ dofINaANSOWANIA: . ....oott ettt e e e e e e e

Oswiadczam, ze w ramach realizowanego projektu nie zostala wykorzystana kwota
dofinansowania w wysokosci.................. PLN zpowodu..........oovviiiiiiiiii e,

Ostateczna warto$¢ dofinansowania wyniosta.........................o..e. PLN.

Deklarujg, ze nie bedg wystgpowat do Instytucji Zarzadzajacej RPO WO 2007 — 2013

o niewykorzystana kwotg dofinansowania.

Podpis i pieczg¢ Beneficjenta
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Zalacznik nr 4

WZOR
ZESTAWIENIA WSZYSTKICH
DOKUMENTOW KSIEGOWYCH
DOTYCZACYCH REALIZOWANEGO
PROJEKTU
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PROGRAM UNIA EUROPEJSKA [N
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
REG IONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO x % o
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Zestawienie wszystkich dokumentow ksiggowych dotyczacych realizowanego projektu
(faktur 1 innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej)
Numer umowy/decyzji 0 dofiNaNSOWANIE:..........cccccveiieiieie e
TYtUE PrOJEKEUL. ..ottt ettt et et
Lp. Nr Data Strony Nazwa Pozycja Forma Nr dowodu Kwota Kwota wydatkow | Uwagi
dokumentu | wystawienia | dokonujace | towaru | pod ktora | platnosci | potwierdzajacego | dokumentu | kwalifikowalnych
dokumentu operacji lub dokument | wskazana dokonanie brutto
gospodarczej ushugi zostal na platnosci oraz
ujety dowodzie | data dokonania
w zakupu zaplaty
ewidencji
ksiggowej
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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Instrukcja do ..Zestawienia wszystkich dokumentow ksiegowych

dotyczacych realizowanego projektu”

W ,,Zestawieniu wszystkich dokumentoéw ksiggowych dotyczacych realizowanego projektu”

w kolejnych kolumnach nalezy poda¢:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

kolejna liczbe wprowadzonego chronologicznie dokumentu ksiggowego. Dokumenty
nalezy wprowadza¢ w kolejnosci chronologicznej, poczynajac od dokumentu
wystawionego najwczesniej.

numer dokumentu ksiggowego dotyczacego realizowanego projektu (np. nr faktury,
nr rachunku),

dat¢ wystawienia dokumentu ksiggowego ujetego w kolumnie nr 2,

strony dokonujace operacji gospodarczej, tj. nazwe sprzedajacego 1 nabywajacego
wynikajaca np. z faktury, z rachunku,

nazwe towaru lub ustugi wynikajaca z dokumentu ksiggowego. Nalezy poda¢ nazwy
wszystkich pozycji, nawet gdy dotycza kosztow niekwalifikowalnych projektu.
Pozycji, ktore nie dotycza realizowanego projektu nie nalezy podawac. Jezeli pozycje
w dokumencie ksiggowym dotycza jednego rodzaju asortymentu, mozliwe jest
podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z dokumentu,

pozycje, pod ktora dokument ksiggowy zostat ujety w ewidencji ksiggowej,

formg ptatnosci wskazang na dowodzie zakupu, nalezy wpisa¢ G — ptatnos¢ gotowka,
K — karta ptatnicza, albo P — ptatnos$¢ przelewem bankowym,

numer dowodu potwierdzajacego dokonanie ptatnosci (np. nr wyciagu bankowego,
nr KP), oraz dat¢ dokonania zaptaty wynikajaca z dowodu potwierdzajacego
dokonanie ptatnosci,

kwote dokumentu ksiggowego brutto,

10) kwote wydatkow kwalifikowalnych wynikajacych z dokumentu ksiegowego, jesli

VAT wynikajacy z faktury jest kwalifikowalny nalezy wpisa¢ kwotg brutto wydatkow
kwalifikowalnych z faktury, jesli VAT jest niekwalifikowalny nalezy wpisa¢ kwotg
netto wydatkow kwalifikowalnych z faktury,

11) uwagi odnoszace si¢ do dokonanych przez beneficjenta zapisow, podane wg uznania

beneficjenta.
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Zalacznik nr 5

WSKAZNIKI PROCENTOWE DO
OBLICZENIA WARTOSCI KOREKTY
FINANSOWEJ ZA NARUSZENIA PRZY
UDZIELANIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
FUNDUSZY
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Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci korekty finansowej za naruszenia przy udzielaniu zaméwien publicznych,
wspélfinansowanych ze srodkéw funduszy UE

Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla zamoéwienn publicznych, ktére sa w catosci
objete dyrektywa 2004/18/WE, okresla sie wedlug tabeli 1.
Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla sektorowych zamoéwien publicznych, ktére sa
w calosci objete dyrektywa 2004/17/WE, okreéla sie wedlug tabeli 2.
Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla zamoéwien publicznych, ktére sg jedynie
czesciowo objete dyrektywa 2004/18/WE lub 2004/17/WE, okreéla si¢ wedtug tabeli 3.
Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla zamoéwien publicznych, ktére nie sg objete
dyrektywa 2004/18/WE, okreéla sie wedlug tabeli 4.
Przez zamoéwienia, ktére sa jedynie czeSciowo objete dyrektywa 2004/18/WE lub 2004/17/WE rozumie si¢ zaméwienia na ustugi
wskazane w zataczniku II B do dyrektywy 2004/18/WE oraz w zataczniku XVII B do dyrektywy 2004/17/WE, opiewajace na kwoty
przekraczajace wartosci progowe, od ktérych zastosowanie maja wymienione dyrektywy.
Przez zamoéwienia, ktére nie sg objete dyrektywa 2004/18/WE rozumie sie zamodwienia opiewajace na kwoty nieprzekraczajace
wartosci progowych, od ktérych zastosowanie ma wymieniona dyrektywa.
Ponizsze tabele s3, na tyle o ile to mozliwe, wyczerpujace. Jezeli nie ma mozliwosci ustalenia wysokosci korekty finansowej za
okreslong nieprawidlowosé za pomoca metody dyferencyjnej, a nieprawidlowos¢ ta nie zostala uwzgledniona w tabelach, nalezy
przyja¢ wskaznik procentowy odpowiadajacy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia.
Wskaznik korekty W% przedstawia zalecane stawki maksymalne, ktére moga ulec obnizeniu, o ile zaistnieja okolicznosci za tym
przemawiajgce.
Objasnienie niektérych skrotow:

1) UOPWE - Urzad Oficjalnych Publikacji WspéInot Europejskich,

2) BZP - Biuletyn Zamoéwierh Publicznych.

10. Ponizsze tabele odzwierciedlaja stan prawny obowiazujacy na dzieri 11 marca 2010 r.
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Tabela 1.

Lp. | Kategoria Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidlowosci W% | Uwagi
nieprawidlowoéci

1. | Niedopelnienie 1. Przetarg nieograniczony - 100%

obowiazku przekazania
ogloszenia o
zamowieniu do UOPWE

Naruszenie art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopelnienie obowigzku
przekazania ogloszenia o zaméwieniu UOPWE, przy jednoczesnym
niezamieszczeniu ogloszenia o zamdwieniu na zaden z ponizszych sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na og6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszeni o
zamOwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ust. 2i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopelnienie obowiazku przekazania ogloszenia o zamoéwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym niezamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu na zaden z
ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogé6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszeni o
zamOwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdélnopolskim

3. Negocjacje z ogloszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowiazku przekazania ogloszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym niezamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu na zaden z
ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszen o
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zamoOwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

4. Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp,
poprzez niedopelnienie obowigzku przekazania ogloszenia o zaméwieniu
UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu na
zaden z ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na og6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszeni o
zamoéwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

5. Zapytanie o cene -

Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez zastosowanie zapytania o cene do udzielenia
zamoOwienia, ktérego wartos¢ jest rtowna lub wieksza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

6. Punkty 1 - 5 stosuje si¢ odpowiednio do przypadkéw naruszenh powolanych
tam przepisow w powigzaniu z naruszeniem art. 32 ust. 2 Pzp, tj. podzialem
zamoéwienia na czesci lub zanizeniem jego wartosci, ktéry powoduje ze wartosc¢
zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8.

Niedopelnienie
obowigzku przekazania
ogloszenia o
zamoéwieniu do
UOPWE, przy
jednoczesnym
zapewnieniu
»odpowiedniego
poziomu

1. Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 1 Pzp, poprzez niedopelnienie obowiazku przekazania
ogloszenia o zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu
zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu przynajmniej na jeden z ponizszych
sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogélnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszeni o
zamOwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

25%
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upublicznienia”
ogloszenia

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopelnienie obowigzku przekazania ogloszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu
przynajmniej w jeden z ponizszych sposoboéw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na og6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszeni o
zamoéwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

3. Negocjacje z ogloszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowiazku przekazania ogloszenia o zamoéwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogloszenia o zamdéwieniu
przynajmniej w jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszen o
zamOwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdélnopolskim

4. Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 21 ust. 3 Pzp,
poprzez niedopeltnienie obowigzku przekazania ogloszenia o zaméwieniu
UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogloszenia o
zamoéwieniu przynajmniej w jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na og6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszeni o
zamOwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim
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5. Punkty 1 - 4 stosuje si¢ odpowiednio do wymienionych w tych punktach
przypadkéw naruszen powotanych przepiséw w powiagzaniu z naruszeniem
art. 32 ust. 2 Pzp, tj. poprzez podzial zaméwienia na czesci lub zanizenie jego
wartosci, ktory powoduje ze wartoé¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty
okredlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Niedopetnienie Naruszenie art. 115 ust. 1, ust. 3 i 4 Pzp, poprzez niedopelnienie obowigzku 100%
obowiagzku przekazania | przekazania ogtoszenia o konkursie UOPWE, przy jednoczesnym
ogloszenia o konkursie | niezamieszczeniu ogloszenia o konkursie na zaden z ponizszych sposobow:
do UOPWE - na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogélnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszeni o
zamoéwieniach,
- w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim
Niedopelnienie Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopelnienie obowigzku przekazania | 25%
obowiazku przekazania | ogloszenia o konkursie UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu
ogloszenia o konkursie | zamieszczenia ogloszenia o konkursie przynajmniej na jeden z ponizszych
do UOPWE, przy sposobow:
jednoczesnym - na stronie internetowej zamawiajgcego,
zapewnieniu - na og6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszeni o
,odpowiedniego zamOwieniach,
poziomu - w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
upublicznienia” - w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim
ogloszenia
Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 62 ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Pzp, poprzez udzielenie zaméwienia 100%
zamoéwienia w trybie odpowiednio w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zamoéwienia z wolnej reki,
negocjacji bez bez zachowania ustawowych przestanek zastosowania tych trybéw, z
ogltoszenia lub zastrzezeniem postanowieri Lp. 9,101 11
zamOwienia z wolnej
reki
Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez udzielenie zaméwienia w trybie zapytania o 100%
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zamoéwienia w trybie cene bez zachowania ustawowych przestanek zastosowania tego trybu
zapytania o ceng
Bezprawne udzielenie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i 6, poprzez udzielenie zamowieni 25%
zamoéwien dodatkowych lub uzupetniajacych bez zachowania ustawowych przestanek ich
dodatkowych lub stosowania, o ile laczna wartoé¢ zamowient dodatkowych lub uzupelniajacych
uzupelniajgcych w nie przekroczy 50% wartosci zaméwienia podstawowego (realizowanego) w
trybie zamowienia z odniesieniu do ustug lub robét budowlanych.
wolnej reki 2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zamowieri
uzupelniajacych bez zachowania ustawowych przestanek ich stosowania, o ile
taczna wartos¢ zamoéwien uzupetniajacych nie przekroczy 20% wartosci
zamOwienia podstawowego w odniesieniu do dostaw.
Stosuje sie rowniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy
poza okreélenie przedmiotu zamoéwienia zawarte w siwz w drodze zmiany
umowy.
Bezprawne udzielenie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 51 6 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien 25% | Za podstawe
zamowien dodatkowych lub uzupelniajacych bez zachowania ustawowych przestanek ich | + obliczenia 25%
dodatkowych lub stosowania, gdy taczna wartoé¢ zamowient dodatkowych lub uzupelniajacych | 100% | korekty przyjmuje
uzupelniajacych w przekroczy 50% wartosci zaméwienia podstawowego (realizowanego) w sie czes¢ srodkow
trybie zamowienia z odniesieniu do ustug lub rob6t budowlanych. funduszy UE
wolnej reki 2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zamoéwient przekazanych na
uzupelniajacych bez zachowania ustawowych przestanek ich stosowania, o ile sfinansowanie
taczna wartoé¢ zamoéwien uzupelniajacych przekroczy 20% wartosci zamoOwien
zamoOwienia podstawowego w odniesieniu do dostaw. dodatkowych lub

Stosuje sie rowniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy
poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawarte w siwz w drodze zmiany
umowy.

uzupelniajacych, o
wartosci 20% (w
odniesieniu do
dostaw) lub 50% (w
odniesieniu do
ustug lub robot
budowlanych)
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wartosci
zamoOwienia
realizowanego.

Za podstawe
obliczenia 100%
korekty przyjmuje
sie czes$¢ srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie
zamowien
dodatkowych lub
uzupelniajacych, o
wartosci
przekraczajacej
20% (w odniesieniu
do dostaw) lub 50%
(w odniesieniu do
ustug lub robot
budowlanych)
wartosci
zamoOwienia
realizowanego.

Udzielenie w trybie
zamOwienia z wolnej
reki zamowien
dodatkowych lub
uzupelniajacych,
ktorych wartosé
przekracza 20% lub 50%

1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 51 6 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien
dodatkowych lub uzupelniajacych o wartosci przekraczajacej 50% wartosci

zamoéwienia realizowanego w odniesieniu do ustug lub robét budowlanych.

2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zamoéwieni
uzupelniajacych o wartosci przekraczajacej 20% wartosci zamoéwienia
podstawowego w odniesieniu do dostaw.

100%

Za podstawe
obliczenia korekty
przyjmuje sie
wysokos¢ srodkow
funduszy UE
przekazanych na

sfinansowanie
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wartosci zamowienia zamowien
realizowanego Stosuje sie rowniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy dodatkowych lub
poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawarte w siwz w drodze zmiany uzupelniajacych,

umowy.

ktoére przekraczaja
20% lub 50%
wartosci
zamoOwienia
realizowanego

10.

Brak pelnej informacji o
warunkach udziatu w
postepowaniu oraz
kryteriach oceny ofert

1. Przetarg nieograniczony

Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub art. 41 pkt 71 9 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia w ogloszeniu o zamoéwieniu przekazanym UOPWE i w siwz
wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub pelnej
informacji o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu oceny spetnienia tych
warunkoéw,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem i dialog konkurencyjny
Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub art. 48 ust. 2 pkt 6, 7110 Pzp, poprzez
brak zamieszczenia w ogloszeniu o zamoéwieniu przekazanym UOPWE i w
siwz wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu i/lub
informacji o o§wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu i/lub pelnej informacji o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu
oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opisu
sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkéw

25%

11.

Brak pelnej informacji o
warunkach udziatu w
postepowaniu oraz
kryteriach oceny ofert

1. Przetarg nieograniczony

Naruszenie art. 41 pkt 71 9 lub art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 1 13 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia odpowiednio w ogloszeniu o zaméwieniu przekazanym
UOPWE albo siwz wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w

5%
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postepowaniu i/lub pelnej informacji o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu
oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opisu
sposobu oceny spetnienia tych warunkéw,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem i dialog konkurencyjny
Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 61 13 lub art. 48 ust. 2 pkt 6, 7110 Pzp, poprzez
brak zamieszczenia w ogloszeniu o zaméwieniu przekazanym UOPWE albo
siwz wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu i/lub
informacji o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu i/lub pelnej informacji o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu
oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opisu
sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkéw.

12. | Niewlasciwe stosowanie | Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybér oferty na podstawie innych 5%-
kryteriéw oceny ofert kryteriéw oceny ofert, niz okreslone w siwz 25%
13. | Niewlasciwe stosowanie | Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie kryteriow oceny ofert 10%-
kryteriéw oceny ofert dotyczacych wlasciwosci wykonawcy, w szczegélnosci jego wiarygodnosci 25%
ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.
14. | Niedozwolona 1. Naruszenie art. 38 ust. 4 Pzp, poprzez modyfikacje treéci siwz mimo braku 5% -
modyfikacja treéci siwz | przestanek taka zmiane uzasadniajacych lub tez modyfikacje tresci siwz po 25%
uplywie terminu skladania
2. Naruszenie art. 38 ust. 4b Pzp, poprzez modyfikacje zmian w tresci siwz po
uplywie terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w przetargu
ograniczonym i negocjacjach z ogloszeniem, prowadzaca do zmiany tresci
ogloszenia i zamdéwieniu
15. | Okreslenie 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie warunkéw udziatu w 5%-
dyskryminacyjnych postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w spos6b ktéry mogltby utrudniac 25%

warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz
kryteriéw oceny ofert

uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow
2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie kryteriow oceny ofert, w
sposob ktéry mégtby utrudniac uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia
réwnego traktowania wykonawcéw
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16. | Nieprawidlowosci w Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zadanie od wykonawcoéw oswiadczen lub | 5%
zakresie oswiadczen i dokumentoéw, ktére nie sg niezbedne do przeprowadzenia postepowania.
dokumentow
wymaganych od
wykonawcéw
17. | Niejednoznaczny lub Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia przez 25%
dyskryminacyjny opis wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, bez dopuszczenia
przedmiotu zaméwienia | mozliwosci sktadania ofert rownowaznych
18. | Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia w 10%
dyskryminacyjny opis sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwa konkurencje
przedmiotu zamoéwienia | 2. Naruszenie art. 30 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu
zamoéwienia przez odniesienie sie¢ do norm, aprobat, specyfikacji technicznych i
systeméw odniesienia z naruszeniem ustawowej kolejnosci
19. | Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia w 5%
dyskryminacyjny opis sposob niejednoznaczny, niewyczerpujacy, za pomoca niedostatecznie
przedmiotu zamoéwienia | dokladnych i zrozumiatych okreslen lub bez uwzglednienia wszystkich
wymagan i okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
2. Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia przez
wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia oraz dodanie stow
,lub réwnowazny”, pomimo Ze nie jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamoOwienia a zamawiajacy moze opisaé przedmiot zamdwienia za pomoca
dostatecznie dokladnych okreslen.
3. Naruszenie art. 30 ust. 4 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia za
pomoca norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw odniesienia, bez
dopuszczenia mozliwosci skladania ofert réwnowaznych
20. | Ograniczenie kregu 1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny - 25%

potencjalnych oferentéw

Naruszenie art. 51 ust. 1, art. 57 ust. 2 i art. 60d ust. 2 Pzp, poprzez zaproszenie
do sktadania ofert mniejszej liczby wykonawcéw, niz minimalna liczba
przewidziana w ustawie

2. Negocjacje bez ogloszenia -

Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaproszenie do negocjacji mniejszej liczby
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wykonawcéw, niz minimalna liczba przewidziana w ustawie
3. Naruszenie art. 89 Pzp poprzez odrzucenie oferty z przyczyn innych, niz
przewidziane w niniejszym punkcie

21.

Ograniczenie kregu
potencjalnych oferentéw

Naruszenie art. 146 ust . 1 pkt 4 Pzp, poprzez uniemozliwienie sktadania ofert
orientacyjnych wykonawcom niedopuszczonym dotychczas do udziatu w
dynamicznym systemie zakupéw lub uniemozliwienie wykonawcom
dopuszczonym do udzialu w dynamicznym systemie zakupoéw zlozenia ofert w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w ramach tego systemu

25%

22.

Prowadzenie negocjacji
dotyczacych treéci
oferty

Dialog konkurencyjny

Naruszenie art. 87 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i oceny ofert
istotnych zmian w tresci oferty oraz zmian wymagan zawartych w siwz w
drodze negocjacji miedzy zamawiajacym a wykonawca, z wyltaczeniem
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tekscie oferty
oczywistych omylek pisarskich i omytek rachunkowych w obliczeniu ceny

25%

23.

Prowadzenie negocjacji
dotyczacych tresci
oferty

Przetarg nieograniczony i ograniczony -

Naruszenie art. 87 ust.1 zd. 2 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i
oceny ofert innych niz wymienione w Lp. 23 zmian w tresci oferty w drodze
negocjacji miedzy zamawiajacym a wykonawcg, z wylaczeniem wyjasnier
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tekscie oferty
oczywistych omylek pisarskich i omytek rachunkowych w obliczeniu ceny

10%

24.

Zmniejszenie zakresu
$wiadczenia
wykonawcy

Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zmiange umowy polegajaca na
zmniejszeniu zakresu $wiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania
zawartego w ofercie bez stosownego zmniejszenia ceny.

100%

Za podstawe

obliczenia korekty

przyjmuje sie
procent udziatu
srodkow
pochodzacych z
funduszy UE w
finansowaniu
zamoéwienia od
wartosci
zmniejszenia
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zakresu
$wiadczenia
25. | Zawarcie umowy w 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie 5%
sprawie zamowienia zamoéwienia publicznego, w tym réwniez umowy zawartej na podstawie
publicznego, w tym umowy ramowej, w terminie krotszym, niz okreSlony w ww. artykule
réwniez umowy 2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie
zawartej na podstawie | zamoéwienia publicznego przed ogloszeniem przez Krajowa Izbe Odwotawcza
umowy ramowej, przed | wyroku lub postanowienia koriczacego postepowanie
uplywem terminu na
wniesienie lub
rozpatrzenie odwotania
26. | Brak zawiadomienia o Naruszenie art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, poprzez niezawiadomienie wykonawcéw o | 5%
wyborze wyborze najkorzystniejszej oferty
najkorzystniejszej oferty
27. | Wadliwosé 1. Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp, poprzez brak zawiadomienia wykonawcéw o: 2%
zawiadomienia o - wyborze najkorzystniejszej oferty z podaniem nazwy (firmy), siedziby i adresu
wyborze wykonawcy, uzasadnieniu wyboru tej oferty, a takze o nazwach (firmach),
najkorzystniejszej oferty | siedzibie i adresach wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, punktacji przyznanej
lub o wykluczeniu z ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i punktacji taczna,
postepowania - wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone, wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym,
- wykonawecach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamoOwienia, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym - jezeli
postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego albo
negocjacji bez ogloszenia,
- terminie okre$§lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa
w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta
2. Naruszenie art. 24 ust. 3 Pzp, poprzez brak zawiadomienia wykonawcéw,
ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, wraz z uzasadnieniem faktycznym i
prawnym
28. | Niedopelnienie 1. Przetarg nieograniczony - 5%
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obowigzkow
zwigzanych z
udostepnianiem siwz

naruszenie art. 42 ust. 1 i 2 Pzp, poprzez nieprzekazanie wykonawcy siwz w
terminie 5 dni od dnia zloZenia wniosku, przy jednoczesnym nieudostepnieniu
siwz na stronie internetowej (w tym nieprzekazanie petnej dokumentacji
projektowej stuzacej do opisu przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane)
2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny,
negocjacje bez ogloszenia -

nieprzekazanie wykonawcy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert pelnej
dokumentacji projektowej stuzacej do opisu przedmiotu zaméwienia na roboty
budowlane)

29. | Niedopetnienie Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog 2%
obowigzkow konkurencyjny i negocjacje bez ogloszenia - naruszenie art. 38 ust. 1 zd. 2 Pzp,
zwigzanych z poprzez nieudzielanie niezwlocznie wyjasnien tresci siwz, chyba Ze prosba o
udzielaniem informacji | udzielenie wyjasnieri wptynela do zamawiajacego po uptywie terminéw
dodatkowych okreslonych w ww. artykule.

30. | Ustalanie krétszych niz | 1. Przetarg nieograniczony - 10%
ustawowe terminéw Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw skladania ofert
sktadania ofert oraz krétszych o co najmniej 10 dni niz terminy ustawowe
wnioskéw o 2. Przetarg ograniczony -
dopuszczenie do Ustalenie terminéw skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
udzialu w postepowaniu lub terminéw sktadania ofert krétszych niz terminy wskazane
postepowaniu odpowiednio w art. 49 ust. 3 i art. 52 ust. 4 Pzp

3. Negocjacje z ogloszeniem -
Ustalenie terminéw skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu krétszych niz terminy wskazane w art. 56 ust. 2 w zw. z art. 49
ust. 3 Pzp
4. Dialog konkurencyjny
Ustalenie terminéw skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu krétszych niz terminy wskazane w art. 60c ust. 2 w zw. z art. 49
ust. 3 Pzp
31. | Ustalanie krotszychniz | 1. Przetarg nieograniczony - 5%

ustawowe terminéw

Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw skladania ofert
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sktadania ofert oraz
wnioskéw o
dopuszczenie do
udziatu w
postepowaniu

krotszych nie wiecej niz 10 dni niz terminy ustawowe

2. Przetarg ograniczony -

Ustalenie terminéw skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu lub terminéw skiadania ofert krétszych niz terminy wskazane
odpowiednio w art. 49 ust. 2i art. 52 ust. 21 3 Pzp, a nie zachodzita pilna
potrzeba udzielenia zaméwienia

3. Negocjacje z ogloszeniem -

Ustalenie terminéw skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu krétszych niz terminy wskazane w art. 56 ust. 2 w zw. z art. 49
ust. 2 Pzp, a nie zachodzila pilna potrzeba udzielenia zaméwienia

4. Dialog konkurencyjny

Ustalenie terminéw skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu krétszych niz terminy wskazane w art. 60c ust. 2 w zw. z art. 49
ust. 2 Pzp, a nie zachodzila pilna potrzeba udzielenia zaméwienia

32.

Btedy w ogloszeniach

Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogloszeniem i dialog
konkurencyjny -

naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 2 Pzp, poprzez zawarcie w ogloszeniu o
zamoOwieniu, odpowiednio zamieszczanym lub publikowanym w miejscu

publicznie dostepnym w siedzibie zamawawiajacego, na stronie internetowej, w

dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim lub w inny sposéb,
informacji innych, niz przekazane UOPWE

5%

Wskazany poziom
korekty nie
znajduje
zastosowania w
odniesieniu do
btedow literowych,
nie zmieniajacych
tresci ogloszenia

33.

Btedy w ogloszeniach

1. Przetarg nieograniczony -

naruszenie art. 41 Pzp, poprzez niezawarcie w ogloszeniu o zaméwieniu
przekazanym UOPWE informacji wskazanych w tym przepisie (z wylaczeniem
sytuacji, o ktérych mowa w Lp. 121 13)

2. Przetarg ograniczony i negocjacje z ogloszeniem -

naruszenie art. 48 ust. 2 Pzp, poprzez niezawarcie w ogloszeniu o zaméwieniu
przekazanym UOPWE informacji wskazanych w tym przepisie (z wylaczeniem
sytuacji, o ktérych mowa w Lp. 121 13)

3. Dialog konkurencyjny -

2%
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naruszenie art. 48 ust. 2 i 60c Pzp, poprzez niezawarcie w ogloszeniu o
zamoéwieniu przekazanym UOPWE informacji wskazanych w tych przepisach
(z wylaczeniem sytuacji, o ktérych mowa w Lp. 12)

34.

Btedy w ogloszeniach

Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogloszeniem i dialog
konkurencyjny -

naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 1 Pzp, poprzez odpowiednio zamieszczenie lub
opublikowanie ogloszenia o zaméwieniu w miejscu publicznie dostepnym w
siedzibie zamawiajgcego, na stronie internetowej, w dzienniku lub czasopismie
o zasiegu ogoélnopolskim lub w inny sposéb, przed dniem jego przekazania
UOPWE

2%

Tabela 2.

Lp.

Kategoria
nieprawidlowosci

Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci

W%

Uwagi

1.

Niedopetnienie
obowiazku przekazania
ogloszenia o
zamoéwieniu do UOPWE

1. Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopelnienie obowigzku
przekazania ogloszenia o zaméwieniu UOPWE, przy jednoczesnym
niezamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu na zaden z ponizszych sposobéw:
- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na og6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszeni o
zamOwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowiazku przekazania ogloszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym niezamieszczeniu ogloszenia o zamoéwieniu na zaden z
ponizszych sposobow:

100%
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- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszen o
zamOwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

3. Negocjacje z ogloszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopelnienie obowiazku przekazania ogloszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym niezamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu na zaden z
ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogélnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszeni o
zamOwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

L 4. Punkty 1 - 3 stosuje sie¢ odpowiednio do przypadkéw naruszeri powotanych

tam przepisow w powigzaniu z naruszeniem art. 32 ust. 2 Pzp, tj. podzialem
zamOwienia na czesci lub zanizeniem jego wartosci, ktéry powoduje ze wartos¢
zamOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8.

Niedopetnienie
obowiazku przekazania
ogloszenia o
zamoéwieniu do

1. Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 1 Pzp, poprzez niedopelnienie obowiazku przekazania
ogloszenia o zaméwieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu
zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu przynajmniej na jeden z ponizszych

UOPWE, przy sposobow:

jednoczesnym - na stronie internetowej zamawiajacego,

zapewnieniu - na ogd6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszen o
,odpowiedniego zamOwieniach,

25%
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poziomu
upublicznienia”
ogloszenia

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopelnienie obowiazku przekazania ogloszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu
przynajmniej w jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na og6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o
zamoéwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

3. Negocjacje z ogloszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowiazku przekazania ogloszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogloszenia o zamdéwieniu
przynajmniej w jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na og6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszen o
zamOwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogélnopolskim

4. Punkty 1 - 3 stosuje sie odpowiednio do wymienionych w tych punktach
przypadkéw naruszen powolanych przepiséw w powigzaniu z naruszeniem
art. 32 ust. 2 Pzp, tj. poprzez podzial zaméwienia na czesci lub zanizenie jego
wartosci, ktéry powoduje ze wartoé¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
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Niedopetnienie Naruszenie art. 115 ust. 1, ust. 3 i 4 Pzp, poprzez niedopelnienie obowigzku 100%
obowiazku przekazania | przekazania ogtoszenia o konkursie UOPWE, przy jednoczesnym
ogloszenia o konkursie | niezamieszczeniu ogloszenia o konkursie na zaden z ponizszych sposobow:
do UOPWE - na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszen o

zamOwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim
Niedopetnienie Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopelnienie obowiazku przekazania | 25%
obowiagzku przekazania | ogloszenia o konkursie UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu
ogloszenia o konkursie | zamieszczenia ogloszenia o konkursie przynajmniej na jeden z ponizszych
do UOPWE, przy sposobow:
jednoczesnym - na stronie internetowej zamawiajgcego,
zapewnieniu - na ogélnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszeni o
,odpowiedniego zamOwieniach,
poziomu - w Biuletynie Zamoéwieni Publicznych lub
upublicznienia” - w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim
ogloszenia
Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1 lub art. 134 ust. 5, 6 Pzp, poprzez 100%
zamOwienia w trybie udzielenie zaméwienia odpowiednio w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub
negocjacji bez zamoOwienia z wolnej reki, bez zachowania ustawowych przestanek
ogltoszenia lub zastosowania tych trybéw, z zastrzezeniem postanowieri Lp. 8, 9110
zamOwienia z wolnej
reki
Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez udzielenie zaméwienia w trybie zapytania o 100%
zamOwienia w trybie cene bez zachowania ustawowych przestanek zastosowania tego trybu
zapytania o ceng
Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 Pzp, poprzez udzielenie 25%

zamowien
dodatkowych lub
uzupelniajgcych w

zamowien dodatkowych lub uzupetniajacych bez zachowania ustawowych
przestanek ich stosowania, o ile 1aczna warto$¢ zamoéwiert dodatkowych lub
uzupelniajacych nie przekroczy 50% wartoéci zaméwienia podstawowego
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trybie zamowienia z (realizowanego).
wolnej reki Stosuje sie rowniez odpowiednio do przypadkow rozszerzenia zakresu umowy
poza okreélenie przedmiotu zamoéwienia zawarte w siwz w drodze zmiany
umowy.
Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 Pzp, poprzez udzielenie 25% | Za podstawe
zamoéwien zamowien dodatkowych lub uzupetniajgcych bez zachowania ustawowych + obliczenia 25%
dodatkowych lub przestanek ich stosowania, gdy taczna wartos¢ zamoéwien dodatkowych lub 100% | korekty przyjmuje
uzupelniajacych w uzupelniajacych przekroczy 50% warto$ci zamoéwienia podstawowego sie czes¢ srodkow
trybie zamoéwienia z (realizowanego). funduszy UE
wolnej reki Stosuje sie rowniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy przekazanych na
poza okreélenie przedmiotu zamoéwienia zawarte w siwz w drodze zmiany sfinansowanie
umowy. zamowien
dodatkowych lub

uzupelniajacych, o
wartosci 50%
wartosci
zamoOwienia
realizowanego.

Za podstawe
obliczenia 100%
korekty przyjmuje
sie czes¢ srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie
zamowien
dodatkowych lub
uzupelniajacych, o
wartosci
przekraczajacej
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50% wartosci

zamowienia
realizowanego.

9. | Udzielenie w trybie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i art. 134 ust. 6 pkt 3, 4 Pzp, poprzez udzielenie | 100% | Za podstawe
zamoéwienia z wolnej zamoéwien dodatkowych (w odniesieniu do ustug lub rob6t budowlanych) lub obliczenia korekty
reki zamoéwien uzupelniajacych (w odniesieniu do rob6t budowlanych lub dostaw) o wartosci przyjmuje sie
dodatkowych, ktérych | przekraczajacej 50% wartosci zamoéwienia realizowanego wysokos¢ srodkow
wartos¢ przekracza 50% | Stosuje sie rowniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy funduszy UE
wartosci zamowienia poza okreélenie przedmiotu zamoéwienia zawarte w siwz w drodze zmiany przekazanych na
realizowanego umowy. sfinansowanie

zamowien
dodatkowych lub
uzupetniajacych,
ktore przekraczaja
50% wartosci
zamoOwienia
realizowanego

10. | Brak pelnej informacji o | 1. Przetarg nieograniczony 25%

warunkach udziatu w
postepowaniu oraz
kryteriach oceny ofert

Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub art. 41 pkt 7 i 9 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia w ogloszeniu o zaméwieniu przekazanym UOPWE i w siwz
wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub pelnej
informaciji o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub
warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu oceny spetnienia tych
warunkow,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem i dialog konkurencyjny
Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6 1 10 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w
ogloszeniu o zaméwieniu przekazanym UOPWE i w siwz pelnej informacji o
kryteriach oceny ofert i ich znaczenia i/lub warunkéw udziatu w
postepowaniu, w tym odnoszacych sie do wlasciwosci wykonawcy, wraz z
podaniem ich znaczenia oraz opisem sposobu dokonywania oceny spelnienia
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tych warunkow.

11. | Brak pelnej informacji o | 1. Przetarg nieograniczony 10%
warunkach udziatu w Naruszenie art. 41 pkt 7 i 9 lub art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 1 13 Pzp, poprzez brak
postepowaniu oraz zamieszczenia odpowiednio w ogloszeniu o zaméwieniu przekazanym
kryteriach oceny ofert UOPWE albo siwz wykazu o$wiadczeni lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢

wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu i/lub pelnej informacji o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu
oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opisu
sposobu oceny spetnienia tych warunkéw,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem i dialog konkurencyjny
Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6 1 10 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w
ogloszeniu o zamoéwieniu przekazanym UOPWE albo w siwz petnej informacji
o kryteriach oceny ofert i ich znaczenia i/lub warunkéw udziatu w
postepowaniu, w tym odnoszacych sie do wlasciwosci wykonawcy, wraz z
podaniem ich znaczenia oraz opisem sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.

12. | Niewlasciwe stosowanie | Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybér oferty na podstawie innych 5%-
kryteriéw oceny ofert kryteriéw oceny ofert, niz okreslone w siwz 25%

13. | Niewlasciwe stosowanie | Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie kryteriow oceny ofert 10%-
kryteriéw oceny ofert dotyczacych wlasciwosci wykonawcy, w szczegélnosci jego wiarygodnosci 25%

ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

14. | Niedozwolona 1. Naruszenie art. 38 ust. 4 Pzp, poprzez modyfikacje tresci siwz mimo braku 5%-
modyfikacja treci siwz | przestanek taka zmiane uzasadniajacych lub tez modyfikacje tresci siwz po 25%

uplywie terminu skladania

2. Naruszenie art. 38 ust. 4b Pzp, poprzez modyfikacje zmian w tresci siwz po
uplywie terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w przetargu
ograniczonym i negocjacjach z ogloszeniem, prowadzaca do zmiany tresci
ogloszenia i zamdéwieniu
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15. | Okreslenie 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreédlenie warunkéw udziatu w 5%-
dyskryminacyjnych postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w sposéb ktéry mégtby utrudniac 25%
warunkéw udziatu w uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow
postepowaniu oraz 2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreélenie kryteriow oceny ofert, w
kryteriéw oceny ofert spos6b ktéry moglby utrudniaé uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia
réwnego traktowania wykonawcow
1.6 | Nieprawidlowosci w Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zadanie od wykonawcéw oswiadczen lub | 5%
zakresie oswiadczen i dokumentéw, ktére nie sa niezbedne do przeprowadzenia postepowania.
dokumentow
wymaganych od
wykonawcéw
17. | Niejednoznaczny lub Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia przez 25%
dyskryminacyjny opis wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, bez dopuszczenia
przedmiotu zaméwienia | mozliwoéci skladania ofert rtownowaznych
18. | Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia w 10%
dyskryminacyjny opis sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwa konkurencje
przedmiotu zamoéwienia | 2. Naruszenie art. 30 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu
zamoéwienia przez odniesienie sie¢ do norm, aprobat, specyfikacji technicznych i
systeméw odniesienia z naruszeniem ustawowej kolejnosci
19. | Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia w 5%

dyskryminacyjny opis
przedmiotu zamoéwienia

sposob niejednoznaczny, niewyczerpujacy, za pomoca niedostatecznie
doktadnych i zrozumialych okreslers lub bez uwzglednienia wszystkich
wymagan i okolicznosci mogacych mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia przez
wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia oraz dodanie stow
,lub réwnowazny”, pomimo Ze nie jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamoOwienia a zamawiajacy moze opisaé przedmiot zamdéwienia za pomoca
dostatecznie dokladnych okreslen.

3. Naruszenie art. 30 ust. 4 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia za
pomoca norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw odniesienia, bez
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dopuszczenie mozliwosci skladania ofert rownowaznych

20.

Ograniczenie kregu
potencjalnych
wykonawcéw

1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 51 ust. 1 lub art. 57 ust. 2 Pzp, poprzez zaproszenie do sktadania
ofert mniejszej liczby wykonawcéw, niz minimalna liczba przewidziana w
ustawie

2. Negocjacje bez ogloszenia -

Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaproszenie do negocjacji mniejszej liczby
wykonawcéw, niz minimalna liczba przewidziana w ustawie

3. Naruszenie art. 89 Pzp poprzez odrzucenie oferty z przyczyn innych, niz
przewidziane w niniejszym punkcie

25%

21.

Ograniczenie kregu
potencjalnych oferentéw

Naruszenie art. 146 ust . 1 pkt 4 Pzp, poprzez uniemozliwienie sktadania ofert
orientacyjnych wykonawcom niedopuszczonym dotychczas do udziatu w
dynamicznym systemie zakupéw lub uniemozliwienie wykonawcom
dopuszczonym do udzialu w dynamicznym systemie zakupéw ztozenia ofert w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w ramach tego systemu

25%

22.

Prowadzenie negocjacji
dotyczacych tresci
oferty

Przetarg nieograniczony i ograniczony -

Naruszenie art. 87 ust. 1 zd. 2 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i
oceny ofert istotnych zmian w tresci oferty oraz zmian wymagan zawartych w
siwz w drodze negocjacji miedzy zamawiajacym a wykonawca, z wylaczeniem
wyjasnient dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tekscie oferty
oczywistych omylek pisarskich i omytek rachunkowych w obliczeniu ceny

25%

23.

Prowadzenie negocjacji
dotyczacych tresci
oferty

Przetarg nieograniczony i ograniczony -

Naruszenie art. 87 ust. 1 zd. 2 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i
oceny ofert innych niz wymienione w Lp. 23 zmian w tresci oferty w drodze
negocjacji miedzy zamawiajacym a wykonawca, z wylaczeniem wyjasnier
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tekscie oferty
oczywistych omylek pisarskich i omytek rachunkowych w obliczeniu ceny

10%

24.

Zmniejszenie zakresu
$wiadczenia
wykonawcy

Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zmiange umowy polegajaca na
zmniejszeniu zakresu $wiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania
zawartego w ofercie bez stosownego zmniejszenia ceny.

100%

Za podstawe

obliczenia korekty

przyjmuje sie
procent udziatu
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srodkow
pochodzacych z
funduszy UE w
finansowaniu
zamoéwienia od
wartosci
zmniejszenia
zakresu
Swiadczenia
25. | Zawarcie umowy w 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie 5%
sprawie zamoOwienia zamOwienia publicznego, w tym réwniez umowy zawartej na podstawie
publicznego, w tym umowy ramowej, w terminie krétszym, niz okreSlony w ww. artykule
réwniez umowy 2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie
zawartej na podstawie zamoOwienia publicznego przed ogloszeniem przez Krajowa Izbe Odwotawcza
umowy ramowej, przed | wyroku lub postanowienia koriczacego postepowanie
uplywem terminu na
wniesienie lub
rozpatrzenie odwotania
26. | Brak zawiadomienia o Naruszenie art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, poprzez niezawiadomienie wykonawcéw o | 5%
wyborze wyborze najkorzystniejszej oferty
najkorzystniejszej oferty
27. | Wadliwosé 1. Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp, poprzez brak zawiadomienia wykonawcéw o: 2%

zawiadomienia o
wyborze
najkorzystniejszej oferty
lub o wykluczeniu z
postepowania

- wyborze najkorzystniejszej oferty z podaniem nazwy (firmy), siedziby i adresu
wykonawcy, uzasadnieniu wyboru tej oferty, a takze o nazwach (firmach),
siedzibie i adresach wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, punktacji przyznanej
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i punktacji Iaczna,

- wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym,

- wykonawcach, ktérych zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamoéwienia, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym - jezeli
postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego albo
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negocjacji bez ogloszenia,

- terminie okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa
w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta

2. Naruszenie art. 24 ust. 3 Pzp, poprzez brak zawiadomienia wykonawcéw,
ktorzy zostali wykluczeni z postepowania, wraz z uzasadnieniem faktycznym i
prawnym

28. | Niedopelnienie 1. Przetarg nieograniczony - 5%
obowigzkow naruszenie art. 42 ust. 1i 2 Pzp, poprzez nieprzekazanie wykonawcy siwz w
zwiazanych z terminie 5 dni od dnia zlozenia wniosku, przy jednoczesnym nieudostepnieniu
udostepnianiem siwz siwz na stronie internetowej (w tym nieprzekazanie petnej dokumentacji

projektowej stuzacej do opisu przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane)
2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, negocjacje bez ogloszenia -
nieprzekazanie wykonawcy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert pelnej
dokumentacji projektowej stuzacej do opisu przedmiotu zaméwienia na roboty
budowlane)

29. | Niedopetnienie Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogloszeniem i negocjacje bez | 2%
obowigzkow ogloszenia - naruszenie art. 38 ust. 1 zd. 2 Pzp, poprzez nieudzielanie
zwiazanych z niezwlocznie wyjadnien treci siwz, chyba ze prosba o udzielenie wyjasnieni
udzielaniem informacji | wplyneta do zamawiajacego po uplywie terminéw okreslonych w ww. artykule.
dodatkowych

30. | Ustalanie krotszychniz | 1. Przetarg nieograniczony - 10%
ustawowe terminéw Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw skladania ofert
skladania ofert oraz krétszych o co najmniej 10 dni niz terminy ustawowe
wnioskéw o 2. Przetarg ograniczonyi negocjacje z ogloszeniem -
dopuszczenie do Ustalenie terminéw skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
udziatu w postepowaniu lub terminéw sktadania ofert krétszych niz terminy wskazane w
postepowaniu art. 134 ust. 3 Pzp

31. | Ustalanie krétszych niz | Przetarg nieograniczony - 5%

ustawowe terminéw
sktadania ofert oraz
wnioskéw o

Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw skladania ofert
krétszych nie wigecej niz 10 dni niz terminy ustawowe
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dopuszczenie do
udzialu w
postepowaniu
32. | Bledy w ogloszeniach Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogloszeniem - 5% Wskazany poziom
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 2 Pzp, poprzez zawarcie w ogloszeniu o korekty nie
zamowieniu, odpowiednio zamieszczanym lub publikowanym w miejscu znajduje
publicznie dostepnym w siedzibie zamawawiajacego, na stronie internetowej, w zastosowania w
dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim lub w inny sposéb, odniesieniu do
informacji innych, niz przekazane UOPWE btedow literowych,
nie zmieniajacych
tresci ogloszenia
33. | Bledy w ogloszeniach 1. Przetarg nieograniczony - 2%
naruszenie art. 41 Pzp, poprzez niezawarcie w ogloszeniu o zaméwieniu
przekazanym UOPWE informacji wskazanych w tym przepisie (z wylaczeniem
sytuacji, o ktorych mowa w Lp. 121 13)
2. Przetarg nieograniczony i negocjacje z ogloszeniem -
naruszenie art. 48 ust. 2 Pzp, poprzez niezawarcie w ogloszeniu o zaméwieniu
przekazanym UOPWE informacji wskazanych w tym przepisie (z wylaczeniem
sytuacji, o ktérych mowa w Lp. 121 13)
34. | Bledy w ogloszeniach Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogloszeniem - 2%
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 1 Pzp, poprzez odpowiednio zamieszczenie lub
opublikowanie ogloszenia o zaméwieniu w miejscu publicznie dostepnym w
siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej, w dzienniku lub czasopi$mie
o zasiegu ogo6lnopolskim lub w inny sposéb, przed dniem jego przekazania
UOPWE
Tabela 3.
Lp. | Kategoria nieprawidlowosci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci W% | Uwagi
1 Dyskryminacyjny opis Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia | 25%
przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, bez
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dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert rownowaznych

2 Dyskryminacyjny opis Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia | 10%
przedmiotu zaméwienia w sposob, ktéry moégtby utrudniac uczciwa konkurencje
3 | Stosowanie dyskryminacyjnych | 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie warunkéw udzialu w | 5%
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w sposéb ktory moégiby
postepowaniu oraz kryteriow utrudniaé uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania
oceny ofert wykonawcow
2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie kryteriow oceny ofert,
w spos6b ktéry moglby utrudniaé uczciwg konkurencje oraz nie
zapewnia rownego traktowania wykonawcéw
Tabela 4.
Lp. | Kategoria nieprawidlowosci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidlowosci W% | Uwagi
1 Niedopetnienie obowigzku 1. Przetarg nieograniczony - 25%

zamieszczenia ogloszenia o
zamowieniu w BZP i na stronie
internetowej

Naruszenie art. 40 ust. 11 ust. 2 Pzp, poprzez niedopelnienie obowiazku
zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w BZP, przy jednoczesnym
niezamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu na zaden z ponizszych
sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszen o
zamowieniach, lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1i ust. 2 Pzp, poprzez
niedopelnienie obowiazku zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w
BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu na
zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogé6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszen o
zamoéwieniach, lub
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- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

3. Negocjacje z ogloszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 11 ust. 2 Pzp, poprzez
niedopelnienie obowigzku zamieszczenia ogloszenia o zamoéwieniu w
BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu na
zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszen o
zamOwieniach, lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

4. Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 11 ust. 2 Pzp,
poprzez niedopelnienie obowigzku zamieszczenia ogloszenia o
zamoéwieniu w BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogloszenia o
zamOwieniu na zaden z ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na og6lnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogloszeni o
zamOwieniach, lub

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogélnopolskim

5. Licytacja elektroniczna-

Naruszenie art. 74 ust. 2 i art. 75 ust. 1 Pzp poprzez zastosowanie trybu
licytacji elektronicznej bez zachowania ustawowych przestanek
zastosowania tego trybu

Bezprawne udzielenie
zamoéwienia w trybie negocjacji
bez ogloszenia, zaméwienia z

Naruszenie art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1 lub art. 70 Pzp, poprzez udzielenie
zamoéwienia odpowiednio w trybie negocjacji bez ogloszenia lub
zamoOwienia z wolnej reki, bez zachowania ustawowych przestanek

25%

162




Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w ramach RPO WO 2007-2013

Wersja nr 11
Luty 2011 r.

wolnej reki lub zapytania o cene

zastosowania tych trybéw (z uwzglednieniem zastrzezenia, o ktérym
mowa w art. 5 ust. 1la Pzp)

Dyskryminacyjny opis Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia | 10%
przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, bez
dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert rownowaznych
Dyskryminacyjny opis Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia | 5%
przedmiotu zaméwienia w sposob, ktéry moégtby utrudniac uczciwa konkurencje
Stosowanie dyskryminacyjnych | 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie warunkéw udziatu w | 5%
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w sposéb ktéry moégiby
postepowaniu oraz kryteriow utrudniaé uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania
oceny ofert wykonawcow
2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie kryteriow oceny ofert,
w sposob ktéry moglby utrudniac uczciwa konkurencje oraz nie
zapewnia réwnego traktowania wykonawcéw
3. Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wyboér oferty na
podstawie innych kryteriéw oceny ofert, niz okreslone w siwz
4. Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie kryteriow
oceny ofert dotyczacych wlasciwosci wykonawcy, w szczegélnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej
Ograniczenie kregu Naruszenie art. 146 ust . 1 pkt 4 Pzp, poprzez uniemozliwienie sktadania | 25%
potencjalnych oferentéw ofert orientacyjnych wykonawcom niedopuszczonym dotychczas do
udziatu w dynamicznym systemie zakupéw lub uniemozliwienie
wykonawcom dopuszczonym do udzialu w dynamicznym systemie
zakupow zlozenia ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
prowadzonym w ramach tego systemu
Ograniczenie kregu 1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog 5%

potencjalnych wykonawcéw

konkurencyjny, zapytanie o cene -

Naruszenie art. 51 ust. 1, art. 57 ust. 2, art. 60d ust. 2 i art. 71 ust. 1 Pzp,
poprzez zaproszenie do sktadania ofert mniejszej liczby wykonawcow,
niz minimalna liczba przewidziana w ustawie

163




Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w ramach RPO WO 2007-2013

Wersja nr 11
Luty 2011 r.

2. Negocjacje bez ogloszenia -

Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaproszenie do negocjacji
mniejszej liczby wykonawcéw, niz minimalna liczba przewidziana w
ustawie

8 Nieprawidiowosci w zakresie Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zadanie od wykonawcéw 2%
o$wiadczen i dokumentéw os$wiadczen lub dokumentéw, ktére nie sa niezbedne do
wymaganych od wykonawcéw | przeprowadzenia postepowania.

9 Zawarcie umowy w sprawie 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie 5%

zamoéwienia publicznego, w tym
rowniez umowy zawartej na
podstawie umowy ramowej,
przed uptywem terminu na
whniesienie lub rozpatrzenie
odwolania

zamoéwienia publicznego, w tym réwniez umowy zawartej na podstawie
umowy ramowej, w terminie krétszym, niz okreSlony w ww. artykule

2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego przed ogloszeniem przez Krajowa Izbe
Odwotawcza wyroku lub postanowienia koriczacego postepowanie

Uszczegolowienie Zalacznika pn: WskaZniki procentowe do obliczenia wartosci korekty finansowej za naruszenia przy udzielaniu zamowien publicznych,
wspolfinansowanych ze srodkow funduszy UE dotyczy Tabeli nr 1, pkt 31, ppkt 1

Lp. | Kategoria nieprawidtowosci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci W% | Uwagi
1. | Ustalanie krotszych niz ustawowe 1. Przetarg nieograniczony 2%
terminow sktadania ofert oraz Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie termindéw sktadania ofert
wnioskow o dopuszczenie do krétszych nie wigcej niz 2 dni niz terminy ustawowe
udziatu w postgpowaniu
Naruszenie art. 43 ust. 2 1 3 Pzp, poprzez ustalenie terminow sktadania ofert 5%
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kroétszych nie mniej niz 3 dni i nie wigcej niz 10 dni niz terminy ustawowe
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Zalacznik nr 6

WZOR OSWIADCZENIA O
NIE WYKLUCZENIU Z PRAWA
OTRZYMANIA DOFINANSOWANIA
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UNIA EUROPEJSKA Lt
EUROPEJSKI FUNDUSZ * B
ROZWOJU REGIONALNEGO A

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

(miejsce i data)

OSWIADCZENIE O NIE WYKLUCZENIU Z PRAWA OTRZYMANIA
DOFINANSOWANIA

Nazwa

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240) nie podlegam
wykluczeniu z prawa otrzymania dofinansowania.

(podpis i pieczatka)
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