Zatgcznik nr 4
do Regulaminu Kontroli
przyjetego Uchwatg Nr 4467/2021
Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 22 marca 2021 r.

(wzor)

Protokot ***
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(szczegotowy tematyczny zakres kontroli)
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Dane ogdlne:

1.

2.
3.
4.

Okreslenie jednostki kontrolowanej - forma organizacyjno — prawna, podstawa dziatania (statut,
regulamin organizacyjny — aktualnosc¢), nazwa organu sprawujgcego nadzor.

Kierownik jednostki (kto, od kiedy, przez kogo powotany).

Gtowny ksiegowy (kto, od kiedy, przez kogo zatrudniony).

Kto udzielat informacji i w jakim zakresie (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe).

Ustalenia kontroli (szczegétowe wg zakresu tematycznego kontroli).

1.
2.
3.

Przepisy prawne (w oparciu o ktére dokonywano kontroli).

Opis stanu faktycznego.

Stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia (z podaniem konkretnych przepiséw, ktére naruszono
dziataniem badz zaniechaniem).

Osoby odpowiedzialne (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe); podstawa odpowiedzialnosci (przepis
powszechnie obowigzujacy; przepis wewnetrzny; zakres czynnosci, przyjety do stosowania podpisem
wraz z datg).

W przypadku nie stwierdzenia uchybien i nieprawidtowosci zamieszcza¢ adnotacje o tym fakcie oraz
informacje o odstgpieniu od sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego.

Integralng czes$¢ protokotu stanowig zatgczniki:

Kierownik jednostki (imie i nazwisko) zostat poinformowany o przystugujgcym mu prawie:



1. zgtoszenia przed podpisaniem protokotu kontroli zgodnie z § 12 ust. 5 Regulaminu kontroli, w terminie
7 dni od daty otrzymania niniejszego protokotu kontroli, pisemnych dodatkowych wyjasnien i
umotywowanych uwag oraz zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli, ktére wraz ze
stanowiskiem kontrolujgcego stanowig integralng cze$¢ protokotu (§ 12 ust. 6 Regulaminu kontroli).

2. odmowy podpisania niniejszego protokotu kontroli, z jednoczesnym obowigzkiem ztozenia na te
okolicznos¢ wyjasnien przyczyn odmowy zgodnie z § 12 ust. 7 Regulaminu Kontroli w terminie 7 dni od
dnia otrzymania niniejszego protokotu kontroli. W przypadku zgtoszenia dodatkowych wyjasnien, uwag
i zastrzezen, termin 7 dni biegnie od dnia otrzymania stanowiska kontrolujgcego. Odmowa podpisania
protokotu nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujgcego i realizacji ustalen
kontrolnych (§ 12 ust. 8 Regulaminu Kontroli).

Protokdt sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Przeprowadzong kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz. ......... w rejestrze ewidencji kontroli
prowadzonym przez jednostke kontrolowana.

(data i podpis kontrolujacego)

Kwituje odbidér 1 egz. protokotu kontroli.

(piecze¢ jednostki kontrolowanej) (data i podpis kierownika jednostki)



Protokot podpisano; bez uwag i zastrzezen / po przyjeciu i rozpatrzeniu dodatkowych wyjasnien, uwag lub
zastrzezen wniesionych na pismie (niepotrzebne skresli¢), ktére wraz ze stanowiskiem kontrolujgcego
stanowig integralng czes¢ protokotu*.

........................ ,dNia e,

(miejscowosc)

(pieczec¢ jednostki kontrolowanej) (podpis kierownika jednostki)

(podpis kontrolujgcego) (podpis gtownego ksiegowego jednostki) *k

Protokdt otrzymuija:

1. Jednostka kontrolowana /nazwa/
2. a/a

Uwaga:
* Stwierdzajac zasadno$¢ zastrzezen do tresci protokotu, dokonaé jego odpowiedniej zmiany w ten sposéb, ze dotaczy¢ do niego

stosowny tekst w brzmieniu:

— ,Ustalenia na str. ....... skresla sie”;
,Uzupetnienie do str. ......... protokotu kontroli”;
,Tres¢ ustalen na str. ....... otrzymuje brzmienie”.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub czesci, kontrolujacy przekazuje na pismie kontrolowanemu swoje
stanowisko.

** podpis wymagany w przypadku kontroli obejmujacych swym zakresem sprawy finansowe.
*** Wzoru protokotu nie stosuje sie w przypadku kontroli, w ktdrych przepisy szczegdlne scisle okreslity forme protokotu. Patrz

takze § 1 ust. 3 Regulaminu Kontroli.
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